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Fecha: 11 de Diciembre de 2025 

 
Acta de recibo Inicial   Parcial _ Final_X 

INFORMACIÓNGENERAL DEL CONTRATO 

Contrato número: 20251144 

Tipode contrato: PRESTACIÓN DE SERVICIOS APOYO A LA GESTIÓN EN LA INSTITUCIÓN UNIVERSITARIA DE 
BARRANQUILLA IUB 

Nombrede Contratista: LIANA MARGARITA SILVERA DE LA CRUZ 

Objeto del contrato: PRESTACIÓN DE SERVICIOS APOYO A LA GESTIÓN EN LA INSTITUCIÓN UNIVERSITARIA DE BARRANQUILLA 
IUB 

 

Valordel 
contrato: 

$ 12.000.000 RP Número: 253807 

 
 
 
 
 

 
Rubro: 

 
2.1.2.02.02.008 - 
SERVICIOS 
PRESTADOS A LAS 
EMPRESAS Y 
SERVICIOS 

DE 
PRODUCCIÓN 

 
 

 
Fuente de 
Financiación: 

 
 
 

 
RECURSOS PROPIOS 

 
 

 

Centrode 

Costo: 

 

 
 
 

VICERRECTORÍA 
ADMINISTRATIVA 
Y FINANCIERA 

Plazodel 
contrato: 

Fechadeinicio: 4/11/2025 
Fecha de 
finalización: 

31/12/2025 

Suspensiónde 
contrato: (Si 
aplica) 

 
Fechadesuspensión: 

 
N/A 

Fechade 
reinicio: 

 
N/A 

 

INFORMACIÓN ADICIONAL DEL CONTRATO 

Adicionalalcontrato 
número: 

N/A 

Tipode contrato: N/A 

Nombrede Contratista: N/A 

Objetodel contrato: 

 

Valor 
del 
adicio 
nal 
contra 
to: 

 
N/A 

ValorTotalDel 
Contrato 

 
N/A 

 
RP Número: 

 
N/A 

Rubro: N/A 
Fuente de 

Financiación: 
N/A 

Centrode 

Costo: 
N/A 

Plazodel 
contrato: 

Fecha de inicio: N/A N/A 
Fecha de 
finalización: 

N/A 

Suspensión 
decontrato: 
(Si aplica) 

 
Fechadesuspensión: 

 
N/A 

Fechade 
reinicio: 

 
N/A 



CERTIFICACIÓN APORTES PARA FISCALES REVISOR FISCAL – REPRESENTANTE 

LEGAL(Persona Jurídica) Fecha (dd/mm/aaaa) 
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INFORMACIÓNDEL PAGO 

Valor a Pagar Parcial: CUATRO MILLONES DE PESOS MONEDA LEGAL $4.000.000,00 

Periodo al que corresponde el pago: TERCER PAGO CONTRATO 20251144 

 

GARANTÍAS CONSTITUIDAS POR EL CONTRATISTA(las solicitadas en el contrato): 

 
Amparos 

 
Aseguradora 

 
No de Póliza 

Vigencia 

Desde 

(dd-MM-yyyy) 

Hasta 

(dd-MM-yyyy) 

Calidaddel servicio N/A N/A N/A N/A 

Cumplimiento N/A N/A N/A N/A 

Anticipo N/A N/A N/A N/A 

Pago anticipado N/A N/A N/A N/A 

Calidad y correcto funcionamiento de 

los bienes y equipos suministrados 
N/A N/A N/A N/A 

Salarios yprestaciones N/A N/A N/A N/A 

Responsabilidad Civil 

Extracontractual 
N/A N/A N/A N/A 

Otros N/A N/A N/A N/A 

 

ACREDITACION PAGOS 
APORTES(Persona Natural) 

BASE GRAVABLE 40% DEL VALOR DEL CONTRATO 
APORTECORRESPONDIENTE 
AL MES DE: 

Salud 12,5% $200,000 NOVIEMBRE DEL 2025 

Pensión 16% $256,000 NOVIEMBRE DEL 2025 

ARL 0,522% $8,400 NOVIEMBRE DEL 2025 

 

 

CONTRATO 20251144 

PAGODE ESTAMPILLAS DISTRITALES BASE GRAVABLE N° Recibo Pago Valor Pagado Fechade Pago 

Estampilla ITSA $12.000.000 20250104783 $ 36.000 14/11/2025 

Estampilla Pro – Dotación (Tercera 
Edad) 

N/A N/A N/A N/A 

Estampilla Pro Cultura N/A N/A N/A N/A 

Bono al Deporte N/A N/A N/A N/A 



ASISTENTES A LA REUNIÓN 

VERIFICACIÓNDEL CUMPLIMIENTO DE LOS COMPROMISOS Y/O ACTIVIDADES CONTEMPLADAS EN EL CONTRATO 
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ADICIONAL DEL CONTRATO  

PAGODE ESTAMPILLAS DISTRITALES BASE GRAVABLE N° Recibo Pago Valor Pagado Fechade Pago 

Estampilla ITSA N/A N/A N/A N/A 

Estampilla Pro – Dotación (Tercera 

Edad) 
N/A N/A N/A N/A 

Estampilla Pro Cultura N/A N/A N/A N/A 

Bono al Deporte N/A N/A N/A N/A 

 
PAGO DE ESTAMPILLAS DEPARTAMENTALES: N° Recibo Pago Valor Pagado Fechade Pago 

EstampillaPro-Hospitales de 1y 2 Niveles N/A N/A N/A 

EstampillaPro-Hospital Universitario CARI N/A N/A N/A 

EstampillaPro-Electrificación Rural N/A N/A N/A 

Estampilla Pro-Cultura N/A N/A N/A 

Estampilla Pro-Desarrollo N/A N/A N/A 

Estampilla Pro-Ciudadela Universitaria N/A N/A N/A 

Estampilla Pro-Anciano N/A N/A N/A 

 

 

Interventor(es) o 

Supervisor (es): 
LARITSA MARÍA MERCADO COVO 

Porparte del contratista: LIANA MARGARITA SILVERA DE LA CRUZ 

Lugardonde se realiza la reunión Comunicaciones Estratégicas 

Horade inicio (a.m./p.m.) 08:00 AM Horade finalización (a.m./p.m.) 08:30 AM 

 

 

 

Actividad /Compromiso Justificación/ Observación 

1. Apoyar la coordinación de la creación de contenidos visuales y escritos 
para las diferentes plataformas digitales y redes sociales institucionales, 
siguiendo los lineamientos de imagen y comunicación. 

1. Se apoyar la coordinación de la creación de contenidos visuales y 
escritos para las diferentes plataformas digitales y redes sociales 
institucionales, siguiendo los lineamientos de imagen y 
comunicación. 

2. Apoyar en la administración, programación y publicación los 
contenidos en las redes sociales institucionales, de acuerdo con la 
estrategia digital definida. 

2. Se apoyo en la administración, programación y publicación los 
contenidos en las redes sociales institucionales, de acuerdo con la 
estrategia digital definida. 

3. Brindar apoyo en el monitoreo de la interacción en redes sociales, 
responder comentarios, mensajes y gestionar solicitudes, garantizando 
atención oportuna a los usuarios digitales. 

3. Se brindo apoyo en el monitoreo de la interacción en redes 
sociales, responder comentarios, mensajes y gestionar solicitudes, 
garantizando atención oportuna a los usuarios digitales. 

4. Elaborar reportes periódicos de desempeño de las redes sociales, 
analizando métricas de alcance, interacción, crecimiento y efectividad 
de las campañas. 

4. Se elaboró reportes periódicos de desempeño de las redes 
sociales, analizando métricas de alcance, interacción, 
crecimiento y efectividad de las campañas. 

5.Proponer estrategias de contenido y acciones de mejora para 
fortalecer el posicionamiento de la institución en los entornos digitales. 

5. Se proponer estrategias de contenido y acciones de mejora para 
fortalecer el posicionamiento de la institución en los entornos 
digitales. 



6. Brindar apoyo en la supervisión del cumplimiento de los lineamientos de 
imagen institucional en los contenidos digitales publicados en redes 
sociales y plataformas institucionales. 

6. Se brindar apoyo en la supervisión del cumplimiento de los 
lineamientos de imagen institucional en los contenidos digitales 
publicados en redes sociales y plataformas institucionales. 

7. Presentar informe mensual dirigido al supervisor del contrato, donde 

se consignen las actividades realizadas durante la ejecución del objeto 

contractual. 

7. Se presentar informe mensual dirigido al supervisor del contrato, 
donde se consignen las actividades realizadas durante la ejecución 
del objeto contractual. 

8. Asistir a las reuniones que convoque el supervisor del contrato. 8. Se asistió a las reuniones que convoque el supervisor del 

contrato. 

 

 
Califique de 1 a 5 según el grado de satisfacción. Donde 1 es el mínimo y 5 el máximo: 

 

OPCIONES AEVALUAR 1 2 3 4 5 

Cumplimientoal objetodel contrato     X 

Calidaddelas especificaciones del bien o servicio     X 

Cumplimientodela entrega     X 

Atención al cliente por parte del contratista     X 

 

Calificación proveedor o contratista: 5,0 
 

COMPROMISOS ADQUIRIDOS EN LAINTERVENTORÍA OSUPERVISIÒN 

Compromiso Fechade entrega Responsable 

   

 

Fecha de la próxima reunión 
     

 

Para constancia de lo anterior, firman la presente acta los que en ella intervinieron a los (11/12/2025) 

Once días delmes de diciembre de 2025 

 

 

LARITSA MARÍA MERCADO COVO Liana Margarita Silvera De La Cruz 

Jefe oficina asesora de las comunicaciones Contratista 


