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ANEXO TECNICO

1. DENOMINACION DEL BIEN O SERVICIO

“Prestar servicio integral de mantenimiento preventivo y correctivo, incluido el suministro de repuestos, de los equipos
de audio e iluminacién ubicados en los auditorios del Archivo de Bogota”.

2. ALCANCE

Los servicios de mantenimiento incluyen el diagnéstico, limpieza, calibracién, ajuste y reparacion de aquellos equipos
que integran los sistemas de audio e iluminacidn del auditorio central, las consolas y sistemas de sonido e iluminacién
de la sala de exposiciones y de los auditorios auxiliares (aulas de capacitacion) del Archivo de Bogota, de conformidad
con las recomendaciones del fabricante; del mismo modo, incluye el suministro de las piezas y/o repuestos que deban
sustituirse o corregirse para garantizar la funcionalidad de éstos.

3. CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS

Segmento | 73000000 | Servicios de Produccion Industrial y Manufactura

Familia 73150000 | Servicios de apoyo a la fabricacion

Clase 73152100 | Servicios de mantenimiento y reparacién de equipo de manufactura
Producto 73152108 | Servicio de mantenimiento y reparacion de equipos eléctricos
Segmento | 72000000 | Servicios de Edificacion, Construccion de Instalaciones y Mantenimiento
Familia 72150000 | Servicios de mantenimiento y construccién de comercio especializado
Clase 72154000 | Servicios de edificios especializados y comercios

Producto 72154066 | Mantenimiento general de equipos de oficina

Segmento |45000000 | Equipos y Suministros para Impresion, Fotografia y Audiovisuales
Familia 45110000 |Equipos de audio y video para presentacion y composicion

Clase 45111900 | Equipos, hardware y controladores para sistemas de teleconferencia y videoconferencia
Producto 45111901 | Sistemas de audio conferencias
Segmento | 72000000 | Servicios de edificacion, construccion de instalaciones y mantenimiento.
Familia 72150000 | Servicios de mantenimiento y construccion de comercio especializado.
Clase 72151500 | Servicios de sistemas eléctricos.

Producto 72151511 | Servicios de mantenimiento o reparacion de sistemas e iluminacion.
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DEFINICIONES

Mantenimiento preventivo: Se define como el servicio mediante el cual se efectua la revisidn, diagndstico, ajuste,
limpieza, lubricacién y comprobacién del funcionamiento de todos y cada uno de los componentes de un equipo objeto
del contrato, con el propdsito de detectar y establecer de manera oportuna y acertada las condiciones de
funcionamiento de los respectivos equipos, y asi evitar que en el futuro se presenten fallas o deterioro de los mismos.

Son todas aquellas actividades ejecutadas con el fin de preservar la funcionalidad de los equipos, a fin de prevenir
fallas a futuro.

Mantenimiento correctivo: Se define como la accion o acciones llevadas a cabo para corregir defectos, averias,
dafios, deterioro o mal funcionamiento de un equipo o una instalacion. Este mantenimiento se realizara durante la
ejecucion del contrato, previo el cumplimiento de todas las actuaciones legales.

Son todas aquellas actividades que se ejecutan con ocasién de una falla detectada y que amenaza o impide la
funcionalidad del equipo, dentro de dichas tareas se enmarca la reparacién, cambio de repuestos o piezas defectuosas
y pruebas de funcionamiento.

Suministro de piezas o repuestos derivados conforme a diagnéstico a realizar: El prestador del servicio esta en
la obligacion de suministrar las partes y repuestos que se lleguen a requerir, siempre y cuando estas no se encuentren
descontinuadas o por condiciones de fuerza mayor no sea posible su consecucion, estos elementos deberan ser
originales y corresponder a las especiales caracteristicas y marca de cada uno de los equipos a intervenir.

Para el suministro de piezas o repuestos, los cuales hacen parte del Mantenimiento Correctivo se debera contar con
la autorizacion de la supervision del contrato, para lo cual se debera surtir previamente el procedimiento establecido
para tal fin.

Teniendo en cuenta que la entidad no conoce la totalidad de los elementos o partes que deban ser remplazadas, estas
deberan identificarse durante la etapa de diagndstico y mantenimiento preventivo, una vez el contratista presente el
respectivo informe donde se indiquen las piezas y/o repuestos que se deban adquirir, el supervisor debera evaluar las
condiciones econémicas y técnicas para autorizar el suministro e instalacion de las mismas.

Suministro de piezas o repuestos por diagndstico previo: El prestador del servicio esta en la obligacion de
suministrar e instalar las partes y repuestos que previamente se han identificado y establecido su adquisicion; estos
elementos deberan ser originales y corresponder a las especiales caracteristicas establecidas en el anexo técnico.

5. CARACTERISTICAS Y CONDICIONES TECNICAS ESPECIFICAS DE LOS EQUIPOS

A continuacién, se enlistan los equipos que seran objeto del mantenimiento, los cuales se encuentran ubicados en el
Archivo de Bogota:

5.1 SISTEMA DE ILUMINACION AUDITORIOS

El Sistema de lluminacion instalado en el Auditorio Central esta integrado en gran parte por los componentes que se
identifican a continuacion.

5.1.1 EQUIPOS DE ILUMINACION AUDITORIO CENTRAL (8 iTEMS)

iTEM EQUIPO MARCA'Y MODELO CANTIDAD EQUIPOS

1 CONSOLA DE Marca: Chamsys Magicq 1
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ILUMINACION.

Referencia: PC WING
Descripcion general: Consola de control de
iluminacion

ctualizacion Software pc Wing Chamsysy

SWITCH DE ILUMINACION.

Marca: Lite Puter

Referencia: EPX-420D.

Descripcion general: control de iluminacion
Auditorio

DMX SPLITTER 512

Marca: Lite Puter

Referencia: DP-81

Descripcion general: Divisor Entrada DMX-512
X 1, Salidas DMX-512 X 8

ELIPSOIDALES RGBW
ZOOM

Marca: CLE

Referencia: LEEKOS TECNOLOGIA
Descripcion general: : LED MIMIMO 300
WATT RGBW O MINIMO 450 WATT
RGBAL(Equipo de iluminacion Artistica).

FRESNELES RGBW

Marca: CLE

Referencia: FRESNELES TECNOLOGIA
Descripcion general: LED 300 WATTS RGBW
ZOOM BANDERAS MAS PORTA GELATINA
(Equipo de iluminacion Artistica.)

PAR LED ZOOM

Marca: CLE

Referencia: PR CHID ON BOARD (COB) CON
ZOOM

Descripcion general: Equipo de iluminacion
Artistica.

CABEZAS WASH MANTIS

Marca: CLE

Referencia: CABEZA PR MOVIL TIPO WASH
Descripcion general:: Equipo de iluminacion
Artistica

CABEZAS SPOT FINE 420L

Marca: SCLE
Referencia: PR MOVIL TIPO SPOT
Descripcion general: Equipo de iluminacion

Artistica.
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ITEM No. 1. IMAGEN DE REFERENCIA - CONSOLA DE ILUMINACION

ITEM No. 2. IMAGEN DE REFERENCIA - SWITCH DE ILUMINACION
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ITEM No. 4 IMAGEN DE REFERENCIA

ITEM No. 5 IMAGEN DE REFERENCIA - FRESNELES RGBW
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ITEM No. 6 IMAGEN DE REFERENCIA - PAR LED ZOOM

ITEM No. 7 IMAGEN DE REFERENCIA - CABEZAS WASH MANTIS
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ITEM No. 8 IMAGEN DE REFERENCIA - CABEZAS SPOT FINE 420L

Nota: Los elementos arriba identificados integran en gran parte el sistema objeto de mantenimiento.

5.1.2 SISTEMA DE ILUMINACION SALA DE EXPOSICIONES (2 ITEMS)

ITEM [EQUIPO MARCA Y MODELO CANTIDAD EQUIPOS
Marca: NSI/ LEVITON
1 CONSOLA DE ILUMINACION  [Referencia: MC 7016 1
Descripcion general: Controlador de iluminacion.
Marca: Halospot
Referencia:
Descripcion general: Riel electrificado de alto
rendimiento;  concebido inicialmente  para
proyectores haldgenos (50-75W/12 V) de bajo
2 EEA%IIEB?A\E%QE'AE\E?-I%MADE voltaje y tension de red; la instalacion esta) 142 ml de riel y 25 balas

segmentada en cuadrantes independientes, con dos|
conductores; y con una longitud perimetral en los|
cuadrantes 1-7 de 16 ml, y un perimetro de 22 mlen
los cuadrantes 2-3-4-5-6; adicional se completa la

iluminacién con 25 salidas tipo bala incrustada.

ITEM No. 1 IMAGEN DE REFERENCIA - CONSOLA DE ILUMINACION NSI/ LEVINTON MC 7016




ITEM No. 2 RIELES Y PLATAFORMA DE ILUMINACION TECHO

Nota: Los elementos arriba identificados integran en gran parte el sistema objeto de mantenimiento.
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5.2 SISTEMA DE AUDIO DE LOS AUDITORIOS

El Sistema de Audio o sonido instalado en el Auditorio Central esta integrado en gran parte por los componentes que se

identifican a continuacion.

5.2.1 EQUIPOS DE AUDIO AUDITORIO CENTRAL (7 iTEMS)

iTEM EQUIPO

MARCA'Y MODELO

CANTIDAD EQUIPOS

RACK DE PROCESOS

Marca: Genérico

Referencia: N.A.

Descripcion general: Rack de procesos en
donde se almacenan equipos de audio e
iluminacién.

CAJA DE ESCENARIOS

Marca: MIDAS DL-32

Referencia: AES50 SYNC

Descripcion general: Midas Caja de 32 entradas,
16 etapas de salida con 32 preamplificadores de
micréfono MIDAS, interfaces ULTRANET y ADAT
(DL32), altavoz.

SISTEMA DE AUDIO FRONT
3 FILLACTIVO

Marca: KS STUDIOS

Referencia: CPD06

Descripcion general: Sistema de audio Front Fill
Activo de 2 vias con un altavoz de 6”; incluye DSP
interno.

MONITOR CABINA ACTIVA

Marca: JBL

Referencia: LSR6325P

Descripcion general: Monitor de estudio
biamplificado de referencia espacial lineal.

SISTEMA INALAMBRICO
5 DIGITALULX-D

Marca: SHURE

Referencia: ULXD4

Cantidad: 4

Descripcion general: Sistema de Micréfono
inaldmbrico.

SISTEMA INALAMBRICO
6 [DIGITAL

Marca: SENNHEISER

Referencia: SE DESCONOCE

Descripcion general: Sistema de Micréfono
inaldmbrico.

7 |CONSOLA DE SONIDO

Marca: Midas
Referencia: M32
Descripcion General: Consola de sonido del

lauditorio.

ITEM No. 1 IMAGEN DE REFERENCIA - RACK DE PROCESOS




ITEM No. 2 IMAGEN DE REFERENCIA-CAJA DE ESCENARIOS
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ITEM No. 4 IMAGEN DE REFERENCIA - MONITOR CABINA ACTIVA




ITEM No.6 IMAGEN DE REFERENCIA - SISTEMA INALAMBRICO DIGITAL

ITEM No. 7 IMAGEN DE REFERENCIA - CONSOLA DE SONIDO MIDAS M32




Nota: Los elementos arriba identificados integran en gran parte el sistema objeto de mantenimiento.

5.2.2 EQUIPOS DE CONTROL REMOTO (2 iTEMS)

iTEM

EQUIPO

MARCA'Y MODELO

CANTIDAD EQUIPOS

AMX

Marca: AMX

Referencia: NI 3000

Descripcion general: Sistema de control
integrado AMX NI-3000 7 PUERTOS NETLINX,
con adaptador de corriente

TELON

Marca: DA - LITE
Referencia: Telon Eléctrico
Descripcion general: Telon de pared

ITEM No. 1 IMAGEN DE REFERENCIA - AMX NI 3000

N‘n”‘r_ x \ntegrated Controller




ITEM No. 2 IMAGEN DE REFERENCIA - TELON DA - LITE

@0 REDMI NOTE B PRO
QO Al QUAD CAMERA

5.2.3 SISTEMA DE AUDIO SALA DE EXPOSICIONES (1 ITEMS)

El Sistema de Audio o sonido instalado en la Sala de Exposiciones esta integrado en gran parte por los componentes que
se identifican a continuacion.

ITEM

EQUIPO

MARCA'Y MODELO

CANTIDAD EQUIPOS

1

ICONSOLA DE SONIDO

Marca: YAMAHA

Referencia: EMX 5014C

1
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Descripcion general: Mesa de mezcla autoamplificada de
tipo consola.

ITEM No. 1 IMAGEN DE REFERENCIA - CONSOLA DE SONIDO YAMAHA EMX5014C

5.2.4 SISTEMA DE AUDIO AULAS DE CAPACITACION (1 ITEMS)

El Sistema de Audio o sonido instalado en las Aulas de Capacitacién integrado por los componentes que se identifican a

continuacion.
ITEM EQUIPO MARCA Y MODELO CANTIDAD EQUIPOS

Marca: Midas

Referencia: M32R

1 CONSOLA DE SONIDO Descripcion General: Mezclador digital M32R LIVE 1
MIDAS 16 canales
ITEM No. 1 IMAGEN DE REFERENCIA - CONSOLA DE SONIDO MIDAS M32R
Nota: Los elementos arriba identificados integran en gran parte el sistema objeto de mantenimiento.
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ACTIVIDADES Y PROCEDIMIENTOS DE MANTENIMIENTO REQUERIDOS

El servicio requerido comprende el mantenimiento preventivo y correctivo de los equipos de audio e iluminacién que
actualmente se encuentran ubicados en los auditorios del Archivo de Bogota.

Para la ejecucion del servicio, el contratista y el supervisor del contrato pactaran, dentro de los tres (3) dias habiles
siguientes a la firma del acta de inicio, un cronograma de intervencién donde se incluira la fase de diagnéstico y lo
concerniente al mantenimiento preventivo de los equipos que hacen parte del objeto contractual, asi como la instalacién
de los repuestos 0 acciones correctivas derivadas del diagnostico.

El cronograma de ejecucion de la fase previa de diagndstico y de los mantenimientos, podra modificarse por parte de
la entidad, teniendo en cuenta que los equipos se encuentran actualmente en uso y podrian no estar disponibles para
la fecha pactada, de esto se informara al contratista con al menos dos (2) dias habiles de antelacion.

Los equipos deben someterse previamente a un diagnéstico o revisién, el contratista emitird un concepto de
funcionalidad dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la ejecucion de estas tareas, pactadas previamente en el
cronograma, dicho informe contendré como minimo la siguiente informacion:

¢ |dentificacion del equipo (Descripcion, marca, referencia).

o Ubicacion del equipo.

o Procedimiento de revision, limpieza, ajuste, etc., que se haya llevado a cabo.

¢ Concepto de funcionalidad, pruebas realizadas.

o En caso de requerirse reparacion, indicar que procedimiento se debe ejecutar y cuéles piezas o repuestos se
requeriran.

En caso de fuerza mayor o caso fortuito el cronograma podra ser modificado a solicitud del contratista siempre y cuando
la supervisién del contrato lo considere procedente, luego de analizar las razones expuestas para tal fin; el requerimiento
que sustente dicha modificacion debera ser comunicada a la entidad con no menos de dos (2) dias habiles de antelacion.

Si el prestador del servicio requiere hacer el cambio de alguna pieza con ocasion de la ejecucion del mantenimiento
preventivo esta debera corresponder a un producto original de la marca y referencia de cada uno de los equipos
intervenidos, o en su defecto una mejor calidad.

El transporte de equipos, mano de obra, herramientas, cables, tornillos, remaches de ajuste o similares, amarres,
terminales de conexidn, tomas, materiales de limpieza y ensamble, piezas de cambio, se entenderan incluidos dentro
del servicio de mantenimiento preventivo.

Dentro del precio del mantenimiento preventivo se deben incluir los insumos, partes, filtros, y demas que deban ser
remplazados, de conformidad con las recomendaciones del fabricante de los equipos para este tipo de procedimiento,
en este item se entiende incluido el diagndstico previo.

En caso de ser necesario transportar, fuera de la entidad, alguno de los equipos por requerir una intervencion especial,
el contratista deberd argumentar dicha situacion al supervisor del contrato quien procedera a analizar el requerimiento
y de ser el caso tramitara los permisos y registros de salida del o los elementos; por su parte el contratista debera
gestionar el adecuado empaque y/o embalaje segun las caracteristicas del cada equipo.

El personal que disponga el contratista para ejecutar actividades de trabajo en alturas, deberé contar con el curso
vigente en este ambito; lo anterior debera acreditarse ante el supervisor antes de iniciar los trabajos en altura. El
contratista debera implementar las medidas de seguridad industrial tanto para proteccién de su personal como de los
funcionarios, funcionarias y visitantes del Archivo de Bogota.
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Los servicios de mantenimiento preventivo deben contar con el visto bueno de recibido a satisfaccion por parte de la
supervision del contrato, so pena de que no se autorice el pago de los mismos.

El contratista sera responsable por la integridad y funcionalidad de los equipos que sean intervenidos por parte del
personal designado para llevar a cabo el diagnéstico y el mantenimiento preventivo, por esto es importante que el

diagnostico se haga con acompafiamiento del personal de la Secretaria General con el fin de que quede constancia del
estado en que se reciben los equipos para la intervencion de los mismos.

6.1. SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO.

A continuacion, se detallan las actividades minimas que se debe llevar a cabo para la ejecucion del mantenimiento
preventivo de los equipos objeto del contrato, teniendo en cuenta las recomendaciones del fabricante

6.1.1 SISTEMA DE ILUMINACION AUDITORIO (8 ITEMS)

No EQUIPOS |  N° JORNADA DE

MANTENIMIENTO ACTIVIDADES PARA REALIZAR

TEMS ELEMENTOS

LIMPIEZA

Interna y externa

VERIFICACION

Diagnéstico inicial del equipo

CONSOLA DE Reinstalacion de software de consola Chamsys PC WING.
ILUMINACION. PRUEBAS

Funcionamiento

Revision de configuracion y conexion eléctrica.
DIAGNOSTICO GENERAL

LIMPIEZA

Interna y externa
VERIFICACION

1 1 Diagnéstico inicial del equipo
PRUEBAS

Funcionamiento

Revision de configuracion y conexion eléctrica.
DIAGNOSTICO GENERAL

SWITCH DE
ILUMINACION.

LIMPIEZA

Interna y externa

VERIFICACION

Diagnéstico inicial del equipo

PRUEBAS

Funcionamiento

Revision de configuracion y conexion eléctrica.
DIAGNOSTICO GENERAL

3 DMX SPLITTER 512 2 1

LIMPIEZA

Interna y externa

VERIFICACION

Diagnéstico inicial del equipo

PRUEBAS

Funcionamiento

Revision de configuracion y conexion eléctrica.
DIAGNOSTICO GENERAL

ELIPSOIDALES RGBW
4 ZOOM 4 1
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TEMS

ELEMENTOS

No EQUIPOS

N° JORNADA DE
MANTENIMIENTO

ACTIVIDADES PARA REALIZAR

FRESNELES RGBW

LIMPIEZA

Interna y externa

VERIFICACION

Diagnéstico inicial del equipo

PRUEBAS

Funcionamiento

Revision de configuracion y conexion eléctrica.
DIAGNOSTICO GENERAL

PAR LED ZOOM

LIMPIEZA

Interna y externa

VERIFICACION

Diagnéstico inicial del equipo

PRUEBAS

Funcionamiento

Revision de configuracion y conexion eléctrica.
DIAGNOSTICO GENERAL

CABEZAS WASH
MANTIS

LIMPIEZA

Interna y externa

VERIFICACION

Diagnéstico inicial del equipo

PRUEBAS

Funcionamiento

Revision de configuracion y conexion eléctrica.
DIAGNOSTICO GENERAL

CABEZAS SPOT FINE
420L

LIMPIEZA

Interna y externa

VERIFICACION

Diagnéstico inicial del equipo

PRUEBAS

Funcionamiento

Revision de configuracion y conexion eléctrica.
DIAGNOSTICO GENERAL

6.1.2 SISTEMA DE ILUMINACION SALA DE EXPOSICIONES (2 ITEM)

No. DE JORNADA DE ACTIVIDADES PARA
CANTIDAD MANTENIMIENTO REALIZAR
1l 3R EQUIPOS | PREVENTIVO POR CADA
MARCA Y MODELO EQUIPO
LIMPIEZA
Interna y externa
VERIFICACION
Diagndstico inicial del
Marca: NSI/ LEVITON equipo
1 CONSOLA DE Referencia: MC 7016 1 1 PRUEBAS
ILUMINACION  |Descripcién general: Controlador de Funcionamiento
iluminacion. Revision de
configuracién y conexion
eléctrica.
DIAGNOSTICO
GENERAL
RIELES Y Marca: Halospot - LIMPIEZA
2 |PLATAFORMA DEReferencia: P 1422rglbc§a2el y 1 Interna y externa
ILUMINACION  |Descripcién general: Riel electrificado VERIFICACION
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TECHO

de alto rendimiento; concebido

Diagndstico inicial del

inicialmente para proyectores halégenos
(50-75W/12 V) de bajo voltaje y tension
de red; la instalacion esta segmentada
len cuadrantes independientes, con dos
conductores; y con una longitud
perimetral en los cuadrantes 1-7 de 16
ml, y un perimetro de 22 ml en los
cuadrantes 2-3-4-5-6; adicional se
completa la iluminacion con 25 salidas
tipo bala incrustada.

equipo
PRUEBAS
Funcionamiento
Revision de

eléctricq.
DIAGNOSTICO
GENERAL

Control de luz artificial: Para hacer una adecuada seleccion de la iluminacion artificial se deben tomar en consideracion los

siguientes aspectos: el brillo, el rendimiento del color y el control de rayos ultravioleta e infrarrojo que ofrece. De su seleccion

y apropiado disefio dependeré la adecuada exhibicion y conservacion de los objetos.

De igual manera es importante ajustar el sistema de iluminacion al sistema de rieles y proyectores que permitan usar distintos

tipos de bombilleria para adaptarse asi a las necesidades luminicas de cada pieza y del espacio.

6.1.3 SISTEMA DE AUDIO AUDITORIO (7 ITEMS)

iTEM

EQUIPO No. EQUIPOS

N°JORNADA DE
MANTENIMIENTO

ACTIVIDADES PARA REALIZAR

RACKDE
PROCESOS

LIMPIEZA

Interna y externa

PRUEBAS

Funcionamiento

Revisién de conexion eléctrica.
DIAGNOSTICO GENERAL

CAJADE
ESCENARIOS 1 1

LIMPIEZA

Interna y externa

VERIFICACION

Diagnéstico inicial del equipo

PRUEBAS

Funcionamiento

Revision de configuracion y conexion eléctrica.
DIAGNOSTICO GENERAL

SISTEMA DE
AUDIO FRONT FILL
ACTIVO

LIMPIEZA

Interna y externa

VERIFICACION

Diagnéstico inicial del equipo

PRUEBAS

Funcionamiento

Revisién de configuracion y conexion eléctrica.
DIAGNOSTICO GENERAL

MONITOR CABINA
ACTIVA 2 1

LIMPIEZA

Interna y externa

VERIFICACION

Diagnéstico inicial del equipo

PRUEBAS

Funcionamiento

Revisién de configuracion y conexion eléctrica.
DIAGNOSTICO GENERAL

configuracién y conexion
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iTEM

EQUIPO No. EQUIPOS

N°JORNADA DE
MANTENIMIENTO

ACTIVIDADES PARA REALIZAR

SISTEMA
INALAMBRICO
DIGITAL ULX-D

LIMPIEZA

Interna y externa

VERIFICACIO
Diagnostico ini
PRUEBAS

Funcionamient
Revision de co

N
cial del equipo

0
nfiguracién y conexion eléctrica.

DIAGNOSTICO GENERAL

SISTEMA
INALAMBRICO
DIGITAL

LIMPIEZA

Interna y externa

VERIFICACIO
Diagnostico ini
PRUEBAS

N
cial del equipo

Funcionamiento
Revision de configuracion y conexion electrica.
DIAGNOSTICO GENERAL

CONSOLA DE
SONIDO

LIMPIEZA

Interna y externa

VERIFICACIO
Diagnostico ini
PRUEBAS

N
cial del equipo

Funcionamiento
Revision de configuracion y conexion eléctrica.
DIAGNOSTICO GENERAL

6.1.4 SISTEMA DE AUDIO SALA DE EXPOSICIONES (1 ITEMS)

Referencia: EMX 5014C

Descripcion general: Mesa de
mezcla autoamplificada de tipo

consola.

cANTIDAD [No- DE JORNADA  ACTIVIDADES PARA REALIZAR
ITEM |[EQUIPO EQUIPOS DE
MARCA Y MODELO MANTENIMIENTO

LIMPIEZA
Interna y externa
VERIFICACION
Diagnéstico inicial del equipo

1 SSH%OLA P% Marca: YAVAHA 1 1 PRUEBAS

Funcionamiento
Revision de configuracion y conexion
eléctrica.

DIAGNOSTICO GENERAL

6.1.5 SISTEMA DE CONTROL TARIMA AUDITORIO CENTRAL (2 iTEMS)

No. DE JORNADA

ACTIVIDADES PARA REALIZAR

control integrado AMX NI-3000 7
PUERTOS NETLINX, con adaptador|

de corriente

TEM  EQUIPO ggﬂrp'gg') DE
MARCA Y MODELO MANTENIMIENTO
Marca: AMX Htl\grr:aE ZAexterna
Referencia: NI 3000 é cI6

1 IAMX Descripcion general: Sistema de| 2 1 VERIFICACION

Diagnéstico inicial del equipo
PRUEBAS

Funcionamiento
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Revision de configuracion y conexion
eléctrica.
DIAGNOSTICO GENERAL
LIMPIEZA
Interna y externa
VERIFICACION
Diagnéstico inicial del equipo
2 TELON 1 1 PRUEBAS
Funcionamiento
Marca: DA - LITE Revision de configuracion y conexion

Referencia: Teldn Eléctrico eléctrica.
Descripcién general: Telén de pared DIAGNOSTICO GENERAL

6.1.5 INFORME DEL DIAGNOSTICO GENERAL DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO

Con un tiempo méximo de cinco (5) dias habiles posteriores a la finalizacion del mantenimiento preventivo por cada uno
de los equipos, el Contratista debera entregar un informe técnico soportando la actividad realizada a cada uno,
debidamente firmada por el técnico que lo realizé.

Este informe debe incluir el resultado de las actividades descritas en los numerales 6 y 6.1 de mantenimiento preventivo,
con las observaciones pertinentes de acuerdo al estado de los equipos objeto del contrato.

6.2 SERVICIO DE MANTENIMIENTO CORRECTIVO Y SUMINISTRO DE REPUESTOS

El servicio de mantenimiento correctivo, puede ser identificado en la fase de diagndstico y/o durante la ejecucién del
mantenimiento preventivo, durante estas fases se identificara si el equipo requiere renovacién, cambio de partes o
reparaciones para corregir dafios, ocasionados por causas ajenas al control del Contratista, como, por ejemplo: fatiga
de los materiales, cumplimiento de vida util de piezas o elemento etc. Este mantenimiento es de suma importancia, ya
que la mayoria de los equipos, deben tener todos sus componentes en dptimas condiciones, para la prestacion del
servicio.

Los elementos y/o repuestos que se llegasen a requerir incluyen dentro del valor ofertado: instalacion y/o mano de obra,
por lo que la prestacion de este servicio no genera costo adicional para la Entidad.

6.21 PROCEDIMIENTO PARA LA AUTORIZACION E INSTALACION DE REPUESTOS (BOLSA FIJA DE
REPUESTOS)

Si de conformidad con el diagndstico previo que se realice al equipo durante el mantenimiento preventivo, se evidencia
que deben remplazarse piezas, el supervisor del contrato debera revisar dicho concepto y dar la autorizacién para que se
realice el correspondiente mantenimiento.

Teniendo en cuenta que los repuestos y piezas que deban cambiarse a los equipos objeto del contrato no se encuentran
identificados por la entidad, pues dicha actividad sera ejecutada por el contratista en las fases de diagnéstico y
mantenimiento preventivo, por ello no es posible definir un listado preciso de piezas o partes por medio de las cuales se
defina un listado de precios para la ejecucion de la bolsa de repuestos; en este orden de ideas, atendiendo a la
imprevisibilidad de dicha situacion se ha optado por un procedimiento especial para el “SUMINISTRO DE PIEZAS Y/O
REPUESTOS".

A través del procedimiento de SUMINISTRO DE PIEZAS Y/O REPUESTOS, el cual hace parte de la ejecucion del
Mantenimiento Correctivo, la entidad contara con las partes que deban ser remplazadas en los equipos que asi lo
requieran, de este modo se incorporaran al contrato las especificaciones técnicas y los precios de dichos bienes.
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El proponente deberd garantizar que los repuestos y partes suministradas sean nuevos y originales y de primera calidad,
que correspondan a la marca y/o especificaciones técnicas del equipo, o de marca diferente siempre y cuando cumpla
con las condiciones y especificaciones técnicas del mismo elemento, objeto del presente contrato y pruebe su originalidad.

Los repuestos o piezas que se requieran adquirir para la reparacion de los equipos deberan corresponder a la marca y
referencia de cada uno de estos, asi como a un producto manufacturado por el fabricante de los equipos o un proveedor
autorizado por este Ultimo.

En el evento que se requieran reparaciones o repuestos, antes de efectuar la compra de repuestos y la respectiva entrega
de éstos a la Entidad, o de realizar el servicio de mantenimiento correctivo, segin sea la necesidad del mismo, el
Contratista debera contar con la previa aprobacion del Supervisor mediante comunicacion escrita o por correo electrénico.
Seguidamente, el contratista debera proceder a realizar el cambio de los repuestos requeridos para el equipo 0 equipos
autorizados por el supervisor en un tiempo no mayor a tres (3) dias habiles para repuestos nacionales y veinte (20) dias
habiles para repuestos importados.

Las piezas o repuestos que se deban cambiar con ocasién del mantenimiento correctivo deberan ser suministradas dentro
de los tres (3) dias habiles siguientes a la autorizacién por parte del supervisor del contrato; en caso de que estos
requieran ser importados, se podra modificar este término segun las condiciones que conlleve dicho tramite y el visto
bueno del supervisor del contrato.

El contratista debera instalar los repuestos suministrados y prestar el soporte técnico respectivo durante la prestacion del
servicio de mantenimiento correctivo, de acuerdo con los requerimientos que efectle el supervisor del contrato.

Dentro del valor ofertado para cada uno de las partes o piezas que requieran ser cambiadas, se entiende incluida la mano
de obra y todos los costos directos e indirectos que deban tenerse en cuenta para la instalacion de estos y la reparacion
del equipo.

Una vez identificadas, por parte del contratista, las partes y/o piezas que deban ser cambiadas, se pondra a consideracion
del supervisor del contrato la ejecucion del mantenimiento correctivo a través de informe motivado explicando la necesidad
de la reparacion y las caracteristicas técnicas de los repuestos que deban adquirirse.

En el evento que se requiera el suministro de piezas o repuestos y si el supervisor del contrato considera procedente su
adquisicion, el contratista antes de suministrar los repuestos debera presentar al Supervisor un minimo de una (1)
cotizacion del bien requerido (mas el costo de mano de obra de instalacidn/transporte); a su vez el supervisor, presentara
dos (2) cotizaciones adicionales y realizara un estudio objetivo - comparativo de todas las cotizaciones y aprobara la del
menor valor, decision que sera de forzosa aceptacion por parte del contratista; la aprobacion sera informada por parte del
supervisor del contrato al contratista mediante comunicacién escrita o por correo electronico.

Una vez se cuente con las dos (2) cotizaciones la entidad y el estudio de precios realizado por el Supervisor, se optara
por seleccionar la de menor valor siempre y cuando corresponda a las caracteristicas técnicas del bien requerido; la
eleccion de la supervision del contrato es de forzosa aceptacion del contratista y el precio seleccionado sera parte de lo
pactado en el contrato.

Seguidamente, el contratista debera proceder a realizar el cambio de los repuestos requeridos para el equipo 0 equipos
autorizados por el supervisor en un tiempo no mayor a tres (3) dias habiles para repuestos nacionales y en caso de que
estos requieran ser importados, se podra modificar este término segun las condiciones que conlleve dicho tramite y el
visto bueno del supervisor del contrato.

6.2.2 INFORME TECNICO DE MANTENIMIENTO CORRECTIVO

En un plazo de cinco (5) dias habiles posteriores a la finalizacion del (los) mantenimiento(s) correctivo(s) que hayan sido
realizados, el Contratista entregara un informe técnico por cada uno de los equipos intervenidos, estos deben incluir el
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resultado de las acciones ejecutadas, las observaciones y recomendaciones pertinentes de acuerdo a los cambios y/o
actualizaciones, que se le hayan realizado a los equipos objeto del contrato.

GARANTIA DE LOS BIENES Y SERVICIOS

A partir de la fecha de recibido a satisfaccion del mantenimiento de los equipos objeto del contrato por parte del supervisor
de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota D.C, y cuyo servicio de mantenimiento correctivo haya sido
cancelado por parte de la entidad, el contratista debera garantizar durante los seis (6) meses calendario siguientes el
optimo funcionamiento de los equipos que recibieron el servicio de mantenimiento correctivo. En caso que la Secretaria
General de la Alcaldia Mayor de Bogota D.C, haga efectiva esta garantia, el contratista realizara las siguientes actividades
sin costo adicional para la entidad:

El contratista debera cambiar los repuestos suministrados durante la prestacién de los servicios de mantenimiento
correctivo, de acuerdo con los requerimientos que efectle el supervisor del contrato debido a fallas en la fabricacion, o
en la calidad del elemento; para tal efecto, actividad que debera realizarse dentro de los tres (3) dias habiles a la solicitud
de la supervision del contrato sin costo adicional para la entidad; la garantia de las piezas o repuestos deberan gestionarse
por el contratista directamente con el fabricante en caso de ser necesario.

La revision y cambio de las partes y/o elementos que se hayan suministrado y/o instalado en el equipo objeto de
mantenimiento correctivo, durante la ejecucion del contrato y que hayan sufrido deterioro o dafio, por causas ajenas al
uso inadecuado del equipo, durante los seis (6) meses calendario siguientes a la prestacién de dicho servicio a
satisfaccion.

La ejecucion de mantenimientos adicionales en caso que el equipo presente fallas en su funcionamiento después de lo(s)
mantenimiento(s) realizado(s) por el contratista por causas ajenas al uso inadecuado del equipo, durante los seis (6)
meses calendario siguientes a la prestacion de dicho servicio.

El contratista debera cambiar los repuestos suministrados durante la prestacién de los servicios de mantenimiento
correctivo, de acuerdo con los requerimientos que efectle el supervisor del contrato debido a fallas en la fabricacion, en
la calidad del elemento o instalacion de las partes objeto del mantenimiento correctivo. Esta garantia tendra una vigencia
de seis (6) meses calendario contados a partir de la fecha de su instalacién y recibo a satisfaccion. Asi mismo, este plazo
aplica para las fallas en las actualizaciones de los sistemas, renovaciones y reparaciones que se hayan realizado durante
el mantenimiento correctivo.

Los bienes suministrados, que no correspondan a las caracteristicas solicitadas, se encuentren defectuosos, estén
remano facturados o no funcionen en debida forma, deberan ser remplazados por el contratista dentro de los dos (2) dias
héabiles siguientes al requerimiento del supervisor del contrato, lo anterior no generaré costo adicional para la entidad.

El contratista debera gestionar la garantia del fabricante de los repuestos y las piezas, de conformidad con las condiciones
que apliquen para cada caso.

De igual manera, frente a los mantenimientos preventivos el contratista estad obligado a ejecutar mantenimientos
adicionales a equipo 0 equipos que presenten fallas en su funcionamiento después de (los) mantenimiento(s) realizado(s)
por causas ajenas al uso inadecuado de los mismos; esto incluye los gastos generados por transporte de ida y regreso
de personal y de equipo 0 equipos, en el evento que se haga necesario retirarlos de las instalaciones de la Direccién
Distrital de Archivo de Bogota.

Asi, aquellos mantenimientos que no cumplan con lo recomendado por el fabricante de los equipos o que por su ejecucion
afecten funcionalmente a estos, debe ser ejecutado nuevamente en debida forma dentro de los dos (2) dias habiles al
requerimiento del supervisor del contrato.
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El contratista debera garantizar los servicios prestados del mismo modo que el funcionamiento de los bienes
suministrados, por lo que constituira una garantia de calidad del servicio y de los bienes cuyo amparo se extenderd hasta
seis (6) meses después de la terminacion del contrato.

INFORME DE LA GARANTIA DE LOS MANTENIMIENTOS

Dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la ejecucion de los trabajos o actividades, a que haya lugar, en
cumplimiento de la garantia a los mantenimientos preventivos y/o correctivos, el contratista allegara un informe técnico
con todos los soportes de la(s) actividad(es) realizada(s).

PERSONAL MiNIMO REQUERIDO

El contratista debera poner a disposicion de la entidad, un (1) enlace administrativo que se encargue de hacer seguimiento
a la ejecucion del cronograma que se llegue a pactar, asi como de recepcionar y atender los requerimientos de la
supervisién del contrato.

Para la ejecucidn de los mantenimientos, el contratista debera poner a disposicidn de la entidad, el personal que cuente
con la idoneidad para llevar a cabo las actividades correspondientes; para tal efecto, en la fase de inicio de ejecucién del
contrato debera acreditar los integrantes de su equipo de trabajo, aportando las hojas de vida del personal profesional 0
técnico o tecndlogo en las areas de conocimiento de sonido o audiovisual o electricidad o iluminacién escénica o a fines;
asi como la experiencia correspondiente.

Con el fin de dar cumplimiento a lo preceptuado en el articulo 3 del Decreto Distrital 332 de 2020, el 49.9% del personal
requerido para la ejecucion de los servicios contratados debe corresponder a mujeres, este porcentaje de recurso humano
debe mantenerse durante todo el plazo de ejecucién del contrato. Esta situacion sera verificada inicialmente por la
supervision del contrato entes de la firma del acta de inicio.

Para la verificacion de lo dispuesto en el parrafo anterior el contratista debera allegar cada dos meses manifestacion
suscrita bajo gravedad de juramento, por parte del representante legal y el revisor fiscal o contador segun sea el caso de
la persona juridica, donde certifique que el 49.9% del personal requerido para la ejecucion del contrato corresponde a
mujeres.

NORMATIVIDADAPLICABLE

Constitucion Politica de Colombia.

Ley 80 de 1993- por la cual se expide el Estatuto General de la contratacion Publica.

Ley 1952 de 2019 - Por la cual se expide el Codigo General Disciplinario.

Ley 1150 de 2007 - Por la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se
dictan otras disposiciones generales sobre la contratacién con recursos publicos.

Ley 1474 de 2011 - Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de prevencion, investigacion
y sancion de actos de corrupcion y la efectividad del control de la gestion publica.

Decreto Nacional 1082 de 2015 — Por medio del cual se expide el decreto unico reglamentario del sector
administrativo de planeacion nacional.

Cddigo de Comercio, articulo 1317.

PROTOCOLO DE BIOSEGURIDAD PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO
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EI CONTRATISTA y el personal dispuesto por éste, debera observar los protocolos que adopte la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de
Bogota, D.C., para prevenir, contener o intervenir fendmenos adversos de salud publica (epidemias — pandemias - endemias) y con el fin de
dar cumplimiento a las politicas de autocuidado, para la gestion, promocion, prevencion y proteccion de la salud de funcionarios, colaboradores
y visitantes del Archivo de Bogota.

11. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

11.1 OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

o

10.
1.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.

19.

20.

21,

22.

Ejecutar idonea y oportunamente el objeto del contrato.

Obrar con lealtad y buena fe en la ejecucion contractual evitando dilaciones y trabas que afecten el debido desarrollo.

Llevar registros, archivos y controles que se requieran para brindar informacion oportuna y confiable respecto de los asuntos a su cargo.
Atender los requerimientos hechos por del supervisor, y en caso de no ser posible, emitir por escrito una explicacion que fundamente
este acto.

Mantener informado al supervisor del contrato de cualquier circunstancia que afecte la debida ejecucion del contrato.

Constituir y mantener actualizada la garantia Unica a favor de la Secretaria General de la Alcaldia mayor de Bogota D.C. en los términos
exigidos en el contrato.

Realizar el pago de impuestos, tasas y emolumentos a que haya lugar en ocasion al contrato incluido la estampilla UNIVERSIDAD
DISTRITAL, PRO-ADULTO MAYOR Y PROCULTURA.

Cumplir con las obligaciones de aporte a los sistemas de pension, cesantias, salud, riesgos Laborales y aportes para-fiscales, de
conformidad con las disposiciones legales vigentes que rigen la materia y presentar a la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de
Bogota D.C., los soportes de pago de los aportes respectivos.

Responder por sus actuaciones y/o omisiones y las de sus dependientes, derivadas de la suscripcion del presente contrato y de la
gjecucion de éste.

Prestar de manera eficiente los servicios que constituyen el objeto del contrato, actuando de conformidad con las normas legales
pertinentes.

Acreditar una cuenta corriente o de ahorros en una entidad bancaria afiliada al S.A.P. (Sistema Automético de Pagos).

No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actlien por fuera de la Ley con el fin de hacer u omitir algiin hecho.

Responder ante las autoridades por los actos u omisiones en el ejercicio de las actividades que desarrolle en virtud del contrato que se
suscriba, cuando con ellos cause perjuicio a la administracion o a terceros.

Cumplir con el objeto del contrato de acuerdo con las especificaciones técnicas establecidas en la propuesta y en el anexo técnico.
Asumir todos los costos que genere la legalizacion del presente contrato.

Cumplir con las disposiciones normativas nacionales, regionales y distritales en materia de Gestion Integral de Residuos Sélidos.
Constituir a favor del “Distrito Capital Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogotd, D.C., una Garantia Unica en las condiciones
establecidas en el anexo técnico y estudios previos.

Cumplir las normas, reglamentos € instrucciones del Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo de la Secretaria General
de la Alcaldia Mayor de Bogotd D.C.

Dar cumplimiento a la Directiva 006 del 30 de octubre de 2012, modificada por la Directiva 002 de 2014, en relacion con las directrices
para el manejo del medio ambiente en la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogoté D.C., especificamente en acciones para el
manejo de residuos peligrosos.

El contratista en cumplimiento de lo establecido en el articulo 17 del Decreto Distrital 189 de 2020 y la Directiva 001 de 2021 expedida
por la Secretaria Juridica Distrital debera presentar a la entidad, mediante la plataforma SECOP Il al dia habil siguiente de la adjudicacion
0 aceptacion, la relacion de contratos de prestacion de servicios suscritos y vigentes o en ejecucion, con otras entidades estatales
cualquiera sea su orden.

Cumplir con los Protocolos de Bioseguridad adoptados por parte de los Gobiernos Nacional y Distrital en el marco de las medidas de
mitigacion o prevencion epidemioldgica.

Todas las demés obligaciones inherentes al objeto contractual.

11.2 OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA
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1. Pactar con el supervisor del contrato un cronograma de las jornadas de mantenimiento preventivo y correctivo de
los equipos de audio e iluminacion del auditorio del Archivo de Bogota, y darle estricto cumplimiento.

2. Prestar los servicios de mantenimiento preventivo y correctivo de los equipos objeto del contrato de conformidad
con las especificaciones descritas en el anexo técnico.

3. Garantizar que los procedimientos aplicados a los equipos de audio e iluminacion, se realicen observando los
parametros técnicos, a fin de colocarlos en dptimas condiciones de operacion.

4. Hacer entrega al Supervisor dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la finalizacién del plazo establecido
para los mantenimientos preventivos, los respectivos informes de estos mantenimientos, y el diagnostico
correspondiente de cada uno de los equipos.

5. Garantizar que el personal que requiera ejecutar trabajo en alturas cuente con el respectivo curso vigente y el equipo
a que haya lugar, de conformidad con las recomendaciones del SG-SST.

6. Informar con no menos de tres (3) dias habiles de antelacion, el cambio de alguno de los integrantes del equipo de
trabajo dispuesto para la ejecucion del contrato.

7. Mantener durante la ejecucion del contrato el personal minimo requerido para dar cumplimiento al Decreto Distrital
332-2020 e informar al supervisor por escrito (carta, correo electrénico) respecto a la cantidad de mujeres que
participaran en la ejecucion del contrato, una vez sea suscrita el acta de inicio; lo anterior, en observancia a lo
establecido en el Decreto No. 332 de 2020, el cual exige que el porcentaje de participacion de mujeres para el afio
2024 es del 49,9%.

8. Intervenir los equipos de propiedad de la Entidad, con las herramientas idéneas y siguiendo las recomendaciones
del fabricante de los mismos.

9. Presentar las cotizaciones correspondientes a repuestos en el evento de requerirse mantenimiento correctivo (este
valor debera incluir los costos asociados a instalacion y transporte de los mismos, por lo que la Entidad no
reconocera costo adicional por estos factores).

10. Realizar las actividades de mantenimiento correspondientes de acuerdo a su experticia técnica, y al manual del
funcionamiento de los equipos, y entregar los repuestos e insumos requeridos de acuerdo con las especificaciones
técnicas establecidas en el anexo técnico con sus respectivas cotizaciones o propuestas, en el evento en que se
requiera mantenimiento correctivo de alguno de los equipos objeto de contrato.

11. Entregar al supervisor dentro de los cinco (5) dias habiles posteriores a la finalizacién del mantenimiento correctivo,
el informe técnico detallado como soporte de la actividad, el cual debe incluir el resultado de las actividades
ejecutadas para el mantenimiento correctivo por equipo, y las observaciones pertinentes de acuerdo a los cambios
ylo actualizaciones, que se le hayan realizado a los equipos objeto del contrato, identificando claramente el
mantenimiento realizado, hora de inicio y terminacion de los servicios realizados, el nombre del repuesto en caso de
efectuarse el cambio de alguno de ellos; este informe haréa parte de los soportes que acompafiaran a la factura para
el respectivo pago.

12. Suministrar piezas y/o repuestos originales, no remanofacturados y que correspondan a la marca y referencia de los
equipos a intervenir.

13. Garantizar personal técnico idoneo para la correcta prestacion del servicio, y cumplir con las obligaciones laborales
frente al Sistema de Seguridad Social Integral, declarando en todo caso indemne a la Entidad ante reclamaciones
laborales o de cualquier otra indole.

14. Realizar pruebas de funcionamiento al equipo cada vez que se suministre e instale un repuesto.

15. Estar en disposicion de efectuar el servicio de mantenimiento correctivo en cualquier momento, y durante el plazo
de ejecucion del contrato, de lunes a viernes de 8:00 a.m. a 4:00 p.m. en la Direccion Distrital de Archivo de Bogota
ubicado en la calle 6B No 5-75 de la Ciudad de Bogota

16. Garantizar que las reparaciones o arreglos por concepto de garantias de trabajos realizados, sean atendidos dentro
de un plazo no mayor de tres (3) dias habiles, a la solicitud de ésta. La garantia se debe ofrecer sin costo adicional
alguno para la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota D.C.

17. Asumir la totalidad de los gastos de transporte nacional e internacional, que demande la ejecucion del objeto del
contrato; asi como asumir los gastos de personal, gravamenes, manejo de residuos peligrosos y otros, que demande
la ejecucion del contrato, los cuales seran por cuenta del contratista y estan incluidos dentro del valor del contrato.
Por ningun motivo la Secretaria General asumira costos adicionales al valor estipulado en el contrato.

18. Cumplir con las obligaciones de tipo ambiental que se requieran observar, de acuerdo con las actividades
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ejecutadas.
Acatar las normas de seguridad, y bioseguridad que establezca la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de
Bogota. D, C, para el personal que desarrolle tareas dentro de sus instalaciones.

11.3 OBLIGACIONES AMBIENTALES DEL CONTRATISTA

1.

Divulgar y apropiar la Cartilla de Gestion Ambiental con cddigo 4233100-0T-051 version vigente, al personal que
asigné para la ejecucion del contrato. A través de Actas y listados de asistencia realizadas durante la ejecucion
del contrato. Minimo 1 vez durante la ejecucion del contrato.

Entregar los informes y la documentacion relacionada con la ejecucion del contrato de manera digital en
cumplimiento de la politica cero papel de la Secretaria General la cual se adopta mediante Resolucién 718 del 06
de diciembre de 2023. Factura y soportes de ejecucion del contrato. Cada vez que se entreguen informes y/o
soportes de la ejecucion del contrato.

Suministrar los elementos y repuestos evitando el exceso de empaques y embalajes y, garantizando que estos
sean en materiales aprovechables. Catalogo, ficha técnica de los repuestos o verificacion visual y aprobacion por
parte del supervisor. Cada vez que se suministren los elementos o se realice un cambio de equipo y/o partes
durante la ejecucién del contrato.

Realizar el manejo, recoleccion, transporte, tratamiento y/o disposicion de los residuos peligrosos y residuos de
aparatos eléctricos y electronicos que se puedan generar en el desarrollo del contrato, de conformidad a lo
establecido en el Decreto 1076 de 2015, demas normas ambientales relacionadas con este tema o la normativa
que lo modifique o sustituya. A través de la presentacion de: 1). Alianza(s) comercial vigente con empresa(s)
gestora(s) de residuos peligrosos y/o residuos de aparatos eléctricos y/o electrénicos, 2). Licencia ambiental de
cada uno de los aliados, en el primer informe del contrato o convenio y cada vez que se presente una modificacion
a la informacién presentada inicialmente o cada vez que se requiera. 3). Certificados de gestion de los residuos
peligrosos y/o residuos de aparatos eléctricos y electrénicos dos (2) meses después de la entrega de estos
residuos a las empresas gestoras. En caso de no generar residuos peligrosos y/o residuos de aparatos eléctricos
ylo electrénicos, el contratista debera presentar una certificacion propia de no generacion de estos residuos
firmada por el area competente, de manera mensual y/o trimestral, de acuerdo con la periodicidad establecida
para el informe en el contrato.

12. OBLIGACIONES DE LA SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA, D.C.
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Designar un supervisor a través del cual se ejerceré el seguimiento y control a la ejecucién del contrato.
Pronunciarse por escrito sobre las solicitudes que en ejecucion del contrato formule por escrito el contratista.

Verificar el cumplimiento de las obligaciones estipuladas en el contrato.

Requerir por conducto del supervisor del contrato, los informes que estime pertinentes.
Pagar el valor del contrato de acuerdo con lo establecido en la forma de pago.

Asistir a las reuniones programadas para garantizar la ejecucién del contrato.

Suministrar al contratista la informacion necesaria para correcta ejecucion del contrato.
Las demas propias a la naturaleza del contrato.

13. PLAZO DE EJECUCION

El contrato tendra un plazo de ejecucién de dos (2) meses, contados a partir de la suscripcion del acta de inicio, previo
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion. La vigencia del contrato sera igual al plazo de
ejecucion de este y seis (6) meses mas.

14. LUGAR DE EJECUCION
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Los mantenimientos preventivos y/o correctivos se deben realizar en las areas de los auditorios del Archivo Distrital de
Bogota, ubicado en la calle 6 B No. 5 - 75 de la ciudad de Bogota. El contratista debera estar en disposicion de efectuar
dichos procedimientos en cualquier momento y durante el plazo de ejecucion del mismo, de lunes a viernes de 7:00
a.m. a 4:30 p.m. cada vez que sea reportada la falla por el supervisor del contrato.

15. FORMA DE PAGO DEL VALOR DEL CONTRATO

Cumplidos los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion del contrato, LA SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA
MAYOR DE BOGOTA, D.C., pagara al CONTRATISTA, el valor del contrato de la siguiente manera:

Se pagara al CONTRATISTA, el valor del contrato contra factura, de conformidad con el servicio de mantenimiento preventivo
ylo correctivo efectivamente prestado, y/o los repuestos suministrados, para lo cual se tendra en cuenta el valor ofertado. El
Valor de los repuestos seré el cotizado en el momento que se requieran y que se hayan avalado por el supervisor respecto
de los repuestos efectivamente recibidos a satisfaccion (si a ello hubiere lugar).

Nota 1: Dichas sumas se pagaran dentro de los treinta (30) dias calendario siguientes a la fecha de presentacion de la factura
por parte del CONTRATISTA, previa expedicion del certificado de cumplimiento de las obligaciones a satisfaccion suscrito
por EL/LA SUPERVISOR/A, la acreditacion las planillas del pago de aportes al Sistema Integral de Seguridad Social y
Parafiscales de acuerdo con lo sefialado en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, la Ley 1150 de 2007 y demas normas que
regulan la materia.

Nota 2: Dentro del término sefialado para efectuar el pago, LA SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE
BOGOTA D.C., podra formular por escrito las observaciones u objeciones que tenga a la factura, que presente para el pago
EL CONTRATISTA. Durante el tiempo que dure la revision a las observaciones formuladas por LA SECRETARIA GENERAL
DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA D.C., se suspendera el plazo para el pago y una vez realizadas las aclaraciones
pertinentes por parte del CONTRATISTA se reanudara dicho plazo.

Nota 3: EL CONTRATISTA con la suscripcion del contrato, acepta que en el evento que el valor total a pagar por cada factura
tenga centavos, estos deberan ser ajustados o aproximados al peso, ya sea por exceso cuando la suma sea igual 0 mayor a
0,50 centavos o por defecto cuando la suma sea menor a 0,50 centavos. Lo anterior, sin que sobrepase el valor total
establecido en el contrato.

Nota 4: El IVA, las estampillas, la retencién en la fuente a los pagos, abonos en cuenta, los porcentajes por concepto de
impuestos, tasas y/o contribuciones se haran de acuerdo con las disposiciones legales sobre la materia, los cuales deben
ser asumidos por el CONTRATISTA. De igual manera, el proponente debera tener en cuenta que el contrato que se derive
del presente proceso de seleccidn estéd sujeto al pago de todos los impuestos y contribuciones locales y nacionales, los
cuales deben ser asumidos por el CONTRATISTA.

Nota 5: LA SECRETARIA GENERAL sélo adquiere obligaciones con el proponente favorecido en el presente proceso de
seleccion y bajo ninglin motivo o circunstancia efectuara pagos a terceros.

Nota 6: Los pagos seran realizados por medio de la Tesoreria Distrital en pesos colombianos, a través de la consignacién en
la cuenta corriente o de ahorros que indique el proponente seleccionado, abierta en una de las entidades financieras afiliadas
al Sistema Automatico de pagos, previos los descuentos de Ley.

Nota 7: Los gastos que se generen para la correcta ejecucion del contrato correrdn por cuenta del contratista, tales como los
que resulten del transporte, la compra de elementos necesarios para la prestacidn del servicio y demas.
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Nota 8: Los pagos se realizaran conforme a la aprobacién y disponibilidad del PAC de la Secretaria General de la Alcaldia
Mayor de Bogota D.C.

Nota 9: Los valores ofertados y adjudicados permaneceran sin variacion alguna durante la ejecucion del contrato.

IMPUESTOS DISTRITALES
. PRO PERSONAS MAYORES (2.0%) ,
. UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS (1.1%)
. PRO CULTURA (0.5%)
TOTAL (3.6%)
IMPUESTOS NACIONALES

El valor del contrato incluye el impuesto de IVA, retencién en la fuente y demas impuestos, tasas y contribuciones de Ley y
todos los costos directos e indirectos necesarios para la ejecucion del contrato, entre ellos el Impuesto de Timbre regulado
por los articulos 519 a 554 del Estatuto Tributario y el Decreto Nacional 175 de 2025.

RICARDO GUILLERMO RIVADENEIRA VELASQUEZ
Director Distrital de Archivo de Bogota
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