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Mediante la firma de la presente acta se formaliza la entrega del puesto de trabajo con ocasién de
su retiro del Instituto de financiamiento, promocion y desarrollo de Caldas INFICALDAS o traslado
de puesto de trabajo o terminacion de contrato de prestacién de servicios.

1. INFORMACION GENERAL

Ciudad y Fecha: Manizales diciembre del 2025

Oficina: Subgerencia de Infraestructura e Inversiones Patrimoniales

Nombre del funcionario y/o

N Yesenia Valencia Vallejo
contratista:

Numero de documento de 1.053.834.334

|dentidad:

Cargo del funcionario Denominacién: Cédigo: Grada:
No. de contrato: 251116

Coritrafiis: Objeto del contrato: Prestacion de servicios profesionales en

aeid. el apoyo administrativo de la Subgerencia de Infraestructura e

Inversiones Patrimoniales de INFICALDAS y el componente
social de los proyectos desarrollados por INFI.

Motivo de Retiro: Finalizacion del contrato

Fecha de inicio: 01 de agosto de 2025

Fecha de retiro o finalizacion del

Sttt 19 de diciembre de 2025

Nota: El colaborador debe hacer entrega del carné junto con la presente acta.

Relacion de los asuntos en tramite o pendientes de tramitar que sean de su directa competencia y
responsabilidad (Describir el asunto, las gestiones adelantadas y los compromisos y vencimientos
futuros, en especial PQRSD, Contratos supervisados, Sujetos de control para seguimiento, auditorias
en tramite, o expedientes bajo responsabilidad):
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1. SUPERVISION DE CONTRATOS Y CONVENIOS VIGENTES

Relacione el estado de los convenios y contratos que supervisé o tuvo bajo su responsabilidad

Berihs Fec_ha c!e: P_rorrc_'ga Adic!c’m ) Valor
. No. de terminacion | (si aplica) (s_sl _ Valor ejecutado a
Item Corntiata | ihisie aplica) | Objeto | total de la fecha de
contrato entrega de

esta acta
N/A N/A N/A N/A NIA N/A | NIA N/A N/A

2. SISTEMAS DE INFORMACION Y/O APLICATIVOS (incluir correo electrénico)
Relacion de los sistemas de informacion utilizados en el desarrollo de las funciones, claves de acceso y
su respectivo usuario:

Item Nombre Usuario Contraseiia
- . fn e Fue entregada directamente
1 Correo electrénico outlook | yesenia.valencia@infi.gov.co 9
al supervisor
. Fue entregada directamente
2 Workmanager yvalenciav .
al supervisor

3. APLICATIVOS Y/O PLATAFORMAS (para presentar informes)

Relacién de informes que deben presentarse, periodicidad, fechas y fuentes de informacién:

. Nombre de aplicativo ; Teléfono y Correo Electrénico | Periodicidad
Item Entidad e

y/o plataforma Extension de contacto
N/A N/A N/A N/A N/A N/A
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4, ESTADO DEL INVENTARIO DOCUMENTAL A CARGO
Relacion y ubicacion de los archivos fisicos y magnéticos Acuerdo 01/2024 articulo 1.3.2 (Anexar
formato inventario documental Cédigo: 1140-F-06

Item Nombre Estado Ubicacién

N/A N/A N/A N/A

5. FACTURAS DE PROVEEDORES Y/O CONTRATISTAS PENDIENTES DE PAGO

item Nro. Factura Proveedor/contratista Observaciones

N/A N/A N/A N/A

6. BIENES MUEBLES E INMUEBLES A SU CARGO
Relacion y ubicacion de los bienes muebles e inmuebles que se encuentren a su cargo

item Nombre Cédigo Ubicacion Estado

N/A N/A N/A N/A N/A

7. PQRSD QUE SE ENCUENTREN A SU CARGO
Relacion de las PQRSD que este asignadas a su cargo y que estén pendientes por resolver

; Nombre de : . " Fecha limite de
Item peticionario Entidad No radicado respuesta
N/A N/A N/A N/A N/A

8. PROYECTOS A SU CARGO
Mencione los avances y/o resultados obtenidos en los proyectos a su cargo

Item Nombre del proyecto | Avance del proyecto Lider del proyecto

N/A N/A N/A N/A

9. COMITES QUE LIDERA Y EN LOS QUE PARTICIPA
Relacion de los comités que son liderados por usted y/o participa como miembro o delegatario:

: ... | Liderado o participa como Lo
ltem Nombre del Comité B P Periodicidad
miembro
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N/A N/A N/A N/A

10. INFORME EL ESTADO EN QUE SE ENCUENTRAN LOS REGLAMENTOS,
) MANUALES O PROCEDIMIENTOS A SU CARGO O EN LOS QUE INTERVIENE
Item Nombre Correo electrénico Numero de celular

N/A N/A N/A N/A

11. LISTA DE CONTACTOS RELACIONADOS CON SU CARGO
item Nombre Correo electronico Numero de celular

N/A N/A N/A N/A

12. IDENTIFICACION DE NECESIDADES
Relacione gué acciones son importantes o necesarias para mejorar el desarrollo de los asuntos a
cargo:

Durante la ejecucion del contrato las actividades fueron claras y subsanaron las necesidades de
la Subgerencia de Infraestructura e Inversiones Patrimoniales, se logrd el propdsito de cumplir
con todas las actividades propuestas en el plan de accién del 2025

Informacion adicional que considere importante:

ANEXOS REQUERIDOS

1. Pantallazo donde se evidencie no tener tareas pendientes en Workmanager a la fecha de
entrega.

2. Pantallazo donde se evidencie no tener correos pendientes por leer o tramitar a la fecha de
entrega

3. Formato Unico de Inventario Documental diligenciado, relacionando los documentos y archivos
gue integran su archivo de gestion, de acuerdo con lo sefialado en las Tablas de Retencion
Documental. (N/A)

4. Paz y Salvo Bienes Muebles, expedido por la Profesional Universitario presupuesto, en el cual
consta que el funcionario, se encuentra a paz y salvo por concepto de inventarios de bienes
muebles que tuvo a su cargo. (N/A)

5. Pazy salvo de capacitaciones recibidas con recursos de la entidad. (N/A)
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6. Examen médico de egreso o su respectivo desistimiento. (N/A)

Tareas recibidas
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FIRMAS
FUNCIONARIO Y/O FUNCIONARIO Y QUE RECIBE
CONTRATISTA SALIENTE JEFE INVEDIATO

Firma ‘ {QSOJ’NQ U(jbﬂd,d

Firma -

Firma

Nombre: Yesenia Valencia
Vallejo

Nombre: John Jairo Gémez
Arias

Nombre: John Jairo Gémez
Arias

Cargo: Apoyo profesional

Cargo: Subgerente de
Infraestructura e Inversiones
Patrimoniales

Cargo: Subgerente de
Infraestructura e Inversiones
Patrimoniales

Se entrega copia de la presente acta a:

Control interno: N/A

Gerencia General: N/A

Secretaria General (Gestion Humana): N/A

3

ESTE DOCUMENTO IMPRESO ES UNA COPJA NO CONTROLADA
Para ver el documento controfado ingrese a la carpeta G Sistema de Gestién

o Calle 21 No. 23 - 22 Edificic Seguros Atlas,
¥ pisos 3y 4 - Manizales, Caldas

“g PBX: +57 (606) 898 30 64

P
¢ ¥ [} @inficaldas

{57 atencionalcivdadano@inficaldas.gov.co

% www.inficaldas.gov.co




