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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICI
Nro. 003-2025

OS PROFESIONALES
—PROCESO DE CONTRATACION DIRECTA

PERIODO DEL INFORME
Desde (01/11/2025)

ADMINISTRATIVOS, COFICIOS, DERECHOS DE

PROCESOS DISCIPLINARIOS QUE ADELANTE LA ENTIDAD

Hasta (30/11/2025

L | ( )|
1. DATOS DEL CONTRATO
Contratista: LINA PAOLA SANTANA PULIDO
Objeto: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA LA SUSTANCIACION DE ACTOS

PETICION, INFORMES Y TUTELAS EN LOS

Valor del Contrato: DOS MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS ($2.500.000) MCTE

Forma de Pago: Un Unico pago de DOS MILLONES QUINIENTOS MI
supervisor del contrato verificara el cumplimiento del
Integral que incluye el ambito de riesgos laborales,

De los sopories
fotocopia, para el correspondiente desembolso.

L PESOS (2.500.000) MCTE, el cual sera realizado
previa presentacién del cerfificado de cumplimiento expedido por el Supervisor del Contrato. E

pago de los aportes al Sisterma de Seguridad Social

de tales pagos se deber3 adjuntar

Plazo: UN (01) MES CALENDARIO, CONTADOS A PARTIR DE LA SUSCRIPCION DEL ACTA DE INICIO
Modificaciones: N/A
Fecha de Inicio: 01/11/2025 l Fecha de Terminacidn: | 30/11/2025

Contratante PERSONERIA DE TIBIRITA, CUNDINAMARCA — NIT. 80009

4782-6

| Supervisor - Cargo: | Sandra Paola Arias Morales, Personera de Tibirita, Cundinam

darca

—

&. EJECUCION DE ACTIVIDADES FRENTE A LAS OBLIGACIONES DURANTE EL PERIODO REPORTADO

Actividades realizadas
(Descripcion cuantitativa y cualitativa de las
actividades desarrolladas para cumplir la
obligacion contractual)

Obligacion Contractual

Evidencia Verificable
(Referir los soportes sin
acompanarlos fisicamente,
los cuales integran el archivo
del area correspondiente)

1. Desarrollar los servicios en
forma eficiente, oportuna y a
cabalidad para el logro de los
objetivos  propuestos por el
supervisor del contrato que se
suscriba, ademas de atender de
forma directa y personal los
asuntos contratados.

1.5e cumplié la meta remitida por la jefatura en
correos electronicos de fecha 10 y 21 de
noviembre de 2025,

1.Anexo 1: Pantallazo de los
correos recibidos, a fin de
realizar el trabajo del mes de
noviembre de 2025

2. Brindar apoyo a la gestion,

dentro de los parametros 5 s :
establecidos por & Se brindé el apayo requerido
SUPERVISOR.

3. Garantizar la calidad de |os
actos administrativos, oficios,
conceptos y asesorias que brinde
ala CONTRATANTE.

Se garantiza el trabajo proyectado,

4. Presentar los informes que le
sean solicitados por sl

SUPERVISOR del Contrato.

Para este periodo no se solicitaron informes

5. Colaborar con la Personeria
Municipal de Tibirita,
|_Cundinamarca; para que el objeto

1.En los correos remitidos se establecieron las
actuaciones a realizar en los siguientes
expedientes:

1.Anexo 1: Cuadro Excel
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[ EJECUCK'}N DE ACTIVIDADES FREMTE A LAS OBLIGACIONES DURANTE EL PERIODO REPORTADO

Obligacion Contractual

Actividades realizadas
(Descripcién cuantitativa y cualitativa de las
actividades desarrolladas para cumplir la
obhgacran contractual)

Evidencia Verificable
(Referir los soportes sin
acompanarios fisicamente,
Jos cuales integran el archivo
del 4rea correspondiente)

del contrato se cumpla y ofrezca
las mejores condiciones de
calidad.

6. La CONTRATISTA debera

acreditar durante la ejecucion del
objeto contractual, el pago de los
aportes frente al régimen de
seguridad social, en los términos y
condiciones establecidas en las

leyes y normas sobre la materia noviembre de 2025
(Salud, Pensién y Riesgos
Laborales).

102-16-003-2025:
Disciplinaria.

Auto Investigacion

|US E-2023-505967: Auto pruebas 1 solicitada de
parte y otras de oficio.

IUS E-2023-505967: Auto cierre ID y Alegatos
Precalificatorios.

002-2022: Constancia ejecutoria del Auto

Archivo.

P 001-2024: Constancia ejecutoria del Auto
Archivo.

001-2023: Constancia ejecutoria del Auto
Archivo.

001/2024: Auto decreta nulidad oficiosa.
001/2024: Auto cierre 1Dy Alegatos

Precalificatorios

1.8e cumplié con la obligacién contractual

1.Anexo 1: Certificado en el
que consta el pago de salud,
pension y ARL del mes de

7. LA CONTRATISTA se
compromete a entregar la
informacion que, con ocasion a la
gjecucion del presente contrato,
en forma oportuna los términos
solicitados por el SUPERVISOR
para tal efecto.

Se cumplié con Ia obligacién contractual

8. Asistir a la Personeria del
Municipio de Tibirita,
Cundinamarca en los procesos

de derecho disciplinario,
garantizando la legalidad de las
actuaciones en cabeza de la
Personeria de Tibirita-

Se cumplid con la obligacién en la sustanciacion
efectuada.
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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
Nro. 003-2025 -PROCESO DE CONTRATACION DIRECTA
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Desde (01/11/2025)

Hasta (30/11/2025)

N

B. EJECUCION DE ACTIVIDADES FRENTE A LAS OBLIGACIONES DURANTE EL PERIODO REPORTADO

Obligacion Contractual

Actividades realizadas
(Descripcién cuantitativa y cualitativa de las
actividades desarroliadas para cumpiir la
obligacién contractual)

Evidencia Verificable
(Referir los soportes sin
acompanarlos fisicamente,
los cuales integran el archivo
del area correspondiente)

Cundinamarca, asi como el
respeto al ordenamiento juridico y
los derechos de las partes.

9.- Apoyar a la Personeria de
Tibirita, Cundinamarca en |a
sustanciacion de los actos
administrativos, oficios,
respuestas a derechos de
peticion, informes y tutelas

que se deban realizar para dar

tramite a los procesos
disciplinarios que adelanta
a entidad.

1.Se proyectd Auto Investigacién Disciplinariay 3
Oficios: Citacién a investigada notificacién
personal, pruebas a Sec. Hda Y comunicacion a
Procuraduria exp. 102-16-003-2025.

2.Se proyecté Auto pruebas 1 solicitada de parte
y otras de oficio y 2 Oficios; a Secretaria de Hda

solicitando  pruebas Y  comunicacién gl
investigado exp. IUS E-2023-505967.
3.S5e proyectd Auto cierre ID y Alegatos

Precalificatorios y 1 Oficio al investigado de
citacion a notificacién personal exp. lUS E-2023-
505967.

4.8e proyecté Constancia ejecutoria del Auto
Archivo y 1 Comunicacién a la investigada exp.
002-2022,

5.8e proyecté Constancia ejecutoria del Auto
Archivo y 1 Comunicacion al investigado exp. IP
001-2024.

6.Se proyecté Constancia ejecutoria del Auto
Archivo y 1 Comunicacion a la investigada exp.
001-2023.

7. Se proyect6 Auto decreta nulidad oficiosa y1
Comunicacion a la investigada exp. 001/2024

8. Se proyecté Auto cierre ID y Alegatos
Precalificatorios y 1 Oficio a la investigada de
citacion a notificacion personal exp. 001/2024.

1.Anexo 1. Se remitid a Ia
jefatura para revision en
fecha 17-11-2025, se adjunta
correo electrénico.

2.Anexc 2: Se remitid a la
jefatura para revisién en
fecha 17-11-2025, se adjunta
correo elecirénico.

3.Anexo 3: Se remitic a la
jefatura para revision en
fecha 17-11-2025, se adjunta
correo electrénico.

4.Anexo 4: Se remitié a la
jefatura para revisién en
fecha 30-11-2025, se adjunta
correo electronico.

5.Anexo 5. Se remitié a la
jefatura para revisién en
fecha 30-11-2025, se adjunta
correo elecironico.

6.Anexo 6: Se remitid a la
jefatura para revision en
fecha 30-11-2025, se adjunta
correo electronico,

7. Anexo 7: Se remitié a la
jefatura para revision en
fecha 30-11-2025, se adjunta
correo electrdnico.

8. Anexo 8: Se remitié a la
jefatura para revision en
fecha 30-11-2025, se adjunta
correo electrénico.
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2. EJECUCION DE ACTIVIDADES FRENTE A LAS OBLIGACIONES DURANTE EL PERIODO REPORTADO

Obligacion Contractual

Evidencia Verificable
(Referir los soportes sin
acompafarios fisicamente,
los cuales integran el archivo
del area correspondiente)

Actividades realizadas
{Descripcion cuantitativa y cualitativa de las
actividades desarroliadas para cumplir [a
obligacién contractual)

10. Efectuar revision de los
procesos disciplinarios y asesorar
| juridicamente a la Personeria
Municipal respecto de las
actuaciones procedentes.

1.Se adelantaron las actuaciones remitidas en | 4 Anexo 1: Cuadro Excel
los correos del 10 y 21 de noviembre de 2025.

11.- Realizar seguimiento a los
términos procesales,
procedimientos y etapas de

los Procesos disciplinarios y/o
guejas que reposen en la
Personeria Municipal de Tibirita-
Cundinamarca, aplicando |a
normatividad vigente seguan el
caso.

. . 1.Anexo 1: Cuadros Excel de
1.Se lograron la totalidad de actuaciones | |a totalidad de entregas

procesales que fueron remitidas en l0s cOrre€os | durante los contratos
electronicos. suscritos en el afo 2025.

12. - Realizar analisis y evaluacion
de guejas que sean puestas en
conocimiento de la Personeria
Municipal de Tibirita
Cundinamarca con el objeto de
determinar si existe merito o no
para iniciar investigacion
disciplinaria o indagacion previa
segun coresponda.

Se asigndé una (1) queja nueva durante este
periodo del expediente 003/2025, la cual se
evalud y se adelantd la correspondiente | 1-Anexo1: Cuadro Excel
actuacion

13. - Apoyar a la Perscnera
Municipal de Tibirita-
Cundinamarca, en las actividades
que ésta le delegue y que guarden
relacion con el objeto contratado.

Se cumplié con la obligacién contractual

14. - Todas las demas requeridas,
que guarden relacién con el objeto
contratado.

3. RELACION DEL PAGO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL

PERIODO

ITEM PAGO FE((;;‘;;(EE:QA&();O (SobYe‘:’l:toO%Iz d}:ﬁnoglrzz(? rir:n'?e?sual) ENTIDAD
RO T _m;aa_aal o e - no debe ser inferior a un SMLY ) i "
SALUD 1172025 25/11/2025 $488.500 NUEVA EPS
PENSION 11/2025 25/11/2025 $625.300 PORVENIR
ARL 11/2025 25/41/2025 $20.400 SURA

La supervisién verificé el cumplimiento de las actividades a cargo de la contratista, en virtud de lo cual se establece la
procedencia de la autorizacion del pago/desembolso No. 1, el cual corresponde a $2.500.000 micte. A la fecha el

porcentaje de ejecucion es: 100%.
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| Fecha de elaboracién: 01/12/2025

Para constancia se firma por quienes en ella intervinieron el primero {
_.\ /——> = W— .
& &)\x¥¢/¥gj§%¥w\\g’w\ '
e

LINA PAOLA SANTANA PULIDO
Contratista

10} de diciembre de 2025,

ﬁcﬂ:ﬁtﬁ (Aol Aos M

Vo. Bo. SANDRA PAOLA ARIAS MORALES
Supervisor




DEPARTAMENTO DE ,
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INFORME DE SUPERVISION No. 01
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES No. 003-2025

INFORMACION GENERAL:
CONTRATO No.: 003 DE 2025

CONTRATISTA: LINA PAOLA SANTANA PULIDO
CC No. 1.020.717.807 de Bogota D.C.

CONTRATANTE: Personeria de Tibirita- Cundinamarca
Nit: 800094782-6

OBJETO: “El objeto del presente contrato es la prestacién de servicios

profesionales de apoyo a la gestion para la sustanciacién de
acfos administrativos, oficios, derechos de peticion, informes y
tutelas en los procesos disciplinarios que adelante la entidad”

VALOR: DOS MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS M/CTE ($
2.500.000.)

FECHA DE INICIO: 01 de noviembre de 2025,

FECHA DE TERMINACION: 30 de noviembre de 2025

PERIODO DE PAGO: Del 01 de noviembre al 30 de noviembre de 2025. M
PERIODO INFORMADO: Del 01 de noviembre al 30 de noviembre de 2025.
FECHA DE INFORME DE SUPERVISION: 10 de diciembre de 2025,

1. ANALISIS ADMINISTRATIVO SOBRE EL CUMPLIMIENTO DE LOS
REQUISITOS.

El dia 03 de junio de 2025, se suscribié acta de inicio del Contrato de Prestacion de
Servicios de Apoyo a la Gestién No. 002 de 2025, suscrito entre la Personeria de
Tibirita- Cundinamarca y LINA PAOLA SANTANA PULIDO, identificada con cédula
de ciudadania No. 1.020.717.807 de Bogota D.C., cuyo objeto es: “La prestacion de

" TUS DERECHOS, JUSTICIA Y EQUIDAD SOCIAL”
Carrera 4 # 5-21 Palacio Municipal
(091) 8566027

Qersoneria@tibinta-cundinamarca.gov.co
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servicios de apoyo a la gestion para la sustanciacién de actos administrativos,
oficios, derechos de peticion, informes y tutelas en los procesos disciplinarios que
adelante la entidad”.

Conforme a lo anterior, con el fin de dar cumplimiento al Contrato de Prestacion de
Servicios profesionales No. 003-2025, la contratista, presento ante este Despacho
lo siguiente:

- Informe de actividades No. 001 de fecha de recibido 30 de noviembre de
2025.

- Soportes de pago al Sistema Integral de Seguridad Social y al Sistema
General de Riesgos Laborales, correspondiente al mes de noviembre de
2025.

Evidencias de ejecucién del contrato y soporte de las actividades realizadas.

2. ANALISIS TECNICO:

Dentro del objeto del Contrato de Prestacion de Servicios Profesionales No. 003 de
2025, para el mes de noviembre de 2025, la contratista realizd las siguientes
actividades:

1. Se proyecté Auto Investigacién Disciplinaria y 3 Oficios: Citacion a
investigada notificacion personal, pruebas a Sec. Hda y comunicacion a
Procuraduria exp. 102-16-003-2025.

2. Se proyect6 Auto pruebas 1 solicitada de parte y otras de oficio y 2 Oficios:
a Secretaria de Hda solicitando pruebas y comunicacién al investigado exp.
IUS E-2023-505967.

3. Se proyectd Auto cierre ID y Alegatos Precalificatorios y 1 Oficio al
investigado de citacién a notificacién personal exp. IUS E-2023-505967.

4. Se proyectd Constancia ejecutoria del Auto Archivo y 1 Comunicacion a la
investigada exp. 002-2022.

5. Se proyecté Constancia ejecutoria del Auto Archivo y 1 Comunicacién al
investigado exp. IP 001-2024.

6. Se proyectd Constancia ejecutoria del Auto Archivo y 1 Comunicacion a la
investigada exp. 001-2023.

7. Se proyect6 Auto decreta nulidad oficiosa y 1 Comunicacion a la investigada
exp. 001/2024

" TUS DERECHOS, JUSTICIA Y EQUIDAD SOCIAL”
Carrera 4 # 5-21 Palacio Municipal
(091) 8566027

personeria@itibirita-cundinamarca.gov.co
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8. Se proyecté Auto cierre ID y Alegatos Precalificatorios y 1 Oficio a Ia
investigada de citacién a notificacién personal exp. 001/2024.

3. BALANCE FINANCIERO:

[VALOR TOTAL DEL CONTRATO

$ 5.000.000

VALOR ACTIVIDADES EJECUTADAS $ 2.500.000

VALOR A PAGAR EN ESTA ACTA $ | 2.500.000

VALOR PAGADO EN ACTAS ANTERIORES $ 2.500.000

SALDO POR EJECUTAR $ 0

SALDO A FAVOR DE PERSONERIA $ 0

[SALDO A FAVOR DEL CONTRATISTA $ 0

VERIFICACION DEL PAGO DE APORTES AL SISTEMA INTEGRAL DE
SEGURIDAD SOCIAL Y AL SISTEMA GENERAL DE RIESGOS LABORALES.

En cumplimiento del paragrafo 1, articulo 23 de Ia Ley 115 de 2007, CERTIFICO
que he verificado el pago de aportes al Sistema Integral de Seguridad Social y al

%ﬂjm Sl Ao
NDRA PAOLA ARIAS MORALES

Personera Municipal
Supervisora

" TUS DERECHOS, JUSTICIA Y EQUIDAD SOCIAL”
Carrera 4 # 5-21 Palacio Municipal

{091) 8566027
Ja_msoneria@tibiﬁta-cundinamarca.qov.co
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Tibirita - Cundinamarca, 10 de diciembre de 2025.

LA SUSCRITA PERSONERA DEL MUNICIPIO DE TIBIRITA- CUNDINAMARCA
CERTIFICA QUE

De conformidad con el informe de actividades presentado por la contratista y luego
de haber revisado las actividades presentadas, he recibido a satisfaccion los
servicios prestados por LINA PAOLA SANTANA PULIDO, identificada con cédula
de ciudadania No. 1.020.717.807 de Bogota D.C., en cumplimiento del Contrato de
Prestacion de Servicios Profesionales No. 003 de 2025, cuyo objeto es “La
prestacién de servicios de apoyo a la gestion para la sustanciacion de actos
administrativos, oficios, derechos de peticion, informes y tutelas en los procesos
disciplinarios que adelante la entidad”.

Adicionalmente, en cumplimiento del paragrafo 1, articulo 23 de la Ley 1150 de
2007, certifico que he verificado el pago de aportes al Sistema Integral de Seguridad
Social y al Sistema General de Riesgos Laborales, del periodo correspondiente al
mes de noviembre de 2025, como consta en la planilla No. 9494783356 la cual se
anexa en 01 folio.

Se expide a solicitud del interesado, como soporte de cumplimiento de las
obligaciones contenidas en el contrato referido y para tramites de pago,
correspondiente al periodo comprendido entre el 01 al 30 de noviembre de 2025.

e %‘3 Ld’{\kbﬁ N
SANDRA PAOLA ARIAS MORALES
Personera Municipal
Supervisora

* TUS DERECHOS, JUSTICIA Y EQUIDAD SOCIAL"
Carrera 4 # 5-21 Palacio Municipal

(091) 8566027
personeria@tibirita-cundinamarca.gov.co
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ALCALDIA MUNICIPAL DE TIBIRITA — CUNDINAMARCA
Nit: 800094782-5
Direccidén: Kra 4 No 5-21
Teléfono: 3186596179
Emait: f?m:i.é?fjﬁiﬁ.@ﬁibiffﬁ.f:@fﬁ?iﬂﬁ’fﬁS’i‘{f!:.fif’iﬂ €o

it o " Web: http://www.tibiﬁta—cundfnamarca. gov.co/
BENEFICIARIO
No. ORDEN DE PAGO
Nit/Cedula Nombre

1020717807-9 SANTANA PULIDO LINA PACLA 1149
Cedula Representante Representante Legal Fecha de Orden
1020717807 SANTANA PULIDO LINA PAQLA Diciembre 10 de 2025

Tipe de Compromiso Niimere de Documento Vigencia
GASTOS DE LA VIGENCIA CD-003-2025 2025

CONCEPTO DE PAGO
PRIMER ¥ ULTIMO PAGO CD-003-2025 Contrato de Prestacién de Servicios

Valor Orden Pago Total Deduciones Valor a Pagar
$2,500,000.00 $125,000.00 $2,375,000.00
FINANCIACION VALOR DE LA ORDEN
Unidad Rubro Nombre Rubro Nombre Cédigo Producte BBIN Rpr 444 44 :iaior

Servicios Técnicos y Profesionales -
PERS  2.1.2.02.02.008.02.002

0 No apli 0 RP: 20250702 2,500,000.00
Personeria (FF: SGP - PROPOSITO) Capiea §

TOTAL FINANCIACION $2,500,000.00
DEDUCCIONES DE LA ORDEN

Deduccién Nombre Valor Base Valor Deduccion
2 RETENCION DE ICA (005) $2,500,000.00 $25,000.00
14 ESTAMPILLA PRO ADULTO MAYOR $2,500,000.00 $100,000.00
TOTAL DEDUCCIONES $125.000.00
DETALLE DE PAGOS
BANCO CUENTA BANCARIA TiPO PAGO CODIGO CONTABLE VALOR
BANCO BOGOTA 360032221 TRANSFERENCIA 1110050211 $2,375,000.00
TOTAL PAGADO $2,375,000.00

o Rep A,

ORDENADOR DEL GASTO

Elaboro: VALERO ALDANA WENDY VIVIANA



ALCALDIA MUNICIPAL DE TIBIRITA — CUNDINAMARCA
Nit: 80D094782-6
Direccion: Kra 4 No 5-21
Teléfono: 31865961 78
Email: haciendai@tibiritocyndinamarcd. gov.ca
Web: hitp://www.tibirita-cundinamarca.gov. cof

Llealdia de Tibiriin

; Comprobante N° Fecha
COMPROBANTE DE PAGOS
2 -1114925 12/12/2025
Pagado A: Forma de Pago: Documentos Relacionados:
1020717807 - SANTANA PULIDO LINA PACLA TRANSFEREN/2025 RE: 20250702/2025 - CDP: 20250343/2025
Por Concepto De:
PRIMER ¥ ULTIMO PAGO CD-003-2025 Contrato de Prestacion de Servicios
ftem Cuenta Mombre Cuenta Debitos Creditos
1 25111301 Remuneracion Por Servicios Tecnicas $2,500,000.00 $0.00
2 1110050211 Cta Cte 360032221 - Personeria $0.00 $2,375,000.00
3 13050801 INDUSTRIA ¥ COMERCIO ACTIVIDAD DE SERVICIOS $0.00 $25,000.00
4 24072201 Estampilias $0.00 $100,000.00
SUMAS IGUALES --> $2,500,000.00 $2.500,000.00

Sacretaria de Hacienda y

Sarvicios Administrativos
— e Beohos PAGO ELECTRONICO
| ) ELECTR
SECRETARIA DE HACIENDA ORDENADOR DEL GASTO BENEFICIARIO

Elaboro: VALERD ALDANA WENDY VIVIANA



Fecha actual: 2025/12/12 | Hora: 14:37 | IP: 190.171.79.70

Bancode Bogota (

WWW.BANCODEBOGOTA.COM

Autorizaciones

Empresa: MUNICIPIO DE TIBIRITA
Tipo ldentificacion: NIT Persona Juridica g No. Identificacién: 8000947826
Generado por: Luis Fernando Roa Arevalo

g

s b Alntanlia flo- e anni
Cion ¢l delalie de: Transace

Transacciones Monetarias

Servicior| Aceién Fecha Valor Nombre Usuario| Producto Nombre Referencia Estado
Transaccion Creador Destino Degtinatario de Pago | Transaccion
Noéminas
3 GLORIA ISABEL
Proveedor|  ooar | 202571212 [$2:375,000.0 HERNANDEZ |4342002466| LINA PAOLA | Aprobado
esy 0 GALVIS SANTANA
Libranzas

* La tarifa de esta transaccién depende del acuerdo que tenaa establecido con el Banco
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