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ACTA No. 11 DE SUPERVISION

En las instalaciones de la Oficina Asesora Juridica del Municipio de Florencia, se reunieron, por un lado, en

representacion del Municipio de Florencia:

SUPERVISOR DIEGO FERNANDO RAMIREZ PALACIOS
TIPO Y No. IDENTIFICACION C.C1.116.919.916

CARGO Asesor GIT Contratacion

Y por el otro:

CONTRATISTA: INDIRA ALEJANDRA BURBANO ECHEVERRY
TIPO Y No. IDENTIFICACION C.C. No.: 1.117.508.286 de Florencia

NOMBRE REPRESENTANTE LEGAL N/A

TIPO Y No. IDENTIFICACION N/A

Una vez recepcionado el informe de ejecucion de actividades presentado por parte de Indira Alejandra
Burbano Echeverry, Contratista referente contrato de PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES:

TIPO

CONTRATO DE  PRESTACION DE  SERVICIOS
PROFESIONALES

No.

20250462

OBJETO

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO
ABOGADO EN LA OFICINA ASESORA JURIDICA - GRUPO
INTERNO DE CONTRATACION, PROPORCIONANDO
ASESORIA JURIDICA EN LA ESTRUCTURACION DE
PROCESOS CONTRACTUALES EN TODAS SUS ETAPAS Y
EN LAS DIFERENTES MODALIDADES DE SELECCION
REQUERIDAS POR LA ADMINISTRACION DEL MUNICIPIO DE
FLORENCIA CAQUETA.

FECHA DE CELEBRACION

22 de Mayo 2025

PLAZO

El plazo de ejecucion del objeto del contrato es de SIETE (07)
MESES Y NUEVE (9) DIAS, contados a partir del acta de inicio,
en todo caso sin exceder los treinta y un (31) dias del mes de
diciembre de 2025.

VALOR

El valor estimado del contrato es por la suma TREINTA'Y SEIS
MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS ($36.500.000) MCTE.

FORMA DE PAGO

El pago se hara de la siguiente forma:

..l.?[:mo Valor _' : Perlodicldad _
1 CINCO MILLONES DE PESOS | MENSUALIDADES

($ 5.000.000) M/CTE. VENCIDAS
2 CINCO MILLONES DE PESOS | MENSUALIDADES
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($5.000.000) M/CTE. VENCIDAS
3 CINCO MILLONES DE PESOS | MENSUALIDADES

($5.000.000) M/CTE. VENCIDAS
4 CINCO MILLONES DE PESOS | MENSUALIDADES

($5.000.000) M/CTE. VENCIDAS
5 CINCO MILLONES DE PESOS | MENSUALIDADES

($ 5.000.000) M/CTE. VENCIDAS
6 CINCO MILLONES DE PESOS | MENSUALIDADES

($ 5.000.000) M/CTE. VENCIDAS
7 CINCO MILLONES DE PESOS | MENSUALIDADES

($ 5.000.000) M/CTE. VENCIDAS

UN MILLON QUINIENTOS MIL
8 PESOS FRACCION
($ 1.500.000) M/CTE.

Los pagos se realizaran por parte de la Entidad, previo
cumplimiento de los siguientes requisitos:

Primera cuenta;

1. Hojade Ruta

2. Fotocopia de contrato, RUT, Certificacion de
disponibilidad, Registro Presupuestal y Acta de Inicio.

3. Acreditacion del pago de impuestos, tasas vy
contribuciones necesarias para la legalizacion.

4. Informe del contratista y evidencias de acuerdo a la
naturaleza del Contrato.

5. Las personas naturales presentaran Planila de pago
de aportes de seguridad social y parafiscal del periodo
ejecutado. Aplica / No aplica

6. Las personas juridicas deberan presentar certificacion
de encontrarse al dia con los aportes a seguridad social y
parafiscal del revisor fiscal (Si por Ley esta obligados a
tener) o del representante legal dentro de los Gltimos seis
meses y las planillas de pago del periodo correspondiente.
7. Formato diligenciado para la aplicacion de rentas
laborales. Aplica / No aplica.

8. Facturacion o documento equivalente y certificacion
bancaria.

9. Actade Supervision.

10. Entrada almacén. Aplica / No aplica

11. Extracto de publicacion en el SECOP donde se
evidencie la publicacion del informe de actividades en la
seccion 'plan de pagos".
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Para las cuentas diferentes a la primera se requiere:
1. Hojade Ruta
2. Informe del contratista y evidencias de acuerdo a la
naturaleza del Contrato
3. Las personas naturales presentaran Planilla de pago de
aportes de seguridad social y parafiscal del periodo
ejecutado. Aplica / No aplica
4. Las personas juridicas deberan presentar certificacion de
encontrarse al dia con los aportes a seguridad social y
parafiscal del revisor fiscal (Si por Ley esta obligados a
tener) o del representante legal dentro de los Gltimos seis
meses y las planilas de pago del periodo
correspondiente.
5. Formato diligenciado para la aphcamon de rentas
laborales. Aplica / No aplica
6. Facturacion o documento equivalente y certificacion
bancaria,
7. Acta de Supervision.
8. Entrada almacén. Aplica / No aplica
9. Extracto de publicacion en el SECOP donde se evidencie
la publicacién del informe de actividades en la seccion
“plan de pagos”.
Para el (ltimo pago: Ademas de los documentos sefialados para
las cuentas diferentes a la primera, se debera allegar el certificado
de cumplimiento.
CERTIFICADO DISPONIBILIDAD | 2025000960 DEL 22/05/2025
INICIAL
CERTIFICADO DISPONIBILIDAD | 2025001486 DEL 20/10/2025
ADICIONAL
REGISTRO PRESUPUESTAL INICIAL | 2025000958 DEL 22/05/2025
REGISTRO PRESUPUESTAL | 2025002370 DEL 22/10/2025
ADICIONAL
No. GARANTIA CHU-100048307 No. Certificado 533090116
MODIFICACIONES A LA GARANTIA | CHU-100048307 No. Certificado 533113639, Anexo 1, Seguros
Mundial S.A.S
SEGURIDAD SOCIAL Salud: SANITAS

Pensiones: PORVENIR
Riesgos Profesionales: POSITIVA
Aportes Parafiscales: N/A

FECHA DE INICIO

23 de mayo del 2025

El plazo de ejecucion del objeto del contrato es de CINCO (5)
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PLAZO INICIAL MESES, contados a partir del acta de inicio, en todo caso sin

i exceder los treinta y un (31) dias del mes de diciembre de 2025.
FECHA DE TERMINACION INICIAL 22 de octubre de 2025
FECHA TERMINACION FINAL 31/12/2025
VALOR EJECUTADO $ 36.500.000
VALOR PENDIENTE POR EJECUTAR | $0
SALDO A FAVOR DEL MUNICIPIO N/A
VALOR PAGADO $ 35.000.000
VALOR A PAGAR $ 1.500.000
PERIODO EJECUTADO: Del 23 de diciembre al 31 de diciembre del 2025

bR R ‘ INFORMACION ANTICIPO
% ANTICIPO N/A % | VALOR: [N/A
FECHA DE DESEMBOLSO
No. ACTA VALOR

AMORTIZACION REALIZADA N/A N/A

' i Total amortizado: N/A
VALOR POR AMORTIZAR EN ESTA | N/A
ACTA
SALDO POR AMORTIZAR N/A

RL= Representante Legal; NA= No Aplica; ND= No Disponible

El Supervisor manifiesta que ha adelantado en ejercicio de la supervision las siguientes actividades:

1. Apoyar al Municipio de Florencia a través del Grupo Interno de Trabajo de Contratacion en la
estructuracion de los procesos contractuales de seleccion que le sean asignados.

La contratista apoyo en la revision y estructuracion de los procesos de seleccion y prestaciones
econémicas, los cuales son los siguientes:

CONTRATACION DIRECTA

No.

Numero Proceso

Objeto

Secretaria

Contratista

SASIEOAJC 015-
2025

Suministro de elementos para el
fortalecimiento del programa del
centro de bienestar de los adultos
mayores de las dos unidades de
servicios, la primera centro de
bienestar SAN JUDAS TADEQO
(MUJERES) y la segunda CENTRO
DE BIENESTAR SAN VICENTE DE
PAUL (HOMBRES), del municipio
de Florencia.

Inclusion

FUNDAFES

CVASOAJC202500

Aunar esfuerzos técnicos,
logisticos,  administrativos

Inclusion

FUNDAFES
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16 financieros para prestar servicio de
atencién integral a los adultos
mayores, con soporte nutricional de
los centros vidas del municipio de
Florencia
Prestacion de  servicios de
3 SAMCOAJC 017- | operador logistico para desarrollar | Cultura, Deportey | ASOCIACION BIENESTAR DE
2025 actividades del sector deporte en Ia Recreacion VIDA
secretaria de cultura, deporte y
recreacion del municipio de
Florencia
Prestacion de servicios técnicos
4 SAMCOAJC 014- | especializados para el | Comunicaciones- JP COMPUTADORES
2025 fortalecimiento de las redes de TIC'S
datos y equipos tecnologicos de la
alcaldia municipal de Florencia
2. Apoyar en la proyeccion de las minutas y modificatorios de los contratos y convenios
celebrados por el Municipio de Florencia.
La contratista proyecto las minutas de los contratos de prestacion de servicios, los cuales fueron
cargados en la plataforma del secop Il y remitidos al contratista.
CONTRATACION DIRECTA
No. |Numero Proceso Objeto Secretaria Contratista
Suministro de elementos para el
1 SASIEOAJC 015- | fortalecimiento del programa del Inclusién FUNDAFES
2025 centro de bienestar de los adultos
mayores de las dos unidades de
servicios, la primera centro de
bienestar SAN JUDAS TADEO
(MUJERES) y la segunda CENTRO
DE BIENESTAR SAN VICENTE DE
PAUL (HOMBRES), del municipio
de Florencia.
Aunar esfuerzos técnicos,
2 CVASOAJC202500 | logisticos, ~ administrativos ~ y Inclusion FUNDAFES
16 financieros para prestar servicio de
atencion integral a los adultos
mayores, con soporte nutricional de
los centros vidas del municipio de
Florencia
Prestacion de servicios de
3 SAMCOAJC 017- | operador logistico para desarrollar | Cultura, Deportey | ASOCIACION BIENESTAR DE
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2025

-actividades del sector deporte en la

secretaria de cultura, deporte y
recreacion del municipio de
Florencia

Recreacion

VIDA

SAMCOAJC 014-
2025

Prestacion de servicios técnicos
especializados para el
fortalecimiento de las redes de
datos y equipos tecnologicos de la
alcaldia municipal de Florencia

Comunicaciones-
TIC'S

JP COMPUTADORES

3. Apoyar en la publicacién de documentos dentro de la plataforma Secop Il de las diferentes
etapas contractuales

Apoyo en el cargue de los diferentes documentos precontractuales, como de los documentos
contractuales y revision y aprobacion de los documentos cargados por el contratista para la legalizacion

de los contratos.

CONTRATACION DIRECTA

No.

Numero Proceso

Objeto

Secretaria

Contratista

SASIEOAJC 015-
2025

Suministro de elementos para el
fortalecimiento del programa del
centro de bienestar de los adultos
mayores de las dos unidades de
servicios, la primera centro de
bienestar SAN JUDAS TADEO
(MUJERES) y la segunda CENTRO
DE BIENESTAR SAN VICENTE DE
PAUL (HOMBRES), del municipio
de Florencia.

Inclusion

FUNDAFES

CVASOAJC202500
16

Aunar esfuerzos técnicos,
logisticos, administrativos ~ y
financieros para prestar servicio de
atencion integral a los adultos
mayores, con soporte nutricional de
los centros vidas del municipio de
Florencia

Inclusion

FUNDAFES

CONTRATO No.
20250459

Prestacion de Servicios
profesionales y de apoyo a la
gestion con persona juridica
transversal en las gestiones
contractuales edel municipio de
florencia y bajo el estatuto
corporativa ante empresas de
regimen especial de servicios

Contratacion

ASESORIAS
ESPECIALIZADAS AJES SAS
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publicos o régimen especial de las
empresas sociales del estado
donde el municipio posee
participacion
Apoyo profesional juridico en la
CONTRATO No. planeacion, control y seguimiento Hacienda JHORDAN ANDRES
20250459 de la ejecucién del programa de DELGADO ZAPATA
fiscalizacion de las obligaciones
tributarias municipales

4, Ser parte del Comité Evaluador, para la verificacion de aspectos juridicos en procesos de
contratacion que le sean asignados, de conformidad y observando lo consagrado en el Art.
2.2.1.1.2.2.3 Decreto 1082 de 2015.

o Realizo el apoyo en la revision de la evaluacion presentada del proceso INV-PUB-OAJC 019-2025
@ Sec. Ambiente Alcaldia de Florencia Caqueta @ pe ol B0 faceidas & ® !

B Tracuch ol espafiol X

Buen diz,
Me permito remitir informe d evaluacién preliminar.

5. Apoyar en la proyeccion de los actos administrativos que se generen en la actividad contractual.

e Resolucion No. 1000.79.01138 del 09 de octubre de 2025, por medio de la cual se da
apertura al proceso de seleccion abreviada de menor cuantia No. SASIEOAJC 015-2025

e Resolucion No. 1000.79.01218 del 127 de octubre de 2025, por medio de la cual se adjudica
el proceso de seleccion abreviada de menor cuantia No. SASIEOAJC 015-2025.

e Resolucion No. 1000.79.01005 del 12 de septiembre de 2025, por medio de la cual se da
apertura al proceso de seleccion abreviada de menor cuantia No. SAMCOAJC 017 -2025.

6. Apoyar en el tramite y revision juridica de las liquidaciones de los contratos y convenios
suscritos por el Municipio y la correspondiente publicacion en el Secop.

CONTRATACION DIRECTA
Numero Objeto Secretaria Contratista
Proceso
Contrato No. | Contratar las polizas del )
20240002 programa de seguros | Administrativa | LA PREVISORA S.A. COMPANIA DE
requeridas para la adecuada SEGUROS
proteccién de las personas,
los bienes muebles e
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inmuebles y los intereses
patrimoniales del municipio de
Florencia, asi como aquellos
por los que sea o fuere
legalmente responsable o le
corresponda  asegurar  en
virtud de disposicion legal o

contractual
Contrato  No. | Prestacion  de  servicios
20240654 profesionales para el apoyo al
gestor catastral en |la Catastro ORBEIN YASNO RAMIREZ

elaboracién, implementacion y
posterior control de calidad de
los = avallos comerciales
masivos, zonas homogéneas
fisicas y geoecondmicas de
los predios urbanos de la
jurisdiccion del municipio de
Florencia

75 Pani@ipar en las audiencias que se desarrollen en los procesos de seleccién que adelante la
entidad.

Estuvo presta a realizar actividades correspondientes a la obligacion establecida, sin embargo entre las
actividades desplegadas no se necesito la realizacion de la misma.

8. Apoyar con la proyeccion de respuestas a consultas, peticiones, requerimientos juridicos y
judiciales ylo de cualquier ente de control que le sean requeridos, de conformidad a las
orientaciones del jefe de esta dependencia, de igual manera la proyeccion y revision de los actos
administrativos de la Oficina del GIT de Contratacion de la oficina Asesora Juridica.

Se proyect6 la respuesta al informe de tutela requerido por el juzgado 8 penal municipal de Florencia,
dentro del proceso radicado 2025-00159, accionante KEVIN OLIVER KEEP ARRIETA, en contra del
Municipio de Florencia.

Se proyectt el cumplimiento de orden judicial de la sentencia No. 156 del 12 de septiembre de 2025

9. Apoyar en los diferentes procesos administrativos de caducidad, multas ylo procesos de
incumplimiento que le sean asignados.

Estuvo presta a realizar actividades correspondientes a la obligacion establecida, sin embargo entre las
actividades desplegadas no se necesit6 la realizacion de la misma.
10. Apoyar juridicamente a las dependencias en la respuesta a las observaciones formuladas por

los proponentes durante la etapa precontractual de los procesos de seleccion que adelante la
entidad.
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Estuvo presta a realizar actividades correspondientes a la obligacion establecida, sin embargo entre las
actividades desplegadas no se necesito la realizacién de la misma.

11. Las demas que le sean asignadas por el Supervisor y que estén relacionadas con el objeto

contractual.

La contratista solicito mediante correo electronico de los siguientes contratos,

+ Secetarade Gebie. Az
Sacrotans e Gobie
¥, Presunioesto ¢ S SOUCTUD RR 20250691 - adjirto 3 st Bl b 1560 b las 1088 of

4] Fedh NFORME DE EVRM&C{}NFM%‘HE&EEWIE-‘FM&-ff.x'idiwzé:,?‘e‘Yé"ﬁ?éﬁ:?ir’i)'?miwhlw’%%mhﬁ‘d:_mﬁ@wﬁwsﬂM,. e ua
R i

Jich Fud: INFFORME - PROCESD DE MNIMA CLANTIA INV-PUB-DALC 046-2025 - Corcial salid, D mraneva ety espetuoms, e perrety e pregente sty par.. @ | Bde

hoasdasantatacon shersdeconritacn (ofitimadscortationBlioeci-coqueig. @ Bt

De otra parte, el Supervisor efectlo la verificacion del cumplimiento de las referentes al Sistema de -
Seguridad Social y Parafiscales, y se corrobora el pago de la seguridad social del mes de DICIEMBRE asi:

Periodo pagado; Diciembre de 2025
No. Planilla 35465879 Empresa liquidadora: ASOPAGOS
Salud EPS: SANITAS $ 250.000
Pension Fondo de Pensiones: PORVENIR | $ 320.000
Riesgos Profesionales | ARL: POSITIVA $ 10.600
o B Total: | $ 580.500

Teniendo en cuenta lo anterior, se suscribe la presente acta en aval del cumplimiento de las actividades
desarrolladas a satisfaccion del Municipio y se autoriza el pago de esta en cuantia de UN MILLON
QUINIENTOS MIL PESOS ($ 1.500.000) M/CTE adjuntandose copia del informe a la presente acta.

Para constancia de lo anterior, firman por quién en ella interviene.

Dada en la ciudad de Flo‘e\ncia, Departamento del Caquet, a los 26 de diciembre de 2025.

D

Firma Firma./ SRt :
Nombre:  DIEGO FERNANDO RAMIREZ | Nombre INDIRA ALEJANDRA BURBANO
PALACIOS ECHEVERRY

Cargo: Asesor GIT Contratacion Contratista

Supervisor

Reviso y Proyecto giaelgi - Fermanda  Ramirez Cargo | Asesor G.l.T. Contratacion Firma N




