FECHA: Diciembre de 2025
CONTRATO: SP-SUAD-0079-2025

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO TECNOLOGO EN
GESTION LOGISTICA PARA EL AREA DE GESTION CONTRATOS, SELECCION
PERSONAL, SEGUIMIENTO, EJECUCION Y APOYO CONTRACTUAL DE LA ENTIDAD
DESCENTRALIZADA DEL SECTOR DEFENSA -HOSPITAL MILITAR CENTRAL,

DESCRIPCION DE BIENES Y/O SERVICIOS A RECIBIR:

Alimentar el cuadro de seguimiento de contratacion en lo referente a SECOP I, revisar que
los supervisores suban los informes de supervision en forma mensual, asi como las actas
de inicio, acta final y acta de liquidacion.

Verificar que estén cargadas las facturas en SECOPII.

Apoyar la Unidad de compras Yy licitaciones, en la capacitacion a los supervisores de los
contratos del cargue de los documentos, asi como habilitar y suspender los permisos en la
plataforma de SECOP Il a los funcionarios del Hospital militar Central que lo requieran,
mediante solicitud que justifique la creacion del usuario.

Acompafiar en el seguimiento del acta de liquidaciéon, hasta que quede cargada en el
SECOP, y realizar el cierre del contrato por finalizacion, para el caso de los contratos que
finalicen.

Realizar manejo de la supervision de los contratos vigentes, control y archivo de la
documentacién que llega al Area Gestion Contratos.

Apoyar en la revision y analisis de los documentos que se requieren para adelantar las
adiciones, modificaciones y prorrogas de los contratos concernientes de la Subdireccién
Administrativa y apoyar a cada uno de los supervisores.

Apoyar en la elaboracién de los documentos establecidos en el manual de supervisiéon e
interventoria del Hospital Militar Central para los contratos que desarrolla la Subdireccién
Administrativa y cada una de sus Unidades.

Apoyar en los trdmites que se requieran para adelantar de manera oportuna las novedades
de la contratacién derivada, en materia de adiciones, prérrogas, suspensiones entre otras.
Organizar, actualizar y custodiar las carpetas de los contratos cuando se reciban del Area
Gestion Contratos.

Adelantar y llevar control de la supervision de los contratos en cumplimiento y con
observancia de las normas contractuales y presupuestales vigentes haciendo uso de las
herramientas tecnoldgicas dispuestas por el Estado colombiano (SECOP Il), para tener la
documentacion completa en el momento de la liquidacién de los contratos.

Adelantar el informe semanal del estado actual de los contratos suscritos con las diferentes
firmas contratistas y para la presentacion ante la Direccion y los respectivos subdirectores,
en coordinacién con cada una de las Supervisoras asignadas por cada Subdireccion y la
parte de seguimiento presupuestal del area.

Verificar que la tesoreria tenga aprobados los pagos, con el fin que se pueda realizar el
cierre de los contratos a la finalizacién de este.

Realizar el seguimiento a la legalizacién de las adiciones, modificaciones, prorrogas.
Hacer coordinaciones telefonicas relacionadas con el tramite de la documentacién de la Oficina.
Actuar con diligencia y agotar los medios al alcance para el cumplimiento de la gestion contractual,
informar a la autoridad competente de la entidad, las medidas necesarias de intervencién en la
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solucion de problemas surgidos de la gestion contractual.

Presentar informe de gestion con las actividades realizadas, donde se indique el cumplimiento de
estas en los tiempos establecidos.

Ser responsable del archivo y custodia de la informacion (fisica y electronica) de los procesos a su
cargo, la cual es propiedad de la entidad y por tanto no puede ser retirada, ni eliminada de su
archivo. De igual forma se obliga a guardar absoluta reserva sobre los asuntos que por su gestién
contractual pueda conocer. Asi mismo ejercer estricto cumplimiento a la Ley 1712 del. 2014 "Art
19", Ley 1273 del 2009 "Ad 269D" y demas articulos respecto a la confidencialidad, la integridad,
la disponibilidad de los datos y la informacion publica.

ACTIVIDADES REALIZADAS EN DICIEMBRE

e Se Envia a Tienda Virtual del Estado Colombiano formato cambio de
supervisor OC 152301-2025, nombrando A Yelixa Yelixa Andrea Castillo
Gaona

e Se envia A Tienda Virtual del Estado Colombiano formato cambio de
supervisor OC 151912-2025, NOMBRANDO A YELIXA Yelixa Andrea Castillo
Gaona

e Se envia A Tienda Virtual del Estado Colombiano formato cambio de
supervisor OC 151913-2025, NOMBRANDO A YELIXA Yelixa Andrea Castillo
Gaona

e Se realiza oficio control doc ID 447938 a la sefiora Doctora CLAUDIA
PATRICIA ALARCON AVILA Enviando Observaciones Contrato 307-2022

e Se realiza oficio control doc ID 447939 a la sefiora Jannethe Novoa
Cucarian, Enviando Observaciones Contrato 394-2023

e Se realiza oficio control doc ID 447954 al sefior SV Robert Luis Ospino de
La Cruz, Enviando Observaciones Contrato 098-2023

e Se realiza oficio control doc ID 447936 al sefior SV. Juan Alberto Melo
Neisa, nviando Observaciones Contrato 127-2024

e Se realiza oficio control doc ID 447953 a la sefiora Ledys Maria Izquierdo
Borrero, Enviando Observaciones Contrato 070-2023

e Se realiza oficio al sefior TC (RA) Rojas, dando Respuesta ID 444740
subsanacion de observaciones de contratos multivigencia 2022- 2023 y
Seleccion Abreviada vigencia 2024.

e Se realiza verificacién y validacion de observaciones de los siguientes

contratos:
274-2022 291-2022 292-2022 293-2022 296-2022 299-2022
300-2022 301-2022 302-2022 306-2022 307-2022 309-2022
312-2022 318-2022 347-2022 348-2022 349-2022 350-2022
354-2022 360-2022 362-2022 363-2022 365-2022 383-2022
384-2022 381-2023 386-2023 394-2023 395-2023 396-2023
398-2023 426 -2023 463-2023 466-2023 472-2023
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477-2023 479-2023 480-2023 506-2023
127-2024 070-2024

098-2024

Se elabora formato cierre orden de compra 89328-2022
Se elabora formato cierre orden de compra 108005-2023
Se elabora test con codigo QR para la capacitacion de Dafio Antijuridico y

se le envia a la sefiora PD Yohana Homez
Elaboracion formato cierre 0C 151802

Se realiza actualizacion flujo de aprobacién equipo
publica

Se realiza actualizacion flujo de aprobacion equipo
publica (Obra

publica)

Se realiza actualizacion flujo de aprobacion equipo
de méritos abierto

Se realiza actualizacion flujo de aprobacién equipo
abreviada menor cuantia

Se realiza actualizacion flujo de aprobacion equipo

Tipo proceso Licitacion

Tipo proceso Licitacion

Tipo proceso Concurso
Tipo proceso Seleccién

Tipo proceso Seleccién

Abreviada de Menor Cuantia sin Manifestacion de Interés

Se realiza actualizacion flujo de aprobacion equipo
abreviada subasta inversa

Se realiza actualizacion flujo de aprobacién equipo
cuantia

Se realiza actualizacion flujo de aprobacion equipo
Contratacién régimen especial

Se realiza actualizacion flujo de aprobacién equipo
Contratacién régimen especial (con ofertas)

Se realiza actualizacion flujo de aprobacion equipo
Contratacidén directa

Se realiza actualizacion flujo de aprobacion equipo
Contratacidén directa (con ofertas)

Tipo proceso Seleccién
Tipo proceso Minima
Tipo proceso

Tipo proceso

Tipo proceso

Tipo proceso

Se realizd cierre OC 151802-2025 y s libero 3 pesos sin ejecutar
Creacion usuario SECOP II sefiora LUZ YAMILE CAMELO y se agrega al

grupo de Supervisores

Se marca como pagado 120 facturas del contrato 291-202

Se vincula al grupo de supervisores en SECOP II al sefior Wilson Linares
Se publica en tienda virtual Informe de supervision de Noviembre y factura
de la OC 143894-2024 y se sube a la carpeta digital en DRIVE Carpetas

digitales 2025

Se cierra expediente digital en SECOP II del 037-2019
Se cierra expediente digital en SECOP II del 040-2019
Se cierra expediente digital en SECOP II del 038-2019
Se cierra expediente digital en SECOP II del 019-2019
Se cierra expediente digital en SECOP II del 021-2019
Se cierra expediente digital en SECOP II del 047-2019
Se cierra expediente digital en SECOP II del 290-2019
Se cierra expediente digital en SECOP II del 024-2019
Se cierra expediente digital en SECOP II del 017 - 2019
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Se cierra
Se cierra
Se cierra
Se cierra
Se cierra
Se cierra
Se cierra
Se cierra
Se cierra
Se cierra
Se cierra
Se cierra
Se cierra
Se cierra
Se cierra
Se cierra
Se cierra
Se cierra
Se cierra
Se cierra
Se cierra
Se cierra
Se cierra
Se cierra
Se cierra
Se cierra
Se cierra
Se cierra
Se cierra
Se cierra
Se cierra
Se cierra
Se cierra
Se cierra
Se cierra
Se cierra
Se cierra
Se cierra
Se cierra

expediente digital en SECOP II
expediente digital en SECOP II
expediente digital en SECOP II
expediente digital en SECOP II
expediente digital en SECOP II
expediente digital en SECOP II
expediente digital en SECOP II
expediente digital en SECOP II
expediente digital en SECOP II
expediente digital en SECOP II
expediente digital en SECOP II
expediente digital en SECOP II
expediente digital en SECOP II
expediente digital en SECOP II
expediente digital en SECOP II
expediente digital en SECOP II
expediente digital en SECOP II
expediente digital en SECOP II
expediente digital en SECOP II
expediente digital en SECOP II
expediente digital en SECOP II
expediente digital en SECOP II
expediente digital en SECOP II
expediente digital en SECOP II
expediente digital en SECOP II
expediente digital en SECOP II
expediente digital en SECOP II
expediente digital en SECOP II
expediente digital en SECOP II
expediente digital en SECOP II
expediente digital en SECOP II
expediente digital en SECOP II
expediente digital en SECOP II
expediente digital en SECOP II
expediente digital en SECOP II
expediente digital en SECOP II
expediente digital en SECOP II
expediente digital en SECOP II
expediente digital en SECOP II

del 195 - 2019
del 396-2019
del 043 - 2019
del 126-2019
del 303-2019
del 451-2019
del 269-2019
del 147-2019
del 317-2019
del 255-2019
del 177 - 2019
del 402-2019
del 369-2019
del 368-2019
del 208-2019
del 220 - 2019
del 167 - 2019
del 232-2019
del 083-2019
del 242-2019
del 138 - 2019
del 288-2019
del 148-2019
del 214-2019
del 170-2019
del 321-2019
del 272-2019
del 406-2019
del 109-2019
del 308-2019
del 067-2019
del 422-2019
del 008-2019
del 205-2019
del 090-2019
del 319-2019
del 094-019
del 131-2019
del 228-2019

Se marca como pagado 37 facturas del contrato 291-2022

Se envia correo a PD Orlando Albarracin Solicitando la reducciéon de 0.46
centavos de una orden de compra 133577-2024 como sobrante sin ejecutar
de la reserva presupuestal vigencia 2024

Se elabora oficio control Doc envian saldo sin ejecutar reserva presupuestal
de las 6rdenes de compra de transportes de la vigencia 2024

Se cierra expediente digital en SECOP II del 244-2019

Se cierra expediente digital en SECOP II del 207-2019
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Se cierra
Se cierra
Se cierra
Se cierra
Se cierra
Se cierra
Se cierra
Se cierra
Se cierra
Se cierra
Se cierra
Se cierra
Se cierra
Se cierra
Se cierra
Se cierra
Se cierra
Se cierra
Se cierra
Se cierra
Se cierra
Se cierra
Se cierra
Se cierra
Se cierra
Se cierra
Se cierra
Se cierra
Se cierra
Se cierra
Se cierra
Se cierra
Se cierra
Se cierra
Se cierra
Se cierra
Se cierra
Se cierra
Se cierra
Se cierra
Se cierra
Se cierra
Se cierra
Se cierra
Se cierra
Se cierra

Se marca como pagado 02 facturas del contrato 306-2022

expediente digital en SECOP II
expediente digital en SECOP II
expediente digital en SECOP II
expediente digital en SECOP II
expediente digital en SECOP II
expediente digital en SECOP II
expediente digital en SECOP II
expediente digital en SECOP II
expediente digital en SECOP II
expediente digital en SECOP II
expediente digital en SECOP II
expediente digital en SECOP II
expediente digital en SECOP II
expediente digital en SECOP II
expediente digital en SECOP II
expediente digital en SECOP II
expediente digital en SECOP II
expediente digital en SECOP II
expediente digital en SECOP II
expediente digital en SECOP II
expediente digital en SECOP II
expediente digital en SECOP II
expediente digital en SECOP II
expediente digital en SECOP II
expediente digital en SECOP II
expediente digital en SECOP II
expediente digital en SECOP II
expediente digital en SECOP II
expediente digital en SECOP II
expediente digital en SECOP II
expediente digital en SECOP II
expediente digital en SECOP II
expediente digital en SECOP II
expediente digital en SECOP II
expediente digital en SECOP II
expediente digital en SECOP II
expediente digital en SECOP II
expediente digital en SECOP II
expediente digital en SECOP II
expediente digital en SECOP II
expediente digital en SECOP II
expediente digital en SECOP II
expediente digital en SECOP II
expediente digital en SECOP II
expediente digital en SECOP II
expediente digital en SECOP II

del 076-2019
del 250-2019
del 036-2019
del 114-2019
del 287-2019
del 099-2019
del 286-2019
del 437-2019
del 116-2019
del 212-2019
del 144-2019
del 435-2019
del 169-2019
del 120-2019
del 128-2019
del 115-2019
del 101-2019
del 431-2019
del 410-2019
del 401-2019
del 033 - 2019
del 082-2019
del 054-2019
del 256-2019
del 152-2019
del 165-2019
del 224-2019
del 271 - 2019
del 405-2019
del 193-2019
del 412-2019
del 251-2019
del 278-2019
del 282-2019
del 309-2019
del 403-2019
del 246-2019
del 257-2019
del 096-2019
del 086-2019
del 125-2019
del 315-2019
del 421-2019
del 141-2019
del 264-2019
del 151-2019

Pagina 5 de 8



Se marca como pagado
Se marca como pagado
Se marca como pagado
Se marca como pagado
Se marca como pagado
Se realiza Liberacion

saldo sin ejecutar

contrato 164-2019

Se realiza Liberacion

saldo sin ejecutar

contrato 312-2019

Se realiza Liberacion

saldo sin ejecutar

contrato 133-2019

Se realiza Liberacion

saldo sin ejecutar

contrato 213-2019

Se realiza Liberacion

saldo sin ejecutar

contrato 162-2019

Se realiza Liberacion

saldo sin ejecutar

contrato 077-2019

Se realiza Liberacion

saldo sin ejecutar

contrato 134-2019

Se realiza Liberacion

saldo sin ejecutar

contrato 231-2019

Se realiza Liberacion

saldo sin ejecutar

contrato 020-2019

Se realiza Liberacion

saldo sin ejecutar

contrato 016-2019

Se realiza Liberacion

saldo sin ejecutar

contrato 292-2019

Se realiza Liberacion

saldo sin ejecutar

contrato 123-2019

Se realiza Liberacion

saldo sin ejecutar

contrato 158-2019
Se marca como pagado 04 facturas del contrato 238-2022
Se marca como pagado 01 facturas del contrato 247-2022

Se cierra
Se cierra
Se cierra
Se cierra
Se cierra
Se cierra
Se cierra
Se cierra
Se cierra
Se cierra
Se cierra
Se cierra
Se cierra
Se cierra

expediente digital en SECOP II
expediente digital en SECOP II
expediente digital en SECOP II
expediente digital en SECOP II
expediente digital en SECOP II
expediente digital en SECOP II
expediente digital en SECOP II
expediente digital en SECOP II
expediente digital en SECOP II
expediente digital en SECOP II
expediente digital en SECOP II
expediente digital en SECOP II
expediente digital en SECOP II
expediente digital en SECOP II

02 facturas del contrato 299-2022
02 facturas del contrato 292-2022
10 facturas del contrato 213-2019
01 facturas del contrato 414-2019
04 facturas del contrato 162-2019

segun el Acta de liquidacién

segun el Acta de liquidacion

segun el Acta de liquidacién

segun el Acta de liquidacion

segun el Acta de liquidacion

segun el Acta de liquidacién

segun el Acta de liquidacion

segun el Acta de liquidacién

segun el Acta de liquidacion

segun el Acta de liquidacion

segun el Acta de liquidacién

segun el Acta de liquidacién

segun el Acta de liquidacién

del 095-2019
del 164-2019
del 312-2019
del 133-2019
del 110-2019
del 230 - 2019
del 261-2019
del 044-2019
del 294-2019
del 217 - 2019
del 213-2019
del 385-2019
del 386-2019
del 080-2019

del

del

del

del

del

del

del

del

del

del

del

del

del
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Se cierra
Se cierra
Se cierra
Se cierra
Se cierra
Se cierra
Se cierra
Se cierra
Se cierra
Se cierra
Se cierra
Se cierra
Se cierra
Se cierra
Se cierra
Se cierra
Se cierra
Se cierra
Se cierra
Se cierra
Se cierra
Se cierra
Se cierra
Se cierra

Se tramitd ante tienda virtual el

2024

Se tramité ante tienda virtual La Prérroga

2024

Se tramité ante tienda virtual La Prérroga

2024

Se tramité ante tienda virtual La Prérroga

2024

Se tramité ante tienda virtual La Prérroga

2024

expediente digital en SECOP II
expediente digital en SECOP II
expediente digital en SECOP II
expediente digital en SECOP II
expediente digital en SECOP II
expediente digital en SECOP II
expediente digital en SECOP II
expediente digital en SECOP II
expediente digital en SECOP II
expediente digital en SECOP II
expediente digital en SECOP II
expediente digital en SECOP II
expediente digital en SECOP II
expediente digital en SECOP II
expediente digital en SECOP II
expediente digital en SECOP II
expediente digital en SECOP II
expediente digital en SECOP II
expediente digital en SECOP II
expediente digital en SECOP II
expediente digital en SECOP II
expediente digital en SECOP II
expediente digital en SECOP II
expediente digital en SECOP II
Cierre

del 243-2019
del 265-2019
del 252-2019
del 414-2019
del 197-2019
del 180-2019
del 162 - 2019
del 077-2019
del 134-2019
del 020-2019
del 231-2019
del 292-2019
del 016-2019
del 238-2019
del 247-2019
del 123 - 2019
del 145-2019
del 237 - 2019
del 158-2019
del 320-2019
del 295-2019
del 239-2019
del 023-2018
del 157-2019

de la orden de compra 108005-

de la orden de compra 129388-

de la orden de compra 129391-

de la orden de compra 129387-

de la orden de compra 129392-

Se tramitd ante tienda virtual cambio de supervisor de la orden de compra
147957-2024

Se tramitd ante tienda virtual cambio de supervisor

129386-2024

Se tramitd ante tienda virtual cambio de supervisor

129387-2024

Se tramitd ante tienda virtual cambio de supervisor

129388-2024

Se tramitd ante tienda virtual cambio de supervisor

129389-2024

Se tramitd ante tienda virtual cambio de supervisor

129390-2024

de la orden de compra
de la orden de compra
de la orden de compra
de la orden de compra

de la orden de compra
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e Se tramitdé ante tienda virtual cambio de supervisor de la orden de compra
129391-2024

e Se tramitdé ante tienda virtual cambio de supervisor de la orden de compra
0C-151912-2025

e Se tramité ante tienda virtual cambio de supervisor de la orden de compra
0C-151913-2025

e Se tramitd ante tienda virtual cambio de supervisor de la orden de compra
0C-152301-2025

e Se tramitd ante tienda virtual La Prérroga de la orden de compra OC-151912-
2025

e Se tramitd ante tienda virtual La Prérroga de la orden de compra OC-151913-
2025

e Se tramitd ante tienda virtual La Prérroga de la orden de compra OC-152301-
2025

AM RUFINO CARRETERO CHAGUALA
ea de Seguimiento y Ejecucién Contractual
CC. No. 93398942
Hospital Militar Central
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