Superintendencia de
Notariado y Registro

INFORME DE EJECUCION Y CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES CONTRATO DE

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

Objeto Contractual:

EL CONTRATISTA DEBERA PRESTAR POR SUS PROPIOS MEDIOS Y CON PLENA AUTONOMIA TECNICA Y
ADMINISTRATIVA, DENTRO DEL PLAZO ACORDADO, LOS SERVICIOS Y/O ACTIVIDADES ENUNCIADAS A LO
LARGO DEL PRESENTE CONTRATO. COMO CONTRAPRESTACION RECIBIRA POR PARTE DEL CONTRATANTE
UNAS SUMAS DE DINERO, A TITULO DE HONORARIOS. DEPENDENCIA: DIRECCION TECNICA DE

REGISTRO

l. DESARROLLO: INFORMACION MENSUAL DE SUPERVISION

Fecha de Expedicién

Supervisor o Interventor

Teléfono o Ext.

DD MM AA

LUIS YOBANY ROBLES RUBIANO

Conmutador:

17 12 2025

Cargo: Director Técnico de Registro

57+(601) 514 0313

l. INFORMACION CONTRACTUAL.

Nombre o Razén social del contratista.

CC./NIT

CARLINA GOMEZ DURAN

41727784

Perfil del contratista

PROFESIONAL ESP.D

TIPO DE CONTRATO: Prestacion de Servicios

Contrato | C:P:S | Convenio

Fecha

No.

14/01/2025

252

Fecha de Inicio

Plazo Final
de

Plazo Inicial de ejecucién

Proérroga

Ejecucién

14/01/2025

8 MESES 0 DIAS

3 MESES 13 DIAS

26-12-2025

Il PERIODO CERTIFICADO

Desde: DD/MM/AA

Hasta: DD/MM/AA

01/12/2025

26/12/2025

IV. CUMPLIMIENTO SEGUN CONTRATO

OBLIGACIONES
CONTRACTUALES

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL
PERIODO

PRODUCTOS
PRESENTADOS

1. Presentar el informe de
ejecucion contractual y
cuenta de cobro de
manera mensual,
teniendo en cuenta los
lineamientos
establecidos por la
Direcciéon Administrativa
y Financiera.

Se elabord y presenté oportunamente
el informe mensual
contractual, junto con la respectiva
cuenta de cobro,
lineamientos
Direccion Administrativa y Financiera.

de ejecucion

conforme a los
establecidos por la

1informe y 1 cuenta de
cobro.
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OBLIGACIONES
CONTRACTUALES

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL
PERIODO

PRODUCTOS
PRESENTADOS

Durante el periodo de
ejecucion contractual se
elaboraron y presentaron
las correspondientes
cuentas de cobro, con los
respectivos soportes,
ordenados

Durante el periodo evaluado se
elaboraron y presentaron las cuentas
de cobro con sus respectivos soportes.
Adicionalmente, se elabor6 el proyecto
de resolucion de tarifas registrales
2026 y se convoc6 mesa de trabajo
interdependencias para su revision. Se
revisé el proyecto de resolucion de
anulacion de CTL y se elabor6 oficio
dirigido a la OTI. En lo relacionado con
el apoyo a la Subdireccién de Apoyo
Juridico Registral, no se asignaron
actividades especificas durante el
periodo.

Proyecto de resolucién de
tarifas registrales 2026 con
observaciones realizadas en
mesa de trabajo.

Oficio remitido a la OTI.
Cuentas de cobro con
soportes.

Apoyar a la Direccion
Técnica de Registro y la
Subdireccion de Apoyo
Juridico Registral en los

temas juridicos, en el
marco de las
competencias

establecidas en el

Decreto 2723 de 129 de
diciembre de 2014, con
la  sustanciacion y
seguimiento de las
decisiones,
pronunciamientos
oficiales y demas oficios
que sean requeridos y

09-12-2024: Elaboracion y revision de
proyecto de resolucién asignado.

17-12-2024: Revision y ajustes finales
de la resolucion conforme a
observaciones recibidas.

Resolucion revisada y
ajustada.

asignados por el
supervisor.
Brindar apoyo y

acompafiamiento
juridico a la Direccion

Bogota D.C., Colombia

Técnica de Redist 03-12-2024: Elaboracién de

Sﬁggli$200ign deeglzrg 3)/ documento juridico asignado por el Documento juridico

Juridico Registral e[r)1 |ZS Supervisor, en el marco de elaboragjo

distintas %ctuaciones actuaciones administrativas de '

administrativas y que le | competencia de la DTR.

sean asignadas por el

Supervisor.
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OBLIGACIONES ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PRODUCTOS
CONTRACTUALES PERIODO PRESENTADOS

5. Brindar conceptos desde
la disciplina de su
competencia y de
conformidad a  sus
obligaciones, cuando asi
se le requiera por parte
del supervisor.

20-12-2024: Revision, analisis y
ajustes al documento dirigido al
contratista Carlina Gémez Duran,
conforme a requerimiento  del
Supervisor.

Concepto y documento
ajustado.

6. Asistr a todas las
reuniones que le sean
designadas por el
Supervisor.

Asistencia  permanente a las
reuniones, mesas de trabajo vy
comités convocados por el
Supervisor, relacionadas con temas
normativos, registrales, tecnoldgicos
y administrativos.

Listados de asistencia, actas
y soportes de participacion,
conforme a agendas
programadas

7. Dar respuesta a las
peticiones y/o solicitudes
que sean de su
competencia, en virtud
del objeto contratado.

Andlisis y elaboracion de respuestas
a solicitudes, peticiones y
requerimientos asignados, dentro de
las competencias del objeto
contractual.

Respuestas y oficios
elaborados y remitidos.

8. Acreditar su afiliacion a
una Entidad Promotora
de Salud (E.P.S.),a una
Administradora de
Fondos de Pensiones
(AFP) y a una
Administradora de
Riesgos Laborales
(A.R.L.) y, encontrarse al
dia en el pago de los
respectivos aportes.

Se acreditd la afiliacion vigente a
EPS, AFP y ARL, y el cumplimiento
oportuno de los aportes al sistema de
seguridad social integral.

Certificados y comprobantes de
pago del sistema de seguridad
social.

COMPROMISOS DEL 18 AL 26 DE DICIEMBRE 2025 Segun sea el caso;

1. Adelantar el estudio juridico y realizar los tramites correspondientes de las solicitudes,
peticiones y actuaciones administrativas allegadas entre el 18 y el 26 de diciembre, conforme

a las competencias asignadas y al objeto contractual.

2. Elaborar, revisar y tramitar los actos administrativos, oficios y respuestas que se deriven de los
requerimientos recibidos durante el periodo comprendido entre el 18 y el 26 de diciembre,

garantizando su remisién oportuna a las dependencias competentes.

3. Darseguimiento a los proyectos normativos y actuaciones en curso, incluyendo resoluciones y
conceptos juridicos, con base en la documentacion allegada en el periodo del 18 al 26 de

diciembre, hasta su respectiva finalizacidn o traslado.
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4. Coordinar con las dependencias involucradas (OAJ, OTI, DTR u ORIP) la gestién y tramite de los
asuntos recibidos entre el 18 y el 26 de diciembre, asegurando la correcta aplicacién de la
normativa vigente.

5. Dejar soporte documental de los tramites realizados, incorporando los avances y resultados en
los informes de ejecucion contractual correspondientes.

Al finalizar la ejecucién del contrato, el Ultimo dia de vigencia, se realizara el cargue de las evidencias
de las actividades desarrolladas, las cuales serdn compiladas en un archivo comprimido (.zip) y
publicadas en la plataforma SECOP I, Punto 7, de conformidad con los lineamientos establecidos.

Asi mismo, se procedera a remitir el soporte del cargue de dichas evidencias al correo institucional
Contratistas DTR SNR” (contratistasdtr@Supernotariado.gov.co), en cumplimiento de las instrucciones
impartidas por la Direccidn Técnica de Registro.>

ﬁ)(z//'r Civer e ysnr. &

CARLINA GOMEZ DURAN
Contratista
C.C41.727.784

En mi calidad de supervisor, previa verificacion de la informacion recibida certifico que el contratista
cumplié con las obligaciones en los términos y tiempos pactados, las cuales fueron verificadas y se
avala el presente informe de conformidad con el Articulo 83 y 84 de la ley 1474 de 2011.

—— —
,\" B
LUIS YGBANY ROBLES RUBIANO
Director Técnico de Registro
Firma del Supervisor

Elaborado por: CARLINA GOMEZ DURAN /Aprobo por: LUIS YOBANI ROBLES RUBIANO
Cargo: CONTRATISTA Cargo: Director técnico de Registro
Fecha de elaboracion: 18/12/2025 Fecha de Aprobacion: 18/12/2025
Proceso: Informe mensual de actividades Pagina 4 de X Version: Tipo de informe
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