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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Manizales, diciembre 19 de 2025

Sefior (a)

SANTIAGO BECERRA HENAO

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 7497076

INSTRUCTOR G15

Centro de Procesos Industriales y construccion

Manizales
Asunto: Informe
mensual de ejecucion
contractual diciembre

del afo 2025
Referencia: No CO1.SLCNTR.7497076 DEL 2025

LEONARDO FABIO SANCHEZ MONTOYA, identificado con la cédula de ciudadania No.
75078052 de Manizales, en mi calidad de Contratista del SENA, en el centro de Procesos
Industriales y construccién, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la
referencia, a continuacién, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto
de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato sera de CUARENTA Y CUATRO MILLONES
SEISCIENTOS QUINCE MIL DOSCIENTOS CINCUENTA Y SIETE PESOS M/CTE ($44.615.257) Esta suma sera
pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a A) UN PRIMER PAGO CORRESPONDIENTE AL
MES DE FEBRERO DE 2025 POR VALOR DE CUATROCIENTOS CINCUENTA Y NUEVE MIL NOVECIENTOS
CUARENTA Y UN PESOS M/CTE. ($459.941), B) (9) PAGOS IGUALES POR LOS MESES DE MARZO A
NOVIEMBRE DE 2025, POR VALOR DE CUATRO MILLONES QUINIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL
QUINIENTOS ONCE PESOS M/CTE. ($4.599.511.) CADA UNO Y C) UN ULTIMO PAGO CORRESPONDIENTE
AL MES DE DICIEMBRE DE 2025 POR VALOR DE DOS MILLONES SETECIENTOS CINCUENTA Y NUEVE MIL
SETECIENTOS DIECISIETE PESOS M/CTE. ($2.759.717)
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Plazo: NUEVE (9) MESES, VEINTIOCHO (28) DIAS, SIN EXCEDER EL 19 DE DICIEMBRE DE 2025.

OBIJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro)

PRESTAR TEMPORALMENTE LOS SERVICIOS PROFESIONALES, COMO INSTRUCTOR, POR
PERIODO FIJO, PARA EJECUTAR ACCIONES DE FORMACION PROFESIONAL, PRESENCIALES
O VIRTUALES, APOYAR EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DE FORMACION, EN EL
AREA DE CULTURA FiSICA Y RECREACION.

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del

siguiente cuadro)

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Participar en la planeacién de Reunién grupo de Se adjunta correo de
los procesos formativos de instructores para citacién
acuerdo con los lineamientos alistamiento segundo
institucionales, para el drea trimestre
tematica del objeto
contractual.

2 | Participar, cuando el centro
de formacion lo requiera, en
jornadas de disefo y
desarrollo curricular de Reunion de equipos Se adjunta evidencia de
programas de Formacién ejecutores correo
Profesional Integral,
conforme a las necesidades
nacionales y a los
lineamientos institucionales
requeridos para el area
tematica objeto del contrato.

3 | Ejecutar la formacién
profesional integral de Elaboracién de guias de| Se adjunta evidencia en
acuerdo con el programa de aprendizaje, preparacion del folios

., material para las diferentes
formacidn, desarrollo fichas
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curricular y proyecto
formativo de los programas
del area tematica objeto del
contrato, aplicando segun la
modalidad, estrategias de
ensefanza, aprendizaje,
seguimiento y evaluacién de
acuerdo a los lineamientos
pedagdgicos y metodoldgicos
de la entidad.

Acompafiamiento del proceso
en los diferentes cursos,
manejo de la plataforma.

Participar en la planeacién de
los procesos formativos de
acuerdo con los lineamientos
institucionales (Formatos
asistencia de los aprendices

Guias de aprendizaje
Instrumentos de
evaluacion
ID 3214013
ID 3214014
ID 3315504
ID 2977411
ID 2996230
ID 3230679
ID 3293874

Emitir juicio evaluativo sobre
el nivel de cumplimiento de
los resultados de aprendizaje,
de manera oportuna, de las
competencias del programa,
adquiridos por los aprendices
en el desarrollo de su
formacion, aplicando los
procedimientos, plazos y
herramientas tecnoldgicas
gue la entidad defina

Reunién de equipos
ejecutores para evidenciar
procesos de las fichas,
planes concertados

Evidencia de citacion a
reunion

Participar, cuando el centro
de formacion lo requiera, en
proyectos de investigacién
técnica y/o pedagdgica para
fortalecer el proceso de
formacion del drea temaética
objeto del contrato.

No se realiza este mes

No se realiza este mes

Entregar la Planilla Formato
de Asistencia debidamente
diligenciada por el aprendiz,
solicitud de ficha y formato
de inscripcién como soporte
del procedimiento de Ingreso
de aprendices a programas
de formacion
complementaria, antes del
inicio de la formacian; si hay
novedades de nuevos

Planillas de asistencia

Planilla de asistencia en
folios
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aprendices estas se
reportaran enla primera
semana de formacion.

Registrar en la plataforma
Sofia Plus la inasistencia de
los aprendices a las sesiones
de formacion.

Se realiza toma de
asistencia a los
aprendices

SE ADJUNTA EVIDENCIA
EN FOLIOS

Registrar, verificar y hacer
seguimiento oportuno en el
sistema de informacién que
la entidad defina para la
Gestidn de la Formacién
Profesional Integral mediante
las siguientes actividades: a)
Verificando que la totalidad
de los aprendices
seleccionados y matriculados
gueden en estado “EN
FORMACION”. b) Registrando
juicios evaluativos del
reconocimiento de
aprendizajes previos, los
juicios evaluativos, rutas de
aprendizaje, para los
aprendices nuevos,
reintegrados o trasladados. c)
Comunicando al coordinador
académico oportunamente
anomalias, inconsistencias,
novedades de aprendices y
hallazgos en el registro de la
informacion.

Se realiza malla
curricular, asistencia y
verificacion de datos.

SE ADJUNTA EVIDENCIA
EN FOLIOS

Participar, cuando el centro
lo requiera, en el proceso de
seleccidn, disefio de talleres e
instrumentos que alimenten
los bancos de pruebas parala
seleccién de aprendices.

No se realiza este mes

No se realiza este mes
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10 | Aplicar y hacer cumplir el
Reglamento del Aprendiz.

No se realiza este mes

No se realiza este mes

11 | Apoyar, cuando el centro de
formacion lo requiera, No se realiza este mes
procesos de registro
calificado para los programas
en nivel tecnélogo del area
tematica objeto del presente
contrato.

No se realiza este mes

12 | Apoyar y acompafiar, cuando
el centro de formacién lo
requiera, los procesos de No se realiza este mes
autoevaluaciéon de programas
de formacion en nivel
tecndlogo

No se realiza este mes

13 | Acatar los lineamientos del

Sistema Integrado de Gestidn
y el Sistema de Seguridad de
Salud en el Trabajo y asistir a Asistencia a Capacitacion

Se adjunta correo de
citaciéon

las convocatorias que el siga
centro de formacion
programe.
14 | Apoyar, cuando el centro de
formacion lo requiera, en la Publicidad de la oferta a
promocioén de la oferta través de redes sociales

académica, conformacion de
grupos y del portafolio de
servicios.

Evidencia fotografica

15 | Realizar seguimiento en la
etapa productiva alos a los No se realiza este mes
aprendices que le sean
asignados, cuando el centro
de formacion lo requiera.

No se realiza este mes
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16 | Responder por los bienes y
elementos puestos a su
disposicién para el
cumplimiento del objeto del
contratoy una vez finalizado, No se realiza este mes No se realiza este mes
guedar a paz y salvo con el
Almacén.

17 | Acompanar a los aprendices
a las actividades que se No se realiza este mes No se realiza este mes
encuentren planeadas por el
equipo de Bienestar al
Aprendiz

18 | Realizar, cuando sea
requerido por la entidad, el
apoyo a la supervisién de los
contratos que celebre el No se realiza este mes No se realiza este mes
SENA, de conformidad conla
Ley 1474 de 2011, por
razones de experticia técnica
e idoneidad.

19 | Realizar, cuando sea
requerido por la entidad, la
verificacion y evaluacion No se realiza este mes No se realiza este mes
técnica o econémica de las
propuestas que se reciban
dentro de los procesos de
contratacién de la entidad y
que por razones de su
experticia técnica e idoneidad
relacionado con el objeto
contractual, se requiera.

A continuacidn, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe

en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
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describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacidon del informe de ejecucidon contractual, deberd reportarlo en el siguiente
informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. No se Realizan Desplazamientos En el mes

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacion del informe de ejecucidn contractual, debera reportarlo en el siguiente

informe de ejecucién contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizadosy el No. 9496256640 de la planilla de aportes en linea periodo de noviembre 2025.

(Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Anti trdmites”)

Evidencias en (14) folios

Cordialmente,

GTH-F-062 V10




SENA

N

1l cormmene Sshersclilea ﬁon-‘o-.(ﬂ

LEONARDO FABIO SANCHEZ MONTOYA
C.C. No. 75078052 De Mzles
CENTRO DE PROCESOS INDUSTRIALES Y CONSTRUCCION

Recibi a satisfaccion:

gmé%@w Yoo

Firma
SANTIAGO BECERRA HENAO
Supervisor Contrato CO1.SLCNTR. 7497076 DEL 2025

Instructor G15
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EVIDENCIAS DICIEMBRE 2025
ACOMPANAMIENTO ORGANIZACION GIMNASIO SENA
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REUNION PRESENCIAL TITULADA VIRTUAL

FORMACION FICHAS PRESENCIALES
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ANALISIS Y DESARROLLO ANALISIS Y DESARROLLO DESARROLLO DE
DE SOFTWARE. (2977411) DE SOFTWARE. (3070119) COLECCIONES PARA LA
- Formacion Titulada Virtual ... Formacion Titulada Virtual ... INDUSTRIA DE LA ..
Formacion Titulada Virtual ...
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FORMACION MANTENIMIENTO

MECANICO BUENCAFE CHINCHINA

REUNION PARES ACADEMICOS SISTEMAS DE GESTION INTEGRADA

13
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GUIA DE APRENDIZAJE VIRTUAL

= A = GEPLE019 peimate Gule ] Y o =
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(=}
GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL

2. PRESENTACION

HORARIO MES DE DICIEMBRE
DESDE CRONODE

v @R Correo: Leonardo Fabic Sanche X | [ si contratista - Vahoo Search Tu. X £) Cronado X S Sofia plus x |+ = a
< C m 25 cronode.senacpic.pro/panel/gest-horarios/instructores Bg W In} & 1‘
88 ™ Gmail B VouTube @ Maps @ Adobe Acrobat [ Tedos los marcadores
§> Instructores Q Buscar... He i
7:00 . m.7.00 a. m. 7:00 2. m. - 12:00 p. m.
8:00 a. m.&:00 a. m. 3214013
B 900 . 800 MECANICA DE
S A mEn e MAQUINARIA...
10:00 a. m.10:00 a. m 10:00 - 13:00 Generar Habitos 10:00 - 13:00
Saludables De Vida...
2996230 3230679A 3293874
11:00 a. m.11:00 a. m. BUENASCAFE
COORDINADOR DE GESTION DEL GESTION DEL
SISTEMAS INTEGRAD... MANTENIMIENTO DE... MANTENIMIENTO DE...

12:00 pm12:00 p. m.

13:001:00 p. m. 13:00 - 14:00 13:00- 14:00

2996230 3230679A
2:00 pm2:00 p. m 2977411 2:00 pm - 7:00 pm
ANALISIS ¥
N 3315304
3:00 pm2:00 p. m. DESARROLLO DE.. 2929106 3214014
T —— Generar Habitos MANEJO DE MANTENIMIENTO MECANICA DE
E St et Saludables De Vida... MAQUINARIA DE... MECANICO INDUSTRIAL MAQUINARIA...
Generar Habitos Generar Habitos Generar Hébitos

5:00 pm5:00 p. m.

= CEEND = o
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INSTRUMENTOS DE EVALUACION

O Autoguardado (@ B 9 00 A ®T  INSTRUMENTO DE EVALUACION N* 3FRECUENCIA CARDIACA - Modo de compatibilidad + Guardado ~ O Buscar (-] - o >
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W S A N = s Pouscar ~ Vs
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Portapapeles 15 pusose n pacrato " eatton ~ edicion vor | sanor | comppemenscs | i~
el SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA | version: 01
N INSTRUMENTO DE EVALUACION Octut
SOOGS0 FARA IDENTIFICACION DEL INSTRUMENTO?S
FECHA DE APLICACION
PROGHRAMA DE FORMACION:
o
CENTRO: Procesos 7
CRITERIGS BE EVALUACION:
o aplica técnicas y oriantados al, la  fromie a tos
Tdilerimientas 4o vu desempentc laboral
EVIDENCIA Desempeiio - Producto Canocimiento
ROVBHE DEC APREROIZ e
NOMBRE DEL INS TRUE TOR: TUTOR: LEGNARDO SANCHEZ MONTOYA
NOTA:
[ LIsTA OB (s wlimine ol cusdro y formule’ as
. eaionario.
firn VARIABLES /INOKACORES L2023 e ——
DBILIGENCIA LOS DATGS REQUERIDOS DE
FRECUENCIA CARDIACA SEGUN LOS
REQUI IGIDOS EN
REGI: N
PORCENTAJES DE LAS FRECUENCIAS
CARDIACAS OBTENIDAS
RESPETA LOS TIEMPOS DE EJECUCION ¥
| DESCANSO EN LOS EJERCICIOS REALIZADOS
TRA INTERES LAR
LAS ACTIVIDADES CON EXIGENCIA ,
PRESENTA INDUMENTARIA ADECUADA PARA
REALIZAR LAS ACTIVIDADES FISICAS
Pagina 1 de2 209 pslabras DR Espaniol (Espane)  Predicciones de texiox activado T Accesibiided: No disponible oncentracién W e - &%

£ Buscar

FORMACION CULTURA FISICA
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PLANES CONCERTADOS

plan concertado cultura fisica - Excel P Buscar
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HORARIO DIAFRAMADO MES DE NOVIEMBRE

v @ Correa: Leonardo Fabio Sénch X | &) Cronodo X 5 Sofia plus X+ - o X
€« G R  ANoesseguo senasofiaplus.edu.cofsofia/nome/principal faces & W D .i, 1
90 MGmal E@VouTube 9 Maps @ Adobe Acrobat [ Todos los marcadores
L% WGESUON Q€ 11Iempos N .
; (3203874)GENERAR ¥ o
2/11/25
# LMS ¢ 06:00 - 22:00: Disponible
(@ Matricula ¢ b3 04/11/25 05/11/25 06/11/25 7/11/25 8/11/25
06:00 - 22:00: Disponible |06:00 - 10:00: Disponible 4 |06:00 - 14:00: Disponible |06:00 - 10:00: Disponible &|06:00 - 07:00: Disponible & |06:00 - 10:00; Disponible &
3 i6 i0 4 10:00 - 13:00: 14:00 - 17:59: 10:00 - 13:00: 07:00 - 12:00: 10:00 - 13:00:
(2 Planeacion de a Formacién (2996230)GENERAR (3315304)GENERAR (3230679)GENERAR (3214013)GENERAR (3293874)GENERAR 7
HABITOS SALUDABLES HABITOS SALUDABLES DE  |HABITOS SALUDABLES HABITOS SALUDABLES 9/11/25
s ¢ DE VIDA MEDIANTE LA VIDA DE VIDA MEDIANTE LA DE VIDA MEDIANTE LA e
(# Reportes |APLICACION DE 17:59 - 22:00: Disporible | APLICACION DE APLICACION DE 06:00 - 22:00: Disponible
PROGRAMAS DE o PROGRAMAS DE o PROGRAMAS DE o
X ACTIVINAD FISICA FN ACTIVINAN FISICA FN ACTIVIDAD FISICa FN
@ ses ¢ 10/11/25 11/11/25 12/11/25 13/11/25 14/11/25 15/11/25
06:00 - 22:00: Disponible |06:00 - 10:00: Disponible & |06:00 - 14:00: Disponible |06:00 - 10:00: Disponible &|06:00 - 07:00: Disponible & |06:00 - 10:00: Disponible &
10:00 - 13:00: 14:00 - 17:59: 10:00 - 13:00: . 07:00 - 12:00: 10:00 - 13:00: -
(2536230) GENERAR (3315304)GENERAR (3230575)GENERAR (3214013)GENERAR (32936741GENERAR 7
HABITOS SALUDABLES HABITOS SALUDABLES DE  |HABITOS SALUDABLES HABITOS SALUDABLES 16/11/25
DE VIDA MEDIANTE LA VIDA DE VIDA MEDIANTE LA DE VIDA MEDIANTE LA 06:00 - 22:00: Disponible
APLICACION DE 17:59 - 22:00: Disponible  APLICACION DE APLICACION DE ' Py
PROGRAMAS DE o PROGRAMAS DE o PROGRAMAS DE o
ACTIVINAD FISICA FN ACTIVINAN FISICA FN ACTIVIDAD FISICa FN
17/11/25 18/11/25 19/11/25 20/11/25 21/11/25 22/11/25

06:00 - 22:00: Disponible |06:00 - 10:00: Disponible 4 |06:00 - 14:00: Disponible |06:00 - 10:00: Disponible &|06:00 - 07:00: Disponible & |06:00 - 10:00: Disponible &

10:00 - 13:00: 14:00 - 17:5%: 10:00 - 13:00: () o700 - 12:00: 10:00 - 13 -
(2996230)GENERAR (3315304)GENERAR. (3230679)GENERAR (3214013)GENERAR (3293874)GENERAR 7
HABITOS SALUDABLES ~ HABITOS SALUDABLES DE | HABITOS SALUDABLES ~ HABITOS SALUDABLES  23/11/25

DE VIDA MEDIANTE LA VIDA DE VIDA MEDIANTE LA DE VIDA MEDIANTE LA 06:00 - 22:00: Disponibl
APLICACION DE 17:59 - 22:00: Disponible | APLICACION DE APLICACION DE * ELBLd
PROGRAMAS DE PROGRAMAS DE PROGRAMAS DE
ACTIVIDAD FiSICA RN T ACTVANAD FISICA FN © ACTIADARD FISICAEN.

24/11/25 25/11/25 26/11/25 27/11/25 8/11/25 9/11/25

06:00 - 22:00: Disponible  |06:00 - 10:00: Disponible 4 06:00 - 14:00: Disponible  |06:00 - 10:00: Disponible & |06:00 - 07:00: Disponible &|06:00 - 10:00: Disponibf®
10:00 - 13:00: 14:00 - 17:59: 10:00 - 13:00: 07:00 - 12:00: 10:00 - 13:00: -
(2995230)GENERAR (3315304)GENERAR (3230675)GENERAR (3214013)GENERAR (3293874)GENERAR 7

HABITOS SALUDABLES HABITOS SALLDABLES DE HABITOS SALUDABLES 0/11/25

o “ e E VIDA MED L 06:00 - 22:00: Disponible
APLICACION DE 17:50 - 22:00: Disponible APLICACION DE : UL

PROGRAMAS

20°C LT y ~ a 808 p.m. I
Nublado ¥ i 17/11/2025

FICHAS VIRTUALES

~ @R Correo: Leonarde Fabio S&nche X @ (1) WhatsApp *® S Sefia plus *® @ Mis cursos | Zajuna x + - o e
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B8 M Gmail @B YouTube @ Maps @ Adobe Acrobat 3 Todos los marcadores
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SEGUMIENTO PROCESO CONTRACTUAL GIMNASIO SENA
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RE: AVAL PARA EL PAGO MOVITRONIC @ Piblica

E Luisa Fernanda Castafic Calvo @© 4 Responder % Responderatodos (> Reenviar |3~

Para: Diego Andres Serna Velasquez; Leonardo Fabio Sanchez Montoya; William Grisales Valencia
@ Retencion: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Vie 16/11/2035 11:40
Cordial saludo respetado subdirector, en correo del 11 de noviembre de 2025 informamos que tras la entrega e instalacion de los nuevos elementos adquiridos mediante el contrato
CO1.PCCNTR.8256428 de 2025, el gimnasio de la Regional Caldas ha quedado con espacio limitado para la adecuada ubicacion y funcionamiento de las maquinas. Pronto se hara entrega de

los equipos correspondientes al contrato CO1.PCCNTR .8558123 DE 2025, por lo cual, solicitamos muy respetuosamente su apoyo para autorizar y agilizar el tramite de baja de los equipos
antiguos, permitiendo asi la adecuacion de las nuevas maquinas y la entrega formal del gimnasio en condiciones 6ptimas para el uso de los aprendices.

Quedamos atentos a las orientaciones y a la programacion de las acciones correspondientes.

De: Diego Andres Serna Velasquez <dasernav@sena.edu.co>
Enviado: martes, 18 de noviembre de 2025 4:30

Para: Luisa Fernanda Castafio Calvo <Hfcastanoc@sena.edu.co>
Cc: Isabel Cristing Pérez Pineda <icperez@sena.edu.co>
Asunto: RE: AVAL PARA EL PAGO MOVITRONIC

Buenos dias Luisa,
Se autoriza el pago, por favor continuar con el trédmite correspondiente.

Muchas gracias.

Atentamente,
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( Luisa Fernanda Castafio Calvo
Para: Diego Andres Serna Velasquez; Leonardo Fabio Sanchez Montoya; William Grisales Valencia Mar 18/11/2025 11:40

@ Retencion: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Vie 16/11/2035 11:40

Cordial saludo respetado subdirector, en correo del 11 de noviembre de 2025 informamos que tras la entrega e instalacion de los nuevos elementos adquiridos mediante el contrato
CO1.PCCNTR.8256428 de 2025, el gimnasio de la Regional Caldas ha quedado con espacio limitado para la icacion y funcion. de las maquinas. Pronto se hara entrega de
los equipos correspondientes al contrato CO1.PCCNTR .8558123 DE 2025 , por lo cual, solicitamos muy respetuosamente su apoyo para autorizar y agilizar el tramite de baja de los equipos
antiguos, permitiendo asi la adecuacion de las nuevas maquinas y la entrega formal del gimnasio en condiciones dptimas para el uso de los aprendices.

Quedamos atentos a las orientaciones y a la programacion de las acciones correspondientes.

De: Diego Andres Serna Velasquez <dasernav@sena.edu.co>
Enviado: martes, 18 de noviembre de 2025 4:30

Para: Luisa Fernanda Castafio Calvo <Ifcastanoc@sena.edu.co>
Ca: Isabel Cristina Pérez Pineda <icperez@sena.edu.co>
Asunto: RE: AVAL PARA EL PAGO MOVITRONIC

Buenos dias Luisa,

Se autoriza el pago, por favor continuar con el tramite correspondiente.

Muchas gracias.

Atentamente,
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