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GTH-F-062 V10 

PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

Medellín, 15 de diciembre de 2025 

 

Señor 
EMERIO CORREA CORREA 
SUPERVISOR CONTRATO No. 7520664 
Coordinador Académico para Programas Especiales  
Centro Textil y Gestión Industrial 
Medellín  

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual Mes diciembre del año 
2025 

 

Referencia: No CO1.PCCNTR.7520664 del año 2025 

 

Jenniffer Salazar Henao identificado con la cédula de ciudadanía No. 1036939576 de 

Rionegro, en mi calidad de Contratista del SENA, en el programa Articulación SENA con la 

educación Media, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, 

a continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para cada contrato la suma de cuarenta y 

cinco millones quinientos treinta y cinco mil ciento cincuenta y nueve pesos m/cte. 

($45.535.159). Esta suma será pagada por el SENA a cada contratista de la siguiente manera: 

a) Un (1) primer pago correspondiente al mes de febrero de 2025 por valor de un millón 

ochocientos treinta y nueve mil ochocientos cuatro pesos m/cte. ($1.839.804). b) ocho (9) 

pagos por los meses de marzo a noviembre de 2025, por valor de cuatro millones quinientos 

noventa y nueve mil quinientos once pesos m/cte ($4.599.511). cada uno. c) y un pago final 

correspondiente al mes de diciembre, por valor de dos millones doscientos noventa y nueve 
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mil setecientos cincuenta y seis pesos m/cte. ($2.299.756), cada uno. Este plan de pago está 

sujeto a modificaciones de acuerdo con la fecha de inicio del contrato una vez 

perfeccionado el contrato en el SECOP II sin que en ningún caso supere el valor del contrato 

ni la vigencia 2025. 

Plazo: Será hasta el 15 de diciembre de 2025. 

OBJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro) 

Contratar los servicios personales de carácter temporal como instructor para impartir 
formación titulada en modalidad presencial para los programas de articulación con la 
educación media del CTGI. 

 

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones específicas del contrato, dentro del 

siguiente cuadro)  

 

No Obligaciones Acciones realizadas  Evidencias 

1 

Gestionar la recepción, registro y 

verificación de los documentos 

de los aspirantes y al 

diligenciamiento del formato de 

matrículas del programa de 

articulación con la educación 

media. 

No se ejecutan 

actividades debido a 

que no se requirió en 

este mes. 

No Aplica 

2 

Participar en la planeación de los 

procesos de inducción y 

formación de los aprendices 

matriculados en las fichas de los 

programas de formación 

técnicos de la articulación del 

Sena con la educación media. 

Diligenciar los formatos 
establecidos por el 
procedimiento de la 
ejecución de la FPI: 
Guía de aprendizaje, 
Planeación Pedagógica 
del proyecto Formativo. 

Pantallazo de los formatos en 
el One Drive. – 
ARTICULACIÓN SENA CON LA 
ED. MEDIA CTGI: Carpetas: 
Nº 29 Guía de aprendizaje – 
Consolidado de Guías de 
aprendizaje ejecutadas 
durante la vigencia 2025. 
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3 

Realizar, proceso de inducción, 

reinducción e impartir formación 

a los aprendices matriculados en 

las fichas de los programas 

técnicos de la articulación del 

Sena con la educación media. 

Ejecutar la FPI de 

acuerdo con los 

lineamientos del 

programa Articulación 

con la Educación 

Media: Planilla Registro 

de Asistencia. 

Pantallazo Cronograma de 
Jornada de Reflexión y 
Reconocimiento, Articulación 
SENA con la Educación Media  

y registro fotografico. 

4 

Orientar formación Técnica a los 

aprendices en las instituciones 

educativas de acuerdo con los 

programas técnicos matriculados 

en la articulación del Sena con la 

educación media 

Ejecutar la FPI de 

acuerdo con los 

lineamientos del 

programa Articulación 

con la Educación Media 

Pantallazos Programador 
del Instructor 
correspondiente al mes de 
diciembre. Programador 
del Instructor.xlsx 

5 

Adelantar los procesos 

evaluativos y de seguimiento de 

la etapa lectiva y productiva de 

los aprendices matriculados. 

No se ejecutan 

actividades debido a 

que no se requirió en 

este mes. 

No Aplica 

6 

Reportar al gestor del programa 

de articulación las novedades del 

proceso de formación de los 

aprendices, de forma oportuna y 

evidenciada y en las plataformas 

destinadas para tales fines. 

No se ejecutan 

actividades debido a 

que no se requirió en 

este mes. 

No Aplica 

7 

Registrar los juicios de 

evaluación de los resultados de 

aprendizaje y competencias 

técnicas, transversales y etapa 

práctica, de forma oportuna 

para cumplir con los 

compromisos de reporte de 

notas a la Institución Educativa y 

Emitir juicios 

evaluativos de los 

Resultados de 

Aprendizaje RAP o 

Competencias.  

Pantallazo del Reporte de 

juicios evaluativos en el One 

Drive. – ARTICULACIÓN SENA 

CON LA ED. MEDIA CTGI: 

Carpeta Nº 32 Planilla 

Registro de Asistencia y 

Reporte de Juicios 

evaluativos correspondiente 

a la vigencia 2025. 

https://sena4.sharepoint.com/:x:/t/ARTICULACIONSENACONLAED.MEDIACTGI/Ef3zPAFofkpMv9HAA4Kfm0cBQ4qtkdcL8_0VtCd9kaLP5Q?email=jesalazarh%40sena.edu.co&e=fUkOeY
https://sena4.sharepoint.com/:x:/t/ARTICULACIONSENACONLAED.MEDIACTGI/Ef3zPAFofkpMv9HAA4Kfm0cBQ4qtkdcL8_0VtCd9kaLP5Q?email=jesalazarh%40sena.edu.co&e=fUkOeY
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los tiempos establecidos en la 

certificación. 

8 

Realizar, sensibilización de la 

comunidad educativa de las 

instituciones articuladas e 

interesadas, verificación el 

cumplimiento de condiciones de 

ambientes de formación, así 

como la transferencia y 

acompañamiento técnico 

pedagógico a los docentes pares. 

Concertar encuentro 

con Directivos de la 

Instituciones Educativa 

para socializar el estado 

de cada programa de 

formación. 

Pantallazo del Acta Cierre 

formación en el One Drive. – 

ARTICULACIÓN SENA CON LA 

ED. MEDIA CTGI: Carpeta Nº 

16 Acta de Evaluación y 

Seguimiento 

9 

Apoyar en la recepción y 

verificación de los documentos 

de aprendices en los procesos de 

certificación y encadenamiento y 

demás procesos administrativos 

requeridos en la gestión de la 

formación. 

No se ejecutan 

actividades debido a 

que no se requirió en 

este mes. 

No Aplica 

10 

Identificar y conocer 

detalladamente los procesos y 

procedimientos relacionados 

con su objeto contractual, dando 

aplicación y cumplimiento al 

Sistema Integrado de Gestión y 

Autocontrol- SIGA, con el fin de 

prevenir materialización de 

riesgos institucionales. 

Verificar en la 

plataforma 

compromISO, 

procedimientos, guías y 

formatos del proceso 

gestión de formación 

profesional integral 

Pantallazo del formato HOJA 
DE CONTROL en el One Drive. 
– ARTICULACIÓN SENA CON 
LA ED. MEDIA CTGI: I.E 
CARDENAL ANIBAL MUÑOZ 
D_3168447_AA 
 

Pantallazo de consultas 

realizadas en la plataforma 

compromISO 

11 

Contar con los elementos, 

equipos y herramientas 

necesarias para la adecuada 

ejecución contractual, 

garantizando de manera 

No se ejecutan 

actividades debido a 

que no se requirió en 

este mes. 

No Aplica 
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eficiente la prestación del 

servicio. 

12 

⁠Informar las novedades 

administrativas que afectan la 

ejecución del contrato con cinco 

(5) días hábiles de anticipación, 

al igual que entregar 

oportunamente los documentos 

requeridos para gestión de 

pagos de honorarios mensuales, 

frente a la última cuenta de 

cobro el contratista deberá tener 

el pago de todas las planillas de 

los meses objeto de ejecución 

incluyendo la del último mes de 

ejecución de actividades y los 

soportes de legalización de 

comisiones cuando a ello 

hubiere lugar, a fin de garantizar 

el cumplimiento del cronograma 

financiero de la Entidad 

No se ejecutan 

actividades debido a 

que no se requirió en 

este mes. 

No Aplica 

 

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 

en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 

cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
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ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1. 66425 ENTRERRIOS 23/05/2025 23/05/2025 

2. 265425 DON MATÍAS 30/10/2025 30/10/2025 

3. 278125 YARUMAL 20/11/2025 20/11/2025 

4. 280125 GUADALUPE 18/11/2025 19/11/2025 

5. 287725 YARUMAL 20/11/2025 20/11/2025 

6. 295125 DON MATÍAS 24/11/2025 24/11/2025 

7. 304625 GOMEZ PLATA 02/12/2025 04/12/2025 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 
la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 
informe de ejecución contractual. 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 
realizados y el No. 81640657 - 81917308 de la planilla, operador Enlace Operativo y periodo 
NOVIEMBRE – DICIEMBRE. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley Antitrámites”) 

Evidencias en (61) folios 

Cordialmente, 

Firma 
Jenniffer Salazar Henao 
Contratista 
C.C. No. 1036939576

Recibí a satisfacción: 

Firma 
EMERIO CORREA CORREA 
SUPERVISOR CONTRATO No. 7520664 
Coordinador Académico para Programas Especiales 



EVIDENCIAS OBLIGACIONES CONTRACTUALES 

• Obligación 2: Participar en la planeación de los procesos de inducción y formación de los aprendices 
matriculados en las fichas de los programas de formación técnicos de la articulación del Sena con 
la educación media. 
 

Evidencia: Pantallazo de los formatos en el One Drive. – ARTICULACIÓN SENA CON LA ED. MEDIA 
CTGI: Carpetas: Nº 29 Guía de aprendizaje – Consolidado de Guías de aprendizaje ejecutadas durante 
la vigencia 2025. 
 

 
 

• Obligación 3: Realizar, proceso de inducción, reinducción e impartir formación a los aprendices 
matriculados en las fichas de los programas técnicos de la articulación del Sena con la educación 
media. 

 
Evidencia: Pantallazo Cronograma de Jornada de Reflexión y Reconocimiento, Articulación SENA con 
la Educación Media y registro fotografico. 

 
 



 

 

 
 
 
 
 



 

  

 

 

 
 



• Obligación 4: Orientar formación Técnica a los aprendices en las instituciones educativas de 
acuerdo con los programas técnicos matriculados en la articulación del Sena con la educación 
media. 
 

Evidencia: Pantallazos Programador del Instructor correspondiente al mes de diciembre. 
Programador del Instructor.xlsx 
 

 
 

• Obligación 7: Registrar los juicios de evaluación de los resultados de aprendizaje y competencias 
técnicas, transversales y etapa práctica, de forma oportuna para cumplir con los compromisos de 
reporte de notas a la Institución Educativa y los tiempos establecidos en la certificación. 
 

Evidencia: Pantallazo del Reporte de juicios evaluativos en el One Drive. – ARTICULACIÓN SENA CON 
LA ED. MEDIA CTGI: Carpeta Nº 32 Planilla Registro de Asistencia y Reporte de Juicios evaluativos 
correspondiente a la vigencia 2025. 
 

 

https://sena4.sharepoint.com/:x:/t/ARTICULACIONSENACONLAED.MEDIACTGI/Ef3zPAFofkpMv9HAA4Kfm0cBQ4qtkdcL8_0VtCd9kaLP5Q?email=jesalazarh%40sena.edu.co&e=fUkOeY


 

• Obligación 8: Realizar, sensibilización de la comunidad educativa de las instituciones articuladas e 

interesadas, verificación el cumplimiento de condiciones de ambientes de formación, así como la 

transferencia y acompañamiento técnico pedagógico a los docentes pares. 

Evidencia: Pantallazo del Acta Cierre formación en el One Drive. – ARTICULACIÓN SENA CON LA ED. MEDIA 

CTGI: Carpeta Nº 16 Acta de Evaluación y Seguimiento 

 

 

 



• Obligación 10: Identificar y conocer detalladamente los procesos y procedimientos relacionados 
con su objeto contractual, dando aplicación y cumplimiento al Sistema Integrado de Gestión y 
Autocontrol- SIGA, con el fin de prevenir materialización de riesgos institucionales. 

 
Evidencia: Pantallazo del formato HOJA DE CONTROL en el One Drive. – ARTICULACIÓN SENA CON LA 
ED. MEDIA CTGI: I.E CARDENAL ANIBAL MUÑOZ D_3168447_AA 
 

 
 

Evidencia: Pantallazo de consultas realizadas en la plataforma compromISO. 
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA  
Santa Rosa, junio 11 de 2025 

PRESENTADO A:  
Derlys Margoth Madera Soto  
subdirectora (E) 

ORDEN DE VIAJE No: 
66425 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

21 /05/2025 23/05/2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO  
San José de La Montaña / 
Entrerríos / San Pedro De 
Los Milagros. 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA: (ciudad) 

Antioquia - Centro Textil y de Gestión 
Industrial 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Realizar seguimiento a la FPI en las instituciones articuladas, verificar el cumplimiento de 
condiciones de ambientes de formación, así como la transferencia y acompañamiento técnico 
pedagógico a los docentes pares. FPI F3184447, 3168057 y 3168414 
 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

 
1. Socialización del Plan Operativo Anual (POA), donde se establecen las actividades que se 

deben realizar, las fechas en las cuales se deben cumplir las obligaciones y objetivos 
estipulados en el convenio. 

➢ Documento de apoyo: GFPI-F-034_Plan_operativo. 
 

2. Entrega de informe por parte de los instructores que intervienen en formación en la I.E, 
enfatizando en los siguientes temas:  Inasistencias a la formación, ambientes de aprendizaje 
y total aprendices por grupo. Fichas 3184447, 3168057 y 3168414 
 

3. Recolección de aspectos por mejorar sobre la gestión documental, solicitudes relacionadas 
con la ejecución de los programas articulados e iniciativas para fomentar la permanencia. 
 

4. Participación en el Foro de Educación de Educación Municipal. 
 

RESULTADOS:  

 
Se socializa todo el plan operativo con las instituciones de acuerdo con las 34 actividades que se 
desarrollan durante el año en el convenio entre la institución educativa y el centro Textil y de gestión 
Industrial. Se procede a la firma del Plan operativo por parte de los asistentes. 
 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

 
1. Listado de asistencia del encuentro. 
2. Registro fotográfico del encuentro. 
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Enviar las asistencias de 
aprendices mensualmente a los 
directivos de la I.E 

Instructores que asisten a la 
institución educativa 

Mensualmente/2025 

CONCLUSIÓNES: 
1. Se socializó, firmó y compartió el plan operativo con las instituciones educativas. 
2. Continuar los acompañamientos a las instituciones educativas durante el año.  
 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Jenniffer Salazar Henao  

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador Académico 
Programas Especiales 

Emerio Correa Correa 
 
 

 

1. Control de Cambios 

VERSION FECHA DE ENTRADA 

EN VIGENTE 

NATURALEZA DEL CAMBIO 

V02 Agosto Se realizan modificaciones de imagen institucional 

y generalidades 

 

 









 

 

 

 



 

 

 

 

 



 

 

 



Santa Rosa de Osos, Antioquia – 23 de mayo de 2025 

Señores 
Servicio Nacional de Aprendizaje SENA 
Centro Textil y de Gestión Industrial 
Regional Antioquia 

Asunto: Declaración juramentada 

Yo, Jenniffer Salazar Henao identificada con cédula de ciudadanía No. 
1.036.939.576 de Rionegro. Declaro que, me movilicé en trasporte no convencional 
los días: 

21 de mayo de 2025, desde Santa Rosa de Osos a San José de la Montaña. 
22 de mayo de 2025, desde Santa Rosa de Osos a Entrerríos. 
23 de mayo de 2025 desde Santa Rosa de Osos a San Pedro de los Milagros. 

Estos transportes fueron abordados en el camino. 

Atentamente, 

Jenniffer Salazar Henao 
CC 1.036.939.576 
Instructora  
SENA 



Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

21/05/2025 $ 15.000

21/05/2025 $ 15.000

22/05/2025 $ 8.000

22/05/2025 $ 8.000

23/05/2025 $ 22.000

23/05/2025 $ 22.000

$ 90.000

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

Numero de Contrato: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma: 

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

Jenniffer Salazar Henao Emerio Correa Correa

1036939576 Coordinador de Programas Especiales

 Derlys Madera Soto

Subdirectora ( E )

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

Santa Rosa de Osos - Entrerrios Bus intermunicipal

Entrerrios - Santa Rosa de Osos Bus intermunicipal

Santa Rosa de Osos - San Pedro de los Milagro Bus intermunicipal

San Pedro de los Milagro - Santa Rosa de Osos Bus intermunicipal

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor 

efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

San José de la Montaña - Santa Rosa de Osos Bus intermunicipal

En desarrollo de la comisión No. ___66425_durante los días__21,22,23____del mes de _mayo_de 2025_se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario utilizar transporte 

informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

Santa Rosa de Osos - San José de la Montaña Bus intermunicipal

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Santa Rosa - 21 de mayo del 2025 Código Regional : 5

NOMBRE DEL CONTRATISTA: Jenniffer Salazar Henao Código Centro: 9206

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 1036939576 Fecha de elaboración: 11/06/2025
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: Gómez Plata 5/12/2025  

PRESENTADO A: DERLYS MADERA SOTO 

ORDEN DE VIAJE No: 
304625 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

2/12/2025 4/12/2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
Gómez Plata 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

Antioquia Centro Textil y de Gestión 
Industrial 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: REALIZAR CIERRE DE LA GESTION DOCUMENTAL DEL PROCESO 
ASEM 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:  

1. Apertura del encuentro y presentación de Instructores. 
2. Utilizar Didácticas Activas 
3. Retos en la ejecución de la Formación del programa Articulación 
4. Aplicación de metodologías para el diseño curricular 
5. Gestión Documental: Hoja de control por Ficha. 
6. Retroalimentación de Jornada 

RESULTADOS:  

1. Se evidencia el arduo trabajo que instructores y administrativos desarrollaron en el periodo 
2025. 

2. Se establecen estrategias para mejorar los procesos en el 2026. 
3. Se comparten experiencias formativas. 
4. Se fortalecen lazos entre los miembros del equipo. 
5. Las capacitaciones a instructores son fundamentales para el fortalecimiento de los procesos 

formativos SENA. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Registro de asistencia al encuentro 
2. Evidencia Fotográfica 
3. Tiquetes de desplazamiento  

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Diligenciar la hoja de 
control por ficha de 
grado 10 

Instructores del programa 
ASEM 

5/12/2025 

2. Subir documentos 
finales al portafolio del 
instructor por ficha 

Instructores del programa 
ASEM 

5/12/2025 

CONCLUSIÓNES:  

1. Fortalecimiento de la inducción y procesos administrativos 
Se identificó la necesidad de estandarizar la inducción a instructores y optimizar el 
procedimiento de matrícula y generación de documentos oficiales, garantizando una 
experiencia más ágil y coherente para todos los actores. 

2. Importancia de la articulación curricular y metodologías activas 
Las actividades y talleres realizados evidencian que la aplicación de metodologías activas y el 
diseño curricular colaborativo son claves para mejorar la calidad de la Formación Profesional 
Integral y la integración con docentes transversales. 
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3. El encuentro permitió fortalecer la integración entre instructores promoviendo el intercambio

de experiencias y la aplicación de metodologías activas para mejorar la calidad de la

Formación Profesional Integral. Las actividades desarrolladas impulsaron la innovación

pedagógica, la articulación curricular y la gestión eficiente de procesos, consolidando un

trabajo colaborativo orientado al logro de objetivos institucionales y a la proyección positiva

para el próximo año.

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Jenniffer Salazar Henao 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

COORDINADOR ACADÉMICO Emerio Correa Correa 
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REALIZAR CIERRE DE LA GESTIÓN DOCUMENTAL DEL PROCESO ASEM



REALIZAR CIERRE DE LA GESTIÓN DOCUMENTAL DEL PROCESO ASEM

SENA
Resaltado



REALIZAR CIERRE DE LA GESTIÓN DOCUMENTAL DEL PROCESO ASEM



REALIZAR CIERRE DE LA GESTIÓN DOCUMENTAL DEL PROCESO ASEM



REALIZAR CIERRE DE LA GESTIÓN DOCUMENTAL DEL PROCESO ASEM

SENA
Resaltado



REALIZAR CIERRE DE LA GESTIÓN DOCUMENTAL DEL PROCESO ASEM



REALIZAR CIERRE DE LA GESTIÓN DOCUMENTAL DEL PROCESO ASEM
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Santa Rosa de Osos, Antioquia – 2 de diciembre de 2025 

 

Señores 
Servicio Nacional de Aprendizaje SENA 
Centro Textil y de Gestión Industrial 
Regional Antioquia 
 
 
Asunto: Declaración juramentada 
 
 
Yo, Jenniffer Salazar Henao identificada con cédula de ciudadanía No. 
1.036.939.576 de Rionegro. Declaro que, me movilicé en trasporte no convencional 
los días 2 y 4 de diciembre de 2025, desde: 
 
2 de diciembre de 2025: Santa Rosa de Osos a Gómez Plata 
4 de diciembre de 2025: Gómez Plata a Santa Rosa de Osos 
 
Este transporte fue abordado en el camino. 
 
 
 
 
 
 
Atentamente, 
 
 
Jenniffer Salazar Henao 
CC 1.036.939.576 
Instructora  
SENA 



Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

2/12/2025 38.000$    

4/12/2025 38.000$    

76.000$    

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

Numero de Contrato: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

NOMBRE DEL CONTRATISTA: Jenniffer Salazar Henao Código Centro: 9206

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 1036939576 Fecha de elaboración: 9/12/2025

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Santa Rosa de Osos - 2  y 4 de diciembre del 2025 Código Regional : 5

Gómez Plata - Santa Rosa de Osos Bus intermunicipal

En desarrollo de la comisión No. __304625_ _durante los días__2 y 4____del mes de _diciembre de 2025_se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario utilizar 

transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

Santa Rosa de Osos - Gómez Plata Bus intermunicipal

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor 

efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

Jenniffer Salazar Henao EMERIO CORREA CORREA

7520664
Coordinador Académico Programas 

Especiales

 Derlys Madera Soto

Subdirectora ( E )



 

GTH-F-087 V.02 
 

 

 
FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO – CONTRATISTA 

 

CIUDAD Y FECHA  
Santa Rosa de Osos, 9 de diciembre 2025 

PRESENTADO A:  
Derlys Margoth Madera Soto  
subdirectora (E) 

ORDEN DE VIAJE No: 
295125 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

24 /11/2025 24 /11/2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO  

YARUMAL 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA: (ciudad) 

Antioquia - Centro Textil y de Gestión 
Industrial 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
IFP EN F2934292 AA, Asistir a la entrega final de proyectos productivos Expotécnica 2025  

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Asistir a la presentación de proyectos productivos  
2. Realizar retroalimentación a cada uno de los grupos. 
3. Evaluar aspectos generales de la presentación de cada proyecto. 

 

RESULTADOS:  

• Se identificaron oportunidades claras de mejora y reconocimiento en cada uno de los 
proyectos formativos 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

 
1. Registro fotográfico del encuentro. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

   

CONCLUSIÓNES: 
1. Se cumple con las actividades planteadas para el encuentro.  

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Jenniffer Salazar Henao  

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador Académico FREDDY CAMACHO GARCIA 
 
 

 

1. Control de Cambios 



 

GTH-F-087 V.02 
 

VERSION FECHA DE ENTRADA 

EN VIGENTE 

NATURALEZA DEL CAMBIO 

V02 Agosto Se realizan modificaciones de imagen institucional 

y generalidades 

 

 



 

      

 



 



 

 

Santa Rosa de Osos, Antioquia – 27 de noviembre de 2025 

 

Señores 
Servicio Nacional de Aprendizaje SENA 
Centro Textil y de Gestión Industrial 
Regional Antioquia 
 
 
Asunto: Declaración juramentada 
 
 
Yo, Jenniffer Salazar Henao identificada con cédula de ciudadanía No. 
1.036.939.576 de Rionegro. Declaro que, me movilicé en trasporte no convencional 
los días 27 y 28 de noviembre de 2025, desde: 
 
27 de noviembre de 2025 desde Santa Rosa de Osos a Yarumal 
28 de noviembre de 2025 desde Yarumal a Santa Rosa de Osos 
 
Este transporte fue abordado en el camino. 
 
 
 
 
 
 
Atentamente, 
 
 
Jenniffer Salazar Henao 
CC 1.036.939.576 
Instructora  
SENA 



Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

27/11/2025 32.000$                         

28/11/2025 32.000$                         

64.000$                         

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

Numero de Contrato: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma: 

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

Jenniffer Salazar Henao  FREDDY CAMACHO GARCIA

7520664 COORDINADOR ACADÉMICO 

 Derlys Madera Soto

Subdirectora ( E )

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor 

efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Yarumal -Santa Rosa de Osos Bus intermunicipal

En desarrollo de la comisión No. __295125 _durante los días__27 y 28____del mes de  Noviembre_de 2025_se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario utilizar 

transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

Santa Rosa de Osos - Yarumal Bus intermunicipal

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Santa Rosa de Osos - 27 y 28 de noviembre del 2025 Código Regional : 5

NOMBRE DEL CONTRATISTA: Jenniffer Salazar Henao Código Centro: 9206

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 1036939576 Fecha de elaboración: 28/11/2025



GTH-F-087 V.02 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO – CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA  
Santa Rosa de Osos, 9 de diciembre 2025 

PRESENTADO A:  
Derlys Margoth Madera Soto 
subdirectora (E) 

ORDEN DE VIAJE No: 
287725 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

24 /11/2025 24 /11/2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO  

DONMATÍAS 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA: (ciudad) 

Antioquia - Centro Textil y de Gestión 
Industrial 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
IFP EN F2934292 AA 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Realizar retroalimentación a cada uno de los grupos.
2. Evaluar aspectos generales de la presentación de cada 

proyecto.

RESULTADOS: 

• Se identificaron oportunidades claras de mejora y reconocimiento en cada uno de los
proyectos formativos

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Registro fotográfico del encuentro.

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

CONCLUSIÓNES: 
1. Se cumple con las actividades planteadas para el encuentro.

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Jenniffer Salazar Henao 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador Académico FREDDY CAMACHO GARCIA 

1. Control de Cambios



 

GTH-F-087 V.02 
 

VERSION FECHA DE ENTRADA 

EN VIGENTE 

NATURALEZA DEL CAMBIO 

V02 Agosto Se realizan modificaciones de imagen institucional 

y generalidades 

 

 



    

 

 



https://v3.camscanner.com/user/download


 

 

Santa Rosa de Osos, Antioquia – 24 de noviembre de 2025 

 

Señores 
Servicio Nacional de Aprendizaje SENA 
Centro Textil y de Gestión Industrial 
Regional Antioquia 
 
 
Asunto: Declaración juramentada 
 
 
Yo, Jenniffer Salazar Henao identificada con cédula de ciudadanía No. 
1.036.939.576 de Rionegro. Declaro que, me movilicé en trasporte no convencional 
el día 24 de noviembre de 2025, desde Santa Rosa de Osos a Donmatías y 
viceversa. 
 
Este transporte fue abordado en el camino. 
 
 
 
 
 
 
Atentamente, 
 
 
Jenniffer Salazar Henao 
CC 1.036.939.576 
Instructora  
SENA 



Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

24/11/2025 8.000$                           

24/11/2025 8.000$                           

16.000$                         

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

Numero de Contrato: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma: 

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

Jenniffer Salazar Henao  FREDDY CAMACHO GARCIA

7520664 COORDINADOR ACADÉMICO 

 Derlys Madera Soto

Subdirectora ( E )

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor 

efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

DONMATÍAS -Santa Rosa de Osos Bus intermunicipal

En desarrollo de la comisión No. __287725 _durante los días__24____del mes de  Noviembre_de 2025_se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario utilizar transporte 

informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

Santa Rosa de Osos - DONMATÍAS Bus intermunicipal

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Santa Rosa de Osos - 24 de noviembre del 2025 Código Regional : 5

NOMBRE DEL CONTRATISTA: Jenniffer Salazar Henao Código Centro: 9206

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 1036939576 Fecha de elaboración: 24/11/2025



 

GTH-F-087 V.02 
 

 

 
FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO – CONTRATISTA 

 

CIUDAD Y FECHA  
Santa Rosa de Osos, 9 de diciembre 2025 

PRESENTADO A:  
Derlys Margoth Madera Soto  
subdirectora (E) 

ORDEN DE VIAJE No: 
280125 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

20 /11/2025 20 /11/2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO  

Yarumal 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA: (ciudad) 

Antioquia - Centro Textil y de Gestión 
Industrial 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
IFP EN F3168486 SIST TEL CGTO LLANOS DE CUIVA, Asistir a la entrega final de proyectos productivos 
Expotécnica 2025  

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Asistir a la presentación de proyectos productivos  
2. Realizar retroalimentación a cada uno de los grupos. 
3. Evaluar aspectos generales de la presentación de cada proyecto. 

 

RESULTADOS:  

• Se identificaron oportunidades claras de mejora y reconocimiento en cada uno de los 
proyectos formativos 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

 
1. Registro fotográfico del encuentro. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

   

CONCLUSIÓNES: 
1. Se cumple con las actividades planteadas para el encuentro.  

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Jenniffer Salazar Henao  

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador Académico FREDDY CAMACHO GARCIA 
 
 

 

1. Control de Cambios 



 

GTH-F-087 V.02 
 

VERSION FECHA DE ENTRADA 

EN VIGENTE 

NATURALEZA DEL CAMBIO 

V02 Agosto Se realizan modificaciones de imagen institucional 

y generalidades 

 

 



 

 

 



 



 

Santa Rosa de Osos, Antioquia – 20 de noviembre de 2025 

 

Señores 
Servicio Nacional de Aprendizaje SENA 
Centro Textil y de Gestión Industrial 
Regional Antioquia 
 
 
Asunto: Declaración juramentada 
 
 
Yo, Jenniffer Salazar Henao identificada con cédula de ciudadanía No. 
1.036.939.576 de Rionegro. Declaro que, me movilicé en trasporte no convencional 
el día 20 de noviembre de 2025, desde el Municipio de Santa Rosa de Osos a 
Yarumal. 
 
Este transporte fue abordado en el camino. 
 
 
 
Atentamente, 
 
 
Jenniffer Salazar Henao 
CC 1.036.939.576 
Instructora  
SENA 



Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

20/11/2025 16.000$    

16.000$    

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

Numero de Contrato: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

NOMBRE DEL CONTRATISTA: Jenniffer Salazar Henao Código Centro: 9206

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 1036939576 Fecha de elaboración: 20/11/2025

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Santa Rosa de Osos - 20 de noviembre del 2025 Código Regional : 5

En desarrollo de la comisión No. __280125 _durante los días__20____del mes de  Noviembre_de 2025_se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario utilizar transporte 

informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

Santa Rosa de Osos - Yaruma Bus intermunicipal

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor 

efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

Jenniffer Salazar Henao  FREDDY CAMACHO GARCIA

7520664 COORDINADOR ACADÉMICO 

 Derlys Madera Soto

Subdirectora ( E )



GTH-F-087 V.02 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO – CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA  
Santa Rosa de Osos, 2 de diciembre 2025 

PRESENTADO A:  
Derlys Margoth Madera Soto 
subdirectora (E) 

ORDEN DE VIAJE No: 
278125 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

18 /11/2025 19 /11/2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO  

Guadalupe 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA: (ciudad) 

Antioquia - Centro Textil y de Gestión 
Industrial 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
IFP EN F3168095 SIST TEL, Asistir a la entrega final de proyectos productivos Expotécnica 2025 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Asistir a la presentación de proyectos productivos
2. Realizar retroalimentación a cada uno de los grupos.
3. Evaluar aspectos generales de la presentación de cada proyecto.
4.

RESULTADOS: 

• Se identificaron oportunidades claras de mejora y reconocimiento en cada uno de los
proyectos formativos

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Registro fotográfico del encuentro.

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

CONCLUSIÓNES: 
1. Se cumple con las actividades planteadas para el encuentro.

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Jenniffer Salazar Henao 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador Académico FREDDY CAMACHO GARCIA 

1. Control de Cambios



GTH-F-087 V.02 

VERSION FECHA DE ENTRADA 

EN VIGENTE 

NATURALEZA DEL CAMBIO 

V02 Agosto Se realizan modificaciones de imagen institucional 

y generalidades 



           

        

        



 

 
 

 



 

Santa Rosa de Osos, Antioquia – 18 de noviembre de 2025 

 

Señores 
Servicio Nacional de Aprendizaje SENA 
Centro Textil y de Gestión Industrial 
Regional Antioquia 
 
 
Asunto: Declaración juramentada 
 
 
Yo, Jenniffer Salazar Henao identificada con cédula de ciudadanía No. 
1.036.939.576 de Rionegro. Declaro que, me movilicé en trasporte no convencional 
los días 18 y 19 de noviembre de 2025, desde: 
 
18 de noviembre de 2025: Santa Rosa de Osos a Guadalupe 
19 de noviembre de 2025: Guadalupe a Santa Rosa de Osos 
 
Este transporte fue abordado en el camino. 
 
 
 
 
 
 
Atentamente, 
 
 
Jenniffer Salazar Henao 
CC 1.036.939.576 
Instructora  
SENA 



Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

18/11/2025 48.000$                         

19/11/2025 48.000$                         

96.000$                         

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

Numero de Contrato: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma: 

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

Jenniffer Salazar Henao  FREDDY CAMACHO GARCIA

7520664 Coordinador Académico

 Derlys Madera Soto

Subdirectora ( E )

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor 

efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Guadalupe - Santa Rosa de Osos Bus intermunicipal

En desarrollo de la comisión No. __278125_ _durante los días__18 y 19____del mes de _noviembre_de 2025_se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario utilizar 

transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

Santa Rosa de Osos - Guadalupe Bus intermunicipal

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Santa Rosa de Osos - 18  y 19 de noviembre del 2025 Código Regional : 5

NOMBRE DEL CONTRATISTA: Jenniffer Salazar Henao Código Centro: 9206

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 1036939576 Fecha de elaboración: 19/11/2025



 

GTH-F-087 V.02 
 

 

 

 
FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA  
Santa Rosa de Osos, 15 de noviembre 2025 

PRESENTADO A:  
Derlys Margoth Madera Soto  
subdirectora (E) 

ORDEN DE VIAJE No: 
265425 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

30 /10/2025 30 /10/2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO  

Don Matías 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA: (ciudad) 

Antioquia - Centro Textil y de Gestión 
Industrial 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
IFP EN F2934292 AA, Acompañar el simulacro para la presentación de proyectos formativos en la I.E 
DONMATIAS.  

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Asistir al simulacro para la presentación de proyectos productivos  
2. Realizar retroalimentación a cada uno de los grupos que presentarán. 
3. Coordinar la agenda e instalación del evento Expotécnica  

RESULTADOS:  

• Se identificaron oportunidades claras de mejora para la presentación de los proyectos 
formativos 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

 
1. Registro fotográfico del encuentro. 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

 
  

CONCLUSIÓNES: 
1. Se cumple con las actividades planteadas para el encuentro.  

 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Jenniffer Salazar Henao  

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 



 

GTH-F-087 V.02 
 

Coordinador Académico 
Programas Especiales 

Emerio Correa Correa 
 
 

 

1. Control de Cambios 

VERSION FECHA DE ENTRADA 

EN VIGENTE 

NATURALEZA DEL CAMBIO 

V02 Agosto Se realizan modificaciones de imagen institucional 

y generalidades 

 

 



 

 

 

30/10/2025 

30/10/2025 

30/10/2025 



https://v3.camscanner.com/user/download
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