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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Villavicencio, diciembre 2025

Sefior (a)

JORGE DANIEL ZIPA RODRIGUEZ

SUPERVISOR(A) CONTRATO NO. CO1.PCCNTR.7504549
Coordinador académico de Programas Especiales
Centro de Industria y Servicios del Meta
Villavicencio

Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes diciembre del afio

2025
Referencia: NO. CO1.PCCNTR.7504549 del afio 2025

Rafael Rodriguez Ramirez, identificado con la cédula de ciudadania No. 86074178 de
Villavicencio, en mi calidad de Contratista del SENA, en la COORDINACION DE PROGRAMAS
ESPECIALES, en cumplimiento del Contrato de Prestacidon de Servicios de la referencia, a

continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago:

Se fija como valor total para de la presente contratacién la suma de CUARENTA Y CINCO
MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA'Y CINCO MIL CINTO DIEZ PESOS M/CTE (45.995.110,00).
El cual estard amparado en el CDP 3825 del 9 de enero de 2025 dependencia 953211 CENTRO DE
INDUSTRIA Y SERVICIOS DEL META- INTEGRACION CON LA MEDIA C-3603-1300-20-20305C-
3603025-02 ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS- SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL
INTEGRAL - MEJORAMIENTO DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL Esta
suma sera pagada por el SENA a los contratistas de la siguiente manera:

a) Un primer pago de diecinueve (13) dias correspondiente al mes de febrero de 2025 por valor de
MILLON OCHOCIENTOS TREINTA' Y NUEVEMIL OCHOCIENTOS CUATRO PESOS M/CTE. (S
1.839.804).
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b) Nueve (09) pagos iguales por los meses de marzo a noviembre de 2025, por valor de CUATRO
MILLONES QUINIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL QUINIENTOS ONCE PESOS M/CTE. ($ 4.599.511)
cada uno.

c.) Un ultimo pago correspondiente a los dieciocho (18) dias correspondientes al mes de diciembre
de 2025 por valor de DOS MILLONES SETECIENTOS CINCUENTA Y NUEVEMIL SETECIENTOS SIETE
PESOS M/CTE. ($2.759.707).

Plazo: Diez (10) meses, sin exceder del 18 de diciembre de 2025, de acuerdo con lo establecido en
la Resolucion 1-02455 de 2023, por la cual, se establece el calendario académico y de labores de los
Centros de Formacién profesional del SENA para 2025.

Plazo: Serd hasta el (18) de (diciembre) de 2025.

OBIJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro)

Prestar servicios personales de caracter temporal para orientar acciones de formacion en
los programas ofertados por el Centro de Industria y Servicios del Meta de la Linea
presupuestal para atencion a Poblacién Victima y Desplazada (PVD) de acuerdo a su perfil
profesional y disefio curricular en ejecucion para la vigencia 2025 en la especialidad de
COCINA BASICA NIVEL 1.
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No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

1

Participar en la planeacién de
los procesos formativos de
acuerdo con los lineamientos
institucionales, de acuerdo con
su perfil.

Esta obligacion no se
desarrolla este mes por lo
tanto no se participa en la
planeacion de procesos
formativos

No existen evidencias
para esta obligacion ya
que no se desarrolla este
mes

Participar en la generacién y
desarrollo de disefio curricular,
proyectos de investigacidon
aplicada, innovacién
pedagodgica, desarrollo
tecnoldgico, publicaciones vy
estudios de vigilancia
tecnoldgica y competitiva para
establecer de manera
prospectiva las tendencias de
desarrollo de las diversas redes
de conocimiento de interés
institucional y cuando el Centro
de formaciodn asi lo requiera.

Para este mes no se
desarrolla esta actividad de
participar en el desarrollo
del disefio curricular

En esta obligacion no
hay evidencias
desarrolladas

Aplicar el procedimiento de
aprendizajes previos, realizar
reconocimiento de estilos y
ritmos de aprendizaje de las
fichas asignadas, de acuerdo con
los procedimientos, plazos vy
herramientas tecnolégicas que
la entidad defina.

Este mes no se desarrolla
esta actividad para Ia
obligacién mencionada

Para esta obligacion no
hay actividades
relacionadas por lo
tanto no existen
evidencias

Orientar la formacién
profesional integral de acuerdo
el modelo pedagdgico de la
entidad, el disefio y desarrollo
curricular de los programas del
adrea temadtica de las fichas
asignadas; propendiendo por la
permanencia y certificacion de
los aprendices en el desarrollo
de la formacién profesional
integral.

COCINA CALIENTE......... 60
HORAS FICHA 3387204 esta
formacidn se lleva a cabo en
la escuela de gastronomia
del Sena

COCINA BASICA ..... 60
HORAS FICHA 3382214

esta formacion no se ha
llevado a cabo, y se
desarrollara en la escuela de
gastronomia del Sena
COCINA INTERNACIONAL
............... 60 HORAS FICHA

ANEXO 2
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3393007

esta formacion no se ha
llevado a cabo por que esta
programada para fin de mes,
y se llevara a cabo en el Sena

TOTAL 180 HORAS

Emitir juicio de evaluacion de los
resultados de aprendizaje, de las

Para este mes no se emiten
juicios de evaluacién ya que
a la fecha de presentar este
informe no se habia
terminado ninguno de los

cursos mencionados

Sin evidencias
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competencias del programa, en

el desarrollo de su formacion,

aplicando los procedimientos,
plazos y herramientas
tecnoldgicas que la

entidad
defina.

Registrar en el sistema de
gestion académica establecido
por la entidad en un plazo
maximo de tres (3) dias, todas
las actividades que se relacionan

Esta accion se desarrolla en
el envio de la creacion de
los cursos
complementarios de
COCINA BASICA y COCINA

Sin evidencia
relacionada para el mes
de diciembre por que
los cursos no se han
creado en su totalidad y

en el procedimiento de la | CALIENTE, COCINA no aparecen aunen la
ejecucion de | a| INTERNACIONAL para plataforma de Sofia
formacidn ejecutar en el mes de plus

profesional. diciembre

Reportar oportunamente al | Para esta obligacidn no se No se presentan

coordinador  académico, a
través de medios formales, las
novedades que se generen
durante la ejecucion de Ia
formacién de las fichas
asignadas; y hacer seguimiento
a las mismas.

generaron novedades en la
ejecucion de la formacion
de las fichas desarrolladas

evidencias con esta
obligacion especifica

Verificar que los participantes a
su formacién se encuentren en
estado "en formacién" en el
sistema de gestidn académica
de la entidad.

COCINA CALIENTE......... 60
HORAS FICHA 3387204 esta
formacion se lleva a cabo en
la escuela de gastronomia
del Sena
COCINA BASICA. ....60
HORAS FICHA 3382214
esta formacidon no se ha
llevado a <cabo, y se
desarrollara en la escuela de
gastronomia del Sena
COCINA INTERNACIONAL
............... 60 HORAS FICHA
3393007
esta formacién no se ha
llevado a cabo por que esta
programada para fin de mes,
y se llevara a cabo en el Sena

TOTAL 180 HORAS

Se registran los correos
donde se envia a
creacion los cursos, y el
registro de Sofia plus
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9 | Apoyar en el acopio de los | Estaactividad no se Sin evidencias para esta
documentos del procedimiento | desarrollaen el mes de obligacién en el mes de
de Ingreso de aprendices | diciembre diciembre y no se
cuando las condiciones de la presentan novedades
poblacién lo requieran.

10 | Participar cuando el centro lo | Este mes no se participd en | No se anexan evidencias,

requiera en el proceso de
seleccién, disefio de talleres e
instrumentos que alimenten los

dicha actividad relacionada
con la obligacion
correspondiente a este mes

porque no se realizd esta
actividad en este mes
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bancos de pruebas para
la
selecciéon de aprendices.

11 | Participar e informar las | Esta actividad no se | Sinevidencias paraesta
situaciones presentadas con | desarrolla en el mes de | obligacidén en el mes de
aprendices en los comités de | diciembre diciembre y no se
evaluaciéon y  seguimiento presentan novedades
ordinario y extraordinario que
se programen, de acuerdo con la
citacion realizada.

12 | Aplicar las medidas formativas | Esta actividad no se | Sinevidencias para esta
establecidas en el reglamento | desarrolla en el mes de | obligacion en el mes de
del aprendiz. diciembre diciembre y no se

presentan novedades

13 | Participar y aportar en la| Esta actividad no se | Sinevidencias paraesta
construccion de los entregables | desarrolla en el mes de | obligacidén en el mes de
de las fases de Registro | diciembre ni se participa en | diciembre y no se
calificado y Autoevaluacion para | los entregables de las fases | presentan novedades
los programas en nivel | de registro calificado
tecnoldgico, cuando el centro lo
requiera.

14 | Apoyar al centro de formacion | Se apoya la promocion de la |No hay evidencia alguna
en la promocion de la oferta | oferta Institucional ya que en el momento de
institucional. publicando en las realizar este informe no se

plataformasy redes sociales |encuentra una oferta
activa en el centro del
meta

15 | Realizar seguimiento a la etapa | Esta obligacion no se |No hay una evidencia
productiva, documentar vy | desarrolla ya que yo no |relacionada porque no
acompafiar al aprendiz en | tengo fichas de técnicos |existen fichas asignadas
reunion(es) con el conformador, | asignadas y no realizo |de técnicos ni
registrar las evidencias del | seguimiento a etapa [tecndlogosy por lo tanto
proceso y aplicar instrumentos | productiva no realizo seguimiento a
que evaluen la etapa productiva etapa productiva
y aporten a la mejora
del
proceso formativo.

16 | Acompaniar a los aprendices en | esta obligacién no se | No hay evidencias
las actividades contempladas en | desarrolla ya que son cursos | relacionadas conla
el Plan Nacional de Bienestar al | complementarios y no | actividad
Aprendiz. participa n en dicha

actividad
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17

Ejecutar un minimo de 160
horas mensuales de formacién
directa de acuerdo con |Ia
programacion de la formacién
del Centro.

COCINA CALIENTE ......... 60
HORAS FICHA 3387204 esta
formacién se lleva a cabo en
la escuela de gastronomia
del Sena
COCINA BASICA. ....60
HORAS FICHA 3382214
esta formaciéon no se ha
llevado a <cabo, y se
desarrollara en la escuela de
gastronomia del Sena
COCINA INTERNACIONAL
............... 60 HORAS FICHA
3393007
esta formaciéon no se ha
llevado a cabo por que esta
programada para fin de mes,
y se llevara a cabo en el Sena

TOTAL 180 HORAS

ANEXO 3
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18 | Apoyar las etapas | Esta accién no se desarrolla | Sin evidencias para este
precontractual y contractual | en este mes | mes
(apoyos técnicos) dentro de los | correspondiente a esta
procesos contractuales y de | obligacion
cooperacion asignados por el
supervisor o el ordenador del
gasto.

19 | Asistir y entregar los | Para este mes no se |[Este mesno se
compromisos adquiridos de las | realizaron reuniones con |programaron reuniones
reuniones que programe el | coordinador con la coordinacion
ordenador del gasto vy/o
supervisor con ocasiéon al
desarrollo de su objeto
contractual.

20 | Atender las orientaciones del | Esta accién se ejecutard | Sinevidenciarelacionada
equipo técnico-pedagdgico del | cuando se requiera o exista | para dicha actividad
Centro de formacion y de la | la necesidad como estd
regional Meta. establecido en el contrato

21 | Realizar la solicitud de las | Esta obligacion se realizd en |No hay evidencias
necesidades de materiales de | el mes de febrero, donde se |relacionadas con la
formacion con todas las | solicitaron los materiales de |actividad mencionadaya
caracteristicas y | formacién para este afio en |que esta reunidn se
especificaciones segln | curso y en este mes de [realizé con anterioridad
proyectos de formacién de | diciembre no se realiza esta
acuerdo con la especialidad y | actividad
demas procedimientos, en los
momentos que se requiera

22 | Promover, divulgar y participar | Guia de aprendizaje, | ANEXO 4
cada mes las actividades y el | complementaria cocina
material bibliogréfico | basica y cocina caliente,
digital/fisico a los aprendices | cocina internacional, los
enviado por el Sistema de | cuales seran dictados el
Bibliotecas SENA. (incluir | mes de diciembre
referencias bibliogréficas,
participar de talleres y eventos,
entre otros).

23 | Elaborar informe de ejecucion | No se desarrolla proyecto | Sin evidencia para esta
del proyecto formativo y cierre | formativo ya que no se | obligacionya que porno
de etapa lectiva y productiva. realiza  formacion  de | Sertitulada no se realiza

titulada i no | Proyecto formativo
complementarios

24 | Diligenciar los formatos del Esta accion se ejecutard No hay evidencias

archivo de gestidén segun los
lineamientos de gestion

cuando se requiera o exista

relacionadas con la
actividad mencionada
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la necesidad como esta
establecido en el contratoy
correspondiente a esta
obligacion

documental acorde a la historia
académica de cada aprendiz y
cada ficha mensual. Migrar la
informacidon de las historias
académicas al archivo/espacio

digital orientado por |la
Coordinacion del Grupo de
Formacidon Integral, Gestion
Educativa y promocidon vy
Relaciones
Corporativas del
Centro.

Se llenan listas de ANEXO 5
asistencias de los cursos
impartidos hasta el

momento

25 | Realizar las demas actividades
propias y necesarias para el
cumplimiento del objeto
contractual.

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacidon de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DELAORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. N/A N/A N/A N/A
N/A N/A N/A N/A

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacién del informe de ejecucidn contractual, debera reportarlo en el siguiente

informe de ejecucién contractual.

10
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Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electréonicos enunciados

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos

realizados y el No. 1078011995 de la planilla Simple de noviembre. (Decreto Ley 2106 de

2019 - “Decreto Ley Anti-tramites”)

Evidencias en (07) folios

Cordialmente,

Firma

Rafael Rodriguez Ramirez
Contratista CO1.PCCNTR.7504549
C.C. No. 86.074.178 de Villavicencio

Recibi a satisfaccion:

Firma [/
JORGE DANIEL ZIPA RODRIGUEZ

Supervisor Contrato NO. CO1.PCCNTR.7504549
Coordinador académico de Programas Especiales

Centro de Industria y Servicios del Meta
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EVIDENCIAS

Obligacion General Tres Anexo 1
Presentar oportunamente los informes de ejecucidén contractual y cuentas de cobro de acuerdo con

la ejecucion del contrato.

GC_86074178_10525_SEPTIEMBRE 2025 - Guardado ~

Archivo Herramientas Vista

PROCESO GESTION DEL Referencia: NO. CO1.PCCNTR.7504549 del afio 2025

TALENTO HUMANO FORMATO
INFORME MENSUAL EJECUCION

CONTRACTUAL

Villavicencio, noviembre 2025

Sefior (a)

JORGE DANIEL ZIPA RODRIGUEZ

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7504549
Coordinador académico de Programas

Especiales Centro de Industria y Servi-

cios del Meta Villavicencio

T, Concentracién B -1 + 140%

Pantallas 1-2 de 41
’ a BLOP-CBE *AA@ -ocus

< == Q Blsqueda

21:19
20/11/2025 =
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ANEXO 2

Se anexan fotos de todas las actividades que fueron desarrolladas este mes de diciembre
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ANEXO 3

SENA

SE ANEXA PANTALLAZO DE LOS CORREOS ENVIADOS PARA LA CREACION DE LOS CURSOS
COMPLEMENTARIO DEL MES DE SEPTIEMBRE POR QUE HASTA EL MOMENTO NO APARECEN EN SOFIA
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ANEXO 4

Se anexa la guia de aprendizaje que se utiliza en el momento para los complementarios

il —

Archivo Inicio Insertar Dibujar Disefio  Disposici ias C Revisar Vista Ayuda Acrobat
[ 0 Calibri “in YA A Aav A viEviEy L guscar v N
= N ; b L&
Pegar \'N ¥ B S PR B B = . H. Normal Sin espaciadc  Table Paragrag Titulo 1 > G Reemplazar Chiar Complementos
L h i 5 - - ¥ Seleccionar~ | un PDF
Portapapeles Iy Fuente [} Ppamafo [ Estilos 5 Edicion Adobe Acrobat  Complementos M,

PROCESO DIRECCION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
GUIA DE APRENDIZAJE

IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENDIZAJE

Denominacion del Programa de Formacién: COCINA BASICA
Cédigo del Programa de Formacién: 63550048-1

Nombre del Proyecto ( si es formacion Titulada)

Fase del Proyecto ( si es formacion Titulada)

Actividad de Proyecto(si es formacion Titulada)
Competencias:

260201011 PREPARAR ALIMENTOS DE ACUERDO A LA SOLICITUD DEL CLIENTE.
(EQUIVALEA LA NORMA NTS USNA 001 DEL MINCOMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO)

* Resultados de Aprendizaje Alcanzar:

- ELABORACION DE PREPARACIONES DE BASE
- APLICACION DE NORMAS

- ELABORACION DE PLATOS CALIENTES

- MANEJO DE MATERIA PRIMA.

CRITERIOS DE EVALUACION

* Aplica buenas practicas de manufactura
* Usa apropiadamente los equipos y utensilios.
o Aplica mise en place

* Prepara los platos con recetas estandar

Pagina 1de § 992 palabras [} Espafiol (Colombia) ¥ Accesibiiidad: todo correcto

ﬂ £ Buscar (*‘ »
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Archivo Inicio Insertar Dibujar Disefio

14]

libri

Peg='6 [NJk s ve x ¥ Av 2+ A~

Portapapeles 15

Pagina 1 de 7 1586 palabras [}

£ Buscar

ANEXO 5

SENA

£ Buscar

Revisar Vista Ayuda Acrobat

vin VA A Aav A

Fuente

Espafiol (Colombia)

[}

Sin espaciadc Table Paragrap  Titulo 1

pamafo 5] estilos

IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENDIZAJE

* Denominacién del Programa de Formacion: HIGIENE Y MANIPULACION DE ALIMENTOS
* Codigo del Programa de Formacion: 96151461-2
*  Nombre del Proyecto ( si es formacion Titulada)
« Fase del Proyecto ( sies formacion Titulada)
o Actividad de Proyecto(si es formacion Titulada)
* Competencias:
- 290801023 MANIPULAR ALIMENTOS DE ACUERDO CON NORMATIVIDAD VIGENTE.
* Resultados de Aprendizaje Alcanzar:

- VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS PROGRAMAS DE LIMPIEZA Y DESINFECCION,
CONTROL DE PLAGAS Y MANEJO DE RESIDUOS SOLIDOS DE ACUERDO CON LA
LEGISLACION VIGENTE. CONOCIMIENTO

- IDENTIFICAR LOS FACTORES DE CONTAMINACION DE LOS ALIMENTOS Y LAS
MEDIDAS PREVENTIVAS SEGUN PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS. CONCIMIENTO

- APLICAR LAS BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA DURANTE LA ELABORACION
PRODUCTOS ALIMENTARIOS DE ACUERDO CON LA NORMATIVIDAD VIGENTE Y
ESTANDARES SEGURIDAD INDUSTRIAL. DESEMPENO

- REGISTRAR LA INFORMACION DEL PLAN DE SANEAMIENTO BASICO Y LOS
PROCEDIMIENTOS OPERATIVOS SEGUN CRITERIOS ESTABLECIDOS POR LA
EMPRESA. PRODUCTO

CRITERIOS DE EVALUACION

- UTILIZA LA DOTACION DE SEGURIDAD SEGUN NORMATIVIDAD Y PARAMETROS DE
SALUD OCUPACIONAL

- ELABORA PERFIL HIGIENICO SANITARIO CON BASE EN EL CUMPLIMIENTO DE LA
NORMATIVIDAD LEGAL VIGENTE.

- APLICA LAS NORMAS Y HABITOS HIGIENICOS EN LOS PROCESOS DE OBTENCION
DE PRODUCTOS ALIMENTICIOS

% Accesibiidad: todo correcto
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Se anexan las listas de asistencia correspondientes a los cursos complementarios del mes de octubre
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GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

INFORME FINAL DE SUPERVISION

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

INFORME FINAL DE SUPERVISION CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7504549 de 2025
En mi calidad de supervisor del contrato de la referencia, me permito presentar el informe final del mismo,
de acuerdo con la siguiente informacidn:

1. ASPECTOS GENERALES

CONTRATANTE Servicio Nacional de Aprendizaje
TIPO DE CONTRATO Prestacion de servicios
CONTRATO NRO. CO1.PCCNTR.7504549

Prestar servicios personales de caracter temporal para orientar acciones
de formacién en los programas ofertados por el Centro de Industria y
Servicios del Meta de la Linea presupuestal para atencion a Poblacion
Victima y Desplazada (PVD) de acuerdo a su perfil profesional y disefio
curricular en ejecucion para la vigencia 2025 en la especialidad de
COCINA BASICA NIVEL 1.

OBIJETO

FECHA DE SUSCRIPCION DEL

NEGOCIO JURIDICO 10/02/2025

FECHA DE INICIO 17/02/2025

PLAZO INICIAL 300 Dias

FECHA DE TERMINACION INICIAL 18/12/2025

RAZON SOCIAL RAFAEL RODRIGUEZ RAMIREZ

CCo NIT 86074178

NOMBRE DEL REPRESENTANTE N/A

LEGAL

NUMERO DE IDENTIFICACION DEL N/A

REPRESENTANTE LEGAL

LUGAR DE EJECUCION Villavicencio- Meta

VALOR INICIAL $45,995.110,00
o) Diecinueve dias del mes de febrero por un valor de DOS
MILLONES

FORMA DE PAGO
NOVECIENTOS TRECE MIL VENTITRES PESOS M/CTE ( $2.913.023)

b) Nueve (09) Pagos iguales mensuales de marzo a noviembre,

GCCON-F-030 V05
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por un valor de CUATRO MILLONES QUINIENTOS NOVENTA
NUEVE MIL QUINIENTOS ONCE PESOS M/CTE ($ 4.599.511) cada
unoy un ultimo pago por 23 dias de diciembre por un valor de
TRES MILLONES QUINIENTOS VENTISESIS MIL DOCIENTOS
NOVENTAY DOS PESOS M/CTE ($ 3.526.292).

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD

PRESUPUESTAL 4025
CERTIFICADO DE  REGISTRO

PRESUPUESTAL 14225

VALOR FINAL DEL NEGOCIO

JURIDICO $45.995.110,00
FECHA DE TERMINACION FINAL 24/12/2025
FECHA DE TERMINACION No aplica
ANTICIPADA (Si aplica)

VALOR TOTAL PAGADO $43.235.404
VALOR TOTAL EJECUTADO $45.995.110,00
SUPERVISOR JORGE DANIEL ZIPA
APOYO A LA SUPERVISION ANDREA RIVAS

2.  ASPECTOS TECNICOS

2.1 Obligaciones

En virtud de la suscripcidn [seleccionar: del contrato / la orden], el contratista adquirid las siguientes

obligaciones:
OBLIGACIONES ¢éCUMPLIO? | PRODUCTO O EVIDENCIA
1. Participar en la planeacién de los | Si. Las actividades ejecutadas por el contratista
procesos formativos de acuerdo con se encuentran detalladas en los informes
los lineamientos institucionales, de mensuales de ejecucién contractual (GTH-F-
acuerdo con su perfil. 062 V10), cargados en el Sistema Electrénico

para la Contratacidn Publica (SECOP II), en la
seccion "Ejecucion del Contrato”, y puede ser
consultado a través del siguiente enlace:
https://community.secop.gov.co/Public/Tend

ering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=C

GCCON-F-030 V05
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01.NTC.7577889&isFromPublicArea=True&is
Modal=False

2. Participar en la generacién vy | Si. Las actividades ejecutadas por el contratista
desarrollo de disefio curricular, se encuentran detalladas en los informes
proyectos de investigacion aplicada, mensuales de ejecucién contractual (GTH-F-
innovaciéon pedagdgica, desarrollo 062 V10), cargados en el Sistema Electrénico
tecnoldgico, publicaciones y estudios para la Contratacidn Publica (SECOP II), en la
de vigilancia tecnolégica y competitiva secciéon "Ejecucion del Contrato”, y puede ser
para establecer de manera prospectiva consultado a través del siguiente enlace:
las tendencias de desarrollo de las https://community.secop.gov.co/Public/Tend
diversas redes de conocimiento de ering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=C
interés institucional y cuando el Centro 0O1.NTC.7577889&isFromPublicArea=True&is
de formacion asi lo requiera. Modal=False
3. Aplicar el procedimiento de | Si. Las actividades ejecutadas por el contratista
aprendizajes previos, realizar se encuentran detalladas en los informes
reconocimiento de estilos y ritmos de mensuales de ejecucién contractual (GTH-F-
aprendizaje de las fichas asignadas, de 062 V10), cargados en el Sistema Electrénico
acuerdo con los procedimientos, plazos para la Contratacidn Publica (SECOP II), en la
y herramientas tecnoldgicas que la seccion "Ejecucion del Contrato”, y puede ser
entidad defina consultado a través del siguiente enlace:
https://community.secop.gov.co/Public/Tend
ering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=C
O1.NTC.7577889&isFromPublicArea=True&is
Modal=False
4, Orientar la formacién profesional | Si. Las actividades ejecutadas por el contratista

integral de acuerdo el modelo

se encuentran detalladas en los informes
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pedagdgico de la entidad, el disefio y
desarrollo curricular de los programas
del
asignadas;

area tematica de las fichas

propendiendo por Ia
permanencia y certificacion de los
aprendices en el desarrollo de la

formacion profesional integral.

mensuales de ejecucién contractual (GTH-F-
062 V10), cargados en el Sistema Electrénico
para la Contratacion Publica (SECOP 1l), en la
secciéon "Ejecucion del Contrato”, y puede ser
consultado a través del siguiente enlace:
https://community.secop.gov.co/Public/Tend

ering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=C

01.NTC.7577889&isFromPublicArea=True&is

Modal=False

5. Emitir juicio de evaluacion de los | Si. Las actividades ejecutadas por el contratista
resultados de aprendizaje, de las se encuentran detalladas en los informes
competencias del programa, en el mensuales de ejecucién contractual (GTH-F-
desarrollo de su formacién, aplicando 062 V10), cargados en el Sistema Electrénico
los procedimientos, plazos vy para la Contratacidn Publica (SECOP II), en la
herramientas tecnoldgicas que Ia seccion "Ejecucion del Contrato”, y puede ser
entidad defina. consultado a través del siguiente enlace:
https://community.secop.gov.co/Public/Tend
ering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=C
0O1.NTC.7577889&isFromPublicArea=True&is
Modal=False
6. Registrar en el sistema de gestién | Si. Las actividades ejecutadas por el contratista

académica establecido por la entidad
en un plazo maximo de tres (3) dias,
todas las actividades que se relacionan
en el procedimiento de la ejecucién de
la formacidn profesional

se encuentran detalladas en los informes
mensuales de ejecucién contractual (GTH-F-
062 V10), cargados en el Sistema Electrénico
para la Contratacidn Publica (SECOP II), en la
seccion "Ejecucion del Contrato”, y puede ser
consultado a través del siguiente enlace:
https://community.secop.gov.co/Public/Tend

ering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=C
01.NTC.7577889&isFromPublicArea=True&is
Modal=False
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7. Reportar oportunamente al
coordinador académico, a través de
medios formales, las novedades que se
generen durante la ejecucion de la
formacion de las fichas asignadas; y

hacer seguimiento a las mismas.

Si.

Las actividades ejecutadas por el contratista
se encuentran detalladas en los informes
mensuales de ejecucién contractual (GTH-F-
062 V10), cargados en el Sistema Electrénico
para la Contratacidn Publica (SECOP II), en la
seccion "Ejecucion del Contrato”, y puede ser
consultado a través del siguiente enlace:
https://community.secop.gov.co/Public/Tend

ering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=C

01.NTC.7577889&isFromPublicArea=True&is

Modal=False

8. Verificar que los participantes a su
formacién se encuentren en estado
sistema de

"en formacion" en el

gestién académica de la entidad.

Si.

Las actividades ejecutadas por el contratista
se encuentran detalladas en los informes
mensuales de ejecucién contractual (GTH-F-
062 V10), cargados en el Sistema Electrénico
para la Contratacidn Publica (SECOP II), en la
seccion "Ejecucion del Contrato”, y puede ser
consultado a través del siguiente enlace:
https://community.secop.gov.co/Public/Tend

ering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=C

01.NTC.7577889&isFromPublicArea=True&is

Modal=False

9. Apoyar en el acopio de los

documentos del procedimiento de
Ingreso de aprendices cuando las

Si.

Las actividades ejecutadas por el contratista
se encuentran detalladas en los informes
mensuales de ejecucidn contractual (GTH-F-
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condiciones de la poblaciéon lo

requieran.

062 V10), cargados en el Sistema Electrénico
para la Contratacidn Publica (SECOP II), en la
seccion "Ejecucion del Contrato”, y puede ser
consultado a través del siguiente enlace:
https://community.secop.gov.co/Public/Tend

ering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=C
01.NTC.7577889&isFromPublicArea=True&is
Modal=False

10. Participar cuando el centro lo | Si. Las actividades ejecutadas por el contratista
requiera en el proceso de seleccion, se encuentran detalladas en los informes
disefio de talleres e instrumentos que mensuales de ejecucién contractual (GTH-F-
alimenten los bancos de pruebas para 062 V10), cargados en el Sistema Electrénico
la seleccién de aprendices. para la Contratacidn Publica (SECOP II), en la
secciéon "Ejecucion del Contrato”, y puede ser
consultado a través del siguiente enlace:
https://community.secop.gov.co/Public/Tend
ering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=C
0O1.NTC.7577889&isFromPublicArea=True&is
Modal=False
11. Participar e informar las | Si. Las actividades ejecutadas por el contratista
situaciones presentadas con se encuentran detalladas en los informes
aprendices en los comités de mensuales de ejecucién contractual (GTH-F-

evaluacion y seguimiento ordinario y
extraordinario que se programen, de
acuerdo con la citacion realizada.

062 V10), cargados en el Sistema Electrénico
para la Contratacidn Publica (SECOP II), en la
seccion "Ejecucion del Contrato”, y puede ser
consultado a través del siguiente enlace:
https://community.secop.gov.co/Public/Tend

ering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=C
01.NTC.7577889&isFromPublicArea=True&is
Modal=False
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12. Aplicar las medidas formativas
establecidas en el reglamento del

aprendiz

Si.

Las actividades ejecutadas por el contratista
se encuentran detalladas en los informes
mensuales de ejecucién contractual (GTH-F-
062 V10), cargados en el Sistema Electrénico
para la Contratacidn Publica (SECOP II), en la
secciéon "Ejecucion del Contrato”, y puede ser
consultado a través del siguiente enlace:
https://community.secop.gov.co/Public/Tend
ering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=C
O1.NTC.7577889&isFromPublicArea=True&is
Modal=False

13.
construccién de los entregables de las
de
Autoevaluacion para los programas en

Participar y aportar en la

fases Registro calificado 'y
nivel tecnoldgico, cuando el centro lo

requiera.

Si.

Las actividades ejecutadas por el contratista
se encuentran detalladas en los informes
mensuales de ejecucién contractual (GTH-F-
062 V10), cargados en el Sistema Electrénico
para la Contratacidn Publica (SECOP II), en la
seccion "Ejecucion del Contrato”, y puede ser
consultado a través del siguiente enlace:
https://community.secop.gov.co/Public/Tend

ering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=C

01.NTC.7577889&isFromPublicArea=True&is

Modal=False
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14. Apoyar al centro de formacién en la
promocién de la oferta institucional.

Si.

Las actividades ejecutadas por el contratista
se encuentran detalladas en los informes
mensuales de ejecucién contractual (GTH-F-
062 V10), cargados en el Sistema Electrénico
para la Contratacidn Publica (SECOP II), en la
seccion "Ejecucion del Contrato”, y puede ser
consultado a través del siguiente enlace:
https://community.secop.gov.co/Public/Tend
ering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=C
O1.NTC.7577889&isFromPublicArea=True&is
Modal=False

15. Realizar seguimiento a la etapa
productiva, documentar y acompafar
al aprendiz en reunién(es) con el
conformador, registrar las evidencias
del proceso y aplicar instrumentos que
evallen la etapa productiva y aporten
a la mejora del proceso formativo.

Si.

Las actividades ejecutadas por el contratista
se encuentran detalladas en los informes
mensuales de ejecucién contractual (GTH-F-
062 V10), cargados en el Sistema Electrénico
para la Contratacidn Publica (SECOP II), en la
seccidn "Ejecucion del Contrato”, y puede ser
consultado a través del siguiente enlace:
https://community.secop.gov.co/Public/Tend

ering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=C
01.NTC.7577889&isFromPublicArea=True&is
Modal=False

16. Acompaniar a los aprendices en las
actividades contempladas en el Plan
Nacional de Bienestar al Aprendiz

Si.

Las actividades ejecutadas por el contratista
se encuentran detalladas en los informes
mensuales de ejecucién contractual (GTH-F-
062 V10), cargados en el Sistema Electrénico
para la Contratacion Publica (SECOP Il), en la
seccion "Ejecucion del Contrato”, y puede ser
consultado a través del siguiente enlace:
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https://community.secop.gov.co/Public/Tend

ering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=C

01.NTC.7577889&isFromPublicArea=True&is

Modal=False

17. Ejecutar un minimo de 160 horas
mensuales de formacién directa de
acuerdo con la programacién de la
formacion del Centro.

Si.

Las actividades ejecutadas por el contratista
se encuentran detalladas en los informes
mensuales de ejecucién contractual (GTH-F-
062 V10), cargados en el Sistema Electrénico
para la Contratacién Publica (SECOP II), en la
secciéon "Ejecucion del Contrato”, y puede ser
consultado a través del siguiente enlace:
https://community.secop.gov.co/Public/Tend

ering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=C
01.NTC.7577889&isFromPublicArea=True&is
Modal=False

18. Apoyar las etapas precontractual y
contractual (apoyos técnicos) dentro
de los procesos contractuales y de
por el

cooperaciéon  asignados

supervisor o el ordenador del gasto.

Si.

Las actividades ejecutadas por el contratista
se encuentran detalladas en los informes
mensuales de ejecucién contractual (GTH-F-
062 V10), cargados en el Sistema Electrénico
para la Contratacidn Publica (SECOP II), en la
seccion "Ejecucion del Contrato”, y puede ser
consultado a través del siguiente enlace:
https://community.secop.gov.co/Public/Tend

ering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=C
01.NTC.7577889&isFromPublicArea=True&is
Modal=False
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19. Asistir y entregar los compromisos
adquiridos de
programe el ordenador del gasto y/o
supervisor con ocasion al desarrollo de

las reuniones que

su objeto contractual.

Si.

Las actividades ejecutadas por el contratista
se encuentran detalladas en los informes
mensuales de ejecucién contractual (GTH-F-
062 V10), cargados en el Sistema Electrénico
para la Contratacidn Publica (SECOP II), en la
seccion "Ejecucion del Contrato”, y puede ser
consultado a través del siguiente enlace:
https://community.secop.gov.co/Public/Tend
ering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=C
0O1.NTC.7577889&isFromPublicArea=True&is
Modal=False

20. Atender las orientaciones del
equipo técnico-pedagdgico del Centro

de formacion y de la regional Meta.

Si.

Las actividades ejecutadas por el contratista
se encuentran detalladas en los informes
mensuales de ejecucién contractual (GTH-F-
062 V10), cargados en el Sistema Electrénico
para la Contratacidn Publica (SECOP II), en la
seccion "Ejecucion del Contrato”, y puede ser
consultado a través del siguiente enlace:
https://community.secop.gov.co/Public/Tend
ering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=C
O1.NTC.7577889&isFromPublicArea=True&is
Modal=False

21.
necesidades

Realizar la solicitud de las
de de

formacién con todas las caracteristicas

materiales

y especificaciones segln proyectos de
de
especialidad y demas procedimientos.

formacién acuerdo con la

Si.

Las actividades ejecutadas por el contratista
se encuentran detalladas en los informes
mensuales de ejecucidén contractual (GTH-F-
062 V10), cargados en el Sistema Electrénico
para la Contratacidn Publica (SECOP Il), en la
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seccion "Ejecucion del Contrato”, y puede ser
consultado a través del siguiente enlace:
https://community.secop.gov.co/Public/Tend
ering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=C
O1.NTC.7577889&isFromPublicArea=True&is
Modal=False

22. Informar la necesidad de giras
técnicas, y documentar el
cumplimiento y evaluacién de la

misma.

Si.

Las actividades ejecutadas por el contratista
se encuentran detalladas en los informes
mensuales de ejecucién contractual (GTH-F-
062 V10), cargados en el Sistema Electrénico
para la Contratacidn Publica (SECOP II), en la
seccion "Ejecucion del Contrato”, y puede ser
consultado a través del siguiente enlace:
https://community.secop.gov.co/Public/Tend

ering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=C
01.NTC.7577889&isFromPublicArea=True&is
Modal=False

23. Promover, divulgar y participar
cada mes las actividades y el material
digital/fisico a
aprendices enviado por el Sistema de

bibliografico los
Bibliotecas SENA. (incluir referencias
bibliograficas, participar de talleres y
eventos, entre otros).

Si.

Las actividades ejecutadas por el contratista
se encuentran detalladas en los informes
mensuales de ejecucién contractual (GTH-F-
062 V10), cargados en el Sistema Electrénico
para la Contratacion Publica (SECOP II), en la
seccion "Ejecucion del Contrato”, y puede ser
consultado a través del siguiente enlace:
https://community.secop.gov.co/Public/Tend

ering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=C

01.NTC.7577889&isFromPublicArea=True&is

Modal=False
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24. Elaborar informe de ejecucion del | Si. Las actividades ejecutadas por el contratista
proyecto formativo y cierre de etapa se encuentran detalladas en los informes
lectiva y productiva. mensuales de ejecucién contractual (GTH-F-
062 V10), cargados en el Sistema Electrénico
para la Contratacidn Publica (SECOP II), en la
seccion "Ejecucion del Contrato”, y puede ser
consultado a través del siguiente enlace:
https://community.secop.gov.co/Public/Tend
ering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=C
0O1.NTC.7577889&isFromPublicArea=True&is
Modal=False
25. Diligenciar los formatos del archivo | Si. Las actividades ejecutadas por el contratista
de gestidn segun los lineamientos de se encuentran detalladas en los informes
gestién documental acorde a la historia mensuales de ejecucién contractual (GTH-F-
académica de cada aprendiz y cada 062 V10), cargados en el Sistema Electrénico
ficha mensual. Migrar la informacion para la Contratacidn Publica (SECOP II), en la
de las  historias académicas al seccidn "Ejecucion del Contrato”, y puede ser
archivo/espacio digital orientado por la consultado a través del siguiente enlace:
Coordinacion del Grupo de Formacion https://community.secop.gov.co/Public/Tend
Integral, Gestidn Educativa vy ering/OpportunityDetail /Index?noticeUID=C
promocién y Relaciones Corporativas 0O1.NTC.7577889&isFromPublicArea=True&is
del Centro. Modal=False
26. Registrar y mantener actualizada la | Si. Las actividades ejecutadas por el contratista

hoja de vida en el SIGEP, y anexar los
soportes en el mismo aplicativo.

se encuentran detalladas en los informes
mensuales de ejecucién contractual (GTH-F-
062 V10), cargados en el Sistema Electrdnico
para la Contratacidn Publica (SECOP Il), en la
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seccion "Ejecucion del Contrato”, y puede ser
consultado a través del siguiente enlace:
https://community.secop.gov.co/Public/Tend

ering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=C
01.NTC.7577889&isFromPublicArea=True&is
Modal=False

27. Generar acciones que promuevany
garanticen el cumplimiento de los
protocolos de bioseguridad en el
Centro de formacién y ambientes

Si.

Las actividades ejecutadas por el contratista
se encuentran detalladas en los informes
mensuales de ejecucién contractual (GTH-F-
062 V10), cargados en el Sistema Electrénico
para la Contratacidn Publica (SECOP II), en la
seccion "Ejecucion del Contrato”, y puede ser
consultado a través del siguiente enlace:
https://community.secop.gov.co/Public/Tend
ering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=C
O1.NTC.7577889&isFromPublicArea=True&is
Modal=False

28. Cumplir con el “Cédigo de Etica del
SENA”.

Si.

Las actividades ejecutadas por el contratista
se encuentran detalladas en los informes
mensuales de ejecucién contractual (GTH-F-
062 V10), cargados en el Sistema Electrénico
para la Contratacion Publica (SECOP II), en la
seccion "Ejecucion del Contrato”, y puede ser
consultado a través del siguiente enlace:
https://community.secop.gov.co/Public/Tend

ering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=C

01.NTC.7577889&isFromPublicArea=True&is

Modal=False
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29. Dar Sistema

Institucional de Gestién y Autocontrol

cumplimiento al

y los modelos y sistemas de gestion
que lo componen

Si.

Las actividades ejecutadas por el contratista
se encuentran detalladas en los informes
mensuales de ejecucién contractual (GTH-F-
062 V10), cargados en el Sistema Electrénico
para la Contratacidn Publica (SECOP II), en la
seccion "Ejecucion del Contrato”, y puede ser
consultado a través del siguiente enlace:
https://community.secop.gov.co/Public/Tend

ering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=C
01.NTC.7577889&isFromPublicArea=True&is
Modal=False

30. Responder por los bienes vy
elementos puestos a su disposicidn
para el cumplimiento del objeto del
contrato y una vez finalizado, quedar a

paz y salvo con el Almacén.

Si.

Las actividades ejecutadas por el contratista
se encuentran detalladas en los informes
mensuales de ejecucién contractual (GTH-F-
062 V10), cargados en el Sistema Electrénico
para la Contratacidn Publica (SECOP II), en la
seccidn "Ejecucion del Contrato”, y puede ser
consultado a través del siguiente enlace:
https://community.secop.gov.co/Public/Tend

ering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=C
01.NTC.7577889&isFromPublicArea=True&is
Modal=False

31. disponibilidad de
desplazamiento a los lugares donde se

Tener la

oriente la formacién, cuando esté

programado en formacién presencial.

Si.

Las actividades ejecutadas por el contratista
se encuentran detalladas en los informes
mensuales de ejecucién contractual (GTH-F-
062 V10), cargados en el Sistema Electrdnico
para la Contratacidn Publica (SECOP Il), en la
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secciéon "Ejecucion del Contrato”, y puede ser
consultado a través del siguiente enlace:
https://community.secop.gov.co/Public/Tend

ering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=C
01.NTC.7577889&isFromPublicArea=True&is
Modal=False

32. Presentar oportunamente los
informes de ejecuciéon contractual y
cuentas de cobro de acuerdo con la
ejecucién del contrato.

Si.

Las actividades ejecutadas por el contratista
se encuentran detalladas en los informes
mensuales de ejecucién contractual (GTH-F-
062 V10), cargados en el Sistema Electrénico
para la Contratacidn Publica (SECOP II), en la
seccion "Ejecucion del Contrato”, y puede ser
consultado a través del siguiente enlace:
https://community.secop.gov.co/Public/Tend

ering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=C
01.NTC.7577889&isFromPublicArea=True&is
Modal=False

33. Realizar las demas actividades
propias 'y necesarias para el
cumplimiento del objeto contractual.

Si.

Las actividades ejecutadas por el contratista
se encuentran detalladas en los informes
mensuales de ejecucién contractual (GTH-F-
062 V10), cargados en el Sistema Electrénico
para la Contratacion Publica (SECOP II), en la
seccion "Ejecucion del Contrato”, y puede ser
consultado a través del siguiente enlace:
https://community.secop.gov.co/Public/Tend

ering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=C

01.NTC.7577889&isFromPublicArea=True&is

Modal=False
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3. ASPECTOS LEGALES

3.1 Garantias contractuales

Como garantias se establecieron las siguientes:

GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO [Diligencie si aplica]

ASEGURADORA SEGUROS DEL ESTADO S.A
NRO. DE POLIZA 30-46-101016900
CERTIFICADO O ANEXO N/A
FECHA EXPEDICION 17/02/2025
FECHA APROBACION 17/02/2025
AMPARO VIGENCIA VALOR
DESDE HASTA
Cumplimiento 17/02/2025 18/04/2026 $4,599,511.00
Devolucion del pago N/A N/A N/A
anticipado
Salarios y prestaciones N/A N/A N/A
sociales
Calidad del servicio N/A N/A N/A

3.2 Cumplimiento del objeto

Entre el supervisor del contrato Jorge Daniel zipa y el Contratista Rafael rodriguez ramirez se certifica que
el Contratista ha cumplido plenamente con las obligaciones del contrato

3.3 Cumplimiento de los aspectos del Sistema Integrado de Gestion y Autocontrol — SIGA
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No aplica.
3.4 Multasy sanciones

De acuerdo con el informe final de supervisién suscrito por Jorge Daniel zipa rodriguez ,Supervisora del
contrato CO1.PCCNTR.7504549 de 2025, durante la ejecucion del contrato NO se presentaron multas y/o
sanciones.

3.5 Certificado de pagos de seguridad social

Mediante los informes presentados por la supervisidon durante la ejecucion del contrato, los cuales fueron
entregados para el proceso de pago, se evidencid que el contratista cumplié a cabalidad con el objeto y
las obligaciones contractuales.

3.6 Designacion de la supervision
Que el ordenador del gasto realizé la designacion de supervisién el 17/02/2025.
3.7 Liquidacion del negocio juridico

De conformidad con el articulo 217 del Decreto Ley 19 de 2012, que modificé el articulo 60 de la Ley 80
de 1993, no sera liquidado el presente contrato cuando el Supervisor de este, certifique a su finalizacién
que el objeto y todas las obligaciones del contrato fueron cumplidas a satisfaccion por el Contratista y que
a éste se le canceld el valor total de los honorarios pactados. En caso contrario, o cuando el contratista
presente reclamacién que impida considerar que las partes han terminado el contrato a paz y salvo, el
presente contrato serd liquidado de mutuo acuerdo entre las partes, dentro de los cuatro (4) meses
siguientes a la fecha de su terminacién por cualquier causa; en el evento de que las partes no lleguen a un
acuerdo, el SENA procedera a liquidarlo unilateralmente en las condiciones y términos establecidos en los
articulos 60 de la Ley 80 de 1993 y el articulo 11 de la Ley 1150 de 2007.

4. OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD

Ademads de las obligaciones consagradas en la Ley 80 de 1993 y 1150 de 2007, asi como las que se deriven
del Decreto 1082 de 2015 y las demas normas que regulen la materia, el SENA se obliga a:

Verificar previo a la suscripcién del contrato los documentos requeridos para la contratacion.
Pagar los honorarios en la forma estipulada en este contrato.
Prestar la mayor colaboracién necesaria para la correcta ejecucién del objeto contratado.

A wnN e

Poner a disposicion la informacién y/o documentacion que se requiera para la cabal ejecucion del
contrato.

17
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5. Socializar los lineamientos del Subsistema de Gestidn de Seguridad y Salud en el Trabajo.

6. Cumplir las obligaciones establecidas en el articulo 2.2.4.2.2.15 del Decreto 1072 de 2015.

7. Ejercer el respectivo control en el cumplimiento del contrato y expedir el recibo a satisfacciéon que
fuere a lugar. Para tal efecto, se designard al supervisor del control de ejecucién, quien estara en
contacto con el CONTRATISTA para la coordinacién de cualquier asunto que asi lo requiera y sea
acorde a la naturaleza del contrato.

8. Suscribir las actas que sean necesarias durante la ejecucién del contrato.

9. \Verificar el registro en el Sistema de Informacién y Gestidn del Empleo Publico (SIGEP) administrado
por el Departamento Administrativo de la Funcidn Publica, de la informacién de hoja de vida del
CONTRATISTA, en cumplimiento de lo establecido en el articulo 227 del Decreto Ley 019 de 2012.

10. Afiliar al CONTRATISTA al Sistema General de Riesgos Laborales a través de la Aseguradora de Riesgos
Laborales, en los términos del literal a) del articulo 22 de la Ley 1562 del 11 de julio de 2012.

11. Brindar al CONTRATISTA los medios para que conozca los lineamientos y politicas del Sistema
Integrado de Gestion y del Sistema de Gestiéon Documental.

12. Socializar al CONTRATISTA la politica y propésitos del Sistema Integrado de Gestion que aplican en la
ejecucion del contrato, los procesos, riesgos, lineamientos, controles, requisitos y/o
responsabilidades del Sistema Integrado de Gestidn que le aplican en el desarrollo del contrato.

13. Remover o designar al supervisor o supervisores de conformidad con las exigencias de ejecucién del
contrato. En el evento de cambio del Supervisor, no sera necesario modificar el presente contrato, y
la designacion se efectuard mediante notificacion para asignacion del seguimiento del contrato a
través de la plataforma de Colombia Compra Eficiente SECOP.

14. Verificar y aprobar la garantia constituida por el CONTRATISTA.

15. Las demds que sean necesarias para el cabal cumplimiento del objeto contractual.

5. ASPECTOS FINANCIEROS

NO APLICA

5.1 Estado financiero

CONCEPTO VALOR
Valor inicial del negocio juridico $45.995.110
Adiciones o disminuciones del negocio juridico $ 0,00
Valor de las reducciones $0,00
Valor final del negocio juridico $45.995.110
Valor ejecutado $45.995.110
Valor pagado $43.235.404
Valor por pagar $ 2.759.707
Valor a liberar $ 0,00

18
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6. ACTA DE CIERRE
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N

COMPETENCIA

EVALUADAS

48 horas ejecutadas por programa de
formacion competencia de cocina

PRIMER TRIMES TRES

2775044 - COCINA BASICA
2848971 - COCINA BASICA
2848972 - COCINA BASICA
2877296 — COCINA CALIENTE
2877282 — COCINA COLOMBIANA
3235731 - PANIFICACION.
3064110 — COCIAN COLOMBIANA

48 horas ejecutadas por programa de
formacion competencia de cocina

SEGUNDO TREMESTRE

3064153 - COCINA BASICA
3064153 COCINA BASICA

3000324 - COCINA BASICA
3029665 -. COCINA BASICA
3064117 - COCINA BASICA
3064149 -. COCINA BASICA
3159244 - COCINA BASICA

48 horas ejecutadas por programa de
formacion competencia de cocina

TRECER TRIMESTE

3000295 - COCINA BASICA

3000618 - COCINA.

3064018 - COCINA BASICA

3172870 — COCINA

3172964 — COCINA

3172980 - COCINA BASICA

3213962 - COCINA BASICA

3064146 - COCINA BASICA

3235740 - COCINA BASICA

19
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48 horas ejecutadas por programa de | 2877177 - COCINA INTERNACIONAL
formacion de competencia cocina 2931811 - COCINA INTERNACIONAL
3233224 - COCINA INTERNACIONAL
3255808 -. COCINA BASICA
3235740 - COCINA BASICA

3000271 - COCINA BASICA
CUARTO TRIMESTRE 3000298 - COCINA BASICA

3313763 — COCINA CALIENTE
3235390 — COCINA CALIENTE
3000340 — PANIFICACION

3313343 — COCINA BASICA

COMPLEMENTARIO 3283902 — COCINA INTERNACIONAL

120 HORAS

Para constancia se firma a los dias 16 del mes de diciembre.

{
— Il.'lll;rz- _
; et
Wiz /

} ey 1s

it

) 'd{‘ #
JORGE DANIEL ZIPA RODRIGUEZ
Supervisora del contrato

| v
Elaboré: ANDREA RIVAS — Apoyo de supervisidon contractualilea i al)
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CONTROL DE CAMBIOS

4
SENA

N

. FECHA DE ENTRADA EN
VERSION NATURALEZA DEL CAMBIO
VIGENCIA

Se realizan modificaciones en el Punto Il Aspectos Técnicos, numeral
1 obligaciones: En la tabla que se relaciona se eliminaron las
columnas:
No cumplio,
Columna no se requirié el cumplimiento
En el punto IV, numeral 1 pagos realizados, se eliminaron las

V2 29/03/2023
columnas:
NUMERO DE CUENTA POR PAGAR,
NUMERO DE OBLIGACION,
VALOR BRUTO VALOR,
DEDUCCIONES
Igualmente se modifica la columna valor neto pagado por Valor pago
Se incluyen numerales en las generalidades,

V4 08/11/2024 Se incluyen notas internas para dar contexto a la informacion
contenida en el formato.
El documento ha sido actualizado para incluir la clasificacion de la
informacion, la cual debe realizarse conforme a las directrices
establecidas en el documento GOR-G-015 Guia Etiquetado de
Informacidn, disponible en la herramienta de gestion del SIGA.

V5 30/09/2025 , . ., . )
Se adecua el documento para que sirva también como informe final
de persona natural.
Se incluye el numeral de obligaciones de la entidad, a efectos de
garantizar la adecuada conservacion de bienes u obras.
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PROCESO

GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

INFORME FINAL DE SUPERVISION

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

X | Publica Clasificada ‘

Pablica

Publica Reservada

INFORME FINAL DE SUPERVISION CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7504549 de 2025
En mi calidad de supervisor del contrato de la referencia, me permito presentar el informe final del mismo,

de acuerdo con la siguiente informacidn:

1.

ASPECTOS GENERALES

CONTRATANTE

Servicio Nacional de Aprendizaje

TIPO DE CONTRATO

Prestacion de servicios

CONTRATO NRO.

CO1.PCCNTR.7504549

Prestar servicios personales de caracter temporal para orientar acciones
de formacién en los programas ofertados por el Centro de Industria y
Servicios del Meta de la Linea presupuestal para atencion a Poblacién

OBJETO Victima y Desplazada (PVD) de acuerdo a su perfil profesional y disefio
curricular en ejecucion para la vigencia 2025 en la especialidad de
COCINA BASICA NIVEL 1.

FECHA DE SUSCRIPCION DEL

NEGOCIO JURIDICO 10/02/2025

FECHA DE INICIO 17/02/2025

PLAZO INICIAL 300 Dias

FECHA DE TERMINACION INICIAL 18/12/2025

RAZON SOCIAL RAFAEL RODRIGUEZ RAMIREZ

CCoNIT 86074178

NOMBRE DEL REPRESENTANTE N/A

LEGAL

NUMERO DE IDENTIFICACION DEL N/A

REPRESENTANTE LEGAL

LUGAR DE EJECUCION Villavicencio- Meta

VALOR INICIAL $ 45.995.110,00
o) Diecinueve dias del mes de febrero por un valor de DOS
MILLONES

FORMA DE PAGO

NOVECIENTOS TRECE MIL VENTITRES PESOS M/CTE ( S 2.913.023)
b) Nueve (09) Pagos iguales mensuales de marzo a noviembre,
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por un valor de CUATRO MILLONES QUINIENTOS NOVENTA
NUEVE MIL QUINIENTOS ONCE PESOS M/CTE ($ 4.599.511) cada
unoy un ultimo pago por 18 dias de diciembre por un valor de
TRES MILLONES QUINIENTOS VENTISESIS MIL DOCIENTOS
NOVENTA Y DOS PESOS M/CTE ($ 3.526.292).

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD

PRESUPUESTAL 4025
CERTIFICADO DE REGISTRO

PRESUPUESTAL 14225

VALPR FINAL DEL NEGOCIO 45.995.110.00
JURIDICO

FECHA DE TERMINACION FINAL 18/12/2025
FECHA DE TERMINACION No aplica
ANTICIPADA (Si aplica)

VALOR TOTAL PAGADO $43.235.404
VALOR TOTAL EJECUTADO $45.995.110,00
SUPERVISOR JORGE DANIEL ZIPA
APOYO A LA SUPERVISION ANDREA RIVAS

2.  ASPECTOS TECNICOS

2.1 Obligaciones

En virtud de la suscripcidn [seleccionar: del contrato / la orden], el contratista adquirid las siguientes

obligaciones:
OBLIGACIONES ¢éCUMPLIO? | PRODUCTO O EVIDENCIA
1. Participar en la planeacion de los | Si. Las actividades ejecutadas por el contratista
procesos formativos de acuerdo con se encuentran detalladas en los informes
los lineamientos institucionales, de mensuales de ejecucién contractual (GTH-F-
acuerdo con su perfil. 062 V10), cargados en el Sistema Electrénico

para la Contratacién Publica (SECOP II), en la
secciéon "Ejecucion del Contrato”, y puede ser
consultado a través del siguiente enlace:

https://community.secop.gov.co/Public/Tend

ering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=C
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01.NTC.7577889&isFromPublicArea=True&is
Modal=False

2. Participar en la generacién vy | Si. Las actividades ejecutadas por el contratista
desarrollo de disefio curricular, se encuentran detalladas en los informes
proyectos de investigaciéon aplicada, mensuales de ejecucién contractual (GTH-F-
innovaciéon pedagodgica, desarrollo 062 V10), cargados en el Sistema Electrénico
tecnoldgico, publicaciones y estudios para la Contratacién Publica (SECOP II), en la
de vigilancia tecnoldgica y competitiva seccién "Ejecucion del Contrato”, y puede ser
para establecer de manera prospectiva consultado a través del siguiente enlace:
las tendencias de desarrollo de las https://community.secop.gov.co/Public/Tend
diversas redes de conocimiento de ering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=C
interés institucional y cuando el Centro 01.NTC.7577889&isFromPublicArea=True&is
de formacion asi lo requiera. Modal=False
3. Aplicar el procedimiento de | Si. Las actividades ejecutadas por el contratista
aprendizajes previos, realizar se encuentran detalladas en los informes
reconocimiento de estilos y ritmos de mensuales de ejecucién contractual (GTH-F-
aprendizaje de las fichas asignadas, de 062 V10), cargados en el Sistema Electrénico
acuerdo con los procedimientos, plazos para la Contratacién Publica (SECOP II), en la
y herramientas tecnoldgicas que la secciéon "Ejecucion del Contrato”, y puede ser
entidad defina consultado a través del siguiente enlace:
https://community.secop.gov.co/Public/Tend
ering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=C
O1.NTC.7577889&isFromPublicArea=True&is
Modal=False
4. Orientar la formacién profesional | Si. Las actividades ejecutadas por el contratista

integral de acuerdo el modelo

se encuentran detalladas en los informes
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pedagdgico de la entidad, el disefio y
desarrollo curricular de los programas
del de

asignadas; propendiendo

drea temdtica las fichas
por la
permanencia y certificacion de los
aprendices en el desarrollo de la

formacion profesional integral.

mensuales de ejecucién contractual (GTH-F-
062 V10), cargados en el Sistema Electronico
para la Contratacién Publica (SECOP II), en la
secciéon "Ejecucion del Contrato”, y puede ser
consultado a través del siguiente enlace:

https://community.secop.gov.co/Public/Tend

ering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=C
01.NTC.7577889&isFromPublicArea=True&is
Modal=False

5. Emitir juicio de evaluacion de los | Si. Las actividades ejecutadas por el contratista
resultados de aprendizaje, de las se encuentran detalladas en los informes
competencias del programa, en el mensuales de ejecucién contractual (GTH-F-
desarrollo de su formacién, aplicando 062 V10), cargados en el Sistema Electrénico
los procedimientos, plazos vy para la Contratacién Publica (SECOP II), en la
herramientas tecnoldgicas que Ia seccion "Ejecucién del Contrato”, y puede ser
entidad defina. consultado a través del siguiente enlace:
https://community.secop.gov.co/Public/Tend
ering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=C
O1.NTC.7577889&isFromPublicArea=True&is
Modal=False
6. Registrar en el sistema de gestion | Si. Las actividades ejecutadas por el contratista

académica establecido por la entidad
en un plazo maximo de tres (3) dias,
todas las actividades que se relacionan
en el procedimiento de la ejecucién de
la formacidn profesional

se encuentran detalladas en los informes
mensuales de ejecucién contractual (GTH-F-
062 V10), cargados en el Sistema Electrénico
para la Contratacién Publica (SECOP II), en la
secciéon "Ejecucion del Contrato”, y puede ser
consultado a través del siguiente enlace:
https://community.secop.gov.co/Public/Tend

ering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=C
01.NTC.7577889&isFromPublicArea=True&is
Modal=False

GCCON-F-030 V05



https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.7577889&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.7577889&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.7577889&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.7577889&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.7577889&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.7577889&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.7577889&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.7577889&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.7577889&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.7577889&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.7577889&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.7577889&isFromPublicArea=True&isModal=False

SENA

N

7. Reportar oportunamente al
coordinador académico, a través de
medios formales, las novedades que se
generen durante la ejecucion de la
formacion de las fichas asignadas; y

hacer seguimiento a las mismas.

Si.

Las actividades ejecutadas por el contratista
se encuentran detalladas en los informes
mensuales de ejecucion contractual (GTH-F-
062 V10), cargados en el Sistema Electrénico
para la Contratacién Publica (SECOP II), en la
seccion "Ejecucion del Contrato”, y puede ser
consultado a través del siguiente enlace:
https://community.secop.gov.co/Public/Tend

ering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=C
01.NTC.7577889&isFromPublicArea=True&is
Modal=False

8. Verificar que los participantes a su
formacién se encuentren en estado
sistema de

"en formacién" en el

gestién académica de la entidad.

Si.

Las actividades ejecutadas por el contratista
se encuentran detalladas en los informes
mensuales de ejecucién contractual (GTH-F-
062 V10), cargados en el Sistema Electrénico
para la Contratacién Publica (SECOP II), en la
secciéon "Ejecucion del Contrato”, y puede ser
consultado a través del siguiente enlace:
https://community.secop.gov.co/Public/Tend

ering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=C

01.NTC.7577889&isFromPublicArea=True&is

Modal=False

9. Apoyar en el acopio de los
documentos del procedimiento de
Ingreso de aprendices cuando las

Si.

Las actividades ejecutadas por el contratista
se encuentran detalladas en los informes
mensuales de ejecucion contractual (GTH-F-
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condiciones de la poblaciéon lo

requieran.

062 V10), cargados en el Sistema Electrénico
para la Contratacién Publica (SECOP II), en la
seccidon "Ejecucion del Contrato”, y puede ser
consultado a través del siguiente enlace:

https://community.secop.gov.co/Public/Tend

ering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=C
01.NTC.7577889&isFromPublicArea=True&is
Modal=False

10. Participar cuando el centro lo
requiera en el proceso de seleccion,
disefio de talleres e instrumentos que
alimenten los bancos de pruebas para
la seleccién de aprendices.

Si.

Las actividades ejecutadas por el contratista
se encuentran detalladas en los informes
mensuales de ejecucién contractual (GTH-F-
062 V10), cargados en el Sistema Electrénico
para la Contratacién Publica (SECOP II), en la
seccion "Ejecucién del Contrato”, y puede ser
consultado a través del siguiente enlace:
https://community.secop.gov.co/Public/Tend
ering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=C
O1.NTC.7577889&isFromPublicArea=True&is
Modal=False

11. Participar e informar las situaciones
presentadas con aprendices en los
comités de evaluacidn y seguimiento
ordinario y extraordinario que se
programen, de acuerdo con la citacidon
realizada.

Si.

Las actividades ejecutadas por el contratista
se encuentran detalladas en los informes
mensuales de ejecucién contractual (GTH-F-
062 V10), cargados en el Sistema Electronico
para la Contratacién Publica (SECOP II), en la
seccidn "Ejecucién del Contrato”, y puede ser
consultado a través del siguiente enlace:
https://community.secop.gov.co/Public/Tend

ering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=C
01.NTC.7577889&isFromPublicArea=True&is
Modal=False
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12. Aplicar las medidas formativas
establecidas en el reglamento del

aprendiz

Si.

Las actividades ejecutadas por el contratista
se encuentran detalladas en los informes
mensuales de ejecucién contractual (GTH-F-
062 V10), cargados en el Sistema Electrénico
para la Contratacién Publica (SECOP II), en la
seccion "Ejecucién del Contrato”, y puede ser
consultado a través del siguiente enlace:
https://community.secop.gov.co/Public/Tend
ering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=C
0O1.NTC.7577889&isFromPublicArea=True&is
Modal=False

13. Participar vy en la
construccién de los entregables de las
de

Autoevaluacidn para los programas en

aportar

fases Registro calificado vy
nivel tecnoldgico, cuando el centro lo

requiera.

Si.

Las actividades ejecutadas por el contratista
se encuentran detalladas en los informes
mensuales de ejecucién contractual (GTH-F-
062 V10), cargados en el Sistema Electrénico
para la Contratacién Publica (SECOP II), en la
seccion "Ejecucion del Contrato”, y puede ser
consultado a través del siguiente enlace:
https://community.secop.gov.co/Public/Tend
ering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=C

01.NTC.7577889&isFromPublicArea=True&is

Modal=False
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N

14. Apoyar al centro de formacién en la
promocién de la oferta institucional.

Si.

Las actividades ejecutadas por el contratista
se encuentran detalladas en los informes
mensuales de ejecucién contractual (GTH-F-
062 V10), cargados en el Sistema Electrénico
para la Contratacién Publica (SECOP II), en la
secciéon "Ejecucion del Contrato”, y puede ser
consultado a través del siguiente enlace:
https://community.secop.gov.co/Public/Tend

ering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=C
01.NTC.7577889&isFromPublicArea=True&is
Modal=False

15. Realizar seguimiento a la etapa
productiva, documentar y acompafar
al aprendiz en reunidn(es) con el
conformador, registrar las evidencias
del proceso y aplicar instrumentos que
evaltien la etapa productiva y aporten
a la mejora del proceso formativo.

Si.

Las actividades ejecutadas por el contratista
se encuentran detalladas en los informes
mensuales de ejecucién contractual (GTH-F-
062 V10), cargados en el Sistema Electrénico
para la Contratacién Publica (SECOP II), en la
seccion "Ejecucién del Contrato”, y puede ser
consultado a través del siguiente enlace:
https://community.secop.gov.co/Public/Tend

ering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=C
01.NTC.7577889&isFromPublicArea=True&is
Modal=False

16. Acompafiar a los aprendices en las
actividades contempladas en el Plan
Nacional de Bienestar al Aprendiz

Si.

Las actividades ejecutadas por el contratista
se encuentran detalladas en los informes
mensuales de ejecucién contractual (GTH-F-
062 V10), cargados en el Sistema Electrénico
para la Contratacion Publica (SECOP Il), en la
seccién "Ejecucion del Contrato”, y puede ser
consultado a través del siguiente enlace:
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N

https://community.secop.gov.co/Public/Tend

ering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=C
01.NTC.7577889&isFromPublicArea=True&is
Modal=False

17. Ejecutar un minimo de 160 horas
mensuales de formacién directa de
acuerdo con la programacién de la
formacion del Centro.

Si.

Las actividades ejecutadas por el contratista
se encuentran detalladas en los informes
mensuales de ejecucién contractual (GTH-F-
062 V10), cargados en el Sistema Electrénico
para la Contratacién Publica (SECOP II), en la
seccién "Ejecucion del Contrato”, y puede ser
consultado a través del siguiente enlace:
https://community.secop.gov.co/Public/Tend

ering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=C
01.NTC.7577889&isFromPublicArea=True&is
Modal=False

18. Apoyar las etapas precontractual y
contractual (apoyos técnicos) dentro
de los procesos contractuales y de
por el
supervisor o el ordenador del gasto.

cooperacion  asignados

Si.

Las actividades ejecutadas por el contratista
se encuentran detalladas en los informes
mensuales de ejecucién contractual (GTH-F-
062 V10), cargados en el Sistema Electrénico
para la Contratacién Publica (SECOP II), en la
seccidon "Ejecucién del Contrato”, y puede ser
consultado a través del siguiente enlace:
https://community.secop.gov.co/Public/Tend

ering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=C
01.NTC.7577889&isFromPublicArea=True&is

Modal=False
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N

19. Asistir y entregar los compromisos
de
programe el ordenador del gasto y/o

adquiridos las reuniones que

supervisor con ocasion al desarrollo de
su objeto contractual.

Si.

Las actividades ejecutadas por el contratista
se encuentran detalladas en los informes
mensuales de ejecucién contractual (GTH-F-
062 V10), cargados en el Sistema Electrénico
para la Contratacién Publica (SECOP II), en la
seccion "Ejecucién del Contrato”, y puede ser
consultado a través del siguiente enlace:
https://community.secop.gov.co/Public/Tend

ering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=C
01.NTC.7577889&isFromPublicArea=True&is
Modal=False

20. Atender
equipo técnico-pedagdgico del Centro

las orientaciones del

de formacion y de la regional Meta.

Si.

Las actividades ejecutadas por el contratista
se encuentran detalladas en los informes
mensuales de ejecucion contractual (GTH-F-
062 V10), cargados en el Sistema Electrénico
para la Contratacién Publica (SECOP II), en la
secciéon "Ejecucion del Contrato”, y puede ser
consultado a través del siguiente enlace:
https://community.secop.gov.co/Public/Tend

ering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=C
01.NTC.7577889&isFromPublicArea=True&is
Modal=False

21.
necesidades

Realizar la solicitud de las
de de

formacién con todas las caracteristicas

materiales

y especificaciones segln proyectos de
de
especialidad y demas procedimientos.

formacion acuerdo con la

Si.

Las actividades ejecutadas por el contratista
se encuentran detalladas en los informes
mensuales de ejecucién contractual (GTH-F-
062 V10), cargados en el Sistema Electrénico
para la Contratacién Publica (SECOP II), en la

10
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secciéon "Ejecucién del Contrato”, y puede ser
consultado a través del siguiente enlace:
https://community.secop.gov.co/Public/Tend

ering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=C
01.NTC.7577889&isFromPublicArea=True&is
Modal=False

22. Informar la necesidad de giras
técnicas, y documentar el
cumplimiento y evaluacién de la

misma.

Si.

Las actividades ejecutadas por el contratista
se encuentran detalladas en los informes
mensuales de ejecucién contractual (GTH-F-
062 V10), cargados en el Sistema Electrénico
para la Contratacién Publica (SECOP II), en la
secciéon "Ejecucion del Contrato”, y puede ser
consultado a través del siguiente enlace:
https://community.secop.gov.co/Public/Tend

ering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=C
01.NTC.7577889&isFromPublicArea=True&is
Modal=False

23. Promover, divulgar y participar
cada mes las actividades y el material
digital/fisico a
aprendices enviado por el Sistema de

bibliografico los
Bibliotecas SENA. (incluir referencias
bibliograficas, participar de talleres y
eventos, entre otros).

Si.

Las actividades ejecutadas por el contratista
se encuentran detalladas en los informes
mensuales de ejecucién contractual (GTH-F-
062 V10), cargados en el Sistema Electrénico
para la Contratacién Publica (SECOP II), en la
seccion "Ejecucién del Contrato”, y puede ser
consultado a través del siguiente enlace:
https://community.secop.gov.co/Public/Tend

ering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=C

01.NTC.7577889&isFromPublicArea=True&is

Modal=False

11
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N

24. Elaborar informe de ejecucion del | Si. Las actividades ejecutadas por el contratista
proyecto formativo y cierre de etapa se encuentran detalladas en los informes
lectiva y productiva. mensuales de ejecucién contractual (GTH-F-
062 V10), cargados en el Sistema Electrénico
para la Contratacién Publica (SECOP II), en la
seccién "Ejecucién del Contrato”, y puede ser
consultado a través del siguiente enlace:
https://community.secop.gov.co/Public/Tend
ering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=C
O1.NTC.7577889&isFromPublicArea=True&is
Modal=False
25. Diligenciar los formatos del archivo | Si. Las actividades ejecutadas por el contratista
de gestidn segun los lineamientos de se encuentran detalladas en los informes
gestién documental acorde a la historia mensuales de ejecucién contractual (GTH-F-
académica de cada aprendiz y cada 062 V10), cargados en el Sistema Electrénico
ficha mensual. Migrar la informacion para la Contratacién Publica (SECOP II), en la
de las  historias académicas al seccion "Ejecucién del Contrato”, y puede ser
archivo/espacio digital orientado por la consultado a través del siguiente enlace:
Coordinacion del Grupo de Formacidn https://community.secop.gov.co/Public/Tend
Integral,  Gestion  Educativa vy ering/OpportunityDetail /Index?noticeUID=C
promocién y Relaciones Corporativas 0O1.NTC.7577889&isFromPublicArea=True&is
del Centro. Modal=False
26. Registrar y mantener actualizada la | Si. Las actividades ejecutadas por el contratista

hoja de vida en el SIGEP, y anexar los
soportes en el mismo aplicativo.

se encuentran detalladas en los informes
mensuales de ejecucién contractual (GTH-F-
062 V10), cargados en el Sistema Electrénico
para la Contratacién Publica (SECOP Il), en la
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N

secciéon "Ejecucién del Contrato”, y puede ser
consultado a través del siguiente enlace:
https://community.secop.gov.co/Public/Tend

ering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=C
01.NTC.7577889&isFromPublicArea=True&is
Modal=False

27. Generar acciones que promuevany
garanticen el cumplimiento de los
protocolos de bioseguridad en el
Centro de formacién y ambientes

Si.

Las actividades ejecutadas por el contratista
se encuentran detalladas en los informes
mensuales de ejecucién contractual (GTH-F-
062 V10), cargados en el Sistema Electrénico
para la Contratacién Publica (SECOP II), en la
secciéon "Ejecucion del Contrato”, y puede ser
consultado a través del siguiente enlace:
https://community.secop.gov.co/Public/Tend

ering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=C
01.NTC.7577889&isFromPublicArea=True&is
Modal=False

28. Cumplir con el “Cédigo de Etica del
SENA”.

Si.

Las actividades ejecutadas por el contratista
se encuentran detalladas en los informes
mensuales de ejecucién contractual (GTH-F-
062 V10), cargados en el Sistema Electrénico
para la Contratacién Publica (SECOP II), en la
seccion "Ejecucién del Contrato”, y puede ser
consultado a través del siguiente enlace:
https://community.secop.gov.co/Public/Tend

ering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=C
01.NTC.7577889&isFromPublicArea=True&is

Modal=False
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29. Dar
Institucional de Gestién y Autocontrol

cumplimiento al Sistema

y los modelos y sistemas de gestidn
gue lo componen

Si.

Las actividades ejecutadas por el contratista
se encuentran detalladas en los informes
mensuales de ejecucién contractual (GTH-F-
062 V10), cargados en el Sistema Electrénico
para la Contratacién Publica (SECOP II), en la
secciéon "Ejecucion del Contrato”, y puede ser
consultado a través del siguiente enlace:
https://community.secop.gov.co/Public/Tend

ering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=C
01.NTC.7577889&isFromPublicArea=True&is
Modal=False

30. Responder por los bienes vy
elementos puestos a su disposicién
para el cumplimiento del objeto del
contrato y una vez finalizado, quedar a

paz y salvo con el Almacén.

Si.

Las actividades ejecutadas por el contratista
se encuentran detalladas en los informes
mensuales de ejecucién contractual (GTH-F-
062 V10), cargados en el Sistema Electrénico
para la Contratacién Publica (SECOP II), en la
seccion "Ejecucién del Contrato”, y puede ser
consultado a través del siguiente enlace:
https://community.secop.gov.co/Public/Tend

ering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=C
01.NTC.7577889&isFromPublicArea=True&is
Modal=False

31. disponibilidad de
desplazamiento a los lugares donde se

Tener la

oriente la formacion, cuando esté

programado en formacién presencial.

Si.

Las actividades ejecutadas por el contratista
se encuentran detalladas en los informes
mensuales de ejecucién contractual (GTH-F-
062 V10), cargados en el Sistema Electrénico
para la Contratacién Publica (SECOP Il), en la

14
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secciéon "Ejecucion del Contrato”, y puede ser
consultado a través del siguiente enlace:
https://community.secop.gov.co/Public/Tend

ering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=C
01.NTC.7577889&isFromPublicArea=True&is
Modal=False

32. Presentar oportunamente los
informes de ejecucién contractual y
cuentas de cobro de acuerdo con la
ejecucién del contrato.

Si.

Las actividades ejecutadas por el contratista
se encuentran detalladas en los informes
mensuales de ejecucién contractual (GTH-F-
062 V10), cargados en el Sistema Electrénico
para la Contratacién Publica (SECOP II), en la
secciéon "Ejecucion del Contrato”, y puede ser
consultado a través del siguiente enlace:
https://community.secop.gov.co/Public/Tend

ering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=C
01.NTC.7577889&isFromPublicArea=True&is
Modal=False

33. Realizar las demas actividades
propias y necesarias para el
cumplimiento del objeto contractual.

Si.

Las actividades ejecutadas por el contratista
se encuentran detalladas en los informes
mensuales de ejecucién contractual (GTH-F-
062 V10), cargados en el Sistema Electrénico
para la Contratacién Publica (SECOP II), en la
seccion "Ejecucién del Contrato”, y puede ser
consultado a través del siguiente enlace:
https://community.secop.gov.co/Public/Tend

ering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=C
01.NTC.7577889&isFromPublicArea=True&is
Modal=False
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3.

3.1

ASPECTOS LEGALES

Garantias contractuales

Como garantias se establecieron las siguientes:

GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO [Diligencie si aplica]
ASEGURADORA SEGUROS DEL ESTADO S.A
NRO. DE POLIZA 30-46-101016900
CERTIFICADO O ANEXO N/A
FECHA EXPEDICION 17/02/2025
FECHA APROBACION 17/02/2025
AMPARO VIGENCIA VALOR
DESDE HASTA
Cumplimiento 17/02/2025 18/04/2026 $4,599,511.00
Devolucion del pago N/A N/A N/A
anticipado
Salarios y prestaciones N/A N/A N/A
sociales
Calidad del servicio N/A N/A N/A
3.2 Cumplimiento del objeto

Entre el supervisor del contrato Jorge Daniel zipa y el Contratista Rafael rodriguez ramirez se certifica que

el Contratista ha cumplido plenamente con las obligaciones del contrato

33

Cumplimiento de los aspectos del Sistema Integrado de Gestion y Autocontrol — SIGA
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No aplica.
3.4 Multasy sanciones

De acuerdo con el informe final de supervision suscrito por Jorge Daniel zipa rodriguez ,Supervisora del
contrato CO1.PCCNTR.7504549 de 2025, durante la ejecucién del contrato NO se presentaron multas y/o
sanciones.

3.5 Certificado de pagos de seguridad social

Mediante los informes presentados por la supervisién durante la ejecucién del contrato, los cuales fueron
entregados para el proceso de pago, se evidencid que el contratista cumplié a cabalidad con el objeto y
las obligaciones contractuales.

3.6 Designacion de la supervisién
Que el ordenador del gasto realizd la designacion de supervision el 17/02/2025.
3.7 Liquidacién del negocio juridico

De conformidad con el articulo 217 del Decreto Ley 19 de 2012, que modificé el articulo 60 de la Ley 80 de
1993, no sera liquidado el presente contrato cuando el Supervisor de este, certifique a su finalizacion que
el objeto y todas las obligaciones del contrato fueron cumplidas a satisfaccion por el Contratista y que a
éste se le canceld el valor total de los honorarios pactados. En caso contrario, o cuando el contratista
presente reclamacién que impida considerar que las partes han terminado el contrato a paz y salvo, el
presente contrato serd liquidado de mutuo acuerdo entre las partes, dentro de los cuatro (4) meses
siguientes a la fecha de su terminacién por cualquier causa; en el evento de que las partes no lleguen a un
acuerdo, el SENA procedera a liquidarlo unilateralmente en las condiciones y términos establecidos en los
articulos 60 de la Ley 80 de 1993 y el articulo 11 de la Ley 1150 de 2007.

4. OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD

Ademas de las obligaciones consagradas en la Ley 80 de 1993 y 1150 de 2007, asi como las que se deriven
del Decreto 1082 de 2015 y las demas normas que regulen la materia, el SENA se obliga a:

Verificar previo a la suscripcién del contrato los documentos requeridos para la contratacion.
Pagar los honorarios en la forma estipulada en este contrato.
Prestar la mayor colaboracién necesaria para la correcta ejecucién del objeto contratado.

P wnN e

Poner a disposicidn la informacidn y/o documentacion que se requiera para la cabal ejecucién del
contrato.

17
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Socializar los lineamientos del Subsistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo.

Cumplir las obligaciones establecidas en el articulo 2.2.4.2.2.15 del Decreto 1072 de 2015.

Ejercer el respectivo control en el cumplimiento del contrato y expedir el recibo a satisfaccion que
fuere a lugar. Para tal efecto, se designard al supervisor del control de ejecucion, quien estara en
contacto con el CONTRATISTA para la coordinacién de cualquier asunto que asi lo requiera y sea
acorde a la naturaleza del contrato.

8. Suscribir las actas que sean necesarias durante la ejecucion del contrato.

9. Verificar el registro en el Sistema de Informacién y Gestidon del Empleo Publico (SIGEP) administrado
por el Departamento Administrativo de la Funcidn Publica, de la informacién de hoja de vida del
CONTRATISTA, en cumplimiento de lo establecido en el articulo 227 del Decreto Ley 019 de 2012.

10. Afiliar al CONTRATISTA al Sistema General de Riesgos Laborales a través de la Aseguradora de Riesgos
Laborales, en los términos del literal a) del articulo 22 de la Ley 1562 del 11 de julio de 2012.

11. Brindar al CONTRATISTA los medios para que conozca los lineamientos y politicas del Sistema
Integrado de Gestion y del Sistema de Gestiéon Documental.

12. Socializar al CONTRATISTA la politica y propdsitos del Sistema Integrado de Gestidn que aplican en la
ejecucion del contrato, los procesos, riesgos, lineamientos, controles, requisitos y/o
responsabilidades del Sistema Integrado de Gestién que le aplican en el desarrollo del contrato.

13. Remover o designar al supervisor o supervisores de conformidad con las exigencias de ejecucién del
contrato. En el evento de cambio del Supervisor, no sera necesario modificar el presente contrato, y
la designacién se efectuara mediante notificacion para asignacién del seguimiento del contrato a
través de la plataforma de Colombia Compra Eficiente SECOP.

14. Verificar y aprobar la garantia constituida por el CONTRATISTA.

15. Las demas que sean necesarias para el cabal cumplimiento del objeto contractual.

5. ASPECTOS FINANCIEROS
NO APLICA
5.1 Estado financiero

CONCEPTO VALOR
Valor inicial del negocio juridico $45.995.110
Adiciones o disminuciones del negocio juridico $0,00
Valor de las reducciones $ 0,00
Valor final del negocio juridico $45.995.110
Valor ejecutado $45.995.110
Valor pagado $43.235.404
Valor por pagar $2.759.707
Valor a liberar $ 0,00
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COMPETENCIA

EVALUADAS

48 horas ejecutadas por programa de
formacion competencia de cocina

PRIMER TRIMES TRES

2775044 - COCINA BASICA
2848971 - COCINA BASICA
2848972 - COCINA BASICA
2877296 — COCINA CALIENTE
2877282 — COCINA COLOMBIANA
3235731 - PANIFICACION.
3064110 — COCIAN COLOMBIANA

48 horas ejecutadas por programa de
formacion competencia de cocina

SEGUNDO TREMESTRE

3064153 - COCINA BASICA
3064153 COCINA BASICA

3000324 - COCINA BASICA
3029665 -. COCINA BASICA
3064117 - COCINA BASICA
3064149 -. COCINA BASICA
3159244 - COCINA BASICA

48 horas ejecutadas por programa de
formacion competencia de cocina

TRECER TRIMESTE

3000295 - COCINA BASICA

3000618 - COCINA.

3064018 - COCINA BASICA

3172870 - COCINA

3172964 — COCINA

3172980 - COCINA BASICA

3213962 - COCINA BASICA

3064146 - COCINA BASICA

3235740 - COCINA BASICA
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48 horas ejecutadas por programa de 2877177 - COCINA INTERNACIONAL
formacion de competencia cocina 2931811 - COCINA INTERNACIONAL
3233224 - COCINA INTERNACIONAL
3255808 -. COCINA BASICA
3235740 - COCINA BASICA

3000271 - COCINA BASICA
CUARTO TRIMESTRE 3000298 - COCINA BASICA

3313763 — COCINA CALIENTE
3235390 — COCINA CALIENTE
3000340 — PANIFICACION

3313343 — COCINA BASICA

120 HORAS

COMPLEMENTARIO 3283902 — COCINA INTERNACIONAL

Para constancia se firma a los dias 16 del mes de diciembre.

[
fir. i

JOR’dfﬁiNlEL ZIPA RODRIGUEZ
Supervisora del contrato

Elaboré: ANDREA RIVAS — Apoyo de supervisién contractual. FTvicHe albet
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. FECHA DE ENTRADA EN
VERSION NATURALEZA DEL CAMBIO
VIGENCIA

Se realizan modificaciones en el Punto Il Aspectos Técnicos, numeral
1 obligaciones: En la tabla que se relaciona se eliminaron las
columnas:
No cumplid,
Columna no se requirié el cumplimiento
En el punto IV, numeral 1 pagos realizados, se eliminaron las

V2 29/03/2023
columnas:
NUMERO DE CUENTA POR PAGAR,
NUMERO DE OBLIGACION,
VALOR BRUTO VALOR,
DEDUCCIONES
Igualmente se modifica la columna valor neto pagado por Valor pago
Se incluyen numerales en las generalidades,

Va 08/11/2024 Se incluyen notas internas para dar contexto a la informacion
contenida en el formato.
El documento ha sido actualizado para incluir la clasificacion de la
informacion, la cual debe realizarse conforme a las directrices
establecidas en el documento GOR-G-015 Guia Etiquetado de
Informacion, disponible en la herramienta de gestidn del SIGA.

V5 30/09/2025 i . y . .
Se adecua el documento para que sirva también como informe final
de persona natural.
Se incluye el numeral de obligaciones de la entidad, a efectos de
garantizar la adecuada conservacion de bienes u obras.
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