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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogotd, 23 de Diciembre de 2025

Sefior (a)

Johany Andres Casalinas Gémez

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 7466477

Coordinador Académico de Virtualizacidon - Instructor G14

Coordinacién Académica de Virtualizaciéon

Bogota
Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes Diciembre del afio
2025

Referencia: No 7466477 del afio 2025

LINA MARIA ECHEVERRY CABEZA, identificada con la cédula de ciudadania No. 52.423.595
de Bogota, en mi calidad de Contratista del SENA, en la Coordinacion Académica de
Virtualizacion, en cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia, a

continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA Y
OCHO MILLONES NOVECIENTOS OCHO MIL CIENTO TREINTA Y CUATRO PESOS M/CTE. (S
48.908.134)

Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a.) un (01) pago
correspondiente al mes de febrero de 2025, por valor de TRES MILLONES NOVECIENTOS
OCHENTA'Y SEIS MIL DOSCIENTOS CUARENTA Y TRES PESOS M/CTE ($ 3.986.243) b) Nueve

(09) pagos iguales
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de marzo a noviembre de 2025 por valor de CUATRO MILLONES QUINIENTOS NOVENTA Y
NUEVE MIL QUINIENTOS ONCE PESOS M/CTE ($4.599.511) c.) Un (01) pago final
correspondiente al mes de diciembre de 2025, por valor de TRES MILLONES QUINIENTOS
VEINTISEIS MIL DOSCIENTOS NOVENTA Y DOS PESOS M/CTE ($ 3.526.292).

Plazo: Serd hasta el 23 de diciembre de 2025.

OBIJETO:

Prestar los servicios personales de cardcter temporal, con autonomia e independencia,
para atender la formacién titulada y/o complementaria de los aprendices en las
competencias técnicas relacionadas con la red de conocimiento comercio y ventas y area
tematica de comercio y ventas en la modalidad presencial y/o virtual, cumpliendo los
procesosy lineamientos de la formacion profesional integral y las necesidades del Centro

de Gestidn de Mercados, Logistica y Tecnologias de la Informacion.

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Desarrollar actividades de Participé en las reuniones | 1. Captura de pantalla de las
apoyo en la planeacién de de este periodo del programaciones de las
los procesos del programa Equipo Ejecutor de la reuniones de EEF.
de formacion asignado por la | Formacion y de las
. . . 2. Capturas de pantalla de las
supervisién, segun la reuniones de Voceros - !
. ‘o - reuniones de EEF y de las
modalidad en la que se Técnicos de las siguientes .
. . reuniones de Voceros -
oriente el programa, de fichas: o
. Técnicos.
acuerdo con las necesidades
del servicio, las cuales 1 Ficha: 3110868 — Fase 3
contemplan las jornadas de Ejecucion - Guia de
académicas y sedes adscritas | Aprendizaje 5 - Vocera Ver evidencia No.1.
gue maneje el centro de (Técnica 1).
formacion, en la red de
conocimiento y area 2 Ficha: 3118431 —Fase 3
tematica citada en el objeto | de Ejecucidn - Guia de
contractual. Aprendizaje 5 - Vocera
(Técnica 1).
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3 Ficha: 3118518 — Fase 3
de Ejecucion - Guia de
Aprendizaje 5 - Vocera
(Técnica 1).

4 Ficha: 3110872 — Fase 3
de Ejecucion - Guia de
Aprendizaje 5 - Técnica
(Técnica 2).

5 Ficha: 3070359 - Fase 3
de Ejecucion - Guia de
Aprendizaje 5y 6 -
Técnica (Técnica 2).

Ejecutar los lineamientos
establecidos en la Guia
Orientacion Formacion
ambientes virtuales de
aprendizaje GFPI-G-014 vs.4
o el procedimiento que se
encuentre vigente para la
modalidad de formacién
virtual: “Cumplir con la
Ejecucion de la Formacion
que se asigne para el
acompanamiento de
aprendices en Ambientes
Virtuales de Aprendizaje
segun lo descrito en el
instructivo para orientar el
desempeno del instructor en
Ambientes Virtuales de
Aprendizaje SENA,
entregado por la Direccion
de Formacion Profesional”.

Cumpli con la ejecucion
de la formacion asignada
para este periodo, con su
planeaciony adecuacion
del Ambiente Virtual de
Aprendizaje (AVA) LMS
Zajuna, para el
acompanamiento de
aprendices en Ambientes
Virtuales de Aprendizaje
de las fichas asignadas,
conforme ala
programacion y
cronograma del Programa
Tecnologia en Desarrollo
Publicitario asi:

1 Ficha: 3110868 — Fase 3
de Ejecucion - Guia de
Aprendizaje 5 - Vocera
(Técnica 1).

2 Ficha: 3118431 — Fase 3
de Ejecucion - Guia de
Aprendizaje 5 - Vocera
(Técnica 1).

1. Capturas de pantalla de
Anuncios Sesion en Linea en
plataforma Zajuna.

2. Capturas de pantalla de
mis sesiones en linea.

Ver evidencia No.2.
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3 Ficha: 3118518 — Fase 3
de Ejecucion - Guia de
Aprendizaje 5 - Vocera
(Técnica 1).

4 Ficha: 3110872 — Fase 3
de Ejecucion - Guia de
Aprendizaje 5 - Técnica
(Técnica 2).

5 Ficha: 3070359 — Fase 3
de Ejecucion - Guia de
Aprendizaje 5y 6 -
Técnica (Técnica 2).

Apoyar y acompafiar en los
procesos de induccién de los
aprendices y colaborar en su
integracion al programa
formativo.

Para este periodo no me
fue asignada una accion
asociada a esta
obligacion.

Para este periodo no se hizo
una accion asociada a esta
obligacion.

Realizar el seguimiento y
evaluacion de la etapa
productiva de acuerdo a la
Guia GFPI_G_040 “Guia
etapa productiva proceso
formativo”, GFPI_G_014
“Guia orientacién formacién
ambientes virtuales de
aprendizaje”, Acuerdo 012
Reglamentos del aprendizy
demas instructivos, guias,
formatos y lineamientos que
regulen el seguimiento, en
caso de que sea asignado.

Para este periodo no me
fue asignada una accion
asociada a esta
obligacion.

Para este periodo no se hizo
una accion asociada a esta
obligacion.

Guiar de manera integral y
continua a los aprendices en
su formacion por proyectos
durante la vigencia del
contrato.

Guié de manera integral y
continua a los aprendices
de las fichas asignadas,
del Programa Tecnologia
en Desarrollo Publicitario,
en su formacion por
proyectos, a través de los
canales habilitados en
este periodo: plataforma
Zajuna - Anuncios, correo

Captura de pantalla de la
informacidn, disposicién e
interaccion en los canalaes
habilitados.

Ver evidencia No.5.
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electrdnico institucioal,
grupo de WhatsApp y via
telefénica:

1 Ficha: 3110868 — Fase 3
de Ejecucion - Guia de
Aprendizaje 5 - Vocera
(Técnica 1).

2 Ficha: 3118431 —Fase 3
de Ejecucion - Guia de
Aprendizaje 5 - Vocera
(Técnica 1).

3 Ficha: 3118518 — Fase 3
de Ejecucion - Guia de
Aprendizaje 5 - Vocera
(Técnica 1).

4 Ficha: 3110872 — Fase 3
de Ejecucion - Guia de
Aprendizaje 5 - Técnica
(Técnica 2).

5 Ficha: 3070359 - Fase 3
de Ejecucion - Guia de
Aprendizaje 5y 6 -
Técnica (Técnica 2).

Realizar la evaluacién de los
aprendices acorde a la
normatividad y registrarlos
oportunamente en los
aplicativos dispuestos por la
entidad.

Realicé la evaluacion de
los aprendices del
Programa Tecnologia en
Desarrollo Publicitario,
modalidad virtual, asi:

* RAP7_GA5_AA1 _EVO03
Recursos visuales de la
campafa en redes
sociales, asi:

1 Ficha: 3110868 — Fase 3
de Ejecucion - Guia de
Aprendizaje 5 - Vocera
(Técnica 1).

1. Capturas de pantalla de
Cronogramas con fechas.

2. Capturas de pantalla de
de plataforma LMS Zajuna —
Sumario de calificaciones.

3. Enlace compartido con el
EEF de mis Juicios
Evaluativos.

GTH-F-062 V10




SENA

N

2 Ficha: 3118431 - Fase 3
de Ejecucion - Guia de
Aprendizaje 5 - Vocera
(Técnica 1).

4 Ficha: 3110872 — Fase 3
de Ejecucion - Guia de
Aprendizaje 5 - Técnica
(Técnica 2).

* RAP7 _GA5_AA1 _EVO03
Recursos visuales de la
campafa en redes
sociales, asi:

5 Ficha: 3070359 - Fase 3
de Ejecucion - Guia de
Aprendizaje 5y 6 -
Técnica (Técnica 2).

*RAP9_GA5_AA1_EVO5
Bocetos de piezas
grdficas, asi:

3 Ficha: 3118518 — Fase 3
de Ejecucion - Guia de
Aprendizaje 5 - Vocera
(Técnica 1).

https://acortar.link/LdUOBM

Ver evidencia No.6.

Reportar las novedades
académicas y/o disciplinarias
de los aprendices asignados
a la coordinacion.

Reporté oportunamente
(los viernes), las Acciones
de Retencidn de los
aprendices del Programa
Tecnologia en Desarrollo
Publicitario, modalidad
virtual, de las fichas en la
que estoy como vocera,
asi:

1 Ficha: 3110868 — Fase 3
de Ejecucion - Guia de
Aprendizaje 5 - Vocera
(Técnica 1).

Capturas de pantalla de
plataforma LMS Zajuna:

Carge del proceso en
Informacién General /
Evaluacién / Documentos /
Retencién Aprendices,
donde se adjuntan tres (3) o
dos (2) archivos: Excel, PDF
y correos electronicos
enviados a los aprendices en
formatos PDF (cuando
corresponde).
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2 Ficha: 3118431 - Fase 3
de Ejecucion - Guia de
Aprendizaje 5 - Vocera
(Técnica 1).

3 Ficha: 3118518 — Fase 3
de Ejecucion - Guia de
Aprendizaje 5 - Vocera
(Técnica 1).

Ver evidencia No.7.

Apoyar el proceso de
depuracion de aprendices en
cumplimiento de los
lineamientos del SENA.

Apoyé el proceso de
depuracion de aprendices
en cumplimiento de los
lineamientos del SENA,
informando, en equipo y
oportunamente a
Coordinacion Académica
de Virtualizacion, estado
de aprendices de las
fichas en la que estoy
como vocera asi:

1 Ficha: 3110868 — Fase 3
de Ejecucion - Guia de
Aprendizaje 5 - Vocera
(Técnica 1).

2 Ficha: 3118431 - Fase 3
de Ejecucion - Guia de
Aprendizaje 5 - Vocera
(Técnica 1).

3 Ficha: 3118518 — Fase 3
de Ejecucion - Guia de
Aprendizaje 5 - Vocera
(Técnica 1).

1. Enlace de mi formato
16.GFPI-F-176_Formato_
Ruta_atencién_para_la_
prevencion_
de_la_Desercion (1)

https://acortar.link/4Z0TuB

Ver evidencia No.8.

Participar en los comites de
evaluacidon y seguimiento a
los aprendices cuando se
requiera.

Para este periodo no se
hizo una accién asociada
a esta obligacion.

Para este periodo no se hizo
una accion asociada a esta
obligacion.
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10 | Implementar las estrategias | Seleccioné e implementé | 1. Capturas de pantalla de
para preparar, orientar, estrategias de Ensefanza- | de plataforma LMS Zajuna —
evaluar y apoyar el Aprendizaje-Evaluacion, Sumario de calificaciones.
aprendizaje utilizando las con el fin de motivary
herramientas y métodos apoyar a los aprendices ) .
definidos por la entidad. de las fichas asignadas: Ver evidencia No.6.2.

1 Ficha: 3110868 — Fase 3

de Ejecucion - Guia de 2. Captura de pantalla de

Aprendizaje 5 - Vocera mensajes de WhatsApp:

(Técnica 1). recordatorios,
oportunidades y sesiones en

2_Ficha: 3118431 — Fase 3 | linea.

de Ejecucion - Guia de

Aprendizaje 5 - Vocera

(Técnica 1). Ver evidencia No.5.

3 Ficha: 3118518 — Fase 3

de Ejecucion - Guia de

Aprendizaje 5 - Vocera

(Técnica 1).

4 Ficha: 3110872 — Fase 3

de Ejecucion - Guia de

Aprendizaje 5 - Técnica

(Técnica 2).

5 Ficha: 3070359 — Fase 3

de Ejecucion - Guia de

Aprendizaje 5y 6 -

Técnica (Técnica 2).

11 | Apoyar las actividades Para este periodo no se Para este periodo no se hizo
relacionadas con el hizo una accién asociada una accion asociada a esta
desarrollo curricular de los a esta obligacion. obligacion.
programas de formacién
asociados con la linea
medular que imparte el
centro, de acuerdo con la
necesidad y las tendencias
del sector.

12 | Formular, ejecutar y evaluar | Para este periodo no se Para este periodo no se hizo

cuando sea necesario, las
actividades derivadas de los

hizo una accién asociada
a esta obligacion.

una accién asociada a esta
obligacion.
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procesos de autoevaluacion
y registro calificado de los
programas de formacién en
los tiempos establecidos por
el centro de formacion, la
Direccién General y el
Ministerio de Educacion
Nacional, para la
actualizacién de planesy
programas de formacién, en
sintonia con las necesidades
del entorno y su
especialidad.

13 | Participar cuando sea Para este periodo no se Para este periodo no se hizo
necesario en proyectos del hizo una accién asociada una accion asociada a esta
Sistema de Investigacion, a esta obligacion. obligacion.

Desarrollo Tecnoldgico e
Innovacion - SENNOVA,
siguiendo las directrices
académicas de la institucién.
14 | Aplicar y hacer cumplir lo Socialicé el Reglamento Capturas de pantalla de la

establecido en el reglamento
del aprendiz.

del Aprendiz SENA a
través de anuncio en
plataforma Zajuna de las
fichas en las que me
delegaron la voceria:

1 Ficha: 3110868 — Fase 3
de Ejecucion - Guia de
Aprendizaje 5 - Vocera
(Técnica 1).

2 Ficha: 3118431 - Fase 3
de Ejecucion - Guia de
Aprendizaje 5 - Vocera
(Técnica 1).

3 Ficha: 3118518 — Fase 3
de Ejecucion - Guia de
Aprendizaje 5 - Vocera
(Técnica 1).

publicacion

del anuncio con asunto:
Reglamento del Aprendiz
SENA.

Ver evidencia No.14.
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15

Apoyar la promocién de los
programas de Formacion
Profesional Integral y
participar en actividades de
divulgacion tecnoldgica.

Para este periodo no se
hizo una accién asociada
a esta obligacion, ya que
no me fue requerida.

Para este periodo no se hizo
una accion asociada a esta
obligacion.

16 | Presentar oportunamente Presenté oportunamente | Archivo PDF del formato
los informes y reportes el formato GTH-F-062-
requeridos sobre las GTH-F-062- FORMATOINFORME
actividades formativas, FORMATOINFORME MENSUALDEEJECUCION
usando los formatos y MENSUALDEEJECUCION CONTRACTUALv10
plataformas indicadas por el | CONTRACTUALv10 de correspondiente a este
SENA. Gestion Documental periodo.
correspondiente a este
periodo. Adjuntado archivo PDF al:
GC_52423595_ 23225
_DICIEMBRE_2025.
17 | Participar en las actividades Participé en las
convocadas por la actividades convocadas 1. Lineamientos Avisos
supervision relacionados con | por la supervisidn para Coordinacion Virtual 2025 -
la ejecucidn del objeto este periodo: WhatsApp.
contractual.
A. Revision de Tramite y Ver evidencia No.17.
Verificacidn cuentas de
cobro Diciembre.
18 | Apoyar las evaluaciones Para este periodo no se Para este periodo no se hizo

técnicas dentro de los
procesos de contratacion
publica relacionados con
elementos propios de la
Formacion Profesional
cuando se requiera.

hizo una accién asociada
a esta obligacion.

una accién asociada a esta
obligacion.

19

Velar por el buen uso de los
elementos y equipos
ubicados en el lugar donde
se preste el servicio.

Cumpli con el buen uso de
los Ambientes Virtuales de
Formacion y plataformas
institucionales.

Capturas de pantalla de
espacios en plataforma
Zajuna, los cuales permiten
prestar el buen servicio:
Anuncios, Retenciones,
espacio para la carga de
Evidencias, Grabaciones y
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Resimenes de Sesiones en
Linea.

Ver evidencia No.5.
Ver evidencia No.6.2.
Ver evidencia No.7.

Ver evidencia No.19.

necesarias para el
cumplimiento del objeto del
contrato.

de distintas
socializaciones como:

1. Cierre de gestion 2025
y celebracion de logros.

20 | Garantizar la participacién Para este periodo no se Para este periodo no se hizo
de aprendices y participar en | hizo una accidon asociada una accion asociada a esta
las actividades programadas | a esta obligacion. obligacion.
por el grupo de Bienestar al
Aprendiz.

21 | Aplicar los procesos y Diligencié y entregué Archivo PDF del formato
procedimientos establecidos | oportunamente el GTH-F-062-
por la entidad, para la formato FORMATOINFORME
gestién documental GTH-F-062- MENSUALDEEJECUCION
relacionada con el objeto FORMATOINFORME CONTRACTUALv10
contractual. MENSUALDEEJECUCION correspondiente a este

CONTRACTUALv10 de periodo.
Gestién Documental
correspondiente a este Adjuntado archivo PDF al:
periodo.
GC_52423595_23225
_DICIEMBRE_2025.
22 | Las demas que sean Asisti a algunas jornadas

1. PDF del Correo
electrénico de
invitacion.

Ver evidencia No.22.

A continuacidn, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe

en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se

11
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describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacidn el soporte de la legalizacidén de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. N.A. N.A. N.A. N.A.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacion del informe de ejecucidén contractual, debera reportarlo en el siguiente

informe de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electronicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 8392041461 y 8392042211 de la planilla, Mi Planilla y diciembre de 2025.

(Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”).

Evidencias en (65) folios.

Cordialmente,

12
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Firma

Lina Maria Echeverry Cabeza
Contratista

C.C. No. 52.423.595

Recibi a satisfaccion:

Firma
Johany Andres Casalinas Gdmez
Supervisor(a) Contrato No 7466477 de 2025

Coordinador Académico de Virtualizacion - Instructor G14
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EVIDENCIAS:

Ver evidencia No.1.

Captura de pantalla de las programaciones de las reuniones de EEF

® Chrome Archivo Editar Ver Historial Favoritos Perflles Pestafia Ventana Ayuda % O W 6%EBI Fewanv-50 Mié17dedic, 514p.m. Q @ =
® 00 popon [@avic BCox @ Com | ® N4 | % Desc | @ Vinu | @ Vi |Gl 160 |G TEY | @ Eot: |08 1 ¢ |EF Con [ 0.5¢ @ cron | + v
(]
€ = C (¢ & outlook.office.com/calendar/view/workweek 2o % B+ n T s0O @ : L
€ (3Estedoserv.. () Registrs deprodu.. &y Mudenzes enBog.. @ NESCAFE® Do [BJ Nespresso| Recet.. [ Docente €8 4 Beneficios orinc... » | [ Todoe ks favoritos
] y'
ZE Outlook Q, Buscar B @ B 0 6 naMaistche Q
Za\ — i
f) = Inicio Ver Ayuda
s O BB WL E B O ]
Miew  Dia ne{Semans Mes Compartir Imgrimit
eventor ~  |labord calendano Copilot
o Sumn Orgoetear Compamr a -
s .
= v Didembre2025 Tt 4 - Hoy < 01-05 de Diciembre de 2025 ~ £nla oficina p
Pl L M X J ¥V S D
12 3 4 5 5 7| 01 02 03 04 05 Ll
Lun Mar Mo Jue Vie -
=] & 9 10 1 12 1B 1
15 |o°|a 1w o0 21 "
"‘ 2 33 22 2% % U 2B
a 2 30031 1 oz 3
6 7 B8 4 w1 9 e Weunion FEF
anaasty MO
S Agregar calendario Liria Mana Echeverry Cabiir
& rm pagina de reservas e
»  Mis calendarios
"
. Calendario
Mostrar todo ~ =
@ Chrome Archivo Editar Ver Historial Favoritos Perfiles Pestafia  Ventana  Ayuda $ O 6% B BEparol o150 Mig17dedic. 5185p.m. Q @ =
@00 moacor |mapic MCox @ Com | @ 1)) | % Desc [ viru | @ vimu |G 8.oc | Gi MEV | @ Edte | @8 ¢4 & | R con | §E 0.5 (@ cron | + v

€ 2> C {0 & outlookoffice.com/calencar/view/workwesk

© 3 EBatedeserv. ) Regstrodeprodu. 4§ Mudanzasen Bog.. @ NESCAFE® Dokce.. [ Nespresso Recet.. o Docente €8 4 Beneficios princ.. »

Q. Buscar

7;’(\‘- Outlook
(] = Inido Ver
la O B8|0 &

Nuevo Dia |Semana|Semana hes
w~ | laboral

Ayuda

B o
Compartr Impeimir

rvento v calendario

[
.g;rll’
<

2

Compartr

{

Norvo

a
T
3
2

15 16

Lun Mar

15 1

22 23 24 25 26
2930 3 1 2 3 4

5 6 7 8. % W Mn

® 6 > B <

Agregar calendano

)
@ Ir mi pigina de reservaz o

<

Mis calendarios

Calendario 1

Mastrar todo

> 15-19 de Diciembre de 2025 -

o e @B+ a T SOWP

= Todos los favoritos

B @ G 0 @ UnsMerisEcheve. G

o

Copilor

£nla oficina |

Mis @ Ve

14

GTH-F-062 V10



<
SENA

Captura de pantalla de Reuniones de EEF y de las reuniones de Voceros — Técnicos, fichas:
3110868, 3118431, 3110872, 3070359y 3118518

1ra. Diciembre_Reunién EEF_fichas 3110868, 3118431y 3110872
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Los invito a terminar todas |as evidencias pendientes para poder

culminar este 2026 con evidencias al dia. Feliz comienzo de semana!

8:54 AM

Cordial saludo. Por favor revisar que tengan TODA la guia de
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2. Capturas de pantalla de de plataforma LMS Zajuna — Sumario de calificaciones.
RAP7_GA5_AA1 EVO03 Recursos visuales de la campafia en redes sociales, asi:

1 _Ficha: 3110868 — Fase 3 de Ejecucidn - Guia de Aprendizaje 5 - Vocera (Técnica 1).
2 _Ficha: 3118431 — Fase 3 de Ejecucion - Guia de Aprendizaje 5- Vocera (Técnica 1).

4 Ficha: 3110872 — Fase 3 de Ejecucidén - Guia de Aprendizaje 5- Técnica (Técnica 2).

@ Chrome Archivo Editar Ver

Historlal Favoritos Perfiles Pestalta Ventana Ayuda $ < W) 96%EH) BB espedo -0 MIé17dedic. 7:33p.m. O @ =
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> P124100.\ TECNOLOGIA EN DESARROLLO PUBLICITARK)

5 P124300. —————

» P124100 |

°
GAS-201301077-AAY. Desarular plecis: do ocuerdo con K:.\

VR 124160 €8 R 11.C 0303 tas candiciones da la campafia consignadas en o brief. N f, B

> Participantes 2
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fom i RO ... ]
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® Chrome Archivo Editar Ver Historlal Favoritos Perfiles Pestala Ventana Ayuda % < W 95% B B Espeiol-50 MIE17dedic. 7235p.m. O @ =
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RAP7_GA5_AA1 EVO03 Recursos visuales de la campafia en redes sociales, asi:
5_Ficha: 3070359 — Fase 3 de Ejecucion - Guia de Aprendizaje 5y 6- Técnica (Técnica 2).

& Chrome Archivo Editar Ver Historial Favoritos Perfles Pestsfla  Ventana  Ayuda § < %uED Weswio-80 MéN7dedie. 740pm Q @
® 00 moacom X | o Apic x| [N Calen X | @ROSD X | ® @)V X |G TEM X @eiz x @4 x| fR Coo x| @ ose x | B con x|+ 7
€ 2 C 0y & zsiunasenaedu,coizsiuna/mod/assign/view.php?id=2112637 apw P +aaI0P

© (3] Blatedeser. (D Regsvodeproou. 2y Mudanzasen 8og.. @ MESCASE® Dowe.. [[J Nesresso| Recet. Docente €8 4 BENericios pIine. » | B2 Todos los favortos
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~ M3 curos -
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¥
5 do I 3
o £t N 7o
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3 CHONOGRAMAS - | \ =
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LANEACIN
VFASE 3 EECUCON
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Q103 DLLCRIN 08
2 Erviacos n
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hitpz:/f23una sena.od 4

RAP9_GA5 AA1_EVOS5 Bocetos de piezas graficas, asi:
3 Ficha: 3118518 — Fase 3 de Ejecucion - Guia de Aprendizaje 5 - Vocera (Técnica 1).

C” _Chrome Archivo Editar  Ver Historial Fagn!hps Porfiles Pestafia Ventana Ayuda

® 50 moacom x| o Apic: x | [ Caer X
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Evidencia No_7

SENA

N

Carge del proceso en Informacion General / Evaluacién / Documentos / Retencidn
Aprendices, donde se adjuntan tres (3) o dos (2) archivos: Excel, PDF y correos electrdnicos
enviados a los aprendices en formatos PDF (cuando corresponde).

1 _Ficha: 3110868 — Fase 3 de Ejecucidn - Guia de Aprendizaje 5 - Vocera (Técnica 1).

2 _Ficha: 3118431 — Fase 3 de Ejecucion - Guia de Aprendizaje 5 - Vocera (Técnica 1).

3 Ficha: 3118518 — Fase 3 de Ejecucion - Guia de Aprendizaje 5 - Vocera (Técnica 1).

@ Chrome Archivo Editar Ver Historlal Favoritos Perfiles Pestafia Ventana Ayuda

3 <O W) ssnpa B eoaral-150 JueiBdedic. 1022am. O @ :

® O @ M Recibidos (| X | % Aplicacons X

B9 Calendaric: X | @B Comeo:lin % @ Editarcursc X
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€5 Reg

v Documentos ge retencidn de aprendices J  (ORss S
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Saptembre_2025 »  (Ceisasu i
Octubre 2025 2 (NINERENESHH-
Noviemiore_2025 #  (osinsessise i

Diciembre_2025 /#  (ORNSEEENEsansdiee
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@ Chrome Archivo Editar Ver Historlal Favorltos Perfiles Pestafia Ventana Ayuda $ < ) us% Bl B espaicl- 150 JueiBdedic. 10:22a.m. Q. @

® O @ M Recividos | X | % Aplicacions X | B Calendericc X | @b Comeoilin x @ Editarcure X Cronogram: X | €8 AmeordalE. X | G traductor- x| + v
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© (5)Elartede serv.. L) Registro de produ <% Mudanzzas en Bog.. . NESCAFE® Dolce. ' Nespressa | Recet Docente €1 4 Bereficlos nrnc.. » [ Todos los tavoritas

> Octubre 2025 ¢ (Oeiifidosios aprandices 1
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®© (5)Elarteae serv.. L) Registro de produ <& Mudanzas en Bog.. . NESCAFE® Dalce Nespressa | Recet_ Docente €1 4 Bereficlos prnc... » [ Todos los tavonios

Accede a SOFIA  Area Personal A ® LINAMARIAECH

DESARROLLO PUBLICITARIO (3110868)

Mis cursos / P124100_V_3110868_R_11_C_9303 / Seguimiento y evaluacion / Documentos de retencion de aprendices / Diciembre_2025
{ Retencion del 06 al 12 de Diciembre de 2025
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@ Chrome Archivo Editar Ver Historlal Favoritos Perfiles Pestafla Ventana Ayuda $ < W) ws% B B esparal- 150 Jue i@ dedic. 10:27am. Q. @
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@ Chrome Archivo Editar Ver Historlal Favoritos Perfiles Pestafla Ventana Ayuda ¥ <O W) 5% EE BF tsoafal- 150 JueiBdedic. 10:27a.m. O @
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Accede a SOFIA I X A ® LINAMARIAECHEVERRY CABEZA ’f’

DESARROLLO PUBLICITARIO (3118431)

Mis cursos / P124100_V_3118431_R_11_C_9303 / Seguimiento y evaluacion / Seguimiento a la Formacion: / Documentos Retencion Aprendices

/ Diciembre_2025 / Retencion del 06 al 12 de Diciembre de 2025

T Volver a 'Diciembre_2025

evins- iR ~ Retencién del 06 al 12 de Diciembre de 2025

VMis cursos B B v Retencién del 06 al 12 de Diciembre de 2025
A Pégina principal del

sitio
. Editar Descargar carpeta
> Secclones

v Mis cursos v

> 9 71 2do Reporte de DC_P 124100 V 3118431 _R_11_C_9303_ Participantes _ Zajuna pdf
P124100.V_311851 )
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Retencion del 29 de Noviembre al

5 de Diciembre de 2025 &
R Ocultsda o los aprendices ~

Retencion del 06 al 12 de Diciembre de 2025 &

W Ocultado alos aprondices v

4 ) Afadir una actividad o un recurso

Ver Historlal Favoritos Perfiles Pestafla Ventana Ayuda

3 <O ) % Bl B esparal-150 JueiBdedic. 10:31a.m. Q. @ =
® O @ M Recividos | X | % Aglicacions X | [ Calendaric: X | @b Comwoilin x @ P.124%00 X Cronogram: X | 6B (Quién ¢ X | G traductor- X | + v
€ =2 C (¢ & zajuna.sena.edu.co/zajuna/mod/folder/view.pha?id=6117678 S M v« 0 + @ 0O @ :
@ (3)Elarteae serv... ) Registro de produ <% Mudanzzs en Beg.. . NESCAFE® Doice n Nespresso | Recet Docente €8 4 Eeneficlos pnnc... » [ Todos los tavorios

P
[
)

9 Z/A\JUAN

Accede

Mis cursos / P124100_V_3118518_R_11_C_9303 / Documentos de retencion de aprendices | Diciembre_2025

PANEL DE
NAVEGACION
-2

A Pégina principal del
sitio

v Mis cursos

> Secciones
™ Mis cursos
v
P_124100_V_311851
8 R11.C 9303
> Participantes
BB Calificaciones

Area Persona

®
SENA

IN

A ® LINAMARIA

DESARROLLO PUBLICITARIO (3118518)

/ Retencion del 06 al 12 de Diciembre de 2025

1 Volver a 'Diciembre_20

" Retencién del 06 al 12 de Diciembre de 2025

Retencion del 06 al 12 de Diciembre de 2025

Descargar carpeta

=)

2J_2do. Reporte de

_C_9303_Participantes _ Zajuna.pdf

@ ZJ 2do. Reporte d

participantes P 124100V _3118518_R 11.C_9303_20251212.xls
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Evidencia No_14
Anuncio con asunto: Reglamento del Aprendiz SENA.

@& Chrome Archivo Editar Ver Historial Favoritos Perfiles Pestaia Ventana Ayuda 2 o 95%mD WP teaiiol-150 Jue1Bdedic. 10:38a.m. Q Q =

® 0 M Recibidos | X | % Aplicacions % | I} Calendaric X | @ Comeo:line X @ P124100 % [ Cronogram: X | B Oiberts & X | G traductor- X | + v

€ 5 C (O # zajunasena.edu.co/za) fforum/discuss php?d=5172882 G afn % @+ 8T O0H :
@ (3)Elanedesarv. () Regisvode produ.. g MudanzasenBoy.. @ NESCAFE® Dolce.. [JJ Nespresso | Recer. Doctente €8 4 Beneficios prine. » | B2 Todos los favarites

Area Parsonal

Mis cursos | P124100.V_3110868_R_11.C 9303 / ANUNCIOS | Reglamento del Aprendiz SENA

| ANUNCIOS

Reglamento del Aorendiz SENA

PANEL DE NAVEGACION

~ Mis cursos + 8-
& Pégina principal del sitio !

> Secciones.

~ Mis cursos. — N
> Moust
PA23100.V.3M8518 R 11.C 93
03 #, Reglamento del Aprendiz SENA
>
P 324100V 3110872 R 1N C 9
303
>
P124100.V_3070359. R 11.C.9
303
>
P524100.V 3M8431 R 1NC O
302
v
P124100 V 3110868 R 11 C 9
303

2 Particpantes

A - muérceles, 3 de diciembire de 2025 17710

lamento :'-

Al A‘wwﬂfhz

B Calficacionss
“E) ANUNCIOS
B Reglamento del
Aprendiz SENA
> INFORMACION GENERAL

¥< Atencién Aprendices! e

Les recardamos la importancia de conocer y consultar periodicaments el Reglamento del Aprendiz SENA Este documento establece tus derechos y deberes,
Qarantizando un proceso de formacion extoso y una sana comvivencia como comunidad de 13 Institucidn.

@ Chrome Archivo Editar Ver Historial Favoritos Perfiles Pestafa Ventana Ayuda $ o O5RIE B Esoeio-150 Jue 18 dedic. 10:38a.m. Q. @ =

® @ p, Recibidos | X | T Aplicasion: xl o Calendaro: X | @ Corsoilic x @ P.124100 . x @ Cronogram X | @9 Gibertr €& X | 5 traductor X | + v

€ 2> C (0} & zajunasena.edu.cofzajuna/mod/forum/discuss php?d=5172882 G aQ 0

+ @ » 0P
© 3 Eatedosorv.. () Registroda produ. Zp Mudanzasen Bog.. @ NESCAFE®Coice.. ¥ Nesprasso | Recet

Docente €& 4 Bereficios princ... » | E5 Todos los faveritos

Accade a SOFIA  Area Parsonal

5 _ Reglamento

FIZE100 N 3NEA RN.CS

303
~
PI124100.V 3110868 AL 9
303
2 Particioantes
BB Calificsciones
VIE] ANUNCIOS
W Reglamento del
Aprendiz SENA
¥ INFORMACION GENERAL
2 CRONOGRAMAS

> FASE 1 ANAUISIS
> FASE 2 PLANEACION
¥ FASE 3 EJECUCION

> FASE 4 EVALUACION

» ETARA PRODUCTIVA
> SESIONES ENLINEA
3 Sequimisntn y svahuncidn

ADMINISTRACION

~ Admiristracion del foro F @
& Configuracitn
V¥ Filtros

ot A[NV““z .

b {Atencidn Aprendices! b

Les recordamos Iz importancia de conocer y consultar periodicamente 2l Reglamento del Aprendiz SENA. Este documento estabiecs tus darechos y daberes,
sarantizande un process de formacisn axitoso y uns sana comvivencia coms comunided de | Institucién

T Por qué es importante?

V/ Socialza defiricionas para tener en cuenta

W/ Te informa sobre tus derechos come sprendiz SENA y come hacerlos valer
W/ Te orienta solbra ts deberes coma aprendiz SENA

V/ Establece las normas de convivencia v los compromiscs dentro de fa instiuckin comu: Ingrese, permanercia y certificacion.

- % Consulta of reg| toy para ap al méxims un buen procesa de tarmacian,

{Tu éxito en el procasa formativo SENA también depanda dal canocimiento y cumplimiente de as normas institucionsles! %
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~Mis cursos R 5!
A Pigina principal del sitia SR s B
> Secciones

PANEL DE NAVEGACION

) Maver este debate a s Configuraciare
v Mis curses

> Mouer
P124100.V.3118518 R11.C.93
" Reglamento *IApr'ndlx SENA
3 dio LINA MARIA ECHEVERRY GABEZA - midreoles, 3 de diclembee de 2025, 17:28
PI24100.V.3NM08TZ AN C0
303
>
P124100 V- 3070368 R 11.C 8 S e
303
v
PAZ4100 V. 3NEAT RN C9
303

> Participantes

B8 Calificaciones

B ANUNCIOS

W fReglamento dal
Aprendiz SENA

> INFORMACION GENERAL

> CRONOGRAMAS

> ACTIVIDA S INIC

lamento

Al apy vendiz

¥+ iAtencién Aprendices!

ALES Les recordamo

I imporiancia de conocer y consultar periddicaments &1 Reglamento del Aprendiz SENA. £ste documento establece tus derechos y deberes
> INDUCCION garantizando Un procesa de formacion exitosa ¥ Uns sans convivent s coma comunidad de | Instituciée

@ Chrome Archivo Editar Ver Historlal Favoritos Perfiles Pestalla Ventana Ayuda ¥ <O ) % EE BF espafal- 150 Jue1Bdedic. 10:38am QO @ =
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S0FA  Aron f

Aren Persona)

P124100.V 3070350 R11.C 8
303
v
P124100 V2112431 RN 0.9
303
> Participantes
8 Calificaciones
“E] ANUNCIOS
W Reglamento del
Aprendiz SENA
> INFORMACION GENERAL

W jAtencion Aprendices! b
> CRONOGRAMAS

> ACTIVIL INIGIALES Les recordamos la iImpartancia de conocer y consultar periddicamente ¢l Reglamento del Aprendiz SENA. Este documents establece ts derechos y deberes,
> INDU ' garantizanda un procesa de fermacion exitosa y una sana iacoma de Ia Inatitur ién

> FASE 1ANAUSIS

> FASE 2 PLANEACION

> FASE 3 EJECUCION W iPor qué es importante?

V/ Socializa definiciones para tener en cuenta,

> ETAPA PRODUCTIVA

> SESIONES ENLINEA W/ Ta Informa sobre tus derechos como agrendiz SENA y céme hacerlos valer.

o riichobid T i V/ Te orenta sobes tus deberes come aprendiz SENA
>
PI24100.V 3110868 R 1 C.9 / Establecs las normas de convivantia ¢ los compromisos dentra do i3 institucion como: ingrese, permanancia y certificacién.
303

4~ W Consulta of reglamento y mantente informado para aprovechar af méxima un buen procese de formacidn " .
ADMINISTRACION

v Administracin del foro. H B v
& Gonfiguracidn

[Tu éxto en el preceo formativo SENA Lambién depends del conocamiento y de lss notmas les!
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2 INDUCCION
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> FASE 2 PLANEACION
> FASE 3 EJECUCION

¥ jAtencion Aprandices! ke

Les recordamos la Impartanci de conocer y consultar periddicaments &l Reglamento del Aprendiz SENA. Este documento establece tus derechos y deberes,
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> INFORMACION GENERAL
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> FASE 1 ANALISIS
> FASE 2 PLANEACION
> FASE 3 EJECUCION

INICTIVA
> SESIONES ENLINEA

guimienta y Evaluscion Les recordamos ls Importancia de conocer y consultar periddicaments & Reglamento del Aprendiz SENA. Este documento establece ts derechos y deberes,

I iAtencion Aprendices! b

Reporty dol curoo garantizanda i PIoces de formacion exitoso ¥ Una sana convivencis como camunidad de s Instincién
dado Alteimativas

2 Productiva

A W LPor qué es importante?
Pidneacitn
V Sociakzs detini

£2 para tener en cuenta
+/ Ta informa sobea tus derechos come aprandiz SENA y cdmo hacerlos valar
3 ativr V/ Teorienta sabee tus deberes como aprendiz SENA

V/ Establece las normas de convivencia ¥ los compromisos dentro de ia institucion comoringresa, permanencia y certificacién

Induceidn

g 4 %8 Consuita el reglamento y in para al maxima un kusn process de formacisn
> Registio de Novedsdas

fon de Atencid

Tu éuito en &l proceso formativo SENA tamibién depends del conocimisnio y cumplimiente de las normas institucionales! &
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Evidencia No_17

2. Captura de pantalla de Lineamientos Avisos Coordinacién Virtual 2025 - WhatsApp.

3

Coordinacian Virtual 2025

Avicos

Coordinacién Virtual 2025
Avisos

1uesoay
ﬁ SENA Alison - Ctag, Cobro Orozce
Admin. de I comundad

Buena 1arde, Instructores &

De acuerdo con los nuevos lineamientos establacidos por 2l drea
financiera, les comparte el formata cel Informe final gue dabe
adjuntarse al informe GC.

El cocumento se encuentra alsponitie en 1a carpeta compartida
de SharePeint, en Iz siguiante ruta:

CUENTA DE COBRO FINAL / INFORME FINAL

Enlace:
hitps://senad.sharepoint.com/:f:t/Virtualizacin/|gArX_K8D5.8QrZ
uZ7Z7PTQSWAIQ3UHW30ATtN F29X9-1I1A%e=tdD5Ks

(Para acceder al enlace, deben ingresar con €l correo Institucional
SENA).

En esta carpeta encontrardn un Informe correspondiente 3 cada
instructor, ‘dentficado con un ndmero de ftem. Para conocer ¢l
nimero de item asignado a cada uno, deban consultar el archivo
Excel d'spuesto en la misma ruta.

Cada instructcr debera descargar su informe y completar Ia
Infarmacién pendiente, tenjendo en cuenta gue gran parte del
documente ya se encuenira difgenciada. Es indisporsatie validar
y verficar que Ia informacion registraca sea correcta

Los campos resaltadcs en coler rojo correspenden a la
informacién que deben diligenciar. Una vez finalizado el proceso,
deben eliminar el texto en rojo y dejar Unicamente la
informacion definitiva. 510PM
&P G respuesta

y verificar que la informacién registrada sea correcta.

Los campos resaltados en color rojo corresponden a la
informacién que deben diligenciar. Una vez finalizado el proceso,
deben eliminar el texto en rojo y dejar Unicamente la

informacion definitiva.

&P 11 S1respuesta

SENA Alison - Ctas. Cobro Orozco
ﬁ Admin. de la comunidad
Asi mismo, dentro del mismo enlace encontraran la ruta CUENTA
DE COBRO FINAL / PAZ Y SALVO, donde esta disponible el

documento correspondiente a cada instructor, identificado con el
nimero de cédula.

5:10 PM

Este documento debe ser descargado y adjuntado al informe GF.
Los instructores a quienes les falte la firma deberan firmarlo de
manera digital para poder adjuntarlo correctamente al informe.
5:10 PM
b 99 € 1respuesta
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D odicnniia \Letianl 20N
Mudanzas er Bogotd — Mudanzas en Bogotd B -
mudanzasbogota.site/mudanzas-en-bogota/

& SENA Alison - Ctas. Cobro Orozco
Admin. de fa comunidad

Les recuerdo que para esta cuenta de cobro la presentacion de
los informes serd de la siguiente manera:

INFORME GESTION CONTRACTUAL (GC)

@ informe mensual

{4 Evidencias

@ Acta de reunion con fecha de hoy 16/12/2025 (Dejan el mismo
enlace teniendo en cuenta que se les hard la reunién después de
presentar la cuenta de cobro y como las mismas quedan grabadas
quedaran como soporte sin afectar el orden de presentacion que
manejamos)

(4 Registro de asistencia

@ Reporte de horas Sofia (Se aclara que se estan programando
en el transcurso del dia de hoy y mafiana)

4 Informe final (En estos momentos se estan cargando los que
faltan)

INFORME GESTION FINANCIERA (GF)
{4 Pianilia Si Contratistas

ﬂ Pago seguridad social Noviembre
4 Pago seguridad social Diciembre

{4 Paz y salvo oy
&6
Coordinacién Virtual 2025 R
Avisos g ¥ Q :

-

Hoy

ﬁ SENA Alison - Ctas. Cobro Orozco
Admin. de la comunidad
Buen dfa, estimados instructores:

Teniendo en cuenta la premura del cierre financiero, se les solicita
realizar la carga de los informes GF y GC en la plataforma SECOP,
incluyendo toda la documentacion requerida, con excepcion del
reporte de horas. Este Ultimo serd informado oportunamente una
vez finalice la programacién, para que cada uno pueda
descargarlo y cargarlo en el numeral 7, “Ejecucién del contrato”.

Esta solicitud se realiza con el fin de remitir oportunamente el
informe GF al drea financiera y asi gestionar el pago dentro de los
tiempos establecidos, evitando que el proceso pase a reserva
presupuestal. No obstante, en caso de requerirse alguna
subsanacion de los informes, se agradece atenderla a la mayor
brevedad posible.

Quedamos atentos.
@O L1

10:03 AM
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Evidencia No_19

Grabaciones y Resimenes de Sesiones en Linea.

@ Chrome Archivo Editar Ver Historial Favoritos Perfiles Pestafia  Ventana Ayuda 4 <7 o4 5%E Brspeno o150 Jue18dedic. 10:54a.m. O, @ =
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€ 5 C ( @& zajuna.sena.edu.co/zasjunalcourse/view.phplid=37956 S M % P + =38 =0 9 H
O (G beredeserv. () Registrodeprodu. 5 MudanzasenBog.. @ NESCAFE® Doke.. [RJ Nespresso| Recet.. Docenta €& 4 Beneficks pring... » [ Todos los tavorites

AA 57;"(—\&
Area Personal Q ® LINA MARIA ECHE\

DESARROLLO PUBLICITARIO (3110868)

Mis cursos / P124100_V_3110868_R_11_C 9303

PROXIMOS ) ANUNCIOS ¢ :
EVENTOS
No hay even(os.t. o
proximos
Ir al calendario...
I TECNOLOGIA EN DESARROLLO
PANE D T PUBLICITARIO

NAVEGACION

O

vMiscursos B v
A Pégina principal del

® Chrome Archivo Editar Ver Historial Favoritos Perfiles Pestafla Ventana Ayuda ¥ O W) ws%sE Bespana-iso Jue1Bdedic. 10:55a.m Q. @ =

® O v Recibide X | T Apieacic x| [3 Calenda X | @ Comeo;. X @ edtercu x @(19)Whix|m*x|-m1<x|3mdu:k x|+ ~
€ > C ) i zajunasenaedu.co/zajunalcoursefview php?id=37956 G a6« P+ @80 ﬂ H
O 3)Elartedaserv,, &) Registrode produ.. S Musanzas on Bog.. @ NESCAFE® Doke.. [ Nesoresso | Recet.. Docents  CR 4 Benaficios prin: » | B3 Todos los favontos
> Septiembre 2025 & H
> Octubre 2025 ¢ i

v Fase 3 Ejecucion: Grabaciones sesiones en linea #

Sesiones en linea & :

W Cerultado a oz aprendices ~

> Octubre 2025 ¢ H
> Noviembre 2025 ¢ H
> Diciembre 2025 ¢ i
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> Noviembre 2025 ¢ H
~ Diciembre 2025 ¢ i

sion en Linea _RAP41 GA5_AA3 EVOi_Anal

@ Resumen sesion en Linea _RAP41_GAS_AA3_EVD1_Analisis y aplicacién de mecanismos- 02/12,
PDF

; aplicacidn de mecanismos- 02/12/25 rd H

. Sesidn en Linea RAP22_GAS_AA2_EV02 Cuestionario Conditionals - 03/12/:

@ Resumen Sesién en Linea RAP22_GA5_AA2_EVD2 Cue rio Conditionals - 03/12/2025 7pm 4 :
PDF

1 Linea - Evidencia - Seguimiento a la Formacion- Cierre formacion - Dia 11/12/2026 #

@ Resumen - Evidencia - Seguimiento a la Formacion- Cierre formacion - Dia 11112/

26 & H

@ Chrome Archivo Editar Ver Historlal Favoritos Perfiles Pestalla Ventana Ayuda ¥ <O ) 5% EE BF espafal- 150 Jue 18dedic. 10:58am O @
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®© (5)Elarteae sery.. L) Registrode produ.. g Mudznzas en Beg.. . NESCAFE® Dolce. n Nespresso | Recet. Docente €1 4 Bereficlos prnc... » B3 Todos los tavoritos

Area Personal A ® LINAMARIAEC

DESARROLLO PUBLICITARIO (3118431)

Acciones masivas &

Mis cursos / P_124100_V_3118431_R11.C 9303

PROXIMOS 2 ANUNCICS ¢ Colapsar todo

EVENTOS

Lol

No hay eventos

proximos

Ir al calendario...

PANEL DE 7 TECNOLOGIA EN DESARROLLO
NAVEGACION PUBLICITARIO

O

vMis cursos B & v
A Pégina principal del
sitio

> Secciones
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v Fase 3 Ejecucion: Grabaciones sesiones en linea # H

Sesiones en linea 4

‘W Ocultada alos sprendices e

Grabaciones de sesiones en linea &
W Ocultado aloz aprandices v

v

{4 ) Ahadic una actividad o un recurso I

> Octubre 2025 ¢ i
> Noviembre 2025 ¢ H
> Diciembre 2025 ¢ i

@ Chrome Archivo Editar Ver Historlal Favoritos Perfiles Pestafa Ventana Ayuda $ < W) 5% B B esparal- 150 Juel8dedic. 1058am. O @

sce melﬁhlhﬁnxlﬂcﬂm:x]@mua @ Edisra x DﬂD)Whaxl&nmgnxl.ﬂm(xlstmdum x| + v
€ 2 C (d @& zajunasens.edu.co/zajuna/courssfview,ohp?id=88625 G h % @ + @0 0 :
D (3) Elarte de sery... 6?, Registro de produ.. 2§ Mudanzas en Bog... . NESCAFE® Dolce.. - Nespressa | Recet_ | Docente €8 4 Bereficlas prnc... » £ Todos los tavoritas
> Noviembre 2025 ¢ H
v Diciembre 2025 ¢ i
Sesion en Linea _RAP41_GA5_AA3 EVO1_Analisis v aplicacién de mecanismos- 02/12/25 ¢ H
Resumen sesion en Linea _RAP4A1_GAS_AA3_EVO1_Andlisis y aplicacién de mecanismos- 02/12/25 & H
PDF
Sesidn en Linea RAP22_GAS_AAZ_EVD2 Cuestionario Conditionals - 03/12/2025 7pm & H

Resumen Sesidn en Linea RAP22 GA5S_AA2 EV02 Cuestionario Conditionals - 03/12/2025 7pm #
PDF

Sesién en Linea - Evidencia - Seguimiento a la Formacian- Cierre formacion - Dia 11/12/2026 &

e

@ Resumen - Evidencia - Seguimiento a la Formacion- Cierre formacion - Dia 11/12/2025 Vi

e
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@ Chrome Archivo Editar Ver Historlal Favoritos Perfiles Pestala Ventana Ayuda $ <O W) 5% B B esoarci- 150 JueiBdedic. 11:01a.m O @

@ O @ M Reciokde: x | % Aplicacic X | I3 Calendar X | @R Comeoil % @ Editercu X @ (18)Whs x | [F Cronoges % | BB (481 ¢ X | G traducte x| + v
€ > C (¢ @& zajuna.sena.edu.co/zajuna/: fview.php?id=37706 5w @ + @809
© (5)Elartede serv.. L) Registrode produ.. g Mudznzas en Beg.. . NESCAFE® Dalce ' Nespressa | Recet. Docente €1 4 Beneficlos prnc... » [ Todos los tavarios

A ® LINAMARIAEC

Accede a SOFIA  Area Persona

DESARROLLO PUBLICITARIO {3110872)
Acclones masivas &

Mis cursos / P124100_V_3110872_R_11_C_9303

PROXIMOS ) ANUNCIOS & Colapsar todo £

EVENTOS

@ Foro .
martes,
23

diciemb
re,

l 2r=‘00 TECNOLOGIA EN DESARROLLO
) PUBLICITARIO

Ir al calendario...

O

PANELDE _
NAVEGACION
=

@ Chrome Archivo Editar Ver Historlal Favoritos Perfiles Pestalla Ventana Ayuda $ < W) 5% B B esoaicli- 150 Juei8dedic. 11:02a.m. O @

L8 Cronogr: % | o (481 ¢ x | G traducto X | + v

G v @ + @809 :

® O @ M Recibkdo: x | O Aplicacic X | [ Calendar X | R Comeoil x @ Editrce x @ (W X

€ = C (¢ & zajuna.sena.edu.co/zajuna/coursefview,php?id=37706
© (3)Flartedesery. () Registrode produ.. Ly Mudanzasen Beg.. @ NESCAFES Doice. [ Nesoresso | Recet Docente € 4 Bereficlas nrnc.. » 3 Tados los tavoritos

> Octubre de 2025 &

v Fase 3 Ejecucion: Grabaciones sesiones en linea ¢

@ Sesiones en linea #* :

W Ocultado a los aprendices v

Grabaciones de sesiones en linea # H

B| Oculado & los aprendices v

{ 4 ) Awadir una actividad o un recurso

i

> Octubre de 2025 ¢
> Noviembre 2025 ¢
> Diciembre 2025 ¢ :
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@ Chrome Archivo Editar Ver Historlal Favoritos Perfiles Pestala Ventana Ayuda $ <O W) 5% B B eparcl- 150 JueiBdedic. 11:03a.m. O @ =

® O @ M Recibkdo: x | T Aplicacic X | I3 Calendar X | R Comeoil x @ Edita X ® (19)Wh x | (@ Cronogr: % | BB (481 € X | G traducte x| + v

€ 2 C ( @& zsjuna.sena.edu.co/zaiunal Hiew,php?id=37705 G M % @ + @ 0O LD H

@ (5)Elartede serv.. L) Registrode produ.. g Mudznzas en Beg.. . NESCAFE® Dalce ' Nespressa | Recet_ Docente €1 4 Beneficlos prnc... » [ Todos los tavarios
v Diciembre 2025 # i

125 & :

. Sesion en Linea _RAPAT_GAS_AA3_EVO1_Analisis y aplicacion de mecanismes- 02/1

s aplicacién de mecanismos- 02/12/25 & H

a

@ Resumen sesion en Linea RAP41 GAS_AA3 EVO1 And
PDF

Sesidn en linea RAP22 AA2_EVO02Z Cuestionario Conditionals del O

? Cuestionario Conditionals del 05/12/2025 , POF $

@ Resumen Sesion en linea RAP22_GAS_AAZ_EV!

(2025 & H

Sesidn en Linea - Evidencia - Seguimiento a la Formacion- Cierre formacion - Dia

4 3

Evidencia - Seguimiento a la Formacion- Cierre formacion - Dia 1112/

‘ ( 4 | Anadir una actividad o un recurso

® Chrome Archivo Editar Ver Historlal Favoritos Perfiles Pestala Ventana Ayuda $ <O o) 5% BE BF espafal- 150 Jue1Bdedic. 11:04a.m. O @

@ @ M Reciokde: x | % Aplicacio X | I3 Calendar X | @ Comeoil % @ Editerce X @ (18)Wr x | [F Cronoges X | BB (48 € X | G traducte x| + v
€ 2 C (¢ @& zajunasens.edu.co/zajuna/courssfview,ohp?icd=88680 S A @ + @80 ﬂ :
@ (5)Elarteae sery.. L) Registrode produ.. g Mudznzas en Beg.. . NESCAFE® Dolce. n Nespresso | Recet. Docente €1 4 Bereficlos prnc... » [ Todos los tavoritos

Accede a SOFIA al A ® LINAMARIA ECHEVERRY CABEZA "j

DESARROLLO PUBLICITARIO (3118518)

Acciones masivas &

Mis cursos / P.124100_V_3118518_R11_C_9303

PROXIMOS v ANUNCIOS ¢ Colapsar todo  #
EVENTOS

Lo - A

No hay eventos
préximos

Ir al calendario...

TECNOLOGIA EN DESARROLLO

PANEL DE O
NAVEGACION PUBLICITARIO O

v Mis cursos B B v
& Pégina principal del
sitio

> Secciones

WV Mis curens

)
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@ Chrome Archivo Editar Ver Historlal Favoritos Perfiles Pestafla Ventana Ayuda $ <O W) ss%BA BF Eparal-150 JueiBdedic. 11:04a.m. O @ =

@ 0@ M Recibdo: X | O Apicacic x | [3 Calendar X | @R Comsoil % @ Edirce X @ (19)Wrs x | fF Cronoges X | BB (481 € X | G traducto x| +

v

€ > C (Y @& zajuna.sens.edu.co/zajuna/courssfview,ohp?id=88680 S M % 0 + @ 80O D H

W (3)Elartedeserv. () Registrodeprodu.. Ly MudanzasenBoq.. @ NESCAFE® Doice. [P Nesoresso |Recet_ | Docente €@ 4 Bereficlos prnc...

> Julio 2025 ¢
> Agosto 2025 4"
> Septiembre 2025 #

> Octubre 2025 ¢

v Fase 3 Ejecucién: Grabaciones sesiones en linea ¢

{ 4 ) ABadir una actividad o un recurso

> Octubre 2025 ¢
> Noviembre 2025 ¢

> Diciembre 2025 ¢

»

B3 Todos los tavoritas

® Chrome Archivo Editar Ver Historlal Favoritos Perfiles Pestafla Ventana Ayuda $ <O W) ss%EA BB Eoaral-150 JueiB8dedic. 11:05a.m. O @ =

® 0@ M Recioko: x | B Asiicacio X | I3 Calendar X | @R Comsoil x @ Editerce x @ (19)Whe x | f& Cronoge X | BB (481 € X | G traducto x| + v
€ = C (¢ & zajuna.sena.edu.co/zajuna/coursefview,php?id=38580 S M v 8 + @ 80O D H
© (5)Elarteas serv.. ) Registro ué produ_. g Mudenzesen Beg. @ NESCAFE® Doice. [ Nesoresso | Recet_ | Dacente € 4 Bereficlos nrnc . » B Todos los tavaritas
, Afiadir una actividad o un recurso l

> Octubre 2025 ¢ H

> Noviembre 2025 ¢ @

v Diciembre 2025 ¢ H

Sesidn en Linea RAP22 GAS_AA2 EVD2 Cuestionario Conditionals - 03/12/2025 7pm & H

0
a Resumen Sesin en Linea RAP22_GAS_AAZ_EVDZ Cuestionario Conditionals - 03/12/2025 7pm 4 H

PDF
Seguimiento a la formacion_Ficha 3118518 10112/256 &

Resumen Seguimiento a la formacién_Ficha 3118518 10/12/25 ¢
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18/12/25, 11:09 Gmail - Acompdianos en el cierre de gestion 2025 y celebracion de logros

M Gmall Lina Maria Echeverry Cabeza lafiestamarilla <lafiestaamarilla@gmail.com>

Acompananos en el cierre de gestion 2025 y celebracion de logros

Mireya Parra Pinto <miparrap@sena.edu.co> 5 de diciembre de 2025 a las 15:35
Para: "lafiestaamarilla@gmail.com” <lafiestaamarilla@gmail.com>

Estimado(a) contratista Lina Maria Echeverry Cabeza,

El Centro de Gestion de Mercados, Logistica y Tecnologias de la Informacion tiene el gusto de invitarlo a nuestra actividad de cierre de gestién 2025 y celebracién de logros,
un espacio institucional para reconocer nuestro compromiso y dedicacién durante este afio, y para compartir juntos un momento especial.

7' Fecha: 12 de diciembre de 2025

& Hora inicio: 3:30 p.m.

& Hora inicio: aproximadamente 8:00 p.m.

? Lugar: Centro de Gestion de Mercados- Calle 52

Sera un rato para compartir y agradecer, por favor confirmar asistencia antes del 9 de diciembre mediante el siguiente formulario:

Cierre de gestion 2025: Celebrando nuestros logros: Rellenar formulario

Cordialmente,

o Mireya Parra Pinto

SENLA  Bogoti Centro De Gestién De Mercados, Logistica Y

Tecnologias De - Subdirector de Centro (E)
? ‘ miparrap@sena.edu.co
16900

Calle 52 N° 13 - 65

©fv of

www.sena.edu.co

@SEMAcomunica

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacion publica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha informacién debe ser
utilizada Unicamente para la finalidad con la que fue enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al remitente por correo electrénico con copia a servicioalciudadano@sena.edu.co
y elimine el mensaje. La retencion, difusion, distribucion o copia de este mensaje esta prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para mas informacion, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacién y las Politicas de Tratamiento para la Proteccién de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

https://mail.google.com/mail/u/0/?ik=9b0f9de73 1 & view=pt&search=all&permmsgid=msg-f:1850702130697355284 &simpl=msg-f:1850702130697355284 171


https://forms.office.com/r/H9UZ1NRx9z
mailto:miparrap@sena.edu.co
https://www.google.com/maps/search/Calle+52+N%C2%BA+13+-+65?entry=gmail&source=g
https://www.instagram.com/senacomunica/?hl=es-la
https://www.facebook.com/SENA
https://twitter.com/SENAComunica
https://www.youtube.com/user/SENATV
https://www.linkedin.com/school/servicio-nacional-de-aprendizaje-sena-/
https://www.sena.edu.co/es-co/Paginas/default.aspx
mailto:servicioalciudadano@sena.edu.co
https://compromiso.sena.edu.co/index.php?text=inicio&id=27
https://compromiso.sena.edu.co/mapa/descarga.php?id=4836
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ACTA No. 10

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
Tramite y verificacién de cuentas de cobro del mes de diciembre del afio 2025.

CIUDAD Y FECHA: Bogota, 16 de diciembre de | HORA INICIO: | HORA FIN:
2025. 11:50a. m. 12:10 p. m.

LUGAR Y/O ENLACE: https://teams.microsoft.co | DIRECCION / REGIONAL /
m/v2 CENTRO: Gestion de Mercados,

Logistica y Tecnologias de la
Informacién (CGMLTI)

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Iniciar el tramite de las cuentas de cobro correspondientes a la ejecucidn contractual del
mes de diciembre de 2025.

2. Verificar la cuenta de cobro del mes de diciembre 2025 de la instructora contratista SENA
Lina Maria Echeverry Cabeza.

OBIJETIVO(S) DE LA REUNION:
1. Realizar la verificacién de la cuenta de cobro del mes de diciembre de 2025 de la
instructora contratista SENA Lina Maria Echeverry Cabeza.

DESARROLLO DE LA REUNION

Yo, Lina Maria Echeverry Cabeza, Instructora Contratista SENA, del Programa Tecnologia en
Desarrollo Publicitario, de la Coordinacién Académica Formacién Virtual, del CGMLTI, hago
entrega a Johany Andrés Casalinas Goémez, Coordinador Académico de Virtualizacién -
Instructor G13, conforme a mis obligaciones especificas, de lo solicitado dentro de la Lista
de Chequeo Lectiva CGMLTI 2025, para el Tramite y Verificacién Cuentas de Cobro mes de
diciembre 2025, de las fichas en las que imparto formacion asi:

1_Ficha: 3110868 — Fase 3 de Ejecucion - Guia de Aprendizaje 5- Vocera (Técnica 1).

2_Ficha: 3118431 — Fase 3 de Ejecucién - Guia de Aprendizaje 5- Vocera (Técnica 1).

3_Ficha: 3118518 — Fase 3 de Ejecucién - Guia de Aprendizaje 5 - Vocera (Técnica 1).

4_Ficha: 3110872 — Fase 3 de Ejecucion - Guia de Aprendizaje 5 - Técnica (Técnica 2).

GOR-F-084 V02
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5_Ficha: 3070359 — Fase 3 de Ejecucion - Guia de Aprendizaje 5y 6 - Técnica (Técnica 2).

CONCLUSIONES

Se anexa en carpeta SharePoint dada por la coordinacion:

1. Actas de cada ficha relacionada anteriormente.
2. Reportes de juicios de cada ficha relacionada anteriormente.
3. Lista de Chequeo Lectiva CGMLTI 2025_Lina Maria Echeverry Cabeza.
4. GOR-F-084FormatodeActaV02_Lina Maria Echeverry Cabeza.
5. GOR-F-085RegistrodeAsistenciaV02_Lina Maria Echeverry Cabeza.
ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS
ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE FIRMA O
/DECISION PARTICIPACION
VIRTUAL
16/12/2025 Lina Maria Echeverry PARTICIPACION
Entrega de lo Cabeza VIRTUAL
solicitado
16/11/2025 Johany Andrés PARTICIPACION
Lista de chequeo pa Casalinas Gomez VIRTUAL
ra el mes de
DICIEMBRE 2025
ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
NOMBRE DEPENDENCIA/ APRUEBA OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL
Lina Maria Coordinacién Si PARTICIPACION
Echeverry Académica VIRTUAL
Cabeza Formacién Virtual
- Servicio
Nacional de
Aprendizaje —
CGMLTI

GOR-F-084V01




SENA
Johany Andrés Coordinador Si PARTICIPACION
Casalinas Académico de VIRTUAL
Gomez Virtualizacion -

Instructor G14 -
Servicio Nacional
de Aprendizaje —

CGMLTI

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS
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REGISTRO DE ASISTENCIA / DiA 16 DEL MES DE DICIEMBRE DEL ANO 2025

OBIETIVO (S)

Realizar la verificacion de la cuenta de cobro del mes de DICIEMBRE de 2025 de la instructora contratista SENA Lina Maria Echeverry Cabeza.

No

NOMBRES Y APELLIDOS

No. DOCUMENTO

PLANT
A CONTRATISTA

AUTORIZA
GRABACIO
N

OTRO CORREO ELECTRONICO

¢CUAL?

DEPENDENCIA/

EMPRESA TELEFONO/EXT.

FIRMA O
PARTICIPACION
VIRTUAL

Johany Andrés Casalinas
Gomez

80850368

X Coordinador

jacasalinas@sena.edu.co +(57) 601 si

Académico de 5461500
Virtualizacién -
Instructor G13 -
Servicio
Nacional de
Aprendizaje —
CGMLTI

PARTICIPACION
VIRTUAL

Lina Maria Echeverry
Cabeza

52423595

X Coordinacion
Académica
Formacion
Virtual -
Servicio
Nacional de
Aprendizaje —
CGMLTI

Imecheverry@sena.edu.co +(57) 350 Si

7322736

PARTICIPACION
VIRTUAL

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccién de los datos
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dard el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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FECHA INICIO
ETAPA

NOMBRE PROGRAMA
FiCHA
FORMACION e
LINAMARIA ECHEVERRY IECKOLOGT PN 3110865 Vocer s EIECUCION “ 2 39
DESARROLLO PUBLICITARIO ra
LINA MARIA ECHEVERRY TECNOLOGIA BN N
preve DESARROL Lo P etARIG| 3115431 Vocera 18124 EIECUCION 3 2 18
LINAMARIA ECHEVERRY IECKOLOGT PN 3118515 Vocer 1w EIECUCION © 2 2
DESARROLLO PUBLICITARIO ra
LINA MARIA ECHEVERRY TECNOLOGIA EX "
3 1
. Ao et | 311087 Téenica2 s EIECUCION 3 5 2
LINAMARIA ECHIEVERRY o 3070359 Tecnica2 160924 EIECUCION B s 19
(CABEZA DESARROLLO PUBLICITARIO nica




SENA

NOMBRE DEL FORMATO

INFORME FINAL DE SUPERVISION

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

INFORME FINAL DE SUPERVISION
CO1.PCCNTR.7466477 de 2025

En mi calidad de supervisor del contrato de la referencia, me permito presentar el informe final del
mismo, de acuerdo con la siguiente informacion:

1. ASPECTOS GENERALES

CONTRATANTE Centr_o de Gest.lron de Mercados, logistica y Tecnologias
de la informacion

TIPO DE CONTRATO Prestacion de servicios

CONTRATO NRO. CO1.PCCNTR.7466477 de 2025

Prestar los servicios personales de caracter temporal;
con autonomia e independencia; para atender la
formacién titulada y/o complementaria de los
aprendices en las competencias técnicas relacionadas
OBJETO con !a_ red de conocirr_liento comercio y ventas y érea
tematica de comercio y ventas en la modalidad
presencial y/o virtual; cumpliendo los procesos y
lineamientos de la formacién profesional integral y las
necesidades del Centro de Gestion de Mercados;
Logistica y Tecnologias de la Informacién.

FECHA DE SUSCRIPCION DEL NEGOCIO

JURIDICO 14/02/2025

FECHA DE INICIO 17/02/2025

PLAZO INICIAL 319 Dias

FECHA DE TERMINACION INICIAL 23/12/2025

RAZON SOCIAL LINA MARIA ECHEVERRY CABEZA
CC o NIT 52423595

NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL No aplica
NUMERO DE IDENTIFICACION DEL

REPRESENTANTE LEGAL No aplica
LUGAR DE EJECUCION Calle 52 # 13-65
VALOR INICIAL $48.908.134

Se fija como valor total para el contrato la suma de
CUARENTA Y OCHO MILLONES NOVECIENTOS OCHO
MIL CIENTO TREINTA Y CUATRO PESOS M/CTE.
($48.908.134)

Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la
FORMA DE PAGO siguiente manera: a.) un (01) pago correspondiente al
mes de febrero de 2025, por valor de TRES MILLONES
NOVECIENTOS OCHENTA Y SEIS MIL DOSCIENTOS
CUARENTA Y TRES PESOS M/CTE ($3.986.243) b)
Nueve (09) pagos iguales

GCCON-F-030 V05
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de marzo a noviembre de 2025 por valor de CUATRO
MILLONES QUINIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL
QUINIENTOS ONCE PESOS M/CTE ($4.599.511) c.) Un
(01) pago final correspondiente al mes de diciembre
de 2025, por valor de TRES MILLONES QUINIENTOS
VEINTISEIS MIL DOSCIENTOS NOVENTA Y DOS PESOS
M/CTE ($3.526.292).

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD 3525
PRESUPUESTAL

CERTIFICADO DE REGISTRO 23225
PRESUPUESTAL

VALOR FINAL DEL NEGOCIO JURIDICO $48.908.134
FECHA DE TERMINACION FINAL 23/12/2025
FECHA DE TERMINACION ANTICIPADA No aplica
(Si aplica)

VALOR TOTAL PAGADO $45.381.842
VALOR TOTAL EJECUTADO $48.908.134

SUPERVISOR

Johany Andrés Casalinas Gdmez

APOYO A LA SUPERVISION

Alisson Castafieda Orozco

2. ASPECTOS TECNICOS

2.1 Obligaciones

En virtud de la suscripcion CO1.PCCNTR.7466477, el contratista adquirid las siguientes obligaciones:

OBLIGACIONES ECUMPLIO? ileleiaio) (o)1 Al e 0

Ver evidencia No.1. Archivo PDF
del formato

1. Desarrollar actividades de GTH-F-062-FORMATOINFORME

apoyo en la planeacién de los

procesos del programa de MENSUALDEEJECUCION

formacién asignado por la CONTRACTUALvV10

supervision, segln la modalidad correspondiente a este periodo.

en la que se oriente el

programa, de acuerdo con las SI

necesidades del servicio, las } )

cuales contemplan las jornadas Adjuntado archivo PDF al:

académicas y sedes adscritas

que maneje el centro de

formacion, en la red de GC 52423595 23225

conocimiento y area tematica - -

citada en el objeto contractual. _DICIEMBRE_2025.
https://acortar.link/eXgESy

2. Ejecutar los lineamientos Ver evidencia No.2. Archivo PDF

establecidos en la Guia del formato

Orientacion Formacion

ambientes virtuales de SI GTH-F-062-FORMATOINFORME

aprendizaje GFPI-G-014 vs.4 o

el procedimiento que se MENSUALDEEJECUCION

encuentre vigente para la

GCCON-F-030 V05
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modalidad de formacién virtual:
“Cumplir con la Ejecucién de la
Formacién que se asigne para el
acompafiamiento de aprendices
en Ambientes Virtuales de
Aprendizaje segun lo descrito en
el instructivo para orientar el
desempefio del instructor en
Ambientes Virtuales de
Aprendizaje SENA, entregado
por la Direccion de Formacion
Profesional”.

CONTRACTUALvV10
correspondiente a este periodo.

Adjuntado archivo PDF al:

GC_52423595_23225
_DICIEMBRE_2025.

https://acortar.link/eXgESy

3. Apoyar y acompafar en los
procesos de induccién de los
aprendices y colaborar en su
integracién al programa
formativo.

No se requirié el cumplimiento.

Para este periodo no me fue
asignada una accidén asociada a
esta obligacion.

4. Realizar el seguimiento vy
evaluacion de la etapa
productiva de acuerdo a la Guia
GFPI_G_040 “Guia etapa
productiva proceso formativo”,
GFPI_G_014 “Guia orientacion
formacién ambientes virtuales
de aprendizaje”, Acuerdo 012
Reglamentos del aprendiz vy
demas instructivos, guias,
formatos y lineamientos que
regulen el seguimiento, en caso
de que sea asignado.

No se requirié el cumplimiento.

Para este periodo no se hizo una
accion asociada a esta
obligacién.

5. Guiar de manera integral y
continua a los aprendices en su

Ver evidencia No.5. Archivo PDF
del formato

GTH-F-062-FORMATOINFORME
MENSUALDEEJECUCION

CONTRACTUALvV10
correspondiente a este periodo.

formacion por proyectos Sl ] ) .

durante la vigencia del contrato. Adjuntado archivo PDF al:
GC_52423595_23225
_DICIEMBRE_2025.
https://acortar.link/eXgESy

6. Realizar la evaluacion de los Ver evidencia No.6. Archivo PDF

aprendices acorde a la SI del formato

normatividad y registrarlos GTH-F-062-FORMATOINFORME

oportunamente en los
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aplicativos dispuestos por la
entidad.

MENSUALDEEJECUCION

CONTRACTUALvV10
correspondiente a este periodo.

Adjuntado archivo PDF al:

GC_52423595_23225

_DICIEMBRE_2025.
https://acortar.link/eXgESy

7. Reportar las novedades
académicas y/o disciplinarias de
los aprendices asignados a la
coordinacion.

SI

Ver evidencia No.7. Archivo PDF
del formato

GTH-F-062-FORMATOINFORME
MENSUALDEEJECUCION

CONTRACTUALvV10
correspondiente a este periodo.

Adjuntado archivo PDF al:

GC_52423595_23225

_DICIEMBRE_2025.
https://acortar.link/eXgESy

8. Apoyar el proceso de
depuracion de aprendices en
cumplimiento de los
lineamientos del SENA.

SI

Ver evidencia No.8. Archivo PDF
del formato

GTH-F-062-FORMATOINFORME
MENSUALDEEJECUCION

CONTRACTUALvV10
correspondiente a este periodo.

Adjuntado archivo PDF al:

GC_52423595_23225

_DICIEMBRE_2025.
https://acortar.link/eXgESy
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9. Participar en los comites de
evaluacién y seguimiento a los
aprendices cuando se requiera.

No se requirié el cumplimiento.

Para este periodo no se hizo una
acciéon asociada a esta
obligacién.

10. Implementar las estrategias
para preparar, orientar, evaluar
y apoyar el aprendizaje

utilizando las herramientas vy
métodos definidos por la
entidad.

SI

Ver evidencia No.6.2. y No.5.
Archivo PDF del formato

GTH-F-062-FORMATOINFORME
MENSUALDEEJECUCION

CONTRACTUALvV10
correspondiente a este periodo.

Adjuntado archivo PDF al:

GC_52423595_23225

_DICIEMBRE_2025.
https://acortar.link/eXgESy

11. Apoyar las actividades
relacionadas con el desarrollo
curricular de los programas de
formacion asociados con la linea
medular que imparte el centro,
de acuerdo con la necesidad y
las tendencias del sector.

No se requirié el cumplimiento.

Para este periodo no se hizo una
accion asociada a esta
obligacién.

12. Formular, ejecutar y evaluar
cuando sea nhecesario, las
actividades derivadas de los
procesos de autoevaluacion vy
registro calificado de los
programas de formacién en los
tiempos establecidos por el
centro de formacion, la
Direccion General y el Ministerio
de Educacién Nacional, para la
actualizacion de planes vy
programas de formacion, en
sintonia con las necesidades del
entorno y su especialidad.

No se requirié el cumplimiento.

Para este periodo no se hizo una
accion asociada a esta
obligacién.

cuando sea
proyectos del
Investigacion,

13. Participar
necesario en
Sistema de

Desarrollo Tecnoldgico e
Innovacion - SENNOVA,
siguiendo las directrices

académicas de la institucion.

No se requirié el cumplimiento.

Para este periodo no se hizo una
accion asociada a esta
obligacién.
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14. Aplicar y hacer cumplir lo
establecido en el reglamento del
aprendiz.

SI

Ver evidencia No.14. Archivo
PDF del formato

GTH-F-062-FORMATOINFORME
MENSUALDEEJECUCION

CONTRACTUALvV10
correspondiente a este periodo.

Adjuntado archivo PDF al:

GC_52423595_23225

_DICIEMBRE_2025.
https://acortar.link/eXgESy

15. Apoyar la promocién de los
programas de Formacion
Profesional Integral y participar
en actividades de divulgacién
tecnoldgica.

No se requirié el cumplimiento.

Para este periodo no se hizo una
acciéon asociada a esta
obligacién.

16. Presentar oportunamente

Archivo PDF del formato
GTH-F-062-FORMATOINFORME
MENSUALDEEJECUCION

CONTRACTUALvV10
correspondiente a este periodo.

los informes y reportes

requeridos sobre las actividades SI

formativas, usando los formatos _ _

y plataformas indicadas por el Adjuntado archivo PDF al:

SENA.
GC_52423595_23225
_DICIEMBRE_2025.
https://acortar.link/eXgESy
Ver evidencia No.17. Archivo
PDF del formato
GTH-F-062-FORMATOINFORME

17. Participar en las actividades

convocadas por la supervision ST MENSUALDEEJECUCION

relacionados con la ejecucion CONTRACTUALV10

del objeto contractual.

correspondiente a este periodo.

Adjuntado archivo PDF al:
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GC_52423595_23225
_DICIEMBRE_2025.
https://acortar.link/eXgESy

18. Apoyar las evaluaciones
técnicas dentro de los procesos

de contratacion publica
relacionados con elementos
propios de la Formacion

Profesional cuando se requiera.

No se requirié el cumplimiento.

Para este periodo no se hizo una
accion asociada a esta
obligacién.

19. Velar por el buen uso de los
elementos y equipos ubicados
en el lugar donde se preste el
servicio.

SI

Ver evidencia No.5., No.6.2.,
No.7.yNo.19. Archivo PDF del
formato

GTH-F-062-FORMATOINFORME
MENSUALDEEJECUCION

CONTRACTUALvV10
correspondiente a este periodo.

Adjuntado archivo PDF al:

GC_52423595_23225

_DICIEMBRE_2025.
https://acortar.link/eXgESy

20. Garantizar la participacion
de aprendices y participar en las
actividades programadas por el
grupo de Bienestar al Aprendiz.

No se requirié el cumplimiento.

Para este periodo no se hizo una
accion asociada a esta
obligacién.

21. Aplicar los procesos vy
procedimientos establecidos por
la entidad, para la gestion
documental relacionada con el
objeto contractual.

SI

Archivo PDF del formato
GTH-F-062-FORMATOINFORME
MENSUALDEEJECUCION

CONTRACTUALvV10
correspondiente a este periodo.

Adjuntado archivo PDF al:

GC_52423595_23225
_DICIEMBRE_2025.
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https://acortar.link/eXgESy

22. Las demas que

del objeto del contrato.

sean
necesarias para el cumplimiento SI

Ver evidencia No.22. Archivo
PDF del formato

GTH-F-062-FORMATOINFORME
MENSUALDEEJECUCION

CONTRACTUALvV10
correspondiente a este periodo.

Adjuntado archivo PDF al:

GC_52423595_23225

_DICIEMBRE_2025.

https://acortar.link/eXgESy

3. ASPECTOS LEGALES

3.1 Garantias contractuales

Como garantias se establecieron las siguientes:

GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO

ASEGURADORA SEGUROS DEL ESTADO S.A.
NRO. DE POLIZA 62-46-101012380
CERTIFICADO O ANEXO |0
FECHA EXPEDICION 13/02/2025
FECHA APROBACION 17/02/2025
VIGENCIA
AMPARO DESDE HASTA VALOR
Cumplimiento 03/02/2025 30/04/2026 $48.908.134
Devolucién del pago N/A N/A N/A
anticipado
Salarios y prestaciones N/A N/A N/A
sociales
Calidad del servicio N/A N/A N/A

3.2 Cumplimiento del objeto

Se deja constancia de manera clara y expresa que el(la) contratista cumplié integralmente con el objeto
contractual y con cada una de las obligaciones especificas establecidas en el contrato de prestacion de

servicios durante la vigencia 2025.

El desarrollo de las actividades asignadas se ejecuté con diligencia, responsabilidad y oportunidad,
evidenciandose un desempefio acorde con los requerimientos técnicos, administrativos y operativos

definidos por la entidad.

Asimismo, se resalta que el(la) contratista brindé un apoyo permanente y efectivo a los procesos a su
cargo, demostrando capacidad para atender las solicitudes dentro de los tiempos establecidos, aportar
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soluciones pertinentes y mantener una comunicacion oportuna con el supervisor y demas areas
involucradas.

En consecuencia, se certifica que la prestacion del servicio se realizé de manera satisfactoria, sin que se
presentaran incumplimientos o desviaciones que afectaran el adecuado desarrollo del contrato.

3.3 Cumplimiento de los aspectos del Sistema Integrado de Gestion y Autocontrol - SIGA
No aplica

3.4 Multas y sanciones

De conformidad con la ejecucién del contrato NO se presentaron multas y/o sanciones.

3.5 Certificado de pagos de seguridad social

Mediante los informes presentados por la supervision durante la ejecucion del contrato, los cuales fueron

entregados para el proceso de pago, se evidencié que el contratista cumplié a cabalidad con el objeto y
las obligaciones contractuales.

3.6 Designacion de la supervision

Que el ordenador del gasto realizé la designacion el 17/02/2025 al supervisor Johany Andrés Casalinas
Gbémez.

3.7 Liquidacion del negocio juridico

Que respecto de la liquidacién del contrato se establecid: “De conformidad con el articulo 217 del Decreto
Ley 19 de 2012, que modifico el articulo 60 de la Ley 80 de 1993, no sera liquidado el presente contrato
cuando el Supervisor de este, certifique a su finalizacion que el objeto y todas las obligaciones del
contrato fueron cumplidas a satisfaccién por el Contratista y que a éste se le canceld el valor total de los
honorarios pactados.”

4. OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD

No aplica

5. ASPECTOS FINANCIEROS

5.1 Pagos realizados

No aplica

5.2 Estado financiero

CONCEPTO VALOR
Valor inicial del negocio juridico $48.908.134
Adiciones o disminuciones del negocio juridico $ 0,00
Valor de las reducciones $ 0,00
Valor final del negocio juridico $48.908.134
Valor ejecutado $48.908.134
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Valor pagado $45.381.842
Valor por pagar $3.526.292
Valor a liberar $ 0,00

Conforme a lo anteriormente expuesto, se debe:

a) Elaborar la liquidacion bilateral del contrato teniendo en cuenta que no existen saldos por liberar o a

favor de las partes, y que las obligaciones fueron cumplidos a satisfaccion.

Para constancia se firma el dia 16 de diciembre de 2025.

JOHANY ANDRES CASALINAS GOMEZ
Supervisor del contrato CO1.PCCNTR.7466477
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