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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Barranquilla, 23 de diciembre del 2025

Sefior (a)

MARIA CECILIA SUAREZ BENAVIDES
SUPERVISOR CONTRATO No 7911511/2025
INSTRUCTOR G20

CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - ATLANTICO
Barranquilla, Atlantico

Asunto: Informe mensual de ejecucién
contractual mes diciembre del afio 2025

Referencia: No CO1.PCCNTR. 7911511/2025

JOSE IGNACIO GUERRERO PENA, identificada con la cédula de ciudadania No. 1.042.997.443
de Sabanalarga Atlantico, en mi calidad de Contratista del SENA, Para el programa de
proteccion ambiental, seguridad y salud en el trabajo del Comercio y Servicios, en
cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion,

presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de veintitrés millones

doscientos veintiséis mil ochocientos cincuenta y seis pesos M/CTE $ 23.226.856,00

Plazo: Serd hasta el 23 de diciembre de 2025.

OBIJETO:

REGULAR TITULADAY COMPLEMENTARIA Para el Programa de proteccién ambiental, seguridad y salud

en el trabajo

Prestar Servicios Personales Caracter Temporal Para La Formacidon Profesional Integral, En FORMACION
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Obligaciones Especificas:
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No Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

Desarrollar actividades de
formacién profesional en los
programas definidos por el
centro

Desarrollo de actividades de
formacion de acuerdo con el
objeto contractual en las
siguientes fichas: 3065983 - TGO
— GCY DE INFORMACION
FINANCIERA 33066011 - TGO — GC
Y DE INFORMACION FINANCIERA
2996809 - TGO — GC Y DE
INFORMACION FINANCIERA
3146189 - TGO - GCY DE
INFORMACION FINANCIERA
3146191 -TGO-GCYDE
INFORMACION FINANCIERA
2996855 - TGO — GC Y DE
INFORMACION FINANCIERA
3146190 - TGO - GCY DE
INFORMACION FINANCIERA
3146196 - TGO - GCY DE
INFORMACION FINANCIERA
3146185 - TGO - GCY DE
INFORMACION FINANCIERA
3175416 - TGO - GCY DE
INFORMACION FINANCIERA

3146209 - TGO - GCY DE
INFORMACION FINANCIERA
3238782 - TCO - COC 3176045 —
TCO - SOM 3176467 - TGO — GC
Y DE INFORMACION FINANCIERA

Reporte Horas en Sofia
Plus. Evaluacién en Sofia
plus e Informe a
supervisora de contrato

correspondiente a los cursos
asignados.

las siguientes fichas: Desarrollo de
actividades de formacion de
acuerdo con el objeto contractual
en las siguientes fichas: 3065983 -
TGO — GCY DE INFORMACION
FINANCIERA 33066011 - TGO - GC

2 [Entregar al equipo de Sofia | Creacién del rol en Sofia plus Se entregd parala
plus, la informacién para la respectiva asignaciondel
asignacionde rol y rol.
disponibilidad en aplicativo.

3 |Realizar la evaluacion Evaluacién en plataforma Sofia de | Reporte de juicios

evaluativos.

Y DE INFORMACION FINANCIERA
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2996809 - TGO - GCY DE
INFORMACION FINANCIERA
3146189 - TGO —-GCY DE
INFORMACION FINANCIERA
3146191 - TGO -GCY DE
INFORMACION FINANCIERA
2996855 - TGO - GCY DE
INFORMACION FINANCIERA
3146190 - TGO - GCY DE
INFORMACION FINANCIERA
3146196 - TGO - GCY DE
INFORMACION FINANCIERA
3146185 - TGO - GCY DE
INFORMACION FINANCIERA
3175416 - TGO - GCY DE
INFORMACION FINANCIERA
3146209 - TGO - GCY DE
INFORMACION FINANCIERA
3238782 - TCO - COC 3176045 -
ITCO - SOM 3176467 - TGO - GCY
DE INFORMACION FINANCIERA

Garantizar que se realicen
los juicios evaluativos de las
competencias y fichas
asignadas.

Evaluacién en plataforma Sofia
de las siguientes fichas:
Desarrollo de actividades de
formacion de acuerdo con el
objeto contractual en las
siguientes fichas: 3065983 - TGO
—GCY DE INFORMACION
FINANCIERA 33066011 - TGO —
GCY DE INFORMACION
FINANCIERA 2996809 - TGO — GC
Y DE INFORMACION FINANCIERA
3146189 - TGO - GCY DE
INFORMACION FINANCIERA
3146191 - TGO - GCY DE
INFORMACION FINANCIERA
2996855 - TGO - GC Y DE
INFORMACION FINANCIERA
3146190 - TGO - GCY DE
INFORMACION FINANCIERA
3146196 - TGO - GC Y DE
INFORMACION FINANCIERA

3146185 -TGO-GCY DE

INFORMACION FINANCIERA

Se evidencian en Sofia
Plus
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3175416 - TGO -GCY DE
INFORMACION FINANCIERA
3146209 - TGO -GCY DE
INFORMACION FINANCIERA

3238782 - TCO - COC 3176045 -
TCO - SOM 3176467 - TGO — GC
Y DE INFORMACION FINANCIERA

En virtud del principio de
coordinacion, se podran fijar
reuniones, capacitaciones e
inducciones a las que deberd
asistir el contratista, en aras
de

lograr un adecuado
cumplimiento de los
objetivos y

la calidad de la formacion

Asistencia a todas las reuniones,
capacitaciones e inducciones

Se acatan las medidas

formacién que le han sido
asignadas a fin de cumplir
con las

metas de retencion.

bienestar, inasistencias de
aprendices para intervencion
oportuna

Aplicar los recursos Manejo 'y acceso del Se acatan las medidas
didacticos inventario de recursos pertinentes en este
establecidos en el desarrollo | didacticos. mes.

curricular del programa de

formacion.

Coadyuvar en las acciones de| Se realizo seguimiento vy Se acatan las medidas
Retencion de las fichas de reporte a coordinacion vy pertinentes en este

mes.

Implementar los procesos de
gestién documental
adoptados

por la entidad

Recibo a satisfaccion de
documentos solicitados

Recibo a satisfaccion de
documentos solicitados

Apoyar en las demas
asignadas por el supervisor
que

permitan el adecuado

Plataforma con sus carpetas
debidamente diligenciadas.

Plataforma con sus
carpetas debidamente
diligenciadas.
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A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informen
el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LAORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. XX XX XX XX
2. XX XX XX XX

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la
presentacion del informe de ejecucidn contractual, debera reportarlo en el siguiente informe

de ejecucién contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 92358201 de la mi planilla del periodo del mes de noviembre (Decreto Ley

2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (xx) folios
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Cordialmente,

Firma

JOSE IGNACIO GUERRERO PENA
Contratista

C.C.No. 1.042.997.443

Firma

MARIA CECILIA SUAREZ BENAVIDES

SUPERVISOR CONTRATO No 7911511/2025
INSTRUCTOR G20
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¢ Queé riesgos traen

estas condiciones?
¢ Por queé es
importante
reportarias?
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- Cada grupo presenta b te su proceso
Se discute:;Qué fase fue mas costosa?

+ ¢ Cémo el conocimiento contable mejora la toma de
decisiones?

- £Qué errores podrian evitarse con buena planificacién?
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