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No OBLIGACIÓN ACTIVIDAD Y EVIDENCIA 

 
 
 
 

 
1 

 
 
 

 
Apoyar en el análisis y formulación 
de convenios y/o contratos para la 
ejecución de proyectos dentro del 
marco de la transición energética 
justa. 
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2 

 
 
 
 

 
Apoyar la elaboración, ajuste, y/o 
revisión de la documentación de 
los procesos de selección, 
asegurando el cumplimiento de la 
normativa y los principios 
estatales en las adjudicaciones 
y/o contrataciones realizadas. 

 

 

 
 
 
3 

Brindar apoyo jurídico en la 
revisión de los documentos 
necesarios para la supervisión 
técnica y administrativa de 
contratos y convenios, 
garantizando el cumplimiento de 
los  términos  y  condiciones 
establecidos. 
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4 

 
 
 

Brindar apoyo en  la 
elaboración   de    oficios, 
solicitudes,   respuestas a 
derechos  de   petición, 
proposiciones, requerimientos de 
entes de control y   demás 
documentos que se le asignen. 

 

 
5 

Brindar apoyo en los temas 
relacionados con la contratación 
estatal, abarcando las diferentes 
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 etapas del proceso contractual 

(precontractual, contractual y 
postcontractual), así como en los 
aspectos vinculados a la 
contratación de la transacción 
energética justa en Colombia, 
especialmente en los proyectos 
de Comunidades Energéticas. 

 

 
 
 
6 

 
 

Apoyar las demás tareas 
asignadas por el supervisor del 
contrato, en función del objeto 
contractual. 
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7 

 
 
 
 
 

 
Brindar apoyo en la atención del 
canal escrito a través del 
aplicativo designado por la 
entidad, cumpliendo con los 
estándares de  ca l  i d ad 
opor  t un i da d y efectividad 
establecidos en los 
procedimientos internos de la 
entidad. 

 
 

 

 
 

 
8 

Gestionar el soporte documental 
que se produzca en el marco de 
la ejecución de los procesos y 
procedimientos de la dirección 
de energía eléctrica y de acuerdo 
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 con las actividades asignadas 

por el supervisor. 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
9 

 
 
 
 
 
 
 

 
Todas las demás inherentes o 
necesarias para la correcta 
ejecución del objeto contractual 
y que le sean asignadas por el o 
la supervisor(a). 
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10 

Proyectar la documentación y 
actos administrativos que le 
sean requeridos en el marco de 
la misionalidad de la Estrategia 
de Comunidades Energéticas. 
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Cordialmente. 
 

Contratista: Luis Carlos López Fuentes. 


