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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

Popayán diciembre de 2025 

 
Señor (a) 

DANIELA MOSQUERA ERAZO 

SUPERVISOR(A) CONTRATO No CO1.PCCNTR.7945504 
Cargo del supervisor: 
Subdirectora (E) Centro de Teleinformática y Producción Industrial 
Dependencia Regional Cauca 
Ciudad: Popayán 

 

Dependencia 
Ciudad 

 

 
Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual mes diciembre del año 
2025 

Referencia: No CO1.PCCNTR.7945504 del año 2025 

TANIA GISELLA OTERO MUELAS identificado con la cédula de ciudadanía No. 1061537184 

de PIENDAMÓ, en mi calidad de Contratista del SENA, en (nombre de la dependencia), en 

cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, 

presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro. 

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de DIECINUEVE 

MILLONES CUATROCIENTOS CINCUENTA Y OCHO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA Y SEIS 

PESOS M/CTE. ($19.458.446). Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la 

siguiente manera: a) Siete (07) pagos iguales por los meses de (JUNIO) a (DICIEMBRE) de 

2025, por valor de DOS MILLONES SETECIENTOS SETENTA Y NUEVE MIL SETECIENTOS 

SETENTA Y OCHO PESOS M/CTE. ($2.779.778) cada uno. 

Plazo: Será hasta el 31 DE DICIEMBRE DE 2025 
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Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones específicas del contrato, dentro del 

siguiente cuadro) 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Apoyar la identificación de 
especies agrícolas locales y 
prácticas tradicionales de 
cultivo en las comunidades. 

  

2 Acompañar técnicamente la 
implementación o 
fortalecimiento de unidades 
productivas agroecológicas 
(huertas, sistemas 
agroforestales, etc.). 

  

3 Apoyar talleres y jornadas de 
formación comunitaria en 
temas de soberanía alimentaria 
y producción limpia. 

  

4 Colaborar en la sistematización 
de experiencias agrícolas 
desarrolladas por las 
comunidades durante el 
Proyecto 

-   

5 Apoyar en la Planeación y 
ejecución de divulgación 
tecnológica 

Apoyar en la divulgación del 
proyecto ante las y 
presentación de las 
propuestas y diseños ante 
las comunidades. 

 
fotos 

PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN PARA EL DESARROLLO DE LAS 

ACTIVIDADES DE RECOLECCIÓN, REGISTRO, SISTEMATIZACIÓN Y GENERACIÓN DE 

INFORMES REQUERIDOS POR EL DESARROLLO DEL PROYECTO: DISEÑO Y DESARROLLO 

DEL MODELO DE HÁBITAT RURAL SOSTENIBLE Y PRODUCTIVO BASADO EN PROCESOS 

DE COCREACIÓN CON LAS COMUNIDADES ÉTNICAS DE LA REGIÓN PACÍFICO, EN EL 

MARCO DEL PROYECTO PAP_2025_12_4. 

OBJETO: 
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6 Prestar los servicios en las 
instalaciones del Centro de la 
Construcción o en cualquiera de 
las sedes alternas, de acuerdo 
con la necesidad de la Entidad 
para la correcta ejecución del 
objeto contractual, conforme a 
la programación que se 
establezca para el 
cumplimiento de las metas 
institucionales. 

Participación de reuniones 
con el equipo para los 
diseños a entregar. 

 
 
 
 
 

fotos 

7 
El contratista se obliga a dar 
cumplimiento a los protocolos 
de bioseguridad expedidos por 
la Entidad para la ejecución del 
contrato, en todo caso 
propenderá por las medidas del 
autocuidado y el uso adecuado 
y responsable de los elementos 
necesarios que mitiguen y 
prevengan el contagio del 
covid-19 y demás 
enfermedades 
infectocontagiosas. 

 

 
 
 
 

Aplicación de vacunas de 
manera preventiva y 

seguimientos de protocolos 
de bioseguridad. 

 

 
 
 
 
 

fotos 

 
8 

Apoyar técnica y 
administrativamente, en lo 
respectivo a las necesidades de 
su área de conocimiento en la 
elaboración de informes, para 
fines administrativos y de 
reporte de información de la 
Entidad, y apoyar en las 
diferentes reuniones de orden 
técnico, administrativo y legal 
que requieran las áreas de 
funcionamiento del Centro de 
la construcción, de forma 
oportuna y diligente en caso de 
ser necesario. 

Elaboración de material 
para presentación de 
propuestas del 
componente productivo. 

          
 
 
      
           Pantallazo 

9 Las demás necesarias para el 
cabal cumplimientos de las 
actividades. 
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10 El contratista garantiza que los 
trabajos y servicios prestados al 
SENA en ejecución del contrato, 
no infringen derechos de 
propiedad intelectual. 

  

11 El/la contratista acepta que la 
información compartida y 
conocida por las partes en 
virtud de la ejecución del 
contrato y de los proyectos de 
I+D+i, especialmente productos 
resultado de investigación, 
bases de datos, creaciones, 
invenciones y en general la 
información que pueda afectar 
la generación de productos de 
I+D+i, así como la información 
de terceros suministrada para 
la gestión de procesos del 
Sistema de Investigación, 
Desarrollo Tecnológico e 
Innovación SENNOVA, es 
información confidencial y, en 
consecuencia, no podrá 
divulgarse, compartirse o 
revelarse total o parcialmente a 
personas ajenas al contrato o 
proyecto; el/la contratista no 
podrá hacer uso de dicha 
información para fines ajenos a 
la Entidad, sin previa 
autorización escrita en la que se 
exprese la información que 
podrá ser empleada y los 
términos de su uso. 

  

 
A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 

en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor. 
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Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 

cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual. 

 

 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 

la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 

informe de ejecución contractual. 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 

realizados y el No. 9495681209 de la planilla aportes en línea, y periodo noviembre, 

9496071895 de la planilla aportes en línea, y periodo diciembre. (Decreto Ley 2106 de 

2019 – “Decreto Ley Anti trámites”) 

Evidencias en (xx) folios 

Cordialmente, 

 

 

ITEM No DE LA 
ORDEN DE 
VIAJE 

LUGAR DE DESPLAZAMIENTO FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1. 214025 POPAYAN- GUAPI-TEMUEY-
TEMUEY-GUAPI-POPAYAN 

12/11/2025 14/11/2025 

2. 229225 POPAYAN-CALI - BOLIVAR - CALI- 
POPAYAN 

01/12/2025 01/12/2025 

3. 235825 CALI - BUGA - ALASKA - BUGA -
CALI-POPAYAN 

02/12/2025 03/12/2025 

4. 243825 POPAYAN-SANTANDER DE 
QUILICHAO-POPAYAN 

04/12/2025 06/12/2025 

5. 241525 POPAYÁN - CALI - 
BUENAVENTURA - DOCORDO - 
PICHIMA -DOCORDO- 
BUENAVENTURA-CALI- 
POPAYÁN 

08/12/2025 11/12/2025 
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Firma:                                                                                  

TANIA GISELLA OTERO MUELAS 

Contratista 

C.C. No. 1061537184 
 

 
 
 
Recibí a satisfacción: 
Firma 

DANIELA MOSQUERA ERAZO 

Supervisor(a) Contrato No CO1.PCCNTR.7945504 

Cargo: subdirectora (E) 

Centro de Teleinformática y Producción Industrial Popayán 
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