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Diciembre de 2025REGIONAL VALLE
ACTUALIZACION Y MODERNIZACION TECNOLOGICA DE CENTROS DE FORMACION ENERO - 2.25SERVICIO NACIONAL

DE APRENDIZAJE 32881-197289ID de ProcesoAdquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1

FORMATO PARA LIQUIDACIÓN PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE
SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO)

DATOS DEL CONTRATISTA
DIEGO FERNANDO PAYÁN GUAMANGANombres y apellidos: BANCOLOMBIABanco a consignar:
1.002.956.925Cédula de Ciudadanía AHORROSTipo de cuenta:
ing.diego.payan@gmail.comCorreo electrónico: Número de Cuenta: 91269015000

IP/Nº de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: NO
SIInducción SST: Pertenece al régimen simple de tributación: NO

Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el año gravable 2024 NO

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2025 es igual o superior a $164.336.700 (debe registrarse como responsable del IVA)

¿Es pensionado o tiene otra situación sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pensión?
Sus ingresos en el 2024 fueron iguales o superiores a $65.891.000

NO
NO
NO

¿Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCIÓN ARTICULO 392 E.T. 0,00%

DATOS DEL CONTRATO
Nº del contrato: 7948826/2025 Nº Compromiso SIIF 144825 Número de pagos durante la vigencia del contrato 7

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

SERVICIOS PERSONALES: PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES EN INGENIERÍA SANITARIA, PARA EL APOYO TÉCNICO
EN EL DISEÑO Y DESARROLLO DEL MODELO DE HÁBITAT RURAL SOSTENIBLE Y PRODUCTIVO BASADO EN PROCESOS
DE COCREACIÓN CON LAS COMUNIDADES ÉTNICAS DE LA REGI

DATOS PERIODO DEL PAGO
$ 4.619.747Saldo Anterior del Contrato:31/12/2025Al01/12/2025Del

Número de pago 7 Valor Total del Contrato: $ 32.338.229
Nuevo Saldo del Contrato: $ 0Valor Bruto Pago: $ 4.619.747,00

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $ 4.619.747 3,51%Retención en la fuente a practicar Artículo 383 rentas
Ingresos por comisiones $ 3.652.532 Retencion en la Fuente del Periodo $ 203.485
Ingresos de otros meses cobrados en el mes $ 0

Menos, Retefuente Otros Ingresos $ 0TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 8.272.279
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 5.801.879 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $ 203.485

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR
NoviembreDiciembre 5.801.879,00 TARIFABase retención en la fuente a titulo de RENTA

Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS ---------- 9495464618 Base retención en la fuente a titulo de  ICA 8.272.279,00
Ingreso Base de Cotización - IBC 1.847.899$1.847.899$ 0,00Valor base IVA

$ $ 231.000231.000 19%0,00IVA (Si es RESPONSABLE)Aporte obligatorio a seguridad social salud
$ $Aporte obligatorio a seguridad social Pensión 295.700 3,51%203.485,00295.700 Menos Retención en la Fuente

Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $$ - 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
$ $ARL I 9.700 9.700 Reteica - 8299 - POPAYAN 16.545,00 0,200%
$Aportes pensión de ingresos de otros meses cobrados en el mes - - 0,00 0%
$ 0,00 0%Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes - -

- 0%0,00$Aportes ARL de ingresos de otros meses cobrados en el mes -
- 0,00 0%Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias -$

0,000%0,00Otras RetencionesAportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Intereses Prestamo de Vivienda -$

0,000%0,00Otras RetencionesDependientes hasta -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Salud hasta -$$ 796.784

0,001.934.000$22.949.039$Renta Exenta 25%
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores 8.412.000$
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00

$Retención en la Fuente Contingente VALOR A PAGAR $4.399.717,00
SON: CUATRO MILLONES TRESCIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL SETECIENTOS DIECISIETE PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Gestion del Componente Hidrosanitario - Raiz Pacifico
Elaboración de Planos de redes Hidrosanitarias de las comunidades a intervenir.
Elaboracion de fichas tecnicas de propuestas de potabilización y tratamiento de aguas residuales.
Preparación de material para socialización de prototipos de vivienda - Componente Hidrosanitario.
Concertación de variables tecnicas para la ejecución del cronograma.
Elaboración de presentaciones ejecutivas para el debido seguimiento de los procesos de elaboración de productos, con equipo ejecutor.

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda
la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada uno de los campos aquí

DIEGO FERNANDO PAYÁN GUAMANGA
EL  CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

DANIELA  MOSQUERA ERAZO
PROFESIONAL G03 (E)

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;
3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente
informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas; El Supervisor,
Autorizo el presente pago.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

FERNANDO JOSE MURIEL ANDRADE
DIRECTOR REGIONAL

08/12/25 11:36:35 USUARIO: SIC - C.C. 1002956925



Planilla Resumen

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e ICBF

CC 1002956925 PAYAN GUAMANGA DIEGO FERNANDO INDEPENDIENTE PRINCIPAL Cra 8J # 66Bn-38, San eduardo POPAYAN-CAUCA 3136291426 No

LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES

EMPLEADO NOVEDADES PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES

No. Identificación Nombre ing ret tde tae tdp tap vsp cor vst sln ige lma vac avp vct irl vip Codigo Días IBC Aporte Codigo Dias IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Tarifa Aporte Días IBC Aporte Exonerado 
SENA e ICBF

Total Aportes

SUCURSAL: PRINCIPAL (1 Afiliados) $1,847,789 $295,700 $1,847,789 $231,000 $0 $0 $1,847,789 $9,700 $0 $0 $536,400

Centro de Trabajo: PRINCIPAL (1 Afiliados) $1,847,789 $295,700 $1,847,789 $231,000 $0 $0 $1,847,789 $9,700 $0 $0 $536,400

Ciudad: POPAYAN Depto: CAUCA (1 Afiliados) $1,847,789 $295,700 $1,847,789 $231,000 $0 $0 $1,847,789 $9,700 $0 $0 $536,400

1 CC 1002956925 PAYAN DIEGO                  25-14 30 $1,847,789 $295,700 EPS005 30 $1,847,789 $231,000 0 $0 $0 14-23 30 $1,847,789 0.522% $9,700 0 $0 $0 No $536,400

Total         Afiliados( 1) $1,847,789 $295,700 $1,847,789 $231,000 $0 $0 $1,847,789 $9,700 $0 $0 $536,400

Página 1 de 2



Planilla Resumen

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2025-11 2025-11 1981895698 9495464618 I 2025/12/05 2025/12/04 BANCOLOMBIA 0 $536,400

RESUMEN DE PAGO
RIESGO CODIGO NIT DV AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E 

INCAPACIDADES
VALOR A PAGAR

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $295,700 $0 $0 $295,700

     COLPENSIONES 25-14 900,336,004 7 1 $295,700 $0 $0 $295,700

ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $9,700 $0 $0 $9,700

     POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS 14-23 860,011,153 6 1 $9,700 $0 $0 $9,700

EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $231,000 $0 $0 $231,000

     SANITAS EPS005 800,251,440 6 1 $231,000 $0 $0 $231,000

TOTAL 1 $536,400 $0 $0 $536,400
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Planilla Resumen

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e ICBF

CC 1002956925 PAYAN GUAMANGA DIEGO FERNANDO INDEPENDIENTE PRINCIPAL Cra 8J # 66Bn-38, San eduardo POPAYAN-CAUCA 3136291426 No

LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES

EMPLEADO NOVEDADES PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES

No. Identificación Nombre ing ret tde tae tdp tap vsp cor vst sln ige lma vac avp vct irl vip Codigo Días IBC Aporte Codigo Dias IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Tarifa Aporte Días IBC Aporte Exonerado 
SENA e ICBF

Total Aportes

SUCURSAL: PRINCIPAL (1 Afiliados) $1,847,789 $295,700 $1,847,789 $231,000 $0 $0 $1,847,789 $9,700 $0 $0 $536,400

Centro de Trabajo: PRINCIPAL (1 Afiliados) $1,847,789 $295,700 $1,847,789 $231,000 $0 $0 $1,847,789 $9,700 $0 $0 $536,400

Ciudad: POPAYAN Depto: CAUCA (1 Afiliados) $1,847,789 $295,700 $1,847,789 $231,000 $0 $0 $1,847,789 $9,700 $0 $0 $536,400

1 CC 1002956925 PAYAN DIEGO                  25-14 30 $1,847,789 $295,700 EPS005 30 $1,847,789 $231,000 0 $0 $0 14-23 30 $1,847,789 0.522% $9,700 0 $0 $0 No $536,400

Total         Afiliados( 1) $1,847,789 $295,700 $1,847,789 $231,000 $0 $0 $1,847,789 $9,700 $0 $0 $536,400
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Planilla Resumen

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2025-12 2025-12 1984107493 9496064383 I 2026/01/08 2025/12/05 BANCOLOMBIA 0 $536,400

RESUMEN DE PAGO
RIESGO CODIGO NIT DV AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E 

INCAPACIDADES
VALOR A PAGAR

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $295,700 $0 $0 $295,700

     COLPENSIONES 25-14 900,336,004 7 1 $295,700 $0 $0 $295,700

ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $9,700 $0 $0 $9,700

     POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS 14-23 860,011,153 6 1 $9,700 $0 $0 $9,700

EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $231,000 $0 $0 $231,000

     SANITAS EPS005 800,251,440 6 1 $231,000 $0 $0 $231,000

TOTAL 1 $536,400 $0 $0 $536,400
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
PROCESO DE GESTIÓN DE INFRAESTRUCTURA Y LOGÍSTICA

RELACION DE BIENES A CARGO DEL CUENTADANTE

Versión: 1.01

Fecha: 15.10.2020

De acuerdo con los registros del Sistema para la Administración y Control de Bienes SACB, el documento 1002956925
NO ha sido registrado en la Base de Datos y por tanto NO registra bienes a cargo.

El cuentadante responde administrativa y fiscalmente por los bienes aquí relacionados y rendirá cuentas de su utilización.
Todo ello según lo dispuesto sobre este particular en la Constitución Política Nacional Art. 124 y en especial lo
establecido en los numerales 21 y 22 del Art. 34 de la Ley 734 de 2002; Resolución 1378 de 2018 y en las obligaciones
generales de los Contratos de Prestación de Servicios.

Fecha de emisión del reporte:  8 de Diciembre de 2025 a las 22:29:28

1 1Página de
Grupo de Almacenes e Inventarios.
SENA - Dirección General

Documento informativo. Para consultas diríjase a la página https://miinventario.sena.edu.co ingresando el número de documento del cuentadante.



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

SENA REGIONAL VALLE-DIRECCION 
REGIONAL

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 19 de noviembre de 2025

36-02-00-076-
000000

MHfmuriel FERNANDO JOSE MURIEL ANDRADEDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 225625 Fecha Solicitud 2025-11-19 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-076-000000  SENA REGIONAL VALLE-DIRECCION 
REGIONAL

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-11-19 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos SI

Transporte por Vía Multimodal Área u Oficina IAP Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 12825 Dependencia Solicitante 101023 ACTUALIZACION Y MODERNIZACION TECNOLOGICA-SENA REGIONAL VALLE-DIRECCION 
REGIONAL

Rubro Presupuestal de Viaticos
C-3605-1300-3-40402A-3605001-02 - ADQUIS. DE BYS - DOCUMENTOS DE 
INVESTIGACIÓN - IMPLANTACIÓN SISTEMA DE INVESTIGACIÓN APLICADA, 
DESARROLLO TECNOLÓGICO Y COMPETITIVIDAD

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje
C-3605-1300-3-40402A-3605001-02 - ADQUIS. DE BYS - DOCUMENTOS DE 
INVESTIGACIÓN - IMPLANTACIÓN SISTEMA DE INVESTIGACIÓN 
APLICADA, DESARROLLO TECNOLÓGICO Y COMPETITIVIDAD

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

DIEGO FERNANDO 
PAYÁN 

GUAMANGA
CC:  1002956925 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-11-28 2025-12-01 CAUCA / POPAYAN CAUCA / TIMBIQUI 3,5 No 50

3,5 5.759.305,00 345.454,00 1.209.089,00 751.722,00 1.960.811,00

VIATICOS FORMACION TIMBIQUI 
NOV 28 A DIC 1 AUX LANC 600.000 
EJECUTAR EL PROYECTO DISEÑO 
Y DESARROLLO DEL MODELO DE 
HABITAT RURAL SOSTENIBLE Y 
PRODUCTIVO BASADO EN 
PROCESOS DE COCREACION CON 
LAS COMUNIDADES ETNICAS DE LA 
REGION PACIFICO, EN EL MARCO D

Totales Solicitud de Comisión 1.209.089,00 751.722,00 1.960.811,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS FORMACION TIMBIQUI NOV 28 A DIC 1 AUX LANC 600.000 EJECUTAR EL PROYECTO DISEÑO Y DESARROLLO DEL MODELO DE HABITAT RURAL SOSTENIBLE Y PRODUCTIVO BASADO EN PROCESOS DE COCREACION CON LAS COMUNIDADES ETNICAS 
DE LA REGION PACIFICO, EN EL MARCO D

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 94386599 Nombre: FERNANDO JOSE MURIEL ANDRADE Cargo: DIRECTOR REGIONAL VALLE

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/11/19 12:20:49 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

SENA REGIONAL VALLE-DIRECCION 
REGIONAL

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 19 de noviembre de 2025

36-02-00-076-
000000

MHfmuriel FERNANDO JOSE MURIEL ANDRADEDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: MARIA ZULEMA HINESTROZA HURTADO Fecha Verificación: 19/11/2025 11:54:02
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Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

28 de noviembre 300.000,00

01 de diciembre 300.000,00

600000

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo: FERNANDO JOSE MURIEL ANDRADE

Numero de Contrato: Cargo: Cargo: DIRECTOR(E)  REGIONAL VALLE

Firma: Firma: Firma:

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

DIEGO FERNANDO PAYAN GUAMANGA DANIELA MOSQUERA ERAZO

CO1.PCCNTR.7948826 SUBDIRECTORA CENTRO CENTRO DE 

TELEINFORMATICA Y PRODUCION 

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

Fluvial- Aereo

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al 

valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

COTEJE- TIMBIQUI - GUAPI- POPAYAN

 Fluvial- Aereo

transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

POPAYAN- GUAPI- TIMBIQUI- COTEJE

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: POPAYAN,CAUCA 02/12/2025 Código Regional : 19

NOMBRE DEL CONTRATISTA: DIEGO FERNANDO PAYAN GUAMANGA Código Centro: 9221

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 1002956925 Fecha de elaboración: 2/12/2025

En desarrollo de la comisión No. 225625  desde el día 28 de noviembre al día 01 del mes diciembre de 2025  se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario utilizar





 

GTH-F-087 V.02 
 

 
FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: POPAYAN 02/12/2025 
 

PRESENTADO A: DANIELA MOSQUERA ERAZO 
 

ORDEN DE VIAJE  No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

28/10/2025 01/12/2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
  

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

Regional Cauca Timbiquí, Cauca 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Ejecutar el proyecto “DISEÑO Y DESARROLLO DEL MODELO DE HÁBITAT RURAL SOSTENIBLE Y 

PRODUCTIVO BASADO EN PROCESOS DE COCREACIÓN CON LAS COMUNIDADES ÉTNICAS DE LA REGIÓN 

PACÍFICO, EN EL MARCO DEL PROYECTO PAP_2025_12_4. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 
Dia 1 
9:00 a. m. Salida aeropuerto de Popayán - Aeropuerto 
Guapi 10:00 a. m. Llegada a Guapi 
1:00 p. m. Almuerzo, instalación Guapi, reunión de 
equipo 6:00 p. m. Finalización de la jornada 
 
Dia 2 
8:00 a. m. Salida de Guapi a Timbiquí 
(lancha) 9:00 a. m. Salida Timbiquí Coteje 
10:00 a. m. Inicio de socialización 
prototipos 12:00 p. m. Almuerzo 
2:00 p. m. Continuación socialización prototipos 
6:00 p. m. Finalización de la jornada - Reunión de los equipos con las 
conclusiones Actividades a ejecutar: 
Dia 3 
8:00 a. m. Inicio de la jornada con 
talleres 12:00 p. m. Almuerzo 
2:00 p. m. Continuación socialización prototipos 
6:00 p. m. Finalización de la jornada - Reunión de los equipos con las 
conclusiones Actividades a ejecutar: 
Dia 4 
6:00 a. m. Salida Timbiquí, Guapi aeropuerto, Popayán 
 
 
 
          

225625
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RESULTADOS:  

• Validación de prototipo de vivienda para la vivienda productiva y sostenible en el pacífico, 

Coteje, Cauca. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Validación técnica de 
Prototipos 
Hidrosanitarios – 
Individuales y 
Comunitarias. 

Diego Fernando Payán Guamanga 20/12/2025 

CONCLUSIÓNES: 
 

• Se completaron los objetivos de la comisión – Realizar la socialización de los prototipos de 

vivienda del proyecto Raiz Pacifico en  la comunidad Coteje, Cauca. 
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• La comunidad aprobó los elementos hidrosanitarios que componen la vivienda – Baño seco, 

Biofiltro de Arena- Humedal artificial y manejo adecuado de residuos solidos. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

DIEGO FERNANDO PAYAN GUAMANGA 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

NOMBRE Y APELLIDO CARGO  

DANIELA MOSQUERA ERAZO SUBDIRECTORA CENTRO DE 
TELEINFORMATICA Y PRODUCION  

 

 

 

PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 

 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO – CONTRATISTA 

Generalidades 

1. El objeto del formato es completar el trámite de comisión realizado por los 

contratistas, con este, el contratista justifica la realización de la comisión, así como 

las actividades realizadas en su desarrollo.  

2. El formato es diligenciado por los contratistas posterior a la realización de la 

comisión. 

3. Debe ser diligenciado por cada comisión realizada por el contratista. 

4. El trámite que surte el formato una vez diligenciado es la legalización de la 

comisión. 

5. No requiere imprimirse. 

6. El documento debe reposar dentro de los aplicativos de la administración de 

documentos del SENA 

7. Control de Cambios 
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VERSION FECHA DE ENTRADA 

EN VIGENTE 

NATURALEZA DEL CAMBIO 

V02 Agosto Se realizan modificaciones de imagen institucional 

y generalidades 
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Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

08 de Diciembre 255,000.00

11 de Diciembre 255,000.00

510000

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo: JOSE MURIEL ANDRADE

Numero de Contrato: Cargo: Cargo: DIRECTOR REGIONAL

Firma: Firma: Firma:

NOMBRE DEL CONTRATISTA: DIEGO FERNANDO PAYAN GUAMANGA Código Centro: 9221

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 1002956925 Fecha de elaboración: POPAYAN,CAUCA 11/12/2025

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: POPAYAN,CAUCA 11/12/2025 Código Regional : 19

Terrestre - fluvial

En desarrollo de la comisión No.241425 desde el día 08 al día 11 del mes de Diciembre  de 2025    se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario utilizar transporte 

informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

POPAYAN- CALI- BUENAVENTURA- DOCORDÓ- PICHIMÁ

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

Fluvial- Terrestre

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor 

efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

PICHIMÁ- DOCORDÓ- BUENAVENTURA- CALI  - POPAYAN

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

DIEGO FERNANDO PAYAN GUAMANGA DANIELA MOSQUERA ERAZO

CO1.PCCNTR.7948826 SUBDIRECTOR CENTRO CENTRO DE 

TELEINFORMATICA Y PRODUCION 





Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

SENA REGIONAL VALLE-DIRECCION 
REGIONAL

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 26 de noviembre de 2025

36-02-00-076-
000000

MHfmuriel FERNANDO JOSE MURIEL ANDRADEDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 241425 Fecha Solicitud 2025-11-26 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-076-000000  SENA REGIONAL VALLE-DIRECCION 
REGIONAL

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-11-26 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Multimodal Área u Oficina IAP Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 12825 Dependencia Solicitante 101023 ACTUALIZACION Y MODERNIZACION TECNOLOGICA-SENA REGIONAL VALLE-DIRECCION 
REGIONAL

Rubro Presupuestal de Viaticos
C-3605-1300-3-40402A-3605001-02 - ADQUIS. DE BYS - DOCUMENTOS DE 
INVESTIGACIÓN - IMPLANTACIÓN SISTEMA DE INVESTIGACIÓN APLICADA, 
DESARROLLO TECNOLÓGICO Y COMPETITIVIDAD

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje
C-3605-1300-3-40402A-3605001-02 - ADQUIS. DE BYS - DOCUMENTOS DE 
INVESTIGACIÓN - IMPLANTACIÓN SISTEMA DE INVESTIGACIÓN 
APLICADA, DESARROLLO TECNOLÓGICO Y COMPETITIVIDAD

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta
Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

1 de 3Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/11/26 15:44:42 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

SENA REGIONAL VALLE-DIRECCION 
REGIONAL

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 26 de noviembre de 2025

36-02-00-076-
000000

MHfmuriel FERNANDO JOSE MURIEL ANDRADEDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

DIEGO FERNANDO 
PAYÁN 

GUAMANGA
CC:  1002956925 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-12-08 2025-12-09 CAUCA / POPAYAN VALLE / CALI 1 No 0

2025-12-09 2025-12-09 VALLE / CALI VALLE / 
BUENAVENTURA 0 No 0

2025-12-09 2025-12-11 VALLE / 
BUENAVENTURA

CHOCO / LITORAL - 
SAN JUAN 2,5 No 50

2025-12-11 2025-12-11 CHOCO / LITORAL - 
SAN JUAN

VALLE / 
BUENAVENTURA 0 No 0

2025-12-11 2025-12-11 VALLE / 
BUENAVENTURA VALLE / CALI 0 No 0

2025-12-11 2025-12-11 VALLE / CALI CAUCA / POPAYAN 0 No 0

3,5 4.619.747,00 235.178,00 823.123,00 563.096,00 1.386.219,00

VIATICOS ADMINISTRATIVOS 
PICHIMA DIC 8 AL 11 TI 140.000 
LANCHA 370.000 EJECUTAR EL 
PROYECTO DISEÑO Y 
DESARROLLO DEL MODELO DE 
HABITAT RURAL SOSTENIBLE Y 
PRODUCTIVO BASADO EN 
PROCESOS DE COCREACION CON 
LAS COMUNIDADES ETNICAS DE LA 
REGION PACIFICO

Totales Solicitud de Comisión 823.123,00 563.096,00 1.386.219,00
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

SENA REGIONAL VALLE-DIRECCION 
REGIONAL

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 26 de noviembre de 2025

36-02-00-076-
000000

MHfmuriel FERNANDO JOSE MURIEL ANDRADEDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS ADMINISTRATIVOS PICHIMA DIC 8 AL 11 TI 140.000 LANCHA 370.000 EJECUTAR EL PROYECTO DISEÑO Y DESARROLLO DEL MODELO DE HABITAT RURAL SOSTENIBLE Y PRODUCTIVO BASADO EN PROCESOS DE COCREACION CON LAS COMUNIDADES 
ETNICAS DE LA REGION PACIFICO

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 94386599 Nombre: FERNANDO JOSE MURIEL ANDRADE Cargo: DIRECTOR REGIONAL VALLE

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable

Verificado Por: MARIA ZULEMA HINESTROZA HURTADO Fecha Verificación: 26/11/2025 14:57:07
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: FERNANDO JOSE MURIEL
ANDRADE
Cédula de ciudadanía: 94386599
Usuario SIIF: MHfmuriel
26/11/2025 3:45:06 p. m.
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: POPAYAN 11/12/2025 
 

PRESENTADO A: DANIELA MOSQUERA ERAZO 
 

ORDEN DE 
VIAJE  No: 

241425 

FECHA DE INICIO: FECHA DE 
FINALIZACION
: 

08/10/2025 11/12/2025 

LUGAR A 
DONDE 
REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIE
NTO 
  

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA: 
(ciudad) 

 Pichimá, 
Chocó 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Ejecutar el proyecto “DISEÑO Y DESARROLLO DEL MODELO DE HÁBITAT RURAL SOSTENIBLE Y 

PRODUCTIVO BASADO EN PROCESOS DE COCREACIÓN CON LAS COMUNIDADES ÉTNICAS DE LA REGIÓN 

PACÍFICO, EN EL MARCO DEL PROYECTO PAP_2025_12_4. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 
Dia 1: 
6:00 Alistamiento en Cali (percnota) 
Día 2 – 9 
 
6:00 a. m. 
Salida Cali – Buenaventura 
 
10:00 a. m. – 3:00 p. m. 
Viaje Buenaventura a Docordó 
 
4:00 p. m. 
Almuerzo 
 
5:00 p. m. 
Instalación en Docordó 
 
6:00 p. m. 
Finalización de la jornada y reunión con el equipo de líderes 
 
Día 3 – 10 
 
8:00 a. m. 
Viaje Docordó a Pichimá (lancha) 
 
9:00 a. m. 
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Inicio socialización 
 
1:00 p. m. 
Almuerzo 
 
2:00 p. m. 
Continuación Socialización 
 
5:00 p. m. 
Viaje Pichimá a Docordó (lancha) 
 
5:00 p. m. 
Finalización de la jornada – Reunión de los equipos con las conclusiones 
 
Día 4 – 11 
 
7:00 a. m. 
Salida Docordó – Buenaventura 
 
10:00 a. m. 
Viaje Buenaventura a Cali 
 
5:00 p. m. 
Finalización de la jornada 
 

         

RESULTADOS:  

• Validación de prototipo de vivienda para la vivienda productiva y sostenible Pichimá, Chocó. 

• Validación de componente Gestión del Agua e Hidrosanitario. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 
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COMPROMISOS 
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Validación técnica de 
Prototipos 
Hidrosanitarios – 
Individuales. 

Diego 
Fernando 

Payán 
Guamanga 

20/12/2025 

CONCLUSIÓNES: 
 

• Se completaron los objetivos de la comisión – Realizar la socialización de los prototipos de 

vivienda del proyecto raíz Pacifico en la comunidad Pichimá, Chocó. 

• La comunidad aprobó los elementos hidrosanitarios que componen la vivienda –Baño Seco, 

Biofiltro de Arena como propuesta individual - Humedal artificial para aguas grises, manejo 

adecuado de residuos sólidos y Potabilización comunitaria de agua lluvia con planta MFC3- 

33. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

DIEGO FERNANDO PAYAN GUAMANGA 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 
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NOMBRE Y APELLIDO CARGO  

DANIELA MOSQUERA ERAZO SUBDIRECTORA ( E) CENTRO DE 
TELEINFORMATICA Y PRODUCION  
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