INSTITUTO MUNICIPAL DE RECREACION Y DEPORTES DE CHIA ~ IMRD
| BR AT NIT 800,201.907-1
o WA | PROCESO: | . GESTION JURIDICAY.DE CONTRATACION | CODIGO | GJ-FO-04
Y DePoRTES e | NOMBRE: CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO FECHA | 21/06/2024
TIPO DE DOC: FORMATO VERSION 1

DATOS GENERALES DEL CONTRATO

NUMERO DEL CONTRATO: 321 - 2025
| PRESTACION DE SERVICIOS PARA LA ELABORACION DE LAS TABLAS DE
OBJETO DEL CONTRATO: RETENCION DOCUMENTAL - TRD PARA EL INSTITUTO MUNICIPAL DE
RECREACION Y DEPORTES DE CHIA - IMRD. ' :
CONTRATISTA: SALVAR ARCHIVOS SA.S
No. DE NIT ] 830137992-1
FECHA DE SUSCRIPCION DEL .
CONTRATO: 12/08/2025 TELEFONO 3135710023
FECHA INICIO DEL FECHA DE
CONTRATO: 12/08/2025 TERMINAGION; | 11122025
PLAZO DE EJECUCION: CUATRO (04) MESES
ADICION: NIA
PRORROGA: N/A
DATOS DEL PAGO
CUENTA/PAGO PERIODQICORTE
3 | DE | 4 DESDE |  00/09/2025 | HASTA | 30/09/2025
INFORMACION PRESUPUESTAL
FUENTE- VALORTOTALDEL | VALORDEESTE | SALDOPORPAGAR
CUENTA ARTICULO REGISTRO PAGO DEL REGISTRO
PRESUPUESTAL
2025000629 1101 $10.000.000 $2.146.000 $0
2025000629 1101 $9.861.100 $5.600.900 $4,260.200
INFORMACION PAGO PAGO APORTES A LOS SISTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES.
R MES AL QUE CORRESPONDE
PLANILLAN EL APORTE TIPO DE APORTE VALOR PAGADO
SALUD $174.000
9494568739 OCTUBRE PENSION $695.600
ARL $30.300
CAJA DE COMPENSACION $174.000
TOTAL $1.073.900

VERIFICADO EL MONTO DE CADA UNO DE LOS APORTES EN LA PLANILLA, SE CONSTATO QUE SE AJUSTAALA
BASE DE LIQUIDACION CORRESPONDIENTE AL VALOR DEL CONTRATO,

EVALUACION DEL PROVEEDOR

EN CUANTO A LA EVALUACION DEL. PROVEEDOR, DEJO CONSTANCIA QUE SE VERIFICO, SEGUN EVALUACION
REALIZADA EN EL FORMATO DE RE-EVALUACION QUE EL SERVICIO SUMINISTRADO DURANTE ESTE PERIODO
FUE

EXCELENTE (81-100} BUENO (61-80) REGULAR {41-60) | DEFICIENTE (21-40) MALO {6-20)

X

CERTIFICACION

POR LO ANTERIOR, DEJO CONSTANCIA EXPRESA QUE LOS DOCUMENTOS RECIBIDOS DEL CONTRATISTA
FUERON REVISADOS DETALLADAMENTE, VERIFICANDO QUE CUMPLEN COMPLETAMENTE EN SU CONTENIDO,
CON LOS REQUERIMIENTOS LEGALES Y CONTRACTUALES ESTABLECIDOS.

LA PRESENTE CERTIFICACION SE EXPIDE COMO EVIDENCIA DE LA EJECUCION CONTRAC;fUAL. PARA EFECTOS
DE PAGO CON DESTINO:

SUB?IRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA- TESORERIA | 18 | DE | DICIEMBRE DEL ANO | 2025
EL DIA:

La presente cerfificacion se entendera presentada con la firma electrnica impuestas & través dal SECOP !, por parte del supervisor del contrato.
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INSTITUTO MUNICIPAL DE RECREACION Y DEPORTES DE CHiA - IMRD

B ﬁ%ﬁ% = NIT 800.201.907-1

; f‘:gj‘i%“g PROCESO: .| . GESTION JURIDICAY DE CONTRATACION | CODIGO | GJ-FO-04

O I NOMBRE: CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO FECHA | 2110612024

TIPO DE DOC: FORMATO VERSION 1
SUPERVISOR

NOMBRE: T T Martha Lucia Parra Martinez
CARGO: / AN NN Subdirectora Administrativa y Financiera
CORREQELEZTRONICH:Y \ A / financiera@imrdchia.gov.co

FIRMA
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INSTITUTO MUNICIPAL DE RECREACION Y DEPORTES DE CHIA - IMRD
NIT 800.201.907-1

%ﬁﬁ ?ﬁ% " | PROCESO:. |- .. . GESTIONJURIDICAY DE CONTRATACION cODIGO | GJ-FO-05

DE RECREACION .

DERECREACION | NOMBRE: INFORME DE SUPERVISION FECHA | 0410712025
TIPO DE DOC: FORMATO VERSION

FECHA DE PRESENTACION DEL INFORME: 18/12/2025

DATOS GENERALES DEL CONTRATO

TIPO DE CONTRATO: CONTRATO DE PRESTACION DE | No. DE CONTRATO 321 PS 2025
SERVICIOS
CONTRATISTA: SALVAR ARCHIVOS
FECHA DEL SUSCRIPCION | 12/08/2025
CONTRATO:
PLAZO INICIAL DE | CUATRO (04) MESES
EJECUCION: i
FECHA DE INICIO: 12/08/2025 FECHA DE TERMINACION: | 11/12/2025
PRORROGA: DESDE: | NIA HASTA: | NIA
SUSPENSION: DESDE: | NIA HASTA: | NiA
REINICIO: DESDE: | N/A HASTA: | N/A
NUEVA FECHA DE | yia
TERMINACION:
VALOR  INICIAL  DEL N/A
CONTRATO:
VALOR ADICION: NIA
VALOR TOTAL CONTRATO + | .\
ADICIONES:
PERIODO DE CORTE: DESDE: | NIA [ HASTA: | NiA
INFORME DE SUPERVISION

ANEXO: INFORME DE
ACTIVIDADES, CERTIFICACION

FECHA DE PARAFISCALES, FACTURA SAE
PRESENTACION: 18/12/2025 SOPORTES 945, RUT, CONTRATO DE
) CESION DERECHOS

ECONOMICOS CON SOPORTES,
CERTIFICACION BANCARIA.

EL SUSCRITO EN CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES A SU CARGO, EN DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES
DE VIGILANCIA Y CONTRCL SOBRE EL CONTRATO, PRESENTA EL SIGUIENTE INFORME, RESPECTO DE LAS
ACTIVIDADES EJECUTADAS POR EL CONTRATISTA:

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL % %
CONTRATISTA PROGRAMADO | ALGANZADO OBSERVACIONES
Etapa 3 El 9 de sepliembres se inicid la
aclividad de
Analisis de informacion Institucional elaboracién de cuadro de clasificacion
recopilada documental del IMRD CHIA, hasta el 30
de
El contratista analizara la septiembre agotando las siguientes
informacién recopilada durante la efapas:
primera etapa, con el fin de, en . Andlisis prefiminar de informacion
primer flugar, de determinar a recopilada
cuales unidades administrativas + Se revisaron las encuestas
de la entidad se les debe elaborar 100% 399 diligenciadas en
Tabla de Retencion Documental - ’ ’ cada dependencia.
TRD, puesto que come resultado + Se validé la existencia, volumen y
del  cumplimiento de sus estado de las series y subseries
funciones producen documentos documentales
de archivo que deben ser objeto identificadas durante el diagnéstico.
de valoracién para asignarles un * Se contrastd fa informacion contra la
tlempo de retencidn en cada estruclura organica vigente del IMRD
etapa del ciclo vital y una para garantizar  correspondencia
disposicion final. funcional,
2. ldentificacidn y depuracién de
funciones
Pagina1de5
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INSTITUTO MUNICIPAL DE RECREACION Y DEPORTES DE CHIA - IMRD
NIT 800.201,907-1
st B PROCESO: "' - GESTIONJURIDICA Y DE CONTRATACION | "CODIGO | * GJFO-05
TORECREACION | NOMBRE: INFORME DE SUPERVISION FECHA | 0%/07/2025
TIPO DE DOC: FORMATO VERSION
En segundo lugar, el contratista + Se revisaron los soportes normativos
analizara las funciones que del Instituto (acuerdos, rescluciones,
cumple cada unidad manual de funciones, estructura
administrativa con el objetivo de arganizacional).
determinar los documentos gue + Se relacionaron las  funciones
producen y, por lo tanto, las series misionales y de apoyo de cada area con
y subseries documentales gque se la  produccion  documental  real
generan y deben ir registradas en observada en fas encuestas.
las  Tablas de  Retencidn + Se eliminaron series que no
Documentat - TRD, correspondian a funciones actuales o
que no tenian
Por otra parte, el contratista avidencia documental.
estudiara la produccion y tramite 3. Construccion de las series vy
documental a fin de establecer los subseries documnentales
tipos documentales gue » Para cada dependencia se definieron.
conforman las series y subseries + Series documentales existentes
documentales. + Subseries derivadas de! ciclo del
* Se deben conformar las series y proceso o de actividades especificas
subseries con sus respectivos * Se homogenizaron  nombres,
tipos documentales teniendo descriptores y alcance de cada serie.
como base la Encuesta Estudio * Se verifict fa trazabilidad con normas
Unidad Documental y el resultado del AGN y olfros organismos
del andlisis de los manuales de sectorizles.
funciones 4. Validacién de jerarquias y estructura
*  Elaborar el Cuadro de del CCD
Clasificacion Documental — CCD « Se organizé la propuesta en una
{formate cuadro de clasificacién estructura jerarquica por areas.
documental del anexo 5 del + Se establecié Ja ubicacion de cada
Acuerdo 001 de 2024 del AGN), serie y subserie segln el nivel organico
responsable.

5. Revision de coherencia funcional

+ Se verificd que cada serie tuviera un
respaldo funcional en [a mision, visién,
procesos y normativas del IMRD.

+ Se evitaron duplicidades entre areas
para garantizar una estructura Gnica y
fransversal del fonde decumental,

6. Elaboracién del Cuadro de
Clasificacion Documentat

» Se estructuré el documento técnico
con, codige organico, area productora,
serie, subserie, descripcion de
procesos asociados.

* Se entregd en formato institucional
estandarizado segin AGN.

7. Sccializacion y ajustes

+ Se realizaron revisiones con las reas
para validar la produccion documental
real.

+ Se incorporaron observaciones y se
ajustaron series especificas (gf. aclas
de comité de contratacidn, cobro
coactivo, PAC, informes, ete.)

+ EI CCD quedé para la aprobacion
intemamente v listo para avanzar a la
fase de
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Etapa 4
Valoracion documental

El contratista analizara la totalidad
de la produccion documental del
Instituto Municipal de Recreacién
y Deportes, agrupada en series y
subseries, a la luz de su contexto
de creacion {unidades
administrativas u oficinas
productoras y funciones que
cumplen, tramitacion,
normatividad asociada), ¥
determinaré sus tiempos de
retencidon documental ¥
disposicién final, en razén de los
valores primarios vy valores
secundarios que puaden poseer

INSTITUTO MUNICIPAL DE RECREACION Y DEPORTES DE CHiA - IMRD
NIT 800.201.907-1
o i PROCESO: | .  GESTIONJURIDICAY DECONTRATACION | CODIGO | GJ-FO-05
DE RECREACION .
DE RECREACION | NOMBRE: INFORME DE SUPERVISION FECHA | 0110712025
TIPO DE DOC: FORMATO VERSION
TRD.

El 9 de septiembres se inicio fa
acfividad de
memorsia descriptiva para et IMRD CHIA

y
hasta el 30 de septiembre agotando las
siguientes etapas:

1. Compilacién normativa

+ Se recopild la normativa aplicable al
IMRD,

Acuerdo  de  creacién,  Aclos
administrativos

vigentes, Manua! de funciones,
Procesos y

procedimientos, Normatividad del AGN.

2. Descripcion del fondo documental, se
efabord la descripcién general del fondo
del IMRD, indicando:

« Funcion institucional.

. Productores documentales
{dependencias).
. Tipologias documentales
predominantes.

» Cobertura temporal del acervo.
« Frecuencias de produccion y tramite,

3. Juslificacion técnica de cada serie y

subserie, para cada serie definida se
elabord una descripcion que incluye:

+ Finalidad de Ia serie.

* Aclividades que la originan.

* Tipos documentales asociados.

+ Normas que sustentan su existencia.

» Se incluyd el analisis resultante de las
encuestas.

4. Documentacién de hallazgos y
patlicularidades.

» Series inexistentes o discontinuadas.
* Duplicidad de funciones enlre areas,

+ Necesidad de trastadar algunas series
a dependencias correctas

+ Ejemplos: ajustes en Subdireccitn
Administrativa y Financiera, serfes de
comité, procesos de contratacion, Actas
de Comité

de Confratacion,

5. Metodologia aplicada

+ Se dejd documentado el método
utilizado:

» Aplicacién de encuestas fisicas y
entrevistas.

+ Observacidn directa del archivo de
gestidn.
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INSTITUTO MUNICIPAL DE RECREACION Y DEPORTES DE CHIA - IMRD
g ;%g_-g; %{@% NiT 800.201.907-1
’fi benlons PROCESO: _ GESTION JURIDICA Y.DE CONTRATACION - - | . CODIGO | GJ-FO-05
DE RECREACION .
D Eaitc O | NOMBRE: INFORME DE SUPERVISION FECHA | 01/07/2025
TIPQ DE DOC: FORMATO VERSION

+ Andlisis estructurat y funcional.

+ Referenciacion normativa y técnica.
+ Construccién tcnica en Microsoft
Word/Excel bajo lineamientos AGN.
6. Consolidacion de la memoria

+ Se integré toda la informagion en un
documenta tnico con:

» Contexto institucional.

* Metodologia.

» Justificacion técnica del CCD.

+ Anexos con codificacion organica y
cbservaciones por area.

7. Revision final y ajustes

* Se revisd el documenta con las areas
respensables.

+ Se incorporaren observaciones,

+ Se deid lista para soporte de
aprobacion del Comité Institucional de
Gestion y Desempefio

del IMRD.

DE IGUAL MANERA SE PROCEDE A DEJAR CONSTANCIA DE LA REVISION, VERIFICACION, APROBACION Y AVAL
DEL INFGRME PRESENTADO POR EL CONTRATISTA, ASH:
OBSERVACIONES: |

EN VIRTUD DE LO ANTERIOR, SE APRUEBA EL INFORME DE ACTIVIDADES PRESENTADO: | 81 [ X NO |
MOTIVOS S| NO FUE APROBADA: |
ADICIONES
VALOR INICIAL: | N/A
VALOR ADICION: | N/A
VALORTOTAL: | NIA
CUENTAIPAGO VALOR A PAGAR % DE EJECUCION
1 |DE|4 | $4700500 24%
2 | DE|4 | $3.153500 16%
3 | DE |4 | 57.746.900 3%
VALOR TOTAL | $15.600.900 79%

EJECUTADO:

SALDO POR | §4.360.200 2%

EJECUTAR:

; VALORA
NUMERO
REGISTRO FECHA | RUBROPTAL | FUENTE | YALOR | CANCELAR SALDO
TOTAL | PRESENTE REGISTRO
PRESUPUESTAL
ACTA
2.4.2.01,04.003.
sozso00sze | 120812025 o 1101 | $10.000.000 | $2.146.000 $0
2025000629 | 1210812025 | 24.2.02.02.008 | 1101 | $9.867.100 | $5.600900 $4.260.200
INFORMACION PAGO APORTES A LOS SISTEMAS OE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES, (PERSONA
NATURAL
PLANILLA No. MES AL QUEA ggsr;gsponns EL | 110 DE APORTE | VALOR PAGADO
9494568739 OCTUBRE DE 2025 SEGURIDAD SOCIAL $1.073.900

VERIFICADQ EL MONTO DE CADA UNO DE LOS APORTES EN LA PLANILLA, SE CONSTATO QUE SE AJUSTAALA

BASE DE LIQUIDACION CORRESPONDIENTE AL VALOR DEL CONTRATO.
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INSTITUTO MUNICIPAL DE RECREACION Y DEPORTES DE CHIA - IMRD
NIT 800.201,907-1

i PROCESO: GESTION JURIDICA Y DE CONTRATACION CODIGO | GJ-FO-05

DE RECREACION .

P tPORIE ot | NOMBRE: INFORME DE SUPERVISION FECHA | 0110712025
TIPQ DE DOC: FORMATO VERSION

INFORMACION PAGO APORTES A LOS SISTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES. (PERSONA

JURIDICA
FECHA DE
CERTIFICACION EXPEDIDA POR PARAFISCALES VERIFICADO
ICBF s [X | NO
04 NOVIEMBRE DE 2025 | X | REPRESENTANTE LEGAL TR oE
X | REVISOR FISCAL COMPENSACION XN
SENA S | X | NO

SE VER!_FECO PARA EL PERIODO DE TIEMPO AL QUE CORRESPONDE EL PRESENTE INFORME LA CORRECTA
RELACION ENTRE EL MONTO CANCELADO Y LAS SUMAS QUE DEBIERON HABER SIDO CQTIZADAS, DE
CONFORMIDAD CON LA LEY 785 DE 2002, ART. 50.

ACCIONES DE TRATAMIENTO Y MONITOREO DE RIESGCS DEL CONTRATQ
SE HA REALIZADO EL MONITOREO POR PARTE DE LA SUPERVISION, DE ACUERDO CON EL TRATAMIENTO Y/O
CONTROL DE LOS RIESGOS ESTABLECIDO EN LA MATRIZ DE RIESGOS ESTABLECIDOS EN LA ETAPA
PRECONTRACTUAL, PARA EL EFECTO SE PRESENTA UN EL SIGUIENTE INFORME SOBRE EL ESTADO DE CADA
UNC DE ELLOS:

DESCRIPCION ESTADO ACCIONES
N/A NIA N/A
ESTADO DE LAS GARANTIAS
INICIO DE FINALIZACION DE ESTADO
DESCRIPCION DE LOS AMPAROS COBERTURA COBERTURA ACTUAL
CUMPLIMIENTO 11| 08 ] 2005 |11} 06 | 2026 VIGENTE
PAGO DE SALARIOS 11 | 08 | 2025 |11} 12 | 2026 VIGENTE
CALIDAD DEL SERVICIO 11 | 08 | 2025 | 11| 12 | 2026 VIGENTE

El presente informe se entendera presentada con Ia firma electrénica impuestas a través del SECOP H, por parte del supervisar
del contrato.

//_.--\ T
SUPERVISOR /~ Q N
S

NOMBRE: MARTHA LUCIA PARRA MARTINEZ
CARGO: Subdirectora Administrativa y Financiera -O'FUN‘ dil> fons)o e
CORREQ ELECTRONICO: financiera@imrdchia.gov.co [ MA

/
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