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Envigado 119 / 12/ 2025 
 
Para: JUAN ESTEBAN SAMPEDRO SERNA 

Jefe   de Gestión de Comunicaciones y Atención al Ciudadano 
 

Asunto: Informe de Gestión del contrato No. INDENV-130-09-689-25 
Yo David Suárez Serna identificado con cedula de ciudadanía N° 1037597349 en calidad de 
contratista, me permito rendir informe de las actividades realizadas en cumplimiento del contrato 
de prestación de servicios No. INDENV-130-09-689-25 suscrito con el Índer Envigado. 
 

Objeto del contrato: Prestación de servicios de apoyo para la publicación de avisos en 
periódicos locales, regionales y/o nacionales, para la difusión y promoción de la gestión 
institucional incluyendo lo realizado a través del programa de PP 
 
 
En cumplimiento del mencionado contrato se realizaron, durante el periodo 1 al 19 de 
diciembre  las siguientes actividades, relacionadas a las obligaciones pactadas. 
 

Obligaciones adquiridas del 
contrato 

Actividades desarrolladas Anexo o ruta 

 
Publicar 6 avisos institucionales 

que requiera la oficina de 
comunicaciones en el periódico “El 

Informativo” para el año 2025.  
 

Se publica el quinto aviso 
en la edición 354 del mes 
de diciembre  

Al correo 
jesampedro@inderenv
igado.gov.co se envia 
las evidencias  

Elaborar (previa investigación, 
redacción, toma de fotografías y 

diagramación) diseñar y publicar, 6 
publirreportajes, según las 

campañas y temas establecidos 
por la oficina de comunicaciones 

del Índer Envigado.  

Se realizo el sexto informe 
en la edición 354 del mes 

de noviembre  

 

Al correo 
jesampedro@inderenv
igado.gov.co se envia 
las evidencias 

Presentar cuenta de cobro una vez 
publicado el aviso institucional y el 
publirreportaje, previo recibido a 
satisfacción por el supervisor del 

contrato.  

Se presenta cuenta de 
cobro después de realizar 

el informe  
Se presenta en el Índer  

Entregar edición impresa del 
periódico donde se realizaron las 

publicaciones tanto del aviso como 
del publirreportaje.  

Mes a mes se estará 
entregando las ediciones  

Se entrega en las 
instalaciones y se 
entrega al supervisor  

Diligenciar y mantener 
actualizados los datos de la hoja 

de vida y el certificado de bienes y 
rentas en la plataforma Sigep 2.  

Se tiene actualizados los 
datos  
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 Diligenciar y mantener 
actualizados los datos de la 

declaración de bienes y rentas Ley 
2013 de 2019 en el aplicativo por 

la integridad pública de la 
plataforma de la función pública.  

Se mantiene los datos 
actualizados para la 

ejecución de este contrato  
 

Garantizar la disponibilidad de 
tiempo y dedicación necesaria de 
acuerdo con la necesidad de la 
prestación del servicio para el 

cumplimiento de sus obligaciones 
como contratista.  

Se garantiza la buena 
ejecución de este contrato  

 

El Contratista deberá presentar 
informe mensual de las actividades 

con ocasión al desarrollo del 
presente contrato, el cual deberá 
ser aprobado por el supervisor del 
presente Contrato, y serán soporte 
para el correspondiente pago de 
honorarios, acompañado de las 

evidencias que respalden la 
ejecución y su factura o cuenta de 

cobro 

Se realiza de acuerdo a lo 
indicado por la entidad  

Al correo 
jesampedro@inderenv
igado.gov.co se envía 
las evidencias 

Presentar los informes mensuales 
de gestión y los demás solicitados 
por la entidad para el cumplimiento 

de los diferentes reportes en las 
plataformas establecidas  

Se mantiene comunicación 
importante con la entidad 

para lo que requieran  

Al correo 
jesampedro@inderenv
igado.gov.co se envia 
las evidencias 

Realizar el pago de aportes al 
sistema de seguridad social 

integral sobre la base de cotización 
del 40% de acuerdo con la 
normativa vigente, previa 

aprobación del acta de pago 
correspondiente, por parte de la 

supervisión del contrato  

Para presentar el informe y 
cuenta de cobro se 

presenta la seguridad social  

Al correo 
jesampedro@inderenv
igado.gov.co se envia 
las evidencias 

Evidencia fotográfica edición 353 
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 Manifiesto que toda la información relacionada anteriormente es veraz y no incurre en 
falsedad. 
 

Atentamente, 
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Firma: 
 
 

  
Nombre: David Suárez Serna  
CC: 1037597349 
Contratista  
Contrato: No. INDENV-130-09-689-25 
 

 


