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Bogota D.C, diciembre de 2025
Sefior: /
S1 JUAN PALLARES PERTUZ /
SOPORTE TECNICO DE SISTEMA DMBOG |

Supervisor Contrato No. 114-ARC-DISAN-DMBOG-2025
Bogota D.C

INFORME DE ACTIVIDADES DEL CONTRATO No. 114-ARC-DISAN-DMBOG-2025

Ingrid Sofia Guerrero Rodriguez, identificada como aparece al pie de mi firma, de la manera mas respetuosa me permito
presentar, el informe de actividades realizadas en mi condicién de CONTRATISTA, durante el periodo comprendido el mes
de diciembre de 2025, en cumplimiento a lo establecido en la cldusula quinta del CONTRATO No. 114-ARC-DISAN-
DMBOG-2025 del 05 de noviembre de 2025, cuyo objeto contractual es PRESTACION DE SERVICIOS COMO TECNICO
ADMINISTRATIVO PARA EL APOYO EN LA ORGANIZACION DE ARCHIVOS PARA EL DISPENSARIO MEDICO NIVEL
Il BOGOTA Y SUS SATELITES, CON TOTAL AUTONOMIA ADMINISTRATIVA, TECNICA Y FINANCI/[;‘RA las cuales

relaciono a continuacion: v

INFORME DE ACTIVIDADES No. 002

DESCRIPCION DE OBLIGACIONES CONTRACTUALES EJECUTADAS CONFORME AL PERIODO

No. OBLIGACION CONTRACTUAL ACTIVIDADES REALIZADAS
1 :\gs”ntg?n?l;:?':ﬁgiigﬁn?én‘ig’shL;’Secé’;:’glrggcg Se ejecutd y desarrollo acuerdo a lo estipulado a la ley 594 del 2000 y
el Archivo General la Nacién y demds normas acuerdo 001 del 2024
concordantes.

Apoyar la implementacion del Sistema de
Gestiéon  Documental acuerdo a los
lineamientos del Ministerio de Defensa
2 Nacional, y la Direccion de Se ejecutd y desarrollo acuerdo a lo estipulado a la ley 594 del 2000 y
* | Sanidad Naval, en la Division Asistencial — | acuerdo 001 del 2024

Historias Clinicas y apoyo a la Divisidn
Administrativa (Archivo Afio

2022) del Dispensario Médico Nivel [l Bogota.

Administrar, organizar y custodiar la
3 documentacién producida y recibida, con el | Egta actividad se realizo. acuerdo lo estipulado a la ley 594 del 2000 y
i objeto de facilitar su utilizacion, conservacion | . ord6 001 del 2024,

y contral acuerdo a los pardmetros
~establecidos. - - —

Mantenerse actualizado y documentado en la | Se conocié los lineamientos establecidos por la Armada Nacional

4. | normatividad  vigente relativa a la | 4cuerdo a los manuales de procedimientos.
administracion de la gestion documental.

5, | Suministrar informacion en forma oportuna y | Durante el presente mes de diciembre esta actividad no se realizo
* | precisa de acuerdo con los niveles de acceso
permitido.

Ejercer los controles necesarios para el
adecuado manejo y conservacion del Archivo
ﬁ?stggi“o&mﬁga;ayD;‘;fJf: :Sl':tegf\f‘s'i s | Esta actividad se realiz. acuerdo lo estipulado a la ley 594 del 2000 y
6. | Administrativa (Archivo Afo 2022) del | @cuerdo 001 del 2024..

Dispensario Médico Nivel Il Bogota;
Conservar los documentos producidos yfo
recibidos en la Division Administrativa de
acuerdo a las T.R.D Tablas de Retencion
Documental.
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Verificar al recepcionar la documentacion de
la unidad productora para el cumplimiento de
los Lineamientos de Archivo de la Division
Asistencial — Historias Clinicas y Apoyo a la
Division Administrativa (Archive Afio 2022)
del Dispensario Médico Nivel Il Bogota; para
asi dar continuidad al proceso de gestién
documental.

Durante el presente mes de diciembre esta actividad no se realizo.

Recopilar, organizar y ordenar los archivos
existentes en Division Asistencial — Historias
Clinicas y apoyo a la Division Administrativa
(Archivo Afio 2022) del Dispensario Médico
Nivel Il Bogota.

Se ejecuto y desarrollo acuerdo a lo estipulado a la ley 594 del 2000 y
acuerdo 001 del 2024.

Foliar organizar y validar la documentacion,
que reposa en cada una de las areas con el
fin de preservar el registro histérico acuerdo
las normas vigentes de gestién documental
con el fin de subsanar la documentacién y
que sea entregada a las instalaciones del
archivo central de la DISAN.

Se ejecuto y desarrollo acuerdo a lo estipulado a la ley 594 del 2000 y
acuerdo 001 del 2024

10.

Apoyar en la elaboracion de documentos de
la Division Asistencial — Historias Clinicas y
apoyo a la Division Administrativa (Archivo
Afio 2022) del Dispensario Médica Nivel Il
Bogota, que se soliciten en la ejecucion de la
actividad Contractual.

Durante el presente mes de diciembre esta actividad no se realizo..

11.

Cumplir con las demas obligaciones que le
sean asignadas por autoridad competente,
acuerdo a la naturaleza, el nivel y el area de
desempefio del cargo.

Esta actividad se realizé acuerdo instrucciones del Lider del Proceso de
Gestion Documental DMBOG - Supervisor

12.

Implementar la T.R.D Tabla de Retencion
Documental para el proceso de geslién y
manejo de los archivos correspondientes al
Area Divisién Asistencial — Historias Clinicas
y apoyo a la Divisién Administrativa (Archivo
Afio 2022) del Dispensario Médico Nivel Il
Bogota.

Durante el presente mes de diciembre esta actividad no se realizé

13.

Recopilar, clasificar y organizar los archivos
existentes en el DMBOG correspondientes al
Area Divisién Asistencial — Historias Clinicas
y apoyo a la Division Administrativa (Archivo
Afio 2022) del Dispensario Médico Nivel ||
Bogotd; realizar |a respectiva entrega para su
posterior transferencia al Archivo Intermedio
DISAN.

Se ejecuto y desarrollo acuerdo a lo estipulado a la ley 594 del 2000 y
acuerdo 001 del 2024

14

Organizar, foliar, encarpetar y rotular la
documentacion que reposa en el archivo de
gestion correspondiente al area Division
Asistencial — Historias Clinicas y apoyo a la
Divisién Administrativa (Archivo Afio 2022)
del Dispensario Médico Nivel || Bogota

Se ejecutd y desarrollo acuerdo a lo estipulado a la ley 594 del 2000 y
acuerdo 001 del 2024 Siguiendo las sensibilizaciones del Lider proceso
de Gestion Documental DMBOG.

[
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Administrar, organizar y cuslodiar la | Se ejecutéd y desarrollo acuerdo a lo estipulado a la ley 594 del 2000 y
15 dos:umentamp.n produgl_da yirecm:da, con 'el acuerdo 001 del 2024

objeto de facilitar su utilizacion, conservacion
y control acuerdo a los parametros
establecidos.

1g | Elercer los controles necesarios para el | Se ejecuté y desarrolle acuerde a lo estipulado a la ley 594 del 2000 y
adecuado manejo y conservacion del archivo | 5y erdo 001 del 2024
de gestién.

ACREDITACION DEL PAGO DEL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL: Cumpliendo con lo dispuesto en el contrato,
anexo el comprobante de pago de seguridad social, planilla No 9496457824 correspondiente al mes de noviembre 2025,
planilla No. 9496457835 correspondiente al mes de diciembre de 2025. A

INFORMACION DE NOVEDADES AL SUPERVISOR: NINGUNA

SOLICITUD DE PAGO DEL CONTRATO No. 114-ARC-DISAN-DMBOG-2025

Con ocasi6n a la forma de pago definida en la clausula cuarta del contrato, para el periodo ejecutado, corresponde a la
Direccion de Sanidad de la Armada Nacional, pagar a nombre del contratista, la siguiente suma:

No. PAGO FECHA VALOR A PAGAR CONCEPTO REGIMEN No. RUT
DOS MILLONES | Servicios prestados durante
SETENTAY el mes de diciembre de 2025,
No. 002 12/2025 OCHO MIL PESOS | en desarrollo del contrato No. | SIMPLIFICADO | 1000123925-7
MCTE 114-ARC-DISAN-DMBOG-
(2.078.000) 2025

Para efecto del pago, agradezco desembolsar en la cuenta Ahorros (x) No. 043932151 del BANCO DE BOGOTA

Atentamente,

NCR G eepeeO

INGRID SOFIA GUERRERO RODRIGUEZ
C.C 1000123925
114-ARC-DISAN- DMBOG - 2025

ALV
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