Barranquilla, 09 diciembre 2025

Doctor _
IVETTE ELENA CEBALLOS IBANEZ
Asesor de Despacho codigo 105, grado 03

ASUNTO: INFORME DE GESTION DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL
PERIODO DE NOVIEMBRE DEL 2025.

Mediante el presente, remito a usted Informe de la gestion correspondientes al
periodo del mes de diciembre, de acuerdo al contrato No. 202503225.

Objeto: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL
FORTALECIMIENTO DE LAS ACCIONES Y ACTIVIDADES QUE SE
DESARROLLAN EN LA SECRETARIA GENERAL DE LA GOBERNACION DEL
DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO.

Ejecucion Contractual:

Se relaciona a continuacion las actividades realizadas por el contratista durante el
plazo de ejecucion del contrato.

Obligacién Producto
-
Brindar apoyo en la revision y analisis de Revisién de documentos juridicos.
actos administrativos y demas documentos | Analisis normativo.
legales para garantizar su conformidad con | Observaciones y ajustes segun
la normatividad vigente. lineamientos legales.
Acompafiamiento y reuniones y asesoria en | Asistencia a reuniones juridicas.
temas jurfdicos. Acompaiamiento en discusiones técnicas.
Emisién de conceptos juridicos cuando fue
requerido.
Seguimiento a normativas y procesos Monitoreo de cambios normativos.
juridicos relacionados con la misionalidad | Identificacién de normas aplicables.
de la Secretaria General. Reportes de actualizacién normativa.
Asistencia en la respuesta a derecho de Atencién y elaboracién de respuestas
peticién y otros requerimientos juridicos. formales.

Apoyo documental.
Radicacion y tramite oportuno de
solicitudes.
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Realizar todas aquellas actwn.dades Actividades complementarias asignadas,
encomendadas por el supervisor. Apoyo transversal a los procesos juridicos
y administrativos de la Secretarfa,
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