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CONTRATANTE DEPARTAMENTO DE PUTUMAYO
CONTRATISTA WILLIAM MARIN PORTILLA CARVAJAL
IDENTIFICACION C.C. 18.130.050 EXPEDIDA EN MOCOA

CLASE DE CONTRATO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE
FOTOCOPIAS, ANILLADO, IMPRESION EN PLOTTER,
PLEGADO, PRODUCCION DE VOLANTES, PASACALLES,
OBJETO PANCARTAS, PENDONES, SELLOS Y DEMAS
SERVICIOS RELACIONADOS REQUERIDOS POR LAS
DIFERENTES SECRETARIAS DE LA GOBERNACION DEL
DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO

VALOR TOTAL ?\/AI/E(I:NrEICINCO MILLONES DE PESOS ($25.000.000)

PLAZO DEL CONTRATO |HASTA EL TREINTA Y UNO (31) DE DICIEMBRE DEL 2025

Entre los suscritos a saber: JAIRO FAVIAN ROSERO VALLEJO, identificado con cédula de
ciudadania numero 18.125.039 expedida en Mocoa - Putumayo, obrando en su calidad de
SECRETARIO DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DEPARTAMENTAL, con funciones de
ordenacién del gasto segun Decreto No. 004 del 3 de enero 2025, se encuentra facultado
para contratar por la Ley 80 del 28 de octubre de 1993, articulo 11, numeral 3, literal b, y
autorizado para contratar mediante Ordenanza No. 701 del 14/01/2015, quien en adelante se
denominara EL DEPARTAMENTO o Contratante; de conformidad con lo establecido en el
articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, se permite informarle que una vez realizada
la evaluacion y verificacion de la oferta por usted presentada dentro del Proceso de Seleccion
de Minima Cuantia No. SSAD-MC-062-2025, cuyo objeto es: “CONTRATO DE
PRESTACION DE SERVICIOS DE FOTOCOPIAS, ANILLADO, IMPRESION EN PLOTTER,
PLEGADO, PRODUCCION DE VOLANTES, PASACALLES, PANCARTAS, PENDONES,
SELLOS Y DEMAS SERVICIOS RELACIONADOS REQUERIDOS POR LAS DIFERENTES
SECRETARIAS DE LA GOBERNACION DEL DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO?”, la
misma cumple con los requerimientos establecidos por la entidad en la Invitacién previamente
publicada en la Plataforma SECOP II, por lo cual fue aceptada de manera expresa e
incondicional por la Gobernacién del Putumayo.

En ese sentido y considerando lo expuesto en el literal d) del articulo 94 de la Ley 1474 de
2011 y el Numeral 8 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 del 2015, el presente
documento y la propuesta presentada por WILLIAM MARIN PORTILLA CARVAJAL,
identificado con cédula de ciudadania No. 18.130.050, constituyen para todos los efectos la
relacién contractual originada en la Invitacién Pablica No. SSAD-MC-062-2025 con base en
la cual se expedira el correspondiente Registro Presupuestal.

La presente relacion contractual se regira por lo dispuesto en las normas vigentes que regulan
la materia y lo dispuesto en la invitacion publica y estudios previos, asi:

Palacio Departamental Mocoa Calle 8 No. 7-40, Cédigo Postal: 860001
Conmutador (57+8) 4206600 - Fax: 4295196 - Pagina web: www.putumayo.qov.co



http://www.putumayo.gov.co/

i ey i MINIMA CUANTIA
NIT. 800.094.164-4

) SISTEMA INTEGRADO DE GESTION CODIGO: FT-OC-143
S,

VERSION: 01

¥ ACEPTACION DE OFERTA

FECHA: 20/11/2015

ACEPTACION DE OFERTA No. 1950 DEL 2025

CLAUSULA 1: OBJETO: El objeto a desarrollar en virtud de la presente relacion contractual

es

“CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE FOTOCOPIAS, ANILLADO,
IMPRESION EN PLOTTER, PLEGADO, PRODUCCION DE VOLANTES, PASACALLES,
PANCARTAS, PENDONES, SELLOS Y DEMAS SERVICIOS RELACIONADOS
REQUERIDOS POR LAS DIFERENTES SECRETARIAS DE LA GOBERNACION DEL
DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO”

CLAUSULA 2: ESPECIFICACIONES TECNICAS: Las especificaciones técnicas que se

desarrollaran en virtud del objeto contractual, son las que se describen a continuacion, en
concordancia con los estudios previos, la invitacion publica y la propuesta econdmica y sus
anexos presentada por el contratista, asi:

ITEM SERVICIOS CANT

1 Fotocopia blanco y negro tamario carta 21,59 cm x 27,94 cm, hoja de papel bond 1
de 75 gr . a una cara.

) Fotocopia blanco y negro tamafio carta 21,59 cm x 13,97 cm, hoja de papel bond 1
de 75 gr . a una cara.

3 Fotocopia blanco y negro tamaiio carta 21,59 cm x 27,94 cm, hoja de papel bond 1
de 75 gr . a doble cara.

4 Fotocopia blanco y negro tamaiio oficio 21,59 cm x 35,56 cm, hoja de papel 1
bond de 75 gr . a una cara.

5 Fotocopia blanco y negro tamafio oficio 21,59 cm x 17,78 cm, hoja de papel 1
bond de 75 gr . a una cara.

6 Fotocopia blanco y negro tamario oficio 21,59 cm x 35,56 cm, hoja de papel 1
bond de 75 gr . a doble cara.

v Fotocopia color tamafio carta 21,59 cm x 27,94 cm, hoja de papel bond de 75 gr 1
. a una cara.

8 Fotocopia color tamafio carta 21,59 cm x 27,94 cm, hoja de papel bond de 75 gr 1
. a doble cara.

9 Fotocopia color tamafio oficio 21,59 cm x 35,56 cm, hoja de papel bond de 75 gr 1
. a una cara.

10 Fotocopia color tamafio oficio 21,59 cm x 35,56 cm, hoja de papel bond de 75 gr 1
. a doble cara.

11 volantes Full color tamafio carta 21,59 cm x 27,94 cm, hojas de papel fotografico 1
. a una cara.

12 volantes Full color tamafio carta 21,59 cm x 13,97 cm, hojas de papel fotogréfico 1

. auna cara.
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13 volantes Full color tamafio oficio 21,59 cm x 35,56 cm, hojas de papel fotografico 1
. a una cara.

14 volantes Full color tamafio oficio 21,59 cm x 7.78 cm, hojas de papel fotografico . 1
a una cara.

15 Plegables Full color tamafio carta 21,59 cm x 27,94 cm, hoja de papel bond . a 1
una cara.

16 Plegables Full color tamafio carta 21,59 cm x 13,97 cm, hoja de papel bond . a 1
una cara.

17 Plegables Full color, tamafio oficio 21,59 cm x 35,56 cm, hoja de papel bond . a 1
una cara.

18 Plegables Full color tamafio oficio 21,59 cm x 17,78 cm, hoja de papel bond . a 1
una cara.

19 |Anillado tamafio carta 21,59 cm x 27,94 cm, en pléstico. 1

20 | Anillado tamafio oficio 21,59 cm x 35,56 cm, en plastico. 1

21 |Plotter 1 pliego 100 x 70 cm en original a blanco y negro. 1

22 | Plotter 1 pliego 100 x 70 cm en original a color en original. 1

23 | Plotter 1/2 pliego 70 x 50 cm en original a color. 1

24 | Plotter 1/2 pliego 70 x 50 cm en original blanco y negro. 1

25 | Plotter 1/4 pliego 50 x 35 cm a color en original. 1

26 | Plotter 1/4 pliego 50 x 35 cm a blanco y negro en original. 1

27 |Espirado en plastico tamafio carta 21,59 cm x 27,94 cm. 1

28 |Espirado en plastico tamafio oficio 21,59 cm x 35,56 cm. 1

29 S(_aIJo seco alto relieve redondo, manual o de pinza y circunferencia de 41 1
milimetros.

30 |Sello Automatico tamafio: 50mm x30mm (sello S-827 con tinta incorporada). 1

31 |Pasacalle 6 Metros de largo y 1 metro de Ancho en material de lona a full color. 1

32 |Pasacalle 3 Metros de largo y 1 metro de Ancho en material de lona a full color. 1

33 |Pancarta 6 Metros de largo y 3 Metro Ancho en material de lona a full color. 1

34 |Penddn 2 Metros de largo y 1 Metro de Ancho en material de lona a full color. 1

35 |Tubo y cuerda para pendon 2 Metros de largo y 1 Metro Ancho 1

36 iggﬁopendén Arafia en aluminio para pendon de 2 Metros de largo y 1 Metro 1

37 Porta penddn Roll up en Aluminio para pendén de 2 Metros de largo y 1 Metro
Ancho

38 | vinilo plastificado 1 Metros de largo y 1 Metro de Ancho a full color.

Nota 1: En la ejecucién del contrato las cantidades de los elementos se realizaran de acuerdo a la
necesidad de la Entidad.
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Nota 2: Las cantidades de los servicios se aprobaran de acuerdo a la solicitud de las secretarios(as)
ylo jefes de despacho y previa autorizacion del supervisor del contrato.

Nota 3: En ningn momento habréa lugar a reconocimiento de los servicios entregados por el /la
contratista que no hayan sido autorizados por el supervisor.

CLAUSULA 3: OBLIGACIONES DE LAS PARTES.

3.1 OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA:

ITEM DESCRIPCION

1 El Contratista deberd cumplir con el contrato de conformidad con las especificaciones y
caracteristicas técnicas exigidas en los estudios previos, en la invitacion publica, la
propuesta presentada y demas documentos que hacen parte integral del presente
proceso, ejecutando todas las obligaciones que se encaminen a dar cumplimiento al
contrato.
2 Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones
o0 trabas tanto para el cumplimiento de requisitos de ejecucién como en el desarrollo del
contrato.
3 Custodiar los bienes y documentos que con ocasién de la ejecuciéon del contrato el
Departamento del Putumayo o terceros le entreguen.
4 Velar por la conservacion de la informacion y/o documentacién digital o fisica debiendo
ser entregada conforme a los requerimientos de la entidad. En caso de pérdida o
destruccién, se adelantaran las denuncias e investigaciones ante las autoridades
correspondientes.
5 Dar respuesta dentro de los términos legales a los diferentes requerimientos que haga
la entidad sea por correo electrénico o de manera fisica.
6 Dar respuesta oportuna a las observaciones o requerimientos que se realicen por parte
del supervisor del contrato o de quien haga sus veces.
7 Coadyuvar de forma armonica, cordial y oportuna con la informaciéon que se requiera
oficialmente por parte de las demas dependencias, sin dilacion alguna.
8 Entregar de manera inmediata al supervisor, toda la informacion o documentos, que en
cualquier momento lo solicite.
9 Presentar informes de avance, requeridos por el supervisor del contrato, sobre la
ejecucion del mismo, anexando registro fotografico y todos los soportes de
cumplimiento de las actividades que le sean requeridos.
10 Presentar al supervisor del contrato informe final de ejecucion de actividades, dando
cumplimiento a la totalidad de actividades del cronograma en cumplimiento del objeto
del presente contrato, anexando los respectivos soportes.
11 El contratista debe custodiar y a la terminacion del presente contrato devolver las
herramientas que sean puestos a su disposicion para la prestacion de servicio objeto
de este contrato.
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12

Radicar las cuentas de cobro o factura en los términos y con los requisitos exigidos por
la Gobernacién del Putumayo.

13

No ingresar ni manipular elementos que pongan en riesgos la integridad personal de los
asistentes durante el desarrollo de las actividades.

14

Responder conforme a la ley por sus actuaciones u omisiones cuando con ellas cause
un perjuicio a la entidad o a terceros.

15

En caso que en la actividad contractual, se llegase a desarrollar con o en dispositivos
de propiedad del contratista, este entenderd igualmente que la informacion relacionada
con la ejecucion del contrato, pertenece a la entidad estatal y debera entregarla
mensualmente o cada vez que la requiera la entidad, sin omitir y/o alterar, u ocultar total
0 parcialmente la misma.

16

Coadyuvar de forma armdnica, cordial y oportuna con la informacion que se requiera
oficialmente por parte de las demas dependencias, sin dilacion alguna.

17

Dar a conocer a la entidad cualquier situacion que indirecta o directamente pueda tener
algun efecto sobre el objeto del contrato o sobre sus obligaciones.

18

Los materiales e insumos deberan ser colocados y entregados en proporcion especifica
en el lugar de ejecucion de las actividades.

3.2

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

ITEM

DESCRIPCION

Dar cumplimiento al objeto de contrato y actividades a desarrollar teniendo en cuenta
las directrices y recomendaciones de la Gobernacién del Putumayo y de supervisor
del contrato, cumplir la ejecucién con independencia y plena autonomia técnica,
administrativa y financiera y bajo su propia responsabilidad, por lo tanto, no existe ni
existira ningun tipo de subordinacion, ni vinculo laboral alguno entre el contratista y la
Administracion Departamental. En consecuencia, el contratista sera el responsable
de todo el personal que emplee para el desarrollo del objeto contratado y seran a su
cargo el pago de los salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones.

Cumplir con los requerimientos y cantidades efectuados por la Secretaria de Servicios
Administrativos, previa solicitud de la Entidad y en el lugar indicado por ella.

Cumplir con las condiciones, calidades y especificaciones establecidas en el contrato.

El contratista entregara los bienes a Almacén Departamental, para la realizacion del
respectivo tramite de ingreso.

Los bienes entregados deben estar en Optimas condiciones de calidad vy
funcionamiento.

Cumplir con el objeto contractual de acuerdo a las especificaciones contenidas en los
estudios previos y en la propuesta allegada por el contratista, la cual hace parte
integral del contrato.

El contratista debe garantizar al contratante que los elementos e insumos estan de
acordes a las especificaciones técnicas contemplados en la ficha técnica y
especificaciones esenciales establecidas en ella y en los estudios previos

Garantizar que el Auxiliar opere adecuadamente los equipos de fotocopiado,
impresion, anillado, plotter y demés maquinaria relacionada, aplicando buenas
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practicas de manejo de insumos y asegurando la calidad, nitidez y fidelidad de los
productos entregados.

Asegurar que el Auxiliar cumpla con los tiempos de respuesta y cronogramas
establecidos por la Entidad, atendiendo oportunamente las instrucciones del
supervisor y manteniendo un trato diligente y respetuoso con las dependencias
solicitantes.

10

Velar porque el Auxiliar realice el mantenimiento basico y preventivo de los equipos
utilizados, mantenga registros ordenados de los trabajos ejecutados y adopte
medidas de seguridad que garanticen la continuidad del servicio y eviten dafios a los
bienes de la Entidad.

11

Mantener reserva sobre la informacion que legalmente amerite ese trato que le sea
suministrada para el desarrollo o con objeto del contrato.

12

Cumplir con las disposiciones legales y reglamentarias referentes al medio ambiente,
urbanismo, seguridad industrial e higiene.

13

Acatar y cumplir con las instrucciones que durante el desarrollo se le impartan por
parte de la entidad y el supervisor.

14

Presentar factura, cuenta de cobro o documento equivalente respecto de los
elementos debidamente entregados y conforme los precios contratados, los listados
con el nimero de factura que refieran en detalle con la cantidades y especificaciones,
todos y cada uno de los bienes entregados.

15

Los elementos objetos del contrato deberan encontrarse en perfectas condiciones y
de buena nitidez y de calidad.

16

Las demas que sean de la naturaleza del objeto a contratar y que designe el
supervisor.

17

Mantener los precios ofrecidos de todos y cada uno de los elementos relacionados,
tanto para el contrato principal como para los adicionales.

18

Las demas inherentes a la naturaleza del contrato y que sean designadas por la
Entidad.

19

Cumplir con la entrega completa de los elementos que, durante la ejecucion del
contrato, le solicite el supervisor del contrato ya que no seran recibidas remisiones
parciales por parte de la Entidad.

20

Una vez solicitados los elementos el contratista debe allegarlos en el término maximo
de un dia.

21

Presentar y entregar informe al supervisor del contrato en medio fisico sobre la
ejecucién del contrato.

22

Garantizar que los bienes entregados sean de buena calidad y no vayan a afectar la
integridad de los bienes ni ninguna de sus partes.

23

Mantener vigentes todas las garantias que amparan el contrato, en los términos del
mismo.

NOTA 1. El incumplimiento de cualquiera de las anteriores obligaciones podra generar
terminacion anticipada del contrato por incumplimiento y daré lugar a la imposicion de multas.
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NOTA 2: el precio o precios ofertados deben incluir todos los costos relacionados con legalizacion,
impuestos, administracion, variaciones monetarias, derechos laborales y prestaciones sociales,
perdidas y correspondera al contratista cerciorarse y calcular todas las variables, por lo que la
Secretaria de Servicios Administrativos no sera responsable por reclamaciones que tenga como
causa los elementos entes descritos.

3.3 OBLIGACIONES DEL DEPARTAMENTO:

ITEM DESCRIPCION
1 Pagar en la forma establecida en la cldusula FORMA DE PAGO, las facturas
presentadas o cuentas de cobro por EL CONTRATISTA, previo cumplimiento de los
requisitos exigidos.
2 Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos

gue de él forman parte

3 Prestar la mayor colaboracion para el desarrollo del objeto contractual

4 Velar por el cumplimiento de los lineamientos establecidos para la ejecucién del
contrato.

5 Ejercer la supervision al contrato suscrito.

6 Suministrar la informacién que el contratista solicite y aparte resolver sus peticiones.

CLAUSULA 4: VALOR DEL CONTRATO: El valor del presente contrato es por la suma de

VEINTICINCO MILLONES DE PESOS ($25.000.000) MDA/CTE, monto agotable, incluido
IVA, y todos los impuestos y costos directos e indirectos que deba incurrir el contratista para
el cumplimiento del objeto contractual.

" VALOR
ITEM SERVICIOS CANT UNITARIO
Fotocopia blanco y negro tamario carta 21,59 cm x 27,94 cm,

1 . 1 $ 150,00
hoja de papel bond de 75 gr . a una cara.

Fotocopia blanco y negro tamafio carta 21,59 cm x 13,97 cm,

2 . 1 $ 80,00
hoja de papel bond de 75 gr . a una cara.

3 Fotocopia blanco y negro tamario carta 21,59 cm x 27,94 cm, 1 $ 260.00
hoja de papel bond de 75 gr . a doble cara. ’
Fotocopia blanco y negro tamario oficio 21,59 cm x 35,56 cm,

4 _ 1 $ 190,00
hoja de papel bond de 75 gr . a una cara.

Fotocopia blanco y negro tamafio oficio 21,59 cm x 17,78 cm,

5 . 1 $ 100,00
hoja de papel bond de 75 gr . a una cara.

6 Fotocopia blanco y negro tamafio oficio 21,59 cm x 35,56 cm, 1 $ 280.00
hoja de papel bond de 75 gr . a doble cara. ’

7 Fotocopia color tamafio carta 21,59 cm x 27,94 cm, hoja de papel 1 $ 900,00
bond de 75 gr . a una cara.
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Fotocopia color tamafio carta 21,59 cm x 27,94 cm, hoja de papel

8 bond de 75 gr . a doble cara. 1 $1.800,00

9 Fotocopia color tamafio oficio 21,59 cm x 35,56 cm, hoja de 1 $ 1.200,00
papel bond de 75 gr . a una cara.
Fotocopia color tamafio oficio 21,59 cm x 35,56 cm, hoja de

10 papel bond de 75 gr . a doble cara. 1 $1.800,00

11 volantes Full c_olor tamanio carta 21,59 cm x 27,94 cm, hojas de 1 $ 3.200,00
papel fotografico . a una cara.

12 volantes Full color tamafio carta 21,59 cm x 13,97 cm, hojas de 1 $ 1.600,00
papel fotografico . a una cara.

13 volantes Full c_olor tamarnio oficio 21,59 cm x 35,56 cm, hojas de 1 $ 3.200,00
papel fotografico . a una cara.

14 volantes Full qolor tamarnio oficio 21,59 cm x 7.78 cm, hojas de 1 $ 1.400,00
papel fotografico . a una cara.

15 Plegables Full color tamafio carta 21,59 cm x 27,94 cm, hoja de 1 $ 1.300,00
papel bond . a una cara.

16 Plegables Full color tamafio carta 21,59 cm x 13,97 cm, hoja de 1 $ 700,00
papel bond . a una cara.

17 Plegables Full color, tamafio oficio 21,59 cm x 35,56 cm, hoja de 1 $ 1.500,00
papel bond . a una cara.

18 Plegables Full color tamafio oficio 21,59 cm x 17,78 cm, hoja de 1 $ 750,00
papel bond . a una cara.

19 | Anillado tamafio carta 21,59 cm x 27,94 cm, en plastico. 1 $ 3.300,00

20 | Anillado tamafio oficio 21,59 cm x 35,56 cm, en plastico. 1 $ 3.500,00

21 |Plotter 1 pliego 100 x 70 cm en original a blanco y negro. 1 $ 10.100,00

22 |Plotter 1 pliego 100 x 70 cm en original a color en original. 1 $ 18.000,00

23 |Plotter 1/2 pliego 70 x 50 cm en original a color. 1 $ 11.000,00

24 | Plotter 1/2 pliego 70 x 50 cm en original blanco y negro. 1 $ 8.100,00

25 |Plotter 1/4 pliego 50 x 35 cm a color en original. 1 $ 6.400,00

26 | Plotter 1/4 pliego 50 x 35 cm a blanco y negro en original. 1 $ 4.600,00

27 |Espirado en plastico tamafio carta 21,59 cm x 27,94 cm. 1 $ 3.400,00
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28 |Espirado en plastico tamafio oficio 21,59 cm x 35,56 cm. $ 3.600,00

29 S_ello seco a!to relieve rgdondo, manual o de pinzay $ 200.000,00
circunferencia de 41 milimetros.

30 _Sello Automético tamafio: 50mm x30mm (sello S-827 con tinta $ 83.000,00
incorporada).

31 Pasacalle 6 Metros de largo y 1 metro de Ancho en material de $ 316.000,00
lona a full color.

32 Pasacalle 3 Metros de largo y 1 metro de Ancho en material de $ 191.000,00
lona a full color.

33 Pancarta 6 Metros de largo y 3 Metro Ancho en material de lona $ 981.000,00
a full color.

34 Pendon 2 Metros de largo y 1 Metro de Ancho en material de $ 121.000,00
lona a full color.

35 |Tubo y cuerda para pendén 2 Metros de largo y 1 Metro Ancho $ 4.100,00

36 Porta penddn Arafia en aluminio para pendon de 2 Metros de $ 171.000,00
largo y 1 Metro Ancho

37 Porta penddn Roll up en Aluminio para pendon de 2 Metros de $ 280.000,00
largo y 1 Metro Ancho

38 vinilo plastificado 1 Metros de largo y 1 Metro de Ancho a full $ 90.000,00
color.

TOTAL 3
2.529.510,00

NOTA: Se precisa que la sumatoria de los precios unitarios es de DOS MILLONES QUINIENTOS
VEINTINUEVE MIL QUINIENTOS DIEZ PESOS ($ 2.529.510,00) M/CTE, dichos valores unitarios se
tendran en cuenta para la ejecucion del presupuesto asignado a este proceso, el cual asciende a
VEINTICINCO MILLONES DE PESOS ($25.000.000) MDA/CTE, IVA incluido, el cual sera ejecutado
como monto agotable.

El valor del presente contrato se encuentra amparado por el certificado de disponibilidad
presupuestal expedido por la Profesional Especializada de la oficina de presupuesto de la
Gobernacion del Departamento del Putumayo, asi:

DEPENDENCIA: Secretaria de Servicios Administrativos.
IDENTIFICACION PRESUPUESTAL: 2.1.2.02.02.008.19

VALOR: $ 25.000.000

CONCEPTO: CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE

IMPRESION  EN
PRODUCCION DE

FOTOCOPIAS,
PLOTTER,

ANILLADO,
PLEGADO,
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VOLANTES, PASACALLES, PANCARTAS,
PENDONES, SELLOS Y DEMAS SERVICIOS
RELACIONADOS REQUERIDOS POR LAS

DIFERENTES SECRETARIAS DE LA
GOBERNACION DEL DEPARTAMENTO DEL
PUTUMAYO

| No. CDP | 2025009590 | fechade expedicién | 26/11/2025 | Vigencia | 31/12/2025 |

No obstante, lo anterior el pago se sujetara al respectivo registro presupuestal expedido por el
Profesional especializado del Area de Presupuesto de la entidad.

CLAUSULA 5: FORMA DE PAGO:

La Gobernacion del Putumayo realizara el pago del contrato objeto del presente estudio de la
siguiente manera:

PAGOS PARCIALES: Hasta el noventa por ciento (90%) del valor total del contrato se pagara
mediante pagos parciales, de acuerdo con los bienes y servicios efectivamente entregados y
prestados. Se deberd allegar la certificacion del cumplimiento a satisfaccion expedida por el
supervisor del contrato de acuerdo a los bienes y servicios debida y efectivamente entregados y/o
prestados, ademas de la presentacién de un acta parcial por parte del contratista para cada pago
junto con los soportes de ejecucion. Adicionalmente se debera allegar, la factura o cuenta de cobro
e informe de supervision y cumplimiento expedido por el supervisor del contrato, con los soportes de
encontrarse al dia en pagos de salarios y prestaciones sociales del personal a cargo.

Cada solicitud de pago deberd estar acompafiada por el comprobante que acredite los aportes
correspondientes a cada mes ejecutado, asumidos por parte del contratista, al Sistema de Salud,
Pensiones, Riesgos Laborales y a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando corresponda, junto con la certificacion
expedida por el contador o por el revisor fiscal cuando a ello hubiere lugar, de acuerdo con lo
establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

El pago se realizar4 dentro de los quince (15) dias habiles siguientes a que el contratista haya
presentado y radicado el informe de avance de ejecucion, certificaciones de cumplimiento y
correspondientes soportes de pago de seguridad social y parafiscal.

PAGO FINAL: EI ultimo pago de diez (10%) restante del valor del contrato, se realizard previa
suscripcion del acta de recibo final, certificacion de cumplimiento a satisfaccion expedida por el
supervisor del contrato, informe final del contratista con los soportes de ejecucion correspondientes
(Facturas, certificacion expedida por la Secretaria u oficina que recibié el servicio, y los soportes que
la supervisién considere pertinentes), informe de supervision y cumplimiento, acta de liquidacion y
soportes de pago de seguridad social y parafiscales.
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Cuando el contratista sea un auto retenedor, debera informar en la factura esta condicién a fin de no
efectuar la retencion. El IVA y retencidn en la fuente a los pagos o abonos en cuenta, se haran de
acuerdo con las disposiciones legales que regulan la materia.

Si el contratista no presenta la cuenta con sus soportes respectivos, dentro de la vigencia fiscal
correspondiente, no podra hacer ninguna reclamacion judicial o extrajudicial de actuaciones,
intereses o sobrecostos sobre el valor de la cuenta.

DEL DERECHO DE TURNO. Segun lo sefialado en el Art. 19 de la Ley 1150 de 2007, la Entidad
respetara el orden de presentacién de los pagos por parte de los contratistas. No obstante, si las
facturas no han sido correctamente elaboradas o0 no se acompafian los documentos requeridos para
el pago, el término para pago sélo empezara a contarse desde la fecha en que se haya aportado el
ultimo de los documentos. Las demoras que se presenten por estos conceptos seran responsabilidad
del contratista y no tendra por ello derecho al pago de intereses 0 compensacion alguna por parte de
la Entidad. Los pagos que la Entidad se compromete a efectuar quedan sujetos al P.A.C que se haga
en su presupuesto, de acuerdo con las normas legales vigentes, comprometiéndose a si mismo a
incluir las partidas necesarias en éste.

Nota: La Gobernacién del Putumayo Sélo pagara al contratista los valores de los bienes y servicios
debida y efectivamente prestados a los beneficiarios del presente proceso, y sin sobrepasar los
servicios contratados.

CLAUSULA 6: LUGAR DE EJECUCION:

La ejecucion contractual se realizara en el municipio de Mocoa Putumayo.

Para todos los efectos se establece como domicilio contractual la ciudad de Mocoa - Putumayo.

CLAUSULA 7: SUPERVISION DEL CONTRATO:

El Secretario de Servicios Administrativos, ejercera la vigilancia y control al cumplimiento del
contrato a través de la Jefe de o quien haga sus veces, quien ejercera las funciones de supervision.

Las facultades y deberes de los supervisores son los establecidos en el Estatuto General de
Contratacion de la Administracién Publica, los articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011, el Manual
de contratacién Departamental, el Manual de supervisién e Interventoria Departamental y demas
normatividad vigente. Estos verificaran y presentaran un informe donde se establezca la
responsabilidad o negligencia por parte de la empresa contratante, para el caso de reposicién de
bienes, cuando hubiera lugar y demas informes necesarios para la vigencia del presente contrato.

El supervisor designado llevara a cabo el seguimiento y control del mismo y orientaran al contratista
en aquellos aspectos que este requiera, en el marco de lo pactado, verificando que durante la
ejecucion del contrato se mantenga el equilibrio financiero del mismo.
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Las principales atribuciones de la supervisién son:

1. Verificar el cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento de ejecucion y de legalizacién
del contrato.

2. Verificar el cumplimiento de las normas tributarias.

3. Suscribir las actas incluidas la del inicio, durante la etapa contractual y post contractual,
sometiendo a consideracion del representante legal de la entidad las que impliquen adopcion de
las decisiones que comprometan a la entidad y remitir los documentos originales a la oficina de
contratacion para su archivo en el expediente acompafiadas de los soportes que se justifiquen.

4. Velar por el cumplimiento de las garantias y solicitar la prorroga cuando se requiera.

5. Velar por el cumplimiento del contrato en todas las partes.

6. Exigir la entrega de los bienes por parte del contratista, con el cumplimiento de todas las
especificaciones exigidas por la Gobernacion en la invitacién publica y en el contrato.

7. Las demas establecidas por la Ley y los reglamentos de la entidad.

8. Verificar que el contratista realice los aportes al sistema de seguridad social en salud y pensién,
de acuerdo con la normatividad que rige la materia

9. Tramitar oportunamente el pago del contratista ante la Gobernacion.

10. Tramitar las prérrogas y adicionales que fueren necesarias

CLAUSULA 8: PLAZO DEL CONTRATO:

El plazo para la ejecucion del contrato se contara a partir del cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento, legalizacion y ejecucion, y en todo caso no podra exceder el 31 de diciembre
de 2025 o hasta el agotamiento del presupuesto asignado, lo que ocurra primero.

CLAUSULA 9: GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO:

Dentro de un plazo de cinco (5) dias habiles siguientes a la fecha de la firma del contrato, el
contratista presentard a la Entidad una garantia Unica, la cual debe ser suficiente de acuerdo con
las distintas clases de obligaciones amparadas.

La garantia Unica que presentard EL CONTRATISTA, avalara el cumplimiento por parte suya de las
obligaciones a su cargo surgidas del contrato, la cual se mantendrd vigente durante la vida del
contrato y su liquidacion y se ajustara a los limites, existencia y extension del riesgo amparado, Art.
7 de la Ley 1150 de 2007, SECCION 3 Art. 221.2.3.1.7., 2.2.1.2.3.1.8,, 2.21.23.1.13 y
2.2.1.2.3.1.15. Del Decreto 1082 de 2015.

La garantia Gnica se formalizara en una de las clases de garantias constituida por el CONTRATISTA
a favor del Departamento del Putumayo con Nit 800094164-4, que ampare los siguientes riesgos:

Clase de amparo Valor asegurado Vigencia del amparo
Plazo del contrato y seis (6) meses
mas, contados a partir de la fecha
de su expedicion.

Cumplimiento de las obligaciones 10% del valor del
surgidas del contrato, o el pago de contrato
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multas y demas sanciones que se Articulo 2.2.1.2.3.1.12 decreto 1082
deriven de su incumplimiento. del 2015.

Plazo de duracién del contrato y

seis (6) meses mas a partir de la

10% del valor total

Calidad de bienes del contrato fecha de su expedicion.
Articulo 2.2.1.2.3.1.16 decreto 1082
del 2015.
0
Calidad del Servicio 10% del valor del Plazo del contrato y 6 meses mas
contrato
Pago de salarios, prestaciones
sociales e indemnizaciones del Plazo de duracion del contrato y
5% del valor total del ~ ] )
personal que emplee el tres (3) aflos mas a partir de la
. . o contrato - .
contratista en la ejecucion del aprobacion de la garantia.

contrato

La garantia expedida a favor del DEPARTAMENTO ser& aprobada por la Oficina de Contratacion
de esta entidad, como requisito para suscribir el Acta de Inicio del contrato. En el evento de
moadificacion del valor, plazo del contrato y/u obligaciones las garantias deberan ser ampliadas y/o
prorrogadas.

Para evitar la devolucién de la pdliza:

1. Se debe establecer clara y completamente el NIT del Departamento del Putumayo:
800-094.164-4 y el NIT del Contratista. Incluir digito de verificacion (nUmero después
del guion). No se aceptan pélizas a nombre del representante legal o de alguno de los
integrantes del consorcio.

2. Debe incluir claramente el nUmero y afio del contrato.

3. Debe incluir el objeto del contrato.

4. Las pélizas deben ser firmadas por el representante legal del contratista.

5. La fecha de inicio de la vigencia de los amparos

6. Cuando el contratista sea una union temporal o consorcio, se debe incluir razén social,
NIT y porcentaje de participacion de cada uno de los integrantes.

Para la Garantia Unica:

= Los porcentajes y vigencia deben realizarse de conformidad con los plazos establecidos en
este pliego y el contrato. El tomador debe ser el contratista.

= El amparo de Salarios debe ser expreso para: Salarios, Prestaciones Sociales e
Indemnizaciones.

= Cuando sea consorcio 0 unién temporal dentro de la pdliza se debera discriminar el nombre
de los integrantes y el porcentaje de participacion de cada uno de ellos

= El tomador debe ser Uinicamente el contratista.
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» Los asegurados deben ser: LA GOBERNACION DEL PUTUMAYO

= La vigencia debe ser la de ejecucion del contrato y seis (6) meses mas, contados a partir de
la fecha de su expedicion.

Los porcentajes y eventualidades amparadas estan encaminadas a garantizar los riesgos
determinados en la seccién 3 del Decreto 1082 de 2015, referente a las garantias:

Con el amparo del cumplimiento del contrato, la Entidad se precave contra los perjuicios
derivados del incumplimiento imputable al contratista, de las obligaciones emanadas del
contrato garantizado.

El contratista debera reponer la garantia cuando el valor de la misma se vea afectada por razén
de siniestros. De igual manera en cualquier evento en que se aumente el valor del contrato o
se prorrogue su vigencia debera ampliarse o prorrogarse la correspondiente garantia.

De acuerdo con el articulo 217 del Decreto 019 de 2012, para la liquidacion se exigira al
contratista la extensién o ampliacion, si es del caso, de la garantia del contrato a la estabilidad
de la obra, a la calidad del bien o servicio suministrado, a la provision de repuestos y accesorios,
al pago de salarios, prestaciones e indemnizaciones, a la responsabilidad civil y, en general,
para avalar las obligaciones que deba cumplir con posterioridad a la extincién del contrato.

CLAUSULA 10: MULTAS:

En caso de mora o de incumplimiento parcial de las obligaciones del contratista, el Departamento le
impondra multas mediante resolucion motivada y previo el agotamiento del debido proceso que
garantice los derechos de audiencia y de defensa para el contratista, conforme al procedimiento que
establece el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011, en las cuantias que para tal efecto determine la
entidad.

En todo caso para la imposicion de multas, sanciones y declaratorias de incumplimiento la entidad
atenderd lo expuesto por el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011.

CLAUSULA 11: SUSPENSION TEMPORAL DEL CONTRATO:

Por circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito, se podra de comun acuerdo entre las partes,
suspender temporalmente la vigencia del contrato, mediante la suscripcidn de un acta donde conste
tal evento, sin que para los efectos del plazo extintivo se compute el tiempo de suspension,
debiendo el CONTRATISTA ampliar la garantia Unica por el término de la suspensién. Cuando
estas circunstancias afecten las obligaciones del CONTRATISTA, para ser aceptadas, éste debe
comunicarlas por escrito al supervisor del contrato dentro de los cinco (5) dias siguientes a la fecha
de la ocurrencia del hecho con la debida comprobacion.
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CLAUSULA 12: LIQUIDACION DEL CONTRATO:

Por ser un contrato de cuya ejecucion se prolonga en el tiempo, esta sujeto a liquidacion, la cual se
realizara de acuerdo con lo previsto en los articulos 60 de la Ley 80 de 1993 modificado por el articulo
217 del decreto 019 de 2012 y en el articulo 11 de la Ley 1150 de 2008, dentro de los cuatro (4)
meses siguientes al vencimiento del plazo de ejecucion.

CLAUSULA 13: PROHIBICION DE CEDER EL CONTRATO:

El contratista no podra ceder el contrato sin previa y expresa aceptacion del contratante. Cuando se
trate de inhabilidades e incompatibilidades sobrevinientes a que se refiere el articulo 9° de la ley 80
de 1993, deberé el contratista ceder el contrato previa autorizacion escrita del contratante, si ello no
fuere posible renunciara a su ejecucién. Cuando la inhabilidad o incompatibilidad sobrevenga en un
proponente dentro del proceso de seleccidén, se entendera que renuncia a la participacion en el
proceso de seleccién y a los derechos surgidos del mismo; Igualmente, el contratista responde por
haber ocultado al contratar inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones o por haber suministrado
informacion falsa.

CLAUSULA 14: CLAUSULA PENAL:

Se establece como penal pecuniaria la suma equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del
contrato, suma que el Departamento hara efectiva en caso de declaratoria de caducidad o de
incumplimiento. Tal decision, como lo ordena el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007, se aplicara
garantizando el debido proceso al sancionado y se hara efectiva directamente por la entidad,
pudiendo acudir para el efecto entre otros a los mecanismos de compensacion de las sumas
adeudadas al contratista, cobro de la garantia, o a cualquier otro medio para obtener el pago,
incluyendo el de la jurisdiccion coactiva.

CLAUSULA 15: TERMINACION, INTERPRETACION Y MODIFICACION UNILATERAL:

El contrato que se celebre se regira por los principios de terminacion, interpretacién y modificaciéon
unilateral de los contratos estatales por parte de la entidad, consagrados en los articulos 15, 16 y 17
de la Ley 80 de 1993.

CLAUSULA 16: CADUCIDAD ADMINISTRATIVA Y SUS EFECTOS:

La caducidad, de acuerdo con las disposiciones y procedimientos legalmente establecidos, puede
ser declarada por la Gobernacion del Putumayo cuando exista un incumplimiento grave que afecte
la ejecucion del presente Contrato. Por ejemplo, se entiende como incumplimiento grave:

1. Paralizacién de las actividades del servicio por un tiempo igual o superior al 30% del plazo del
contrato por causas imputables al Contratista.
2. Paralizacion del personal por un tiempo igual o superior a 30% del plazo del contrato.
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3. Cuando se establezca por parte de la supervision el no cumplimiento de las normas técnicas

correspondientes por causas imputables al contratista.

4. Cuando se ponga en grave riesgo al personal y a la comunidad en general, por causas imputables
al contratista por violacién de la normatividad aplicable.

5. Las demas que por ley y jurisprudencialmente se hayan establecido, asi como las que
técnicamente se presenten durante el curso del contrato.

CLAUSULA 17: INDEMNIDAD:

EL CONTRATISTA contara con plena autonomia para la ejecucién de las actividades pactadas; por
tal razon asume en forma total y exclusiva, la responsabilidad que se derive por la calidad e
idoneidad de los servicios prestados al CONTRATANTE, asi como la responsabilidad por los
perjuicios que puedan derivarse de sus acciones u omisiones.

El contratista mantendra indemne a la Gobernacion del Putumayo contra todo reclamo, demanda,
accion legal, que pueda causarse o surgir por dafios y lesiones a personas o propiedades a terceros
ocasionados por el contratista, sus subcontratistas o sus proveedores durante la ejecucién de las
actividades objeto del contrato hasta la liquidacion definitiva del mismo. El contratista sera
responsable ante la entidad por todos los dafios causados a las propiedades e instalaciones de la
entidad ya sea por su culpa, por el personal a sus servicios, de sus subcontratistas o de sus
proveedores y reconocera y pagara el valor de tales dafios o procedera a repararlos a satisfaccion
del Departamento del Putumayo.

CLAUSULA 18: PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION:

El presente contrato se perfecciona con la suscripcién por las partes. Para su ejecucion se requiere
de: 1) Aprobacion de la garantia Unica de cumplimiento con sus respectivos amparos. 2) Expedicion
de Registro Presupuestal.

CLAUSULA 19: PAGO ESTAMPILLAS:

El contratista se obliga al pago de estampillas correspondientes (Liquidacion oficina de Pagaduria
Departamental) en las cuantias reguladas para la Entidad mediante la Ordenanza Departamental
766 de 2018 modificada mediante ordenanza No. 788 del 18/02/2020 y el Decreto 062 de 2018
correspondientes y vigentes. Los gastos que ocasione el perfeccionamiento del presente contrato
seran asumidos por el CONTRATISTA. El Contratista se obliga a cumplir los requisitos de
perfeccionamiento, legalizacion y requisitos de ejecucidn del contrato dentro de los cinco (05) dias
habiles siguientes a la publicacion de la presente aceptacion de oferta.

RECAUDO Y PAGO DE ESTAMPILLAS

"Articulo 296. RECAUDO Y PAGO DE LAS ESTAMPILLAS. Para el caso de los actos, contratos o
negocios juridicos, incluidas sus adiciones o modificaciones, en los que se genere un pago a cargo
del departamento, el recaudo del valor liquidado por concepto de estampillas se efectuara al momento
de legalizar el contrato.
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ACEPTACION DE OFERTA No. 1950 DEL 2025
Para los demas actos o documentos gravados, el pago se efectuara mediante consignacion bancaria
en las entidades financieras que sefiale la administracion departamental

Conforme a la Ordenanza No. 766 del 20 de mayo de 2018 “Por medio del cual se expide el estatuto
de rentas del departamento del Putumayo” y demas Decretos y modificaciones a que haya lugar.

. Estampilla pro desarrollo fronterizo 0.5%

. Pro electrificacion rural 0.5%

. Pro cultura 0.5%

. Pro desarrollo departamental 0.5%

. Bienestar del adulto mayor 5%

. Estampilla bomberil 1%

. Tasa pro deporte de conformidad con la ordenanza No 805 del 30 de septiembre del 2020

articulo Noveno donde estipula el 2.5%.
El contratista debera asumir costos de impuestos y/o estampillas previas a la ejecucion del contrato.

CLAUSULA 20: DOMICILIO CONTRACTUAL:

El domicilio contractual es en el Municipio de Mocoa (Putumayo).

CLAUSULA 20.- NOTIFICACIONES:

El contratista, con la firma del presente contrato expresa que la informacion relacionada a
continuacioén es veridica y autoriza con la firma electronica en la plataforma SECOP I, del presente
contrato, ser notificada al correo electrénico establecido a continuacion, al igual que ser comunicado
de avisos, solicitudes, comunicaciones, que se deban hacer en desarrollo del presente contrato.

CONTRATISTA

NOMBRE: WILLIAM MARIN PORTILLA CARVAJAL
C.C. 18.130.050 EXPEDIDA EN MOCOA
DIRECCION: CALLE 8 NRO 64 A CASA 16, Bl OBRERO, MOCOA,
PUTUMAYO
TELEFONO: 3212039844
CORREO ELECTRONICO: | wilyporty7@hotmail.com
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