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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Cartagena de Indias 17 de diciembre de 2025

Sefor (a)

INES DEL CARMEN YEPES SIERRA

SUPERVISOR(A) CONTRATO No.CO1.PCCNTR.7711428

Coordinadora Agencia Publica de Empleo

Agencia Publica de Empleo

Ciudad
Asunto: Informe mensual de
ejecucion contractual Mes de
Diciembre del afio 2025

Referencia: No. CO1.PCCNTR.7711428 del ano 2025

Karen Liseth Castro Rojas, identificado con la cédula de ciudadania No.
1.047.508.596 de Cartagena - Bolivar, en mi calidad de Contratista del
SENA, en la Agencia Publica de Empleo, en cumplimiento del Contrato
de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion, presento el

Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valory forma de Pago: TREINTAY TRES MILLONES NOVECIENTOS
VEINTE MIL PESOS m/cte. ($33.920.000,00) Forma

de pago: A) Ocho (8) pagos iguales por los meses de febrero a
diciembre de 2025, por valor de CUATRO MILLONES DOCIENTOS
CUARENTA MIL PESOS m/cte. ($4.240.000,) cada uno.

Plazo: Sera hasta el 30 de noviembre de 2025.
OBJETO:

Prestar los servicios profesionales para brindar orientaciéon

ocupacional e intermediacion laboral, a la poblacion victima y

vulnerable. Asi como apoyar el cumplimiento de los indicadores de
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los usuarios de la APE, entre ellos las victimas de la violencia y al
cumplimiento de los compromisos establecidos en la Ley de Victimas
y Restitucion de Tierras 1448 de 2011.

Obligaciones Especificas:

individuales o
grupales de
orientacién o
identificacion de
barreras a buscadores
de empleo,
registrando la gestion
en el sistema de
informacion de la
agencia publica de
Empleo.

orientacion y registros
en la agencia publica
de empleo a
diferentes empresas
del sector turisticoy
hotelero del
municipio de
Mompox

No Obligaciones Acciones Evidencias
realizadas
1 Apoyar el registro de [Se brindé orientacién | Aplicativo APE.
los buscadores de ocupacional Evidencia.
empleo caracterizados | . . ,
. individual, y registros
como victimas, en la
plataforma del sistema [N 12 APE, a
de informacién de la  fintegrantes de la
Agencia publica de poblacidn victima
empleo. durante la feria
interinstitucional
realizada en el
municipio de Talaigua.
2 Realizar entrevistas Se realiza visita, Aplicativo web

de la APE.

GTH-F-062 V10




SENA

N

Aplicacion de prueba
psicotécnicas
asociadas a la
orientacion de
buscadores de
empleo y poblaciones
vulnerables como la
prueba de
personalidad
suministrado por la
coordinaciéon nacional
de la agencia publica

Durante este
periodo, no se
llevaron a cabo
actividades

relacionadas con

esta obligacion.

Aplicativo APE.
Evidencia.

de Empleo
Orientar la Se brinda Aplicativo APE.
construccion, orientacion, Evidencia.

reconstruccion o
actualizacion de la
hoja de vida de los
buscadores de
empleo y realizar
actividades
individuales o
grupales sobre
herramientas para la
busqueda de empleo
y actividades que
ayuden al
fortalecimiento del
perfil laboral del
buscador de empleo

socializacidon y
registro individual de
hojas de vida a
integrantes del
corregimiento de Las
Boquillas,
jurisdiccion del
municipio de
Mompox.
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Dar respuesta quejasy
reclamos de los usuarios
de la agencia publica de
Empleo

Brindar atencién
personalizaday
eficiente en las
oficinas ubicadas en
los puntos de
atencion del SENA en
Mompox, ofreciendo
atencion cdlida,

Aplicativo APE.
Evidencia.
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proporcionando
informacion clara,
asesoramiento
personalizado y el
soporte necesario
para facilitar su
insercion y desarrollo
en el mercado
laboral.

Apoyar la atencién de
buscadores de empleo
en laferiay eventos en
los que participe la
agencia publica de
Empleoy construir con
el cumplimiento de los
indicadores de gestion
de la atencién a
poblacién victima u
vulnerable.

Se brindo apoyo en
los registros y
actualizacion de dato
en la Ape, en la feria
interinstitucional
realizada en
municipio de
Talaigua nuevo, bol

Aplicativo APE.
Evidencia.

Participar en los
espacios de
implementacion de la
Politica Publica de
Atencion a Victimas y
espacios de
concertacidon como:

Mesas departamentales

y municipales,
organizaciones y
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representantes de la
poblacién victimas,
Centros Regionales de
Atencion a Victimas
CRAYV, asi como articular
con las demas areas
misionales, la atencion
de los compromisos
adquiridos. y apoyar la
atencioén de los
beneficiarios focalizados
en los Fallos de
Restitucion de Tierras,
Sentencias de Justicia y
Paz, entre otros

Acompanar a los centros
de formacion en la
caracterizacion de la
poblacién victima que
accede a los diferentes
programas de formacién
de la Entidad, y realizar
jornadas y estrategias
para impulsar la
participacion de la
Poblacion Victima de la
Violencia en la
formacion titulada

-Orientacion a
aprendices SENA.

Seguimiento a los
cursos concertados
para las instituciones
y poblaciones
correspondientes

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la

presentacion de este informe. Una vez finalizado cada desplazamiento

presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe

Legalizaciéon Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada

desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se

lista a continuacion el soporte de la

legalizaciéon de

los

desplazamientos realizados, los cuales forman parte integral del

presente informe de ejecucion contractual.
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ITE | No DE LUGAR DE FECHA DE FECHA DE

M LA DESPLAZAMIE | DESPLAZAMIE A DESPLAZAMIE
ORDEN | NTO NTO INICIAL NTO FINAL
DE
VIAJE

1. XX XX XX XX

2 XX XX XX XX

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista,
adjuntara el respectivo informe que la soporte. En caso de haber
realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del
informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente
informe de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos
electronicos enunciados como evidencias del cumplimiento de las
obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No.
9489940118 de la planilla, Aportes en Linea y diciembre. (Decreto Ley
2106 de 2019 — “Decreto Ley Anti-tramites”)

Evidencias en (xx) folios

Cordialmente,

Firma ﬁ/jﬁ PR

Karen Liseth Castro Rojas
Contratista
C.C. No. 1.047.508.596 de Cartagena

Recibi a satisfaccion:

Fi
irma ?W %o sl .

INES DEL CARMEN YEPES SIERRA

Supervisor(a) Contrato No.CO1.PCCNTR.7711428 DE 2025

Coordinadora Agencia Publica de Emplg%@

GTH-F-062 V10



@
SENA

N

Tablero de Informes de Gestién por Funcionario
A continuacién podra ver mes a mes, el numero de registros gestionados en el afio vigente

T e e e e e e e e e e
0 0 82 200 331 590 673 659 744 221 182

Informe de Gestiona 0
Personas

Informe de Gestiona 0 0 0 0 2 2 1 1 0 4 8 2
Empresas

Informe de Gestibna 0 0 0 0 12 14 18 19 7 23 61 33
Solicitudes

Informe de Gestion 0 0 0 4 4 4 5 12 7 6 2 1
de los Talleres
Ejecutados

Informe de Gestidn 0 0 0 49 82 89 492 441 723 579 0 12
Orientacion a
Personas

Informe de Gestidn 0 0 0 0 0 0 0 0 0 3 4 1
Orientacion a
Empresas

Informe de Gestién 0 0 0 1 14 18 16 66 30 51 140 136
Envios Directos

Informe de Gestién 0 1] 0 0 0 1 7 81 52 13 186 159
Seguimiento a
Postulaciones
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