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MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA 05 - FR - 01

Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 2

bl .
otariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION

DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

CONTRATISTA [ EDGAR ALBERTO MUNOZ DUARTE fo

CEDULA DE CIUDADANIA No. | 1.019.059.165 J DE r BOGOTA |¢-

CODIGO ACTIVIDAD RUT | 000-0000411 | CELULAR | 3204894918 J .

E-MAIL PERSONAL | EDGARMUOZDUARTE@HOTMAIL.COM J«

E-MAIL INSTITUCIONAL r J«

Banco [ BANCOLOMBIA |  NoDECUENTA [ 55405561254 |« CA. [X]e cc[ e
CONTRATOACTUAL VALOR TOTAL DEL CONTRATO 2.575.440,00 |

No Ao

l 2955 ll DE “ 2025 | HONORARIOS MENSUALES 4-

El CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del

OBJETO DEL CONTRATO |plazo acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del presente contrato en la ORIP de Barranquilla. En «

el perfil de : Auxiliar Administrativo

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO [ RAFAEL JOSE PEREZ HERAZO |&
CARGO DEL SUPERVISOR [ REGISTRADOR PRINCIPAL e
e ————————————
CDP No. 117825 @« CRP No. 636225 L
FECHACDR| 6/11/2025 | FECHACRA  1/12/2025 FERHANROBACION s s Ao
LUGAR DE EJECUCION | 02 l 12 I 2025 J«
CIUDAD BARRANQUILLA « Dia Mes Afio
A/ ZAC
DEPARTAMENTO ATLANTICO g FECHCOZI?:A'ITO 'ON | 26 | 12 l 2025 |¢
FECHA DE INICIO DEL Dia Mes  Afo MESES DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
conteao [os [ 1z [eors EILED,
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia  Mes Ao APDEIN X TROREROA He,
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia _ Mes __ Afo MESES  DIAS VALOR
PRORROGA I | | e[ e [ e | |
z = ES FACTURADOR ELECTRONICO
VALOR A COBRAR 2.060.352,00 |« ﬂ-‘_* No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS o s L___—lﬁ r I"
B 2.060.352,00 | __] Afio MES A COBRAR

DEL | 03 |12| 2025 |e PAGONo. NoDiAS [ DICIEMBRE |
AL[ 26 [ 12] 2025 |e[ 01 Ja[24]s0%| DICIEMBRE |

PERIODO DE PAGO

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina
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Superintendencia de
Notariado y Registro

MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

Codigo: MP - GNFA - PO - 08 - PR -
05-FR-01

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Version: 2

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
Bogota D.C., - Colombia
http://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co

Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPANIA DE SALUD (EPS) 178.000 EPS SANITAS SA « 125%
ADMINISTRADORA DE FONDOS DE .
2. FONDO DE PENSION 227,500 PENSIONES Y CESANTIAS DE PROTECCION [[*  '6%
ASEGURADORA DE RIESGOS - «
- LABORALES (ARL) 7.500 POSITIVACOMPANIA DE SEGUROS 0.522%
|
TOTAL A PAGAR $ 413.300 PLANILLA DE PAGO No. | 9496336593 | @
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 2.575.440,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO | $ 2.060.352,00 |« | $ 2.060.352,00 $ 515.088,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO «l$ - $ -
PAGO 03 VALOR DEL PAGO “«ll$ - $ "
PAGO 04 VALOR DEL PAGO «l$ = $ -
PAGO 05 VALOR DEL PAGO «|$ - $ -
PAGO 06 VALOR DEL PAGO “«l$ - $ .
PAGO 07 VALOR DEL PAGO K - $ -
PAGO 08 VALOR DEL PAGO «l$ - $ =
PAGO 09 VALOR DEL PAGO «ll$ - $ -
PAGO 10 VALOR DEL PAGO «|$ - $ -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO «l$ - $ =
PAGO 12 VALOR DEL PAGO “«f$ - $ -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO «l$ - $ -
PAGO 14 VALOR DEL PAGO “«ll$ - $ -
PAGO 15 VALOR DEL PAGO “fl$ - $ -
PAGO 16 VALOR DEL PAGO «l$ - $ :
PAGO 17 VALOR DEL PAGO «ll$ - $ -
PAGO 18 VALOR DEL PAGO «l$ = $ N
PAGO 19 VALOR DEL PAGO «l$ - $ -
PAGO 20 VALOR DEL PAGO “lls - $ -
Dia Mes Ao
DEL| 03 | 12| 2025 DICIEMBRE
PERIODO DE PAGO | l | l PAGQ No I J
A 26 [12] 2025 | [01] | DICIEMBRE |
ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 2




Superintendencia de
Notariado y Registro

MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

Cadigo: MP - GNFA - PO - 08 - PR -
05-FR-01

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Version: 2

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01 - 2025

Documental.

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

El CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica vy
administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del
presente contrato en la ORIP de Barranquilla.

Desempefiar cada rol que exige la oficina de Gestion Documental como Alistamiento,
Digitalizacion, calidad y armado, pegado y custodia de cada documentos.

Cumplir mi horario laboral desde las 8 Am hasta el ultimo documento que entre a la oficina.
cumplir con todas mis metas estipuladas en mi contratos de gestion documental. Resguardar y
cuidar cada Documentos que reposan en el archivo temporal de las oficinas de Gestion

1.Recepcion, alistamiento,  organizacién,  digitalizacion,
tipificacion y control de calidad.

1. Segunda Digitalizacién de cada formulario de calificacion de
los documentos que se bajaron en las relaciones solicitadas,
con su respectivo niumero de turno.

2. Armado de documentos que se registraron en la orip de
Barranquilla durante del 01/04/2022 hasta 30/04/2022,
organizar documento como fue recibido en ventanilla y de
acuerdo con el turno respectivo en el archivo temporal en
orden de turno los documentos clasificando, turnos devueltos y
los de mayor valor, mientras dura el tramite interno, diligenciar|
al formato de préstamos y consultas.

3. Buscar los Documentos solicitados en las Relaciones que;
envia diariamente la Registradora para ponerlos a disposicion
en ventanilla, para su respectiva entrega al usuario.

4. Estar disponible para colaborar en la area de trabajo para
poder sacar adelante con las metas estipuladas.

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas

COmo anexos.

Superintendencia dez(r)lotariado y Registro
1

Calle 26 No. 13 - 49 Int.
Bogota D.C., - Colombia

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 3
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MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA [C0dig0: MP - GNFA - PO - 08 - PR -
S 05 - FR - 01
Supeﬁntendencia de PROCESO: EJECUC'ON PRESUPUESTAL |Versién: 2
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR [Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el
(la) contratista EDGAR ALBERTO MUNOZ DUARTE identificado (a) con cedula de ciudadania
No 1.019.059.165 de BOGOTA cumpli6  sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacion de Servicios No 2955 de 2025 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,

y demas normas técnicas exigibles.

del CRP No. 636225 CDP No 117825
Se autoriza el pago por la suma de $ 2.060.352,00
Valor en letras: DOS MILLONES SESENTA MIL TRESCIENTOS CINCUENTA Y DOS PESOS CON 00 CTVOS

Dia Mes Ao
pEL[ 03 | 12] 2025 | pacono. | DICIEMBRE |

a.[ 26 [12] 2025 | [o01] [ DICIEMBRE |
DICIEMBRE de 2025

PERIODO DE PAGO

Para constancia se firma en _ BARRANQUILLA alos 19

dias del mes de
(\

ERAZQ
REGISTRADOR PRIN

Firma Contratista
EDGAR ALBERTO MUNOZ DUARTE
Cedula de Ciudadania No
1.019.059.165 de BOGOTA

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 4

Superintendencia de Notariado y Registro
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o . : Caodigo: MP - GNFA - PO -
Qk‘} PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL 08- PR - 05- FR - 03
Superintendencia de PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Version: 01
Notariado y Registro
e FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL Fecha: 17 - 01 - 2025

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que el(la) sefior(@) EDGAR ALBERTO MUNOZ DUARTE, identificado(a) con Cedula de
Ciudadania No. 1019059165 de BOGOTA en su calidad de Contratista de la
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO contrato No. 2955 de 2025 realiz el
pago de la seguridad social correspondiente al mes de DICIEMBRE 2025

Dependencia DIRECCION TECNICA DE REGISTRO
Perfil Contratista AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Dia | Mes| Aiio Dia | Mes| Ano
M
es a cobrar Desde 03 | 12 | 2025 Hasta 26 | 12 | 2025
Valor Salud $ 178.000
Valor Pension $ 227.800
Planilla seguridad | Y21or ARL _ $7.500
social Pensionado / anexar resolucién
Numero de planilla 9496336593
Periodo de la planilla DICIEMBRE
Fecha pago planilla 12/12/2025

Se expide la presente certificacion una vez verificado el pago de la planilla anteriormente
relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los 19 dias del mes de
DICIEMBRE de 2025, — o

S

RAFAEL JOSE-PERI
REGISTRADOR PRI!

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccién: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201
http://lwww.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
Bogota D.C., Colombia




Correo: EDGAR MUNOZ - Outlook

Resumen General de Pago

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
identificacion dv Razon Sotial Clase Aportante Sueursat Principat Direccion Ciudad-Departamento Telétono Exmer:l; SENA ©
L 10T90sIeS MURGT DUARTL LOGAR ALBLRTO INDEPENDENTE PRENCIFAL CALLE 68 ¥ 40 % BAMRAEALA ATLANTKG §55555% T
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
periodo Clave Tipo Fecha Page
Pensitn Satud Page Planifia Planilia Limite Pago Banco Dras Mora Vaior
7S H wiv 2000751938 Paln3 6541 § WL 2025710012 | NEQUR [ $413,308
LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES
EMPLEADO PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
no. | identificacion |  MNambres | Codigo |Dias B¢ Aporte Codign |Dias i8¢ Aporte Codigo |Dias B Aporte Codigs |Dias 18 aporte  |Dhas 18€ Aporte |
 PRINCIP Rados S %0y o 20 5
Centro de Trabajo: PRINCIPAL ( 1 Afifiados) $1,423 500 §127,800 $1,423,500 $178,000 s 56 §1.423 500 $7,500 50 s
Cudod. BARRANGUBLA Dept: ATLANTICD | 1 Afbados) $1,823,500 $327 800 §1,423,%0 3978,000 30 30 $1,423,500 $7.500 56 b
ke !smc‘ma ;mﬂcz £80aR lmzo! l ® §4.481,500 sarsoe] eesas W $6 423500 IR0 ® 5 w  ex e 4,413,500 BRI ® 73
Total Afiliados( 1) $1,423 500 5227,800 $1,423,500 $178,000 s¢ s0 §1,423,500 $7.300 50 so

Pagina 1 de 2 2025712711 06:36 PM
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&3 MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA -l it ¥
Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Version: 03 Ay
Notariaglo y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 21 - 01 - 2025

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2025

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de
| 2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retencion en la fuente
| establecida en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de
trabajo que no provengan de una relacién laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la
gravedad de juramento que:

| DEPURACION CALCULO DE RENTA ' AR NO
| 1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 202_4_ mis
ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o X
superiores a 1400. UVT.
2. Soy responsable del impuesto sobre la renta. X

3. Dependiente Econémico: paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando
Certificado expedido por Contador Publico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, X
cuando es el caso de hijos menores de 18 aiios, se debe adjuntar registro civil.

4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias. X

5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion. Adjuntar X
pago mensual del ahorro realizado.

6. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del X
crédito de vivienda de la vigencia correspondiente.

7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacion de X
esta incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda.

8. Dando aplicacién al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar
Pl costos y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de

cobro si:
a. Marca (SI), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 392 del E.T X

(entre el 10% y 11%).
b. Marca (NO), se aplicara la tarifa de retencién en la fuente del articulo 383 del E.T.
de acuerdo con depuracién de renta y UVT aplicable.

9. Ha suscrito contratos durante el afio 202_5_: por un valor igual o superior a 4000 UVT X
($199.196.000)

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar Unicamente para contratos cuyos honorarios superen los
$6.000.000 mensuales.

En constancia de lo anterior, se firma a los 19 dias del mes de __DICIEMBRE de 2025

Atentamente,

EDGAR ALBERTO MUNOZ DUARTE
CC 1019059165

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

PBX 57 + (601) 5140313

Bogota D.C., - Colombia

http://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co




19/12/25, 5:48 p.m.

5 Homepage
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3 Procesns
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Escritoric = Ment = Administracién de contratos = Ver contrato

Informacidn general

Condiciones

Bienes y servicios

Datos guardados

Cancelar |

VER CONTRATO

Documentos del Proveedor

Ejecucion del Contrato

Editar

£l

j UTC -5 17:48:57
| Edgar Alberto Mufi...

Buscar...

Documentos del contrato

& Informacion presupuestal

Porcentaje

Recepcion de articulos

Plan de Pagos

7 Ejecucién del Contrato

¢ Se requieren emisiones de

Modificaciones del Contrato

Incumplimienios

Id de pago

Si “'No

codigos de autorizacién?

Numero de factura

Fecha de emision

Fecha de recepcion

No existen resultados que cumplan con los criterios de busqueda especificados

Valor total de la factura

Estado

B ——

e

| Crear |
Documentos de ejecucién del contrato
| Descripcion Nombre del archivo Cargado por
\
| ACTA DE INICIO EDGAR ALBERTO ACTA DE INICIO EDGAR ALBERTO Comprador Descargar Detalle
| MUNOZ DUARTE.pdf MUNOZ DUARTE.pdf
:
poliza 2955.pdf poliza 2955.pdf Comprador Descargar Detalle
Compromiso 636225 DTR-LP 134 - Compromiso 636225 DTR-LP 134 - Comprador Descargar Detalle
CONTRATO PRESTACION DE CONTRATO PRESTACION DE
SERVICIOS No.2955_2025 - SERVICIOS No.2955_2025 - AUXILIAR
| * AUXILIAR ADMINISTRATIVO - ORIP ADMINISTRATIVO - ORIP
Q.' BARRANQUILLA.pdf BARRANQUILLA.pdf
o DESIGNACION SUPERVISION DESIGNACION SUPERVISION Comprador Descargar Detalle
CONTRATO 2955 2025_1.PDF CONTRATO 2955 2025_1.PDF
0 U. Examen Medico Ocupacional - U. Examen Medico Ocupacional - Proveedor Descargar Detalle
EDGAR ALBERTO MUNOZ EDGAR ALBERTO MUNOZ
DUARTE.pdf DUARTE.pdf
O Certificado De Cumplimiento .pdf Certificado De Cumplimiento .pdf Proveedor Descargar Detalle
EVIDENCIAS PERIODO EVIDENCIAS PERIODO Proveedor Descargar Detalle
DICIEMBRE zip (Archivado) DICIEMBRE zip
CUENTA DE COBRO DICIEMBRE CUENTA DE COBRO DICIEMBRE Proveedor Descargar Detalle
2025.pdf (Archivado) 2025, pdf
[:j EVIDENCIAS PERIODO 03 AL 26 DE EVIDENCIAS PERIODO 03 AL 26 DE Proveedor Descargar Detalle
DICIEMBRE 2025..pdf DICIEMBRE 2025..pdf
| Borrar Cargar nuevo |
Cancelar > E
{
© VORTAL 2019 Términos de uso  Normativa Soporte Remoto  Ayuda | Espariol (Colombia) v 018000-52-0808 www.colombiacompra.gov.co/soperte Lunes a Viernes 7:00 a.m. a 7:00 p.m.
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L1225, 228 Editar Contrato

DETALLE DE LA GARANTIA

paueiaie

&PPI=CO1.PPLASTES5158D0cUniqueh DeC EDocTypeN: NextWay. Entities Tendering. P tContraci8&ProfieVerst.. 23

ittps AAanaw SBE0E. GOV, o D015 A Y Tendering: G tEdiipdate?Profile! CE-16-Servicios_profesi =




2112i25, 2028

Editar Contrato

DETALLE DE LA GARANTIA

i

hHtps AL S Gov.ool GO0

Update 7P

N,

tractdd

SCE~18-Servicios pcofa&cna&eswge-smﬂ&PPl:C{)f,PPI>43?9951S&DocUrﬁqueNam=lemw(}eComp:a&GocT P

Way Entities.

33



#VALOR

MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL PRCRE NP NGY. PO 25 <P -0

JFR .01
PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCION Y LIQUIDACION DE PROCESOS

CONTRACTUALES Voralte: 46

FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE APCYO A

LA GESTION Focha: 1212 - 223

DH COMPLEMENTARID DEL CONIRATO DE PRESTACION O SERVICIOS No 29862028 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y EDGAR ALBERTO MUNOZ CUARTS

fidad contratant

Taenc s
a

kR

ESTHER CRISTINA GOMEZ MELD

Ledula de Ciu ChE 3

ELGAR ACBERTU WORDZ DUARTE

Cédula de Cudadania ne { . 1.019.059.165

s g SO

D0S MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL CUATROTIENTOS CUARENTA PESCS MICTE (3 2876440

EUNLAR ZDWINIS TRATIVO
LA Gy - UK LF

DR IPTH

CUAUSULXY BE CUNDTCRORES ADKTORALES!

1) Objeto:

Bl CONTRATISTA duberd prastar por sus propios medios y con piena autonomia técnica y administiativa, denio del plazo acordado, s servicios yio actividades enunciadas @ 1o large
del presente contrato. Come contraptestacién acibird por parts del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a tituld de honcrancs

Dependencia. DIRECCION_TECNICA_DE_REGISTRO
Pasfi. AUXILIAR ADMINISTRATIVO

2) Lugar de Ejecucion

€1 fugar de ejecucion det contrato serd an; ORIP BARRANQUILLABARRANGUILLA, NIVEL: REGIONAL CARIBE (0 en ef lugar que por necesidad del serico se (equing)

3) Plaze:

£) término de ejecucion del presents contrato serd de: 1 meses sin superar of 26 da dicembre de 2025

£ todo caso, su ejecucidn se estabiecerd a pani ¢ la suscripcion del acta de inicio antre of Contratista y el Supetvisor, previa cumpimients de ins requisitos de perfescionamiento y
legaizacidn del mismo

4) Obligacionsy Espacifioas:

JIONES DEL C: A:

1. Presentar & inlorme ¢ ejecucion contractual y cusnta de cobd de manera mensual, teniendo en cuenta los Ineamientos establecisos por fa Directidn Administrative y Financiera.2
Recep los & #n ta ORIP que ingresan por ventaniia, dando cumplimianto B las normas estabiecidas en registro de los sistemas FOLIO yio SIR con ung
$ dad de cada hora, dilig do y firmanda el formulario 3% contro] de tumnos de linea de produccion 3. Organizar ia documentacidn de acuedo a los priacipios de priotidad

rango establecido en 8 Ley 1579 dei 2012, como es, retitar s matarial abrasivo de los documentos por luino, ordanar el turmo, disponer los decumentos del furno en Carpety
independiente pata of inicio d8 fa stapa de digitazacion de acuerds can el instructivo (Al los 4 tos)d. Tomar cada una de ias carpetas por turne de radicacion dg
menor a mayor & identificar ios tutnos de nueva entrada para referenciar 6l turno anterior en ol SGDRIS, Segunda fase. buscar el tumo en ¢l sistema (SGD-IRIS) digiaizar &
formulatio de caiification o jane de 160 0 nota deveiutiva o mayo? valor {segin sea # casa). por (lme, s& debe buscar por el sistema SGO-IRIS of tunc asignado e
adicacion y adjuntar, realizar verificacién {Digitalizacion los 4 dos, primera fasei® Verficar el tuno del documents #5ice, contrd 8/ Wino ¢ imdgenes gue aparecen &4
{a pantails SGO IRIS, eliminar hojas en blance, validar paginacidn para garantizar a calidad du! 4 &, Asacar un tpo documental 8 cada imagen, grabar ¢f documents 3t 100%
(Realizar la indexacién)?. Validar que i recbo de caja f8ico coingida con 8l tarn del documento digitalizad y los datos basicos, verificar conse cutivo, paginado y ia tipificacids dg
1 vantidad de hojas  dight o al {Tip a8 ) 8. O i goc como fus racibido en ventaniia, de Acueddy a1 MG respactvo en el archivd
tamporal, en orden de tumo, 40 los o0 IN0s #tos y Jos de mayor valer Mientras dura el trdmae interns, diigenciar al formate do prestames y consuitag
{Armado de 18. Ubicar el g por fa ORIP una vez la sag i i, como fespuesta @ 1a solicitud: Tormulario de calificacn, notd
devoiutiva, formulanie 8¢ comaceidn yio maygdr vakr, este documanto Se anexs al tumo clesitcando ios tumes de dod i Lomo os ¥ mayor valor ubicandoing
en ¢ drea dispuesta que permita su identificacifn, Para los docu califcades o gidos, 3¢ procede & ubicar y relirar del archive temporal la documentacian y sepatar 12 copiy
con destin a ragistro y la del usuario, se &naxa ei formularia de calificacion o forulario de correccion a cada paquate, se entrega 3 vantanila el dentficade para ef usuario;
paguete con desting a (sgistio s ubica en ol archivo en ol drea fisica definida, para atmado 8 inventario. (Disposicitn y armade del vamae +egistral}10. Diliganciar ios informes|
Anexo ndmero N, 2, d P tadas en los sist IRIS y estado de fa infragstruct 16 gi gada por fa SNR para desempeiar sus funciones, formato Goicy
de inventatio docomental FUD, formato Excel dando cumplimianto 3 Ja Ley de Genaral de Archo. (Entraga del archivo en Excel y FOF).11 Responder peria sdministracidn ¢ maned
48 ios bienes entregadu para i3 ejecucion el contrato 12 Mantenar plena raserva y confidenciahdad de 13 infor: que reciba para of cumplimento dei contiats 13 Recibe
identificar, radicar, clasificar, distribulr, controiar y entregar ies dotumentos ingresados para registio o correctidn an cajs o ¢4 iy ventanilia corraspondiente 14. Realizar i

on ¢ digfalizaciin de los que se requieran acorde con los i jes de las des desarrciadas en cajz o en ia ventandiy
correspondiente 16 Digdalizar las actuaciones administrativas una vez sa encuentrs gjecutoriada la decisién. 16 Aplicar ol asuerdo 042 de 2012 dei Archive General de ia Natidn|
1a8 notmas que fo modfiquan y demds normatividad vigente que 1ige fa mateda. 17. Apoyar fas funcionas de archivo nusional, adminisirative y demds, cuando la oficing o4
registro de instrumentos pablico no cusnte con apoyo de gesién documental 18. Apoyar en la ejecucion y el controf de los pf de la Depend para dar cumplirient

4 las metas propuestas 19, Acreditar su afiiacion a una Enidad Promotora de Salud (EP 8. a una Administradora de Fondos de Pensionss (A F Py a una Administradors ¢4
Rigsgos Laborales (AR L}y, encontrarss al dia en of pago de los respectivos aportes, 20. Las demds gue ef supervisor del contraty considere paringntes, conforme 4 fa naturalezd

del contrato.

Parsgrate: £n todo 5aso, el cuntratista Sebe pressotar el informe de ajececian contractyal y CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL, f supervisar. tenienco en cuenta los
lineamientos establecidos pot la Direccidn Administrativa y Financiera

§) Valor:

£1 valor total dsl contrato es hasta por 1a sume de DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y UINCO MiL CUATROGIENTOS CUARENTA PESOS MCTE (8 2878440

) COP:

£l prosents contrato se fnantiars coo cargo af Presupuesto de is SNR vigencia 2026, distribuides asi

COP No Valor Rubro Presupuestal

17628 § 18.026.080 A-02-02-02-008-005 {SERVICIOS DE SOPORTE)

7) Forma de pago:

) valor del contrato s2 pagard en idades & litulo de iguales ¥ vencidas cada una hasta por 1a suma de (3 2.575.440) DOS MILLONES QUINENTOY
SETENTA ¥ CINCO Mil. CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS MICTE o proporcional por raccién de iempo ejecutado. pravia aprobacitn por parte de! supervisor del tontrats de
s respectivos informes de avance que den Susnta 82 ia sjecutibn del contrate.

£n thdos los casas s Jebe apartar los documentas requaridos para i pagn, conforme 1us lineamiantos establecidos en a5 dircwiarss de page de fa SNR
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WACROPROCESD: GESTION CONTRACTUAL ——— TET-10-H- a0
A PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCION Y LIQUIDACION DE PROCESOS Version: 06
#VALOR' CONTRACTUALES )
FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DEAPOYO A o) 4547 20
LA GESTION e

Pardgrato; Bl contratsts se ablign 3 apoitar of suparte U8 page ge 108 aportes pond o ssterna de segundad socid saiud, pensidn y ARL

El incump 1o 3 las oblgaci Z yo 8 mayor riesgo pars el actmal desarofio dai objets Contractual por o que EL CONTRATISTA deborg consttur 3 favar 49
14 Superintendencia de Notanago y Ragistiy garantia drica, que deberd ocubiar los siguientes riesgos: 1). De Cumplimionto Equivalents al Diex por clento (10%) dei valor def

3) Garantia: contrato, ton vigencia por ¢l plazo de gjecucidn dei contrato, y seis {8) meses mas, contados a partir de la fecha de suscfipcitn del msme
Baneficiatio | Asegurado: 1 Supsrintendencia 0s Notarfado y Regisue
9 Supervision La vigiiancia en ' ejecucion y cumplimiento estricto del contrato 8tard a cargo ¢el REGISTRADOR DE INSTRUMENTCS PUBLICOS DE BARRANQUILLA D QUIEN HAGA SUS
} Supe VECES, o » quien designe i crdenador del gasto.

10) Clausuis Penal Pocuniara

a En casc de declaratoria e dad o d¢ o de 2 de las obligaciones dervadas del presents contrate por parte del contratsta, esle deberd pagar 3 LA
SUPERINTENDENCIA a titulo de pena. una suma equivalents 20% del valor total de este contrato, Ja cual seré cancelada o dastontada segin sea o 2aso, 3l momants d4
efectuarss el pago del contrata,

b igualmente, frante al P de las obligacs dej . éste dederd pagar a tiulo de tasacidn enticipada de peruitios yna suma aquivaiente ai veinte por cientd
(20%) det valor total da contrate, a cual serd canzelada o tescontada, s800n sea &) caso, al momento de efactuarse el pago del contrato. No obstants, ia Entidad s reserva @
dncecho de cobrar petiuicios adicianaies que excedan of monto de lo agui pactado, siempre quo los MisMoy se acrediten.

a Coe o fin de conminar 31 CONTRATISTA &i cump to §8 las obligaci que 5 on mora 0 relraso, 88 causardn multas hasta por un valer equivalente ai ¢ $x1000
el valor del contrato por caca dia de incumplimiento o retraso, hasta cuando astas efectivaments se cumplan

b La imposicitn de 1as muitad se hard mediante resciucitn motvada, previo agotamiento dei debide procese y de Confermidad con lo astatlecido en la Lay 1474 de 2011

11) Muitas
© L& imposicion de muites no impedica Ja spiicacion da siras sanciines 3 que hay fugar por 8l incumglimiento.
4 EL CONTRATISTA autoriza 3 que 13 SUPERINTENCENCIA descuente del saldo a su tavor, ¢ valor correspondiente 3 1as mutas que se liegaren 3 Causw
12) D anexos a las Condick Togos los que 88 ira gados en fa p 1 SECOP 11, rafarents a ests procesc, hacen parte del presenten formato d¢ Condiciones Adwionaies
adicionales para el contrato de prestacion da sericios
Elaboré BO CRISTIAN GONZALEZ ENUACE DEL AREA
Ravisé y proyects ANDRES ?E‘EPE DOMINGUEZ ZUNIGA DC ,pAD
Revisd KECTOR JVAN SUAREZ BETANCUR oC % %
Reviso ¥ aprobe DAVID FELIPE SANCHEZ MORA DIREDTOR DE CONTRATACION
Aprob6 transaccionaimente. ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO ORDENADORA DEL GASTO
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| L) MACROPROCESO: Gestién Contractual 1ggd’g‘1’ “gR 02 |

| . ; . PROCESO: Gestion precontractua! contractual,  Version: 02

- Superintendencia de  gjecucion y liquidacion de procesos contractuales e

f Notariado y Registro  Formato Acta de inicio Contrato de prestacion de Fecha: 05/03/2025
—— servicios

ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

CONTRATO No. 2955 de 2025 )
NOMBRE DEL CONTRATISTA: EDGAR ALBERTO MUNOZ DUARTE
CEDULA DE CIUDADANIA: 1019.059.165

FECHA DE INICIO: 03 de diciembre de 2025
FECHA DE TERMINACION: 26 de diciembre de 2025
PLAZO DE EJECUCION: 24 dias.

El dia 03 de diciembre de 2025 en la ciudad de Barranquilla se reunieron RAFAEL
JOSE PEREZ HERAZO en su calidad de supervisor del contrato y EDGAR
ALBERTO MUNOZ DUARTE en su calidad de contratista, con el fin de dar comienzo
a las actividades pactadas en el objeto del Contrato No. 2955 de 2025

- Se firma-en Barranquilla para"fb;ﬁnes pertinentes el dia 03 de diciembre de 2025.
L N /

s 3
GA MUNO DUARTE
CC 1019.059.165

—
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