
FORMA RECIBIDO A SATISFACCIÓN, INFORME DE ACTIVIDADES Y ORDEN DE PAGO CONTRATISTAS Y/O
PROVEEDORES CÓDIGO ADQBS-F-001

ACTIVIDAD EJECUCIÓN Y SUPERVISIÓN DE CONTRATOS VERSION 4

PROCEDIMIENTO ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS FECHA 26/01/2024

Dependencia: SUBDIRECCIÓN DE PROCESOS AGRARIOS Y GESTIÓN JURÍDICA Fecha: 12/18/2025 8:44:56 PM

Pago No: 8 Total de Pagos 8

INFORMACIÓN BÁSICA DEL CONTRATISTA / PROVEEDOR

Nombre/Razón Social: DIANA MARIA MARTINEZ ROLDAN Identificacion: 1121841948 Telefono de
contacto:

Naturaleza: Persona Natural X Persona Jurídica Correo electrónico: diana.martinez@ant.gov.co

INFORMACIÓN DEL CONTRATO / CONVENIO

Contrato / Convenio No.: ANT-CPS-20250386 Fecha de Inicio: 30/05/2025 Plazo de Ejecucion: 31/12/2025

Periodo a pagar: DICIEMBRE No RP: 960725 Requiere informe de actividades: SI

Departamento: Bogotá D.C. (Nivel central) Municipio: Bogota

INFORME DE ACTIVIDADES CONTRATISTA Y/O PROVEEDOR

OBJETO: Prestar servicios profesionales en el acompañamiento, apoyo y ejecución de las actividades derivadas de los proyectos, requerimientos y trámites asignados en el marco de las funciones de la
Subdirección de Procesos agrarios y gestión jurídica.

OBLIGACIONES Y/O ACTIVIDADES ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL PERIODO EVIDENCIAS (PERSONA NATURAL)

2. Proyectar las respuestas de memorandos,
peticiones, solicitudes de entes de control y despachos
judiciales y demás requerimientos asignados mediante
el aplicativo ORFEO o cualquier otro medio electrónico,
conforme a los términos y calidad requeridos por la
dependencia, en coordinación con el supervisor del
contrato.

Durante el mes de diciembre de 2025 se proyectaron seis (6) oficios, correspondientes a la
atención de requerimientos, memorandos y solicitudes institucionales, los cuales se relacionan a
continuación:

1. Radicado No. 202532002137591 – Respuesta al radicado de entrada ANT No. 202562004906902
del 18 de noviembre de 2025.
2. Radicado No. 202532002242381 - Respuesta al radicado de entrada ANT No. 202562004518162
del 18 de octubre de 2025.
3. Radicado No. 202532002288621 - Respuesta a los radicados de entrada ANT Nos.
202562005148122 y 202562005167052 del 01 y 02 de diciembre de 2025 respectivamente. 
4. Radicado No. 202532000587133 - Traslado comunicaciones No. 202562005148122 del 01 de
diciembre de 2025 y No. 202562005167052 del 02 de diciembre de 2025.
5. Radicado No. 202532000587283 - Traslado para conocimiento de los radicados No.
202562004518162 y 202532002242381 del 18 de octubre y 10 de diciembre de 2025
respectivamente.
6. Radicado No. 202532002295651 - Respuesta al radicado de entrada ANT No. 202562005220912
del 05 de diciembre de 2025.
7. Remití vía correo electrónico insumo para dar respuesta al radicado orfeo 202562004720462

Anexo_1875462_639015116437984511.pdf
Anexo_1875462_639015116471207546.pdf
Anexo_1875462_639015116498534519.pdf
Anexo_1875462_639015116527075066.pdf
Anexo_1875462_639015116560827645.pdf
Anexo_1875462_639015116594569275.pdf
Anexo_1875462_639015116623036044.pdf

1. Proyectar y tramitar los actos administrativos y
demás actuaciones necesarias para el ejercicio de las
competencias de la Subdirección de Procesos Agrarios
y Gestión Jurídica, en coordinación con el supervisor del
contrato.

En el mes de Diciembre no proyecté actos administrativos; no obstante, apoyé en el análisis jurídico
y de tenencia de 24 predios, el cual hará parte sustancial del acto administativo de cierre del
proceso agrario de deslinde LAGO DE TOTA

Anexo_1875463_639016726996676576.docx

3. Realizar el estudio y análisis jurídico de los
expedientes asignados, así como la proyección de los
documentos jurídicos necesarios para el impulso de las
actuaciones administrativas en consonancia con las
metas establecidas por la dependencia, de conformidad
con los lineamientos fijados por el supervisor del
contrato.

Durante el mes de diciembre de 2025 realicé el estudio y análisis jurídico los siguientes expedientes:

- Expediente 201732007711300211E HUMEDAL FURATENA

1. Remití vía correo electrónico constancia ejecutoria de la Resolución 202532002519946 del 29 de
agosto de 2025 

- Expediente 201832007711300035E CGBS:

2. Remití vía correo electrónico constancia ejecutoria de la Resolución No. 202532001984096 del 23
de julio de 2025

Anexo_1875464_639015116924852103.pdf
Anexo_1875464_639015116955527710.pdf

4. Brindar acompañamiento en la recopilación y análisis
de información en campo para determinar la naturaleza
jurídica de los predios que se encuentran bajo el ámbito
de las actuaciones administrativas de la Subdirección
de Procesos Agrarios y Gestión Jurídica.

1. Si bien en el mes de diciembre no asistí a campo, en el marco del apoyo dispuesto para el
proceso agrario de deslinde del LAGO DE TOTA, remití vía correo electrónico archivo excel y
archivo word con análisis jurídico y de tenencia de 24 predios

Anexo_1875465_639015117287243982.pdf

5. Realizar y entregar un informe mensual detallado de
las actividades realizadas, adjuntando en forma digital
los productos elaborados en el marco de ejecución
contractual, así como presentar cualquier informe
adicional solicitado por el supervisor del contrato.

Para el cumplimiento de esta actividad se entrega el presente informe. Anexo_1875466_639016727208386371.xlsx

6. Participar y asistir a las reuniones, comités, eventos
y/o comisiones de trabajo necesarias para el
cumplimiento de las metas propuestas por la
dependencia, en colaboración con el supervisor del
contrato.

En el mes de diciembre participé y asistí a la siguiente reunión

1. Lago de Tota:
12/12/2025 – Mesa de trabajo 
Hora: 2:00 pm. – 2:30 pm

Anexo_1875467_639015117862595316.pdf

7. Efectuar el cargue en medio digital de los insumos e
información generada con ocasión del objeto y
obligaciones establecidas en el contrato, la cual deberá
estar actualizada periódicamente.

Para el cumplimiento de esta actividad se realiza el cargue de los insumos y evidencias en el
siguiente Link: https://agenciadetierras-
my.sharepoint.com/:f:/r/personal/diana_martinez_ant_gov_co/Documents/2025/CUENTAS%20DE%
20COBRO/DICIEMBRE?csf1&web1&eOzvbvC

Anexo_1875468_639015118046508744.pdf

8. Cumplir las demás actividades relacionadas con el
objeto, en coordinación con el supervisor del contrato.

1. Remití vía correo electrónico archivo excel con análisis de 234 radicados correspondientes al
expediente del proceso agrario de deslinde de LAGO DE TOTA.
2. Remití vía correo elctrónico Archivo excel con análisis de radicados y clasificación de anexos por
sector del proceso agrario de deslinde del COMPLEJO CENAGOSO EL GARZAL.

Anexo_1875469_639015118253303310.pdf
Anexo_1875469_639015118304718101.pdf

FIRMA CONTRATISTA / PROVEEDOR: 
(Cuando requiera presentar informe de actividades) DIANA MARIA MARTINEZ ROLDAN

https://klic.ant.gov.co:8081/api/informecontratistas/GetEvidenciaDetalle/3740618
https://klic.ant.gov.co:8081/api/informecontratistas/GetEvidenciaDetalle/3740619
https://klic.ant.gov.co:8081/api/informecontratistas/GetEvidenciaDetalle/3740620
https://klic.ant.gov.co:8081/api/informecontratistas/GetEvidenciaDetalle/3740621
https://klic.ant.gov.co:8081/api/informecontratistas/GetEvidenciaDetalle/3740622
https://klic.ant.gov.co:8081/api/informecontratistas/GetEvidenciaDetalle/3740623
https://klic.ant.gov.co:8081/api/informecontratistas/GetEvidenciaDetalle/3740625
https://klic.ant.gov.co:8081/api/informecontratistas/GetEvidenciaDetalle/3771181
https://klic.ant.gov.co:8081/api/informecontratistas/GetEvidenciaDetalle/3740630
https://klic.ant.gov.co:8081/api/informecontratistas/GetEvidenciaDetalle/3740632
https://klic.ant.gov.co:8081/api/informecontratistas/GetEvidenciaDetalle/3740635
https://klic.ant.gov.co:8081/api/informecontratistas/GetEvidenciaDetalle/3771190
https://klic.ant.gov.co:8081/api/informecontratistas/GetEvidenciaDetalle/3740643
https://klic.ant.gov.co:8081/api/informecontratistas/GetEvidenciaDetalle/3740644
https://klic.ant.gov.co:8081/api/informecontratistas/GetEvidenciaDetalle/3740649
https://klic.ant.gov.co:8081/api/informecontratistas/GetEvidenciaDetalle/3740650


Observaciones del supervisor a las actividades ejecutadas

RECIBIDO A SATISFACCIÓN
En calidad de supervisor del contrato / convenio anotado, manifiesto que el contratista cumplió a satisfacción y dentro de los términos contractuales con todas las obligaciones
establecidas. Igualmente certifico que el Contratista dio cumplimiento a lo establecido en las disposiciones legales vigentes sobre el régimen de seguridad social (conforme a lo
señalado en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002, la Ley 1562 de 2012, decreto 723 de 2013 y demás normas que regulen la materia), y cumplió con los aportes a salud y pensión y/o
parafiscalidad aplicable. 

Por lo anterior, autorizo el pago por valor de $6,944,850.00 SEIS MILLONES NOVECIENTOS CUARENTA Y CUATRO MIL OCHOCIENTOS CINCUENTA PESOS M/CTE.. 

Este valor deberá consignarse en la cuenta de Ahorros  X  Corriente     , número  05751095611  del banco BANCOLOMBIA. 

INFORMACIÓN FINANCIERA DEL CONTRATO O CONVENIO

Valor Inicial: $21,066,045.00 -

Adición No. $27,779,400.00 -

Valor Reducción: $0.00 -

Valor Total: $48,845,445.00 -

Total Pagado $41,900,595.00 -

Saldo Actual: $6,944,850.00 -

VALOR A PAGAR: $6,944,850.00 -

Menos este pago: $0.00 -

VALOR(ES) PAGADO(S)

Pago No. 1 Pago No. 2 Pago No. 3

$231,495.00 - $6,944,850.00 - $6,944,850.00 -

Pago No. 4 Pago No. 5 Pago No. 6

$6,944,850.00 - $6,944,850.00 - $6,944,850.00 -

Pago No. 7 Pago No. 8 Pago No. 9

$6,944,850.00 - - -

Pago No. 10 Pago No. 11 Pago No. 12

- - -

% de ejecución financiera del contrato /
convenio: 100.00%

AUTORIZACIÓN DE PAGO

ANEXOS
Persona natural Persona Jurídica

Aporte a pensión X Parafiscales

Aporte a salud X RUT (primer pago y/o
actualización)

Aporte ARL X Entrada al almacén

Producto(s) - Entregable (s) Factura

Informe (s) Adicional (es) Producto(s) - Entregable (s)

Informe (s) Adicional (es)

SUPERVISOR 1 SUPERVISOR 2

Firma: Firma:

Nombre: RICARDO ARTURO ROMERO CABEZAS Nombre:

No. Identificación: 1052379123 No. Identificación:

Cargo: Cargo:
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