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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Malaga, noviembrel7 de 2025

Sefior (a)
GYNNA PAOLA CARVAJAL CORREA

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7881239
Instructor G20

Coordinacién Académica de Programas Especiales
Malaga

Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes noviembre del afio 2025

Referencia: No. No CO1.PCCNTR.7881239 del afio 2025

DEISY PRADA MENDEZ, identificado con la cédula de ciudadania No. 63.394.097 de MALAGA, en mi calidad
de Contratista del SENA, de la estrategia CampeSENA, en cumplimiento del Contrato de Prestacién de
Servicios de la referencia, a continuacién, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de
cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de VEINTIUN MILLONES SEISCIENTOS
NOVENTA M IL OCHOCIENTOS DIECINUEVE PESOS M/CTE ($21.690.819,00). Esta suma serda pagada por el
SENA al contratista de la siguiente manera: a) Pagos mensuales por valor de TRES MILLONES QUINIENTOS
CINCUENTA Y CINCO MIL OCHOCIENTOS SETENTA Y DOS PESOS M/CTE ($3.555.872,00) Incluido IVA y
proporcionales, esto para el primer y/o Ultimo pago, atendiendo al plazo de ejecucién establecido.

Plazo: Sera hasta el (20) de noviembre de 2025.

OBIJETO:

Prestar servicios personales en el rol de instructor técnico en el area ARTESANIAS, aportando en la planeacidn,
ejecucidn, evaluacion y mejora continua de los procesos de formacién y asesoria técnica para el
emprendimiento rural y campesino; definidos por la Direccién de empleo y de Trabajo y la Coordinacién
Nacional de Campesena, del Centro Agroempresarial y Turistico de los Andes, Vigencia 2025.
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Obligaciones Especificas:
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No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
Orientar, asesorar y acompafiar | Se realiza actividades de Evidencia Fotografica.
de forma permanente a los | ensefianzade técnica de tejido
aprendices en el desarrollo de las | en crochet y productos
actividades establecidas en la guia | artesanales en marroquineria,
de aprendizaje de acuerdo lo | adornosy mufiecos navidefios
establecido en las guias, los | lasaprendices elaboraron
procedimientos y el Sistema | productos artesanales.

1 | Integrado de Gestion y
Autoevaluacién “SIGA” del SENA
el cual se encuentra
documentado en la plataforma
Compromiso, en los programas
del darea tematica objeto del
contrato segun asignacion de
grupos.
Realizar reconocimiento de | Selleva a cabo una prueba de Evidencia Fotografica.
aprendizajes previos y estilos de | saberes previos para iniciar el
aprendizaje. proceso de retroalimentacion
2 y ejecucion de los diferentes
Cursos.
Acompafiar a la poblacion Se acompaiia a la poblacién Evidencia Fotografica.
campesina; en la planificacion de | campesina; en la planificacion
mejoras de produccién familiar, de rﬁ.ejoras de.produccic')n .
capacidad productiva y fam|I|a.r,.capaadad.productlva
. . y condiciones ambientales.
condiciones ambientales en

3 concordancia con el protocolo de
atencién definido por la
Coordinacién Nacional de
Atencion Integral, Diferencial
Incluyente a la Economia popular
— CampeSENA.

Reportar la informacion | Se  envian los diferentes | Pantallazo de correos enviados.
académica Yy administrativa formatos requeridos por el
requerida en el proceso de | seNA para la ejecucion de las
formacidén con claridad, .
; . fichas.

4 oportunidad y veracidad en los
sistemas de trazabilidad vy
seguimiento dispuestos de
manera temporal o permanente
por el SENA para el seguimiento
de actividades especificas,
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entregando informe al
supervisor del contrato.

Programar vy reportar a su
supervisor de contrato, con una
antelacién minima de una semana
las formaciones extramurales a
atender, de manera que se
autorice por escrito su
movilizacion previa a la salida, en
el marco de su objeto
contractual.

Se hace el respectivo
procedimiento de agendar la
movilizacidon previa a la salida
del dia 10, 13, 14, 15,16y 17, 26

de noviembre

Pantallazo de los correos enviados
con las agendas pertinentes

Emitir juicio valorativo sobre el
nivel de cumplimiento de los
resultados de aprendizaje de las
competencias del programa,
aplicando los procedimientos y
herramientas tecnoldgicas que
la entidad defina, en un plazo
maximo de tres (3) dias después
de haber terminado el resultado
de aprendizaje correspondiente.

Se emite juicios evaluativos de
las diferentes fichas que estaban
pendientes para alimentar el
portafolio de los cursos
complementarios.

SE evidencia en los portafolios de
los diferentes cursos
complementarios como 3319829,
3311621

Reportar la informacién para la
creacion de unidades
productivas, bajo criterios de
calidad, oportunidad y veracidad,
cuando se le haya asignado
formaciones complementarias
en la ruta creacion de unidades
productivas.

En el periodo a presentar no se
ejecutaron actividades de esta
obligacion.

En el periodo a presentar no se
ejecutaron actividades de esta
obligacion.

Participar y apoyar en el proceso
de induccidn de las estrategias
CampeSENA: Objetivos, alcance,
estrategias, cadena de valor,
metodologia, procedimientos e
impacto.

Durante la formacion selleva a
cabo la induccion de las
estrategias de CAMPESENA

Evidencia Fotografica

Informar a la subdireccién de
centro las oportunidades de
relacionamiento con el sector
productivo o social que en el
cumplimiento de su objeto
contractual pudieran ser
gestionadas.

En el periodo a presentar no se
ejecutaron actividades de esta
obligacion.

En el periodo a presentar no se
ejecutaron actividades de esta
obligacion.
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Participar mensualmente en la
reunién de seguimiento operativo
del programa convocadas por la
coordinacién académica y/o
misional con observancia del
esquema operativo establecido

Se asiste a la reunion mensual
de seguimiento operativo

Evidencia Fotografica

10 | por la Coordinacion Nacional de
Atencion Integral, Diferencial e
Incluyente a la Economia popular
— CampeSENA para tal fin y
generar las respectivas
evidencias.
Participar en eventos de caracter Se participa en las ferias y fiestas | Evidencia fotografica
técnico, estratégico, de de San Andrés con la exposicidn
socializacion y de otro tipo de de productos realizados por las
evento al que sea convocado por aprendices 'y se recibe
11 | |a direccién general, regional o certificacion de reconocimiento
centro de formacidn, garantizando | como artesanas.
la transferencia de conocimiento
obtenido al equipo de trabajo.
Presentar informe mensual sobre Se presenta informe Capture informe contractual
la ejecucién de las obligaciones contractual de actividades,
contractuales donde se evidencie | donde se desglosan actividades
el avance a las metas asignadas, realizadas .
, . L durante el periodo a cobrar.
asi como el respectivo analisis y
12 acciones de mejora cuando dé a
lugar y a la terminacion del
contrato presentar al supervisor
de contrato informe anual de
gestidn de centro en los términos
solicitados.
Vigilar y salvaguardar los bienes En el periodo a presentar no se | En el periodo a presentar no se
gue hagan parte del patrimonio ejecutaron actividades de esta | ejecutaron actividades de esta
del SENA o de otras entidades o obligacion. obligacion.
de particulares puestos al servicio
13 | dela entidad, y que le hayan sido

entregados para el desarrollo del
objeto del contrato, por lo que son
sujetos de control y vigilancia. En
consecuencia, deberan sujetarse a
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las guias y/o procedimientos
aplicables a los bienes fijados en la
plataforma Compromiso;
adicionalmente deber3d estar
atento a los mantenimientos
preventivos y correctivos de los
elementos, asi como la hoja de
vida de los bienes en la cual se
date la informacién actualizada de
los mismos, dar cuenta sobre la
entrega de los bienes al supervisor
y/o interventor del contrato
respectivo y a los 6rganos de
control fiscal y disciplinario, de ser
procedente.

14

Realizar de manera oportuna el
proceso de seguimiento 'y
evaluacion de la etapa productiva
del aprendiz (si aplica),
implementando los formatos
vigentes para tal fin, disponibles
en la plataforma compromiso
para las diferentes alternativas de
desarrollo de etapa productiva,
cuando sea

asignado.

En el presente mes objeto de
cobro no se requirid de esta
actividad.

En el presente mes objeto de
cobro no se requiri6 de esta
actividad.

15

Validar novedades académicas y
disciplinarias de los aprendices
conforme al reglamento del
aprendiz: Reintegros, traslados,
aplazamientos, deserciones;
conforme lo establece el
reglamento del aprendiz
comunicando al Coordinador
Académico oportunamente
anomalias, inconsistencias, y
hallazgos en el registro de la
informacién, cuando aplique.

En el presente mes objeto de
cobro no se requirid de esta
actividad.

En el presente mes objeto de
cobro no se requiri6 de esta
actividad.

16

Mantener actualizado el
Portafolio del Instructor,
adjuntando los formatos
actualizados del sistema
Integrado de gestion dispuestos
en la plataforma COMPROMISO,
pertenecientes a la guia de
procesos formativos, presentado

Se alimentan los siguientes
portafolios: 3319829, 3251051,
3291070, 3311621, 3292949

Soporte en el Drive
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minimo los siguientes soportes: a.
Plan de trabajo concertado con el
aprendiz para el desarrollo de la
ruta de aprendizaje, segun guia
para desarrollar los procesos
formativos. b. Guia de aprendizaje.
c. Actas con los planes de
mejoramiento académicos para
aprendices que lo requieran. d.
Planeacion, seguimiento
evaluacion de etapa productiva (si
aplica). e. Bitacora del Aprendiz en
etapa productiva (si aplica) f.
Formato de asistencia y Registro de
inasistencias en aplicativo SOFIA
PLUS. g. Formato de juicios
evaluativos

debidamente diligenciada para
cada resultado de aprendizaje.

Participar en la formulacién y
ejecucioén de los proyectos cuando

En el periodo a presentar no se
ejecutaron actividades de esta

En el periodo a presentar no se
ejecutaron actividades de esta

sea requerido segun el drea de obligacién. obligacion.
17 | su especialidad y de
conformidad con la
Programacion académica
establecida.
Las demds que sean asignadas por En el periodo a presentar no se | En el periodo a presentar no se
el supervisor de contrato segin ejecutaron actividades de esta | ejecutaron actividades de esta
aplique de acuerdo con los obligacién. obligacion.
lineamientos emitidos por la
18 | Direccion del Sistema Nacional de
Formacién para el Trabajo — Grupo
de Atencion Integral, Diferencial e
Incluyente a la Economia popular-
CampeSENA
El  contratista que realice [La COM 124325, fue ejecutada el [Se evidencias los informes
comisiones de  servicios 0 |mes de septiembre y pagada el respectivos de cada comision
desplazamientos autorizados por mes de septiembre, la COM
el supervisor .deberé p?reselnt'ar 153235, COM 156425, COM
dentro de los cinco (5) dias habiles .
19 160725 fue ejecutada el mes de

siguientes a la fecha de
finalizacién de la comision, la
respectiva legalizacién al area de
Contable o quien haga sus
veces.

noviembre, pagada en
Todas

comisiones se legalizan el mes de

noviembre. estas

noviembre
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Hacer entrega oportuna al | Se hace entrega de los | Archivosreportadosen el SECOP
supervisor del contrato, segun | documentos solicitados en las | Il
cronograma que se establezca por fechas establecidas.
parte de la entidad y atendiendo
20 la forma de pago establecida de
los documentos y soportes de
cuenta de cobro, con el fin de dar
cumplimiento a la meta de
ejecucion
presupuestal.
Reportar de manera oportuna | Se hace el cargue de la cuenta | Pantallazo cargue de cuenta en el
como usuario proveedor, en la | del mes de noviembre en el | SECOP
etapa de ejecucién contractual aplicativo SECOP II
dentro de la plataforma SECOP II,
21 | los soportes correspondientes que
evidencien la correcta ejecucion y
pagos realizados en cumplimiento
del contrato de prestacion
de
Servicios suscritos.
El CONTRATISTA debera acreditar | Se hace el pago de seguridad Anexos en el Informe de Gestidn
que se encuentra al dia en el pago | social correspondiente al mes Financiera GF.
22 | de los aportes al sistema de | de octubre con Niumero de
seguridad social integral (salud, | planilla 4630908775 con
pension y riesgos laborales). el operador SOI
Entregar informacién bajo criterios Este informe se entrega con Informe contractual cargado enel
de calidad, oportunidad, veracidad | criterios de calidad, Secop Il.
y completitud al coordinador oportunidad, veracidad y
23 | académico, lider del programay completitud, teniendo en
apoyo administrativo CAMPESENA | cuenta lo ejecutado durante el
para la respuesta a PQRSD segun | Mes.
necesidades del Centro.
Atender los requerimientos que le | Se atendié los requerimientos | Se ejecuto de manera oportuna
2 realice el supervisor dentro del | del supervisor de mi contrato | todas las tareas asignadas por el
marco del objeto | Se atendié los requerimientos | supervisor del contrato.
contractual. del supervisor de mi contrato

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este informe. Una vez

finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe Legalizacion

Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados

de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte

integral del presente informe de ejecucion contractual.
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ITEM No DE LA ORDEN LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO FINAL
INICIAL
1 (124325 Malaga-Guaca, Guaca-San 23/09/2025 26/09/2025
/Andrés, San Andrés-
Molagavita, Molagavita-
Malaga
153235 Malaga-Molagavita 10/11/2025 10/11/2025
156425 Malaga-San Andrés, San 13/11/2025 16/11/2025
Andrés- Malaga
4 [160725 Malaga-San Andrés 18/11/2025 19/11/2025

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo informe que la

soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del informe de

ejecucidén contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucion contractual. Para el tramite de

la cuenta me permito adjuntar: Documentos electronicos enunciados como evidencias del cumplimiento de

las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el

No. 4630908775 de planilla

correspondiente al mes de octubre, emitido por el aplicativo SOI. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley

Antitramites”)

Evidencias en (30) folios

Cordialmente,

@&ﬂ%&ﬂa Wi den-

Firma

DEISY PRADA MENDEZ
Contratista

C.C. No. 63.394.097 de Malaga

Recibi a satisfaccion:

Firma

GYNNA PAOLA CARVAJAL CORREA

Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.7881239 de 2025
Coordinadora Académica de Programas Especiales
Dependencia Articulacion con la Media Técnica
Malaga
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Anexos correspondientes al Periodo del 16/ septiembre al 17/ octubre de 2025

OBLIGACION #1,2y3

Orientar, asesorar y acompanar de forma permanente a los aprendices en el desarrollo de las actividades establecidas
en la guia de aprendizaje. Acompafiar a la poblacidn campesina; en la planificacién de mejoras de produccién familiar,
capacidad productiva y

condiciones ambientales

Actividad FECHA

Se acompaiio a la poblacidn
campesina; en la planificacion
de mejoras de produccién
familiar, capacidad productiva y
condiciones ambientales

Elaboracién de adornos y FICHA: 335600
mufiecos navideinos Maria 16/10/2025
Auxiliadora

23/10/2025
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27/10/2025

30/10/2025

Ficha 3374498

elaboracién de
productos
artesanales en
crochet San
Andrés

6/11/2025

SENA

10
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08/11/2025

09/11/2025

13/11/2025

11
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13/11/2025

14/11/2025

15/11/2025

SENA

Al 11472
i :2] cot | vie
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16/11/2025

Ficha 3350724
elaboracion de
productos tejidos
con mostacillas
sobre telar
calichal
15/10/2025
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29/10/2025

05/11/2025

14
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OBLIGACION # 4

Reportar la informacidn académica y administrativa requerida en el proceso de formacidn con claridad, oportunidad y
veracidad en los sistemas de trazabilidad y seguimiento dispuestos de manera temporal o permanente por el SENA

Actividad

FECHA

Evidencias fotograficas

Se envian los diferentes
formatos requeridos por el
SENA para la ejecucién de las
fichas.

23/10/2025

L @, Deisy Prada Méndez © &« & » v B (3

O rara: @ Ludy Rocio Solano Sandoval; y 1 més Lun 27/10/2025 15:29

o Retencién: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Jue 25/10/2035 15:29

GPFI-F-134PlaneacionPedag... .,
 62KB 32k8

5 Informe Programa de Forma... |,

X/ Mostrar los 8 datos adjuntos (8 MB)

© Guardar todo en OneDrive - Servicio Nacional de Aprendizaje & Descargar todo

Cordial saludo, adjunto documentos respectivos para la apertura del curso en
San Andrés.
Muchas gracias. Quedo atenta

Pe~ S & - @ [*Pasosrapidos v ) Lleido/Noleido O~ F -

Elementosenv.. w O [ = 1L Deisy Prada Méndez Q & &« ~ . B

® Para: ® Ludy Rocio Solano Sandoval; y 1 més

Ludy Rocio Solano Sandoval; Gynn... 2 @ Retencion: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Dom 21/10/2035 21:49
APERTURA CURSO CROCHE...  Lun 2710

Cordial saludo, adjunto documentos re..

g GPFI-F-134Plan... - +14 I

eprogramase; Gynna Paola Carvaja.. 2
AGENDA DESPLAZAMIENT...  Dom 26/10
Cordial Saludo Adjunto agendas respec...

w GFPI-F-135FormatoGuiadeA.. ., GPFI-F-134PlaneacionPedag...
= e 2w

o AGENDADESPL.. | +2 7 Mostrar los 8 datos adjuntos (7 MB)

Ludy Rocio Solano Sandoval: Jose .. 2 © Guardar todo en OneDrive - Servicio Nacional de Aprendizsje & Descargar todo
Curso complementario croc...  Jue 22/10
No hay vista previa disponible.

| GFPI-F-135For.. - +1 -~ Lcad

B ‘ 0y Copilot

® -

Jue 23/10/2025 21:4

v

OBLIGACION # 11

Participar en eventos de caracter técnico, estratégico, de socializacién y de otro tipo de evento al que sea convocado por

la direccion general,

Actividad

FECHA

Se llevo a cabo reunién con
coordinador en el centro de
formacion

23/10/2025

Evidencias fotograficas

15
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OBLIGACION # 12

Presentar informe mensual sobre la ejecucion de las obligaciones contractuales

Actividad FECHA

Evidencias fotograficas

Presentar informe mensual 20/10/2025
sobre la ejecucion de las

obligaciones contractuales

o Insertar Disefio o e Revisar Vista Ayuda Acrobat Disefio detabla  Disposicion de tabla

I LI Eo ==ow

—_— Normal

o parrafodelista  Sin espaciado

[ Estilos [

Oblgcnss epecic

O Busear ~
& Reemplazar

[ Seleccionar ~
Edicién

ul

Adot|

OBLIGACION # 16

Mantener actualizado el Portafolio del Instructor, adjuntando los formatos actualizados del sistema Integrado de gestion

dispuestos en la plataforma COMPROMISO

Actividad FECHA Evidencias fotograficas
Se asiste a reunién en donde se | 20/10/2025 ~
lleva a cabo retroalimentacion = L L e 1

de los items a tener en cuenta
de la elaboracién del portafolio,
se esta soportando los
portafolios de fichas asignadas.

|0 [en(iape fevison De loPTafslio CoPlesPondravre Ml mes pe 6AUBRe 225
o o S

ol e OO WITORZA | FRMA
o[ rommsvaonoos | socwemo oupsesh Tationo/err.

oy AL

Liberases g¥lase 78 X OnyXeeaalhorh 2@ em e [s ricuzig 47

7 hdon Rronbalemdiog6)803u 8 X s 7 | - P

sffEml . leszaesm X e St FPenamr e o 4 M
QM Per |02 % POV SN Y

5 | Andves Corenedd 324705 (01 X PON S‘Qﬁmm 3avecrd] 7

[G De:svm;xﬁaq'Gﬁwmj A bnpesena |} o i@Smaad) SRS [y )

OBLIGACION # 19

El contratista que realice comisiones de servicios o desplazamientos autorizados por el supervisor debera presentar
dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la fecha de finalizacién de la comisién.

Actividad | FECHA

‘ Evidencias fotograficas

16
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Se realizo desplazamiento a los | 29/10/2025
municipios de Molagavita, San

Andrés, para brindar formacion T AGENDAS SAN ANDRES 2 gesymir
en elaboracién de productos :
artesanales en crochet y pw D e Mendes © =5 s )
, ? ® Para: ® Gynna Paola Carvajal Correa; & cprogramase Mie 29/10/2025 10:03
macrame 10 I - . e
o Retencidn: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Sab 27/10/2035 10:03

AGENDA 18 19 NOVIEMBRE.... ., G| AGENDA DESPLAZAMIENTO ..,
15 KB W nske

?
% Mostrar los 3 datos adjuntos (347 KB)
10
< Guardar todo en OneDrive - Servicio Nacional de Aprendizaje % Descargar todo
Cordial Saludo
? Envié Agendas para desplazamiento respectivo del mes de noviembre para el
10 municipio de San Andrés.

Muchas gracias. Quedo tenta

OBLIGACION # 22

El CONTRATISTA debera acreditar que se encuentra al dia en el pago de los aportes al sistema de seguridad social integral
(salud, pensién y riesgos laborales).

Actividad FECHA Evidencias fotograficas

Se hace el pago de seguridad 18/11/2025
social correspondiente al mes
de septiembre con NUmero de _

planilla 4630908775 con SOl T comeecaeoceaco e

el Operador SOI DATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPC IDENTIFICACION: (CEDULA DE CIUDADANIA NUMERO DE IDENTIFICACION: 63384057
NOMSRE O RAZON SOCIAL: DEISY PRADAMENDEZ
CIUDADMUNICIPIO: MALAGA DEPARTAMENTO: SANTANDER
DIRECCION: CRA 2 #16-15 BARRIO LOS TELEFONO: 377288
TIPG APORTANTE: D2-INDEPENDIENTE CLASE APORTANTE HNDEPENDIENTE
TIPC EMPRESA: PRIVADA ACTIVIDAD ECONOMICA: OIras acTVades 08 S2nICios
FORMA DE PRESENTACION: UNICo

APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIAL: N

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NOMERO PLANILLA: 4630508775 TIP0 DE PLANILLA: HNDEPENDIENTES
PERIODO COTIZACION MES: o5tUbrE PERICDO COTIZACION MES: actutre
OTROS SUBSISTEMAS: ARO: 2025 SALUD: ARD: 2008
DIAS DE MORA: o

FECHA PAGO (aaaammiod) 2025/11/18 NUMERO AUTORIZACION 3934724745

[ NOVEDADES ]
ING | RET [ TDE | TAE [ TDP [ TAP [coR [ veP [ vST [.SLN [cOM IGE [ LMA [vAC [AVP [VET [ IRP |
[ N 55 N Y A Y A N N

LIGUIDACION GENERAL
TOTALES
COTIZANTES [TOTAL PAGADD
SALUD
ADMINISTRADORA
NT | comco | NCMERE.
w001562642| EPSOAT | ERSI3T-HUEVA EFF 1 s 176,000
SUBTOTAL: U 4 176.000
RIESGOS PROFESIONALES
ADMINISTRADORA
NT_ | cooieo | NOMERE
SH]EHL‘.]Bl 14-23 | 14-23-POSITIVA COMPARIA DE SEGURDS S.A. 1 514900
SUBTOTAL: 1 $14.300
VALOR SIN MORA: $192.900

OBLIGACION
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Atender los requerimientos que le realice el supervisor dentro del marco del objeto contractual.

Actividad

FECHA

Evidencia

Revision de portafolio mes de
septiembre

10/10/2025

ASISTENCIA

GTH-F-062 V10
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
Documento de Apoyo No controlado V1 2025
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
Documento de Apoyo No controlado V1 2025
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: DEISY PRADA MENDEZ

FORMACION: CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES

FECHA INICIAL: 01/11/2025 00:00:00
FECHA FINAL:  30/11/2025 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 3359127 - ELABORACION DE ADORNOS Y MUNECOS NAVIDENOS
DE APRENDIZAJE:

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Coser piezas segun métodos artesanales y tipo de material

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. IDENTIFICAR MATERIALES, INSUMOS Y HERRAMIENTAS DE ACUERDO CON ESPECIFICACIONES TECNICAS Y DISENO

2. ELABORAR PATRONES DE ADORNOS O MUNECOS NAVIDENOS DE ACUERDO CON ESPECIFICACIONES TECNICAS Y DISENO
SELECCIONADO

3. ENSAMBLAR PIEZAS DE ACUERDO CON EL PROCEDIMIENTO TECNICO Y DISENO DEL PRODUCTO

4. TERMINAR ADORNO O MUNECO NAVIDENO SEGUN DISENO, TECNICA DE ACABADOS Y PARAMETROS DE CALIDAD

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 16,00

ElICHA A1 749 COSTLRADEPRPIEZAS PARA MARRO
DOILTTH0 OO AV W =4 Seuy puy | Sy 2 o (NS By puy VAV W | L=

T TOTImY

DE APRENDIZAJE:

Coser piezas segun requerimientos técnicos de calzado y
marroquineria

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

18/11/25 19:56 Page 2 of 4



RAL. DETERMINAR LAS CARACTERiSTICAS Y ELEMENTOS DEL PROCESO DE COSTURA DE PRODUCTOS DE MARROQUINERIA
SEGUN REQUERIMIENTOS TECNICOS.

RA2. PLANEAR EL PROCESO DE COSTURA DE PRODUCTOS DE MARROQUINERIA SEGUN REQUERIMIENTOS TECNICOS Y

RA3. COSER PRODUCTOS DE MARROQUINERIA BASADO EN LA ORDEN DE PRODUCCION Y NORMAS DE SALUD OCUPACIONAL Y
AMBIENTAL

RA4. VERIFICAR LA FUNCIONALIDAD DE LOS PRODUCTOS DE MARROQUINERIA SEGUN USO FINAL Y NORMATIVA DE CALIDAD

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 8,00

FICHA 3356216 - ELABORACION DE ADORNOS Y MUNECOS NAVIDENOS
DE APRENDIZAJE:

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Coser piezas segun métodos artesanales y tipo de material

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. IDENTIFICAR MATERIALES, INSUMOS Y HERRAMIENTAS DE ACUERDO CON ESPECIFICACIONES TECNICAS Y DISENO

2. ELABORAR PATRONES DE ADORNOS O MUNECOS NAVIDENOS DE ACUERDO CON ESPECIFICACIONES TECNICAS Y DISENO
SELECCIONADO

3. ENSAMBLAR PIEZAS DE ACUERDO CON EL PROCEDIMIENTO TECNICO Y DISENO DEL PRODUCTO

4. TERMINAR ADORNO O MUNECO NAVIDENO SEGUN DISENO, TECNICA DE ACABADOS Y PARAMETROS DE CALIDAD

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 24,00

FICHA 3374498 - ELABORACION DE PRODUCTOS ARTESANALES EN
DE APRENDIZAJE: CROCHET

ELABORAR PRODUCTO ARTESANAL CON AGUJAS, SEGUN
DISENO Y ORDEN DE PRODUCCION.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

-DETERMINAR MATERIALES E INSUMOS SEGUN PRODUCTO ARTESANAL EN CROCHET-SELECCIONAR HERRAMIENTAS SEGUN
CARACTERISTICAS DE LA MATERIA PRIMA DE PRODUCTO ARTESANAL.-IDENTIFICAR CARACTERISTICAS FORMALES DE

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
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ARTESANAL SEGUN FICHA TECNICA. -APLICAR TECNICAS DE TEJIDO Y REMATES EN CROCHET PARA PRODUCTO ARTESANAL
SEGUN REQUERIMIENTO Y CONTEXTO CULTURAL-ACONDICIONAR AMBIENTE DE TRABAJO SEGUN NORMAS DE SALUD
OCUPACIONAL-OBTENER PRODUCTO ARTESANAL EN CROCHET SEGUN FICHA TECNICA

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 80,00

FICHA 3356000 - ELABORACION DE ADORNOS Y MUNECOS NAVIDENOS
DE APRENDIZAJE:

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Coser piezas segun métodos artesanales y tipo de material

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. IDENTIFICAR MATERIALES, INSUMOS Y HERRAMIENTAS DE ACUERDO CON ESPECIFICACIONES TECNICAS Y DISENO

2. ELABORAR PATRONES DE ADORNOS O MUNECOS NAVIDENOS DE ACUERDO CON ESPECIFICACIONES TECNICAS Y DISENO
SELECCIONADO

3. ENSAMBLAR PIEZAS DE ACUERDO CON EL PROCEDIMIENTO TECNICO Y DISENO DEL PRODUCTO

4. TERMINAR ADORNO O MUNECO NAVIDENO SEGUN DISENO, TECNICA DE ACABADOS Y PARAMETROS DE CALIDAD

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 8,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 136,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00
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Compromiso Presupuestal de Gasto —
Comprobante.

Usuario Solicitante:

Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

MHytroa

36-02-00-068-
954510

YENNY TATIANA ROA MONSALVE

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y

TURISTICO DE LOS ANDES-SANTANDER

19/09/2025 12:00:00 a. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 4025 de fecha 2025-01-10. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

36-02-00-068-954510 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES-

Numero: 360025 Fecha Registro: |2025-09-19 Unidad / Subunidad Ejecutora: SANTANDER
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 817.392,00 | Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 817.392,00 | Saldo x Obligar: 817.392,00
TERCERO ORIGINAL
Identificacion: Cédula de . L . .
. p 63394097 | Razén Social: DEISY PRADA MENDEZ Medio de Pago: Abono en cuenta
Ciudadania
CUENTA BANCARIA
Nuamero: 31283436023 |Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa
ORDENADOR DEL GASTO
. s . . SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE
Identificacion: 13928646 | Nombre: YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES Cargo: LOS ANDES - SANTANDER
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificacién: Fecha de Genera Viaticos: Si Num. Solicitud de | 154355 | Ngmero: |COM 124325 Tipo: SOLICITUD | Fecha: 2025-09-19

Registro: Comision:

ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE

FORMACION PROFESIONAL
954538 CENTRO INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE
AGROEMPRESARIAL Y STACION DEL SERVICIO DE
TURISTICO DE LOS LA PRESTA ” VALOR

FORMACION PROFESIONAL Y EL Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL - VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
ANDES-SANTANDER- OPERACION
ECONOMIA CAMPESINA Y RECONOCIMIENTO DE SABERES
SER PREVIOS CON ENFASIS EN

POBLACIONES CAMPESINAS Y

POPULARES EN COLOMBIA

NACIONAL

817.392,00 0,00
Total: 817.392,00 0,00 817.392,00 817.392,00

Objeto:

VIATICOS FORMACION: COM 124325 A GUACA, SAN ANDRES Y MOLAGAVITA DEL 23 AL 26 SEPTIEMBRE 2025 IMPARTIR FORMACION CAMPESENA COMPLEMENTARIA FICHAS 3311621, 3291070,

3311351, 3292949

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC

POSICION DEL CATALOGO DE PAC

FECHA

VALOR A PAGAR

SALDO POR OBLIGAR

LINEA DE PAGO

36-02-00-068-954510

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE

LOS ANDES-SANTANDER

CSF

CNC - INVERSION ORDINARIA NACION

2025-09-23

817.392,00

817.392,00

NINGUNO

Pagina
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ALEAN CASTI LLO Firmado digitalmente por ALEAN

CASTILLO YENNY PATRICIA

YENNY PATRICIJA Fecha: 2025.09.19 11:08:18 -05'00'

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

Pagina

2

de



L ™! __I Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHyogarcia YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES

Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-068-  CENTRO AGROEMPRESARIAL Y

: Reporte: 954510 TURISTICO DE LOS ANDES-
Hal}mﬂ SANTANDER

Fecha y Hora Generacion Reporte:  viernes, 19 de septiembre de 2025

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 124325 Fecha Solicitud 2025-09-18 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-068-954510 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE
. LOS ANDES-SANTANDER
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-09-19 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina CATA - FORMACION SER CAMPESENA Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
. 4025 . . 954538 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES-SANTANDER-ECONOMIA
Consecutivo CDP Dependencia Solicitante CAMPESINA Y SER
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVlClO'DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL |NTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMAClO'N PROFESIONAL INTEGRAL - FQRTALEClMlENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FQRMAClON PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PRQFESlONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL

N° Pernocta | Porcentaj
§ Ultimo dia e Total dias
Comision | Pernocta

Tipo y Nimero de
Documento

Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./Municipio
Comisiéon Comision Origen Destino Dias

Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a

flombic Cae i Liquidacién Diario Viaticos de Viaje pagar

Objeto de la Comision por Tercero

M I N ISTERIO DE HACI EN D Eléné%(:_(l)_gllg:’lglsrtleg(l)e por: MINISTERIO DE HACIENDA Y

Serial del certificado: 5540827336374662968

Y CREDITO PUBLICO Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/09/19 10:33:16 -05:00

Pagina 1 de 3

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

Reporte:

Fecha y Hora Generacién Reporte:

MHyogarcia

36-02-00-068-

954510

YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y
TURISTICO DE LOS ANDES-
SANTANDER

viernes, 19 de septiembre de 2025

SANTANDER /
2025-09-23 2025-09-23 MALAGA SANTANDER / GUACA 0 No 0
SANTANDER / SAN
2025-09-23 2025-09-23 | SANTANDER / GUACA ANDRES 1 si 0
2025-09-24 2025-09-24 SANTAAL\:SEQ S/ SAN SANTﬁngE S/ SAN 1 si 0 VIATICOS FORMACION, A GUACA,
CONTRATIS SAN ANDRES Y MOLAGAVITA DEL
DEISY PRADA - 23 AL 26 SEPTIEMBRE 2025
MENDEZ CC: 63394097 |INSTRUCTO | Autorizada 3,5 3.555.872,00 202.112,00 707.392,00 110.000,00 817.392,00 |IMPARTIR FORMACION
R SER CAMPESENA COMPLEMENTARIA
CAMPESENA FICHAS 3311621, 3291070, 3311351,
3292949
SANTANDER / SAN | SANTANDER / SAN
2025-09-25 2025-09-25 ANDRES ANDRES 0 No 0
SANTANDER / SAN SANTANDER / .
2025-09-25 2025-09-25 ANDRES MOLAGAVITA 1 si 0
SANTANDER / SANTANDER /
2025-09-26 2025-09-26 MOLAGAVITA MALAGA 05 No 50
Totales Solicitud de Comision 707.392,00 110.000,00 817.392,00

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los

certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacion digital Abierta de confianza.
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Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte:
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Unidad 6 Subunidad que Genera
Reporte:

Fecha y Hora Generacién Reporte:

MHyogarcia

36-02-00-068-
954510

YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y
TURISTICO DE LOS ANDES-
SANTANDER

viernes, 19 de septiembre de 2025

OBJETO DE LA COMISION

VIATICOS FORMACION, A GUACA, SAN ANDRES Y MOLAGAVITA DEL 23 AL 26 SEPTIEMBRE 2025 IMPARTIR FORMACION CAMPESENA COMPLEMENTARIA FICHAS 3311621, 3291070, 3311351, 3292949

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 13928646 Nombre: YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL Y
TURISTICO DE LOS ANDES - SANTANDER
VISTO BUENO JEFE INMEDIATO
Nombre: Cargo:

Firma Responsable

Verificado Por:

YENNY PATRICIA ALEAN CASTILLO

Fecha Verificacion: 19/09/2025 10:21:01

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: Malaga, septiembre 30 de 2025

PRESENTADO A: YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES SUBDIRECTOR (E) CENTRO

AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
124325 Septiembre 23 de 2025 Septiembre 26 de 2025

LUGAR A DONDE REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (ciudad)

REALIZO EL FORMACION

DESPLAZAMIENTO SANTANDER/CENTRO

Malaga - Guaca-San AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO

Andrés- Molagavita- DE LOS ANDES-

Mdlaga

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:

IMPARTIR FORMACION CAMPESENA COMPLEMENTARIA FICHAS 3311621, 3291070, 3311351,

3292949

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

e Se impartié formacion en las fichas: 3311621 municipio de Guaca y Ficha: 3291070,
3311351 municipio de San Andrés, Ficha: 3292949 Molagavita, en elaboraciéon de
productos artesanales en crochet y macramé desarrollando actividades.

En las fichas: San Andrés ficha 3311351 elaboraciéon de productos artesanales en

macramé, Guaca ficha 3311621 elaboracién de productos artesanales en macramé

e Desarrollaron habilidades manuales y creativas en las aprendices a través de la
elaboracidon de diferentes artesanias en macramé, fomentando el emprendimiento y la

valoracion del trabajo artesanal.
Productos a elaborar

e Artesanias pequeiias (iniciales):
o Llaveros decorativos.
o Pulserasy tobilleras.
o Marcadores de libros.
e Artesanias medianas (intermedias):
o Portavasos.
o Bolsitas pequefias o monederos.
o Cuelga-lentes o collares.
e Artesanias grandes (avanzadas):
o Portamacetas colgantes.
o Tapices de pared.

o Caminos de mesa o cortinas pequefias.
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e Elaboracién de artesanias pequefias.

e Desarrollo de artesanias medianas con combinacién de nudos.

e Creacion de artesanias grandes y decoracion con cuentas o colores.

e Acabados y presentacién de proyectos.

e Exposicion final y muestra de productos.
Materiales necesarios

e Hilo de algoddn o cuerda de 2-5 mm.

e Aros metdlicos y mosquetones.

e Cuentas de madera o acrilicas.

e Tijeras.

e Cinta métrica.

e Peine o cepillo pequefio para flecos.

e Bastidores o ramas de madera (para tapices).
Actividad final

e Cada aprendiz presentara una coleccion de 2 o 3 artesanias en macramé (una
pequefia, una mediana y una grande).
Se organizaron las artesanias para mostrar y/o vender los productos elaborados.

e San Andrés ficha 3291070 elaboracidn de productos artesanales en crochet,
Molagavita ficha 3311351 elaboracién de productos artesanales en crochet

e Desarrollaron habilidades manuales y creativas mediante la elaboracién de artesanias
en crochet, fomentando el emprendimiento, la autonomia y la apreciacién del trabajo
artesanal.
Se desarrollo las actividades de conocer los materiales y herramientas basicas para
tejer en crochet, Aprender puntos bdésicos y aplicarlos en proyectos sencillos, Elaborar
productos artesanales de diferentes niveles de complejidad (pequefios, medianos y
grandes). Se elaboraron, bolsos de mano, caminos de mesa o manteles pequenos,
Cojines decorativos, cada aprendiz presento su producto elaborado con acabados, decoracion
(bordes, flores, botones), finalmente se presenta exposicion y muestra final de productos.

RESULTADOS:

Las aprendices desarrollaron creatividad y disefio en artesanias. Organizacién y presentacion
de productos, valoracién del trabajo manual y artesanal, Presentacion de una coleccion
personal de artesanias en una exposicion, Potencial para generar ingresos a través de la venta
de productos artesanales.

EVIDENCIAS O SOPORTES:

1. Fotos.
2. Lista de asistencia.
3. Formato de transporte Informal.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

Demostracion guiada y Instructora 30/09/2025
retroalimentacién en la

GTH-F-087 V.02




SENA

N

practica de elaboracién de
productos en macramé y

crochet.
30/09/2025

Elaborar un producto de Aprendices

calidad.

CONCLUSIONES:

Las aprendices adquirieron dominio de los nudos bdsicos y avanzados, comprendiendo su
aplicaciéon en diferentes disefios, se fortalecié la motricidad fina y la coordinacion ojo—mano,
necesarias para ejecutar correctamente las técnicas. la practica fomentd la creatividad y el
sentido estético, al combinar colores, formas y texturas en las artesanias.

Se desarrollaron actitudes de paciencia, concentracion y perseverancia, esenciales en el trabajo
artesanal. El proyecto permitié valorar el macramé como una técnica textil tradicional y de
emprendimiento, mostrando su potencial en la creacion de productos artesanales con valor
cultural y econémico.

Las aprendices aplicaron los puntos basicos del crochet (cadeneta, medio punto, punto alto) en
piezas prdcticas y decorativas.

Se potencié la disciplina y constancia, al requerir precision y continuidad en el tejido.

La experiencia estimuld la creatividad y el disefio propio, permitiendo personalizar cada
producto. Se fortalecié la capacidad de interpretar y seguir instrucciones o patrones,
favoreciendo la autonomia en el aprendizaje.

Observacion: Teniendo en cuenta a lo establecido por la circular No 01-3-2020-000156 se
cumple con las medidas de restriccion que establecen las autoridades nacionales,
Departamentales y locales, asi mismo se cumple con protocoles de Bioseguridad y autocuidado.
Nota: Se utilizé6 medio de transporte informal y se adjunta formato, ya que para los lugares que
se brind6 seguimiento, no se cuenta con medio de transporte formal, adicional a ello son vias
de dificil acceso.

DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
DEISY PRADA MENDEZ A "
ﬁ/&i;f 3»“1%8;&%2—
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y  APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
COORDINADORA DE GYNNA PAOLA CARVAIJAL
PROGRAMAS ESPECIALES CORREA m‘/"

GTH-F-087 V.02
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EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS DEL 23 AL 26 DE SEPTIEMBRE DE 2025

Guaca ficha 3311621 elaboracion de productos artesanales en macramé

@ “v"‘w L
|
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Molagavita ficha 3311351 elaboracién de productos artesanales en crochet
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAIE SEHA

Documento de Apoyo No controlado V1 202%

ELABORACION DL PRODUCTOS

- g—m

FECHA DE INICIO DEL

HORAR!O: !

N _ LUGAP: \ GUACA
[FROCHANA: ARTESANALEN ENMACRAME  |CURSO:  F— S iieic A
N DE FICHA: 1311601 INSTRUCTOR: DEISY PRADA FECHA FI1 DEL CURSO: L-. o
'No.| DOCUMENTO APRENDIZ 22/08 Jo02s| | 29/08/w2s| 15/09 /2025 | |/2/09 /2025 | (1 7/09/205 7-3/ 07/ 202!
Firma aprendiz Firma aprendiz | * Firma aprendiz | * | Firma aprendiz ¢ Firma aprendiz J ¢ rirma aprendiz
- _ i d
| 1] ©C4a1266756 |ANA VICENTA ORDUZ SANTOS ’ -
- - - S 1
| ao [ i
; 2 | CC37545126 |AURA TERESA REATIGA ROJAS OR fk dk é}? ép\ , | %
— —F T 7 L
i 3 ] CC 28160 CARMEN CELINA CARDOZO DE PARRA ’ ,
— ‘
| 4 | CC28162158 |CARMEN JOHANA JAIMES DUARTE , | J
A . n A
g27 N 7 !
S | CC28160278 | CARMEN ROSA DUARTE VILLAMI O
| " AR oLl A 4 Jou” > )“""F 7 /’/’L,{‘.D / /4 0/7 J/d i
L =7 A4 - - B o ¢ |
6 [ CC 28162484 |CLAUDIA MILENA JAIMES CASTELLANOS | |
7 ! CC 28161183 |ELCY NANCY JAIMES TARAZONA | ’
§ | €C28161622 |FLORALBA SIERRA HERRERA l
a CC 37558892  |HERMELINA COTE MENDEZ }
|
10| CC 1088221161 [LAURA JULIETH HERNANDEZ CACERES ! ‘ J, -V, . . 1 -
t v‘ ' = — A % ) |
11 [ CC 41560747 |LUISA ALBERTINA BUENO CACERES ,i‘h 1(34‘% uaa.JZRwuy 7 oAl A ‘:Zi-q 453‘”’) Z! . B_‘J“\_\ \ ,,MQ/(J@_;» L C.
1 | \l
12| CC63516047 |LUZ MARINA JAIMES JAIMES 1;;;!—- @9— ~J;Q-—- ;H—— :&f-— l 1 ‘
13 } CC 28161522 |MARIA DOLORES ROJAS VILLAMIZAR ‘ ‘
. odes Wene | [Tk Wlena | [Wontce Wlama | [Midacalilana | MEaica Wisne \ Mgacatilons
12| CC28162472  [MONICA LILIANA RIVERA VILLAMIZAR sk e R e Pidera . ki | eSiers
]
CC 28161232 |PAULA ROSA JAIMES MARTINE w@.‘@
ool S Rale (o Jontw Bails Pesosns B\} lo Yo Janks. [Bals Bsoire 2 e B o \ ¥ oo 7
16 ‘ CC 28161016 |REYES ORDUZ SANTOS \ /*
17 i CC 37748627 SANDRA ISABEL PEREZ ESPINOSA ‘g */7 ZD&Q ) i g_“
nelLly Lt 11.1 L LU~ 2L 92 .
18| CC28068416 [SARA RAMIREZ MEDINA (W < 512
” :Mnﬂ - fea | 2w fy&fé;a
19| (C63245774 |TERESA VELANDIA %,,, Velodie | \oullelinic [rf/./w%/Méﬁ- L :
20[ CC 1098221538 |YESICA YULIETH JAIMES ESPINOSA / ‘ \ ‘

Observaciones:

u%{

s ] 7

T 1
L‘w : i /: '«4(‘4 /74 //
AFirma

\ N
'/‘«‘J: ((l(\ ‘/,\‘l\(‘\l{/\\‘ (3% T’h A(’”

*Firma

pe3 \; _

Firm

Lﬁél 5%7

DeIsY LA DA 0 fei

Deisy PRADA

DS\ PraPA \W (54 PeAO/ \D:l:“{ PLADA \DuS‘( }lzxﬁc\

Nombre [nstructor |

L i CO

| _Nombre Instructor 1 Nombre Instructor | _Nombre Instructor L Nar

— SIN EXCUSA

NEXCUSA

% . ‘"SE - } | * I RETARDO 1 R

" ASISTENCIA ! A

e




SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
;/\.\. Documento de Apoyo No controlado V1 2025
i o ELAB -—
PROGRAMA: ORACION DE PRODUCTOS ARTESANALEN [FECHA DE INICIO DEL —— — SAN ANDRES
e EN CROCHET CURSO:
N* DE FICHA: 3291070 INSTRUCTCR: DEISY PRADA FECHA FIN DEL CURSO: ]
No.| DOCUMENTO APRENDIZ o6 /0 /23| /2/00/7202¢1 To/o MO ¢ 24/09 /0025

* | Firmaaprendiz | * | Firmaaprendiz | * | Firmaaprendiz | * | Firmaaprendiz | * | Firmaaprendiz | * | Firmaaprendiz

1| €C28357643 |CARMEN MARIELA ORTIZ VA , .
TIZ VAENCIA 7 Cayronaa Meri el Go,yﬂcnmnpp | (Copre riclal Gy malfon elu
CC 11015977506 [DECCY LORENA ROJAS CABALLERO M{? q D@J’D . :
N e

[S)

Al

v N

3 | CC11011597831 |ERIKA TATHIANA JERZ CASTELLANOS

4 | (€C28358934 [HILDA ALVARADO BOHORQUEZ {ida pAl [ida BA. i ldn h R ) ldannd
S | CC 11015966833 [KELY SINEY TARAZONA VELASCO Relly Brpzona .- [l Tarazons /jellq Toraera.| ||l Toracona-

6 | CC1096226390 |LEYDIVANESSA CARDENAS DIAZ

7 | CC1126420013 |LISBETH DAYANA DUARTE MENDEZ

8 CC 25580713 |MARGARITA CARVAJAL OSORIO

)4 m/tMu /4 (012 b) Lﬂl’g&ﬂéﬁm&nﬂf p [l fﬂjlﬁ’db‘ﬂd b )JL@J.E/_@I[[—

9 | CC1090433388 |MONICA PATRICIA ROJAS AMADO MI)II(C[ C%;‘\S M’M C%ﬁ"é :! f 5 ”nglﬁ
A, fal=N

10| CC1101596404 |NANCY DELGADO HERRERA

A A\ L 1
11| CC 10986524595 |NIDIA LEONILDE OJEDA CARVAJAL _)
12| (CC28359935 |OLGA RAMIREZ BOHORQUEZ 24 ; B@
s - — S) = — =
13 CC 28359961 |OLIDA ROJAS .. \

14| CC28358634 |ROSALBINA BOHORQUEZ FLOREZ
L

15| CC28359487 |RUBIELA RAMIREZ BOHORQUEZ Qf@%ﬁ Pudsuf | PoifRBE | |BESES

16| CC 1101596893 |SANDRA ROCIO CASTELLANOS VILLAMIZAR m @;@m @>

17 | CC 1001596404 [SANDY GARCIA AYAZO

18 | CC 1127341617 |SANDY JOHANA MENDEZ BAUTISTA

19| CC1095817361 |SANDY VIVIANA MARTINEZ VANEGAS

20| CC 1101596038 |YURLEY YORELY DELGADO DELGADO E\ul » ﬂclum} u{’(v " f) Ju 5 ) A jwlw DCLAJ ¢ \\v& y ‘91|an/) ‘

Observaciones: k&us(z;nﬁz// %4 }Qﬂi%’(/g)@i | )y W{é’,@ﬂ@yw éﬁfﬁé i Firma \\ Firma
|

Deis PRADA Mewhz Desy Poapn MeuD) DRIS MDA Men p g2 |Detsq PLaprreun

Nombre Instructor Nombre Instructor Nombre Instructor [ Nombre Instructor Nombre Instructor

y ~ = RETARDO T R i
R — ok al | * F—ereNCiA— —

Nombre Instructor |




o
r SENA SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
7/\< : Documento de Apoyo No controlado V1 2025
= ELABORACION DE PRODUCTOS FECHA DE INICIO DEL
A: ; AR: SAN ANDRES
FROGRAM ARTESANALEN EN MACRAME CURSO: i e
N* DE FICHA: 3311351 INSTRUCTOR: - DEISY PRADA FECHA FIN DEL CURso:—[
(8,/0¢/2025 |25/08 /202507 /09 /2025 |td/09/262S [2)]09/2025 | 25 /079 }207¢
No.| DOCUMENTO APRENDIZ
* | Firmaaprendiz | * | Firmaaprendiz | * | Firmaaprendiz | * | Firmaaprendiz | * | Firmaaprendiz | * | Firma aprendiz
N
1| CC28359316 |ADELAIDA GOMEZ BOHORQUEZ — QFEK‘ ’L’d‘ @ @(ij @9 _@gﬁb@fﬁ
AL Lt v @liﬂl
_— — T 7 I /
2 | CC1005231143 |ANA MARIA BOHORQUEZ BOHORQUEZ - e 7 ~ 6)!1 [} \ {2: 2l &L
ity Color | neddoviolon Lam\ My 34y | e wng Mue Souy /’7 ool
: i T L . T2t YL Coye
3| C€C28359482 |BARY CACERES FERNANDEZ Bavy Cowcary Baty CX“" [ _2_@":1 Coxed %a\‘“l, c. "] gowy 1oy | T
Tamandst [Fandndesl TFanbnd s T Winonch~t |- %‘uwmio> A\ Nan
4 | €C30063322 |BENILDA MENDOZA MUROS
5 | €C63299277 |ISABEL DELGADO GUERRERO j%ﬁj&[y\) MW ({ﬂ--ﬁ—f ( ) ¢ ’ﬂgf@” A ﬁ {'d CHI 1 —%/TW (M
. ﬁ{g‘,’rj WETa T LR 7@(’&/ NGB QG lﬁ%—c SO d MD@’L&%&%‘%
6 | coasaseros |MARIA CONCEPCION BAUTISTA ¢ X f ’ J v 74
VILLAMIZAR
MARIA ESPERANZA HERRERA
7| cca83s7II0 | ez
/ /
8 | €C28357526 |MARIELA CACERES SIERRA / Ny Y {0 - A Z iy
’/Z V7 eﬁézzcx_ /4 /47/1/(5 &’mﬂ lén b U L/J e /n( %mr J ’L:‘e&t @m& /&V/el@fms
| > b A\ e 20 nb) 1/ v Al 1,ATA
9 | €C37617614 |NANCY YADIRA VILLAMIZAR OLAGO : Vool ) il P A %me.~ AL a0 1’156 el gl M
spbe)yfii| Weeip- | | odeslf e Y | gy
Tl |t | | o le | |00y Facta | Bl | (i
ﬂ/ [ yae/d v j{/ @la N Mar@la £ Did.c /&/w, Fel
10 | CC 1098679794 |NURY MARCELA PEREZ DELGADO Q/ﬁ/r/ an%«.ﬂ Yon Ot ) ﬁg/bz 777 e '/ Poizs - ¢ 1 / feorex
T 7 0 = = —=
L i e [ ncen S am Toncon Dacs [inca Sereq Fones L
CC 28357455 [SARA RINCON MALDONADO 5 are Kincen T 2 Rincd
1 $ a olna > ///Il /(/onﬂn]_, /4('}5/4/’40/7 /% Uﬂﬂﬂol-‘) Mﬂ /(/:nn(/: 511?\2“ r\;/\:\:/{t“
12| (C€C28357471 |[TERESA MENDOZA BAUTISTA
13
14
15
- ’ o 2 vl
Observaciones: ;’)@00 ﬁ b D2 \QQ;\)WWW ! N e j) 4
/{ J}fijnﬁé ) ”/LJZ/ irma - Firma B irma irma d irma %4
Deisy Plrpr iy | Deisy PRADE M[Desu PRA: 1 Pa 8y PRAM Henl |(OeisyReugh etz | Patsy PoAkHawn)
Nombre Instructor Nombre Instructar Naombre Instructor Nombre Instructor Nombre Instructor T Nombre Instructor |
T T SINEXCUSA ] SE_ T RETARDO) a R \
| * ——coNExCuA—t CE , | SISTENCIA 7 l
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
Documento de Apoyo No controlado V1 2025

9 CC 63397786

SONIA VIANEY BARAJAS PINTO

e

g:ﬁ/gggl

i

ELABORACION DE PRODUCTOS FECHA DE INICIO DEL '
PROGRAMA: . 4 3 3 \
; SR BT Gy HORARIO: 12:00 A 20:00 LUGAR MOLAGAVITA
N* DE FICHA: 3292949 INSTRUCTOR: DEISY PRADA FECHA FIN DEL CURSO: 1
No.| DOCUMENTO APRENDIZ 8/09/2025 | |15 /0% 2025 | [e2 /072025 |26/09/2025
* | Firmaaprendiz | * [ Firmaaprendiz | * | Firmaaprendiz | * | Firma aprendiz | * | Firmaaprendiz | * | Firma aprendiz
1| C€C28259195 |GLORIA ISABEL SUAREZ GUARIN ' >
@é‘ (%12 "/',"_ s
2 | ppresszess |LUCERO MICHEL STEFANIA FLORIAN 7 }L./ —
BAYONA / /
3| €C28255097 |MARIA DE JESUS CRISTANCHO PRADA
; 2 £ . 7 7] 15
- 4 / i L
4| 28259319 |MARIA DE LA CRUZ DIAZ
SMotg De Lo cd  [magta Dele R Hasse Dela Cp arthvg De lo €
S | €C37841889 |NINY YOHANA RAMIREZ QUINTERO 4 a ) qo\- o) @)
% ey 4 \ ~
q wr‘g q_d’\ov\gmmcja q&m@o«m@ %
6 | cc28258919 |ROSA DELIA QUINONEZ ANAYA
f =
7 | ©C37746150 |ROSA EMILIA VARGAS SIERRA Q m (}48} (M @93 @%@&
ReeOlio\la a ( ™
8 | CC28259364 |SIXTA LILIANA NINO ANAYA 5!2(& a 54\ o = 1\‘\*Q s S\QO W g y&o NS

\

10 CC 28259512 |YAMILE ACELAS GUEVARA
11
12
13
14
15
Observaciones: Mfl) 43-“53] ) N5y N ) W) T
irrrzlng%&, /Wﬁ?ﬁ““kﬁ" 9(7) %fﬁﬁzn%@a 4_ﬁ i’;{nﬁﬁmwl Firma Firma
Datsy PRADA | DEASY Pono s weadg V5 (SHPCAD 1416008 |DES Y PLKY 70420057
Nombre Instructor Nombre Instructor Nombre Instructor Nombre Instructor Nombre Instructor Nombre Instructor
R SINEXCUSA | SE | : RETARDO | R,
CON EXCUSA | CE i ASISTENCIA | v




GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE INFORMAL - CONTRATISTAS

Version: 02

Cédigo:
GRF-F-076

soporte de pago por parte del prestador del servicio:

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: Malaga- 23 de septiembre de 2025 Cédigo Regional : 68
NOMBRE DEL CONTRATISTA: DEISY PRADA MENDEZ Cédigo Centro: 9545
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 63.394.097 Fecha de elaboracién: 10/17/2025
En desarrollo de la comisién No. 124325 durante los dias 23 al 26 del mes de septiembre de__ 2025 se informa que en los tramos detallados a continuacion, fue necesario utilizar transporte informal sin generacién de documento

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO
23/09/2025 Mélaga — Guaca Vehiculo informal 40,000,00
24/09/2025 Guaca- San Andres Vehiculo informal 10.000,00
25/09/2025 San Andres -Molagavita Vehiculo informal 10.000,00
26/09/2025 Molagavita -Malaga Vehiculo informal 50.000,00

RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: 110.000,00
Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.
Este formato aplica Unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.
Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el y su jefe i di; se autoriza el presente gasto.
COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO
Nombre completo: DEISY PRADA MENDEZ Nombre completo: GYNNA PAOLA CARVAJAL CORREA Nombre completo: YADIMIR OSWALD E ente
Numero de Contrato: CO1.PCCNTR 7881239 Cargo: Coordinadora de programas especiales Cargo: (\)‘ &4 D) :W'('YEOPWALDO
- el /@d/\ CRREIREFE
N Fecha: 2025.10.20 15:03:56
Firma: @Afw% lgz:des-. Firma: ﬁ@__ Firma: 05'00"
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Compromiso Presupuestal de Gasto —
Comprobante.

Usuario Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Solicitante:

MHytroa

36-02-00-068-
954510

YENNY TATIANA ROA MONSALVE
CENTRO AGROEMPRESARIAL Y

TURISTICO DE LOS ANDES-SANTANDER

10/11/2025 12:00:00 p. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 4025 de fecha 2025-01-10. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

36-02-00-068-954510 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES-

Numero: 465825 Fecha Registro: |2025-11-10 Unidad / Subunidad Ejecutora: SANTANDER
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 363.168,00 | Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 363.168,00 | Saldo x Obligar: 363.168,00
TERCERO ORIGINAL
Identificacion: Cédula de i . . .
. p 63394097 | Razén Social: DEISY PRADA MENDEZ Medio de Pago: Abono en cuenta
Ciudadania
CUENTA BANCARIA
Nuamero: 31283436023 |Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa
ORDENADOR DEL GASTO
. s . . SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE
Identificacion: 13928646 | Nombre: YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES Cargo: LOS ANDES - SANTANDER
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificacion: Fecha de. Genera Viaticos: Si Num: S.?”_CHUd de 160825 NiUmero: |COM 160725 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2025-11-10

Registro: Comision:

ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE

FORMACION PROFESIONAL
954538 CENTRO INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE
AGROEMPRESARIAL Y STACION DEL SERVICIO DE
TURISTICO DE LOS LA PRESTA ” VALOR

FORMACION PROFESIONAL Y EL Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL 5 VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
ANDES-SANTANDER- OPERACION
ECONOMIA CAMPESINA Y RECONOCIMIENTO DE SABERES
SER PREVIOS CON ENFASIS EN

POBLACIONES CAMPESINAS Y

POPULARES EN COLOMBIA

NACIONAL

363.168,00 0,00
Total: 363.168,00 0,00 363.168,00 363.168,00

Objeto: VIATICOS FORMACION: COM 160725 A SAN ANDRES DEL 18 AL 19 NOVIEMBRE 2025 IMPARTIR FORMACION EN EL PROGRAMA CAMPESENA COMPLEMENTARIA FICHA 3374498

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC

POSICION DEL CATALOGO DE PAC

FECHA

VALOR A PAGAR

SALDO POR OBLIGAR

LINEA DE PAGO

36-02-00-068-954510

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE

LOS ANDES-SANTANDER

CNC - INVERSION ORDINARIA NACION
CSF

2025-11-12

363.168,00

363.168,00

NINGUNO
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ALEAN CASTILLO Firmado digitalmente por ALEAN
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ua Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-068-  CENTRO AGROEMPRESARIAL Y

: Reporte: 954510 TURISTICO DE LOS ANDES-
Hﬂﬂmﬂ SANTANDER

Fecha y Hora Generacion Reporte:  |unes, 10 de noviembre de 2025

S r |_ \ !/ J Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHyogarcia YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 160825 Fecha Solicitud 2025-11-10 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-068-954510 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE
. LOS ANDES-SANTANDER
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-11-10 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina CATA - FORMACION SER CAMPESENA Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
. 4025 . . 954538 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES-SANTANDER-ECONOMIA
Consecutivo CDP Dependencia Solicitante CAMPESINA Y SER
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVlClO'DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL |NTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACIO'N PROFESIONAL INTEGRAL - FQRTALEClMlENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FQRMAClON PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PRQFESlONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. . . . S Aot o Pernocta |Porcentaje e
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. ‘gt = g Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . -y
flombic Documento Cae i Comisién Comision Origen Destino Dias %'mf’s:)': Pernocta | Totaldias| ) i idacién Diario Viaticos de Viaje pagar GblstolceliaiCami=loniponilsicaic
VIATICOS FORMACION, A SAN
ANDRES DEL 18 AL 19
NOVIEMBRE 2025 IMPARTIR
CONTRATIS 15 3.555.872,00 202.112,00 303.168,00 60.000,00 363.168.00 | FORMAGION EN EL PROGRAMA
o CAMPESENA COMPLEMENTARIA
e o CC: 63394097 [ INSTRUCTO | Autorizada FICHA 3374498
R SER
CAMPESENA 2025-11-18 2025-11-19 SA%}?_&%’ZR/ SANT:I’\\IISEES/ SAN 1,5 No 50
Totales Solicitud de Comision 303.168,00 60.000,00 363.168,00

OBJETO DE LA COMISION

VIATICOS FORMACION, A SAN ANDRES DEL 18 AL 19 NOVIEMBRE 2025 IMPARTIR FORMACION EN EL PROGRAMA CAMPESENA COMPLEMENTARIA FICHA 3374498

ORDENADOR DEL GASTO

|dentificacion: 13928646 Nombre: YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL Y
TURISTICO DE LOS ANDES - SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

WNﬂSTE = O DE ||AC| END Eilgnéag:‘?gi%igéTFgg por: MINISTERIO DE HACIENDA Y Cargo:
erial del ceriificado: 5540827336374662968

Y CREDITO PUBL'CO Entidad: Persona Juridica

Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/11/10 16:03:34 -05:00

Pagina 1 de 2

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.



Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHyogarcia YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES

L_J_tr_J
‘- Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-068-  CENTRO AGROEMPRESARIAL Y

; Reporte: 954510 TURISTICO DE LOS ANDES-
Haﬂlﬂ“ SANTANDER

Fecha y Hora Generacion Reporte:  |unes, 10 de noviembre de 2025

Firma Responsable

Verificado Por: WALTER GIOAVANNY DURAN SOTO Fecha Verificacion: 10/11/2025 13:33:48

Firmado digitalmente por:
ib Nombre YADIMYR OSWALDO GARCIA
Cedula de ciudadania: 13928646
Usuario SIIF: MHyogarcia
Nﬂ[:][l[l 10/11/2025 4:03:48 p. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: Malaga, noviembre 20 de 2025

PRESENTADO A: YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES SUBDIRECTOR (E) CENTRO
AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES

ORDEN DE VIAIJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
160725 Noviembre 18 de 2025 Noviembre 19 de 2025

LUGAR A DONDE REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (ciudad)

REALIZO EL FORMACION

DESPLAZAMIENTO SANTANDER/CENTRO San Andrés

Malaga -San Andrés- AGROEMPRESARIALY TURISTICO

San Andrés- Malaga DE LOS ANDES-

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:
IMPARTIR FORMACION EN EL PROGRAMA CAMPESENA COMPLEMENTARIA FICHA: 3374498
SAN ANDRES

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Se imparti6 formacidn en la ficha: 3374498 municipio de San Andrés, en elaboracion de

productos artesanales en crochet desarrollando las siguientes actividades:

1. Seelaboraron los productos artesanales en crochet, se realiza la evaluacién integral
del aprendizaje, teniendo en cuenta el desarrollo de habilidades técnicas y la calidad
del producto artesanal elaborado.

2. sevaloré el desempefio de loa aprendices en cada una de las etapas del proceso del
proceso de tejidos en crochet.

RESULTADOS:

Las aprendices reconocieron la importancia del trabajo artesanal como manifestacion
cultural y fuente de identidad local.

Se evidencid una valoracién positiva hacia los productos hechos a mano, destacando su
autenticidad, originalidad y el esfuerzo que implica su elaboracidn.

Cada aprendiz recibié acompafiamiento personalizado en el desarrollo de su propuesta
artesanal.

Se fortalecieron habilidades en el disefio estético y funcional de las piezas, aplicando
principios de composicidn, color y proporcion.

Las aprendices demostraron capacidad para resolver dificultades técnicas durante el
proceso de elaboracién.

EVIDENCIAS O SOPORTES:

GTH-F-087 V.02
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1. Fotos.
2. Lista de asistencia.
3. Formato de transporte Informal.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD | RESPONSABLE FECHA

-Guiar con claridad: explicar Instructora 18/11/2025
paso a paso las técnicas,
adaptandose al ritmo de
aprendizaje de las aprendices.

-Responsabilidad y asistencia: ) 18/11/2025
asistir puntualmente a las Aprendices
sesiones y participar
activamente en todas las
actividades, utilizar de manera
adecuada los hilos, soportes,
tijeras y demas herramientas,
evitando desperdicio o dafos.

CONCLUSIONES:

La formacién permitié a las aprendices adquirir conocimientos tedricos y practicos sobre las
técnicas de la elaboracion de adornos y muiecos navidefios, desde los nudos basicos hasta la
elaboracién de productos complejos. La formacion fomentd el rescate y la valoracién de
las técnicas artesanales tradicionales, fortaleciendo la identidad cultural y el aprecio por el
trabajo manual.

En general, el proceso formativo demostré que el macramé es una alternativa viable para el
emprendimiento, la autoexpresion creativa y la sostenibilidad econdmica, al mismo tiempo que
promueve el trabajo en comunidad y la conservacién de saberes tradicionales.

Ademas de las habilidades técnicas, las aprendices adquirieron nociones bdsicas de costos,
comercializacidon y emprendimiento, lo que abre la posibilidad de generar ingresos a partir de
la actividad artesanal.

Observacion: Teniendo en cuenta a lo establecido por la circular No 01-3-2020-000156 se
cumple con las medidas de restriccion que establecen las autoridades nacionales,
Departamentales y locales, asi mismo se cumple con protocoles de Bioseguridad y autocuidado.
Nota: Se utilizé6 medio de transporte informal y se adjunta formato, ya que para los lugares que
se brindd seguimiento, no se cuenta con medio de transporte formal, adicional a ello son vias
de dificil acceso.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

DEISY PRADA MENDEZ , .
D Pondelzider-

VISTO BUENO SUPERVISOR

GTH-F-087 V.02




SENA
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y  APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
COORDINADORA DE GYNNA PAOLA CARVAJAL ﬂ@]-/
PROGRAMAS ESPECIALES CORREA

GTH-F-087 V.02
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EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS
ELABORACION DE PRODUCTOS ARTESANALES EN CROCHET

18 DE NOVIEMBRE DE 2025

v

0:34:09 4
19 DE NOVIEMBRE DE 2025

26/ #8-27, San Andrés, Sanfdnder

' ' 21 11/1972025
U -
AT C 1 cor | mie % ’
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
Documento de Apaye No controlado V1 2025
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GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE INFORMAL - CONTRATISTAS

Versién: 02

Codigo:
GRF-F-076

soporte de pago por parte del prestador del servicio:

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: Malaga 18 de Noviembre de 2025 Cédigo Regional : 68
NOMBRE DEL CONTRATISTA: DEISY PRADA MENDEZ Cédigo Centro: 9545
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 63.394.097 Fecha de elaboracién: 11/20/2025
En desarrollo de la comisién No. 160825 durantelosdias___ 18 al 19 del mesde noviembre de__ 2025 se informa que en los tramos detallados a continuacién, fue necesario utilizar transporte informal sin generacién de documento

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO
18/11/2025 Malaga — San Andres Vehiculo informal 30.000,00
19/11/2025 San Andres- Malaga Vehiculo informal 30.000,00

RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: 60.000,00

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica uUnicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Firma:

J@ﬁ,{(fm& Waider.

Firma: ﬂ%’__

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el cc doy su jefe i diato, se autoriza el presente gasto.
COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO
Nombre completo: DEISY PRADA MENDEZ Nombre completo: GYNNA PAOLA CARVAJAL CORREA Nombre completo: YADIMIR OSWALDO GARCIA REYES
" " " " ] Tgitalmente por
Numero de Contrato: CO1.PCCNTR 7881239 Cargo: Coordinadora de programas especiales .g@ﬁﬁfmwf " nn[ CARCIA

Cargo: \
? A REYES
Firma: Fecha: 2025.12.15 17:50:00 -05'00'




ol

N

Compromiso Presupuestal de Gasto —
Comprobante.

Usuario Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Solicitante:

MHytroa

36-02-00-068-
954510

YENNY TATIANA ROA MONSALVE
CENTRO AGROEMPRESARIAL Y

TURISTICO DE LOS ANDES-SANTANDER

4/11/2025 12:00:00 p. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 4025 de fecha 2025-01-10. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

36-02-00-068-954510 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES-

Numero: 443025 Fecha Registro: |2025-11-04 Unidad / Subunidad Ejecutora: SANTANDER
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 161.056,00 | Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 161.056,00 | Saldo x Obligar: 161.056,00
TERCERO ORIGINAL
Identificacion: Cédula de i . . .
. p 63394097 | Razén Social: DEISY PRADA MENDEZ Medio de Pago: Abono en cuenta
Ciudadania
CUENTA BANCARIA
Nuamero: 31283436023 |Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa
ORDENADOR DEL GASTO
. s . . SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE
Identificacion: 13928646 | Nombre: YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES Cargo: LOS ANDES - SANTANDER
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificacion: Fecha de. Genera Viaticos: Si Num: S.?”_CHUd de 153225 NiUmero: |COM 153225 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2025-11-04

Registro: Comision:

ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE

FORMACION PROFESIONAL
954538 CENTRO INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE
AGROEMPRESARIAL Y STACION DEL SERVICIO DE
TURISTICO DE LOS LA PRESTA ” VALOR

FORMACION PROFESIONAL Y EL Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL 5 VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
ANDES-SANTANDER- OPERACION
ECONOMIA CAMPESINA Y RECONOCIMIENTO DE SABERES
SER PREVIOS CON ENFASIS EN

POBLACIONES CAMPESINAS Y

POPULARES EN COLOMBIA

NACIONAL

161.056,00 0,00
Total: 161.056,00 0,00 161.056,00 161.056,00

Objeto: VIATICOS FORMACION: COM 153225 A MOLAGAVITA EL 10 NOVIEMBRE 2025 IMPARTIR FORMACION EN EL PROGRAMA CAMPESENA COMPLEMENTARIA FICHA 3356216

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC

POSICION DEL CATALOGO DE PAC

FECHA

VALOR A PAGAR

SALDO POR OBLIGAR

LINEA DE PAGO

36-02-00-068-954510

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE

LOS ANDES-SANTANDER

CNC - INVERSION ORDINARIA NACION
CSF

2025-11-06

161.056,00

161.056,00

NINGUNO
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r |_ AV, J Documento de Autorizacién, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHyogarcia YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES
' \ ; L 4 - - - ”
(el Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-068-  CENTRO AGROEMPRESARIAL Y
v Nacion Reporte: 954510 TURISTICO DE LOS ANDES-

SANTANDER

Fecha y Hora Generacion Reporte:  martes, 4 de noviembre de 2025

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 153225 Fecha Solicitud 2025-11-04 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-068-954510 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE
. LOS ANDES-SANTANDER
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-11-04 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina CATA - FORMACION SER CAMPESENA Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
. 4025 . . 954538 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES-SANTANDER-ECONOMIA
Consecutivo CDP Dependencia Solicitante CAMPESINA Y SER
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVlClO'DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL |NTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACIO'N PROFESIONAL INTEGRAL - FQRTALEClMlENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FQRMAClON PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PRQFESlONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. . . . S Aot o Pernocta |Porcentaje e
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. ‘gt = g Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . -y
flombic Documento Cae i Comisién Comision Origen Destino Dias %'mf’s:)': Pernocta | Totaldias| ) i idacién Diario Viaticos de Viaje pagar GblstolceliaiCami=loniponilsicaic
VIATICOS FORMACION, A
MOLAGAVITA EL 10 NOVIEMBRE
0,5 3.555.872,00 202.112,00 101.056,00 60.000,00 161.056,00 | 2025 IMPARTIR FORMACION EN EL
CONTRATIS PROGRAMA CAMPESENA
e COMPLEMENTARIA FICHA 3356216
e o CC: 63394097 |INSTRUCTO | Autorizada
R SER SANTANDER / SANTANDER /
CAMPESENA 2025-11-10 2025-11-10 MALAGA MOLAGAVITA 0,5 No 50
Totales Solicitud de Comision 101.056,00 60.000,00 161.056,00
OBJETO DE LA COMISION
VIATICOS FORMACION, A MOLAGAVITA EL 10 NOVIEMBRE 2025 IMPARTIR FORMACION EN EL PROGRAMA CAMPESENA COMPLEMENTARIA FICHA 3356216
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: 13928646 Nombre: YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL Y

TURISTICO DE LOS ANDES - SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

WNﬂSTE = O DE ||AC| END Eilgnéag:‘?gi%igéTFgg por: MINISTERIO DE HACIENDA Y Cargo:
erial del ceriificado: 5540827336374662968

Y CREDITO PUBL'CO Entidad: Persona Juridica

Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/11/04 17:07:18 -05:00

Pagina 1 de 2

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: Malaga, noviembre 12 de 2025

PRESENTADO A: YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES SUBDIRECTOR (E) CENTRO
AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
153225 Noviembre 10 de 2025 Noviembre 10 de 2025

LUGAR A DONDE REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (ciudad)

REALIZO EL FORMACION

DESPLAZAMIENTO SANTANDER/CENTRO Molagavita

Malaga -Molagavita- AGROEMPRESARIALY TURISTICO

Molagavita- Mdlaga DE LOS ANDES-

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:
IMPARTIR FORMACION EN EL PROGRAMA CAMPESENA COMPLEMENTARIA FICHA: 3356216
MOLAGAVITA

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

e Seimpartié formacion en la ficha: 3356216 municipio de Molagavita, en elaboracién de
adornos y productos navidefios desarrollando las siguientes actividades:

o Seinvito a las aprendices a reflexionar sobre el valor del trabajo artesanal en la
actualidad y su percepcion sobre los productos hechos a mano, especificamente
en los adornos y mufiecos navidenos.

o Asesorar a cada aprendiz en la orientacién de disefio, resolucion de problemas Y
optimizacién de acabados de las propuestas.

RESULTADOS:

e Las aprendices reconocieron la importancia del trabajo artesanal como manifestacion
cultural y fuente de identidad local.

e Se evidencid una valoracidén positiva hacia los productos hechos a mano, destacando su
autenticidad, originalidad y el esfuerzo que implica su elaboracidn.

e Cada aprendiz recibié acompafiamiento personalizado en el desarrollo de su propuesta
artesanal.

e Se fortalecieron habilidades en el disefo estético y funcional de las piezas, aplicando
principios de composicidn, color y proporcion.

e Las aprendices demostraron capacidad para resolver dificultades técnicas durante el
proceso de elaboracién.

EVIDENCIAS O SOPORTES:

GTH-F-087 V.02
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1. Fotos.
2. Lista de asistencia.
3. Formato de transporte Informal.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD | RESPONSABLE FECHA

-Guiar con claridad: explicar Instructora 10/11/2025
paso a paso las técnicas,
adaptandose al ritmo de
aprendizaje de las aprendices.

-Responsabilidad y asistencia: ) 10/11/2025
asistir puntualmente a las Aprendices
sesiones y participar
activamente en todas las
actividades, utilizar de manera
adecuada los hilos, soportes,
tijeras y demas herramientas,
evitando desperdicio o dafos.

CONCLUSIONES:

La formacién permitié a las aprendices adquirir conocimientos tedricos y practicos sobre las
técnicas de la elaboracion de adornos y muiecos navidefios, desde los nudos basicos hasta la
elaboracién de productos complejos. La formacion fomentd el rescate y la valoracién de
las técnicas artesanales tradicionales, fortaleciendo la identidad cultural y el aprecio por el
trabajo manual.

En general, el proceso formativo demostré que el macramé es una alternativa viable para el
emprendimiento, la autoexpresion creativa y la sostenibilidad econdmica, al mismo tiempo que
promueve el trabajo en comunidad y la conservacién de saberes tradicionales.

Ademas de las habilidades técnicas, las aprendices adquirieron nociones bdsicas de costos,
comercializacidon y emprendimiento, lo que abre la posibilidad de generar ingresos a partir de
la actividad artesanal.

Observacion: Teniendo en cuenta a lo establecido por la circular No 01-3-2020-000156 se
cumple con las medidas de restriccion que establecen las autoridades nacionales,
Departamentales y locales, asi mismo se cumple con protocoles de Bioseguridad y autocuidado.
Nota: Se utilizé6 medio de transporte informal y se adjunta formato, ya que para los lugares que
se brindd seguimiento, no se cuenta con medio de transporte formal, adicional a ello son vias
de dificil acceso.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

DEISY PRADA MENDEZ , .
D Pondelzider-

VISTO BUENO SUPERVISOR

GTH-F-087 V.02
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CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y  APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
COORDINADORA DE GYNNA PAOLA CARVAJAL M
PROGRAMAS ESPECIALES CORREA
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EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS DEL 10 DE NOVIEMBRE DE 2025

ELABORACION DE ADORNOS Y MUNEOS NAVIDENOS
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GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE INFORMAL - CONTRATISTAS

Versién: 02

Codigo:
GRF-F-076

soporte de pago por parte del prestador del servicio:

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: Malaga 10 de Noviembre de 2025 Cédigo Regional : 68
NOMBRE DEL CONTRATISTA: DEISY PRADA MENDEZ Cédigo Centro: 9545
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 63.394.097 Fecha de elaboracién: 11/11/2025
En desarrollo de la comisién No. 153225 durante losdias__10 al 10__ del mesde Noviembre de__ 2025 se informa que en los tramos detallados a continuacién, fue necesario utilizar transporte informal sin generacién de documento

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO
10/11/2025 Malaga — Molagavita Vehiculo informal 30,000,00
10/11/2025 Molagavita - Mélaga Vehiculo informal 30,000,00

RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: 60.000,00

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica Unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

COMISIONADO CONTRATISTA

SUPERVISOR DE CONTRATO

ORDENADOR DEL GASTO

Nombre completo:

DEISY PRADA MENDEZ

Nombre completo:

GYNNA PAOLA CARVAJAL CORREA

Nombre completo:

Numero de Contrato: CO1.PCCNTR 7881239 Cargo: Coordinadora de programas especiales
Firma: J@m‘i{(% Wazider-. Firma: ﬂ%’__

YADIMIR OSWALDC GARCIA REYES,

Cargo: \ "{ADIMYR OSWALDO GARCIA
, I REYES
Firma: Fecha: 2025.11.26 17:44:47

-05'00'
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Compromiso Presupuestal de Gasto —
Comprobante.

Usuario Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Solicitante:

MHytroa

36-02-00-068-
954510

YENNY TATIANA ROA MONSALVE
CENTRO AGROEMPRESARIAL Y

TURISTICO DE LOS ANDES-SANTANDER

6/11/2025 12:00:00 p. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 4025 de fecha 2025-01-10. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

36-02-00-068-954510 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES-

Numero: 450125 Fecha Registro: |2025-11-06 Unidad / Subunidad Ejecutora: SANTANDER
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 767.392,00 | Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 767.392,00 | Saldo x Obligar: 767.392,00
TERCERO ORIGINAL
Identificacion: Cédula de i . . .
. p 63394097 | Razén Social: DEISY PRADA MENDEZ Medio de Pago: Abono en cuenta
Ciudadania
CUENTA BANCARIA
Nuamero: 31283436023 |Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa
ORDENADOR DEL GASTO
. s . . SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE
Identificacion: 13928646 | Nombre: YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES Cargo: LOS ANDES - SANTANDER
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificacion: Fecha de. Genera Viaticos: Si Num: S.?”_CHUd de 156425 NiUmero: |COM 156425 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2025-11-06

Registro: Comision:

ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE

FORMACION PROFESIONAL
954538 CENTRO INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE
AGROEMPRESARIAL Y STACION DEL SERVICIO DE
TURISTICO DE LOS LA PRESTA ” VALOR

FORMACION PROFESIONAL Y EL Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL 5 VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
ANDES-SANTANDER- OPERACION
ECONOMIA CAMPESINA Y RECONOCIMIENTO DE SABERES
SER PREVIOS CON ENFASIS EN

POBLACIONES CAMPESINAS Y

POPULARES EN COLOMBIA

NACIONAL

767.392,00 0,00
Total: 767.392,00 0,00 767.392,00 767.392,00

Objeto: VIATICOS FORMACION: COM 156425 A SAN ANDRES DEL 13 AL 16 NOVIEMBRE 2025 IMPARTIR FORMACION EN EL PROGRAMA CAMPESENA COMPLEMENTARIA FICHA 3374498

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC

POSICION DEL CATALOGO DE PAC

FECHA

VALOR A PAGAR

SALDO POR OBLIGAR

LINEA DE PAGO

36-02-00-068-954510

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE

LOS ANDES-SANTANDER

CNC - INVERSION ORDINARIA NACION
CSF

2025-11-10

767.392,00

767.392,00

NINGUNO
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ua Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-068-  CENTRO AGROEMPRESARIAL Y

: Reporte: 954510 TURISTICO DE LOS ANDES-
Hﬂﬂmﬂ SANTANDER

Fecha y Hora Generacion Reporte:  jueves, 6 de noviembre de 2025

S r |_ \ !/ J Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHyogarcia YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 156425 Fecha Solicitud 2025-11-05 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-068-954510 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE
. LOS ANDES-SANTANDER
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-11-06 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina CATA - FORMACION SER CAMPESENA Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
. 4025 . . 954538 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES-SANTANDER-ECONOMIA
Consecutivo CDP Dependencia Solicitante CAMPESINA Y SER
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVlClO'DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL |NTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACIO'N PROFESIONAL INTEGRAL - FQRTALEClMlENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FQRMAClON PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PRQFESlONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. . . . S Aot o Pernocta |Porcentaje e
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. ‘gt = g Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . -y
flombic Documento Cae i Comisién Comision Origen Destino Dias %'mf’s:)': Pernocta | Totaldias| ) i idacién Diario Viaticos de Viaje pagar GblstolceliaiCami=loniponilsicaic
VIATICOS FORMACION, A SAN
ANDRES DEL 13 AL 16
NOVIEMBRE 2025 IMPARTIR
CONTRATIS 3,5 3.555.872,00 202.112,00 707.392,00 60.000,00 767.392.00 | FORMAGION EN EL PROGRAMA
o CAMPESENA COMPLEMENTARIA
e o CC: 63394097 [ INSTRUCTO | Autorizada FICHA 3374498
R SER
CAMPESENA 2025-11-13 2025-11-16 SA%}?_&%’ZR/ SANT:I’\\IISEES/ SAN 3,5 No 50
Totales Solicitud de Comision 707.392,00 60.000,00 767.392,00

OBJETO DE LA COMISION

VIATICOS FORMACION, A SAN ANDRES DEL 13 AL 16 NOVIEMBRE 2025 IMPARTIR FORMACION EN EL PROGRAMA CAMPESENA COMPLEMENTARIA FICHA 3374498

ORDENADOR DEL GASTO

|dentificacion: 13928646 Nombre: YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL Y
TURISTICO DE LOS ANDES - SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

WNﬂSTE = O DE ||AC| END Eilgnéag:‘?gi%igéTFgg por: MINISTERIO DE HACIENDA Y Cargo:
erial del ceriificado: 5540827336374662968

Y CREDITO PUBL'CO Entidad: Persona Juridica

Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/11/06 15:29:13 -05:00

Pagina 1 de 2

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.
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= Reporte:
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Fecha y Hora Generacion Reporte:

MHyogarcia YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES

36-02-00-068- CENTRO AGROEMPRESARIAL Y

954510 TURISTICO DE LOS ANDES-
SANTANDER

jueves, 6 de noviembre de 2025

Firma Responsable

Verificado Por: WALTER GIOAVANNY DURAN SOTO Fecha Verificacion: 06/11/2025 9:20:34

Cedula de ciudadania: 13928646

Firmado digitalmente por:
ib Nombre YADIMYR OSWALDO GARCIA
Usuario SIIF: MHyogarcia
Nﬂ[:][l[l 6/11/2025 3:29:37 p. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los

certificados diaitales de firma del presente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: Malaga, noviembre 18 de 2025

PRESENTADO A: YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES SUBDIRECTOR (E) CENTRO
AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES

ORDEN DE VIAIJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
156425 Noviembre 13 de 2025 Noviembre 16 de 2025

LUGAR A DONDE REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (ciudad)

REALIZO EL FORMACION

DESPLAZAMIENTO SANTANDER/CENTRO San Andrés

Malaga -San Andrés- AGROEMPRESARIALY TURISTICO

San Andrés- Malaga DE LOS ANDES-

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:
IMPARTIR FORMACION EN EL PROGRAMA CAMPESENA COMPLEMENTARIA FICHA: 3374498
SAN ANDRES

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Se imparti6 formacidn en la ficha: 3374498 municipio de San Andrés, en elaboracion de

productos artesanales en crochet desarrollando las siguientes actividades:

1.

Se realizo la organizacion y decoracion del stand para exhibir los productos
elaborados en crochet, destacando la creatividad, calidad y presentacion de cada
pieza.

Se expuso manteles, tapetes, bolsos, accesorios, flores tejidas, prendas decorativas
y figuras artesanales, todos elaborados con materiales de excelente calidad, el stand
conto con una distribucién atractiva, una mesa de exposicion, etiquetas con precios,
carteles informativos, y una ambientacidn acorde al evento, resaltando el trabajo
artesanal y el talento de los participantes.

Durante su proceso formativo, los aprendices aplicaron diferentes técnicas de
crochet, como punto cadena, punto bajo, punto alto, punto vareta y punto relieve,
para la construccidn estructuras, texturas y formas que dieron identidad a cada
producto artesanal.

Se invito a las aprendices a reflexionar sobre el valor del trabajo artesanal en la
actualidad y su percepcidn sobre los productos hechos a mano, especificamente en
macrame.

Se asesoro a cada aprendiz en la orientacién de disefio, resolucion de problemas y
optimizacién de acabados de las artesanias.

GTH-F-087 V.02
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6. Mediante actividades practicas y demostrativas, se desarrollaron los siguientes

procesos.

v Seleccion de recursos y materiales: eleccién del tipo de hilo, calibre del gancho y
demds herramientas necesarias.

v Elaboracién de muestra de tension: comprobacion de la uniformidad del tejido.

v Inicio del tejido: aplicacién del punto cadena y primeros puntos base.

v" Desarrollo del disefio: ejecucion del patrén, cuidando la precisién de los puntos
y la estética del tejido.

v Finalizacion y acabado: remate de hilos, limpieza del producto y presentacion
final.

RESULTADOS:

e Las aprendices reconocieron la importancia del trabajo artesanal como manifestacion
cultural y fuente de identidad local.

e Se evidencid una valoraciodn positiva hacia los productos hechos a mano, destacando su
autenticidad, originalidad y el esfuerzo que implica su elaboracion.

e Cada aprendiz recibié acompafiamiento personalizado en el desarrollo de su propuesta
artesanal.

e Se fortalecieron habilidades en el disefio estético y funcional de las piezas, aplicando
principios de composicién, color y proporcion.

e Las aprendices demostraron capacidad para resolver dificultades técnicas durante el
proceso de elaboracién.

EVIDENCIAS O SOPORTES:

1. Fotos.
2. Lista de asistencia.
3. Formato de transporte Informal.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

GTH-F-087 V.02
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-Guiar con claridad: explicar Instructora 10/11/2025
paso a paso las técnicas,
adaptandose al ritmo de
aprendizaje de las aprendices.
-Responsabilidad y asistencia: ) 10/11/2025
Aprendices

asistir puntualmente a las
sesiones y participar
activamente en todas las
actividades, utilizar de manera
adecuada los hilos, soportes,
tijeras y demas herramientas,
evitando desperdicio o dafios.

CONCLUSIONES:

La formacién permitié a las aprendices adquirir conocimientos tedricos y practicos sobre las
técnicas de la elaboracién de adornos y muiiecos navideinos, desde los nudos basicos hasta la
elaboracién de productos complejos. La formacion fomentd el rescate y la valoracién de
las técnicas artesanales tradicionales, fortaleciendo la identidad cultural y el aprecio por el
trabajo manual.

En general, el proceso formativo demostré que el macramé es una alternativa viable para el
emprendimiento, la autoexpresion creativa y la sostenibilidad econdmica, al mismo tiempo que
promueve el trabajo en comunidad y la conservacion de saberes tradicionales.

Ademas de las habilidades técnicas, las aprendices adquirieron nociones bdsicas de costos,
comercializacidon y emprendimiento, lo que abre la posibilidad de generar ingresos a partir de
la actividad artesanal.

Observacion: Teniendo en cuenta a lo establecido por la circular No 01-3-2020-000156 se
cumple con las medidas de restriccion que establecen las autoridades nacionales,
Departamentales y locales, asi mismo se cumple con protocoles de Bioseguridad y autocuidado.
Nota: Se utilizd6 medio de transporte informal y se adjunta formato, ya que para los lugares que
se brindd seguimiento, no se cuenta con medio de transporte formal, adicional a ello son vias
de dificil acceso.

DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
DEISY PRADA MENDEZ ,
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y  APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
COORDINADORA DE GYNNA PAOLA CARVAJAL WL
PROGRAMAS ESPECIALES CORREA -
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EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS
ELABORACION DE PRODUCTOS ARTESANALES EN CROCHET
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16 DE NOVIEMBRE DE 2025

16 de noviembre

, 16 de noviembre
San Andreés San Andrés

9:35am I 9:30 #ﬂ
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
Documento de Apoyo No controlado V1 2025
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GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE INFORMAL - CONTRATISTAS

Versién: 02

Codigo:
GRF-F-076

soporte de pago por parte del prestador del servicio:

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: Malaga 13 de Noviembre de 2025 Cédigo Regional : 68
NOMBRE DEL CONTRATISTA: DEISY PRADA MENDEZ Cédigo Centro: 9545
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 63.394.097 Fecha de elaboracién: 11/18/2025
En desarrollo de la comisién No. 156425 durante losdias__13 al 16__ del mesde Noviembre de__ 2025 se informa que en los tramos detallados a continuacidn, fue necesario utilizar transporte informal sin generacién de documento

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO
13/11/2025 Malaga — San Andrés Vehiculo informal 30,000,00
16/11/2025 San Andrés - Malaga Vehiculo informal 30,000,00

RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: 60.000,00

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica Unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el cc doy su jefe i diato, se autoriza el presente gasto.
COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO
Nombre completo: DEISY PRADA MENDEZ Nombre completo: GYNNA PAOLA CARVAJAL CORREA Nombre completo: YADIMIR OSWALq_q,rﬁégg'ltﬁ 5&'}{Iﬁ?ente por
Numero de Contrato: CO1.PCCNTR 7881239 Cargo: Coordinadora de programas especiales Cargo: SYHDIAYR OSWALDO GARCIA
= REYES
Firma: @ o % Wzider-. Firma: ﬁ%———- Firmas Fecha: 2025.11.26 17:45:08
ary, JuzJo et -05'00'




