INFORME DE ACTIVIDADES DE CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES

' PERIODO DE SEGUIMIE.N:I;O::
INFORME N° 5 DESDE: 1 DE DIC!EMBRE HASTA: 19 DE DICIEMBRE 2025
2025
CONTRATO N°: CPASAG 253 DE 2025 |FECHA DEL CONTRATO: 12 DE AGOSTO DE 2025

OBJETO DEL CONTRATO:

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO
A LA GESTION COMO APOYO ADMINISTRATIVO EN EL
PROCESOQO DE DEPORTE DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE
EDUCACION FISICA, DEPORTE Y RECREACION - IMER

NOMBRE CONTRATISTA:

JULIANA GIRALDO JARAMILLO

DOCUMENTO DE IDENTIDAD:

C.C 1.036.948.477

"~ Z.INFORMEDE ACTIVIDADES

Obligacion Conftractual

Descripcion de actividades
realizadas de acuerdo a cada
obligacion contractual y su
finalidad

Alcance de Ia actividad

1.

Apovyar al lider del proceso de
deporte en el desarrollo de las
actividades en los diferentes
programas a ejecutar.

Se da por finalizado el apoyo al
proceso de deporte con tareas
administrativas durante el 1 al 18 de

diciembre.

Dentro de estas aclividades
realizadas se apoya con Ia
proyeccion de diferentes
documentos requeridos
internamente.

También se apoya con revision de
documentos, respuestas a correos y
demas requerimientos del proceso.
Se participa en distintas actividades
realizadas por el instituto, ademas
de las solicitadas por el lider.

Se participa en reuniones y comités.

Las aclividades que se
realizaron buscan aportar a
la gestibn administrativa
dentro del proceso,
optimizando  fiempos vy
asegurando que todo lleve su
seguimiento y control.

Revisar papeleria presentada para las
inscripciones en los diferentes
programas del Imer, asi mismo
apoyar con las inscripciones a ias
diferentes plataformas requeridas

para los juegos institucionalizados,

cuando sea requerido.

Durante el mes de diciembre no se
solicité el apoyo en esta obligacion,
debido a gue para las fechas ya
todos los deportistas a participar en
fa final de Juegos departamentales
debian estar acreditados. '

N/A

Apovar en la revisién de los informes

de actividades y documentacion
aportada por los contratistas del
proceso de deporte.

Se apoya confinuamente la
verificacibn de los documentos
presentados por los facilitadores
para sus pagos. Durante este
periodo se apoya con revision de
documentos correspondientes al
mes de noviembre y diciembre.

Abarca la  verificacion del
cumplimiento de las
obligaciones contractuales,
la coherencia entre lo
reportado v lo ejecutado, asi
como el cumplimiento de
actividades, dejande las
observaciones y




Se verifican cuentas de cobro,
informe de actividades, seguridad

social, bitdcoras, asistencias vy
planeaciones. Se realizan
correcciones ¥ emiten
observaciones para poder ser

aprobados posteriormente y cargar
a la plata forma secop.

Ademas de esio se apoya con la
revisién del informe de gestién final
para la finalizacion de los contratos.

recomendaciones
necesarias para garantizar la
transparencia y calidad del
proceso.

Se verifican los documentos
de los siguientes contratos

CPSAG-126-2025
CPSAG-147-2025
CPSAG-150-2025
CPSAG-151-2025
CPSAG-153-2025
CPSAG-158-2025
CPSAG-161-2025
CPSAG-171-2025
CPSAG-172-2025
CPSAG-173-2025
CPSAG-186-2025
CPSAG-189-2025
CPSAG-191-2025
CPSAG-223-2025
CPSAG-224-2025
CPSAG-225-2025
CPSAG-226-2025
CPSAG-227-2025
CPSAG-228-2025
CPSAG-229-2025
CPS5AG-230-2025
CPSAG-245-2025
CPSAG-249-2025
CPSAG-263-2025
CPSAG-267-2025
CPSAG-273-2025
CPSAG-284-2025
CPSAG-288-2025
CPSAG-208-2025
CPSAG-300-2025

4. Apoyar en la proyeccion de informes

de supervision y actas de pago, asi
como los demas documenios
requeridos para la terminacién de los
contratos, ademds de recolectar las
evidencias para dichos informes,
donde el lider de deporte sea
asignado como supervision.

Durante el periodo del 1 al 19 de
diciembre se apoya con la
proyeccién de los informes y actas
de los pagos de noviembre y
diciembre, ademas de apoyar con la
proyeccién de actas de terminacion,
se imprimen paz y salvos para ser
diligenciados y se apoya con
proyeccion de evaluaciones para ser
ejecutadas por el supervisor.

La finalidad de estos documentos es
flevar un control y seguimiento
adecuado de la ejecucion
contractual, verificar el cumplimiento
de las obligaciones pactadas,

Abarca la elaboracién vy
presentacién oportuna de jos
documentos requeridos para
el control contractual, la
verificaciéon de soportes que
respalden las actividades
ejecutadas, el registro claro y
organizado de la
informacion, vy ia entrega de
insumos necesarios para la
foma de decisiones y la
legalizacién de los procesos
administrativos y financieros.




respaldar con soporites verificables
las actividades = realizadas vy
asegurar transparencia y legalidad
en los procesos administrativos y
financieros.

Se proyectan actas de pago
e informes de supervision de
los siguientes contratos:

CPSAG-126-2025
CPSAG-147-2025
CPSAG-150-2025
CPSAG-151-2025
CPSAG-153-2025
CPSAG-158-2025
CPSAG-161-2025
CPSAG-171-2025
CPSAG-172-2025
CPSAG-173-2025
CPSAG-186-2025
CPSAG-189-2025
CPSAG-191-2025
CPSAG-223-2025
CPSAG-224-2025
CPSAG-225-2025
CPSAG-226-2025
CPSAG-227-2025
CPSAG-228-2025
CPSAG-229-2025
CPSAG-230-2025
CPSAG-245-2025 -
CP8AG-249-2025

| CPSAG-263-2025

CPSAG-267-2025
CPSAG-273-2025
CPSAG-284-2025
CPSAG-288-2025
CPSAG-298-2025
CPSAG-300-2025

5. Apoyar al lider del proceso de deporte

con las necesidades que se
presentan en los juegos
institucionalizados, de igual manera,
asistir a las diferentes eliminatorias,
zonales y finales de cada categoria
cuando sea requerido.

Para el periodo entre el 1 y 19 de
diciembre, se estuvo apoyando con
entregas de uniformes de algunas
disciplinas deporlivas participantes
de la -final de los juegos
departamentales.

Comprende el
acompafiamiento en Ia
organizacion y desarroilo de
las actividades, la gestion de
requerimientos logisticos y
administrativos, asf como la
contribucion al cumplimiento
de los objetivos

. Asistir a los procesos de capacitacion,
formacién y actualizacion de saberes
gue sean programados para el
fortalecimiento del proceso.

El 3 de diciembre se participa de
reunion con gerencia con el fin de
revisar [as = proyecciones de
facilitadores para el afio 2026.

Capacitacion el 4 de diciembre sobre
auditoria ambiental, la finalidad era
abarcar temas de como se
implementa dentro del instituto el
cuidado y seguridad ambiental.

Abarca una  constante
comunicacion con todos los
contratistas bajo supervision
dei proceso de deporte y con
el equipo primario.




Comité primario el 9 de diciembre,
donde se tratan temas mencionados
en comités anterior y su avance,
temas de contratacion y
participacién en la mega vab.

Participé de la reunién del grupo de
deporte el 11 de diciembre, esta tuvo
coma finalidad dar la felicitaciones a
los entrenadores por SU
participacion en la final de los juegos
departameniales, también se
frataron temas sobre enfrega de
documentos para ultimo pago,
recomendaciones y aclaraciones,
con el fin de cargar de manera
correcta todo. Se tuvo Ia
intervencion  del  gerente vy
subgerentes, invitacion a apoyar la
mega vab a realizar el 14 de
diciembre en San Antonio

7. Presentar al supervisor del contrato

de manera mensual informe de
actividades, evidencias, planilla de la
seguridad social y su respectivo
comprobante de pago, segin las
fechas acordadas por el supervisor.

Se cargan los  documentos
requeridos el 19 de diciembre, para
aprobacién de pago del mes de
diciembre. Informe de actividades
con cada una de las obligaciones y
sus descripciones vy finalidades,
ademas de la cuenta de cobro y el
soporte y planilla detallada de ia
seguridad social. Esto se realiza con
el fin de demostrar la ejecucion de
las tareas y obligaciones y su
cumplimiento durante el mes.

Abarca la verificacion de
documentacién para
continuar los  procesos
administrativos
correspondientes con otras
dependencias cuando es
necesario.

Al finalizar el contrato presentar
Informe de gestion, paz y salvo y
demas documentos solicitados por el
supervisor.

Se realiza la enfrega del informe de
gestion el 19 de diciembre, ademas
de firmar el paz y salvo y acta de
terminacion, con el cbjetivo de dar
por finalizado el confrato y dar
cumplimiento total a las
obligaciones.

Asegurar la finalizacidn del
contrato con los
requerimientos  solicitados
desde la supervision

Las demas funciones que le sean
asignadas por el supervisor del
contrato.

Durante ese periodo se apoya con la
difusion de imagenes y aclividades
guerealiza el instituto, como fa mega
vab y final torneo imer.

Apoyo VAB 14 de diciembre, se
realiza cierres viales y se apoya con
el transcurse adecuado de las
actividades durante la jornada.

Brindar acompafiamiento en
otras {areas requeridas




3. EViDENCAS

REVISION DOCUMENTOS PARA PAGO FACILITADORES
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Buenos dins

Paranuestro Instituto IMER dar respuestas a sus inquletudes son muy importantes, por este motivoy de
acuerdo atu solicitud queremos contarte que desde el IMER tenemos procesos desde los 6 hasta los 17
anosydesde los 18 a 55 anos, en el programa de escuelas de Injciacién y Formacion Deportiva.

Si ofertamos los deportes que mencionas, sin embargo ya durante el mes de noviembre y diciembre no
se realizaron inscripciones, puedes comunicarte el proximo ano para la informacidn correspondiente al
5618569 ext 1015 o escribir al correo generalescuelas@imergov.co

Esperamos haber solucionado tus inquietudes

Asrmen
Legar Arley Penddn Ramvinez
evional univeratario
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4 CERT!F!CACION JURAMENTADA

Como Contratlsta dei HVIER certlt" ico bajo Ea
gravedad de juramento. que el presente
informe y los documentos soporte del pago
de mis aportes obligatorios al Sistema
General de Seguridad Social, de conformidad
con lo estipulado en el Articulo 4° del Decreto
2271 de junio 18 de 2009, corresponden a fos
ingresos provenientes’ del. CONTRATO
CPSAG 253 del 2025 se calculan con base
al 40% de los ingresos mensuales percibidos.
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C.C N': 1.036.948.477

5. CERTIFICACION DEL CONTRATISTA

Anexos: Fotocopia de los aportes obligatorios a Salud, Pensiones y ARP del periodo segun lo
astablecido en el contrato y soportes que dan garantia de la ejecucién del ijet_o contractual.

Declaro de manera libre, expresa, inequivoca e informada, que AUTORIZO al IMER para que, en tos términos del literal a) del articuio
6 de la Ley 1581 de 2012, realice la recoleccion, almacenamiento, uso, circulacién, supresion, y en general, tratamiento de mis datos
parsonales, incluyendo datos sensibles, como mis huellas digitales, fotograffas; videos y demas. datos que puedan flegar a ser
considerados como sensibles de conformidad con la Ley; para documentar las actividades deportivas, Declaro que se me ha
informado de manera clara y comprensible gue tengo derecho a conocer, actualizar y recfificar los datos personales proporcionados,
a solicitar prueba de esta aulorizacion, a solicitar informacién sobre el uso que se fe ha dado a mis datos personales, a presentar
quejas ante la Superintendencia de Industria y Comercio por et uso indebido de mis datos personales, a revocar esta autorizacion o
solicitar la supresion de Jos datos personales suministrados y a acceder de forma gratuita a los mismos




