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ACEPTACION DE LA OFERTA No. DEF-1186-2025

Sefores

DISTRI CONSUMOS SAS

ACEPTACION DE OFERTA INVITACION PUBLICA - PROCESO DE MINIMA CUANTIA No. DEF-MC-33-2025.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, reglamentado por el articulo
2.2.1.2.1.5.1 y siguientes del Decreto 1082 de 2015; me permito manifestarle que la oferta
presentada por ustedes, en el proceso de invitacion plblica de la referencia, ha sido aceptada de
manera incondicional.

Para todos los efectos a que haya lugar, se entiende que una vez publicada esta carta de aceptacion
en el SECOP Il, quedan informados de la aceptacion de su oferta, lo cual implica que se ha celebrado
con ustedes el contrato.

Las condiciones del contrato mencionado competen a las exigidas en el estudio previo, correspondiente
al proceso de Minima Cuantia No. DEF-MC-33-2025 y a las previstas en dicha invitacién, asi como a
aquéllas contenidas en su oferta. Por consiguiente, debera cumplir con la ejecucion del contrato de
conformidad con lo previsto en dichos documentos.

En particular debera tener en cuenta los siguientes aspectos:

NOMBRE: DISTRI CONSUMOS SAS

NIT. 901278363-0
R.L RUBEN WILCHES MARTINEZ
C.C No 79055596

CONTRATISTA

OBJETO: ADQUIS'ICI(')N DE ELEMENTOS DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA PARA LAS DISTINTAS SEDES
DE LA DEFENSORIA DEL PUEBLO EN TODO EL TERRITORIO NACIONAL.

LAS CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS:

Las especificaciones técnicas de los servicios, bienes y condiciones se describen en el Anexo Técnico,
el cual hace parte integral de este documento.

PLAZO DE EJECUCION:

El plazo de ejecucion del presente contrato, sera hasta el 28 de diciembre de 2025, previa suscripcion
del acta de inicio y cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion.

VALOR:

El valor del contrato sera hasta por la suma de CIENTO CUATRO MILLONES DOSCIENTOS TREINTA Y
SEIS MIL NOVENTA Y SEIS PESOS M/CTE ($104.236.096), incluido IVA Y todos los impuestos a que
haya lugar.

OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

1.

Cumplir con las condiciones establecidas en los documentos del proceso de contratacion vy
desarrollar el objeto del contrato con la calidad, oportunidad y de conformidad con las
obligaciones definidas en dichos documentos.

Aportar todo su conocimiento y experiencia para desarrollar adecuadamente el objeto del
contrato de conformidad con lo requerido por la Entidad.

Dar a conocer a la Entidad cualquier reclamacién que indirecta o directamente pueda tener algun
efecto sobre el objeto del contrato o sobre sus obligaciones.

Dar cabal cumplimiento al compromiso anticorrupcion y a las demas declaraciones de la carta de
presentacion de la oferta.

Observar durante la ejecucion del contrato, las leyes y los reglamentos relativos con Salud
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Ocupacional y Seguridad Industrial y tomar todas aquellas precauciones necesarias para evitar que|
se produzcan accidentes o condiciones insalubres; asi como dotar a su personal y asegurar el uso
adecuado de los elementos de proteccion personal (EPP).

6. Cumplir con sus obligaciones laborales respecto del personal a su cargo y con las obligaciones
tributarias y ambientales que le correspondan de acuerdo con su labor.

7. Disponer del personal idoneo para realizar la entrega de los bienes requeridos a la bodega del
almacén general de LA DEFENSORIA, asi como de los recursos logisticos, materiales y/o equipos
para ejecutar el contrato dentro de la oportunidad y calidad establecidos.

8. Realizar sus entregables (comunicaciones, informes, etc.) en medio digital o magnético, segun lo
solicitado por el supervisor del contrato.

9. Realizar todos los pagos de honorarios y/o salarios, parafiscales e indemnizaciones a que haya
lugar e igualmente dar cumplimiento a las normas de afiliacion y pago al Sistema de Seguridad
Social Integral (salud, pensiones y riesgos), que le correspondan de acuerdo con el personal que|
llegare a emplear en la ejecucion del contrato, en las cuantias establecidas por la ley y
oportunamente.

10. Manejar con la debida confidencialidad la informacién a que tenga acceso, asi como la producida
a lo largo de la ejecucion del contrato.

11. Cumplir los protocolos de bioseguridad, en particular a los estandares minimos del Sistema de
Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo previstos en la Resolucion No. 312 de 2019 expedida
por el Ministerio del Trabajo, o la norma que lo modifique, complemente o sustituya.

12. Estar en comunicacion con el supervisor del contrato y permitir la labor de seguimiento y control
que este realiza, atendiendo y dando respuesta oportuna a las observaciones o requerimientos|
que se efectuen. )

13. Mantener indemne a LA DEFENSORIA de cualquier reclamacion de terceras personas,
subcontratistas, proveedores y demas servicios requeridos para la ejecucion del contrato.

14. Acreditar una cuenta corriente o de ahorros para realizar el pago acordado en el contrato.

15. Cumplir con las politicas del sistema integrado de gestion y de seguridad y salud en el trabajo (SG-
SST) de LA DEFENSORIA, asi como adoptar lo definido en las disposiciones legales y la normativa
interna de la Entidad para la contratacion en cumplimiento del SG-SST.

16. Para el pago se debera enviar y publicar en la plataforma del SECOP I, el formulario de Informe
de Contratistas (Descargable del Mapa de Procesos de la Entidad) y los documentos requeridos.

17. Publicar en la plataforma del SECOP Il el informe final de la ejecucion del contrato.

18. Sufragar los gastos legales a que haya lugar para el perfeccionamiento y ejecucion del contrato.

19. Ejecutar el contrato de conformidad con los documentos del presente proceso de seleccion y la
propuesta presentada.

20. Responder por los danos y perjuicios cuando se cause perjuicio a la Defensoria del Pueblo o a
terceros en la ejecucion del contrato.

21. Las demas contempladas en la Constitucion Politica, en la Ley o reglamento y demas documentos
de la invitacion publica o que se deriven de la naturaleza del presente contrato.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

1. Cumplir con el objeto contractual, dentro del plazo establecido por la Entidad, de conformidad con
lo sefalado en el Anexo técnico, en el presente estudio previo y en los demas documentos del
proceso.

2. Entregar los bienes en la bodega del Almacén General de la Entidad, ubicado en la calle 55 No. 10

- 32 (s6tano), en la ciudad Bogota D.C., dentro del plazo de ejecucion del contrato.

3. Asumir los costos del transporte y descargue de los bienes en las bodegas del Almacén General de
la Entidad y todos los demas costos directos e indirectos que se requieran para el cumplimiento
del objeto contractual.

4. Los bienes objeto del presente contrato, deben ser entregados a la Entidad en perfecto estado,
nuevos y cumpliendo con las especificaciones sefaladas en el anexo técnico.

5. Mantener durante la ejecucion del contrato los precios de los elementos ofrecidos.

6. Suministrar la informacion técnica correspondiente de los elementos entregados.

7. Reemplazar sin costo adicional para la DEFENSORIA, dentro de los dos (2) dias habiles siguientes
al requerimiento realizado por el supervisor del contrato, los bienes que con posterioridad al
recibo no cumplan con caracteristicas técnicas o presenten defectos de fabrica.

8. Constituir la garantia Unica y subirla a SECOP Il dentro del plazo establecido en la citada
plataforma, de conformidad con lo establecido en el Estudio Previo, el documento
complementario del presente proceso de seleccion, y el Contrato, y mantenerla vigente por el
plazo solicitado en los citados documentos, segun lo establecido en el articulo 60 de la Ley 80 de
1993.
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OBLIGACIONES DE LA DEFENSORIA DEL PUEBLO.

Efectuar los pagos en el plazo convenido en el contrato.

Ejercer los controles necesarios para la cabal ejecucion del contrato.

Prestar toda la colaboracion al contratista para que el objeto del contrato se desarrolle de

conformidad con los términos del presente documento.

4. Tener en cuenta las observaciones y recomendaciones pertinentes que el contratista le
formule en desarrollo de la ejecucion del objeto del contrato.

5. Permitir el acceso del personal autorizado por el contratista, previa su identificacion, a las
dependencias donde se tenga que ejecutar el objeto del contrato.

6. Realizar la liquidacion del contrato cuando a ello hubiere lugar e informar al Grupo de
Contratacion para su publicacion en la plataforma del SECOP II.

7. Aprobar las garantias otorgadas por el contratista, de acuerdo con lo requerido en el
contrato.

8. Realizar el acta de cierre del contrato, cuando finalice la vigencia de las Garantias.

9. Adelantar las gestiones necesarias para hacer efectiva la garantia constituida por el
contratista si a ello hubiere lugar.

10. Requerir al contratista para que adopte las medidas pertinentes cuando surjan faltas en el
cumplimiento del contrato.

11. Suministrar la informacion y documentacion que tenga en su poder, que previamente
requiera el contratista en relacion con el objeto del presente contrato.

12. Exigir la ejecucion idonea y oportuna del presente contrato.

13. Suscribir junto con el contratista el acta de inicio y lo demas documentos contractuales que|

se requieran durante la ejecucion.

Lol

IMPUTACION PRESUPUESTAL

El valor del contrato se encuentra respaldado por el certificado de disponibilidad que se relaciona
a continuacion:

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
NUMERO DE CDP| VALOR DEL CDP FECHA DEL CDP| POSICION CATALOGO DE GAST

194725 $120.014.268, 2025-10-24 | A-03-03-01-007 DEFENSORIA PUBL
(LEY 24 DE 1992)

FORMA DE PAGO

La Defensoria del Pueblo pagara el valor del contrato en un Unico pago correspondiente al valor total
de los bienes recibidos a satisfaccion por el supervisor del contrato, teniendo en cuenta los tiempos
relacionados en la circular 039 de 2025 que detalla los parametros para el cierre financiero vigencia
2025.

La Entidad no se hace responsable por las demoras presentadas en el tramite para el pago al contratista
cuando ellas fueren ocasionadas por encontrarse incompleta la documentacion de soporte o por no
ajustarse a cualquiera de las condiciones establecidas en el contrato y en los documentos del proceso
de seleccion.

El valor total de del contrato incluye todos los costos, gastos y demas conceptos en los que deba
incurrir EL CONTRATISTA, para el cumplimiento de su objeto, por lo cual no habra lugar a
reconocimiento adicional alguno, exceptuando la fuerza mayor y el caso fortuito.

Los pagos antes sefalados estaran sujeto al Programa Anual de Caja, P.A.C., a la situacion de fondos
establecida por parte de la Direccion General de Crédito Publico y del Tesoro Nacional del Ministerio
de Hacienda y a las correspondientes reservas presupuestales a que haya lugar. Por tal razén, la
Defensoria del Pueblo, no asume responsabilidad alguna por la demora que pueda presentarse en
dichos pagos.

Para el pago el contratista debera remitir al supervisor del contrato los siguientes documentos para el
pago:

a) Cuenta de cobro o Factura de acuerdo con la normatividad vigente se requiera, en la que
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debera contener: descripcion, cantidad, valor total antes de IVA, valor total del IVA, valor total
de la factura.

b) Formulario de Informe de Contratistas (Descargable del Mapa de Procesos de la Entidad -
Proceso de Gestion Contractual) y anexar los documentos relacionados en el mismo.

c) Certificado expedido por el Revisor Fiscal o Representante Legal, segln sea el caso, en el que
se indique que se encuentra al dia en los pagos de los aportes a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes parafiscales de Ley. En caso de que el contratista sea
persona natural debera adjuntar las planillas de pago de los aportes respectivos.

Nota: En caso de que alguno de los bienes adquiridos este exento del Impuesto al Valor Agregado
I.V.A., el contratista debe aclararlo en la respectiva solicitud de pago.

El supervisor debera remitir a la Subdireccion Financiera de la Entidad los siguientes documentos para
el pago:

a) Formulario de Informe de Supervision o Interventoria (Descargable del Mapa de Procesos de la
Entidad - Proceso de Gestion Contractual).

b) Formulario para Pago de Contratistas (Descargable del Mapa de Procesos de la Entidad - Proceso
de Gestion Financiera)

c) Certificado de cumplimiento y recibido a satisfaccion de los bienes, suscrito por el supervisor|
del contrato.

d) Certificado expedido por el Almacén General de la Entidad.

v" RETENCIONES. - La Defensoria del Pueblo hara las retenciones a que haya lugar sobre el pago,
de acuerdo con las disposiciones legales vigentes.

v" PROHIBICION DE EXCEDER EL VALOR CONTRATADO. - Los elementos se entregaran y pagaran
hasta la concurrencia de los recursos que por este contrato se apropien.

v" En caso de terminacion anticipada sélo habra lugar al pago de los elementos efectivamente
recibidos, liquidados en forma proporcional.

v" REQUISITOS PARA EL TRAMITE DE PAGOS. La Defensoria del Pueblo, no pagara ninguna suma
de dinero a el contratista mientras éste no haya cumplido previamente con los requisitos de
ejecucion del contrato que se celebra.

EL SUPERVISOR:

Para el pago, el supervisor debera adjuntar a la plataforma SECOP Il los siguientes documentos:

a. Formulario de Informe de supervision (Descargable del Mapa de Procesos de la Entidad -
Proceso de Gestion Contractual).

b. Formulario para Pago de Contratistas (Descargable del Mapa de Procesos de la Entidad
Proceso de Gestion Financiera)

c. Certificado de cumplimiento de los servicios prestados, suscrito por el supervisor del
Contrato para el pago respectivo.

El supervisor verificara que el contratista haya efectuado el pago de aportes al Sistema de Seguridad
Social Integral en salud y pensiones, ARL y de aportes parafiscales (SENA, ICBF y Caja de Compensacion
Familiar) cuando a ello hubiere lugar, de conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley
789 de 2002 y el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

Este contrato no sera objeto de liquidacidon por ser un contrato de ejecucién instantanea segun lo
senalado por el art 60 de la Ley 80 de 1993.

REQUISITOS PARA EL TRAMITE DE PAGOS: La Defensoria del Pueblo, no pagara suma alguna de dinero
al Contratista mientras éste no haya cumplido previamente con los requisitos de ejecucion del contrato
que se celebra.

PROHIBICION DE EXCEDER EL VALOR CONTRATADO.
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Los servicios se prestaran y pagaran hasta la concurrencia de los recursos que por este contrato se
apropien. En caso de terminacion anticipada sélo habra lugar al pago de los servicios efectivamente
prestados.

REQUISITOS PARA EL TRAMITE DE PAGOS.

La Defensoria del Pueblo, no pagara ninguna suma de dinero al Contratista mientras éste no haya
cumplido previamente y se cuente con el aval del supervisor respecto del cumplimiento de los
requisitos de ejecucion del contrato que se celebra.

La Entidad no se hace responsable por las demoras presentadas en el tramite para los pagos al
contratista cuando ellas fueren ocasionadas por encontrarse incompleta la documentacion de soporte
0 no ajustarse a cualquiera de las condiciones establecidas en el contrato.

LUGAR DE EJECUCION.

El CONTRATISTA debera entregar los elementos de objeto del contrato en la bodega del Almacén
General de la Entidad, ubicado en la calle 55 No. 10 - 32, en la ciudad Bogota D.C.

El domicilio contractual sera en la ciudad de Bogota D.C.

SUPERVISOR:

La supervision del contrato estara a cargo del (la) COORDINADOR (A) DEL GRUPO DE BIENES de la
Subdireccion Administrativa o quien haga sus veces. La Ordenadora del Gasto de la Defensoria del
Pueblo podra modificar unilateralmente la designacion del supervisor para lo cual bastara
comunicacion escrita en tal sentido.

Nota: Durante la ejecucion del contrato, el supervisor dara cumplimiento a sus obligaciones legales,
asi como las establecidas en el Manual de Contratacion y en el Manual de Requisitos de SST y SGA para
la contratacion de la Defensoria del Pueblo.

Obligaciones del Supervisor del Contrato:

1. Supervisar y velar por el cabal cumplimiento y desarrollo del objeto contratado.

2. Impartir al Contratista las instrucciones necesarias para el desarrollo del objeto contractual,
evitando la desnaturalizacion de la esencia juridica del contrato.

3. Expedir las certificaciones de cumplimiento parcial y total de las obligaciones pactadas a cargo del
Contratista.

4. Verificar las certificaciones del pago de los aportes realizados por el Contratista al Sistema General
de Seguridad Social y parafiscales de Ley.

5. Elaborar el informe final de supervision, el cual debera reflejar el estado de ejecucion total del
contrato y el cumplimiento a satisfaccion de los servicios y bienes recibidos.

6. Elaborar el acta de cierre del expediente.

7. Informar a la Secretaria General cualquier circunstancia que ponga en riesgo el cabal cumplimiento
del objeto contractual y las obligaciones del contrato.

8. Ejecutar las demas actividades establecidas en la normativa aplicable al respecto.

ENTENDIMIENTO

Las partes conocen, comprenden y aceptan todas y cada una de las estipulaciones contenidas en el
presente documento y en constancia son aceptadas mediante la aceptacion realizada en la plataforma
transaccional del SECOP II.

GARANTIAS DEL CONTRATO

Para cubrir cualquier hecho constitutivo de incumplimiento, el contratista debe presentar la garantia
de cumplimiento a la entidad dentro del primer dia habil siguiente, contado a partir de la aceptacion
de la oferta y esta requerira la aprobacion de la entidad. Esta garantia tendra las siguientes
caracteristicas:
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Caracteristica Condicion

Clase Cualquiera de las clases permitidas por el articulo 2.2.1.2.3.1.2 del

Decreto1082 de 2015, a saber: (i) Contrato de seguro contenido en una poliza
para Entidades Estatales, (ii) Patrimonio auténomo, (iii) Garantia Bancaria.

Asegurado/ Defensoria del Pueblo con NIT 800.186.061-1
beneficiario

AMPARO PORCENTAJE VIGENCIA
Amparos, Cumplimiento del | Veinte por ciento (20%)|Por la duracion del
vigencia y contrato del valor del contrato | contrato y seis (6) meses
valores mas. En todo caso debera
asegurados estar vigente hasta la

liquidacion del contrato.
Calidad y  correcto | Diez por ciento (10%)|Por el plazo de ejecucion
funcionamiento de los | del valor del contrato |del contrato y seis (6)
bienes meses mas.

e Para las personas juridicas: la garantia debera tomarse con el nombre o

[Tomador razon social y tipo societario que figura en el Certificado de Existencia y
Representacion Legal expedido por la Camara de Comercio respectiva y no
solo con su sigla, a no ser que en el referido documento se exprese que la
sociedad podra denominarse de esa manera.

¢ No se aceptan garantias a nombre del representante legal o de alguno de
los integrantes del consorcio. Cuando el contratista sea una Union Temporal
o Consorcio, se debe incluir razén social, NIT y porcentaje de participacion
de cada uno de los integrantes.

e Para el Contratista conformado por una estructura plural (unién temporal,
consorcio): la garantia debera ser otorgada por todos los integrantes del
Contratista, para lo cual se debera relacionar claramente los integrantes,
su identificacion y porcentaje de

e participacion, quienes para todos los efectos seran los otorgantes de esta.

¢ NUmero y afo del contrato

Informacion necel e Objeto del contrato

dentro de la péliza « Firma del asegurador
¢ En caso de no usar centavos, los valores deben aproximarse al mayor Ej.
Cumplimiento si el valor a asegurar es $14.980.420,20 aproximar

e a$14.980.421

Esta garantia sera aprobada por la Coordinadora del Grupo Interno de Contratacion de la Defensoria
del Pueblo, si rene los requisitos legales y contractuales establecidos para tal fin.

En caso de que haya necesidad de adicionar, prorrogar o suspender la ejecucion del contrato, el
contratista se obliga a ampliar el valor de la garantia otorgada o ampliar su vigencia, seglin sea el
caso. Conforme a lo establecido en el articulo 2.2.1.2.3.1.18. del Decreto 1082 de 2015 EL
CONTRATISTA esta obligado a reponer o restablecer el valor de la garantia cuando éste se haya visto
reducido o agotado por razon de las reclamaciones efectuadas.

En cualquier evento en que se aumente o adicione el valor del contrato o se prorrogue su término, EL
CONTRATISTA debera ampliar el valor de la garantia otorgada o ampliar su vigencia segln el caso. Asi
mismo, EL CONTRATISTA propendera por mantener vigentes las garantias hasta el momento en que se
adelanten los tramites de liquidacion del contrato, conforme a lo establecido en el articulo
2.2.1.2.3.1.12 del Decreto anteriormente citado

SANCIONES POR INCUMPLIMIENTO

LA DEFENSORIA DEL PUEBLO podra imponer multas por los retardos presentados, de conformidad
con lo establecido en el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007, articulo 40 de la Ley 80 de 1993, articulo
86 de la Ley 1474 de 2011 y el articulo 2.2.1.2.3.1.19 de Decreto 1082 de 2015 y demas normas
aplicables, asi:

e MULTAS POR INCUMPLIMIENTO. En caso de mora o retrasos por parte del CONTRATISTA en la
ejecucion del contrato, o de sus obligaciones relacionadas con ocasion de la ejecucion del mismo,
la DEFENSORIA podra hacer exigibles multas sucesivas al CONTRATISTA por cada dia de retraso,
por un valor equivalente al 0,5 % del valor total del contrato, sin exceder el diez por ciento (10%)
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de su valor total. PARAGRAFO PRIMERO: Las multas son apremios al CONTRATISTA para el
cumplimiento de sus obligaciones y, por lo tanto, no tienen el caracter de estimacién anticipada
de perjuicios, de manera que pueden acumularse con cualquier forma de indemnizacion, en los
términos previstos en el articulo 1600 del Codigo Civil. PARAGRAFO SEGUNDO: En caso de que
el CONTRATISTA se le imponga una multa, este autoriza a la Entidad para descontar el valor de
la misma, la cual se tomara directamente de cualquier suma que se le adeude. PARAGRAFO
TERCERO: El pago en cualquier forma, incluyendo la deduccion de los valores adeudados al
contratista, realizado con fundamento en las multas impuestas, no lo exonerara de continuar
con la ejecuciodn del contrato ni de las demas responsabilidades y obligaciones que emanen del
mismo amén de la obligacién incumplida. PARAGRAFO CUARTO: En caso de que el CONTRATISTA
reincida en el incumplimiento de una o de varias obligaciones podran imponerse nuevas multas.

e CLAUSULA PENAL PECUNIARIA. En caso de incumplimiento parcial o definitivo, las partes
acuerdan como indemnizacién a favor de la DEFENSORIA una suma equivalente al diez por ciento
(10%) del valor total del contrato. En caso de que EL CONTRATISTA no pague la suma
correspondiente por este concepto dentro de los treinta (30) dias calendario siguientes a la fecha
de notificacion, la DEFENSORIA deducira el valor de esta clausula penal de cualquier cantidad
que adeude al CONTRATISTA por razén del mismo, para lo cual esta autorizado expresamente.
PARAGRAFO PRIMERO: El valor de la clausula penal que se haga efectiva se considerarad como
pago parcial de los perjuicios ocasionados a la DEFENSORIA, quedando ésta facultada para
reclamar por via judicial o extrajudicial el valor de los perjuicios que exceda el monto de la
clausula penal.

LIQUIDACION DEL CONTRATO.

Este contrato no sera objeto de liquidacion por ser un contrato de ejecucion instantanea segun lo
senalado por el art 60 de la Ley 80 de 1993.

CLAUSULAS EXCEPCIONALES.

Al presente contrato NO se le aplicaran las clausulas excepcionales sefaladas en la Ley 80 de 1993 y
en la Ley 1150 de 2007.

IACEPTACION

Las partes conocen, comprenden y aceptan todas y cada una de las estipulaciones contenidas en el
presente documento y en constancia son aceptadas mediante la aceptacion realizada en la
plataforma transaccional del SECOP II
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