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CERTIFICACIÓN 

Señores 
INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR 
Regional Meta 
 
 
ASUNTO: Certificado del contrato N°5000-329-2025 del 1 de julio de 2025 – Servicio 
“Apoyo Psicológico Especializado”.  
 
 
Yo, MARTHA MEJIA DE ROMERO, identificada con cédula de ciudadanía No. 
21.232.354de Villavicencio, actuando como Representante de la Fundación Para El 
Progreso De La Orinoquia “FUNDEPRO” con identificación tributaria 
N°822.002.132-5, certifico que al suscribir el contrato N°5000-329-2025 Servicio 
“Apoyo Psicológico Especializado”: 
 
En el periodo comprendido del 01 al 30 de noviembre de 2025, en el Servicio 
complementario de Apoyo Psicológico Especializado, Adopto las medidas 
necesarias para el ahorro y uso eficiente de agua, energía, papel, y manejo de 
residuos que se generen durante la ejecución del contrato, de acuerdo con la política 
ambiental de la Entidad. 
 
 
La presente certificación se expide en Villavicencio a los Treinta (30) días del mes de 

noviembre de Dos mil veinticinco (2025), con destino al INSTITUTO COLOMBIANO 
DE BIENESTAR FAMILIAR- REGIONAL META. 

 
 
En constancia firma: 
 

MARTHA MEJIA DE ROMERO  

cc 21.232.354  

Representante Legal 
FUNDEPRO 
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Con relación a la obligación contractual “Adoptar las medidas necesarias para el ahorro y 

uso eficiente de agua, energía, papel, y manejo de residuos que se generen durante la 

ejecución del contrato, de acuerdo con la política ambiental de la Entidad”. 

Se certifica mediante la presente que para el contrato N° 5000-329-2025 del 1 de julio del 

2025, se implementaron buenas prácticas ambientales durante la ejecución del contrato, 

obteniendo principalmente los siguientes resultados: 

Buena 
práctica 

ambiental 

Describir las actividades 
realizadas 

Registro fotográfico 

Ahorro y uso 
eficiente de 
agua 

En los baños se implementan 
avisos, para que los 
Colaboradores, Usuarios y 
visitantes, creen conciencia y 
disminuyan el uso del agua y el 
cierre de la llave. 
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Buena 
práctica 

ambiental 

Describir las actividades 
realizadas 

Registro fotográfico 

Ahorro y uso 
eficiente de 
energía 

En los interruptores de los 
bombillos, se encuentran 
avisos para disminuir el 
consumo de energía, al igual el 
Talento Humano desconectan 
los equipos electrónicos de las 
tomas corrientes que no se 
utilizan cuando no están siendo 
utilizados.(Acciones 
implementadas con el ahorro 
de energía se utilizan bombillas 
led en la sede. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Ahorro y uso 
eficiente de 
papel  

Mencionar las practicas 
realizadas para disminuir el 
consumo de papel, tales como: 
 

1. Documentos en digital 
2. Envíos y recepción de 

información por medio 
de correos 
electrónicos. 

3. Utilización de papel 
reciclaje para imprimir 
o sacar copias a una 
cara. 

4. Impresiones y copias 
a doble cara.   

5. Uso de papel de caña 
nos es elaborado por 
arboles y disminuye el 
impacto ambiental 
causado por la tala de 
árboles a los 
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Buena 
práctica 

ambiental 

Describir las actividades 
realizadas 

Registro fotográfico 

ecosistemas 
naturales. 
 

Manejo de 
residuos  

Fundepro a través del Servicio 
de Apoyo Psicológico 
Especializado. Tiene como 
estrategia Reducir, Reutilizar y 
Reciclar los residuos 
generados:  
 
Identificación de tipo de 
residuos generados: los 
cuales son clasificados en 
Orgánicos, Inorgánicos. 
 
Entre los Orgánicos tenemos 
las cascara de frutas y 
alimentos. 
 
En los Inorgánicos, se 
encuentran el papel, cartón, 
plástico, vidrio. 
 
Separación en la fuente:  
Son separados en canecas 
ecológicas de disposición 
según su destino, por cada 
colaborador, visitante o usuario 
que hace presencia en las 
instalaciones del Servicio de 
Apoyo Psicológico 
Especializado. 
 
Al igual que se cuenta con 
canecas en las unidades 
sanitarias. 
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Buena 
práctica 

ambiental 

Describir las actividades 
realizadas 

Registro fotográfico 

Almacenamiento: Se cuenta 
con en espacio en el cual se 
encuentran las canecas 
ecológicas. 
 
Aprovechamiento y 
disposición final: Así mismo 
son entregados a la empresa 
Bioagricola recolectora de 
basura del municipio. 
 
Actividades de 
sensibilización:  Se realiza 
socialización al Talento 
Humano, de los avisos puestos 
en las instalaciones y del uso 
adecuado de las canecas 
ecológicas.  
 

 

Dado en (Villavicencio), a los 30 días del mes de noviembre de 2025. 

En constancia firma: 

MARTHA MEJIA DE ROMERO  

cc 21.232.354  
Representante Legal 

FUNDEPRO 
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FUNDACIÓN PARA EL 
PROGRESO DE LA ORINOQUIA 

“FUNDEPRO” 
NIT 822.002.132-5 

FUNDACION PARA EL PROGRESO 
DE LA ORINOQUIA 

Apoyo Psicológico 
Especializado- 
FUNDEPRO 

 22/07/2025 
 ACTA DE REUNION  

  

 

HORA: 7:00 a.m 

FECHA: 1/ noviembre / 2025 

LUGAR: Sede APE Carrera 24. N 37C-04-24 Barrio Villa Julia 

CONVOCA: Servicio Apoyo Psicológico – Coordinadora y Auxiliar Administrativa 

OBJETIVO: Se realiza mesa de diálogo al Talento Humano, dándoles a conocer 
la importancia del (ahorro del papel) y que por lo tanto se 
implementa de manera virtual, vía (WhatsApp) desde el teléfono 
corporativo, sobre el (DIA MUNDIAL DE LA ECOLOGIA). 

 

Agenda:  

 
1. Saludo por parte de la Coordinadora y la Auxiliar 

Administrativa del servicio Apoyo Psicológico Especializado. 

2. Socialización al talento humano sobre los afiches que se 

va a implementar y que estarán en la sala de espera para que 

sean socializados a los usuarios cuando tengan las atenciones. 

 
Desarrollo: 

 
El día 1 de noviembre se reúne a las 7:00 a.m. El Talento humano de Apoyo 

Psicológico Especializado, haciendo una mesa de diálogo dándoseles a conocer 

la importancia del (Ahorro de papel) y que por lo tanto se implementa de manera 

virtual la socialización de los afiches que se implementaran para el presente mes 

de septiembre sobre las obligaciones SIGE del (DIA MUNDIAL DE LA ECOLOGIA). 

por medio de (WhatsApp) desde el teléfono corporativo. “El objetivo principal es 

explicarles a los usuarios que hacen parte del servicio, se les da a conocer que 

el 1 de noviembre se celebra el día mundial de la ecología. “Concienciar a la 

población sobre la importancia de cuidar el medio ambiente y promover una 

relación equilibrada entre los seres humanos y la naturaleza.” 

                         Frase clave 

                         “Cuidar la naturaleza es cuidar la vida.”
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Especializado- 
FUNDEPRO 

 22/07/2025 
 ACTA DE REUNION  

  
Decisiones: 

De acuerdo a lo anterior el personal manifiesta el compromiso total de dar cumplimiento a 

lo descrito anteriormente. 

• Conclusiones 

 El cuidado del medio ambiente es responsabilidad de todos. Cada 

persona puede contribuir con acciones simples como reciclar, ahorrar 

agua y energía, y evitar la contaminación. 

 Los afiches tienen como objetivo concientizar a las personas sobre la 

importancia de cuidar ya que pequeñas acciones ecológicas crean grandes 

cambios. Este día busca concientizar a la humanidad sobre la importancia 

de cuidar y respetar los ecosistemas y promover un desarrollo sostenible que 

no dañe el medio ambiente. 

• Recomendaciones 

 Es importante que desde los hogares cuiden el ambiente es una responsabilidad 

compartida y esencial para garantizar una vida más sana y sostenible para 

todos. 

 Reducir el impacto ambiental desde casa, fomentar hábitos sostenibles como el 

reciclaje, el uso responsable del agua y la energía, así como reducir el uso de 

plásticos y productos contaminantes. 

 

Compromisos / tareas Responsables FECHAS 

De manera virtual, se 
implementó por medio del 
teléfono corporativo las 
recomendaciones del tema. 

Personal Contratado Durante toda la ejecución 

del contrato. 
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AFICHES IMPLEMENTADOS 
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EVIDENCIA FOTOGRAFICA SOCIALIZACION A USUARIOS  

 

 
 

 

 

 

  

  

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Se firma el día 1 de noviembre de 2025. 

 
 
 
 

Zorany Martinez 

Coordinadora Apoyo Psicológico Especializado 

Fundepro 
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Anexo 1.6.4.2 

CERTIFICACIÓN 

Señores 
INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR 
Regional Meta 
 
ASUNTO: Certificado del contrato N°5000-329-2025 del 1 de julio de 2025 – Servicio 
“Apoyo Psicológico Especializado”.  
 
Yo, MARTHA MEJIA DE ROMERO, identificada con cédula de ciudadanía No. 
21.232.354de Villavicencio, actuando como Representante de la Fundación Para El 
Progreso De La Orinoquia “FUNDEPRO” con identificación tributaria 
N°822.002.132-5, certifico que al suscribir el contrato N°5000-329-2025 Servicio 
“Apoyo Psicológico Especializado”: 
 
En el periodo comprendido del 01 al 30 de noviembre de 2025, en el Servicio 
complementario de Apoyo Psicológico Especializado, Presenta los permisos y/o 
autorizaciones ambientales vigentes requeridas para prestación del servicio. 
 
Se adjunta en archivo anexo: 
 
*Certificado de la   inspección, vigilancia y control sanitaria de la secretaria de salud 
con vigencia desde el 26/08/2025 
 
*Certificado manejo integral de plagas fumigación 19/07/2025  
 
* Certificado de Lavado de Tanques 17-10-2025 
 
Certificado recarga de Extintores - 19-11-2024 
 
La presente certificación se expide en Villavicencio a los Treinta (30) días del mes de 

noviembre de Dos mil veinticinco (2025), con destino al INSTITUTO COLOMBIANO 
DE BIENESTAR FAMILIAR- REGIONAL META. 

 
En constancia firma: 
 

MARTHA MEJIA DE ROMERO  

cc 21.232.354  

Representante Legal 
FUNDEPRO 
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Anexo 1.6.4.3 

CERTIFICACIÓN 

Señores 
INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR 
Regional Meta 
 
ASUNTO: Certificado del contrato N°5000-329-2025 del 1 de julio de 2025 – Servicio 
“Apoyo Psicológico Especializado”.  
 
Yo, MARTHA MEJIA DE ROMERO, identificada con cédula de ciudadanía No. 
21.232.354de Villavicencio, actuando como Representante de la Fundación Para El 
Progreso De La Orinoquia “FUNDEPRO” con identificación tributaria 
N°822.002.132-5, certifico que al suscribir el contrato N°5000-329-2025 Servicio 
“Apoyo Psicológico Especializado”: 
 
En el periodo comprendido del 01 al 30 de noviembre de 2025, en el Servicio 
complementario de Apoyo Psicológico Especializado, Adopto las medidas 
necesarias para el almacenamiento y manejo adecuado de los productos químicos 
utilizados durante la ejecución del contrato; de acuerdo con la normatividad vigente. 
 
Se adjunta en archivo anexo: 
 
f35.g7.abs_formato_manejo_seguro_de_sustancias_quimicas_v1_0   de acuerdo a 
lo requerido para el manejo adecuado de los productos químicos utilizados durante 
la ejecución contractual. 
 
La presente certificación se expide en Villavicencio a los Treinta (30) días del mes de 

noviembre de Dos mil veinticinco (2025), con destino al INSTITUTO COLOMBIANO 
DE BIENESTAR FAMILIAR- REGIONAL META. 

 
En constancia firma: 
 

MARTHA MEJIA DE ROMERO  

cc 21.232.354  

Representante Legal 
FUNDEPRO 
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N°
NOMBRE 

COMERCIAL

COMPONENTES 

QUIMICOS

HOJA DE 

SEGURIDAD 

(SI/NO)

 FICHA 

TECNICA 

(SI/NO)

ESTADO 

(SÓLIDO/LÍQUIDO/

GASEOSO)

PICTOGRAMA *

CLASIFICACIÓN 

NACIONES 

UNIDAS -UN *

USO INCOMPATIBILIDADES +
EPPS (Elementos de 

protección personal) *

RIESGOS 

PARA LA 

SALUD *

CLASIFICACIÓN 

TOXICOLOGICA*

RIESGOS PARA EL 

MEDIO AMBIENTE *

1

Hipoclorito de 

sodio 5,25%

Contiene 95% de 

agua y 5% de 

hipoclorito de sodio

SI SI LIQUIDO Corrosivo

Limpieza y 

desinfección 

de superficies 

en las 

instalaciones 

en general.

Productos liquidos, Jabon liquido, 

alcohol, jabones en polvo o estado 

solido.

Guantes de latex, gafas 

de seguridad, tapabocas, 

traje antifluido

irratación 

ocular,  

garganta y 

nariz, 

quemaduras en 

la boca, 

dermatitis en 

concentació 

alta.

Altamente toxico

Evitar su contacto con 

fuentes hidricas o 

superficies de suelo 

(tierra).

2

Alcohol al 70%

Etanol, Alcohol etilico 

a 70% , 

desinfectante, 

SI SI LIQUIDO INFLAMABLE

Limpieza y 

desinfección 

de manos y 

superficies.

Hipoclorito de sodio N/A

irratación 

ocular,  

garganta y nariz

Aguada oral

Producto estable en 

condiciones normales 

de uso

3

Detergente en 

polvo PQP

• Detergente 

aglomerado blanco, 

de aspecto 

homogéneo.

• Densidad aparente: 

0.75 g/ml.

•  Producto 

perfumado.

•  pH al 1%: 12.0 ± 

0.5.

•  Alta solubilidad: 

200 g/litro en agua 

fría.

SI SI SOLIDO

No es un 

producto 

peligroso.

En procesos 

de limpieza y 

desinfección o 

en lavado de 

prendas 

textilez

N/A
Gafas de seguridad, 

tapabocas
Irritante Ocular Aguada oral SIN INFORMACION

4

Jabón Liquido 

para manos con 

olor.

Mezcla de sustancias 

tensoactivas, 

detergentes,

secuestrantes, 

estabilizantes 

fragancia y 

desinfectantes.

SI SI LIQUIDO

No es un 

producto 

peligroso.

Limpieza y 

desinfección 

de manos.

N/A N/A

No hay 

requerimiento 

bajo 

condiciones 

normales de 

uso

No hay requerimiento 

bajo condiciones 

normales de uso

Biodegradable

5

Limpia Pisos 

desinfectante
SI SI LIQUIDO

No es un 

producto 

peligroso.

Limpieza y 

desinfección 

de superficies 

en las 

instalaciones 

en general.

N/A
Gafas de seguridad, 

tapabocas - Guantes

No hay 

requerimiento 

bajo 

condiciones 

normales de 

uso

No hay requerimiento 

bajo condiciones 

normales de uso

Biodegradable

6

Lavaloza liquido

Olor Característico de 

la fragancia Color 

Verde pH 9.0- 10.0 

Densidad 20°c 1.00-

1.05 g/ml Viscosidad 

20rpm 300-400 cP

SI SI LIQUIDO

No es un 

producto 

peligroso.

Limpieza y 

desinfección 

de utensilios 

del area de 

cocina.

N/A Guantes de latex

No hay 

requerimiento 

bajo 

condiciones 

normales de 

uso

No hay requerimiento 

bajo condiciones 

normales de uso

Biodegradable

7

Jabon en barra 

dersa

Grasa, acido 

organico, hidroxido 

de sodio, perfume y 

colorante

SI SI SOLIDO

No clasificado 

como sustancia 

peligrosa. No es 

un producto 

peligroso en 

condiciones 

normales de 

transporte

Principalmente 

para el lavado 

de ropa

N/A N/A Irritante Ocular
No produce efectos 

toxico conocidos

Inestabilidad no 

determinada, 

degradable, no se 

conocen efectos de 

bioacumulación. El 

producto en grandes 

cantidades puede 

provocar espuma en el 

agua.

8

Varsol Ecologico

Líquido claro de olor 

punzante. Mezcla de 

Hidrocarburos 

Alifáticos.

SI SI LIQUIDO

Producto, 

clasificado como 

peligroso por 

liquidos y vapores 

inflamables.

Limpieza de 

muebles
N/A

Guantes de latex y gafas 

de seguridad
Irritante Ocular

No se reportan índices 

de mortalidad.
Biodegradable

Nombre  Blanca Zorany Espejo Martinez

Cedula  40.327.677 de Villavicencio

1/11/2025FECHA:

FUNDACION PARA EL PROGRESO DE LA ORINOQUIA "FUNDEPRO"

NOMBRE DEL CONTRATISTA / 

OPERADOR:

*La información de las columnas PICTOGRAMA, CLASIFICACIÓN NACIONES UNIDAS -UN. EPPS, RIESGOS PARA LA SALUD, CLASIFICACIÓN TOXICOLOGICA Y RIESGOS PARA EL MEDIO AMBIENTE , se debe tomar de la información contenida en las hojas de seguridad

+ La información de las columna INCOMPATIBILIDAD, se debe tomar de la matriz de compatibilidad.

INVENTARIO SUSTANCIAS QUÍMICAS

Antes de imprimir este documento… piense en el medio ambiente!
Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.

CLASIFICACIÓN DE LA 

INFORMACIÓN:

PÚBLICA

PROCESO DE ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS

MANEJO SEGURO DE SUSTANCIAS QUÍMICAS

Blanca Zorany Espejo MartinezELABORADO POR:
VILLAVICENCIO / SEDE APE VILLA JULIA

LUGAR / SEDE:
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NOMBRE DEL 

CONTRATISTA / 

OPERADOR:

FUNDACION PARA EL PROGRESO DE LA 

ORINOQUIA "FUNDEPRO"

LUGAR / SEDE: VILLAVICENCIO / SEDE APE VILLA JULIA

Nº ASPECTO DE VERIFICACION SI NO
NO 

APLICA

1 El piso del depósito de productos químicos es plano, 

para  un manejo sencillo, seguro y evitar derrames
X

2
Está suficientemente identificado y correctamente 

señalizado el espacio donde se almacenan las 

sustancias químicas

X

3 Se dispone de las hojas de seguridad de todos  las 

sustancias químicas que se utilizan
X

4

Las hojas de seguridad y matriz de compatibilidad de 

los productos químicos están ubicadas en un lugar 

visible en el área donde se están almacenando o 

utilizando.

X

5
Las personas que tienen contacto con las sustancias 

químicas conocen y comprenden las hojas de 

seguridad.

X

6
Las personas que tienen contacto con las sustancias 

químicas se encuentran capacitadas sobre el manejo y 

almacenamiento adecuado de sustancias químicas.

X

7
Se cumplen con las indicaciones de almacenamiento y 

uso de las sustancias químicas expuestas en las hojas 

de seguridad.

X

8 Se almacenan  las sustancias químicas de acuerdo a 

los resultados de la matriz de compatibilidad.
X

9 Se almacenan los productos inflamables en muebles 

protegidos o en recintos especiales.
X

10 Ofrecen suficiente resistencia física  los envases de 

almacenamiento de sustancias químicas
X

11 Los envances se encuentran marcados de acuerdo a la 

sustancia que contiene
X

12
Los muebles donde se almacenan las sustancias 

químicas están debidamente anclados para evitar 

derrames.

X

13 Los residuos de envases de productos químicos se 

almacenan y disponen adecuadamente
X

14 Se cuentan con elementos como kits antiderrames para 

la contención de posibles fugas o derrames. X

15
Se tiene establecido un protocolo u otro documento 

para la prevención y atención de emergencias 

relacionadas con sustancias químicas.

X

16 Se evita transvasar productos químicos a otros envases 

no controlados.
X

17 Se verifican la fecha de vencimiento de los productos 

químicos 
X

18 Se controla el acceso al espacio donde se almacenan 

las sustancias químicas
X

Foto 1 Lugar:  Almacen de productos 

quimicos

Foto 3 Lugar: Almacen de productos 

quimicos

Foto 5 Lugar: Almacen de productos 

quimicos

Foto 7 Lugar: Almacen de productos 

quimicos

Nombre  Blanca Zorany Espejo Martinez

Cedula  40.327.677 de Villavicencio

Descripción:  Lava loza x 3800 ml Ecoval.

Lugar: Almacen de productos quimicos Foto 8

Descripción: Limpiapisos desinfectante.

Foto 2 

Descripción: Hiplocorito de sodio al 5,25%, para uso de procesos de limpieza y 

desinfección de superficies.

Lugar: Almacen de productos quimicos Foto 4

Descripción: Alcohol antiséptico al 70%, utiliza para limpieza y desinfección de manos.

Descripción: Detergente en polvo PQP, para uso en proceso de limpieza, desinfección y 

lavado de prendas. 

Descripción: Jabón líquido de manos x galon de limpieza y desinfección de manos 

con olor.  

Lugar: Almacen de productos quimicos Foto 6

Anexo 1. Registro Fotográfico

Lugar: Cuarto de cuidados intensivos

LISTA DE CHEQUEO DE SUSTANCIAS QUÍMICAS

1/11/2025

Blanca Zorany Espejo Martinez

FECHA:

ELABORADO POR:

Descripción del uso: Limpieza y desinfección, lavado de prendas, lavado de utinsilios de cocina. 

ACCIONES DE MEJORA U OBSERVACIONES

Antes de imprimir este documento… piense en el medio ambiente!
Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN:

PÚBLICA

PROCESO DE ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS

MANEJO SEGURO DE SUSTANCIAS QUÍMICAS



F35.G7.ABS

Versión 1

CLASIFICACIÓN 

DE LA 

INFORMACIÓN:

PÚBLICA

1 2 3 4 5 6 7 8

Alcohol 

Aseptico al 

70%

Hiplocorito 

de Sodio al 

5%

Detenergente 

en Polvo PQP

Jabón 

Liquido con 

olor

Limpia Pisos 

desinfectante

Lavaloza 

liquido

Jabon en 

barra Rey

Varsol 

econologico

1

2

3

4

5

6

7

8

Peligro de 

explosivos

Gases bajo 

presión

No es un 

producto 

peligroso

Inflamable Corrosión Medio Ambiente

Carburante Toxicidad
Peligro para la 

salud

LUGAR / SEDE:

Jabón Liquido con 

olor

ELABORADO POR:

1/11/2025

Limpia Pisos 

desinfectante

Detenergente 

PQP en Polvo

MATERIAL QUÍMICO SGA

VILLAVICENCIO / SEDE APE VILLA JULIA

Hiplocorito de 

Sodio al 5%

Jabon en barra 

Rey

Alcohol Aseptico 

al 70%

Nombre  Blanca Zorany Espejo Martinez

Cedula  40.327.677 de Villavicencio

Varsol ecologico

Almacenar en estantes 

separados 

SIMBOLOS PICTOGRAMAS

FECHA:
FUNDACION PARA EL PROGRESO DE LA ORINOQUIA 

"FUNDEPRO"

Se puede almacenar teniendo 

en cuenta la información de 

las hojas de seguridad del 

producto

MATRIZ DE COMPATIBILIDAD

Blanca Zorany Espejo Martinez

NOMBRE DEL 

CONTRATISTA / 

OPERADOR:

PROCESO DE ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS

MANEJO SEGURO DE SUSTANCIAS QUÍMICAS

Antes de imprimir este documento… piense en el medio ambiente!
Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.

Lavaloza liquido

CONVERSIÓN

Se puede almacenar juntos 
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Villavicencio, noviembre 30 de 2025 

 
Anexo 1.6.4.4 

 

 
CERTIFICACIÓN 

Señores 
INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR 
Regional Meta 
 
 
ASUNTO: Certificado del contrato N°5000-329-2025 del 1 de julio de 2025 – Servicio 
“Apoyo Psicológico Especializado”.  
 
 
Yo, MARTHA MEJIA DE ROMERO, identificada con cédula de ciudadanía No. 
21.232.354de Villavicencio, actuando como Representante de la Fundación Para El 
Progreso De La Orinoquia “FUNDEPRO” con identificación tributaria 
N°822.002.132-5, certifico que al suscribir el contrato N°5000-329-2025 Servicio 
“Apoyo Psicológico Especializado”: 
 
En el periodo comprendido del 01 al 30 de noviembre de 2025, en el Servicio 
complementario de Apoyo Psicológico Especializado, De parte del ICBF, de 
acuerdo al Servicio no se requerirá de combustible, por lo tanto, no se adoptarán 
las medidas necesarias para el transporte y manejo adecuado de combustibles 
utilizados durante la prestación del servicio; de acuerdo con la normatividad vigente. 
 
La presente certificación se expide en Villavicencio a los Treinta (30) días del mes de 

noviembre de Dos mil veinticinco (2025), con destino al INSTITUTO COLOMBIANO 
DE BIENESTAR FAMILIAR- REGIONAL META. 

 
 
En constancia firma: 
 

MARTHA MEJIA DE ROMERO  

cc 21.232.354  

Representante Legal 
FUNDEPRO 



FUNDACIÓN PARA EL PROGRESO DE LA ORINOQUIA “FUNDEPRO” 
NIT 822.002.132-5 

 

Carrera 24 N° 37c – 04 –  24 Barrio Villa Julia –  
Correo Electrónico fundeproapoyopsicologico@gmail.com 

Villavicencio – Meta - Colombia 
 

  

Villavicencio, noviembre 30 de 2025 

 
Anexo 1.6.4.5 

 

 
CERTIFICACIÓN 

Señores 
INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR 
Regional Meta 
 
 
ASUNTO: Certificado del contrato N°5000-329-2025 del 1 de julio de 2025 – Servicio 
“Apoyo Psicológico Especializado”.  
 
 
Yo, MARTHA MEJIA DE ROMERO, identificada con cédula de ciudadanía No. 
21.232.354de Villavicencio, actuando como Representante de la Fundación Para El 
Progreso De La Orinoquia “FUNDEPRO” con identificación tributaria 
N°822.002.132-5, certifico que al suscribir el contrato N°5000-329-2025 Servicio 
“Apoyo Psicológico Especializado”: 
 
En el periodo comprendido del 01 al 30 de noviembre de 2025, en el Servicio 
complementario de Apoyo Psicológico Especializado, Adopta las medidas 
necesarias para el manejo adecuado y la disposición final de los residuos especiales 
y/o peligrosos que se generen durante la ejecución del contrato. 
 
Se adjuntar en archivo anexo. 
 
f37.g7.abs_formato_certificacion_manejo_de_residuos_especiales_y_peligrosos_v
1 
 
El operador FUNDEPRO maneja y entrega sus residuos peligrosos a la empresa 
encargada de su eliminación y disposición final. 
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La presente certificación se expide en Villavicencio a los Treinta (30) días del mes 
de noviembre de Dos mil veinticinco (2025), con destino al INSTITUTO 
COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR- REGIONAL META. 

 
 
En constancia firma: 
 

MARTHA MEJIA DE ROMERO  

cc 21.232.354  
Representante Legal 

FUNDEPRO 



Antes de imprimir este documento… piense en el medio ambiente! 

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA. 
LOS DATOS PROPORCIONADOS SERÁN TRATADOS DE ACUERDO A LA POLÌTICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICBF Y A LA LEY 1581 DE 2012 
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LA FUNDACION PARA EL PROGRESO DE LA ORINOQUIA 

FUNDEPRO 

 

En Cumplimiento de la obligación contractual correspondiente a “Adoptar las medidas 

necesarias para el manejo adecuado y la disposición final de los residuos especiales y/o 

peligrosos que se generen durante la ejecución del contrato”. 

Se certifica mediante la presente que para el contrato N° 5000-329-2025 del 1 de julio del 

2025, se dio cumplimiento a lo establecido en la obligación contractual mencionada 

anteriormente, realizando principalmente las siguientes actividades: 
 
 
 

Información del residuo Medidas de manejo y disposición final 

 

Lugar 
donde se 
generó 

el 
residuo 

 

 
Actividad 
por la cual 
se generó 
el residuo 

 

 
Tipo de 

Residuo 
(Peligroso 
/ Especial) 

Descripción 
del residuo 

(llantas, 
escombros, 
aceites de 

cocina, 
luminarias, 

tóneres, 
etc.) 

 
 

 
Cantidad 

(Kg) 

 
 

Medidas 
de 

Manejo 

 
 
 

Almacenamiento 

 

 
Eliminación 

y/o 
Disposición 

final 

Carrera 
24 N 37C- 
04 -24 

Impresiones 
- Copias 

Toner Toner 0.200 Después 
de 
utilizado 
el Toner 
se 
traslada 
para su 
recarga 

Almacenamiento 
Temporal 

 
N/A 

 

 

 

Dado en (Villavicencio), en el mes de noviembre de 2025. 

Atentamente, 

 
 

 
MARTHA MEJIA DE ROMERO 

cc 21.232.354 

Representante Legal 
FUNDEPRO 



Antes de imprimir este documento… piense en el medio ambiente! 

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA. 
LOS DATOS PROPORCIONADOS SERÁN TRATADOS DE ACUERDO A LA POLÌTICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICBF Y A LA LEY 1581 DE 2012 
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Evidencia Fotográfica 
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Anexo 1.6.4.6 

 

 
CERTIFICACIÓN 

Señores 
INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR 
Regional Meta 
 
 
ASUNTO: Certificado del contrato N°5000-329-2025 del 1 de julio de 2025 – Servicio 
“Apoyo Psicológico Especializado”.  
 
Yo, MARTHA MEJIA DE ROMERO, identificada con cédula de ciudadanía No. 
21.232.354de Villavicencio, actuando como Representante de la Fundación Para El 
Progreso De La Orinoquia “FUNDEPRO” con identificación tributaria 
N°822.002.132-5, certifico que al suscribir el contrato N°5000-329-2025 Servicio 
“Apoyo Psicológico Especializado”: 
 
En el periodo comprendido del 01 al 30 de noviembre de 2025, en el Servicio 
complementario de Apoyo Psicológico Especializado, No es necesario realizar el 
mantenimiento y lavado de la trampa de grasas y/o sistemas de tratamiento de 
aguas residuales, adoptando las medidas necesarias para el manejo adecuado de 
los residuos generados, desde el operador, toda vez que se cuenta con instalación 
directa a la red de Acueducto y Alcantarillado de Villavicencio, quienes son los 
encargados del mantenimiento y acciones correspondientes. 
 
La presente certificación se expide en Villavicencio a los Treinta (30) días del mes 
de noviembre de Dos mil veinticinco (2025), con destino al INSTITUTO 
COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR- REGIONAL META. 

 
 
En constancia firma: 
 

 
 
MARTHA MEJIA DE ROMERO  

cc 21.232.354  
Representante Legal 
FUNDEPRO 
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 Villavicencio, noviembre 30 de 2025 

 
Anexo 1.6.4.7 

 
CERTIFICACIÓN 

Señores 
INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR 
Regional Meta 
 
ASUNTO: Certificado del contrato N°5000-329-2025 del 1 de julio de 2025 – Servicio 
“Apoyo Psicológico Especializado”.  
 
Yo, MARTHA MEJIA DE ROMERO, identificada con cédula de ciudadanía No. 
21.232.354de Villavicencio, actuando como Representante de la Fundación Para El 
Progreso De La Orinoquia “FUNDEPRO” con identificación tributaria 
N°822.002.132-5, certifico que al suscribir el contrato N°5000-329-2025 Servicio 
“Apoyo Psicológico Especializado”: 
 
En el periodo comprendido del 01 al 30 de noviembre de 2025, en el Servicio 
complementario de Apoyo Psicológico Especializado, Formulo e implemento el plan 
de saneamiento que incluye como mínimo los programas de limpieza y desinfección, 
manejo de residuos, control de plagas y abastecimiento o suministro de agua 
potable, de acuerdo con la normatividad vigente. 
 
Se adjunta en archivo anexo: 
 
*Formato de Verificación de Procesos y desinfección - noviembre de 2025 
 
*Formato de Verificación y Manejo de Residuos Sólidos - noviembre de 2025 
 
La presente certificación se expide en Villavicencio a los Treinta (30) días del mes 
de noviembre de Dos mil veinticinco (2025), con destino al INSTITUTO 
COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR- REGIONAL META. 

 
En constancia firma: 
 

 
 
MARTHA MEJIA DE ROMERO  

cc 21.232.354  
Representante Legal 

FUNDEPRO 
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Anexo 1.6.2.1 

 

 
CERTIFICACIÓN 

Señores 
INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR 
Regional Meta 
 
 
ASUNTO: Certificado del contrato N°5000-329-2025 del 1 de julio de 2025 – Servicio 
“Apoyo Psicológico Especializado”.  
 
 
Yo, MARTHA MEJIA DE ROMERO, identificada con cédula de ciudadanía No. 
21.232.354de Villavicencio, actuando como Representante de la Fundación Para El 
Progreso De La Orinoquia “FUNDEPRO” con identificación tributaria 
N°822.002.132-5, certifico que al suscribir el contrato N°5000-329-2025 Servicio 
“Apoyo Psicológico Especializado”: 
 
En el periodo comprendido del 01 al 30 de noviembre de 2025, en el Servicio 
complementario de Apoyo Psicológico Especializado, No se adjuntan soportes 
debido a que ya se entregaron en el informe del mes julio de 2025, con el Radicado 
202550400000126732 del 08/08/2025 donde se suscribió un documento de 
compromiso de confidencialidad el cual se entregado al supervisor del contrato una 
vez se firmó el contrato. 
 
 
La presente certificación se expide en Villavicencio a los Treinta (30) días del mes 
de noviembre de Dos mil veinticinco (2025), con destino al INSTITUTO 
COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR- REGIONAL META. 
 

 
En constancia firma: 
 

MARTHA MEJIA DE ROMERO  

cc 21.232.354  
Representante Legal 

FUNDEPRO 
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Anexo 1.6.2.2 

 

 
CERTIFICACIÓN 

Señores 
INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR 
Regional Meta 
 
 
ASUNTO: Certificado del contrato N°5000-329-2025 del 1 de julio de 2025 – Servicio 
“Apoyo Psicológico Especializado”.  
 
 
Yo, MARTHA MEJIA DE ROMERO, identificada con cédula de ciudadanía No. 
21.232.354de Villavicencio, actuando como Representante de la Fundación Para El 
Progreso De La Orinoquia “FUNDEPRO” con identificación tributaria 
N°822.002.132-5, certifico que al suscribir el contrato N°5000-329-2025 Servicio 
“Apoyo Psicológico Especializado”: 
 
En el periodo comprendido del 01 al 30 de noviembre de 2025, en el Servicio 
complementario de Apoyo Psicológico Especializado, no se presentaron incidentes 
de seguridad de la información, por lo tanto, no hubo necesidad de informar a la 
supervisión del contrato. 
 
 
La presente certificación se expide en Villavicencio a los Treinta (30) días del mes 
de noviembre de Dos mil veinticinco (2025), con destino al INSTITUTO 
COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR- REGIONAL META. 
 

 
En constancia firma: 
 

MARTHA MEJIA DE ROMERO  

cc 21.232.354  
Representante Legal 

FUNDEPRO 
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Anexo 1.6.2.3 

 

 
CERTIFICACIÓN 

Señores 
INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR 
Regional Meta 
 
 
ASUNTO: Certificado del contrato N°5000-329-2025 del 1 de julio de 2025 – Servicio 
“Apoyo Psicológico Especializado”.  
 
 
Yo, MARTHA MEJIA DE ROMERO, identificada con cédula de ciudadanía No. 
21.232.354de Villavicencio, actuando como Representante de la Fundación Para El 
Progreso De La Orinoquia “FUNDEPRO” con identificación tributaria 
N°822.002.132-5, certifico que al suscribir el contrato N°5000-329-2025 Servicio 
“Apoyo Psicológico Especializado”: 
 
En el Servicio complementario de Apoyo Psicológico Especializado, Previo el plan 
de recuperación y contingencia del servicio contratado ante los eventos que puedan 
afectar el cumplimiento de la ejecución de este. 
 
Para el periodo del 01 al 30 de noviembre de 2025. No se adjuntan soportes, puesto 
que ya se entregaron en el informe del mes de Julio de 2025, donde se adjuntó el 
plan de recuperación y contingencia. Radicado 202550400000126732 del 
08/08/2025.   
 
La presente certificación se expide en Villavicencio a los Treinta (30) días del mes 
de noviembre de Dos mil veinticinco (2025), con destino al INSTITUTO 
COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR- REGIONAL META. 
 

 
En constancia firma: 
 

MARTHA MEJIA DE ROMERO  

cc 21.232.354  
Representante Legal 

FUNDEPRO 
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Anexo 1.6.2.4 
 

 
CERTIFICACIÓN 

Señores 
INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR 
Regional Meta 
 
 
ASUNTO: Certificado del contrato N°5000-329-2025 del 1 de julio de 2025 – Servicio 
“Apoyo Psicológico Especializado”.  
 
 
Yo, MARTHA MEJIA DE ROMERO, identificada con cédula de ciudadanía No. 
21.232.354de Villavicencio, actuando como Representante de la Fundación Para El 
Progreso De La Orinoquia “FUNDEPRO” con identificación tributaria 
N°822.002.132-5, certifico que al suscribir el contrato N°5000-329-2025 Servicio 
“Apoyo Psicológico Especializado”: 
 
En el periodo comprendido del 01 al 30 de noviembre de 2025, en el Servicio 
complementario de Apoyo Psicológico Especializado, se brindó el adecuado 
cumplimiento, seguimiento y revisión de los asuntos correspondientes a seguridad 
de la información enmarcado en la normativa interna del ICBF vigente en virtud de 
la ejecución del objeto del contrato 
 
La presente certificación se expide en Villavicencio a los Treinta (30) días del mes 
de noviembre de Dos mil veinticinco (2025), con destino al INSTITUTO 
COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR- REGIONAL META. 
 
 

 
En constancia firma: 
 

MARTHA MEJIA DE ROMERO  

cc 21.232.354  

Representante Legal 
FUNDEPRO 
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SERVICIO DE APOYO PSICOLOGICO ESPECIALIZADO 

 

La Fundación para el Progreso de la Orinoquia “FUNDEPRO” en 

desarrollo del Contrato de aporte No. 5000-329-2025 del 1 de julio del 

2025 con el Instituto Colombiano de Bienestar Familiar “ICBF” Regional 

Meta, a través del servicio de apoyo psicológico especializado en el 

Municipio de Villavicencio, entrega evidencia fotográfica de: Archivo, 

Avisos informativos de prevención y extintores.  

DESCRIPCIÓN 

Avisos informativos de prevención  

Archivo 

Cámara  

Extintores 

 

Evidencia Fotográfica 

Avisos de prevención 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



FUNDACIÓN PARA EL PROGRESO DE LA ORINOQUIA “FUNDEPRO” 
NIT 822.002.132-5 

 

Carrera 24 N° 37c – 04 –24 Barrio Villa Julia  
Correo Electrónico: fundeproapoyopsicologico@gmail.com 

Villavicencio – Meta - Colombia 
 

 

Archivo 
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Archivo Coordinación y recepción 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Cámara que enfoca al escritorio de recepción 
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Extintores 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Se firma el día 30 de noviembre de 2025. 

 

________________________ 

Zorany Martinez 

Coordinadora Apoyo Psicológico Especializado 

Fundepro 
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SERVICIO DE APOYO PSICOLOGICO ESPECIALIZADO 

La Fundación para el Progreso de la Orinoquia “FUNDEPRO” en desarrollo del 

Contrato de aporte No. 5000-329-2025 del 1 de julio del 2025 con el Instituto 

Colombiano de Bienestar Familiar “ICBF” Regional Meta, a través del servicio de 

apoyo psicológico especializado en el Municipio de Villavicencio, entrega 

evidencia fotográfica de: 

Medios tecnológicos y de comunicaciones 

Evidencia Fotográfica 

 

 

Coordinación Recepción 
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Teléfono Nuevo (ZTE Blade A34)  

Tarjeta SIM 
 

 

Cargador 

Auriculares 

 
Impresora RICOH MP C401 PCL 6                                               MEMORIA USB 
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Se firma el día 30 de noviembre de 2025. 
 
 
 
 
 
 
 

 

Zorany Martinez 

Coordinadora Apoyo Psicológico Especializado 

Fundepro 
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Anexo 1.6.3.1 
 

 
CERTIFICACIÓN 

Señores 
INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR 
Regional Meta 
 
 
ASUNTO: Certificado del contrato N°5000-329-2025 del 1 de julio de 2025 – Servicio 
“Apoyo Psicológico Especializado”.  
 
 
Yo, MARTHA MEJIA DE ROMERO, identificada con cédula de ciudadanía No. 
21.232.354de Villavicencio, actuando como Representante de la Fundación Para El 
Progreso De La Orinoquia “FUNDEPRO” con identificación tributaria 
N°822.002.132-5, certifico que al suscribir el contrato N°5000-329-2025 Servicio 
“Apoyo Psicológico Especializado”: 
 
En el Servicio complementario de Apoyo Psicológico Especializado, Certifico que 
cuenta con un representante de seguridad y salud en el trabajo, que cumpla con el 
perfil establecido en la Resolución 312 de 2019, o a la norma que adicione, 
modifique o sustituya y garantice el cumplimiento de obligaciones contractuales 
establecidas en el marco de la ejecución del contrato o convenio y la normatividad 
vigente.  
 
En el periodo comprendido del 01 al 30 de noviembre de 2025, No se adjuntan 
soportes, debido a que ya se entregaron en el informe del mes de Julio de 2025, 
Radicado 202550400000126732 del 08/08/2025.   
 
La presente certificación se expide en Villavicencio a los Treinta (30) días del mes 
de noviembre de Dos mil veinticinco (2025), con destino al INSTITUTO 
COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR- REGIONAL META. 
 
En constancia firma: 

 
MARTHA MEJIA DE ROMERO  

cc 21.232.354  

Representante Legal 
FUNDEPRO 
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Anexo 1.6.3.2 
 

 
CERTIFICACIÓN 

Señores 
INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR 
Regional Meta 
 
 
ASUNTO: Certificado del contrato N°5000-329-2025 del 1 de julio de 2025 – Servicio 
“Apoyo Psicológico Especializado”.  
 
 
Yo, MARTHA MEJIA DE ROMERO, identificada con cédula de ciudadanía No. 
21.232.354de Villavicencio, actuando como Representante de la Fundación Para El 
Progreso De La Orinoquia “FUNDEPRO” con identificación tributaria 
N°822.002.132-5, certifico que al suscribir el contrato N°5000-329-2025 Servicio 
“Apoyo Psicológico Especializado”: 
 
En el Servicio complementario de Apoyo Psicológico Especializado, Presento matriz 
con la identificación de peligros, valoración de riesgos y determinación de controles, 
documentados, en el marco de la Seguridad y Salud en el Trabajo durante  la 
ejecución del contrato. 
 
Para el periodo del 01 al 30 de noviembre de 2025. No se adjuntan soportes, debido 
a que ya se entregaron en el informe del mes de Julio de 2025, Radicado 
202550400000126732 del 08/08/2025.   
 
La presente certificación se expide en Villavicencio a los Treinta (30) días del mes 
de noviembre de Dos mil veinticinco (2025), con destino al INSTITUTO 
COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR- REGIONAL META. 
 
En constancia firma: 

 
MARTHA MEJIA DE ROMERO  

cc 21.232.354  

Representante Legal 
FUNDEPRO 
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Anexo 1.6.3.3 
 

 
CERTIFICACIÓN 

Señores 
INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR 
Regional Meta 
 
 
ASUNTO: Certificado del contrato N°5000-329-2025 del 1 de julio de 2025 – Servicio 
“Apoyo Psicológico Especializado”.  
 
 
Yo, MARTHA MEJIA DE ROMERO, identificada con cédula de ciudadanía No. 
21.232.354de Villavicencio, actuando como Representante de la Fundación Para El 
Progreso De La Orinoquia “FUNDEPRO” con identificación tributaria 
N°822.002.132-5, certifico que al suscribir el contrato N°5000-329-2025 Servicio 
“Apoyo Psicológico Especializado”: 
 
En el Servicio complementario de Apoyo Psicológico Especializado, Realizo la 
inducción al equipo de trabajo que se empleará durante la ejecución del contrato o 
convenio en materia de Seguridad y Salud en el Trabajo. 
 
Para el periodo del 01 al 30 de noviembre de 2025. Se adjunta acta de inducción de 
la persona contratada para el cargo de Servicios Generales. 
 
De las demás personas contratadas, no se adjuntan soportes, debido a que ya se 
entregaron en el informe del mes de Julio de 2025, Radicado 202550400000126732 
del 08/08/2025.   
 
La presente certificación se expide en Villavicencio a los Treinta (30) días del mes 
de noviembre de Dos mil veinticinco (2025), con destino al INSTITUTO 
COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR- REGIONAL META. 
 
En constancia firma: 

 
MARTHA MEJIA DE ROMERO  

cc 21.232.354  

Representante Legal 
FUNDEPRO 
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HORA:  07:00 am – 9:00 am 
FECHA:     1 de noviembre de 2025 

 

LUGAR:  Sede Servicio Apoyo Psicológico Especializado 
CONVOCA: Coordinadora: Blanca Zorany Espejo Martínez 
OBJETIVO: 

Inducción al Talento Humano sobre lineamientos técnicos, 

minuta contractual– Manual de Funciones y Código ético. 

(Misión, Visión, Normatividad interna vigente, Objetivos 

Estratégicos y Políticas del Sistema Integrado de Gestión 

SIGE) 

 

Agenda: 

1. Saludo e Intervención de Blanca Zorany Martínez Espejo, Coordinadora de la 

Modalidad Apoyo Psicológico Especializado. 

2. Lineamientos técnicos (Misión, Visión, Normatividad interna vigente, 

Objetivos Estratégicos 

3. Normas del Sistema Integrado de Gestión. 

4. Código ético 

5. Compromisos. 

  

Desarrollo:  

 

1. Saludo por parte de la Coordinadora del Servicio de Apoyo Psicológico Especializado. 
 

Se inicia con el saludo de bienvenida  
 
por           la Fundación para el progreso de la Orinoquia FUNDEPRO, para la atención 
de Apoyo Psicológico Especializado se hace énfasis en el compromiso manifestado 
para el desarrollo de todas las actividades que se requieren para el Servicio. 
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2. Se inicia la capacitación con los siguientes temas: 
 
Misión del ICBF: Liderar la protección integral de los derechos de la niñez, la 
adolescencia y las familias, a través de la articulación e implementación de las 
políticas públicas, el fortalecimiento de la oferta del servicio público de bienestar 
familiar para la promoción de su pleno desarrollo, la consolidación de proyectos de 
vida y el fortalecimiento de las capacidades de las familias, comunidades y 
territorios, promoviendo la equidad como expresión de justicia social y fundamento 
de la paz 

 

Visión:  En el 2030 el ICBF, como entidad articuladora de los diferentes sectores y 
actores territoriales que conforman el Sistema Nacional de Bienestar Familiar, 
consolidará la materialización de condiciones que permitan el desarrollo y la 
protección integral de los derechos de niñas, niños, adolescentes y familias, 
posicionándoles como la generación de la vida, la paz y la justicia social.  

 

 

Objetivos estratégicos: 
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3.  Sistema Integrado de Gestión. 

 

 

 

Eje de Calidad: Promover la mejora continua en la prestación del Servicio Público de 

Bienestar Familiar, fortaleciendo la operación de los procesos en todos los niveles de 

la entidad, la gestión de los riesgos y el cumplimiento de los requisitos legales y otros 

aplicables a nuestra labor. 

 

 

 
Se Informa que esta es una obligación contractual y que se cumple con: 
 

• La inducción que se realizó al ingreso del cargo 
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• Las encuestas de satisfacción que se aplica a los Niño, Niñas y 

Adolescentes y redes de apoyo y personas externas al servicio. 

• El buzón de sugerencias como mecanismo de participación y que 

se le da apertura cada 15 días. 

 

Eje de Ambiental:  Prevenir los impactos ambientales generados por nuestra 

actividad, a través de: 

 

• La Promoción de buenas prácticas ambientales en servidores públicos, 

contratistas y operadores. 

• Consumo sostenible de los recursos agua, energía y papel. 

• Eficiencia en el aprovechamiento de los residuos sólidos producidos por la 

Entidad 
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Se cumple con: 

 

• Avisos puestos en las instalaciones y del uso adecuado de las 
canecas ecológicas 

• f35.g7.abs_formato_manejo_seguro_de_sustancias_quimicas_v1_0 

• f37.g7.abs_formato_certificacion_manejo_de_residuos_especial

es_y_peligrosos_v1 (1) 

• Anexo N°17 - f39.g7.abs_formato_plan_de_saneamiento_v1 

 
Eje Seguridad de la Información: 
 
 

 

 
Fortalecer la Confidencialidad, Integridad, Disponibilidad, Confiabilidad, Legalidad, 
Privacidad, Autenticidad, Seguridad Digital de la información y los entornos donde 
es tratada, gestionada, administrada y custodiada, así como la Continuidad de la 
Operación del servicio público de bienestar familiar; promoviendo con ello la 
gestión del conocimiento Institucional. 
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Así mismo se han definido para la Política General de Seguridad y Privacidad de la 
Información, Seguridad Digital y Continuidad de la Operación, los siguientes 
objetivos: 
 

• Brindar mecanismos de aseguramiento para el cumplimiento de la 

confidencialidad, integridad, disponibilidad, legalidad y confiabilidad de la 

información del ICBF. 

 
• Mitigar los incidentes de Seguridad y Privacidad de la Información, Seguridad 

Digital y Continuidad de la Operación en el ICBF. 

 
• Gestionar los riesgos de seguridad y privacidad de la información, Seguridad 

Digital y Continuidad de la operación del ICBF. 

 
• Establecer los lineamientos necesarios para el manejo de la información y los 

recursos                                     tecnológicos del ICBF. 

 

Fortalecer las capacidades y cultura organizacional de Seguridad de la Información 

en los colaboradores y contratista del ICBF 

 
Se está cumpliendo con: 

 
• Formato de Confidencialidad de la Información 

• Protocolo de custodia de Historias de Atención y Hojas de vida 

• Certificado firmado por la supervisora del contrato del cumplimiento de 

política de la información. 

Eje Seguridad y salud en el trabajo: 

 

Fomentar ambientes de trabajo seguros y entornos saludables en el ICBF, 

gestionando las acciones definidas en el Plan de Trabajo Anual del Sistema de 

Gestión de Seguridad y Salud en el Trabajo-SGSST con el propósito de promover 

una cultura de autocuidado entre los colaboradores y partes interesadas, para 

prevenir la ocurrencia de incidentes, accidentes, lesiones y enfermedades laborales 
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• Anexo N°12 Formato F27.G7.ABS. Matriz de riesgos 

• f28.g7.abs_formato_matriz_de_epp_v1_0 – elementos de protección 
personal 

• Exámenes de salud ocupacional 

• Plan de Preparación Prevención y Respuesta Ante Emergencia_ape 

 
 
Se socializa el Manual de Funciones: 

 

Se lee cada una de las funciones de cada perfil del Talento Humano. 
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Se socializa el código ético: 



 

FUNDACION PARA EL PROGRESO DE 
LA ORINOQUIA 

MHS-R-13 

 
ACTA DE REUNION 

30-11-2018 

 

 
Carrera 24 N° 37C– 04 –Barrio Villa Julia – Correo Electrónico: 

fundeproapoyopsicologico@gmail.com 
Villavicencio – Meta - Colombia 

 

 

 
 

 
 

Compromisos / tareas Responsables Fechas 

Aplicabilidad del conocimiento   

adquirido en 
información 

la socialización de la 
del manual y del Personal Contratado 

En el transcurso del 
contrato. 

adquirido en materia de seguridad y salud 
en el trabajo, eje ambiental, eje de 
calidad, eje de seguridad en la 

 

Personal contratado 
En el transcurso del 
contrato. 

información.   

 
   

EVIDENCIA FOTOGRAFICA 
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PLANILLA DE ASISTENCIA 
 



 

FUNDACION PARA EL PROGRESO DE 
LA ORINOQUIA 

MHS-R-13 

 
ACTA DE REUNION 

30-11-2018 

 

 
Carrera 24 N° 37C– 04 –Barrio Villa Julia – Correo Electrónico: 

fundeproapoyopsicologico@gmail.com 
Villavicencio – Meta - Colombia 

 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 



FUNDACIÓN PARA EL PROGRESO DE LA ORINOQUIA “FUNDEPRO” 
NIT 822.002.132-5 

 

Carrera 24 N° 37c – 04 –  24 Barrio Villa Julia –  
Correo Electrónico fundeproapoyopsicologico@gmail.com 

Villavicencio – Meta - Colombia 
 

Villavicencio, noviembre 30 de 2025 

Anexo 1.6.3.4 
 

 
CERTIFICACIÓN 

Señores 
INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR 
Regional Meta 
 
 
ASUNTO: Certificado del contrato N°5000-329-2025 del 1 de julio de 2025 – Servicio 
“Apoyo Psicológico Especializado”.  
 
 
Yo, MARTHA MEJIA DE ROMERO, identificada con cédula de ciudadanía No. 
21.232.354de Villavicencio, actuando como Representante de la Fundación Para El 
Progreso De La Orinoquia “FUNDEPRO” con identificación tributaria 
N°822.002.132-5, certifico que al suscribir el contrato N°5000-329-2025 Servicio 
“Apoyo Psicológico Especializado”: 
 
Para el periodo del 01 al 30 de noviembre de 2025. En el Servicio complementario 
de Apoyo Psicológico Especializado, Suministro a los colaboradores vinculados 
para la ejecución del contrato o convenio los elementos de protección personal 
requeridos para la realización de sus actividades. 
 
se adjunta en archivo anexo. 
 
 *f28.g7.abs_formato_matriz_de_epp_v1_ 
 
*Acta de entrega de EPP mes de noviembre de 2025 
 
La presente certificación se expide en Villavicencio a los Treinta (30) días del mes 
de noviembre de Dos mil veinticinco (2025), con destino al INSTITUTO 
COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR- REGIONAL META. 
 
En constancia firma: 

 
MARTHA MEJIA DE ROMERO  

cc 21.232.354  

Representante Legal 
FUNDEPRO 
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Acta de Entrega de Elementos de Protección Personal 

 

La Fundación para el Progreso de la Orinoquia “FUNDEPRO” en desarrollo del 

Contrato de aporte No. 5000-329-2025 del 1 de julio del 2025 con el Instituto 

Colombiano de Bienestar Familiar “ICBF” Regional Meta, a través del servicio de 

apoyo psicológico especializado en el Municipio de Villavicencio, hace entrega de 

los siguientes elementos. 

 

CANTIDAD DESCRIPCIÓN  

1  CAJA DE TAPABOCAS 

1 PAR DE GAFAS DE PROTECCIÓN 

1  PAR DE GUANTES DE CAUCHO NEGRO 

 

 

 

 

Estos Elementos estarán bajo su cuidado, responsabilidad y son de uso exclusivo 

para el desarrollo de sus funciones 

 

 

 

Dado en Villavicencio a los 30 días del mes de noviembre de 2025. 

 

  

________________________ 

Nombre Completo: Erika Yuliana Parra Martinez 

Cedula: 1.003.522.976 

Auxiliar de Servicios Generales 



F28.G7.ABS 25/09/2019

Versión  1 Página 1 de 1

Item 

N°
Imagen EPP

Nombre del Elemento de 

Protección

Descripción 

(Material y usos)
Detalle Norma Aplicable para EPP Observaciones

1 Tapabocas

*Material: : Hecha de polipropileno extruido de 20 g

*Usos:  Trabajos  en  archivo,  lugares  cerrados,  en  

áreas  de atención al público.

Debe  ajustarse  a  la  cara  de  manera  que forme    un    

sello    hermético    cubriendo completamente boca y nariz.  

Fabricado en

polipropileno.    Color:  Azul  celeste  a  full color.

Ley 9 de 1979, Resolución 2400del 22 de mayo de 

1979

Se debe utilizar en todo momento dentro de la prestación 

del servicio del contrato.

2 Gafas de protección

Las gafas eran fabricadas en vidrio, sin embargo, hoy en 

día se utilizan otros materiales más livianos y resistentes, 

tales como los polímeros orgánicos y el policarbonato.

Sirven  para  proteger  de  salpicadura  de cualquier   tipo   de   

residuo   de   tamaño mínimo

Ley 9 de 1979, Resolución 2400del 22 de mayo de 

1979

Se debe utilizar en todo momento dentro de la prestación 

del servicio del contrato.

3 Guantes

*Material:  Están  hechos  de  nitrilo  es  un  látex  de  

caucho sintético, obtenido a partir del copolímero 

acrilonitrilo butadieno.

*Usos: Los guantes de látex son equipos de protección 

laboral individual que protege al individuo en el lugar de 

trabajo

Los  guantes  crean  una  barrera  entre  los microbios y las 

manos

NTC 1726

Ley 9 de 1979, Resolución 2400del 22 de mayo de 

1979

Para  proteger  la  integridad  física,  tiene  la  capacidad  

de proteger la piel del ser humano ante productos 

nocivos como: el metanol, la acetona y toda la gama de 

productos nocivos: además se debe utilizar en atención 

al cliente.

ESPECIFICACIONES ELEMENTOS DE PROTECCIÓN PERSONAL

EMPRESA FUNDACION PARA EL PROGRESO DE LA ORINOQUIA - CONTRATO N° 50003292025

PROCESO ADQUISICIÓN BIENES Y SERVICIOS 

MATRIZ DE EPP
Clasificación de la Información:

Pública
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Anexo 1.6.3.5 
 

 
CERTIFICACIÓN 

Señores 
INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR 
Regional Meta 
 
 
ASUNTO: Certificado del contrato N°5000-329-2025 del 1 de julio de 2025 – Servicio 
“Apoyo Psicológico Especializado”.  
 
 
Yo, MARTHA MEJIA DE ROMERO, identificada con cédula de ciudadanía No. 
21.232.354de Villavicencio, actuando como Representante de la Fundación Para El 
Progreso De La Orinoquia “FUNDEPRO” con identificación tributaria 
N°822.002.132-5, certifico que al suscribir el contrato N°5000-329-2025 Servicio 
“Apoyo Psicológico Especializado”: 
 
Para el periodo del 01 al 30 de noviembre de 2025. En el Servicio complementario 
de Apoyo Psicológico Especializado, Presenta el concepto médico ocupacional 
favorable de los colaboradores vinculados para la ejecución del contrato. 
 
 

La presente certificación se expide en Villavicencio a los Treinta (30) días del mes 
de noviembre de Dos mil veinticinco (2025), con destino al INSTITUTO 
COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR- REGIONAL META. 
 
En constancia firma: 

 
MARTHA MEJIA DE ROMERO  

cc 21.232.354  
Representante Legal 
FUNDEPRO 



No.
PRIMER NOMBRE SEGUNDO NOMBRE PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO CARGO PROFESIÓN FECHA DE EXPEDICIÓN MES

1 Blanca Zorany Espejo Martinez Coordinadora Administradora de Empresas 22/06/2024 JUNIO
2 Karen Dayana Ortiz Gonzalez Auxiliar administrativo Administradora de Empresas 14/06/2025 JUNIO

3 Leidy Marcela Molina Parra Contadora pública
Contadora Pública  Especialista en 
gerencia empresarial

11/06/2025 JUNIO
4 Yenny Marcela Fuentes Torres Auxiliar Contable Estudiante de Contaduria Publica 11/06/2025 JUNIO
5 Erika Yuliana Parra Martinez Servicios generales Bachiller 30/10/2025 OCTUBRE

6 Jazmin Liseth Trochez Traslaviña Psicológa Psicológa 27/03/2025 ABRIL
7 Yesika Zuleyma Rodriguez Martinez Psicológa Psicológa 13/06/2024 JUNIO
8 Astrid Carolina Rojas Quevedo Psicológa Psicológa 13/06/2024 JUNIO
9 Laura Maria Gomez Neira Psicológa Psicológa 13/06/2024 JUNIO

10 Diana Maria Posada Aguilera Psicológa Psicológa 13/06/2024 JUNIO

FUNDACIÓN PARA EL PROGRESO DE LA ORINOQUIA
APOYO PSICOLÓGICO ESPECIALIZADO - CONTRATO No 50003292025

TALENTO HUMANO
FUNDACIÓN PARA EL PROGRESO DE LA ORINOQUIA “FUNDEPRO” 

NIT 822.002.132-5 



https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download




https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download


FUNDACIÓN PARA EL PROGRESO DE LA ORINOQUIA “FUNDEPRO” 
NIT 822.002.132-5 

 

Carrera 24 N° 37c – 04 –  24 Barrio Villa Julia –  
Correo Electrónico fundeproapoyopsicologico@gmail.com 

Villavicencio – Meta - Colombia 
 

Villavicencio, noviembre 30 de 2025 

Anexo 1.6.3.6 
 

 
CERTIFICACIÓN 

Señores 
INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR 
Regional Meta 
 
 
ASUNTO: Certificado del contrato N°5000-329-2025 del 1 de julio de 2025 – Servicio 
“Apoyo Psicológico Especializado”.  
 
 
Yo, MARTHA MEJIA DE ROMERO, identificada con cédula de ciudadanía No. 
21.232.354de Villavicencio, actuando como Representante de la Fundación Para El 
Progreso De La Orinoquia “FUNDEPRO” con identificación tributaria 
N°822.002.132-5, certifico que al suscribir el contrato N°5000-329-2025 Servicio 
“Apoyo Psicológico Especializado”: 
 
En el periodo comprendido del 01 al 30 de noviembre de 2025, en el Servicio 
complementario de Apoyo Psicológico Especializado, No se presentaron 
emergencias en las instalaciones del Servicio de Apoyo Psicológico Especializado. 
 
 
La presente certificación se expide en Villavicencio a los Treinta (30) días del mes 
de noviembre de Dos mil veinticinco (2025), con destino al INSTITUTO 
COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR- REGIONAL META. 
 

 
 
En constancia firma: 

 
MARTHA MEJIA DE ROMERO  

cc 21.232.354  
Representante Legal 

FUNDEPRO 
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Anexo 1.6.1.1 

 

 
CERTIFICACIÓN 

Señores 
INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR 
Regional Meta 
 
 
ASUNTO: Certificado del contrato N°5000-329-2025 del 1 de julio de 2025 – Servicio 
“Apoyo Psicológico Especializado”.  
 
 
Yo, MARTHA MEJIA DE ROMERO, identificada con cédula de ciudadanía No. 
21.232.354de Villavicencio, actuando como Representante de la Fundación Para El 
Progreso De La Orinoquia “FUNDEPRO” con identificación tributaria 
N°822.002.132-5, certifico que al suscribir el contrato N°5000-329-2025 Servicio 
“Apoyo Psicológico Especializado”: 
 
En el Servicio complementario de Apoyo Psicológico Especializado, Socializo con 
el equipo de trabajo que realiza las actividades definidas en el contrato, la 
información básica del ICBF (Misión, Visión, Normatividad interna vigente, Objetivos 
Estratégicos y Políticas del Sistema Integrado de Gestión SIGE) así como dar a 
conocer los diferentes documentos (lineamientos técnicos, manuales, 
procedimientos, guías, formatos entre otros) necesarios para la operación de los 
servicios. 
 
En el periodo del 01 al 30 de noviembre se contrató a la Auxiliar de Servicios 
Generales.  se le realiza la capacitación como lo indica el ICBF. 
 
Se adjunta en archivo anexo: Acta de Inducción T.H. -Auxiliar de Servicios 
Generales 
 
De las demás personas contratadas. No se adjuntan soportes. 
 
Puesto que ya se entregaron en el informe del mes de Julio de 2025 con el Radicado 
Informe Técnico del 01 al 31 de Julio del 2025 - APE 
 
 
 
 
 



FUNDACIÓN PARA EL PROGRESO DE LA ORINOQUIA “FUNDEPRO” 
NIT 822.002.132-5 

 

Carrera 24 N° 37c – 04 –  24 Barrio Villa Julia –  
Correo Electrónico fundeproapoyopsicologico@gmail.com 

Villavicencio – Meta - Colombia 
 

 
La presente certificación se expide en Villavicencio a los Treinta (30) días del mes 
de noviembre de Dos mil veinticinco (2025), con destino al INSTITUTO 
COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR- REGIONAL META. 

 
 
En constancia firma: 

 
MARTHA MEJIA DE ROMERO  

cc 21.232.354  

Representante Legal 
FUNDEPRO 



 

FUNDACION PARA EL PROGRESO DE 
LA ORINOQUIA 

MHS-R-13 

 
ACTA DE REUNION 

30-11-2018 

 

 
Carrera 24 N° 37C– 04 –Barrio Villa Julia – Correo Electrónico: 

fundeproapoyopsicologico@gmail.com 
Villavicencio – Meta - Colombia 

 

 
HORA:  07:00 am – 9:00 am 
FECHA:     1 de noviembre de 2025 

 

LUGAR:  Sede Servicio Apoyo Psicológico Especializado 
CONVOCA: Coordinadora: Blanca Zorany Espejo Martínez 
OBJETIVO: 

Inducción al Talento Humano sobre lineamientos técnicos, 

minuta contractual– Manual de Funciones y Código ético. 

(Misión, Visión, Normatividad interna vigente, Objetivos 

Estratégicos y Políticas del Sistema Integrado de Gestión 

SIGE) 

 

Agenda: 

1. Saludo e Intervención de Blanca Zorany Martínez Espejo, Coordinadora de la 

Modalidad Apoyo Psicológico Especializado. 

2. Lineamientos técnicos (Misión, Visión, Normatividad interna vigente, 

Objetivos Estratégicos 

3. Normas del Sistema Integrado de Gestión. 

4. Código ético 

5. Compromisos. 

  

Desarrollo:  

 

1. Saludo por parte de la Coordinadora del Servicio de Apoyo Psicológico Especializado. 
 

Se inicia con el saludo de bienvenida  
 
por           la Fundación para el progreso de la Orinoquia FUNDEPRO, para la atención 
de Apoyo Psicológico Especializado se hace énfasis en el compromiso manifestado 
para el desarrollo de todas las actividades que se requieren para el Servicio. 
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2. Se inicia la capacitación con los siguientes temas: 
 
Misión del ICBF: Liderar la protección integral de los derechos de la niñez, la 
adolescencia y las familias, a través de la articulación e implementación de las 
políticas públicas, el fortalecimiento de la oferta del servicio público de bienestar 
familiar para la promoción de su pleno desarrollo, la consolidación de proyectos de 
vida y el fortalecimiento de las capacidades de las familias, comunidades y 
territorios, promoviendo la equidad como expresión de justicia social y fundamento 
de la paz 

 

Visión:  En el 2030 el ICBF, como entidad articuladora de los diferentes sectores y 
actores territoriales que conforman el Sistema Nacional de Bienestar Familiar, 
consolidará la materialización de condiciones que permitan el desarrollo y la 
protección integral de los derechos de niñas, niños, adolescentes y familias, 
posicionándoles como la generación de la vida, la paz y la justicia social.  

 

 

Objetivos estratégicos: 
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FUNDACION PARA EL PROGRESO DE 
LA ORINOQUIA 

MHS-R-13 

 
ACTA DE REUNION 

30-11-2018 

 

 
Carrera 24 N° 37C– 04 –Barrio Villa Julia – Correo Electrónico: 

fundeproapoyopsicologico@gmail.com 
Villavicencio – Meta - Colombia 

 

3.  Sistema Integrado de Gestión. 

 

 

 

Eje de Calidad: Promover la mejora continua en la prestación del Servicio Público de 

Bienestar Familiar, fortaleciendo la operación de los procesos en todos los niveles de 

la entidad, la gestión de los riesgos y el cumplimiento de los requisitos legales y otros 

aplicables a nuestra labor. 

 

 

 
Se Informa que esta es una obligación contractual y que se cumple con: 
 

• La inducción que se realizó al ingreso del cargo 
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• Las encuestas de satisfacción que se aplica a los Niño, Niñas y 

Adolescentes y redes de apoyo y personas externas al servicio. 

• El buzón de sugerencias como mecanismo de participación y que 

se le da apertura cada 15 días. 

 

Eje de Ambiental:  Prevenir los impactos ambientales generados por nuestra 

actividad, a través de: 

 

• La Promoción de buenas prácticas ambientales en servidores públicos, 

contratistas y operadores. 

• Consumo sostenible de los recursos agua, energía y papel. 

• Eficiencia en el aprovechamiento de los residuos sólidos producidos por la 

Entidad 
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Se cumple con: 

 

• Avisos puestos en las instalaciones y del uso adecuado de las 
canecas ecológicas 

• f35.g7.abs_formato_manejo_seguro_de_sustancias_quimicas_v1_0 

• f37.g7.abs_formato_certificacion_manejo_de_residuos_especial

es_y_peligrosos_v1 (1) 

• Anexo N°17 - f39.g7.abs_formato_plan_de_saneamiento_v1 

 
Eje Seguridad de la Información: 
 
 

 

 
Fortalecer la Confidencialidad, Integridad, Disponibilidad, Confiabilidad, Legalidad, 
Privacidad, Autenticidad, Seguridad Digital de la información y los entornos donde 
es tratada, gestionada, administrada y custodiada, así como la Continuidad de la 
Operación del servicio público de bienestar familiar; promoviendo con ello la 
gestión del conocimiento Institucional. 
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Así mismo se han definido para la Política General de Seguridad y Privacidad de la 
Información, Seguridad Digital y Continuidad de la Operación, los siguientes 
objetivos: 
 

• Brindar mecanismos de aseguramiento para el cumplimiento de la 

confidencialidad, integridad, disponibilidad, legalidad y confiabilidad de la 

información del ICBF. 

 
• Mitigar los incidentes de Seguridad y Privacidad de la Información, Seguridad 

Digital y Continuidad de la Operación en el ICBF. 

 
• Gestionar los riesgos de seguridad y privacidad de la información, Seguridad 

Digital y Continuidad de la operación del ICBF. 

 
• Establecer los lineamientos necesarios para el manejo de la información y los 

recursos                                     tecnológicos del ICBF. 

 

Fortalecer las capacidades y cultura organizacional de Seguridad de la Información 

en los colaboradores y contratista del ICBF 

 
Se está cumpliendo con: 

 
• Formato de Confidencialidad de la Información 

• Protocolo de custodia de Historias de Atención y Hojas de vida 

• Certificado firmado por la supervisora del contrato del cumplimiento de 

política de la información. 

Eje Seguridad y salud en el trabajo: 

 

Fomentar ambientes de trabajo seguros y entornos saludables en el ICBF, 

gestionando las acciones definidas en el Plan de Trabajo Anual del Sistema de 

Gestión de Seguridad y Salud en el Trabajo-SGSST con el propósito de promover 

una cultura de autocuidado entre los colaboradores y partes interesadas, para 

prevenir la ocurrencia de incidentes, accidentes, lesiones y enfermedades laborales 
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• Anexo N°12 Formato F27.G7.ABS. Matriz de riesgos 

• f28.g7.abs_formato_matriz_de_epp_v1_0 – elementos de protección 
personal 

• Exámenes de salud ocupacional 

• Plan de Preparación Prevención y Respuesta Ante Emergencia_ape 

 
 
Se socializa el Manual de Funciones: 

 

Se lee cada una de las funciones de cada perfil del Talento Humano. 

 

 



 

FUNDACION PARA EL PROGRESO DE 
LA ORINOQUIA 

MHS-R-13 

 
ACTA DE REUNION 

30-11-2018 

 

 
Carrera 24 N° 37C– 04 –Barrio Villa Julia – Correo Electrónico: 

fundeproapoyopsicologico@gmail.com 
Villavicencio – Meta - Colombia 

 

 

 

 

 
Se socializa el código ético: 
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Compromisos / tareas Responsables Fechas 

Aplicabilidad del conocimiento   

adquirido en 
información 

la socialización de la 
del manual y del Personal Contratado 

En el transcurso del 
contrato. 

adquirido en materia de seguridad y salud 
en el trabajo, eje ambiental, eje de 
calidad, eje de seguridad en la 

 

Personal contratado 
En el transcurso del 
contrato. 

información.   

 
   

EVIDENCIA FOTOGRAFICA 
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PLANILLA DE ASISTENCIA 
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Anexo 1.6.1.2 
 

Señores 
INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR 
Regional Meta 
 
 

ASUNTO: Entrega de Resultados de encuesta de percepción de usuarios y redes de 
apoyo. 
 
 

Yo, MARTHA MEJIA DE ROMERO, identificada con cédula de ciudadanía No. 
21.232.354de Villavicencio, actuando como Representante de la Fundación Para El 
Progreso De La Orinoquia “FUNDEPRO” con identificación tributaria N° 
822.002.132-5, que al suscribir el contrato N° 5000-329-2025 del 1 de julio de 2025 
- Servicio “Apoyo Psicológico Especializado”: 
 
En el periodo comprendido del 01 al 30 de noviembre de 2025, en el Servicio 
complementario de Apoyo Psicológico Especializado, No se entregan los resultados 
de la percepción de los beneficiario y redes de apoyo frente a la prestación del 
servicio. 
 
En el Informe del mes de septiembre de 2025 se entregó las Encuesta de usuarios 
y redes de apoyo realizadas del 01 al 31 de julio y del 1 al 30 de septiembre de 2025 
- Radicado del 6 de octubre de 2025. N. 202550002000158212 del 6/10/2025 
 
La próxima entrega se realizará para el mes de diciembre, esto según verificación 
documental se entrega de manera trimestral. 
 
La presente certificación se expide en Villavicencio a los Treinta (30) días del mes 
de noviembre de Dos mil veinticinco (2025), con destino al INSTITUTO 
COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR- REGIONAL META. 
 
 
En constancia firma: 

 
MARTHA MEJIA DE ROMERO  

cc 21.232.354  
Representante Legal 

FUNDEPRO 
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Anexo 1.6.1.3 

 

 
CERTIFICACIÓN 

Señores 
INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR 
Regional Meta 
 
 
ASUNTO: Certificado del contrato N°5000-329-2025 del 1 de julio de 2025 – Servicio 
“Apoyo Psicológico Especializado”.  
 
 
Yo, MARTHA MEJIA DE ROMERO, identificada con cédula de ciudadanía No. 
21.232.354de Villavicencio, actuando como Representante de la Fundación Para El 
Progreso De La Orinoquia “FUNDEPRO” con identificación tributaria 
N°822.002.132-5, certifico que al suscribir el contrato N°5000-329-2025 Servicio 
“Apoyo Psicológico Especializado”: 
 
En el periodo comprendido del 01 al 30 de noviembre de 2025, en el Servicio 
complementario de Apoyo Psicológico Especializado, no fue necesario realizar 
acciones de mejora que fortalecieran de manera adecuada la prestación de servicio. 
 
 
La presente certificación se expide en Villavicencio a los Treinta (30) días del mes 
de noviembre de Dos mil veinticinco (2025), con destino al INSTITUTO 
COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR- REGIONAL META. 

 

 
En constancia firma: 

 
MARTHA MEJIA DE ROMERO  

cc 21.232.354  
Representante Legal 

FUNDEPRO 
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CERTIFICACIÓN 

Señores 
INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR 
Regional Meta 
 
 
ASUNTO: Certificado del contrato N°5000-329-2025 del 1 de julio de 2025 – Servicio 
“Apoyo Psicológico Especializado”.  
 
 
Yo, MARTHA MEJIA DE ROMERO, identificada con cédula de ciudadanía No. 
21.232.354de Villavicencio, actuando como Representante de la Fundación Para El 
Progreso De La Orinoquia “FUNDEPRO” con identificación tributaria 
N°822.002.132-5, certifico que al suscribir el contrato N°5000-329-2025 Servicio 
“Apoyo Psicológico Especializado”: 
 
En el periodo comprendido del 01 al 30 de noviembre de 2025, en el Servicio 
complementario de Apoyo Psicológico Especializado, No se recibieron peticiones, 
quejas, reclamos y/o sugerencias (PQRS), en el marco de la ejecución del objeto 
contractual. 
 
Sin embargo, se implementa el buzón de sugerencias donde se reciben 
felicitaciones. 
 
Se adjunta en archivo anexo 
 
actas de buzón de sugerencias. 
 
*Acta buzón de Sugerencias APE- 1 al 15 de noviembre 2025 
 
*Acta buzón de Sugerencias APE-16 al 30 de noviembre 2025 
 
 
La presente certificación se expide en Villavicencio a los Treinta (30) días del mes 
de noviembre de Dos mil veinticinco (2025), con destino al INSTITUTO 
COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR- REGIONAL META. 
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EMPRESA FUNDACIÓN PARA EL PROGRESO DE LA ORINOQUIA "FUNDEPRO" 

GENERALIDADES 

ASUNTO DE LA REUNIÓN: Apertura Buzón de 
Sugerencias. 

AREA: Protección 

 
FECHA: 15 de noviembre de 2025 

 
CIUDAD: Villavicencio - Meta 

ACTA No:8 

Contrato  

 5000-329-2025 

Protocolo de Apertura del Buzón: 

• Reunión del Talento Humano para la apertura del Buzón. 

• Conteo de las Quejas, sugerencias, Reclamos y Felicitaciones 

• Socialización de cada una de las Quejas, sugerencias, Reclamos y Felicitaciones 

• Respuesta de cada psicólogo por medio de WhatsApp – según corresponda 

• Guardar en una AZ las Quejas, sugerencias, Reclamos y Felicitaciones 

 

Temas Tratados: 

Siendo las 7:00 de la mañana del día 15 de noviembre 2025 se da apertura al 

buzón que va desde el 1   de noviembre hasta el 15 de noviembre encontrando lo 

siguiente: 

 

En la presente acta se evidencia que participaron activamente en el mecanismo de 

participación "Buzón de sugerencias", formatos de sugerencias, quejas reclamos y 

felicitaciones.  

 

Lo cual permite identificar: 

 

6 felicitaciones  

 

Los usuarios que hacen parte del servicio manifiestan que se encuentran a gusto 

con la atención brindada. De otra usuaria se resalta que se siente (Agradecimiento 

por su proceso con los niños y adolescentes, excelente personal su humanidad es 

reconfortable en el seguimiento de los procesos. ¡Dios los bendiga!). 

Como evidencia se muestra lo siguiente: 

• Foto1 Apertura del buzón con el equipo del TH. Psicólogos, Aux Administrativo y 

Coordinadora. 

• Foto 2 Lectura de las felicitaciones, para dar las respectivas respuestas a cada 

una.  

• Foto 3 Evidencia de una de las felicitaciones.  

• Foto 4 Imagen de las Seis (6) Felicitaciones.  

• Fotos 6 pantallazos de las Seis (6) respuestas dadas por medio de WhatsApp por 

parte de los Psicólogos.  

• Foto 6 Imagen de las Seis (6) Felicitaciones. 



 

 
   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

    

 

 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

15 de noviembre de 2025 

FOTO 1 

FOTO 3 

 

Foto4 

6 pantallazos Respuestas WhatsApp 

FOTO 2 

 

15 de noviembre de 2025 



   

 

  

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 15 de noviembre de 2025 
    15 de noviembre de 2025 

    15 de noviembre de 2025     15 de noviembre de 2025 



 

  

 

 

  

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Fotos 6 
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EMPRESA FUNDACIÓN PARA EL PROGRESO DE LA ORINOQUIA "FUNDEPRO" 

GENERALIDADES 

ASUNTO DE LA REUNIÓN: Apertura Buzón de 
Sugerencias. 

AREA: Protección 

 
FECHA: 29 de noviembre del 2025 

 
CIUDAD: Villavicencio - Meta 

ACTA No: 9 

Contrato  

 5000-329-2025 

Protocolo de Apertura del Buzón: 

• Reunión del Talento Humano para la apertura del Buzón. 

• Conteo de las Quejas, sugerencias, Reclamos y Felicitaciones 

• Socialización de cada una de las Quejas, sugerencias, Reclamos y Felicitaciones 

• Respuesta de cada psicólogo por medio de WhatsApp – según corresponda 

• Respuesta de cada psicólogo por medio de WhatsApp – según corresponda 

• Guardar en una AZ las Quejas, sugerencias, Reclamos y Felicitaciones 

 

Temas Tratados: 

Siendo las 7:00 a.m. de la mañana del día 29 de noviembre 2025 se da apertura al buzón 

que va desde el 16    de noviembre hasta el 29 de noviembre encontrando lo siguiente: 

 

En la presente acta se evidencia que participaron activamente en el mecanismo de 

participación "Buzón de sugerencias", formatos de sugerencias, quejas reclamos y 

felicitaciones.  

 

Lo cual permite identificar:  

 

6 felicitaciones  

 

Los usuarios que hacen parte del servicio, la cual manifiestan que se encuentran a gusto 

con la atención brindada. De otra usuaria resaltamos que dice que los felicito por (Felicito 

a la fundación por la atención brindada y al equipo de trabajo por esta labor, gracias.). 

Como evidencia se muestra lo siguiente:  

 

 

• Foto1 Apertura del buzón con el equipo del TH. Psicólogos, Aux Administrativo y 

coordinadora. 

• Foto 2 Lectura de las felicitaciones, para dar las respectivas respuestas a cada una.  

• Foto 3 Evidencia de una de las felicitaciones.  

• Foto 4 Imagen de las Seis (6) Felicitaciones.  

• 6 pantallazos de las Seis (6) respuestas dadas por medio de WhatsApp por parte de los 

Psicólogos.  

• Foto 6 Imagen de las Seis (6) Felicitaciones.  

 

 



 
 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

   

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Foto4 

FOTO 1 
FOTO 2 

  
 

6 pantallazos Respuestas WhatsApp 

FOTO 3 

 



  

   

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Fotos 6 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
 
 
 



 


