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PERIODO REPORTE 10 DE OCTUBRE DE 2025 al 01 DE NOVIEMBRE DE 
2025 

CONTRATO 201 DE 2025 

 

FECHA INICIACIÓN 22 DE JULIO DE 2025 FECHA TERMINACIÓN: 22 DE DICIEMBRE DE 2025 Informe No. 02 
 

CONTRATISTA: ASESORÍAS DEL ESTADO S.A.S SUPERVISOR: LAURA MILENA AVILA FUYA 
 

OBJETO DEL 
CONTRATO: 

REALIZAR EL DIAGNÓSTICO Y DESARROLLAR LOS ESTUDIOS TÉCNICOS, ADMINISTRATIVOS, FINANCIEROS Y JURÍDICOS, ASÍ COMO BRINDAR EL 
ACOMPAÑAMIENTO INTEGRAL EN LA ESTRUCTURACIÓN Y CONSTITUCIÓN DE UNA ENTIDAD PÚBLICA DESCENTRALIZADA DESTINADA A 
FUNCIONAR COMO EJECUTOR DE PROGRAMAS TURÍSTICOS, CULTURALES, ARTÍSTICOS Y EMPRESARIALES EN EL MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA 
2025. 

 

 

I. REPORTE DEL CONTRATISTA II. REPORTE DEL SUPERVISOR 

 

 

ITEM 

 

OBLIGACIÓN ESPECIFICAS 
CONTRACTUALES 

 

CANTIDAD 
(SI APLICA) 

 

 

ACTIVIDADES EJECUTADAS 

 

 

EVIDENCIA 

VERIFICACIÓN 
EJECUCIÓN DE 
ACTIVIDADES 

 

 

OBSERVACIONES 

T P N 

 

 

 

 

 

1 

 

 

 

 

GARANTIZAR LA CALIDAD DE LOS 
SERVICIOS DE CONSULTORÍA 
CONTRATADOS. 

 

 

 

 

 

N/A 

a) Durante la ejecución del contrato 
se han sostenido diferentes 
diálogos con la supervisora y se 
han remitido actas con el fin de 
obtener una retroalimentación de 
las actividades adelantadas por el 
equipo consultor. 

b) Se presentó y socializó a la 
supervisora del contrato la 
metodología a implementar para 
dar correcta ejecución al contrato. 

 

 

 

 

 

VER ANEXO 

  

 

 

 

 

X 
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2 

CUMPLIR Y DESARROLLAR EN SU 
TOTALIDAD LAS ACTIVIDADES 
DESCRITAS EN LAS 
ESPECIFICACIONES 
TÉCNICAS EN SUS ETAPAS DE 
DIAGNÓSTICO, DETERMINACIÓN Y 
DIMENSIONAMIENTO DEL MODELO 
DE 
OPERACIÓN POR PROCESOS Y DE 
LA ESTRUCTURA 
ORGANIZACIONAL, CARGAS DE 
TRABAJO Y PROPUESTA 
DE PLANTA DE  PERSONAL, 
PROYECCIÓN Y ELABORACIÓN DE 
LOS PROYECTOS DE ACTOS 
ADMINISTRATIVOS, DENTRO DE 
LOS PLAZOS ESTABLECIDOS EN EL 
CRONOGRAMA PRESENTADO. 

 

 

 

 

 

 

 

 

N/A 

 

 

 

 

 

a) En la fecha en la que se remite el 
presente informe, se ha cumplido a 
cabalidad con los productos y/o 
actividades correspondientes a la 
etapa diagnóstica desde el 23 de 
julio hasta el 09 de octubre. 

 

 

 

 

 

 

 

VER ANEXO 

  

 

 

 

 

 

 

 

X 

  

 

 

 

3 

PRESENTAR SU EQUIPO DE 
TRABAJO OFRECIDO EN LA 
PROPUESTA A MÁS TARDAR TRES 
(03)   DÍAS   DESPUÉS   DE 
SUSCRIPCIÓN DEL CONTRATO, EN 
LA SECRETARÍA DE TURISMO 

 

 

 

N/A 

a) El equipo consultor realizó su 
presentación en la Secretaría de 
Turismo del Municipio de Villa de 
Leyva. 

 

 

 

VER ANEXO 

 

 

 

X 

   

 

 

 

 

4 

 

 

DESARROLLAR MESAS DE TRABAJO 
PERIÓDICAS CON LA SUPERVISIÓN 
CON EL FIN DE ESTUDIAR Y 
ANALIZAR EL AVANCE DE LA 
EJECUCIÓN DE LAS ETAPAS DE LA 
CONSULTORÍA A DESARROLLAR. 

 

 

 

 

N/A 

A) Se han desarrollado mesas de 
trabajo en conjunto con la 
supervisora del contrato, con el fin 
de socializar el avance de la 
consultoría. Estas mesas se 
adelantaron los días 22 de agosto 
y 27 de septiembre de 2025 en las 
instalaciones de la Secretaria de 
Turismo. 

 

 

 

 

VER ANEXO 

  

 

 

X 
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5 

 

DISPONER DURANTE EL TIEMPO 
QUE DURE LA EJECUCIÓN DEL 
CONTRATO DE TODO EL PERSONAL 
OFRECIDO EN LA PROPUESTA; EL 
PERSONAL QUE REQUIERA SER 
CAMBIADO POR CUALQUIER 
CIRCUNSTANCIA    DEBERÁ 
ACREDITAR   LOS  REQUISITOS 
MÍNIMOS EXIGIDOS  POR  EL 
MUNICIPIO  Y DEBERÁ SER 
APROBADO EN TODO CASO POR EL 
SUPERVISOR DEL CONTRATO. 

 

 

 

 

 

 

N/A 

A) Se ha cumplido rigurosamente con 

la obligación de disponer de todo el 

personal ofertado en la propuesta 

para la ejecución de las 

actividades contractuales. 

B) El equipo se ha mantenido en su 

composición y disponibilidad 

conforme a lo ofertado, 

garantizando la continuidad, la 

calidad técnica y la experiencia 

necesarias para el desarrollo 

óptimo del objeto contractual. 

 

 

 

 

 

 

VER ANEXO 

  

 

 

X 

  

 

 

 

 

6 

 

PRESENTAR INFORMES DE AVANCE 
Y LOS INFORMES QUE REQUIERA LA 
SECRETARÍA DE TURISMO Y LAS 
DEMÁS ENTIDADES DE ORDEN 
DEPARTAMENTAL Y NACIONAL 
CUANDO LE SEA SOLICITADO POR 
LA SUPERVISIÓN DEL CONTRATO 

 

 

 

 

N/A 

A) Se ha respondido de manera 
oportuna y diligente las solicitudes 
de informes específicos requeridas 
hasta la fecha por la Supervisión 
del Contrato, destinados a la 
Secretaría de Turismo o a 
cualquier otra entidad de orden 
Departamental o Nacional. 

 

 

 

 

VER ANEXO 

  

 

 

 

X 

  

 

 

 

 

 

7 

 

 

 

DISPONER DE TODA LA 
INFRAESTRUCTURA, LOGÍSTICA, 
CAPACIDAD TÉCNICA Y OPERATIVA 
PARA EJECUTAR IDÓNEAMENTE EL 
OBJETO DEL CONTRATO. 

 

 

 

 

 

GLOBAL 

a) Desde el inicio de la ejecución 

contractual, hemos dispuesto y 

mantenido la totalidad de la 

infraestructura,  logística, 

capacidad técnica y operativa 

necesaria para llevar a cabo el 

objeto del contrato de manera 

idónea, esto incluye el uso de 

equipos especializados, 

instalaciones   adecuadas,   el 

soporte logístico para los traslados 

 

 

 

 

 

VER ANEXO 

  

 

X 
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   y la movilización de recursos, así 

como el conocimiento y los 

procedimientos técnicos 

requeridos para cada fase del 

proyecto. 

     

 

 

 

8 

PRESENTAR  ANTE   LA 
SUPERVISIÓN, TODOS LOS 
DISEÑOS, ESTUDIOS, CÁLCULOS, 
MEMORIAS, PRESUPUESTOS Y 
DEMÁS PRODUCTOS OBTENIDOS 
PARA SU  REVISIÓN, 
RECOMENDACIONES  Y/O 
APROBACIÓN. 

 

 

 

GLOBAL 

a) Se confirma y verifica que todos los 

productos técnicos generados 

hasta la fecha y demás 

entregables, han sido presentados 

ante la supervisión del contrato. 

 

 

 

VER ANEXO 

  

 

 

 

 

X 

  

 

9 

LAS DEMÁS ACTIVIDADES 
INHERENTES AL OBJETO 
CONTRACTUAL QUE SEAN 
DESIGNADAS POR EL SUPERVISOR. 

 

GLOBAL 

a) Conforme los documentos anexos 

se realizó lo pertinente. 

 

VER ANEXO 

 X   

 

 

III. REPORTE DEL CONTRATISTA 

 

CUMPLIMIENTO DE APORTES A SALUD, 
PENSIÓN Y RIESGO LABORALES 

De conformidad con la norma vigente se adjunta 
certificado de contador donde se verifica que la 
empresa ASESORÍAS DEL ESTADO S.A.S. se 
encuentra al día en Parafiscales 

N° PLANILLA DE SEGURIDAD SOCIAL, 

No aplica según la certificación realizada por el representante legal 

PAGO APORTES SALUD Salud: No aplica según la certificación realizada por el representante legal 

PAGO APORTES PENSIÓN Pensión: No aplica según la certificación realizada por el representante legal 

PAGO APORTES ARL Riesgos Laborales: No aplica según la certificación realizada por el representante legal 

DECLARACIÓN: Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato y que las actividades mencionadas en el presente informe corresponden a las actividades 
y obligaciones efectivamente desarrolladas en el periodo indicado, declarando que seré responsable por las afirmaciones contenidas en el presente documento que sirve como 
soporte para certificar el cumplimiento del objeto del contrato. 

SISTEMA INTEGRADO DE PLANEACIÓN Y GESTIÓN 

http://www.villadeleyva-boyaca.gov.co/
mailto:contactenos@villadeleyva-boyaca.gov.co


MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA – BOYACÁ 
NIT. 891.801.268-7 

MONUMENTO NACIONAL 

Carrera 9 N° 13-11 - Código Postal 154001 – Teléfono +57 (608) 7320830 - 7320362 – Celular: 3138887422. 
Página WEB www.villadeleyva-boyaca.gov.co E-Mail: contactenos@villadeleyva-boyaca.gov.co 

 

 

APOYO  

FORMATO 

F-CP-49 Página 5 de 9 

CONTRATACIÓN PÚBLICA Versión 01 01-03-2025 

INFORME DE ACTIVIDADES Y SUPERVISIÓN - CPS 

 

 

 

OBSERVACIONES: 
 

I. REPORTE Y SEGUIMIENTO FINANCIERO Y CONTABLE 

DINEROS RECIBIDOS POR EL CONTRATISTA VALOR 

Valor del contrato $ 35.000.000 

Valor adicional contratado $ 0,00 

Anticipo $ 0,00 

Amortización del anticipo $ 0,00 

Sumatorias actas parciales $14.000.000 

Valor a pagar presente acta N° 02 de 2025 $ 17.500.000 

Saldo a ejecutar $ 3.500.000 

VALOR A PAGAR PRESENTE ACTA DE RECIBO A SATISFACCIÓN 
N°. 02 

SON: DIECISIETE MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS M/CTE. $ 17.500.000 

 

 

 
FIRMA: _______________________________________ 
 
 

 

 
FIRMA:   

 
NOMBRE: 

 
LIZETH JOHANA LÓPEZ FANDIÑO 

NOMBRE: LAURA MILENA AVILA FUYA 

CARGO: SECRETARIA DE TURISMO 

REPRESENTANTE LEGAL ASESORÍAS DEL ESTADO S.A.S SUPERVISORA 

http://www.villadeleyva-boyaca.gov.co/
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ANEXOS. 

 
A continuación, se anexan las evidencias de cada uno de Las actividades realizadas en cumplimento de 
las obligaciones establecidas dentro del Contrato 201 DE 2025. 

 
ANEXOS DE LAS OBLIGACIONES: 

 
1. Garantizar la calidad de los servicios de consultoría contratados. 
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Anexo. Se adjunta planilla de asistencia de la actividad de cartografía social. 

 
2. Cumplir y desarrollar en su totalidad las actividades descritas en las especificaciones Técnicas en sus 

etapas de diagnóstico, determinación y dimensionamiento del modelo de Operación por procesos y de 
la estructura organizacional, cargas de trabajo y propuesta De planta de personal, proyección y 
elaboración de los proyectos de actos Administrativos, dentro de los plazos establecidos en el 
cronograma presentado. 
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3. Presentar su equipo de trabajo ofrecido en la propuesta a más tardar tres (03) días después de 

suscripción del contrato, en la secretaría de turismo 
 

 

 

 

 

http://www.villadeleyva-boyaca.gov.co/
mailto:contactenos@villadeleyva-boyaca.gov.co


MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA – BOYACÁ 
NIT. 891.801.268-7 

MONUMENTO NACIONAL 
 

SISTEMA INTEGRADO DE PLANEACIÓN Y GESTIÓN 

APOYO  
FORMATO 

F-CP-49 Página 8 de 9 

CONTRATACIÓN PÚBLICA Versión 01 01-03-2025 

INFORME DE ACTIVIDADES Y SUPERVISIÓN - CPS 

 

Carrera 9 N° 13-11 - Código Postal 154001 – Teléfono +57 (608) 7320830 - 7320362 – Celular: 3138887422. 
Página WEB www.villadeleyva-boyaca.gov.co E-Mail: contactenos@villadeleyva-boyaca.gov.co 

                                                  
SISTEMA INTEGRADO DE PLANEACIÓN Y GESTIÓN 

APOYO  
FORMATO 

F-CP-49 Página 7 de 9 

CONTRATACIÓN PÚBLICA Versión 01 01-03-2025 

INFORME DE ACTIVIDADES Y SUPERVISIÓN - CPS  

 

 
4. Desarrollar mesas de trabajo periódicas con la supervisión con el fin de estudiar y analizar el avance 

de la ejecución de las etapas de la consultoría a desarrollar. 
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5. Disponer durante el tiempo que dure la ejecución del contrato de todo el personal ofrecido en la 
propuesta; el personal que requiera ser cambiado por cualquier circunstancia deberá acreditar los 
requisitos mínimos exigidos por el municipio y deberá ser aprobado en todo caso por el supervisor del 
contrato. 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.villadeleyva-boyaca.gov.co/
mailto:contactenos@villadeleyva-boyaca.gov.co


MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA – BOYACÁ 
NIT. 891.801.268-7 

MONUMENTO NACIONAL 
 

SISTEMA INTEGRADO DE PLANEACIÓN Y GESTIÓN 

APOYO  
FORMATO 

F-CP-49 Página 8 de 9 

CONTRATACIÓN PÚBLICA Versión 01 01-03-2025 

INFORME DE ACTIVIDADES Y SUPERVISIÓN - CPS 

 

Carrera 9 N° 13-11 - Código Postal 154001 – Teléfono +57 (608) 7320830 - 7320362 – Celular: 3138887422. 
Página WEB www.villadeleyva-boyaca.gov.co E-Mail: contactenos@villadeleyva-boyaca.gov.co 

                                                  
SISTEMA INTEGRADO DE PLANEACIÓN Y GESTIÓN 

APOYO  
FORMATO 

F-CP-49 Página 7 de 9 

CONTRATACIÓN PÚBLICA Versión 01 01-03-2025 

INFORME DE ACTIVIDADES Y SUPERVISIÓN - CPS  

 

 
6. Presentar informes de avance y los informes que requiera la secretaría de turismo y las demás 

entidades de orden departamental y nacional cuando le sea solicitado por la supervisión del contrato. 
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7. Disponer de toda la infraestructura, logística, capacidad técnica y operativa para ejecutar idóneamente 
el objeto del contrato. 
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8. Presentar ante la supervisión, todos los diseños, estudios, cálculos, memorias, presupuestos y demás 

productos obtenidos para su revisión, recomendaciones y/o aprobación. 
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9. Las demás actividades inherentes al objeto contractual que sean designadas por el supervisor 

 

 
 

Proyección respuesta a pregunta formulada por el Honorable Concejo Municipal en relación a las actividades de 
cartografía social. 
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