
 

 

INFORME DE ACTIVIDADES NÚMERO 02 

CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

NÚMERO 215 - 2025 
PERIODO DEL INFORME 

SEPTIEMBRE 

DATOS DEL CONTRATO 

 

CONTRATISTA: ANDREA IDÁRRAGA RINCÓN 

OBJETO:       CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL 
FORTALECIMIENTO DE LA ADMINISTRACIÓN MUNICIPAL DE MANZANARES, APOYANDO 
LA REALIZACIÓN DE ACTIVIDADES DE MONITOREO, SUPERVISIÓN Y SEGUIMIENTO A LA 
EJECUCIÓN DE PROYECTOS FINANCIADOS CON RECURSOS DEL SISTEMA GENERAL DE 
REGALÍAS 

VALOR CONTRATO:     QUINCE MILLONES DE PESOS M/CTE ($ 15.000.000) 

PLAZO:                                                       

HASTA EL 31 DE  

DICIEMBRE DE 2025 

FECHA DE INICIACIÓN: 

08/08/2025 

FECHA DE TERMINACIÓN: 

31/12/2025 

DEPENDENCIA:  SECRETARIO DE PLANEACIÒN E INFRAESTRUCTURA  

SUPERVISOR:     ING. DIEGO TORO RAMIREZ  

EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES FRENTE A LAS OBLIGACIONES DURANTE EL PERÍODO REPORTADO 

FUNCIONES DEL 

CONTRATISTA 
ACTIVIDADES REALIZADAS 

EVIDENCIA 

VERIFICABLE 

1)  Realizar acompañamiento a 

Administración municipal en la 

estructuración y Formulación de 

proyectos de inversión con 

recursos del Sistema General 

de Regalías 

Participé en la reunión realizada por funcionarios de la 
Gobernación de Caldas secretaría de vivienda en 
donde socializaron el presupuesto, información técnica 
y el proceso de cofinanciación con recursos propios 
por parte de la Gobernación. 

Realicé proceso de creación de MGA Web Proyecto 
Mejoramiento de vías urbanas en el Barrio Milenio 
Etapa II del Municipio de Manzanares, cargue de 
documentación y transferencia al SUIFP para su 
aprobación. 

Ver anexo 1. 
Documentación 

2) Verificar el estado de la 

plataforma SUIFP-SGR // 

GESPROY- SGR y realizar el 

cargue de la información 

complementaria y necesaria de 

los proyectos que se 

encuentran en ejecución y 

apoyo en el proceso de cierre 

de estos 

Presté apoyo en el proceso de revisión Viabilización, 

proyección de documentos, priorización, aprobación y 

designación de ejecutor en la plataforma SUIFP SGR 

para el Proyecto Mejoramiento de vías urbanas en el 

Barrio Milenio Etapa II del Municipio de Manzanares, a 

ser financiados con recursos del Sistema General de 

Regalías. 

Ver anexo 2.  
Pantallazos – 

Aprobación 

Proyecto   

3)  Realizar la solicitud de 

creación, modificación y 

 

La presente actividad se realiza por demanda en el 

presente mes no se requirió realizar creación, 

No aplica  



 

 

EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES FRENTE A LAS OBLIGACIONES DURANTE EL PERÍODO REPORTADO 

FUNCIONES DEL 

CONTRATISTA 
ACTIVIDADES REALIZADAS 

EVIDENCIA 

VERIFICABLE 

eliminación de usuarios 

GESPROY – SGR y SPGR  

modificación y eliminación de usuarios GESPROY – 

SGR y SPGR 

4)  Gestionar la elaboración de 

la documentación para la 

incorporación presupuestal para 

la ejecución de los proyectos. 

Presté apoyo a la Secretaría de Planeación e 

Infraestructura en la revisión, Usuario secretario técnico 

en el proceso de asignación presupuestal proyecto 

“Mejoramiento de vías urbanas en el Barrio Milenio 

Etapa II del Municipio de Manzanares” identificado con 

BPIN 2025174330003 

Ver anexo 3. 

Pantallazos 

5)   Apoyo en realización de 

elaboración de documentos 

requeridos en la Plataforma 

SPGR – Min. Hacienda – 

Usuario Administrador de 

usuarios, secretario técnico, 

Presupuesto, gestión contable y 

pagador, de los proyectos con 

recursos de regalías.  

 

 

Realicé apoyo a la Secretaría de Hacienda en la 

creación de la Solicitud de CDP – Certificado de 

Disponibilidad presupuestal – Proyecto Mejoramiento 

de vías urbanas en el Barrio Milenio Etapa II del 

Municipio de Manzanares” identificado con BPIN 

2025174330003, para inicio de contratación.  

 

 

Ver anexo 4. 

Pantallazo  

6) Realizar Acompañamiento a 

la secretaria en la preparación y 

suministro de información 

concerniente al manejo del 

Sistema General de Regalías en 

el Municipio a entidades 

Gubernamentales y de control 

que así lo soliciten, elaboración 

de informes y documentos que 

acrediten el estado actual del 

sistema general de regalías al 

interior de la administración de 

Manzanares Caldas y avance en 

gestión de proyectos SGR. 

Participé en la capacitación realizada por funcionarios 

del DNP – SGR, “miércoles de GESPROY_ Sesión 2 

del módulo de Gestión de Proyectos”, un espacio 

diseñado para fortalecer sus conocimientos en el uso de 

esta herramienta clave para la gestión de proyectos 

financiados con recursos del SGR. miércoles 20 de 

agosto de 2025, a las 10:30 a.m. 

 

Ver anexo 5. 

Capacitación 

7)  Gestionar la presentación del 

informe en la plataforma 

GESPROY con fecha límite el 

día 15 mes vencido de los 

proyectos con recursos de 

regalías en la etapa final de 

ejecución de estos.  

Realicé proceso de cargue de ejecución proyecto 

Reposición de pavimento en el Barrio Lombo zona 

urbana del Municipio de Manzanares - BPIN  

2025174330001.     

 

Realicé proceso de Aprueba y envía Plataforma 

GESPROY (usuario Representante Legal) de los 

siguientes proyectos: 

 

Construcción de pavimento en Zona Urbana en el Barrio 
Milenio ETAPA I Municipio de Manzanares – BPIN 
2024174330035. 

Ver anexo 6. 

Pantallazos  

https://ocilbprd.dnp.gov.co:5555/k54671CBuscadorProyectosS/GoDetail?idel=546717282&valhashcode=453363419
https://ocilbprd.dnp.gov.co:5555/k54671CBuscadorProyectosS/GoDetail?idel=546717282&valhashcode=-70139099


 

 

 

 

 

 

 

 

__________________________________ 

ANDREA IDÁRRAGA RINCÓN   

Contratista      

 

EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES FRENTE A LAS OBLIGACIONES DURANTE EL PERÍODO REPORTADO 

FUNCIONES DEL 

CONTRATISTA 
ACTIVIDADES REALIZADAS 

EVIDENCIA 

VERIFICABLE 

Reposición de pavimento en el Barrio Lombo zona 

urbana del Municipio de Manzanares - BPIN  

2025174330001.     

8)  Realizar los informes 

necesarios para la rendición de 

cuentas del municipio al SGR, 

así mismo apoyar con las 

subsanaciones de las alertas 

generadas por la plataforma.  

Brindé acompañamiento al secretario de planeación en 

el proceso de revisión de presupuesto asignado por 

Sistema General de Regalías para el Municipio de 

Manzanares Caldas 

Ver anexo 7. 

Pantallazo 

9)  Gestionar el pago de los 

compromisos adquiridos a 

través de la plataforma SPGR – 

Min hacienda de los proyectos 

con recursos de regalías en la 

etapa final de ejecución de 

estos. 

Presté apoyo a la Secretaría de Hacienda en proceso 

de creación del Segundo pago a la SAMC 011-2025 

cuyo objeto es “Contratar a todo costo la reposición de 

pavimento en el Barrio Lombo, Zona Urbana del 

Municipio de Manzanares”.  

 

Presté apoyo a la Secretaría de Hacienda en el proceso 

de Solicitud de deducciones ante el ministerio de 

Hacienda y crédito Público – SPGR. 

 

Ver anexo 8. 

Pantallazo 

10) Las demás que deriven en 

virtud al cabal cumplimiento de 

su objeto contractual y le sean 

asignadas por el supervisor. 

En el presente período no me fue delegada ninguna 

actividad que deriven en virtud al cabal cumplimiento de 

su objeto contractual y sean asignadas por el 

supervisor. 

No aplica 

RELACIÓN DEL PAGO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL 

ITEM 
PERÍODO 

PAGO 
 

FECHA DE 
PAGO 

VALOR APORTADO 
(Sobre el 40% del Ingreso 

mensual) no debe ser inferior a 
un SMLV 

ENTIDAD 
RECAUDADORA 

PENSIÓN 09-2025 2025/09/25 $ 480.000 COLPENSIONES 

SALUD 09-2025 2025/09/25 $ 375.000 NUEVA EPS 

ARL 09-2025 2025/09/25 $   15.700 
POSITIVA COMPAÑÍA DE 

SEGUROS S.A. 

https://ocilbprd.dnp.gov.co:5555/k54671CBuscadorProyectosS/GoDetail?idel=546717282&valhashcode=453363419


 

 

ANEXO 1. REVISIÓN DOCUMENTACION PROYECTO 

 

 

 

Participé en la reunión realizada por 
funcionarios de la Gobernación de Caldas 
secretaría de vivienda en donde 
socializaron el presupuesto, información 
técnica y el proceso de cofinanciación 
con recursos propios por parte de la 
Gobernación. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Realicé proceso de creación de MGA 
Web Proyecto Mejoramiento de vías 
urbanas en el Barrio Milenio Etapa II del 
Municipio de Manzanares, cargue de 
documentación y transferencia al SUIFP 
para su aprobación. 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

ANEXO 2. PANTALLAZOS – APROBACION PROYECTO 

 

 

 

Presté apoyo en el proceso de 

Viabilización, proyección de 

documentos, priorización, 

aprobación y designación de 

ejecutor en la plataforma SUIFP 

SGR para el Proyecto 

Mejoramiento de vías urbanas en 

el Barrio Milenio Etapa II del 

Municipio de Manzanares, a ser 

financiados con recursos del 

Sistema General de Regalías. 



 

 

 

 



 

 

ANEXO 3.  PANTALLAZOS  

 

Presté apoyo a la Secretaría de 

Planeación e Infraestructura en 

la revisión, Usuario secretario 

técnico en el proceso de 

asignación presupuestal 

proyecto “Mejoramiento de vías 

urbanas en el Barrio Milenio 

Etapa II del Municipio de 

Manzanares” identificado con 

BPIN 2025174330003 

 

ANEXO 4. PANTALLAZO 

 

 

 

Realicé apoyo a la Secretaría de 

Hacienda en la creación de la 

Solicitud de CDP – Certificado 

de Disponibilidad presupuestal – 

Proyecto Mejoramiento de vías 

urbanas en el Barrio Milenio 

Etapa II del Municipio de 

Manzanares” identificado con 

BPIN 2025174330003, para 

inicio de contratación.  

 

 

ANEXO 5. CAPACITACIÓN 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Participé en la capacitación 

realizada por funcionarios del 

DNP – SGR, “miércoles de 

GESPROY_ Sesión 2 del 

módulo de Gestión de 

Proyectos”, un espacio diseñado 

para fortalecer sus 

conocimientos en el uso de esta 

herramienta clave para la gestión 

de proyectos financiados con 

recursos del SGR. miércoles 20 

de agosto de 2025, a las 10:30 

a.m. 

 

 



 

 

ANEXO 6. PANTALLAZO 

 

 

 

 

Realice proceso de cargue de 

ejecución proyecto Reposición 

de pavimento en el Barrio 

Lombo zona urbana del 

Municipio de Manzanares - 

BPIN  2025174330001.     

 

 

 

 

 

Realice proceso de Aprueba y 

envía Plataforma GESPROY 

(usuario Representante Legal) 

de los siguientes proyectos: 

 
 
 
Construcción de pavimento en 
Zona Urbana en el Barrio 
Milenio ETAPA I Municipio de 
Manzanares – BPIN 
2024174330035. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Reposición de pavimento en el 

Barrio Lombo zona urbana del 

Municipio de Manzanares - 

BPIN  2025174330001.     

 

https://ocilbprd.dnp.gov.co:5555/k54671CBuscadorProyectosS/GoDetail?idel=546717282&valhashcode=453363419
https://ocilbprd.dnp.gov.co:5555/k54671CBuscadorProyectosS/GoDetail?idel=546717282&valhashcode=-70139099
https://ocilbprd.dnp.gov.co:5555/k54671CBuscadorProyectosS/GoDetail?idel=546717282&valhashcode=453363419


 

 

ANEXO 7. PANTALLAZO 

 

Brinde acompañamiento al 

secretario de planeación en el 

proceso de revisión de 

presupuesto asignado por 

Sistema General de Regalías 

para el Municipio de 

Manzanares Caldas 

 

ANEXO 8. PAGOS  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Presté apoyo a la Secretaría de 

Hacienda en proceso de 

creación del Segundo pago a la 

SAMC 011-2025 cuyo objeto 

es “Contratar a todo costo la 

reposición de pavimento en el 

Barrio Lombo, Zona Urbana del 

Municipio de Manzanares”.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Presté apoyo a la Secretaría de 

Hacienda en el proceso de 

Solicitud de deducciones ante 

el ministerio de Hacienda y 

crédito Público – SPGR. 

 

 

 


