
 

 

 

INFORME DE SEGUIMIENTO No. 06     

PERIODO DE SEGUIMIENTO Desde: 
01 de diciembre de 

2025 Hasta: 
31 de diciembre 

2025 

      
FECHA DE ELABORACIÓN 31 de    diciembre de 2025 

 
 

1. INFORMACIÓN GENERAL 

 
 

CONTRATO: Prestación de 
servicios   

NÚMERO:  
PS 001-2025 

CONVENIO: N/A 
FECHA DEL 
CONTRATO: 23 Julio 2025 

OBJETO: Prestar los servicios personales de apoyo a la gestión para el desarrollo de 
actividades asistenciales necesarias para el adecuado funcionamiento de la Provincia 
Administrativa de Planificación Bioenergética del Norte de Antioquia. 

DEPENDENCIA: Dirección Ejecutiva 

CONTRATISTA 

Nombre/ 
Razón social: Valentina Zapata López 

CC/NIT 1037262391 

VALOR DEL CONTRATO [$]: 

Inicial 
$ 11.270.000 
 

Adiciones $ 0 

Total 

 
$ 11.270.000 

PLAZO DEL CONTRATO: 
Inicial  162 días 

Prorrogas 0 

 Total  162 días 

FECHA ACTA DE INICIO            23 Julio 2025 

CERTIFICADO DE 
DISPONIBILIDAD 
PRESUPUESTAL 

CDP NUMERO: 05 

FECHA  21 Julio 2025 

REGISTRO 
PRESUPUESTAL 

CRP NUMERO: 05 

FECHA  23 Julio 2025  

NOMBRE Y CARGO DE 
SUPERVISOR 

Esteban Úsuga Montoya – Director Ejecutivo 

 
 
 



 

2. CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES Y/O ACTIVIDADES DE LAS PARTES: 
(Seguimiento técnico, administrativo y financiero del contrato) 

 
 
 
 
 

A. SEGUIMIENTO DEL SUPERVISOR:  
 

OBLIGACIÓN CONTRACTUAL CONCEPTO SUPERVISOR  

1. Materializar las directrices del 
Sistema de Servicio al Ciudadano y 
demás tareas encomendadas por la 
Dirección Ejecutiva. 

Durante el periodo evaluado la 
contratista dio cumplimiento 
permanente a las directrices 
impartidas, brindando apoyo logístico, 
administrativo y operativo en reuniones 
presenciales y virtuales, así como en 
eventos institucionales. 

2. Brindar atención personal, telefónica 
o electrónica a los usuarios que lo 
requieran. 
 

La contratista brindó atención continua 
y oportuna a contratistas, funcionarios 
municipales y demás usuarios, 
gestionando solicitudes e inquietudes 
conforme a los procedimientos 
establecidos. 

3. Responder, filtrar y transferir 
llamadas, y atender solicitudes de 
información. 

 

La contratista realizó y gestionó 
llamadas telefónicas para atención de 
requerimientos, coordinación 
institucional e invitación a actores 
estratégicos para actividades de la 
Provincia. 

4. Apoyar en el agendamiento de 
reuniones del Director Ejecutivo e 
informar de las mismas. 
 

La contratista realizó el manejo y 
seguimiento permanente de la agenda 
del Director Ejecutivo, programando 
reuniones internas y encuentros con 
actores territoriales. 

5. Realizar búsquedas y recopilación de 
información para informes ejecutivos 
 
 

La contratista apoyó la recopilación y 
organización de información para 
informes ejecutivos, informes de 
supervisión y revisión de informes de 
actividades de contratistas. 

6. Apoyar en la organización de 
carpetas generadas en tareas 
administrativas, de acuerdo con normas 
archivísticas. 
 

Se fortaleció la organización 
administrativa mediante la creación, 
actualización y alimentación de 
carpetas digitales y bases de datos 
institucionales. 

7. Garantizar disponibilidad de tiempo y 
dedicación personal para el 
cumplimiento de obligaciones. 
 

La contratista garantizó la 
disponibilidad de tiempo y compromiso 
personal durante toda la vigencia del 
contrato. 



 

8. Obrar con lealtad, responsabilidad y 
buena fe durante la ejecución del 
contrato. 
 
 

Las actividades se ejecutaron con 
responsabilidad, disposición y buena 
fe, apoyando integralmente la gestión 
institucional. 

9. Atender observaciones y 
recomendaciones del supervisor para la 
satisfacción del servicio. 
 

Se atendieron oportunamente las 
observaciones y recomendaciones 
formuladas por el supervisor del 
contrato. 

10. Cumplir con las demás obligaciones 
legales y contractuales aplicables. 

Todas las actuaciones realizadas se 
ajustaron a la normatividad vigente y a 
lo pactado contractualmente. 

 
 

 
 
 

3. CONTROL DE PAGOS O DESEMBOLSOS 

 

CONCEPT
O 

VALOR 
CONTRATO 

VALOR 
PAGO 

RUBRO 

SALDO 
FECHA DE 
INFORME 

PORCE
NTAJE 
DE 
EJECU
CIÓN 
MES  

Valor 
Contrato  

 
$ 11.270.000 

 
 

  
   

   

Adiciones $0      

Anticipos $0      

Pago No.1  $ 770.000 
2.1.2.02.02.008-
566 

$ 10.500.000 31/07/25 
6.83 % 

Pago No. 2  $2.100.000 
2.1.2.02.02.008-
566 

$ 8.400.000 01/09/25 
18,63 % 

Pago No. 3  $2.100.000 
2.1.2.02.02.008-
566 

$ 6.300.000 01/10/25 
18,63 % 

Pago No. 4  $2.100.000 
2.1.2.02.02.008-
566 

$4.200.000 31/10/25 
18,63 % 

Pago No. 5  $2.100.000 
2.1.2.02.02.008-
566 

$2.100.000 30/11/25 
18,63 % 

Pago No. 6  $2.100.000 
2.1.2.02.02.008-
566 

$0 31/12/25 
18,63% 

TOTAL, PORCENTAJE EJECUTADO ACUMULADO 100% 

 
 
 
 
 
 
 



 

VERIFICACIÓN DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES DE 
PARAFISCALES: El contratista presenta los documentos que acreditan que se encuentra 
a paz y salvo por concepto del pago de aportes a los sistemas de seguridad social en salud, 
pensiones y ARL, de conformidad con lo dispuesto en el artículo 50 de la ley 789 de 2002 
y el artículo 23 de la ley 1150 de 2007.  
 
 
 
 
 
 

 
VALOR A PAGAR: En desarrollo del objeto, forma de pago y obligaciones contractuales, 

la presente acta de supervisión corresponde a la suma de DOS MILLONES CIEN MIL 
PESOS (2.100.000) tal como se indica en el numeral 3. “CONTROL DE PAGOS O 
DESEMBOLSOS”. 
 
FORMA DE PAGO: La Provincia Bio-energética pagará el valor de los honorarios en 1 cuota 

de SETECIENTOS SETENTA MIL PESOS ($ 770.000) Y cinco (5) cuotas iguales de 
DOS MILLONES CIEN MIL PESOS (2.100.000) pagaderas al finalizar los meses de 
ejecución, previa presentación de informe de actividades, cuenta de cobro o factura, planilla 
de pago de seguridad social y certificado de recibido a satisfacción por parte del supervisor 
del contrato, siempre y cuando se cuente con flujo de caja en la tesorería. Dada la naturaleza 
del contrato, es entendido que no surge relación de empleo, y que por tanto los honorarios 
se limitan a la suma pactada sin que haya lugar a pago alguno por concepto de prestaciones 
sociales. 
 

 
 
 
 

4. CONCEPTO DEL SUPERVISOR Y PORCENTAJE DE AVANCE 

 
 
Se deja constancia que las actividades contratadas fueron ejecutadas conforme a lo 
pactado en el contrato PS 001-2025, cumpliendo con los requerimientos técnicos, 
administrativos y contractuales de la Provincia Bio-Energética del Norte de Antioquia. 
 
 
En consecuencia, el contrato presenta un avance del 100 %, se encuentra ejecutado en su 
totalidad y cumplido a satisfacción, por lo cual se autoriza el pago final y se recomienda el 
cierre y liquidación contractual. 
 
 
 
 
 



 

5. SEGUIMIENTO DE RIESGOS DE CORRUPCIÓN 

 
Durante el periodo de seguimiento no se materializó ningún riesgo establecido en la 
matriz que hace parte integral del estudio previo del presente contrato. 
 
Estado porcentual de contrato número PS 001-2025 
 

Porcentaje de ejecución del 
contrato 

100% 

Porcentaje por ejecutar 0% 

 
Para constancia, se firma el presente informe: 

 

 

 

_____________________________ 

Esteban Úsuga Montoya 

Director Ejecutivo 

Provincia Bio-Energética del norte de Antioquia 

 

 

 

Elaboró:  Juan Camilo Echeverri Guzmán, Asesor Jurídico  Fecha:  31/07/25 

Revisó:  Esteban Úsuga Montoya, Director Ejecutivo Fecha:  
31/07/25 

Aprobó:  Esteban Úsuga Montoya, Director Ejecutivo Fecha:  
31/07/25 

 



DOCUMENTO SOPORTE / DOCUMENTO EQUIVALENTE 

(Decreto 1625 De 2016 - Art 771, 2 E.T. - Res 42 art 55 de 2020) 

 
Nombre: Valentina Zapata López 

CC: 1037262391 

Dirección: Carrera 72 80a-43 FECHA:   Miércoles 31 de diciembre 2025 

Municipio 

Teléfon

o: E-

Mail: 

Medellín  
Cuenta de cobro No. 00006 

3215639314 
vz.l16c@gmail.com 

 

CLIENTE: PROVINCIA ADMINISTRATIVA Y DE PLANIFICACION-PAP-
BIOENERGETICA DEL NORTE DE ANTIOQUIA 

NIT: 901958359 
TELEFONO: 3216435212 

E-Mail: provinciabioenergetica@gmail.com 

CIUDAD: Yarumal – Antioquia  

 

Detalle Vr. Unitario TOTAL 

Prestar los servicios personales de apoyo a la gestión 

para el desarrollo de actividades asistenciales 

necesarias para el adecuado funcionamiento de la 

Provincia Administrativa de Planificación Bioenergética 

del Norte de Antioquia. 

 $ 2.100.000 
 
 

 
 

$ 2.100.000 
 
 

 
 

Corresponde al periodo 01/12/25 al 31/12/25  

SUBTOTAL 

Suma en Letras: DOS MILLONES CIEN MIL 

TOTAL 

$ 2.100.000  

- 

$ 2.100.000  

 
 

 

 

OBSERVACIONES 

 
FAVOR CONSIGNAR A LA CUENTA DE AHORROS No 2 7 7 7 41 693 8 1  B an co lo mb ia  

 
 

FIRMA 
 

 
CC:1037262391 



Comprobante de Liquidación

Datos Generales Del Aportante
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Correo Electrónico Ciudad-Departamento Celular

CC 1037262391 ZAPATA LOPEZ VALENTINA INDEPENDIENTE PRINCIPAL vz.l16c@gmail.com MEDELLIN-ANTIOQUIA 3215639314

Riesgo Administradoras Afiliados Total a Pagar

AFP 1 1 $227,800

COLPENSIONES 1 $227,800

ARL 1 1 $7,500

ARL SURA 1 $7,500

EPS 1 1 $178,000

NUEVA E.P.S. 1 $178,000

SUBTOTAL $413,300

TOTAL $413,300

Pague hasta Dias de Mora Valor Mora  Total a Pagar

2025/12/22 0 $0 $413,300

2025/12/23 1 $500 $413,800

2025/12/24 2 $700 $414,000

2025/12/26 4 $1,200 $414,500

2025/12/29 7 $2,000 $415,300

2025/12/30 8 $2,200 $415,500

Periodo Pensión: 2025-11Clave: 9495767437 Periodo Salud: 2025-11

Canales de Pago
BANCARIOS NO BANCARIOS

Cajas registradoras de los almacenes
Monto máximo por transacción $9.999.999
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Planilla Resumen

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e ICBF

CC 1037262391 ZAPATA LOPEZ VALENTINA INDEPENDIENTE PRINCIPAL CR 72 #80A-43 MEDELLIN-ANTIOQUIA 3215639314 No

LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES

EMPLEADO NOVEDADES PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES

No. Identificación Nombre in
g

re
t

td
e

ta
e

td
p

ta
p

vsp cor vst sln ige lm
a

vac avp vc
t

irl vi
p

Codigo Días Codigo Dias Codigo Días Codigo Días Tarifa Días Exonerado 
SENA e ICBF

SUCURSAL: PRINCIPAL (1 Afiliados)

Centro de Trabajo: PRINCIPAL (1 Afiliados)

Ciudad: MEDELLIN Depto: ANTIOQUIA (1 Afiliados)

1 CC 1037262391 ZAPATA 
VALENTINA

                 25-14 30 EPS037 30 0 14-11 30 0.522% 0 No

Total         Afiliados( 1)
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Planilla Resumen

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2025-11 2025-11 9495767437 I 2025/12/22 0

RESUMEN DE PAGO
RIESGO CODIGO NIT DV AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E 

INCAPACIDADES
VALOR A PAGAR

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $227,800 $0 $0 $227,800

     COLPENSIONES 25-14 900,336,004 7 1 $227,800 $0 $0 $227,800

ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $7,500 $0 $0 $7,500

     ARL SURA 14-11 890,903,790 5 1 $7,500 $0 $0 $7,500

EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $178,000 $0 $0 $178,000

     NUEVA E.P.S. EPS037 900,156,264 2 1 $178,000 $0 $0 $178,000

TOTAL 1 $413,300 $0 $0 $413,300
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Resumen General de Pago

LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES

EMPLEADO PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. Identificación Nombres Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Días IBC Aporte

Sucursal: PRINCIPAL (1 Afiliados) $1,423,500 $227,800 $1,423,500 $178,000 $0 $0 $1,423,500 $7,500 $0 $0

Centro de Trabajo: PRINCIPAL ( 1 Afiliados) $1,423,500 $227,800 $1,423,500 $178,000 $0 $0 $1,423,500 $7,500 $0 $0

Ciudad: MEDELLIN Depto: ANTIOQUIA ( 1 Afiliados) $1,423,500 $227,800 $1,423,500 $178,000 $0 $0 $1,423,500 $7,500 $0 $0

1 CC 1037262391 ZAPATA VALENTINA 25-14 30 $1,423,500 $227,800 EPS037 30 $1,423,500 $178,000 0 $0 $0 14-11 30 $1,423,500 $7,500 0 $0 $0

Total         Afiliados( 1) $1,423,500 $227,800 $1,423,500 $178,000 $0 $0 $1,423,500 $7,500 $0 $0

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 1037262391 ZAPATA LOPEZ VALENTINA INDEPENDIENTE PRINCIPAL CR 72 #80A-43 MEDELLIN-ANTIOQUIA 3215639314 No

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2025-12 2025-12 2016405123 9496569936 I 2026/01/23 2025/12/17 BANCOLOMBIA 0 $413,300
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Resumen General de Pago

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 1037262391 ZAPATA LOPEZ VALENTINA INDEPENDIENTE PRINCIPAL CR 72 #80A-43 MEDELLIN-ANTIOQUIA 3215639314 No

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2025-12 2025-12 2016405123 9496569936 I 2026/01/23 2025/12/17 BANCOLOMBIA 0 $413,300

RESUMEN DE PAGO
RIESGO CODIGO NIT DV AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E 

INCAPACIDADES
VALOR A PAGAR

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $227,800 $0 $0 $227,800

     COLPENSIONES 25-14 900,336,004 7 1 $227,800 $0 $0 $227,800

ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $7,500 $0 $0 $7,500

     ARL SURA 14-11 890,903,790 5 1 $7,500 $0 $0 $7,500

EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $178,000 $0 $0 $178,000

     NUEVA E.P.S. EPS037 900,156,264 2 1 $178,000 $0 $0 $178,000

TOTAL 1 $413,300 $0 $0 $413,300
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