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CONTRATISTA:  
 

Maria Jesus Diaz Suarez 

DEPENDENCIA:  
 
 

Secretaría General - Cobro Administrativo Coactivo y/o Persuasivo 

CONTRATO No:  
 

507- 2025 

SUPERVISOR (A):  
 

Emmanuel Santiago Cruz Suárez 

OBJETO CONTRACTUAL:   
 
 

“Prestación de servicios profesionales, con el fin de apoyar el componente legal, administrativo y judicial del subproceso de 
tesorería - cobro coactivo y persuasivo de la corporación.” 

 

PERÍODO DEL INFORME:  
 

Del 27 de noviembre al 19 de diciembre de 2025  

 

ALCANCES DEL CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS EVIDENCIAS (PRODUCTOS) Y/U 
OBSERVACIONES 

LUGAR DE ALMACENAMIENTO DE 
LAS EVIDENCIAS (FÍSICO O 

MAGNÉTICO) 

1. Atención a usuarios internos y 
externos en el área de cobro 
persuasivo y coactivo de la 
Entidad.  

Se cumple con este alcance los 
viernes en la jornada indicada por el 
supervisor.  
 
 
 

Se realiza los viernes en la tarde. 
 
 
 
  

Presencia fisica 
 

 

2. Analizar mensualmente 100 
expedientes de cobro 
administrativo coactivo, de los 
cuales debe generar el impulso 
procedimental pertinente, 
atendiendo los principios de 
transparencia, eficacia, eficiencia, 

Se hizo el analisis de 150 
expedientes que hacen parte de 
diferentes cajas, realizando la 
actividad procesal siguiente y tramitar 
la ejecución del mismo. 
 
 

Se realiza en analisis de los siguientes 
expedientes: 
CAJA 43 (1) 
JC762-2021 
CAJA 61 (3) 
JC701-2022, JC721-2022, JC709-2022 
CAJA 64 (1) 

• Correo electrónico del 
supervisor: 
escruz@carder.gov.co. 
 

mailto:escruz@carder.gov.co
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ALCANCES DEL CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS EVIDENCIAS (PRODUCTOS) Y/U 
OBSERVACIONES 

LUGAR DE ALMACENAMIENTO DE 
LAS EVIDENCIAS (FÍSICO O 

MAGNÉTICO) 

celeridad, economía procesal y 
costo-beneficio para la 
Corporación  

 

JC46-2022 
CAJA 65 (2) 
JC1069-2021, JC1344-2021 
CAJA 66 (3) 
JC1049-2021, JC1051-2021, JC744-
2022 
CAJA 67 (1) 
JC1371-2021 
CAJA 68 (2) 
JC1093-2022, JC1134-2022 
CAJA 69 (1) 
JC1276-2022 
CAJA 71 (1) 
JC1311-2022 
CAJA 72 (4) 
JC1111-2022, JC398-2020, JC1322-
2022, JC1450-2022 
CAJA 73 (5) 
JC1141-2022, JC1374-2022, JC1105-
2022, JC1366-2022, JC1368-2022 
CAJA 74 (16) 
JC1383-2022, JC1144-2022, JC1119-
2022, JC1088-2022, JC768-2021, 
JC1289-2022, JC1347-2022, JC1394-
2022, JC1397-2022, JC1411-2022, 
JC1384-2022, JC1414-2022, JC1408-
2022, JC1405-2022, JC1091-2022, 
JC1385-2022 
CAJA 75 (12) 
JC178-2023, JC1339-2022, JC1334-
2022, JC1335-2022, JC1357-2022, 
JC1341-2022, JC1351-2022, JC179-
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ALCANCES DEL CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS EVIDENCIAS (PRODUCTOS) Y/U 
OBSERVACIONES 

LUGAR DE ALMACENAMIENTO DE 
LAS EVIDENCIAS (FÍSICO O 

MAGNÉTICO) 

2023, JC169-2023, JC1246-2023, 
JC171-2023, JC168-2023,  
CAJA 81 (2) 
JC1943-2022, JC1928-2022 
CAJA 82(3) 
JC2834-2022, JC2833-2022, JC2818-
2022 
CAJA 83 (3) 
JC1505-2022, JC1504-2022, JC1536-
2022 
CAJA 101 (1) 
JC2031-2022, JC2018-2022, JC2019-
2022 
CAJA 102 (6) 
JC1993-2022, JC1994-2022, JC1961-
2022, JC1962-2022, JC1973-2022, 
JC1997-2022 
CAJA 103 (2) 
JC1901-2022, JC1903-2022 
CAJA 104 (2) 
JC2819-2022, JC2181-2022 
CAJA 105 (2) 
JC7-2023, JC20-2023 
CAJA 108 (1) 
JC188-2023 
CAJA 115 (3) 
JC749-2023, JC724-2023, JC736-2023 
CAJA 116 (1) 
JC743-2023 
CAJA 134 (4) 
JC368-2024, JC331-2024, JC366-2024, 
JC374-2024 
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ALCANCES DEL CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS EVIDENCIAS (PRODUCTOS) Y/U 
OBSERVACIONES 

LUGAR DE ALMACENAMIENTO DE 
LAS EVIDENCIAS (FÍSICO O 

MAGNÉTICO) 

CAJA 135 (5) 
JC396-2024, JC381-2024, JC336-2024, 
JC394-2024, JC291-2024 
CAJA 136 (3) 
JC311-2024, JC292-2024, JC431-2024 
CAJA 137 (3) 
JC306-2024, JC288-2024, JC436-2024 
CAJA 141 (12) 
JC1097-2025, JC1130-2025, JC1122-
2025, JC1103-2025, JC1118-2025, 
JC1101-2025, JC1091-2025, JC1093-
2025, JC1096-2025, JC1123-2025, 
JC1124-2025, JC1128-2025 
SIN NUMERO DE CAJA (55) 
JC294-2024, JC120-2025, JC296-2024, 
JC307-2024, JC205-2025, JC274-2025, 
JC249-2025, JC755-2025, JC419-2024, 
JC616-2025, JC475-2025,  JC278-
2024, JC-1374-2022, C-365-2024, 
JC297-2024, JC388-2024, JC421-2024, 
JC398-2024, JC200-2025, JC294-2025,  
JC669-2025, JC39-2025, JC201-2025, 
JC400-2024, JC898-2023, JC20-2024, 
JC299-2024, JC382-2024, JC432-2024, 
JC282-2024, JC202-2025, JC133-2025, 
JC2020-2022, JC403-2024, JC413-
2024, JC289-2024, JC-299-2025, 
JC463-2025, JC691-2025, JC720-2025, 
JC1862-2022, JC251-2025, JC420-
2024 
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ALCANCES DEL CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS EVIDENCIAS (PRODUCTOS) Y/U 
OBSERVACIONES 

LUGAR DE ALMACENAMIENTO DE 
LAS EVIDENCIAS (FÍSICO O 

MAGNÉTICO) 

3. Proyectar los Actos 
Administrativos u oficios que le 
sean asignados  

 

Para el presente periodo, despúes de 
la revisión de cada expediente, se 
realizaron impulso procesales, tales 
como: Comunicación Medidas 
Cautelares, Notificacion por Correo 
Certificado, Notificacion por Aviso, 
Requerimiento de Pago, Terminacion. 

Despues de la revisión de los 
expedientes, se realizó el siguiente 
impulso procesal: 
 
COMUNICACIÓN MEDIDAS 
CAUTELARES (117) 
JC-1374-2022, C-365-2024, JC297-
2024, JC388-2024, JC421-2024, 
JC398-2024, JC200-2025, JC294-2024, 
JC669-2025, JC39-2025, JC201-2025, 
JC400-2024, JC898-2023, JC20-2024, 
JC299-2024, JC382-2024, JC432-2024, 
JC282-2024, JC202-2025, JC133-2025, 
JC2020-2022, JC294-2025,  JC403-
2024, JC413-2024, JC289-2024, JC-
299-2025, JC263-2025, JC691-2025, 
JC720-2025, JC1862-2022, JC251-
2025, JC420-2024 
CAJA 43 
JC762-2021 
CAJA 61 
JC701-2022, JC721-2022, JC709-2022 
CAJA 64 
JC46-2022 
CAJA 65 
JC1344-2021 
CAJA 66 
JC1049-2021, JC1051-2021, JC744-
2022 
CAJA 67 
JC1371-2021 
CAJA 68 

N/A 
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ALCANCES DEL CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS EVIDENCIAS (PRODUCTOS) Y/U 
OBSERVACIONES 

LUGAR DE ALMACENAMIENTO DE 
LAS EVIDENCIAS (FÍSICO O 

MAGNÉTICO) 

JC1093-2022, JC1134-2022 
CAJA 69 
JC1276-2022 
CAJA 71 
JC1311-2022 
CAJA 72 
JC398-2020, JC1322-2022, JC1450-
2022 
CAJA 73 
JC1141-2022, JC1374-2022, JC1105-
2022, JC1366-2022 
CAJA 74 
JC1144-2022, JC1119-2022, JC1088-
2022, JC768-2021, JC1289-2022, 
JC1347-2022, JC1394-2022, JC1397-
2022, JC1411-2022, JC1384-2022, 
JC1414-2022, JC1408-2022, JC1405-
2022, JC1091-2022, JC1385-2022 
CAJA 75 
JC178-2023, JC1339-2022, JC1334-
2022, JC1335-2022, JC1357-2022, 
JC1341-2022, JC1351-2022, JC179-
2023, JC169-2023, JC1246-2023, 
JC171-2023, JC168-2023,  
CAJA 81 
JC1943-2022, JC1928-2022 
CAJA 82 
JC2834-2022, JC2833-2022 
CAJA 83 
JC1504-2022, JC1536-2022, JC1505-
2022 
CAJA 101 
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ALCANCES DEL CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS EVIDENCIAS (PRODUCTOS) Y/U 
OBSERVACIONES 

LUGAR DE ALMACENAMIENTO DE 
LAS EVIDENCIAS (FÍSICO O 

MAGNÉTICO) 

JC2031-2022, JC2018-2022, JC2019-
2022 
CAJA 102 
JC1993-2022, JC1994-2022, JC1961-
2022, JC1962-2022, JC1973-2022, 
JC1997-2022 
CAJA 103 
JC1901-2022, JC1903-2022 
CAJA 104 
JC2819-2022, JC2181-2022 
CAJA 105 
JC7-2023, JC20-2023 
CAJA 108 
JC188-2023 
CAJA 115 
JC749-2023, JC724-2023, JC736-2023 
CAJA 116 
JC743-2023 
CAJA 134 
JC366-2024, JC374-2024 
CAJA 135 
JC381-2024, JC336-2024, JC394-2024, 
JC291-2024 
CAJA 136 
JC311-2024, JC292-2024, JC431-2024 
CAJA 137 
JC306-2024, JC288-2024, JC436-2024 
 
NOTIFICACION POR CORREO 
CERTIFICADO (11) 
CAJA 141 
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ALCANCES DEL CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS EVIDENCIAS (PRODUCTOS) Y/U 
OBSERVACIONES 

LUGAR DE ALMACENAMIENTO DE 
LAS EVIDENCIAS (FÍSICO O 

MAGNÉTICO) 

JC1130-2025, JC1122-2025, JC1103-
2025, JC1118-2025, JC1101-2025, 
JC1091-2025, JC1093-2025, JC1096-
2025, JC1123-2025, JC1124-2025, 
JC1128-2025 
 
NOTIFICACION POR AVISO (1) 
CAJA 141 
JC1097-2025, 
 
REQUERIMIENTO DE PAGO (2) 
CAJA 65 
JC1069-2021, 
CAJA 135 
JC396-2024 
 
TERMINACION (19) 
CAJA 72 
JC1111-2022 
CAJA 73 
JC1368-2022 
CAJA 74 
JC1383-2022, 
CAJA 82 
JC2818-2022 
CAJA 83 
JC1505-2022 
CAJA 134 
JC368-2024, JC331-2024, 
SIN NUMERACION 
JC294-2024, JC120-2025, JC296-2024, 
JC307-2024, JC205-2025, JC274-2025, 
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ALCANCES DEL CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS EVIDENCIAS (PRODUCTOS) Y/U 
OBSERVACIONES 

LUGAR DE ALMACENAMIENTO DE 
LAS EVIDENCIAS (FÍSICO O 

MAGNÉTICO) 

JC249-2025, JC755-2025, JC419-2024, 
JC616-2025, JC475-2025,  JC278-2024 

4. Efectuar la asesoría y apoyo 
jurídico que requiera LA CARDER 
según los conocimientos y 
experiencia, procurando seguir las 
instrucciones generales y 
específicas que LA CARDER le 
imparta.  

En el desarrollo del objeto contractual 
siempre se hace apoyo juridico de 
manera continua dentro del analisis de 
las proyecciones de los actos 
administrativos 

N/A N/A 

5. Proyectar las respuestas a las 
solicitudes y/o derechos de 
petición que le sean asignados por 
el supervisor y el jefe de la 
dependencia.  

En el desarrollo de esta actividad, NO 
se dió respuesta al derecho  
 

N/A Con total disposición de tiempo y 
conocimientos   

6. Las demás actividades 
asignadas por el supervisor que 
sean necesarias para el efectivo 
cumplimiento del objeto 
contractual.  

 

Se da tramite a todo lo relacionado con 
el tramite de 150 expedientes. 

 

Enviar a correo del Dr. Emanuel 
escruz@carder.gov.co  

  

Con total disposición de tiempo y 
conocimientos   

 

  
________________________________      ___________________________________ 

mailto:escruz@carder.gov.co
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María Jesús Díaz Suárez        EMMANUEL SANTIAGO CRUZ SUÁREZ 

CONTRATISTA                      VoBo.  SUPERVISOR (A) 

 

 

 


