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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bucaramanga,19 al 30 de noviembre del 2025

Sefior (a)

CLAUDIA MARCELA MURILLO SALGUERO

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 7485244

Cargo del supervisor COORDINADOR AGENCIA PUBLICA DE EMPLEO Y EMPRENDIMIENTO
Dependencia EMPRENDIMIENTO

BUCARAMANGA

Asunto: Informe mensual de ejecucién
contractual Mes Post cuenta noviembre
del ano 2025

Referencia: No CO1.PCCNTR.7485244 del afio 2025

(Melisa Fernanda Garcia La Rotta), identificado con la cédula de ciudadania No. 1018447483
de Bogotd, en mi calidad de Contratista del SENA, en emprendimiento, en cumplimiento del
Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia, a continuacion, presento el Informe de

actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: $51.292.500,00 distribuidos en 10.5 meses, con un noveno pago de
$4.885.000.

Plazo: Sera hasta el (30) de (12) de 2025.
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OBIJETO:

Prestar servicios profesionales para brindar acompaitamiento a los usuarios de los centros de
desarrollo empresarial del SENA y a la gestion de proyectos especiales de emprendimiento, de
acuerdo con los lineamientos de la Coordinacion Nacional de Emprendimiento, e instrucciones

de la Regional y/o el centro de formacién, para el cumplimiento de las metas, objetivo e

indicador de la Regional.

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

1 Cumplir con el plan de accién
formulado con base en los
lineamientos entregados por la
Coordinacion Nacional de
emprendimiento

Se da seguimiento al plan
de accidn segun los
lineamientos entregados
por la coordinacion
Nacional de
emprendimiento, Se
evidencia correo enviado
de lider regional para
reunion de seguimiento, se
adjunta link de drive donde
se dejan las evidencias del
cumplimiento del plan de
accion

LINK SIGE

FOTO

2 Realizar las orientaciones a
usuarios de su propia gestiény
las que le sean asignadas por el
centro de desarrollo
empresarial

Se brinda orientacion
tanto a las personas que
acuden directamente ala
oficina de
emprendimiento como a
aquellas remitidas por el
Centro de Desarrollo.
Como parte fundamental
del proceso, se aplica una
encuesta de satisfaccion a
los usuarios que asisten de
manera presencial y
también se envia el
formulario a través de

FOTO
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WhatsApp. Esta encuesta
permite evaluar la
percepcién de los usuarios
sobre la calidaddel servicio
recibido y recopilar
informacién clave para
mejorar continuamente la
atencion brindada.

Realizar los entrenamientos y Del 1 al 19 de noviembre LINK SIGE
bootmcamps a usuarios de su no se han realizado
propia gestidony los que le sean entrenamientos, ya que
asignadas por el centro de esta meta ya se cumplio, se
desarrollo espera a finales del mes
empresarial y la regional realizar entrenamientos a
los aprendices de proyecto
productivo
Formular los planes de Se da seguimiento a los LINK SIGE
negocio de los usuarios informes de resultados FOTO

de su propia gestidn y los
que le sean asignados
por el centro de
Desarrollo empresarial y la
regional

de las convocatorias que
donde se postularon 14
planes de negocio en el
mes de octubre
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Acompanfar y orientar a los Se realiza orientacidn a los |LINK SIGE
emprendedores de su propia emprendedores que se
gestion y los que le sean acercan por este tiempoala
asignadas por el centro de oficina del centro
desarrollo empresarial y la
region
Acompanfiar y orientar a las Se terminan los LINK SIGE
empresas que le sean acompafiamientos a las LINK DRIVE
entregadasenlafase puesta empresas en puesta en
en marcha marcha
Acompafiary orientar a los Se termina de subir FOTO
empresarios de su propia documentacién de los
gestidon y los que le sean empresarios que estuvieron
dadas por el centro de en fortalecimiento
desarrollo empresarial empresarial
y laregién en lafase de
fortalecimiento
empresarial
Acompanfiar a los Se da seguimiento a los LINK
emprendedoresque resultados en la CONVOCAT
le sean asignados convocatoria de bases ORIAS
por el centro de tecnolc,'Jgicas donde se
desarrollo po§tulo IXE emprendimiento
empresarial articulado con tecno
producto delaarticulacién con parques
los tecno parques
Programar y participar . . FOTO
en eventos de Participe en la feria de FOTO

divulgacién o
actividades de fomento
del centro de desarrollo
empresarial o la regién
de acuerdo con los
lineamientos de la
coordinacion Nacional
de emprendimiento

ENOVATE realizado el 5 de
noviembre, realizamos el
Conversatorio de
Emprendimiento.
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10 Participar en las Asisti a la reunién virtual FOTO
trasferencias, foros, de conformacion de FOTO
seminarios, reuniones, y expedientes de
cualquier otro tipo de emprendimiento
evento en cumplimiento asisti a la reunidn virtual
del objeto contractual de seguimiento de metas

regional Santander

11 | Promover el Se envia por correo FOTO
diligenciamiento de la electrdnico el enlace de la
encuesta de satisfaccion encuesta a emprendedores
por cada uno de los y aprendices. Dado que no
usuarios atendidos. se tiene acceso al
respuestas recibidas por formulario original y, por
parte de nuestros lo tanto, no es posible
usuarios. visualizar las respuestas

desde nuestro
centro

12 | Registrarinformacidn confiable Se realiza el cargue LINKSIGE
oportunay con calidad de los oportuno de lainformacién FOTO
servicios gestionados en la SIGE
plataforma tecnoldgica
establecida por la entidad

13 | Cumplir lo establecido y las Sediligencialos formatos FOTO
evidencias dispuestas en los propios de la entidad
procesos y procedimientos del
sistema de gestidny autocontrol
(SIGA)

14 | Verificar y analizar con el Se envia un correo al FOTO
apoyo operativo, que la supervisor del contrato, y
informacién ingresada en los se sube toda la informacién
sistemas de informacion por a la plataforma de SIGE y
el orientador. Coincida con DRIVE.
las evidencias reportadas
en el informar mensual de
actividades

15 | Gestionar alianzas con actores Del 1al 19 de noviembre no | FOTO

territoriales, nacionales e

se cumple esta actividad
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internacionales que permiten
el logro de los objetivos de
emprendimiento regional

16

Contribuir en el cumplimiento
de los indicadores de manera
mensual de acuerdo con la
colorimetria propuesta, la
planeacion, la estrategia
regional y el plan de accidn

individual concretado

Se realiza reunién virtual
con nuestro enlace lider de
emprendimiento a nivel
regional donde se revisé la
planeacion, la estrategia
regional y en plan de accidn
individual concretado

FOTO

17

Realizar el entregable con sus
evidencias de acuerdo con el
plan de accién individual

concertado y la colorimetria

acordada

para tramitar la cuenta de cobro

mes

Documentos recolectados y
cargados en la plataforma
DRIVE Y SIGE

LINKDRIVE
LINK SIGE

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en

el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DELAORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. XX XX XX XX
2. XX XX XX XX
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Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacién del informe de ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente

informe de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 8638701806 de la planilla, operador ASOPAGOS y periodo OCTUBRE
(Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Anti trdmites”)

Evidencias en (15) folios

Cordialmente,

Melisa Fernanda Garcia La Rotta

Firma

Contratista

C.C. No. 1018447483

Recibi a satisfaccion:

Firma
Claudia Marcela Murillo Salguero

Supervisor(a) Contrato 7485244 de 2025

Coordinadora Agencia Publica de Empleoy Emprendimiento
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EVIDENCIA DOCUMENTAL — MES NOVIEMBRE

CONTRATO 7485244 — MELISA FERNANDA GARCIA LA ROTTA

1. Cumplir con el plan de accion formulado con base en los lineamientos entregados por la
Coordinacion Nacional de emprendimiento

Se da seguimiento al plan de accién segun los lineamientos entregados por la coordinacidon Nacional de
emprendimiento, Se evidencia correo enviado de lider regional para reunién de seguimiento, se adjunta
link de drive donde se dejan las evidencias del cumplimiento del plan de accion

LINK SIGE

https://sige-prod.crm.dynamics.com/main.aspx?appid=d6873666-0acc-eb11- 8235-

000d3a35ba80&forceUCI=1&pagetype=entitylist&etn=campaign&viewid=2e2 fa6d5-6fbe-eb11-bacc-
000d3ac18573&viewType=1039

4
® Para: @ Andres Alberto Silva Gutierrezz @ Melisa Femanda Garcia LaRotta Jue 6/11/2025 11:24 AM

@ Publica
@ Retencion: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Dom 4/11/2035 11:24 AM

— Jose Armando Acevedo Sarmiento ha(s) actualizado la descripcion de la reunion.
Cordial saludo apreciados companeros:
Para efectos de la reunion citada por José Armando Acevedo Sarmiento, Enlace Regional de
Emprendimiento, parael 11/11/2025 de 8:00 a.m. a 10:00 a.m. solicito por favor que realicen por SIGE los
registros e impactos que tengan pendientes, para generar cuadro de mando a primera hora del lunes 10 de

noviembre. De igual forma, por favor suban las evidencias pertinentes a cada proceso en el drive regional,
para tener a punto la informacion de TRD 2025, la cual debe reportarse con corte noviembre 15 de 2025.

Atentamente,

Paginalde23
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EVIDENCIA DOCUMENTAL — MES NOVIEMBRE

CONTRATO 7485244 — MELISA FERNANDA GARCIA LA ROTTA

2. Realizar las orientaciones a usuarios de su propia gestion y las que le sean asignadas por el centro de
desarrollo empresarial

Se brinda orientacidn tanto a las personas que acuden directamente a la oficina de emprendimiento
como a aquellas remitidas por el Centro de Desarrollo. Como parte fundamental del proceso, se aplica
una encuesta de satisfaccion a los usuarios que asisten de manera presencial y también se envia el
formulario a través de WhatsApp. Esta encuesta permite evaluar la percepcion de los usuarios sobre la
calidad del servicio recibido y recopilar informacion clave para mejorar continuamente la atenciéon
brindada.

LINK ENCUESTA https://forms.gle/BpUwpvEWZs4ctmPi9

E Comentarios del cliente [ Yy @ ©® © @ @ & | publicado If

Preguntas  Respuestas Q Configuracion

¢EN QUE PODEMOS MEJORAR?

17 respuestas

Excelente atencion

Nada, es una excelente Orientadora

Nos graben las clases

hasta el momento la asesoria ha sido muy buena, quizas seguir fortaleciendo la atencion personalizada
No entiendo muchas cosas

todo claro

NA
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EVIDENCIA DOCUMENTAL — MES NOVIEMBRE

CONTRATO 7485244 — MELISA FERNANDA GARCIA LA ROTTA

3. Realizar los entrenamientos y bootmcamps a usuarios de su propia gestion y los que le sean

asignadas por el centro de desarrollo empresarial y la regional

Del 1 al 19 de noviembre no se han realizado entrenamientos, ya que esta meta ya se cumplid, se espera a

finales del mes realizar entrenamientos a los aprendices de proyecto productivo

LINK SIGE https://sige-prod.crm.dynamics.com/main.aspx?appid=d6873666-0acc-eb11- 8235-

000d3a35ba80&forceUCI=1&pagetype=entitylist&etn=campaign&viewid=2e2 fa6d5-6fbe-eb11-bacc-

000d3ac18573&viewType=1039

Formular los planes de negocio de los usuarios de su propia gestion y lo que le sean asignados por el

centro de desarrollo empresarial y la regional

Se da seguimiento a los informes de resultados de las convocatorias que donde se postularon 14 planes de negocio

en el mes de octubre

LINK PLATAFORMA FONDO EMPRENDER fondoemprender.com:48080/Fonade/Proyecto/Proyectos.aspx

@ Autoguardado (@ ) )= = 111@ J Piblica v P Buscar @ - a ot
Archive Inicio Insertar Dibujar  Disposicion de pagina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista  Automatizar  Ayuda  Acrobat | -2 comentarios |
an A [aptos Namow  ~[[11 «| | = [General «| | B Formato candicional ~ = /O @ [ B A
— ¥ (]| o 5
P 0 &
~ ~ = ~ ~ 94 ow ~ 5
Pegar I N K 5 AN = $ % G Dar formato como tabla Celdas  Edicion | Confidencialidady = Complementos = Copilat CrearPDFy  Crear PDF y compartir
- = H- ¢ A~ = <2 o 57 Estilos de celda ~ e v ~ compartir vinculo con Outlook
Portapapeles T Fuente ] [F] Mimero N Estilos Confidencialidad Complementos Adobe Acrobat ~
M17 v i fe ~
A B C D E F G H | J K L M N o P ry
2
3 Convocatoria# Nombre Plan de Negocios Ejercicios Ideacion y Validacion Puntaje Pitch Acreditacion Temprana Continua a formulacion
4 Oportunidad Calidad Cumple No Cumple Si No
5 133 Onebynela v v 65 v v
6 133 sana v v 86 [V v
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10 134 Monare o v &0) ' v
1 122 Emi Diaz 545 v [V 75 v v
12 148 Idea soft - soluciones y aplicaciones informaticas \/ v 80| v v
13 148 Club Tic 545 v v 75 v v
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15 131 Choco Macao \/ v 75 (v v
16 133 Amy Comfy Wear v v an) (v v
17 143 Novo Mobiliario v v 89| v v _I
18 34 Optica Luminova v v 75 v v
19 142 Guardian Techonology v \/ 80 \/ \/
20 142 e v v 30| v v
21 133 Fox Lubricantes v v 86 v v
22 131 Asociacion Villa Manuela (vl v 86| Vv v
23
24 -
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Listo % Accesibilidad: es necesario investigar H M -+ 8%
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EVIDENCIA DOCUMENTAL — MES NOVIEMBRE

CONTRATO 7485244 — MELISA FERNANDA GARCIA LA ROTTA

5. Acompaiiar y orientar alos emprendedores de su propia gestion y los que le sean asignadas por el
centro de desarrollo empresarial y la region

Se realiza orientacién a los emprendedores que se acercan por este tiempo a la oficina del centro
LINK SIGE

https://sige-prod.crm.dynamics.com/main.aspx?appid=d6873666-0acc-eb11-  8235-

000d3a35ba80&forceUCI=1&pagetype=entitylist&etn=campaign&viewid=2e2 fa6d5-6fbe-eb11-bacc-
000d3ac18573&viewType=1039

6. Acompaiiar y orientar alas empresas en fase puesta en marcha

Se terminan los acompafiamientos a las empresas en puesta en marcha

LINK SIGE

https://sige-prod.crm.dynamics.com/main.aspx?appid=d6873666-0acc-eb11- 8235-

000d3a35ba80&forceUCI=1&pagetype=entitylist&etn=campaign&viewid=2e2 fa6d5-6fbe-eb11-bacc-
000d3ac18573&viewType=1039

LINK DRIVE FORTALECIMIENTO (11)

7. Acompaiar y orientar a los empresarios de su propia gestion y los que le sean dadas por el centro de
desarrollo empresarial y la region en la fase de fortalecimiento empresarial

Se termina de subir documentacién de los empresarios que estuvieron en fortalecimiento empresarial
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EVIDENCIA DOCUMENTAL — MES NOVIEMBRE

CONTRATO 7485244 — MELISA FERNANDA GARCIA LA ROTTA
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8. Acompaiiar alos emprendedores producto de la articulacién con los tecno parques

Se da seguimiento a los resultados en la convocatoria de bases tecnoldgicas donde se postuld IXE
emprendimiento articulado con tecno parques
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EVIDENCIA DOCUMENTAL — MES NOVIEMBRE

CONTRATO 7485244 — MELISA FERNANDA GARCIA LAROTTA
Fondo Emprender
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EVIDENCIA DOCUMENTAL — MES NOVIEMBRE

CONTRATO 7485244 — MELISA FERNANDA GARCIA LA ROTTA

9. Programar y participar en eventos de divulgacion o actividades de fomento del centro de
desarrollo empresarial o la region de acuerdo con los lineamientos de la coordinacidn Nacional de

emprendimiento

Participe en la feria de ENOVATE realizado el 5 de noviembre, realizamos el Conversatorio de
Emprendimiento.

ETOS
* WORKSHIOPS
« CONFERENCIAS

* MUESTRA
MPRESARIAL

@® cCentrosde _ ST
Reindustrializacion 1 : INVESTIGAS

®
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1
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iy Turisme
=

5/1172025, 3:01:10 p.m.

o

‘_"///" \:\

—NIOIA
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EVIDENCIA DOCUMENTAL — MES NOVIEMBRE

CONTRATO 7485244 — MELISA FERNANDA GARCIA LA ROTTA

10. Participar en las trasferencias, foros, seminarios, reuniones, y cualquier otro tipo de evento en
cumplimiento del objeto contractual

Asisti a la reunidn virtual de conformacion de expedientes de emprendimiento
asisti a la reunion virtual de seguimiento de metas regional Santander
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EVIDENCIA DOCUMENTAL — MES NOVIEMBRE

CONTRATO 7485244 — MELISA FERNANDA GARCIA LA ROTTA
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EVIDENCIA DOCUMENTAL — MES NOVIEMBRE

CONTRATO 7485244 — MELISA FERNANDA GARCIA LA ROTTA

11. Promover el diligenciamiento de la encuesta de satisfaccidon por cada uno de los usuarios

atendidos.

Se envio por correo electrénico el enlace de la encuesta a emprendedores y aprendices.
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DOCUMENTOS DE...  Vie1037AM
Buenos dias estimado Ruben, adj.
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Andres Alberto Silva Gutier.. 7/

Servicios Jue 16/10
Cordialmente, Melisa Garcia La R..

@] Orientacion ser.

Ruben Dario Pinto Martinez.. 2
ACTIVIDADES DEENT... Mar 14/10
Cordial saludo aprendices de pro...
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Este mes

Oscar Alfonso Pefia Amaya
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ACTIVIDADES DE ENTRENAMIENTOS DEL 9 DE OCTUBRE &% Resumir

Cordial saludo aprendices de proyecto productivo CIDM

Por razones de tipo técnico no puede compartirse la grabacion del
entrenamiento realizado el9 de octubre de 2025 con la tematica
Herramientas de Validacion del Mercado: TARJETA PERSONA, PITCH
EXITOSOY MODELO LEAN CANVAS, Sin embargo, se adjunta material
relacionado, para que puedan desarrollar el(os) ejercicio(s) y subirlos al
drive que les asigna su instructor.

Por otra parte, agradecemos se tomen unos minutos de su valioso tiempo,
para diligenciar la encuesta de satisfaccion del entrenamiento que
encuentra en el siguiente link:
https://forms.office.com/pages/responsepage.aspx?
id=gcPCyy4vk02R0VBskxas5xlY3x1HavRArj7q73cxCKRUNIoyT1czWjdKWDM
1VUVUVI1RSSEZRRINYVS4u&route=shorturl

Cada participante por favor descargar el material adjunto del
antranaminntna al Aia acictiA
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EVIDENCIA DOCUMENTAL — MES NOVIEMBRE

CONTRATO 7485244 — MELISA FERNANDA GARCIA LA ROTTA

12. Registrar informacion confiable oportuna y con calidad de los servicios gestionados en la
plataforma tecnoldgica establecida por la entidad

Se realizé el cargue oportuno de lainformacion en la plataforma SIGE.

LINK SIGE

https://sige-prod.crm.dynamics.com/main.aspx?appid=d6873666-0acc-eb11-  8235-

000d3a35ba80&forceUCI=1&pagetype=entitylist&etn=campaign&viewid=2e2 fa6d5-6fbe-eb11-bacc-
000d3ac18573&viewType=1039
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EVIDENCIA DOCUMENTAL — MES NOVIEMBRE

CONTRATO 7485244 — MELISA FERNANDA GARCIA LA ROTTA

13. Cumplir lo establecido y las evidencias dispuestas en los procesos y procedimientos del sistema
de gestion y autocontrol (SIGA)

Se diligenciaron los formatos propios de la entidad.
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EVIDENCIA DOCUMENTAL — MES NOVIEMBRE

CONTRATO 7485244 — MELISA FERNANDA GARCIA LA ROTTA

14. Verificar y analizar con el apoyo operativo, que lainformacidn ingresada en los sistemas de
informacion por el orientador. Coincida con las evidencias reportadas

Se envid un correo a nuestro apoyo logistico informando que ya se encuentra todo cargado en sige.

REVISION SIGE PARA CUENTA DE COBRO @ rublica % Resumir

Melisa Fernanda Garcia LaRotta © &« & ~2 ' B. ., &

@ Para: @ Paula Katherine Pinto Ardila Mié 19/11/2025 10:19AM

Buenos dias estimada Paula, amablemente solicito la revision del cargue de mis archivos en SIGE, Y DRIVE
correspondiente al trabajo realizado en el mes de noviembre

Gracias por su atencion y colaboracion

Cordialmente,
Melisa Garcia La Rotta

~ Responder 77 Reenviar
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EVIDENCIA DOCUMENTAL — MES NOVIEMBRE

CONTRATO 7485244 — MELISA FERNANDA GARCIA LA ROTTA

15. Gestionar alianzas con actores territoriales, nacionales e internacionales que permiten el
logro de los objetivos de emprendimiento regional.

Del 1 al 19 de noviembre no se cumple esta actividad
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EVIDENCIA DOCUMENTAL — MES NOVIEMBRE

CONTRATO 7485244 — MELISA FERNANDA GARCIA LA ROTTA

16. Contribuir en el cumplimiento de los indicadores de manera mensual de acuerdo con la colorimetria
propuesta, la planeacioén, la estrategia regional y el plan de accién individual concretado

Se realiza reunidn virtual con nuestro enlace lider de emprendimiento a nivel regional donde se reviso
la planeacidn, la estrategia regional y en plan de accién individual concretado
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17. Realizar el entregable con sus evidencias de acuerdo con el plan de accién individual concertado y la
colorimetria acordada para tramitar la cuenta de cobro mes.

Se recolectaron y cargaron los documentos en la plataforma Drive y SIGE.

LINK SIGE

https://sige-prod.crm.dynamics.com/main.aspx?appid=d6873666-0acc-eb11-  8235-

000d3a35ba80&forceUCI=1&pagetype=entitylist&etn=campaign&viewid=2e2 fa6d5-6fbe-eb11-bacc-
000d3ac18573&viewType=1039



https://sige-prod.crm.dynamics.com/main.aspx?appid=d6873666-0acc-eb11-
https://sige-prod.crm.dynamics.com/main.aspx?appid=d6873666-0acc-eb11-8235-
https://sige-prod.crm.dynamics.com/main.aspx?appid=d6873666-0acc-eb11-8235-000d3a35ba80&forceUCI=1&pagetype=entitylist&etn=campaign&viewid=2e2fa6d5-6fbe-eb11-bacc-000d3ac18573&viewType=1039
https://sige-prod.crm.dynamics.com/main.aspx?appid=d6873666-0acc-eb11-8235-000d3a35ba80&forceUCI=1&pagetype=entitylist&etn=campaign&viewid=2e2fa6d5-6fbe-eb11-bacc-000d3ac18573&viewType=1039
https://sige-prod.crm.dynamics.com/main.aspx?appid=d6873666-0acc-eb11-8235-000d3a35ba80&forceUCI=1&pagetype=entitylist&etn=campaign&viewid=2e2fa6d5-6fbe-eb11-bacc-000d3ac18573&viewType=1039

