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OBJETO:
Prestar servicios profesionales como Gestor de Pregrado en la Territorial Norte de Santander-Arauca

PERIODO DE REPORTE
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Valor a pagar: $ 4.687.000,00

ACTIVIDADES DE EJECUCIÓN

INFORME DE ACTIVIDADES CONTRATISTA Y/O PROVEEDOR

OBLIGACIONES CONTRACTUALES ACTIVIDADES

17. Realizar cálculo de recursos de vinculación de docentes
hora catedra de acuerdo con la programación académica
aprobada por el Consejo Académico Territorial para el periodo
académico 2025-1 en la Dirección Territorial Norte de
Santander – Arauca.

De conformidad con los establecido en el Decreto 0618 de 2025, a fecha 10 de agosto de
2025 se realizó el costeo de vinculación docentes hora cátedra correspondiente al mes de
agosto de 2025, insumo base para la proyección de la Resolución N° DT-13-034 del 11 de
agosto de 2025 "Por medio de la cual se efectúa la vinculación de unos docentes hora
cátedra para el mes de agosto de 2025 del segundo período académico de 2025 del
Programa Curricular de Administración Pública Territorial - APT en la Dirección
Territorial Norte de Santander - Arauca de la Escuela Superior de Administración Pública
- ESAP".

18. Asegurar el cumplimiento de los objetivos y funcionamiento
adecuado de los sistemas de gestión de la Territorial.

En cumplimiento del sistema de Gestión de Calidad de la entidad las Actas del Consejo
Académico Territorial Norte de Santander - Arauca correspondientes al mes de junio se
realizaron conforme los procedimientos y formatos establecidos institucionalmente en la
plataforma isolution.

19. Asistir a las reuniones programadas por la sede territorial y
participar activamente en las mismas.

En atención a la ejecución presupuestal de recursos asociados al proyecto de inversión, y
con el fin de hacer un trabajo conjunto entre la Subdirección Nacional Académica y la
Dirección Territorial Norte de Santander – Arauca a fecha 22 de agosto de 2025 se
realizó asistencia a reunión sincrónica de seguimiento donde fueron revisados
conjuntamente los de compromisos del periodo 2025-2. En el marco de la planeación
académica que orienta el proceso de Formación para la Vida, y dados los ajustes a los
procedimientos de apertura de nuevas cohortes realizados por la Subdirección Nacional
Académica, a fecha 21 de agosto de 2025 se realizó asistencia a Jornada de
Acompañamiento para la Apertura de Nuevas Cohortes 2026-1. Este encuentro fue
concebido como un espacio de diálogo y articulación con las direcciones territoriales, en el
cual se abordaron los intereses, requerimientos y condiciones asociadas a la
implementación de nuevos programas curriculares para el siguiente periodo académico.
Con motivo de convocatoria para proveer el banco de docentes hora catedra de posgrados
2025, a fecha 20 de agosto de 2025, se realizó asistencia a capacitación convocada por la
decanatura de posgrados referente a la verificación de requisitos mínimos. En atención al
inicio de actividades académicas correspondiente al segundo periodo académico de 2025,
a fecha 01 de agosto de 2025, se realizó asistencia a jornada de socialización de programa
de prácticas administrativas internacionales y lineamientos de opciones de trabajo de grado
convocada por la decanatura de pregrados.



20. Las demás que le sean asignadas por la dirección territorial
y el supervisor del contrato, de conformidad con la naturaleza
del contrato.

En atención a la programación de la Sesión N° 006 del Consejo Académico Territorial, a
fecha 12 de agosto de 2025 se realizó asistencia en calidad de invitada ante el cuerpo
colegiado. De conformidad con las fechas establecidas mediante Resolución No. SC –
2084 calendario académico vigente, a fecha, 08 de agosto de 2025, se llevó a cabo
proceso de inducción estudiantes nuevos del programa de pregrado en Administración
Pública Territorial. La jornada se desarrolló en el auditoria 401 de la sede territorial
Cúcuta y contó, entre otros, con la participación del coordinador Académico Territorial, la
profesional enlace de Registro y control académico y el equipo de bienestar universitario.
Dada la programación de ceremonias de grado establecidas en calendario académico
vigente Resolución No. SC – 2084 para el mes de agosto del segundo periodo académico
de 2025, a fecha, 29 de agosto de 2025 se realizó asistencia a ceremonia de grados en el
centro de tutoría Pamplona. Dada la programación de ceremonias de grado establecidas
en calendario académico vigente Resolución No. SC – 2084 para el mes de agosto del
segundo periodo académico de 2025, a fecha, 30 de agosto de 2025 se realizó asistencia a
ceremonia de grados de la sede territorial Cúcuta.

1. Adelantar acciones de gestión académico – administrativa
para el desarrollo del programa de formación de pregrado en
APT en la Dirección Territorial de acuerdo con las directrices
trazadas por la Subdirección Académica Nacional.

A fecha 29 de agosto de 2025, se realizó envío de correo electrónico a la doctora, Martha
Guillermina Ordoñez Mantilla Coordinadora Administrativa y Financiera, solicitando
adición de registros presupuestales correspondiente a la Resolución N° DT-13-043 del 29
de agosto de 2025 "Por medio de la cual se efectúa la vinculación de unos docentes
ocasionales con dedicación de tiempo completo a la Dirección Territorial Norte de
Santander – Arauca de la Escuela Superior de Administración Pública – ESAP, para la
vigencia 2025”. A fecha 29 de agosto de 2025, se realizó envío de correo electrónico a la
doctora, Martha Guillermina Ordoñez Mantilla Coordinadora Administrativa y Financiera,
solicitando reducción de registros presupuestales correspondiente a la Resolución N° DT-
13-042 del 29 de agosto de 2025 "Por medio de la cual se modifica la Resolución N° DT-
13-034 del 11 de agosto de 2025 y Resolución N° DT-13-038 del 15 de agosto de 2025”.
A fecha 29 de agosto de 2025, se realizó envío de correo electrónico al doctor, José
Yohann Contreras Quintero, director territorial Norte de Santander – Arauca con
proyección de resolución "Por medio de la cual se efectúa la vinculación de unos docentes
ocasionales con dedicación de tiempo completo a la Dirección Territorial Norte de
Santander – Arauca de la Escuela Superior de Administración Pública – ESAP, para la
vigencia 2025”. A fecha 29 de agosto de 2025, se realizó envío de correo electrónico al
doctor, José Yohann Contreras Quintero, director territorial Norte de Santander – Arauca
con proyección de resolución "Por medio de la cual se modifica la Resolución N° DT-13-
034 del 11 de agosto de 2025 y Resolución N° DT-13-038 del 15 de agosto de 2025”. Lo
anterior, para su aprobación y firma. A fin de adelantar proceso de afiliación a seguridad
social de docentes hora cátedra proyectados para ser vinculados en el mes de septiembre,
a fecha 28 de agosto de 2025, se realizó envío de correo electrónico a la profesional Diana
Milena Toloza con programación académica a corte del mes de septiembre del total de
Centros de tutoría de nuestra que conforman la Dirección Territorial. Con el objeto de
asistir a ceremonia de grados correspondiente al mes de agosto, período académico 2025-
2, programada en los centros de tutoría Ocaña, pamplona, Saravena, Tame y Puerto
Rondón de la dirección territorial Norte de Santander – Arauca, a fecha 28 de agosto de
2025 se realizó envío de correo electrónico a la profesional Sandra Milena Ocampo
Delgado con formatos de autorización de comisiones de servicio correspondiente al equipo
académico territorial a fin de que fuesen gestionadas en aplicativo SIIF Nación. A fecha
28 de agosto de 2025, se realizó envío de correo electrónico Doctor. Jorge Iván Bula
Escobar, Director Nacional con formato de autorización solicitud de trámite de comisión
de servicios a nombre del director territorial José Yohann Conteras con destino a la ciudad
de Pamplona el día 29 de agosto de 2025 con el objeto de asistir a ceremonia de grados.
Con motivo de las ceremonias de grado programadas según lo establecido en la resolución
N° SC-2084 de 2024 calendario académico vigente en el me de agosto, a fecha 22 de
agosto de 2025, se realizó envío de correo electrónico al Equipo Proyecto de Inversión
Académica de la Subdirección Nacional Académica con proyección presupuestal de
viáticos y gastos de desplazamientos necesarios para asistir a ceremonia de la Dirección
Territorial Norte de Santander - Arauca. Dada la vinculación de docentes hora cátedra de
POSGRADOS del mes de agosto, a fecha 20 de agosto de 2025 se realizó envío de
correo electrónico a la profesional Carmen Delia Pico Pérez con archivos necesarios para
adelantar el proceso de nómina de docentes hora catedra de posgrados correspondiente al
mes de agosto. Dada la vinculación de docentes hora cátedra de PREGRADO del mes de
agosto, a fecha 19 de agosto de 2025 se realizó envío de correo electrónico a la
profesional Carmen Delia Pico Pérez con archivos necesarios para adelantar el proceso
de nómina de docentes hora catedra de pregrado correspondiente al mes de agosto. A
fecha 17 de julio de 2025 se realizó envío de correo electrónico al profesional responsable
de presupuesto Sandra Milena Ocampo Delgado con solicitud de expedición de Rp
correspondiente a la Resolución N° DT-13-038 del 15 de agosto de 2025 “Por medio de la
cual se modifica la Resolución N° DT-13-034 del 11 de agosto de 2025”. A fin de
desarrollar satisfactoriamente proceso de inducción correspondiente al periodo académico
2025-2, a fecha, 21 de julio de 2025, se realizó envío de correo electrónico al Equipo del
Proyecto de Inversión Académica con proyección presupuestal de viáticos y gastos de



desplazamientos necesarios para desarrollar proceso de inducción periodo académico
2025-2 correspondiente a la Dirección Territorial Norte de Santander - Arauca.

2. Alimentar mensualmente el componente académico de
pregrado del Plan de Acción Institucional de conformidad con
las metas establecidas por la Dirección Territorial Norte de
Santander – Arauca para la vigencia.

De conformidad con los indicadores formulados en el Plan de Acción Institucional para
vigencia 2025, a fecha 04 de agosto de 2025 se reportó el avance de las metas
correspondientes al Grupo Académico Territorial en el instrumento de reporte dispuesto
por la Oficina de Planeación Nacional del mes de julio.

3. Realizar seguimiento al cumplimiento de la programación
académica de pregrado de la Dirección Territorial aprobada
para el periodo académico 2025-1 por el Consejo Académico
Territorial.

De conformidad con la programación académica establecida para el mes de AGOSTO de
2025 se realizó seguimiento al correcto desarrollo de las tutorías en cada uno de los
centros de tutoría de nuestra jurisdicción.

4. Verificar y hacer seguimiento al Plan Anual de Trabajo
(PTA) de docentes con dedicación de tiempo completo de la
Dirección territorial.

A fecha 05 de agosto de 2025, se realizó reunión con el docente ocasional con dedicación
de tiempo completo, Eduardo Andrés Botero Cedeño, vinculado para la vigencia 2025 a la
Dirección Territorial Norte de Santander – Arauca. En la misma fue concertado el plan de
trabajo Académico (PTA) correspondiente al segundo periodo académico de 2025. A
fecha 05 de agosto de 2025, se realizó reunión con el docente ocasional con dedicación de
tiempo completo, Edgar Alberto Peña Espinosa, vinculado para la vigencia 2025 a la
Dirección Territorial Norte de Santander – Arauca. En la misma fue concertado el plan de
trabajo Académico (PTA) correspondiente al segundo periodo académico de 2025. A
fecha 05 de agosto de 2025, se realizó reunión con el docente ocasional con dedicación de
tiempo completo, Julio SImon Escobar Ostos, vinculado para la vigencia 2025 a la
Dirección Territorial Norte de Santander – Arauca. En la misma fue concertado el plan de
trabajo Académico (PTA) correspondiente al segundo periodo académico de 2025. A
fecha 05 de agosto de 2025, se realizó reunión con el docente ocasional con dedicación de
tiempo completo, Glynis Lcia Panesso Chaverra, vinculado para la vigencia 2025 a la
Dirección Territorial Norte de Santander – Arauca. En la misma fue concertado el plan de
trabajo Académico (PTA) correspondiente al segundo periodo académico de 2025. En
atención a la solicitud de designación de dos delegados vinculados a procesos de
investigación para participar en las sesiones presenciales orientadas a la elaboración de la
Política de Investigaciones y el Plan Quinquenal Nacional de Investigaciones 2026–2030
elevada a la Dirección Territorial por la Subdirección Nacional de Investigaciones, a fecha
25 de agosto de 2025, se realizó envío de correo electrónico con la confirmación de
docentes de tiempo completo dispuestos a asistir a las sesiones programadas para los
meses de septiembre, octubre y noviembre. En cumplimiento a los lineamientos
institucionales para la programación académica de los profesores vinculados y no
vinculados a la carrera para el año 2025, a fecha 09 de agosto de 2025, se realizó envío de
correo electrónico al docente ocasional con dedicación de tiempo completo José Armando
Santiago Garnica con asignación académica de docencia previamente concertada
correspondiente al periodo académico 2025-2 para ser incluido en su Plan Anual de
Trabajo Académico. En cumplimiento a los lineamientos institucionales para la
programación académica de los profesores vinculados y no vinculados a la carrera para el
año 2025, a fecha 09 de agosto de 2025, se realizó envío de correo electrónico al docente
ocasional con dedicación de tiempo completo Luis Hernando Duran Antolínez con
asignación académica de docencia previamente concertada correspondiente al periodo
académico 2025-2 para ser incluido en su Plan Anual de Trabajo Académico. En
cumplimiento a los lineamientos institucionales para la programación académica de los
profesores vinculados y no vinculados a la carrera para el año 2025, a fecha 09 de agosto
de 2025, se realizó envío de correo electrónico al docente de carrera en periodo de prueba,
Mario de Jesús Zambrano Miranda con asignación académica de docencia previamente
concertada correspondiente al periodo académico 2025-2 para ser incluido en su Plan
Anual de Trabajo Académico. En cumplimiento a los lineamientos institucionales para la
programación académica de los profesores vinculados y no vinculados a la carrera para el
año 2025, a fecha 09 de agosto de 2025, se realizó envío de correo electrónico al docente
ocasional con dedicación de tiempo completo Alix Zulay Hurtado Soto con asignación
académica de docencia previamente concertada correspondiente al periodo académico
2025-2 para ser incluido en su Plan Anual de Trabajo Académico. En cumplimiento a los
lineamientos institucionales para la programación académica de los profesores vinculados
y no vinculados a la carrera para el año 2025, a fecha 09 de agosto de 2025, se realizó
envío de correo electrónico al docente ocasional con dedicación de tiempo completo
Hernando Perdomo Gómez con asignación académica de docencia previamente
concertada correspondiente al periodo académico 2025-2 para ser incluido en su Plan
Anual de Trabajo Académico. En cumplimiento a los lineamientos institucionales para la
programación académica de los profesores vinculados y no vinculados a la carrera para el
año 2025, a fecha 05 de agosto de 2025, se realizó envío de correo electrónico al docente
ocasional con dedicación de tiempo completo Jorge Milton Matajira Vera con asignación
académica de docencia previamente concertada correspondiente al periodo académico
2025-2 para ser incluido en su Plan Anual de Trabajo Académico. En cumplimiento a los
lineamientos institucionales para la programación académica de los profesores vinculados
y no vinculados a la carrera para el año 2025, a fecha 05 de agosto de 2025, se realizó
envío de correo electrónico al docente ocasional con dedicación de tiempo Jesús Eduardo
Bohórquez Méndez con asignación académica de docencia previamente concertada
correspondiente al periodo académico 2025-2 para ser incluido en su Plan Anual de



Trabajo Académico. En cumplimiento a los lineamientos institucionales para la
programación académica de los profesores vinculados y no vinculados a la carrera para el
año 2025, a fecha 05 de agosto de 2025, se realizó envío de correo electrónico al docente
ocasional con dedicación de tiempo Glynis Lucia Panesso Chaverra con asignación
académica de docencia previamente concertada correspondiente al periodo académico
2025-2 para ser incluido en su Plan Anual de Trabajo Académico. En cumplimiento a los
lineamientos institucionales para la programación académica de los profesores vinculados
y no vinculados a la carrera para el año 2025, a fecha 05 de agosto de 2025, se realizó
envío de correo electrónico al docente ocasional con dedicación de tiempo Julio Simon
Escobar Ostos con asignación académica de docencia previamente concertada
correspondiente al periodo académico 2025-2 para ser incluido en su Plan Anual de
Trabajo Académico. En cumplimiento a los lineamientos institucionales para la
programación académica de los profesores vinculados y no vinculados a la carrera para el
año 2025, a fecha 05 de agosto de 2025, se realizó envío de correo electrónico al docente
ocasional con dedicación de tiempo Eduardo Andrés Botero Cedeño con asignación
académica de docencia previamente concertada correspondiente al periodo académico
2025-2 para ser incluido en su Plan Anual de Trabajo Académico. En cumplimiento a los
lineamientos institucionales para la programación académica de los profesores vinculados
y no vinculados a la carrera para el año 2025, a fecha 05 de agosto de 2025, se realizó
envío de correo electrónico al docente ocasional con dedicación de tiempo Edgar Alberto
Pena Espinosa con asignación académica de docencia previamente concertada
correspondiente al periodo académico 2025-2 para ser incluido en su Plan Anual de
Trabajo Académico.

5. Coordinar el plan de trabajo de los profesionales de apoyo
de los centros de tutoría y realizar reuniones de seguimiento
académico periódicas.

En cumplimiento a los lineamientos institucionales para la programación académica para el
año 2025, a fecha 28 de agosto de 2025 se realizó envío de correo electrónico a los
profesionales de apoyo en territorio con programación académica a corte del mes de
SEPTIEMBRE del total de Centros de tutoría de nuestra Dirección Territorial. A fin de
coordinar los detalles logísticos y el protocolo correspondiente a a la ceremonia de grados
del mes de agosto programada en ellos centros de tutoría Cúcuta, Ocaña, Pamplona,
Saravena, Tame, Arauca y Puerto Rondón, a fecha, 29 de agosto de 2025, se llevó a cabo
reunión de seguimiento con los profesionales de apoyo en territorio. Con el ánimo de
garantizar el correcto desarrollo del proceso académico de posgrados en la sede territorial
Arauca, a fecha 22 de agosto de 2025 se realizó envío de correo electrónico a los
profesionales Diana Carolina Porras y Cristian Rolando Gutiérrez con programación
académica correspondiente al Programa de Especialización en Proyectos de Desarrollo
periodo académico 2025-2, a fin de garantizar el acompañamiento y alistamiento del aula
hibrida conforme las fechas y horarios detallados para desarrollo de las sesiones
presenciales. Con el propósito de adelantar seguimiento a la jornada de carnetización y
ceremonia de grado Arauca 2025-2 a fecha, 22 de agosto de 2025 se realizó reunión de
seguimiento con los profesionales de apoyo de la sede territorial Arauca. La reunión contó,
entre otros, con la participación de las profesionales María Alejandra Torres, Diana
Carolina Porras y Camilo Yepes. Con ocasión del inicio del nuevo período académico, a
fecha 09 de agosto de 2025, se realizó envío de correo electrónico a los profesionales de
apoyo en territorio vinculados a la Dirección territorial Norte de Santander – Arauca para
el segundo periodo académico de 2025 con lineamientos institucionales y programación
académica correspondiente al mes de agosto, del total de Centros de Tutoría adscritos a la
Dirección Territorial. Teniendo en cuenta las fecas establecidas en Calendario académico
vigente, y con el ánimo de coordinar el proceso de inducción periodo académico 2025-2, a
fecha, 06 de agosto de 2025, se llevó a cabo reunión se alistamiento a la jornada de
inducción en la sede territorial Arauca. La reunión conto, entre otros, con la participación
de los profesionales Geraldine Pinto, Juan Camilo Yepes, Diana Porras y María Alejandra
Torres.

6. Presentar casos estudiantiles ante los Consejos de Facultad
de pregrado de acuerdo con los lineamientos establecidos por
la Dirección Nacional, la Subdirección Nacional Académica,
las Decanaturas y las Secretarías Técnicas de cada consejo de
facultad.

En el marco de la Convocatoria Docentes Hora Cátedra Territoriales, a fecha 13 de
agosto de 2025 se realizó envío de correo electrónico al Consejo de la Facultad de
Pregrados con constancia emitida por el Consejo Académico Territorial Norte de
Santander - Arauca, por medio de la cual se expresan las necesidades institucionales de
docentes no vinculados a la carrera acorde con los perfiles de la Dirección territorial.

7. Apoyar la difusión y divulgación del programa de formación
de pregrado en APT en los diferentes centros de tutoría.

De conformidad con lo establecido en la Resolución No. SC- 2084 del 04 octubre 2024,
calendario académico vigente, las inscripciones a los programas de formación
correspondiente al segundo periodo académico de 2025 fue programado del 29 de abril al
27 de mayo, por lo anterior, durante el tiempo de ejecución de la presente cuenta no se
llevó a cabo promoción y divulgación de los programas de formación en pregrado y
posgrados en la Dirección Territorial Norte de Santander – Arauca.

8. Revisar y aprobar resoluciones de vinculación docentes hora

A fecha 11 de agosto de 2025 se realizó proyección de la Resolución N° DT-13-034 del
11 de agosto de 2025 "Por medio de la cual se efectúa la vinculación de unos docentes
hora cátedra para el mes de agosto de 2025 del segundo período académico de 2025 del
Programa Curricular de Administración Pública Territorial - APT en la Dirección
Territorial Norte de Santander - Arauca de la Escuela Superior de Administración Pública
- ESAP". A fecha 15 de agosto de 2025 se realizó proyección de la Resolución N° DT-
13-038 del 15 de agosto de 2025 "Por medio de la cual se modifica la Resolución N° DT-



catedra mensual correspondiente al programa de formación de
pregrado de la Dirección Territorial.

13-034 del 11 de agosto de 2025". A fecha 15 de agosto de 2025 se realizó proyección de
la Resolución N° DT-13-043 del 29 de agosto de 2025 “Por medio de la cual se efectúa la
vinculación de unos docentes ocasionales con dedicación de tiempo completo a la
Dirección Territorial Norte de Santander – Arauca de la Escuela Superior de
Administración Pública – ESAP, para la vigencia 2025”. A fecha 29 de agosto de 2025 se
realizó proyección de la Resolución N° DT-13-042 del 29 de agosto de 2025 “Por medio
de la cual se modifica la Resolución N° DT-13-034 del 11 de agosto de 2025 y Resolución
N° DT-13-038 del 15 de agosto de 2025”.

9. Revisar y aprobar resolución de matrícula de honor de
estudiantes con mejores promedios por periodo académico
correspondiente al programa de formación de pregrado de la
Dirección Territorial.

De conformidad con lo establecido en el artículo 56 del Acuerdo 0002 de 2018
Reglamento Estudiantil Único, modificado parcialmente por el artículo 18 del Acuerdo 002
de 2020, a fecha 25 de julio de 2025 se realizó revisión de proyecto de resolución “Por la
cual se otorga el reconocimiento de matrícula de honor a los estudiantes del programa de
formación de pregrado en Administración Pública Territorial – APT, modalidad a
distancia, Dirección Territorial Norte de Santander – Arauca, correspondiente al periodo
2025-2, por obtener los mejores promedios académicos en el periodo 2025-1”. Por lo
anterior, no fue posible desarrollar la actividad durante el periodo de ejecución de la
presente cuenta.

10. Mantener comunicación permanente con docentes
vinculados y no vinculados a la carrera profesoral de acuerdo
con la programación académica de pregrado aprobada por el
Consejo Académico Territorial.

En atención al derecho de petición presentado el 14 de julio de 2025 por el estudiante
Gerson Manuel Camacho Bolívar, identificado con cédula de ciudadanía No.
1.090.443.704, matriculado en el programa de Administración Pública Territorial en el
CETAP Cúcuta, a fecha 25 de agosto de 2025 se realizó envío de correo electrónico al
docente Carlos Alirio Cáceres Amaya, solicitando revisión de calificaciones
correspondiente a la asignatura Matemáticas II. Con motivo de la visita programada por la
Subdirección Nacional Académica a la Dirección Territorial, a fecha 22 de agosto de 2025
se realizó envío de correo electrónico a los docentes hora cátedra vinculados durante el
periodo académico 2025-2 invitando a participar del Encuentro Académico Territorial
programado para el día 26 de agosto de 2025. Con motivo de la visita programada por la
Subdirección Nacional Académica a la Dirección Territorial, a fecha 22 de agosto de 2025
se realizó envío de correo electrónico a los docentes de tiempo completo vinculados
durante la vigencia 2025, invitando a participar del Encuentro Académico Territorial
programado para el día 26 de agosto de 2025. A fecha 26 de agosto de 2025 se llevó a
cabo evento denominado Encuentro Académico Territorial en las instalaciones de la sede
territorial Cúcuta. El evento conto, entre otro, con la participación del equipo de la
Subdirección Académica Nacional, los docentes hora cátedra y de tiempo completo
vinculados a la Dirección territorial, así como todo el equipo de la Coordinación
Académica Territorial.

11. Atender situaciones relacionadas con los procesos
académicos del programa de formación de pregrado APT de la
Dirección Territorial, de acuerdo con lo establecido en el
reglamento estudiantil y calendario académico vigente.

A fin de realizar la presentación oficial institucional de los estudiantes del programa de
Administración Pública Territorial que realizaron su matrícula de practica administrativa
como opción de trabajo de grado correspondiente al periodo académico 2025-2 en la
dirección territorial Norte de Santander – Arauca, a fecha 27 de agosto de 2025, se realizó
envío de correo electrónico al profesional Eliecer León Villegas con modelo de carta de
presentación a fin de adelantar la gestión respectiva ante las diferentes entidades. En
atención a la solicitud a la autorización de cierre excepcional de matrícula autorizada por la
Dirección Nacional de Registro y Control Académico, a fecha 26 de agosto de 2025 se
realizó envío de correo electrónico a la profesional Hany Brigith Ramírez Castro,
Directora (E) Registro y Control Académico con respuestas emitidas por los estudiantes
de la Dirección Territorial Norte de Santander – Arauca mediante las cuales autorizaron
el cierre de matrícula excepcional correspondiente al período académico 2025-2. En
atención a la solicitud presentada por el egresado del programa Maestría en Derechos
Humanos, Gestión de la Transición y Posconflicto Darwin Antonio Hernández Soto
correspondiente a corrección de su extracto financiero, a fecha 21 de agosto de 2025, se
realizó envío de correo electrónico al Grupo de Recaudo y cartera Nacional con oficio por
medio del cual se solicita colaboración anulando factura No.658153 emitida por concepto
de permanencia a fecha: 01 de febrero de 2024, correspondiente al egresado en mención.
Lo anterior, dado que una vez verificada la información en el extracto SEVEN y
contrastado con la información del Sistema de Registro y Control Académico se encuentra
que para el período académico 2024-1 le fueron generadas dos facturas por el mismo
concepto y valor encontrándose el soporte de pago correspondiente a la factura
No.658157 a fecha 05 de febrero de 2024. En atención a la adición de créditos
correspondiente al periodo académico 2025-2 y dada la matricula de la asignatura Trabajo
de Grado de los estudiantes, RUIZ VELANDIA BRENDA MISHELL y LANCACHO
CONDE ANDRES EDUARDO, a fecha, 14 de agosto de 2025, se realizó envío de
correo electrónico al profesional de Registro y Control Académico José Antonio Ramírez
Villamil, solicitando matricula interna de Practica Administrativa para los estudiantes en
mención. A fecha 11 de agosto de 2025, se realizó envío de correo electrónico a la
profesional Hany Brigith Ramírez Castro, Directora (E) de Registro y Control Académico
Nacional con oficio por medio de la cual la Dirección Territorial amablemente solicita
colaboración realizando anulación de admisión de estudiantes nuevos reportados sin pago
por concepto de matrícula 2025-2. A fecha 11 de agosto de 2025, se realizó envío de
correo electrónico a la profesional Hany Brigith Ramírez Castro, Directora (E) de
Registro y Control Académico Nacional con oficio por medio de la cual la Dirección
Territorial amablemente solicita la colaboración realizando normalización académica de la



estudiante Sandra Milena Ortiz García, identificada con cédula de ciudadanía No.
1093914512.

12. Presentar informe de solicitud de oferta académica para
apertura de nuevas cohortes ante la Subdirección Académica
Nacional.

Dados los lineamientos dado por la Subdirección Académica Nacional para apertura de
nuevas cohortes, a fecha 04 de abril de 2025 se realizó envío de correo electrónico con
oferta académica periodo académico 2025-2 de pregrado y posgrado correspondiente a la
Dirección Territorial Norte de Santander - Arauca. Por lo anterior, la actividad no se
desarrolló durante el periodo de ejecución de la presente cuenta.

13. Atender el reporte de solicitudes de grados con y sin
ceremonia y revisar paz y salvo académico correspondiente al
programa de formación de pregrado APT en la Dirección
Territorial Norte de Santander - Arauca.

En atención al reporte de solicitudes de grados sin ceremonia de septiembre 2025
(solicitudes realizadas del 1 al 8 de agosto), a fecha 20 de agosto de 2025, se realizó envío
de correo electrónico al doctor José Yohann Contreras Quintero, Director Territorial,
solicitando revisión y firma de proyección de paz y salvo consolidado de pregrado y
posgrados correspondiente a la Dirección Territorial Norte de Santander – Arauca. En
atención al reporte de solicitudes de grados sin ceremonia septiembre 2025 (solicitudes 01
- 08 agosto 2025), a fecha 20 de agosto de 2025, se realizó envío de correo electrónico a
la doctora Martha Guillermina Ordoñez Mantilla, Coordinadora Administrativa y
Financiera, solicitando revisión y firma de proyección de paz y salvo consolidado de
pregrado correspondiente a la Dirección Territorial Norte de Santander – Arauca. En
atención al reporte de solicitudes de grados sin ceremonia septiembre 2025 (solicitudes 01
- 08 agosto 2025), a fecha 20 de agosto de 2025, se realizó envío de correo electrónico a
la profesional, Alix Eneida Pérez Camargo, Bibliotecóloga de la Dirección territorial,
solicitando revisión y firma de proyección de paz y salvo consolidado de pregrado
correspondiente a la Dirección Territorial Norte de Santander – Arauca. En atención al
reporte de solicitudes de grados sin ceremonia septiembre 2025 (solicitudes 01 - 08 agosto
2025), a fecha 20 de agosto de 2025, se realizó envío de correo electrónico al doctor,
Andrés Camilo Durán Flórez, Coordinador Académico Territorial, solicitando revisión y
firma de proyección de paz y salvo consolidado de pregrado correspondiente a la
Dirección Territorial Norte de Santander – Arauca.

14. Programar y gestionar comisiones de servicio de docentes
de pregrado de acuerdo con los lineamientos dados por la
Subdirección Académica Nacional.

De conformidad con la proyección de comisiones y desplazamientos docentes
programadas para el mes de agosto en la Dirección territorial, a fecha 25 de agosto de
2025, se realizó envío de correo electrónico a la profesional Laury Heredia Mantilla con
formatos de autorización de comisiones de servicio correspondiente a los docentes
CARLOS ALBERTO JAIMES, JORGE ERNESTO ORTIZ MONSALVE y JUAN
CARLOS LOZANO, debidamente revisados y firmados para su trámite respectivo. De
conformidad con la proyección de comisiones y desplazamientos docentes programadas
para el mes de agosto en la Dirección territorial, a fecha 25 de agosto de 2025, se realizó
envío de correo electrónico a la profesional Laury Heredia Mantilla con formatos de
autorización de comisiones de servicio correspondiente a los docentes JESUS
EDUARDO BOHORQUEZ Y LUIS HERNANDO DURAN ANTOLINEZ,
debidamente revisados y firmados para su trámite respectivo. De conformidad con la
proyección de comisiones y desplazamientos docentes programadas para el mes de agosto
en la Dirección territorial, a fecha 21 de agosto de 2025, se realizó envío de correo
electrónico al doctor Andrés Camilo Durán Flórez, Coordinador Académico territorial, con
formatos de autorización de comisiones de servicio correspondiente al docente BENITO
BONILLA SUAREZ debidamente revisado y firmado para su aprobación. De
conformidad con la proyección de comisiones y desplazamientos docentes programadas
para el mes de agosto en la Dirección territorial, a fecha 21 de agosto de 2025, se realizó
envío de correo electrónico al doctor Andrés Camilo Durán Flórez, Coordinador
Académico territorial, con formatos de autorización de comisiones de servicio
correspondiente a los docentes JOSÉ ARMANDO SANTIAGO Y ALEXANDER
ARCINIEGAS debidamente revisado y firmado para su aprobación. Con base en la
programación académica de la Dirección territorial Norte de Santander – Arauca para el
segundo periodo académico de 2025, a fecha 21 de agosto de 2025, se realizó envío de
correo electrónico a la profesional Laury Heredia Mantilla con proyección de comisiones y
desplazamiento de docentes de tiempo completo correspondiente al mes de septiembre
para su debido tramite. Dando respuesta a la solicitud de asignaciones salariales de los
docentes de carrera vinculados a la Dirección territorial, a fecha 21 de agosto de 2025 se
realizó envío de correo electrónico a la profesional Laury Heredia mantilla con
información referente a los docentes Alexander Arciniegas Carreño y Mario de Jesús
Zambrano Miranda para la debida gestión de comisiones de servicio docente
correspondiente. En atención a la comisión de servicios SIIF Nación N° 21125 a nombre
del Director Territorial José Yohann Contreras Quintero a fecha, 15 de agosto de 2025, se
realizó envío de correo electrónico al Grupo de Viáticos de la Dirección Financiera con
solicitud de trámite de tiquetes aéreos con destino a la ciudad de Arauca los días 18, 19 y
20 de agosto de 2025.

15. Trasladar documentos al profesional responsable del
proceso contable para tramite de legalización de comisiones de
servicio de docentes de pregrado vinculados a la Dirección
Territorial Norte de Santander - Arauca.

De conformidad con lo establecido mediante Resolución N° SC- 2084 del 04 de octubre
de 2024, calendario académico vigente, el desarrollo del periodo académico 2025-2 se
encontraba programado a partir del 9 de agosto de 2025. Por lo anterior, y teniendo en
cuenta que al termino del mes no se encontraban comisiones pendientes de legalizar, no
fue posible desarrollar la actividad durante el tiempo de ejecución del presente informe.
A fecha, 06 de agosto de 2025, se dio respuesta a solicitud presentada bajo número de



16. Proyectar respuestas a diferentes solicitudes radicadas en
el sistema de correspondencia Active Document relacionados
con proceso académico Territorial de pregrado.

radicado E-2025-023690. Lo anterior, de conformidad con los tiempos de ley establecidos
en el sistema de Gestión Documental y los lineamientos institucionales para responder de
manera clara y oportuna las peticiones radicadas al Grupo Académico Territorial. A
fecha, 15 de agosto de 2025, se dio respuesta a solicitud presentada bajo número de
radicado E-2025-024734. Lo anterior, de conformidad con los tiempos de ley establecidos
en el sistema de Gestión Documental y los lineamientos institucionales para responder de
manera clara y oportuna las peticiones radicadas al Grupo Académico Territorial. A
fecha, 15 de agosto de 2025, se dio respuesta a solicitud presentada bajo número de
radicado E-2025-023834. Lo anterior, de conformidad con los tiempos de ley establecidos
en el sistema de Gestión Documental y los lineamientos institucionales para responder de
manera clara y oportuna las peticiones radicadas al Grupo Académico Territorial. A
fecha, 21 de agosto de 2025, se dio respuesta a solicitud presentada bajo número de
radicado E-2025-025182. Lo anterior, de conformidad con los tiempos de ley establecidos
en el sistema de Gestión Documental y los lineamientos institucionales para responder de
manera clara y oportuna las peticiones radicadas al Grupo Académico Territorial. A
fecha, 21 de agosto de 2025, se dio respuesta a solicitud presentada bajo número de
radicado E-2025-023919. Lo anterior, de conformidad con los tiempos de ley establecidos
en el sistema de Gestión Documental y los lineamientos institucionales para responder de
manera clara y oportuna las peticiones radicadas al Grupo Académico Territorial. A
fecha, 27 de agosto de 2025, se dio respuesta a solicitud presentada bajo número de
radicado E-2025-025025. Lo anterior, de conformidad con los tiempos de ley establecidos
en el sistema de Gestión Documental y los lineamientos institucionales para responder de
manera clara y oportuna las peticiones radicadas al Grupo Académico Territorial. A
fecha, 28 de agosto de 2025, se dio respuesta a solicitud presentada bajo número de
radicado E-2025-025728. Lo anterior, de conformidad con los tiempos de ley establecidos
en el sistema de Gestión Documental y los lineamientos institucionales para responder de
manera clara y oportuna las peticiones radicadas al Grupo Académico Territorial. A
fecha, 28 de agosto de 2025, se dio respuesta a solicitud presentada bajo número de
radicado E-2025-025725. Lo anterior, de conformidad con los tiempos de ley establecidos
en el sistema de Gestión Documental y los lineamientos institucionales para responder de
manera clara y oportuna las peticiones radicadas al Grupo Académico Territorial.

RECIBIDO A SATISFACCIÓN

En calidad de supervisor del contrato / convenio anotado, manifiesto que el contratista cumplió a satisfacción y dentro de los
términos contractuales con todas las obligaciones establecidas. Igualmente certifico que el Contratista dio cumplimiento a lo
establecido en las disposiciones legales vigentes sobre el régimen de seguridad social (conforme a lo señalado en el artículo 50 de
la Ley 789 de 2002, la Ley 1562 de 2012, decreto 723 de 2013 y demás normas que regulen la materia), y cumplió con los aportes
a salud y pensión y/o parafiscalidad aplicable.

OBSERVACIONES

AUTORIZACIÓN DE PAGO

SUPERVISOR: ANDRES CAMILO DURAN FLOREZ 1090414024



PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACIÓN APORTES
 SOPORTE DE PAGO GENERAL

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPO IDENTIFICACIÓN: NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN:
NOMBRE Ó RAZÓN SOCIAL:
CIUDAD/MUNICIPIO: DEPARTAMENTO:
DIRECCIÓN: TELÉFONO:
TIPO APORTANTE: CLASE APORTANTE:
TIPO EMPRESA: ACTIVIDAD ECONOMICA:
FORMA DE PRESENTACIÓN: SUCURSAL / DEPENDENCIA:

CÉDULA DE CIUDADANÍA 1094245330
ANDREA KATHERINE VERA RODRIGUEZ

PAMPLONA NORTE DE SANTANDER
CRA 3  13-43 LOS ALPES 5683786

02-INDEPENDIENTE I-INDEPENDIENTE
PRIVADA Actividades reguladoras y facilitadoras de la act

SUCURSAL 01 - NUEVO CONTRATO
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NÚMERO PLANILLA: TIPO DE PLANILLA:
PERIODO COTIZACIÓN OTROS MES AÑO PERIODO COTIZACIÓN SALUD: MES AÑO
DÍAS DE MORA:
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): NÚMERO AUTORIZACIÓN:

4626709040 I-INDEPENDIENTES
agosto 2025 agosto 2025

39
2025/10/17 9994371466

TOTAL APORTES A PENSIÓN
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES COTIZACIÓN

APORTES VOLUNTARIOS
EMPLEADOR COTIZANTE

FSP
SOLIDARIDAD SUBSISTENCIA

MORA
COTIZACIÓN FSP

TOTALES
APORTES MORA VALOR PAGADO

230301 230301-PORVENIR 1 $ 300.000 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 7.300 $ 0 $ 300.000 $ 7.300 $ 307.300
SUBTOTALES: $ 300.000 $ 7.300 $ 307.300

TOTAL APORTES A SALUD

ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE

No.
COTIZANTES

INCAPACIDAD POR
ENFERMEDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

LICENCIA MATERNIDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

SALDO A FAVOR

PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

MORA

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTALES

APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

EPS037 EPS037-NUEVA EPS 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 234.400 $ 0 $ 5.700 $ 0 $ 234.400 $ 5.700 $ 0 $ 240.100
SUBTOTALES: $ 234.400 $ 5.700 $ 0 $ 240.100

TOTAL APORTES A RIESGOS PROFESIONALES
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES

INCAPACIDAD IRP
NÚMERO AUTORIZACIÓN VALOR PAGO A OTROS RIESGOS

SALDO A FAVOR
PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN
COTIZACIÓN

TOTALES
APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

14-23 14-23-POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS S.A. 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 9.800 $ 9.800 $ 300 $ 0 $ 10.100
SUBTOTALES: $ 9.800 $ 300 $ 0 $ 10.100

LIQUIDACIÓN DETALLADA APORTES
DATOS DEL COTIZANTE

Nº
IDENTIFICA

CIÓN
NOMBRES

TIPO
COTIZANTE

SUBTIPO
COTIZANTE

SALARIO
BÁSICO

TIPO DE
SALARIO

C
O

LO
M

B
IA

N
O

E
X

T
R

A
N

JE
R

O

NOVEDADES

IN
G

R
E

T

T
D

E
T

A
E

T
D

P
T

A
P

C
O

R

V
S

P

V
S

T

S
LN IG
E

LM
A

V
A

C

A
V

P

V
C

T

IR
P

SEGURIDAD SOCIAL
PENSIÓN

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN

FSP

SUBSISTENCIA SOLIDARIDAD

APORTES
VOLUNTARIOS

EMPLEADOR EMPLEADO

TOTAL
APORTE

SALUD

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTAL
APORTE

ARP

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC
CENTRO

DE
TRABAJO

TOTAL
APORTE

PARAFISCALES

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC

CCF

ADMIN
TOTAL

APORTE

SENA

TOTAL
APORTE

ICBF

TOTAL
APORTE

C
O

M

R
E

F
O

R
M

A
T

R
IB

U
T

A
R

IA

INDICADOR
TARIFA

ESPECIAL

ESAP

TOTAL
APORTE

MINEDU

TOTAL
APORTE

1 CC
1094245330

VERA
RODRIGUEZ
ANDREA
KATHERINE

INDEPENDIE
NTE
CONTRATO
PRESTACIÓN
DE
SERVICIOS

$ 1.874.800 230301-
PORVENIR

30 $
1.874.800

$ 300.000 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 300.000EPS037-
NUEVA
EPS

30 $
1.874.800

$ 234.400 $ 0 $ 234.40014-23-
POSITIVA
COMPAÑI
A DE
SEGUROS
S.A.

30 $
1.874.800

109424533 $ 9.800 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0NO Normal $ 0 $ 0

TOTAL PAGADO: $ 557.500

2025/10/17 3:04 PM USUARIO: SOI CNJIMENEZ 1PÁGINA 1 DE
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Sede principal 
Calle 44 # 53 - 37, CAN, Bogotá D.C. 
Código postal: 111321 
Línea conmutador PBX: 018000 423713 
Línea nacional gratuita PBX: 018000 423713 

No. Contrato ESAP-PS-003-2025 
Nombre del Contratista  Andrea Katherine Vera Rodríguez 

Mes del informe  Agosto 

Número de cuenta 8 de 12 

Actividad No. 1 Adelantar acciones de gestión académico – administrativa para el 
desarrollo de los programas de formación de pregrado y posgrado en 
la Dirección Territorial de acuerdo con las directrices trazadas por la 
Subdirección Académica Nacional. 

Descripción de la 
Actividad 

A fecha 29 de agosto de 2025, se realizó envío de correo electrónico a la 
doctora, Martha Guillermina Ordoñez Mantilla Coordinadora 
Administrativa y Financiera, solicitando adición de registros 
presupuestales correspondiente a la Resolución N° DT-13-043 del 29 de 
agosto de 2025 "Por medio de la cual se efectúa la vinculación de unos 
docentes ocasionales con dedicación de tiempo completo a la Dirección 
Territorial Norte de Santander – Arauca de la Escuela Superior de 
Administración Pública – ESAP, para la vigencia 2025”. 

Anexos: 

 
 
 



 

  

Sede principal 
Calle 44 # 53 - 37, CAN, Bogotá D.C. 
Código postal: 111321 
Línea conmutador PBX: 018000 423713 
Línea nacional gratuita PBX: 018000 423713 

No. Contrato ESAP-PS-003-2025 
Nombre del Contratista  Andrea Katherine Vera Rodríguez 

Mes del informe  Agosto 

Número de cuenta 8 de 12 

Actividad No. 1 Adelantar acciones de gestión académico – administrativa para el 
desarrollo de los programas de formación de pregrado y posgrado en 
la Dirección Territorial de acuerdo con las directrices trazadas por la 
Subdirección Académica Nacional. 

Descripción de la 
Actividad 

A fecha 29 de agosto de 2025, se realizó envío de correo electrónico a la 
doctora, Martha Guillermina Ordoñez Mantilla Coordinadora 
Administrativa y Financiera, solicitando reducción de registros 
presupuestales correspondiente a la Resolución N° DT-13-042 del 29 de 
agosto de 2025 "Por medio de la cual se modifica la Resolución N° DT-
13-034 del 11 de agosto de 2025 y Resolución N° DT-13-038 del 15 de 
agosto de 2025”. 

Anexos: 

 
 
 



 

  

Sede principal 
Calle 44 # 53 - 37, CAN, Bogotá D.C. 
Código postal: 111321 
Línea conmutador PBX: 018000 423713 
Línea nacional gratuita PBX: 018000 423713 

No. Contrato ESAP-PS-003-2025 
Nombre del Contratista  Andrea Katherine Vera Rodríguez 

Mes del informe  Agosto 

Número de cuenta 8 de 12 

Actividad No. 1 Adelantar acciones de gestión académico – administrativa para el 
desarrollo de los programas de formación de pregrado y posgrado en 
la Dirección Territorial de acuerdo con las directrices trazadas por la 
Subdirección Académica Nacional. 

Descripción de la 
Actividad 

A fecha 29 de agosto de 2025, se realizó envío de correo electrónico al 
doctor, José Yohann Contreras Quintero, director territorial Norte de 
Santander – Arauca con proyección de resolución "Por medio de la cual se 
efectúa la vinculación de unos docentes ocasionales con dedicación de tiempo 
completo a la Dirección Territorial Norte de Santander – Arauca de la Escuela 
Superior de Administración Pública – ESAP, para la vigencia 2025”. 

Anexos: 

 
 



 

  

Sede principal 
Calle 44 # 53 - 37, CAN, Bogotá D.C. 
Código postal: 111321 
Línea conmutador PBX: 018000 423713 
Línea nacional gratuita PBX: 018000 423713 

No. Contrato ESAP-PS-003-2025 
Nombre del Contratista  Andrea Katherine Vera Rodríguez 

Mes del informe  Agosto 

Número de cuenta 8 de 12 

Actividad No. 1 Adelantar acciones de gestión académico – administrativa para el 
desarrollo de los programas de formación de pregrado y posgrado en 
la Dirección Territorial de acuerdo con las directrices trazadas por la 
Subdirección Académica Nacional. 

Descripción de la 
Actividad 

A fecha 29 de agosto de 2025, se realizó envío de correo electrónico al 
doctor, José Yohann Contreras Quintero, director territorial Norte de 
Santander – Arauca con proyección de resolución "Por medio de la cual se 
modifica la Resolución N° DT-13-034 del 11 de agosto de 2025 y Resolución N° 
DT-13-038 del 15 de agosto de 2025”. Lo anterior, para su aprobación y firma. 

Anexos: 

 
 



 

  

Sede principal 
Calle 44 # 53 - 37, CAN, Bogotá D.C. 
Código postal: 111321 
Línea conmutador PBX: 018000 423713 
Línea nacional gratuita PBX: 018000 423713 

No. Contrato ESAP-PS-003-2025 
Nombre del Contratista  Andrea Katherine Vera Rodríguez 

Mes del informe  Agosto 

Número de cuenta 8 de 12 

Actividad No. 1 Adelantar acciones de gestión académico – administrativa para el 
desarrollo de los programas de formación de pregrado y posgrado en 
la Dirección Territorial de acuerdo con las directrices trazadas por la 
Subdirección Académica Nacional. 

Descripción de la 
Actividad 

A fin de adelantar proceso de afiliación a seguridad social de docentes hora 
cátedra proyectados para ser vinculados en el mes de septiembre, a fecha 28 
de agosto de 2025, se realizó envío de correo electrónico a la profesional Diana 
Milena Toloza con programación académica a corte del mes de septiembre del 
total de Centros de tutoría de nuestra que conforman la Dirección Territorial. 
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Calle 44 # 53 - 37, CAN, Bogotá D.C. 
Código postal: 111321 
Línea conmutador PBX: 018000 423713 
Línea nacional gratuita PBX: 018000 423713 

No. Contrato ESAP-PS-003-2025 
Nombre del Contratista  Andrea Katherine Vera Rodríguez 

Mes del informe  Agosto 

Número de cuenta 8 de 12 

Actividad No. 1 Adelantar acciones de gestión académico – administrativa para el 
desarrollo de los programas de formación de pregrado y posgrado en 
la Dirección Territorial de acuerdo con las directrices trazadas por la 
Subdirección Académica Nacional. 

Descripción de la 
Actividad 

Con el objeto de asistir a ceremonia de grados correspondiente al mes de 
agosto, período académico 2025-2, programada en los centros de tutoría 
Ocaña, pamplona, Saravena, Tame y Puerto Rondón de la dirección territorial 
Norte de Santander – Arauca, a fecha 28 de agosto de 2025 se realizó envío de 
correo electrónico a la profesional Sandra Milena Ocampo Delgado con 
formatos de autorización de comisiones de servicio correspondiente al equipo 
académico territorial a fin de que fuesen gestionadas en aplicativo SIIF Nación. 
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Sede principal 
Calle 44 # 53 - 37, CAN, Bogotá D.C. 
Código postal: 111321 
Línea conmutador PBX: 018000 423713 
Línea nacional gratuita PBX: 018000 423713 

No. Contrato ESAP-PS-003-2025 
Nombre del Contratista  Andrea Katherine Vera Rodríguez 

Mes del informe  Agosto 

Número de cuenta 8 de 12 

Actividad No. 1 Adelantar acciones de gestión académico – administrativa para el 
desarrollo de los programas de formación de pregrado y posgrado en 
la Dirección Territorial de acuerdo con las directrices trazadas por la 
Subdirección Académica Nacional. 

Descripción de la 
Actividad 

A fecha 28 de agosto de 2025, se realizó envío de correo electrónico Doctor. 
Jorge Iván Bula Escobar, Director Nacional con formato de autorización 
solicitud de trámite de comisión de servicios a nombre del director territorial 
José Yohann Conteras con destino a la ciudad de Pamplona el día 29 de agosto 
de 2025 con el objeto de asistir a ceremonia de grados. 
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Sede principal 
Calle 44 # 53 - 37, CAN, Bogotá D.C. 
Código postal: 111321 
Línea conmutador PBX: 018000 423713 
Línea nacional gratuita PBX: 018000 423713 

No. Contrato ESAP-PS-003-2025 
Nombre del Contratista  Andrea Katherine Vera Rodríguez 

Mes del informe  Agosto 

Número de cuenta 8 de 12 

Actividad No. 1 Adelantar acciones de gestión académico – administrativa para el 
desarrollo de los programas de formación de pregrado y posgrado en 
la Dirección Territorial de acuerdo con las directrices trazadas por la 
Subdirección Académica Nacional. 

Descripción de la 
Actividad 

Con motivo de las ceremonias de grado programadas según lo 
establecido en la resolución N° SC-2084 de 2024 calendario académico 
vigente en el me de agosto, a fecha 22 de agosto de 2025, se realizó 
envío de correo electrónico al Equipo Proyecto de Inversión Académica 
de la Subdirección Nacional Académica con proyección presupuestal de 
viáticos y gastos de desplazamientos necesarios para asistir a ceremonia 
de la Dirección Territorial Norte de Santander - Arauca. 

Anexos: 
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Calle 44 # 53 - 37, CAN, Bogotá D.C. 
Código postal: 111321 
Línea conmutador PBX: 018000 423713 
Línea nacional gratuita PBX: 018000 423713 

 
No. Contrato ESAP-PS-003-2025 

Nombre del Contratista  Andrea Katherine Vera Rodríguez 

Mes del informe  Agosto 

Número de cuenta 8 de 12 

Actividad No. 1 Adelantar acciones de gestión académico – administrativa para el 
desarrollo de los programas de formación de pregrado y posgrado en 
la Dirección Territorial de acuerdo con las directrices trazadas por la 
Subdirección Académica Nacional. 

Descripción de la 
Actividad 

Dada la vinculación de docentes hora cátedra de POSGRADOS del mes 
de agosto, a fecha 20 de agosto de 2025 se realizó envío de correo 
electrónico a la profesional Carmen Delia Pico Pérez con archivos 
necesarios para adelantar el proceso de nómina de docentes hora 
catedra de posgrados correspondiente al mes de agosto. 
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Sede principal 
Calle 44 # 53 - 37, CAN, Bogotá D.C. 
Código postal: 111321 
Línea conmutador PBX: 018000 423713 
Línea nacional gratuita PBX: 018000 423713 

No. Contrato ESAP-PS-003-2025 
Nombre del Contratista  Andrea Katherine Vera Rodríguez 

Mes del informe  Agosto 

Número de cuenta 8 de 12 

Actividad No. 1 Adelantar acciones de gestión académico – administrativa para el 
desarrollo de los programas de formación de pregrado y posgrado en 
la Dirección Territorial de acuerdo con las directrices trazadas por la 
Subdirección Académica Nacional. 

Descripción de la 
Actividad 

Dada la vinculación de docentes hora cátedra de PREGRADO del mes de 
agosto, a fecha 19 de agosto de 2025 se realizó envío de correo 
electrónico a la profesional Carmen Delia Pico Pérez con archivos 
necesarios para adelantar el proceso de nómina de docentes hora 
catedra de pregrado correspondiente al mes de agosto. 
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Sede principal 
Calle 44 # 53 - 37, CAN, Bogotá D.C. 
Código postal: 111321 
Línea conmutador PBX: 018000 423713 
Línea nacional gratuita PBX: 018000 423713 

No. Contrato ESAP-PS-003-2025 
Nombre del Contratista  Andrea Katherine Vera Rodríguez 

Mes del informe  Agosto 

Número de cuenta 8 de 12 

Actividad No. 1 Adelantar acciones de gestión académico – administrativa para el 
desarrollo de los programas de formación de pregrado y posgrado en 
la Dirección Territorial de acuerdo con las directrices trazadas por la 
Subdirección Académica Nacional. 

Descripción de la 
Actividad 

A fecha 17 de julio de 2025 se realizó envío de correo electrónico al profesional 
responsable de presupuesto Sandra Milena Ocampo Delgado con solicitud de 
expedición de Rp correspondiente a la Resolución N° DT-13-038 del 15 de 
agosto de 2025 “Por medio de la cual se modifica la Resolución N° DT-13-034 
del 11 de agosto de 2025”. 
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Sede principal 
Calle 44 # 53 - 37, CAN, Bogotá D.C. 
Código postal: 111321 
Línea conmutador PBX: 018000 423713 
Línea nacional gratuita PBX: 018000 423713 

No. Contrato ESAP-PS-003-2025 
Nombre del Contratista  Andrea Katherine Vera Rodríguez 

Mes del informe  Agosto 

Número de cuenta 8 de 12 

Actividad No. 1 Adelantar acciones de gestión académico – administrativa para el 
desarrollo de los programas de formación de pregrado y posgrado en 
la Dirección Territorial de acuerdo con las directrices trazadas por la 
Subdirección Académica Nacional. 

Descripción de la 
Actividad 

A fin de desarrollar satisfactoriamente proceso de inducción correspondiente 
al periodo académico 2025-2, a fecha, 21 de julio de 2025, se realizó envío de 
correo electrónico al Equipo del Proyecto de Inversión Académica con 
proyección presupuestal de viáticos y gastos de desplazamientos necesarios 
para desarrollar proceso de inducción periodo académico 2025-2 
correspondiente a la Dirección Territorial Norte de Santander - Arauca.   
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Sede principal 
Calle 44 # 53 - 37, CAN, Bogotá D.C. 
Código postal: 111321 
Línea conmutador PBX: 018000 423713 
Línea nacional gratuita PBX: 018000 423713 

No. Contrato ESAP-PS-003-2025 
Nombre del Contratista  Andrea Katherine Vera Rodríguez 
Mes del informe  Agosto 
Número de cuenta 8 de 12 

Actividad No. 2 Alimentar mensualmente el componente académico de pregrado del 
Plan de Acción Institucional de conformidad con las metas establecidas 
por la Dirección Territorial Norte de Santander – Arauca para la vigencia. 

Descripción de la 
Actividad 

De conformidad con los indicadores formulados en el Plan de Acción 
Institucional para vigencia 2025, a fecha 04 de agosto de 2025 se reportó 
el avance de las metas correspondientes al Grupo Académico Territorial 
en el instrumento de reporte dispuesto por la Oficina de Planeación 
Nacional del mes de julio. 

Anexos: 
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Calle 44 # 53 - 37, CAN, Bogotá D.C. 
Código postal: 111321 
Línea conmutador PBX: 018000 423713 
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No. Contrato ESAP-PS-003-2025 

Nombre del Contratista  Andrea Katherine Vera Rodríguez 

Mes del informe  Agosto 

Número de cuenta 8 de 12 

Actividad No. 3 Realizar seguimiento al cumplimiento de la programación académica de 
pregrado de la Dirección Territorial aprobada para el periodo académico 
2025-1 por el Consejo Académico Territorial. 

Descripción de la 
Actividad 

De conformidad con la programación académica establecida para el mes de 
AGOSTO de 2025 se realizó seguimiento al correcto desarrollo de las tutorías 
en cada uno de los centros de tutoría de nuestra jurisdicción. 

Anexos: 
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Calle 44 # 53 - 37, CAN, Bogotá D.C. 
Código postal: 111321 
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  No. Contrato ESAP-PS-003-2025 

Nombre del Contratista  Andrea Katherine Vera Rodríguez 

Mes del informe  Agosto 

Número de cuenta 8 de 12 

Actividad No. 4 Verificar y hacer seguimiento al Plan Anual de Trabajo (PTA) de docentes 
con dedicación de tiempo completo de la Dirección territorial. 

Descripción de la 
Actividad 

A fecha 05 de agosto de 2025, se realizó reunión con el docente ocasional 
con dedicación de tiempo completo, Eduardo Andrés Botero Cedeño, 
vinculado para la vigencia 2025 a la Dirección Territorial Norte de Santander 
– Arauca. En la misma fue concertado el plan de trabajo Académico (PTA) 
correspondiente al segundo periodo académico de 2025. 

Anexos: 
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  No. Contrato ESAP-PS-003-2025 

Nombre del Contratista  Andrea Katherine Vera Rodríguez 

Mes del informe  Agosto 

Número de cuenta 8 de 12 

Actividad No. 4 Verificar y hacer seguimiento al Plan Anual de Trabajo (PTA) de docentes 
con dedicación de tiempo completo de la Dirección territorial. 

Descripción de la 
Actividad 

A fecha 05 de agosto de 2025, se realizó reunión con el docente ocasional 
con dedicación de tiempo completo, Edgar Alberto Peña Espinosa, vinculado 
para la vigencia 2025 a la Dirección Territorial Norte de Santander – Arauca. 
En la misma fue concertado el plan de trabajo Académico (PTA) 
correspondiente al segundo periodo académico de 2025. 
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  No. Contrato ESAP-PS-003-2025 
Nombre del Contratista  Andrea Katherine Vera Rodríguez 

Mes del informe  Agosto 

Número de cuenta 8 de 12 

Actividad No. 4 Verificar y hacer seguimiento al Plan Anual de Trabajo (PTA) de docentes 
con dedicación de tiempo completo de la Dirección territorial. 

Descripción de la 
Actividad 

A fecha 05 de agosto de 2025, se realizó reunión con el docente ocasional 
con dedicación de tiempo completo, Julio SImon Escobar Ostos, vinculado 
para la vigencia 2025 a la Dirección Territorial Norte de Santander – Arauca. 
En la misma fue concertado el plan de trabajo Académico (PTA) 
correspondiente al segundo periodo académico de 2025. 
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  No. Contrato ESAP-PS-003-2025 
Nombre del Contratista  Andrea Katherine Vera Rodríguez 

Mes del informe  Agosto 

Número de cuenta 8 de 12 

Actividad No. 4 Verificar y hacer seguimiento al Plan Anual de Trabajo (PTA) de docentes 
con dedicación de tiempo completo de la Dirección territorial. 

Descripción de la 
Actividad 

A fecha 05 de agosto de 2025, se realizó reunión con el docente ocasional 
con dedicación de tiempo completo, Glynis Lcia Panesso Chaverra, vinculado 
para la vigencia 2025 a la Dirección Territorial Norte de Santander – Arauca. 
En la misma fue concertado el plan de trabajo Académico (PTA) 
correspondiente al segundo periodo académico de 2025. 
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  No. Contrato ESAP-PS-003-2025 
Nombre del Contratista  Andrea Katherine Vera Rodríguez 

Mes del informe  Agosto 

Número de cuenta 8 de 12 

Actividad No. 4 Verificar y hacer seguimiento al Plan Anual de Trabajo (PTA) de docentes 
con dedicación de tiempo completo de la Dirección territorial. 

Descripción de la 
Actividad 

En atención a la solicitud de designación de dos delegados vinculados a 
procesos de investigación para participar en las sesiones presenciales 
orientadas a la elaboración de la Política de Investigaciones y el Plan 
Quinquenal Nacional de Investigaciones 2026–2030 elevada a la Dirección 
Territorial por la Subdirección Nacional de Investigaciones, a fecha 25 de 
agosto de 2025, se realizó envío de correo electrónico con la confirmación 
de docentes de tiempo completo dispuestos a asistir a las sesiones 
programadas para los meses de septiembre, octubre y noviembre. 
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  No. Contrato ESAP-PS-003-2025 
Nombre del Contratista  Andrea Katherine Vera Rodríguez 

Mes del informe  Agosto 

Número de cuenta 8 de 12 

Actividad No. 4 Verificar y hacer seguimiento al Plan Anual de Trabajo (PTA) de docentes 
con dedicación de tiempo completo de la Dirección territorial. 

Descripción de la 
Actividad 

En cumplimiento a los lineamientos institucionales para la programación 
académica de los profesores vinculados y no vinculados a la carrera para el 
año 2025, a fecha 09 de agosto de 2025, se realizó envío de correo 
electrónico al docente ocasional con dedicación de tiempo completo José 
Armando Santiago Garnica con asignación académica de docencia 
previamente concertada correspondiente al periodo académico 2025-2 para 
ser incluido en su Plan Anual de Trabajo Académico. 
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  No. Contrato ESAP-PS-003-2025 
Nombre del Contratista  Andrea Katherine Vera Rodríguez 

Mes del informe  Agosto 

Número de cuenta 8 de 12 

Actividad No. 4 Verificar y hacer seguimiento al Plan Anual de Trabajo (PTA) de docentes 
con dedicación de tiempo completo de la Dirección territorial. 

Descripción de la 
Actividad 

En cumplimiento a los lineamientos institucionales para la programación 
académica de los profesores vinculados y no vinculados a la carrera para el 
año 2025, a fecha 09 de agosto de 2025, se realizó envío de correo 
electrónico al docente ocasional con dedicación de tiempo completo Luis 
Hernando Duran Antolínez con asignación académica de docencia 
previamente concertada correspondiente al periodo académico 2025-2 para 
ser incluido en su Plan Anual de Trabajo Académico. 

Anexos: 
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  No. Contrato ESAP-PS-003-2025 
Nombre del Contratista  Andrea Katherine Vera Rodríguez 

Mes del informe  Agosto 

Número de cuenta 8 de 12 

Actividad No. 4 Verificar y hacer seguimiento al Plan Anual de Trabajo (PTA) de docentes 
con dedicación de tiempo completo de la Dirección territorial. 

Descripción de la 
Actividad 

En cumplimiento a los lineamientos institucionales para la programación 
académica de los profesores vinculados y no vinculados a la carrera para el 
año 2025, a fecha 09 de agosto de 2025, se realizó envío de correo 
electrónico al docente de carrera en periodo de prueba, Mario de Jesús 
Zambrano Miranda con asignación académica de docencia previamente 
concertada correspondiente al periodo académico 2025-2 para ser incluido 
en su Plan Anual de Trabajo Académico. 

Anexos: 
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  No. Contrato ESAP-PS-003-2025 
Nombre del Contratista  Andrea Katherine Vera Rodríguez 

Mes del informe  Agosto 

Número de cuenta 8 de 12 

Actividad No. 4 Verificar y hacer seguimiento al Plan Anual de Trabajo (PTA) de docentes 
con dedicación de tiempo completo de la Dirección territorial. 

Descripción de la 
Actividad 

En cumplimiento a los lineamientos institucionales para la programación 
académica de los profesores vinculados y no vinculados a la carrera para el 
año 2025, a fecha 09 de agosto de 2025, se realizó envío de correo 
electrónico al docente ocasional con dedicación de tiempo completo Alix 
Zulay Hurtado Soto con asignación académica de docencia previamente 
concertada correspondiente al periodo académico 2025-2 para ser incluido 
en su Plan Anual de Trabajo Académico. 

Anexos: 
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  No. Contrato ESAP-PS-003-2025 
Nombre del Contratista  Andrea Katherine Vera Rodríguez 

Mes del informe  Agosto 

Número de cuenta 8 de 12 

Actividad No. 4 Verificar y hacer seguimiento al Plan Anual de Trabajo (PTA) de docentes 
con dedicación de tiempo completo de la Dirección territorial. 

Descripción de la 
Actividad 

En cumplimiento a los lineamientos institucionales para la programación 
académica de los profesores vinculados y no vinculados a la carrera para el 
año 2025, a fecha 09 de agosto de 2025, se realizó envío de correo 
electrónico al docente ocasional con dedicación de tiempo completo 
Hernando Perdomo Gómez con asignación académica de docencia 
previamente concertada correspondiente al periodo académico 2025-2 para 
ser incluido en su Plan Anual de Trabajo Académico. 

Anexos: 
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  No. Contrato ESAP-PS-003-2025 

Nombre del Contratista  Andrea Katherine Vera Rodríguez 

Mes del informe  Agosto 

Número de cuenta 8 de 12 

Actividad No. 4 Verificar y hacer seguimiento al Plan Anual de Trabajo (PTA) de docentes 
con dedicación de tiempo completo de la Dirección territorial. 

Descripción de la 
Actividad 

En cumplimiento a los lineamientos institucionales para la programación 
académica de los profesores vinculados y no vinculados a la carrera para el 
año 2025, a fecha 05 de agosto de 2025, se realizó envío de correo 
electrónico al docente ocasional con dedicación de tiempo completo Jorge 
Milton Matajira Vera con asignación académica de docencia previamente 
concertada correspondiente al periodo académico 2025-2 para ser incluido 
en su Plan Anual de Trabajo Académico. 

Anexos: 
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  No. Contrato ESAP-PS-003-2025 
Nombre del Contratista  Andrea Katherine Vera Rodríguez 

Mes del informe  Agosto 

Número de cuenta 8 de 12 

Actividad No. 4 Verificar y hacer seguimiento al Plan Anual de Trabajo (PTA) de docentes 
con dedicación de tiempo completo de la Dirección territorial. 

Descripción de la 
Actividad 

En cumplimiento a los lineamientos institucionales para la programación 
académica de los profesores vinculados y no vinculados a la carrera para el 
año 2025, a fecha 05 de agosto de 2025, se realizó envío de correo 
electrónico al docente ocasional con dedicación de tiempo Jesús Eduardo 
Bohórquez Méndez con asignación académica de docencia previamente 
concertada correspondiente al periodo académico 2025-2 para ser incluido 
en su Plan Anual de Trabajo Académico. 

Anexos: 
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  No. Contrato ESAP-PS-003-2025 

Nombre del Contratista  Andrea Katherine Vera Rodríguez 

Mes del informe  Agosto 

Número de cuenta 8 de 12 

Actividad No. 4 Verificar y hacer seguimiento al Plan Anual de Trabajo (PTA) de docentes 
con dedicación de tiempo completo de la Dirección territorial. 

Descripción de la 
Actividad 

En cumplimiento a los lineamientos institucionales para la programación 
académica de los profesores vinculados y no vinculados a la carrera para el 
año 2025, a fecha 05 de agosto de 2025, se realizó envío de correo 
electrónico al docente ocasional con dedicación de tiempo Glynis Lucia 
Panesso Chaverra con asignación académica de docencia previamente 
concertada correspondiente al periodo académico 2025-2 para ser incluido 
en su Plan Anual de Trabajo Académico. 

Anexos: 
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  No. Contrato ESAP-PS-003-2025 
Nombre del Contratista  Andrea Katherine Vera Rodríguez 

Mes del informe  Agosto 

Número de cuenta 8 de 12 

Actividad No. 4 Verificar y hacer seguimiento al Plan Anual de Trabajo (PTA) de docentes 
con dedicación de tiempo completo de la Dirección territorial. 

Descripción de la 
Actividad 

En cumplimiento a los lineamientos institucionales para la programación 
académica de los profesores vinculados y no vinculados a la carrera para el 
año 2025, a fecha 05 de agosto de 2025, se realizó envío de correo 
electrónico al docente ocasional con dedicación de tiempo Julio Simon 
Escobar Ostos con asignación académica de docencia previamente 
concertada correspondiente al periodo académico 2025-2 para ser incluido 
en su Plan Anual de Trabajo Académico. 

Anexos: 
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  No. Contrato ESAP-PS-003-2025 

Nombre del Contratista  Andrea Katherine Vera Rodríguez 

Mes del informe  Agosto 

Número de cuenta 8 de 12 

Actividad No. 4 Verificar y hacer seguimiento al Plan Anual de Trabajo (PTA) de docentes 
con dedicación de tiempo completo de la Dirección territorial. 

Descripción de la 
Actividad 

En cumplimiento a los lineamientos institucionales para la programación 
académica de los profesores vinculados y no vinculados a la carrera para el 
año 2025, a fecha 05 de agosto de 2025, se realizó envío de correo 
electrónico al docente ocasional con dedicación de tiempo Eduardo Andrés 
Botero Cedeño con asignación académica de docencia previamente 
concertada correspondiente al periodo académico 2025-2 para ser incluido 
en su Plan Anual de Trabajo Académico. 

Anexos: 
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  No. Contrato ESAP-PS-003-2025 
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Mes del informe  Agosto 

Número de cuenta 8 de 12 

Actividad No. 4 Verificar y hacer seguimiento al Plan Anual de Trabajo (PTA) de docentes 
con dedicación de tiempo completo de la Dirección territorial. 

Descripción de la 
Actividad 

En cumplimiento a los lineamientos institucionales para la programación 
académica de los profesores vinculados y no vinculados a la carrera para el 
año 2025, a fecha 05 de agosto de 2025, se realizó envío de correo 
electrónico al docente ocasional con dedicación de tiempo Edgar Alberto 
Pena Espinosa con asignación académica de docencia previamente 
concertada correspondiente al periodo académico 2025-2 para ser incluido 
en su Plan Anual de Trabajo Académico. 

Anexos: 
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  No. Contrato ESAP-PS-003-2025 
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Mes del informe  Agosto 

Número de cuenta 8 de 12 

Actividad No. 5 Coordinar el plan de trabajo de los profesionales de apoyo de los centros 
de tutoría y realizar reuniones de seguimiento académico periódicas. 

Descripción de la 
Actividad 

En cumplimiento a los lineamientos institucionales para la programación 
académica para el año 2025, a fecha 28 de agosto de 2025 se realizó envío 
de correo electrónico a los profesionales de apoyo en territorio con 
programación académica a corte del mes de SEPTIEMBRE del total de 
Centros de tutoría de nuestra Dirección Territorial. 

Anexos: 

 
 



 

  

Sede principal 
Calle 44 # 53 - 37, CAN, Bogotá D.C. 
Código postal: 111321 
Línea conmutador PBX: 018000 423713 
Línea nacional gratuita PBX: 018000 423713 

  No. Contrato ESAP-PS-003-2025 
Nombre del Contratista  Andrea Katherine Vera Rodríguez 

Mes del informe  Agosto 

Número de cuenta 8 de 12 

Actividad No. 5 Coordinar el plan de trabajo de los profesionales de apoyo de los centros 
de tutoría y realizar reuniones de seguimiento académico periódicas. 

Descripción de la 
Actividad 

 A fin de coordinar los detalles logísticos y el protocolo correspondiente a a 
la ceremonia de grados del mes de agosto programada en ellos centros de 
tutoría Cúcuta, Ocaña, Pamplona, Saravena, Tame, Arauca y Puerto Rondón, 
a fecha, 29 de agosto de 2025, se llevó a cabo reunión de seguimiento con 
los profesionales de apoyo en territorio. 

Anexos: 
Fecha: 28 de agosto de 2025 

Hora: 7:00 pm 

Modalidad: Sincrónico, plataforma Teams 
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  No. Contrato ESAP-PS-003-2025 
Nombre del Contratista  Andrea Katherine Vera Rodríguez 

Mes del informe  Agosto 

Número de cuenta 8 de 12 

Actividad No. 5 Coordinar el plan de trabajo de los profesionales de apoyo de los centros 
de tutoría y realizar reuniones de seguimiento académico periódicas. 

Descripción de la 
Actividad 

Con el ánimo de garantizar el correcto desarrollo del proceso académico de 
posgrados en la sede territorial Arauca, a fecha 22 de agosto de 2025 se 
realizó envío de correo electrónico a los profesionales Diana Carolina Porras 
y Cristian Rolando  Gutiérrez con programación académica correspondiente 
al Programa de Especialización en Proyectos de Desarrollo periodo 
académico 2025-2, a fin de garantizar el acompañamiento y alistamiento del 
aula hibrida conforme las fechas y horarios detallados para desarrollo de las 
sesiones presenciales. 

Anexos: 
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  No. Contrato ESAP-PS-003-2025 
Nombre del Contratista  Andrea Katherine Vera Rodríguez 

Mes del informe  Agosto 

Número de cuenta 8 de 12 

Actividad No. 5 Coordinar el plan de trabajo de los profesionales de apoyo de los centros 
de tutoría y realizar reuniones de seguimiento académico periódicas. 

Descripción de la 
Actividad 

Con el propósito de adelantar seguimiento a la jornada de carnetización y 
ceremonia de grado Arauca 2025-2 a fecha, 22 de agosto de 2025 se realizó 
reunión de seguimiento con los profesionales de apoyo de la sede territorial 
Arauca. La reunión contó, entre otros, con la participación de las 
profesionales María Alejandra Torres, Diana Carolina Porras y Camilo Yepes 

Anexos: 
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  No. Contrato ESAP-PS-003-2025 
Nombre del Contratista  Andrea Katherine Vera Rodríguez 

Mes del informe  Agosto 

Número de cuenta 8 de 12 

Actividad No. 5 Coordinar el plan de trabajo de los profesionales de apoyo de los centros 
de tutoría y realizar reuniones de seguimiento académico periódicas. 

Descripción de la 
Actividad 

Con ocasión del inicio del nuevo período académico, a fecha 09 de agosto 
de 2025, se realizó envío de correo electrónico a los profesionales de apoyo 
en territorio vinculados a la Dirección territorial Norte de Santander – 
Arauca para el segundo periodo académico de 2025 con lineamientos 
institucionales y programación académica correspondiente al mes de 
agosto, del total de Centros de Tutoría adscritos a la Dirección Territorial. 

Anexos: 
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  No. Contrato ESAP-PS-003-2025 
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Mes del informe  Agosto 

Número de cuenta 8 de 12 

Actividad No. 5 Coordinar el plan de trabajo de los profesionales de apoyo de los centros 
de tutoría y realizar reuniones de seguimiento académico periódicas. 

Descripción de la 
Actividad 

Teniendo en cuenta las fecas establecidas en Calendario académico vigente, 
y con el ánimo de coordinar el proceso de 
inducción periodo académico 2025-2, a fecha, 06 de agosto de 2025, se 
llevó a cabo reunión se alistamiento a la jornada de inducción en la sede 
territorial Arauca. La reunión conto, entre otros, con la participación de los 
profesionales Geraldine Pinto, Juan Camilo Yepes, Diana Porras y María 
Alejandra Torres. 

Anexos: 
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No. Contrato ESAP-PS-003-2025 
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Mes del informe  Agosto 

Número de cuenta 8 de 12 

Actividad No. 6 Presentar casos estudiantiles ante los Consejos de Facultad de pregrado de 
acuerdo con los lineamientos establecidos por la Dirección Nacional, la 
Subdirección Nacional Académica, las Decanaturas y las Secretarías 
Técnicas de cada consejo de facultad. 

Descripción de la 
Actividad 

En el marco de la Convocatoria Docentes Hora Cátedra Territoriales, a fecha 
13 de agosto de 2025 se realizó envío de correo electrónico al Consejo de la 
Facultad de Pregrados con constancia emitida por el Consejo Académico 
Territorial Norte de Santander - Arauca, por medio de la cual se expresan las 
necesidades institucionales de docentes no vinculados a la carrera acorde 
con los perfiles de la Dirección territorial. 

Anexos: 
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Actividad No. 7 Apoyar la difusión y divulgación del programa de formación de pregrado 
en APT en los diferentes centros de tutoría 

Descripción de la 
Actividad 

De conformidad con lo establecido en la Resolución No. SC- 2084 del 04 
octubre 2024, calendario académico vigente, las inscripciones a los 
programas de formación correspondiente al segundo periodo académico de 
2025 fue programado del 29 de abril al 27 de mayo, por lo anterior, durante 
el tiempo de ejecución de la presente cuenta no se llevó a cabo promoción 
y divulgación de los programas de formación en pregrado y posgrados en la 
Dirección Territorial Norte de Santander – Arauca. 

Anexos: 
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No. Contrato ESAP-PS-003-2025 
Nombre del Contratista  Andrea Katherine Vera Rodríguez 
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Actividad No. 8 Revisar y aprobar resoluciones de vinculación docentes hora catedra 
mensual correspondiente al programa de formación de pregrado de la 
Dirección Territorial. 

Descripción de la 
Actividad 

A fecha 11 de agosto de 2025 se realizó proyección de la Resolución N° DT-
13-034 del 11 de agosto de 2025 "Por medio de la cual se efectúa la 
vinculación de unos docentes hora cátedra para el mes de agosto de 2025 
del segundo período académico de 2025 del Programa Curricular de 
Administración Pública Territorial - APT en la Dirección Territorial Norte de 
Santander - Arauca de la Escuela Superior de Administración Pública - ESAP". 

Anexos: 
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Actividad No. 8 Revisar y aprobar resoluciones de vinculación docentes hora catedra 
mensual correspondiente al programa de formación de pregrado de la 
Dirección Territorial. 

Descripción de la 
Actividad 

A fecha 15 de agosto de 2025 se realizó proyección de la Resolución N° DT-
13-038 del 15 de agosto de 2025 "Por medio de la cual se modifica la 
Resolución N° DT-13-034 del 11 de agosto de 2025" 
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Actividad No. 8 Revisar y aprobar resoluciones de vinculación docentes hora catedra 
mensual correspondiente al programa de formación de pregrado de la 
Dirección Territorial. 

Descripción de la 
Actividad 

A fecha 15 de agosto de 2025 se realizó proyección de la Resolución N° DT-
13-043 del 29 de agosto de 2025 “Por medio de la cual se efectúa la 
vinculación de unos docentes ocasionales con dedicación de tiempo 
completo a la Dirección Territorial Norte de Santander – Arauca de la Escuela 
Superior de Administración Pública – ESAP, para la vigencia 2025”. 

Anexos: 

 



 

  

Sede principal 
Calle 44 # 53 - 37, CAN, Bogotá D.C. 
Código postal: 111321 
Línea conmutador PBX: 018000 423713 
Línea nacional gratuita PBX: 018000 423713 

No. Contrato ESAP-PS-003-2025 
Nombre del Contratista  Andrea Katherine Vera Rodríguez 

Mes del informe  Agosto 
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Actividad No. 8 Revisar y aprobar resoluciones de vinculación docentes hora catedra 
mensual correspondiente al programa de formación de pregrado de la 
Dirección Territorial. 

Descripción de la 
Actividad 

A fecha 29 de agosto de 2025 se realizó proyección de la Resolución N° DT-
13-042 del 29 de agosto de 2025 “Por medio de la cual se modifica la 
Resolución N° DT-13-034 del 11 de agosto de 2025 y Resolución N° DT-13-
038 del 15 de agosto de 2025” 
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Actividad No. 9 Revisar y aprobar resolución de matrícula de honor de estudiantes con 
mejores promedios por periodo académico correspondiente al 
programa de formación de pregrado de la Dirección Territorial. 

Descripción de la 
Actividad 

De conformidad con lo establecido en el artículo 56 del Acuerdo 0002 de 
2018 Reglamento Estudiantil Único, modificado parcialmente por el 
artículo 18 del Acuerdo 002 de 2020,  a fecha 25 de julio de 2025 se 
realizó revisión de proyecto de resolución “Por la cual se otorga el 
reconocimiento de matrícula de honor a los estudiantes del programa de 
formación de pregrado en Administración Pública Territorial – APT, 
modalidad a distancia, Dirección Territorial Norte de Santander – 
Arauca, correspondiente al periodo 2025-2, por obtener los mejores 
promedios académicos en el periodo 2025-1”. Por lo anterior, no fue 
posible desarrollar la actividad durante el periodo de ejecución de la 
presente cuenta. 

Anexos: 
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Actividad No. 10 Mantener comunicación permanente con docentes vinculados y no 
vinculados a la carrera profesoral de acuerdo con la programación 
académica de pregrado aprobada por el Consejo Académico Territorial. 

Descripción de la 
Actividad 

En atención al derecho de petición presentado el 14 de julio de 2025 por el 
estudiante Gerson Manuel Camacho Bolívar, identificado con cédula de 
ciudadanía No. 1.090.443.704, matriculado en el programa de 
Administración Pública Territorial en el CETAP Cúcuta, a fecha 25 de agosto 
de 2025 se realizó envío de correo electrónico al docente Carlos Alirio 
Cáceres Amaya, solicitando revisión de calificaciones correspondiente a la 
asignatura Matemáticas II. 

Anexos: 
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Actividad No. 10 Mantener comunicación permanente con docentes vinculados y no 
vinculados a la carrera profesoral de acuerdo con la programación 
académica de pregrado aprobada por el Consejo Académico Territorial. 

Descripción de la 
Actividad 

Con motivo de la visita programada por la Subdirección Nacional Académica 
a la Dirección Territorial, a fecha 22 de agosto de 2025 se realizó envío de 
correo electrónico a los docentes hora cátedra vinculados durante el 
periodo académico 2025-2 invitando a participar del Encuentro Académico 
Territorial programado para el día 26 de agosto de 2025. 
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Actividad No. 10 Mantener comunicación permanente con docentes vinculados y no 
vinculados a la carrera profesoral de acuerdo con la programación 
académica de pregrado aprobada por el Consejo Académico Territorial. 

Descripción de la 
Actividad 

Con motivo de la visita programada por la Subdirección Nacional Académica 
a la Dirección Territorial, a fecha 22 de agosto de 2025 se realizó envío de 
correo electrónico a los docentes de tiempo completo vinculados durante 
la vigencia 2025, invitando a participar del Encuentro Académico Territorial 
programado para el día 26 de agosto de 2025. 
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Actividad No. 10 Mantener comunicación permanente con docentes vinculados y no 
vinculados a la carrera profesoral de acuerdo con la programación 
académica de pregrado aprobada por el Consejo Académico Territorial. 

Descripción de la 
Actividad 

A fecha 26 de agosto de 2025 se llevó a cabo evento denominado Encuentro 
Académico Territorial en las instalaciones de la sede territorial Cúcuta. El 
evento conto, entre otro, con la participación del equipo de la Subdirección 
Académica Nacional, los docentes hora cátedra y de tiempo completo 
vinculados a la Dirección territorial, así como todo el equipo de la 
Coordinación Académica Territorial. 
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Actividad No. 11 Atender situaciones relacionadas con los procesos académicos del 
programa de formación de pregrado APT de la Dirección Territorial, de 
acuerdo con lo establecido en el reglamento estudiantil y calendario 
académico vigente. 

Descripción de la 
Actividad 

A fin de realizar la presentación oficial institucional de los estudiantes del 
programa de Administración Pública Territorial que realizaron su matrícula 
de practica administrativa como opción de trabajo de grado 
correspondiente al periodo académico 2025-2 en la dirección territorial 
Norte de Santander – Arauca, a fecha 27 de agosto de 2025, se realizó envío 
de correo electrónico al profesional Eliecer León Villegas con modelo de 
carta de presentación a fin de adelantar la gestión respectiva ante las 
diferentes entidades. 
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Mes del informe  Agosto 
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Actividad No. 11 Atender situaciones relacionadas con los procesos académicos del 
programa de formación de pregrado APT de la Dirección Territorial, de 
acuerdo con lo establecido en el reglamento estudiantil y calendario 
académico vigente. 

Descripción de la 
Actividad 

En atención a la solicitud a la autorización de cierre excepcional de 
matrícula autorizada por la Dirección Nacional de Registro y Control 
Académico, a fecha 26 de agosto de 2025 se realizó envío de correo 
electrónico a la profesional Hany Brigith Ramírez Castro, Directora (E) 
Registro y Control Académico  con respuestas emitidas por los estudiantes 
de la Dirección Territorial Norte de Santander – Arauca  mediante las cuales 
autorizaron el cierre de matrícula excepcional correspondiente al período 
académico 2025-2.. 
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Mes del informe  Agosto 
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Actividad No. 11 Atender situaciones relacionadas con los procesos académicos del 
programa de formación de pregrado APT de la Dirección Territorial, de 
acuerdo con lo establecido en el reglamento estudiantil y calendario 
académico vigente. 

Descripción de la 
Actividad 

En atención a la solicitud presentada por el egresado del programa 
Maestría en Derechos Humanos, Gestión de la Transición y Posconflicto 
Darwin Antonio Hernández Soto correspondiente a corrección de su 
extracto financiero, a fecha 21 de agosto de 2025, se realizó envío de 
correo electrónico al Grupo de Recaudo y cartera Nacional con oficio por 
medio del cual se solicita colaboración anulando factura No.658153 
emitida por concepto de permanencia a fecha: 01 de febrero de 2024, 
correspondiente al egresado en mención. Lo anterior, dado que una vez 
verificada la información en el extracto SEVEN y contrastado con la 
información del Sistema de Registro y Control Académico se encuentra que 
para el período académico 2024-1 le fueron generadas dos facturas por el 
mismo concepto y valor encontrándose el soporte de pago 
correspondiente a la factura No.658157 a fecha 05 de febrero de 2024. 
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Actividad No. 11 Atender situaciones relacionadas con los procesos académicos del 
programa de formación de pregrado APT de la Dirección Territorial, de 
acuerdo con lo establecido en el reglamento estudiantil y calendario 
académico vigente. 

Descripción de la 
Actividad 

En atención a la adición de créditos correspondiente al periodo académico 
2025-2 y dada la matricula de la asignatura Trabajo de Grado de los 
estudiantes, RUIZ VELANDIA BRENDA MISHELL y LANCACHO CONDE 
ANDRES EDUARDO, a fecha, 14 de agosto de 2025, se realizó envío de 
correo electrónico al profesional de Registro y Control Académico José 
Antonio Ramírez Villamil, solicitando matricula interna de Practica 
Administrativa para los estudiantes en mención. 
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Actividad No. 11 Atender situaciones relacionadas con los procesos académicos del 
programa de formación de pregrado APT de la Dirección Territorial, de 
acuerdo con lo establecido en el reglamento estudiantil y calendario 
académico vigente. 

Descripción de la 
Actividad 

A fecha 11 de agosto de 2025, se realizó envío de correo electrónico a la 
profesional Hany Brigith Ramírez Castro, Directora (E) de Registro y Control 
Académico Nacional con oficio por medio de la cual la Dirección Territorial 
amablemente solicita colaboración realizando anulación de admisión de 
estudiantes nuevos reportados sin pago por concepto de matrícula 2025-
2. 
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Actividad No. 11 Atender situaciones relacionadas con los procesos académicos del 
programa de formación de pregrado APT de la Dirección Territorial, de 
acuerdo con lo establecido en el reglamento estudiantil y calendario 
académico vigente. 

Descripción de la 
Actividad 

A fecha 11 de agosto de 2025, se realizó envío de correo electrónico a la 
profesional Hany Brigith Ramírez Castro, Directora (E) de Registro y Control 
Académico Nacional con oficio por medio de la cual la Dirección Territorial 
amablemente solicita la colaboración realizando normalización académica 
de la estudiante Sandra Milena Ortiz García, identificada con cédula de 
ciudadanía No. 1093914512. 
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Actividad No. 12 Presentar informe de solicitud de oferta académica para apertura de 
nuevas cohortes ante la Subdirección Académica Nacional. 

Descripción de la 
Actividad 

Dados los lineamientos dado por la Subdirección Académica Nacional para 
apertura de nuevas cohortes, a fecha 04 de abril de 2025 se realizó envío de 
correo electrónico con oferta académica periodo académico 2025-2 de 
pregrado y posgrado correspondiente a la Dirección Territorial Norte de 
Santander - Arauca. Por lo anterior, la actividad no se desarrolló durante el 
periodo de ejecución de la presente cuenta. 
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Actividad No. 13 Atender el reporte de solicitudes de grados con y sin ceremonia y revisar 
paz y salvo académico correspondiente a la Dirección Territorial Norte de 
Santander - Arauca. 

Descripción de la 
Actividad 

En atención al reporte de solicitudes de grados sin ceremonia de septiembre 
2025 (solicitudes realizadas del 1 al 8 de agosto), a fecha 20 de agosto de 
2025, se realizó envío de correo electrónico al doctor José Yohann Contreras 
Quintero, Director Territorial, solicitando revisión y firma de proyección 
de paz y salvo consolidado de pregrado y posgrados correspondiente a la 
Dirección Territorial Norte de Santander – Arauca. 
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Actividad No. 13 Atender el reporte de solicitudes de grados con y sin ceremonia y revisar 
paz y salvo académico correspondiente a la Dirección Territorial Norte de 
Santander - Arauca. 

Descripción de la 
Actividad 

En atención al reporte de solicitudes de grados sin ceremonia septiembre 
2025 (solicitudes 01 - 08 agosto 2025), a fecha 20 de agosto de 2025, se 
realizó envío de correo electrónico a la doctora Martha Guillermina 
Ordoñez Mantilla, Coordinadora Administrativa y Financiera, solicitando 
revisión y firma de proyección de paz y salvo consolidado de pregrado 
correspondiente a la Dirección Territorial Norte de Santander – Arauca. 
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Actividad No. 13 Atender el reporte de solicitudes de grados con y sin ceremonia y revisar 
paz y salvo académico correspondiente a la Dirección Territorial Norte de 
Santander - Arauca. 

Descripción de la 
Actividad 

En atención al reporte de solicitudes de grados sin ceremonia septiembre 
2025 (solicitudes 01 - 08 agosto 2025), a fecha 20 de agosto de 2025, se 
realizó envío de correo electrónico a la profesional, Alix Eneida Pérez 
Camargo, Bibliotecóloga de la Dirección territorial, solicitando revisión y 
firma de proyección de paz y salvo consolidado de pregrado 
correspondiente a la Dirección Territorial Norte de Santander – Arauca. 
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Actividad No. 13 Atender el reporte de solicitudes de grados con y sin ceremonia y revisar 
paz y salvo académico correspondiente a la Dirección Territorial Norte de 
Santander - Arauca. 

Descripción de la 
Actividad 

En atención al reporte de solicitudes de grados sin ceremonia septiembre 
2025 (solicitudes 01 - 08 agosto 2025), a fecha 20 de agosto de 2025, se 
realizó envío de correo electrónico al doctor, Andrés Camilo Durán Flórez, 
Coordinador Académico Territorial, solicitando revisión y firma de 
proyección de paz y salvo consolidado de pregrado correspondiente a la 
Dirección Territorial Norte de Santander – Arauca. 
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Actividad No. 14 Programar y gestionar comisiones de servicio de docentes de acuerdo con 
los lineamientos dados por la Subdirección Académica Nacional. 

Descripción de la 
Actividad 

De conformidad con la proyección de comisiones y desplazamientos 
docentes programadas para el mes de agosto en la Dirección territorial, a 
fecha 25 de agosto de 2025, se realizó envío de correo electrónico a la 
profesional Laury Heredia Mantilla con formatos de autorización de 
comisiones de servicio correspondiente a los docentes CARLOS ALBERTO 
JAIMES, JORGE ERNESTO ORTIZ MONSALVE y  JUAN CARLOS LOZANO, 
debidamente revisados y firmados para su trámite respectivo. 
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Actividad No. 14 Programar y gestionar comisiones de servicio de docentes de acuerdo con 
los lineamientos dados por la Subdirección Académica Nacional. 

Descripción de la 
Actividad 

De conformidad con la proyección de comisiones y desplazamientos 
docentes programadas para el mes de agosto en la Dirección territorial, a 
fecha 25 de agosto de 2025, se realizó envío de correo electrónico a la 
profesional Laury Heredia Mantilla con formatos de autorización de 
comisiones de servicio correspondiente a los docentes JESUS EDUARDO 
BOHORQUEZ Y LUIS HERNANDO DURAN ANTOLINEZ, debidamente 
revisados y firmados para su trámite respectivo. 
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Actividad No. 14 Programar y gestionar comisiones de servicio de docentes de acuerdo con 
los lineamientos dados por la Subdirección Académica Nacional. 

Descripción de la 
Actividad 

De conformidad con la proyección de comisiones y desplazamientos 
docentes programadas para el mes de agosto en la Dirección territorial, a 
fecha 21 de agosto de 2025, se realizó envío de correo electrónico al doctor 
Andrés Camilo Durán Flórez, Coordinador Académico territorial, con 
formatos de autorización de comisiones de servicio correspondiente al 
docente BENITO BONILLA SUAREZ debidamente revisado y firmado para su 
aprobación. 
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Actividad No. 14 Programar y gestionar comisiones de servicio de docentes de acuerdo con 
los lineamientos dados por la Subdirección Académica Nacional. 

Descripción de la 
Actividad 

De conformidad con la proyección de comisiones y desplazamientos 
docentes programadas para el mes de agosto en la Dirección territorial, a 
fecha 21 de agosto de 2025, se realizó envío de correo electrónico al doctor 
Andrés Camilo Durán Flórez, Coordinador Académico territorial, con 
formatos de autorización de comisiones de servicio correspondiente a los 
docentes JOSÉ ARMANDO SANTIAGO Y ALEXANDER ARCINIEGAS 
debidamente revisado y firmado para su aprobación. 
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Actividad No. 14 Programar y gestionar comisiones de servicio de docentes de acuerdo con 
los lineamientos dados por la Subdirección Académica Nacional. 

Descripción de la 
Actividad 

Con base en la programación académica de la Dirección territorial Norte de 
Santander – Arauca para el segundo periodo académico de 2025, a fecha 21 
de agosto de 2025, se realizó envío de correo electrónico a la profesional 
Laury Heredia Mantilla con proyección de comisiones y desplazamiento de 
docentes de tiempo completo correspondiente al mes de septiembre para 
su debido tramite. 
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Actividad No. 14 Programar y gestionar comisiones de servicio de docentes de acuerdo con 
los lineamientos dados por la Subdirección Académica Nacional. 

Descripción de la 
Actividad 

Dando respuesta a la solicitud de asignaciones salariales de los docentes de 
carrera vinculados a la Dirección territorial, a fecha 21 de agosto de 2025 se 
realizó envío de correo electrónico a la profesional Laury Heredia mantilla 
con información referente a los docentes Alexander Arciniegas Carreño y 
Mario de Jesús Zambrano Miranda para la debida gestión de comisiones de 
servicio docente correspondiente. 
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Actividad No. 14 Programar y gestionar comisiones de servicio de docentes de acuerdo con 
los lineamientos dados por la Subdirección Académica Nacional. 

Descripción de la 
Actividad 

En atención a la comisión de servicios SIIF Nación  N° 21125 a nombre del 
Director Territorial José Yohann Contreras Quintero a fecha, 15 de agosto 
de 2025, se realizó envío de correo electrónico al Grupo de Viáticos de la 
Dirección Financiera con solicitud de trámite de tiquetes aéreos con destino 
a la ciudad de Arauca los días 18, 19 y 20 de agosto de 2025. 
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Actividad No. 15 Trasladar documentos al profesional responsable del proceso contable 
para tramite de legalización de comisiones de servicio de docentes 
vinculados a la Dirección Territorial Norte de Santander - Arauca. 

Descripción de la 
Actividad 

De conformidad con lo establecido mediante Resolución N° SC- 2084 del 04 
de octubre de 2024, calendario académico vigente, el desarrollo del periodo 
académico 2025-2 se encontraba programado a partir del 9 de agosto de 
2025. Por lo anterior, y teniendo en cuenta que al termino del mes no se 
encontraban comisiones pendientes de legalizar, no fue posible desarrollar 
la actividad durante el tiempo de ejecución del presente informe. 
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Actividad No. 16 Proyectar respuestas a diferentes solicitudes radicadas en el sistema de 
correspondencia Active Document relacionados con proceso académico 
Territorial de pregrado. 

Descripción de la 
Actividad 

A fecha, 06 de agosto de 2025, se dio respuesta a solicitud presentada bajo 
número de radicado E-2025-023690. Lo anterior, de conformidad con los 
tiempos de ley establecidos en el sistema de Gestión Documental y los 
lineamientos institucionales para responder de manera clara y oportuna las 
peticiones radicadas al Grupo Académico Territorial. 

Anexos: 
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Actividad No. 16 Proyectar respuestas a diferentes solicitudes radicadas en el sistema de 
correspondencia Active Document relacionados con proceso académico 
Territorial de pregrado. 

Descripción de la 
Actividad 

A fecha, 15 de agosto de 2025, se dio respuesta a solicitud presentada bajo 
número de radicado E-2025-024734. Lo anterior, de conformidad con los 
tiempos de ley establecidos en el sistema de Gestión Documental y los 
lineamientos institucionales para responder de manera clara y oportuna las 
peticiones radicadas al Grupo Académico Territorial. 

Anexos: 
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Actividad No. 16 Proyectar respuestas a diferentes solicitudes radicadas en el sistema de 
correspondencia Active Document relacionados con proceso académico 
Territorial de pregrado. 

Descripción de la 
Actividad 

A fecha, 15 de agosto de 2025, se dio respuesta a solicitud presentada bajo 
número de radicado E-2025-023834. Lo anterior, de conformidad con los 
tiempos de ley establecidos en el sistema de Gestión Documental y los 
lineamientos institucionales para responder de manera clara y oportuna las 
peticiones radicadas al Grupo Académico Territorial. 
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Actividad No. 16 Proyectar respuestas a diferentes solicitudes radicadas en el sistema de 
correspondencia Active Document relacionados con proceso académico 
Territorial de pregrado. 

Descripción de la 
Actividad 

A fecha, 21 de agosto de 2025, se dio respuesta a solicitud presentada bajo 
número de radicado E-2025-025182. Lo anterior, de conformidad con los 
tiempos de ley establecidos en el sistema de Gestión Documental y los 
lineamientos institucionales para responder de manera clara y oportuna las 
peticiones radicadas al Grupo Académico Territorial. 
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Actividad No. 16 Proyectar respuestas a diferentes solicitudes radicadas en el sistema de 
correspondencia Active Document relacionados con proceso académico 
Territorial de pregrado. 

Descripción de la 
Actividad 

A fecha, 21 de agosto de 2025, se dio respuesta a solicitud presentada bajo 
número de radicado E-2025-023919. Lo anterior, de conformidad con los 
tiempos de ley establecidos en el sistema de Gestión Documental y los 
lineamientos institucionales para responder de manera clara y oportuna las 
peticiones radicadas al Grupo Académico Territorial. 
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Actividad No. 16 Proyectar respuestas a diferentes solicitudes radicadas en el sistema de 
correspondencia Active Document relacionados con proceso académico 
Territorial de pregrado. 

Descripción de la 
Actividad 

A fecha, 27 de agosto de 2025, se dio respuesta a solicitud presentada bajo 
número de radicado E-2025-025025. Lo anterior, de conformidad con los 
tiempos de ley establecidos en el sistema de Gestión Documental y los 
lineamientos institucionales para responder de manera clara y oportuna las 
peticiones radicadas al Grupo Académico Territorial. 
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Actividad No. 16 Proyectar respuestas a diferentes solicitudes radicadas en el sistema de 
correspondencia Active Document relacionados con proceso académico 
Territorial de pregrado. 

Descripción de la 
Actividad 

A fecha, 28 de agosto de 2025, se dio respuesta a solicitud presentada bajo 
número de radicado E-2025-025728. Lo anterior, de conformidad con los 
tiempos de ley establecidos en el sistema de Gestión Documental y los 
lineamientos institucionales para responder de manera clara y oportuna las 
peticiones radicadas al Grupo Académico Territorial. 
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Actividad No. 16 Proyectar respuestas a diferentes solicitudes radicadas en el sistema de 
correspondencia Active Document relacionados con proceso académico 
Territorial de pregrado. 

Descripción de la 
Actividad 

A fecha, 28 de agosto de 2025, se dio respuesta a solicitud presentada bajo 
número de radicado E-2025-025725. Lo anterior, de conformidad con los 
tiempos de ley establecidos en el sistema de Gestión Documental y los 
lineamientos institucionales para responder de manera clara y oportuna las 
peticiones radicadas al Grupo Académico Territorial. 
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Actividad No. 17 Realizar cálculo de recursos de vinculación de docentes hora catedra de 
acuerdo con la programación académica aprobada por el Consejo 
Académico Territorial para el periodo académico 2025-1 en la Dirección 
Territorial Norte de Santander – Arauca. 

Descripción de la 
Actividad 

De conformidad con los establecido en el Decreto 0618 de 2025, a fecha 10 
de agosto de 2025 se realizó el costeo de vinculación docentes hora cátedra 
correspondiente al mes de agosto de 2025, insumo base para la proyección 
de la Resolución N° DT-13-034 del 11 de agosto de 2025 "Por medio de la 
cual se efectúa la vinculación de unos docentes hora cátedra para el mes de 
agosto de 2025 del segundo período académico de 2025 del Programa 
Curricular de Administración Pública Territorial - APT en la Dirección 
Territorial Norte de Santander - Arauca de la Escuela Superior de 
Administración Pública - ESAP". 
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Actividad No. 18 Asegurar el cumplimiento de los objetivos y funcionamiento adecuado de 
los sistemas de gestión de la Territorial. 

Descripción de la 
Actividad 

En cumplimiento del sistema de Gestión de Calidad de la entidad las Actas 
del Consejo Académico Territorial Norte de Santander - Arauca 
correspondientes al mes de junio se realizaron conforme los procedimientos 
y formatos establecidos institucionalmente en la plataforma isolution. 

Anexos: 

 



 

  

Sede principal 
Calle 44 # 53 - 37, CAN, Bogotá D.C. 
Código postal: 111321 
Línea conmutador PBX: 018000 423713 
Línea nacional gratuita PBX: 018000 423713 

 
 

 



 

  

Sede principal 
Calle 44 # 53 - 37, CAN, Bogotá D.C. 
Código postal: 111321 
Línea conmutador PBX: 018000 423713 
Línea nacional gratuita PBX: 018000 423713 

  No. Contrato ESAP-PS-003-2025 
Nombre del Contratista  Andrea Katherine Vera Rodríguez 

Mes del informe  Agosto 

Número de cuenta 8 de 12 

Actividad No. 19 Asistir a las reuniones programadas por la sede territorial y participar 
activamente en las mismas. 

Descripción de la 
Actividad 

En atención a la ejecución presupuestal de recursos asociados al proyecto 
de inversión, y con el fin de hacer un trabajo conjunto entre la Subdirección 
Nacional Académica y la Dirección Territorial Norte de Santander – Arauca 
a fecha 22 de agosto de 2025 se realizó asistencia a reunión sincrónica 
de seguimiento donde fueron revisados conjuntamente los 
de compromisos del periodo 2025-2. 

Anexos: 
Fecha: 22 de agosto de 2025 

Modalidad: Sincrónica, plataforma Teams 

Hora: 9:30 am 
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Actividad No. 19 Asistir a las reuniones programadas por la sede territorial y participar 
activamente en las mismas. 

Descripción de la 
Actividad 

En el marco de la planeación académica que orienta el proceso de Formación para 
la Vida, y dados los ajustes a los procedimientos de apertura de nuevas cohortes 
realizados por la Subdirección Nacional Académica, a fecha 21 de agosto de 2025 
se realizó asistencia a Jornada de Acompañamiento para la Apertura de Nuevas 
Cohortes 2026-1. Este encuentro fue concebido como un espacio de diálogo y 
articulación con las direcciones territoriales, en el cual se abordaron los intereses, 
requerimientos y condiciones asociadas a la implementación de nuevos programas 
curriculares para el siguiente periodo académico. 

 
Anexos: 

Fecha: 21 de agosto de 2025 
Modalidad: Sincrónica, plataforma Teams 

Hora: 2:30 pm 
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Actividad No. 19 Asistir a las reuniones programadas por la sede territorial y participar 
activamente en las mismas. 

Descripción de la 
Actividad 

Con motivo de convocatoria para proveer el banco de docentes hora catedra 
de posgrados 2025, a fecha 20 de agosto de 2025, se realizó asistencia a 
capacitación convocada por la decanatura de posgrados referente a la 
verificación de requisitos mínimos. 

Anexos: 
Fecha: 20 de agosto de 2025 

Modalidad: Sincrónica, plataforma Teams 

Hora: 9:00 am 
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Actividad No. 19 Asistir a las reuniones programadas por la sede territorial y participar 
activamente en las mismas. 

Descripción de la 
Actividad 

En atención al inicio de actividades académicas correspondiente al segundo 
periodo académico de 2025, a fecha 01 de agosto de 2025, se realizó 
asistencia a jornada de socialización de programa de prácticas 
administrativas internacionales y lineamientos de opciones de trabajo de 
grado convocada por la decanatura de pregrados 

Anexos: 
Fecha: 01 de agosto de 2025 

Modalidad: Sincrónica, plataforma Teams 

Hora: 9:30 am 
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Actividad No. 20 Las demás que le sean asignadas por la dirección territorial y el supervisor 
del contrato, de conformidad con la naturaleza del contrato. 

Descripción de la 
Actividad 

En atención a la programación de la Sesión N° 006 del Consejo Académico 
Territorial, a fecha 12 de agosto de 2025 se realizó asistencia en calidad de 
invitada ante el cuerpo colegiado. 

Anexos: 
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Actividad No. 20 Las demás que le sean asignadas por la dirección territorial y el supervisor 
del contrato, de conformidad con la naturaleza del contrato. 

Descripción de la 
Actividad 

De conformidad con las fechas establecidas mediante Resolución No. SC – 
2084 calendario académico vigente, a fecha, 08 de agosto de 2025, se llevó 
a cabo proceso de inducción estudiantes nuevos del programa de pregrado 
en Administración Pública Territorial.  La jornada se desarrolló en el 
auditoria 401 de la sede territorial Cúcuta y contó, entre otros, con la 
participación del coordinador Académico Territorial, la profesional enlace 
de Registro y control académico y el equipo de bienestar universitario. 

Anexos: 

 

 
 



 

  

Sede principal 
Calle 44 # 53 - 37, CAN, Bogotá D.C. 
Código postal: 111321 
Línea conmutador PBX: 018000 423713 
Línea nacional gratuita PBX: 018000 423713 

 

 
 

 

 
 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

  

Sede principal 
Calle 44 # 53 - 37, CAN, Bogotá D.C. 
Código postal: 111321 
Línea conmutador PBX: 018000 423713 
Línea nacional gratuita PBX: 018000 423713 

  No. Contrato ESAP-PS-003-2025 
Nombre del Contratista  Andrea Katherine Vera Rodríguez 

Mes del informe  Agosto 

Número de cuenta 8 de 12 

Actividad No. 20 Las demás que le sean asignadas por la dirección territorial y el supervisor 
del contrato, de conformidad con la naturaleza del contrato. 

Descripción de la 
Actividad 

Dada la programación de ceremonias de grado establecidas en calendario 
académico vigente Resolución No. SC – 2084 para el mes de agosto del 
segundo periodo académico de 2025, a fecha, 29 de agosto de 2025 se 
realizó asistencia a ceremonia de grados en el centro de tutoría Pamplona. 

Anexos: 
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Actividad No. 20 Las demás que le sean asignadas por la dirección territorial y el supervisor 
del contrato, de conformidad con la naturaleza del contrato. 

Descripción de la 
Actividad 

Dada la programación de ceremonias de grado establecidas en calendario 
académico vigente Resolución No. SC – 2084 para el mes de agosto del 
segundo periodo académico de 2025, a fecha, 30 de agosto de 2025 se 
realizó asistencia a ceremonia de grados de la sede territorial Cúcuta. 
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