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Contrato No. No. 2025-3849
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO EN LO RELACIONADO CON LAS

Obieto ACTIVIDADES DE ORGANIZACION DOCUMENTAL Y DE ARCHIVO DEL AREA DE

) EJECUCIONES FISCALES DE LA SECRETARIA DE HACIENDA DEL MUNICIPIO DE

ARMENIA.
($8.460.000) OCHO MILLONES Reg. Presupuestal

Valor total CUATROCIENTOS SESENTA MIL No. 9549
PESOS M/CTE

Contratista ANDRES MAURICIO VEGA HENAO

Supervisor NICOLAS MARTINEZ SANCLEMENTE

Fecha de Inicio 23 de septiembre de 2025

Fecha de terminacion 25 de diciembre de 2025

Plazo de Ejecucion

El plazo de ejecucion del presente contrato se estipula en noventa y cuatro dias (94) dias,
contados a partir de la fecha de suscripcion del acta de inicio. En todo caso no excedera la

vigencia 2025.

Forma de Pago

Forma de pago: Dos (2) pagos iguales vencidos cada treinta (30) dias por valor de DOS
MILLONES SETECIENTOS MIL PESOS M/CTE ($2.700.000) cada uno, y un (1) pago
final por valor de TRES MILLONES SESENTA MIL PESOS M/CTE ($3.060.000), previa
verificacion del pago de la seguridad social, entrega a satisfaccion del informe de
actividades realizadas y visto bueno del funcionario encargado de ejercer la vigilancia y

control.

FECHA DEL ACTA 3

“Afno Mes Dia

2025 12 22

En la ciudad de Armenia Q., en la fecha antes indicada contratista y supervisor suscriben la presente Acta Parcial
No. 3 del contrato antes identificado y autorizar su correspondiente pago.

Periodo infqnnado

Del 22 DE NOVIEMBRE DEL 2025 AL 25 DE DICIEMBRE DEL 2025

Actividades
Desarrolladas

1. Apoyar mediante la asistencia técnica, en la clasificacién, revisién y consolidacion
de los procesos que le sean asignados por parte del supervisor que requieran ser
ordenados bajo la norma interna del municipio y externa de la ley de archivo.

En cumplimiento de la Ley 594 de 2000 — Ley General de Archivos, el Acuerdo 001 de 2024
del Archivo General de la Nacién y la Cartilla de Clasificacion Documental, se brinda Apoyo
en asistencia técnica en los procesos de clasificacion, revision y consolidacion de
documentos producidos en los diferentes archivos de gestion de la Secretaria de Hacienda.

Se verifico la clasificacion del archivo de direccion que reposa en la secretaria del
despacho, fue revisados y se procedidé a su debida rotulacion conforme a los lineamientos
establecidos por la Administracién Municipal, aplicando la correcta clasificacion, el cual se
le aplico el sistema de ordenacion cronolégico correspondiente.

Asimismo, se reviso el Inventario Documental FUID de la oficina de Valorizacion,
verificando que la correcta rotulacion, y ordenacion registrada en dicho inventario
estuviera diligenciada de manera correcta y coherente con la organizacion fisica de los

expedientes.

2. Apoyar en la organizacién de la unidad documental correspondiente a los procesos
que le sean asignados de acuerdo a los lineamientos establecidos por la Ley General
del Archivo Ley 594 de 2000.
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De acuerdo con la Ley 594 de 2000, el Acuerdo 001 de 2024 del AGN y la Cartilla de
Ordenacion Documental, se desarrollan actividades encaminadas a la organizacion de las
unidades documentales en los diferentes archivos de gestion de la Secretaria de Hacienda,
fortaleciendo la aplicacion técnica y normativa de los procesos archivisticos.

Estas labores se realizan apoyando las dependencias de Valorizacion, Predial, Industria,
Comparendos, Tesoreria, PARSE y Direccion, mediante el'correcto uso de los inventarios
FUID, las hojas de control, los formatos de préstamo, la rotulacion de cajas y carpetas, y la
aplicacion coherente de las Tablas de Retencion Documental (TRD) 2023 y 2024.

El propdsito de estas acciones es garantizar la trazabilidad, conservacion y disponibilidad
de la informacion institucional, fortaleciendo la estructura del archivo de gestion y la
administracién documental de la entidad.

3. Apoyar en la actualizacion constante del FUID y realizar entrega del mismo al
finalizar el contrato. |

En cumplimiento de la Ley 594 de 2000, el Acuerdo 001 de 2024 y la Cartilla de Descripcion
Actividades Documental, se realiza el seguimiento y actualizacién del Formato Unico de Inventario
Desarvoliadas Documental (FUID) en los archivos de gestion de la Secretaria de Hacienda, asegurando el

registro técnico, controlado y actualizado de los expedientes.

Estas actividades se ejecutan en Apoyo a los procesos de Valorizacion, Predial, Industria,
Comparendos, Tesoreria, PARSE y Direccion, donde se orienta el uso correcto del FUID, la
adecuada foliacién, rotulacion y organizacion de las unidades documentales, asi como Ia

aplicacion de las TRD 2023 y 2024.

Con ello, se garantiza la trazabilidad de los documentos, el control de inventarios y la
conservacion del patrimonio documental, conforme a los lineamientos técnicos y normativos

del Archivo General de la Nacion.

4. Apoyar en la elaboraciéon y presentacién de un informe final consolidado de las
actividades desarrolladas durante la ejecucion del contrato.

Con base en la Ley 594 de 2000, el Acuerdo 001 de 2024 y las cartillas técnicas del Archivo
General de la Nacion (clasificacion, ordenacion, foliacidn y descripcién documental), se
elabora un informe consolidado que refleje el avance y los resultados de las actividades
archivisticas realizadas en la Secretaria de Hacienda.

Dicho informe se ﬁutre de las practicas desarrolladas en los archivos de Valorizacion,
Predial, Industria, Comparendos, Tesoreria, PARSE y Direccion, en los cuales se ha
brindado apoyo técnico en el manejo de inventarios FUID, hojas de control, formatos de
préstamo, rotulacion de unidades de conservacion y aplicacion de las Tablas de Retencion

Documental 2023—-2024.
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El documento final permitira evidenciar los procesos realizados, las mejoras implementadas
y el cumplimiento de los objetivos contractuales, fortaleciendo la gestion documental
institucional.

5. Apoyar en la elaboracién de certificados donde se indique existencia o la no
existencia en el inventario documental de los procesos de cobro coactivo que se
encuentran bajo custodia del archivo de gestion del area de Ejecuciones Fiscales.

De acuerdo con la Ley 594 de 2000, el Acuerdo 001 de 2024 y la Cartilla de Descripcion
Documental, se presta apoyo en la elaboracion de certificados de existencia o inexistencia
de expedientes de cobro coactivo dentro del archivo de gestion del area de Ejecuciones
Fiscales.

Estas practicas se desarrollan en articulacion con los archivos de gestion de la Secretaria
de Hacienda, especialmente en Valorizacion, Predial, Industria, Tesoreria, PARSE y
Direccibn, fortaleciendo el uso de inventarios FUID, hojas de control, rotulacion de unidades
de conservacion y aplicacion de las TRD 2023 y 2024.

Con ello se garantiza la confiabilidad de la informacion, la trazabilidad de los registros y la
transparencia en los procesos administrativos y legales de la entidad.

Actividades 6. Apoyar en las actividades asignadas por el supervisor o quien haga sus veces

ladas
Desarrol relacionadas con el objeto contractual.

En cumplimiento de la Ley 594 de 2000, el Acuerdo 001 de 2024 y las cartillas técnicas del
Archivo General de la Nacion, se han adelantado acciones complementarias relacionadas
con el objeto contractual, especialmente el analisis de contratos interadministrativos para su
debida ordenacion, foliacion, digitalizacidn y conservacion, en atencion a procesos legales
en curso.

Se tubo reunién con la secretaria de DAF| acordando los parametros para poder proceder
a organizar la documentacion y transferirla al archivo central, el cual ellos se comprometen
una vez mas a pasaria por escrito para poder proceder bajo los lineamientos de dicha
dependencia. Adicionaimenie, se ha brindado acompanamienio y asesoria iécnica ai
personal de la Secretaria de Hacienda, resolviendo inquietudes sobre clasificacion, foliacion
y organizacion documental mediante consultas por via WhatsApp, previa verificacion y
orientacion con la asesora archivistica Dolly Rivera Chavez.

Nota:

Se realiza nuevamente un llamado de atencién a los supervisores y a la gestora documental
respecto a las humedades presentes en los archivos de la Secretaria. Estas condiciones
afectan directamente la conservacion de los documentos y, por ende, ponen en riesgo la
mémoria institucional y la historia de la Alcaldia. Se solicita tomar las medidas correctivas
pertinentes con caréacter prioritario.
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Estas acciones fortalecen la cultura archivistica institucional y garantizan la correct;
aplicacién de los principios y lineamientos normativos en la gestion documental de la | ~
dependencia.

https://drive. le.com/drive/folders/1B1AhsFO9s8rPIHPYw7343-
naXZyxwodN?usp=sharing

ACTIVIDAD 1 CLASIFICACION, ORDENACION Y DESCRIPCION DE
ARCHIVOS

Evidencias de 12
ejecucion del contrato
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OFICINA PRODUCTORA VALORIZACION VERIFICACION DEL
INVENTARIO DOCUMENTAL

VALORIZACION

DEL PARSE

CONTRATOS 2023

ACTIVIDAD 2 ORGANIZACION DE LAS UNIDADES DOCUMENTALES
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ACTIVIDAD 3 ACTULIAZACION DE FUID
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ACTIVIDAD 6 ASIGNDAS
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HUMEDADES EN LOS ARCHIVOS DE HACIENDA

TESORERIA
TRASLADO AL PARCE LIBROS DE RADICACION
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COORDINACION Y VERIFICACION PARA TRASLADOS DE COMPROBANTES DE
EGRESO E INGRESO CONTABILIDAD

REUNION CON LA DOCTORA DOLLY RIVERA EL DOCTOR NICOLAS SANCLEMENTE
Y LA SECRETARIA DE DAFY, PARA CONSOLIDAR LINEAMIENTOS ARCHIVISTICOS.

{
————
.
b
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ESTADO DE CUENTA
Valor Contrato
$ 8.460.000
Valor Acta No 1 $ 2.700.000
Valor Acta No 2 $ 2.700.000
Valor Acta No 3 $ 3.060.000
Valor a pagar en la
presente Acta No. 3 $ 3.060.000
Saldo (Valor pendiente
para pago) $0
APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL
Valor de ingresos
Declaro bajo la gravedad del juramento que Sl () NO | mensualizados de
(X) poseo otros contratos de prestacion de servicios | los contratos de $ 3.060.000
vigentes prestacién de
b -2 servicios

VALOR DEL IBC (40% del valor de ingresos
mensualizados de los contratos de prestacién de

$ 1.840.000/ $ 1.423.500

servicios vigentes)
E:atlii::del ::g:on bk EHLAGS ORERATIVO Va"’afpt:rtta; % $534.100/$ 413.300
Recibo No. NOV 82078452 / DIC 82078601 | Salud $ 230,000 / $ 227 800
L De: 01/NOV/25 y 01/DIC/25 ‘ :Pensién $ 264.400 / $ 178.000
Hasta: 30/NOV/25 y 31/DIC/125 | ARP $9.700 /% 7.500

ANEXOS:

Marque con x

Recibo de pago de seguridad social

/\(’

Copias planillas de aporte

X

Oftros

X

OBSERVACIONES: (Este espacio es para que el Supervisor (a) realice las anotaciones del caso, respecto del avance
de ejecucion del contrato, y en general, todas aquellas que pretenda hacer valer respecto del cumplimiento de las

obligaciones pactadas con el contratista).

\&\%\\\

Nombre :
Contratista Sugervnsor
Andrés Mauricio Vega Henao Nicolas Martinez Sanclemente
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Armenia, diciembre de 2025

Senores

Secretaria de Hacienda
Municipio de Armenia

Asunto: Autorizacion Descuento de Estampillas

Nombre y Apellido: ANDRES MAURICIO VEGA HENAO Cédula: 1097033992

Direccién: CALLE 19 NORTE 10 41 CONJ RESIDENCIAL CASTELLON MZ E CASA 1

Teléfono: 3216394973

Correo: andresmauriciovegahenao@gmail.com

Manifiesto, que es mi voluntad autorizar al Municipio de Armenia para que realice los
respeclivos descuentos por conceplo de estampillas:

[JPro-desarrollo [llPro-hospital [l Pro-cultura IlPro-bienestar del adulto mayor

Que se lleguen a causar con ocasion del contrato de:

I Prestacion de Servicios Apoyo a la Gestion |

Prestacion de Servicios Profesionales

[_IContratos de Obra [_]Contratos de Consultoria
[]Compra Venta y/o Suministros [_1Proveedor
[ _]Otro

Especificar cual: Contrato No. 2025-3849 del 2025

Atentamente;

MU\

ANDRES MAURICIO VEGA HENAO _

Nombre y Apellido

C.C. 1097033992

Correo: andresmauriciovegahenao@gmail.com
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Armenia, diciembre de 2025

Sefores

Secretaria de Hacienda
Area Contabilidad
Municipio de Armenia

Asunto: Retencion en la fuente Contrato de Prestacion de Servicios Apoyo

a la Gestion
NOMBRE COMPLETO ANDRES MAURICIO VEGA HENAO
IDENTIFICACION 1.097.033.992
CONTRATO No. Contrato No. 2025-3849
VALOR DEL CONTRATO 8.460.000
| VALOR PRESENTE PAGO | 3.060.000

Para la aplicacién de la retencion en la fuente, manifiesto, bajo la gravedad de

juramento, losiguiente:

i. Para efeclos de la declaracion de renta del ano gravable 2025, NO X Si__

tomaré costos y deducciones asociadas a esta renta, conforme a los

establecido en los articulos 1.2.4.1.6 y 1.24.1.17 del decreto Unico Reglamentario

1625 de 2016, modificado por los articulos 9y 11 del Decreto 2231 de 2023.

2. igualmente informo que para el afio fiscal 2025 SI__NO X tomare, ademas,

las deducciones permitidas del 25% como renta exenta.

3. De igual forma declaro que conforme a los ingresos recibidos a mi nombre,
durante la vigencia fiscal 2024, S| _x__ NO___, soy declarante de impuesto

de renta.

NOTA 1: Quienes manifiesten no tomar costos ni deducciones y opten por tomar la

deduccion del 25%, se les aplicara la tabla del Art. 383. E.T.

NOTA 2: Quienes manifiesten NO ser declarantes de renta y/o certifiquen que, si se
van a tomar cosios y deducciones de ia presente renia y tienen las bases para

retener, se les aplicara las tarifas de los articulos 392 y 401 del E.T.

Cordialmente,

8 TRt

Nombre: Andrés Mauricio Vega Henao

Documento de Identidad: 1.097.033.292

Correo Eiecironico: andresmauriciovegahenao@gamail.com
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enlace

A

SuAporte |

CON3OLIDADA

AUTOLIQUIDACION

Enlace Operntivo, Linss Expertos en P LA: Bartanquilla: 385 24 44 - Bogotd: 485 4435 - Bucaramanga; 097 87 27 - Call; 485 9444 - Cartagena: 633 77 27 - Perelra: 340 13 27 - Manizales: 352 30 27 - Medellin: 604 2727 - Descae otras cludades 015000 31 99 77.

Antes de Imprimir, asagurese qua sea realmente necesario. Proteger ¢l medio amblenta estd en nuestras manos.

ARG I Fecha creaclén reporte: 2025-12-03, 07:4522 AM  Tipo Plenilia: I: PLANILLA INDEPENDIENTES Numéro Planills: 82076452
Porlodo Cotlzaclén: noviembre de 2025  Perlodo Serviclo: noviembra de 2025
i SRS S - PAGADO 03/12/2025
I. DATOS DEL APORTANTE
Razin Soclal ANDRES MAURICIO VEGA HENAO
Documento CC10970339892 Direcclén CR 18 NORTE #10-41 CONJ RES CASTELLON
Tipo de Empresa INDEPENDIENTE Teléfono 7346833
Tipo Persona NATURAL Forma Presentacion |UNICO
Ciudad g ARMENIA Departamento QUINDIO
Representante Legal | Identificacién
Total Afillados 1 ARP POSITIVA DE SEGUROS
Il. DETALLE DEL APORTANTE
Datos del Afillado ~______Novedades Pensiones Salud Rlesgos Cajas i Parafiscales Total
o2 1997 w2 33..‘59“ N s 3 |axcaen) FROTECOON nuc-oi 3 234 40| Er oo s Sum tisane| smeoel  amz |80 8 70 pecT) v COF 8 3 sc 5 ' sm-j
IIL.TOTALES :
: - MMM‘n Aportes Cajec | Apories Sens MCI'. Asartes Aperies Lnemine. Sabdes mw um;}o: m-':u )m'um
. ERAP | WinEaueacldn | T o Fuveq BPS MOkA oEwoRA |
$ 6.700 $0 so} $0 $0 g0 zoi $3 $ 534,100 so‘ snuoi
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-~ DAVIVIENDA |

Pago PSE
Resultado de su transaccion

Codigo unico CUS
1977786214

Destino de pago
ENLACE OPERATIVO S.A.

Motivo
Pago de Sequridad Social

Fecha
03/12/2025

Numero de aprobacion
00786214

Direccion IP
201.233.206.134

Valor transaccion
$534.100,00

Costo de la transaccion
$ 0,00 IVA incluido

Referencia 1 Referencia 2 Referencia 3
172.29.10.57 CC 1097033992
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| l AUTOLIQUIDAGION
enlace » PUAOSISIh e .
ePDeter g Fecha creacidn reporte: 2025-12-03, 07:4537 AM  Tipo Planllla: I: PLANILLA INDEPENDIENTES Numéro Planiile: 8207601
| Parlodo Cotlzaclén:  diciembre de 2025 Perlodo Serviclo:  dclembre de 2025

& e oA .. PAGADO 03/12/2025 3

. DATOS DEL APORTANTE

Razén Soclal ANDRES MAURICIO VEGA HENAO

Documento CC1097033892 Direccién CR 19 NORTE #10-41 CONJ RES CASTELLON

Tipo de Empresa INDEPENDIENTE Teléfono 7346833

Tipo Persona NATURAL Forma Presantacion |UNICO

Ciudad ARMENIA Departamento QUINDIO

Representante Lagal Identificacién

Total Afillados 1 ARP POSITIVA DE SEGUROS

. DETALLE DEL APORTANTE

Datos del Afiliado _Novedades Pensiones Salud Riesgos I Cajas Parafiscales Total
) IO I o - e e i el I Ml It Ml et el et el B
ST e ey 0" | w t ¢ 9 1) F ROTECTION sm:n&i 32 W0 APse-2) 58 SR $ 142250 smni 02 uau-j[ £ 7 308 paan.CO) NNV £ " st 8¢ s s e
HL.TOTALES
18C Pensién '.c.uu 18C Rlesgos I8C Cajas Aportes fension Apms-u Anoriss Risugos | Apories Cajar | Aporas Sens | Aportes ICBF Aparise Apories L::.mhl akéce ".m m:k-‘n.c‘ m‘:r::u lrum.mu.
' ' | AP Win Egueacidy | = 5 Foven EPS MORA DEMORA |
§1.432.500 $1423500]  £1.42380 $0 $ 227200, $ 172.000 $ 7.500 50 sog $0 $0 0 3 $0 $ 413300 so] $ unosi

Enlece Operntivo, Linsa Expertos en P LA: Barranquiila: 385 24 44 - Bogotd: 485 4435 - Bucaramanga: 697 37 27 - Call: 435 0444 - Cartagena: 69) 77 27 - Pereira: 340 13 27 - Manizales: 892 80 27 « Madellin: 604 2727 - Desce otras cludades 018300 5199 77.

Antes de Imprimir, aseglrese que sea reaimente necesario. Proteger ¢l medio ambients estd en nuestras manos.
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T DAVIVIENDA

Referencia 1
172.29.10.57

Pago PSE

Resultado de su transaccion

Cédigo nico CUS
1977798111

Destino de pago
ENLACE OPERATIVO S.A.

Motivo
Pago de Sequridad Social

Fecha
03/12/2025

Numero de aprobacion
00798111

Direccion IP
201.233.206.134

Valor transaccion
$413.300,00

Costo de Ia transaccion
$ 0,00 IVA incluido

Referencia 2
CC

Referencia 3
1097033992

WO\ NOA

N .

&
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Fecha de Expedicién 2025/12/19

/ I GOBIERNO DEL QUINDIO

RECIBO OFICIAL DE PAGO Fisico

mm&m PRESTACION DE SERVICIOS PERSONA RATURN.

PRO HOSPITAL

Contribuyente

Total

Total a Pagar $61.200

Condestino a

TipodeDoe. CC
Nimero 1097033992
$61.200

illlllllli Jli

I

Recaudo de Estampillas

Ll

Recibon® 8352500283704

SRR, b et (e e ey

Noutn ANDRES MAURICIO VEGA HENAO

mzomszsoozssmnaoopcmoocmw%mzs‘n'

VALOR TOTAL CONTRATO
FECHA CONTRATO
$61.200 VALOR ORDEN DE PAGO
NUMERO ORDEN DE PAGO
$00 VALOR BASE
NRO CONTRATO

S

!
!

!

L

Formato RE.OP-16L 17/12/2024 V 0.0

l GOBIERNO DEL QUINDIO ,Recaudo de Estampillas

Fecha de Expedicién 2025/12/19

PRO HOSPITAL

Soporte tramite

Total

Total a Pagar $61.200

Tipo de Doc. CC.
Numero 1097033992

$61.200 Nombn ANDRES MAURICIO VEGA HENAO

s

l

(415)0000000C24455(8020)C8352500283704

VALOR TOTAL CONTRATO
FECHA CONTRATO
$61.200 VAL OR ORDEN DE PAGO
$00 NUMERO ORDEN DE PAGO
VALCR BASE

NRO. CONTRATO

I

Formato RE.OP-16L 17/12/2024 V 0.0

Soporte Entidad

, GOBIERNO DEL QUINDIO ,Recaudo de Estampillas

Fecha de Expedidén 2025/12/19

Recibon® 8352500283704

PRO HOSPITAL

Total

Total a Pagar $61.200

Con destino & U Cipno Go Armenia

TipodeDoc. CC.
Numero 1097033992

$61.200 Nomlm ANDRES MAURICIO VEGA HENAO

Ieg

il

il

AR

(415)0000000024455(8020)08352500283704(3300)0000000008

VALOR TOTAL CONTRATO
FECHA CONTRATO
$61.200 VALOR ORDEN DE PAGO
$00 NUMERO CRDEN DE PASO
VALOR BASE
NRO. CONTRATO

8 460 00
220972025
3 060 000

3 060 000

!
$
!

Formato RE.OP-16L 17/12/2024 V 0.0
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