INFORME FINAL DE ACTIVIDADES CONTRATISTA #004

(DICIEMBRE DE 2025)
CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYOQ A LA GESTION No. 227 - 2025
DE FECHA 10 DE SEPTIEMBRE DE 2025
CONTRATANTE MUNICIPIO SAN PEDRO DE URABA - ANTIOQUIA
NOMBRE O RAZON SOCIAL
CONTRATISTA NELLYS SOFIA ARCIA SUAREZ, CC No. 1.067.914.249
FORTALECIMIENTO A LA GESTION, EN LOS PROCESOS DE TOMA DE
OBJETO DEL CONTRATO DECLARACION ESTADO DE VALORACION NO INCLUIDQOS,

EXTEMPORANEIDAD LEY 2421 DE 2024, EN LA PERSONERIA
MUNICIPAL DE SAN PEDRO DE URABA.

VALOR INICIAL DEL

SIETE MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS M/CTE. ($7.200.000)

CONTRATO
VALOR ADICION NRO. 01 UN MILLON CIENTO VEINTE MIL PESOS ($1.120.000)

VALOR TOTAL DEL

CONTRATO OCHO MILLONES TRESCIENTOS VEINTE MIL PESOS ($8.320.000)
PLAZO DE EJECUCION

INICIAL TRES (03) MESES

ADICION NRO. 01 PLAZO

EJECUCION CATORCE (14) DIAS

PLAZO DE EJECUCION TRES (03) MESES Y CATORCE (14) DIAS

FECHA DEL ACTADEINICIO | 10 DE SEPTIEMBRE DE 2025

PERIODO DE EJECUCION

CORRESPONDIENTE AL PAGO FINAL - DICIEMBRE DE 2025

PRESENTE INFORME

SECRETARIA O SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO

DEPENDENCIA

Para conocimiento del Supervisor y demas fines pertinentes presento el correspondiente informe FINAL NRO 004
de ejecucion del contrato identificado en el encabezado del presente informe, correspondiente al mes de

diciembre de 2025.

En desarrollo y cumplimiento de las obligaciones contractuales, contempladas en la CLAUSULA QUINTA del
contrato en referencia, brinde mis servicios de fortalecimiento a la gestion en los siguientes asuntos:

ACTIVIDADES EJECUTADAS POR EL CONTRATISTA

OBLIGACIONES
CONTRACTUALES

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

UBICACION
EVIDENCIAS

1.Apoyar en |la
orientacion del
usuario en la
Personeria

Municipal, y Enlace
Victimas seguin el

Durante el presente periodo, brindé un servicio de orientacion a los
usuarios, con el objetivo de proporcionarles una atencion integral y
personalizada.

En este sentido, se logré ofrecer una atencion amable, respetuosa y
oportuna, escuchando activamente sus consultas, requerimientos y dudas,
y proporcionando informacion clara y precisa sobre los mismos.

Las evidencias
descritas  en el
presente  informe
se encuentran
archivadas en la
Secretaria General




caso, suministrando
la informacion
necesaria y en la
actualizacion de
documentos que
sean solicitados de
conformidad con los
tramites y
procedimientos
establecidos.

contribuyendo asi a la satisfaccion y bienestar de los usuarios.

En los casos que asi lo requirieron, los dirigi a la dependencia
correspondiente con el fin de que pudieran recibir una atencion integral,
garantizando de este modo que sus necesidades fueran satisfechas de
manera efectiva.

y de Gobierno y en
la plataforma
Secop .
Anexo 1

2.Apoyar en la toma
de  declaraciones
conforme a las
directrices de la
Unidad Nacional de
Victimas.

Siguiendo los lineamientos y disposiciones establecidas en la Ley 2421 de
2024, se llevo a cabo la toma de declaraciones a victimas del conflicto
armado, siguiendo los protocolos y criterios establecidos para garantizar la
integridad, confiabilidad y respeto por los derechos humanos y la dignidad
de las victimas que desean avanzar en la busqueda de la verdad, la justicia
y la reparacion administrativa.

Durante el proceso, se garantizd la creacion de un ambiente seguro y

Las evidencias
descritas en el
presente informe
se encuentran
archivadas en la
Secretaria General
y de Gobierno y en

respetuoso, donde las victimas se sintieran cémodas y seguras para | la plataforma
compartir y expresar de manera clara precisando el modo tiempo y lugar de | Secop II.
los hechos ocurridos en cuanto a hechos relacionados con el conflicto | ANEXO 2
armado interno, de igual forma se ha apoyado en la formulacién de las
solicitudes de ayuda humanitaria cuando estas han sido requerida,
direccionéndola a la entidad competente.
3.Apoyar al | No se requirio el servicio durante el presente periodo. N/A
Personero Municipal
en la toma de
declaracion e
informacion al
usuario, en las
jornadas moviles en
los diferentes
corregimientos,
veredas, Yy zona
urbana del municipio
conforme a las
directrices de la
Unidad Nacional
para las Victimas.
4 Apoyar en la | Se brindo apoyo a la Personeria Municipal en la organizacion de archivos | Las evidencias
organizacion del | de documentos generados en el presente periodo realizando la | descritas en el
archivo  de  la | clasificacién y ordenamiento de la documentacion, facilitando la consulta de | presente  informe

personeria Municipal

la informacion, garantizando ademas la confidencialidad de los documentos.

se encuentran
archivadas en |la
Secretaria General
y de Gobierno y en

la plataforma
Secop [I.LANEXO 3
5.Apoyar en la|Se apoy6é a la Personeria Municipal en el registro y actualizacion de | Las evidencias

Bitacora, registro de

bitacoras de las actividades realizadas y documentos generados durante el

descritas en el




[ usuarios por orden
de llegada.

presente periodo, lo que permitié mantener un registro detallado vy
organizado de todas las acciones realizadas y documentos producidos
durante el periodo mencionado. Ademas, se garantizé confidencialidad de
la informacion registrada.

El registro de bitacoras se llevé a cabo de acuerdo con los protocolos y
procedimientos establecidos por la Personeria Municipal, lo que aseguro la
calidad de la informacion registrada.

presente  informe
se encuentran
archivadas en la
Secretaria General
y de Gobierno y en
la plataforma
Secop II.ANEXO 4

6.Apoyar en Ia
proyeccién de oficios
internos, y derecho
de  peticion a
solicitud del usuario
para enviar a |la

Se apoy6 a la Personeria Municipal en la proyeccion de oficios internos,
tutelas, derechos de peticion, incidentes de desacato, quejas y otros
documentos generados en el presente periodo, asi como en la recepcion,
clasificacién y seguimiento de los documentos mencionados, con |a
finalidad de dar al usuario una repuesta oportuna y eficiente, ademas, se
brindé apoyo en la elaboracion de respuestas y comunicaciones a los

Las evidencias
descritas  en el
presente  informe

se encuentran
archivadas en la
Secretaria General

Unidad de Victimas | usuarios y ofras entidades, asegurando la calidad y oportunidad de la | y de Gobiemo y en
informacion proporcionada. la plataforma
Lo que permite fortalecer la gestion y el servicio de la Personeria Municipal, | Secop Il.ANEXO 5
contribuyendo a la satisfaccion de los usuarios y a la mejora continua de la
institucion.

7.Apoyar las | No se requirié el servicio durante el presente periodo. N/A

sesiones de la mesa

de victima municipal

8.Las demés labores | No se requirid el servicio durante el presente periodo. N/A

asignadas por el
Supervisor del
contrato de acuerdo
con el objeto vy
alcance del contrato.

Fecha: Diciembre de 2025.

ANEXO EVIDENCIA REGISTRO FOTOGRAFICO




ANEXO 01

Orientacion a usuarios sobre procedimientos a seguir segin el caso en el periodo de
diciembre
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Toma de declaraciones conforme a las directrices de la Unidad Nacional de Victimas, periodo diciembre




ANEXO 04
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Organizacion de archivos de los documentos generados periodo de diciembre j




ANEXO 05
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Registro de bitacora periodo diciembre




ANEXO 06

SIE A st
MECHDY
m:nsm L& mr, ;mummma B USR0S B 5

ALEL o= o) Hepat s thice pac g Vit e
AR Se Uil pra o et FUD CASO.

SAGIMDA & rorerny oo - Erauann
LUZFaRY

e e T

Li8 PALHLA CASTRLD

e 4 R L

ANTOMD BARREAS ALEIDS BARRERA PAJILLA | & p.wz s I.E-
LLE PADKLLE CRSTILLO come | 777 OF 45527 DEL CENSOD MASHVD ¥
TRASLADE A UN CENSO INDVIDUAL :os pmie 5o

i K g 2

FETICION

3 4 Mo LTI TR A

AVELLE PAINLLA CABTNAG | 674 [ 4
umntmmnuumlnmm

San Feara du traba Aatogua 13 oo deaimbe da KI5

st

ADITH RAFAEL ROMERD

Deguies General Unitag bsl: 2 Aennce v Hediracion Hileps o
L Wt di by Vinlere

Hmﬂl.ﬂ.l

Rar Mﬂummlmmnmm»
meAt do Tage: femtictaa

Lt ik

OMARA ESTHER MORA MONTALVD, v «
a.m sl m_-vr.,.\ e St Pedre o Lvabid,
Ml

-
PRl E Lwﬁwr\'l'f&ﬂ\- ca
RIS fdemas ACHRaY Comdani Con findateats of S5 &1
e

HECHOS

PRISERD: { 4 st ELVIRA MARIA HERNANDEZ AVALA.
fesme a0t 4 Vet s LG o o

Hrmes parg dar Vietmas g L Meanon EGD CASD
Ik“n’”)lll."rﬁ.n

SEGUNDN: A thovniosan o i vcraviecsn = it MASRA LUCIA

RAMOS VELASQUEZ i rtweti obs cvin Tancts o sisintiad vy
e il B2 Curadoni Mo PEISIINED por i

ACPURILRATANY () sds B O Gl diry af Eeitenmry

TERCERD: Lo o4 precenle o e Pedan Patersls o gee
IR D30 L% AR BUfaben £ o ument i AR e
- UCLA RAMOS VELASCUEZ w2

U e Oedadanda Mo P03EE45552 pard pooe sorsnu con
A it el gl ' Lmcdad pars @s Viclenas

PETICION

v umeLaml i e ichis 0
Sk 4 sguente

RIS TGOS I et Tt

! Chcheriar (3 maArars eriata o b ki puin s Vimas
s o et e et A dit i fety MATRA

LUCIA RAMOS VELASOUEZ st ¢ o 13 vkt e
el e TRUSGRISE pari paalr continuar cun
PARIES AUMMISSINTS 2D 1 Uk paen s Vs

ANEXOS

Bl DD rtweriar 198 Stuimtitieg ou o

Enpus el documert i gy cokas e
G i i it i bt he 1% et MARTA LUACEA A
ASQUET

NOTIFICACIONES
00 Mo SR dol susraps
rwitis Mol TEL 330

J: IS AR B

Annmnm

OMAIRA ESTHER MORA MONT,
T Kis 933750 dp Lhampria



|£royecci6n de oficios internos, diciembre

%’f\?f SoFA ROWETAREE ™

CC. No. 1.067.914.249
Contratista.



