INFORME DE ACTIVIDADES CONTRATISTAS 

	INFORME DE ACTIVIDADES CONTRATISTA 

(DICIEMBRE 2025)


	CONTRATO
	CONTRATO PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES No. 278 – 2025

	CONTRATANTE
	MUNICIPIO SAN PEDRO DE URABÁ - ANTIOQUIA

	NOMBRE O RAZON SOCIAL CONTRATISTA
	DORA LUZ ANDOCILLA ROMERO

	OBJETO DEL CONTRATO
	PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO COMUNICADOR SOCIAL Y PERIODISTA PARA LA GESTIÓN ADMINISTRATIVA EN LA ARTICULACIÓN Y DIVULGACIÓN DE LA INFORMACIÓN INSTITUCIONAL Y GESTIÓN EN CUMPLIMIENTO DEL PLAN DE DESARROLLO MUNICIPAL SAN PEDRO DE URABÁ GRANDE Y SOSTENIBLE

	VALOR DEL CONTRATO
	DOCE MILLONES DE PESOS M/CTE. ($12.000.000).

	PLAZO DE EJECUCIÓN
	DOS (2) MESES Y VEINTE (20) DÍAS

	FECHA DEL ACTA DE INICIO
	8 DE OCTUBRE DE 2025

	PERIODO DE EJECUCIÓN CORRESPONDIENTE AL PRESENTE INFORME
	08 DE DICIEMBRE AL 28 DE DICIEMBRE DE 2025

	SECRETARIA O DEPENDENCIA
	SECRETARÍA GENERAL Y DE GOBIERNO


Para conocimiento del supervisor y demás fines pertinentes presento el correspondiente informe de actividades del contrato de prestación de servicios profesionales como comunicador social y periodista para la gestión administrativa en la articulación y divulgación de la información institucional y gestión en cumplimiento del plan de desarrollo municipal San Pedro de Urabá grande y sostenible.
En desarrollo y cumplimiento de las obligaciones contractuales, contempladas en la CLAUSULA TERCERA del contrato en referencia, brindé mis servicios (profesionales) en los siguientes asuntos:

ACTIVIDADES EJECUTADAS POR EL CONTRATISTA

	OBLIGACIONES CONTRACTUALES
	ACTIVIDADES DESARROLLADAS
	UBICACIÓN EVIDENCIAS

	Realizar el fortalecimiento de la imagen corporativa del Municipio de San Pedro de Urabá en cuanto a: a) Liderar procesos de posicionamiento y recordación positiva de la imagen de la Institucional. b) Promover el buen uso de la imagen de la Alcaldía de San Pedro de Urabá. d) Realizar acompañamiento mediante el cubrimiento periodístico en cada una de las actividades realizadas en cada secretaría de la Alcaldía Municipal. e) Planear y promover estrategias de diseño, piezas gráficas y publicitarias de las actividades y/o eventos de la Alcaldía Municipal.
	Se realizó el fortalecimiento de la imagen corporativa del Municipio de San Pedro de Urabá, liderando procesos de posicionamiento y recordación positiva de la imagen institucional. Se Promovió el buen uso de la imagen de la Alcaldía de San Pedro de Urabá y se brindó acompañamiento mediante el cubrimiento periodístico en las diferentes actividades desarrolladas por cada secretaría de la Administración Municipal como la semana cultural, mercados campesinos, entrega de escrituras publicas, reuniones. Asimismo, se planificó y promovió estrategias de diseño, así como la elaboración de piezas gráficas y publicitarias para las distintas actividades y eventos de la Alcaldía como No a la pólvora, mercado campesino y otros eventos.
	Las evidencias del presente informe se encuentran cargadas en la página web de la alcaldía del municipio de San Pedro de Urabá y también en redes sociales.
evidencia actividades - Anexo 1


	Realizar el fortalecimiento de los medios de comunicación: a) Visibilizar acciones de la Alcaldía Municipal a través de diferentes medios de comunicación con la realización del Boletín Informativo Alcaldía, enviándolo a base de datos periodistas, chat de WhatsApp periodistas y carteleras institucionales. c) Brindar apoyo constante a cada una de las dependencias de la Alcaldía Municipal de para la difusión de sus actividades.
	Se fortaleció los medios de comunicación de la Alcaldía Municipal, visibilizando las acciones de la Administración a través de diferentes canales informativos. Para ello, elaboró y difundió videos, los cuales fueron enviado a la base de datos de periodistas, compartido en chats institucionales. Además, brindó apoyo permanente a cada una de las dependencias de la Alcaldía Municipal para la adecuada difusión de sus actividades y gestiones.
	Las evidencias del presente informe se muestran en redes sociales y chats de whatsapp - evidencia actividades - Anexo 2

	Realizar el fortalecimiento en medios digitales potencializando el uso de medios digitales: redes sociales, Facebook, correo electrónico institucional, y sitio web a través de: a) Incrementar el número de seguidores y reproducciones de los diferentes recursos multimedia publicados. b) Dar respuesta oportunamente a las dudas, inquietudes, observaciones y/o peticiones de los seguidores. c) Desarrollar estrategias de difusión de actividades específicas y/o campañas puntuales, dirigiendo la comunicación público objetivo y las demás encargadas por la Secretaría General y de Gobierno.
	Se fortaleció la presencia digital de la Alcaldía Municipal, potenciando el uso de los medios digitales institucionales como redes sociales, Facebook, Instagram, correo electrónico y el sitio web oficial. Logró incrementar el número de seguidores y las reproducciones de los diferentes recursos multimedia publicados, además de dar respuesta oportuna a las dudas, inquietudes, observaciones y peticiones de los usuarios en las plataformas digitales. Así mismo, desarrolló estrategias de difusión para actividades específicas y campañas puntuales, orientando la comunicación hacia el público objetivo y atendiendo las solicitudes realizadas por la Secretaría General y de Gobierno.
	Las evidencias se encuentran cargadas en las redes sociales Institucionales de la alcaldía municipal.
Evidencia actividades - Anexo 3

	Las demás que le asigne el supervisor del contrato que guarde relación con el objeto del contrato.
	El contratista hizo acompañamiento a las novenas navideñas por parte de de la administración municipal.
	Las evidencias del presente informe se encuentran cargadas en las redes sociales oficiales de la alcaldía del municipio de San Pedro de Urabá.

evidencia actividades - Anexo 4


	
	
	


ANEXO EVIDENCIA REGISTRO FOTOGRAFICO

San Pedro de Urabá, diciembre de 2025
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS N° 278 – 2025
Objeto:  
PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO COMUNICADOR SOCIAL Y PERIODISTA PARA LA GESTIÓN ADMINISTRATIVA EN LA ARTICULACIÓN Y DIVULGACIÓN DE LA INFORMACIÓN INSTITUCIONAL Y GESTIÓN EN CUMPLIMIENTO DEL PLAN DE DESARROLLO MUNICIPAL SAN PEDRO DE URABÁ GRANDE Y SOSTENIBLE
Periodo: Del 08 de diciembre al 28 de diciemrbe de 2025
Productos: 

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MARCO DEL CONTRATO DE LA PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO COMUNICADOR SOCIAL Y PERIODISTA PARA LA GESTIÓN ADMINISTRATIVA EN LA ARTICULACIÓN Y DIVULGACIÓN DE LA INFORMACIÓN INSTITUCIONAL Y GESTIÓN EN CUMPLIMIENTO DEL PLAN DE DESARROLLO MUNICIPAL SAN PEDRO DE URABÁ GRANDE Y SOSTENIBLE
Anexo 1- actividad 1
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Anexo 2 – actividad 2
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Anexo 3 - actividad 3
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DORA LUZ ANDOCILLA ROMERO
C.C. 1.067.909.340 de Montería - Córdoba

