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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

Valledupar, 15 de Dic. de 25  

 

Señor (a) 
Marco Perales Molina 
SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.8268890 
CBC 
Valledupar 

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual Mes Diciembre del año 
2025 

Referencia: CO1.PCCNTR.8268890 

 

Sergio Andrés Mora Sierra, identificado con la cédula de ciudadanía No. 1065810940 de 

Valledupar, en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro Biotecnológico del Caribe, en 

cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, 

presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  

Valor y forma de Pago: Copiar el texto de la minuta del contrato. 

Plazo: Será hasta el (17) de (Diciembre) de 2025. 

OBJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro) 

INSTRUCTOR: PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES DE APOYO A LA GESTIÓN EN LA 

PLANEACIÓN Y EJECUCIÓN DE LA FORMACIÓN PARA EL DESARROLLO DE HABILIDADES Y 

COMPETENCIAS TÉCNICAS DE LA POBLACIÓN CAMPESINA ECONOMÍA FAMILIAR ÉTNICA 

CPE NO. 20-9-2025-009903 
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Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones específicas del contrato, dentro del 

siguiente cuadro)  

 
N
o 

Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Realizar la ejecución de la 
formación complementaria 
de acuerdo con la Guía para 
desarrollar los procesos 
formativos GFPI – G-013 
vigente. 

He desarrollado sesiones de formación 
complementaria en distintos municipios y 
corregimientos del Cesar, aplicando los 
lineamientos de la guía GFPI – G-013 en 
cuanto a planeación, desarrollo y evaluación 
de aprendizajes. 

https://dri
ve.google.
com/drive
/folders/1
AzNRZbsX
LYM5c1cF
L-
lgYzOeEzE
fSUzU?usp
=drive_lin
k 

2 Brindar la atención requerida 
a grupos y organizaciones 
rurales, comunitarias y 
campesinas beneficiarias del 
servicio de asesoría técnica, 
de acuerdo al plan de acción 
concertado para la puesta en 
marcha de su unidad 
productiva y el protocolo de 
atención definido por la 
Coordinación Nacional. 

Se ha brindado acompañamiento a 
aprendices de comunidades rurales y 
urbanas, atendiendo a las necesidades 
identificadas y orientando procesos de 
fortalecimiento técnico y formativo para sus 
proyectos productivos. 

https://dri
ve.google.
com/drive
/folders/1
AzNRZbsX
LYM5c1cF
L-
lgYzOeEzE
fSUzU?usp
=drive_lin
k 

3 Planear procesos formativos 
que respondan a la 
modalidad de atención; los 
niveles, el programa y el 
perfil de los sujetos en 
formación. 

He diseñado y adaptado planes de formación 
que responden a la modalidad de atención 
presencial en los diferentes territorios, 
ajustando los contenidos y actividades al 
perfil de los aprendices rurales y urbanos. 

https://dri
ve.google.
com/drive
/folders/1
AzNRZbsX
LYM5c1cF
L-
lgYzOeEzE
fSUzU?usp
=drive_lin
k 

4 Seleccionar y aplicar 
estrategias de enseñanza, 
revisando y adecuando si es 
del caso la información 

Se han aplicado metodologías participativas 
y activas, empleando recursos pedagógicos 
que facilitan el aprendizaje significativo, con 

https://dri
ve.google.
com/drive
/folders/1

https://drive.google.com/drive/folders/1AzNRZbsXLYM5c1cFL-lgYzOeEzEfSUzU?usp=drive_link
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https://drive.google.com/drive/folders/1AzNRZbsXLYM5c1cFL-lgYzOeEzEfSUzU?usp=drive_link
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https://drive.google.com/drive/folders/1AzNRZbsXLYM5c1cFL-lgYzOeEzEfSUzU?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1AzNRZbsXLYM5c1cFL-lgYzOeEzEfSUzU?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1AzNRZbsXLYM5c1cFL-lgYzOeEzEfSUzU?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1AzNRZbsXLYM5c1cFL-lgYzOeEzEfSUzU?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1AzNRZbsXLYM5c1cFL-lgYzOeEzEfSUzU?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1AzNRZbsXLYM5c1cFL-lgYzOeEzEfSUzU?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1AzNRZbsXLYM5c1cFL-lgYzOeEzEfSUzU?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1AzNRZbsXLYM5c1cFL-lgYzOeEzEfSUzU?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1AzNRZbsXLYM5c1cFL-lgYzOeEzEfSUzU?usp=drive_link
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pertinente del curso, 
garantizando el uso adecuado 
de las herramientas durante 
la inducción y la ejecución de 
la estrategia. 

adecuaciones según las condiciones de cada 
grupo y contexto. 

AzNRZbsX
LYM5c1cF
L-
lgYzOeEzE
fSUzU?usp
=drive_lin
k 

5 Aplicar la metodología 
definida para el desarrollo del 
curso, acorde con la política 
institucional, y las diferentes 
metodologías de trabajo con 
Adultos y con comunidades 
rurales. 8. fomentar, ejecutar 
y/o replantear las actividades 
durante el desarrollo de cada 
curso, según estrategias 
didácticas activas, 
promoviendo el uso de 
herramientas de 
comunicación, al tiempo que 
realiza el acompañamiento, 
moderación y dinamización 
de los proyectos productivos. 

Se han implementado metodologías activas 
para el trabajo con adultos y comunidades 
rurales, promoviendo la participación, el 
aprendizaje colaborativo y la orientación de 
proyectos productivos. Se ha realizado 
acompañamiento y seguimiento a las 
actividades formativas en territorio. 

https://dri
ve.google.
com/drive
/folders/1
AzNRZbsX
LYM5c1cF
L-
lgYzOeEzE
fSUzU?usp
=drive_lin
k 

6 En caso de requerirse el 
desplazamiento del 
contratista para desarrollar 
actividades relacionadas con 
el objeto del contrato, ya sea 
dentro del territorio nacional 
o fuera de este, tal 
circunstancia deberá ser 
informada por el supervisor, 
para que se adelante las 
gestiones necesarias para el 
efecto, esto de conformidad 
con lo establecido en la 
resolución 092 de 2015. 

Se realizaron desplazamientos a municipios y 
corregimientos del Cesar (Llerasca, 
Guatapurí, Becerril y CBC Valledupar) para la 
ejecución de actividades formativas y de 
acompañamiento a comunidades. 

https://dri
ve.google.
com/drive
/folders/1
AzNRZbsX
LYM5c1cF
L-
lgYzOeEzE
fSUzU?usp
=drive_lin
k 

 
A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 

en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 

https://drive.google.com/drive/folders/1AzNRZbsXLYM5c1cFL-lgYzOeEzEfSUzU?usp=drive_link
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describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 

cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   

ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1. 205425 El Copey – Becerril – 
Valledupar 

20/10/2025 21/10/2025 

2. 241925 Becerril – Codazzi - 
Valledupar 

27/11/2025 27/11/2025 

 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 

la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 

informe de ejecución contractual. 

 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 

realizados y el No. 9496496528 de la planilla, AportesEnLínea del mes de Noviembre de 

2025. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley Antitrámites”) 

 

Evidencias en (xx) folios 

Cordialmente,  
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Firma 

Sergio Andrés Mora Sierra 

Contratista 

C.C. No. 1065810940 

 

 

Recibí a satisfacción: 

 

 

Firma 

Marco Perales Molina 

Supervisor Contrato CO1.PCCNTR.8268890 de 2025 

CBC 



TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: SERGIO ANDRES MORA SIERRA

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE

01/12/2025 00:00:00FECHA INICIAL:

FECHA FINAL: 17/12/2025 23:59:59

ACTIVIDADES ACADÉMICAS

3372293 - CULTIVO Y COSECHA DE LA PALMA DE ACEITEFICHA
DE APRENDIZAJE:

APLICAR FERTILIZANTES DE ACUERDO CON LOS SISTEMAS
Y TÉCNICAS REQUERIDAS

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

COMPRENDER TEXTOS EN INGLÉS EN FORMA ESCRITA Y
AUDITIVA

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

COMPRENDER FRASES Y VOCABULARIO HABITUAL SOBRE TEMAS DE INTERÉS PERSONAL Y TEMAS TÉCNICOS

COMPRENDER LA IDEA PRINCIPAL EN AVISOS Y MENSAJES BREVES, CLAROS Y SENCILLOS EN INGLÉS TÉCNICO

COMUNICARSE EN TAREAS SENCILLAS Y HABITUALES QUE REQUIEREN UN INTERCAMBIO SIMPLE Y DIRECTO DE INFORMACIÓN
COTIDIANA Y TÉCNICA

ENCONTRAR INFORMACIÓN ESPECÍFICA Y PREDECIBLE EN ESCRITOS SENCILLOS Y COTIDIANOS

ENCONTRAR VOCABULARIO Y EXPRESIONES DE INGLÉS TÉCNICO EN ANUNCIOS, FOLLETOS, PÁGINAS WEB, ETC

LEER TEXTOS MUY BREVES Y SENCILLOS EN INGLÉS GENERAL Y TÉCNICO

REALIZAR INTERCAMBIOS SOCIALES Y PRÁCTICOS MUY BREVES, CON UN VOCABULARIO SUFICIENTE PARA HACER UNA
EXPOSICIÓN O MANTENER UNA CONVERSACIÓN SENCILLA SOBRE TEMAS TÉCNICOS

COSECHAR RACIMOS DE PALMA DE ACEITE ADULTA, DE
ACUERDO CON LOS ESTÁNDARES DE CALIDAD
REQUERIDOS

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Page 1 of 1322/12/25 9:29



COSECHAR RACIMOS DE PALMA DE ACEITE JOVEN, DE
ACUERDO CON LOS ESTÁNDARES DE CALIDAD
REQUERIDOS

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

DETERMINAR EL ESTADO DE SANIDAD DEL CULTIVO DE
ACUERDO CON LOS PARÁMETROS TÉCNICOS

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el marco de la
constitución política y los convenios internacionales.• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

INTERVENIR LA PRESENCIA DE INSECTOS, PLAGAS Y
PATÓGENOS MINIMIZANDO RIESGOS DE IMPACTO
AMBIENTAL

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

MONITOREAR LAS ÁREAS DEL CULTIVO CON BASE EN LAS
VARIABLES DE CRECIMIENTO, DESARROLLO Y
PRODUCCIÓN

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

MUESTREAR PALMAS Y SUELOS, DE ACUERDO CON LOS
PROCEDIMIENTOS Y PARÁMETROS ESTABLECIDOS

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

PODAR LAS PALMAS, CUMPLIENDO CRITERIOS TÉCNICOS
ESTABLECIDOS.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

PROMOVER LA INTERACCIÓN IDÓNEA CONSIGO MISMO,
CON LOS DEMÁS Y CON LA NATURALEZA EN LOS
CONTEXTOS LABORAL Y SOCIAL

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

PROPAGAR MATERIAL VEGETAL DE PALMA DE ACEITE, DE
ACUERDO CON PARÁMETROS TÉCNICOS.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
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REALIZAR LABORES CULTURALES CON LAS TÉCNICAS
REQUERIDAS POR EL CULTIVO

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RECOLECTAR Y ACOPIAR RACIMOS Y FRUTOS SUELTOS DE
PALMA DE ACEITE, DE ACUERDO CON ESTÁNDARES DE
CALIDAD REQUERIDOS.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

REGULAR EL BALANCE HÍDRICO DEL CULTIVO CON LOS
SISTEMAS Y TÉCNICAS REQUERIDAS

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

REGULAR LAS POBLACIONES DE PLAGAS MEDIANTE LA
UTILIZACIÓN DE CONTROLADORES BIOLÓGICOS

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

SEMBRAR PALMA DE ACEITE, DE ACUERDO CON
PARÁMETROS TÉCNICOS DEL CULTIVO.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 8,00

3308534 - PRODUCCION AGROPECUARIAFICHA
DE APRENDIZAJE:

COMPRENDER TEXTOS EN INGLÉS EN FORMA ESCRITA Y
AUDITIVA

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

COMPRENDER FRASES Y VOCABULARIO HABITUAL SOBRE TEMAS DE INTERÉS PERSONAL Y TEMAS TÉCNICOS
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COMPRENDER LA IDEA PRINCIPAL EN AVISOS Y MENSAJES BREVES, CLAROS Y SENCILLOS EN INGLÉS TÉCNICO

COMUNICARSE EN TAREAS SENCILLAS Y HABITUALES QUE REQUIEREN UN INTERCAMBIO SIMPLE Y DIRECTO DE INFORMACIÓN
COTIDIANA Y TÉCNICA

ENCONTRAR INFORMACIÓN ESPECÍFICA Y PREDECIBLE EN ESCRITOS SENCILLOS Y COTIDIANOS

ENCONTRAR VOCABULARIO Y EXPRESIONES DE INGLÉS TÉCNICO EN ANUNCIOS, FOLLETOS, PÁGINAS WEB, ETC

LEER TEXTOS MUY BREVES Y SENCILLOS EN INGLÉS GENERAL Y TÉCNICO

REALIZAR INTERCAMBIOS SOCIALES Y PRÁCTICOS MUY BREVES, CON UN VOCABULARIO SUFICIENTE PARA HACER UNA
EXPOSICIÓN O MANTENER UNA CONVERSACIÓN SENCILLA SOBRE TEMAS TÉCNICOS

COORDINAR PRODUCCIÓN DE ESPECIE PECUARIA SEGÚN
OBJETIVOS DE LA EMPRESA.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

COSECHAR EL PRODUCTO SIGUIENDO LAS
ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEFINIDAS.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el marco de la
constitución política y los convenios internacionales.• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

MANTENER EL CULTIVO SEGÚN RECOMENDACIONES
AGRONÓMICAS.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

PREPARAR TERRENO PARA SIEMBRA SEGÚN CULTIVO Y
REQUERIMIENTOS TÉCNICOS.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

PROMOVER LA INTERACCIÓN IDÓNEA CONSIGO MISMO,
CON LOS DEMÁS Y CON LA NATURALEZA EN LOS
CONTEXTOS LABORAL Y SOCIAL

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
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HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 18,00

3267263 - PRODUCCION AGROPECUARIAFICHA
DE APRENDIZAJE:

COMPRENDER TEXTOS EN INGLÉS EN FORMA ESCRITA Y
AUDITIVA

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

COMPRENDER FRASES Y VOCABULARIO HABITUAL SOBRE TEMAS DE INTERÉS PERSONAL Y TEMAS TÉCNICOS

COMPRENDER LA IDEA PRINCIPAL EN AVISOS Y MENSAJES BREVES, CLAROS Y SENCILLOS EN INGLÉS TÉCNICO

COMUNICARSE EN TAREAS SENCILLAS Y HABITUALES QUE REQUIEREN UN INTERCAMBIO SIMPLE Y DIRECTO DE INFORMACIÓN
COTIDIANA Y TÉCNICA

ENCONTRAR INFORMACIÓN ESPECÍFICA Y PREDECIBLE EN ESCRITOS SENCILLOS Y COTIDIANOS

ENCONTRAR VOCABULARIO Y EXPRESIONES DE INGLÉS TÉCNICO EN ANUNCIOS, FOLLETOS, PÁGINAS WEB, ETC

LEER TEXTOS MUY BREVES Y SENCILLOS EN INGLÉS GENERAL Y TÉCNICO

REALIZAR INTERCAMBIOS SOCIALES Y PRÁCTICOS MUY BREVES, CON UN VOCABULARIO SUFICIENTE PARA HACER UNA
EXPOSICIÓN O MANTENER UNA CONVERSACIÓN SENCILLA SOBRE TEMAS TÉCNICOS

COORDINAR PRODUCCIÓN DE ESPECIE PECUARIA SEGÚN
OBJETIVOS DE LA EMPRESA.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

COSECHAR EL PRODUCTO SIGUIENDO LAS
ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEFINIDAS.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el marco de la
constitución política y los convenios internacionales.• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
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MANTENER EL CULTIVO SEGÚN RECOMENDACIONES
AGRONÓMICAS.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

PREPARAR TERRENO PARA SIEMBRA SEGÚN CULTIVO Y
REQUERIMIENTOS TÉCNICOS.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

PROMOVER LA INTERACCIÓN IDÓNEA CONSIGO MISMO,
CON LOS DEMÁS Y CON LA NATURALEZA EN LOS
CONTEXTOS LABORAL Y SOCIAL

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 24,00

3265532 - PRODUCCION AGROPECUARIAFICHA
DE APRENDIZAJE:

COMPRENDER TEXTOS EN INGLÉS EN FORMA ESCRITA Y
AUDITIVA

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

COMPRENDER FRASES Y VOCABULARIO HABITUAL SOBRE TEMAS DE INTERÉS PERSONAL Y TEMAS TÉCNICOS

COMPRENDER LA IDEA PRINCIPAL EN AVISOS Y MENSAJES BREVES, CLAROS Y SENCILLOS EN INGLÉS TÉCNICO

COMUNICARSE EN TAREAS SENCILLAS Y HABITUALES QUE REQUIEREN UN INTERCAMBIO SIMPLE Y DIRECTO DE INFORMACIÓN
COTIDIANA Y TÉCNICA

ENCONTRAR INFORMACIÓN ESPECÍFICA Y PREDECIBLE EN ESCRITOS SENCILLOS Y COTIDIANOS

ENCONTRAR VOCABULARIO Y EXPRESIONES DE INGLÉS TÉCNICO EN ANUNCIOS, FOLLETOS, PÁGINAS WEB, ETC

LEER TEXTOS MUY BREVES Y SENCILLOS EN INGLÉS GENERAL Y TÉCNICO

REALIZAR INTERCAMBIOS SOCIALES Y PRÁCTICOS MUY BREVES, CON UN VOCABULARIO SUFICIENTE PARA HACER UNA
EXPOSICIÓN O MANTENER UNA CONVERSACIÓN SENCILLA SOBRE TEMAS TÉCNICOS
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COORDINAR PRODUCCIÓN DE ESPECIE PECUARIA SEGÚN
OBJETIVOS DE LA EMPRESA.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

COSECHAR EL PRODUCTO SIGUIENDO LAS
ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEFINIDAS.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el marco de la
constitución política y los convenios internacionales.• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

MANTENER EL CULTIVO SEGÚN RECOMENDACIONES
AGRONÓMICAS.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

PREPARAR TERRENO PARA SIEMBRA SEGÚN CULTIVO Y
REQUERIMIENTOS TÉCNICOS.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

PROMOVER LA INTERACCIÓN IDÓNEA CONSIGO MISMO,
CON LOS DEMÁS Y CON LA NATURALEZA EN LOS
CONTEXTOS LABORAL Y SOCIAL

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 18,00

3242404 - PRODUCCION AGROPECUARIAFICHA
DE APRENDIZAJE:
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COMPRENDER TEXTOS EN INGLÉS EN FORMA ESCRITA Y
AUDITIVA

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

COMPRENDER FRASES Y VOCABULARIO HABITUAL SOBRE TEMAS DE INTERÉS PERSONAL Y TEMAS TÉCNICOS

COMPRENDER LA IDEA PRINCIPAL EN AVISOS Y MENSAJES BREVES, CLAROS Y SENCILLOS EN INGLÉS TÉCNICO

COMUNICARSE EN TAREAS SENCILLAS Y HABITUALES QUE REQUIEREN UN INTERCAMBIO SIMPLE Y DIRECTO DE INFORMACIÓN
COTIDIANA Y TÉCNICA

ENCONTRAR INFORMACIÓN ESPECÍFICA Y PREDECIBLE EN ESCRITOS SENCILLOS Y COTIDIANOS

ENCONTRAR VOCABULARIO Y EXPRESIONES DE INGLÉS TÉCNICO EN ANUNCIOS, FOLLETOS, PÁGINAS WEB, ETC

LEER TEXTOS MUY BREVES Y SENCILLOS EN INGLÉS GENERAL Y TÉCNICO

REALIZAR INTERCAMBIOS SOCIALES Y PRÁCTICOS MUY BREVES, CON UN VOCABULARIO SUFICIENTE PARA HACER UNA
EXPOSICIÓN O MANTENER UNA CONVERSACIÓN SENCILLA SOBRE TEMAS TÉCNICOS

COORDINAR PRODUCCIÓN DE ESPECIE PECUARIA SEGÚN
OBJETIVOS DE LA EMPRESA.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

COSECHAR EL PRODUCTO SIGUIENDO LAS
ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEFINIDAS.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el marco de la
constitución política y los convenios internacionales.• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

MANTENER EL CULTIVO SEGÚN RECOMENDACIONES
AGRONÓMICAS.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

PREPARAR TERRENO PARA SIEMBRA SEGÚN CULTIVO Y
REQUERIMIENTOS TÉCNICOS.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Page 8 of 1322/12/25 9:29



PROMOVER LA INTERACCIÓN IDÓNEA CONSIGO MISMO,
CON LOS DEMÁS Y CON LA NATURALEZA EN LOS
CONTEXTOS LABORAL Y SOCIAL

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 4,00

3135022 - ACUICULTURAFICHA
DE APRENDIZAJE:

ADECUAR EL SITIO DE CULTIVO DE ACUERDO CON LA
LÍNEA DE PRODUCCIÓN Y PROTOCOLO DE LA ESPECIE.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

ADMINISTRAR LOS RECURSOS LOGRANDO LA
PRODUCTIVIDAD DEL ÁREA

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

COMPRENDER TEXTOS EN INGLÉS EN FORMA ESCRITA Y
AUDITIVA

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

COMPRENDER FRASES Y VOCABULARIO HABITUAL SOBRE TEMAS DE INTERÉS PERSONAL Y TEMAS TÉCNICOS

COMPRENDER LA IDEA PRINCIPAL EN AVISOS Y MENSAJES BREVES, CLAROS Y SENCILLOS EN INGLÉS TÉCNICO

COMUNICARSE EN TAREAS SENCILLAS Y HABITUALES QUE REQUIEREN UN INTERCAMBIO SIMPLE Y DIRECTO DE INFORMACIÓN
COTIDIANA Y TÉCNICA

ENCONTRAR INFORMACIÓN ESPECÍFICA Y PREDECIBLE EN ESCRITOS SENCILLOS Y COTIDIANOS

ENCONTRAR VOCABULARIO Y EXPRESIONES DE INGLÉS TÉCNICO EN ANUNCIOS, FOLLETOS, PÁGINAS WEB, ETC

LEER TEXTOS MUY BREVES Y SENCILLOS EN INGLÉS GENERAL Y TÉCNICO

REALIZAR INTERCAMBIOS SOCIALES Y PRÁCTICOS MUY BREVES, CON UN VOCABULARIO SUFICIENTE PARA HACER UNA
EXPOSICIÓN O MANTENER UNA CONVERSACIÓN SENCILLA SOBRE TEMAS TÉCNICOS
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COSECHAR EL PRODUCTO CUMPLIENDO CON LAS NORMAS
TÉCNICAS Y DE CALIDAD ESTABLECIDAS PARA CADA
ESPECIE.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el marco de la
constitución política y los convenios internacionales.• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

ESTABLECER PLAN SANITARIO SEGÚN ESPECIE ANIMAL,
PLAN DE PRODUCCIÓN Y NORMATIVIDAD VIGENTE.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

IMPLEMENTAR PRODUCCIÓN DE ALIMENTO BALANCEADO
SEGÚN PROGRAMA DE ALIMENTACIÓN Y PLAN DE
PRODUCCIÓN.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

MANEJAR LOS CULTIVOS CON EL FIN DE OFRECER
CONDICIONES ADECUADAS PARA SU DESARROLLO.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

OBTENER PROCESADOS CÁRNICOS CON BASE EN LA
EXIGENCIA DEL MERCADO Y LEGISLACIÓN VIGENTE

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

PLANIFICAR LA CONSTRUCCIÓN DE INFRAESTRUCTURAS
ACUÍCOLAS, CONFORME A LOS REQUERIMIENTOS DE LA
PRODUCCIÓN

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

PRODUCIR TEXTOS EN INGLÉS EN FORMA ESCRITA Y ORAL
• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

PROMOVER LA INTERACCIÓN IDÓNEA CONSIGO MISMO,
CON LOS DEMÁS Y CON LA NATURALEZA EN LOS
CONTEXTOS LABORAL Y SOCIAL

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
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REPRODUCIR LA ESPECIE ACORDE A SUS
REQUERIMIENTOS Y PROTOCOLOS ESTABLECIDOS.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

SEMBRAR ORGANISMOS HIDROBIOLÓGICOS DE ACUERDO
CON EL SISTEMA, LA LÍNEA DE PRODUCCIÓN Y EL
PROTOCOLO PARA LA ESPECIE.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 6,00

3262260 - PRODUCCION AGROPECUARIAFICHA
DE APRENDIZAJE:

COMPRENDER TEXTOS EN INGLÉS EN FORMA ESCRITA Y
AUDITIVA

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

COMPRENDER FRASES Y VOCABULARIO HABITUAL SOBRE TEMAS DE INTERÉS PERSONAL Y TEMAS TÉCNICOS

COMPRENDER LA IDEA PRINCIPAL EN AVISOS Y MENSAJES BREVES, CLAROS Y SENCILLOS EN INGLÉS TÉCNICO

COMUNICARSE EN TAREAS SENCILLAS Y HABITUALES QUE REQUIEREN UN INTERCAMBIO SIMPLE Y DIRECTO DE INFORMACIÓN
COTIDIANA Y TÉCNICA

ENCONTRAR INFORMACIÓN ESPECÍFICA Y PREDECIBLE EN ESCRITOS SENCILLOS Y COTIDIANOS

ENCONTRAR VOCABULARIO Y EXPRESIONES DE INGLÉS TÉCNICO EN ANUNCIOS, FOLLETOS, PÁGINAS WEB, ETC

LEER TEXTOS MUY BREVES Y SENCILLOS EN INGLÉS GENERAL Y TÉCNICO

REALIZAR INTERCAMBIOS SOCIALES Y PRÁCTICOS MUY BREVES, CON UN VOCABULARIO SUFICIENTE PARA HACER UNA
EXPOSICIÓN O MANTENER UNA CONVERSACIÓN SENCILLA SOBRE TEMAS TÉCNICOS
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COORDINAR PRODUCCIÓN DE ESPECIE PECUARIA SEGÚN
OBJETIVOS DE LA EMPRESA.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

COSECHAR EL PRODUCTO SIGUIENDO LAS
ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEFINIDAS.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el marco de la
constitución política y los convenios internacionales.• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

MANTENER EL CULTIVO SEGÚN RECOMENDACIONES
AGRONÓMICAS.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

PREPARAR TERRENO PARA SIEMBRA SEGÚN CULTIVO Y
REQUERIMIENTOS TÉCNICOS.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

PROMOVER LA INTERACCIÓN IDÓNEA CONSIGO MISMO,
CON LOS DEMÁS Y CON LA NATURALEZA EN LOS
CONTEXTOS LABORAL Y SOCIAL

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 21,00

EVENTOS DE DIVULGACIÓN TECNOLÓGICA - EDT´s

EVENTO HORASFICHA FECHA INICIO FECHA FINAL

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS: 99,00
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TOTAL TIEMPO EDT´s: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

ACTIVIDAD HORASFECHA INICIAL FECHA FINAL

0,00TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:

INSTRUCTOR: SERGIO ANDRES MORA SIERRA

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE
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Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

205425 SOLICITUD 

396.535,00 396.535,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-020-911410 CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE-CESAR 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2025-10-20

Objeto: VIATICOS FORMACION: COM 205425 EL 20 Y 21 OCT 2025 A EL COPEY BECERRIL PARA IMPARTIR FORMACION

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 396.535,00 0,00 396.535,00 396.535,00

396.535,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

911445  CENTRO 

BIOTECNOLOGICO DEL 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: 205425 Tipo: Fecha: 2025-10-16

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 77026032 JOSE  PEÑA CACERES Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE - CESAR

CUENTA BANCARIA

Número: 52467540513 BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
1065810940 SERGIO ANDRES MORA SIERRA Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 396.535,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 396.535,00 Saldo x Obligar: 396.535,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 3325  de fecha 2025-01-11. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 385425 2025-10-16 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-020-911410  CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE-CESAR

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 

Comprobante

Usuario Solicitante: MHrzedan ROLAND JESUS  ZEDAN DUARTE

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-020-

911410

CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE-

CESAR

Fecha y Hora Sistema: 2025-12-10-10:04 a. m.
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Nombre
Fecha Inicial 

Comisión
Total dias

Valor total a 

pagar

396.535,00

Firma Responsable

Verificado Por: DALAYS MARCELA HERNANDEZ QUINTERO Fecha Verificación: 16/10/2025 11:37:45

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 77026032 Nombre: JOSE  PEÑA CACERES Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL 

CARIBE - CESAR

OBJETO DE LA COMISIÓN

IMPARTIR FORMACIÓN PEDAGOGICA PRESENCIAL A LOS APRENDICES DE LAS FICHAS 3267263 PRODUCCIÓN AGROPECUARIA EN EL COPEY, 3242404 PRODUCCIÓN AGROPECUARIA EN BECERRIL, PARA LOGRAR QUE LOS APRENDICES PUEDAN INTERACTUAR

266.535,00 130.000,00Totales Solicitud de Comisión

IMPARTIR FORMACIÓN PEDAGOGICA 

PRESENCIAL A LOS APRENDICES DE 

LAS FICHAS 3267263 PRODUCCIÓN 

AGROPECUARIA EN EL COPEY, 

3242404 PRODUCCIÓN 

AGROPECUARIA EN BECERRIL, PARA 

LOGRAR QUE LOS APRENDICES 

PUEDAN INTERACTUAR

2025-10-20 2025-10-20 CESAR / VALLEDUPAR CESAR / EL COPEY 0,5 No 50

2025-10-21 2025-10-21 CESAR / VALLEDUPAR CESAR / BECERRIL 0,5 No 50

4.599.511,00 266.535,00 266.535,00 130.000,00 396.535,00

Valor Viático 

Diario

Valor Total 

Viáticos

Valor Gastos de 

Viaje
Objeto de la Comisión por Tercero

SERGIO ANDRES 

MORA SIERRA
CC:  1065810940

CONTRATIST

A
Autorizada

Fecha Inicial 

Comisión

Fecha final 

Comisión  

Región o Depto 

Origen

Ciudad o Muni 

Destino
N°. Días

Pernocta 

Último día 

Comisión

Porcentaje 

Pernocta

1

Dpto. / Municipio 

Destino 
N°. Días

Pernocta 

Último día 

Comisión

Porcentaje 

Pernocta
Base de Liquidación

Tipo y Número de 

Documento
Cargo Estado

Fecha final 

Comisión  

Dpto. / Municipio 

Origen 

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 

PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE 

FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON 

ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 

FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 

PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 

RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES 

CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 3325 Dependencia Solicitante 911445 CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE-CESAR - SERVICIOS PRESTADOS A LA FORMACION

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina COORDINACION ACADEMICA DE FORMACION REGULAR Tipo de trámite

SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NOTipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-10-16 Genera Viáticos

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No.
205425

Fecha Solicitud
2025-10-16

Estado de la Comisión
Autorizada

Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-020-911410  CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE-CESAR

Documento de Autorización, Reconocimiento y Ordenación 

de Pago Comisión al Interior del País

Usuario que Genera Reporte: MHagquinte ALVARO GUSTAVO QUINTERO 

SANGUINOUnidad ó Subunidad  que Genera 

Reporte:
36-02-00-020-

911410

CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL 

CARIBE-CESAR

Fecha y Hora Generación Reporte: 2025-10-16-1:06 p. m.
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Versión: 05

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 1065810940

No. 
CO1.PCCNTR

.7493163
AÑO 2025

FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
17 12 2025

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

20 10 2025 21 10 2025

1

2

3

Dia Inicio 20 10 2025

10:00:00-13:00 

p. m.

1:00:00-06:00 

p. m.

6:31 p. m.

Día Fin 21 10 2025

11:00:00-12:30 

p. m.

1:00:00-06:00 

p. m.

6:31 p. m.

GTH-F-090 V.05

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de:                $

  Observaciones:

Desplazamiento ruta de regreso: Becerril - Valledupar

Actividades a ejecutar: 

21

Desplazamiento desde Valledupar hacia Becerril

Atención a la Ficha 3242404 PRODUCCIÓN AGROPECUARIA.

Desplazamiento desde Becerril hacia Valledupar

Actividades a ejecutar: 

Desplazamiento desde Valledupar hacia El Copey

Atención a la Ficha 3267263 PRODUCCIÓN AGROPECUARIA.

Desplazamiento desde El Copey hacia Valledupar

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 14/10/2025

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

NOMBRES Y APELLIDOS

SERGIO ANDRÉS MORA SIERRA

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

JOSÉ PEÑA CACERES SUBDIRECTOR

Centro Biotecnológico del Caribe

OBJETO CONTRACTUAL:
Prestar servicios profesionales y/o de apoyo a la gestión, en la planeación y ejecución de la formación, así como la evaluación de los 

resultados de aprendizaje definidos en los diseños curriculares asignados, para el desarrollo de habilidades y competencias técnicas 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Cesar

NOMBRE DEL ORDENADOR 

DEL GASTO (de la 

Movilización)
NOMBRE DEL 

SUPERVISOR(A) DEL 

CONTRATO

OBJETIVO DEL 

DESPLAZAMIENTO

Centro Biotecnológico del Caribe

MARCO ANTONIO PERALES MOLINA COORDINADOR ACADÉMICO

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Cesar

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENT

O O CIUDAD/PAIS Cesar

CASA CAMPESINA

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

RUTA VALLEDUPAR - EL COPEY - VALLEDUPAR - BECERRIL - VALLEDUPAR

SUBDIRECTOR DE CENTRO COORDINADOR ACADÉMICO SERGIO ANDRÉS MORA SIERRA

JOSÉ PEÑA CACERES MARCO ANTONIO PERALES MOLINA

FIRMA DEL CONTRATISTA:

20

Se liquida gastos de transportes informal por valor                                         

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

ACTIVIDADES

AGENDA 

Desplazarse dentro y fuera del territorio nacional cuando sea requerido para el cumplimiento de las obligaciones contractuales y legalizar las ordenes 

de viaje de acuerdo con los términos y lineamientos del SENA una vez culminado el desplazamiento

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Valledupar - La Jagua de Ibirico

Terrestre

Responder por el adecuado y oportuno cumplimiento de las obligaciones contraídas del contrato

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Acatar la Constitución Política, la Ley, los principios de la contratación estatal y las demás normas concordantes y complementarias

X

IMPARTIR FORMACIÓN PEDAGOGICA PRESENCIAL A LOS APRENDICES DE LAS FICHAS 3267263 PRODUCCIÓN AGROPECUARIA EN EL 

COPEY, 3242404 PRODUCCIÓN AGROPECUARIA EN BECERRIL, PARA LOGRAR QUE LOS APRENDICES PUEDAN INTERACTUAR EN 

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de:                   $130,000               
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA 
Valledupar, 01 de Diciembre de 2025 

PRESENTADO A: 
JOSE PEÑA CACERES - SUBDIRECTOR DEL CENTRO 

ORDEN DE VIAJE No: 

241925 
FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

27/11/2025 27/11/2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
VALLEDUPAR – BECERRIL – 
CODAZZI - VALLEDUPAR 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

CESAR CESAR 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: IMPARTIR FORMACIÓN PEDAGOGICA PRESENCIAL A LOS 
APRENDICES DE LAS FICHAS 3262260 PRODUCCIÓN AGROPECUARIA EN LLERASCA, 3242404 
PRODUCCIÓN AGROPECUARIA EN BECERRIL, PARA LOGRAR QUE LOS APRENDICES PUEDAN 
INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA DE FORMA ORAL Y ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS SOCIALES Y 
LABORALES. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Participar en intercambios conversacionales básicos en inglés, tanto de forma oral como 
escrita, en situaciones sociales cotidianas relacionadas con su formación. 
Ficha Becerril – 3242404. 
Actividades realizadas: Workshop 2 y Workshop 3, enfatizando el uso de expresiones 
funcionales, preguntas básicas, descripciones de acciones y participación en interacciones 
simuladas. 

2. Comunicarse de manera sencilla en inglés en contextos laborales comunes, interactuando 
con visitantes, instructores o compañeros de trabajo mediante expresiones simples y 
adecuadas. 
Ficha Llerasca – 3262260. 
Actividades realizadas: Toma de evidencias y pruebas relacionadas con los aprendizajes 
comunicativos básicos requeridos para la competencia. 

3. Describir personas, acciones, situaciones y lugares a nivel básico, aplicando vocabulario 
propio del programa y estructuras gramaticales simples. 
Evidencias tomadas en las dos fichas: 3242404 y 3262260. 

RESULTADOS: 
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1. Ficha 3242404 – Becerril 
Participación activa en intercambios conversacionales básicos en inglés, en forma oral y 
escrita. 
Aplicación de vocabulario y estructuras para describir personas, acciones y situaciones 
cotidianas. 
Desarrollo de actividades prácticas correspondientes a Workshop 2 y Workshop 3, 
evidenciando avances en comunicación funcional. 

2. Ficha 3262260 – Llerasca 
Comunicación sencilla en inglés en interacciones propias del contexto laboral. 
Uso de expresiones básicas para saludar, solicitar información y describir tareas simples. 
Presentación de evidencias de evaluación asociadas a la competencia. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Evidencia Fotográfica 

 

https://drive.google.com/drive/fol

https://drive.google.com/drive/folders/1D_UdwU6MpZtOCslt6WUzaohu7KxWjs1s?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1D_UdwU6MpZtOCslt6WUzaohu7KxWjs1s?usp=drive_link
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ders/1D_UdwU6MpZtOCslt6WUzaohu7KxWjs1s?usp=drive_link 

2. Tiquetes de viaje 
 

 
 

https://drive.google.com/drive/folders/1D_UdwU6MpZtOCslt6WUzaohu7KxWjs1s?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1D_UdwU6MpZtOCslt6WUzaohu7KxWjs1s?usp=drive_link
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2. Encontrar vocabulario y 
expresiones de inglés 
técnico en anuncios, 
folletos, páginas web, 
etc. Encontrar 
información específica y 
predecible en escritos 
sencillos y cotidianos. 

Aprendices de Producción 
Agropecuaria 
3262260/3242404 

27/11/25 
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CONCLUSIÓNES: 
1. Durante la formación pedagógica presencial desarrollada con los aprendices de las fichas 3262260 
y 3242404 del programa Producción Agropecuaria, se ejecutaron actividades orientadas al 
fortalecimiento de las competencias comunicativas en inglés. Entre estas, se destacaron ejercicios 
prácticos relacionados con vocabulario técnico —como las partes de las plantas en inglés— lo que 
permitió a los aprendices ampliar su léxico específico y aplicarlo a su campo de formación. 
2. Se promovió de manera significativa la interacción oral y escrita mediante dinámicas grupales, 
workshops y presentaciones cortas, en las cuales los aprendices describieron procesos agrícolas 
utilizando estructuras básicas del idioma. Estas actividades facilitaron el logro del objetivo formativo: 
que los aprendices puedan comunicarse de forma sencilla en contextos sociales y laborales reales, 
empleando el inglés como herramienta complementaria para su desempeño profesional. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

SERGIO ANDRÉS MORA SIERRA 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador académico Marco Antonio Perales 
Molina 

 

 

 

 

PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 

 
FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO – CONTRATISTA 

 

 
Generalidades 

1. El objeto del formato es completar el trámite de comisión realizado por los 

contratistas, con este, el contratista justifica la realización de la comisión, así como 

las actividades realizadas en su desarrollo. 
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2. El formato es diligenciado por los contratistas posterior a la realización de la 

comisión. 

3. Debe ser diligenciado por cada comisión realizada por el contratista. 

4. El trámite que surte el formato una vez diligenciado es la legalización de la 

comisión. 

5. No requiere imprimirse. 

6. El documento debe reposar dentro de los aplicativos de la administración de 

documentos del SENA 

7. Control de Cambios 
 

VERSION FECHA DE ENTRADA 

EN VIGENTE 

NATURALEZA DEL CAMBIO 

V02 Agosto Se realizan modificaciones de imagen institucional 

y generalidades 

 



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

241925 SOLICITUD 

243.268,00 243.268,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-020-911410 CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE-CESAR 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2025-11-26

Objeto:
VIATICOS FORMACION: COM 241925 EL 27 NOV 2025 A BECERRIL CODAZZI PARA IMPARTIR FORMACION CPE No.  20-9-2025-013743

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 243.268,00 0,00 243.268,00 243.268,00

243.268,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

911445  CENTRO 

BIOTECNOLOGICO DEL 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: 241925 Tipo: Fecha: 2025-11-23

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 77026032 JOSE  PEÑA CACERES Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE - CESAR

CUENTA BANCARIA

Número: 52467540513 BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
1065810940 SERGIO ANDRES MORA SIERRA Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 243.268,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 243.268,00 Saldo x Obligar: 243.268,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 3325  de fecha 2025-01-11. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 517925 2025-11-24 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-020-911410  CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE-CESAR

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 

Comprobante

Usuario Solicitante: MHrzedan ROLAND JESUS  ZEDAN DUARTE

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-020-

911410

CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE-

CESAR

Fecha y Hora Sistema: 2025-11-25-4:47 p. m.
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Firmado digitalmente 
por CARMEN JULIA 
ZAPATA SANJUAN 
Fecha: 2025.11.25 
21:10:59 -05'00'



Nombre
Fecha Inicial 

Comisión
Total dias

Valor total a 

pagar

243.268,00

Firma Responsable

Verificado Por: DALAYS MARCELA HERNANDEZ QUINTERO Fecha Verificación: 24/11/2025 9:07:10

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 77026032 Nombre: JOSE  PEÑA CACERES Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL 

CARIBE - CESAR

OBJETO DE LA COMISIÓN

IMPARTIR FORMACIÓN PEDAGOGICA PRESENCIAL A LOS APRENDICES DE LAS FICHAS 3262260 PRODUCCIÓN AGROPECUARIA EN LLERASCA, 3242404 PRODUCCIÓN AGROPECUARIA EN BECERRIL

Totales Solicitud de Comisión 133.268,00 110.000,00

02025-11-27
CESAR / AGUSTIN 

CODAZZI
CESAR / VALLEDUPAR 0 No

IMPARTIR FORMACIÓN PEDAGOGICA 

PRESENCIAL A LOS APRENDICES DE 

LAS FICHAS 3262260 PRODUCCIÓN 

AGROPECUARIA EN LLERASCA, 

3242404 PRODUCCIÓN 

AGROPECUARIA EN BECERRIL

2025-11-27 2025-11-27 CESAR / VALLEDUPAR CESAR / BECERRIL 0,5 No 50

2025-11-27 2025-11-27 CESAR / BECERRIL
CESAR / AGUSTIN 

CODAZZI
0 No 0

2025-11-27

4.599.511,00 266.535,00 133.268,00 110.000,00 243.268,00

Valor Viático 

Diario

Valor Total 

Viáticos

Valor Gastos de 

Viaje
Objeto de la Comisión por Tercero

SERGIO ANDRES 

MORA SIERRA
CC:  1065810940

CONTRATIST

A
Autorizada

Fecha Inicial 

Comisión

Fecha final 

Comisión  

Región o Depto 

Origen

Ciudad o Muni 

Destino
N°. Días

Pernocta 

Último día 

Porcentaje 

Pernocta

0,5

Dpto. / Municipio 

Destino 
N°. Días

Pernocta 

Último día 

Comisión

Porcentaje 

Pernocta
Base de Liquidación

Tipo y Número de 

Documento
Cargo Estado

Fecha final 

Comisión  

Dpto. / Municipio 

Origen 

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 

PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE 

FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON 

ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 

FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 

PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 

RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES 

CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP
3325

Dependencia Solicitante
911445 CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE-CESAR - SERVICIOS PRESTADOS A LA FORMACION

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina COORDINACION ACADEMICA DE FORMACION REGULAR Tipo de trámite

SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NOTipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-11-24 Genera Viáticos

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 241925 Fecha Solicitud 2025-11-23 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-020-911410  CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE-CESAR

Documento de Autorización, Reconocimiento y Ordenación 

de Pago Comisión al Interior del País

Usuario que Genera Reporte: MHmtorre MARIA DANIELA TORRES SANCHEZ

Unidad ó Subunidad  que Genera 

Reporte:
36-02-00-020-

911410

CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL 

CARIBE-CESAR

Fecha y Hora Generación Reporte: 2025-11-24-11:54 a. m.
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Versión: 05

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 1065810940

No. 
CO1.PCCNTR

.7493163
AÑO 2025

FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
17 12 2025

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

27 11 2025 27 11 2025

1

2

3

Dia Inicio 27 11 2025

06:00:00-08:00 

a. m.

08:00:00-12:00 

p. m.

12:30 p. m.

Día Fin 27 11 2025

12:30:00-01:00 

p. m.

1:00:00-06:00 

p. m.

6:31 p. m.

GTH-F-090 V.05

Responder por el adecuado y oportuno cumplimiento de las obligaciones contraídas del contrato

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Acatar la Constitución Política, la Ley, los principios de la contratación estatal y las demás normas concordantes y complementarias

AGENDA 

Desplazarse dentro y fuera del territorio nacional cuando sea requerido para el cumplimiento de las obligaciones contractuales y legalizar las ordenes 

de viaje de acuerdo con los términos y lineamientos del SENA una vez culminado el desplazamiento

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Valledupar - Becerril - Llerasca

Terrestre

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

ACTIVIDADES

SUBDIRECTOR DE CENTRO COORDINADOR ACADÉMICO SERGIO ANDRÉS MORA SIERRA

JOSÉ PEÑA CACERES MARCO ANTONIO PERALES MOLINA

FIRMA DEL CONTRATISTA:

OBJETIVO DEL 

DESPLAZAMIENTO

Centro Biotecnológico del Caribe

MARCO ANTONIO PERALES MOLINA COORDINADOR ACADÉMICO

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Cesar

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENT

O O CIUDAD/PAIS Cesar

CASA CAMPESINA

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

RUTA VALLEDUPAR - EL COPEY - VALLEDUPAR - BECERRIL - VALLEDUPAR

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 14/10/2025

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

NOMBRES Y APELLIDOS

SERGIO ANDRÉS MORA SIERRA

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

JOSÉ PEÑA CACERES SUBDIRECTOR

Centro Biotecnológico del Caribe

OBJETO CONTRACTUAL:
Prestar servicios profesionales y/o de apoyo a la gestión, en la planeación y ejecución de la formación, así como la evaluación de los 

resultados de aprendizaje definidos en los diseños curriculares asignados, para el desarrollo de habilidades y competencias técnicas 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Cesar

NOMBRE DEL ORDENADOR 

DEL GASTO (de la 

Movilización)
NOMBRE DEL 

SUPERVISOR(A) DEL 

CONTRATO

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

Desplazamiento ruta de regreso: Llerasca - Codazzi - Valledupar

Actividades a ejecutar: 

27

Desplazamiento desde Becerril hacia Llerasca

Atención a la Ficha 3262260 PRODUCCIÓN AGROPECUARIA.

Desplazamiento desde Llerasca a Codazzi - Codazzi hacia Valledupar

Actividades a ejecutar: 

Desplazamiento desde Valledupar hacia Becerril

Atención a la Ficha 3265532 PRODUCCIÓN AGROPECUARIA.

Desplazamiento desde Becerril hacia Llerasca-Valledupar

27

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de:                $

  Observaciones:

X

IMPARTIR FORMACIÓN PEDAGOGICA PRESENCIAL A LOS APRENDICES DE LAS FICHAS 3267263 PRODUCCIÓN AGROPECUARIA EN EL 

COPEY, 3242404 PRODUCCIÓN AGROPECUARIA EN BECERRIL, PARA LOGRAR QUE LOS APRENDICES PUEDAN INTERACTUAR EN 

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de:                   $110.000           

Se liquida gastos de transportes informal por valor                                    $0,000     
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA  
Valledupar, 24 de Octubre de 2025 

PRESENTADO A: 
JOSE PEÑA CACERES - SUBDIRECTOR DEL CENTRO 

ORDEN DE VIAJE  No: 
205425 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

20/10/2025 21/10/2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
VALLEDUPAR – EL COPEY – 
VALLEDUPAR - BECERRIL 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

CESAR CESAR 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: IMPARTIR FORMACIÓN PEDAGOGICA PRESENCIAL A LOS 
APRENDICES DE LAS FICHAS 3267263 PRODUCCIÓN AGROPECUARIA EN EL COPEY, 3242404 
PRODUCCIÓN AGROPECUARIA EN BECERRIL, PARA LOGRAR QUE LOS APRENDICES PUEDAN 
INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA DE FORMA ORAL Y ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS SOCIALES Y 
LABORALES. 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

1. Participar en intercambios conversacionales básicos en forma oral y escrita en inglés en 
diferentes situaciones sociales tanto en la cotidianidad como en experiencias. // 
Comunicarse de manera sencilla en inglés en forma oral y escrita con un visitante o colega 
en un contexto laboral cotidiano. Ficha 3242404. 

2. Describir a nivel básico, de forma oral y escrita en inglés personas, situaciones y lugares de 
acuerdo con sus costumbres y experiencias de vida. Ficha 3267263. 

RESULTADOS:  

1. Ficha 3242404:  
Participar en intercambios conversacionales básicos en forma oral y escrita en inglés en 
diferentes situaciones sociales tanto en la cotidianidad como en experiencias. 
Describir a nivel básico, de forma oral y escrita en inglés personas, situaciones y lugares de 
acuerdo con sus costumbres y experiencias de vida. 

2. Ficha 3267263 
Comunicarse de manera sencilla en inglés en forma oral y escrita con un visitante o colega 
en un contexto laboral cotidiano. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Evidencia Fotográfica y Lista digital 
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2. Tiquetes de viaje 
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Llevar a cabo acciones 
de mejora relacionadas 
con el intercambio de 
información básica en 
inglés, sobre sí mismo, 
otras personas, su 
contexto inmediato, así 
como de experiencias. 
Poner en práctica 
vocabulario básico y 
expresiones comunes de 
su área ocupacional en 
contextos específicos de 
su trabajo por medio del 
uso de frases sencillas en 
forma oral y escrita. 

Aprendices de Producción 
Agropecuaria 3242404 

20/10/25 
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2. Encontrar vocabulario y 
expresiones de inglés 
técnico en anuncios, 
folletos, páginas web, 
etc. Encontrar 
información específica y 
predecible en escritos 
sencillos y cotidianos. 

Aprendices de Producción 
Agropecuaria 3267263 

21/10/25 

CONCLUSIÓNES: 
1. Durante el desarrollo de la formación pedagógica presencial impartida a los aprendices de las fichas 
3267263 y 3242404 del programa Producción Agropecuaria, se llevaron a cabo diversas actividades 
orientadas al fortalecimiento de las competencias comunicativas en inglés. Entre ellas, se realizaron 
ejercicios prácticos sobre las partes de las plantas en inglés, permitiendo a los aprendices ampliar su 
vocabulario técnico relacionado con su campo de formación. 
2. Asimismo, se fomentó la interacción oral y escrita a través de dinámicas grupales y presentaciones 
breves, en las cuales los aprendices describieron procesos agrícolas utilizando expresiones básicas en 
lengua inglesa. Estas actividades contribuyeron al cumplimiento del objetivo de lograr que los 
aprendices se comuniquen en contextos sociales y laborales reales, aplicando el idioma como 
herramienta complementaria en su desempeño profesional. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

SERGIO ANDRÉS MORA SIERRA 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador académico Marco Antonio Perales 
Molina 

 
 

 

 

PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 

 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO – CONTRATISTA 

 

Generalidades 

1. El objeto del formato es completar el trámite de comisión realizado por los 

contratistas, con este, el contratista justifica la realización de la comisión, así como 

las actividades realizadas en su desarrollo.  



 

GTH-F-087 V.02 
 

2. El formato es diligenciado por los contratistas posterior a la realización de la 

comisión. 

3. Debe ser diligenciado por cada comisión realizada por el contratista. 

4. El trámite que surte el formato una vez diligenciado es la legalización de la 

comisión. 

5. No requiere imprimirse. 

6. El documento debe reposar dentro de los aplicativos de la administración de 

documentos del SENA 

7. Control de Cambios 

VERSION FECHA DE ENTRADA 

EN VIGENTE 

NATURALEZA DEL CAMBIO 

V02 Agosto Se realizan modificaciones de imagen institucional 

y generalidades 

 

 



CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: VALLEDUPAR / CESAR, 06 DE JUNIO 2025 Codigo Regional :

NOMBRE DEL FUNCIONARIO: SERGIO ANDRÉS MORA SIERRA Codigo Centro:

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 77096966

En desarrollo de la comisión No. 241925 durante los dias 27 del mes de NOVIEMBRE de 2025 se informa que en los tramos detallados a

continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

VALOR PAGADO 

GRF-F-057  V.01

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL EN COMISIONES DE SERVICIOS
20

9114

Fecha de elaboración: 29 DE NOVIEMBRE 2025

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO 
MEDIO DE TRANSPORTE 

EMPLEADO

27/11/2025 CODAZZI - LLERASCA - CODAZZI MOTO

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

        RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:    

Para efectos legales el funcionario certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades  objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde  al valor 

efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  unicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Teniendo en cuenta las certificaciones  suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza  el presente gasto

                                          COMISIONADO                                                              JEFE INMEDIATO                                             ORDENADOR DEL GASTO 

Cargo: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

SERGIO ANDRÉS MORA SIERRA MARCO ANTONIO PERALES MOLINA JOSÉ PEÑA CACERES

INSTRUCTOR COORDINADOR ACADÉMICO SUBDIRECTOR (E)

$                                        30. 000

$                            30.000


