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Diciembre de 2025REGIONAL VALLE
CENTRO DE TECNOLOGIAS AGROINDUSTRIALES-VALLE ENERO - 2.25SERVICIO NACIONAL

DE APRENDIZAJE 70197-020730ID de ProcesoAdquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1

FORMATO PARA LIQUIDACIÓN PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE
SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO)

DATOS DEL CONTRATISTA
CLAUDIA PATRICIA LOPEZ BECERRANombres y apellidos: BANCOLOMBIABanco a consignar:
31.421.192Cédula de Ciudadanía AHORROSTipo de cuenta:
cplopezb@sena.edu.coCorreo electrónico: Número de Cuenta: 72870938145

IP/Nº de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: SI
SIInducción SST: Pertenece al régimen simple de tributación: NO

Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el año gravable 2024 SI

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2025 es igual o superior a $164.336.700 (debe registrarse como responsable del IVA)

¿Es pensionado o tiene otra situación sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pensión?
Sus ingresos en el 2024 fueron iguales o superiores a $65.891.000

NO
SI

NO
¿Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCIÓN ARTICULO 392 E.T. 0,00%

DATOS DEL CONTRATO
Nº del contrato: 7459004/2025 Nº Compromiso SIIF 17125 Número de pagos durante la vigencia del contrato 11

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

INSTRUCTOR: CO1.PCCNTR.7459004 PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES PARA IMPARTIR FORMACION, EN EL
PROGRAMA DE ARTICULACION CON LA EDUCACION MEDIA EN LOS ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS ARTICULADOS
CON EL CENTRO DE TECNOLOGIAS AGROINDUSTRIALES PARA EN

DATOS PERIODO DEL PAGO
$ 1.073.219Saldo Anterior del Contrato:07/12/2025Al01/12/2025Del

Número de pago 11 Valor Total del Contrato: $ 45.075.208
Nuevo Saldo del Contrato: $ 0Valor Bruto Pago: $ 1.073.219,00

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $ 1.073.219 0,00%Ninguno
Ingresos por comisiones $ 545.055 Retencion en la Fuente del Periodo $ 0
Ingresos de otros meses cobrados en el mes $ 0

Menos, Retefuente Otros Ingresos $ 0TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 1.618.274
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 903.974 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $ 0

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR
NoviembreDiciembre 903.974,00 TARIFABase retención en la fuente a titulo de RENTA

Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS ---------- 1077218380 Base retención en la fuente a titulo de  ICA 1.212.474,00
Ingreso Base de Cotización - IBC 1.839.804$1.423.500$ 0,00Valor base IVA

$ $ 230.000178.000 19%0,00IVA (Si es RESPONSABLE)Aporte obligatorio a seguridad social salud
$ $Aporte obligatorio a seguridad social Pensión 294.400 0,00%0,00227.800 Menos Retención en la Fuente

Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $$ - 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
$ $ARL I 7.500 9.700 Reteica - 8560 - CARTAGO 2.425,00 0,200%
$Aportes pensión de ingresos de otros meses cobrados en el mes - - 0,00 0%
$ 0,00 0%Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes - -

- 0%0,00$Aportes ARL de ingresos de otros meses cobrados en el mes -
- 0,00 0%Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias -$

0,500%8.091,00Pro-UCEVAAportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC -$
Universidad del Pacífico 0,00 0,500%Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias -$

Otras Retenciones 0,00 0,000%Intereses Prestamo de Vivienda -$
0,000%0,00Otras RetencionesDependientes hasta -$

Otras Retenciones 0,00 0,000%Salud hasta -$$ 796.784
0,00301.000$36.062.775$Renta Exenta 25%

Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores 10.615.000$
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00

$Retención en la Fuente Contingente VALOR A PAGAR $1.062.703,00
SON: UN MILLÓN SESENTA Y DOS MIL SETECIENTOS TRES PESOS M/CTE
ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO

Durante el mes en curso realice las siguientes funciones:
Presté los servicios de carácter temporal de manera presencial en el programa de articulación con la media técnica ficha N°3175659

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda
la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada uno de los campos aquí

CLAUDIA PATRICIA LOPEZ BECERRA
EL  CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

JHON JAIRO ALZATE RAMIREZ
INSTRUCTOR G20

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;
3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente
informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas; El Supervisor,
Autorizo el presente pago.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

JOSE EDINSON ESCOBAR SALCEDO
SUBDIRECTOR DE CENTRO G02(E)

22/12/25 09:35:58 USUARIO: SIC - C.C. 31421192
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Fecha creación reporte: 2025-12-05, 10:45:51 AM Numéro Planilla:

noviembre de 2025 noviembre de 2025

1077218380

Periodo Cotización: Periodo Servicio:

 Departamento

CLAUDIA PATRICIA LOPEZ BECERRA

 Documento

 Razón Social

ÚNICO

CALLE 1 E No 3 39

 Teléfono Tipo de Empresa

 Total Afiliados

 Ciudad

 I. DATOS DEL APORTANTE

INDEPENDIENTE 3148589293

 Dirección

VALLE DEL CAUCA
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Tipo Planilla: I: PLANILLA INDEPENDIENTES

POSITIVA DE SEGUROS ARP

Referencia pago (PIN): 8823622895
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Datos del Afiliado
Aporte

Ministerio
IBC
Caja

Aporte
Salud

IBC
Riesgos

Aporte
Caja

Aporte
Riesgos

 ESAPAporte
SENA

Aporte
ICBFAdministradoraTarifa

 II. DETALLE DEL APORTANTE

IBC
Salud

Pensiones  Salud Riesgos Cajas  Parafiscales
Tipo

Cotizante
Subtipo

Cotizante Total

Total

L
M

A

D
ía

s 
E

P
S

Novedades

0,522 $ 14.700 (NIN-CC) NINGUNA CCF $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0$ 0CC 31421192 00 (230301) PORVENIR $ 2.800.000 $ 448.000 (EPS018) S.O.S EPS $ 2.800.000 $ 350.000 $ 2.800.000CLAUDIA PATRICIA LOPEZ
BECERRA 3030 03059 0 $ 812.700

$ 812.700

Aportes
ESAP

Aportes
Min Educación

(Incapacidades,
Licencias, Saldos

a Favor) EPS
Aportes Pensión

SUBTOTAL SIN
INTERESES DE

MORA
IBC Pensión Aportes Cajas

 III.TOTALES

$ 0 $ 812.700

Incapacidades
ARPIBC Riesgos TOTAL FINALIBC Cajas

$ 0

Aportes Riesgos Aportes ICBFAportes SaludIBC Salud
TOTAL

INTERESES
DE MORA

Aportes Sena

$ 0$ 2.800.000 $ 2.800.000 $ 2.800.000 $ 0 $ 448.000 $ 350.000 $ 14.700 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0

Líneas de Servicio FonoSIMPLE: Bogotá 601 4446634 - Cali: 602 5540577 - Medellín: 604 5146669 - Bucaramanga: 607 6438000 - Cartagena: 605 6945444 - Pereira: 606 3402582 - Barranquilla: 605 3618850 - Resto del País: 018000 971 971 - ¡Más que Fácil, SIMPLE!
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Antes de imprimir, asegúrese que sea realmente necesario. Proteger el medio ambiente está en nuestras manos.



GTH-F-090 V 05 

Versión: 05 

Código: 

GTH-F-090 

PROCESO 

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO 

NOMBRE DEL FORMATO 

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

i ----i, 
Pública 	 Pública Clasificada 	 X 	 Pública Reservada 

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA 

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 5/11/2025 

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACIÓN.  

CLAUDIA PATRICIA LÓPEZ BECERRA 	/ Tipo: C.C. No. 31421192 

CONTRATO No. 
C01.PCCNTR 

.7459004 
AÑO 2025 

FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO 
7 12 2025 

OBJETO CONTRACTUAL: 
PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES PARA IMPARTIR FORMACION, EN EL PROGRAMA DE ARTICULACIÓN CON LA EDUCACION MEDIA EN LOS 

ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS ARTICULADOS CON EL CENTRO DE TECNOLOGIAS AGROINDUSTRIALES PARA EN LA VIGENCIA 2025 

DIRECCIÓN GENERAL/ 

REGIONAL 
Valle_del_Cauca 

DEPENDENCIA/ 

CENTRO 
Centro de Tecnologías Agroindustriales 

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización) 
María Margarita Giraldo Atehortúa CARGO ,,,,,,, 	Subdirectora (E ) de Centro 

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO 
Jhon Jairo Alzate Ramirez CARGO Coordinador académico 

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

RUTA Cartago -Alcalá - Cartago 

DIRECCIÓN GENERAL/ 

REGIONAL CENTR7 
ValledelCauca 	.., _ 	

— 

DEPENDENCIA/ 
Centro de Tecnologías Agroindustriales 

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS Valle del Cauca 	.... 

ENTIDAD O
Institución 

EMPRESA: 
Educativa San José de Alcalá CONTACTO C a,  HP,  Lon,  ' 

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO 
13 	„.. ./. 11 

.a, 
FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 13 	,,,,, 

0-- 
11 

1 
2025 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO 
Orientar procesos formativos 

Administrativa I.E San José de 

y realizár evaluaciones parciales a los aprendices de la ficha 3175659. Técnico en Asistencia 

Alcalá; Municipio de Alcalá. 	/ 

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

1  
Planear procesos for mativos que, respondan a la modalidad 

establecimientos educativos articulados con el Centro 

de atención del programa de articulación del SENA con la educación media en los 

de Formación. 

2 
Atender la formación de aprendices en el área específica 

establecimientos educativos articulados con el Centro 

del respectivo programa de formación, en las fases del proyecto formativo ejecutado en los 

de Formación. 

Orientar y apoyar a los aprendices en el desarrollo de proyectos formativos y/o productivos en las respectivas etapas de la formación. 

AGENDA 

ACTIVIDADES ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día) 

Dia Inicio 	 13 	1 	11 	1 	2025 

Desplazamiento ruta de ida: Cartago - Alcalá 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre 

Actividades a ejecutar: 

13 

HORA: 1:00PM Se impartirá la formación (Fase Planeación) a grado 10°, con registro de ficha 3175659. 

HORA: 2:00 PM Se realizara el Registro de asistencia de los aprendices matriculados en la ficha 3175659. 

HORA: 3:30PM Se evaluará parcialmente el desempeño de los aprendices en formación. 

HORA: 4:00PM Cierre de la actividad. 

HORA: AM/PM 

13 11 	_L 	2025 

Desplazamiento ruta de regreso: I 	 Alcalá - Cartago 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: 

Se liquidan gastos de transporte entre 	rminales aéreas por .,alor 

Terrestre 

Observaciones: 

de 	 No aplica 

Se liquidan gastos de transporte entre tlCArminales terrestre pe valor de 	No aplica 

Se liquidan gastos de tr 	sporte intermu 	cipal por valor de 	 564.096 

FIRMA  ORDENADOR 	E 	, S e: FIRMA SUPER 	OR D: A TR9ik : FIRMA DEL CONTRATISTA: 

1, 	' 

Nombres y Apellidos: 	, '  

Maria Margarita Gira/do Atehortúa 

Nornkres y Ap 	I 	os: 

Jhon Jair 	lzat 	R mire 

Cargo: 

Subdirectora (E ) de Centro 

Cargo: 

Coordinador académico 

Nombres y Apellidos: 

Claudia Patricia López Becerra 











Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES-VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: lunes, 10 de noviembre de 2025

36-02-00-076-
954310

MHmgiraldo MARIA  MARGARITA GIRALDO 
ATEHRTUA

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 167725 Fecha Solicitud 2025-11-10 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-076-954310  CENTRO DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES-VALLE

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-11-10 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina INSTRUCTORES PROGRAMA ARTICULACION CON LA EDUCACION MEDIA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 3325 Dependencia Solicitante 954311  INTEGRACION CON LA MEDIS-VALLE

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

CLAUDIA 
PATRICIA LOPEZ 

BECERRA
CC:  31421192

INSTRUCTO
RES 
PROGRAMA 
ARTICULACI
ON CON LA 
EDUCACION 
MEDIA 

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-11-13 2025-11-13 VALLE / CARTAGO VALLE / ALCALA 0,5 No 50

2025-11-14 2025-11-14 VALLE / CARTAGO VALLE / ALCALA 0,5 No 50

2025-11-18 2025-11-18 VALLE / CARTAGO VALLE / ALCALA 0,5 No 50

1,5 4.599.511,00 235.178,00 352.767,00 192.288,00 545.055,00

CARTAGO-ALCALA-CARTAGO 13-11
-25 14-11-25 18-11-25 ORIENTAR 
PROCESOS Y REALIZAR 
EVALUACIONES PARCIALES A LOS 
APRENDICES DE LA FICHA 3175659 
TÉCNICO EN ASISTENCIA 
ADMINISTRATIVA IE SAN JOSE DE 
ALCALÁ MUNICIPIO DE ALCALÁ 

Totales Solicitud de Comisión 352.767,00 192.288,00 545.055,00

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/11/10 17:35:27 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES-VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: lunes, 10 de noviembre de 2025

36-02-00-076-
954310

MHmgiraldo MARIA  MARGARITA GIRALDO 
ATEHRTUA

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

OBJETO DE LA COMISIÓN
CARTAGO-ALCALA-CARTAGO 13-11-25 14-11-25 18-11-25 ORIENTAR PROCESOS Y REALIZAR EVALUACIONES PARCIALES A LOS APRENDICES DE LA FICHA 3175659 TÉCNICO EN ASISTENCIA ADMINISTRATIVA IE SAN JOSE DE ALCALÁ MUNICIPIO DE ALCALÁ 

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 41885650 Nombre: MARIA MARGARITA GIRALDO ATEHORTUA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO  DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES - VALLE

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable

Verificado Por: BRAHIAN STIVEN VALENCIA TUZARMA Fecha Verificación: 10/11/2025 17:09:15

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: MARIA  MARGARITA GIRALDO
ATEHRTUA
Cédula de ciudadanía: 41885650
Usuario SIIF: MHmgiraldo
10/11/2025 5:35:40 p. m.
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1:4 Código: 

GTH-F-090 

PROCESO 

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO 

NOMBRE DEL FORMATO 

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública 	 Pública Clasificada 	 X 	 Pública Reservada 

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA 

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 5/11/2025 

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACIÓN: 

CLAUDIA PATRICIA LÓPEZ BECERRA Tipo: C.C. No. 31421192 

CONTRATO No. 
C01.PCCNTR 

.7459004 

,. 
ANO 2025 

FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO 
7 	r-i 12 	..,,,i .2025 

OBJETO CONTRACTUAL: 
PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES PARA IMPARTIR FORMACION, EN EL PROGRAMA DE ARTICULACION CON LA EDUCACION MEDIA EN LOS 

ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS ARTICULADOS CON EL CENTRO DE TECNOLOGIAS AGROINDUSTRIALES PARA EN LA VIGENCIA 2025 

DIRECCIÓN GENERAL/ 

REGIONAL 
Valle_del_Cauca 

DEPENDENCIA/ 

CENTRO 
Centro de Tecnologías Agroindustriales 

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización) 
María Margarita Giraldo Atehortúa CARGO Subdirectora (E ) de Centro 

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO 
Jhon Jairo Alzate Ramirez CARGO Coordinador académico 

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

RUTA Cartago -Alcalá - Cartago 

DIRECCIÓN GENERAL/ 

REGIONAL 
Valle_del_Cauca 

DEPENDENCIA/ 

CENTRO 
Centro de Tecnologías Agroindustriales 

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS Valle_del_Cauca 

ENTIDAD O
Institución 

EMPRESA: 
Educativa San José de Alcalá CONTACTO Clara Irles López 

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO 
14 11 	1 	2025 FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 14 11 2025 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO 
Orientar procesos 

Administrativa I.E 

formativos y realizar evaluaciones parciales a los aprendices de la 

San José de Alcalá; Municipio de Alcalá. 

ficha 3175659. Técnico en Asistencia 

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

1 
 

Planear procesos formativos que, respondan 

establecimientos educativos articulados 

a la modalidad de atención del programa de articulación del 

con el Centro de Formación. 

SENA con la educación media en los 

2  Atender la formación de aprendices en 

establecimientos educativos articulados 

el área específica del respectivo programa de formación, en las fases 

con el Centro de Formación. 

del proyecto formativo ejecutado en los 

3 
Orientar y apoyar a los aprendices en el desarrollo de proyectos formativos y/o productivos en las respectivas etapas de la formación. 

AGENDA 

ACTIVIDADES ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día) 

14 	 11 	1 2025 

Cartago - Alcalá 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre 

Actividades a ejecutar: 

HORA: 1:00PM Se impartirá la formación (Fase planeación) a grado 10°, con registro de ficha 3175659. 

14 
HORA: 2:00 PM Se realizará el Registro de asistencia de los aprendices matriculados en la ficha 3175659. 

HORA: 3:30PM Se evaluará parcialmente el desempeño de los aprendices en formación. 

HORA: 4:00PM Cierre de la actividad. 

HORA: AM/PM 

IIII~ 	14 11 	1---2625 

Desplazamiento ruta de regreso: Alcalá 	i Cartago 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre 

Observaciones: 

Se liquidan gastos de transporte entre terminalespÉreas por valor de 	 No aplica 

Se liquidan gastos de transporte entrellrrninales'ttrrestre por valor d. No aplica 	, 

Se liquidan gastos de transporteintermlipicipal por s.jor de $64.096 

FIRMA ORDENADOR DE GASTij FIRMA UPERVISOR D 	• T 	TOA 

V 

FIRMA DEL CONTRATISTA: 

Nombres y Apellidos: 	 1' Nombres y Ap 	idos 

Jhon Jairo Alzate R. 	ea María Margarita Giraldo Ateharteír— 
 T n 

/‘ 
Cargo: 

Subdirectora (E ) de Centro 

—1 
Cargo: 

Coordinador académico 

Nombres y Apellidos: 

Claudia Patricia López Becerra 

GTH-F-090 V.05 











Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES-VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: lunes, 10 de noviembre de 2025

36-02-00-076-
954310

MHmgiraldo MARIA  MARGARITA GIRALDO 
ATEHRTUA

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 167725 Fecha Solicitud 2025-11-10 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-076-954310  CENTRO DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES-VALLE

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-11-10 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina INSTRUCTORES PROGRAMA ARTICULACION CON LA EDUCACION MEDIA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 3325 Dependencia Solicitante 954311  INTEGRACION CON LA MEDIS-VALLE

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

CLAUDIA 
PATRICIA LOPEZ 

BECERRA
CC:  31421192

INSTRUCTO
RES 
PROGRAMA 
ARTICULACI
ON CON LA 
EDUCACION 
MEDIA 

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-11-13 2025-11-13 VALLE / CARTAGO VALLE / ALCALA 0,5 No 50

2025-11-14 2025-11-14 VALLE / CARTAGO VALLE / ALCALA 0,5 No 50

2025-11-18 2025-11-18 VALLE / CARTAGO VALLE / ALCALA 0,5 No 50

1,5 4.599.511,00 235.178,00 352.767,00 192.288,00 545.055,00

CARTAGO-ALCALA-CARTAGO 13-11
-25 14-11-25 18-11-25 ORIENTAR 
PROCESOS Y REALIZAR 
EVALUACIONES PARCIALES A LOS 
APRENDICES DE LA FICHA 3175659 
TÉCNICO EN ASISTENCIA 
ADMINISTRATIVA IE SAN JOSE DE 
ALCALÁ MUNICIPIO DE ALCALÁ 

Totales Solicitud de Comisión 352.767,00 192.288,00 545.055,00

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/11/10 17:35:27 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES-VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: lunes, 10 de noviembre de 2025

36-02-00-076-
954310

MHmgiraldo MARIA  MARGARITA GIRALDO 
ATEHRTUA

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

OBJETO DE LA COMISIÓN
CARTAGO-ALCALA-CARTAGO 13-11-25 14-11-25 18-11-25 ORIENTAR PROCESOS Y REALIZAR EVALUACIONES PARCIALES A LOS APRENDICES DE LA FICHA 3175659 TÉCNICO EN ASISTENCIA ADMINISTRATIVA IE SAN JOSE DE ALCALÁ MUNICIPIO DE ALCALÁ 

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 41885650 Nombre: MARIA MARGARITA GIRALDO ATEHORTUA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO  DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES - VALLE

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable

Verificado Por: BRAHIAN STIVEN VALENCIA TUZARMA Fecha Verificación: 10/11/2025 17:09:15

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: MARIA  MARGARITA GIRALDO
ATEHRTUA
Cédula de ciudadanía: 41885650
Usuario SIIF: MHmgiraldo
10/11/2025 5:35:40 p. m.
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Versión: 05 

so Código:  
GTH-F-090 

PROCESO 

'FSTIÓN DE TALENTO HUMANO 

NOMBRE DEL FORMATO 

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

1 Pública 	 Pública Clasificada 	 L> _, 	 Pública Reservada 

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA 

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 5/11/2025 

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACIÓN: 

CLAUDIA PATRICIA LÓPEZ BECERRA Tipo: C.C. No. 31421192 

CONTRATO No. 
C01.PCCNTR 

.7459004 
AÑ O 2025 

FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO 
7 12 2025 

OBJETO CONTRACTUAL: 
PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES PARA IMPARTIR FORMACION, 

ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS ARTICULADOS CON EL CENTRO 
EN EL PROGRAMA DE ARTICULACION CON LA EDUCACION MEDIA EN LOS 

DE TECNOLOGIAS AGROINDUSTRIALES PARA EN LA VIGENCIA 2025 

DIRECCIÓN GENERAL/ 

REGIONAL 
Valle_del_Cauca 

DEPENDENCIA/ 

CENTRO 
Centro de Tecnologías Agroindustriales 

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización) 
María Margarita Giraldo Atehortúa CARGO Subdirectora (E ) de Centro 

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO 

RUTA 

Jhon Jairo Alzate Ramirez 

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

Cartago 

CARGO 

-Alcalá - Cartago 

Coordinador académico 

DIRECCIÓN GENERAL/ 

REGIONAL 
Valle_del_Cauca 

DEPENDENCIA/ 

CENTRO 
Centro de Tecnologías Agroindustriales 

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS Valle_del_Cauca 
EMPRESA: 

 

ENTIDAD O
Institución Educativa San José de Alcalá CONTACTO Clara Ines López 

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO 
18 11 2025 FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 18 11 202R" 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO 
Orientar procesos formativos y realizar evaluaciones parciales a los aprendices de la ficha 3175659. Técnico en Asistencia 

Administrativa I.E San José de Alcalá; Municipio de Alcalá. 

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

1 
Planear procesos formativos que, respondan a la modalidad de atención del programa de articulación del SENA con la educación media en los 

establecimientos educativos articulados con el Centro de Formación. 

Atender la formación de aprendices en el área específica del respectivo programa de formación, en las fases del proyecto formativo ejecutado en los 

establecimientos educativos articulados con el Centro de Formación. 

3 
Orientar y apoyar a los aprendices en el desarrollo de proyectos formativos y/o productivos en las respectivas etapas de la formación. 

AGENDA 

ACTIVIDADES ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día) 

• 18 	1 	11 	 2025 

Cartago - Alcalá 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre 

Actividades a ejecutar: 

HORA: 1:00PM Se impartirá la formación (Fase planeación) a grado 10°, con registro de ficha 3175659. 

18 
HORA: 2:00 PM Se realizará el Registro de asistencia de los aprendices matriculados en la ficha 3175659. 

HORA: 3:30PM Se evaluará parcialmente el desempeño de los aprendices en formación. 

HORA: 4:00PM Cierre de la actividad. 

HORA: AM/PM 

III~11 	18 11 	_1 	2025 

Desplazamiento ruta de regreso: Alcalá - Cartago 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluyial•— .--- 

Se liquidan gastos de transporte entr• terminales aéreas pot valor 

Terrestre 

Observaciones: 

de 	 No aplica 

Se liquidan gastortk transporte en re terminales terrestre 	r valor de 	No aplica 

Se liquidan gastos de transporte inte 	unicipal por valor de 	 $64.09 

FIRMA ORDENADOR DE GAS • 

fi i 

iii 

FIRMA SU 150 	DEL CO TRATO 

Al, 

FIRMA DEL CONTRATISTA: 

Nombres y Apellidos: 	r 	' ' 	, Nombres y Ape i (Iuk, 1:,_ 14,,, 	1.1,.11,-., 

María Margarita Giraldo At ‘ttía Jhon 	iro zate 	,mirez 

, Cargo: 

Subdirectora (E ) de Centro 

Cargo: 

Coordinador académico 

Nombres  y Apellidos: 

Claudia Patricia López Becerra 

GTH-F-090 V.05 











Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES-VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: lunes, 10 de noviembre de 2025

36-02-00-076-
954310

MHmgiraldo MARIA  MARGARITA GIRALDO 
ATEHRTUA

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 167725 Fecha Solicitud 2025-11-10 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-076-954310  CENTRO DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES-VALLE

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-11-10 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina INSTRUCTORES PROGRAMA ARTICULACION CON LA EDUCACION MEDIA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 3325 Dependencia Solicitante 954311  INTEGRACION CON LA MEDIS-VALLE

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

CLAUDIA 
PATRICIA LOPEZ 

BECERRA
CC:  31421192

INSTRUCTO
RES 
PROGRAMA 
ARTICULACI
ON CON LA 
EDUCACION 
MEDIA 

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-11-13 2025-11-13 VALLE / CARTAGO VALLE / ALCALA 0,5 No 50

2025-11-14 2025-11-14 VALLE / CARTAGO VALLE / ALCALA 0,5 No 50

2025-11-18 2025-11-18 VALLE / CARTAGO VALLE / ALCALA 0,5 No 50

1,5 4.599.511,00 235.178,00 352.767,00 192.288,00 545.055,00

CARTAGO-ALCALA-CARTAGO 13-11
-25 14-11-25 18-11-25 ORIENTAR 
PROCESOS Y REALIZAR 
EVALUACIONES PARCIALES A LOS 
APRENDICES DE LA FICHA 3175659 
TÉCNICO EN ASISTENCIA 
ADMINISTRATIVA IE SAN JOSE DE 
ALCALÁ MUNICIPIO DE ALCALÁ 

Totales Solicitud de Comisión 352.767,00 192.288,00 545.055,00

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/11/10 17:35:27 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES-VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: lunes, 10 de noviembre de 2025

36-02-00-076-
954310

MHmgiraldo MARIA  MARGARITA GIRALDO 
ATEHRTUA

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

OBJETO DE LA COMISIÓN
CARTAGO-ALCALA-CARTAGO 13-11-25 14-11-25 18-11-25 ORIENTAR PROCESOS Y REALIZAR EVALUACIONES PARCIALES A LOS APRENDICES DE LA FICHA 3175659 TÉCNICO EN ASISTENCIA ADMINISTRATIVA IE SAN JOSE DE ALCALÁ MUNICIPIO DE ALCALÁ 

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 41885650 Nombre: MARIA MARGARITA GIRALDO ATEHORTUA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO  DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES - VALLE

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable

Verificado Por: BRAHIAN STIVEN VALENCIA TUZARMA Fecha Verificación: 10/11/2025 17:09:15

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: MARIA  MARGARITA GIRALDO
ATEHRTUA
Cédula de ciudadanía: 41885650
Usuario SIIF: MHmgiraldo
10/11/2025 5:35:40 p. m.





SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
PROCESO DE GESTIÓN DE INFRAESTRUCTURA Y LOGÍSTICA

RELACION DE BIENES A CARGO DEL CUENTADANTE

Versión: 1.01

Fecha: 15.10.2020

De acuerdo con los registros del Sistema para la Administración y Control de Bienes SACB, el Sr(a) CLAUDIA PATRICIA
LOPEZ BECERRA identificado(a) con CC. 31421192 NO registra bienes a cargo.

El cuentadante responde administrativa y fiscalmente por los bienes aquí relacionados y rendirá cuentas de su utilización.
Todo ello según lo dispuesto sobre este particular en la Constitución Política Nacional Art. 124 y en especial lo
establecido en los numerales 21 y 22 del Art. 34 de la Ley 734 de 2002; Resolución 1378 de 2018 y en las obligaciones
generales de los Contratos de Prestación de Servicios.

Fecha de emisión del reporte: 22 de Diciembre de 2025 a las 14:30:46

1 1Página de
Grupo de Almacenes e Inventarios.
SENA - Dirección General

Documento informativo. Para consultas diríjase a la página https://miinventario.sena.edu.co ingresando el número de documento del cuentadante.
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