FORMATO PARA LIQUIDACION PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACION DE Codigo Regional 76
SENA SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO) ICédigo Centro 054310
7AV REGIONAL VALLE Fecha Elaboracion Diciembre de 2025
SERVICIO NACIONAL CENTRO DE TECNOLOGIAS AGROINDUSTRIALES-VALLE Version ENERO - 2.25
DE APRENDIZAJE Adguiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1 ID de Proceso 70197-020730
DATOS DEL CONTRATISTA
Nombres y apellidos: CLAUDIA PATRICIA LOPEZ BECERRA Banco a consignar: BANCOLOMBIA
Cédula de Ciudadania 31.421.192 Tipo de cuenta: AHORROS
Correo electrénico: cplopezb@sena.edu.co Numero de Cuenta: 72870938145
IP/N° de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: Sl
Induccién SST: Sl Pertenece al régimen simple de tributacion: NO
Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el afio gravable 2024 Sl
¢ Es pensionado o tiene otra situacion sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pension? NO
Sus ingresos en el 2024 fueron iguales o superiores a $65.891.000 Sl
Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2025 es igual o superior a $164.336.700 (debe registrarse como responsable del IVA) NO
¢ Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCION ARTICULO 392 E.T. 0,00%
DATOS DEL CONTRATO
Ne° del contrato: 7459004/2025 N° Compromiso SIIF 17125 | Numero de pagos durante la vigencia del contrato 11

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripcion del servicio prestado)

INSTRUCTOR: CO1.PCCNTR.7459004 PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES PARA IMPARTIR FORMACION, EN EL
PROGRAMA DE ARTICULACION CON LA EDUCACION MEDIA EN LOS ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS ARTICULADOS
CON EL CENTRO DE TECNOLOGIAS AGROINDUSTRIALES PARA EN

DATOS PERIODO DEL PAGO

Del 01/12/2025 Al 07/12/2025 Saldo Anterior del Contrato: $1.073.219
Numero de pago 11 Valor Total del Contrato: $ 45.075.208
Valor Bruto Pago: $ 1.073.219,00 Nuevo Saldo del Contrato: $0
RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $1.073.219 Ninguno 0,00%
Ingresos por comisiones $ 545.055 Retencion en la Fuente del Periodo $0
Ingresos de otros meses cobrados en el mes $0
TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $1.618.274 Menos, Retefuente Otros Ingresos $0
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $903.974 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $0
LIQUIDACION DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACION DEL NETO A PAGAR

Diciembre Noviembre Base retencion en la fuente a titulo de RENTA| 903.974,00 | TARIFA
N° Planilla PILA, o, N° RadicacionpagoSS | commmeee 1077218380 Base retencion en la fuente a titulo de ICA[  1.212.474,00
Ingreso Base de Cotizacion - IBC $ 1.423.500($ 1.839.804 Valor base IVA 0,00
Aporte obligatorio a seguridad social salud $ 178.000 [$ 230.000 IVA (Si es RESPONSABLE) 0,00 19%
Aporte obligatorio a seguridad social Pension $ 227.800 [$ 294.400 Menos Retencién en la Fuente| 0,00 [ 0,00%
Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $ -1$ 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
ARL | $ 7.500 |$ 9.700 Reteica - 8560 - CARTAGO| 2.425,00 | 0,200%
Aportes pensién de ingresos de otros meses cobrados en el mes $ - - 0,00 0%
Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes $ - - 0,00 0%
Aportes ARL de ingresos de otros meses cobrados en el mes $ - - 0,00 0%
Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias $ - - 0,00 0%
Aportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC $ - Pro-UCEVA 8.091,00 | 0,500%
Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias $ - Universidad del Pacifico 0,00 | 0,500%
Intereses Prestamo de Vivienda $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Dependientes hasta $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Salud hasta $ 796.784| % - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Renta Exenta 25% $36.062.775|$  301.000 0,00
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores |$10.615.000
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00
Retencion en la Fuente Contingente $ VALOR A PAGAR $1.062.703,00

SON: UN MILLON SESENTA Y DOS MIL SETECIENTOS TRES PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO

Durante el mes en curso realice las siguientes funciones:

Presté los servicios de caracter temporal de manera presencial en el programa de articulacién con la media técnica ficha N°3175659

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:

1. Cumpli a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensidn, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminucién de la Base de Retencion en la Fuente en ningun otro contrato; 3. El nimero de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda
la informacién aqui suministra es veridica; 5. He leido y entendido la descripciéon de cada uno de los campos aqui

CLAUDIA PATRICIA LOPEZ BECERRA
EL CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestacién de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

1.- Que El Contratista cumplié a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas;
2.- Que El Contratista desarroll6 las actividades descritas en el presente informe, dentro del periodo de cobro;

3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente
informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

Autorizo el presente pago.
El Supervisor,

JHON JAIRO ALZATE RAMIREZ
INSTRUCTOR G20

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO
JOSE EDINSON ESCOBAR SALCEDO
SUBDIRECTOR DE CENTRO GO02(E)

22/12/25 09:35:58 USUARIO: SIC - C.C. 31421192




PAG OS | M P L E | AUTOLIQUIDACION

S L I CONSOLIDADA
I m p eB Fecha creacion reporte: 2025-12-05, 10:45:51 AM Tipo Planilla: I: PLANILLA INDEPENDIENTES Numéro Planilla: 1077218380

Periodo Cotizacion: noviembre de 2025 Periodo Servicio: noviembre de 2025 Referencia pago (PIN): 8823622895

PAGADO 05/12/2025

|. DATOS DEL APORTANTE

Razo6n Social CLAUDIA PATRICIA LOPEZ BECERRA

Documento CC31421192 Direccion CALLE 1 E No 339

Tipo de Empresa INDEPENDIENTE Teléfono 3148589293

Tipo Persona NATURAL Forma Presentacion |UNICO

Ciudad CARTAGO Departamento VALLE DEL CAUCA
Representante Legal Identificacion

Total Afiliados 1 ARP POSITIVA DE SEGUROS

Il. DETALLE DEL APORTANTE

Datos del Afiliado Novedades Pensiones Salud Riesgos Cajas Parafiscales Total
aflonfalw
a Liolxo
- Apellidos y Nombres Tipo subtipo | o|f5| | Wlwlele|al |5l z|w <9 el5| e <| W] <O : IBC Aporte . IBC Aporte : 1BC Aporte - IBC Aporte | Aporte Aporte ESAP Aporte
liatifiteg 9 Cotizante| Cotizante | Z| & E 2I2R[E|218|2|3| 2| 3| 5|2(8(% 2| a| 2| 2 AemITEEER Pension | Pension CEINEELE salud Salud T Riesgos | Riesgos GChil=taccls Caja Caja SENA ICBF Ministerio el
o|5|B|a
ccauziige | SLAIDA PATRICIALOPEZ 59 00 0 0 |(230301) PORVENIR $2.800.000|  $448.000|(EPS018) S.0.S EPS $2.800.000|  $350.000 0,522 $2.800.000|  $14.700|(NIN-CC) NINGUNA CCF 50 50 50 s0 $0 $0 $812.700
IILTOTALES
ERES NTEES (Incapacidades, Incapacidades | SUBTOTAL SIN TOTAL
IBC Pension IBC Salud IBC Riesgos IBC Cajas Aportes Pension Aportes Salud |Aportes Riesgos| Aportes Cajas Aportes Sena Aportes ICBF p AP e Licencias, Saldos ARP INTERESES DE INTERESES TOTAL FINAL
ESAP Min Educacion
a Favor) EPS MORA DE MORA
$ 2.800.000 $ 2.800.000 $ 2.800.000 $0 $448.000 $ 350.000 $14.700 $0 $0 $0 $0 $0 $0 $0 $812.700 $0 $812.700
Paginaldel
Lineas de Servicio FonoSIMPLE: Bogotéa 601 4446634 - Cali: 602 5540577 - Medellin: 604 5146669 - Bucaramanga: 607 6438000 - Cartagena: 605 6945444 - Pereira: 606 3402582 - Barranquilla: 605 3618850 - Resto del Pais: 018000 971 971 - jMas que Facil, SIMPLE! iEl Poder

de lo SIMPLE!

Antes de imprimir, aseglrese que sea realmente necesario. Proteger el medio ambiente esta en nuestras manos.




Versién: 05

Codigo:
GTH-F-090

PROCESO

GESTION DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO

——

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica | Publica Clasificada X Publica Reservada

- DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 5/11/2025
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
CLAUDIA PATRICIA LOPEZ BECERRA Tipo: cc No. 31421192 B
CONTHATO o COLPCCNTR[ o 2035 FECHA VENCIMIENTO > o 2035 J
7459004 DEL CONTRATO /

PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES PARA IMPARTIR FORMACION, EN EL PROGRAMA DE ARTICULACTON CON LA EDUCACION MEDIA EN LOS
ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS ARTICULADOS CON EL CENTRO DE TECNOLOGIAS AGROINDUSTRIALES PARA EN LA VIGENCIA 2025

DEPENDENCIA/

OBJETO CONTRACTUAL:

DIRECCION GENERAL/

Valle_del_Cauca Centro de Tecnologias Agroindustriales

REGIONAL S s CENTRO
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL
Maria M it Ido Atehortu , Subdirect: d

GASTO (de la Movilizacién) 21l Margarita Girdido Atefprtig T o CARGO 7 ubdirectora (E ) de Centro
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 2 . i e
DEL CONTRATO Jhon Jairo Alzate Ramirez CARGO / Coordinador académico

INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
RUTA Cartago -Alcala - Cartago
DIRECCION GENERAL/ DEPENDENCIA/

Valle_del_C; / Centrode T logias Agroindustrial

REGIONAL alle_del_Cauca o CENTRO’ entro de Tecnologias Agroindustriales
CIUDAD/DEPARTAMENTO O ENTIDAD O
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O ENIPRESA Institucion Educativa San José de Alcald |CONTACTO Clara Ines Lépez 4
CIUDAD/PAIS Valle_del_Cauca o ;
FECHA INICIO DEL v '

> FECHA FIN DESPLAZAMIENTO
DESPLAZAMIENTO 13 > 11 _’, 2025 ‘ 13 4 11 2025

Orientar procesos formativos y realizar evaluaciones parciales a los aprendices de |a ficha 3175659. Técnico en Asistencia
Administrativa |.E San José de Alcala; Municipio de Alcala. /
OBLIGACIONES DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO

Y Planear procesos formativos que, respondan a la modalidad de atencion del programa de articulacion del SENA con la educacion media en los
establecimientos educativos articulados con el Centro de Formacion.
) Atender la formacion de aprendices en el drea especifica del respectivo programa de formacion, en las fases del proyecto formativo ejecutado en los
establecimientos educativos articulados con el Centro de Formacion.
3 Orientar y apoyar a los aprendices en el desarrollo de proyectos formativos y/o productivos en las respectivas etapas de la formacion.
A DA
ACTIVIDADES ( (Deberd,contener informacién detallada de las tareas a realizar dia a dia)
Dia 0 13 T 11~ [ 2025
Desplazamiento ruta de ida: Cartago - Alcala / (\
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre /’
Actividades a ejecutar:
HORA: 1:00PM Se impartird la formacién (Fase Planeacién) a grado 10°, con registro de ficha 3175659. 4
HORA: 2:00 PM Se realizara el Registro de asistencia de los aprendices matriculados en la ficha 3175659.
13
HORA: 3:30PM Se luard parciall eld de los aprendices en formacién. /
S HORA: 4:00PM Cierre de la actividad.
7
HORA: AM/PM
13 11 7 2025
Desplazamiento ruta de regreso: Alcald - Cartago
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: . Terrestre
Observacione
Se liquidan gastos de transporte 5nu€ﬁninales aéreas por valor de No aplica
Se liquidan gastos de transpofte entre )ﬁf’minales terrestre po\valov de No aplica
Se liquidan gastos de transporte in(evniﬁ\ipal por valor de \ $64.096

FIRMA ORDENADOR E?/}/ FIRMA SUPERVASOR DE TRA :/ \ FIRMA DEL CONTRATISTA:

[ N \ i
Nombres y Apellidos; / v Norbres y Apellitios:
Maria Margarita Giraldo Atehortua Jhon Jair‘(\%( REmire:

Cargo: Cargo: f Nombres y Apellidos:
Subdirectora (E ) de Centro Coordinador académico Claudia Patricia Lépez Becerra

GTH-F-090 V.05




FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Cartago, 15 de diciembre de 2025

PRESENTADO A: José Edinson Escobar Salcedo

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
167725 13 de noviembre de 2025 13 de noviembre de 2025
LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (ciudad)

EL DESPLAZAMIENTO FORMACION

IE San José del Alcald | Regional Valle / CTA Alcald

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formacién ((Planeacién) con estudiantes- aprendices de la IE San José
de Alcald grado 10 Ficha: 3175659 que se llevara a cabo el 13 de noviembre de 2025.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Impartir formacién (Planeacién) con estudiantes- aprendices de la IE San José de Alcala grado 10 Ficha:
3175659.

RESULTADOS:

Los aprendices participaron activamente en las actividades propuestas para el resultado:

1. Reconocer la planeacién estratégica de la empresa identificando los procesos administrativos, la
estructura organizacional, interpretando el manual de funcién y procedimiento, teniendo en cuenta su
objeto social y normatividad legal vigente.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Tiquetes de viaje
2. Listado de asistencia aprendices.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

GTH-F-087 V.02 .




Se revisaron las actividades
correspondientes  a la  Induccion
elaborados por los aprendices de la |. E.
San José de Alcalé a la fase de analisis
del programa de formacién Técnico
en Asistencia Administrativa.

Claudia Patricia Lopez Becerra

Diciembre de 2025

CONCLUSIONES:

1. Se realizaron las actlwdades propuestas con un aprendizaje S|gmfcat|vo para los aprendlces segln la
retroalimentacion que se realizd y la participacion.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO

FIRMA

Claudia Patricia Lopez Becerra

VISTO BUENO SUPERVISCR

Balio ¥ Yo B

CARGO DEL SUPERVISOR

NOMBRE Y APELLID()‘

SUPERVISOR

\

N
’ DRMA

Coordinador Académico

Jhon Jairo Alzate Ramirez

1

wulﬂ/x//

GTH-F-087 V.02

T =




Fecha de.elaboracién Diciembre 15 de 2025

N°® Comisidn; 167725

Fecha de viaje Noviembre 13 de 2025

Destino Alcald-Cartago-Alcald

Nota Revisar la hora de ida y regreso de cada tiquete

B
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CENTRO DE TECNOLOGIAS AGROINDUSTRIALES : Version: 3
: REGISTRO DE INASISTENCIA . ) Fecha: 15 de marzo de 2017
DOCUMENTO DE APOYO Copia no controlada
CODIGO DE FICHA: 3175659 |[PROGRAMA DE FORMACION: | Tc. Asistencia Administrativa
NOMBRE DEL INSTRUCTOR : . S . o . . Claudia Patricia Lopez Becarra 5 .
. : FECHA
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte: MHmgiraldo
Unidad 6 Subunidad que Genera 36-02-00-076-
Reporte: 954310

Fecha y Hora Generacién Reporte:

MARIA MARGARITA GIRALDO
ATEHRTUA

CENTRO DE TECNOLOGIAS
AGROINDUSTRIALES-VALLE

lunes, 10 de noviembre de 2025

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

- s 167725 L 2025-11-10 s Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-076-954310 CENTRO DE TECNOLOGIAS
Solicitud de Comisién No. Fecha Solicitud Estado de la Comisién AGROINDUSTRIALES-VALLE
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-11-10 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina INSTRUCTORES PROGRAMA ARTICULACION CON LA EDUCACION MEDIA TipO de tramite Inicial Comision Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 3325 Dependencia Solicitante 954311 INTEGRACION CON LA MEDIS-VALLE
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. . L . I O ° Pernocta |Porcentaje o
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. 5 5 q Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a i 2
hombre Documento Cargo Estado Comisién Comisién Origen Destino Dias l::':m:’s:;z Pernocta |Totaldias| ) jgidacién Diario Viaticos de Viaje pagar Objstoids la Comisionpor Tercero
CARTAGO-ALCALA-CARTAGO 13-11
-25 14-11-25 18-11-25 ORIENTAR
PROCESOS Y REALIZAR
15 4.599.511,00 235.178,00 352.767,00 192.288,00 545.055,00 [ S L O O R oin 3175050
TECNICO EN ASISTENCIA
ADMINISTRATIVA |E SAN JOSE DE
2025-11-13 2025-11-13 VALLE/ CARTAGO | VALLE/ALCALA 05 No 50 ALCALA MUNICIPIO DE ALCALA
INSTRUCTO
RES
CLAUDIA PROGRAMA
PATRICIA LOPEZ CC: 31421192 |ARTICULACI | Autorizada
BECERRA ON CON LA
EDUCACION 2025-11-14 2025-11-14 VALLE / CARTAGO VALLE / ALCALA 0,5 No 50
MEDIA
2025-11-18 2025-11-18 VALLE / CARTAGO VALLE / ALCALA 0,5 No 50
Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y Totales Solicitud de Comision 352.767,00 192.288,00 545.055,00
MINISTERIO DE HACIENDA creomo pustico

Y CREDITO PUBLICO

Serial del certificado: 5540827336374662968

Entidad: Persona Juridica

Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/11/10 17:35:27 -05:00

Pagina 1 de 2

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los

certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.




l. ANE _J Documento de Autorizacién, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte:
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Haﬂiﬂﬂ ggi;)j;ctjec:') Subunidad que Genera

Fecha y Hora Generacién Reporte:

MHmgiraldo

36-02-00-076-
954310

MARIA MARGARITA GIRALDO
ATEHRTUA

CENTRO DE TECNOLOGIAS
AGROINDUSTRIALES-VALLE

lunes, 10 de noviembre de 2025

OBJETO DE LA COMISION

CARTAGO-ALCALA-CARTAGO 13-11-25 14-11-25 18-11-25 ORIENTAR PROCESOS Y REALIZAR EVALUACIONES PARCIALES A LOS APRENDICES DE LA FICHA 3175659 TECNICO EN ASISTENCIA ADMINISTRATIVA IE SAN JOSE DE ALCALA MUNICIPIO DE ALCALA

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 41885650 Nombre: MARIA MARGARITA GIRALDO ATEHORTUA

Cargo:

SUBDIRECTOR CENTRO DE TECNOLOGIAS
AGROINDUSTRIALES - VALLE

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: Cargo:

Firma Responsable

Verificado Por: BRAHIAN STIVEN VALENCIA TUZARMA Fecha Verificacion: 10/11/2025 17:09:15

F‘ ] Firmado digitalmente por:
AP Nombre: MARIA MARGARITA GIRALDO
s ¥ ATEHRTUA
u Cédula de ciudadania: 41885650
== Usuario SIIF: MHmgiraldo
NacIon 10112025 5:35:40 p. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los

certificados diaitales de firma del presente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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Version: 05

Cddigo:
GTH-F-090

PROCESO

GESTION DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica | | Publica Clasificada LX] Publica Reservada ‘(

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 5/11/2025
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
CLAUDIA PATRICIA LOPEZ BECERRA " Tipo: cc. No. 31421192
COLPCCNTR| < FECHA VENCIMIENTO
CONTRATO 3 ANO 2025 7 2 2025
No I 7459004 1 I DEL CONTRATO 7

PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES PARA IMPARTIR FORMACION, EN EL PROGRAMA DE ARTICULACION CON LA EDUCACION MEDIA EN LOS

DBIETQ CONTRACTUAL: ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS ARTICULADOS CON EL CENTRO DE TECNOLOGIAS AGROINDUSTRIALES PARA EN LA VIGENCIA 2025 2

DIRECCION GENERAL/ Valle_del_Cauca / DEPENDENCIA/ Centro de Tecnologias Agroindustriales
REGIONAL CENTRO -
7
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL
Maria M ita Giraldo Atehortu Subdirectora (E ) de Centro
GASTO (de la Movilizacién) 2 ergagiabiralca stenortua, * - Lt |CARGO L !
Z
NOMBRE LEL SUPERVISORIA) Jhon Jairo Alzate Ramirez CARGO Coordinador académico

DEL CONTRATO W
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO

RUTA Cartago -Alcala - Cartago
DIRECCION GENERA
REGIONAL v Valle_del_Cauca EEZ:ZSENCIA/ } Centro de Tecnologias Agroindustriales
CIUDAD/DEPARTAMENTO O ENTIDAD O
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O EMPRESA: Institucion Educativa San José de Alcald |CONTACTO Clara Ines Lopez
CIUDAD/PAIS Valle_del_Cauca i
FECHA INICIO DEL ; s / 7 4
" FECHA FIN DESPLAZAMIENTO
DESPLAZAMIENTO 14 | 11 l 2025 | 14 11 2025

Orientar procesos formativos y realizar evaluaciones parciales a los aprendices de la ficha 3175659. Técnico en Asistencia

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO
Administrativa |.E San José de Alcald; Municipio de Alcala.

OBLIGACIONES DEL CONTRATO =
y Planear procesos formativos que, respondan a la modalidad de atencién del programa de articulacién del SENA con la educacion media en los
establecimientos educativos articulados con el Centro de Formacién.
2 Atender la formacion de aprendices en el drea especifica del respectivo programa de formacién, en las fases del proyecto formativo ejecutado en los
establecimientos educativos articulados con el Centro de Formacién.
3 Orientar y apoyar a los aprendices en el desarrollo de proyectos formativos y/o productivos en las respectivas etapas de la formacion.
A DA
ACTIVIDADES ( (Debera informacién detallada de las tareas a realizar dia a dia)
D 0 RS 11~ | 2025
Cartago - Alcald
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
Actividades a ejecutar:
/_.'4 HORA: 1:00PM Se impartira la formacién (Fase planeacién) a grado 10°, con registro de ficha 3175659. .
/
¢
HORA: 2:00 PM Se realizara el Registro de asistencia de los aprendices matriculados en la ficha 3175659.
14 -
HORA: 3:30PM Se evaluara parcialmente el desempefio de los aprendices en formacién.
HORA: 4:00PM. Cierre de la actividad. V.
HORA: AM/PM

14 11 I~ 2025
D iento ruta de reg! S Alcald - Cartago .

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
Obse 0

Se liquidan gastos de transporte entre terminales géreas por valor de ? No aplica /

7 /
Se liquidan gastos de tgnstféfte entre\tgrminaleskrrestre por valor d No aplica /
Se liquidan gastosﬁransportf)inlermuhicipal por Nrr de $64.096 A /
FIRMA ORDENAdOR DE GAST| f/l’ FIRMAQUPERVISOR DL CONTRRTO FIRMA DEL CONTRATISTA:

1/ 4/

Nombres y Apelln’kgs: //"" 47 / Nombres y Apailidos: \ 7 \ Rk \
Maria Margarita GiraldoAtehortda / Jhon Jairo Alzate R ez \ U\l: A
Cargo: Cargo: ‘\l Nombres y Apellidos: .3 J
Subdirectora (E ) de Centro Coordinador académico Claudia Patricia Lopez Becerra

GTH-F-090 V.05




FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Cartago, 15 de diciembre de 2025

PRESENTADO A: Maria Margarita Giraldo Atehortia

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
167725 14 de noviembre de 2025 14 de noviembre de 2025
LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (ciudad)

EL DESPLAZAMIENTO FORMACION

I[E San José del Alcala Regional Valle / CTA Alcald

OBIETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formacion (Planeacién) con estudiantes- aprendices de la [E San José
de Alcald grado 10 Ficha: 3175659 que se llevara a cabo el 14 de noviembre de 2025.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Impartir formacién (Planeacion) con estudiantes- aprendices de la IE San José de Alcala grado 10 Ficha:
3175659.

RESULTADOS:

Los aprendices participaron activamente en las actividades propuestas para el resultado:

1. Actividades de reflexién inicial:
2. Actividades de contextualizacion e identificacion de conocimientos necesarios para el aprendizaje.
3. Conceptos claves en la dindmica organizacional.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Tiquetes de viaje
2. Listado de asistencia aprendices.

GTH-F-087 V.02




COMPROMISOS

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

FECHA

Se  revisaron 1as actividades
correspondientes a la  Induccidn
elaborados por los aprendices de la . E.
San José de Alcala a la fase de anélisis
del programa de formacién Técnico
en Asistencia Administrativa.

Claudia Patricia Lépez Becerra

Diciembre de 2025

CONCLUSIONES:

1. Se redlizaron las actividades propuestas con un aprendizaje significativo para los aprendices, segln la
retroalimentacion que se realiz6 y la participacion.

DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
. . e 7 6 . / ‘r'-.
Claudia Patricia Lopez Becerra i @ oo Qacormn

VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGOC DEL SUPERVISOR

SUPERVISOR

NOMBRE Y APEL<A150

Flh)vm

Coordinador Académico

Jhon Jairo Alzate Ramirez

GTH-F-087 V.02
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Fecha de elaboracién

Diciembre 15 de 2025

167725

° Comisién
FNecha de viaje Noviembre 14 de 2025
ino Alcald-Cartago-Aicald —
Note” Revisar la hora de ida y regreso de cada © juets
Nota lay

ALCALA

891409516 -9
WAPBHW PEREIRA
i L)PRESUALFALh@VAIOO CoM
1100 VENTA:PARA 10y
- JENTAS2025-11-14 15 49 g
F . SALTDA: 207 51114 15:40: (g
OPERALION: 11505 21
C. G PASAJFRO: 7
NOMBRE N
TEL :99999999ug
EHICULO 459/°Jf 022
ORIGFN CARTAGO
ESTINO: ALCALA

Nro.TIg  gpa T VALOR

TOTAL 185,500

DATOS DFL UI-HH‘UL 0
T 3330162900

S0AT: SEFURUS COLPATRIA S. 4. -8
GUUU 2184

RCC: 2000670047
E. ROG: SEGUROS Mt UNDIAL-860037013
CE 00067 0046

: SEGUROS MUNDIAL - -860037013
. SI'RUIC 10: BASICO

SULURSAL GARTAGD
VENDIDO POR: JUAN JAIRO LONDO?0

IMPRESO TIRANS SA
Wi, ity um coi co

QR DOCUMENT( ELECTRONICO
VALIDO 30 MINP‘{O;1 EI:SPUES Ut DES




CENTRO DE TECNOLOGIAS AGROINDUSTRIALES

Versidn: 3

REGISTRO DE INASISTENCIA

Fecha: 15 de marzo de 2017

DOCUMENTO DE APCYO

Copia no controlada

CODIGO DE FICHA: 3175659 |PROGRAMA DE FORMACION: _ Tc. Asistencia Administrativa
NOMBRE DEL INSTRUCTOR Claudia Patricia Lopez Becerra
n ) FECHA
# NOMBRES APELLIDOS [APRENDIZ) il[Pots ML 2oz 0 1275 vl Zors IS Alters EOHLZeZS [ 24 2y
1 |Alzate Tejada Xiomara 503042 X0 ara X_030~Q X.OJ)OE x_oggqo. x_cm,ooaﬂ
2_|Forero Arboleda Marfa José nadoe [Mam e | Moo Jose Baiiadse [ Uanadse Menc g
3 [Garcia Castaho Dulce Maria v i1ce v NDuicanOoice M [Dwice B Duice N [ Duike M
4 |Gutierrez Rendon Maria Salome SO0 Pu%.»% G, A0 O leadome
5 |Hernandez Osorio Aura Maria Ao AU TAGIG M TAova, MTDAD S ARG M (o M
6 |Mosquera Barragan Valentina /_D_;\T na NValeoXing Valoahian ValedtinaNalendi ao Nl cota
7 Pusquin Montoya Victoria K&MOE wﬁ < 3y Fl A.nf:.n 1 4 :r? Dl ..ALLHE e .nwoq.s m.’
8 |Tapasco Bueno Jenifer Andrea Dodvee | Ovdrec| andrec [Qndyec| Anarea .Dj%mn .
9 |Velez Valencia Karen Yulieth KQren Vv [ Rays m M.\JOﬁ\D v KQrenvi Karen ykorren v
i3
14
15
16
17 ) -
18
19 .
20

Voo B s ©

FIRMA DEY INSJRUCTOR
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte: MHmgiraldo
Unidad 6 Subunidad que Genera 36-02-00-076-
Reporte: 954310

Fecha y Hora Generacién Reporte:

MARIA MARGARITA GIRALDO
ATEHRTUA

CENTRO DE TECNOLOGIAS
AGROINDUSTRIALES-VALLE

lunes, 10 de noviembre de 2025

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

- s 167725 L 2025-11-10 s Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-076-954310 CENTRO DE TECNOLOGIAS
Solicitud de Comisién No. Fecha Solicitud Estado de la Comisién AGROINDUSTRIALES-VALLE
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-11-10 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina INSTRUCTORES PROGRAMA ARTICULACION CON LA EDUCACION MEDIA TipO de tramite Inicial Comision Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 3325 Dependencia Solicitante 954311 INTEGRACION CON LA MEDIS-VALLE
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. . L . I O ° Pernocta |Porcentaje o
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. 5 5 q Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a i 2
hombre Documento Cargo Estado Comisién Comisién Origen Destino Dias l::':m:’s:;z Pernocta |Totaldias| ) jgidacién Diario Viaticos de Viaje pagar Objstoids la Comisionpor Tercero
CARTAGO-ALCALA-CARTAGO 13-11
-25 14-11-25 18-11-25 ORIENTAR
PROCESOS Y REALIZAR
15 4.599.511,00 235.178,00 352.767,00 192.288,00 545.055,00 [ S L O O R oin 3175050
TECNICO EN ASISTENCIA
ADMINISTRATIVA |E SAN JOSE DE
2025-11-13 2025-11-13 VALLE/ CARTAGO | VALLE/ALCALA 05 No 50 ALCALA MUNICIPIO DE ALCALA
INSTRUCTO
RES
CLAUDIA PROGRAMA
PATRICIA LOPEZ CC: 31421192 |ARTICULACI | Autorizada
BECERRA ON CON LA
EDUCACION 2025-11-14 2025-11-14 VALLE / CARTAGO VALLE / ALCALA 0,5 No 50
MEDIA
2025-11-18 2025-11-18 VALLE / CARTAGO VALLE / ALCALA 0,5 No 50
Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y Totales Solicitud de Comision 352.767,00 192.288,00 545.055,00
MINISTERIO DE HACIENDA creomo pustico

Y CREDITO PUBLICO

Serial del certificado: 5540827336374662968

Entidad: Persona Juridica

Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/11/10 17:35:27 -05:00

Pagina 1 de 2

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los

certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.




l. ANE _J Documento de Autorizacién, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte:
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Haﬂiﬂﬂ ggi;)j;ctjec:') Subunidad que Genera

Fecha y Hora Generacién Reporte:

MHmgiraldo

36-02-00-076-
954310

MARIA MARGARITA GIRALDO
ATEHRTUA

CENTRO DE TECNOLOGIAS
AGROINDUSTRIALES-VALLE

lunes, 10 de noviembre de 2025

OBJETO DE LA COMISION

CARTAGO-ALCALA-CARTAGO 13-11-25 14-11-25 18-11-25 ORIENTAR PROCESOS Y REALIZAR EVALUACIONES PARCIALES A LOS APRENDICES DE LA FICHA 3175659 TECNICO EN ASISTENCIA ADMINISTRATIVA IE SAN JOSE DE ALCALA MUNICIPIO DE ALCALA

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 41885650 Nombre: MARIA MARGARITA GIRALDO ATEHORTUA

Cargo:

SUBDIRECTOR CENTRO DE TECNOLOGIAS
AGROINDUSTRIALES - VALLE

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: Cargo:

Firma Responsable

Verificado Por: BRAHIAN STIVEN VALENCIA TUZARMA Fecha Verificacion: 10/11/2025 17:09:15

F‘ ] Firmado digitalmente por:
AP Nombre: MARIA MARGARITA GIRALDO
s ¥ ATEHRTUA
u Cédula de ciudadania: 41885650
== Usuario SIIF: MHmgiraldo
NacIon 10112025 5:35:40 p. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los

certificados diaitales de firma del presente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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Version: 05

Caodigo:
GTH-F-090

PROCESO

GESTION DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica L [ Publica Clasificada X ! Publica Reservada D

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA s/
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
CLAUDIA PATRICIA LOPEZ BECERRA  © ) Tipo: cc No. 31421192
COLPCCNTR| - FECHA VENCIMIENTO y
CONTRATO No. AR 2025 7 12 2025
9 1.7459004 J 2 l DEL CONTRATO -1

PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES PARA IMPARTIR FORMACION, EN EL PROGRAMA DE ARTICULACION CON LA EDUCACION MEDIA EN LOS
ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS ARTICULADOS CON EL CENTRO DE TECNOLOGIAS AGROINDUSTRIALES PARA EN LA VIGENCIA 2025
DIRECCION GENERAL,

/ Valle_del_Cauca DEPENDENCIA/
REGIONAL o CENTRO

OBJETO CONTRACTUAL:

Centro de Tecnologias Agroindustriales

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL

GASTO (de la Movilizacién) Maria Margarita Giraldo Atehortua CARGO Subdirectora (E ) de Centro

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A)

Jhon Jai i ; . s
DEL CONTRATO on Jairo Alzate Ramirez CARGO Coordinador académico

INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO

RUTA Cartago -Alcald - Cartago

DIRECCION GENERAL/ ville del Cauca DEPENDENCIA/

Centro d i industrial
REGIONAL del CENTRO ) entro de Tecnologias Agroindustriales

CIUDAD/DEPARTAMENTO O ENTIDAD O
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O EMAPRESA: Institucion Educativa San José de Alcalda |CONTACTO Clara Ines Lépez
CIUDAD/PAIS Valle_del_Cauca 5
FECHA INICIO DEL
FECHA FIN AMIENTO
DESPLAZAMIENTO 18 A 1 J 2025 ; DESPLAZ ’ 18 L n ’ 2028

Orientar procesos formativos y realizar evaluaciones parciales a los aprendices de la ficha 3175659. Técnico en Asistencia
Administrativa |.E San José de Alcald; Municipio de Alcala.
OBLIGACIONES DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO

1 Planear procesos formativos que, respondan a la modalidad de atencién del programa de articulacién del SENA con la educacion media en los
establecimientos educativos articulados con el Centro de Formacién.
2 Atender la formacién de aprendices en el drea especifica del respectivo programa de formacion, en !as fases del proyecto formativo ejecutado en los
establecimientos educativos articulados con el Centro de Formacién.
3 Orientar y apoyar a los aprendices en el desarrollo de proyectos formativos y/o productivos en las respectivas etapas de la formacion.
A DA
ACTIVIDADES ( (Debera c informacién detallada de las tareas a realizar dia a dia)
) o 18 A 11 ] 2025
Cartago - Alcala -
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre -~
Actividades a ejecutar:
HORA: 1:00PM Se impartird la formacion (Fase planeaci6n) a grado 10°, con registro de ficha 3175659. f
rd
HORA: 2:00 PM Se realizara el Registro de asistencia de los aprendices matriculados en la ficha 3175659’:, .
18
HORA: 3:30PM Se evaluara parcialmente el desempefio de los aprendices en formacién.
HORA: 4:00PM Cierre de la actividad.
HORA: AM/PM
| Diafin IR 18 111 2025
Desplazamiento ruta de regreso: Alcald - Cartago
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial;.. Terrestre P
) Obse one
Se liquidan gastos de transporte entr terminales aéreas pot valor de No aplica y
Se liquidan gastos de porte en{e ter les terrestre ﬁ r valor de No aplica Ve
Se liquidan gastos de transporte intA{nunicipal por valor de $64. 09
FIRMA ORDéNADOR DE GAS]’ FIRMA SUP| ISON DEL CO 'TRATO FIRMA DEL CONTRATISTA:
v I/ |
I/ ko Y Y
- z bandin 4
Nombres y Apellidos: i/‘ "Nombres yj] Ape"i‘dq M ‘i/_i‘ﬁ@'% ;Qﬂuum 5
Maria Margarrta Giraldo Atehartua JhorNgiro a\trgv L ez

Cargo: | Cargo: \/ Nombres y Apellidos:
Subdirectora (E ) de Centro. Coordinador académico Claudia Patricia Lopez Becerra

GTH-F-090 V.05



FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Cartago, 15 de diciembre de 2025

PRESENTADO A: José Edinson Escobar Salcedo

ORDEN DE VIAIJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
167725 18 de noviembre de 2025 18 de noviembre de 2025
LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (ciudad)

EL DESPLAZAMIENTO _ FORMACION

IE San José del Alcala Regional Valle / CTA Alcala

OBIJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formacién (Planeacion) con estudiantes- aprendices de la IE San José
de Alcald grado 10 Ficha: 3175659 que se llevara a cabo el 18 de noviembre de 2025

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Impartir formacién (Planeacién) con estudiantes- aprendices de la IE San José de Alcald grado 10 Ficha:
3175659.

RESULTADOS: ’

Los aprendices participaron activamente en las actividades propuestas para el resultado:

1. Actividades de reflexidn inicial:
2. Actividades de contextualizacidn e identificacién de conocimientos necesarios para el aprendizaje.
3. Conceptos claves en la dindmica organizacional.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Tiquetes de viaje
2. Listado de asistencia aprendices.

GTH-F-087 V.02




COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

Se revisaron ~ las actividades | Claudia Patricia Lopez Becerra Diciembre de 2025
correspondientes a la fase de planeacion
elaborados por los aprendices de la I. E.
San José de Alcala a la fase de analisis
del programa de formacién Técnico
en Asistencia Administrativa.

CONCLUSIONES:

1. Se realizaron las actividades propuestas con un aprendizaje significativo para los aprendices, segln la
refroalimentacion que se realizé y la participacion.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

VISTO BUENO SUPERVISOR

Claudia Patricia Lépez Becerra WK# "})
RN AR
4 I VD

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y  APELLIDO\| IRMA
SUPERVISOR N A

Coordinador Académico Jhon Jairo Alzate Ramirez \ 1 \ }\M/\/I
N | |

GTH-F-087 V.02




Fecha de elahoracién Diciembre 15 de 2025

N° Comisidn - 167725

Fecha de viaje Noviembre 18 de 2025

Destino Alcald-Cartago-Alcald

Nota Revisar la hora de ida y regreso de cada tiquete

EALBALA

89140 516
CRA 2 B # 8 - 56 PEREIRA
EXPRESOAL CAL ARYAHOO, GOM
IIPU VENTA:PARA HOY
VENTA:Z025-11-18 10:19:35
F SALIDA:2025-11- IB 10:20:00
OPERACION: 115198
C. G PASAJERO: ZZZZZZZLZZZZ
NOMBRE : CONSUMIDUR FINAL
TEL 193999
YEHICULO: 4b3/NMA 884
. ORIGEN: CARTAGO
' DESTINO ALCALA
Nro, TIO | SILLA UALOR
DETCA-121718 8 5,500

TUTAL 110:45.500

DATOS DEL! VEHICULO
SHAT: 3375324200

L. SOAT: SEGUROS COLPATRIA S. A, -8
60002184

KCC: 2000670047

57505 SECUROS DEL. ESTADO-860009
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CENTRO DE TECNOLOGIAS AGROINDUSTRIALES ’ . Versidn: 3

REGISTRO DE INASISTENCIA Fecha: 15 de marzo de 2017
DOCUMENTO DE APOYO Copia no contralada

CODIGO DE FICHA: 3175659 |PROGRAMA DE FORMACION: _ Tc. Asistencia Administrativa
NOMBRE DEL INSTRUCTOR ) ) Claudia Patricia Lopez Becerra

N FECHA

F | NOVSRESAPRIDOSIAPRNCR  TEotalMitiZezd O MIAS [MIlZar IS RO s Y = Z3

1 |Alzate Tejada Xiomara Yomara [Xomare [Hiomarg [Komora | Yiomaro Momare

> [Forero Arboled Mara 1052 oo Jons [N det o8 [Matiadbee | Uaindose Nond 58

3 |Garcia Castafio Dulce Maria D e w DHuicanDoice M [Doce XDoioe N [Duice M

4 |Gutierrez Rendon Maria Salome M0 [Sa0me UG, [ O o lnme

5 |Hernandez Osorio Aura Maria B AL RO M TAota, MITAD K ATARG M lpaoies M

6 |Mosquera Barragan Valentina Valpgtina Nalen¥inal Valestine | NaledtinaValendiaa Nal catia.

7 |Pusquin Montoya Victoria &?MO—E A 4%, ouaM X0 1a w._ _nwwﬁ at [cdovu (fNiekara

8 |Tapasco Bueno Jenifer Andrea Ovdvec | Ovdree| andrec [Andrec] Ond realandyec

9_|Velez Valencia Karen Yufieth KQUED V| [SAre A zQten Y KAren vl Kaen korren v.

13

14

15

16

17 i

18

19

20

Voo W Foer &

FIRMA DE{ INSJRUCTOR




F.i

A

J

Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte: MHmgiraldo
Unidad 6 Subunidad que Genera 36-02-00-076-
Reporte: 954310

Fecha y Hora Generacién Reporte:

MARIA MARGARITA GIRALDO
ATEHRTUA

CENTRO DE TECNOLOGIAS
AGROINDUSTRIALES-VALLE

lunes, 10 de noviembre de 2025

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

- s 167725 L 2025-11-10 s Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-076-954310 CENTRO DE TECNOLOGIAS
Solicitud de Comisién No. Fecha Solicitud Estado de la Comisién AGROINDUSTRIALES-VALLE
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-11-10 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina INSTRUCTORES PROGRAMA ARTICULACION CON LA EDUCACION MEDIA TipO de tramite Inicial Comision Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 3325 Dependencia Solicitante 954311 INTEGRACION CON LA MEDIS-VALLE
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. . L . I O ° Pernocta |Porcentaje o
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. 5 5 q Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a i 2
hombre Documento Cargo Estado Comisién Comisién Origen Destino Dias l::':m:’s:;z Pernocta |Totaldias| ) jgidacién Diario Viaticos de Viaje pagar Objstoids la Comisionpor Tercero
CARTAGO-ALCALA-CARTAGO 13-11
-25 14-11-25 18-11-25 ORIENTAR
PROCESOS Y REALIZAR
15 4.599.511,00 235.178,00 352.767,00 192.288,00 545.055,00 [ S L O O R oin 3175050
TECNICO EN ASISTENCIA
ADMINISTRATIVA |E SAN JOSE DE
2025-11-13 2025-11-13 VALLE/ CARTAGO | VALLE/ALCALA 05 No 50 ALCALA MUNICIPIO DE ALCALA
INSTRUCTO
RES
CLAUDIA PROGRAMA
PATRICIA LOPEZ CC: 31421192 |ARTICULACI | Autorizada
BECERRA ON CON LA
EDUCACION 2025-11-14 2025-11-14 VALLE / CARTAGO VALLE / ALCALA 0,5 No 50
MEDIA
2025-11-18 2025-11-18 VALLE / CARTAGO VALLE / ALCALA 0,5 No 50
Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y Totales Solicitud de Comision 352.767,00 192.288,00 545.055,00
MINISTERIO DE HACIENDA creomo pustico

Y CREDITO PUBLICO

Serial del certificado: 5540827336374662968

Entidad: Persona Juridica

Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/11/10 17:35:27 -05:00

Pagina 1 de 2

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los

certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.




l. ANE _J Documento de Autorizacién, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte:
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Haﬂiﬂﬂ ggi;)j;ctjec:') Subunidad que Genera

Fecha y Hora Generacién Reporte:

MHmgiraldo

36-02-00-076-
954310

MARIA MARGARITA GIRALDO
ATEHRTUA

CENTRO DE TECNOLOGIAS
AGROINDUSTRIALES-VALLE

lunes, 10 de noviembre de 2025

OBJETO DE LA COMISION

CARTAGO-ALCALA-CARTAGO 13-11-25 14-11-25 18-11-25 ORIENTAR PROCESOS Y REALIZAR EVALUACIONES PARCIALES A LOS APRENDICES DE LA FICHA 3175659 TECNICO EN ASISTENCIA ADMINISTRATIVA IE SAN JOSE DE ALCALA MUNICIPIO DE ALCALA

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 41885650 Nombre: MARIA MARGARITA GIRALDO ATEHORTUA

Cargo:

SUBDIRECTOR CENTRO DE TECNOLOGIAS
AGROINDUSTRIALES - VALLE

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: Cargo:

Firma Responsable

Verificado Por: BRAHIAN STIVEN VALENCIA TUZARMA Fecha Verificacion: 10/11/2025 17:09:15

F‘ ] Firmado digitalmente por:
AP Nombre: MARIA MARGARITA GIRALDO
s ¥ ATEHRTUA
u Cédula de ciudadania: 41885650
== Usuario SIIF: MHmgiraldo
NacIon 10112025 5:35:40 p. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los

certificados diaitales de firma del presente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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Version: 05

Cadigo:
GTH- F- 074

NOMBRES Y APELLIDOS DEL CONTRATISTA: CLAUDIA PATRICIA LOPEZ BECERRA

T
CIUDAD CARTAGQO-VALLE FECHA

DIRECCION U OFICINA DONDE SE EJECUTO EL CONTRATO:

NUMERO Y FECHA DE CONTRATO:

IDENTIFICACION

‘REGIONAL VALLE CI'A

31.421.192

CENTRO DE TECNOLOGIAS AGROINDUSTRIALES

CO1.PCCNTR.7459004 DE 2025

CAUSAL DE TERMINACION DEL CONTRATO

< LIQUIDACIGN ANTICIPADA POR MUTUQ TERMINACION
LIQUIDACION POR MUTUO ACUERDO CESION ACUERDO UNILATERAL
DEPENDENCIA SENA Marcar RESPONSABLES
conx /
NOMBRES Y APELLIDOS WAL LY/
GESTION DE TIC X JOSE ALEXANDER ALZATE
33 \_//
7
ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS X DAVID ALEJANDRO GONZALEZ GALViZ
ENTREGA CARNE (A Supervisor del
Contrato e_n’ las Regionales y Centros X BRAYAN ALEXIS TORO GAVIRIA
de Formacién)
SECRETARIA GENERAL
] Generar reporte de
ALMACEN E INVENTARIOS X . . :
https://miinventario.sena.edu.co/Inicio.aspx y anexar al
SERVICIOS GENERALES,
ADQUISICIONES {Administracién de N/A !
edificio; Contratacidn) [
=S, 'A . / 3
CONTABILIDAD X LUZ DENNIS PATINO SALAZAR X Mb
(8 (1N
TESORERIA X BRAHIAN STIVEN VALENCIA TUZARMA /‘5 » - (/ Iy i
m(,l&,, AL A4 o (g
COORDINACION DE: AREA/GRUPO/ N :S—c
ACADEMICA X JUAN CARLOS MORENO JARAMILLO LS < MM
VANESSA MURILLOMOSQUERA/KATHERINE HERNANDEZ
BIBLIOTECA X
. SALAZAR/ CARLOS FABIAN ARBOLEDA RESTREPO N Rar\§ 2 S
LEGALIZACION VIATICOS X BRAHIAN STIVEN VALENCIA TUZARMA g et Prem f/(VM Urle o
I
DESVINCULACION SOFIA PLUS X JUAN CARLOS MORENO JARAMILLO ~{ u ulth> E ‘&., %—{‘0 Sw
AN IQ 1
SUPERVISOR DE CONTRATO X JHON JAIRO ALZATE RAMIREZ / \ A M /
4
\ /= //

y ;

ELEMENTOS FALTANTES U OBLIGACIONES PENDIENTES (Relacionar con su respectivo valor)

OTROS : Terminacion del contrato por realizacién de labor contratada

Wdie © T, 8

Firma del Contratis“@




‘ Version: 1.01

SENLA SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

PROCESO DE GESTION DE INFRAESTRUCTURA Y LOGISTICA Fecha: 15.10.2020
A RELACION DE BIENES A CARGO DEL CUENTADANTE

De acuerdo con los registros del Sistema para la Administracién y Control de Bienes SACB, el Sr(a) CLAUDIA PATRICIA
LOPEZ BECERRA identificado(a) con CC. 31421192 NO registra bienes a cargo.

Fecha de emision del reporte: 22 de Diciembre de 2025 a las 14:30:46

El cuentadante responde administrativa y fiscalmente por los bienes aqui relacionados y rendira cuentas de su utilizacién.
Todo ello segun lo dispuesto sobre este particular en la Constitucién Politica Nacional Art. 124 y en especial lo
establecido en los numerales 21 y 22 del Art. 34 de la Ley 734 de 2002; Resolucién 1378 de 2018 y en las obligaciones
generales de los Contratos de Prestacion de Servicios.

Documento informativo. Para consultas dirijase a la pagina https://miinventario.sena.edu.co ingresando el nimero de documento del cuentadante.

Grupo de Almacenes e Inventarios.
SENA - Direccién General Pagina 1 de 1
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