o FORMATO PARA LIQUIDACION PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/0 PRESTACIONDE  [C0digo Regional i
SEnNA SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO) Codigo Centro 952810
7AV REGIONAL HUILA Fecha Elaboracion Diciembre de 2025
SERVICIG NACIGNAL CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO SOSTENIBLE SURCOLOMBIANO-HUILA Version ENERO - 2.25
DE APRENDIZAJE Adguiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adguiriente: 899.999.034-1 ID de Proceso 77090-034844
DATOS DEL CONTRATISTA
Nombres y apellidos: LUISA MARCELA CERQUERA BARRERA Banco a consignar: DAVIVIENDA
Cédula de Ciudadania 36.306.016 Tipo de cuenta: AHORROS
Correo electronico: Icerquera@sena.edu.co Niumero de Cuenta: 0000000286529516
IP/N® de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: NO
Induccion SST: Si Pertenece al régimen simple de tributacion: NO
Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el aio gravable 2024 NO
¢Es pensionado o tiene otra situacion sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pension? NO
Sus ingresos en el 2024 fueron iguales o superiores a $65.891.000 NO
Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2025 es igual o superior a $164.336.700 (debe registrarse como responsable del IVA) NO
¢ Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCION ARTICULO 392 E.T. 0,00%

DATOS DEL CONTRATO

(Descripcion del servicio prestado)

TEMATICAS AGRICOLA Y/O PECUARIA. CPE NO. 41-9-2025-017932

N° del contrato: 8066563/2025 N° Compromiso SIIF 130425 | Numero de pagos durante la vigencia del contrato 6
INSTRUCTOR: PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES, EN LA PLANEACION Y EJECUCION DE LA FORMACION, ASi COMO
OBJETO CONTRACTUAL: LA EVALUACION DE LOS RESULTADOS DE APRENDIZAJE DEFINIDOS EN LOS DISENOS CURRICULARES, AREAS

DATOS PERIODO DEL PAGO

Del 01/12/2025 Al 26/12/2025 Saldo Anterior del Contrato: $ 3.986.243
Numero de pago 6 Valor Total del Contrato: $25.143.994
Valor Bruto Pago: $ 3.986.243,00 Nuevo Saldo del Contrato: $0
RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $ 3.986.243 Ninguno 0,00%
Ingresos por comisiones $ 648.186 Retencion en la Fuente del Periodo $0
Ingresos de otros meses cobrados en el mes %0
TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 4.634.429 Menos, Retefuente Otros Ingresos $0
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 2.774.686 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $0
LIQUIDACION DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACION DEL NETO A PAGAR

Diciembre Noviembre | Base retencidn en la fuente a titulo de RENTA| 2 .774.686,00 | TARIFA
N° Planilla PILA, o , N° Radicacion pago SS weeee--- |9494982320-949  Base retencién en la fuente a titulo de ICA|  4.634.429,00
| Ingreso Base de Cotizacion - IEC $ 1.594.497|$ 1.839.804 Valor base IVA 0,00
Aporte obligatorio a seguridad social salud $ 199.400 | $ 230.000 IVA (Si es RESPONSABLE) 0,00 19%
Aporte obligatorio a sequridad social Pension $ 255.200(% 294.400 Menos Retencion en la Fuente 0,00 [ 0,00%
Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $ -8 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
ARL 1l $ 16.700 |$ 19.300 Reteica - 8523 - PITALITO 27.807,00 | 0,600%
Aportes pension de ingresos de otros meses cobrados en el mes $ - - 0,00 0%
Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes $ - - 0,00 0%
Aportes ARL de ingresos de otros meses cobrados en el mes $ = - 0,00 0%
Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias $ = - 0,00 0%
Aportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC $ = Ofras Retenciones 0,00 | 0,000%
Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias $ = Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Intereses Prestamo de Vivienda $ = Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Dependientes hasta $ 463.443 Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Salud hasta $ 796.784($ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Renta Exenta 25% $10.670.605|$  925.000 0,00
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores |$ 4.362.000
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00
Retencion en la Fuente Contingente $ VALOR A PAGAR $3.958.436,00

SON: TRES MILLONES NOVECIENTOS CINCUENTA Y OCHO MIL CUATROCIENTOS TREINTA Y SEIS PESOS M/CTE
ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO

Seguimi ento al programa PAE con los ID 290812, 2873114, 2823072, 2900812 y técnico en produccion de café ID 3292795, 1D 3292794.

Revision de proyectos productivos del técnico en produccion de café 1D 3292793,

1D3292794.

Revision de bitacoras de los PAE 1D 290812, 2873114, 2823072, 2900812 y técni co en produccion de café |ID 3292795,

1D 3292794.

Visitas de seguimiento a etapa productiva al Técnico en produccion de cafés especiales técnico en produccion de café |ID 3292795,

1D 3292794,

1. Cumpli a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pension, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminucion de la Base de Retencion en la Fuente en ningun otro contrato; 3. El numero de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda
la informacion aqui suministra es veridica; 5. He leido y entendido la descripcion de cada uno de los campos aqui

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:

Do s

LUISA MARCELA CERQUERA BARRERA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

En mi calidad de Supervisor del confrato de prestacion de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

1.- Que El Contratista cumplio a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas:

2.- Que El Contratista desarrollé las actividades descritas en el presente informe, dentro del periodo de cobro;
3.- Que he verificado el pago de los apartes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el

confratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente
informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

L
16

CLAROS

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:

EL ORDENADOR DEL PAGO
GABRIEL FERNANDO TORRES PRIETO
SUBDIRECTOR DE CENTRO GO02(E)

12/12/25 14:28:47 USUARIO: SIC - C.C. 36306016
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Resumen General de Pago

enlinea
DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificacion dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono ExonerngFSENA e
CC 36306016 CERQUERA BARRERA LUISA MARCELA INDEPENDIENTE PRINCIPAL KR 1A#17-75 PITALITO-HUILA 8367788 No
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago
Pension Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor
2025-11 2025-11 1968257178 9494982320 | 2025/12/04 2025/12/01 | BANCO DAVIVIENDA 0 $543,700
LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES
EMPLEADO PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. | Identificacion Nombres Codigo |Dias IBC Aporte Codigo |Dias IBC Aporte Codigo |Dias IBC Aporte Codigo |Dias IBC Aporte Dias IBC Aporte

Sucursal: PRINCIPAL (1 Afiliados)

$1,839,805

$294,400

$1,839,805

$230,000

$1,839,805

Centro de Trabajo: PRINCIPAL ( 1 Afiliados) $1,839,805 $294,400 $1,839,805 $230,000 $0 $0 $1,839,805 $19,300 50 50
Ciudad: PITALITO Depto: HUILA ( 1 Afiliados) $1,839,805 $294,400 $1,839,805 $230,000 $0 $0 $1,839,805 $19,300 $0 $0

1 |CC |36306016 |CERQUERA LUISA |25-14 | 30 $1,839,805 $294,400 EPS005| 30 $1,839,805 $230,000 0 S0 $0 14-23| 30 $1,839,805 $19,300| 0 S0 S0
Total Afiliados( 1) $1,839,805 $294,400 $1,839,805 $230,000 $0 $0 $1,839,805 $19,300 $0 $0
Pagina 1 de 2 2025/11/30 07:38 AM




3portes Resumen General de Pago

enlinea
DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificacion dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e
ICBF
CC 36306016 CERQUERA BARRERA LUISA MARCELA INDEPENDIENTE PRINCIPAL KR 1A#17-75 PITALITO-HUILA 8367788 No
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago
Pension Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor
2025-11 2025-11 1968257178 9494982320 | 2025/12/04 2025/12/01 | BANCO DAVIVIENDA 0 $543,700

RESUMEN DE PAGO

CODIGO AFILIADOS VALOR LIQUIDADO  INTERESES MORA SALDOS E VALOR A PAGAR
INCAPACIDADES

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $294,400 S0 S0 $294,400
COLPENSIONES 25-14 900,336,004 7 1 $294,400 S0 S0 $294,400

ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $19,300 S0 S0 $19,300
POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 14-23 860,011,153 6 1 $19,300 $0 $0 $19,300

EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $230,000 $0 $0 $230,000
SANITAS EPS005 800,251,440 6 1 $230,000 $0 S0 $230,000

1 $543,700 $0 $0 $543,700

Pagina 2 de 2 2025/11/30 07:38 AM



M Gmaill Luisa Marcela Cerq <marcelacerquera016@gmail.com>

PSE - Transaccion Aprobada [ CUS 1968257178

serviciopse@achcolombia.com.co <serviciopse@achcolombia.com.co> Sun, Nov 30, 2025 at 7:40 AM
To: marcelacerquera016@gmail.com

iHola, Luisa cerquera!

Estado de la Transaccion:

Los siguientes son los datos de tu transaccion:

Valor: $ 543.700

Empresa: APORTES EN LINEA

Descripcion: Pago de la Planilla de aportes con clave:
9494982320

Fecha de la transaccion: 30/11/2025
CUS: 1968257178

Gracias por utilizar nuestro servicio.

Ten encuenta estos tips de seguridad:

& Usa dispositivos personales o de confianza para realizar tus pagos.

o No abras enlaces sospechosos.

R
) Cambia tus contrasefias con regularidad.
=) Digita manualmente la URL del portal de tu entidad financiera.

| Recuerda que PSE nunca te contactara para solicitarte informacion personal.



M Gmaill Luisa Marcela Cerq <marcelacerquera016@gmail.com>

PSE - Transaccion Aprobada [ CUS 1971242340

1 message

serviciopse@achcolombia.com.co <serviciopse@achcolombia.com.co> Mon, Dec 1, 2025 at 10:46 AM
To: marcelacerquera016@gmail.com

iHola, Luisa cerquera!

Estado de la Transaccion:

Los siguientes son los datos de tu transaccion: -7

Valor: $ 543.700

Empresa: APORTES EN LINEA

Descripcion: Pago de la Planilla de aportes con clave:
9495756312

Fecha de la transaccion: 01/12/2025
CUS: 1971242340

Gracias por utilizar nuestro servicio.

Ten encuenta estos tips de seguridad:

& Usa dispositivos personales o de confianza para realizar tus pagos.
. No abras enlaces sospechosos.
F Cambia tus contraseilas con regularidad.

Digita manualmente la URL del portal de tu entidad financiera.

o]

| Recuerda que PSE nunca te contactara para solicitarte informacion personal.
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FORMATO CERTIFICACION DEPENDIENTES PARA CONTRATISTAS

Bogotd, 09 de diciembre de 2025
SENA - CFP 419528
RADICACION RECIBIDA

Sefiores No: 41-1-2025-008258
MM22025 10:53:10 a. m.

Destinatario:

SERVICIO NACIONAL DE APREDIZAJE (SENA)
Ciudad

Asunto: Informacion de dependientes para efectos de hacer uso del beneficio tributario de
deducible de la base gravable de retencidn en la fuente.

Bajo la gravedad del juramento, en mi calidad de contratista de prestacion de servicios personales
y en cumplimiento de lo previsto por el paragrafo segundo del articulo 387 del Estatuto Tributario
y el articulo 1.2.4.1.18. del Decreto 1625 de 2016, informo que las personas relacionadas a

continuacion, tiene(n) la calidad de dependiente a mi cargo:

T.l. 1.144.630.839 | Dalia Samantha Bonilla Cerquera HIJO
T.l. 1.079.608.450 | Michael Bonilla Cerquera HIJO
T.l. 1.084.336.335 | Isabella Bonilla Cerquera HIJO

Toda vez que cumple con el siguiente requisito:

e Los hijos del contribuyente que tengan hasta 18 anos de edad

Solicito se tome nota de la situacidon de dependencia que informo en la presente comunicacién, para
efecto del beneficio de deducible de la base gravable sujeta a retencion en la fuente del 10% de mis
1

GRF-F-063 V04


Diana Sofia Serrano Medina
Sello


4
SENA

N

ingresos laborales brutos, hasta un tope de 32 UVT mensuales, que me asiste en virtud de la

normatividad arriba citada.

Igualmente, con mi firma declaro: que NINGUNA PERSONA ha solicitado disminucién de su base
gravable por concepto de dependientes, por las mismas personas arriba relacionadas.
Cordialmente,

). / 1
Lg@ ﬁu% ’u?/uacc\ ﬁq LRL O\

FIRMA
Nombre: _Luisa Marcela Cerquera Barrera__
C.C. _36.306.016 de Neiva_

GRF-F-063 V04
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_J Documento de Autorizacion, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte: MHgtorres
Unidad 6 Subunidad que Genera 36-02-00-041-
Reporte: 952810

Eocha v Hara Generacidn Renarta:

GABRIEL FERNANDO TORRES
PRIETO

CENTRO DE GESTION Y
DESARROLLO SOSTENIBLE
SURCOLOMBIANO-HUILA

inovac 20 do nctithra da 2028

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 112325 Fecha Solicitud 2025-10-27 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-041-952810 CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO
. SOSTENIBLE SURCOLOMBIANO-HUILA
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-10-30 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina COORDINACION ACADEMICA Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 2125 Dependencia Solicitante gizl\jg?zglllf\ll\;\ngE%E GESTION Y DESARROLLO SOSTENIBLE SURCOLOMBIANO-HUILA-ECONOMIA
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVlClO'DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL |NTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMAClO'N PROFESIONAL INTEGRAL - FQRTALEClMlENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FQRMAClON PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PRQFESlONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. . . . S Aot o Pernocta |Porcentaje e
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. ‘gt = g Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . -y
flombic Documento Cae i Comisién Comision Origen Destino Dias Lé'ﬂﬁf’s.".','ﬁ Pernocta | Totaldias| ) i idacién Diario Viaticos de Viaje pagar GblstolceliaiCami=loniponilsicaic
REALIZAR REUNION DE
SEGUIMIENTO A LOS APRENDICES
DEL TECNICO EN PRODUCCION DE
15 4.599.511,00 235.178,00 352.767,00 295.419,00 648.186,00 | CAFE ID.3140973 EN ACEVEDO E ID
3140974 DE SAN AGUSTIN,
MEDIANTE ESTRATEGIA
CAMPESENA
2025-11-19 2025-11-19 HUILA / PITALITO HUILA / ACEVEDO 0,5 No 50
LUISA MARCELA NSTRUCTO
CERQUERA CC: 36306016 | onTRaTIS | Autorizada
BARRERA
2025-11-26 2025-11-26 HUILA/PITALITO | HUILA/ SAN AGUSTIN| 0,5 No 50
2025-11-28 2025-11-28 HUILA / PITALITO HUILA / SAN AGUSTIN 0,5 No 50
MINISTERIO DE HACIENDA Ghesrogiaras Por MINSTERIO DE HACIENDA Y Totales Solicitud de Comisién 352.767,00 | 295.419,00 | 648.186,00
Serial del certificado: 5540827336374662968

Y CREDITO PUBLICO

Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/10/30 08:39:43 -05:00

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los

certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.
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L ANE _J Documento de Autorizaciéon, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHgtorres GABRIEL FERNANDO TORRES

ﬂ- Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais PRIETO
Hal}lﬂﬂ Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-041-  CENTRO DE GESTION Y
Reporte: 952810 DESARROLLO SOSTENIBLE
SURCOLOMBIANO-HUILA
Eecha v Hora Generacidn Reanorta- hiovine 20 Ao netiithro dao 2028

OBJETO DE LA COMISION

REALIZAR REUNION DE SEGUIMIENTO A LOS APRENDICES DEL TECNICO EN PRODUCCION DE CAFE ID.3140973 EN ACEVEDO E ID 3140974 DE SAN AGUSTIN, MEDIANTE ESTRATEGIA CAMPESENA

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 82391514 Nombre: GABRIEL FERNANDO TORRES PRIETO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE GESTION Y DE

DESARROLLO SOSTENIBLE SURCOLOMBIANO -
HUILA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: Cargo:

Firma Responsable

Verificado Por: GINA ANDREA ARCOS AVILA Fecha Verificacion: 29/10/2025 15:28:45

F‘ Firmado digitalmente por:
AP Nombre: GABRIEL FERNANDO TORRES
PRIETO
Cédula de ciudadania: 82391514
Usuario SIIF: MHgtorres
NH[:I[]I] 30/10/2025 8:39:58 a. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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SE‘I\IA Version: 05
7A< Cddigo:
GTH-F-090

PROCESO

GESTION DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 22/10/2025
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
Luisa Marcela Cerquera Barrera Tipo: C.C. No. 36306016
1.PCCNTR - FECHA VENCIMIENT
CONTRATO No. co1.pce ANO 2025 c ¢ ° 26 12 2025
.8066563 DEL CONTRATO

Prestar servicios profesionales, en la planeacién y ejecucion de la formacidn, asi como la evaluacion de los resultados de aprendizaje
definidos en los disefos curriculares asignados, para el desarrollo de habilidades y competencias técnicas de los programas de
formacidn en las areas tematicas de AGRICOLA Y/O PECUARIA, en el Centro de Gestién y Desarrollo Sostenible Surcolombiano SENA
Regional Huila y en los municipios de su cobertura

OBJETO CONTRACTUAL:

DIRECCION GENERAL/ Huila DEPENDENCIA/ Centro de Gestion y Desarrollo Sostenible
REGIONAL CENTRO Surcolombiano

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL GABRIEL FERNANDO TORRES PRIETO CARGO SUBDIRECTOR ( e)

GASTO (de la Movilizacion)

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A)

DEL CONTRATO SERGIO ARMANDO JARAMILLO CLAROS CARGO COORDINADOR ACADEMICO SEDE YAMBORO

INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO

Ruta 1 Pitalito -Acevedo - Vereda San Marcos, vereda La estrella - Acevedo - Pitalito.

RUTA Ruta 2. Pitalito - San Agustin - Vereda Hermita, vereda Las Eras - San Agustin - Pitalito.
Ruta 3. Pitalito - SanAgustin - Vereda los cauchos, vereda la Tribuna - San Agustin -

DIRECCION GENERAL/ Pitatito DEPENDENCIA/
REGIONAL CENTRO
CIUDAD/DEPARTAMENTO O

ENTIDAD O
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O CONTACTO

EMPRESA:
CIUDAD/PAIS
FECHA INICIO DEL

FECHA FIN DESPLAZAMIENTO
DESPLAZAMIENTO 19 11 2025 28 11 2025
OBJETIVO DEL Realizar reunidn de seguimiento a los aprendices del técnico en produccidn de café ID.3140973 en Acevedo e ID 3140974 de San
DESPLAZAMIENTO Agustin, mediante estrategia CAMPESENA

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

1 Realizar cuando sea asignados seguimiento a etapa productiva, de acuerdo con lo establecido en la Guia Etapa Productiva Proceso Formativo GFPI-G-040
e implementar en el proceso el Formato Planeacidn,seguimiento y evaluacién etapa productiva GFPI-F-023 vigentes en plataforma COMPROMISO
2
AGENDA
ACTIVIDADES ( (Debera contener informacion detallada de las tareas a realizar dia a dia)
Dial 19 | 11 | 2025 Ruta 1 Pitalito -Acevedo - Vereda San Marcos, vereda La estrella - Acevedo - Pitalito.
Desplazamiento ruta de ida: Pitalito -Acevedo - Vereda San Marcos,
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE
Actividades a ejecutar:
HORA: 8 AM Traslado Pitalito -Acevedo- Vereda San Marcos
HORA: 9 - 12 AM Realizar seguimiento a etapa productiva de aprendices del tecnico en produccién de café 1D.3140973
HORA: 12 PM Traslado Vereda San Marcos - Acevedo
1
HORA: 01:30 PM Traslado Acevedo- Vereda La Estrella
Realizar seguimiento a etapa productiva de aprendices del tecnico en produccién de café 1D.3140973
HORA: 02 -5 PM
HORA: 5 PM Traslado - Vereda La estrella - Acevedo - Pitalito



SENA
Subrayado


| _Dia2 26 [ 1 [ 20
Desplazamiento ruta de ida: Ruta 2. Pitalito - San Agustin - Vereda Ermita, vereda Las Eras - San Agustin - Pitalito.
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE

Actividades a ejecutar:

HORA: 8 AM

Traslado Pitalito - San Agustin - Vereda Ermita,

HORA:9 -12 AM

Realizar reunién de concertacidon y seleccidn del proyecto productivo con los aprendices del técnico en produccién de café
ID.3140974 de San agustin.

HORA: 12 PM
26

Traslado Vereda Ermita - San Agustin

HORA: 01:30 PM

Traslado San Agustin - Vereda Las Eras

HORA: 02 -5PM

Realizar reunion de concertacidon y seleccién del proyecto productivo con los aprendices del técnico en produccion de café
1D.3140974 de San agustin.

HORA: 5 PM Traslado - Vereda Las Eras - San Agustin - Pitalito
| Dia3z | 28 11 | 2025
Desplazamiento ruta de ida: Ruta 3. Pitalito - San Agustin - Vereda Los cauchos, vereda La tribuna - San Agustin - Pitalito
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE

Actividades a ejecutar:

HORA: 8 AM

Traslado Pitalito - San Agustin - Vereda Los cauchos,

HORA: 9 -12 AM

Realizar reunién de concertacion y seleccion del proyecto productivo con los aprendices del técnico en produccién de café
ID.3140974 de San agustin.

HORA: 12 PM
28

Traslado Vereda Los cauchos - San Agustin

HORA: 01:30 PM

Traslado San Agustin Vereda La tribuna

HORA:02 -5 PM

Realizar reunién de concertacidon y seleccidn del proyecto productivo con los aprendices del técnico en produccién de café
1D.3140974 de San agustin.

HORA: 5 PM

Traslado - Vereda La tribuna - San Agustin - Pitalito

Desplazamiento ruta de regreso:

Vereda La tribuna - San Agustin - Pitalito

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE
Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de S0

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de $79.419

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $74.000 + 142.000 veredal

FIRMA ORDENADOR DE GASTO:
Firmado
* digitalmente por
TORRES PRIETO
GABRIEL FERNANDO

FIRMA SUPERVI

NTRATO : FIRMA DEL CONTRATISTA:

~——

Nombres y Apellidos:
Gabriel Fernando Torres Prieto

)/ i // ) f/'{/' ; /- (
N b /. / ne 7/ auc /323 \ 4 «// g L2
ombre 9{“{9@% ?{Z 2
Serglo%a@do Jaramil os

Cargo:
Subdirector Encargado

Cargo: Nombres y Apellidos:
Coordinador Academico - Sede Yamboro Luisa Marcela Cerquera Barrera

GTH-F-090 V.05




SENA

N

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: Pitalito, 3 de noviembre del 2025

PRESENTADO A:
Gabriel Fernando Torres Prieto - Subdirector CGDSS

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
112325 19/11/2025 28/11/2025

LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (Ciudad)

EL DESPLAZAMIENTO FORMACION

Centro de Gestidn y Desarrollo
Ruta 1 Pitalito -Acevedo - | Sostenible Surcolombiano
Vereda San Marcos,
vereda La estrella -
Acevedo - Pitalito.

Ruta 2. Pitalito - San
Agustin - Vereda Ermita,
vereda Las Eras - San
Agustin - Pitalito.

Ruta 3. Pitalito - San
Agustin - Vereda Los
cauchos, vereda La tribuna
- San Agustin - Pitalito

OBIJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:
Realizar reunion de seguimiento a los aprendices del técnico en produccién de café ID.3140973 en
Acevedo e ID 3140974 de San Agustin, mediante estrategia CAMPESENA

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

19 de noviembre del 2025
Ruta 1 Pitalito -Acevedo - Vereda San Marcos, vereda La estrella - Acevedo - Pitalito.

Se ejecuto la reunidn de seguimiento inicial de la etapa productiva del técnico en produccion de café ID
3140973. Se visitaron las fincas para verificar que tipo de proyecto productivo van llevado a cabo
durante los 6 meses del desarrollo de la etapa productiva.

26 de noviembre 2025
Ruta 2. Pitalito - San Agustin - Vereda Ermita, vereda Las Eras - San Agustin - Pitalito.

GTH-F-087 V.02
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visitaron las fincas cafeteras de los aprendices donde se verifico el tipo del proyecto productivo como
etapa productiva donde se va a desarrollar una siembra nueva de un lote de café variedad castillo 2 y
Borbdn rosado en la otra finca. Se realizaron las recomendaciones del manejo de las bitacoras y el
tiempo de entrega por parte de los aprendices.

28 de noviembre 2025
Ruta 3. Pitalito - San Agustin - Vereda Los cauchos, vereda La tribuna - San Agustin - Pitalito

Se visitaron las fincas cafeteras de los aprendices donde se verifico el tipo del proyecto productivo como
etapa productiva donde se va a desarrollar una siembra nueva de un lote de café variedad Borbdn
rosado en la otra finca. Se realizaron las recomendaciones del manejo de las bitacoras y el tiempo de
entrega por parte de los aprendices.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Evidencias fotograficas

19 de noviembre del 2025
Vereda San Marcos, vereda La estrella

GTH-F-087 V.02
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26 de noviembre 2025
Vereda Ermita, Vereda Las Eras

26 de noviembre 2025
Vereda Los cauchos, vereda La tribuna.

P
28~11 -2025

o

GTH-F-087 V.02
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COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

1. Revisidon de los formatos
diligenciados.

2. Realizar la entrega de Instructor: Luisa Marcela 5/12/2025
documentacién a la Cerquera
coordinacién de etapa
productiva.

CONCLUSIONES:
1. Serealizo las visitas técnicas de seguimiento inicial de la instalacidn de los proyectos productivos
desarrollar en la etapa productiva del técnico de produccién de café 1D.3140973 en Acevedo e
ID 3140974 de San Agustin, en las veredas de San Marcos, La estrella en Acevedo y en San
Agustin las veredas Ermita, Las eras, los cauchos, la tribuna.

Se les explico cdmo se debe diligenciar las bitacoras, tiempos de entregas, futuros
seguimientos a tenery

2. Se les recomendd continuar con el manejo de arvenses en los lotes de café con el fin de
mantener la humedad del suelo y evitar la erosidn del suelo.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
Luisa Marcela Cerquera Barrera ﬁm ,/é[ij L’/{ Reiere
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR

Coordinador académico Sergio Armando Jaramillo
Claros

GTH-F-087 V.02




SE?\IA Version: 02

7AV Codigo:

GRF-F-076

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE
INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: 3 de noviembre del 2025 Cédigo Regional :
NOMBRE DEL CONTRATISTA: Luisa Marcela Cerquera Barrera Cédigo Centro: 952810
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 36306016 Fecha de elaboracién: 3 de noviembre del 2025

En desarrollo de la comision No.112325 durante el dia 19, 26 Y 28 del mes de noviembre de 2025, se informa que en los tramos detallados a continuacion, fue necesario utilizar transporte
informal sin generacidon de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO
19/11/2025 Acevedo - Vereda San Marcos, vereda La estrella - Acevedo Moto - taxi 42000
26/11/2025 San Agustin - Vereda Ermita, vereda Las Eras - San Agustin Moto - taxi 42000
28/11/2025 San Agustin - Vereda Los cauchos, vereda La tribuna - San Agustin Moto - taxi 58000

RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: 142000

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor
efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica Unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO
Nombre completo: Luisa Marcela Cerquera Barrera  |Nombre completo: Sergio Armando Jarramillo Claros |Nombre completo: Gabriel Fernando Torres Prieto
Numero de Contrato: R.8066563 Cargo: oordinador Academico sede Yambor|Cargo: Subdirector E

Firmado

7 digitalmente
" por Gabriel
Fernando

Torres Prieto

) , 7 % 2L O
L&oa 756&@ év/ﬂ?u.dda}}u,i 5\

Firma: Firma:

Firma:
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GTH- F- 074

Proceso Gestion de Talento Humano

Formato Entrega de Bienes e Informacion de Ejecucion Contractual por el Contratista

NOMBRES Y APELLIDOS DEL CONTRATISTA: Luisa Marcela Cerquera Barrera IDENTIFICACION
CIUDAD Pitalito FECHA 26 de Diciembre de 2025 REGIONAL Huila 36.306.016
DIRECCION U OFICINA DONDE SE EJECUTO EL CONTRATO: Centro de Gestion y Desarrollo Sostenible Surcolombiano SENA, Sede Yamboré

NUMERO Y FECHA DE CONTRATO: CO1.PCCNTR.8066563 del aiio 2025

CAUSAL DE TERMINACION DEL CONTRATO

. , L|QU|DAC|6N ANTICIPADA POR MUTUO TERMINACION
LIQUIDACION POR MUTUO ACUERDO X CESION ACUERDO ONILATERAL
DEPENDENCIA SENA "22:’:’:’ RESPONSABLES
NOMBRES Y APELLIDOS FIRMA

et

GESTION DE TIC X Jose Odorney Cuellar Mazabel _x_&a‘_‘_gﬂ_\
ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS X Diana Sofia Serrano Medina .
[/ a

ENTREGA CARNE (A Supervisor del
Contrato en las Regionales y Centros

L X Sergio Armando Jaramillo Claros
de Formacion)
SECRETARIA GENERAL
ALMACEN E INVENTARIOS Generar reporte de https://miinventario.sena.edu.co/Inicio.aspx y anexar al formato, garantizando que no tiene elementos a su cargo.

SERVICIOS GENERALES,
ADQUISICIONES (Administracién de X Leonardo Castro Vargas
edificio; Contratacion)

CONTABILIDAD X Ana Lorena Rojas Trujillo ' O \ -
NG Jun )
W A | o~
!
TESORERIA X Shirley Ossa Donatres A l Q-lS
AL
A i =
COORDINACION DE: AREA/GRUPO/ . . / /
ACADEMICA X Sergio Armando Jaramillo Claros . /
| »(
BIBLIOTECA X Sandra Milena Riveros Rendon Sondha Mikna Rurrd €
OTRO

OTRO /”_7?‘\
/ L2
~ / VA
SUPERVISOR DE CONTRATO X Sergio Armando Jaramillo Claros @// /
C

ELEMENTOS FALTANTES U OBLIGACIONES PENDIENTES (Relacionar con su respectivo valor)

OTROS :

N/ Y/
. s}

Firma del Contratista




‘ Version: 1.01

SENLA SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

PROCESO DE GESTION DE INFRAESTRUCTURA Y LOGISTICA Fecha: 15.10.2020
A RELACION DE BIENES A CARGO DEL CUENTADANTE

De acuerdo con los registros del Sistema para la Administracién y Control de Bienes SACB, el documento 36306016 NO
ha sido registrado en la Base de Datos y por tanto NO registra bienes a cargo.

Fecha de emision del reporte: 12 de Diciembre de 2025 a las 15:32:23

El cuentadante responde administrativa y fiscalmente por los bienes aqui relacionados y rendira cuentas de su utilizacién.
Todo ello segun lo dispuesto sobre este particular en la Constitucién Politica Nacional Art. 124 y en especial lo
establecido en los numerales 21 y 22 del Art. 34 de la Ley 734 de 2002; Resolucién 1378 de 2018 y en las obligaciones
generales de los Contratos de Prestacion de Servicios.

Documento informativo. Para consultas dirijase a la pagina https://miinventario.sena.edu.co ingresando el nimero de documento del cuentadante.

Grupo de Almacenes e Inventarios.
SENA - Direccién General Pagina 1 de 1
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