


Resumen General de Pago

LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES

EMPLEADO PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. Identificación Nombres Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Días IBC Aporte

Sucursal: PRINCIPAL (1 Afiliados) $1,839,805 $294,400 $1,839,805 $230,000 $0 $0 $1,839,805 $19,300 $0 $0

Centro de Trabajo: PRINCIPAL ( 1 Afiliados) $1,839,805 $294,400 $1,839,805 $230,000 $0 $0 $1,839,805 $19,300 $0 $0

Ciudad: PITALITO Depto: HUILA ( 1 Afiliados) $1,839,805 $294,400 $1,839,805 $230,000 $0 $0 $1,839,805 $19,300 $0 $0

1 CC 36306016 CERQUERA LUISA 25-14 30 $1,839,805 $294,400 EPS005 30 $1,839,805 $230,000 0 $0 $0 14-23 30 $1,839,805 $19,300 0 $0 $0

Total         Afiliados( 1) $1,839,805 $294,400 $1,839,805 $230,000 $0 $0 $1,839,805 $19,300 $0 $0

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 36306016 CERQUERA BARRERA LUISA MARCELA INDEPENDIENTE PRINCIPAL KR 1A#17-75 PITALITO-HUILA 8367788 No

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2025-11 2025-11 1968257178 9494982320 I 2025/12/04 2025/12/01 BANCO DAVIVIENDA 0 $543,700
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DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 36306016 CERQUERA BARRERA LUISA MARCELA INDEPENDIENTE PRINCIPAL KR 1A#17-75 PITALITO-HUILA 8367788 No

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2025-11 2025-11 1968257178 9494982320 I 2025/12/04 2025/12/01 BANCO DAVIVIENDA 0 $543,700

RESUMEN DE PAGO
RIESGO CODIGO NIT DV AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E 

INCAPACIDADES
VALOR A PAGAR

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $294,400 $0 $0 $294,400

     COLPENSIONES 25-14 900,336,004 7 1 $294,400 $0 $0 $294,400

ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $19,300 $0 $0 $19,300

     POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS 14-23 860,011,153 6 1 $19,300 $0 $0 $19,300

EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $230,000 $0 $0 $230,000

     SANITAS EPS005 800,251,440 6 1 $230,000 $0 $0 $230,000

TOTAL 1 $543,700 $0 $0 $543,700
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Luisa Marcela Cerq <marcelacerquera016@gmail.com>

PSE - Transacción Aprobada ✅ CUS 1968257178
serviciopse@achcolombia.com.co <serviciopse@achcolombia.com.co> Sun, Nov 30, 2025 at 7:40 AM
To: marcelacerquera016@gmail.com

¡Hola, Luisa cerquera!

 Los siguientes son los datos de tu transacción:

Valor: $ 543.700

Empresa: APORTES EN LINEA
Descripción: Pago de la Planilla de aportes con clave:
9494982320
Fecha de la transacción: 30/11/2025

CUS: 1968257178

Gracias por utilizar nuestro servicio.

      Ten encuenta estos tips de seguridad:

Usa dispositivos personales o de confianza para realizar tus pagos.

No abras enlaces sospechosos.

Cambia tus contraseñas con regularidad.

Digita manualmente la URL del portal de tu entidad financiera.

Recuerda que PSE nunca te contactará para solicitarte información personal.



Luisa Marcela Cerq <marcelacerquera016@gmail.com>

PSE - Transacción Aprobada ✅ CUS 1971242340
1 message

serviciopse@achcolombia.com.co <serviciopse@achcolombia.com.co> Mon, Dec 1, 2025 at 10:46 AM
To: marcelacerquera016@gmail.com

¡Hola, Luisa cerquera!

 Los siguientes son los datos de tu transacción:

Valor: $ 543.700

Empresa: APORTES EN LINEA
Descripción: Pago de la Planilla de aportes con clave:
9495756312
Fecha de la transacción: 01/12/2025

CUS: 1971242340

Gracias por utilizar nuestro servicio.

      Ten encuenta estos tips de seguridad:

Usa dispositivos personales o de confianza para realizar tus pagos.

No abras enlaces sospechosos.

Cambia tus contraseñas con regularidad.

Digita manualmente la URL del portal de tu entidad financiera.

Recuerda que PSE nunca te contactará para solicitarte información personal.
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FORMATO CERTIFICACION DEPENDIENTES PARA CONTRATISTAS 

 

Bogotá, 09 de diciembre de 2025 

Señores 

SERVICIO NACIONAL DE APREDIZAJE (SENA) 

Ciudad         

 

Asunto: Información de dependientes para efectos de hacer uso del beneficio tributario de 

deducible de la base gravable de retención en la fuente. 

 

Bajo la gravedad del juramento, en mi calidad de contratista de prestación de servicios personales 

y en cumplimiento de lo previsto por el parágrafo segundo del artículo 387 del Estatuto Tributario 

y el artículo 1.2.4.1.18. del Decreto 1625 de 2016, informo que las personas relacionadas a 

continuación, tiene(n) la calidad de dependiente a mi cargo:  

T.I. 1.144.630.839 Dalia Samantha Bonilla Cerquera HIJO 

T.I. 1.079.608.450 Michael Bonilla Cerquera HIJO 

T.I. 1.084.336.335 Isabella Bonilla Cerquera HIJO 

 

Toda vez que cumple con el siguiente requisito:  

• Los hijos del contribuyente que tengan hasta 18 años de edad 

Solicito se tome nota de la situación de dependencia que informo en la presente comunicación, para 

efecto del beneficio de deducible de la base gravable sujeta a retención en la fuente del 10% de mis 

Diana Sofia Serrano Medina
Sello
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ingresos laborales brutos, hasta un tope de 32 UVT mensuales, que me asiste en virtud de la 

normatividad arriba citada. 

Igualmente, con mi firma declaro: que NINGUNA PERSONA ha solicitado disminución de su base 
gravable por concepto de dependientes, por las mismas personas arriba relacionadas. 
Cordialmente, 
 

 
________________________________________ 
FIRMA 
Nombre: _Luisa Marcela Cerquera Barrera__     
C.C. _36.306.016 de Neiva_ 
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE GESTION Y 
DESARROLLO SOSTENIBLE 
SURCOLOMBIANO-HUILA

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 30 de octubre de 2025

36-02-00-041-
952810

MHgtorres GABRIEL  FERNANDO TORRES 
PRIETO

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 112325 Fecha Solicitud 2025-10-27 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-041-952810  CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO 
SOSTENIBLE SURCOLOMBIANO-HUILA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-10-30 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina COORDINACION ACADEMICA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 2125 Dependencia Solicitante 952838 CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO SOSTENIBLE SURCOLOMBIANO-HUILA-ECONOMIA 
CAMPESINA Y SER

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

LUISA MARCELA 
CERQUERA 
BARRERA

CC:  36306016

INSTRUCTO
R 
CONTRATIS
TA

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-11-19 2025-11-19 HUILA / PITALITO HUILA / ACEVEDO 0,5 No 50

2025-11-26 2025-11-26 HUILA / PITALITO HUILA / SAN AGUSTIN 0,5 No 50

2025-11-28 2025-11-28 HUILA / PITALITO HUILA / SAN AGUSTIN 0,5 No 50

1,5 4.599.511,00 235.178,00 352.767,00 295.419,00 648.186,00

REALIZAR REUNIÓN DE 
SEGUIMIENTO A LOS APRENDICES 
DEL TÉCNICO EN PRODUCCIÓN DE 
CAFÉ ID.3140973 EN ACEVEDO E ID 
3140974 DE SAN AGUSTIN, 
MEDIANTE ESTRATEGIA 
CAMPESENA

Totales Solicitud de Comisión 352.767,00 295.419,00 648.186,00

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/10/30 08:39:43 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE GESTION Y 
DESARROLLO SOSTENIBLE 
SURCOLOMBIANO-HUILA

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 30 de octubre de 2025

36-02-00-041-
952810

MHgtorres GABRIEL  FERNANDO TORRES 
PRIETO

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

OBJETO DE LA COMISIÓN
REALIZAR REUNIÓN DE SEGUIMIENTO A LOS APRENDICES DEL TÉCNICO EN PRODUCCIÓN DE CAFÉ ID.3140973 EN ACEVEDO E ID 3140974 DE SAN AGUSTIN, MEDIANTE ESTRATEGIA CAMPESENA

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 82391514 Nombre: GABRIEL FERNANDO TORRES PRIETO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE GESTION Y DE 
DESARROLLO SOSTENIBLE SURCOLOMBIANO - 
HUILA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable

Verificado Por: GINA ANDREA ARCOS AVILA Fecha Verificación: 29/10/2025 15:28:45

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: GABRIEL  FERNANDO TORRES
PRIETO
Cédula de ciudadanía: 82391514
Usuario SIIF: MHgtorres
30/10/2025 8:39:58 a. m.



Versión: 05

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 36306016

No. 
CO1.PCCNTR

.8066563
AÑO 2025

FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
26 12 2025

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

19 11 2025 28 11 2025

1

2

3

Dia 1 19 11 2025

HORA: 8 AM

HORA: 9  - 12 AM 

HORA: 12 PM 

HORA: 01:30 PM 

HORA: 02 - 5 PM 

HORA: 5 PM

Actividades a ejecutar: 

Traslado Pitalito -Acevedo- Vereda San Marcos 

Realizar seguimiento a etapa productiva de aprendices del tecnico en producción de  café ID.3140973 

Traslado Acevedo-  Vereda La Estrella

Traslado Vereda San Marcos - Acevedo

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 22/10/2025

GABRIEL FERNANDO TORRES PRIETO SUBDIRECTOR ( e)

Centro de Gestión y Desarrollo Sostenible 

Surcolombiano

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar servicios profesionales, en la planeación y ejecución de la formación, así como la evaluación de los resultados de aprendizaje 

definidos en los diseños curriculares asignados, para el desarrollo de habilidades y competencias técnicas de los programas de 

formación en las áreas temáticas de AGRICOLA Y/O PECUARIA, en el Centro de Gestión y Desarrollo Sostenible Surcolombiano SENA 

Regional Huila y en los municipios de su cobertura

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Huila

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Realizar cuando sea asignados seguimiento a etapa productiva, de acuerdo con lo establecido en la Guía Etapa Productiva Proceso Formativo GFPI-G-040 

e implementar en el proceso el Formato Planeación,seguimiento y evaluación etapa productiva GFPI-F-023 vigentes en plataforma COMPROMISO

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA

Ruta 1 Pitalito -Acevedo - Vereda San Marcos, vereda La estrella - Acevedo - Pitalito.   

Ruta 2.  Pitalito - San Agustín - Vereda Hermita, vereda Las Eras - San Agustín - Pitalito.          
Ruta 3.  Pitalito - SanAgustín - Vereda los cauchos,  vereda la Tribuna  - San Agustín - 

Pitalito

NOMBRES Y APELLIDOS

Luisa Marcela Cerquera Barrera

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL 

DESPLAZAMIENTO

Realizar reunión de seguimiento a los aprendices del técnico en producción de café ID.3140973 en Acevedo e ID 3140974 de San 

Agustin, mediante estrategia CAMPESENA 

SERGIO ARMANDO JARAMILLO CLAROS COORDINADOR ACADEMICO SEDE YAMBORO

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

AGENDA 

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

 Pitalito -Acevedo - Vereda San Marcos, 

TERRESTRE

Realizar seguimiento a etapa productiva de aprendices del tecnico en producción de  café ID.3140973 

Traslado - Vereda La estrella - Acevedo - Pitalito

Ruta 1 Pitalito -Acevedo - Vereda San Marcos, vereda La estrella - Acevedo - Pitalito.   

1

x

SENA
Subrayado



Dia 2 26 11 2025

HORA: 8 AM

HORA: 9 - 12 AM 

HORA: 12 PM 

HORA: 01:30 PM 

HORA: 02 - 5 PM 

HORA: 5 PM

Dia 3 28 11 2025

HORA: 8 AM

HORA: 9 -12 AM 

HORA: 12 PM 

HORA: 01:30 PM 

HORA: 02 - 5 PM 

HORA: 5 PM

GTH-F-090 V.05

Traslado - Vereda Las Eras  - San Agustín - Pitalito

Desplazamiento ruta de ida: Ruta 3.  Pitalito - San Agustín - Vereda Los cauchos,  vereda La tribuna - San Agustín - Pitalito 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE

Actividades a ejecutar: 

28

Traslado Pitalito - San Agustin - Vereda Los cauchos,

Realizar reunión de concertación y  selección del proyecto productivo con los aprendices del técnico en producción de café 

ID.3140974 de San agustin.

26
Traslado  Vereda Ermita - San Agustín

Traslado  Vereda Los cauchos - San Agustín

Actividades a ejecutar: 

Traslado San Agustín -  Vereda Las Eras

Realizar reunión de concertación y  selección del proyecto productivo con los aprendices del técnico en producción de café 

ID.3140974 de San agustin.

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Ruta 2.  Pitalito - San Agustín - Vereda Ermita, vereda Las Eras - San Agustín - Pitalito.   

TERRESTRE

Traslado San Agustín  Vereda La tribuna

Realizar reunión de concertación y  selección del proyecto productivo con los aprendices del técnico en producción de café 

ID.3140974 de San agustin.
Traslado - Vereda La tribuna - San Agustin - Pitalito

Traslado Pitalito - San Agustin - Vereda Ermita, 

Realizar reunión de concertación y  selección del proyecto productivo con los aprendices del técnico en producción de café 

ID.3140974 de San agustin.

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :    

Cargo:

Subdirector Encargado

Cargo:

Coordinador Academico - Sede Yamboro

 Nombres y Apellidos:      

Luisa Marcela Cerquera Barrera

 Nombres y Apellidos:      

Gabriel Fernando Torres Prieto

 Nombres y Apellidos:      

Sergio Armando Jaramillo Claros

FIRMA DEL CONTRATISTA:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de     $0

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de    $79.419

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de      $74.000  + 142.000 veredal  

Desplazamiento ruta de regreso:  Vereda La tribuna - San Agustin - Pitalito

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE

  Observaciones:

 

Firmado 
digitalmente por 
TORRES PRIETO 
GABRIEL FERNANDO



GTH-F-087 V.02 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA:  Pitalito, 3 de noviembre del 2025 

PRESENTADO A:  
Gabriel Fernando Torres Prieto - Subdirector CGDSS 

ORDEN DE VIAJE No: 
112325 

FECHA DE INICIO: 
19/11/2025 

FECHA DE FINALIZACION: 
28/11/2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

Ruta 1 Pitalito -Acevedo - 
Vereda San Marcos, 
vereda La estrella - 
Acevedo - Pitalito. 

Ruta 2. Pitalito - San 
Agustín - Vereda Ermita, 
vereda Las Eras - San 
Agustín - Pitalito. 

Ruta 3. Pitalito - San 
Agustín - Vereda Los 
cauchos, vereda La tribuna 
- San Agustín - Pitalito

R
u
t
a 
1 
P
i
t
a
l
i
t
o 
-
A
c
e
v
e
d
o 
-

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (Ciudad) 

Centro de Gestión y Desarrollo 
Sostenible Surcolombiano  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Realizar reunión de seguimiento a los aprendices del técnico en producción de café ID.3140973 en 
Acevedo e ID 3140974 de San Agustín, mediante estrategia CAMPESENA 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

19 de noviembre del 2025 
Ruta 1 Pitalito -Acevedo - Vereda San Marcos, vereda La estrella - Acevedo - Pitalito. 

Se ejecuto la reunión de seguimiento inicial de la etapa productiva del técnico en producción de café ID 
3140973. Se visitaron las fincas para verificar que tipo de proyecto productivo van llevado a cabo 
durante los 6 meses del desarrollo de la etapa productiva. 

 

26 de noviembre 2025 
Ruta 2. Pitalito - San Agustín - Vereda Ermita, vereda Las Eras - San Agustín - Pitalito. 
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 visitaron las fincas cafeteras de los aprendices donde se verifico el tipo del proyecto productivo como 
etapa productiva donde se va a desarrollar una siembra nueva de un lote de café variedad castillo 2 y 
Borbón rosado en la otra finca. Se realizaron las recomendaciones del manejo de las bitácoras y el 
tiempo de entrega por parte de los aprendices.  

28 de noviembre 2025 
Ruta 3. Pitalito - San Agustín - Vereda Los cauchos, vereda La tribuna - San Agustín - Pitalito 

Se visitaron las fincas cafeteras de los aprendices donde se verifico el tipo del proyecto productivo como 
etapa productiva donde se va a desarrollar una siembra nueva de un lote de café variedad Borbón 
rosado en la otra finca. Se realizaron las recomendaciones del manejo de las bitácoras y el tiempo de 
entrega por parte de los aprendices.  

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Evidencias fotográficas

19 de noviembre del 2025 
Vereda San Marcos, vereda La estrella 
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26 de noviembre 2025 
 Vereda Ermita, Vereda Las Eras 
 

 
 
 

 
 
 

26 de noviembre 2025 
Vereda Los cauchos, vereda La tribuna. 
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Tiquetes 
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Revisión de los formatos 
diligenciados. 

2. Realizar la entrega de 
documentación a la 
coordinación de etapa 
productiva. 
 

 
 

Instructor: Luisa Marcela 
Cerquera 

 
 

5/12/2025 

CONCLUSIÓNES: 
1. Se realizo las visitas técnicas de seguimiento inicial de la instalación de los proyectos productivos 

desarrollar en la etapa productiva del técnico de producción de café ID.3140973 en Acevedo e 
ID 3140974 de San Agustín, en las veredas de San Marcos, La estrella en Acevedo y en San 
Agustín las veredas Ermita, Las eras, los cauchos, la tribuna. 

 

 

Se les explico cómo se debe diligenciar las bitácoras, tiempos de entregas, futuros 
seguimientos a tener y  

 

2. Se les recomendó continuar con el manejo de arvenses en los lotes de café con el fin de 
mantener la humedad del suelo y evitar la erosión del suelo. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 
Luisa Marcela Cerquera Barrera 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

 
Coordinador académico  
 

 
Sergio Armando Jaramillo 
Claros    

 
 

 



Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

19/11/2025 42000

26/11/2025 42000

28/11/2025 58000

142000

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

Numero de Contrato: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

NOMBRE DEL CONTRATISTA: Luisa Marcela Cerquera Barrera Código Centro: 952810

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 36306016 Fecha de elaboración: 3 de noviembre del 2025

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: 3 de noviembre del 2025 Código Regional : 41

San Agustín - Vereda Ermita, vereda Las Eras - San Agustín Moto - taxi

En desarrollo de la comisión No.112325 durante el día 19, 26 Y 28 del mes de noviembre de 2025, se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario utilizar transporte 

informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

Acevedo - Vereda San Marcos, vereda La estrella - Acevedo Moto - taxi

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

 San Agustín - Vereda Los cauchos,  vereda La tribuna - San Agustín Moto - taxi

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor 

efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

Luisa Marcela Cerquera Barrera Sergio Armando Jarramillo Claros

R.8066563 Coordinador Academico sede Yamboró

Gabriel Fernando Torres Prieto

Subdirector E

Firmado 
digitalmente 
por Gabriel 
Fernando 
Torres Prieto



CIUDAD FECHA REGIONAL 

DIRECCIÓN U OFICINA DONDE SE EJECUTÓ EL CONTRATO: 

Marcar 

con x

x

x

x

x

x

x

x

x

x

ELEMENTOS FALTANTES U OBLIGACIONES PENDIENTES (Relacionar con su respectivo valor)

OTROS :

Firma del Contratista

TERMINACIÓN 

UNILATERAL

Generar reporte de https://miinventario.sena.edu.co/Inicio.aspx y anexar al formato, garantizando que no tiene elementos a su cargo.

ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS Diana Sofia Serrano Medina

ENTREGA CARNÉ  (A Supervisor del 

Contrato en las Regionales y  Centros 

de Formación)

SECRETARÍA GENERAL

ALMACÉN E INVENTARIOS 

RESPONSABLES

FIRMA

Sergio Armando Jaramillo Claros

SUPERVISOR DE CONTRATO Sergio Armando Jaramillo Claros 

COORDINACIÓN DE: ÁREA/GRUPO/ 

ACADEMICA

SERVICIOS GENERALES, 

ADQUISICIONES   (Administración de 

edificio; Contratación)

Leonardo Castro Vargas 

Sergio Armando Jaramillo Claros 

CONTABILIDAD Ana Lorena Rojas Trujillo

TESORERIA

BIBLIOTECA

OTRO 

OTRO

DEPENDENCIA SENA

NOMBRES Y APELLIDOS 

GESTIÓN DE TIC 

CESIÓN 
LIQUIDACIÓN ANTICIPADA POR MUTUO 

ACUERDO 

Jose Odorney Cuellar Mazabel 

XLIQUIDACIÓN POR MUTUO ACUERDO 

Versión: 05 

Código:

GTH- F- 074

NÚMERO Y FECHA DE CONTRATO: 

CAUSAL DE TERMINACIÓN DEL CONTRATO

NOMBRES Y APELLIDOS DEL CONTRATISTA:  Luisa Marcela Cerquera Barrera

 Formato  Entrega de Bienes e Información de Ejecución Contractual por el Contratista

Proceso Gestión de Talento Humano

26 de Diciembre de 2025 HuilaPitalito

Centro de Gestión y Desarrollo Sostenible Surcolombiano SENA, Sede Yamboró

IDENTIFICACIÓN

36.306.016

CO1.PCCNTR.8066563 del año 2025

Shirley Ossa Donatres

Sandra Milena Riveros Rendon 



SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
PROCESO DE GESTIÓN DE INFRAESTRUCTURA Y LOGÍSTICA

RELACION DE BIENES A CARGO DEL CUENTADANTE

Versión: 1.01

Fecha: 15.10.2020

De acuerdo con los registros del Sistema para la Administración y Control de Bienes SACB, el documento 36306016 NO
ha sido registrado en la Base de Datos y por tanto NO registra bienes a cargo.

El cuentadante responde administrativa y fiscalmente por los bienes aquí relacionados y rendirá cuentas de su utilización.
Todo ello según lo dispuesto sobre este particular en la Constitución Política Nacional Art. 124 y en especial lo
establecido en los numerales 21 y 22 del Art. 34 de la Ley 734 de 2002; Resolución 1378 de 2018 y en las obligaciones
generales de los Contratos de Prestación de Servicios.

Fecha de emisión del reporte: 12 de Diciembre de 2025 a las 15:32:23

1 1Página de
Grupo de Almacenes e Inventarios.
SENA - Dirección General

Documento informativo. Para consultas diríjase a la página https://miinventario.sena.edu.co ingresando el número de documento del cuentadante.
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