UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE PAGINA 1
RESTITUCION DE TIERRAS DESPOJADAS gEd
PROCESO: GESTION CONTRACTUAL CODIGO: GC-FO-15
INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICACION DE SUPERVISOR(ES) CONTRATOS ar
DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION VERSION: 5
Clasificacién de laInformacién: Publica X Reservada [ Clasificada [ Fecha de aprobacion: 10/05/2024

1. |[CONDICIONES DEL CONTRATO

Alejandro Gutiérrez Ballesteros 1101260269
3139 2025
09/06/2025 31/12/2025

Pres.tar sus servicios de apoyo a la gestion con plena autonomia técnica y ad ministrativa para apoyarel desarmollo de las actividades relacionadas
funcionamiento logistico, administrativo y operativo de la Direccion Territorial, de conformidad a los procedimientos estable cidos para tal fin.

Fredy Martin Mora Ramirez
Natalia Andrea Fernandez Arroyave
Director Territorial

Coordinadora

Grupo de Gestiéon de Seguimiento y Operacién Administrativa

Direccién Territorial Magdalena Medio

2. OBLIGACIONES CONTRACTUALES

httns://restituciondetierras.shaepoit.com/sites/SitiOf
icial GGSOA/Documentos%20compartidos/Forms/Allle
1.1. Se apoy6 en el reporte de novedades ms.aspx?id=%2Fsites%2FSitioOficial G GSOA%2F Doc

relacionadas con las instalaciones de la umentos%20compartidos%2FEvidencias%20GGSOA

if,- %2F2025%2F Pares %20termitoriales %2F Alejandro%20
ﬁggg:;ria:;ara';se i 'g:dg sede Bucaramanga. Gutierrez%20Ballesteros%2F 3139%5F 2025%5FCC%

S5F1101260269%5F GUTI%C3%89RREZ %5F %20BAL
LESTEROS%5FALEJANDRO%5F PAGO %5F 3% 2F %
C3%9ALTIMO %20PAG O&viewid=0ad18267%2D 13af

1 requerimientos 1.2 Se apoyo en la actualizaciéon de la
Administrativos, Operativos y | relacion de las peticiones que no

Logisticos que se presenten en la | pertenecen a ningun expediente (Sin ID) y o =

Direccion Territorial o sede. se realizd el traslado documental de Z"szsggg(gé%)v%ﬁ/z?égﬁggdosﬁ fggg‘f;gg;gff“ .,-//?,_
acuerdo procedimiento establecido por = = al = s

oTl Db4b7%2Db2be%2Dcdd4%2D694 1€991a70e8&e=5%3

A4557ad076b6548a292e9855868909fd7 &sharingv2=tr

uedfromShare=true&at=9&F older CTID=0x012000D05
9456075515A4599F71480DF6CAICE

https:/restituciondetierras.sharepoint.com/sites/SitioOf
icial GGSOA/Documentos%20compartidos/Forms/Allite

Apoyar en la elaboracion de los ms.aspx?id=%2Fsites%2FSitioOficialG GSOA%2F Doc
informes e indicadores que se umentos%20compartidos%2FEvidencias%20GGSOA
requieran desde el %2F2025% 2F Pares %20territoriales %2F Alejandro %20
Grupo de Gestiénde Seguimiento y Gutierrez%20Ballesteros%2F 3139%5F2025%5FCC%

2.1.Se apoyo6 en laactualizacion y reporte

Operacién Administrativo - Nivel He S5F1101260269%5F GUTI%C3%89RREZ %S5F % 20BAL

la matriz de gestion ambientl| | FoTEROSY,5FALEJANDRO%SEPAGO%SF3%2F%

2 Central, para la medicion de la :
ejecucién de los recursos en e :g's"’i‘g';’":d‘;ﬁ°:‘o‘;'o‘;°”s”m°de papely | 30,0AL TIMO%20PAGO&viewid=0ad18267%2D13af
marco de las actividades it i : %2D4609%2Db262%2D458d59551fe&CT=17655474
Administrativas, Operativas vy 8559580 R=0WA%2DNT %2DMail D=7667dc4c %2
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uedfromShare=true&at=9&FolderCTID=0x012000D05
9456075515A4599F71480DF6CA9CE

https://restituciondetierras.sharepoint.com/sites/SitioOf
icial GGSOA/Documentos%20compartidos/Forms/Allite

Apoyar en la implementacion en la ms.aspx?id=%2Fsites%2FSitioOficialG GSOA%2F Doc
Direccion Territorial de los umentos%20compartidos%2FEvidencias%20GGSOA

procedimientos definidos por e izach %2F2025%2F Pares%20teritoriales %2F Alejandr0%20
3 Nivel Ceniral en desarrolio de las | o%- S 3PO¥0 eh 1a ackalcien e 4 | & errez%20Ballesterostar 3130%5F 2025%5ECCY%
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Administrativa, ~ Operativa  y | ™S d€ noviembre del 2025. LESTEROS%5FALEJANDRO%5F PAGO %5F 3%2F %
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Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controladoy no se hace responsable por su consulta o
uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte el Sistema de Informacién Strategos
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Apoyar en el control de inventarios
y de activos fijos de la Direccién
Territorial o sede, velando por la
actualizacion de las Bases de Datos
de inventarios.

4.1. Se apoyo6 en laentrega de elementos
de papeleria alos servidores publicosy se
informo al almacenista para los tramites
que correspondiente en el sistema
STONE

4.2 Se apoyo en laentrega de equipos de
comunicacién como GPS, SPOT a los
colaboradores y funcionarios que salen a
campo y estuve al tanto dellevarplanillas
y verificarel estado tanto de entrega como
en lacual recibi nuevamentelos equipos

hitps://restituciondetierras.sharepoint.com/sites/SitioOf
icial GGSOA/Documentos%20compartidos/Forms/Allite
ms.aspx?id=%2Fsites%2FSifioOficialG GSOA%2F Doc
umentos%20compartidos%2FEvidencias%20GGSOA
%2F2025%2F Pares %20teritoriales %2F Alejandro%20
Gutierrez%20Ballesteros%2F 3139%5F2025%5FCCY
5F1101260269%5F GUTI%C3%89RREZ %5F %20BAL
LESTEROS%5FALEJANDR FPAGO %5F 3%2F Y
C3%9ALTIMO%20PAGO&viewid=0ad18267%2D 13af
%2D4609%2Db262%2D458d5f3551fe&CT=17655474
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ue&fromShare=true&at=9&F olderCTID=0x012000D05
9456075515A4599F71480DF6CASCE

Apoyar en la implementacion del
Subsistema de Gestion Ambiental
en la Direccion Territorial.

5.1 Se apoyo6 en el diligenciamiento del
formato GL-FO 39, apoyo en la
organizacién y disposicion final de los
residuos peligrosos.

https://restituciondetierras.sharepoint.com/sites/SitioOf
icial GGSOA/Documentos%20compartidos/Forms/Allite
ms.aspx?id=%2Fsites%2FSitioOficialG GSOA%2F Doc
umentos%20compartidos%2FEvidencias%20GGSOA
%2F2025%2F Pares %20temitoriales %2F Alejandro %20
Gutierrez%20Ballesteros%2F 3139%5F2025%5FCCY
5F1101260269%5F GUTI%C3%89RREZ%5F % 20BAL

LESTEROS%5FALEJANDRO%5F PAGO %5F3%2F %
C3%9ALTIMO %20PAG O&viewid=0ad18267%2D13af

%2D4609%2Db262%2D458d5f9551fe&CT=17655474
85595&0R=0WA%2DNT %2DMail&CID=7667dc4c %2
9 9 49 941e9 &e=5Y%
A4557ad076b65482292e9855868909fd7 &sharingv 2=
ue&fromShare=true&at=9&F olderCTID=0x012000D05
9456075515A4593F71480DF6CASCE

Las demas actividades asignadas
para el cumplimiento de su objelo
contractual.

6.1. Se apoyé a servicio al ciudadano en
la atencién del publico y
diligenciamiento de la matriz de ingreso
diario, y se adelanté el direccionamiento
de cada visitante de acuerdo con las
necesidadesreportadasen el registro. En
estetipo delaboresde apoyo se reportan
a lafechade hoy 70 usuarios que vinieron
a las instalaciones de la sede de
Bucaramanga a quienes estuve presio a
brindarorientacion a sus necesidades.

6.2. Se apoyo en larecepcion de llamadas
el cual es reportado a nivelcentray a la
linea telefénica de la Direccién Territoria
Magdalena Medio sede Bucaramanga.

https://restituciondetierras.sharepoint.com/sites/SitioOf
icial GGSOA/Documentos%20compartidos/Forms/Allite
ms.aspx?id=%2Fsites%2FSitioOficialG GSOA% 2F Doc
umentos%20compartidos%2FEvidencias%20GGSOA

%2F2025%2F Pares %20teritoriales %2F Alejiandro%20
Gutierrez%20Ballesteros%2F 3139%5F2025%5FCC%

5F1101260269%5F GUTI%C3%89RREZ %5F %20BAL
LESTEROS%5FALEJANDRO%5F PAGO %5F 3%2F %
C3%9ALTIMO%20PAG O&viewid=0ad18267%2D13af
%2D4609%2Db262%2D458d5f3551fe&CT=17655474
8559580 R=0WA%2DNT %2DMail&CID=7667dc4c %2
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Nota: El manejo de los soportes de actividades ejecutadas y |a ubicacion de los mismos estan regulados porla MC-ES-05 Politica y Objefivos
del Sistema Integrado de Planeacion y Gestién Y GT-ES-02 Compendio de Politicas Complementarias de Seguridad y Privacidad De La
Informacién y lineamientos generados por la Secretaria Generaly el Grupo de Gestién en Contratacion, Inteligencia de Mercado y Analitica

de Datos.

3. PUBLICACION DEL INFORME EN LA PLATAFORMA SECOP II

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controladoy no se hace responsable por su consulta o
uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte el Sistema de Informacion Strategos
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d‘\"} UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE
L7

PROCESO: GESTION CONTRACTUAL CODIGO: GC-FO-15
oo INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICACION DE SUPERVISO R(ES) CONTRATOS VERSION: 5
o REVITAON DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION )
Clasificacion de la Informacion: Publica ® Reservada O Clasificada [0 Fecha de aprobacién: 10/05/2024

6 Si j

Nota 1: Tenga en cuenta que este espacio solo se diligencia mes vencido, desde el informe numero 2, relacionando todos los informes
anteriores

Nota 2: Tener en cuenta la politica de tratamiento de datos personales y el manejo de datos sensibles para el respectivo cargue de la
informacion.

OBSERVACIONES O INFORMACION ADICIONAL

La ejecucion del contrato se llevo de conformidad al mismoy las evidencias del cumplimiento de obligaciones se encuentran contenidas en
el espacio dispuesto por los supervisores.

L/ FIRMASEL CONTRATISTA l

4. CERTIFICACION DEL (LOS) SUPERVISOR(ES) DEL CONTRATO

En mi calidad de supervisor del Contrato de prestacion de Servicios arriba relacionado, certifico el cumplimiento a cabalidad de las obligaciones establecidas en
el mismo por parte del contratistay el desarrollo de las actividades descritas en el presente informe y de manera adicional cuenta con los soportes que rinden
cuenta de la ejecucion contractual.

La presente certificacion puede llegar a ser ajustada unicamente si se presenta un proceso incumplimiento por parte del contratista de acuerdo con el
Procedimiento Gestién Presuntos Casos Sancionatorios (GC-PR-14)

Nota: El presente informe debe reposar tanto en el expediente contractual como en la plataforma SECOP Il o en la establecida por la Agencia Nacional de
Contratacién Publica — Colombia Compra Eficiente, frente a la soportabilidad de las actividades ejecutadas, debe reposar en de manera digital en la ruta
relacionada en el presente informe y en la plataforma SECOP Il o en la establecida por la Agencia Nacional de Contratacién P ublica— Colombia Compra Eficiente,
para asi dar cumplimiento a lo previsto en la Ley 1712 de 2012. No obstante, dichos documentos como sus anexos (actas, documentos técnicos, etc...) no deben
contener datos sensibles o privados de lerceros ajenos a la relacién contractual y menos sison de victimas del conflicto armado en el marco del paragrafo 1° del
Articulo 156 de la Ley 1448 de 2011, porlo que se recomienda hacer referencia a actividades macro al momento de elaborar los informes de supervisién, evitando
transgredir las disposiciones legales y reglamentarias sobre el tratamiento de datos sensibles.

F MARTIN MORA RAMIREZ NATALIA ANDREA FERNANDEZ ARROYAVE
irector Territorial Codudinadora Grupo de Gestion de Seguimiento y Operacion Administrativa
SUPERVISOR SUPERVISORA

* Solo para el caso en que el contrato cuente con supervision compartida

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controladoy no se hace responsable por su consulta o
uso: Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte el Sistema de Informacion Strategos



UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS
DESPOJADAS PAGINA 1 DE 3
PROCESO: GESTION CONTRACTUAL CODIGO: GC-FO-54
INFORME FINAL DE ACTIVIDADES Y CERTIFICACION SUPERVISOR(ES) -
o SR CONTRATO DE PRESTACION DE VERSION: 3
SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION
Clasificacién de la Informacién: Publica®  Reservadad  Clasificada O Fecha de aprobacion: 10/05/2024
3139 2025
09/06/2025 31/ 12/2025

Prestar sus servicios de apoyo a la gestién con plena autonomia técnica y
administrativa para apoyar el desarrollo de las actividades relacionadas
funcionamiento logistico, administrativo y operativo de la Direccién Territorial,
de conformidad a los procedimientos establecidos para tal fin.

Alejandro Gutiérrez Ballesteros 1101260269

$ 24,682,000.00 $ 24,682,000.00

<incorporar los cuadros que sean necesarios para relacionar los Supervisores en el caso de Supervision

Compartida>

Fredy Martin Mora Ramirez
Natalia Andrea Fernandez Arroyave
Grupo de Gestién de Seguimiento y Operaciéon Administrativa
Director Territorial / Coordinadora

Aplica O No aplica X

Para garantizar el cumplimiento del Objeto del Contrato N° 3139 de 2025, el Contratista constituyé una Garantia
Unica con la Aseguradora Positiva, como sigue:

a. Garantia Inicial

Cumplimiento $ pulse aqui para

b. Modificacién Garantia (solo aplica en el caso que la péliza haya sido modificada a causa de Otrosies
Contractuales)

Cumplimiento $ < dd/mm/aaaa> |< dd/mm/aaaa>| < dd/mm/aaaa>

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por
su consulta o uso. Sidesea consultar la version vigente y controlada, consulte el Sistema de Informacion Strategos

I3
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DESPOJADAS
PROCESO: GESTION CONTRACTUAL CODIGO: GC-FO-54
INFORME FINAL DE ACTIVIDADES Y CERTIFICACION SUPERVISOR(ES) -
CONTRATO DE PRESTACION DE VERSION: 3

SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION

Clasificacion de la Informacién: Publica Reservada [0  Clasificada O Fecha de aprobacion: 10/05/2024

A. Adiciones / Reducciones / Prérrogas / Modificacién

Dia | Mes | Afo Elija un elemento

B. Suspensiones

2.,

22!

2.3.

2.4,

2.5.

2.6.

2.7

2.8.

2.9;

2.10.

El contratista dio cumplimiento durante la ejecucion del contrato, al pago de la totalidad de los aportes
al Sistema General de Seguridad Social en Salud, Pensién y Riesgos Laborales, de conformidad con
las normas legales vigentes.

Certifico que la informacion relativa a la ejecucion del contrato fue debidamente incorporada en el
Sistema Electrénico de Contratacion Publica (SECOP) asi como en los Informes de Actividades y
Certificacion de Supervisor(es) Contratos de Prestacion de Servicios Profesionales o de Apoyo a la
Gestion (GC-FO-15) presentados durante el tiempo de ejecucion del contrato. En la siguiente ruta
Alejandro Gutierrez Ballesteros y que la misma se encuentra disponible para las consultas que lo
requieran

Certifico que el contratista realizo la entrega a cabalidad de todos los documentos y archivos generados
con ocasion al cumplimiento del objeto contractual.

Certifico que el contratista realizé la entrega de todos los expedientes contractuales solicitados en
préstamo al archivo central de la UAEGRTD con ocasién al cumplimiento del objeto contractual.

El contratista gestion6 a satisfaccion las comunicaciones oficiales que le fueron asignadas y entregé
depurada su bandeja en ORFEO.

El contratista cumplié a satisfaccion el objeto del contrato suscrito con la Unidad Administrativa Especial
de Gestion de Restitucion de Tierras Despojadas.

Certifico que el contratista realizo la entrega en su totalidad de los archivos que dan cuenta de la
soportabilidad de la ejecucion contractual del presente contrato de acuerdo con lo estipulado con la
Politica la Politica y Objetivos del Sistema Integrado de Planeacion y Gestion MC-ES-05, el Compendio
de Politicas Complementarias de Seguridad y Privacidad De La Informacion GT-ES-02 y la politica de
tratamiento de datos personales y el manejo de datos sensibles para el respectivo cargue de la
informacion.

Garantizo y certifico que la que la informacion que da soportabilidad y complementa el expediente
contractual se encuentra en la siguiente ruta Alejandro Gutierrez Ballesteros y que la misma se
encuentra disponible para las consultas que lo requieran.

Certifico que en el marco de la ejecucion contractual NO se materializo ninguin riesgo previsible.

El contratista cumplié con las obligaciones relacionadas en el clausulado del contrato y que se
identifican a continuacion:

<Adicionar o eliminar la cantidad de casillas necesarias de acuerdo con la cantidad de obligaciones>

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por
su consulta o uso. Sidesea consultar la version vigente y controlada, consulte el Sistema de Informacion Strategos




UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS
DESPOJADAS PAGINA 3 DE 3
PROCESO: GESTION CONTRACTUAL CODIGO: GC-FO-54
INFORME FINAL DE ACTIVIDADES Y CERTIFICACION SUPERVISOR(ES) —
or o CONTRATO DE PRESTACION DE VERSION: 3
SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION
Clasificacion de la Informacion: Publica®  Reservada 0  Clasificada O Fecha de aprobacion: 10/05/2024

Apoyar en las actividades necesarias para la Gestion de los requerimientos

! Administrativos, Operativos y Logisticos que se presenten en la Direccién Territorial o sede.
Apoyar en la elaboracién de los informes e indicadores que se requieran desde el

2 Grupo de Gestion de Seguimiento y Operacién Administrativo - Nivel Central, para la medicion de la
ejecucion de los recursos en el marco de las actividades
Administrativas, Operativas y Logisticas de la Direccién Territorial.

3 Apoyar en la implementacion en la Direccion Territorial de los procedimientos definidos por el Nivel
Central en desarrollo de las actividades de la Gestién Administrativa, Operativa y Logistica.

2 Apoyar en el control de inventarios y de activos fijos de la Direccién Territorial o sede, velando por

la actualizacion de las Bases de Datos de inventarios.

5 Apoyar en la implementacion del Subsistema de Gestion Ambiental en la Direccion Territorial.

6 Las demas actividades asignadas para el cumplimiento de su objeto contractual.

B e
ll—'nr/ma del confratista

Alejandro Gutiérrez Ballesteros

" Firma del Supervisor
Fredy Martin Mora Ramirez

Firmnel Supervisor
Natalia Andrea Fernandez Arroyave

Nota: El presente informe debe reposar tanto en el expediente contractual como en la plataforma SECOP Il o en la
establecida por la Agencia Nacional de Contratacién Publica — Colombia Compra Eficiente, frente a la soportabilidad de las
actividades ejecutadas, debe reposar en de manera digital en la ruta relacionada en el presente informe y en la plataforma
SECOP Il o en la establecida por la Agencia Nacional de Contratacion Publica — Colombia Compra Eficiente, para asi dar
cumplimiento a lo previsto en la Ley 1712 de 2012. No obstante, dichos documentos como sus anexos (actas, documentos
técnicos, etc...) no deben contener datos sensibles o privados de terceros ajenos a la relaciéon contractual y menos si son
de victimas del conflicto armado en el marco del paragrafo 1° del Articulo 156 de la Ley 1448 de 2011, por lo que se
recomienda hacer referencia a actividades macro al momento de elaborar los informes de supervision, evitando transgredir
las disposiciones legales y reglamentarias sobre el tratamiento de datos sensibles.

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por
su consulta o uso. Sidesea consultar la version vigente y controlada, consulte el Sistema de Informacién Strategos
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