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El Instituto Colombiano de Bienestar Familiar-ICBF, es un establecimiento publico descentralizado, con
personeria juridica, autonomia administrativa y patrimonio propio, creado mediante la Ley 75 de 1968 y su
Decreto Reglamentario 2388 de 1979, adscrito al Ministerio de Igualdad y Equidad, creado mediante Ley 2281
de 2023, y cuya integracion del sector administrativo de igualdad y equidad se encuentra reglamentada
mediante Decreto 1074 de 2023, que tiene por objeto propender y fortalecer la integracién y desarrollo arménico
de la familia, proteger a los nifios, nifias y adolescentes y garantizarles sus derechos.

Del mismo modo, el ICBF como entidad publica tiene bajo su responsabilidad velar por el cuidado y
mantenimiento de los bienes a su cargo, asi como dotar a los colaboradores y usuarios de instalaciones fisicas
que permitan una correcta y eficiente prestacion de los servicios, en condiciones optimas de salubridad y confort
y es por ello, por lo que el Grupo Administrativo de la Regional Santander tiene bajo su responsabilidad
garantizar el correcto funcionamiento de sus instalaciones fisicas.

La Direccion Regional es la dependencia encargada de liderar la adecuacién y aplicacién de la politica de
proteccidn integral de la primera infancia, la nifiez la adolescencia, el bienestar de la familia, desarrollar el
Sistema de Responsabilidad Penal para Adolescentes en el respectivo departamento, asi como de fortalecer el
funcionamiento y coordinar el Sistema Nacional de Bienestar Familiar como estructura fundamental para lograr
la proteccion integral de nifios, nifias y adolescentes en el ambito departamental y articularse con la Direccion
General para coordinar y promover la cooperacion técnica y financiera que reciba y otorgue la Entidad en la
regién, tanto nacional como internacional.

Que, de acuerdo con lo establecido en el articulo 18 y 19 de la Resolucion 444 del 14 de agosto de 2025, el
Grupo Interno de Trabajo Administrativo y de Talento Humano de la Regional Santander, es el encargado de
dirigir, coordinar y controlar la administracién del talento humano y de los recursos fisicos asignados a la
Direccion Regional, y para tal fin, entre otras, en relacion con la Gestién Administrativa de conformidad con las
instrucciones y lineamientos impartidos por la Direccién Administrativa y en relacidn con el proceso de seleccion
presta las siguientes funciones:

“1._ ™. Brindar asesoria a la_Direccion Regional en el manejo de los asuntos administrativos, de
conformidad con los lineamientos y procedimientos institucionales, 2.Coordinar la ejecucién de las
actividades requeridas para llevar a cabo los servicios de apoyo, asi como el mantenimiento locativo,
parque automotor, equipos y maquinaria_de soporte a carqo de la Direccion Regional,3. Realizar el
sequimiento a la prestacion de los servicios publicos y controlar lo concerniente con el pago de estos,
asi como de los impuestos y demas obligaciones tributarias que recaigan sobre los bienes muebles e
inmuebles asignados a la Direccion Regional, 4. Mantener actualizadas las estadisticas de consumo de
los servicios publicos y mantenimiento para su posterior reporte a la Direccion Administrativa, 5.
Coordinar y controlar la prestacion de los servicios de apoyo requeridos para el funcionamiento de la
Direccion Regional y sus Centros Zonales, como transporte, aseo y cafeteria, mantenimiento, archivo,
correspondencia y vigilancia, 6.Implementar la politica de Gestion Ambiental y el Plan de Sequridad Vial
en_la Direcciéon Regional, de conformidad con los lineamientos de la Direccion Administrativa, 7.
Tramitar, conforme a los procedimientos establecidos y en coordinacion con la Direccién
Administrativa, lo relacionado con el programa de sequros, asi como los siniestros que se presenten
en la Direccion Regional y los Centros Zonales, 8. Organizar, conservar, preservar y controlar los
archivos en sus diferentes fases de formacién, como los archivos de gestién archivo central y archivo
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historico del ICBF, para la_implementacion, mantenimiento, evaluacion y mejora del sistema de
correspondencia y archivo, bajo los lineamientos del Sistema Integrado de Gestién y de la normativa
vigente, 9.Ejercer la_administracion de las infraestructuras e inmuebles, muebles y elementos
devolutivos al servicio del ICBF sobre aquellos que sean de competencia de la Direcciéon Regional,
11.Adelantar el recibo, registro y control contable de los bienes muebles e inmuebles del ICBF a cargo
de la Direccién Regional, 12. Adelantar la toma fisica de inventario de los elementos existentes en
bodega y devolutivos en uso y certificar la veracidad del estado de los bienes de acuerdo con el
procedimiento establecido a nivel nacional.”

De esta manera, es como el Instituto Colombiano de Bienestar Familiar en desarrollo de sus programas
misionales y actividades administrativas, requiere continuamente en la ejecucion de procesos estratégicos y
actividades misionales, del suministro de elementos derivados del papel, carton y corrugado necesarios para la
elaboracién de documentos y funciones determinadas dentro de la mision institucional.

Es por lo anterior, que se asignd un presupuesto para Utiles y elementos de oficina para la Regional Santander,
para lo cual se evaluaron las cantidades requeridas e insumos a contratar acorde a las necesidades
evidenciadas en cada &rea de operacion, teniendo en cuenta las existencias en almacén y la rotacion de los
insumos en el trascurso de un afo.

Para lo descrito anteriormente, la Coordinacién Administrativa ha identificado que esta necesidad debe ser
atendida, por lo cual se hace necesario el desarrollo de un proceso de contratacion.

Teniendo en cuenta que la Regional Santander NO cuenta en su planta de personal con servidores publicos
que puedan realizar dichas labores, se hace necesario contratar la COMPRAVENTA con personas naturales o
juridicas, bajo la modalidad de seleccion de Minima Cuantia, ofreciendo asi atencién &gil y oportuna, que
responda con los requerimientos de la entidad. En este sentido, la Entidad requiere del suministro de Utiles de
oficina y papeleria, razén por la cual se hace necesario la celebracion de un contrato con una persona natural
0 juridica que permita proveer el suministro oportuno de estos elementos, toda vez que actualmente la Regional
Santander no cuenta con un contrato vigente.de “SUMINISTRAR LOS ELEMENTOS DE PAPELERIA Y
UTILES DE OFICINA NECESARIOS PARA LA EJECUCCION DE LA OPERACION EN LA REGIONAL
SANTANDER DEL ICBF Y SUS CENTRO ZONALES, VIGENCIA 2025".

A través de memorando Radicado No: 202512400000000823 emitido por la Directora de Contratacion del ICBF,
la minima cuantia para la vigencia 2025 para el ICBF es hasta $ 142.350.000. En este sentido, teniendo en
cuenta que el presupuesto oficial del presente proceso de seleccion es de VEINTICINCO MILLONES
NOVECIENTOS OCHENTA Y NUEVE MIL SEISCIENTOS PESOS M/CTE ($25.989.600); la modalidad de
seleccion procedente es la Minima Cuantia.
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MAYOR CUANTIA

SMLMV en adelante

Siendo asi y teniendo en cuenta que el presupuesto oficial del presente proceso de seleccion es de
$25.989.600; la modalidad de seleccion procedente es la MINIMA CUANTIA.

CAPITULO | ,
GENERALIDADES DEL PROCESO DE SELECCION

EL ICBF REGIONAL SANTANDER, invita a personas naturales, personas juridicas, consorcios o uniones
temporales, nacionales o extranjeras con representacion en Colombia o que constituyan un apoderado
domiciliado en el pais, a participar con sus ofertas en la invitacion que se adelanta con el fin de contratar sin
exceder el 10% de la menor cuantia de la Entidad, la adquisicion de bienes, servicios y obras con el Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar.

Es importante sefialar a los proponentes, que de acuerdo con la Ley 80 de 1993 el particular que contrata con
el Estado adquiere la calidad de colaborador del mismo en el logro de sus fines y, por lo tanto, cumple una
funcidn social que implica obligaciones sin perjuicio de los derechos que la misma ley les otorga. Igualmente,
los contratistas responderan civil y penalmente por sus acciones y omisiones en la actuacion contractual en los
términos de la ley.

Por lo anteriormente expuesto, se recomienda a los aspirantes que deseen participar en este proceso, leer
detenidamente la presente invitacion publica y cumplir con las exigencias previstas para el mismo, asi como:

1. Examinar rigurosamente los estudios previos, anexo técnico, el contenido de la Invitacién Publica, los

documentos que hacen parte del mismo, sus formatos y anexos, toda vez que hacen parte integral del

presente proceso y es responsabilidad exclusiva de los interesados conocer su contenido.

Cerciorarse que cumple las condiciones y retine los requisitos aqui sefialados.

3. Reunir y suministrar la informacion y documentacion exigida en la Invitacién Publica y demas que sean
solicitados por la entidad.

4. Las ofertas deberan ser radicadas digitalmente a través del sistema electrénico para la contratacién publica
SECOP I

5. Adelantar oportunamente los tramites tendientes a la obtencion de los documentos que deben allegar con
las propuestas y verificar que contiene la informacién completa que acredite el cumplimiento de los
requisitos exigidos en la Ley y en la Invitacion Publica.

6. Verificar que las fechas de expedicion de los documentos se encuentren dentro de los plazos exigidos en
la invitacion.

7. Tener en cuenta el presupuesto oficial establecido, para el presente proceso.

N

www.lcbf.gov.co

KJ icarcaombia [ @caFcolombss @ cblcolpmbisoficial

Los datos proporcionados serdn tratados de acuerde con la politica de tratamiento de datos personales del ICBF y Ia Ley es 1581 de 2012,

Regional Santander]
Calle 1N # 16D-86 Barrio La Juventud
PBX: 607-6972100

Linea gratuita nacional ICBF
01 8000 91 8080



Instituto Colombiano de Bienestar Q“
Familiar Cecilia De la Fuente de Lleras

Regional Santander BIENESTAR
PUBLICA FAMILIAR

8. Revisarlos anexos y diligenciar totalmente los formatos aportados por la entidad y Cumplir las instrucciones
que se imparten para la elaboracion de su propuesta.

9. Tener presente la fecha y hora previstas para el cierre del presente proceso, en ningun caso se recibiran
propuestas radicadas pasada la hora fijada para el efecto o por fuera de la plataforma del SECOP IIl. En
todo caso la hora oficial que sera tenida en cuenta por el ICBF sera la sefialada por la pagina Web
http://horalegal.inm.gov.co/ de acuerdo con lo establecido en el numeral 5 del articulo 20 del decreto 2153
de 1992, sin perjuicio del horario sefialado en la plataforma transaccional del SECORP II.

10. Todas las actuaciones del presente proceso se realizaran en la plataforma del SECOP II, por lo que los
interesados deberan asesorarse en el manejo de la misma en la Agencia de Colombia Compra Eficiente.

11. Los proponentes por la sola presentacion de la propuesta autorizan a la entidad para verificar toda la
informacion que en ella se suministre, a través de la autoridad o institucién que considere pertinente.

12. La presentacidén de la propuesta por parte del proponente constituye evidencia de que se estudiaron
completamente los estudios previos, ficha técnica, adendas (cuando a ello hubiere lugar) especificaciones
exigidas, formatos y demas documentos del presente proceso; que recibié las aclaraciones necesarias a
las inquietudes o dudas previas consultadas y que ha aceptado que este documento es completo,
compatible y adecuado para identificar el alcance del objeto requerido por el ICBF y que ha tenido en cuenta
todo lo anterior para definir las obligaciones que se adquieran en virtud del contrato que se celebra.

13. Es responsabilidad del proponente, al asumir los deberes de garantia asociados con la ejecucién del
contrato que se derive de este proceso, conocer plenamente las condiciones econdmicas de los sitios
donde se ejecutara el contrato, sin perjuicio de la facultad que asiste a los interesados de solicitar por
escrito informacion puntual que le permita precisarlos aspectos que puedan incidir en la formulacion de su
propuesta.

14. Seran a cargo del proponente, todos los costos asociados a la preparacion y elaboracion de su propuesta

15. Es responsabilidad del proponente verificar, a través del Sistema Electrénico de Contratacién Publica —
SECORP lI- la publicacién de los diferentes documentos que se generen con ocasion del presente proceso
de seleccion y buscar la asesoria respectiva en la Agencia de Colombia Compra Eficiente.

16. Cualquier modificacién al contenido de la presente invitacion sera realizada mediante ADENDAS, las
cuales se publicaran en el Sistema Electrénico para la Contratacion Publica- SECOP I, a mas tardar el dia
habil anterior al vencimiento del plazo para presentar ofertas. Asi mismo, cualquier modificacion para
extender las etapas previstas en el cronograma seré realizada mediante adendas, las cuales se publicarén
en el Sistema Electrénico para la Contratacién Publica- SECOP I, dentro del horario de 7:00am a 7:00
p.m.

17. Para efectos de solicitar a los oferentes la subsanaciéon de documentos o errores, y para atender
respuestas a observaciones, se publicaran avisos a través de mensajes, en el Sistema Electrénico para la
Contratacion Publica-SECOP II.

18. La Entidad podra solicitar aclaraciones a las ofertas hasta antes de la aceptacién de la oferta

En caso de presentarse dudas respecto al manejo del Sistema Electrénico de Contratacion Publica — SECOP
Il, especialmente las relacionadas con la radicacion de la oferta, él envio de observaciones 0 mensajes y el
seguimiento del desarrollo del proceso en la plataforma SECOP Il, estas seran resueltas por Colombia Compra
eficiente a través de la mesa de servicio en: Linea Gratuita Nacional: 018000520808. - Linea en Bogota: (+57)
(1) 5954333 y 7456788. - Mail: soporte@secop.gov.co

1.1. PUBLICACION Y LUGAR DE CONSULTA

De conformidad con el art. 2.2.1.1.1.7.1. del Decreto 1082 de 2015 modificado y adicionado por el Decreto 1860
de 2021, el ICBF garantiza la publicidad de todos los procedimientos y actos asociados al presente proceso de
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contratacion a través del SECOP II.

Todos los actos y documentos de la presente invitacién se publicardn en el sistema electronico para la
contratacion publica SECOP Il dentro de los 3 dias siguientes a su expedicién.

La presente invitacion se publicara por un término no inferior a un (1) dia habil de conformidad con el literal (a)
del art. 94 de la Ley 1474 de 2011, y con el numeral 3, articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015
modificado y adicionado por el Decreto 1860 de 2021, y podra ser consultada en cualquier tiempo a través del
sistema electrénico para la contratacion publica-SECOP |I.

1.2. PROTOCOLO EN CASO DE INDISPONIBILIDAD DE LA PLATAFORMA SECORP i

Una indisponibilidad es aquella que afecta la presentacién de las ofertas, la elaboracion o aplicacion de Adendas
en el SECOP II; o, la realizacion de una subasta, cuando la indisponibilidad se presenta dentro de las cuatro (4)
Ultimas horas previstas para el evento correspondiente o durante la realizacion de una subasta.

Asi mismo deberan tener en cuenta las disposiciones contenidas en la “Guia para actuar ante una
indisponibilidad del SECOP I, disponible en:
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/files_2020/cce-sec-gi
14_protocolo_de_indisponibilidad_secop_ii_25-11-2022_0.pdf

Los Certificados de Indisponibilidad son publicados en la pagina web de Colombia Compra Eficiente en un plazo
maximo de 24 horas en https://www.colombiacompra.gov.co/soporte.

En caso de presentarse una indisponibilidad el ICBF se regird por las instrucciones para compradores y
proveedores sefialados en el “PROTOCOLO PARA ACTUAR EN CASO DE UNA INDISPONIBILIDAD DEL
SECOPII".

En cumplimiento de lo establecido en dicho protocolo, el correo dispuesto por el Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar para eventos de indisponibilidad es: radcontratasantander@icbf.gov.co

El correo sefialado solo sera tenido en cuenta por la entidad en eventos de indisponibilidad

1.3. HORARIO DE ATENCION

Para todos los efectos relacionados con los tramites del presente proceso de seleccion el horario de atencion,
es el horario oficial establecido para atencion al publico del ICBF REGIONAL SANTANDER, esto es de lunes a
viernes de 8:00 am a 12 meridiano y de 2:00 pm a 6:00 pm. Por tanto, en el evento de efectuarse cambio en el
horario actual, el mismo entrara a regir para el presente proceso, a partir del momento en que se modifique. En
todo caso, las actividades a realizar estaran sujetas al cronograma de actividades en el SECOP |I.

1.4. REGIMEN JURIDICO APLICABLE

Soportan el procedimiento de la presente modalidad de contratacion, las siguientes disposiciones legales: (i)
Ley 80 de 1993, (ii) Articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, (iii) Articulo 2° Ley 1150 de 2007, (iv) Seccion 1
Modalidades de Seleccion, Subseccién 5 del Decreto 1082 de 2015 modificado y adicionado por el Decreto
1860 de 2021, y demas disposiciones reglamentarias que la modifican o complementan.
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1.5. CONVOCATORIA A VEEDURIAS CIUDADANAS:

El ICBF invita a las veedurias ciudadanas para que promuevan el ejercicio del control social ciudadano al
presente proceso de contratacion, para lo cual podran consultarlo en la plataforma del SECOP |1, y/o acudir a
las instalaciones de la entidad, ubicada en la Direccién Regional del ICBF Santander ubicada en la calle 1 N
#16D-86 Barrio la juventud de Bucaramanga (Santander) para ejercer los derechos y las facultades que la
Constitucion y la ley les atribuye.

1.6. LIMITACION A MIPYMES:

De conformidad con los establecido en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 a 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015
modificado y adicionado por el Decreto 1860 de 2021, las Entidades Estatales independientemente de su
régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales, y los particulares que
ejecuten recursos publicos, deben limitar la convocatoria de los procesos de Contratacion con pluralidad de
oferentes a las MiPymes colombianas con minimo un (1) afio de existencia, cuando concurran los siguientes
requisitos:

- Cuando el valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil délares de los Estados
Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos
afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

- Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) MiPymes colombianas para limitar la convocatoria
a MiPymes colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacion, los
patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos
publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) dia habil antes de la expedicién del acto
administrativo de apertura, 0 el que haga sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso
de Contratacion.

Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar MiPymes, cuyo objeto social les
permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

PARAGRAFO: Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que tengan la calidad de
MiPymes, podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas condiciones dispuestas en
el presente articulo.

-ANALISIS DE LOS CRITERIOS:

1. UMBRAL DE MIPYMES 2025

UMBRAL DE MIPYMES 2025
Uss 125.000
COL$ 533.287.768

Fuente: Colombia compra eficiente.

2. PRESUPUESTO OFICIAL: DIECINUEVE MILLONES QUINIENTOS SESENTA Y CINCO MIL
CUATROSCIENTOS SESENTA'Y DOS PESOS M/CTE ($ 19.565.472).
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Conclusién: Conforme a lo anterior, se concluye que el presente proceso de seleccion ES SUSCEPTIBLE DE
LIMITARSE A MIPYMES

3. FORMA DE ACREDITACION:

De acuerdo con el cronograma establecido para el proceso de seleccion, se requiere recibir solicitudes de por
lo menos dos (2) MiPymes colombianas para limitar la convocatoria a MiPymes colombianas, para tal efecto
deberan aportar los siguientes documentos:

Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando copia del
registro mercantil.

Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o revisor fiscal,
si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representacion legal expedido por
la Camara de Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificacion. Para la acreditacion
deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de conformidad con la Ley 590 de
2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.

Paragrafo 1. En todo caso, las MiPymes también podran acreditar esta condicion con la copia del certificado
del Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su
presentacion.

Paragrafo 2. Para efectos de la limitacion a MiPymes, los proponentes aportaran la copia del registro mercantil,
del certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de Proponentes, segtn corresponda
conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la
prevista en el cronograma del Proceso de Contratacion para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria
limitada.

Paragrafo 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su régimen de
contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten
recursos publicos, solo deberan aceptar las ofertas de MiPymes o de proponentes plurales integrados
unicamente por MiPymes.

Paragrafo 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto no excluyen
la aplicacion de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema de
compras publicas. (...)"

1.6.1. LIMITACIONES TERRITORIALES.

De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 12 de la Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales,
independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades
Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, pueden realizar convocatorias limitadas a MiPymes
colombianas que tengan domicilio en los departamentos o municipios en donde se va a ejecutar el contrato.

Cada MiPymes debera acreditar los requisitos con los documentos a los que se refiere el articulo 2.1.2.4.2.4
del Decreto 1082 de 2015 modificado y adicionado por el Decreto 1860 de 2021.

1.7. ACUERDOS COMERCIALES APLICABLES:
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La presente contratacién no se encuentra cubierta por los acuerdos comerciales toda vez que, en virtud de lo
sefialado en el manual para el manejo de los acuerdos comerciales en procesos de contratacion, las entidades
estatales que adelantan sus procesos de contratacion con las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007 no deben
hacer este analisis en las modalidades de seleccion de contratacion directa y minima cuantia.

1.8. CODIGOS UNSPSC:

Los cddigos UNSPSC de los bienes y servicios con este proceso se encuentran descritos hasta el 4 nivel,

asi:
CODIGO UNSPSC DEL
PRODUCTO NOMBRE DEL PRODUCTO

14111511 Block.

44121701 Boligrafos.

44121708 Marcador borrable.

44121716 Resaltador.

31201503 Cinta de enmascarar.

31201512 Cinta transparente. (12 MM * 40
MTS)

31201512 Cinta transparente. (48 MM * 150
MTS)

44121805 Esferos de correccion.

44121708 Marcador. (punta fina)

44121708 Marcador permanente.

44121615 Grapadora.

44122105 Clips para  carpetaso bulldog.
(gancho doble clip 1 manecilla)

44121905 IAlmohadilla de tinta o estampillas.
(huellero dactilar).

44112005 Libretas de citas (rayada, media
carta)

44111808 Reglas T en acrilico de 30 cm.

14111507 Papel para  imprimir o escribir
(tamafio carta)

14111507 Papel para  imprimir o escribir
(tamario oficio)

44121619 Tajalépiz metalico.

44121618 Tijeras.
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1.9. OFERTAS:

Los oferentes deberan elaborar las ofertas por cuenta y riesgo, incluyendo dentro de ellas toda la informacién
exigida de conformidad con lo solicitado en la invitacion publica, asi mismo deberan tener en cuenta las
siguientes reglas:

1. El oferente debe radicar a través del Sistema Electronico para la Contratacion Publica- SECOP |l los
documentos que acreditan los requisitos habilitantes y de experiencia y las Ofertas econémicas hasta
la fecha y hora limite establecida en la invitacién.

2. Para lo anterior, el proponente debe encontrarse previamente inscrito como Proveedor dentro de la
plataforma del SECOP Il - https://www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii.

3. En caso de proponentes plurales la inscripcion en la plataforma debe hacerse bajo dicha condicion, so
pena de RECHAZO de la misma.

4. Laoferta debera estar suscrita por el oferente cuando se trate de persona naturales o su representante
legal cuando se trate de personas juridicas, consorcios o uniones temporales.

5. La oferta debera permanecer vigente por un periodo igual al plazo de ejecucién del contrato y cuatro
(4) meses més.

6. La oferta es irrevocable en los términos del articulo 846 del codigo de comercio.

7. Por la sola presentacion de la propuesta se considera que el proponente ha realizado el examen
completo de todos los aspectos que inciden y determinan la presentacion de esta. Asi mismo implica
la aceptacidn por parte del Proponente de la distribucion de Riesgos del proceso.

8. Los documentos de la oferta no pueden presentar tachaduras, borrones o enmendaduras que den
lugar a diferentes interpretaciones o inducir a error.

9. No se aceptan ofertas radicadas en fisico, enviadas por fax u otro medio electrénico distinto al sistema
electronico para la contratacion publica SECOP |l. Excepto en aplicacion del protocolo de
indisponibilidad.

10. EI ICBF NO aceptara la presentacion de propuestas parciales, condicionadas o alternativas. Las
propuestas parciales, condicionadas o alternativas serén causal objetiva de rechazo.

11. Una vez presentada la oferta econdémica, no podra ser completada, adicionada, modificada, mejorada,
o reformulada.

12. El proponente podra retirar su oferta antes de la hora y fecha establecida para cierre del proceso de
seleccion, conforme al cronograma de actividades sefialado. Dicha solicitud no seré valida cuando se
efectué a través de medios diferentes al SECOP II.

13. El proponente presentara su oferta inicamente en pesos colombianos.

14. Seran de cargo del proponente todos los costos asociados a la preparacion y presentacion de su
propuesta y el Instituto Colombiano de Bienestar Familiar en ningiin caso sera responsable de los
mismos.

15. Se guardara confidencialidad durante el proceso de seleccion en relacion con los documentos que
tengan carécter de reservados.

16. La oferta que prepare el proponente, y los documentos relativos a ella, deberan redactarse en idioma
castellano; en todo caso, podra estar en otro idioma a condicién de que se encuentre acompafiado de
una traduccién al castellano, la cual prevalecera a los efectos de interpretacién de la oferta. Los
manuales u otros documentos técnicos podran acompafiarse en su idioma original, con traduccién
oficialmente al castellano conforme a lo establecido en las normas del codigo de procedimiento civil y
por cuya fidelidad respondera el proponente.
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1.10. COMITE EVALUADOR

El ICBF Regional Santander designara un comité evaluador el cual estara conformado por el Coordinador(A)
Grupo Juridico o quien haga sus veces y por el Coordinador(A) Grupo Administrativo o quien haga sus
veces, para verificar y evaluar las propuestas presentadas dentro del proceso de seleccién. ElI Comité
Evaluador debera realizar su labor de manera objetiva, cifiéndose a las reglas contenidas en la invitacion
pubica. El caracter asesor del comité no los exime de la responsabilidad del ejercicio de la labor encomendada.
En el evento en el cual la entidad publica no acoja la recomendacion efectuada por el comité evaluador, debe
justificar su decision. Los miembros del comité evaluador estan sujetos al régimen de inhabilidades e
incompatibilidades y conflicto de interés legal (decreto 1082 de 2015 articulo 2.2.1.1.2.2.3).

1.11.  EVALUACION DE LAS OFERTAS:

EI INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR-REGIONAL SANTANDER, revisara y verificara
que la OFERTA ECONOMICA DE MENOR PRECIO CUMPLA CON LAS CONDICIONES DE LA
INVITACION.

La oferta de menor valor ofertado sera la que presente el menor valor resultante de la sumatoria de los valores
ofertados.

En el evento en que el oferente que presentd el menor precio cumpla con los requisitos habilitantes se
procedera a la aceptacién de la oferta, Si ésta No Cumple con las condiciones de la invitacién, el ICBF,
verificara el cumplimento de los requisitos de la oferta con el Segundo Mejor Precio, y asi sucesivamente de
conformidad con el numeral 4° del articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015 modificado y adicionado
por el Decreto 1860 de 2021.

En el Informe de Evaluacion de Oferta se verificara el cumplimiento de los requisitos habilitantes del oferente
cuya oferta econdmica se encuentre en el primer lugar del orden de elegibilidad, y se publicara en el Sistema
Electronico para la Contratacién Publica — SECOP I, por el término sefialado en el cronograma del proceso.

El Instituto Colombiano de Bienestar Familiar se reserva la facultad de verificar toda la informacién presentada,
para lo cual solicitara cuando lo estime conveniente a las entidades estatales y privadas y/o a los proponentes
la informacion que considere necesaria.

112. OFERTA ECONOMICA

El oferente debe tener en cuenta dentro del contenido de la oferta econdmica, que estarén a su cargo todos
los impuestos, tasas, contribuciones y demas gravadmenes establecidos y legales, si a ello hubiere lugar. Asi
mismo, deberé tener en cuenta los gastos directos e indirectos que ocasione la ejecucion del objeto contractual.
La oferta econdémica debera presentarse de conformidad con lo sefialado a través de la plataforma de SECOP

I, e Igualmente, el proponente deberé diligenciar y adjuntar el FORMATO 10 - PROPUESTA ECONOMICA,
su no diligenciamiento, no presentacion, o diligenciamiento incompleto o parcial dara lugar a que la propuesta
sea declarada como RECHAZADA ECONOMICAMENTE.

Nota 1: Al formular la propuesta, el PROPONENTE debera tener en cuenta que todos los impuestos,
gravamenes, costos directos e indirectos que se causen debido a la legalizacién, ejecucion y liquidacion del
contrato son de su cargo exclusivo. Por lo tanto, en los precios que se propongan, deberan considerarse tales
conceptos. EI ICBF s6lo pagara los precios ofertados por el futuro contratista y, por tanto, no reconocera suma
alguna por concepto de impuestos u otros gravamenes. En materia de impuestos no se aceptaran salvedades
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de ninguna naturaleza.

Nota 2: Se aclara que el contrato se adjudicara por el menor valor ofertado que cumpla con los requisitos
habilitantes. El valor total ofertado por el proponente no podra superar el presupuesto oficial del presente
proceso contractual. Por tanto, seran declaradas como RECHAZADAS ECONOMICAMENTE las propuestas
cuyo valor total de la propuesta, después de la verificacion aritmética, supere el valor del presupuesto oficial
del presente proceso contractual.

El ICBF esta facultado para realizar correcciones aritméticas necesarias para determinar el valor de la oferta.

Los precios contenidos en la propuesta NO ESTAN SUJETOS A REAJUSTE ALGUNO, por tal razén, el
proponente debera tener en cuenta en el momento de la elaboracién de estos los posibles incrementos.

Nota 3: Con el fin de dar cumplimiento al principio de medicion establecido en el Régimen de Contabilidad
Publica, expedido por la Contaduria General de la Nacion, para la presentacion de la oferta econémica en el
Anexo economico no se deben utilizar centavos; por lo tanto, el valor total de la propuesta econémica deben
presentarse en numeros enteros.

En el evento que la propuesta econdmica se allegue con decimales, estos se deberan aproximar multiplo de
peso mas cercano, por exceso (de 0.50 centavos en adelante) o defecto (hasta 0.49 centavos) y sobre el valor
aproximado se realizara la evaluacion de la propuesta econdmica.

De conformidad con lo establecido en el Estatuto Tributario, debera incluirse en la propuesta el valor del IVA,
cuando a ello hubiere lugar.

El proponente seleccionado debe tener en cuenta que si en el desarrollo del contrato su régimen del impuesto
a las ventas cambia de simplificado a comun debera asumir el impuesto a las ventas que tenga la obligacion a
facturar.

Nota 4: Seran rechazadas las propuestas en las cuales no se oferten la totalidad de los items solicitados en el
FORMATO 10 PROPUESTA ECONOMICA y en el ANEXO-FICHA DE CONDICIONES TECNICAS
ESENCIALES (FCT), del presente proceso contractual.

1.12.1. PRECIOS ARTIFICIALMENTE BAJOS.

En el evento en el que el precio de una oferta, al momento de su evaluacién, no parezca suficiente para
garantizar una correcta ejecucion del contrato, de acuerdo con la informacion recogida durante la etapa de
planeacién y particularmente en el estudio del sector, la Entidad aplicara el proceso descrito en el articulo
2.2.1.1.2.2.4. del Decreto 1082 de 2015, ademas podra acudir a los parametros definidos en la Guia para el
manejo de ofertas artificialmente bajas en los Procesos de Contratacién de Colombia Compra Eficiente, como
un criterio metodolégico.

Si del resultado, EL ICBF estima que el precio ofrecido es artificialmente bajo, se requerira al proponente para
que presente las explicaciones que sean del caso, las cuales se remitiran al Comité Evaluador del proceso,
quien debera, justificando las razones de su decisidn, recomendar si se acepta la justificacién presentada y se
celebra el contrato, o si por el contrario no se aceptan y en consecuencia se rechaza la propuesta.”

1.13. REGLAS DE SUBSANABILIDAD

De conformidad con lo establecido en el articulo 5° de la Ley 1882 del 15 de enero de 2018, en todo proceso
de seleccion de contratistas primara lo sustancial sobre lo formal, la ausencia de requisitos o la falta de
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documentos referentes a la futura contratacion o al proponente, no necesarios para la comparacién de las
propuestas no serviran de titulo suficiente para el rechazo de los ofrecimientos hechos.

En consecuencia, todos aquellos requisitos de orden habilitante seran solicitados por el ICBF y deberéan ser
entregados por los proponentes hasta el plazo determinado en el cronograma del proceso.

Seran Rechazadas las ofertas de aquellos proponentes que no suministren la informacién y la documentacion
solicitada por la entidad estatal hasta el periodo requerido.

Por lo anterior, sera responsabilidad exclusiva del proponente asegurarse que sus subsanaciones, lo mismo
que cualquier otro documento que en desarrollo del presente proceso deba ser allegado, en el sitio oficial
SECORP Il y antes del vencimiento del término establecido para ello.

1.14. OFERTA UNICA HABIL:

En el caso que se presente Unica oferta 0 en el evento en que de las varias ofertas presentadas sélo una sea
habil y ésta cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, y satisfaga los requerimientos contenidos en la
Invitacién, la Entidad procedera a la aceptacion de la misma.

1.15.  ACEPTACION DE LA OFERTA, FORMACION DEL CONTRATO Y REQUISITOS DE EJECUCION:

De conformidad con lo dispuesto en el art. 2, nim. 5 lit. C), de la Ley 1150 de 2007 y en el articulo 2.2.1.2.1.5.2,,
num. 7, del decreto 1082 modificado y adicionado por el Decreto 1860 de 2021, la entidad debe aceptar la oferta
de menor precio, mediante comunicacion escrita, siempre que cumpla con las condiciones establecidas en esta
invitacién para participar.

La oferta y su aceptacion constituyen el contrato, segun lo dispuesto en los articulos citados para su ejecucién,
conforme el art. 41 de la Ley 80 de 1993, se requiere la expedicidn del registro presupuestal, aprobacion de
garantias y suscripcion del acta de inicio.

1.16. CAUSALES DE RECHAZO DE LAS PROPUESTAS

Sélo seran causales de rechazo las expresamente sefialadas en la ley las previstas en el estudio previo y/o la
presente invitacién y Por lo tanto, de conformidad con lo sefialado en el numeral 6 del articulo 2.2.1.1.2.1.3 del
Decreto 1082 de 2015, el ICBF rechazara las propuestas en los siguientes eventos:

a) El proponente o su representante, o alguno de sus miembros o alguno de sus socios, se halle incurso
en alguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad o conflicto de interés, establecidos en la
Constitucién Politica, Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011 y en las demas
disposiciones legales vigentes. Asi mismo, cuando algunas de las personas referidas hayan sido
condenadas por delitos contra la administracion publica.

b) La propuesta sea presentada por personas juridicamente incapaces para obligarse.

¢) Cuando el Objeto Social de la firma, incluido en el Certificado de Existencia y Representacion Legal
no faculte a la sociedad para desarrollar la actividad materia de la futura contratacion.

d) Existan varias propuestas presentadas por el mismo proponente ya sea en forma individual o en
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calidad de integrante de un consorcio o unién temporal.

e) Cuando las personas naturales o los socios 0 asociados de la persona juridica o los miembros del
Consorcio 0 Unién Temporal que presentan oferta pertenezcan a otro proponente que también haya
presentado oferta en el presente proceso de seleccion.

f) El ICBF detecte inconsistencias que no puedan ser resueltas por los proponentes mediante los
correspondientes medios probatorios que aclaren la informacion presentada.

g) Cuando en la propuesta se encuentre informacion o documentos que contengan datos tergiversados,
alterados o tendientes a inducir a error al ICBF, y que sea constatado mediante material probatorio y
que la misma influya en la puntuacion de la oferta.

h) Cuando la propuesta sea presentada extemporaneamente luego de la fecha y hora exacta sefialada
para el cierre del proceso o la presente en sitio diferente al destinado en el SECOP |l para la
presentacion electrénica de la propuesta.

i) Sial verificar las condiciones de capacidad juridica y requerimientos minimos de contenido técnico no
cumple con lo requerido en la Invitacién Publica y solicitadas las aclaraciones o subsanabilidad de los
requisitos objeto de la misma, estas no sean debidamente atendidas antes del término previsto en el
cronograma del presente proceso de seleccion.

i) El proponente sefiale su desacuerdo o imposibilidad de cumplir las obligaciones y condiciones
previstas en la Invitacion Publica, o presente condicionamiento para la adjudicacién u oferta parcial o
alternativa.

k) Cuando de conformidad con la informacién con la cual cuenta la entidad, se estime que el valor de una
oferta resulta artificialmente bajo y no logre demostrar que el valor de su propuesta responde a
circunstancias objetivas tanto del proponente como de su oferta, de conformidad con articulo
2.2.1.1.2.2.4 del decreto 1082 de 2015.

I) Enelevento en que no se indique ningun ndmero o indique cero (0) en la propuesta econdmica.

m) En el evento en que el proponente no oferte la totalidad de los items descritos en el formato de
propuesta econémica.

n) Cuando el ofrecimiento econémico supere el presupuesto establecido estimado para el presente
proceso de seleccion.

o) Cuando algun concepto o productos o items de la propuesta econdémica o cantidad de los mismos sea
modificado o incluido un concepto o producto o item no requerido.

p) La omision en la presentacion de la PROPUESTA ECONOMICA conforme a lo sefialado en esta
Invitacion Publica o no se haga en la plataforma del SECOP II.

q) Teniendo en cuenta que la adjudicacion se realizara teniendo en cuenta el factor de seleccion que sera
el menor valor presentado en la oferta econdmica, asi mismo seran declaradas como RECHAZADAS
ECONOMICAMENTE las propuestas cuyo valor supere el valor del estudio del sector después de la
verificacion aritmética establecido dentro del analisis del sector y del mercado del presente proceso
contractual.

r)  Seran rechazadas econdmicamente las propuestas cuyo valor total de los precios de cada uno de los
items ofertados, después de la verificacidn aritmética, exceda la sumatoria del valor total de la suma
de todos los elementos requeridos por la entidad en el presente proceso contractual.

s) Seran rechazadas las propuestas en las cuales no se oferten la totalidad de los bienes o elementos
solicitados en la Ficha de condiciones técnicas esenciales para la prestacion del servicio y/o entrega
del bien (FCT).

t) Cuando la propuesta de un proponente plural sea presentada desde un usuario de SECOP I diferente
al de la unién temporal o consorcio correspondiente.

u) Las demas contempladas en la Constitucion Nacional, la Ley y en la presente invitacion.
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1.17. DECLARATORIA DE DESIERTO DEL PROCESO DE SELECCION:

El Instituto Colombiano de Bienestar Familiar Regional Santander, declarara desierto el presente, cuando:

a) No se presenten ofertas.

b) Ninguna de las ofertas se ajuste al cumplimiento de los requisitos minimos habilitantes
establecidos en la presente invitacion.

c) Existan motivos o causas que impidan la seleccién objetiva de la propuesta mas favorable para la
entidad, de conformidad con lo establecido en el articulo 25 numeral 18 de la Ley 80 de 1993.

d) Elordenador del gasto no acoja la recomendacion del Comité Evaluador y opte por la declaratoria
de desierta del proceso, caso en el cual debera motivar su decision

e) Se presenten los demas casos contemplados en la Ley.

La declaratoria de desierta se formalizara mediante acto administrativo en el que se sefialaran en forma
expresa, todas las razones en las que se basa dicha decisién y sera comunicada mediante la publicacion de
dicho acto a través de la pagina Web www.colombiacompra.gov.co. (SECOP II). Contra la resolucién que
declare desierto el proceso de seleccion procedera el recurso de reposicion, el cual podra interponerse con las
formalidades y dentro del plazo previsto en el Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo.

1.18. CRITERIOS DE DESEMPATE

Se entendera que hay empate entre 2 0 mas propuestas, cuando presenten un nimero idéntico en el puntaje
final. En el caso en que dos 0 mas propuestas, bajo el anterior criterio, hubieran arrojado un mismo resultado,
se aplicaran los siguientes criterios de desempate, de acuerdo con lo dispuesto en el art. 2.2.1.1.2.2.9 del
Decreto 1082 de 2015, modificado por el Art 35 de la Ley 2069 de 2020:

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios extranjeros.

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres victimas de la violencia intrafamiliar o de
la persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente plural
constituido por mujeres cabeza de familia, mujeres victimas de violencia intrafamiliar y/o personas
juridicas en las cuales participe o participen mayoritariamente.

3. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones establecidas en la ley
que por lo menos el diez por ciento (10%) de su ndémina esta en condicion de discapacidad a la que
se refiere la Ley 361 de 1997. Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante del
oferente que acredite que el diez por ciento (10%) de su némina esta en condicion de discapacidad
en los términos del presente numeral, debe tener una participacién de por lo menos el veinticinco por
ciento (25%) en el consorcio, unién temporal o promesa de sociedad futura y aportar minimo el
veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.
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4.  Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacion en mayor proporcién de
personas mayores que no sean beneficiarios de la pensién de vejez, familiar o de sobrevivencia y que
hayan cumplido el requisito de edad de pension establecido.

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones establecidas en la
ley, que por lo menos diez por ciento (10%) de su ndémina pertenece a poblacién indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas

6. Preferir la propuesta de persona natural en proceso de reintegracion o reincorporacién o de la persona
juridica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido
por personas en proceso de reincorporacion, y/o personas juridicas en las cuales participe o participen
mayoritariamente.

7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté conformado por al menos
una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de reincorporacion o reintegracion, o una
persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente, y, que tenga una participacion de
por lo menos el cincuenta por ciento (50%) en el proponente plural; (b) la madre cabeza de familia, la
persona en proceso de reincorporacion o reintegracion, o la persona juridica aporte minimo el
veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la madre cabeza de
familia o persona en proceso de reincorporacién o reintegracion, ni la persona juridica, ni sus
accionistas, socios o representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los miembros
del proponente plural.

8. Preferir la oferta presentada por una MiPymes o cooperativas 0 asociaciones mutuales; o un
proponente plural constituido por Mipyme, cooperativas o asociaciones mutuales.

9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido en su totalidad por micro y/o
pequefias empresas, cooperativas 0 asociaciones mutuales.

10. Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros o informacién contable con
corte a 31 de diciembre del afio anterior, por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total de
pagos realizados a MiPymes, cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de proveeduria del
oferente, realizados durante el afio anterior. Igualmente, cuando la oferta es presentada por un
proponente plural se preferira a este siempre que: (a) esté conformado por al menos una MIPYME,
cooperativa 0 asociacion mutual que tenga una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento
(25%); (b) la MIPYME, cooperativa o asociacion mutual aporte minimo el veinticinco por ciento (25%)
de la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la MIPYME, cooperativa o asociacién mutual ni sus
accionistas, socios o representantes legales sean empleados, socios ¢ accionistas de los miembros
del proponente plural.

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo o
Sociedad BIC, del segmento MIPYMES por Ultimo, de persistir el empate, el ICBF realizara un sorteo
por BALOTAS
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1.18.1. ACREDITACION DE CRITERIOS DE DESEMPATE:
iTEM CRITERIO DE DESEMPATE ACREDITACION
1 Preferir la oferta de bienes o servicios | Este criterio se verificara mediante el anexo de apoyo a la industria
nacionales frente a la oferta de bienes | nacional y la verificacidn de las condiciones del proponente y/o su
0 servicios extranjeros. personal segun sea el caso.
e Para el caso del origen del proponente, se verificara mediante
el certificado de existencia y representacion legal si es persona
juridica, o el documento de identificacion si es persona natural.
e Para el caso de los bienes, se verificara con el manual o
certificado expedido por el fabricante en donde se haga
referencia expresa al lugar de manufactura de los bienes.
e Para el caso del personal, se verificara mediante el documento
de identificacion del personal ofertado.
Para el caso de los proponentes plurales, todos los
integrantes deberan acreditar el origen nacional de la oferta
en las condiciones senaladas en la ley.
2 Preferir la propuesta de la mujer cabeza | MUJER CABEZA DE FAMILIA: La condicion de mujer cabeza de

de familia, mujeres victimas de la
violencia intrafamiliar o de la persona
juridica en la cual participe o participen
mayoritariamente; o, la de un
proponente  plural constituido  por
mujeres cabeza de familia, mujeres
victimas de violencia intrafamiliar y/o
personas juridicas en las cuales
participe o participen mayoritariamente.

familia y la cesacion de esta se adquirira desde el momento en que
ocurra el respectivo evento y se declare ante un notario. Esta
declaracion debe tener una fecha de expedicién no mayor a treinta
(30) dias calendarios anteriores a la fecha del cierre del proceso de
seleccion.

MUJERES ViCTIMAS DE LA VIOLENCIA INTRAFAMILIAR:
Certificacion del comisario o del juez civil municipal o la autoridad
indigena donde ocurrieron los hechos.

Para el caso de personas juridicas se deberd juridicas se debera
presentar la declaracion bajo gravedad de juramento del
representante o revisor fiscal donde certifique participacion
mayoritaria de mujeres cabeza de familia y/o violencia intrafamiliar,
que més del 50% de la composicion accionaria o cuota parte esta
constituida por mujer cabeza familia o victima de violencia.
Ademas, debera acreditar la condicion indicada de cada una de
las mujeres que participen en la sociedad, aportando los
documentos de cada una de ellas, de acuerdo con los dos
incisos anteriores.

En el caso de los proponentes plurales, se preferira la oferta
cuando cada uno de los integrantes acredite alguna de las
condiciones antes descritas

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se
entregan certificados que contienen datos sensibles, se requiere
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iTEM CRITERIO DE DESEMPATE ACREDITACION
que el titular de la informacién diligencie el “Formato Autorizacion
para el tratamiento de datos Personales como requisito para el
otorgamiento del criterio de desempate.

3 Preferir la propuesta presentada por el | De conformidad con lo previsto en el articulo 24 de la Ley 361 de
oferente  que acredite en las | 1997 los particulares empleadores que vinculen laboralmente
condiciones establecidas en la ley que | personas con limitacion, seran preferidos en igualdad de
por lo menos el diez por ciento (10%) de | condiciones en los procesos de seleccion, adjudicacidon vy
su némina estd en condicion de | celebracion de contratos, sean estos publicos o privados si estos
discapacidad a la que se refiere la Ley | tienen en sus néminas por lo menos un minimo del 10% de sus
361 de 1997. empleados en las condiciones de discapacidad enunciadas en

la ley, dicho personal debera haber sido contratado por lo menos
Si la oferta es presentada por un | con anterioridad a un afio al cierre del presente proceso de
proponente plural, el integrante del | seleccion y que manifieste adicionalmente que mantendra
oferente que acredite que el diez por | dicho personal por un lapso igual al término de ejecucion del
ciento (10%) de su ndémina estd en | contrato
condicion de discapacidad en los
términos del presente numeral, debe | Para lo cual deberdn acreditar esta situacion presentando los
tener una participacion de por lo menos | siguientes documentos:
el veinticinco por ciento (25%) en el
consorcio, unién temporal o promesa de o Certificacion vigente expedida por Ministerio del Trabajo de
sociedad futura y aportar minimo el la zona
veinticinco por ciento (25%) de la
experiencia acreditada en la oferta. « Formato suministrado por el ICBF, el cual debe estar suscrito
por la persona natural o por Representante Legal de la
persona juridica que acredita el personal con discapacidad y
el revisor fiscal o contador publico o quien haga sus veces
en la respectiva jurisdiccion, segun sea el caso, en el cual
ademas de la informacién alli contenida, se manifestara el
compromiso de mantener vinculado a dicho personal por un
lapso igual al de la contratacion
Si la oferta es presentada por un consorcio o una unién
temporal, el integrante del proponente que acredite que el diez
por ciento (10%) de su némina estd en condicién de
discapacidad en los términos del presente numeral, debe
tener una participacion de por lo menos el veinticinco por
ciento (25 %) en consorcio o en la unién temporal y aportar
minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia
general habilitante.
El tiempo de vinculacién en planta referida de que trata este
numeral se acreditara con el certificado de aportes a seguridad
social del Ultimo afio o del tiempo de constitucion cuando su
conformacién sea inferir a un (1) afio en el que se demuestren los
pagos realizados por el empleador.

4 Preferir la propuesta presentada por el | La persona natural, el representante legal de la persona juridica o
oferente que acredite la vinculacion en | el revisor fiscal certificara bajo la gravedad de juramento las
mayor proporcion de personas mayores | personas vinculadas en su némina y el numero de trabajadores
que no sean beneficiarios de la pension
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de vejez, familiar o de sobrevivencia y | que no son beneficiarios de la pensién de vejez, familiar o de
que hayan cumplido el requisito de | sobrevivenciay que cumplieron el requisito de edad de pensién.
edad de pensién establecido en la ley
Solo se tendra en cuenta la vinculaciéon de aquellas personas
mayores que se encuentren en las condiciones descritas y que
hayan estado vinculadas con una anterioridad igual 0 mayor a un
(1) afio contado a partir de la fecha del cierre del proceso.

Para los casos de constitucion inferior a un (1) afio se tendra en
cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento
de la constitucion de la persona juridica.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal
debe certificar el numero de trabajadores vinculados que,
siendo personas mayores no beneficiarias de la pension de
vejez, familiar o de sobrevivencia y que cumplieron el requisito
de edad de pension establecido en la ley, de todos los
integrantes del consorcio o de la unién temporal en proporcion
a su porcentaje de participacion. Las personas enunciadas
anteriormente podran estar vinculadas a cualquiera sus
integrantes.

Asi mismo en todos los casos, cada uno de los trabajadores que
cumpla las condiciones previstas por la ley certificaran bajo la
gravedad de juramento que no es beneficiario de pension de vejez,
familiar o sobrevivencia y cumple la edad de pension, ademas
debera allegar el documento de identificacion del trabajador que lo
firma.

La mayor proporcién se definira en relacién con el nimero total de
trabajadores vinculados en la planta de personal, por lo que se
preferira al oferente que acredite un porcentaje mayor. En el caso
de proponentes plurales, la mayor proporcion se definira con
la sumatoria de trabajadores vinculados en la planta de
personal de cada uno de sus integrantes en proporcion al
porcentaje de participacion.

5 Preferir la propuesta presentada por el | La persona natural, el representante legal o el revisor fiscal, segun
oferente que acredite, en las | corresponda, certificara sefialando el nimero de identificacion y el
condiciones establecidas en la ley, que | nombre de las personas vinculadas a su némina que pertenecen a
por lo menos diez por ciento (10%) de | la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera,
su noémina pertenece a poblacién | Rrom o gitana.

indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palanquera, Rrom o gitanas. Solo se tendra en cuenta la vinculacidn de aquellas personas que
hayan estado vinculadas con una anterioridad igual 0 mayor a un
(1) afio contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los
casos de constitucion inferior a un (1) afio, se tendréa en cuenta a
aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de
constitucion de la persona juridica.
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Ademas, debera aportar la copia de la certificacion expedida por el
Ministerio del interior en la cual acredite que el trabajador pertenece
a la poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera,
Rrom o gitana.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal
debera certificar que por lo menos el diez por ciento (10 %) del
total de la némina de sus integrantes pertenece a poblacion
indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o
gitana. Este porcentaje se definira de acuerdo con la sumatoria
de la némina de cada uno de los integrantes del proponente
plural.

Las personas enunciadas anteriormente podran estar vinculadas a
cualquiera de sus integrantes. En todo caso, debera aportar la copia
de la certificacion expedida por el Ministerio del Interior en la cual
acredite que el trabajador pertenece a la poblacién indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrgm o gitana en los términos
del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique
6 Preferir la propuesta de persona natural | PERSONA NATURAL
en proceso de reintegracion o
reincorporacion o de la persona juridica | Para acreditar dicha situacién la persona natural podra presentar
en la cual participe o participen | algunos de los siguientes documentos.
mayoritariamente; o, la de un
proponente plural constituido por 1.Certificacion en las desmovilizaciones colectivas que expida la
personas ~ en proceso de Oficina de Alto Comisionado para la Paz.
reincorporacion, y/o personas juridicas | Certificado que emita el Comité Operativo para la Dejacion de

en las cuales participe o participen .
. particip particip las Armas respecto de las personas desmovilizadas de forma
mayoritariamente. A
individual.
3.cualquier otro certificado que para el efecto determine la Ley.
Ademés, se entregara copia del documento de identificacién
de la persona en proceso de reintegracion o reincorporacion.

PERSONAS JURIDICAS

En el caso de las personas juridicas se requiere declaracién del
representante o revisor fiscal si corresponde, donde certifique que
mas del 50% de la composicion accionaria 0 cuota parte esta
constituida por personas en proceso de reintegracion o
reincorporacion.

Adicionalmente debera aportar alguno de los certificados del inciso
anterior y, los documentos de identificacién de cada una de las
personas que esta en proceso de reincorporacién o reintegracion.

PROPONENTE PLURALES

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta
cuando todos los integrantes sean personas en proceso de
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reincorporacion, para lo cual se entregara alguno de los
certificados solicitados a la persona juridica; o personas
juridicas donde mas del cincuenta por ciento (50 %) de la
composicién accionaria o cuotas partes esté constituida por
personas en proceso de reincorporacion, para lo cual el
representante legal, o el revisor fiscal, si estan obligados a
tenerlo, diligenciaran, bajo la gravedad del juramento, junto
con los documentos de identificacion de cada una de las
personas en proceso de reincorporacion.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate
se entregan certificados que contienen datos sensibles, se
requiere que el titular de la informacién diligencie el “Formato
Autorizacion para el tratamiento de datos Personales como
requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.

Preferir la oferta presentada por un
proponente plural siempre que: (a) esté
conformado por al menos una madre
cabeza de familia y/o una persona en
proceso de  reincorporacién o
reintegracion, o una persona juridica en
la cual participe o participen
mayoritariamente, y, que tenga una
participacién de por lo menos el
cincuenta  por ciento (50%) en el
proponente plural; (b) la madre cabeza
de familia, la persona en proceso de
reincorporacion o reintegracién, o la
persona juridica aporte minimo el
veinticinco por ciento (25%) de la
experiencia acreditada en la oferta; y (c)
ni la madre cabeza de familia o persona
en proceso de reincorporacién o
reintegracion, ni la persona juridica, ni
sus accionistas, S0CioS 0
representantes legales sean
empleados, socios o accionistas de los
miembros del proponente plural.

Para los eventos del numeral

(a) estas condiciones se acreditara conforme lo sefialado de
acuerdo con lo previsto en el item 2 y/o item 3 segln corresponda
en caso de una persona juridica en la cual participe o participen
mayoritariamente madres cabeza de familia y/o personas en
proceso de reincorporacion o reintegracion, el representante legal
o el revisor fiscal, segun corresponda, certifica, bajo la gravedad de
juramento, que mas del cincuenta por ciento (50 %) de la
composicién accionaria o cuota parte de la persona juridica esta
constituida por madres cabeza de familia y/o personas en proceso
de reincorporacion y/o reintegracion. Ademas, debera acreditar la
condicién indicada de cada una de las personas que participen en
la sociedad que sean mujeres cabeza de familia y/o personas en
proceso de reincorporaciéon y/o reintegracién, aportando los
documentos de cada uno de ellos, de acuerdo con lo previsto en
este literal. Este integrante debe tener una participacion de por lo
menos el veinticinco por ciento (25 %) en el proponente plural.

b) el integrante del proponente plural debe aportar minimo el
veinticinco por ciento (25 %) de la experiencia general acreditada
en la oferta.

(c) en relacion con el integrante del literal a) ni la madre cabeza de
familia o la persona en proceso de reincorporacidn o reintegracion,
ni la persona juridica, ni sus accionistas socios o representantes
legales podran ser empleados, socios 0 accionistas de otro de los
integrantes del proponente plural, para lo cual el integrante de que
trata el literal a) Lo manifestard diligenciando la carta de
presentacion

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se
entregan certificados que contienen datos sensibles, de acuerdo
con el articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular
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de la informacién diligencie el “Formato Autorizacion para el
tratamiento de datos Personales como requisito para el
otorgamiento del criterio de desempate.

8 Preferir la oferta presentada por una | La acreditacion del tamafio empresarial se efectuara mediante
MiPymes o  cooperativas o | certificacion, bajo la gravedad de juramento, que la MiPymes tiene
asociaciones  mutuales; o un | el tamafio empresarial establecido de conformidad con la Ley 590
proponente plural  constituido por | de 2000y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen,
MiPymes, cooperativas o asociaciones | sustituyan o complementen.

mutuales.

Asimismo, se preferira la oferta presentada por una cooperativa o
asociaciones mutuales para lo cual se aportara el certificado de
existencia y representacion legal expedido por la camara de
comercio o la autoridad respectiva.

En el caso especifico en que el empate se presente entre
cooperativas 0 asociaciones mutuales que tengan el tamafio
empresarial de grandes empresas junto con micro, pequefias 0
medianas, se preferira la oferta de las cooperativas o asociaciones
mutuales que cumplan con los criterios de clasificacion empresarial
definidos por el Decreto 1074 de 2015 o la norma que lo modifique,
aclare, adicione o sustituya, que sean micro, pequefias 0 medianas.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta
cuando cada uno de los integrantes acredite alguna de las
condiciones sefaladas en los incisos anteriores de este
numeral.

En el evento en que se presente empate entre proponentes plurales
cuyos integrantes estén conformados Unicamente por cooperativas
y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes
empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la
calidad de micro, pequefias 0 medianas, se preferira la oferta de
aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus
integrantes sea una cooperativa o asociacién mutual que cumpla
con los criterios de clasificacién empresarial definidos por el Decreto
1074 de 2015 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o
sustituya, que sean micro, pequefias 0 medianas

9 Preferir la oferta presentada por el La acreditacion del tamafio empresarial se efectuara mediante
proponente plural constituido en su certificacion en cual bajo la gravedad de juramento certifica la
totalidad por micro y/o pequefias condicion de micro o pequefia empresa de conformidad con la Ley
empresas, cooperativas o 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo
asociaciones mutuales. modifiquen, sustituyan o complementen.

La condicién de cooperativa 0 asociacion mutual se acreditara con
el certificado de existencia y representacion legal expedido por la
camara de comercio o la autoridad respectiva.

En el evento en que el empate se presente entre proponentes
plurales cuyos integrantes estén conformados unicamente por
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cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de
grandes empresas junto con otras en las que los integrantes
tengan la calidad de micro, pequefias o medianas, se preferira la
oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno
de sus integrantes sea una cooperativa 0 asociacién mutual que
cumpla con los criterios de clasificacién empresarial definidos por
el Decreto 1074 de 2015 o la norma que lo modifique, aclare,
adicione o0 sustituya, que sean micro, pequefias 0 medianas
10 | Preferir al oferente que acredite de | Para acreditar este criterio el proponente persona natural y
acuerdo con sus estados financieros o | contador publico, o el representante legal de la persona juridica y
informacion contable con corte a 31 de | contador publico, segun corresponda, igualmente debera certificar
diciembre del afio 2021, por lo menos el | los pagos realizados a las MiPymes, cooperativas o asociaciones
veinticinco por ciento (25%) del total de | mutuales por concepto de proveeduria del oferente,
pagos realizados a  MiPymes,
cooperativas 0 asociaciones mutuales | Cuando la oferta es presentada por un proponente plural se
por concepto de proveeduria del | debera presentar el documento de conformacion del
oferente, realizados durante el afio | proponente plural y acreditar la condicion de MiPymes,
anterior. cooperativa o asociacion mutual en los términos del numeral
8
Igualmente, cuando la oferta es
presentada por un proponente plural se | Asi mismo ni la MiPymes, cooperativa o asociacién mutual ni sus
preferira a este siempre que: accionistas, socios o representantes legales deberan ser
empleados, socios o accionistas de los integrantes del proponente
(a) esté conformado por al menos una | plural, para lo cual el integrante respectivo lo manifestara.
MIPYME, cooperativa 0 asociacién
mutual que tenga una participacion de | En el evento en que el empate se presente entre proponentes
por lo menos el veinticinco por ciento | plurales, que cumplan con todos los criterios , cuyos integrantes
(25%); (b) la MIPYME, cooperativa o | estén conformados Unicamente por cooperativas y asociaciones
asociacion mutual aporte minimo el | mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con
veinticinco por ciento (25%) de la | otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro,
experiencia acreditada en la oferta; y (¢) | pequefias o medianas, se preferira la oferta de aquellos
ni la MIPYME, cooperativa o asociacion | proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus
mutual ni sus accionistas, socios 0 | integrantes sea una cooperativa o asociacion mutual que cumpla
representantes legales sean | con los criterios de clasificacion empresarial definidos por el
empleados, socios o accionistas de los | Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias 0 medianas.
miembros del proponente plural
11 Preferir las empresas reconocidas y | Para la acreditacion de este criterio, se debera presentar el
establecidas como Sociedad de | certificado de existencia y representacion legal en el que conste el
Beneficio e Interés Colectivo o | cumplimiento de los requisitos del articulo 2 de la Ley 1901 de 2018
Sociedad BIC, del segmento MIPYMES | o la norma que la modifique o la sustituya. Asimismo, acreditara la
condicién de MiPymes en los términos del numeral 8. Tratdndose
de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de
los integrantes acredite las condiciones sefialadas en los incisos
anteriores de este numeral.
Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta
cuando cada uno de los integrantes acredite las condiciones
sefialadas en los incisos anteriores de este numeral.

B carcoombie
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12 | SORTEO De persistir el empate, se realizara una audiencia cuya fecha fijara

y comunicara oportunamente el ICBF, en la cual se hara un sorteo
mediante el método de suerte y azar, conforme a lo dispuesto a
continuacion: Se introduciran en una bolsa el nimero de papeletas
equivalente a los proponentes respecto de los cuales persiste el
empate y una (1) de ellas contendré la palabra adjudicatario. - El
orden de radicacién en el SECOP Il de las ofertas por parte de los
proponentes determinara cual de ellos sacara la primera papeleta.
- El proponente que saque la papeleta que contenga la palabra
adjudicatario seré el ganador.

La informacién requerida para aplicar los criterios de desempate, deberéa ser presentada junto con la propuesta;
en todo caso, la no presentacion de la informacion requerida no restringe la participacion del proponente, ni es
causal de rechazo de la propuesta. Sin embargo, dado que estos documentos no son subsanables, toda vez
que sirven para la comparacion de las ofertas en caso de empate, en el evento que se alleguen con
posterioridad a esta fecha, no se tendran en cuenta.

Para las figuras asociativas la documentacion indicada debe presentarse por alguno de los integrantes que
conforman el proponente plural
1.19. CRONOGRAMA DEL PROCESO

El cronograma del presente proceso se encuentra publicado en la plataforma del Sistema Electronico para la
Contratacion Publica — SECORP II.

c FECHA LUGAR
Publicacion Estudios Previos, Analisis 18 de diciembre de 2025 Sistema Electrénico para la
del Sector, Anexos y La Invitacién Contratacion Publica —
Publica SECOP II.
Plazo maximo para  presentar 19 de diciembre de 2025 Sistema Electrénico para la
observaciones a la Invitacion a Piblica hasta las 23:59 p.m. Contratacién Pdblica -
SECOP II.
Plazo para manifestacion de interés de 19 de diciembre de 2025 Sistema Electronico para la
limitar la convocatoria a MiPymes hasta las 23:59 p.m. Contratacién Publica =
SECORP L.
Publicacién del aviso de limitacién a 20 de diciembre de 2025 Sistema Electrénico para la
MiPymes o si podra participar cualquier Contratacion Publica -
interesado SECOP II.
Respuestas a las observaciones 20 de diciembre de 2025 Sistema Electrénico para la
Contratacion Publica -
SECOPII.
Plazo final para expedir adendas a la 22 de diciembre de 2025 Sistema Electrénico para la
invitacién a ofertar hasta las 7:00 p.m.
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Contratacion Publica —
SECOPII.
Plazo final para la entrega de ofertas 23 de diciembre de 2025 Sistema Electronico para la

hasta las 8:00 am

Contratacién Publica —
SECOP II.

Publicacion informe de evaluacién de

Sistema Electrénico para la

2025 hasta las 23:59

ofertas (requisitos habilitantes (juridicos 23 de diciembre de 2025 Contratacién Publica —

y experiencia minima) y solicitud de hasta las 23: 59 pm SECOP ||
subsanacion de inconsistencias 0 '

errores)

Traslado al informe de evaluacion Hasta el 24 de diciembre de Sistema Electronico para la

Contratacion Publica —
SECOP I

siguientes luego de la

Respuesta a las observaciones 26 de diciembre de 2025 Sistema Electronico para la
Contratacion Publica -
SECOP I
Comunicacion de aceptacion de la 27 de diciembre de 2025 Sistema Electrénico para la
oferta o Contratacion Publica -
SECORP I
Aceptacion de la oferta Dentro de los 3 dias Sistema Electrénico para la

Contratacion Publica —

siguientes luego de la
aceptacion en Secop |I

comunicacién de aceptacion SECOP ||
en Secop |l
Entrega de Garantias Dentro de los 3 dias Sistema Electrénico para la

Contratacion Publica —
SECOP ||

Nota 1. El presente cronograma podra ser objeto de modificaciones, mediante adendas a través de la

plataforma SECOP |I.

Nota 2. Las horas establecidas en el presente proceso de seleccion, hacen referencia a la hora legal de la

Republica de Colombia sefialada por el Instituto Nacional de Metrologia.

FIN DEL CAPITULO

CAPITULO I
REQUISITO MINIMOS HABILITANTES

Por tratarse de un proceso de contratacion bajo la modalidad de seleccién de Minima Cuantia, de conformidad
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con el literal C del articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, el factor de seleccion sera el menor precio ofrecido.

El ICBF estableceré el orden de escogencia de las ofertas teniendo como base el precio mas bajo, siempre que
se encuentre en condiciones de mercado, no supere el presupuesto oficial y no tenga un precio artificialmente
bajo. Establecido esto, procedera a verificar el cumplimiento de los requisitos minimos habilitantes para el
oferente que tenga el precio mas bajo.

En caso de que el primer (1er) precio méas bajo ofertado no cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, se
podra contratar con el oferente que haya presentado el segundo (2do) menor precio previa verificacion de sus
calidades habilitantes, o en su defecto el tercero (3er), previa verificacién de sus calidades habilitantes y asi
sucesivamente con los siguientes oferentes.

La CAPACIDAD JURIDICA, CAPACIDAD TECNICA seran objeto de verificacion de cumplimiento
(CUMPLE/NO CUMPLE), como requisitos habilitantes para la participacion en el proceso de seleccion y NO
OTORGARAN PUNTAJE. En caso de empate, la entidad aplicara los factores de desempate establecidos en
el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020 y en la presente invitacion, mediante el cual se establecieron reglas de
forma sucesiva y excluyente para seleccionar al oferente favorecido.

El informe de Evaluacién se publicara durante minimo un (1) dia habil, para que durante este término los
oferentes presenten las observaciones que deberan ser respondidas por la Entidad Estatal antes de realizar la
aceptacion de la oferta seleccionada.

La adjudicacién se efectuara al oferente que proponga el menor precio que resulte de la sumatoria de los valores
ofrecidos y que cumpla con los requisitos habilitantes, sin embargo, el valor del contrato sera hasta por el valor
del presupuesto oficial por tratarse de una contratacién global que involucra una bolsa de recursos para el
suministro de partes, piezas y/o repuestos del equipo de aires acondicionados,

La entidad seleccionara mediante comunicado de aceptacién de la oferta al proponente que haya adquirido la
calidad de habilitado, siempre y cuando cumpla con las condiciones sefialadas en la invitacién publica.

En caso de no lograrse la adjudicacién la Entidad, declarara desierto el proceso mediante acto administrativo
motivado.

La oferta y su aceptacién constituyen para todos los efectos legales el contrato.

De acuerdo con el articulo 2.2.1.1.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015, seran objeto de verificacion los siguientes
requisitos minimos habilitantes:

REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES RESULTADO
CAPACIDAD JURIDICA. Cumple /No cumple
CAPACIDAD TECNICA Cumple /No cumple

2.1. REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES JURIDICOS (CUMPLE/ NO CUMPLE)

2.1. CONDICIONES PARA PARTICIPAR
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De conformidad con lo establecido en el articulo 6 de la Ley 80 de 1993, en el presente proceso podran participar
las personas (naturales y/o Juridicas) consideradas legalmente capaces de conformidad con las disposiciones
legales vigentes. También podran participar los consorcios y uniones temporales de conformidad con el articulo
7 de la Ley 80 de 1993.

Las personas juridicas extranjeras sin domicilio en Colombia, deberan acreditar un apoderado domiciliado en
Colombia, debidamente facultado para presentar la propuesta, participar y comprometer a su representada en
las diferentes instancias del proceso, suscribir los documentos y declaraciones que se requieran, asi como el
contrato, suministrar la informacién que le sea solicitada, y demas actos necesarios de acuerdo con el La
Invitacion Publica, asi como para representarla judicial o extrajudicialmente hasta la constitucion de la sucursal
en Colombia, en caso de resultar adjudicatario, de conformidad con lo sefialado en el titulo VIII del Libro Il del
Codigo de Comercio Colombiano.

Dicho apoderado podra ser el mismo apoderado unico para el caso de personas extranjeras que participen en
Consorcio o Unién Temporal, y en tal caso, bastara para todos los efectos, la presentacion del poder comun
otorgado por todos los participantes del Consorcio o Union Temporal con los requisitos sefialados en la
invitacién relacionados con documentos extranjeros; particularmente con lo exigido en el Cédigo de Comercio
de Colombia. El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de constitucién del
Consorcio 0 Unién Temporal.

Para el caso de extranjeros, se aplicara el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido en la
Ley 80 de 1993.

Son condiciones para participar:

1. No estar incursos en ninguna de las causales de inhabilidad, incompatibilidad, conflicto de intereses para
celebrar o ejecutar el contrato, previstas en la Constitucién Politica, las leyes de Colombia, en especial las
previstas en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y la ley 1474 de 2011. Con la firma de la propuesta se
entiende que el oferente (declara bajo la gravedad de juramento), cuando sea persona natural, el
representante legal de la persona juridica, el representante del proponente plural, o los integrantes del plural,
no se halla incurso en ninguna causal de incompatibilidad o inhabilidad prevista en la Ley. Cuando la
inhabilidad o incompatibilidad sobrevenga en el curso de la seleccidn se entendera que el proponente
renuncia a su participacion en el proceso y a los derechos surgidos del mismo.

2. Tener capacidad juridica para ofrecer y ejecutar las obligaciones previstas en el contrato, conforme a su
naturaleza juridica y regulacion legal o estatutaria que le corresponda.

3. El objeto social de cada proponente ya sea persona natural, juridica o las integrantes del consorcio o union
temporal debera estar relacionado con el objeto del presente proceso de seleccion. Adicionalmente, Las
personas juridicas o proponentes plurales deben tener una duracidn por lo menos igual a la vigencia del
Contrato y un afio mas.

4. Cada proponente presentara s6lo una oferta ya sea como persona natural o como miembro de una persona
juridica, consorcio o unién temporal. Un proponente que presente o participe en mas de una oferta, diferente
a alternativas que hayan sido permitidas o solicitadas, se aplicara lo establecido en el Articulo 2.2.1.1.2.2.5
del decreto 1082 de 2015.

2.2. CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA
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El proponente debera presentar la carta de presentacidn de la propuesta segun el modelo suministrado por la
entidad en el FORMATO 1 - CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA- y los requisitos establecidos
en el presente la Invitacion Publica, debidamente diligenciada y suscrita por el representante del proponente,
indicando su nombre y documento de identidad.

Con la carta de presentacion de la propuesta se entiende presentada la declaracion juramentada por parte del
proponente de no encontrarse incurso en alguna de las inhabilidades o incompatibilidades previstas en la Ley,
ni en conflicto de intereses que pueda afectar el normal desarrollo del contrato, asi como el origen licito de los
recursos destinados al proyecto o a la ejecucién del contrato.

Nota: La presentacién de la oferta es integral, por ello, la presentacion de esta en SECOP Il obliga al proponente
al estricto cumplimiento de los requisitos de participacion establecidos, razon por la cual los formatos, anexos
o cartas de compromiso se consideran parte integral de la oferta (y los demas documentos allegados en la
plataforma SECOP ).

No obstante, el proponente debera sujetarse a las condiciones de estructuracion de cada uno de los acépites,
a efectos de acreditar cada uno de los requisitos conforme a lo alli establecido.

El proponente debera manifestar a través de la carta de presentacion de la propuesta que no se encuentra
incurso en ninguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad previstas en la Constitucién Politica y la
ley.

Asi mismo, con la presentacion y firma de este documento se entiende que el proponente ha leido, entendido
y que puede garantizar el cumplimiento total de las especificaciones técnicas contenidas en la invitacion y sus
anexos, y en caso de resultar adjudicatario se compromete a cumplirlo en su totalidad.

2.3. AUTORIZACION DEL REPRESENTANTE LEGAL Y/O APODERADO

Cuando el representante legal de la sociedad se halle limitado en sus facultades para contratar y comprometer
a la sociedad, debera acreditar mediante copia o extracto del acta aprobada de la junta de socios 0 asamblea
respectiva, donde conste que ha sido facultado para presentar oferta y firmar el contrato hasta por el valor total
del mismo, en caso de adjudicarsele el contrato que resulte del proceso de seleccién; en todo caso este
documento debe cumplir los requisitos sefialados en el articulo 189 del Cédigo de Comercio.

En el caso de Consorcios 0 Uniones Temporales, el representante legal de cada una de las personas juridicas
que los integren debera contar con dicha autorizacion por el valor total de la propuesta (y no sélo por el monto
de su participacion).

En el caso de que existan disposiciones estatutarias que limiten las facultades de los representantes legales,
deberan aportarse los documentos (actas, junta de socios y/o accionistas) referidos en los mismos en
cumplimiento de las disposiciones legales del codigo de comercio, en especial, aportar copia de las actas
tomadas directamente del libro de actas de la sociedad.

2.4. APODERADOS

Los proponentes podran presentar propuestas directamente o por intermedio de apoderado, evento en el cual
deberan anexar con la propuesta el poder otorgado en legal forma, en el que se confiera al apoderado, de
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manera clara y expresa, facultades amplias y suficientes para actuar, obligar y responsabilizar a todos y cada
uno de los integrantes en el tramite del presente proceso y en la suscripcion del contrato.

El apoderado podréa ser una persona natural o juridica, pero en todo caso debera tener domicilio permanente,
para efectos de este proceso, en Colombia, y debera estar facultado para representar conjuntamente al
proponente y a todos los integrantes del proponente plural, a efectos de adelantar en su nombre de manera
especifica las siguientes actividades:

e Formular Propuesta para el presente proceso de seleccion

o Dar respuesta a los requerimientos y aclaraciones que solicite el INSTITUTO en el curso del presente
proceso.

e Suscribir en nombre y representacion del Adjudicatario el Contrato. En caso de que el poder no se
encuentre suscrito por quien tenga facultades para ello segun los documentos de existencia y
representacién de la persona juridica, se realizara el requerimiento correspondiente, para que el
proponente, aclare o subsane la situacién.

24.1. APODERADO DE PERSONAS EXTRANJERAS

Las personas naturales extranjeras sin domicilio en Colombia, y las personas juridicas extranjeras sin domicilio
en Colombia, deberan constituir un apoderado colombiano domiciliado en nuestro pais, debidamente facultado
para presentar la oferta, participar y comprometer a su representado en las diferentes instancias del proceso,
suscribir los documentos y declaraciones que se requieran, asi como el contrato, suministrar la informacion que
le sea solicitada, y demas actos necesarios de acuerdo con la ley y el presente documento, asi como para
representarla judicial o extrajudicialmente. La matriz debe ser solidariamente responsable con la sucursal en
Colombia, situacién que debe quedar expresa en documento adjunto a la propuesta.

Las personas extranjeras que participen en Consorcio o Unién Temporal podran constituir un solo apoderado
comun y, en tal caso, bastara para todos los efectos la presentacién del poder comin otorgado por todos los
integrantes, con los requisitos de autenticacion, Consularizacién y/o apostille y traduccidn exigidos en el Codigo
de Comercio de Colombia. El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de
constitucién del consorcio o unién temporal.

2.4.1.1. AUTENTICACION DE PODER:

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 5 del Decreto 806 de 2020 y articulo 74 del Cédigo general del
proceso, teniendo en cuenta que el tramite que se adelanta es de caracter administrativo y no judicial, el ICBF
no requerira de manera obligatoria la autenticaciéon del poder especial. En consecuencia, se les aplicara
presuncion de autenticidad y no requerirdn de ninguna presentacion personal o reconocimiento, siempre y
cuando provengan desde la cuenta del proponente.

2.5. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL DEL PROPONENTE Y/O REGISTRO
MERCANTIL

Los proponentes deberan acreditar su existencia y capacidad legal, acompafiando su oferta con el documento
correspondiente y cumplir con los siguientes requisitos:

1. Cuando el Proponente sea una persona juridica (colombiana o extranjera), debera anexar el

www.lcbf.gov.co

£ carcaombia [ @icaFcolombis Michicolombiaoticial

Los datos proporcionados serdn tratados de acuerde con la politica de tratamiento de datos personales del ICBF y Ia Ley es 1581 de 2012,

Regional Santander]
Calle 1N # 16D-86 Barrio La Juventud
PBX: 607-6972100

Linea gratuita nacional ICBF
01 8000 91 8080



Instituto Colombiano de Bienestar Q“
Familiar Cecilia De la Fuente de Lleras

Regional Santander BIENESTAR
PUBLICA FAMILIAR

Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la autoridad competente.

2. Si es persona natural, debera adjuntar el certificado de matricula mercantil expedido por la autoridad
competente o tarjeta profesional.

3. Enelcaso de proponente plural, este requisito debera ser acreditado por cada uno de sus miembros
ateniendo su naturaleza.

4. Fecha de expedicion: Debera haber sido expedido con fecha no mayor a treinta (30) dias previos al
cierre del proceso.

5. Vigencia: El término de duracién de la persona juridica no debe ser inferior a la del plazo de ejecucién
y un (1) afio mas. En el caso de los Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes
que sea persona juridica debera cumplir individualmente con estas reglas. En el evento en que se
consigne el plazo de duracion de la sociedad como indefinido, se entiende que cumple con el plazo
aqui referido.

6. Obijeto social o actividad mercantil: De la persona juridica y/o natural proponente, y de cada uno de
los miembros que conforman el Consorcio o la Unién Temporal, deben permitir ejecutar las actividades
descritas en el objeto del presente proceso de seleccién

7. Representante legal y Facultades para contratar: Debe permitir comprometer al participante, en
especial por la cuantia a contratar, establecida en la presente invitacidn publica. En el caso que figuren
restricciones al representante legal de la persona juridica proponente (Colombiana o Extranjera), para
presentar propuesta, para suscribir el contrato o realizar cualquier otro acto requerido para la
presentacion de la propuesta, la participacién en el proceso de seleccidn y/o para la contratacidn en
caso de resultar adjudicatario; se debera adjuntar a la propuesta el documento de autorizacion del
érgano social competente, en el cual conste que estd debidamente facultado para presentar la
propuesta y para firmar el contrato por el valor total de la propuesta. Este documento debera ser
presentado, sin excepcion, por todos los proponentes, nacionales y extranjeros, individuales,
consorcios o uniones temporales y los integrantes de los mismos, que de acuerdo con sus estatutos
lo requieran

8. En el caso de Consorcios o Uniones Temporales, el representante legal de cada una de las
personas juridicas que los integren deberd contar con dicha autorizacion por el valor total de la
propuesta (y no sélo por el monto de su participacién).

2.6. PERSONAS JURIDICAS EXTRANJERAS SIN SUCURSAL O DOMICILIO EN COLOMBIA

Las personas juridicas extranjeras que no tengan domicilio o sucursal en Colombia deberén acreditar su
existencia, representacién legal y que su duracién no es inferior al término del plazo del contrato y un afio mas,
conforme a la legislacién de su pais de origen. Para verificar lo anterior, el proponente debera adjuntar:

(i) Documento expedido por la autoridad competente en el pais de su domicilio.

Dicho documento, debera ser expedido por lo menos dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a la
fecha de cierre, y en él debera constar su existencia, su objeto social, la fecha de constitucion (que en todo
caso deberd ser anterior a la fecha de cierre), su vigencia, el nombre del representante legal de la sociedad o
de la persona o personas que tengan la capacidad juridica para comprometerla y sus facultades sefialando
expresamente, si fuere el caso, que el representante no tiene limitaciones para presentar la propuesta.

En el evento en que conforme a la jurisdiccion del interesado extranjero no hubiese un documento que contenga
|la totalidad de la informacion, presentaran los documentos que sean necesarios para acreditar lo solicitado en
el presente literal, expedidos por las respectivas autoridades competentes.

www.lcbf.gov.co

n CABFColombia u =ICHF Colombis [E] @ cvicolbmbisoticial

Los datos proporcionados serdn tratados de acuerde con la politica de tratamiento de datos personales del ICBF y Ia Ley es 1581 de 2012,

Regional Santander] . ) )
Calle 1N # 16D-86 Barrio La Juventud Linea gratul pacione CBF
PBX: 6076972100



Instituto Colombiano de Bienestar Q“
Familiar Cecilia De la Fuente de Lleras

Regional Santander BIENESTAR
PUBLICA FAMILIAR

Si en la respectiva jurisdiccion no existiese ninguna autoridad o entidad que certifique la informacion aqui
solicitada, el proponente extranjero debera presentar una declaracion juramentada de una persona con
capacidad juridica para vincular y representar a la sociedad en que conste que: a) no existe autoridad u
organismo que certifique lo solicitado en el presente numeral; b) la informacion requerida en el presente
numeral; y (c) la capacidad juridica para vincular y representar a la sociedad de la persona que efectua la
declaracion y de las demés personas que puedan representar y vincular a la sociedad, si las hay.

Cuando se trate de personas naturales o juridicas extranjeras que no tengan establecida sucursal en Colombia,
sin importar el titulo a través del cual participen, deberan acreditar que cuentan con un apoderado debidamente
constituido, con domicilio en Colombia y ampliamente facultado para la presentacion de la propuesta, participar
y comprometer a su representado en las diferentes instancias del proceso de seleccién, suscribir los
documentos y declaraciones que se requieran, asi como el contrato, suministrar la informacion que le sea
solicitada, representarlo judicial y extrajudicialmente.

En el evento en que el proponente adjudicatario del presente proceso determine que conforme a la naturaleza,
habitualidad, duracion y estructura a desplegar para la ejecucion del contrato le asiste vocacion de permanencia
en el pais, debera constituir una sucursal en Colombia en un término no mayor a ocho (8) dias habiles contados
desde la adjudicacién, y demas actos necesarios de acuerdo con la presente invitacion. Lo anterior, en los
términos de los articulos 469 a 497 del Cédigo de Comercio Colombiano y del articulo 251 del Cadigo General
del Proceso.

Dicho apoderado podra ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que participen en
propuestas conjuntas y en tal caso, bastara para todos los efectos, la presentacion del poder comun otorgado
por todos los miembros de la propuesta conjunta con los requisitos de autenticacién, Consularizacién y
traduccion exigidos en el Cédigo de Comercio de Colombia. El poder a que se refiere este parrafo podra
otorgarse en el mismo acto de constitucion de la estructura plural.

Se precisa que los documentos expedidos por particulares no requieren legalizacién. En relacion con los
documentos publicos, se anota que por medio de la Ley 455 del 4 de agosto de 1998, el Congreso Nacional
aprobd la “Convencién sobre la abolicion del requisito de legalizacién para documentos publicos extranjeros”,
la cual entr6 en vigencia en Colombia a partir del 30 de enero de 2000, y suprimio la exigencia de legalizacién
diplomatica o consular para los documentos publicos que han sido ejecutados en el territorio de un Estado parte
y que deben ser presentados en el territorio de otro Estado parte del Convenio.

De conformidad con lo anterior, y segin lo expone el Ministerio de Relaciones Exteriores en la Circular
AC/LG/641/2001 de fecha 24 de enero del 2001, los documentos publicos provenientes de los Estados parte y
contemplados en la Convencién no requieren de la autenticacién consular ni de la posterior legalizacion por
parte del Ministerio de Relaciones Exteriores al entrar en vigencia el Convenio y, por lo tanto, deben ser
admitidos tan solo con el sello de APOSTILLE colocado por la autoridad competente designada por el pais que
produjo el documento.

Se excluyen del convenio en mencion los documentos expedidos por agentes diplométicos o consulares y los
documentos administrativos que se ocupen directamente de operaciones comerciales 0 aduaneras. Estos
documentos publicos se siguen rigiendo segun lo estipulado en el Articulo 251 y del Codigo General del
Proceso, 480 del codigo de comercio y la Resolucién 2201 del 22 de agosto de 1997, esto es, certificacion
consular y legalizacion por parte del Ministerio de Relaciones Exteriores - Area de Gestién de Legalizaciones.
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Los documentos expedidos por Estados que no forman parte de la Convencioén seguiran requiriendo de la
autenticacion consular y de la posterior legalizacion ante la cancilleria colombiana.

Las personas extranjeras sin domicilio o sin sucursal en Colombia, que de conformidad con lo establecido en
el articulo 6 de la Ley 1150 de 2007 no se deben inscribir en el RUP, deberan acreditar el cumplimiento de los
requisitos habilitantes de capacidad juridica, acompafiado de las respectivas certificaciones de conformidad con
lo establecido en la invitacidn publica.

Las personas juridicas extranjeras sin domicilio en Colombia deben acreditar en el pais un representante
domiciliado en Colombia, debidamente facultado para presentar la propuesta, participar y comprometer a su
representado en las diferentes instancias del presente proceso de seleccién, suscribir los documentos y
declaraciones que se requieran asi como el contrato ofrecido, suministrar la informacidn que le sea solicitada,
y demés actos necesarios de acuerdo con la presente invitacidn publica, asi como para representarla judicial o
extrajudicialmente. Dicho representante podré ser el mismo representante Unico para el caso de personas
extranjeras que participen en consorcio o union temporal, y en tal caso bastara para todos los efectos, la
presentacion del poder comun otorgado por todos los participantes del consorcio o unién temporal.

El poder que otorga las facultades, en caso de ser expedido en el exterior, debe cumplir todos y cada uno de
los requisitos legales exigidos para la validez y oponibilidad en Colombia de documentos expedidos en el
exterior con el propdsito que puedan obrar como prueba conforme a lo dispuesto en el articulo 251 y del Cddigo
General del Proceso y demés normas vigentes.

Por ultimo, se aclara que en caso de que, por mandato legal, se deban aportar documentos apostillados o
legalizados, el proponente adjudicatario deberé prever los términos que establece el Ministerio de Relaciones
Exteriores, para dichos tramites y debera presentar estos documentos durante el término concedido por la
Entidad para el efecto, conforme el cronograma del proceso de seleccion.

2.7. FOTOCOPIA CEDULA DE CIUDADANIA

Si el proponente es persona juridica, debera aportar junto con su propuesta fotocopia legible de la cédula de
ciudadania del representante legal o quien haga sus veces.

Si el proponente es consorcio y/o unidn temporal, debera aportar junto con su propuesta, fotocopia legible de
la cédula de ciudadania de cada uno de los representantes legales de los integrantes de la figura asociativa.

Si el proponente es persona natural debera aportar junto con su propuesta fotocopia legible de la cédula de
ciudadania.

2.8. HOJA DE VIDA DE LA FUNCION PUBLICA

El proponente y/o persona juridica, persona natural, miembros de consorcio/uniones temporales, extranjeros
deberan adjuntar formato Unico de hoja de vida de la funcién publica.

2.9. LIBRETA MILITAR
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El Proponente futuro contratista, cuando sea Persona Natural, o Representante Legal de la Persona Juridica,
o del proponente plural, y los integrantes de proponentes plurales, deben anexar fotocopia de la libreta Militar
o documento que acredite tener su situacién militar definida, siempre y cuando tengan edad inferior a los 50
afios. Segun lo dispuesto en el articulo 111 del Decreto 2150 del 1995.

2.10. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE PAGO DE APORTES DE SEGURIDAD SOCIAL Y
PARAFISCALES

Cuando el proponente sea una persona juridica, se debera acreditar el pago de los aportes de sus empleados,
a los sistemas mencionados mediante certificacion expedida por el revisor fiscal, cuando este exista de acuerdo
con los requerimientos de ley, o por el representante legal durante un lapso equivalente al que exija el respectivo
régimen de contratacion para que se hubiera constituido la sociedad, el cual en todo caso no sera inferior a los
seis (6) meses anteriores a la presentacion de oferta. En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6)
meses de constituida, debera acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitucion.

En caso de que el proponente no tenga personal a cargo y por ende no esté obligado a efectuar el pago de
aportes parafiscales y seguridad social debe, también bajo la gravedad de juramento, indicar esta circunstancia
en el mencionado formato. La misma regla se aplica a los extranjeros que no estén obligados a dichos pagos.

Cada una de las personas juridicas, miembros de un consorcio o unién temporal, deberan anexar esta
certificacion en forma individual.

La obligacién de presentar las certificaciones de cumplimiento del articulo 50 de la ley 789 de 2002 no aplica
para personas juridicas extranjeras, salvo que participen sucursales de éstas legalmente constituidas en
Colombia, caso en el cual deberan presentar la certificacién mencionada en el primer parrafo de este numeral
o una certificacion del representante legal de la sucursal en la que manifieste que la sucursal no tiene empleados
y por lo tanto, no deben cumplir con lo sefialado en la Ley 789 de 2002.

Adicional a lo anterior;

En caso de que el oferente no cuente con personal a cargo debe diligenciar la opcién correspondiente segun el
formato aportado por la entidad

En el caso que la persona juridica cuente con personal a cargo debe diligenciar la opcién correspondiente segun
el formato aportado por la entidad

Cuando la certificacion sea expedida por revisor fiscal debera adjuntar a la propuesta cedula de ciudadania,
tarjeta profesional y certificacién de antecedentes de la junta central de contadores vigente (sin anotaciones)

DILIGENCIAR FORMATO 2- PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES ARTICULO
50 LEY 789 DE 2002 (PERSONAS JURIDICAS)

- PERSONAS NATURALES

Tratdndose de personas naturales, se debera acreditar que se encuentran al dia en el pago por concepto de
los aportes a los sistemas de salud y pensiones, para lo cual debera aportar el certificado de afiliacién a dichos
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sistemas, y/o planillas pagadas, el cual debe ser expedido dentro de los treinta (30) dias anteriores al cierre del
proceso.

Adicional a lo anterior:

En caso de que el oferente no cuente con personal a cargo debe diligenciar la opcién correspondiente segun el
formato aportado por la entidad y aportar los certificados de afiliacion correspondientes

En caso de que el oferente cuente con personal a cargo debe diligenciar la opcion correspondiente segun el
formato aportado por la entidad aportar las planillas de pago correspondientes.

DILIGENCIAR FORMATO 3- CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO ARTICULO 50 LEY 789 DE 2002 Y LEY
828 DE 2003 (PERSONA NATURAL)

- CONSORCIOS Y UNIONES TEMPORALES

En caso de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus miembros integrantes que sea persona juridica
o natural, debera cumplir con este requisito teniendo en cuenta las condiciones antes resefiadas

2.11. CONTROL PREVENTIVO DE LAS PRACTICAS COLUSIVAS

El ICBF en el marco de los principios de la contratacidén publica y con el objeto de minimizar los riesgos de
colusion entre oferentes en los procesos de seleccion, adopta las practicas que promueven la participacion
trasparente y competitiva de los proponentes en las distintas modalidades de procesos publicos.

Segun lo previsto por la Ley 155 de 1959, Ley 1340 de 2009 modificada por la Ley 2195 de 2022, y en especial
por lo dispuesto en el articulo 27 de la Ley 1474 de 2011, el Oferente debera diligenciar el FORMATO 4 -
CERTIFICADO DE PARTICIPACION INDEPENDIENTE DEL PROPONENTE, en ddnde exprese de forma
unilateral su compromiso de no ejercer practicas colusivas o restrictivas de la Competencia.

En caso de presentarse en unién temporal o consorcio, dicho anexo debera diligenciarse por cada uno de los
integrantes y por el representante legal de la figura asociativa.

2.12. BOLE'[iN DE RESPONSABLES FISCALES, EXPEDIDO POR LA CONTRALORIA GENERAL DE LA
NACACION

El ICBF consultara y verificara si el interesado se encuentra sefialado en el Ultimo Boletin de Responsables
Fiscales de la Contraloria General de la Republica.

Ni el proponente, ni ninguno de sus integrantes en caso de ser proponente plural ni el representante legal,
podran estar reportados en el Boletin de responsables fiscales de la Contraloria General de la Republica. El
proponente podra aportar los respectivos certificados con su oferta, con fecha de expedicion no mayor a 30
dias calendario, no obstante, el comité juridico evaluador verificara lo pertinente en la pagina web respectiva.

2.13. CERTIFICADO DEL SISTEMA DE INFORMACION Y REGISTRO DE SANCIONES Y CAUSAS
DE INHABILIDAD -SIRI- VIGENTE, EXPEDIDO POR LA PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION
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El ICBF consultara y verificara, de la pagina Web de la Procuraduria General de la Nacion, los antecedentes
disciplinarios de quienes van a participar en el presente proceso de conformidad con lo establecido en la Ley
1238 de 2008.

Ni el proponente, ni ninguno de sus integrantes en caso de ser proponente plural ni el representante legal,
podran estar reportados como responsables disciplinarios por la Procuraduria General de la Nacion. El
proponente podra aportar los respectivos certificados con su oferta, con fecha de expedicién no mayor a 30
dias calendario, no obstante, el comité juridico evaluador verificara lo pertinente en la pagina web respectiva.

2.14. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES

El ICBF consultara y verificara, de la pagina Web de Policia Nacional de Colombia los antecedentes penales
del representante legal de la persona juridica individual, de los representantes legales de los consorcios y/
uniones temporales que van a participar en el presente proceso.

Ni el proponente, ni ninguno de sus integrantes en caso de ser proponente plural ni el representante legal,
podran figurar con antecedentes judiciales. El proponente podré aportar los respectivos certificados con su
oferta, con fecha de expedicion no mayor a 30 dias calendario, no obstante, el comité juridico evaluador
verificara lo pertinente en la pagina web respectiva.

2.15. CONSULTA RNMC

El ICBF verificara, en la pagina Web de la Policia Nacional de Colombia, la Consulta al RNMC (Sistema Registro
Nacional de Medidas Correctivas de la Policia Nacional), de las personas naturales, el representante legal de
la persona juridica individual, de los representantes legales de los consorcios y uniones temporales y de los
integrantes de estos, que presenten propuesta en el presente proceso.

La Entidad verificara en el Portal de Servicios al Ciudadana - PSC en el Sistema Registro Nacional de Medidas
Correctivas - RNMC, que para el momento del cierre del proceso y para la suscripcion del contrato, el
proponente y sus integrantes en caso de ser proponente plural, no figuren o en su defecto, se encuentren al dia
en el pago de multas por infracciones al Cédigo Nacional de Policia y Convivencia, en el Registro Nacional de
Medidas Correctivas - RNMC de la Policia Nacional de Colombia.

2.16. CERTIFICACION PAZ Y SALVO OBLIGACIONES ALIMENTARIAS

En virtud de lo establecido en el numeral 1 de articulo 6 de la Ley 2097 de 2021 “Por medio de la cual se crea
el Registro de Deudores Alimentarios Morosos (REDAM) y se dictan otras disposiciones”, la proponente
persona natural, representante legal del proponente y/o de cada uno de los miembros que componen el
proponente plural, deberan acreditar que se encuentran a paz y salvo con sus obligaciones alimentarias.

Para tal efecto, deberan aportar como parte de su propuesta, certificado expedido por el Ministerio de
Tecnologias de la Informacién y las Comunicaciones Mintic, con fecha de expedicion no superior a treinta (30)
dias calendario anteriores a la fecha de cierre del presente proceso de seleccion, en el cual se evidencie que
no se encuentra inscrito en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos

217. COMPROMISO DE ANTICORRUPCION
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El proponente debera anexar con la propuesta, EI FORMATO 5 COMPROMISO DE ANTICORRUPCION
(Anexo a este documento), debidamente diligenciado y firmado.

En caso de Proponente plural, el formato debe ser firmado por cada uno de los integrantes.

Si se comprueba el incumplimiento del Proponente, sus empleados, representantes, asesores o de cualquier
otra persona que en el Proceso de Contratacion actue en su nombre, es causal suficiente para el rechazo de la
Oferta o para la terminacion anticipada del contrato, si el incumplimiento ocurre con posterioridad a la
adjudicacion del mismo, sin perjuicio de que tal incumplimiento tenga consecuencias adicionales.

2.18. CONSORCIOS Y UNIONES TEMPORALES

Ademas de los documentos requeridos para las personas juridicas, los miembros del consorcio o union temporal
(segun el caso), deberan aportar el documento original de constitucién firmado por los integrantes, el cual
debera tener en cuenta lo dispuesto en el articulo 7° de la Ley 80 de 1993, para el efecto el documento de
constitucién segun el caso debera contener como minimo la informacion sefalada en el FORMATO 6
CONFORMACION CONSORCIO y FORMATO 7 CONFORMACION UNION TEMPORAL.

Este documento debera indicar como minimo:

a) Identificacion de cada uno de sus integrantes: nombre o razén social, tipo y nimero del documento de
identificacion y domicilio. Debera aportarse la Fotocopia de la Cédula de ciudadania del representante
legal de cada integrante.

b) Designacion del representante: deberan sefialar expresamente su identificacion, facultades, entre ellas,
la de presentar la propuesta correspondiente al presente proceso de seleccion y las de celebrar, modificar,
transigir, conciliar y liquidar el contrato en caso ser adjudicatario, asi como la de suscribir todos los
documentos contractuales y post- contractuales que sean necesarios, es decir que el representante legal
tiene plenas facultades para representar a la forma asociativa y adoptar todas las decisiones. En el evento
que el representante legal se encuentre limitado en sus facultades debera adjuntarse el documento de
autorizacion expresa del 6rgano, para celebrar el contrato en caso de ser favorecido con la adjudicacion,
y, si es el caso, para conformar el consorcio 0 unién temporal.

¢) Cuando la constitucién se efectie bajo la figura de la Unidén Temporal se deben sefialar los términos y
extension de la participacion en la ejecucion del proyecto.

d) Indicacién las reglas basicas que regularan las relaciones de los integrantes de la forma asociativa.
e) Indicar la participacién porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa correspondiente.

f)  Indicar a nombre de quien se realizard la facturacion de conformidad con lo establecido en las normas
tributarias aplicables.

g) Condiciones de los integrantes del consorcio o unién temporal.

h) En todo caso, la vigencia de la forma asociativa escogida no podré ser inferior al término de ejecucion del
contrato y un (1) afio mas.
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i) Eldocumento debe estar acompafiado de Poder cuando se firma la Propuesta mediante apoderado.

Los proponentes que se presenten como consorcio o uniéon temporal deberan tener en cuenta lo
siguiente:

a. Los objetos sociales de cada uno de sus integrantes deben comprender o estar relacionados con el objeto
del presente proceso y la duracion de las personas juridicas que lo conforman no puede ser inferior al
plazo de ejecucion del contrato y un (1) afio mas.

b. En atencion a lo dispuesto en el articulo 11 del Decreto 3050 de 1997, para el caso de los integrantes de
un consorcio o unién temporal, para efectos de pago deberan manifestar con respecto a la facturacion,
dentro de su oferta, lo siguiente:

i. Si la va a efectuar en representacidn del consorcio o la unién temporal uno de sus integrantes,
caso en el cual debe informar el niumero de identificacion tributaria - NIT de quien va a facturar.

ii. Si la facturacion la van a presentar en forma separada cada uno de los integrantes del consorcio
0 unién temporal, debera informar su nimero de identificacion tributaria - NIT y establecer la
participacion de cada uno dentro del valor del contrato.

iii. Si la facturacion se va a realizar directamente por el consorcio 0 unién temporal, el consorcio o
unién temporal debe allegar la fotocopia del Registro Unico Tributario RUT del consorcio o union
temporal actualizado, dos (2) dias después de la adjudicacién.

a. No podra haber cesion entre quienes integran el consorcio o unién temporal, salvo que el ICBF lo autorice
en los casos que legalmente estén permitidos.

b. Las condiciones que establezcan los integrantes con respecto a las actividades, porcentajes, términos y/o
extension de la participacién, no podran ser modificadas sin el consentimiento previo del ICBF.

c. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la consorcio o unién
temporal, el representante tendré la obligacion de informarlo por escrito ICBF dentro de los cinco (5) dias
habiles siguientes a la ocurrencia de los hechos que dieron lugar a ella.

Para los integrantes del consorcio o unién temporal deben presentar los documentos que, segun el caso,
correspondan a su naturaleza de persona natural o juridica.

NOTA: El proponente plural debera tener en cuenta la "Guia rapida para la creacion de proponentes plurales
en el SECOP II", expedida por ANCCE. El proponente plural debe estar constituido como tal en la plataforma
de SECOP I, por tanto, el ICBF rechazara la oferta que se presente desde una cuenta individual, desde
la cuenta de uno de sus miembros o de un usuario no constituido como persona plural.

2.19. ESTATUTOS

Los proponentes personas juridicas y/o personas naturales con establecimiento de comercio, deberan aportar
copia de los estatutos de la sociedad con las actualizaciones correspondientes.

2.20. DECALRACION JURAMENTADA DE IMPOSICION DE MULTAS Y/O CLAUSULAS PENALES
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El proponente persona natural, el representante de la persona juridica y cada uno de los integrantes del
proponente plural debera diligenciar y entregar con su oferta el FORMATO 11 - DECLARACION
JURAMENTADA DE IMPOSICION DE MULTAS Y/O CLAUSULAS PENALES.

2.21. FORMATOS Y DOCUMENTOS ADICIONALES-ICBF

A. El proponente persona natural, el representante de la persona juridica y cada uno de los integrantes
del proponente plural debera diligenciar y entregar con su oferta el FORMATO AUTORIZACION
CONSULTA INHABILIDADES POR DELITOS SEXUALES CONTRA NINOS NINAS Y
ADOLESCENTES - LEY 1918 DE 2018 REGLAMENTADA POR EL DECRETO 753 DE 2019. ESTE
DOCUMENTO ES UN REQUISITO HABILITANTE Y SERA OBJETO DE VERIFICACION

B. El proponente persona natural, el representante de la persona juridica y cada uno de los integrantes
del proponente plural debera diligenciar y entregar con su oferta el FORMATO INHABILIDADES,
INCOMPATIBILIDADES Y CONFLCITO DE INTERESES. ESTE DOCUMENTO ES UN REQUISITO
HABILITANTE Y SERA OBJETO DE VERIFICACION

C. El proponente persona natural, el representante de la persona juridica y cada uno de los integrantes
del proponente plural deberé diligenciar y entregar con su oferta el FORMATO TRATAMIENTO DE
DATOS PERSONALES. NO ES REQUISITO HABILITANTE, PERO DEBE APORTARSE CON LA
OFERTA, PERO DEBE APORTARSE CON LA OFERTA PARA EFECTOS DEL POSIBLE
CONTRATO.

D. El proponente persona natural, el representante de la persona juridica y cada uno de los integrantes
del proponente plural debera diligenciar y entregar con su oferta el FORMATO COMPROMISO DE
CONFIDENCIALIDAD. NO ES REQUISITO HABILITANTE, PERO DEBE APORTARSE CON LA
OFERTA PERO DEBE APORTARSE CON LA OFERTA PARA EFECTOS DEL POSIBLE
CONTRATO.

E. El proponente persona natural, el representante de la persona juridica debera diligenciar y entregar
con su oferta el FORMATO DE ABONO A CUENTA con los datos de la certificacion bancaria.
Para el caso de los Consorcios y Uniones Temporales, este documento debe ser aportado a una vez
se le adjudique el contrato. El formato debe venir en Pdf*, firmado y con la huella. NO ES REQUISITO
HABILITANTE, PERO DEBE APORTARSE CON LA OFERTA PARA EFECTOS DEL POSIBLE
CONTRATO.

F. CERTIFICACION BANCARIA: El oferente debera anexar certificacion de la Entidad bancaria
respectiva en la cual se indique nombre del titular, nimero de cuenta, identificacion (NIT o Cédula),
sucursal y tipo de cuenta (corriente o ahorro), con el fin de estipularla dentro del contrato que se
suscriba en desarrollo del presente proceso, para realizar alli las consignaciones resultantes de los
pagos del contrato; la cuenta debe encontrarse en estado ACTIVA. Para el caso de los Consorcios y
Uniones Temporales, este documento debe ser aportado a una vez se le adjudique el contrato, dando
aplicacion a lo establecido por la Superintendencia Financiera en lo que respecta a la titularidad de
cuentas bancarias para estas figuras asociativas. (Superfinanciera — Concepto 2015011812- 002 del
25 de marzo de 2015). NO ES REQUISITO HABILITANTE, PERO DEBE APORTARSE CON LA
OFERTA PARA EFECTOS DEL POSIBLE CONTRATO.

2.22, REGISTRO UNICO TRIBUTARIO
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Con el fin de conocer el régimen Tributario a que pertenece el proponente, debera presentarse con la propuesta,
fotocopia del Registro Unico Tributario actualizado y expedido por la Direccion General de Impuestos
Nacionales donde aparezca claramente el NIT del proponente. En caso de Consorcios o Uniones Temporales,
cada uno de los integrantes debera aportar este documento.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal en Colombia y las personas naturales sin domicilio en Colombia,
no deben presentar el Registro Unico Tributario (RUT) toda vez que en él se debe inscribir toda persona natural
0 juridica que deba cumplir obligaciones administradas por la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales
de Colombia. Sin perjuicio de lo anterior, en caso de que el adjudicatario sea una persona juridica extranjera
sin sucursal en Colombia o una persona natural sin domicilio en Colombia, ésta debera inscribirse en el Registro
Unico Tributario (RUT).

El documento debe tener fecha de Expedicion de 2025

2.2. REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES TECNICOS (CUMPLE/ NO CUMPLE)

2.21. CERTIFICACION DE ACEPTACION Y CUMPLIMIENTO DE LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS
Resulta fundamental que el proponente certifique que puede ejecutar a cabalidad el objeto y actividades que
se pretenden contratar, garantizando el cumplimiento de la totalidad de las especificaciones técnicas minimas
requeridas por el ICBF, establecidas en la FICHA DE CONDICIONES TECNICAS ESENCIALES PARA LA
PRESTACION DEL SERVICIO Y/O ENTREGA DEL BIEN Y SUS ANEXOS.

En ese sentido, el representante legal del proponente persona juridica o estructura plural o el proponente
persona natural, debera suscribir el documento denominado FORMATO 1. CARTA DE PRESENTACION DE
LA PROPUESTA, a través de la cual acepta la totalidad de las condiciones técnicas descritas en la FICHA DE

CONDICIONES TECNICAS ESENCIALES PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO Y/O ENTREGA DEL
BIEN FCT, la Entidad procedera a su verificacion.

2.2.2. ESPECIFICACIONES TECNICAS

6.1.2 RELACION DE ITEMS A CONTRATAR

ITEM ELEMENTO CANTIDAD

Boligrafo Micropunta Rotulador 0.5 mm(cajas x 10

1 : 1000
unidades)

2 Marcador borrable 10 cajas * 12 unid 120

3 Marcador resaltadores 50 cajas * 12 unid 600

4 Cinta de enmascarar 100
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5 Libreta de Citas (rayadas) 200

6 Tijeras (punta romana) 50

7 Tajalapiz Manual 100

8 Cinta adhesiva de Embalaje Transparente (36 MM*40 MTS 60
Cinta Adhesiva de Embalaje Transparente (48 MM*150

9 100
MTS

10 Almohadilla Déctilar Plastico (huellero) 50

11 Grapadora 50

12 Clips para carpetas o bulldog (gancho doble clip 1 manecilla 5
5 CAJAS * 12 UNID

13 Reglas T (30 cm) 100

14 Papel de impresion (tamafio carta) 200

15 Marcador Permanente Colores Surtidos (sharpie) 10 360
CAJAS * 12 UNID

16 Papel de impresion (tamafio oficio) 300

17 Marcador punta delgada 10 CAJAS * 12 UNID 120

18 Esferos de correcidn (correctores) 80

19 Block (media carta) 300

2.2.3. EXPERIENCIA HABILITANTE DEL PROPONENTE (CUMPLE / NO CUMPLE)

El oferente debera acreditar que cuenta con experiencia mediante la presentacion de MAXIMO TRES (3)
CERTIFICACIONES de contratos ejecutados, terminados a satisfaccion y/o liquidados, con entidades publicas

ylo privadas, celebrados con anterioridad a la fecha de cierre del proceso, cuya experiencia se encuentre

relacionada con el objeto del presente proceso de seleccidn y cuya sumatoria sea igual o superior al cien por

ciento (100%) del presupuesto oficial del presente proceso expresado en SMMLYV..

Asi mismo, en el evento que las certificaciones no contengan la informacion que permita su evaluacion, el
proponente debera anexar a la propuesta, copia del contrato o de los documentos soporte que sean del caso,
que permita tomar la informacion que falte en la certificacion. Se aceptaran;((i) actas de liquidacion y/o acta

terminacion donde se acredite el recibo a satisfaccion de los servicios y (ii) copia del contrato respectivo.
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El oferente debera aportar la certificacion expedida por el contratante y suscrita por el funcionario o persona
competente, en la que se reflejen como minimo los siguientes requisitos:

) Nombre de la empresa contratante.

) Direccion

) Numero de Contacto

) Nombre del Contratista

) Si se trata de un Consorcio o de una Unién Temporal se debe sefialar el nombre de quienes lo conforman.
f) Nimero del contrato (si tiene)

g) Objeto del contrato y obligaciones y/o funciones y/o actividades

) Valor del contrato

i) Fecha de suscripcién, inicio (dia, mes y afio) y fecha de terminacién (dia, mes y afio).

j) Fecha de expedicion de la certificacion (dia, mes y afio).

k) Nombre y firma de quien expide la certificacion. (La certificacion debera estar firmada por la persona
competente para suscribirla).

a
b
c
d
e
h

El ICBF podra solicitar documentos adicionales para verificar la informacion suministrada en cualquier
momento.

No se permitira la acreditacidn de circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso. El
incumplimiento de los requisitos de experiencia dara lugar a la NO HABILITACION del oferente; sin embargo,
la Entidad puede solicitar a los oferentes subsanar inconsistencias o errores, siempre y cuando la correccion
de las inconsistencias o de los errores no represente una reformulacion o mejora de la oferta.

Cuando dentro del objeto del contrato del que se presente certificacion existan varias actividades, ésta debera
especificar el valor ejecutado por la actividad que se pretende contratar con el presente proceso.

La sumatoria de los valores de los contratos iniciados, ejecutados y terminados a satisfaccién y/o liquidados,
debera ser igual o mayor al 100% valor del presupuesto oficial. Para ello, se tomara el valor del contrato al
momento de la suscripcién, incluidas las adiciones y/o modificaciones, se divide por el valor en SMLMV del afio
correspondiente a la terminacion, incluidas sus modificaciones y/o adiciones.

Para el caso de CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES LA experiencia sera la sumatoria de las
experiencias de los integrantes para lo cual cada uno deberd aportar al menos una (1) certificacion de
experiencia.

La experiencia adquirida en consorcio o unién temporal sera tenida en cuenta de acuerdo con el porcentaje de
participacion en la unién temporal o consorcio en la cual fue adquirida. Cuando en la certificacion no se indique
el porcentaje de participacion, deberéa adjuntarse certificacion del oferente individual o del integrante del oferente
plural que desea hacer valer la experiencia, y/o documento de constitucién del consorcio 0 Unidén Temporal, en
el cual conste dicho porcentaje de participacion.

Cuando exista diferencia entre la informacion relacionada en el FORMATO No. 8- EXPERIENCIA
HABILITANTE DEL PROPONENTE y la consagrada en los soportes presentados, prevalecera la informacion
de los soportes.
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Si la proponente adjunta con su propuesta certificaciones adicionales a las maximas requeridas por la entidad,
para efectos de determinar el cumplimiento de este requisito, se tendran en cuenta solo las que el oferente
relacione en el FORMATO 8.

Si con posterioridad a la presentacion de la propuesta el proponente allega otra certificacion adicional la entidad
procedera a efectuar la revision, siempre que el mismo lo manifieste relacionandola en el formato mencionado
y cumpla con las condiciones exigidas en este numeral.

En caso de relacionar mas de un contrato en una sola certificacion, para efectos de verificacién se tomara la
experiencia del proponente directamente relacionado con los servicios y/o actividades solicitadas por la entidad,
de cada contrato individualmente considerado, en orden de mayor a menor valor ejecutado siempre que
cumplan con las especificaciones establecidas en esta invitacién y relacionadas en el FORMATO 8.

Cuando en las certificaciones mediante las cuales se pretende acreditar experiencia se encuentren también
relacionados bienes y/o servicios de caracteristicas disimiles a las del objeto del presente proceso contractual,
se tendrd en cuenta Unicamente la experiencia correspondiente a la relacionada con el objeto del presente
proceso de seleccion. Para el efecto, debe discriminarse claramente el(los) valor(es) parcial(es) de los
diferentes bienes o servicios incluidos en dicha certificacion.

La experiencia de los socios de una persona juridica se podra acumular a la de esta, cuando ella no cuente con
mas de tres (3) afios de constituida. La acumulacién se hara en proporcion a la participacidn de los socios en
el capital de la persona juridica.

Si el contrato que se pretende hacer valer como experiencia fue cedido o recibido en cesion, la certificacion
debera especificar la fecha de la cesién y discriminar el valor del contrato ejecutado por el cedente y el
cesionario.

Los contratos verbales no seran tenidos en cuenta para acreditar experiencia. No seran validas las
certificaciones expedidas por el mismo proponente.

Cuando el valor de los contratos con el cual se pretende acreditar la experiencia se encuentre expresado en
moneda extranjera (délar americano), se hara la conversion a pesos colombianos con la TRM publicada en las
estadisticas del Banco de la Republica publicadas en su pagina oficial, para la fecha de finalizacion del contrato
certificado.

Cuando la experiencia reportada se haya facturado en moneda extranjera diferente al délar americano, se
realizara su conversién a dolares americanos de acuerdo con las tasas de cambio estadisticas publicadas por
el Banco de la Republica en su pagina oficial teniendo en cuenta la fecha de finalizacién del contrato certificado,
y seguidamente a pesos colombianos.

Cuando la experiencia a aportar haya sido obtenida con el ICBF, el proponente podra acreditar la misma tal
como esta establecido en la presente invitacion publica de minima cuantia o aportando copia de los contratos
suscritos, sin perjuicio que el ICBF verifique internamente la real ejecucion de estos.

En el caso de sociedades que se escindan, tal como lo prevé el articulo 3 numerales 1y 2 de la Ley 222 de
1995, la experiencia de la sociedad escindida acrecera en las sociedades beneficiarias en el porcentaje de
participacion que les fue reconocido en el acto de escision. Por consiguiente, para efectos del presente proceso
la experiencia se contabilizara en el 100% de la experiencia asi acreditada, sin perjuicio de lo establecido en la
presente invitacion para el caso de la experiencia cuando se trata de Consorcios o Uniones Temporales.
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-INHABILIDAD POR INCUMPLIMIENTO REITERADO:

Se entendera que se ha constituido una inhabilidad por incumplimiento reiterado, de acuerdo con lo establecido
en el articulo 90 de la Ley 1474 de 2011 (modificado y adicionado por la ley 1955 de 2029 y Ley 2195 de 2022),
y por consiguiente se rechazara la oferta cuando se evidencie que en calidad de contratista ha incurrido en las
siguientes conductas:

“a. Haber sido objeto de imposicion de cinco (5) 0 mas multas durante la ejecucion de uno o varios contratos,
con una o varias entidades estatales, durante los ultimos tres (3) afios.

b. Haber sido objeto de declaratorias de incumplimiento contractual en por lo menos dos (2) contratos, con una
0 varias entidades estatales, durante los ultimos tres (3) afios.

c. Haber sido objeto de imposicion de dos (2) multas y un (1) incumplimiento durante una misma vigencia fiscal,
con una o varias entidades estatales

La inhabilidad se extendera por un término de tres (3) afios, contados a partir de la publicaciéon del acto
administrativo que impone la inscripcion de la Ultima multa o incumplimiento en el Registro Unico de
Proponentes, de acuerdo con la informacion remitida por las entidades publicas. La inhabilidad pertinente se
haré explicita en el Registro Unico de Proponentes cuando a ello haya lugar.

d. Haber sido objeto de incumplimiento contractual o de imposicion de dos (2) o mas multas, con una o varias
entidades, cuando se trate de contratos cuyo objeto esté relacionado con el Programa de Alimentacion Escolar.
Esta inhabilidad se extendera por un término de diez (10) afios, contados a partir de la publicacion del acto
administrativo que impone la inscripcién de la Ultima multa o incumplimiento en el Registro Unico de
Proponentes, de acuerdo con la informacion remitida por las entidades publicas.

La inhabilidad pertinente se haré explicita en el Registro Unico de Proponentes cuando a ello haya lugar.

PARAGRAFO. La inhabilidad a que se refiere el presente articulo se extendera a los socios de sociedades de
personas a las cuales se haya declarado esta inhabilidad, asi como las sociedades de personas de las que
aquellos formen parte con posterioridad a dicha declaratoria.”

2.24. CRITERIOS DIFERENCIALES

Con el propédsito de adoptar medidas afirmativas de conformidad con lo establecido en el Decreto 1860 de 2021,
el ICBF a partir del analisis del sector determiné para el presente proceso de contratacién la procedencia de la
aplicacion de criterios habilitantes diferenciales, precisando que el cumplimiento de los mismos se encuentra
supeditado a la acreditacion de la condicion diferencial y que estos son excluyentes con relacién a los requisitos
habilitantes técnicos (EXPERIENCIA), definidos en el presente documento.

El criterio diferencial para el presente proceso es:

ITEM CRITERIO REQUISITO ACREDITACION
1 MiPymes en el sistema | Numero de contratos | En funcion de los criterios de
de compras publicas para la acreditacion de la | clasificacién empresarial, la acreditacion
experiencia se verificara en los términos del articulo

2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1860 de 2021,
en concordancia con el paragrafo del
articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de
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| | | [ 2015. DILIGENCIAR FORMATO 9. |

2.24.1. CANTIDAD DE CONTRATOS PARA ACREDITAR LA EXPERIENCIA- HABILITANTE
DIFERENCIAL- MIPYME

El proponente debera acreditar la experiencia en la contratacion de MAXIMO CUATRO (4) CERTIFICACIONES
de contratos ejecutados terminados a satisfaccion y/o liquidados, con entidades publicas y/o privadas,
celebrados con anterioridad a la fecha de cierre, relacionada con el objeto del presente proceso de seleccion vy
cuya sumatoria sea igual o superior al 80% del valor del presupuesto oficial expresado en SMMLYV.

Nota. Los proponentes deberdn cumplir con las demas condiciones sefialada en el numeral 2.2.2
EXPERIENCIA HABILITANTE DEL PROPONENTE (CUMPLE / NO CUMPLE), asi como los demas requisitos
establecidos en la presente invitacion.

DILIGENCIAR FORMATO No. 8- EXPERIENCIA HABILITANTE DEL PROPONENTE

FIN DEL CAPITULO

~ CAPITULOII
INFORMACION DEL CONTRATO A CELEBRAR

3.2. OBJETO

SUMINISTRAR LOS ELEMENTOS DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA NECESARIOS PARA LA
EJECUCCION DE LA OPERACION EN LA REGIONAL SANTANDER DEL ICBF Y SUS CENTRO ZONALES,
VIGENCIA 2025.

3.2.1. ALCANCE DEL OBJETO

Para el desarrollo del objeto del contrato, el contratista debera, por sus propios medios y autonomia ejecutar la
entrega de los bienes en el ICBF Regional Santander, de conformidad con las especificaciones técnicas
establecidas por la entidad en la ficha de condiciones técnicas esenciales para la prestacion del servicio y/o
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entrega del bien (FCT).

NOTA: Seran rechazadas las propuestas en las cuales no se oferten la totalidad de los servicios y/o bienes
solicitados en la Ficha de condiciones técnicas esenciales para la prestacion del servicio y/o entrega del bien
(FCT), de la presente Invitacion.

3.3. PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucién del contrato serd hasta el 31 de diciembre de 2025, contado a partir del previo
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion del contrato.

PARAGRAFO: El contrato producto del presente proceso de seleccion se perfecciona con la aceptacion de la
oferta suscrita por el ordenador del gasto y requiere para su ejecucion la aprobacion de las garantias y la
expedicion del Registro Presupuestal, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 41 de la Ley 80 de 1993
y en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

3.4. PRESUPUESTO ESTIMADO Y RUBRO PRESUPUESTAL AFECTADO Y VALOR DEL CONTRATO A
CELEBRAR.

3.4.1.

PRESUPUESTO ESTIMADO:

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de seleccidn, el Grupo Administrativo de la Regional
Santander ICBF adelanté el estudio del sector, en donde se estim6 que el VALOR PROMEDIO para
SUMINISTRAR LOS ELEMENTOS DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA NECESARIOS PARA LA
EJECUCCION DE LA OPERACION EN LA REGIONAL SANTANDER DEL ICBF Y SUS CENTRO ZONALES,
VIGENCIA 2025”, asciende a la suma de DIECINUEVE MILLONES QUINIENTOS SESENTA Y CINCO MIL
CUATROSCIENTOS SESENTA Y DOS PESOS M/CTE ($ 19.565.472) tal como se evidencia en el documento
anexo Estudio de Sector, el cual forma parte integral del presente documento.

Nota: El oferente al momento de presentar su oferta no podra superar el valor del presupuesto asignado,
referenciado anteriormente.

| ITEMS BODEGON PAPELERD SOLUCIONES MAF S.A.S ‘GARABATOS PAPELERIA PROMEDIO
Item/Concepto Unidad Cantidad Valor Unitario % Iva o impu Valor con IVA  Valor total Valor Unitario % Iva Valor con IVA | Valor total Valor Unitario % va Valor con IVA Valor total
Block tamaio media cana UND 300] $1.176,00 1% $1.399,44 $419.832,00 1.360 19%)| 1.642 $492.660| § 4.200,00 1% § 4.998,00 | § 1.499.400,00 | $ 2.679,88
Boligrafo corriente negro CAJA * 10 unid 1000| $336,13 19% $ 399,99 $ 399.994, 70| 1.100 19%)| 1.309 $1.309.000 1.000 19% $1.190 $1.190.000 $ 966,33
Caja marcador borrable CAJA * 12 unid 120 $1.428,67 19% $1.700,00 $ 203.999,80| 1.280 19% 1.523 182.784 3.100 19% $3.689 $ 442,680 $2.304
Caja marcadores permanents CAJA * 12 unid 360| $1.134 19% $1.350 $ 465.995) 1.800 1&‘ 2.142 771.120 2.500 19% $2.975 $1.071.000 $2.156
Caja resaltadores CAJA * 12 unid 600 $1.050 19% $1.250 $ 749.700 $o11 19% 1.084| 650.454 2.900 19% $3.451 $2.070.600 $1.928
Cinta de enmascarar 36 MM*. UND 100 $3.697 19% $4.399 $439.943 $4.458 19% $5.305 $530.502 $6.700 19% $7.973 $797.300| $5.892
Cinta transparente 12 MM*40| UND 60| $6.722 19% $7.999 §$ 479.951 5664, 19% $790 $47.410 $2.300 19% $2.737 $164.220 $3.842
Cinta transparente 48 MM*1§ UND 100 $8.100 19% $9.639 $ 963.900 $10.600 19% $12.614| $1.261.400 $11.900 19% $14.161 $1.416.100 $12.138
Corrector liguido UND 80| $840 19% $ 999,60 $ 79.968,00 $4.683 19% $5.573 $445.822 $3.200 19% $3.808 $ 304.640 $3.460
Grapadora UND 50 $2521 19% $3.000 §$ 150.000| $9.124) 19%)| $10.858 $542.878 5 10.900 19% $12.971 $ 648.550 $8.943
Gancho doble clip CAJA * 12 unid 5 $2.184 19% $2.599 $12.995 $3.600 19%| $4.284| $21.420 $12.000 19% $14.280 $71.400 $7.054
Huellero UND 50 $2.436 19% $2.899 §144.942 $2.465 19%| $2.933 $146.668 $4.600 1% $5.474 $273.700 $3.769
Libreta de citas media carta UND 200] $11.800 19% $14.042 $2.805.400/ $3.200 19%)| $3.808 $761.600 $7.500 19% $8.925 $1.785.000 $8.925
Regla en acrilico 30 cm UND 100| $714 19% $850/ $ 84.966 $3.900 19%| $4.641 $464.100 $6.600 1% $7.854 $§ 785.400 $4.448
Resma de papel tamano carta UND 200] $11.764 19% $13.999 $2.799.832) 13.500 19%)| $16.065 $3.213.000 $ 16.000 19% $19.040 $3.808.000 $16.368
Resma de papel tamano oficiq UND 300] $15.126 19% $18.000 $5.399.982/ $17.450 19%| $20.766 $6.229.650 £ 19.900 19% $23.681 $7.104.300 $20.815
Sacapuntas métalico UND 100] $252 19% $300/ $29.988 5260 19%)| $309 $30.940 $8.400 19% $9.99% $999.600 $3.535
Tijeras de papel punta roman. UND 50| $924 19% $1.100° $54.978] $820 19% $976 $48.790 $2.500 1% $2.975 $148.750 $1.683
Marcador punta delzada CAJA * 12 unid 120] $2.353 19% $2.500 $ 336,005 $2.544 1&' $3.027 $363.283 $3.900 19% $4.641 $ 556,920 $3.489
TOTAL $ 16.045.377,38 TOTAL $17.513.480 TOTAL $  25.137.560,00 | $ 19.565.472,43
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El valor del contrato sera por el VALOR DEL PRESUPUESTO OFICIAL, incluido IVA, impuestos de ley y demas
costos directos e indirectos asociados a la ejecucién del Contrato, el cual se adjudicara al oferente que proponga
el menor precio que resulte de la sumatoria de los valores ofrecidos y que cumpla con los requisitos habilitantes,
de conformidad con lo preceptuado en el Decreto 1082 de 2015 modificado y adicionado por el Decreto 1860
de 2021, valor que debe incluir los impuestos de ley los costos directos e indirectos asociados

con la ejecucion del contrato.

Nota 1: El valor del contrato incluye IVA, todos los impuestos, tasas, retenciones y contribuciones que se causen
por el hecho de su celebracion, ejecucion y liquidacion.

Nota 2: Al formular la propuesta, el PROPONENTE debera tener en cuenta que todos los impuestos y
gravamenes que se causen por razén de la legalizacion y ejecucion del contrato son de su cargo exclusivo. Por
lo tanto, en los precios que se propongan, deberan considerarse tales conceptos. El ICBF sélo pagara lo(s)
precio(s) ofertado(s) por el futuro contratista y, por tanto, no reconocera suma alguna por concepto de impuestos
u otros gravamenes.

En materia de impuestos no se aceptaran salvedades de ninguna naturaleza.
3.5. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL:

El valor del contrato resultado del presente proceso se encuentra respaldado por la siguiente disponibilidad
presupuestal que se relaciona a continuacion: CDP. 104525 del 28/11/2025

ITEM PARA AFECTACION DE GASTO

RECURSO
DEPENDENCIA FOSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE | pecipsg | SITUAC.

©-4600-1500-3-531058-4890013-02 ADQUIS. DE FECHA VALOR INICIAL | VALOR OPERACION | VALOR ACTUAL SALDO X
BYS - SERVICIO DE IMPLEMENTACION OPERACION COMPROMETER
201 SOPORTE ALA SISTEMAS DE GESTION - FORTALECIMIENTO DE
GESTION DEL LA CAPACIDAD INSTITUCIONAL DEL ICBF P
PROYECTO-DE TIPO  [BRINDANDO EL SOPORTE OPORTUNOY Topios
ADMINISTRATIVO NECESARIO PARA LA ADECUADA PRESTACION
DEL SERVICIO PUBLICO DE BIENESTAR
FAMILIAR A NIVEL NACIONAL

VALOR BLOQUEADO

Total: 31.996.500,00 0.00 31.996.500.00 31.996.500.00 0.00

3.6. FORMA DE PAGO

EL ICBF pagara al contratista el valor del contrato, previa suscripcion del acta de inicio entre el contratista y
el supervisor del contrato, de la siguiente manera:

La entidad cancelara el valor del contrato en un pago total previo cumplimiento del 100% de entrega de bienes
contratados, de acuerdo a la presentacion de la correspondiente factura, para lo anterior, la Coordinadora del
Grupo Administrativo debe certificar el cumplimiento de cada uno de los elementos que se suministraron
dentro del periodo a cobrar.

Todos los pagos se realizaran previa presentacion de:

1. La factura y/o cuenta de cobro correspondiente.
2. La certificacion de recibo a satisfaccion por parte del supervisor.
3. Certificado de entrada a almacén.
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4. La certificacion del revisor fiscal o representante legal, segun corresponda, sobre el cumplimiento en el
pago de los aportes parafiscales y de seguridad social de sus empleados de acuerdo con lo establecido en el
articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

5. Anexar un informe final que contemple la recopilacion de los elementos suministrados durante la ejecucion
del contrato junto con recomendaciones y conclusiones del trabajo realizado.

PARAGRAFO PRIMERO: En el valor del contrato se entiende incluido el IVA y demas costos directos o
indirectos que ocasione la ejecucion del contrato. Se aclara que el IVA no sera aplicado para las personas
que por disposicion legal expresa no sean responsables de dicho impuesto. PARAGRAFO SEGUNDO: Para
los pagos el contratista debe presentar la cuenta de cobro o factura, segun sea el caso, si es factura ésta
debe contener los requisitos establecidos en el Estatuto Tributario, en el Cédigo de Comercio y demas normas
que lo modifiquen, adicionen o aclaren. PARAGRAFO TERCERO: El pago se realizara dentro de los treinta
(30) dias habiles siguientes a la radicacién de la factura o cuenta de cobro y la certificaciéon de cumplimiento
expedida por el supervisor del contrato, previa disponibilidad del PAC (Programa Anual Mensualizado de
Caja). Si la(s) factura(s) no ha(n) sido correctamente elaborada(s), 0 no se acompafian los documentos
requeridos para el pago, el término para este solo empezara a contarse desde la fecha en que se presenten
debidamente corregidas, o desde que se haya aportado el tltimo de los documentos solicitados. Las demoras
que se presenten por estos conceptos seran de responsabilidad del contratista y no tendra por ello, derecho
al pago de intereses o compensacion de ninguna naturaleza. PARAGRAFO CUARTO: El contratista debera
acreditar el cumplimiento de sus obligaciones parafiscales frente al Sistema de Seguridad Social integral y
Cajas de compensacién familiar, ICBF y SENA, segun corresponda, mediante certificacion expedida por el
Revisor Fiscal o el representante legal, correspondientes al periodo que se paga; en cumplimiento a lo
dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, Ley 100 de 1993, Decreto 1703 de agosto 2 de 2002, y la
ley 828 de 2003. En dicha certificacion se debe hacer constar que la informacién contenida en las
declaraciones de autoliquidaciéon de aportes al sistema y en particular la relativa a los afiliados y la
correspondiente a sus Ingresos Base de Cotizacion es correcta y que no se encuentra en mora por concepto
de aportes al sistema. En todo caso el supervisor del contrato podra solicitar en el momento que estime
conveniente, copias de los recibos de pago de los aportes a los sistemas de salud, pension ARL y
Parafiscales. PARAGRAFO QUINTO: DEDUCCIONES. EL CONTRATISTA autoriza al ICBF para que efectle
de los pagos a su favor, las deducciones por concepto de impuesto y gravdamenes a que hubiere lugar,
teniendo en cuenta para la respectiva deduccion, los pardmetros que para tal efecto haya establecido la
disposicion que dio origen al gravamen. PARAGRAFO SEXTO: SUJECION DEL PAGO A LAS
APROPIACIONES PRESUPUESTALES. Los pagos a los cuales esta obligado el ICBF, se realizaran previa
radicacion de la orden de pago u obligacién contraida en el Grupo Financiero del ICBF — Regional Santander,
una vez agotados los requisitos a que haya lugar. Los pagos estan sujetos a la disponibilidad de los recursos
del ICBF - Regional Santander. Lo anterior, sin perjuicio de los tramites presupuestales o financieros
correspondientes a la constitucion de vigencias futuras, reservas presupuestales o cualquier otro mecanismo
de ejecucion del presupuesto, sin los cuales no se podra efectuar ningiin pago, asi como las condiciones o
montos autorizados a pagar durante la actual vigencia por estos mecanismos autorizados.

NOTA 1: Se aclara que el contrato se adjudicara por el menor valor ofertado que cumpla con los requisitos
habilitantes. El valor unitario de cada uno de los items ofertados por el proponente no podra superar el valor
promedio total unitario por item establecido en el estudio del sector del presente proceso contractual. Por
tanto, seran declaradas como RECHAZADAS ECONOMICAMENTE las propuestas cuyo valor unitario de
alguno de los items de la propuesta, después de la verificacion aritmética, supere el valor unitario promedio
por item establecido dentro del anélisis del sector contenido del presente proceso contractual. Igualmente,
seran rechazadas econdmicamente las propuestas cuyo valor total de los precios unitarios de cada uno de
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los items, después de la verificacion aritmética, exceda la sumatoria del valor total de la suma de todos los
items requeridos por la entidad en el presente proceso contractual. EI ICBF esta facultado para realizar
correcciones aritméticas necesarias para determinar el valor de la oferta. Los precios contenidos en la
propuesta NO ESTAN SUJETOS A REAJUSTE ALGUNO, por tal razén, el proponente debera tener en cuenta
en el momento de la elaboracién de estos los posibles incrementos.

NOTA 2: Con el fin de dar cumplimiento al principio de medicion establecido en el Régimen de Contabilidad
Publica, expedido por la Contaduria General de la Nacion, para la presentacion de la oferta econdmica en el
Anexo economico no se deben utilizar centavos; por lo tanto, el valor unitario y el valor total de la propuesta
economica deben presentarse en numeros enteros. En el evento que la propuesta economica se allegue con
decimales, estos se deberan aproximar multiplo de peso mas cercano, por exceso (de 0.50 centavos en
adelante) o defecto (hasta 0.49 centavos) y sobre el valor aproximado se realizara la evaluacién de la
propuesta economica. De conformidad con lo establecido en el Estatuto Tributario, debera incluirse en la
propuesta el valor del IVA, cuando a ello hubiere lugar. El proponente seleccionado debe tener en cuenta que
si en el desarrollo del contrato su régimen del impuesto a las ventas cambia de simplificado a comin debera
asumir el impuesto a las ventas que tenga la obligacién a facturar.

Para dar continuidad al tramite de cobro el contratista debera presentar los siguientes documentos:

a) Factura y/o cuenta de cobro original, se debe facturar en pesos, es decir que el ICBF no aceptara facturas
que incluya centavos por lo cual deberan aproximarse por exceso o por defecto.

b) Certificacién expedida por el Revisor Fiscal y/o Representante Legal de encontrarse al dia con los pagos a
la Seguridad Social y parafiscales, correspondiente al mes de presentacion de la factura y/o cuenta de cobro.
c) Certificado de cumplimiento expedida por parte del supervisor del contrato.

d) El contratista debera adjuntar el certificado de paz y salvo de proveedores. Los pagos se realizaran previa
presentacion de la factura correspondiente, la certificacion de recibo a satisfaccion por parte del supervisor y
la certificacion del revisor fiscal o representante legal, segun corresponda, sobre el cumplimiento en el pago
de los aportes parafiscales y de seguridad social de sus empleados de acuerdo con lo establecido en el
articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

El pago se realizara dentro de los treinta (30) dias habiles siguientes a la radicacion de la factura y la
certificacion de cumplimiento, previa aprobacion del PAC (Programa Anual Mensualizado de Caja).

Si la(s) factura(s) no ha(n) sido correctamente elaborada(s), 0 no se acomparian los documentos requeridos
para el pago, el término para este solo empezara a contarse desde la fecha en que se presenten debidamente
corregidas, o desde que se haya aportado el ultimo de los documentos solicitados. Las demoras que se
presenten por estos conceptos seran de responsabilidad del contratista y no tendra por ello, derecho al pago
de intereses o compensacion de ninguna naturaleza. Todos los pagos se realizaran conforme al PAC del
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar.

3.7. LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

Los elementos y/o bienes contratados deberan ser entregados y el lugar de ejecucion del contrato sera en la
ciudad de Bucaramanga en la Sede Regional ICBF Santander, ubicado en la Calle 1N # 16D — 86 Entrada al
Barrio La Juventud — Bucaramanga, Santander.
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Paragrafo: Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio la ciudad de BUCARAMANGA en
las instalaciones de la sede de la Regional Santander del Instituto Colombiano del Bienestar Familiar - ICBF,
ubicada en la Calle 1N # 16D-86, Barrio La Juventud Bucaramanga.

3.8. OBLIGACIONES DEL CONTRATO

3.8.1. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA.

1. Cumplir con el objeto del contrato con plena autonomia técnica y administrativa y bajo su propia
responsabilidad, por lo tanto, no existe ni existira ningun tipo de subordinacion, ni vinculo laboral alguno
entre EL CONTRATISTA y el ICBF.

2. Constituir y allegar a EL ICBF las garantias requeridas dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a
la suscripcion del contrato.

3. Participar y apoyar a EL ICBF en todas las reuniones a las que éste lo convoque relacionadas con la
ejecucion del contrato.

4. Disponer de los medios necesarios para el mantenimiento, cuidado y custodia de la documentacién
objeto del presente contrato.

5. Atender los requerimientos, instrucciones y/o recomendaciones que durante el desarrollo del Contrato
le imparta EL ICBF a través del supervisor del mismo, para una correcta ejecucién y cumplimiento de
sus obligaciones.

6. Entregar al supervisor del Contrato los informes que se soliciten sobre cualquier aspecto y/o resultados
obtenidos cuando asi se requiera.

7. Presentar la factura y/o cuenta de cobro segun aplique, de conformidad con la forma de pago
estipulada en el contrato, junto con el informe de las actividades realizadas para cada pago.

8. Guardar estricta reserva sobre toda la informacion y documentos que tenga acceso, maneje en
desarrollo de su actividad o que llegue a conocer en desarrollo del contrato y que no tenga caracter de
publica. En consecuencia, se obliga a no divulgar por ningin medio dicha informacion o documentos
a terceros, sin la previa autorizacion escrita del ICBF.

9. Mantener correctamente actualizados cada uno de los sistemas de informacion que maneje en
desarrollo de su actividad.

10. Asumir un buen trato para con los demas colaboradores internos y externos del Instituto Colombiano
de Bienestar Familiar, y actuar con responsabilidad, eficiencia y transparencia.

11. Colaborar con el ICBF en el suministro y respuesta de la informacion correspondiente, a los
requerimientos efectuados por los organismos de control del Estado Colombiano en relacion con la
ejecucion, desarrollo o implementacidn del contrato objeto del presente documento.

12. Utilizar la imagen del ICBF de acuerdo con los lineamientos establecidos por éste. Salvo autorizacion
expresa y escrita de las partes, no se podra utilizar el nombre, emblema o sello oficial de la otra parte
para fines publicitarios o de cualquier otra indole.

13. Presentar al supervisor del contrato fotocopia de documentos que acredite estar al dia en pago de
aportes al sistema de salud, pensiones, ARP Y aportes parafiscales (Caja de Compensacion Familiar,
ICBF y SENA) de los trabajadores a su cargo que requiere el contrato si hubiere lugar a ello, para
efecto de los giros por parte del ICBF, segUn lo establecido en el articulo 50 de la ley 789 de 2002,
797 de 2003 y Decreto 510 de 2003.

14. Respetar la politica medioambiental del ICBF, politica que incluye todas las normas internas sobre el
uso de los recursos ambientales, como el agua y la energia, racionamiento de papel, normas sobre
parqueaderos y manejo de desechos residuales.
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15. Cumplir con las disposiciones establecidas en el Capitulo “Buenas Practicas en la Gestion Contractual”
del Manual de Contratacion vigente.

16. Informar al ICBF por intermedio del supervisor contractual de cualquier situacién que altere o pueda
alterar la debida ejecucién del contrato.

17. Sufragar los gastos que legalmente haya lugar para la legalizacién y ejecucidon del contrato, de
conformidad con la normatividad que rige la materia.

18. No aceptar presiones 0 amenazas de quienes actlen por fuera de la ley y comunicar oportunamente
al ICBF y a la autoridad competente, si ello ocurriere, so pena de que El ICBF declare la caducidad del
contrato.

19. Colaborar con el ICBF en el suministro y respuesta de la informaciéon correspondiente, a los
requerimientos efectuados por los organismos de control del Estado Colombiano en relacion con la
ejecucion, desarrollo o implementacidn del contrato objeto del presente documento.

3.8.2. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

3.8.1. Cumplir con plena autonomia técnica y administrativa con las actividades, lineamientos y estandares
definidos en el numeral 6 “Especificaciones Técnicas de los insumos, bienes productos, obras o servicios a
entregar” de la Ficha de Condiciones Técnicas Esenciales para la prestacion del servicio y/o entrega del bien
(FCT).

38. 2. Reallizar entrega de los elementos de papeleria nuevos, en perfecto estado, al almacén de la Regional
Santander.

38. 3. El contratista debera contar con la logistica necesaria y asumir los gastos de esta, para garantizar la
entrega de los materiales y elementos en las cantidades, calidades al supervisor del contrato; ademas, de ser
oportuno en los tiempos de entrega.

38. 4. Todos los productos suministrados deberan ser de primera calidad, libres de imperfecciones, sin uso y
estar marcados por el fabricante.

38. 5. El valor de la oferta debera incluir el valor del transporte, descargue y demas costos inherentes para
disponer los bienes en el sitio establecido por el Supervisor.

38. 6. Garantizar que los materiales y elementos a suministrar por el contratista en desarrollo del contrato deben
ser empacados en forma adecuada hasta las instalaciones determinadas por la Entidad contratante.

38. 7. Realizar los cambios de los materiales, insumos, elementos y/o herramientas que estén defectuosos, en
mal estado y/o no cumplan con las especificaciones técnicas y sea devuelto por el ICBF, por otros nuevos y
que cumplan con las condiciones establecidas, dentro del dia habil siguiente a la solicitud del Supervisor o de
quien haga sus veces.

38. 8. Presentar con la cuenta de cobro y/o factura electrénica, una relacion clara y detallada de cada producto
suministrado, la cual debe ser enviada a SIIF NACION.

38. 9. El contratista debera atender y dar respuesta a los requerimientos que el ICBF Regional Santander le
solicite a través del supervisor del contrato o la persona que este designe, respecto de la prestacion del servicio
contratado.

38. 10. Mantener los precios sin modificaciones durante la vigencia del contrato.

38. 11. Colaborar con el ICBF en el suministro y respuesta de la informacién correspondiente, a los
requerimientos efectuados por los organismos de control del Estado Colombiano en relacién con la ejecucion,
desarrollo 0 implementacién del contrato objeto del presente documento.
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3.8.3. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA EN EL MARCO DEL SISTEMA INTEGRADO DE GESTION:
3.8.3.1. OBLIGACIONES DEL EJE DE GESTION DE CALIDAD

1. Contar con informacién documentada para la recepcion, tratamiento y respuesta a las petificiones,
quejas, reclamos y sugerencias (PQRS), en el marco de la ejecucion del objeto contractual.

3.8.3.2. OBLIGACIONES DEL EJE DE SEGURIDAD DE LA INFORMACION

7.3.4.1. Certificar el cumplimiento, seguimiento y revision de los asuntos correspondientes a seguridad de
la informacidn, enmarcado en la normativa interna del ICBF vigente durante la ejecucidn del contrato.
7.3.4.2. Suscribir un documento de compromiso de confidencialidad con el representante legal, el cual
debera ser entregado al supervisor una vez se firme el contrato o convenio.

7.3.4.3. Suscribir un documento de autorizacién de tratamiento de datos personales con el representante
legal, el cual debera ser entregado al supervisor una vez se firme el contrato

7.3.4.4. Informar al supervisor, en el momento que ocurran incidentes de seguridad o se materialice un
riesgo de seguridad de la informacién que afecte la disponibilidad, integridad y/o confidencialidad de la
informacién del ICBF, en el marco de la ejecucion del objeto establecido.

7.3.4.5. Certificar el cumplimiento de la cadena de Suministro TIC, de acuerdo con lo establecido en la
Politica de la Seguridad de la Informacién del ICBF.

7.3.4.6. Prever el plan de recuperacién y contingencia del servicio contratado ante los eventos que puedan
afectar el cumplimiento de la ejecucion de este.

7.3.4.7. Cumplir con lo establecido en la G22.GT “Guia para el Uso de dispositivos personales -BYOD'-
cuando se requiera conexién de equipos que no son propiedad de ICBF a la red institucional.

7.3.4.8. Identificar, documentar y evaluar los riesgos de seguridad de la informacién relacionados con los
procesos, sistemas y servicios que estén dentro del alcance del objeto contractual, conforme a las mejores
practicas internacionales, tales como las establecidas en la norma ISO/IEC 27001:2022 o su equivalente y
alineadas con la Politica de Seguridad de la informacién definidas con el operador de servicios de
tecnologia.

3.8.3.3. OBLIGACIONES DEL EJE DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

1. Certificar que cuenta con un representante de seguridad y salud en el trabajo, que cumpla con el perfil
establecido en la Resolucion 312 de 2019 del Ministerio de Trabajo, o a la norma que adicione, modifique
o sustituya, y garantice el cumplimiento de obligaciones contractuales establecidas en el marco de la
ejecucion del contrato o convenio y la normatividad vigente.

2. Presentar la identificacion de peligros, valoracion de riesgos y determinacién de controles,
documentados, en el marco de la Seguridad y Salud en el Trabajo durante la ejecucion del contrato o
convenio.

3. Realizar la induccién al equipo de trabajo que se empleara durante la ejecucién del contrato o convenio
en materia de Seguridad y Salud en el Trabajo.

3.8.3.4. OBLIGACIONES DEL EJE DE GESTION AMBIENTAL

1. Adoptar las medidas necesarias para el ahorro y uso eficiente de agua, energia, papel, y manejo de
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residuos que se generen durante la ejecucion del contrato, de acuerdo con la politica ambiental de la
Entidad.
2. Utilizar productos, empaques y materiales amigables con el medio ambiente.
3. Adoptar las medidas necesarias para el almacenamiento y manejo adecuado de los productos quimicos
utilizados durante la ejecucion del contrato; de acuerdo con la normatividad vigente.

3.8.4. OBLIGACIONES DEL ICBF

1. EI'NCBF podra suspender trabajos del contratista si estos no se ajustan a los estandares de seguridad
establecidos por normas técnicas nacionales o internacionales o a la normatividad legal.

2. Suministrar la informacion que previamente requiera EL CONTRATISTA en relacion con el objeto del
presente contrato.

3. Exigir AL CONTRATISTA la ejecucion idonea y oportuna de las obligaciones del presente contrato

4. Efectuar la supervisién y seguimiento del presente contrato

3.9. CONSTITUCION DE GARANTIAS:

Teniendo en cuenta las politicas institucionales y la matriz de riesgo establecida y la naturaleza del contrato a
celebrar, el contratista debera constituir a favor del ICBF REGIONAL SANTANDER, las Garantias de que
tratan la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, y el Decreto 1082 de 2015, considerando el objeto a contratar, las
obligaciones contractuales y el valor del contrato, dichas garantias podra consistir en una péliza de seguro
expedida por una compafiia de seguros legalmente establecida en Colombia, en formato para entidades
particulares, o garantia bancaria expedida por un banco local, que otorgue los amparos y cumpla todas las
condiciones que se sefialan a continuacion:

BENEFICIARIO / ASEGURADO: INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR CECILIA DE LA
FUENTE DE LLERAS, REGIONAL SANTANDER. NIT.899999239-2
DIRECCION: CALLE 1N # 16D-86 BARRIO LA JUVENTUD, BUCARAMANGA SANTANDER

1. Cumplimiento: Por una cuantia equivalente al DIEZ por ciento (10%) del valor del contrato y con una
vigencia igual al plazo de ejecucién de este y seis (6) meses més. Este amparo cubre a la Entidad
Estatal de los perjuicios derivados de: (a) el incumplimiento total o parcial del contrato, cuando el
incumplimiento es imputable al contratista; (b) el cumplimiento tardio o defectuoso del contrato, cuando
el incumplimiento es imputable al contratista; y (c) el pago del valor de las multas y de la clausula penal
pecuniaria

2. Calidad y correcto funcionamiento de los bienes: Este amparo debe cubrir la calidad y el correcto
funcionamiento de los bienes que recibe la Entidad Estatal en cumplimiento de un contrato. La
suficiente de esta garantia debe ser por el diez por ciento (10%) del valor del contrato por el término
de este y seis (6) meses mas, contados a partir de la fecha de la aceptacion de la oferta.

3. Responsabilidad Civil Extracontractual: Por cuantia equivalente a 200 SMLMV, que proteja al ICBF
de eventuales reclamaciones de terceros derivadas de la responsabilidad extracontractual que surja
de las actuaciones, hechos u omisiones de su contratista. La vigencia de esta garantia deberd ser
igual al periodo de ejecucion del contrato.
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NOTA 1: Se exigiran las garantias destinadas a amparar los perjuicios derivados del ofrecimiento, de
conformidad con las disposiciones sefialadas en la Ley 1150 de 2007, y el Decreto 1082 de 2015, y demas
normas vigentes.

NOTA 2: EL CONTRATISTA debera mantener vigentes las garantias a que se refiere esta clausula y sera de
su cargo el pago de todas las primas y demas erogaciones de constitucién, mantenimiento y restablecimiento
inmediato de su monto, cada vez que se disminuya o agote por razén de las sanciones que se impongan,
prorrogas o suspensiones.

NOTA 3: La garantia Unica, debe incluir el cumplimiento de las obligaciones surgidas del contrato estatal
incluyendo en ellas el pago de multas y clausula penal pecuniaria, cuando se hayan pactado en el contrato. En
cumplimiento del articulo 2.2.1.2.3.1.12 del Decreto Nacional 1082 del 2015 o la norma que lo modifique o
complemente.

NOTA 4: Las garantias descritas en el presente numeral deberan estar vigentes hasta la liquidacion del contrato
y su vigencia se contara a partir de la fecha de suscripcion del contrato respectivo.

NOTA 5: EL CONTRATISTA entregara al ICBF, las garantias a las que se refiere el presente numeral, dentro
de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscripciéon del contrato. En caso de que EL CONTRATISTA no
entregue dentro del plazo sefialado las respectivas garantias, se considerara que desiste de la ejecucion del
contrato y se considera que autoriza de manera expresa al ICBF Regional Santander a dar por terminado el
contrato, sin perjuicio de las sanciones a que haya lugar.

3.10. SUPERVISION DEL CONTRATO

La supervisién del contrato estaré a cargo del COORDINADOR GRUPO ADMINISTRATIVO, o quien haga sus
veces, quien ejercera la supervision de conformidad con el manual de contratacion del Instituto y demas normas
internas expedidas para el efecto por el ICBF. En todo caso, el ordenador del gasto podrd modificar
unilateralmente la designacion del supervisor, para lo cual comunicara por escrito al supervisor designado, con
copia al contratista.

El supervisor desarrollard sus actividades conforme con la guia de supervisor de contratos y convenios del
ICBF. La supervision se ejercera de acuerdo con la ley y de conformidad con lo dispuesto en el presente contrato
el Estatuto General de la Contratacién de la Administracién Publica y decretos reglamentarios, el Estatuto
Anticorrupcién, el Manual de Contratacion del ICBF y el Manual de Supervision del ICBF.

3.11. CONMINACION Y SANCIONES AL CONTRATISTA

Para la imposicién de multas, clausula penal, sanciones y declaratorias de incumplimiento, asi como para la
estimacion de los perjuicios sufridos por la entidad contratante, y a efectos de respetar el debido proceso del
contratista a que se refieren los articulos 29 y 209 de la Constitucion Politica y a los principios orientadores de
las actuaciones administrativas de que tratan el articulo 3 del Cddigo de Procedimiento Administrativo y de lo
Contencioso Administrativo, y el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007, la entidad dara aplicacién a lo preceptuado
en el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011 y los principios que regulan la funcién publica.

En caso de mora o incumplimiento parcial de las obligaciones adquiridas por EL CONTRATISTA, la Entidad
impondra multas y sanciones de la siguiente manera:
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3.11.1. MULTAS POR INCUMPLIMIENTO.

A. Con el objeto de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora
o retraso, el ICBF podra imponerle al CONTRATISTA multas diarias y sucesivas hasta del cero punto uno por
ciento (0.1%) del valor del contrato por cada dia de atraso o retardo hasta que se verifique su cumplimiento.
B. Para tal efecto, el ICBF observara el procedimiento establecido en el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011.

C. El valor acumulado de las multas impuestas al CONTRATISTA no podra superar el veinte por ciento (20%)
del valor del contrato.

D. La imposicion de multas no impedira la aplicacion de otras sanciones a que haya lugar por el incumplimiento.
E. EI CONTRATISTA autoriza que el ICBF descuente del saldo a su favor, el valor correspondiente a las multas
que se llegaren a causar.

F. Para efectos de esta clausula se entendera que el CONTRATISTA esta en mora o retraso cuando incumpla
una o varias de las obligaciones a su cargo.

3.11.2. CLAUSULA PENAL PECUNIARIA:

A. En caso de declaratoria de caducidad o incumplimiento total de las obligaciones a cargo del CONTRATISTA,
el ICBF podra hacer efectiva la presente clausula penal pecuniaria en un monto equivalente al veinte por ciento
(20%) del valor total del contrato, a titulo de pena la cual se tendra como estimacién y pago anticipado y parcial
de los perjuicios causados al ICBF.

B. El valor variara proporcionalmente al incumplimiento parcial del Contrato que no supere el porcentaje
sefialado.

C. En concordancia con el articulo 1600 del Cadigo Civil, el cobro de la clausula penal pecuniaria no impedira
que el ICBF le solicite al CONTRATISTA la totalidad del valor de los perjuicios causados en lo que exceda del
valor de la clausula penal pecuniaria.

D. EI CONTRATISTA autoriza que el ICBF descuente de las sumas que le adeude, los valores correspondientes
a la clausula penal pecuniaria.

E. La clausula penal pecuniaria también se hara efectiva en el caso en que se llegue o se supere el monto
maximo acumulado de imposicién de multas.

F. Para efectos de esta clausula, se entendera que hay incumplimiento de las obligaciones del contrato cuando
el CONTRATISTA no haya cumplido con la entrega oportunamente, de conformidad con los plazos previstos
en este contrato. Asi mismo, se entendera por incumplimiento total de las obligaciones a cargo del
CONTRATISTA cuando este no cumpla con la totalidad de las obligaciones a su cargo o cuando no cumpla con
el fin y objeto contractual pactado, lo cual podra ser verificado por parte del ICBF una vez terminado el Contrato,
aun habiéndose hecho pagos parciales.

3.12.  TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO

Con la Suscripcion del contrato, el Contratista autoriza expresamente al ICBF a terminar anticipadamente el
mismo mediante oficio escrito que se comunicara al contratista, en los eventos sefialados en el articulo 17 de
la Ley 80 de 1993.

Adicionalmente, podra terminarse unilateralmente el contrato:
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e Cuando el Contratista, sin aducir causa que lo justifique, se abstenga de entregar al ICBF
Regional Santander, los documentos requeridos para el cumplimiento de los requisitos legales
de ejecucion del contrato, dentro del plazo establecido para ello.

¢ Cuando del incumplimiento de obligaciones del Contratista Se deriven consecuencias que hagan
imposible o dificulten gravemente la ejecucién del contrato.

e Si suspendidas todas o algunas de las obligaciones emanadas del presente contrato, el
Contratista no reanudase la ejecucién de las mismas dentro del plazo acordado entre las partes
una vez terminadas las causas que obligaron a la suspension.

¢ Cuando el Contratista traspase o ceda el contrato sin previa autorizacién expresa y escrita por el
ICBF Regional Santander.

e Cuando el Contratista incurra en las conductas prohibidas en el Capitulo 2 del titulo Il de la Ley
418 de 1997, prorrogada por las leyes 548 de 1999 y 782 de 2002, y el articulo 25 de la Ley 40
de 1993 (pago de sumas de dinero a extorsionistas u ocultar o colaborar, por parte de algin
directivo o delegado del Contratista en el pago por la liberacion de una persona secuestrada que
sea funcionaria o empleada del Contratista o de alguna de sus filiales).

NOTA: Las partes acuerdan que el contrato se dara por terminado anticipadamente a partir de la fecha que
sefiale la comunicacion que se remita y de ser el caso sin perjuicio de lo anterior las partes suscribirdn un Acta
de Liquidacion, en la cual se dejara constancia de los hechos o circunstancias que motivaron la misma,
igualmente el Contratista tendra derecho, previas las deducciones a que hubiere lugar de conformidad con el
clausulado del contrato, a que se le pague la parte de los trabajos, servicios o suministros recibidos a
satisfaccion por el ICBF Regional Santander Hasta la fecha de la terminacién anticipada. Posteriormente el
Contratista no podra solicitar valores diferentes a los que resulten de lo alli consignado, razén por la cual
renuncia a realizar cualquier reclamacién o demanda en relacion con valores diferentes a los consignados en
este contrato.

2.8. DIFERENCIAS O CONTROVERSIAS

El mecanismo formal de solucion de diferencias que se aplicara conforme a lo establecido en las condiciones
generales del contrato y sera el siguiente:

Las diferencias que se presenten entre el contratista y el supervisor, que no sean resueltas en el término de
quince (15) dias calendarios, por no haberse llegado a un acuerdo entre las partes, seran planteadas al
Ordenador del gasto del ICBF Regional Santander, en solicitud de su mediacion o decision.

Si tal gestion no conduce al acuerdo que se busca, se procedera asi
Las diferencias o controversias que surjan entre el ICBF y el proponente, por concepto de celebracion,

interpretacion, ejecucion o terminacién del presente contrato y que no puedan ser resueltas de comun acuerdo,
seran dirimidas conforme a lo establecido en la ley 80 de 1993 y ley 23 de 1991, ley 640 de 2001.

FIN DEL CAPITULO
CAPITULO IV
TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE LOS RIESGOS PREVISIBLES INVOLUCRADOS EN
LA CONTRATACION
www.lcbf.gov.co
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Con el fin de conocer los riesgos que afectarian el contrato que se pretende adelantar, tanto en aspectos
favorables como adversos; y con el fin de contribuir a asegurar los fines que el estado persigue con la
contratacion, el ICBF ha preparado el Anexo Matriz de identificacién, valoracion y asignacion de riesgos, el cual
permite dilucidar aspectos que deben ser considerados en la adecuada estructuracion de ofertas y planes de
contingencia y continuidad del proceso.

De este modo, correspondera al contratista seleccionado la asuncion del riesgo previsible propio de este tipo
de contratacién, asumiendo su costo, siempre que el mismo no se encuentre expresamente a cargo del ICBF
en el Anexo Matriz de identificacion, valoracion y asignacion de riesgos.

Los riesgos que podrian afectar el normal desarrollo de las actividades previstas en esta contratacion se
analizan en el Anexo, elaborado de acuerdo con la metodologia propuesta por Colombia Compra Eficiente
(CCE) detallada en el “Manual para la Identificacion y Cobertura del Riesgo en los Procesos de Contratacion”.
Tales riesgos estan enunciados de manera enunciativa y explicativa sin que se encuentren agotados todos los
riesgos relacionados con el objeto del proceso de seleccion los cuales se entienden asumidos por el contratista
salvo expresa manifestacion en contrario por parte de ICBF, por consiguiente, es responsabilidad del contratista
hasta antes del cierre del proceso hacer las observaciones que estime pertinente en razon de su conocimiento
especializado en el objeto del proceso de seleccion. El ICBF se reserva el derecho de acoger o no las
observaciones que se formulen respecto de la distribucion de los riesgos previsibles a cargo del contratista.

SE ANEXA MATRIZ DE RIESGOS.

~ CAPITULOV
RELACION DE FORMATOS Y ANEXOS

FORMATO 1 -CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA )

FORMATO 2 - PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES ARTICULO 50 LEY 789 DE 2002
(PERSONAS JURIDICAS)

FORMATO 3 - CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO ARTICULO 50 LEY 789 DE 2002 Y LEY 828 DE 2003
(PERSONA NATURAL)

FORMATO 4 - CERTIFICADO DE PARTICIPACION INDEPENDIENTE DEL PROPONENTE

FORMATO 5 - COMPROMISO ANTICORRUPCION

FORMATO 6 - DOCUMENTO DE CONFORMACION DE CONSORCIO

FORMATO 7 - DOCUMENTO DE CONFORMACION DE UNION TEMPORAL

FORMATO 8 - RELACION DE EXPERIENCIA HABILITANTE DEL PROPONENTE

FORMATO 9 - ACREDITACION MIPYME

FORMATO 10 -OFERTA ECONOMICA

FORMATO 11 - DECLARACION JURAMENTADA DE IMPOSICION DE MULTAS Y/O CLAUSULAS PENALES
FORMATO 12 -VINCULACION DE PERSONAS EN CONDICION DE DISCAPACIDAD

(CRITERIO PARA FACTOR DE DESEMPATE)

FORMATOS Y/O DOCUMENTOS ADICIONALES-ICBF:

o Formato Autorizaciéon Consulta inhabilidades por delitos sexuales contra nifios nifias y
adolescentes - Ley 1918 de 2018 reglamentada por el Decreto 753 de 2019
o Formato Tratamiento de datos Personales
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o Formato Compromiso de Confidencialidad
¢ Formato Inhabilidades, Incompatibilidades y Conflicto de Intereses
¢ Formato Abono en Cuenta

ANEXOS:

Estudios Previos

Estudio de Mercado

Ficha de Especificacion de condiciones técnicas
Tabla Matriz Estimacion de Riesgos

Con la firma del presente documento por parte del Ordenador del Gasto, se entiende aprobada la apertura
del proceso de i¢ 6 dias del mes de diciembre de 2025.

EDELMIRA VALENCIA DOZA
Directora Regional (E)
ICBF - Regional Santander

Control de legalidad: Fabian Enrique Suarez -Coordinador Grupo Juridico”~=**=<

Revis6: Fredy Antonio Sosa Gutierrez- Coordinador Grupo Administrativo $it

Proyectd aspectos juridicos: Maria Fernanda Larrotta Duran- Abogada contratista- Grupo Juridié@fé“ﬂe‘“"'&dﬂ‘“ﬁh
Proyecto aspectos técnicos: Katherin Julieth Figueroa Florez — Contratista Grupo Administrativo allrf{/"ﬂ“ﬁ
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