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1. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO
Dependencila Control interno administrativo
. No. CONTRATO-141-20256 04 de
Numero del Contrato septiembre de 2025 Informe A/4
Periodo al que corresponde| 05 de diciembre de 2025 al 019 def tres (03) mes y quince dias
el presente informe diclembre de 2025. Plazo do Ejecucién | 15y qias sin exceder el 31 do
diciembre de 2025.
Contratista Sujerl Gamarra Guerrero Supervisor Sandra Liney Alhucema
Arévalo
2. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES EJECUTADAS
EVIDENCIAS
SOPORTES DE
. ALCANCES DEL CONTRATO ACTIVIDAD
N EJECUT ADi: LA EJECUCION OBSERVACIONES
DE LAS
OBLIGACIONES
-Se apoyé la elaboracién del
1 ALCAN(,:E 1. AP°¥af en la lab Inventario Documental 2024,
elaboracién y organizacion de | El2 oracién de .
A consolidando la  informacién
documentos administrativos | Inventario ) "
de la ITTB Bocdmental requerida sobre series, subseries y
estado del archivo, contribuyendo
al fortalecimiento de la gestién
documental de la Oficina de
Control Interno.
ALCANCE 2.  Realizar | Revisién, organizacién -Se  realizdé la  revision,
2 seguimiento y consolidacién |y digitalizacién del organizacién y digitalizaciéon del
de la informacin que se | archivo documental archivo documental
requiera correspondiente a la vigencia
2022, brindando apoyo a la Oficina
de Control Interno. Estas
actividades incluyeron la
Anexo CD
verificacién de la integridad y
clasificacién de los documentos
segin las TRD, su adecuada
disposicién y respaldo digital para
asegurar la conservacién vy
disponibilidad de la informacién.
Apoyo en la -Brindo apoyo en la construccién
construccién del del Inventario Documental 2025,
Inventario recopilando y organizando los
Documental 2025 datos sobre las series y subseries
existentes, asi como el estado
general del archivo.
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3 ALCANCE 3. Revisar y | Apoyo en el manejo -Se apoy6 a la Oficina de Control
organizar documentos | de archivo Interno en el manejo de su archivo
digitales y bases de datos. documental documental. Llas actividades

desarrolladas  incluyeron la
revision  detallada de los
documentos del afio 2024, su
ordenamiento conforme a las
directrices archivisticas y la
digitalizacién de los expedientes
para reforzar la conservacién y
facilitar el acceso a la informacién.

Cordialmente,

gUng GAMARRA GUERRERO

CONTRATISTA CPS 141-2025
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