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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Barranquilla, 30 de Noviembre  2020 
 
Señor (a) 
PATRICIA ROSMARY SERRANO SANTIAGO 

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 1746780                                                                 
Coordinadora Académica de Hotelería y Turismo y Salud. 
Centro de Comercio y Servicios 
Barranquilla 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 

Mes  Noviembre Año 2020 

 

Referencia: 1746780 de  2020   

 
 
RODRIGO CASTRO OLMOS, identificado con la cédula de ciudadanía No. 8.641.134 de 
Sabanalarga - Atlántico, en mi calidad de Contratista del SENA, en HOTELERIA Y TURISMO Y 

SALUD( MESA Y BAR), en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios No 1746780  
de 04 de Agosto  del año 2020, a continuación presento el Informe de actividades realizadas 

durante el período comprendido entre el 01 y el 30 Noviembre   del año 2020. 
 
Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato es máximo ONCE MILLONES 
NOVECIENTOS NOVENTA Y TRES MIL  CUATROCIENTOS  SESENTA Y CINCO  PESOS 
M/CTE ($11.993.475) incluido IVA de conformidad con el régimen tributario al que pertenezca el 
contratista. Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera; a) un pago 
por valor de DOS MILLONES CUATROCIENTO TREINTA Y CUATRO MIL SETECIENTOS 
SESENTAY SEIS  PESOS M/CTE ( $2.434.766,00) correspondiente al mes de Agosto, b) tres 
pagos iguales por valor de DOS MILLONES SETECIENTOS CINCO MIL DOCIENTOS NOVENTA 
Y CINCO PESOS  M/CTE ($2.705.295,00) comprendidos de Septiembre, Octubre  y Noviembre de 
2020. c) un ultimo pago en el mes de Diciembre por valor de UN MILLON CUATROCIENTOS 
CUARENTA Y DOS MIL OCHOCIENTOS VEINTICUATRO PESOS M/CTE ($1.442.824)  Los 
honorarios serán pagados por el Sena al contratista de acuerdo con el cronograma definido por la 
dirección Administrativa y financiera de la Dirección General, en la cuenta de ahorros 
No.47745303346 del Banco BANCOLOMBIA, cuyo titular es el contratista. 
 
Plazo: hasta el 16 de DICIEMBRE de 2020 sin exceder la presente vigencia presupuestal y 

empezará a contarse a partir del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecución 
indicados en el contrato. 

 
Fecha Inicio:    04 de Agosto de 2020 
Fecha terminación: 16 de Diciembre  de 2020 
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CLAUSULA PRIMERA:  

 
 
 

OBJETO: 
IMPARTIR FORMACIÓN PROFESIONAL EN EL ÁREA DE HOTELERÍA – MESA Y BAR  EN LOS DIVERSOS 
PROGRAMAS DE FORMACIÓN TITULADA Y/O COMPLEMENTARIA QUE MANEJA EL CENTRO DE 
COMERCIO Y SERVICIOS DEL SENA REGIONAL ATLÁNTICO. 

 
 CLAUSULA CUARTA: 

 
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

 Desarrollar actividades de formación 

profesional en los programas definidos 

por el centro y participar en proyectos 

de investigación aplicada. 

 

Atención a los grupos según 

fichas No.  -2024737, EN LA 

COMPETENCIA DE PREPARAR  

BEBIDAS DE ACUERDO A LA 

SOLICITUD DEL CLIENTE DEL 

TECNICO EN MESA Y BAR. 

 

Reporte Mensual  

Sofía Plus 

(Académico) 

 

 Entregar al equipo de Sofía plus, la 

información requerida para la asignación 

de rol instructor Sena y disponibilidad 

horaria del aplicativo 

Información entregadas, 

asociación de rutas de 

aprendizaje 

Programación de la 

formación en Sofía 

Plus 

 Hacer la evaluación correspondiente de 

los grupos asignados 

Se entregó la información 

requerida 

SENA SOFIA PLUS 

 Certificarse en la competencia 

Orientar Formación Presencial de 

acuerdo con procedimientos técnicos 

y normativos y aportar el respectivo 

certificado de aprobado al informe de 

ejecución contractual con un plazo 

máximo correspondiente a diciembre 

14 de 2018.  

Se entregara la información 

requerida 

SENA SOFIA PLUS 

    

    

 
A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una vez 
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe 
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Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087,  en el que se describieron las actividades desarrolladas 
y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte 
integral del presente informe de ejecución contractual.   
 

ITEM 
 

No  DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1.        

2.        

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe que la 
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación del informe de 
ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: documentos enunciados como evidencias del 
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados, fotocopia de la 

planilla- recibo de pago de aportes a salud, pensiones y ARL, ( 7770583801) expedido por 

aporte en línea correspondiente al mes de OCTUBRE del año 2020. 
 

 
Cordialmente,  
 
 
_______________________________________________ 
RODRIGO CASTRO OLMOS 
Nombre y firma 
Contratista 
C.C. No. 8.641.134 
 

Recibí a satisfacción: 
 
 
_______________________________________________ 
PATRICIA ROSMARY SERRANO SANTIAGO 

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 1746780 de 2020 

Coordinadora Académica de Hotelería y Turismo y Salud 

 

 

 

 
 



TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: RODRIGO CASTRO OLMOS

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS

01/11/2020 00:00:00FECHA INICIAL:

FECHA FINAL: 30/11/2020 23:59:59

ACTIVIDADES ACADÉMICAS

1964050 - MESA Y BARFICHA
DE APRENDIZAJE:

COMPRENDER TEXTOS EN INGLÉS EN FORMA ESCRITA Y
AUDITIVA

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

PREPARAR BEBIDAS BASADAS EN CAFÉ EXPRESO DE
ACUERDO CON LOS CRITERIOS INTERNACIONALES Y
NORMATIVOS ESTABLECIDOS.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

PREPARAR BEBIDAS DE ACUERDO A LA SOLICITUD DEL
CLIENTE.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

ELABORAR CÓCTELES Y BEBIDAS MEZCLADAS CONFORME CON LA SOLICITUD DEL CLIENTE.

SERVIR BEBIDAS DE ACUERDO A PEDIDOS RECIBIDOS.

PROMOVER LA INTERACCION IDONEA CONSIGO MISMO,
CON LOS DEMAS Y CON LA NATURALEZA EN LOS
CONTEXTOS LABORAL Y SOCIAL.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
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PROVEER ALIMENTOS Y BEBIDAS PARA LOGRAR LA
SATISFACCIÓN DEL USUARIO Y LAS METAS DE VENTAS.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

SERVIR A LOS CLIENTES DE ACUERDO A LOS ESTÁNDARES
ESTABLECIDOS.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 24,00

2024737 - MESA Y BARFICHA
DE APRENDIZAJE:

COMPRENDER TEXTOS EN INGLÉS EN FORMA ESCRITA Y
AUDITIVA

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

PREPARAR BEBIDAS BASADAS EN CAFÉ EXPRESO DE
ACUERDO CON LOS CRITERIOS INTERNACIONALES Y
NORMATIVOS ESTABLECIDOS.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

PREPARAR BEBIDAS DE ACUERDO A LA SOLICITUD DEL
CLIENTE.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

ELABORAR CÓCTELES Y BEBIDAS MEZCLADAS CONFORME CON LA SOLICITUD DEL CLIENTE.

SERVIR BEBIDAS DE ACUERDO A PEDIDOS RECIBIDOS.
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PROMOVER LA INTERACCION IDONEA CONSIGO MISMO,
CON LOS DEMAS Y CON LA NATURALEZA EN LOS
CONTEXTOS LABORAL Y SOCIAL.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

PROVEER ALIMENTOS Y BEBIDAS PARA LOGRAR LA
SATISFACCIÓN DEL USUARIO Y LAS METAS DE VENTAS.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

SERVIR A LOS CLIENTES DE ACUERDO A LOS ESTÁNDARES
ESTABLECIDOS.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 90,00

EVENTOS DE DIVULGACIÓN TECNOLÓGICA - EDT´s

EVENTO HORASFICHA FECHA INICIO FECHA FINAL

TOTAL TIEMPO EDT´s: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

ACTIVIDAD HORASFECHA INICIAL FECHA FINAL

0,00TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:

INSTRUCTOR: RODRIGO CASTRO OLMOS

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS: 114,00
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