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Diciembre de 2025REGIONAL VALLE
CENTRO DE LA CONSRTUCIÓN-VALLE ENERO - 2.25SERVICIO NACIONAL

DE APRENDIZAJE 22187-985918ID de ProcesoAdquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1

FORMATO PARA LIQUIDACIÓN PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE
SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO)

DATOS DEL CONTRATISTA
IVAN EDELBERTO RECALDE CAICEDONombres y apellidos: BANCO COLPATRIABanco a consignar:
16.275.698Cédula de Ciudadanía AHORROSTipo de cuenta:
irecaldec@sena.edu.coCorreo electrónico: Número de Cuenta: 6992003608
192168110IP/Nº de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: SI
SIInducción SST: Pertenece al régimen simple de tributación: NO

Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el año gravable 2024 SI

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2025 es igual o superior a $164.336.700 (debe registrarse como responsable del IVA)

¿Es pensionado o tiene otra situación sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pensión?
Sus ingresos en el 2024 fueron iguales o superiores a $65.891.000

NO
NO
NO

¿Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCIÓN ARTICULO 392 E.T. 0,00%

DATOS DEL CONTRATO
Nº del contrato: 7432956/2025 Nº Compromiso SIIF 35825 Número de pagos durante la vigencia del contrato 11

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

INSTRUCTOR: PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES DE CARÁCTER TEMPORAL DE INSTRUCTORES PARA
IMPARTIR FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL EN EL ÁREA DE CONSTRUCCIÓN EN EDIFICACIONES DE LOS
DIFERENTES PROGRAMAS DE FORMACIÓN TITULADA Y COMPLEMENTARIA DEL CEN

DATOS PERIODO DEL PAGO
$ 3.986.243Saldo Anterior del Contrato:26/12/2025Al01/12/2025Del

Número de pago 11 Valor Total del Contrato: $ 47.988.232
Nuevo Saldo del Contrato: $ 0Valor Bruto Pago: $ 3.986.243,00

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $ 3.986.243 0,00%Ninguno
Ingresos por comisiones $ 1.793.400 Retencion en la Fuente del Periodo $ 0
Ingresos de otros meses cobrados en el mes $ 0

Menos, Retefuente Otros Ingresos $ 0TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 5.779.643
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 3.994.043 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $ 0

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR
NoviembreDiciembre 3.994.043,00 TARIFABase retención en la fuente a titulo de RENTA

Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS ---------- 1077181889 Base retención en la fuente a titulo de  ICA 0,00
Ingreso Base de Cotización - IBC 1.839.804$1.594.497$ 0,00Valor base IVA

$ $ 230.000199.400 19%0,00IVA (Si es RESPONSABLE)Aporte obligatorio a seguridad social salud
$ $Aporte obligatorio a seguridad social Pensión 294.400 0,00%0,00255.200 Menos Retención en la Fuente

Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $$ - 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
$ $ARL V - 0 Reteica - 8299 0,00 0,000%
$Aportes pensión de ingresos de otros meses cobrados en el mes - - 0,00 0,000%
$ 0,00 0,000%Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes - -

- 0,000%0,00$Aportes ARL de ingresos de otros meses cobrados en el mes -
- 0,00 0,000%Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias -$

0,500%28.898,00Pro-UCEVAAportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC -$
Universidad del Pacífico 0,00 0,500%Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias -$

Otras Retenciones 0,00 0,000%Intereses Prestamo de Vivienda -$
0,000%0,00Otras RetencionesDependientes hasta -$

Otras Retenciones 0,00 0,000%Salud hasta -$$ 796.784
0,001.331.000$36.062.775$Renta Exenta 25%

Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores 11.163.000$
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00

$Retención en la Fuente Contingente VALOR A PAGAR $3.957.345,00
SON: TRES MILLONES NOVECIENTOS CINCUENTA Y SIETE MIL TRESCIENTOS CUARENTA Y CINCO PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Impartir formación construcción básica 3372346
Impartir formación revestimiento arquitectónica en pintura ficha 3398949
Impartir formación diseñar mezclas para concretos y morteros ficha 3398886
Impartir formación levantamiento de mampostería no estructura ficha 3399010

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda
la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada uno de los campos aquí

IVAN EDELBERTO RECALDE CAICEDO
EL  CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

ALFREDO  DELGADO VIDAL
PROFESIONAL G04

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;
3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente
informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas; El Supervisor,
Autorizo el presente pago.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

BEATRIZ EUGENIA COBO GARCIA
SUBDIRECTORA DE CENTRO G02(E)

18/12/25 15:01:40 USUARIO: SIC - C.C. 16275698





 Dirección

 Identificación

 1

 Teléfono

 Razón Social

 Ciudad  CALI

 Forma Presentación

 Documento

 I. DATOS DEL APORTANTE

 ÚNICO

 Tipo de Empresa

 CALLE 45 A 25 93 CC 16275698

 Representante Legal

 INDEPENDIENTE

 VALLE DEL CAUCA

 IVAN EDELBERTO RECALDE CAICEDO

 Total Afiliados

 3103933276

 Departamento

 NATURAL Tipo Persona

REPORTE INDIVIDUALPAGOSIMPLE |

PAGADA 2025-12-04 15:40:40.0

I 1077665340Tipo Planilla

202512202512

Fecha creación reporte 2025-12-04, 03:45:44 p. m.

Periodo Cotización

Número Planilla

Periodo Servicio

Documento

Tipo Cotizante 03 00
Residente Exonerado

Apellidos y Nombres

RECALDE CAICEDO IVAN EDELBERTO

Código Ciudad -
Departamento

76520000 - 76

 II. DATOS DEL AFILIADO

CC 16275698 Centro de
Trabajo Ubicación Laboral

VALLE DEL CAUCA

 III. APORTE POR CADA UNA DE LAS ADMINISTRADORAS ASOCIADAS AL AFILIADO:

IBC EPS Aporte Salud Aporte
UPC

Total
Aporte

AFP

Total
Aporte
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Total
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AFP
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Pensión Salud
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A
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s 
E
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D
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s 
A

R
P

D
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s 
C

C
F Extranjero Tipo salario

Riesgos Caja

Código
CCF

Tarifa
CCF IBC CCF Aporte Caja

Parafiscales

Tarifa
SENA Aporte

SENA
Tarifa
ICBF

Aporte
ICBF

Tarifa
ARL IBC ARL Aporte RiesgosCódigo

ARL
Clase

Riesgo

Novedades

$ 5.378.530 $ 672.400 $ 0 $ 0 $ 0$ 0NIN-CC $ 0 $ 0$ 860.600$ 5.378.530 EPS01830 $ 5.378.53030 0 0 25-140 $ 0$ 0 $ 0 0,000 %16 % 0 % 0 %0 %12,5 % NIN-AR

 IV.TOTALES

Total Aportes Pensión Total Aportes FSP Total Aportes FSPS Total Aportes Salud Total Aportes Riesgos Total Aportes SENA Total Aportes ICBFTotal Aportes Cajas Total Aportes MENTotal Aportes ESAP

ESAP MENICBFSENAFSP SUBSISTENCIAFSP SOLIDARIDAD

Total Final

$ 0$ 0 $ 0 $ 0$ 0$ 0$ 672.400$ 860.600 $ 0 $ 0 $ 1.533.000

COLPENSIONES S.O.S EPS NINGUNA ARP NINGUNA CCF

Líneas de Servicio FonoSIMPLE: Bogotá 601 4446634 - Cali: 602 5540577 - Medellín: 604 5146669 - Bucaramanga: 607 6438000 - Cartagena: 605 6945444 - Pereira: 606 3402582 - Barranquilla: 605 3618850 - Resto del
País: 018000 971 971 - ¡Más que Fácil, SIMPLE!
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 Dirección

 Identificación

 1

 Teléfono

 Razón Social

 Ciudad  CALI

 Forma Presentación

 Documento

 I. DATOS DEL APORTANTE

 ÚNICO

 Tipo de Empresa

 CALLE 45 A 25 93 CC 16275698

 Representante Legal

 INDEPENDIENTE

 VALLE DEL CAUCA

 IVAN EDELBERTO RECALDE CAICEDO

 Total Afiliados

 3103933276

 Departamento

 NATURAL Tipo Persona

REPORTE INDIVIDUALPAGOSIMPLE |

PAGADA 2025-12-02 10:23:00.0

I 1077181889Tipo Planilla

202511202511

Fecha creación reporte 2025-12-08, 07:22:46 p. m.

Periodo Cotización

Número Planilla

Periodo Servicio

Documento

Tipo Cotizante 03 00
Residente Exonerado

Apellidos y Nombres

RECALDE CAICEDO IVAN EDELBERTO

Código Ciudad -
Departamento

76520000 - 76

 II. DATOS DEL AFILIADO

CC 16275698 Centro de
Trabajo Ubicación Laboral

VALLE DEL CAUCA

 III. APORTE POR CADA UNA DE LAS ADMINISTRADORAS ASOCIADAS AL AFILIADO:

IBC EPS Aporte Salud Aporte
UPC

Total
Aporte

AFP

Total
Aporte

FSP

Total
Aporte
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IBC
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Código
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Pensión Salud

D
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s 
A

F
P

D
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s 
E

P
S

D
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s 
A

R
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D
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s 
C

C
F Extranjero Tipo salario

Riesgos Caja

Código
CCF

Tarifa
CCF IBC CCF Aporte Caja

Parafiscales

Tarifa
SENA Aporte

SENA
Tarifa
ICBF

Aporte
ICBF

Tarifa
ARL IBC ARL Aporte RiesgosCódigo

ARL
Clase

Riesgo

Novedades

$ 5.378.530 $ 672.400 $ 0 $ 0 $ 0$ 0NIN-CC $ 0 $ 0$ 860.600$ 5.378.530 EPS01830 $ 5.378.53030 0 0 25-140 $ 0$ 0 $ 0 0,000 %16 % 0 % 0 %0 %12,5 % NIN-AR

 IV.TOTALES

Total Aportes Pensión Total Aportes FSP Total Aportes FSPS Total Aportes Salud Total Aportes Riesgos Total Aportes SENA Total Aportes ICBFTotal Aportes Cajas Total Aportes MENTotal Aportes ESAP

ESAP MENICBFSENAFSP SUBSISTENCIAFSP SOLIDARIDAD

Total Final

$ 0$ 0 $ 0 $ 0$ 0$ 0$ 672.400$ 860.600 $ 0 $ 0 $ 1.533.000

COLPENSIONES S.O.S EPS NINGUNA ARP NINGUNA CCF

Líneas de Servicio FonoSIMPLE: Bogotá 601 4446634 - Cali: 602 5540577 - Medellín: 604 5146669 - Bucaramanga: 607 6438000 - Cartagena: 605 6945444 - Pereira: 606 3402582 - Barranquilla: 605 3618850 - Resto del
País: 018000 971 971 - ¡Más que Fácil, SIMPLE!
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE LA CONSTRUCCION-
VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 6 de noviembre de 2025

36-02-00-076-
922810

MHbcobo BEATRIZ EUGENIA COBO GARCIADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 307925 Fecha Solicitud 2025-11-06 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-076-922810  CENTRO DE LA CONSTRUCCION-VALLE

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-11-06 Genera Viáticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina FORMACION Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 2225 Dependencia Solicitante 922845 CENTRO DE LA CONSTRUCCION-VALLE - SERVICIOS PRESTADOS A LA FORMACION

Rubro Presupuestal de Viaticos

 - 

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta
Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

1 de 3Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE LA CONSTRUCCION-
VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 6 de noviembre de 2025

36-02-00-076-
922810

MHbcobo BEATRIZ EUGENIA COBO GARCIADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

IVAN EDELBERTO 
RECALDE 
CAICEDO

CC:  16275698 CONTRATIS
TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-11-10 2025-11-10 VALLE / CALI VALLE / FLORIDA 0 No 0

2025-11-11 2025-11-11 VALLE / CALI VALLE / GUACARI - 
DEL CAUCA) 0 No 0

2025-11-12 2025-11-12 VALLE / CALI VALLE / FLORIDA 0 No 0

2025-11-13 2025-11-13 VALLE / CALI VALLE / GUACARI - 
DEL CAUCA) 0 No 0

2025-11-14 2025-11-14 VALLE / CALI VALLE / CANDELARIA 0 No 0

0 4.599.511,00 0,00 0,00 359.480,00 359.480,00

VIATICOS FORMACION NOV 10 Y 12 
FLORIDA TI 32,000. OCT 11 Y 13 
GUACARI TI 50,000. NOV 14 
CANDELARIA TI 12,000. IMPARTIR 
FORMACION CURSO ENCHAPE 
CERAMICO FICHA ,3344166, BASICO 
EN CONSTRUCCIÓN FICHA

Totales Solicitud de Comisión 0,00 359.480,00 359.480,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS FORMACION NOV 10 Y 12 FLORIDA TI 32,000. OCT 11 Y 13 GUACARI TI 50,000. NOV 14 CANDELARIA TI 12,000. IMPARTIR FORMACION CURSO ENCHAPE CERAMICO FICHA ,3344166, BASICO EN CONSTRUCCIÓN FICHA

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 66933423 Nombre: BEATRIZ EUGENIA COBO GARCIA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE LA CONSTRUCCION - 
VALLE

2 de 3Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE LA CONSTRUCCION-
VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 6 de noviembre de 2025

36-02-00-076-
922810

MHbcobo BEATRIZ EUGENIA COBO GARCIADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable

Verificado Por: JULIANA  ANDREA  ZUNIGA VALENCIA Fecha Verificación: 06/11/2025 15:29:00

3 de 3Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.
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                      FORMATO INFORME LEGALIZACIÓN DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA CALI 20/11/2025 

PRESENTADO A:  BEATRIZ EUGENIA COBO, subdirectora centro de la construcción Cali  
 

ORDEN DE VIAJE No: 
307925 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACIÓN: 
10/11/2025 14/11/2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACIÓN 

OTRA: (ciudad) 

Valle del Cauca-centro de la 
construcción 

Guacarí - valle 
Florida -Valle 
Candelaria-Valle 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formación de los cursos: 

Básico en construcción – (Guacarí) 
Instalación de enchape cerámico (Florida) 

Básico en construcción (candelaria) 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 
1. Tratamiento de muros 
2. Calculo de cantidades enchapes, presupuestos 
3. Localización y replanteo 

RESULTADOS:  
1. Practica guiada sobre replanteo 
2. Taller sobre Calculo de cantidades enchapes 
3. Planteo de muros en cerámica 

EVIDENCIAS O SOPORTES:  
1. Listado de asistencia 
2. Bitácora con Registro de fotográfico de las actividades realizadas 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 
1. Alcances de las Acciones de formación 

planeadas del curso Instalación de 
enchape cerámico 

 
Iván Edelberto Recalde Caicedo 

 

14/11/2025 

CONCLUSIONES: 
Los aprendices desarrollaron la práctica aplicada de tratamiento de muros, realizaron el taller técnico de cálculo de cantidades para enchapes 
y alcanzaron la exposición pedagógica del proceso constructivo de revestimientos en cerámica, porcelanato y granito, fortaleciendo sus 
competencias en la ejecución y control de acabados arquitectónicos. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

IVÁN EDELBERTO RECALDE CAICEDO 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

PROFESIONAL GO4 ALFREDO DELGADO VIDAL G  
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BITACORA DE ACTIVIDADES 
 

SENA – CENTRO DE LA CONSTRUCCIÓN  
Nombre del Instructor  Iván Edelberto Recalde Caicedo 

Sitio de Formación:                        Escuela Emeterio Piedrahita Calle 12 con Carrera 15 -16 esquina 
Florida 

Nombre del Curso:                         Instalación de enchape cerámico 

Fecha  Inicio:          fin:  11/11/2025 

Horario:                                            Martes y jueves 6:00 m. a 9:00 p.m. 

Duración                                           Total: 48 horas 

 
Descripción del Curso 

Curso: Básico en Enchapes Cerámicos, municipio de Florida, Valle del Cauca 

Ficha SENA: 3344166  

Este curso tiene como propósito brindar una formación técnica básica en enchapes cerámicos, 

orientada a la población del municipio de Florida, Valle del Cauca. Está dirigido a personas 

vinculadas o interesadas en el sector de la construcción, que deseen fortalecer sus competencias 

laborales y adquirir habilidades prácticas para ejecutar trabajos de enchape en pisos y muros con 

calidad, precisión y seguridad. 

formación está diseñada bajo un enfoque teórico-práctico, que permite al aprendiz comprender 

los principios técnicos, normativos y estéticos que intervienen en la instalación de revestimientos 

cerámicos. A lo largo del curso, se abordarán temas clave como: 

• Reconocimiento de materiales, herramientas y adhesivos para enchape. 
• Preparación de superficies y replanteo de modulación. 
• Técnicas de colocación de enchapes en muros y pisos. 
• Aplicación de boquillas, acabados y normas de seguridad industrial. 

La metodología combina clases teóricas, demostraciones técnicas y prácticas de taller, 
fomentando el aprendizaje activo, el trabajo colaborativo y la ejecución de proyectos reales. Al 
finalizar, el participante estará en capacidad de realizar enchapes cerámicos en muros y pisos 
siguiendo especificaciones técnicas, garantizando acabados uniformes, duraderos y seguros, 
contribuyendo así al mejoramiento de la calidad constructiva de su entorno y a su empleabilidad. 

Temas a Tratar Durante las Sesiones de Clase 

Contextualización institucional y fundamentos del curso 

• Presentación institucional: misión y visión del SENA. 
• Metodología de aprendizaje y normas de taller. 
• Socialización de la guía de aprendizaje. 
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• Introducción al oficio del enchapador y su campo de acción en la construcción. 
• Tipos de enchapes y su aplicación en edificaciones. 

 

 
Materiales, herramientas y seguridad industrial 

• Reconocimiento de cerámicas, porcelanatos y baldosines. 
• Herramientas de trabajo: llana dentada, nivel, cortadora, crucetas, esmeril, etc. 
• Normas de seguridad y uso de elementos de protección personal (EPP). 
• Identificación de riesgos en obra y prevención de accidentes. 

Preparación de superficies y replanteo 
• Limpieza, nivelación y humedecimiento del sustrato. 
• Replanteo de paños y trazado de niveles de referencia. 
• Revisión de alineaciones y modulación de piezas. 
• Elaboración de croquis con distribución del enchape. 

Adhesivos y técnicas de aplicación 
• Tipos de morteros y pegantes: selección según superficie y ambiente. 
• Preparación de mezcla adhesiva (proporciones y consistencia). 
• Aplicación del adhesivo con llana dentada y control del espesor. 
• Ensayo de adherencia y alineación inicial de piezas. 

Normatividad y control de calidad del enchape 
• Normas técnicas aplicables (NTC 6050, NTC 4321, recomendaciones NSR-10). 
• Tolerancias y especificaciones de instalación. 
• Identificación de errores comunes en el enchape. 
• Criterios de evaluación de calidad en la instalación. 

Práctica guiada I: Enchape en muro (paños pequeños) 
• Preparación del muro para el enchape. 
• Aplicación del adhesivo y colocación de piezas base. 
• Uso de crucetas y control de juntas. 
• Verificación de nivel y plomo en piezas iniciales. 

Práctica guiada II: Enchape de muro completo 
• Modulación y replanteo general del muro. 
• Corte de piezas con cortadora manual y eléctrica. 
• Colocación continua de piezas y control de alineación. 
• Limpieza y revisión de juntas. 

Práctica guiada III: Enchape de pisos 
• Preparación del piso y verificación de nivel. 
• Trazado de ejes y modulación de las piezas. 
• Colocación de cerámica en piso con crucetas. 
• Aplicación inicial de boquilla. 

Práctica guiada IV: Acabados y detalles especiales 
• Colocación de guardas, cenefas y piezas especiales. 
• Enchape en zonas irregulares: esquinas, encuentros, columnas. 
• Cortes a 45° y remates. 
• Revisión de acabados y limpieza final. 

Práctica guiada V: Proyecto final y evaluación 
• Ejecución completa de un enchape en muro o piso. 
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• Aplicación de boquilla y limpieza final. 
• Evaluación del trabajo según criterios técnicos de calidad. 
• Autoevaluación y retroalimentación del proceso de aprendizaje. 

 
 

 

 
 
 
 

 



GTH-F-087 V.01 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



GTH-F-087 V.01 
 

 

 

BITACORA DE ACTIVIDADES 
 

SENA – CENTRO DE LA CONSTRUCCIÓN  
Nombre del Instructor  Iván Edelberto Recalde Caicedo 

Sitio de Formación:                        Casa de la cultura de Guacarí 

Nombre del Curso:                         Instalación de enchape cerámico 

Horario:                                            miércoles y viernes de 6:00 m. a 10:00 p.m. 

Duración                                           Total: 48 horas 

 
Descripción del Curso 

Curso: Básico en Enchapes Cerámicos, municipio de Guacarí, Valle del Cauca 

Ficha SENA: 3343971 

Este curso tiene como propósito brindar una formación técnica básica en enchapes cerámicos, 

orientada a la población del municipio de Florida, Valle del Cauca. Está dirigido a personas 

vinculadas o interesadas en el sector de la construcción, que deseen fortalecer sus competencias 

laborales y adquirir habilidades prácticas para ejecutar trabajos de enchape en pisos y muros con 

calidad, precisión y seguridad. 

formación está diseñada bajo un enfoque teórico-práctico, que permite al aprendiz comprender 

los principios técnicos, normativos y estéticos que intervienen en la instalación de revestimientos 

cerámicos. A lo largo del curso, se abordarán temas clave como: 

• Reconocimiento de materiales, herramientas y adhesivos para enchape. 
• Preparación de superficies y replanteo de modulación. 
• Técnicas de colocación de enchapes en muros y pisos. 
• Aplicación de boquillas, acabados y normas de seguridad industrial. 

La metodología combina clases teóricas, demostraciones técnicas y prácticas de taller, 
fomentando el aprendizaje activo, el trabajo colaborativo y la ejecución de proyectos reales. Al 
finalizar, el participante estará en capacidad de realizar enchapes cerámicos en muros y pisos 
siguiendo especificaciones técnicas, garantizando acabados uniformes, duraderos y seguros, 
contribuyendo así al mejoramiento de la calidad constructiva de su entorno y a su empleabilidad. 

Temas a Tratar Durante las Sesiones de Clase 

Contextualización institucional y fundamentos del curso 

• Presentación institucional: misión y visión del SENA. 
• Metodología de aprendizaje y normas de taller. 
• Socialización de la guía de aprendizaje. 
• Introducción al oficio del enchapador y su campo de acción en la construcción. 
• Tipos de enchapes y su aplicación en edificaciones. 
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Materiales, herramientas y seguridad industrial 

• Reconocimiento de cerámicas, porcelanatos y baldosines. 
• Herramientas de trabajo: llana dentada, nivel, cortadora, crucetas, esmeril, etc. 
• Normas de seguridad y uso de elementos de protección personal (EPP). 
• Identificación de riesgos en obra y prevención de accidentes. 

Preparación de superficies y replanteo 
• Limpieza, nivelación y humedecimiento del sustrato. 
• Replanteo de paños y trazado de niveles de referencia. 
• Revisión de alineaciones y modulación de piezas. 
• Elaboración de croquis con distribución del enchape. 

Adhesivos y técnicas de aplicación 
• Tipos de morteros y pegantes: selección según superficie y ambiente. 
• Preparación de mezcla adhesiva (proporciones y consistencia). 
• Aplicación del adhesivo con llana dentada y control del espesor. 
• Ensayo de adherencia y alineación inicial de piezas. 

Normatividad y control de calidad del enchape 
• Normas técnicas aplicables (NTC 6050, NTC 4321, recomendaciones NSR-10). 
• Tolerancias y especificaciones de instalación. 
• Identificación de errores comunes en el enchape. 
• Criterios de evaluación de calidad en la instalación. 

Práctica guiada I: Enchape en muro (paños pequeños) 
• Preparación del muro para el enchape. 
• Aplicación del adhesivo y colocación de piezas base. 
• Uso de crucetas y control de juntas. 
• Verificación de nivel y plomo en piezas iniciales. 

Práctica guiada II: Enchape de muro completo 
• Modulación y replanteo general del muro. 
• Corte de piezas con cortadora manual y eléctrica. 
• Colocación continua de piezas y control de alineación. 
• Limpieza y revisión de juntas. 

Práctica guiada III: Enchape de pisos 
• Preparación del piso y verificación de nivel. 
• Trazado de ejes y modulación de las piezas. 
• Colocación de cerámica en piso con crucetas. 
• Aplicación inicial de boquilla. 

Práctica guiada IV: Acabados y detalles especiales 
• Colocación de guardas, cenefas y piezas especiales. 
• Enchape en zonas irregulares: esquinas, encuentros, columnas. 
• Cortes a 45° y remates. 
• Revisión de acabados y limpieza final. 

Práctica guiada V: Proyecto final y evaluación 
• Ejecución completa de un enchape en muro o piso. 
• Aplicación de boquilla y limpieza final. 
• Evaluación del trabajo según criterios técnicos de calidad. 
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• Autoevaluación y retroalimentación del proceso de aprendizaje. 
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BITÁCORA DE 
ACTIVIDADES 

 

SENA CENTRO DE LA CONSTRUCCION 

NOMBRE INSTRUCTOR Iván Edelberto Recalde Caicedo 

FICHA No.   3372346 

SITIO CANDELARIA CABUYAL 

CURSO BASICO EN CONSTRUCCIÓN  

FECHA INICIO 2025-11-01 FECHA TERMINACIÓN 2025-11-22 

HORARIO SÁBADO DE 8:00 AM – 15 HRS 

DESCRIPCION 
BASICO EN CONSTRUCCION tiene como finalidad la localización y replanteo 

aplicado al campo de la construcción y enfocado a la vivienda y edificaciones en 

general, para alcanzar las competencias en el aprendizaje se aplican técnicas 

didácticas activas y duración de 40 horas. 

Temas A Tratar Durante Las Sesiones De Clase 

• Aritmética: suma, resta, multiplicación, división. manejo calculadora. 

• Geometría plana: Línea, Angulo, Polígonos. Espacial: volumen. 
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• Interpretación de planos. 

• Teorema de Pitágoras 

• Método 1:2:3 

• Aplicación práctica 1 replanteo usando el metodo1:2:3, de acuerdo a planos 

normas y especificaciones 

• Aplicación práctica 2 replanteo trazado en piso de acuerdo a planos normas y 

• especificaciones 

• Aplicación práctica 3 replanteo alti-planimetrico, trazado de escalera de 

acuerdo a planos normas y especificaciones 

• Curso impartido con material de apoyo en Power Point y material didáctico de 

ayuda, se realizan prácticas de replanteo usado en el mundo del trabajo 
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Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

10/11/2025 16000

11/11/2025 25000

12/11/2025 16000

13/11/2025 25000

14/11/2025 12000

94000

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

Numero de Contrato: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

CALI-GUACARI  -CALI VEHICULO AUTOMOTOR

CALI-CANDELARIA  -CALI VEHICULO AUTOMOTOR

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado 

corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

ORDENADOR DEL GASTO 

IVÁN EDELBERTO RECALDE 

CAICEDO
ALFREDO DELGADO VIDAL

7432956 PROFESIONAL G04

BEATRIZ EUGENIA COBO

Subdirectora de Centro G02

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO

CALI-FLORIDA  -CALI VEHICULO AUTOMOTOR

CALI-GUACARI  -CALI VEHICULO AUTOMOTOR

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: CALI 20/11/2025 Código Regional : 76

NOMBRE DEL CONTRATISTA: IVÁN EDELBERTO RECALDE CAICEDO Código Centro: 922810

No. DOCUMENTO IDENTIDAD:

CALI-FLORIDA  -CALI VEHICULO AUTOMOTOR

16275698 Fecha de elaboración: 20/11/2025

En desarrollo de la comisión No. 307925 durante los dias  10 al 14  de noviembre de 2025 se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario utilizar 

transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO





Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE LA CONSTRUCCION-
VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 20 de noviembre de 2025

36-02-00-076-
922810

MHbcobo BEATRIZ EUGENIA COBO GARCIADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 334925 Fecha Solicitud 2025-11-20 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-076-922810  CENTRO DE LA CONSTRUCCION-VALLE

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-11-20 Genera Viáticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina FORMACION Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 2225 Dependencia Solicitante 922845 CENTRO DE LA CONSTRUCCION-VALLE - SERVICIOS PRESTADOS A LA FORMACION

Rubro Presupuestal de Viaticos

 - 

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta
Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

1 de 3Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE LA CONSTRUCCION-
VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 20 de noviembre de 2025

36-02-00-076-
922810

MHbcobo BEATRIZ EUGENIA COBO GARCIADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

IVAN EDELBERTO 
RECALDE 
CAICEDO

CC:  16275698 CONTRATIS
TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-11-24 2025-11-24 VALLE / CALI VALLE / FLORIDA 0 No 0

2025-11-25 2025-11-25 VALLE / CALI VALLE / GUACARI - 
DEL CAUCA) 0 No 0

2025-11-26 2025-11-26 VALLE / CALI VALLE / FLORIDA 0 No 0

2025-11-27 2025-11-27 VALLE / CALI VALLE / GUACARI - 
DEL CAUCA) 0 No 0

2025-11-28 2025-11-28 VALLE / CALI VALLE / FLORIDA 0 No 0

2025-11-29 2025-11-29 VALLE / CALI VALLE / CANDELARIA 0 No 0

0 4.599.511,00 0,00 0,00 428.576,00 428.576,00

VIATICOS FORMACION NOV 24, 26 Y 
28 FLORIDA TI 48,000. NOV 25 Y 27 
GUACARI TI 50,000. NOV 29 
CANDELARIA TI 12,000. IMPARTIR 
FORMACION A LOS CURSO BASICO 
EN CONSTRUCCIÓN FICHAS

Totales Solicitud de Comisión 0,00 428.576,00 428.576,00

2 de 3Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE LA CONSTRUCCION-
VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 20 de noviembre de 2025

36-02-00-076-
922810

MHbcobo BEATRIZ EUGENIA COBO GARCIADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS FORMACION NOV 24, 26 Y 28 FLORIDA TI 48,000. NOV 25 Y 27 GUACARI TI 50,000. NOV 29 CANDELARIA TI 12,000. IMPARTIR FORMACION A LOS CURSO BASICO EN CONSTRUCCIÓN FICHAS

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 66933423 Nombre: BEATRIZ EUGENIA COBO GARCIA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE LA CONSTRUCCION - 
VALLE

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable

Verificado Por: JULIANA  ANDREA  ZUNIGA VALENCIA Fecha Verificación: 20/11/2025 11:39:48

3 de 3Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA
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                      FORMATO INFORME LEGALIZACIÓN DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA CALI 29/11/2025 

PRESENTADO A:  BEATRIZ EUGENIA COBO, subdirectora centro de la construcción Cali  
 

ORDEN DE VIAJE No: 
334925 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACIÓN: 
24/11/2025 29/11/2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACIÓN 

OTRA: (ciudad) 

Valle del Cauca-centro de la 
construcción 

Guacarí - valle 
Florida -Valle 
Candelaria-Valle 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formación de los cursos: 

Diseñar mezclas para concretos y morteros– (Guacarí) 

Básico en construcción (Florida) 

levantamiento de mampostería no estructural (candelaria) 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 
1. Tratamiento de muros 
2. Calculo de cantidades enchapes, presupuestos 
3. Localización y replanteo 

RESULTADOS:  
1. Practica guiada sobre replanteo 
2. Taller sobre Calculo de cantidades enchapes 
3. Planteo de muros en cerámica 

EVIDENCIAS O SOPORTES:  
1. Listado de asistencia 
2. Bitácora con Registro de fotográfico de las actividades realizadas 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 
1. Alcances de las Acciones de formación 

planeadas del curso Instalación de 
enchape cerámico 

 
Iván Edelberto Recalde Caicedo 

 

29/11/2025 

CONCLUSIONES: 
Los aprendices desarrollaron la práctica sobre replanteo de una obra usando planos y especificaciones técnicas, resolvieron taller de mezclas 
realizaron practicas guiada sobre tratamiento y pintura de un muros 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

IVÁN EDELBERTO RECALDE CAICEDO 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

PROFESIONAL GO4 ALFREDO DELGADO VIDAL G 
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BITACORA DE ACTIVIDADES 
 

SENA – CENTRO DE LA CONSTRUCCIÓN  
Nombre del Instructor  Iván Edelberto Recalde Caicedo 

Sitio de Formación:                        Escuela Emeterio Piedrahita Calle 12 con Carrera 15 -16 esquina 
Florida 

Nombre del Curso:                         Instalación de enchape cerámico 

Fecha  Inicio:          fin:  11/11/2025 

Horario:                                            Martes y jueves 6:00 m. a 9:00 p.m. 

Duración                                           Total: 48 horas 

 
Descripción del Curso 

Curso: Básico en Enchapes Cerámicos, municipio de Florida, Valle del Cauca 

Ficha SENA: 3344166  

Este curso tiene como propósito brindar una formación técnica básica en enchapes cerámicos, 

orientada a la población del municipio de Florida, Valle del Cauca. Está dirigido a personas 

vinculadas o interesadas en el sector de la construcción, que deseen fortalecer sus competencias 

laborales y adquirir habilidades prácticas para ejecutar trabajos de enchape en pisos y muros con 

calidad, precisión y seguridad. 

formación está diseñada bajo un enfoque teórico-práctico, que permite al aprendiz comprender 

los principios técnicos, normativos y estéticos que intervienen en la instalación de revestimientos 

cerámicos. A lo largo del curso, se abordarán temas clave como: 

• Reconocimiento de materiales, herramientas y adhesivos para enchape. 
• Preparación de superficies y replanteo de modulación. 
• Técnicas de colocación de enchapes en muros y pisos. 
• Aplicación de boquillas, acabados y normas de seguridad industrial. 

La metodología combina clases teóricas, demostraciones técnicas y prácticas de taller, 
fomentando el aprendizaje activo, el trabajo colaborativo y la ejecución de proyectos reales. Al 
finalizar, el participante estará en capacidad de realizar enchapes cerámicos en muros y pisos 
siguiendo especificaciones técnicas, garantizando acabados uniformes, duraderos y seguros, 
contribuyendo así al mejoramiento de la calidad constructiva de su entorno y a su empleabilidad. 

Temas a Tratar Durante las Sesiones de Clase 

Contextualización institucional y fundamentos del curso 

• Presentación institucional: misión y visión del SENA. 
• Metodología de aprendizaje y normas de taller. 
• Socialización de la guía de aprendizaje. 
• Introducción al oficio del enchapador y su campo de acción en la construcción. 
• Tipos de enchapes y su aplicación en edificaciones. 
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Materiales, herramientas y seguridad industrial 
• Reconocimiento de cerámicas, porcelanatos y baldosines. 
• Herramientas de trabajo: llana dentada, nivel, cortadora, crucetas, esmeril, etc. 
• Normas de seguridad y uso de elementos de protección personal (EPP). 
• Identificación de riesgos en obra y prevención de accidentes. 

Preparación de superficies y replanteo 
• Limpieza, nivelación y humedecimiento del sustrato. 
• Replanteo de paños y trazado de niveles de referencia. 
• Revisión de alineaciones y modulación de piezas. 
• Elaboración de croquis con distribución del enchape. 

Adhesivos y técnicas de aplicación 
• Tipos de morteros y pegantes: selección según superficie y ambiente. 
• Preparación de mezcla adhesiva (proporciones y consistencia). 
• Aplicación del adhesivo con llana dentada y control del espesor. 
• Ensayo de adherencia y alineación inicial de piezas. 

Normatividad y control de calidad del enchape 
• Normas técnicas aplicables (NTC 6050, NTC 4321, recomendaciones NSR-10). 
• Tolerancias y especificaciones de instalación. 
• Identificación de errores comunes en el enchape. 
• Criterios de evaluación de calidad en la instalación. 

Práctica guiada I: Enchape en muro (paños pequeños) 
• Preparación del muro para el enchape. 
• Aplicación del adhesivo y colocación de piezas base. 
• Uso de crucetas y control de juntas. 
• Verificación de nivel y plomo en piezas iniciales. 

Práctica guiada II: Enchape de muro completo 
• Modulación y replanteo general del muro. 
• Corte de piezas con cortadora manual y eléctrica. 
• Colocación continua de piezas y control de alineación. 
• Limpieza y revisión de juntas. 

Práctica guiada III: Enchape de pisos 
• Preparación del piso y verificación de nivel. 
• Trazado de ejes y modulación de las piezas. 
• Colocación de cerámica en piso con crucetas. 
• Aplicación inicial de boquilla. 

Práctica guiada IV: Acabados y detalles especiales 
• Colocación de guardas, cenefas y piezas especiales. 
• Enchape en zonas irregulares: esquinas, encuentros, columnas. 
• Cortes a 45° y remates. 
• Revisión de acabados y limpieza final. 

Práctica guiada V: Proyecto final y evaluación 
• Ejecución completa de un enchape en muro o piso. 
• Aplicación de boquilla y limpieza final. 
• Evaluación del trabajo según criterios técnicos de calidad. 
• Autoevaluación y retroalimentación del proceso de aprendizaje. 
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BITACORA DE ACTIVIDADES 
 

SENA – CENTRO DE LA CONSTRUCCIÓN  
Nombre del Instructor  Iván Edelberto Recalde Caicedo 

Sitio de Formación:                        Casa de la cultura de Guacarí 

Nombre del Curso:                         Instalación de enchape cerámico 

Horario:                                            miércoles y viernes de 6:00 m. a 10:00 p.m. 

Duración                                           Total: 48 horas 

 
Descripción del Curso 

Curso: Básico en Enchapes Cerámicos, municipio de Guacarí, Valle del Cauca 

Ficha SENA: 3343971 

Este curso tiene como propósito brindar una formación técnica básica en enchapes cerámicos, 

orientada a la población del municipio de Florida, Valle del Cauca. Está dirigido a personas 

vinculadas o interesadas en el sector de la construcción, que deseen fortalecer sus competencias 

laborales y adquirir habilidades prácticas para ejecutar trabajos de enchape en pisos y muros con 

calidad, precisión y seguridad. 

formación está diseñada bajo un enfoque teórico-práctico, que permite al aprendiz comprender 

los principios técnicos, normativos y estéticos que intervienen en la instalación de revestimientos 

cerámicos. A lo largo del curso, se abordarán temas clave como: 

• Reconocimiento de materiales, herramientas y adhesivos para enchape. 
• Preparación de superficies y replanteo de modulación. 
• Técnicas de colocación de enchapes en muros y pisos. 
• Aplicación de boquillas, acabados y normas de seguridad industrial. 

La metodología combina clases teóricas, demostraciones técnicas y prácticas de taller, 
fomentando el aprendizaje activo, el trabajo colaborativo y la ejecución de proyectos reales. Al 
finalizar, el participante estará en capacidad de realizar enchapes cerámicos en muros y pisos 
siguiendo especificaciones técnicas, garantizando acabados uniformes, duraderos y seguros, 
contribuyendo así al mejoramiento de la calidad constructiva de su entorno y a su empleabilidad. 

Temas a Tratar Durante las Sesiones de Clase 

Contextualización institucional y fundamentos del curso 

• Presentación institucional: misión y visión del SENA. 
• Metodología de aprendizaje y normas de taller. 
• Socialización de la guía de aprendizaje. 
• Introducción al oficio del enchapador y su campo de acción en la construcción. 
• Tipos de enchapes y su aplicación en edificaciones. 
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Materiales, herramientas y seguridad industrial 
• Reconocimiento de cerámicas, porcelanatos y baldosines. 
• Herramientas de trabajo: llana dentada, nivel, cortadora, crucetas, esmeril, etc. 
• Normas de seguridad y uso de elementos de protección personal (EPP). 
• Identificación de riesgos en obra y prevención de accidentes. 

Preparación de superficies y replanteo 
• Limpieza, nivelación y humedecimiento del sustrato. 
• Replanteo de paños y trazado de niveles de referencia. 
• Revisión de alineaciones y modulación de piezas. 
• Elaboración de croquis con distribución del enchape. 

Adhesivos y técnicas de aplicación 
• Tipos de morteros y pegantes: selección según superficie y ambiente. 
• Preparación de mezcla adhesiva (proporciones y consistencia). 
• Aplicación del adhesivo con llana dentada y control del espesor. 
• Ensayo de adherencia y alineación inicial de piezas. 

Normatividad y control de calidad del enchape 
• Normas técnicas aplicables (NTC 6050, NTC 4321, recomendaciones NSR-10). 
• Tolerancias y especificaciones de instalación. 
• Identificación de errores comunes en el enchape. 
• Criterios de evaluación de calidad en la instalación. 

Práctica guiada I: Enchape en muro (paños pequeños) 
• Preparación del muro para el enchape. 
• Aplicación del adhesivo y colocación de piezas base. 
• Uso de crucetas y control de juntas. 
• Verificación de nivel y plomo en piezas iniciales. 

Práctica guiada II: Enchape de muro completo 
• Modulación y replanteo general del muro. 
• Corte de piezas con cortadora manual y eléctrica. 
• Colocación continua de piezas y control de alineación. 
• Limpieza y revisión de juntas. 

Práctica guiada III: Enchape de pisos 
• Preparación del piso y verificación de nivel. 
• Trazado de ejes y modulación de las piezas. 
• Colocación de cerámica en piso con crucetas. 
• Aplicación inicial de boquilla. 

Práctica guiada IV: Acabados y detalles especiales 
• Colocación de guardas, cenefas y piezas especiales. 
• Enchape en zonas irregulares: esquinas, encuentros, columnas. 
• Cortes a 45° y remates. 
• Revisión de acabados y limpieza final. 

Práctica guiada V: Proyecto final y evaluación 
• Ejecución completa de un enchape en muro o piso. 
• Aplicación de boquilla y limpieza final. 
• Evaluación del trabajo según criterios técnicos de calidad. 
• Autoevaluación y retroalimentación del proceso de aprendizaje. 
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BITÁCORA DE 
ACTIVIDADES 

 

SENA CENTRO DE LA CONSTRUCCION 

NOMBRE INSTRUCTOR Iván Edelberto Recalde Caicedo 

FICHA No.   3372346 

SITIO CANDELARIA CABUYAL 

CURSO BASICO EN CONSTRUCCIÓN  

FECHA INICIO 2025-11-01 FECHA TERMINACIÓN 2025-11-22 

HORARIO SÁBADO DE 8:00 AM – 15 HRS 

DESCRIPCION 
BASICO EN CONSTRUCCION tiene como finalidad la localización y replanteo 

aplicado al campo de la construcción y enfocado a la vivienda y edificaciones en 

general, para alcanzar las competencias en el aprendizaje se aplican técnicas 

didácticas activas y duración de 40 horas. 

Temas A Tratar Durante Las Sesiones De Clase 

• Aritmética: suma, resta, multiplicación, división. manejo calculadora. 

• Geometría plana: Línea, Angulo, Polígonos. Espacial: volumen. 

• Interpretación de planos. 

• Teorema de Pitágoras 

• Método 1:2:3 

• Aplicación práctica 1 replanteo usando el metodo1:2:3, de acuerdo a planos 

normas y especificaciones 

• Aplicación práctica 2 replanteo trazado en piso de acuerdo a planos normas y 

• especificaciones 

• Aplicación práctica 3 replanteo alti-planimetrico, trazado de escalera de 

acuerdo a planos normas y especificaciones 

• Curso impartido con material de apoyo en Power Point y material didáctico de 

ayuda, se realizan prácticas de replanteo usado en el mundo del trabajo 
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Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

24/11/2025 16.000$                           

25/11/2025 25.000$                           

26/11/2025 16.000$                           

27/11/2025 25.000$                           

28/11/2025 16.000$                           

29/11/2025 12.000$                           

110.000$                   

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

Numero de Contrato: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

En desarrollo de la comisión No. 334925 durante los dias  24 al 29  de noviembre de 2025 se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario utilizar 

transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

NOMBRE DEL CONTRATISTA: IVÁN EDELBERTO RECALDE CAICEDO Código Centro: 922810

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 16275698 Fecha de elaboración: 29/11/2025

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: CALI 29/11/2025 Código Regional : 76

SUPERVISOR DE CONTRATO

CALI-GUACARI  -CALI VEHICULO AUTOMOTOR

CALI-GUACARI  -CALI

VEHICULO AUTOMOTOR

VEHICULO AUTOMOTOR

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado 

corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

ORDENADOR DEL GASTO 

IVÁN EDELBERTO RECALDE 

CAICEDO
ALFREDO DELGADO VIDAL

7432956 PROFESIONAL G04

BEATRIZ EUGENIA COBO

Subdirectora de Centro G02

COMISIONADO CONTRATISTA

CALI-FLORIDA  -CALI

CALI-CANDELARIA  -CALI

CALI-FLORIDA  -CALI VEHICULO AUTOMOTOR

CALI-FLORIDA  -CALI

VEHICULO AUTOMOTOR

VEHICULO AUTOMOTOR



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE LA CONSTRUCCION-
VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 27 de noviembre de 2025

36-02-00-076-
922810

MHbcobo BEATRIZ EUGENIA COBO GARCIADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 350625 Fecha Solicitud 2025-11-27 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-076-922810  CENTRO DE LA CONSTRUCCION-VALLE

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-11-27 Genera Viáticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina FORMACION Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 2225 Dependencia Solicitante 922845 CENTRO DE LA CONSTRUCCION-VALLE - SERVICIOS PRESTADOS A LA FORMACION

Rubro Presupuestal de Viaticos

 - 

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta
Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

1 de 3Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE LA CONSTRUCCION-
VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 27 de noviembre de 2025

36-02-00-076-
922810

MHbcobo BEATRIZ EUGENIA COBO GARCIADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

IVAN EDELBERTO 
RECALDE 
CAICEDO

CC:  16275698 CONTRATIS
TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-12-01 2025-12-01 VALLE / CALI VALLE / CANDELARIA 0 No 0

2025-12-02 2025-12-02 VALLE / CALI VALLE / FLORIDA 0 No 0

2025-12-03 2025-12-03 VALLE / CALI VALLE / GUACARI - 
DEL CAUCA) 0 No 0

2025-12-04 2025-12-04 VALLE / CALI VALLE / FLORIDA 0 No 0

2025-12-05 2025-12-05 VALLE / CALI VALLE / GUACARI - 
DEL CAUCA) 0 No 0

2025-12-06 2025-12-06 VALLE / CALI VALLE / CANDELARIA 0 No 0

0 4.599.511,00 0,00 0,00 424.576,00 424.576,00

VIATICOS FORMACION DIC 01 Y 06 
CANDELARIA TI 24,000. DIC 02 Y 04 
FLORIDA TI 32,000. DIC 03 Y 05 
GUACARI TI 50,000. IMPARTIR 
FORMACION A LOS CURSO 3399010 
- LEVANTAMIENTO DE 
MAMPOSTERIA NO ESTRUCTURAL, 
398886 - DISEÑAR MEZCLAS PARA 
CONCRETOS Y MORTERO

Totales Solicitud de Comisión 0,00 424.576,00 424.576,00

2 de 3Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE LA CONSTRUCCION-
VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 27 de noviembre de 2025

36-02-00-076-
922810

MHbcobo BEATRIZ EUGENIA COBO GARCIADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS FORMACION DIC 01 Y 06 CANDELARIA TI 24,000. DIC 02 Y 04 FLORIDA TI 32,000. DIC 03 Y 05 GUACARI TI 50,000. IMPARTIR FORMACION A LOS CURSO 3399010 - LEVANTAMIENTO DE MAMPOSTERIA NO ESTRUCTURAL, 398886 - DISEÑAR MEZCLAS PARA 
CONCRETOS Y MORTERO

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 66933423 Nombre: BEATRIZ EUGENIA COBO GARCIA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE LA CONSTRUCCION - 
VALLE

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable

Verificado Por: JULIANA  ANDREA  ZUNIGA VALENCIA Fecha Verificación: 27/11/2025 11:41:15

3 de 3Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA
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                      FORMATO INFORME LEGALIZACIÓN DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA CALI 8/12/2025 

PRESENTADO A:  BEATRIZ EUGENIA COBO, subdirectora centro de la construcción Cali  
 

ORDEN DE VIAJE No: 
350625 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACIÓN: 
1/12/2025 6/12/2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACIÓN 

OTRA: (ciudad) 

Valle del Cauca-centro de la 
construcción 

Guacarí - valle 
Florida -Valle 
Candelaria-Valle 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formación de los cursos: 

Diseñar mezclas para concretos y morteros– (Guacarí) 

EDT Enchapes cerámicos (Florida) 

levantamiento de mampostería no estructural (candelaria) 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 
1. Tratamiento de muros 
2. Enchapes cerámicos 
3. Preparación de formaletas y fundición de moldes 

RESULTADOS:  
1. Practica guiada sobre formaletas y concretos 
2. Ejecución de enchapes 
3. replanteo de muros  

EVIDENCIAS O SOPORTES:  
1. Listado de asistencia 
2. Bitácora con Registro de fotográfico de las actividades realizadas 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 
1. Alcances de las Acciones de formación 

planeadas de los cursos concretos y 
morteros, EDT 

 
Iván Edelberto Recalde Caicedo 

 

6/12/2025 

CONCLUSIONES: 
Los aprendices desarrollaron la práctica sobre replanteo de una obra usando planos y especificaciones técnicas, resolvieron taller de mezclas 
realizaron practicas guiada sobre tratamiento y pintura de un muros 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

IVÁN EDELBERTO RECALDE CAICEDO 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

PROFESIONAL GO4 ALFREDO DELGADO VIDAL G  
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BITACORA DE ACTIVIDADES 
 

SENA – CENTRO DE LA CONSTRUCCIÓN  
Nombre del Instructor  Iván Edelberto Recalde Caicedo 

Sitio de Formación:                        Escuela Emeterio Piedrahita Calle 12 con Carrera 15 -16 esquina 
Florida 

Nombre del Curso:                         Instalación de enchape cerámico 

Fecha  Inicio:          fin:  11/11/2025 

Horario:                                            Martes y jueves 6:00 m. a 9:00 p.m. 

Duración                                           Total: 48 horas 

 
Descripción del Curso 

Curso: Básico en Enchapes Cerámicos, municipio de Florida, Valle del Cauca 

Ficha SENA: 3344166  

Este curso tiene como propósito brindar una formación técnica básica en enchapes cerámicos, 

orientada a la población del municipio de Florida, Valle del Cauca. Está dirigido a personas 

vinculadas o interesadas en el sector de la construcción, que deseen fortalecer sus competencias 

laborales y adquirir habilidades prácticas para ejecutar trabajos de enchape en pisos y muros con 

calidad, precisión y seguridad. 

formación está diseñada bajo un enfoque teórico-práctico, que permite al aprendiz comprender 

los principios técnicos, normativos y estéticos que intervienen en la instalación de revestimientos 

cerámicos. A lo largo del curso, se abordarán temas clave como: 

• Reconocimiento de materiales, herramientas y adhesivos para enchape. 
• Preparación de superficies y replanteo de modulación. 
• Técnicas de colocación de enchapes en muros y pisos. 
• Aplicación de boquillas, acabados y normas de seguridad industrial. 

La metodología combina clases teóricas, demostraciones técnicas y prácticas de taller, 
fomentando el aprendizaje activo, el trabajo colaborativo y la ejecución de proyectos reales. Al 
finalizar, el participante estará en capacidad de realizar enchapes cerámicos en muros y pisos 
siguiendo especificaciones técnicas, garantizando acabados uniformes, duraderos y seguros, 
contribuyendo así al mejoramiento de la calidad constructiva de su entorno y a su empleabilidad. 

Temas a Tratar Durante las Sesiones de Clase 

Contextualización institucional y fundamentos del curso 

• Presentación institucional: misión y visión del SENA. 
• Metodología de aprendizaje y normas de taller. 
• Socialización de la guía de aprendizaje. 
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• Introducción al oficio del enchapador y su campo de acción en la construcción. 
• Tipos de enchapes y su aplicación en edificaciones. 

 
Materiales, herramientas y seguridad industrial 

• Reconocimiento de cerámicas, porcelanatos y baldosines. 
• Herramientas de trabajo: llana dentada, nivel, cortadora, crucetas, esmeril, etc. 
• Normas de seguridad y uso de elementos de protección personal (EPP). 
• Identificación de riesgos en obra y prevención de accidentes. 

Preparación de superficies y replanteo 
• Limpieza, nivelación y humedecimiento del sustrato. 
• Replanteo de paños y trazado de niveles de referencia. 
• Revisión de alineaciones y modulación de piezas. 
• Elaboración de croquis con distribución del enchape. 

Adhesivos y técnicas de aplicación 
• Tipos de morteros y pegantes: selección según superficie y ambiente. 
• Preparación de mezcla adhesiva (proporciones y consistencia). 
• Aplicación del adhesivo con llana dentada y control del espesor. 
• Ensayo de adherencia y alineación inicial de piezas. 

Normatividad y control de calidad del enchape 
• Normas técnicas aplicables (NTC 6050, NTC 4321, recomendaciones NSR-10). 
• Tolerancias y especificaciones de instalación. 
• Identificación de errores comunes en el enchape. 
• Criterios de evaluación de calidad en la instalación. 

Práctica guiada I: Enchape en muro (paños pequeños) 
• Preparación del muro para el enchape. 
• Aplicación del adhesivo y colocación de piezas base. 
• Uso de crucetas y control de juntas. 
• Verificación de nivel y plomo en piezas iniciales. 

Práctica guiada II: Enchape de muro completo 
• Modulación y replanteo general del muro. 
• Corte de piezas con cortadora manual y eléctrica. 
• Colocación continua de piezas y control de alineación. 
• Limpieza y revisión de juntas. 

Práctica guiada III: Enchape de pisos 
• Preparación del piso y verificación de nivel. 
• Trazado de ejes y modulación de las piezas. 
• Colocación de cerámica en piso con crucetas. 
• Aplicación inicial de boquilla. 

Práctica guiada IV: Acabados y detalles especiales 
• Colocación de guardas, cenefas y piezas especiales. 
• Enchape en zonas irregulares: esquinas, encuentros, columnas. 
• Cortes a 45° y remates. 
• Revisión de acabados y limpieza final. 

Práctica guiada V: Proyecto final y evaluación 
• Ejecución completa de un enchape en muro o piso. 
• Aplicación de boquilla y limpieza final. 
• Evaluación del trabajo según criterios técnicos de calidad. 
• Autoevaluación y retroalimentación del proceso de aprendizaje. 
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BITACORA DE ACTIVIDADES 
 

SENA – CENTRO DE LA CONSTRUCCIÓN  
Nombre del Instructor  Iván Edelberto Recalde Caicedo 

Sitio de Formación:                        Casa de la cultura de Guacarí 

Nombre del Curso:                         Instalación de enchape cerámico 

Horario:                                            miércoles y viernes de 6:00 m. a 10:00 p.m. 

Duración                                           Total: 48 horas 

 
Descripción del Curso 

Curso: Básico en Enchapes Cerámicos, municipio de Guacarí, Valle del Cauca 

Ficha SENA: 3343971 

Este curso tiene como propósito brindar una formación técnica básica en enchapes cerámicos, 

orientada a la población del municipio de Florida, Valle del Cauca. Está dirigido a personas 

vinculadas o interesadas en el sector de la construcción, que deseen fortalecer sus competencias 

laborales y adquirir habilidades prácticas para ejecutar trabajos de enchape en pisos y muros con 

calidad, precisión y seguridad. 

formación está diseñada bajo un enfoque teórico-práctico, que permite al aprendiz comprender 

los principios técnicos, normativos y estéticos que intervienen en la instalación de revestimientos 

cerámicos. A lo largo del curso, se abordarán temas clave como: 

• Reconocimiento de materiales, herramientas y adhesivos para enchape. 
• Preparación de superficies y replanteo de modulación. 
• Técnicas de colocación de enchapes en muros y pisos. 
• Aplicación de boquillas, acabados y normas de seguridad industrial. 

La metodología combina clases teóricas, demostraciones técnicas y prácticas de taller, 
fomentando el aprendizaje activo, el trabajo colaborativo y la ejecución de proyectos reales. Al 
finalizar, el participante estará en capacidad de realizar enchapes cerámicos en muros y pisos 
siguiendo especificaciones técnicas, garantizando acabados uniformes, duraderos y seguros, 
contribuyendo así al mejoramiento de la calidad constructiva de su entorno y a su empleabilidad. 

Temas a Tratar Durante las Sesiones de Clase 

Contextualización institucional y fundamentos del curso 

• Presentación institucional: misión y visión del SENA. 
• Metodología de aprendizaje y normas de taller. 
• Socialización de la guía de aprendizaje. 
• Introducción al oficio del enchapador y su campo de acción en la construcción. 
• Tipos de enchapes y su aplicación en edificaciones. 
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Materiales, herramientas y seguridad industrial 

• Reconocimiento de cerámicas, porcelanatos y baldosines. 
• Herramientas de trabajo: llana dentada, nivel, cortadora, crucetas, esmeril, etc. 
• Normas de seguridad y uso de elementos de protección personal (EPP). 
• Identificación de riesgos en obra y prevención de accidentes. 

Preparación de superficies y replanteo 
• Limpieza, nivelación y humedecimiento del sustrato. 
• Replanteo de paños y trazado de niveles de referencia. 
• Revisión de alineaciones y modulación de piezas. 
• Elaboración de croquis con distribución del enchape. 

Adhesivos y técnicas de aplicación 
• Tipos de morteros y pegantes: selección según superficie y ambiente. 
• Preparación de mezcla adhesiva (proporciones y consistencia). 
• Aplicación del adhesivo con llana dentada y control del espesor. 
• Ensayo de adherencia y alineación inicial de piezas. 

Normatividad y control de calidad del enchape 
• Normas técnicas aplicables (NTC 6050, NTC 4321, recomendaciones NSR-10). 
• Tolerancias y especificaciones de instalación. 
• Identificación de errores comunes en el enchape. 
• Criterios de evaluación de calidad en la instalación. 

Práctica guiada I: Enchape en muro (paños pequeños) 
• Preparación del muro para el enchape. 
• Aplicación del adhesivo y colocación de piezas base. 
• Uso de crucetas y control de juntas. 
• Verificación de nivel y plomo en piezas iniciales. 

Práctica guiada II: Enchape de muro completo 
• Modulación y replanteo general del muro. 
• Corte de piezas con cortadora manual y eléctrica. 
• Colocación continua de piezas y control de alineación. 
• Limpieza y revisión de juntas. 

Práctica guiada III: Enchape de pisos 
• Preparación del piso y verificación de nivel. 
• Trazado de ejes y modulación de las piezas. 
• Colocación de cerámica en piso con crucetas. 
• Aplicación inicial de boquilla. 

Práctica guiada IV: Acabados y detalles especiales 
• Colocación de guardas, cenefas y piezas especiales. 
• Enchape en zonas irregulares: esquinas, encuentros, columnas. 
• Cortes a 45° y remates. 
• Revisión de acabados y limpieza final. 

Práctica guiada V: Proyecto final y evaluación 
• Ejecución completa de un enchape en muro o piso. 
• Aplicación de boquilla y limpieza final. 
• Evaluación del trabajo según criterios técnicos de calidad. 
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• Autoevaluación y retroalimentación del proceso de aprendizaje. 
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BITÁCORA DE 
ACTIVIDADES 
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SENA CENTRO DE LA CONSTRUCCION 

NOMBRE INSTRUCTOR Iván Edelberto Recalde Caicedo 

FICHA No.   3372346 

SITIO CANDELARIA CABUYAL 

CURSO BASICO EN CONSTRUCCIÓN  

FECHA INICIO 2025-11-01 FECHA TERMINACIÓN 2025-11-22 

HORARIO SÁBADO DE 8:00 AM – 15 HRS 

DESCRIPCION 
BASICO EN CONSTRUCCION tiene como finalidad la localización y replanteo 

aplicado al campo de la construcción y enfocado a la vivienda y edificaciones en 

general, para alcanzar las competencias en el aprendizaje se aplican técnicas 

didácticas activas y duración de 40 horas. 

Temas A Tratar Durante Las Sesiones De Clase 

• Aritmética: suma, resta, multiplicación, división. manejo calculadora. 

• Geometría plana: Línea, Angulo, Polígonos. Espacial: volumen. 

• Interpretación de planos. 

• Teorema de Pitágoras 

• Método 1:2:3 

• Aplicación práctica 1 replanteo usando el metodo1:2:3, de acuerdo a planos 

normas y especificaciones 

• Aplicación práctica 2 replanteo trazado en piso de acuerdo a planos normas y 

• especificaciones 

• Aplicación práctica 3 replanteo alti-planimetrico, trazado de escalera de 

acuerdo a planos normas y especificaciones 

• Curso impartido con material de apoyo en Power Point y material didáctico de 

ayuda, se realizan prácticas de replanteo usado en el mundo del trabajo 
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Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

1/12/2025 12000

2/12/2025 16000

3/12/2025 25000

4/12/2025 16000

5/12/2025 25000

6/12/2025 12000

106000

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

Numero de Contrato: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

CALI-CANDELARIA  -CALI VEHICULO AUTOMOTOR

CALI-GUACARI  -CALI

VEHICULO AUTOMOTOR

VEHICULO AUTOMOTOR

ORDENADOR DEL GASTO 

IVÁN EDELBERTO RECALDE 

CAICEDO
ALFREDO DELGADO VIDAL

7432956 PROFESIONAL G04

BEATRIZ EUGENIA COBO

Subdirectora de Centro G02

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO

CALI-FLORIDA  -CALI VEHICULO AUTOMOTOR

CALI-FLORIDA  -CALI

VEHICULO AUTOMOTOR

VEHICULO AUTOMOTOR

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado 

corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

CALI-GUACARI  -CALI

CALI-CANDELARIA  -CALI

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: CALI 8/12/2025 Código Regional : 76

En desarrollo de la comisión No. 350625 durante los dias  1 al 6  de dieciembre de 2025 se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario utilizar 

transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

NOMBRE DEL CONTRATISTA: IVÁN EDELBERTO RECALDE CAICEDO Código Centro: 922810

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 16275698 Fecha de elaboración: 8/12/2025



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE LA CONSTRUCCION-
VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 4 de diciembre de 2025

36-02-00-076-
922810

MHbcobo BEATRIZ EUGENIA COBO GARCIADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 360125 Fecha Solicitud 2025-12-04 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-076-922810  CENTRO DE LA CONSTRUCCION-VALLE

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-12-04 Genera Viáticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina FORMACION Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 2225 Dependencia Solicitante 922845 CENTRO DE LA CONSTRUCCION-VALLE - SERVICIOS PRESTADOS A LA FORMACION

Rubro Presupuestal de Viaticos

 - 

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

IVAN EDELBERTO 
RECALDE 
CAICEDO

CC:  16275698 CONTRATIS
TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-12-09 2025-12-09 VALLE / CALI VALLE / GUACARI - 
DEL CAUCA) 0 No 0

2025-12-11 2025-12-11 VALLE / CALI VALLE / GUACARI - 
DEL CAUCA) 0 No 0

2025-12-13 2025-12-13 VALLE / CALI VALLE / CANDELARIA 0 No 0

0 4.599.511,00 0,00 0,00 221.288,00 221.288,00

VIATICOS FORMACION DIC 09 Y 11 
GUACARI TI 50,000. DIC 13 
CANDELARIA TI 12,000. IMPARTIR 
FORMACION  A LOS CURSO 
3399010 - LEVANTAMIENTO DE 
MAMPOSTERIA NO ESTRUCTURAL, 
398886 - DISEÑAR MEZCLAS PARA 
CONCRETOS Y MORTEROS, 
ENCHAPES CERÁMICOS

Totales Solicitud de Comisión 0,00 221.288,00 221.288,00

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE LA CONSTRUCCION-
VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 4 de diciembre de 2025

36-02-00-076-
922810

MHbcobo BEATRIZ EUGENIA COBO GARCIADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS FORMACION DIC 09 Y 11 GUACARI TI 50,000. DIC 13 CANDELARIA TI 12,000. IMPARTIR FORMACION  A LOS CURSO 3399010 - LEVANTAMIENTO DE MAMPOSTERIA NO ESTRUCTURAL, 398886 - DISEÑAR MEZCLAS PARA CONCRETOS Y MORTEROS, 
ENCHAPES CERÁMICOS

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 66933423 Nombre: BEATRIZ EUGENIA COBO GARCIA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE LA CONSTRUCCION - 
VALLE

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable

Verificado Por: JULIANA  ANDREA  ZUNIGA VALENCIA Fecha Verificación: 04/12/2025 11:23:32

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA
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                      FORMATO INFORME LEGALIZACIÓN DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA CALI 14/12/2025 

PRESENTADO A:  BEATRIZ EUGENIA COBO, subdirectora centro de la construcción Cali  
 

ORDEN DE VIAJE No: 
360125 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACIÓN: 
9/12/2025 13/12/2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACIÓN 

OTRA: (ciudad) 

Valle del Cauca-centro de la 
construcción 

Guacarí - valle 
Candelaria-Valle 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formación de los cursos: 

Diseñar mezclas para concretos y morteros– (Guacarí) 

levantamiento de mampostería no estructural (candelaria) 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 
1. Tratamiento de muros 
2. Preparación de formaletas y fundición de moldes 

RESULTADOS:  
1. Practica guiada sobre formaletas y concretos 
2. replanteo de muros  

EVIDENCIAS O SOPORTES:  
1. Listado de asistencia 
2. Bitácora con Registro de fotográfico de las actividades realizadas 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 
1. Alcances de las Acciones de formación 

planeadas de los cursos concretos y 
morteros 

 
Iván Edelberto Recalde Caicedo 

 

14/12/2025 

CONCLUSIONES: 
Los aprendices desarrollaron la práctica sobre replanteo de una obra usando planos y especificaciones técnicas, resolvieron taller de mezclas 
realizaron practicas guiada sobre tratamiento y pintura de un muros 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

IVÁN EDELBERTO RECALDE CAICEDO 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

PROFESIONAL GO4 ALFREDO DELGADO VIDAL G 
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BITACORA DE ACTIVIDADES 
 

SENA – CENTRO DE LA CONSTRUCCIÓN  
Nombre del Instructor  Iván Edelberto Recalde Caicedo 

Sitio de Formación:                        Casa de la cultura de Guacarí 

Nombre del Curso:                         Instalación de enchape cerámico 

Horario:                                            miércoles y viernes de 6:00 m. a 10:00 p.m. 

Duración                                           Total: 48 horas 

 
Descripción del Curso 

Curso: Básico en Enchapes Cerámicos, municipio de Guacarí, Valle del Cauca 

Ficha SENA: 3343971 

Este curso tiene como propósito brindar una formación técnica básica en enchapes cerámicos, 

orientada a la población del municipio de Florida, Valle del Cauca. Está dirigido a personas 

vinculadas o interesadas en el sector de la construcción, que deseen fortalecer sus competencias 

laborales y adquirir habilidades prácticas para ejecutar trabajos de enchape en pisos y muros con 

calidad, precisión y seguridad. 

formación está diseñada bajo un enfoque teórico-práctico, que permite al aprendiz comprender 

los principios técnicos, normativos y estéticos que intervienen en la instalación de revestimientos 

cerámicos. A lo largo del curso, se abordarán temas clave como: 

• Reconocimiento de materiales, herramientas y adhesivos para enchape. 
• Preparación de superficies y replanteo de modulación. 
• Técnicas de colocación de enchapes en muros y pisos. 
• Aplicación de boquillas, acabados y normas de seguridad industrial. 

La metodología combina clases teóricas, demostraciones técnicas y prácticas de taller, 
fomentando el aprendizaje activo, el trabajo colaborativo y la ejecución de proyectos reales. Al 
finalizar, el participante estará en capacidad de realizar enchapes cerámicos en muros y pisos 
siguiendo especificaciones técnicas, garantizando acabados uniformes, duraderos y seguros, 
contribuyendo así al mejoramiento de la calidad constructiva de su entorno y a su empleabilidad. 

Temas a Tratar Durante las Sesiones de Clase 

Contextualización institucional y fundamentos del curso 

• Presentación institucional: misión y visión del SENA. 
• Metodología de aprendizaje y normas de taller. 
• Socialización de la guía de aprendizaje. 
• Introducción al oficio del enchapador y su campo de acción en la construcción. 
• Tipos de enchapes y su aplicación en edificaciones. 
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Materiales, herramientas y seguridad industrial 

• Reconocimiento de cerámicas, porcelanatos y baldosines. 
• Herramientas de trabajo: llana dentada, nivel, cortadora, crucetas, esmeril, etc. 
• Normas de seguridad y uso de elementos de protección personal (EPP). 
• Identificación de riesgos en obra y prevención de accidentes. 

Preparación de superficies y replanteo 
• Limpieza, nivelación y humedecimiento del sustrato. 
• Replanteo de paños y trazado de niveles de referencia. 
• Revisión de alineaciones y modulación de piezas. 
• Elaboración de croquis con distribución del enchape. 

Adhesivos y técnicas de aplicación 
• Tipos de morteros y pegantes: selección según superficie y ambiente. 
• Preparación de mezcla adhesiva (proporciones y consistencia). 
• Aplicación del adhesivo con llana dentada y control del espesor. 
• Ensayo de adherencia y alineación inicial de piezas. 

Normatividad y control de calidad del enchape 
• Normas técnicas aplicables (NTC 6050, NTC 4321, recomendaciones NSR-10). 
• Tolerancias y especificaciones de instalación. 
• Identificación de errores comunes en el enchape. 
• Criterios de evaluación de calidad en la instalación. 

Práctica guiada I: Enchape en muro (paños pequeños) 
• Preparación del muro para el enchape. 
• Aplicación del adhesivo y colocación de piezas base. 
• Uso de crucetas y control de juntas. 
• Verificación de nivel y plomo en piezas iniciales. 

Práctica guiada II: Enchape de muro completo 
• Modulación y replanteo general del muro. 
• Corte de piezas con cortadora manual y eléctrica. 
• Colocación continua de piezas y control de alineación. 
• Limpieza y revisión de juntas. 

Práctica guiada III: Enchape de pisos 
• Preparación del piso y verificación de nivel. 
• Trazado de ejes y modulación de las piezas. 
• Colocación de cerámica en piso con crucetas. 
• Aplicación inicial de boquilla. 

Práctica guiada IV: Acabados y detalles especiales 
• Colocación de guardas, cenefas y piezas especiales. 
• Enchape en zonas irregulares: esquinas, encuentros, columnas. 
• Cortes a 45° y remates. 
• Revisión de acabados y limpieza final. 

Práctica guiada V: Proyecto final y evaluación 
• Ejecución completa de un enchape en muro o piso. 
• Aplicación de boquilla y limpieza final. 
• Evaluación del trabajo según criterios técnicos de calidad. 
• Autoevaluación y retroalimentación del proceso de aprendizaje. 
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BITÁCORA DE 
ACTIVIDADES 

 

SENA CENTRO DE LA CONSTRUCCION 

NOMBRE INSTRUCTOR Iván Edelberto Recalde Caicedo 

FICHA No.   3372346 

SITIO CANDELARIA CABUYAL 

CURSO BASICO EN CONSTRUCCIÓN  

FECHA INICIO 2025-11-01 FECHA TERMINACIÓN 2025-11-22 

HORARIO SÁBADO DE 8:00 AM – 15 HRS 

DESCRIPCION 
BASICO EN CONSTRUCCION tiene como finalidad la localización y replanteo 

aplicado al campo de la construcción y enfocado a la vivienda y edificaciones en 

general, para alcanzar las competencias en el aprendizaje se aplican técnicas 

didácticas activas y duración de 40 horas. 

Temas A Tratar Durante Las Sesiones De Clase 

• Aritmética: suma, resta, multiplicación, división. manejo calculadora. 

• Geometría plana: Línea, Angulo, Polígonos. Espacial: volumen. 

• Interpretación de planos. 

• Teorema de Pitágoras 

• Método 1:2:3 

• Aplicación práctica 1 replanteo usando el metodo1:2:3, de acuerdo a planos 

normas y especificaciones 

• Aplicación práctica 2 replanteo trazado en piso de acuerdo a planos normas y 

• especificaciones 

• Aplicación práctica 3 replanteo alti-planimetrico, trazado de escalera de 

acuerdo a planos normas y especificaciones 

• Curso impartido con material de apoyo en Power Point y material didáctico de 

ayuda, se realizan prácticas de replanteo usado en el mundo del trabajo 
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Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

9/12/2025 25000

11/12/2025 25000

13/12/2025 12000

62000

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

Numero de Contrato: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

CALI-GUACARI  -CALI VEHICULO AUTOMOTOR

VEHICULO AUTOMOTOR

CALI-GUACARI  -CALI VEHICULO AUTOMOTOR

ORDENADOR DEL GASTO 

IVÁN EDELBERTO RECALDE 

CAICEDO
ALFREDO DELGADO VIDAL

7432956 PROFESIONAL G04

BEATRIZ EUGENIA COBO

Subdirectora de Centro G02

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado 

corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

CALI-CANDELARIA  -CALI

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: CALI 14/12/2025 Código Regional : 76

En desarrollo de la comisión No. 360125 durante los dias  9 al 13  de diciembre de 2025 se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario utilizar 

transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

NOMBRE DEL CONTRATISTA: IVÁN EDELBERTO RECALDE CAICEDO Código Centro: 922810

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 16275698 Fecha de elaboración: 14/12/2025



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE LA CONSTRUCCION-
VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 13 de noviembre de 2025

36-02-00-076-
922810

MHbcobo BEATRIZ EUGENIA COBO GARCIADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 321625 Fecha Solicitud 2025-11-13 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-076-922810  CENTRO DE LA CONSTRUCCION-VALLE

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-11-13 Genera Viáticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina FORMACION Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 2225 Dependencia Solicitante 922845 CENTRO DE LA CONSTRUCCION-VALLE - SERVICIOS PRESTADOS A LA FORMACION

Rubro Presupuestal de Viaticos

 - 

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta
Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

1 de 3Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE LA CONSTRUCCION-
VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 13 de noviembre de 2025

36-02-00-076-
922810

MHbcobo BEATRIZ EUGENIA COBO GARCIADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

IVAN EDELBERTO 
RECALDE 
CAICEDO

CC:  16275698 CONTRATIS
TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-11-18 2025-11-18 VALLE / CALI VALLE / FLORIDA 0 No 0

2025-11-19 2025-11-19 VALLE / CALI VALLE / GUACARI - 
DEL CAUCA) 0 No 0

2025-11-20 2025-11-20 VALLE / CALI VALLE / FLORIDA 0 No 0

2025-11-21 2025-11-21 VALLE / CALI VALLE / GUACARI - 
DEL CAUCA) 0 No 0

2025-11-22 2025-11-22 VALLE / CALI VALLE / CANDELARIA 0 No 0

0 4.599.511,00 0,00 0,00 359.480,00 359.480,00

VIATICOS FORMACION NOV 18 Y 20 
FLORIDA TI 32,000. NOV 19 Y 21 
GUACARI TI 50,000. NOV 22 
CANDELARIA TI 12,000. IMPARTIR 
FORMACION A LOS CURSO BASICO 
EN CONSTRUCCIÓN FICHAS

Totales Solicitud de Comisión 0,00 359.480,00 359.480,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS FORMACION NOV 18 Y 20 FLORIDA TI 32,000. NOV 19 Y 21 GUACARI TI 50,000. NOV 22 CANDELARIA TI 12,000. IMPARTIR FORMACION A LOS CURSO BASICO EN CONSTRUCCIÓN FICHAS

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 66933423 Nombre: BEATRIZ EUGENIA COBO GARCIA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE LA CONSTRUCCION - 
VALLE

2 de 3Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE LA CONSTRUCCION-
VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 13 de noviembre de 2025

36-02-00-076-
922810

MHbcobo BEATRIZ EUGENIA COBO GARCIADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable

Verificado Por: JULIANA  ANDREA  ZUNIGA VALENCIA Fecha Verificación: 13/11/2025 12:46:04

3 de 3Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.
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                      FORMATO INFORME LEGALIZACIÓN DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA CALI 29/11/2025 

PRESENTADO A:  BEATRIZ EUGENIA COBO, subdirectora centro de la construcción Cali  
 

ORDEN DE VIAJE No: 
321625 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACIÓN: 
18/11/2025 22/11/2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACIÓN 

OTRA: (ciudad) 

Valle del Cauca-centro de la 
construcción 

Guacarí - valle 
Florida -Valle 
Candelaria-Valle 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formación de los cursos: 

Diseño de mezclas – (Guacarí) 

Construcción básica (Florida) 

Construcción básica (candelaria) 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 
1. Tratamiento de muros 
2. Replanteo de ejes y niveles 
3. Levantamiento de un muro en mampostería 

RESULTADOS:  
1. Practica guiada 1 sobre localización y replanteo de acuerdo con planos y normas 1:2:3 
2. Taller sobre mezclas 
3. Pintura sobre muro 

EVIDENCIAS O SOPORTES:  
1. Listado de asistencia 
2. Bitácora con Registro de fotográfico de las actividades realizadas 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 
1. Alcances de las Acciones de formación 

planeadas del curso Instalación de 
enchape cerámico 

 
Iván Edelberto Recalde Caicedo 

 

22/11/2025 

CONCLUSIONES: 
Los aprendices desarrollaron la práctica sobre replanteo de una obra usando planos y especificaciones técnicas, resolvieron taller de mezclas 
realizaron practicas guiada sobre tratamiento y pintura de un muros 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

IVÁN EDELBERTO RECALDE CAICEDO 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

PROFESIONAL GO4 ALFREDO DELGADO VIDAL G 
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BITACORA DE ACTIVIDADES 
 

SENA – CENTRO DE LA CONSTRUCCIÓN  
Nombre del Instructor  Iván Edelberto Recalde Caicedo 

Sitio de Formación:                        Escuela Emeterio Piedrahita Calle 12 con Carrera 15 -16 esquina 
Florida 

Nombre del Curso:                         Construcción básica 

Fecha  Inicio:          fin:  11/11/2025 

Horario:                                            Martes y jueves 6:00 m. a 9:00 p.m. 

Duración                                           Total: 40 horas 

 
BITÁCORA DEL CURSO 
CONSTRUCCIÓN BÁSICA 
Ficha SENA: 3372479 
Modalidad: Formación Presencial 
Duración: 40 horas 
 
Descripción del Curso 
 
El curso Construcción Básica está orientado a brindar a los participantes conocimientos 

fundamentales sobre los procesos constructivos esenciales que intervienen en la ejecución de 

obras civiles. Su propósito es fortalecer habilidades prácticas y conceptuales en actividades de 

cimentación, manejo de materiales, preparación de mezclas, nivelación, herramientas, seguridad 

en obra y ejecución de labores básicas requeridas en el sector construcción. 

 

La formación combina teoría aplicada, prácticas de taller y ejercicios guiados en campo, 

permitiendo que el aprendiz comprenda la lógica de un proceso constructivo desde la 

preparación del terreno hasta la ejecución de actividades básicas de obra. 

 

A lo largo del curso, los participantes desarrollarán competencias relacionadas con: 

Identificación de materiales de obra y su adecuado uso. 

Reconocimiento, manejo y mantenimiento básico de herramientas manuales. 

Preparación de mezclas (morteros y concretos) y su correcta aplicación. 

Técnicas básicas de nivelación, replanteo y medición. 

Conceptos esenciales de seguridad industrial y prevención de accidentes. 

Ejecución práctica de actividades elementales en obra. 

Al finalizar, el aprendiz estará en capacidad de apoyar procesos constructivos básicos, 

garantizando orden, calidad, seguridad y cumplimiento de lineamientos técnicos. 
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TEMAS A TRATAR DURANTE LAS SESIONES DE CLASE 
1. Contextualización institucional y fundamentos del curso 
 

• Presentación institucional: misión y visión del SENA. 

• Metodología de aprendizaje basado en proyectos y normas de taller. 

• Socialización de la guía de aprendizaje y expectativas del curso. 

• Rol del auxiliar en construcción dentro del sector productivo. 

• Responsabilidades, ética y buenas prácticas en obra. 
 
2. Materiales y herramientas básicas de construcción 
 

• de materiales: cemento, arena, grava, bloque, ladrillo, acero, agregados. 

• Identificación de herramientas: pala, carretilla, cincel, martillo, nivel, flexómetro, 

plomada. 

• Función y uso adecuado de cada herramienta. 

• Limpieza, mantenimiento y almacenamiento. 

• Interpretación básica de normas para materiales según NTC aplicables. 

3. Seguridad industrial en obra 

• Uso correcto de los Elementos de Protección Personal (EPP). 

• Identificación de riesgos físicos, mecánicos, eléctricos y ambientales. 

• Señalización en obra y rutas de evacuación. 

• Procedimientos seguros para manipulación de herramientas y cargas. 

• Normas básicas de orden y aseo  

4. Técnicas básicas de medición, nivelación y replanteo 

• Uso del flexómetro, nivel de burbuja y plomada. 

• Trazado de líneas, ejes y nivelación de superficies. 

• Replanteo de áreas para cimentación, muros y pisos. 

• Elaboración de croquis simples de obra. 

• Importancia de la precisión en las mediciones. 

5. Preparación de mezclas (morteros y concretos) 

• Tipos de mezclas y sus aplicaciones: pega, pañete, afinado, concreto simple. 

• Dosificación adecuada por volumen y proporciones recomendadas. 

• Técnicas de mezclado manual y mecánico. 

• Control visual de consistencia y trabajabilidad. 

• Revisión de errores comunes en mezclas. 
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6. Procesos básicos de construcción en obra 

• Preparación del terreno: limpieza y adecuación del área. 

• Cimentaciones superficiales básicas: excavación, nivelación y compactación. 

• Armado simple para elementos menores. 

• Técnicas de colocación de morteros y concretos. 

• Curado, protección y tiempos de fraguado. 

 

7. Práctica Guiada I: Actividades iniciales de obra 

• Reconocimiento del área de trabajo. 

• Transporte y acopio de materiales. 

 
 

• Herramientas básicas: manipulación segura. 

• Trazado y replanteo del espacio de práctica. 

• Ejecución de nivelación simple. 

8. Práctica Guiada II: Preparación de morteros y aplicación 

• Dosificación de mortero para pega y pañete. 

• Mezclado manual y verificación de consistencia. 

• Aplicación en superficie vertical y horizontal. 

• Revisión de adherencia y espesores. 

• Limpieza y control del área de trabajo. 

9. Práctica Guiada III: Preparación de concreto básico 

• Selección de materiales y proporciones. 

• Mezclado, vaciado y compactación manual. 

• Verificación de asentamiento. 

• Curado inicial y protección de la mezcla. 

• Observación del comportamiento del concreto. 

10. Práctica Guiada IV: Proyecto final y evaluación 

• Ejecución de una actividad constructiva básica (pega, pañete o concreto). 

• Organización del proceso, uso adecuado de herramientas y control de calidad. 

• Registro fotográfico y descripción técnica del trabajo. 

• Evaluación de criterios de desempeño según guía del SENA. 

• Retroalimentación, autoevaluación y cierre del proceso formativo 
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BITACORA DE ACTIVIDADES 
 

SENA – CENTRO DE LA CONSTRUCCIÓN  
Nombre del Instructor  Iván Edelberto Recalde Caicedo 

Sitio de Formación:                        Casa de la cultura de Guacarí 

Nombre del Curso:                         DISEÑAR MEZCLAS PARA CONCRETOS Y MORTEROS 

Horario:                                            miércoles y viernes de 6:00 m. a 10:00 p.m. 

Duración                                           Total: 48 horas 

BITÁCORA DEL CURSO 
DISEÑAR MEZCLAS PARA CONCRETOS Y MORTEROS 
 
Ficha SENA: 3398886 
Lugar: Municipio de Guacarí, Valle del Cauca 
Modalidad: Formación Presencial 
Duración: 40 horas 
 
Descripción del Curso 
 
El curso DISEÑAR MEZCLAS PARA CONCRETOS Y MORTEROS tiene como objetivo fortalecer las 

competencias básicas en la caracterización de materiales, dosificación, diseño, preparación y 

control de mezclas utilizadas en procesos constructivos. Está orientado a aprendices y 

trabajadores del sector de la construcción interesados en comprender, interpretar y aplicar 

criterios técnicos y normativos para la elaboración de mezclas con calidad, consistencia y 

desempeño adecuado según el uso requerido. 

 
Esta formación combina teoría aplicada, ejercicios prácticos de laboratorio y demostraciones en 
obra, permitiendo que el aprendiz desarrolle habilidades para: 
 

• Identificar materiales para concretos y morteros (cemento, agregados, agua, aditivos). 

• Evaluar propiedades básicas de los agregados. 

• Dosificar mezclas según normas técnicas. 

• Preparar y verificar consistencia y trabajabilidad. 

• Realizar ensayos básicos como asentamiento, humedad y granulometría. 

• Aplicar criterios de control de calidad en obra. 
 
Al finalizar, el participante estará en capacidad de diseñar y preparar mezclas para concretos y 
morteros, aplicando parámetros técnicos, garantizando desempeño estructural o funcional, y 
cumpliendo lineamientos de la normatividad vigente. 
 
TEMAS A TRATAR DURANTE LAS SESIONES DE CLASE 
 
1. Contextualización institucional y fundamentos del curso 
Presentación del SENA: misión, visión y enfoque de formación. 
Socialización de la metodología Aprender Haciendo y normas de taller. 
Revisión de la guía de aprendizaje y ruta formativa. 
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Alcances del curso y aplicación del diseño de mezclas en obra. 
Importancia del control de calidad en concreto y morteros. 
 
2. Materiales para concretos y morteros 
Tipos de cementos y sus usos (según NTC 121, NTC 3318). 
Agregados pétreos: clasificación, identificación y propiedades. 
Agua para mezclas: requisitos y control. 
Aditivos: tipos, función y aplicaciones en obra. 
Reconocimiento en laboratorio y manipulación correcta. 
 
3. Ensayos y caracterización de agregados 
Determinación de humedad en agregados. 
Ensayo de granulometría y módulo de fineza. 
Peso unitario suelto y compactado. 
Impurezas y limpieza de agregados. 
Interpretación de resultados para el diseño de mezcla. 
 
4. Principios del diseño de mezclas 
Conceptos básicos: resistencia, relación agua/cemento, trabajabilidad. 
Factores que influyen en la calidad del concreto y mortero. 
Revisión de tablas y parámetros según norma (NTC 673, NTC 174). 
Tipos de mezcla según uso: estructural, no estructural, pega, pañete, relleno. 
Cálculo de proporciones y selección de materiales. 
 
5.Elaboración y dosificación de mezclas 
Procedimiento para dosificación por peso y por volumen. 
Ajuste de mezclas según humedad y granulometría. 
Mezclado manual y mecánico. 
Control de tiempos, integridad y consistencia. 
Ensayo de asentamiento (slump test) para verificar trabajabilidad. 
 
6. Normatividad aplicable y control de calidad 
 

• NTC 673 – Concretos. 

• NTC 174 – Morteros. 

• Recomendaciones de la NSR-10. 

• Control de calidad en obra: muestreo, preparación y conservación. 

• Errores comunes en mezclas y criterios de aceptación/rechazo. 
 
7. Práctica Guiada I: Preparación de morteros 
 

• Selección del tipo de mortero según necesidad. 

• Dosificación y mezclado adecuado. 

• Comprobación de plasticidad y uso correcto. 

• Instalación práctica en superficie de ensayo. 

• Revisión del desempeño y textura. 
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8. Práctica Guiada II: Diseño y preparación de concreto 
 

• Cálculo de mezcla para concreto estructural y no estructural. 

• Pesaje y control de materiales. 

• Mezclado, vaciado y compactación. 

• Verificación del asentamiento con cono de Abrams. 

• Observación del fraguado inicial. 
 
9. Práctica Guiada III: Ensayos y correcciones de mezcla 
 

• Ajuste por humedad y granulometría. 

• Identificación de mezcla seca, plástica o blanda. 

• Correcciones según desempeño en obra. 

• Ensayo de resistencia a compresión (explicación del procedimiento). 

• Registro y análisis de resultados. 
 
10. Práctica Guiada IV: Proyecto final y evaluación 
 

• Diseño completo de una mezcla según requerimientos reales. 

• Preparación de mezcla, ensayo de trabajabilidad y registro técnico. 

• Presentación del procedimiento de dosificación. 

• Evaluación de criterios técnicos y calidad. 

• Autoevaluación y retroalimentación formativa. 
. 
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BITÁCORA DE 
ACTIVIDADES 

 

SENA CENTRO DE LA CONSTRUCCION 

NOMBRE INSTRUCTOR Iván Edelberto Recalde Caicedo 

FICHA No.   3372346 

SITIO CANDELARIA CABUYAL 

CURSO BASICO EN CONSTRUCCIÓN  

FECHA INICIO 2025-11-01 FECHA TERMINACIÓN 2025-11-22 

HORARIO SÁBADO DE 8:00 AM – 15 HRS 

DESCRIPCION 
BASICO EN CONSTRUCCION tiene como finalidad la localización y replanteo 

aplicado al campo de la construcción y enfocado a la vivienda y edificaciones en 

general, para alcanzar las competencias en el aprendizaje se aplican técnicas 

didácticas activas y duración de 40 horas. 

Temas A Tratar Durante Las Sesiones De Clase 

• Aritmética: suma, resta, multiplicación, división. manejo calculadora. 

• Geometría plana: Línea, Angulo, Polígonos. Espacial: volumen. 

• Interpretación de planos. 

• Teorema de Pitágoras 

• Método 1:2:3 

• Aplicación práctica 1 replanteo usando el metodo1:2:3, de acuerdo a planos 

normas y especificaciones 

• Aplicación práctica 2 replanteo trazado en piso de acuerdo a planos normas y 

• especificaciones 

• Aplicación práctica 3 replanteo alti-planimetrico, trazado de escalera de 

acuerdo a planos normas y especificaciones 

• Curso impartido con material de apoyo en Power Point y material didáctico de 

ayuda, se realizan prácticas de replanteo usado en el mundo del trabajo 
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Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

18/11/2025 16.000$                           

19/11/2025 25.000$                           

20/11/2025 16.000$                           

21/11/2025 25.000$                           

22/11/2025 12.000$                           

94.000$                     

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

Numero de Contrato: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

CALI-FLORIDA  -CALI VEHICULO AUTOMOTOR

16275698 Fecha de elaboración: 29/11/2025

En desarrollo de la comisión No. 321625 durante los dias  18 al 22  de noviembre de 2025 se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario utilizar 

transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

CALI-FLORIDA  -CALI VEHICULO AUTOMOTOR

CALI-GUACARI  -CALI VEHICULO AUTOMOTOR

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: CALI 29/11/2025 Código Regional : 76

NOMBRE DEL CONTRATISTA: IVÁN EDELBERTO RECALDE CAICEDO Código Centro: 922810

No. DOCUMENTO IDENTIDAD:

ORDENADOR DEL GASTO 

IVÁN EDELBERTO RECALDE 

CAICEDO
ALFREDO DELGADO VIDAL

7432956 PROFESIONAL G04

BEATRIZ EUGENIA COBO

Subdirectora de Centro G02

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

CALI-GUACARI  -CALI VEHICULO AUTOMOTOR

CALI-CANDELARIA  -CALI VEHICULO AUTOMOTOR

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado 

corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 
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