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No. DE CONTRATO

CD-61-2025-7601

CONTRATISTA KATIUSCA MILAGRO VIZCAINO CUETO
PERIODO 30 de noviembre
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES EN LA OFICINA
DE CULTURA CIUDADANA PARA EL DESARROLLO DE LAS
OBJETO ESTRATEGIAS ORIENTADAS AL RECONOCIMIENTO Y RESPETO

DEL CAPITAL CULTURAL, IDENTIDAD, HABITOS Y
TRADICIONES DESEABLES EN EL DISTRITO ESPECIAL,
INDUSTRIAL Y PORTUARIO DE BARRANQUILLA

Dicho objeto fue desarrollado de la siguiente manera:

OBLIGACIONES

EJECUCION

"1)Asesorar en la planeacién
estratégica y seguimiento de los
procesos y/0 procedimientos
administrativos, auditorias y
requerimientos que se desarrollan en
la dependencia.

2)Asesorar en el disefio y planificacion
del cronograma de las actividades
propias de la dependencia o de las
desarrolladas de manera articulada.
3)Asesorar en los procesos de
supervisién organizados para la
correcta ejecucion de las actividades

y/0 procesos participativos
programados en la dependencia.
4)Asesorar en la proyeccién de

solicitudes y/o respuestas necesarias
dentro de los procesos Yy/o
procedimientos que se desarrollan en
la dependencia."

Ayudar a organizar los planes de
trabajo de la oficina, asegurando que
todas las tareas y procesos
administrativos estén bien definidos y
se cumplan a tiempo.

Revisar como van las actividades y
apoyar en responder auditorias o
solicitudes, verificando que todo se
esté haciendo correctamente vy
entregando la informacién que pidan

Ayudar a organizar y armar el
calendario de actividades de Ila
oficina, definiendo fechas,
responsables y tiempos para que todo
se cumpla de manera coordinada
con otras areas cuando sea necesario

Apoyar en revisar que las actividades
planeadas se estén haciendo bien,
acompanando los procesos vy
asegurando que todo se cumpla
segun lo acordado con la comunidad
o los equipos involucrados




Ayudar a preparar y redactar las
solicitudes o respuestas que la oficina
necesita enviar, asegurandose de que
estén completas y se entreguen a
tiempo dentro de los procesos que se
estan manejando.

Cordialmente,

KATIUSCA MILAGRO VIZCAINO CUETO
C.C. 22.601.736 de SANTA LUCIA




