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INFORMACION GENERAL

1. Lea cuidadosamente el contenido de este documento

2. Verifique, antes que nada, que no esté incurso en ninguna de las inhabilidades e incompatibilidades
generales ni especificas para contratar.

3. EL CONCEJO MUNICIPAL DE ACACIAS, verificara que el proponente no tenga sanciones que le
impidan participar en el presente proceso de seleccion consultando el Boletin de responsables Fiscales
de Ia Contraloria General de ia Republica, la pagina de ia Procuraduria General de la Nacion, RNMC,
el registro de antecedentes penales en la pagina web de Ia policia nacional de la Replblica de Colombia.

4. Asegurese que cumple con las condiciones y reiine i0s requisitos aqui sefialados y proceda a reunir
cuidadosa y difigentemente fa informacion y documentacion exigida y venfique fa vigencia de tales
documentos en los £asos que sea requendo y siga ias instrucciones que se imparten para ia elaboracion
de su propuesta, para el efecto revise los estudios previos y la invitacion.

5. Toda observacion debera formularse a fravés de ia plataforma del SECOP Il seccion de
observaciones, no se atenderan consultas personales, ni telefonicas, asi como tampoco fas que se
remitan por comeo electronico, salvo 108 casos probados de indisponibilidad de la plataforma, las
observaciones deben presentarse por esta seccion. Ningun convenio verbal con el personal del
CONCEJO MUNICIPAL DE ACACIAS, antes o después de la firma del Contrato, podra afectar o
modificar ninguna de las estipulaciones y obligaciones contenidas en la presente convocatoria publica.

8. Los proponentes con la sola presentacion de su propuesta autorizan 2 EL CONCEJO MUNICIPAL
DE ACACIAS para verificar toda la informacion suministrada en efla.

7. Los proponentes con la sola presentacion de su propuesta autorizan a EL CONCEJO MUNICIPAL
DE ACACIAS, para rechazar la propuesta y dar aviso a las autoridades competentes en caso de ser
necesario, cuando se presente inexactitud en la informacion suministrada del proponente o de alguno
de los miembros del consorcio 0 de 1a union temporal.

8. Toda informacion relacionada con este documento se podra consultar en la pagina web
www.colombiacompra.gov.co - piataforma del SECOP ii.

9. Toda informacion relacionada con esie documento se podra consuitar a través de ia plataforma del
SECOP II.

La presente invilacion se publicara en la pagina del Sistema Electronico para la Conlralacion Piblica-
SECOP Il www.colombiacompra.gov.co.
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El Estudio y los demas documentos previos de la presente contratacion podran ser consultados por los
interesados, las VEEDURIAS CIUDADANAS y ¢! piblico en general en la pagina de! Sistema
Electronico para la Contratacién Publica — SECOP #f www colombiacompra.gov.co

ASPECTOS GENERALES DE LA INVITACION PUBLICA
1. FUNDAMENTOS JURIDICOS.

Por la presente invitacion se elegira mediante la modalidad de seleccion de “Minima Cuantia®, Dando
estricto cumplimiento a los fines y principios establecidos en la contratacion estatal, el municipio de
Acacias adelantara un proceso de seleccion de minima cuantia, de conformidad con lo establecido en
la Ley 1150 de 2007, en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 en concordancia el Decreto 1082 de 2015,
y los postulados que rigen la funcion administrativa al mejor oferente para contratar el objeto ya definido.

Para garantizar el principio de seleccion objetiva se realizara invitacion a través de la pagina
www.colombiacompra.gov.co plataforma del SECOP ii para escoger la oferta que satisfaga de la mejor
manera {os requenimientos de {a entidad, bajo fos siguientes conceptos:

1.1. JUSTIFICACION DEL PROCESO DE SELECCION.

EL articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, establecié que la escogencia de los contratistas se efectuara a
través de las siguientes modalidades de seleccion: licitacion publica, seleccion abreviada, concurso de
mérnitos y contratacion directa.

Dicha normatividad mencion6 someramente los procesos de seleccion cuya cuantia es menor al diez
por ciento (10%) de la menor cuantia, liberandola de algunos requisitos propios de la contratacion
estatal, entre otros la expedicion de garantias de cumplimiento y la solicitud de Registro Unico de
Proponentes a fos proponentes.

Sin embargo, con |a expedicion de la Ley 1474 de 2011, dicha cuantia alcanz6 un nivel de “Modalidad
de contratacion” al estructurarse un procedimiento preciso para contratar los objetos cuyo valor fuera
inferior al 10% de la menor cuantia de la entidad, conforme el articulo 94, el cual dispuso: (...)

“ARTICULO 94. TRANSPARENCIA EN CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA.
Adicibnese al articulo 20 de la Ley 1150 de 2007 el siguiente numeral:

La contratacién cuyo valor no excede del 10 por ciento de la menor cuantia de la entidad
independientemente de su objeto, se efectuara de conformidad con las siquientes reglas:
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a) Se publicaré una invitacion, por un término no inferior a un dia hébil, en la cual se sefialaré
el objeto a contratar, el presupuesto destinado para tal fin, asi como las condiciones técnicas
exigidas;

b} El término previsto en la invitacion para presentar la oferta no podré ser inferior a un dia
habil,

¢) La entidad seleccionara, mediante comunicacion de aceptacion de la oferta, la propuesta
con el menor precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas;

d) La comunicacién de aceptacion junto con la oferta conslituyen para todos los efectos el
contrato celebrado. con base en lo cual se efectuara ef respectivo registro presupuestal.

PARAGRAFO 1o. Las particularidades del procedimiento aqui previsto, asi como la posibilidad que
tengan las entidades de realizar estas adquisiciones en establecimientos que correspondan a la
definicion de “gran almacén” sefiafada por fa Superintendencia de Industria y Comercio, se determinaran
en el reglamento que para el efecto expida el Gobierno Nacional.

PARAGRAFO 2o0. La contratacion a que se refiere el presente articulo se realizaré exclusivamente con
las reglas en él contempladas y en su reglamentacion. En particular no se aplicaré lo previsto en la Ley
816 de 2003, ni en et articulo 12 de la Ley 1150 de 20077 {...).

El presente proceso se desarrollara bajo la modalidad de seleccion de minima cuantia, bajo el
procedimiento previsto en la subseccion 5 modificada por el articulo 5 del Decreto 1860 del 24 de
diciembre de 2021, para lo cual se seguiran los requisitos y exigencias ya consignados en el estudio
previo de oportunidad y conveniencia que justifica y soporta la contratacion que fueron aprobados por
el ordenador del gasto.

En consecuencia, el presupuesto oficial dispuesto para la presente contratacion asciende a la suma de
TREINTA Y UN MILLONES CIENTO VEINTIUN MIL SEISCIENTOS CUARENTA Y UN PESOS
{$31.121.641,00) MCTE, suma que no supera el valor de la minima cuantia fijada por la entidad; por lo
tanto, la presente contratacion se adelantara a través del proceso de seleccion de minima cuantia, loda
vez que el valor del proceso no excede el 10% de la menor cuantia fijlada para 2 Entidad en la presente
anualidad.

1.2. LIMITACION A MIPYME

De acuerdo con lo previsto en el articulo 2.2.1.24.22, 221243 y 2.2.1.2.4.4 del Decreto 1082 de
2015. modificados por ef articuio 5 del Decreto 1860 de 2021, las Entidades estatales, ios patrimonios
autonomos constituidos constituidas por entidades estatales y los particulares que ejecuten recursos
publicos, independientemente de su régimen de contratacion, deben limitar a Mipyme colombianas con
minimo un (1) afio de existencia siempre que se cumplan los requisitos previstos en las normas citadas.
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La presente convocatoria es susceptible de ser limitada a MIPYME, toda vez que el presente Proceso
de Contratacion NO supera los ciento veinticinco mil délares de los Estados unidos de América
{USD125.000.00), liquidados con la tasa de cambio que para ¢! efecto determina cada dos afios el
Ministerio de Comercio, industria y Turismo.

En concordancia con lo anterior, y de acuerdo con io previsto en articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082
de 2015, modificado por el articulo 2 del Decreto 1860 de 2021, y en especial a lo establecido en el
numeral 3, tratandose de procesos de minima cuantia, dentro del mismo término establecido para
realizar observaciones a la invitacion publica, los interesados podran solicitar fimitacion de este 2
mipymes colombianas con minimo un (1) afio de existencia, de acuerdo con los criterios y
requerimientos establecidos en el articulo 2.2.1.24.2.2. y subsiguientes del Decreto 1082 de 2015,
modificados todos por el Decreto 1860 de 2021.

En ese sentido las MiPymes interesados deberan solicitar la limitacion a Mipymes dentro del plazo
establecido en el cronograma, aportando los siguientes documentos:

v Las personas naturales deberan presentar certificacion expedida por ellos y un contador
publico, adjuntando copia del registro mercantil.

¥ Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal v el contador
o revisor fiscal, si estan obligados a tenerio, adjuntando copia del certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad competente para
expedir dicha certificacion. Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion
empresarial establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000, el Decreto 957 de 2019, que
adiciono al Decreto 1074 de 2015, 0 las normas que fo modifiquen, sustituyan o complementen.

Para efectos de ia fimitacion a Mipyme, ios proponentes aportaran ia copia del registro mercantil, dei
certificado de existencia y representacion, segin corresponda conforme a las reglas precedentes, con
una fecha de méaximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso
de Contratacion para el inicio del plazo para solicitar la convocaloria limitada.

£n ia convocatona fimitada a Mipymes podran participar uniones temporales ¢ consorcios, 1os cuales
deberan ser integrados Gnicamente por Mipymes, segun sea el caso. Para efectos de la limitacion de la
convocatoria, cada consorcio o union temporal se contara por si mismo y no por el nimero de los
integrantes que lo componen, quienes deberan cumplir de manera individual los requisitos minimos
senalados para acreditar su condicion de Mipyme.

Si ia convocatoria resultare limitada a Mipymes, Ia entidad definira si la limitacion se hace a nivel
Nacional, Departamental o Municipal, segin el objeto contractual de la convocatoria, en todo caso la
entidad verificara el cumplimiento de las condiciones establecidas en los articulos 2212422 y
2.2.1.24.2.3, del Decreto 1082 de 2015 modificados por el Decreto 1860 de 2021.
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La convocatoria seré limitada a Mipymes si la entidad recibe al menos dos (2) solicitudes que asi lo
soliciten, y cumplan con los requisitos sefialados en la norma.

1.2.1 DOCUMENTO MINIMOS PARA REALIZAR LA SOLICITUD DE LIMITACION A MIPYMES.

ITEM DOCUMENTO

1 Oficio o carta de solicitud de limitacion a MIPYME, Nacional, Departamental o Municipal
segun corresponda
! 2 | Certificacion firmada por el solicitante y el contador o revisor fiscal si esta obligado a
| ’tenedodondeacredxtenquelaemmaseencuentmeniosmngosdedasnﬁcwm
empresarial como una MIPYME
3 Cédula del Contador y/o revisor fiscal
4 Tarjeta Profesional del Contador y/o revisor fiscal
! 5 | Certificado de Vigencia de inscnpcion y Antecedentes Disciplinarios de! Contador yio
l i revisor fiscal (Con fecha de expedicién no mayor a 90 dias calendario).
6 Copia del registro mercantil o del certificado de existencia y representacion, segun
corresponda con una fecha de expedicion maximo sesenta (60) dias calendario

‘ NOTA: La actividad comercial y/o objeto social del solicitante debe estar relacionada con
‘el objeto contractual. |
.7 | Cedula dei solicitante o dei Representante Legal.

NOTA | La falta de alguno de estos requisitos es causal para que no se tome en cuenta la solicitud
de Limitacion a MIPYMES

NOTA: La falta de alguno de estos requisitos es causal para que no se tome en cuenta la solicitud de
Limitacion a MIPYMES

2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR, ESPECIFICACIONES ESENCIALES E
IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR:

“SUMINISTROS DE CAFETERIA, ASEC, ELEMENTOS DE OFICINA Y ACCESORIOS DE OFICINA,
PARA EL CONCEJO MUNICIPAL"

3. IDENTIFICACION DEL OBJETO A CONTRATAR SEGUN EL CLASIFICADOR DE BIENES Y
SERVICIOS:

El objeto contractual se enmarca en los siguientes cddigos del Clasificador de Bienes y Servicios:

CODIGO DESCRIPCION
14111500 Papel de imprenta y papel de escribir
44101700 Accesorios para impresoras, fotocopiadoras y aparatos de fax
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4. LUGAR DE EJECUCION:
El lugar de ejecucion sera en el Concejo Municipal de Acacias, Meta.
5. PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucion del contrato sera de ocho (8) dias sin superar la presente vigencia contados a

partir del acta de inicio y previa presentacion de ios requisitos para &l perfeccionamiento y ejecucion del
contrato.

6. VALOR DEL CONTRATO:

El valor del contralo que debe celebrarse sera el relacionado en la oferta que resuile Tavorecida con fa
adjudicacion, siempre que no exceda fa suma establecida como presupuesto oficial de fa convocatonia.
Asi mismo, se determiné el Presupuesto oficial por vaiores unitarios del presente procesc contractual
luego del estudio de mercado del cual se toma como referencia, y se establece el valor por precios
unitarios por la suma de TREINTA Y UN MILLONES CIENTO VEINTIUN MIL SEISCIENTOS
CUARENTA Y UN PESOS ($31.121.641,00) MCTE. Incluidos los impuestos de ley a los que hubiera

fugar.

Presupuesto estimado para el contrato:

ARTICULO - ESPECIFICACIONES

i { TECNICAS { ! CANTID o i
! iTER E (LOS solicitados en Estudios Previ ! MEDIDA % AD ¥. Unitario Y. Total i
e invitacién Publica)

Resma de papel bond 75 g tamafio carta
85" x 11" laser alta blancura de 75 g /m2
o | Carpetas azules con gancho metalico,

{ tamafio ofcio {
{Lépiz para escritura, fabricadc en|

madera, hexagonal, con borrador, mina .

3 negra de 2 mm, dureza HB o B, No. 2. Caa 10 $17.000,00 $ 170.000,00
Caja x 12 Unidades

! Bisturi 18 mm material plastico; cuchifia | | |

| 4 |metdlica de 18 mm de ancho, corrediza | Unidades | 5 §722000 | $36.14500 |
y cambiable con blogueo de cuchilia

Unidades 330 $27.850,00 | $9.190.500,00

Unidades 100 $ 5.000,00 $ 500.000,00

5 | combo de teclado y mouse de USB Unidades 8 $136.333,00 | $ 1.090.664,00

6 ?;)Btgios Adhesivo refuerzo 16x16mm paquetes a $ 8.000,00 $ 120.000,00
| 7 |Resaitadores surfidos paquete x 6 und. | paquetes 2 $17.850,00 | $35.700,00 |
| 8 |Refuerzos adhesivos x 50 unidades | paquetes | 10 | $6.00000 | $60.00000 |
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9 | Corrector Lapiz liquido | Unidades | 10 | $304600 | §$30.46000 |
10 |G ronsparente de ancho 5 MM X yigades | 10 | $41.700,00 | $417.000,00
Paguete x 320 nolas adhesiva post
11 s paguetes 6 $ 15.000,00 $ 90.000,00
12 | Pegante en barra minimo de 36 gramos | Unidades 10 $7.137,00 $ 71.370,00
Gancho legajador expediente plastico x
13 20 nikdados color Blanco pack 6 $9.000,00 $ 54.000,00
14 |Dateria para UPS de 3 voltios 8 75|\, uiai0c | 10 | $130.000,00 | $1.380.000,00
i5 | Regias metdiicas 30 cm Unidades 3 $ 8.000,00 $ 24.000,00
Boligrafos semi gel. 07 mm caja por 12 g
16 Gridadas Cajas 15 $9.959,00 $ 149.385,00
Separadores Banderita en flechas
17 imm X100 unid Paquetes 15 $ 3.500,00 $ 52.500,00
.. (Kit Epson 4 Botellas T544 (negra.! . . TR AeATR o
i8 amarillo, azul y rojo) Cajas 12 $243.350,00 | $ 2.820.200,00
19 | Botelia tinta Epson T544, color negro Unidades 12 $ 64.945,00 $ 779.340,00
20 ;ggg’s Kyocera TH-3182 Neao FS-| uigages | . | $818.40000 | 491040000
Ciips metaficos, medidas de 33 mm 7 50 -
2 min caja x 100 unidades Cajas 30 A Se
22 | Rotulos Adhesivos carta paquete x 10 | Paquetes 10 $ 11.650,00 $ 116.500,00
Carpetas libres de acido dos tapas .
23 o cate Unidades 200 $7517,00 | $§1.503.400,00
24 | Destructora Picadora De Papel X180 Cd | Unidad 1 $93353300 | $93353300
25 |Pila recargable AA X4 Unidades ) $ 80.000.00 $ 480.000.00
26 | Cera para contar 14gr cuenta facil Unidades 4 $ 4.650,00 $ 32.550,00
27 | Manecilia o loteros metalica 1"cajax 12 | Cajas 3 $ 3.027,00 $9.081,00
28 gﬂ;necdia o loteros metalica 1 1/4 "caja x Caias " $ 21.400,00 $ 64.200,00
29 | Defantal impemeabie para Cocina Unidad 5 1 $25.367,00 $ 126.835,00
Diadema Gaming Piug 3.5, USB, CAH-| |, _ 1
30 MIE Fomn haaitset Unidades 3 $198.400,00 { $595.200,00
g [[PRHRCEEDRARR DIONS| o |, [ 312200000 $36600600
32 | Caté molido Libras 20 $ 21.358,00 $ 427 180,00
~» |Azicar por sobres tubipack x 200 o
33 unidades Paguetes 15 $ 8.555,00 $ 143.325,00
Aromaticas de panela varios sabores x
34 26 sobroe Caias 15 $ 6.680,00 $ 100.200,00
Vasos desechables biodegradables de 4
35 |onzas para linto de carton por 25| Paquetes 15 $4.650,00 $638.750,00
| unidades
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Vasos desechables biodegradables para
36 aqua de 8 onzas por 25 unidades Paquetes 15 $12.323,00 $ 184,845,000
Palitos para revolver café de madera de
37 17 coue: » 3000 b Paquetes 7 ‘ $ 14.850.00 $ 103.950,00 ;
| Bolsas residuales biodegradable para | { !
38 | papelera pequefia x 10 unidades,50 x 55 | Paquetes 15 $4.185,00 $62.775,00
cm
Bolsas residuales biodegradable para
39 | papeiera grande x 10 unidades 62 x 50 | Paqueles 15 $4.49500 $67.425,00
(cm | 1
| Toallas de mano (paguete x150 ’ 1
40 unidades) Unidades 3 $9.124,00 $27.372.,00
Guantes domésticos x pares No. 8/2,
41 lores surtidos plasticos Unidades 4 $7.851,00 $ 31.404,00
! Gafas transparentes de proteccion - |
| % lindustid Uidedes| 3 | FOEBN0 | IRSRE |
f Limpiones de Microfibra absorbente 25 x
43 35 om Unidades 10 $ 4.500,00 $ 45.000,00
Sefial De Precaucion - Piso Mojado
44 | Amaritio 7808 idad 9 $ 28.863,00 $57.726,00
| Ambientador de pisos multiuses con | {
L e | s | 2 $47.30000 | $9460000 |
46 | Varsol ecoldgico flores silvestres Galones 2 $ 45.245,00 $ 90.490,00
47 | Blanqueador desinfectante Galones 2 $ 24.281,00 $ 48.562,00
Ambientador automatico 3 en 1
| aromatiza, elimina olores, disefio |
{ | decorativo, con boton para fragancial ,, .. . |
48 instantanea que dure hasta 60 dias, que Unidades 3 $ 69.750,00 $ 209.250,00
incluya aparato automatico. Repuesto de
270 mly baterias AA !
Balde x 26 litros con exprimidor y
43 Sk Unidades | 4 j $ 270.000,00 | $ 270.000,00 |
Filtros cafeteratelade 1/4 (paragrecade ! ! ”
50| 60 tintos) Unidades | 10 | $19-3%0.00 | §153.500,00
51 | Chocolatera mediana Unidades 1 $ 54.100,00 $ 54.100,00
Guantes De Nitrilo Negro Caja X100
52 Unds Caia g $ 23.367,00 $46.73400
53 |Escobas con paio Unidades 4 | $880200 $ 35.208,00
Tapabocas termasellado médico - caja
54 % 50 und Caia 9 $ 25.417,00 $ 50.834,00
55 | Jabon para loza liquido Galones 2 $ 46.500,00 $ 93.000,00
56 | Bolsas de jabdn en polvo x 20 kilos Unidades 3 $ 178.250,00 $ 534.750,00
57 | Vasos de vidrio medianos Unidades 12 $§570000 | $68.400,00
| 58 |Quite telarafas unidad 2 $2229000 | $4458000 |
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53 | Papel absorbente para cocina | __Rolio - - $821500 | §$32860,00 |
60 | Bolsa para caneca numero 26 Paguetes 5 $ 17.000,00 $ 85.000,00
Sabras para lavar loza (Miltiesponja
51 | Seotch x 4 unidades) Pagies | 3 | 2100000 | 56024000
82 | Termo grande muitibebidas x 6 litros Unidades 1 $ 201.500,00 $ 201.500,00
83 | Cloro granulado Kilos 5 $ 18.341,00 $ 91.705,00
64 | Canela grande x 250 gramos Paquetes 5 $43.900,00 | $§219.500,00
65 | Repuestos para ambientador Unidades 6 $25.000,00 | § 150.000,00
Aromaticas sabor frutos rojos x 20
66 St | Caies 5| $ 16.150,00 ,' $ 242.250,00 %
67 | Bandejas de piastics grande Unidades 1 $ 25.000,00 $ 25.000,00
68 | Bandejas de plastico medianas Unidades 1 $ 17.050,00 $ 17.050,00
69 | Bandejas de plastico pequeiias Unidades 1 $7.130,00 $7.130,00
Café instantanec por sobres x 48
| 70 dokiatios Paguetes 10 $ 21.700,00 $ 217.000,00
| 71 | Jabén Rey x 300 gramos Barras 7 $3.757,00 $26.290,00
Platos desechables pequefios de 23 cm
72 x 20 unidades Paquetes 5 $ 13.950,00 $ 69.750,00
Cubiertos desechabies (Tenedores -
73 Cucharitas) x 100 unidades paquetes 3 $ 7.750,00 $ 23.250,00
'| Platos desechables pequeios de 15cm . .
74 x 90 tnkiades paquetes 5 $ 11.033,00 $ 55.185,00
TOTAL $31.121.641,00
7. FORMA DE PAGO:

! valor total de! contrato se cancelara por & Concejo Municipal, mediante UNICO PAGO. previa
presentacion de los siguientes documentos: factura o cuenta de cobro debidamente aprobada por el
supervisor del contrato, acompafiada de la certificacion de recibo a satisfaccion, expedida por el
supervisor del contrato y certificacion de cumplimiento de las obligaciones del contratista y del aporte
de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y cajas de compensacion
familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaie, expedida por el
Revisor Fiscal, cuando exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o por el Representante Legal,
de conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 del 27 de diciembre de 2002, en
concordancia con lo dispuesto en el paragrafo 1 del articulo 41 de la Ley 80 de 1993, que fuera
modificado por el articulo 23 de la ley 1150 de 2007.

Sin el cumplimiento de tales requisitos, la factura 0 documento equivalente se entendera como no
presentada. Los errores aritméticos seran susceptibles de correccion en cualquier tiempo, hasta la
terminacion del contrato. El valor del contrato incluye los impuestos de Ley, los cuales seran asumidos
por i contratista. Al momento de realizar ef pago, ia entidad practicara las correspondientes retenciones
y gravamenes a que haya lugar.

Avenida 23 No. 27-14 barrio la Tiza
Biblioteca Municipal Acacias-Meta (Carlos Maria Hernandez Rojas)

Correo Electrénico: Concejo @Acacias.gov.co
Pagina Web. hitp:/mwww.Concejo -Acacias-meta.gov.co



REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DEL META CODIGO: PGD-200.01.08

CONCEJO MUNICIPAL DE ACACIAS FECHA: OCTUBRE 2015

MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECI
I GESTION DOCUMENTAL VERSION: 01

8. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL:

El Concejo Municipal de Acacias cuenta con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal N°
2025000133 de! 08 de diciembre de 2025, por valor de TREINTA Y UN MILLONES CIENTO VEINTION
MiL SEISCIENTOS CUARENTA Y UN PESOS ($31.121.641,00) MCTE, con cargo al rubmo
2.1.2.02.01.003.3899998 Servicios de articulos para escritorio y oficina (papeleria y demas
elementos de oficina)

9. OBLIGACIONES DE LAS PARTES

9.1. OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR.

Rendir informes de supervision de conformidad con escritos los cuales deben contener el
resumen del desamolio def contrato.

Suscribir las comespondientes actas de inicio, finalizacion y/o liquidacion segun el caso y la Cual
corresponda.

Dar aviso e informar por escrito al presidente de la corporacion de cualquier anomalia o
incumplimiento por parte del contratista.

Realizar todas actividades ¢ aclos como Supervisor que garanticen la oportuna, comecta y
normal ejecucion y cumplimiento del contrato de acuerdo con ias clausulas y obfigaciones del
contratista.

Archivar de forma correcta los documentos del proceso de contratacion en cumplimiento de la
Ley General de Archivo.

Realizar las publicaciones en la plataforma electronica del SECOP de todos los documentos
que hacen parte del desarrolio y/o ejecucion del contrato, de los documentos de ia etapa
contractual y post-contractual.

Hacer entrega al funcionario delegado de la documentacion comespondiente y requerida por la
plataforma SIA OBSERVA para su publicacion.

El expediente del proceso de contratacion, su ejecucion v liquidacion o finalizacién, asi como
todos los documentos que lo infegran y que son cargados 2 las plataformas electronicas como
Secop y Sia Observa, son y seran responsabilidad del supervisor.

9.2. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA.

1.

2.

Aceptar las recomendaciones que el supervisor realice para la buena marcha y ejecucion del
contrato celebrado.

Realizar los pagos correspondientes al SGSSS, establecidos en la ley 100 de 1993, (EPS,
Fondo de Pensiones y ARL) y presentar constancia de pago comespondiente a cada
mensualidad o periodo de pago durante Ia ejecucion del contrato.

El contratista se obliga a sumir los gastos de desplazamiento y/ fransporte que requiera para el
cumplimiento de sus obligaciones, en desarrollo del contrato suscrito.
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10.

.

12.

13.

14.

-d
wn

16.

El contratista se obliga a realizar las labores propias del cumplimiento de sus obligaciones con
sus elementos personales. Podra hacer uso de los elementos y dispositivos de la corporacion
siempre y cuando sea para el beneficio de la corporacion.

Las actividades no se pueden realizar con personas ¢ material que pueda interpretarse como
mensajes de inclinacion politica, social, racial, religiosa o cualquier ofro que pueda ofender o
causar agravio a un grupo de personas.

Actuar de buena fe y diligentemente para con el supervisor del CONCEJO MUNICIPAL;
teniendo en cuenta que el Contratista se considera un colaborador del Estado en el
cumplimiento de los fines sociales que busca la coniratacion, acorde con el estatuto contractual.
Por lo cual, ademés debera avisar oportunamente de aquelios aspectos que puedan generar
obstaculo para el desarrolio de la prestacion del servicio.

Presentar informe de ejecucion y cumplimiento de las obligaciones contractuales.

Suscribir Actas de Inicio, Finalizacién y/o Liquidacién del contrato.

Cobrar los bienes ylo servicios suministrados y cerificados por €l Supervisor, con cargo al
contrato, para lo cual debera radicar cuenta, con todos los soportes documentales requeridos.

Guardar la debida reserva y confidencialidad sobre los documentos que le sean entregados o
tenga conocimiento con ocasion de la ejecucion del contrato; asi mismo abstenerse de hacer
uso de la informacion de la poblacion objeto, obtenida con ocasion 0 como consecuencia directa
de fa ejecucion del contrato.

Pagar y asumir los impuestos a que haya fugar, asi como las demas obligaciones legales y
tributarias que le competan de acuerdo con el marco normativo aplicable.

Cumplir las disposiciones y lineamientos dados en favor de la prevencion, eliminacion de
lesiones, enfermedades y victima mortal por ocasion del trabajo en el marco legal aplicable a
los trabajadores en eminos de seguridad y salud en el trabajo.

Cumplir fas disposiciones y directrices en favor de fa prevencion de fa contaminacion y fa
proteccion del medic ambiente a traves del control adecuadc de residuos y COnNSumo
responsable de recursos.

Conocer y dar cumplimiento a las politicas y procedimientos de seguridad de la informacion
establecida por la organizacion, pertinente al desamolio del objeto contractual, de conformidad
con io estipulado en et Sistema Integrado de Gestidn.

. Cargar en la plataforma del SCCOP los documentos soporie de la cuenta de cobro junto con

los informes de ejecucion a mas tardar dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la fecha
de elaboracion de esta.
Las demés que por naturaleza del contrato se requieran en el transcurso de este.

9.3, OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

1.

Suministrar y garantizar la entrega adecuada de los elementos de papeleria y Utiles de oficina,
conforme a las especificaciones técnicas establecidas en el contrato.

Asegurar ia calidad y conformidad de los productos entregados, garantizando que los elementos
cumpian con los estandares {€cnicos exigidos.
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10.

1.

12.

Realizar la entrega en el plazo y lugar establecido por el supervisor, para ello debera contar con
el debido transporte para los mismos.

Presentar un informe final de cumplimiento, acompafiado de ios soportes comrespondientes
(registros de entrega, documentos técnicos, entre otros) que demuestren la correcta ejecucion
del contrato.

Reponer con inmediatez a mas tardar dentro de los dos (2) dias habiles siguientes al llamado
del supervisor, cuando un elemento esté en mal estado 0 no sea el contratado.

Las demas que se deriven de la naturaleza del presente contrato y que garanticen su cabal y
oportuna ejecucion.

Cumplir con la entrega de cada uno de los bienes de acuerdo con las especificaciones técnicas
en el lugar y plazo establecido como sea ordenado por ordenador de gasto 0 por quien designe.
Mantener los precios unitarios fijos, ofertados en la propuesta seleccionada, durante toda la
ejecucion y fiquidacion del contrato. Por consiguiente, no hay ajustes o reajustes a fos precios
unitarios ofertados.

Restituir a su costa, los elementos o bienes defectuosos o de especificaciones distintas a las
ofertadas en la propuesta seleccionada.

Cumplir y acogerse al requerimiento de la entidad en el evenio que se presenten reclamos,
devoluciones y/o elementos defectuosos, de especificaciones diferentes o inferiores a las
requeridas.

Constituir y mantener vigentes todas las garantias que amparan el contrato en los términos
establecidos en los estudios previos y deméas documentos del proceso contractual.

Las demas inherentes a fa ejecucion del contrato y que guarde refacion con ef objeto contractual.

Nota: En aquellos asuntos que eventuaimente el contratista presente o pueda presentar conflicto de
intereses, debera manifestario por escrito justificando argumentativamente su posicion.

9.4. OBLIGACIONES DEL CONCEJO MUNICIPAL DE ACACIAS

La entidad debera cumplir con las siguientes obligaciones:

w N

ARG o

Hacer los pagos en los términos convenidos y una vez el contratista cumpla lo dispuesto en el
contrato.

Suministrar en forma 3gil y oportuna la informacion solicitada por el contratista.

Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en ei conirato y en los documentos que de éi
forman parte.

Exigir al contratista la ejecucion idonea y oportuna del objeto contratado.

Adelaniar las gestiones necesarias para el reconocimientos y cobro de ias sanciones
pecuniarias y garantias a que hubiere lugar.
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9.
10. ESPECIFICACIONES Y CARACTERISTICAS TECNICAS EXIGIDAS:

Adelantar la revision de la actividad contratada, para ellos cumplan con las condiciones de

calidad ofrecidas por el contratista, y promover las acciones de responsabilidad contra estos y

sus garantes cuando dichas condiciones no se cumplan.

desaiolio 0 con ocasion del contrato celebrado.

Las cantidades y especificaciones técnicas para contratar son:

Adelantar {as acciones conducentes a obtener ia indemnizacion de los daftos que sufran en

. Constituir fas reservas presupuéstales necesarias para cumplir con sus obligaciones.
Designar un funcionario para que ejecute la supervision def contrato.

! ARTICULO - ESPECIFICACIONES TECNICAS
|'TEM | 1 os solicitados en Estudios Previos e Invitacion Publica) | MCDIDA | CANTIDAD
| , [Resma de papel bond 75 g tamafio carta 8,5" x 11" laser alta| ., .
' | blancura de 75 g/m2 i ot
2 | Carpetas azules con gancho metalico, tamaio oficio Unidades 100
Lapiz para escritura, fabricado en madera, hexagonal, con borrador, Caia 10
! mina negra de 2 mm, dureza HB o B, No. 2. Caja x 12 Unidades
4 | Bisturi 18 mm material plastico; cuchilla metalica de 18 mm de Unidades -
ancho, corrediza y cambiable con blogueo de cuchilla
5 | combo de teclado y mouse de USB Unidades 8
6 | Rotulos Adhesivo refuerzo 16x16mm x432 paquetes 15
7 | Resaltadores surfidos paguete x 6 und. paquetes 2
8 |Refuerzos adhesivos x 50 unidades - paquetes 10
9 | Corrector Lapiz liquido Unidades 10
10 | Cinta transparente de ancho 48 mm x 200 mts Unidades 10
11 | Paquete x 320 notas adhesiva post colores surtido paquetes )
12 | Pegante en barra minimo de 36 gramos Unidades 10
13 | Gancho legajador expediente plastico x 20 unidades color blanco pack 8
14 | Bateria para UPS de 9 voltios a 7.5 amperios Unidades 10
15 | Reglas metalicas 30 cm Unidades 3
16 | Boligrafos semi gel. 07 mm caja por 12 unidades Cajas 15
17 | Separadores Banderita en flechas fluorescentes x100 unid Paquetes 15
18 | Kit Epson 4 Botellas 7544 (negra, amarilio, azul y rojo) | GCaps | 12
19 | Botelfa tinta Epson T544, color negro Unidades 12
20 | Toner Kyocera TK-3182 Negro FS-p3055 Unidades 6
21 | Clips metalicos, medidas de 33 mm 7 50 mm caja x 100 unidades Cajas 30
22 | Rotulos Adhesivos carta paquete x 10 Paguetes 10
23 | Carpetas libres de &cido dos tapas tamafio carta Unidades 200
24 | Destructora Picadora De Papel X10 Cd Unidad 1
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25 | Pila recargable AA X4 Unidades 6
26 | Cera para contar 14gr cuenta facil Unidades 7
27 | Manecilla o Ioteros metalica 1"caja x 12 Caias 3
28 | Manecilla o ioteros metalica 1 1/4 "caja x 12 Cajas 3
28 | Delantal impermeabie para Cocina Unidad 5
30 | Diadema Gaming Plug 3.5, USB, CA-H-MIC Force headset Unidades 3
31 | Pack X12 Cajas De Archivo Inactivo No 12 Cajas 3
32 | Café molido Libras 20
33 | Aziicar por sobres tubipack x 200 unidades Paquetes 15
34 | Aromdiicas de panela varios sabores x 25 sobres Cajas 15
Vasos desechables biodegradables de 4 onzas para tinto de carton
35 por 25 unidades Paquetes 15
| 35 ‘mmw biodegradables para agua de 8 onzas por 25 Paquetes 15
| 37 |Palitos para revolver café de madera de 11 cms x 1000 unidades Paquetes 7
Bolsas residuales biodegradable para lera pequefia x 10
3 ] unidades,50 x 55 cm " ks Paquetes »
| Bolsas residuales biodegradable para papelera grande x 10
{ ol unidades 62 x 50 cm ' Paquetes T
| 40 | Toallas de mano (paquete x150 unidades) Unidades 3
41 | Guantes domésticos x pares No. 8/2, colores surtidos plasticos Unidades 4
42 (afas transparentes de proteccion - industrial Unidades 3
43 | limpiones de Microfibra absarbente 25 x 35 cm Unidades 10
44 | Sefial De Precaucion - Piso Mojado Amarillo 7808 unidad 2
45 | Ambientador de pisos multiusos con bicarbonato Galones 2
46 | Varsol ecoldgico flores silvestres Galones 2
47 | Blanqueador desinfectante Galones 2
{ Ambientador automatico 3 en 1 aromatiza, elimina clores, disefio | :
i | decorativo, con botén para fragancia instantanea que dure hasta 60 | Unidades ! 3
dias, que incluya aparato automatico. Repuesto de 270 mi y baterias
AA
49 | Balde x 26 litros con exprimidor y escurridor | Unidades 4
50 | Filtros cafetera tela de 1/4 {para greca de 60 tintos) Unidades 10
51 | Chocolatera mediana Unidades 1
52 | Guantes De Nitrilo Negro Caja X100 Unds Caja 2
53 | Escobas con palo Unidades 4
54 | Tapabocas termosellado médico - caja x 50 und Caja 2
55 | Jabdn para loza liquido Galones | 2
56 | Bolsas de jabdn en poivo x 20 kilos Unidades | 3
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57 | Vasos de vidrio medianos Unidades 12
58 | Quita telaraiias unidad 2
59 | Papel absorbente para cocina Rolio 4
60 |Bolsa para caneca numero 26 Paquetes 5
61 | Sabras para lavar ioza (Miitiesponja Scoich x 4 unidades) Pagquetes 3
62 | Termo grande multibebidas x 6 litros Unidades 1
63 | Cloro granulado Kilos 5
64 | Canela grande x 250 gramos Paquetes 5
85 | Repuestos para ambientador i Unidades 6
86 | Aromaticas sabor frutos rojos x 20 unidades . Cajas 15
67 |Bandejas de plastico grande Unidades 1
68 | Bandejas de plastico medianas Unidades 1
69 | Bandejas de plastico pequefas Unidades 1
i 70 |Café instantaneo por sobres x 48 unidades Paquetes 10
71 | Jabdn Rey x 300 gramos Barras 7
72 | Platos desechables pequefios de 23 cm x 20 unidades Paquetes 5
73 | Cubiertos desechables (Tenedores - Cucharitas) x 100 unidades paquetes 3
74 | Platos desechables pequeiios de 15cm x 20 unidades paquetes 5
; TOTAL
11. SUPERVISION:

La supervision del presente contrato estara a cargo de la SECRETARIA GENERAL, o al que designe
por escrito el ordenador def gasto, quien velara por {a comecta sjecucion del objeto contractual con fa
calidad y eficiencia requerida, en el marco de lo dispuesto en los articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de
2011, el Manual de Contratacion, Supervision e Interventoria de la entidad que se encuentre vigente.

Quien sera el encargado de Suscribir las correspondientes actas de inicio, acta de finalizacion y acta de
liquidacion del contrato y tendra las siguientes funciones:

1. Rendir informes escritos los cuales deben contener el resumen del desarrolio del contrato.

2. Suscribir las actas de inicio, finalizacién y liquidacion del contrato.

3. Informar oportunamente a la Direccion de la entidad, cualquier anomalia o incumplimiento por
parte def contratista.

4. Todas aquellas actividades que garanticen ia normal ejecucion y cumplimiento del contrato de
acuerdo con ef programa establecido y ias demas contenidas en ia iey.

5. Los supervisores responderan disciplinara, civil y penalmente por sus acciones y omisiones en
la actuacion contractual en los términos de la constitucion y la ley {articulo 51 de la ley 80 de
1993 y articulo 84 del Eslatuto Anticorrupcion-Ley 1474 de 2011).

6. Dar cumplimiento al manual de Confratacion, inferventoria y supervision de CONCEJO
MUNICIPAL DE ACACIAS.
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EL SUPERVISOR, responderan disciplinaria, civil y penalmente por sus acciones en la actuacion
contractual en los términcs de la constitucion y la Ley, de conformidad al articulo 51 de la Ley 80 de
1993.

12. CRITERIO DE SELECCION

12.1 PROPUESTA ECONOMICA.

El proponente debera contemplar e incluir en su propuesta todos los costos directos e indirectos tales
como personal, insumos, equipos, herramientas, transporte entre otros, necesarios para fa correcta y
Optima ejecucion del objeto contractual, asi como la carga tributaria que se genere en la suscripcion y

ejecucion del contrato.

£l valor de la propuesta se estabiecera en precios colombianos y no se aceptaran precios en otras
monedas.

El proponente debera presentar su propuesta econdmica en el formato (Anexo No. 2), los cuales
deberan incluir cada uno de los items alli establecidos y no podré modificar, suprimir o alterar la
descripcidn de los items, unidades de medida y/o cantidades solicitadas so pena de evaluar la propuesta
como RECHAZADA.

Teniendo en cuenta las condiciones especiales del futuro contrato, para garantizar la escogencia del
menor precio, la entidad seleccionara como la oferta mas favorable tal como lo establece el numeral 6
del articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015, aquella que oferte el menor precio en la sumatoria
de tos valores unitarios y cumpla con las condiciones estabiecidas en ia presente invitacion.

12.2 REQUISITOS HABILITANTES:

LEER CUIDADOSAMENTE LOS REQUISITOS HABILITANTES JURIDICOS Y TECNICOS, CON EL
OBJETIVO DE QUE SE ADJUNTEN EN SU TOTALIDAD

12.2.1 CAPACIDAD JURIDICA

La verificacion de los requisitos habilitantes del proponente no tiene ponderacion alguna, pero lo habilita
o no lo habilita dentro del presente proceso de seleccion para fa evaluacion de su oferta econdmica:

Podran participar aquellas Personas Naturales, Juridicas, Consorcios o Uniones Temporales y demas
figuras previstas en el articulo 7 de la ley 80 de 1993 modificado por el articulo 3 de la ley 2160 de 2021,
cuya actividad comercial sea igual o similar al objeto de la presente contratacion, que se encuentren en
capacidad de celebrar Contratos, segun las disposiciones vigentes, y que acrediten la experiencia e
idoneidad en las condiciones requeridas.
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Tratandose de personas naturales, correspondera a las actividades comerciales inscritas en la Camara
de Comercio del domicilio del comerciante, las cuales deberan ser similares a las del objete de esta
invitacion.

Si se trata de personas juridicas, su capacidad se circunscribira al desarrolio de la empresa o actividad
prevista en su objeto social. (Articulo 99 Cédigo de Comercio), el cual debera ser similar al objeto de
esta invitacion.

Si la participacion es en forma conjunta, los consorcios 0 uniones temporales, asi como las demas
figuras previstas en el articulo 7 de la ley 80 de 1993 modificado por el articulo 3 de fa ley 2160 deberan
cumplir con los requisitos previstos este, asi como en las demas normas complementarias.

Con la presentacion de la oferta el oferente debera realizar bajo la gravedad de juramento, las
manifestaciones sefialadas en el articulo 8° de fa Ley 80 de 1393, en fa Constitucion Politica de
Colombia y en la ley.

Si la actividad comercial del oferente persona natural, o el objeto social de las personas juridicas no se
encuentra acorde con el objeto a contratar de conformidad consignados en el respectivo RUT, la oferta
sera rechazada.

Las propuestas deberan contener los siguientes documentos, dentro dei plazo establecido para la
presentacion de ofertas.

PERSONA JURIDICA.

e Certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio, cuyo
objeto debera estar relacionado con Ia presente invitacion y con fecha de expedicion no superior
aun (1) mes a la fecha de cierre del presente proceso

e Documento de autorizacion expresa dada por el 6rgano social o Junta Directiva competente al
representante legal de la persona juridica, cuando éste tenga restricciones para contratar en
nombre de la misma.

e Certificacion sobre aportes al sistema de sequridad social integral y parafiscales expedida por

el representante legal de la misma o el Revisor Fiscal si estuviere obligada a tenerlo, conforme

a los requerimientos del articulo 50 de la ley 789 de 2002.

Fotocopia de la cédula de ciudadania del representante legal.

Fotocopia de ia libreta militar del representante legal, cuando aplique.

Fotocopia Registro Unico Tributario — RUT impreso afio actual

Certificado de antecedentes fiscales, disciplinarios, judiciales, RNMC y REDAM de la persona

juridica y su representante legal segun aplique para cada caso.

Declaracion onginal de que la persona natural no se encuentra inCursos en causales de

inhabilidad o incompatibilidad para contratar con ef estado
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FECHA: OCTUBRE 2015

Teniendo en cuenta que la actividad aseguradora corresponde a un servicio regulado y
vigilado por el Gobiemo Nacional, la entidad exigiré copia del acto administrativo de
autorizacion, con base en lo cual se establecera la idoneidad de! oferente.

Carta de presentacion de 1a propuesta Anexc No. 1

Compromiso Anticormupcion Anexo No. 3

Inhabilidades e incompatibilidades — Anexo No. 4

PERSONAS NATURALES

“© 0 0 0

Certificado de Matricula Mercantil expedido por la Camara de Comercio, cuya aclividad
econémica debera estar relacionada con la presente invitacion y con fecha de expedicion no
superior a un {1) mes a la fecha de cierre del presente proceso

Pago de los aportes al Sistema Integral de Seguridad Social (Salud, Pension) y/o la constancia
de afiliacion al Sistema de Seguridad Social expedida por la EPS y el fondo de pensiones.
Fotocopia de {a cédula de ciudadania.

Fotocopia de la libreta militar, cuando aplique.

Fotocopia del Registro Unico Tributario - RUT impreso afio actual.

Certificado de antecedentes fiscales, disciplinarios, judiciales, RNMC y REDAM.

Declaracion original de que la persona natural no se encuentra incursos en causales de
inhabilidad ¢ incompalibilidad para contratar con el eslado

Teniendo en cuenta que la actividad aseguradora corresponde a un servicio reguiado y
vigiiado por el Gobiemo Nacional, ia entidad exigira copia del acto administrativo de
autorizacion, con base en lo cual se establecera la idoneidad del oferente

Carta de presentacion de la propuesta.

Carta de presentacion de la propuesta Anexc No. 1

Compromiso Anticorrupcion Anexo No. 3

inhabilidades e incompatibilidades — Anexo No. 4

PROPUESTAS CONJUNTAS - PROPONENTES PLURALES

Documente gue acredite la conslitucion de consorcio ¢ unidn temporal: cuando el contratista sea un
€ONSOrcio o unidn temporal, debera adjuntar los certificados de existencia y representacion legal de cada
uno de sus integrantes (si son personas juridicas).

Acreditar la existencia, representacion legal, capacidad legal y juridica de las personas
naturales o juridicas consorciadas o asociadas en union lemporal, y la capacidad de sus
representantes para 1a constitucion de! consorcio o union temporal, asi como para la
presentacion de la propuesta, celebracion y ejecucion del contrato.

Acreditar la existencia del consorcio 0 de la unién temporal, y especificamente la circunstancia
de tratarse de uno u ofro, lo cual se declarara expresamente en el acuerdo de asociacion
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correspondiente, sefialando las reglas basicas que regulan las relaciones entre ellos, los
terminos, actividades, condiciones y participacion porcentual de los miembros del consorcio o
ia union temporal en ia propuesta y en {a ejecucion de ias obligaciones atribuidas al contratista
por el contrato ofrecido.

o Acreditar que el término minimo de duracién del consorcio 0 de 1a unidn temporal no sea inferior
al plazo de ejecucion del contrato a celebrar y un (1) afio mas.

o Acreditar que el término minimo de duracion de cada una de las personas juridicas integrantes
del consorcio ¢ unidn temporal no sea inferior al plazo de ejecucion del contrato a celebrar y un
(1) afio mas.

o La designacion de un representante que estara facultado para actuar en nombre y
representacion del consorcio o de la unién temporal. iguaimente designaran un suplente que io
reempiace en ios casos de ausencia temporal 0 definitiva.

En todo caso ia existencia del consorcio o de ia union temporai debe ser anterior al cierre de ia
presentacion de la oferta.

Acreditacion de Aportes a la Seguridad Social y Aportes parafiscales: En caso de consorcio ¢ unién
temporal esta certificacion debe ser, ademas, presentada por cada una de fas personas juridicas o
naturales que lo conforman. Se acreditara en la forma ya prevista para el oferente persona juridica o
natural.

12.3 CAPACIDAD TECNICA
12.3.1. REQUERIMIENTOS TECNICOS.

PERFIL: Podran participar personas juridicas en forma individual, en consorcio o union temporal, cuya
actividad comercial sea igual al objeto de la presente contratacion, que se encuentren en capacidad de
celebrar contratos segun las disposiciones vigentes, y que acrediten la experiencia y la idoneidad
requenida. Lo anterior en consideracion que en Colombia existe un estricto régimen para el desarrolio
de la actividad aseguradora.

12.3.2 EXPERIENCIA

Se requiere que ef proponente acredite expeniencia especifica mediante ia presentacion de UN (1)
CONTRATO, cuyo objeto contemple la COMPRA, ADQUISICION Y/O SUMINISTRO de insumos de
aseo, cafeteria y elementos de oficina, {No se aceptaran subcontratos o figuras similares), EJECUTADO
Y LIQUIDADO AL 100% a la fecha de cierre del presente proceso de seleccion, que dentro de sus items
contemple insumos elementos de oficina aseo, cafeteria y cuyo valor sea igual o mayor al cien por ciento
{100%;) de! presupuesto oficial, expresado en Salarios Minimos Legales Mensuales Vigentes.
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Nota: No se aceptan ofertas parciales.
12.3.2.1 EXPERIENCIA DE NATURALEZA PUIBLICA:

Dicha experiencia se debera acreditar con la respectiva certificacion expedida por &l contratanie o copia
del contrato respectivo y acta de liquidacion del mismo, la cual debera estar debidamente suscrita por
el contratante y contratista, o por medio de la certificacion que identifique como minimo el objeto del
contrato, valor, ramos contratados y plazo de ejecucion, estado del contrato (liquidado) el nombre del
coniratista y del coniratante, identificacion, direccion, teléfono, e-mail de quien cerlifica, ademas de
nombre e identificacidn de quien es certificado. En el evento de que en alguno 0 algunos de los contratos
no se acredite con los soportes antes solicitados estos contratos no se tendran en cuenta para la
habilitacion.

Para el caso de contratos ejecutados por el proponente como parte de un Consorcio o de una Union
Temporal, el integrante informara unicamente el valor correspondiente al porcentaje de su participacion
y debera allegar copia del acuerdo consorcial 0 de la conformacion de la Unidon Temporal.

Para el caso de Consorcios y Uniones Temporales, se tendra en cuenta la experiencia sumada de sus
infegrantes.

Si el proponente no cumpie con la acreditacion de ia experiencia de conformidad con lo anteriormente
sefialado se declarara NO HABIL.

12.3.2.2 EXPERIENCIA DE NATURALEZA PRIVADA:

Para efectos de acreditacion de experiencia entre particulares, el Proponente debera aportar fos
documentos o certificaciones relacionados en el acapite de NATURALEZA PUBLICA, junto a los
documentos que se describen a continuacion:

Certificacion de facturacion expedida con posterioridad a la fecha de terminacion del contrato emitida
por el revisor fiscal o contador publico del Proponente que acredita la experiencia, segin corresponda
con la copia de la tarjeta profesional del contador publico o revisor fiscal (segun corresponda) y
certificado de antecedente disciplinarios vigente, expedido por la Junta Central de Contadores, o los
documentos equivalentes que hagan sus veces en el pais donde se expide el documento del profesional.
Copia de fa Factura o documento equivaiente.

NOTA: Se verificara que en ios documenios con los cuales se acredite la experiencia, se indiquen los
numeros de contacto de la entidad privada.

13. GARANTIAS:
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El CONTRATISTA se obliga a constituir a favor del CONCEJO MUNICPAL con NIT.822000242-8 , y
como mecanismo de cobertura del riesgo, cualquiera de las garantias que se sefialan a continuacion;
opciones sefialadas en el articulo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015, para lo cual debera dar

cumplimiento a las estipulaciones sefialadas en el citado Decreto y en el pliego de condiciones:

Valor/ s
Amparo Vigenci Justificacién
srpeal
Cumplimiento de | 20% del valor | Poreipiazode | Este amparo se requiere con el proposito de amparar
las obligaciones | total del | ejecucion del | al Concejo Municipal de los perjuicios derivados del
surgidas del | contrato contrato y seis | incumplimiento total o parcial de las obligaciones
contrato  estatal meses mas | nacidas del contrato, asi como de su cumplimiento
(At 2.2.1.2.31.7 contados 2 | tardio 0 de su cumplimiento defectuoso, cuando ellos
del Decreto 1082 partir de la | son imputables al Contratista garantizado. Ademas,
de 2015) terminacion este amparo comprendera siempre el pago del valor
del contrato de las multas y de la clausula penal pecuniaria que se
hayan pactado en el
contrato.
i { Por el E£f amparo de calidad de! servicio cubrira al Concejo
| 20% del valor | término de | Municioal de los periuicios imputables al contratista
Calidad y Correcto | total de | ejecucion del garantizado el correcto funcionamiento del parque
Funcionamiento de | contrato contrato vy automotor.
los bienes y equipos seis meses
suministrados: mas
contados a
partir de {a
terminacion
del contrato

14, PRESENTACION Y ENTREGA DE LAS PROPUESTAS

Podran presentar ofertas quienes no se encuentren incursos en las incompatibilidades e inhabilidades
contempladas en el articulo 8° de la Ley 80 de 1993, en lo sefialado en la Ley 1150 de 2007, en los
articulos 1°y 2° y paragrafo 2° del articulo 84 de la Ley 1474 de 2011.

La presentacién de la propuesta implica la aceptacion y conocimiento de la legislacion colombiana sobre
los temas objeto del proceso de seleccion y de todas las condiciones y obligaciones establecidas en la
presente invitacion publica.

El cierre del proceso de seleccion, entendido como el tiempo otorgado para la presentacion de las
ofertas se encuentra definido en el CRONOGRAMA del proceso en fa plataforma SECOP i, por lo que
los interesados deberan consultario.
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Asi las cosas, la convocatoria se cerrara en la fecha y hora registradas en el cronograma, procediéndose
a verificar las ofertas allegadas a través de la plataforma del SECOP I, procediéndose, a abrir las ofertas
y revisar el resumen de este contenido en la carta remisoria o de presentacion, segun formato anexo a
ta Invitacion piblica.

14.1 PRESENTACION DE LA PROPUESTA:

PREPARACION DE LA PROPUESTA. La presentacion de la propuesta implica la aceptacion de los
requisitos contenidos expresa y especiaimente en la presente invitacion, junto con todos aquelios que

alegar desconocer los oferentes en virtud del previsto en el articulo 9 del Codigo Civit.

Las propuestas deberan ser radicadas en la pagina del Sistema Electronico para la Contratacion
Publica-SECOP 1l www.colombiacompra.gov.co.

La recepcion de las propuestas sera UNICAMENTE en la pagina del Sistema Electronico para la
Contratacion Piblica-SECOP I www.colombiacompra.gov.co., hasta la hora y fecha estimada para tal
fin en el CRONOGRAMA de Ia presente invitacion.

Los interesados deberan tener en cuenta los anexos y/o formatoes, los cuales se establecen como medio
para la presentacion de la informacion y requisitos contenidos en la presente invitacion y los previstos
en la legislacion.

Seran de cargo del proponente todos los tramites y costos asociados a la preparacion y presentacion
de fa propuesta y ef Municipio en ningun caso sera responsabie de ios mismos.

14.2. INDISPONIBILIDAD DEL SECOP i

En caso de presentarse indisponibilidad de la plataforma del SECOP |i, se dara aplicacion a lo dispuesto
en el “Protocolo de Indisponibifidad del SECOP I para lo cual se dispone de la siguiente direccion

electronica: concejo@Acacias.gov.co

e En caso de que se presente una sola oferta, se adjudicara, si el oferente cumple con los
requisitos de habilitacion exigidos y la oferta satisface los requerimientos contenidos en la
invitacion.

e No se aceptaran ofertas presentadas en lugar distinto al que se sefala en esta invitacion, ni via
fax.

e La propuesta debera presentarse en idioma castellano y a maquina y/o computadora, firmado
por el Representante Legal del proponente y/o por quien esté debidamente autorizado para ello,
de acuerdo con el orden y requisitos establecidos en esta invitacion.
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15. CAUSALES DE RECHAZO DE LA PROPUESTA:

EL CONCEJO MUNICIPAL DE ACACIAS a través del comité de evaluacion rechazara la propuesta
presentada en los siguientes €asos:

a)

b)

g)

h)

Cuando el proponente se encuentre incurso en las causales de inhabilidades, incompatibilidad
o en conflicto de interés fijados por la Constitucion y la Ley, para presentar |a propuesta, o uno
de {os integrantes del consorcio ¢ unidn temporal no cuente con la capacidad juridica suficiente
para la presentacion de la oferta.

Cuando no se anexe la carta de presentacion de la propuesta, la propuesta econdmica, el
documento de conformacion del consorcio 0 union temporal o cualquier otro que represente una
manifestacion de la voluntad del proponente, 0 cuando no vengan firmados, siempre que el
documento se constituya en requisito necesario para generar obligaciones y derechos en
desarrolio del proceso de seleccion.

Cuando se evidencie falsedad o inexactitud en fa informacion presentada para habilitar o
calificar la propuesta.

Cuando la propuesta se presente en forma subordinada al cumplimiento de cualguier condicion.
Cuando £l CONCEJO MUNICIPAL DE ACACIAS, haya solicitado presentar aigun documento
0 subsanar 0 aclarar aiguna informacion necesarios para el cumptimiento de l0s requisitos
habilitantes, o para la aclaracion de los referidos a los factores técnicos y el proponente no
aporte, subsane o0 aclare lo pertinente, en los plazos y condiciones determinados en el pliego
de condiciones o en el respectivo requerimiento emitido por El CONCEJO MUNICIPAL DE
ACACIAS.

Cuando la propuesta o un documento necesario para la habilitacién o comparacion objetiva de
la propuesta, sea presentado en un idioma diferente al idioma castellano o cuando, en fa oferta
inicial de precio impresa, se presente algin valor en moneda extranjera.

Cuando un proponente, persona natural, juridica o bajo alguna modalidad de asociacion
{consorcio 0 union temporal) presente propuesta dentro del mismo procesc de seleccion bien
sea como persona natural, juridica, bajo la misma denominacion al proponente plural o como
integrante de ofro consorcio o unién temporal 0 socio de una persona juridica que haya
presentado propuesia dentro del proceso de seleccion. En este caso, se rechazaran todas las
propuestas respecto de las cuales se presente {a situacién descrita.

Cuando la descripcion del item o items, no coincidan en un todo con las especificaciones
minimas requeridas o no se cumpla con uno 0 mas requerimientos técnicos solicitados, en cado
uno de los items.

Cuando ef proponente no acredite el domicifio y calidad de MiPymes de conformidad con acto
administrativo de limitacion publicado por Ia Entidad, segin aplique.
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Cuando la propuesta sea presentada extemporaneamente, es decir luego de la fecha y/u horas
exactas sefialadas para el cierre del plazo.

Cuando, presentada la propuesta mediante consorcio, unién temporal, o cualquier otra
modalidad de propuesta conjunta, luego de la fecha sefialada para la entrega de propuestas,
se modifique el porcentaje de participacion de uno o varios de sus integrantes, 0 uno o algunos
de ellos desista 0 sea excluido de participar en el consorcio, union temporal o la modalidad de
asociacion escogida.

Cuando el proponente presente mas de una propuesta técnica y/o econoémica o se presenten
propuestas alternativas o parciales.

m) Cuando en la propuesta econdmica o en la resultante de la verificacion aritmética, el proponente

e}

9)
]

presente un valor superior al 100% del presupuesto oficial, conforme al estudio de mercado
efectuado por la secretaria encargada del proceso de seleccion.

Cuando no se acredite por ias personas oferentes de que su objeto sociai e permite desarroliar
el objeto del proceso de seleccion o que el término de duracion no sea superior al de 1a vigencia
del contrato y un afio (1) mas. En caso de consorcio o unién temporal, la no acreditacion por
cada uno de sus integrantes (persona juridica), de que su objeto social les permite
respectivamente desarrollar el objeto del proceso de seleccion o que el termino de duracion no
sea superior al de I3 vigencia del contrato y dos afios mas

Cuando se encuentren inconsistencias o irregularidades en la informacion presentada para
acreditar el cumplimiento de los requisitos establecidos en la invitacion publica.

Cuando la oferta no sea clara determinando su valor exacte en letras y nimeros, detallando
cantidades sin que dé lugar a confusiones.

Cuando se compruebe confabulacion entre algunos de 10s proponentes.

Cuando la oferta sea presentada a través de apoderado y no se presente el correspondiente
poder.

Cuando el proponente no presente propuesta economica debidamente valorizada y iotalizada.

Cuando la oferta no sea presentada de conformidad con lo estipulado en la guia para presentar
oferta en el SECOP |l emitida por Colombia Compra Eficiente.

Cuando el valor de la propuesta registrada en la plataforma Transaccional SECOP Ii no sea
coherente con el valor presentado en ef anexo N° 2 referente a la oferta econdmica.

Cuando el Proponente manifieste y/o acredite en su propuesta que no ha sido sancicnado y el
CONCEJO DE ACACIAS comobore que dicha informacion no es veraz y io inhabiiite para
contratar, con base en el numeral 7 del Articulo 26 de la Ley 80 de 1993.

Cuando el proponente no alflega su propuesta fa oferta econdmica, 0 no esta debidamente
firmada por quien esta en la obligacion legal.
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x) Cuando en la propuesta econémica modifiquen omitan o alteren las especificaciones técnicas
y/o cantidades y/o unidad de medida.

y) Cuando el objeto social ¢ actividad mercantil def proponente no corresponda a lo requerido por
el Municipio, exigencia que aplica a personas naturales, juridicas y a cada uno de los integrantes
de consorcios, uniones temporales y otras formas de asociacion, si hay lugar a ello.

z) Cuando alguno de los unitarios supere el valor comercial establecido en el presupuesto oficial
del presente proceso de contratacion.

16. CORRESPONDENCIA Y COMUNICACION CON LOS INTERESADOS Y/O OFERENTES

El CONCEJO MUNICIPAL DE ACACIAS publicara en el Sistema Electronico para la contratacion
Publica — SECORP Il portal de Colombia Compra Eficiente (www.colombiacompra.gov.co) la totalidad de
los documentos de la presente invitacion puablica.

Toda la correspondencia que se genere y que esté relacionada con la presente invitacion piblica se
radicara directamente en la plataforma del SECOP Il. La entidad solo atendera las observaciones al
proceso cuando se presente por la seccion de observaciones prevista en la plataforma. De presentarse
observaciones, se podran atender individual o conjuntamente y se subird en el campo de
OBSERVACIONES en la plataforma SECOP i

La oferta se presentara de conformidad con lo estipulado en la guia para presentar oferta en el SECOP
I emitida por Colombia Compra Eficiente.

En caso de indisponibilidad debidamente probado, la entidad dard cumplimiento al procedimiento
previsto por Colombia Compra Eficiente, para el efecto informa a los interesados que EI CONCEJO
MUNICIPAL DE ACACIAS cuenta con los siguientes datos de contacto: E-mail:
concejo@Acacias.gov.co en este caso el interesado o el proponente debera confirmar el recibo de fa
informacion remitida.

17. CRONOGRAMA DE INVITACION PUBLICA DE MINIMA CUANTIA:

El cronograma del proceso de seleccion ser et establecido en la Plataforma Transaccional Secop i, el
cual debe ser consuitado directamente en ef Link dispuesto para ef PROCESO DE SELECCION DE
MINIMA CUANTIA No. MC-04-2025

17.1 LUGAR FiSICO O ELECTRONICO DONDE PUEDE CONSULTARSE LA INVITACION PUBLICA:

Sistema Electronico para la Contratacion Publica SECOP. Sistema Electronico para la Contratacion
Piblica SECOP ii. www.colombiacompra.gov.co

18. VERIFICACION, EVALUACION DE LAS PROPUESTAS Y ADJUDICACION DEL CONTRATO.
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De conformidad con el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, el ordenador del gasto podra
designar un comité evaluador, para la verificacion y evaluacion de las propuestas sin que se requiera
de pluralidad aiguna; quien{es) debera(n) realizar dicha labor de manera objetiva, cifiéndose
exclusivamente a las reglas contenidas en la presente invitacion piblica, con &l fin de recomendar &l
sentido de la decision a adoptar de conformidad con la evaluacion efectuada. En el evento el cual ia
entidad no acoja la recomendacion efectuada por el evaluador (o comité evaluador) debera justificario
mediante acto administrativo motivado.

18.1 CRITERIO DE EVALUACION Y VERIFICACION.

Para {a seleccion del contratista, el Concejo Municipal de Acacias- Meta, en concordancia con el articulo
2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015, llevara a cabo los siguientes pasos:

a) ElConcejo Municipal de Acacias- Meta, una vez realizado el cierre del proceso y una vez designado
¢l evaluador, en cabeza de este Gltimo procedera a la evaluacion de la propuesta de la oferta de
menor valor presentado. Seguidamente se revisara que la propuesta no se encuentre incursa en
alguna de las causales de rechazo.

b) Solo en el caso en que el oferente ubicado en el primer lugar por precio mas bajo no se encuentre
incurso en alguna causal{es) de rechazo, se continuara con {a evaiuacion de los requisitos de ia
oferta.

c) Solo en el caso que el oferente ubicado en el primer lugar por precio mas bajo cumpla con todos y
cada uno de los requisitos de ia oferta, se continuara con la verificacion de los requisitos y
documentos habilitantes.

d} En caso de que el proponente con el precio mas bajo no cumpla con alguno de los criterios de
evaiuacion en ei orden de cada paso, se requernira ia subsanacion dentro del {émino de trasiado del
informe de evaluacion.

e) En caso de que el oferente ubicado en el primer lugar no subsane o lo haga de forma incorrecta se
rechazara su propuesta y se procedera a la verificacion del proponente ubicado en el segundo lugar
y asi sucesivamente de lo contrario no habra necesidad de evaluar la propuesta siguiente. De no
tograrse fa habifitacion se declarara desierto ¢l proceso.

f) Cada unc de los pasos para la seleccidn del contratista, se realizara con base en la documentacion
presentada por el oferente con su propuesta en cumplimiento de Ia presente invitacion pablica.

g) Se elaborara el consolidado del informe de verificacion y evaluacion, el cual se publica en el SECOP
Il y se pondra a disposicion por un dia habil para que presenten las observaciones que consideren
pertinentes.

h} El Concejo Municipal de Acacias- Meta, publicara la comunicacion de aceptacion en el SECOP |,
por medio de la cual el proponente seleccionado quedara informado de la aceptacion de su oferta.

El Concejo Municipal de Acacias- Meta, podra adjudicar el contrato cuando solo se haya presentado
una oferta, y esta cumpia con los requisitos exigidos, siempre que {a oferta satisfaga los requerimientos
contenidos en la presente invitacion publica y cumpla fos demas requisitos de la invitacion.
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19. DESEMPATE DE PROPUESTAS

Se entendera que hay empate cuando dos 0 mas proponentes habilitados cuenten con los menores
precios en {a sumatoria de los valores unitarios por {a totatidad de los bienes y servicios consignados en
&l anexo No. 2 “OFERTA ECONOMICA" de !a presente invitacion.

De conformidad con el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020 “En caso de empate en el puntaje fotal de
dos 0 més ofertas en los Procesos de Contratacion realizados con cargo a recursos publicos, los
Procesos de Confratacion realizados por las Entidades Estatales indistintamente de su régimen de
contratacion, asi como los celebrados por los Procesos de Confratacion de los patrimonios auténomos
constituidos por Entidades Estatales, el contratante deberé utilizar las siguientes reglas de forma
sucesiva y excluyente para seleccionar al oferente favorecido, respetando en todo caso los
compromisos internacionales vigentes”. Reglamentado por el articulo 3 del Decreto 1860 de 2021 por
medio del cual se adicionan unos articulos a la Seccion 4 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2 del
Libro 2 del Decreto 1082 de 2015, dentro de estos. ei articuio 2.2.1.2.4.2.17, la entidad aplicar los
criterios conforme a las normas sefialadas, asi:

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios extranjeros.

NOTA: El requisito se acreditara para el caso de {i} bienes con el registro de producto nacional segin
verificacion realizada en el VUCE - Ventanilla Unica de Comercio Exterior o para el caso de (i) servicios
en el certificado de Existencia y representacién legal de conformidad con la definicion del articulo
2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015. Para el caso de los oferentes plurales, el integrante que acreditd
la condicion en la operacion principal, debera acreditar lo propio en la operacion secundaria.

2. Prefenir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres victimas de la violencia intrafamiliar o de
la persona juridica en la cual participe 0 participen mayoritariamente; o, la de un proponente piural
constituido por mujeres cabeza de familia, mujeres victimas de violencia intrafamiliar y/o personas
juridicas en las cuales participe o participen mayoritariamente.

NOTA Ei oferente debera acreditar dicha condicion mediante, segun corresponda: + Declaracion
juramentada ante notario de a mujer que acredite su condicion de cabeza de familia, junto con la copia
de ios documentos de identidad de la mujer que acredite alguna de ias condiciones referidas.

* Medida de proteccion expedida por el Comisario de Familia, 0 el Juez (en caso de que en el lugar no
exista comisario), 0 ta autoridad indigena {en los casos de violencia intrafamiliar en las comunidades de
esta naturalezaj, junto con fa copia de fos documentos de identidad de alguna de fas condiciones
referidas.

» Certificacion del representante legal y/o revisor fiscal en los casos en que la sociedad esté obligada a
tenerio, en la que conste que mas del 50% de 1a participacion accionaria o cuota parte son de titularidad
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de género femenino. Adicionalmente, deber acreditar la condicion indicada de cada una de las mujeres
que participen en la sociedad, aportando copia de los documentos de identidad de cada una de ellas.

Finalmente, en el caso de los oferentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los
integrantes, si se trata de persona natural, acredite que mas del 50% son misjeres sobre las cuales
recaiga aiguna de las condiciones arriba sefialadas; si se trata de integrante persona juridica este debe
acreditar que se encuentra constituida mayoritariamente por mujeres sobre las cuales recaiga alguna
de las condiciones ya mencionadas en el item anterior.

3. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones establecidas en la
fey que por lo menos el diez por ciento {10%) de su némina esta en condicion de discapacidad a la que
se refiere 1a Ley 361 de 1997. Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante del
oferente que acredite que el diez por ciento (10%) de su némina esta en condicion de discapacidad en
los terminos del articulo 24 de la ley citada, deben haber sido contratados con por lo menos un (1) afio
de anterioridad a ia fecha de cierre del Proceso de Contratacion o desde el momento de ia constitucion
de la persona juridica cuando esta es inferior a un (1) afio y que manifieste adicionalmente que
mantendra dicho personal por un lapso igual al término de ejecucion del contrato.

Tratandose de proponente plural el integrante que acredite el requisito debe tener una participacion de
por lo menaos el veinlicinco por cienlo (25%) en el consorcio, unidn temporal o promesa de sociedad
futura y aportar minimo ef veinticinco por ciento (25%j de fa experiencia acreditada en fa oferta. Para
efectos de io anterior, debera revisarse el documento de constitucion con el fin de verificar el porcentaje
de participacion de sus integrantes.

NOTA: E! oferente debera acreditar que en su némina se encuentra al menos el diez por ciente {10%)
de trabsjadores en situacion de discapacidad de 1a siguiente manera: Anexar i certificado expedido por
&l Ministerio de Trabajo, &l cual debera estar vigenie a la fecha de cierre. £l tiempo de vinculacion en ia
planta referida se acreditara con el certificado de aportes a seguridad social del Gitimo afio o del tiempo
de su constitucion cuando su conformacion es inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos
realizados por el empleador.

4, Preferir 1a propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacidn en mayor proporcion de
personas mayores que no sean beneficiarios de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y que
hayan cumplido el requisito de edad de pension establecido en la Ley.

NOTA: E! oferente persona natural, el representante legal y/o revisor fiscal, segiin comesponda debera
certificar bajo la gravedad de juramento el nimero de personas mayores que hayan cumplido el requisito
de edad de pension y que no sean beneficiarios de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia que
se encuentren vinculadas por contrato laboral o contrato de prestacion de servicios. Solo se tendra en
cuenta la acreditacion de aquellas personas mayores que hayan cumplido el requisito de edad de
pensidn, y que hayan estado vinculadas con una antericridad igual 0 mayor a un (1) afio de la fecha de
cierre de la solicitud de cotizacion.
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Para los casos de constitucion inferior a un afio se tendra en cuenta a aquellos que hayan estado
vinculados desde el momento de la constitucion de la persona juridica. El tiempo de vinculacion en la
planta referida se acreditara con el certificado de aportes a seguridad social del Gitime afic ¢ del tiempo
de su constitucion cuando su conformacion es inferior a un (1) afio, en et que se demuestren los pagos
reaizados por el empleador.

En el caso de los oferentes plurales, el representante del mismo, deber certificar el niimero de personas
mayores que no sean beneficiarios de la pensién de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan
cumplido el requisito de edad de pensidn establecido en la Ley, vinculadas por cada uno de sus
integrantes, 0 por fa unidn temporal o consorcio; junto con los documentos de identificacion de cada una
de fas personas vinculadas. La mayor proporcion se definira en relacion con el nimero total de personas
mayores que no sean beneficiarios de la pension de vejez, familiar o sobrevivencia, vinculada por
contrato laboral o contrato de prestacion de servicios, por lo que se preferira al Proveedor que acredite
un porcentaje mayor. Se debera allegar certificado emitido bajo la gravedad de juramento en la que
manifieste gue no es beneficiario de pension de vejez, familiar o sobrevivencia y copia del documento
de identidad correspondiente, de las personas mayores que hayan cumplido el requisito de edad de
pension y que no sean beneficiarios de la pension de vejez, familiar o sobrevivencia que se encuentren
vinculadas por contrato laboral.

5. Preferir 1a propuesta presentada por ¢l oferente que acredite, en las condiciones establecidas en la
ley. que por lo menos diez por ciento {10%) de su némina pertenece a poblacion indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas. Solo se tendra en cuenta la vinculacion de aquelias
personas que hayan estado vinculadas con una anterioridad igual 0 mayor a un (1) afio contado a partir
de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de constitucion inferior a un (1) afio, se tendra en
cuenta a aquelios que hayan estado vinculados desde ef momento de constitucion de la persona juridica.

NOTA: E! Oferente debera anexar la copia de ia certificacion expedida por el Ministerio del interior en
la cual acredite que el trabajador pertenece a la comunidad indigena, comunidades negras,
afrocolombianas, raizales, palenqueras, Rrom o gitanas en los términos del Decreto 2893 de 2011, o la
norma que lo modifique, sustituya o complemente. E! liempo de vinculacion en la planta referida se
acreditara con ef certificado de aportes a seguridad social del Uitimo afio o del fiempo de su constitucion
cuando su conformacion es inferior a un (1) ano, en el que se demuestren ios pagos reaiizados por el
empleador.

En el caso de los proveedores plurales, el representante legal del mismo certificara que por fo menos
diez por ciento {10%) del total de la némina de sus integrantes pertenece a poblacion indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas. Este porcentaje se definird de acuerdo con la
sumatoria de la ndmina de cada uno de los integrantes del Proveedor plural. En todo caso, debera
aportar la copia de la certificacion expedida por el Ministerio del Interior en la cual acredite que el
trabajador pertenece a la comunidad indigena, comunidades negras, afrocolombianas, raizales,
palenqueras, Rrom o gitanas en los términos del Decreto 2893 de 2011, o la norma que lo modifique,
sustituya o complemente.
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Debido a que, para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen
datos sensibles, de acuerdo con el articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, se requiere autorizacion por parte
de! titular del dato como es el caso de las personas que pertenece 2 la poblacion indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitanas; el proveedor debera anexar la autcrizacion para el
tratamiento de datos personales como requisito para &l otorgamiento del criterio de desempate.

6. Preferir la propuesta de personas en proceso de reintegracion o reincorporacion o de la persona
juridica en la cual participe o participen mayoritariamente; 0, la de un proponente plural constituido por
personas en proceso de reincorporacion, y/o personas juridicas en ias cuales participe o participen
mayoritariamente,

NOTA: El oferente debera acreditar copia de alguno de los siguientes documentos:

1. La certificacion en las desmovilizaciones colectivas que expide la Oficina de Alto Comisionado
para la Paz.

2. El certificado que expida el Comité Operativo para la Dejacion de las Armas respecto de las
personas desmovilizadas en forma individual. Ademas, se entregara el documento de
identificacion de la persona en proceso de reintegracion o reincorporacion.

3. U ofro documento que para ef efecto determine fas autoridades competentes.

En el caso de las personas juridicas, el representante legal y/o revisor fiscal certificara bajo Ia gravedad
de juramento que mas del 50% de la composicion accionaria o cuotas partes de la persona juridica esta
constituida por personas en proceso de reintegracion o reincorporacion.

Ademas, debera aporiar alguno de los certificados del inciso anterior, junto con los documentos de
identificacion de cada una de las personas que estan en proceso de reincorporacion o reintegracion.

Debido a que, para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen
datos sensibles, de acuerdo con el articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, se requiere autorizacion escrita
por parte del titular del dato.

El proveedor debera anexar autorizacion para el tratamiento de datos personaies como requisito para
el otorgamiento dei criterio de desempate.

7. Prelerir la oleria presentada por un proponente plural siempre que. (a) esté conformado por al menos
una madre cabeza de famifia y/o una persona en proceso de reincorporacion o reintegracion, 0 una
persona juridica en ia cual participe 0 participen mayoritariamente, y, que tenga una participacion de por
lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural; (b) la madre cabeza de familia, la
persona en proceso de reincorporacion o reintegracion, o la persona juridica aporte minimo el veinticinco
por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y {c) ni la madre cabeza de familia o persona
en proceso de reincorporacion o reintegracion, ni la persona juridica, ni sus accionistas, socios ¢
representantes legales sean empleados, socios 0 accionistas de los miembros del proponente plural.
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NOTA: El oferente plural debera acreditar la condicion de madre cabeza de familia y/o persona en
proceso o situacion de reintegracion o reincorporacion o que ostenten esta condicién para lo cual debera
tener en cuenta 1a totalidad de las siguientes condiciones:

En todos los casos, la mujer cabeza de familia, o, la persona reincorporada o reinsertada, no podra
ejercer u ostentar la calidad de accionista, socio, empleado o representante legal en mas de uno de los
integrantes de la figura asociativa oferente.

Adicionalmente, debera adjuntar declaracidn juramentada de la mujer que invoque la condicidn de
cabeza de familia; y/o la persona en proceso de reintegracion o reincorporacion debera anexar
certificacion expedida por el Comité Operativo para la Operacion de las Armas -CODA, o la Oficina del
Alto Comisionado para la Paz, conforme el Registro Nacional de Reincorporacion, a través de la cual se
acredite su inclusion en los programas de reincorporacion, conforme lo establecido en el Decreto 1081
de 2015.

Una vez lo anterior, el Proveedor podra optar por las siguientes altemativas segln corresponda: O,
adjuntar certificacion del representante legal y/o revisor fiscal en los casos en que la sociedad esté
obligado a tenerio, en fa que conste que al menos el 25% de participacion accionarnia en fa respectiva
sociedad son de titularidad de género femenino y/o persona en proceso de reincorporacion o
reintegracion o que ostente tal calidad. O, mediante documento de conformacion de la figura asociativa,
con fundamento en el cual, segun el porcentaje de participacion del integrante, se evidencie que la
experiencia aportada por la madre cabeza de familia o la persona en proceso de reincorporacion 0
reintegraciOn o calidad de tal, sea no inferior al 25% del totat acreditado en {a oferta.

8. Preferir la oferta presentada por una MiPyme io cual se verficara en ios términos del articuio
2212424 del presente Decreto, en concordancia con el paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del
Decreto 1074 de 2015.

NOTA: El oferente debera acreditar en la forma indicada a continuacion, segun comesponda: o
MiPymes: El proveedor debera acreditario mediante el Certificado de Existencia y Representacion Legal,
o0 Cooperativas 0 Asociaciones se acreditara mediante el certificado de existencia y representacion legal
expedido por la Camara de Comercio. Tratandose de oferentes plurales, se preferird la oferta cuando
cada uno de los integrantes acredite alguna de las condiciones sefialadas en el inciso anterior de este
numerai.

9. Preferir ia oferta presentada por el proponente piural constituido por micro y/o pequefias empresas,
cooperativas 0 asociaciones mutuales. El oferente plural debera acreditar en la forma indicada a
continuacion, segun corresponda: o Para las empresas micro y/o pequefias empresas: El proveedor
debera acreditario medianie el Cerlificado de Exislencia y Represeniacion Legal, o Cooperalivas o
Asociaciones se acreditara mediante el certificado de existencia y representacion legal expedido por la

Avenida 23 No. 27-14 barric la Tiza
Biblioteca Municipal Acacias-Meta (Carlos Maria Hernandez Rojas)

Correo Electrénico: Concejo @Acacias.gov.co
Pagina Web. http:/mwww.Concejo -Acacias-meta.gov.co




REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DEL META CODIGO: PGD-200.01.08 |
CONCEJO MUNICIPAL DE ACACIAS

MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECI
GESTION DOCUMENTAL VERSION: 01

FECHA: OCTUBRE 2015

Cémara de Comercio. Tratandose de oferentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los
integrantes acredite alguna de las condiciones sefialadas en el inciso anterior de este numeral.

10. Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros o informacion contable con
corte a 31 de diciembre del afio anterior, por fo menos el veinticinco por ciento {25%) del total de pagos
realizados a MIPYMES, cooperativas 0 asociaciones mutuales por concepto de proveeduria del
oferente, realizados durante el afio anterior; o, la oferta presentada por un proponente plural siempre
que:

a). Esté conformado por al menos una MIPYME, cooperativa o asociacion mutual que tenga una
participacion de por lo menos i veinticinco por ciento (25%);

b). La MIPYME, cooperativa 0 asociacion mutual aporte minimo €l veinticinco por ciento {25%) de la
experiencia acreditada en la oferta; y

¢). Ni la MIPYME, cooperativa o asociacion mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales
sean empieados, Socios o accionistas de los miembros del proponente pilural.

NOTA: E! Oferente debera acreditar los pagos con core a 31 de diciembre del aflo inmediatamente
anterior realizados a MIPYMES para lo cual, el Proveedor debera tener en cuenta Ia totalidad de las
siguientes condiciones: En todos los casos, la MIPYME, cooperativa 0 asociacion mutual, sus
accionistas, $ocCios 0 representantes legales, no podran ejercer u ostentar la calidad de accionista, S0Cio,
empleado o representante iegal en mas de uno de os integrantes de fa figura asociativa oferente:

Para acreditar la calidad de MIPYME, Cooperativa 0 Asociacion Mutual: o Si se trata de Mipymes: El
oferente debera acreditarlo mediante: el Certificado de Existencia y Representacion Legal, y o Si se
trata de Cooperativas o Asociaciones se acreditard mediante el cerificado de existencia y
representacion legal expedido por ta Camara de Comercio. Una vez lo anterior, el Proveedor podré optar
por las siguientes altemativas en orden de precedencia para lograr el desempate: o, adjuntar
certificacion del representante legal y/o revisor fiscal en los casos en que la sociedad esté obligado a
tenerio, en la que conste, con corte a 31 de diciembre del afio anterior, los pagos en al menos un 25%
en favor de Cooperativas, Mipymes 0 Asociaciones Mutuales por concepto de ejecucion de contratos
celebrades en el marco del orden legal.

Para el efecto anterior, el oferente debera allegar sus estados financieros o informacion contable con
fundamento en la cual se evidencia la informacion requerida.

Adicionaimente, debera aportar el documento que acredite que e receptor del pago es en efecto una
cooperativa, Mipymes o Asociaciones Mutuales.

Este requisito podra ser sustituido por la consulta que hagan las entidades en las comrespondientes
bases de datos, de lo cual, deberan dejar constancia. 0, mediante documento de conformacion de la
figura asociativa y sus modificaciones, con fundamenio en el cual, segin el porcentaie de participacion
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del integrante, se evidencie el que la experiencia aportada por la Cooperativas, Mipymes 0 Asociaciones
Mutuales, sea no inferior al 25% del total acreditado en la oferta.

11.Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo 0
Sociedad BIC, del segmento MIPYMES. El Proveedor del segmento Mipymes debera acreditar mediante
el certificado de existencia y representacion legal de la sociedad, en el cual conste que reune los
requisitos del articulo 2 de la Ley 1901 de 2018, conforme el cual: *Tendran la denominacion de
sociedades BIC todas aquellas compaiiias que sean constituidas de conformidad con la legisiacion
vigente, fas cuales ademas def beneficio e interés de sus accionistas, actuaran en procura def inferés
de la colectividad y del medio ambiente”.

12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar el oferente, método que debera haber sido previsto
previamente en los Documentos del Proceso. Si persiste el empate, se llevara a cabo un sorteo entre
ios proponentes empatados, de acuerdo con las siguientes reglas: Se procedera a elegir et ganador
mediante sorteo por balotas, para fo cual se citara a los Representantes Legales (o delegados) de las
propuestas empatadas para que seleccionen balotas numeradas de acuerdo con el numero de
proponentes. El orden en que cada proponente sacara la balota serd de acuerdo al orden de
presentacion de las propuestas en la Plataforma de SECOP |l

Los proponentes procederan a sacar la balota en el orden que se haya determinade y se adjudicara el
contrato quien saque la balota con el nimerc mayor y cuyo resultado debe ser aceptado de antemano
por los proponentes involucrados en el empate sin lugar a reclamacion alguna. En cada una de las notas
se sefiala a titulo enunciativo la forma como los proponentes pueden acreditar el cumplimiento de los
requisitos para aplicar los criterios de desempate, sin embargo, el oferente debera aportar con la
propuesta fos documentos que estime necesarios para demostrar tales calidades.

En todo caso la entidad se reserva la facultad de verificar ios documentos aporiados y realizara su
valoracion de su conducencia, pertinencia y utilidad de acuerdo con la normatividad vigente.

Nota 1: Para la acreditacion de los faclores establecidos en los criterios de desempate, el proponente
debera allegar todos los sopories con los que pretenda acreditar las condiciones junio con su propuesta
al momento del cierre del proceso de seleccion.

Nota 2: La omision de la informacion requerida en los literales antes referidos desde la presentacion de
la oferta, no sera subsanables por constituirse criterios de desempate. En todo caso, su no presentacion
no restringe la parlicipacion del proponente, ni es causal de rechazo de la propuesta.

Nota 3: Ei cumplimiento de los factores de desempate se acreditara y verificara de conformidad con lo
dispuesto en el Decreto 1860 del 24 de diciembre de 2021.

20. CONVOCATORIA A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS.
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El Estudio y los demas documentos previos de la presente contratacion podran ser consultados por los
interesados, las VEEDURIAS CIUDADANAS vy el publico en general en la pagina del Sistema
Electronico para la Contratacion Publica - SECOP Il www.colombiacompra.gov.co

21. VERIFICACION DE LOS REQUISITOS HABILITANTES

De conformidad con el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, el ordenador del gasto podra
designar un comité evaluador, para la verificacion y evaluacion de las propuestas sin que se requiera
de pluralidad alguna; quien{es} debera(n) realizar dicha labor de manera objeliva, cifiéndose
exclusivamente a las regias contenidas en la presente invitacidn piblica, con el fin de recomendar e!
sentido de la decision a adoptar de conformidad con la evaluacion efectuada. En el evento el cual la
entidad no acoja la recomendacion efectuada por el evaluador (o comité evaluador) debera justificario
mediante acto administrativo motivado.

Los requisitos habilitantes se verificaran conforme a las fechas fiiadas en el cronograma; el informe se
publicara en la fecha fijada en el cronograma del proceso. Los oferentes podran subsanar de iqual
manera en los términos establecidos en el cronograma correspondiente.

22. PUBLICACION DE LA EVALUACION

El resultado de la evaluacion se publicara en la pagina web www.colombiacompra.gov.co plataforma del
SECOP I, un (1) dia habil, termino dentro del cual los oferentes podran presentar observaciones a la
misma, las cuales seran resueltas por CONCEJO MUNICIPAL DE ACACIAS, conforme al cronograma
del proceso.

23. ADJUDICACION

Mediante fa comunicacion de aceptacion de ia oferta, el Concejo Municipal de Acacias - Meta,
manifestara la aceptacion expresa e incondicional de la misma, los datos de contacto de ia entidad y del
supervisor designado. Con la publicacion de la comunicacion de aceptacion en el SECOP |l el
proponente seleccionado quedara informado de la aceptacion de su propuesta.

En caso de no lograrse la adjudicacion, ia entidad deciarara desierto el proceso mediante comunicacion
motivada que se publicara en el SECOP. Si hubiere proponentes, el término para presentar el recurso
de reposicién correra desde la notificacion del acto correspondiente.

24 PROPUESTAS CON VALOR ARTIFICIALMENTE BAJO.

Los proponentes deberan ajustar sus propuestas al promedio de los precios del mercado.
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De conformidad con el articulo 2.2.1.1.2.2.4 Decreto 1082 de 2015, el proponente que, a juicio del
CONCEJO, presente una propuesta con valor artificialmente bajo sera requerido en su momento para
que explique las razones objetivas que sustenten el valor propuesto.

£l CONCEJO, procedera a darle continuidad a la propuesta en &l proceso de seleccion, siempre que &l
valor de la misma responda a circunstancias objetivas del proponente, no ponga en riesgo el proceso,
ni el cumplimiento de las obligaciones contractuales en caso de que se adjudique el contrato a dicho
proponente.

25.CAUSALES DE DECLARATORIA DE DESIERTO DEL PROCESO:

EL CONCEJO, podra declarar desierto este proceso de seleccion, por motivos o causas que impidan
la escogencia objetiva de una propuesta:

a) Cuando no se reciba ninguna propuesta.

b) Cuando ninguna de las propuestas cumpia con lo exigido en la presente invitacion pablica.

¢) Cuando se hubiere rechazado las propuestas de conformidad con cualquiera de ias causales
estipuladas en el numeral 5° de la presente invitacion publica.

26. INDICACION DE SI LA CONTRATACION RESPECTIVA SE ENCUENTRA COBIJADA POR UN
ACUERDO INTERNACIONAL O UN TRATADO DE LIBRE COMERCIO.

De acuerdo con las exclusiones o excepciones establecidos en el Manual Explicativo de los capitulos
de contratacion publica de los acuerdos comerciales negociados por Colombia para entidades
contratantes, adoplado por et Ministerioc de Comercio Indusiria y Tutismo y el Departamento Nacionat
de Planeacion y el manual para manejo de Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratacion M-
MACPC-13 expedido por Colombia Compra Eficiente, ias contrataciones directas y ias de minima
cuantia no estan cobijadas por acuerdos intemacionales o Tratados de Libre Comercio.

Acacias, diciembre de 2025

Proyecto: Javier Andrés Linares Rodriguez — Asesor Extemo
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ANEXO No. 1
CARTA DE PRESENTACION
Ciudad y Fecha
Sefiores

CONCEJO MUNICIPAL DE ACACIAS - META
Avenida 23 No. 27-14 barrio la Tiza Acacias-Meta
Biblioteca Municipal

Correo Electronico: concejo@acacias.gov.co

REF: SELECCION DE MINIMA CUANTIA No XXX-202X
OBJETO: "X000MXX".

Respetados sefiores:

Por medio de los documentos adjuntos, me permito presentar propuesta para participar en 2 presente
Seteccion de minima cuantia, tendiente a contratar el objeto definido en Ia presente INVITACION.

En el evento de ser seleccionada mi propuesta me comprometo a perfeccionar y legalizar el contrato
respectivo dentro de los tres (3) dias siguientes habiles a la comunicacion de esta y a ejecutar el objeto
contractual de acuerdo con lo sefialado en los documentos de la invitacion publica y de la propuesta
presentada y las demas estipulaciones convenidas entre las paries y acepiadas por I2 entidad.

En mi calidad de proponente declaro:

* Que no he sido sancionado mediante acto administrativo ejecutoriado por ninguna Entidad Oficial
dentro de los Ultimos tres {3} anos antenores a la fecha limite de entrega de las propuestas 0 en su
defecto informamos que hemos tenido incumplimiento con las siguientes entidades: {indicar el nombre
de cada entidad).

* Que conozco la invitacion publica del presente proceso, y las informaciones sobre preguntas y
respuestas, asi como los demas documentos relacionados con e proceso, y acepto cumplir todos los
requisitos en ellos exigidos.

* De igual forma manifiesto que acepto las consecuencias que se deriven por el incumplimiento de los
requisitos a que se refiere el numeral anterior.

« Que acepto las cantidades establecidas por la entidad para la ejecucion del contrato, entendiendo que
son aproximadas y que por tanto podran aumentar o disminuir durante ef desarrolic del mismo.
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 Que he tomado cuidadosa nota de las especificaciones y condiciones del presente proceso de
contratacion y acepto todos los requisitos contenidos en la invitacion puablica.

« Que, en caso de ser aceptada mi propuesta, me comprometo a iniciar 1a ejecucion del contrato
respectivo, cuando la entidad dé la orden de iniciacion mediante la comunicacion escrita que se suscriba
para el efecto, y a terminarlo dentro de los plazos contractuales de acuerdo con lo estabilecido en los
documentos del presente proceso, la propuesta y el contrato respectivamente.

« Que me comprometo a entregar ios documentos que sean necesarios para suscribir ef acta de
iniciacion, de conformidad a lo estipulado en los presentes pliegos.

* Que los precios de la propuesta se mantendran sin variacion durante la vigencia del proceso de
seleccion y ef contrato.

« Que conozco y acepto en un todo las leyes generales y especiales aplicables a este proceso.

* Que con la firma de la presente carta manifiesto bajo la gravedad del juramento que no me encuentro
incurso en ninguna de las causales de inhabilidad, incompatibilidad y demas prohibiciones consagradas
en la Ley para celebrar el contrato.

+ Que lei cuidadosamente 1a invitacion publica de este proceso y elaboré mi propuesta ajustada a los
mismos. Por tanto, conoci y tuve las oportunidades establecidas para solicitar aclaraciones, formular
objeciones, efectuar preguntas y obtener respuestas a mis inquietudes.

» igualmente declaro bajo la gravedad de juramento, que toda la informacion aportada y contenida en
{ paginas) comespondientes a ios documentos y Anexos juridicos, financiero, técnicos y
€conomicos, es veraz y susceptible de comprobacion.

* Que acepto y autorizo a la entidad para que se nos informe de todas las actuaciones y tramites
contractuales y se nos notifique de los actos administrativos que se surtan en desarmolio del presente
proceso de contratacion en el siguiente correo electronico

RESUMEN DE LA PROPUESTA:
Nombre o Razén Social del Proponente:
Cédula de ciudadania o NIT:
Representante Legal:
Profesion:

Tarjeta Profesional

Pais de Origen del Proponente:

(En caso de presentarse la propuesta en consorcio o unién temporal se debe indicar el nombre y pais
de origen de cada uno de los integrantes)
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VALOR DE LA OFERTA

Me permito informar que las comunicaciones relativas a este proceso de seleccion las recibiré en la
siguiente Direccion:

Direccion:
Ciudad:
Teléfono(s):
Fax:
Teiéfono Movil:
Correo Electronico:

Atentamente,

Firma:

Nombre:

C.C.

En caso de personas naturales esta carta debe estar firmada por el proponente; en caso de personas
juridicas, consorcios o uniones temporales debera estar firmada por el representante debidamente
facultado.
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ANEXO (2

OFERTA ECONOMICA
CUADRO DE DESCRIPCIONES Y CANTIDADES

Ciudad y Fecha

Sefores
CONCEJO MUNICIPAL DE ACACIAS - META

Avenida 23 No. 27-14 barrio la Tiza Acacias-Meta
Biblioteca Municipal

Correo Electronico: concejo@acacias.gov.co

REF: SELECCION DE MINIMA CUANTIA No XXX-202X

OBJETO: “XXXXXXX”.

ARTICULO - ESPECIFICACIONES |
TECNICAS CANTID —
ITEM {Los soficitados e Estiidios Previos MEDIDA AD V. Unitario V. Total
¢ Invitacioén Publica)
Resma de papel bond 75 g tamafiocarta | |, .
' |85 x11" laser atablancurade 75 g /m2 | UM0des | 30 | I J—
Carpetas azules con gancho metalico, ’
% lamanoomo | Undades| 100 | S
Lapiz para escritura, fabricado en
3 madera, hexagonal, con borrador, mina Cai 10
negra de 2 mm, dureza HB 0 B, No. 2. e
Caja x 12 Unidades
Bisturi 18 mm material plastico; cuchifla {
4 | metalica de 18 mm de ancho, comediza| Unidades | 5
y cambiable con bloqueo de cuchilia
5 | combo de teclado y mouse de USB Unidades 8
Roétulos Adhesivo refuerzo 16x16mm
6 xa32 paquetes | 45
7 | Resaltadores surtidos paquete x 6 und. | paquetes 2
8 | Refuerzos adhesivos x 50 unidades paquetes 10
§ | Comector Lapiz liquido Unidades 10
Cinta transparente de ancho 48 mm x )
10 200 mts Unidades 10
Paquete x 320 notas adhesiva post
11 | ool Bt paquetes 6 1
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12 | Pegante en barra minimo de 36 gramos | Unidades 10 aunldl ) =
13 Gancho legajador expediente plastico x pack 5
20 unidades color blanco
Bateria para UPS de 9 voitios 2 7.5 ., .
14 amperios Unidades 10
15 | Reglas metalicas 30 cm Unidades 3
Boligrafos semi gel. 07 mm caja por 12 .
16| unidades Cojs | 45
Separadores Banderita en flechas
i fiuorescentes x100 unid Paqustes 19
Kit Epson 4 Botelias 7544 (negra,
'8 | amarillo, azul y rojo) Caas | 4
19 | Botella tinta Epson T544, color negro | Unidades 12
Toner Kyocera TK-3182 Negro FS-|,, .
20 03055 Unidades P | |
5 | Clips metdiicos, medidas de 33 mm 7 50 G ! i
mm caja x 100 unidades a 30
22 | Rétulos Adhesivos carta paquete x 10 | Paquetes 10
Carpetas libres de acido dos tapas| ,, .
23 WiaAd &aRA Unidades 200
24 | Destructora Picadora De Papel X10Cd |  Unidad 1
25 | Pila recargabie AA X4 Unidades 5
26 | Cera para contar 14gr cuenta facil Unidades 7
27 | Manecilla o loteros metalica 1"cajax 12 | Cajas 3
28 :A;necuua o loteros metalica 1 1/4 "caja x Calas :
29 | Delantal impermeabie para Cocina Unidad 5 |
Diadema Gaming Plug 3.5, USB, CA-H-| |, .
30| MIC Force headset o | 3
" f"gck X12 Cajas De Archivo inactivo No Caias 3
32 | Café mofido Libras 20
23 Azucar por sobres fubipack x 200
unidades Paquetes 15
% Arométicas de panela varios sabores x
25 sobres Cajas 15
| Vasos desechabies biodegradabies de 4 { ‘
35 lonzas para tinto de carton por 25| Paquetes | 15 | l |
unidades
Vasos desechables biodegradables para
% agua de 8 onzas por 25 unidades Paquetes %
Palitos para revolver café de madera de
= 11 cms x 1000 unidades Fageis ’
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Bolsas residuales biodegradable para

38 | papelera pequea x 10 unidades,50 x 55| Paquetes 15

cm

Bolsas residuales biodegradabie para
39 | papelera grande x 10 unidades,62 x 50 | Paquetes 15

cm
40 Toallas de mano (paquete x150

unidades) Unidades g
41 Guanles domeésticos x pares No. 872,

colores surtidos plasticos Unidades 4
£ Gafas Wransparentes de proleccion -

industrial Unidades 3
43 Limpiones de Microfibra absorbente 25 x

| |35¢cm 2 | Unidades | 10
” Seital De Precaucion - Piso Mojado|
™| Amaritio 7808 uiidad | 2 )

45 Ambientador de pisos multiusos con

bicarbonato Galones 2
46 | Varsol ecoldgico flores silvestres Galones 2
47 | Blangueador desinfectante Galones 2

Ambientador automatico 3 en 1

aromatiza, efimina olores, disefio

decorativo, con botdn para fragancia| ,, .
8 instantanea que dure hasta 60 dias, que Unidades 3

incluya aparato automatico. Repuesto de

270 mi y baterias AA
10 Balde x 26 litros con exprimidor y _

escurridor Unidades 1
50 Fiitros cafeteratela de 1/4 (para grecade

60 tintos) Unidades 10
51 | Chocolatera mediana Unidades 1
52 Guantes De Nitrilo Negro Caja X100 i

Unds Caia 2 l
53 | Escobas con paio Unidades 4
54 Tapabocas termosellado médico - caja

x 50 und Caja 2
55 | Jabon para foza liguido Galones 2
56 | Bolsas de jabon en polvo x 20 kilos Unidades 3
57 | Vasos de vidrio medianos Unidades 12
58 | Quita telaraias unidad 2
59 | Pape! absorbente para cocina Rollo 4
60 | Bolsa para caneca numero 26 Paquetes 5
61 Sabras para lavar ioza (Miltiesponja

Scotch x 4 unidades) Paguetes 3 : |
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62 | Termo grande multibebidas x 6fitros | Unidades | 1 P o B
63 | Cloro granulado Kilos 5
64 | Canela grande x 250 gramos Paquetes 5
" 65 | Repuestos para ambientador Unidades | 6

66 Arométicas sabor frutos rojos x 20

unidades Cajas 15
67 | Bandejas de plastico grande Unidades 1
68 | Bandejas de plastico medianas Unidades 1
69 | Bandejas de piastico pequenas Unidades 1
o | Café instantaneo por sobres x 48
~” | unidades Paquetes 10
71 | Jabdn Rey x 300 gramos Barras 7
72 Platos desechables pequefios de 23 cm

x 20 unidades Paquetes 5
73 Cubiertos desechables (Tenedores - | ';

& Cucharitas) x 100 unidades paquetes 3 i

74 Platos desechables pequefios de 15cm

x 20 unidades paquetes 5

| TOTAL $
TOTAL, PROPUESTA EN LETRAS:

El Precio total ofertado, incluye impuestos departamentales y municipales, si es el caso, y cualquier otro
costo directo o indirecto, en los cuales deba incurrir el contratista para el suministro requerido.

En cuanto al IVA, debera el oferente indicar en su oferta, aquellos elementos que le es imputable.

Asi mismo manifestamos expresamente que cumplimos con cada uno y con la totalidad de los
requerimientos técnicos disefiados y solicitados por la entidad.

Atentamente,
FIRMA DEL PROPONENTE:

NOMBRE:
NITYCC:

Nota 1: Manifiesto que el origen de mis recursos proviene de actividades iicitas.
Nota 2: Los valores diligenciados en el presente Anexo no deben presentar centavos.

Avenida 23 No. 27-14 barrio la Tiza
Biblioteca Municipal Acacias-Meta (Carlos Maria Hernandez Rojas)
Correo Electronico: Concejo cacias.gov.co
Pagina Web. http://Amww.Concejo -Acacias-meta.gov.co




REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DEL META CODIGO: PGD-200.01.08 |
CONCEJO MUNICIPAL DE ACACIAS i Sasiaasae

MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECi
GESTION DOCUMENTAL VERSION: 01

Nota 3: Cuando no se llene con el valor correspondiente cualquier casilla del anexo “PROPUESTA
ECONOMICA’ o la misma se diligencie con valores negativos, la entidad considerara que el oferente no
diligencio ¢! anexc completamente, casc en el cual su propuesta sera rechazada.

Noia General: El contratista debera incluir fodos los costos, como seguros, gasfos de envio y
transportes, entre ofros. Por lo tanto, el Concejo Municipal de Acacias, no reconocera costos
adicionales.

Avenida 23 No. 27-14 barrio la Tiza
Biblioteca Municipal Acacias-Meta (Carlos Maria Hernandez Rojas)

Correo Electronico: Concejo @Acacias.gov.co
Pagina Web. http://mww.Concejo -Acacias-meta.gov.co



‘ REPUBLICA DE COLOMBIA e
DEPARTAMENTO DEL META | CODIGO: PGD 200.01.08
CONCEJO MUNICIPAL DE ACACIAS R

MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECi
GESTION DOCUMENTAL VERSION: 01

ANEXO (3)
COMPROMISO ANTICORRUPCION

El suscrito a saber: xooooooax, domiciliado en xoooooxx, identificado con No 000000000,
quien obra en nombre propio quien en adelante se denominara EL PROPONENTE, manifiesto mi
voluntad de asumir, de manera unilateral, el presente COMPROMISO ANTICORRUPCION, teniendo
en cuenta las siguientes consideraciones:

PRIMERO: Que ef CONCEJO MUNICIPAL DE ACACIAS, realiza el proceso de minima cuantia N° xx
de 202x, para la celebracion de un contrato estatal cuyo OBJETO “xoooxx®, en los terminos prescritos
en la ley 80 de 1933, y demas decretos reglamentarios concordantes;

SEGUNDO: Que es interés de EL PROPONENTE apoyar la accion del Estado colombiano y del
CONCEJO MUNICIPAL DE ACACIAS, para fortalecer la transparencia en los procesos de contratacion,
y la responsabilidad de rendir cuentas;

TERCERO: Que siendo del interés de EL PROPONENTE participar en el proceso de contratacion
aludido en el considerando primero precedente, se encuentra dispuesto a suministrar la informacion
propia que resulte necesaria para aportar transparencia al proceso y, en tal sentido, suscribe ! presente
documento unilateral anticorrupcion, que Se regira por {as siguientes clausulas:

CLAUSULA PRIMERA: COMPROMISOS ASUMIDOS
EL PROPONENTE, mediante suscripcion del presente documento, asume los siguientes compromisos:

1.1. EL PROPONENTE no ofrecera ni dard sobomos ni ninguna otra forma de halago a ningun
funcionario publico en relacion con su Propuesta, con el proceso de seieccion, ni con {a ejecucion del
Contrato que pueda celebrarse como resultado de su Propuesta,

1.2. EL PROPONENTE se compromete a no permitir que nadie, bien sea empleado suyo o un agente
comisionista independiente lo haga en su nombre;

1.3. EL PROPONENTE se compromete formaimente a impartir instrucciones a todos sus empleados y
agentes y a cualesquiera otros representantes suyos, exigiéndoles en todo momento el cumplimiento
de las leyes de la Republica de Colombia, y especialmente de aquellas que rigen el presente el proceso
de seleccion y la relacion contractual que podria derivarse del mismo, y ies impondra las obligaciones
de: i) no ofrecer o pagar sobomos o cualquier halago corupto a fos funcionarios dei CONCEJO
MUNICIPAL DE ACACIAS, ni a cualquier otro funcionario publico que pueda infiuir en ias condiciones
de ejecucion o de supervision del contrato, bien sea directa o indirectamente, ni a terceras personas
que por su influencia sobre funcionarios piblicos, puedan influir sobre las condiciones de ejecucion o
supervision del contrato; y i) no ofrecer pagos o halagos 2 los funcionarios del CONCEJO MUNICIPAL
DE ACACIAS, durante el desarrolio del Contrato.
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1.4. El Proponente se compromete formalmente a no efectuar acuerdos, o realizar actos 0 conductas
que tengan por objeto la colusién en el proceso de seleccion, o como efecto la distribucion de la
adjudicacion de contratos entre los cuales se encuentre el Contratc que es materia el proceso de
seleccion referido en el considerando primero del presente acuerdo.

CLAUSULA SEGUNDA. CONSECUENCIAS DEL INCUMPLIMIENTO

El Proponente asume a través de la suscripcion del presente compromiso, 1as consecuencias previstas
en la invitacion publica, si se comprobare el incumplimiento de los compromisos de anticorrupcion.

En constancia de lo anterior, y como manifestacion de la aceptacion de los compromisos unilaterales
incorporados en el presente documento, se firma el mismo en la ciudad de Villavicencio, a los
x00000xxx (xx) dias del mes de xooxx de 202x.

NOTA: E! compromiso debe venir firmado por el proponente o por el representante legal Debidamente
facultado. en caso de personas juridicas, Consorcios o Uniones Temporales, so pena de ser evaluada
como NO CUMPLE JURIDICAMENTE.
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ANEXO N° 4

INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES
Ciudad y Fecha
Sefiores
CONCEJO MUNICIPAL DE ACACIAS
Avenida 23 No. 27-14 barrio la Tiza Biblioteca Municipal Acacias-Meta
Ciudad
Yo identificado{a) con cedula de ciudadania No de

, certifico que:

Conozco las causales de inhabilidad e incompatibilidad para contratar con las entidades estatales de
conformidad con lo establecido en la Constitucion Nacional, asi como en el articulo 8 de la Ley 80 de
1.99, adicionado por el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007, los articulos 1,2 y 4 de la Ley 1474 de
2011 y demas normas concordantes; de las sanciones por trasgresion a las mismas establecidas en
los articulos 26 numeral 7 y 52 de la Ley 80 de 1993, asi como los efectos legales consagrados en el
articulo 44 numeral 1 de la norma persistida y declaro en ia gravedad de juramento que se entiende
prestado con ia firma del presente documento, que no se encontrd incurso en ninguna de elias.

Dado en alos del mes del
afio

Cordialmente,

FIRMA:
NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL
DOCUMENTO DE IDENTIDAD
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ANEXON°5
CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO ARTICULO 50 LEY 789 DE 2002 PERSONA NATURAL

{Ciudad y fecha)

Sefiores

CONCEJO MUNICIPAL DE ACACIAS

Avenida 23 No. 27-14 barrio la Tiza Biblioteca Municipal Acacias-Meta
Ciudad

REFERENCIA: CERTIFICACION SOBRE PAGO DE APORTES A SALUD, PENSION Y RIESGOS

PROFESIONALES.

cee et enae e aeseae naeeeaen sen e e e een enn e e oen o IOENTIfICAAO cON Cédula de ciudadania No.
e EXpedida en .. ... ... ..., manifiesto bajo la gravedad de juramento:

Respetados sefiores,

En concordancia con lo exigido en el Articulo 50 de la Ley 789 de 2.002, atentamente me permito
certificar que

» Que durante los Uitimos seis (06) meses he cumplido con los pagos a los sistemas de seguridad
social en salud, pension y riesgos profesionales, y con los aportes parafiscales
correspondientes a los empleados que he vinculado por contrato de trabajo, por o que declaro
que me encuentro a paz y salvo con las empresas promotoras de satud EPS, administradoras
de riesgos profesionales ARP, Cajas de Compensacion Famifiar, instituto Colombiano de

Bienestar Familiar y SENA. (Si aplica)

« Que no tengo trabajadores a cargo y que en consecuencia no tengo la obligacion legal de
aportar a los sistemas de seguridad social en salud, pension y riesgos profesionales, por
empleados vinculados por contrato de frabajo. lgualmente declaro, que como persona natural
me encuentro al dia en ef pago de mis aportes al sistema de seguridad sistemas de seguridad

social en salud y pension. {Sf aplica).

* Que actualmente estoy al dia con los aportes y en caso de ser adjudicatario con la entidad me

obligo a hacer los aportes de ley durante la vigencia del contrato cuyo objeto es:

Lo anterior en cumplimiento del articulo 50 de 1a ley 789 de 2002.
Atentamente

FIRMA DEL PROPONENTE
Nombre
C.C.No.De
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FECHA: OCTUBRE 2015

ANEXO N° 6
CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO DEL ARTICULO 50 LEY 789 DE 2002 (PERSONA JURIDICA)

{Ciudad y fecha)

Sefiores

CONCEJO MUNICIPAL DE ACACIAS

Avenida 23 No. 27-14 barrio la Tiza Biblioteca Municipal Acacias-Meta
Ciudad

REFERENCIA: CERTIFICACION SOBRE PAGO DE APORTES PARAFISCALES,
SALUD, PENSION Y RIESGOS PROFESIONALES.

Cexene e es e es eae e een e en e e aen mae senen snn e e oy HOENETCAAO CON Cédula de ciudadania No.
Ssiisrussisse TIORIRIN Y ooiamivasin actuando (como representante legal Y/O revisor fiscal)
de......coooeivenir e, manifiesto bajo la gravedad de juramento:

* Que la empresa ha cumplido con los pagos a los sistemas de

seguridad social en salud, pension y riesgos profesionales, y con los aportes parafiscales
comrespondientes a ios empleados que ha vinculado por contrato de trabajo, por io que declaro que se
encuentra paz y salvo con las empresas promotoras de salud EPS, administradoras de riesgos
profesionales ARP, Cajas de Compensacion Familiar, instituto Colombiano de Bienestar Familiar y
SENA.

* Que aclualmente la empresa oferente se encuentra vinculado al Sistema General de Salud y Pension,
a fa fecha estando ai dia con fos aportes y en caso de ser adjudicatario con {3 entidad, fa misma se
obliga a hacer los aportes de ley durante ia vigencia dei contrato cuyo objeto es:

Lo anterior en cumplimiento del articulo 50 de la ley 789 de 2002.

FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL Y/O REVISOR FISCAL.
Nombre
C.C.No.De
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