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Barranquilla, Diciembre de 2025

Doctora

MARGARITA MONSALVE SALAS

JEFE DE OFICINA DE GESTION DOCUMENTAL
SUPERVISORA

Alcaldia Distrital de Barranquilla

ASUNTO: Informe de Actividades No. 11
Contrato Prestacion de Servicios No. CD-48-2025-1165

En calidad de titular del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, cuyo objeto
consagra la “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO PARA EL DESARROLLO DE LAS
ACTIVIDADES LOGISTICAS DE LA GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO DE LA
ALCALDIA DISTRITAL DE BARRANQUILLA RELACIONADA CON LA GESTION
ADMINISTRATIVA DE LA SECRETARIA GENERAL DEL DISTRITO ESPECIAL,
INDUSTRITAL Y PORTUARIO DE BARRANQUILLA,” presento a su despacho el siguiente
informe de actividades, describiendo a continuacioén el desarrollo de las mismas.

CLAUSULA PRIMERA - OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: Actividades Realizadas:

a) Cumplir con las cotizaciones al Sistema de Seguridad Social Integral durante la
ejecucion del contrato.

En cumplimiento de la presente obligacion se realizaron los aportes al SSI de acuerdo con los
montos y porcentajes establecidos en el contrato, mediante el operador APORTES EN LINEA:
-Planilla 2025-11 No. 9495146620
-Planilla 2025-12 No. 9496471781

b) Asistir puntualmente a las reuniones convocadas

Se asistio y participo en las reuniones programadas, conforme las instrucciones impartidas por
la jefe de Gestion Documental.

c) Cumplir a cabalidad con el objeto del contrato

Los servicios prestados para el desarrollo de las actividades logisticas de la gestion documental
y archivo en la Alcaldia Distrital de Barranquilla relacionados con la gestion administrativa de la
Secretaria General del Distrito Especial, Industrial y Portuario de Barranquilla; fueron ejecutados
a cabalidad y responsabilidad cumpliendo con las actividades encomendadas.

d) Realizar seguimiento y control de los asuntos y actividades que le sean asignadas
Para el presente periodo se realizé seguimiento y control a los asuntos asignados:

e Se recibieron a los funcionarios de ventanillas, todas las comunicaciones oficiales que
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ingresaron fisicamente a través de la ventanilla unica.

e Se distribuyeron las comunicaciones oficiales a todas las dependencias de la Alcaldia
Distrital de Barranquilla.

e Se distribuyeron las devoluciones entregadas por la empresa de mensajeria a todas las
dependencias de la Alcaldia Distrital de Barranquilla.

e Se recogieron comunicaciones de traslados y de mensajeria en todas las dependencias
de la Alcaldia Distrital de Barranquilla.

e Se revisaron 4 reportes globalizados - devoluciones de masivos entregados por la
empresa mensajeria.

e Organizacion y control de los documentos que reposan en el archivo de la Oficina de
Gestién Documental.

e) Cumplir con las demas obligaciones, especificaciones y actividades sefaladas en el
estudio previo, la propuesta presentada y con aquellas que se deriven de la esencia o
naturaleza del Contrato.

Para el presente periodo se realizé seguimiento y control a los asuntos y actividades
asignados entre ellos:

e Recibir a los funcionarios de ventanillas, las comunicaciones oficiales fisicas que
ingresan fisicamente a través de la ventanilla Unica.

e Distribuciéon de las comunicaciones oficiales a todas las dependencias de la Alcaldia
Distrital de Barranquilla.

e Distribucion de las devoluciones entregadas por la empresa de mensajeria a todas las
dependencias de la Alcaldia Distrital de Barranquilla.

e Recoger comunicaciones de traslados y de mensajeria en todas las dependencias de la
Alcaldia Distrital de Barranquilla.

o Revisar reportes globalizados - devoluciones de masivos entregados por la empresa
mensajeria.

e Asistir en el desarrollo de las actividades técnicas de la gestion documental de manera
eficiente y eficaz.

Las anteriores actividades contractuales, fueron desarrolladas satisfactoriamente a diciembre
del 2025.

Atentamente,

ﬂ £EL POy = (O
ABEL ANTONIO BOLIVAR OROZCO
C.C. No. 72.043.932

Contratista
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