Alcaldia Municipal .

de Yopal

INFORME DE ACTIVIDADES

INFORME DE |
ACTIVIDADES No!

Liquidacion FECHA INFORME

19i12/2025

DATOS BASICOS DEL CONTRATO

No. DEL CONTRATO Y EFECHA

1695 del 18 de junio de 2025

ONCE MILLONES CUATROCIENTOS

MIL PESOS M/CTE

|
VALOR DEL CONTRATP ($11.400.000,00)
CONTRATANTE ‘ MUNICIPIO DE YOPAL
CONTRATISTA ‘ SORAIDA PINILLA BAUTISTA

No. DE IDENTIFIGACION

23582465 DE FIRAVITOBA

SEIS (6) MESES

PLAZO DE EJECUCIONi_
SUPERVISOR |

EDGAR IVAN PAEREZ CARVAJAL

FECHA DE INICIO |

19 DE JUNIO DEL 2025

3
FECHA DE TERMINACION

18 DE DICIEMBRE DEL 2025

I
PERIODO DEL INFORMIIE

19-11-2025 Al 18-12-2025

OBJETO DEL CONTRATO

TRANSFERENCIA DEL ARCHIVO
JUDICIAL DE LA VIGENCIA 2019, COMO
AL PROCESO DE GESTICN DOCUMEN

REALIZAR SOPORTE OPERATIVO EN LA INTERVENCION Y
CONTRACTUAL Y

C FAL. DE LA OFICINA
ASESORA JURIDICA DEL MUNICIPIO DE YOPAL.

FORTALECIMIENTO

%ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PERIODO

ACTIVIDAD No ‘

EJECUCION

EVIDENCIAS ~

1. Realizar ia
organizacion, Iimpiezaiy
foliacién de dos (2,9)
metros Iinealéﬂs
de

expedientes 1

mensuales los
contractuales que se
]
gncuentran en custodlg
por la Oficina Asesora
|

Se realizd la clasificacion, limpieza, organizacién y
foliacion de 4 expedientes contractuales de la vigencia
2019, con 2.048 folios, los cuales representan 0.34133
metros lineales de archivo.
Descritos asf;

N° DE

CONTRATO N° DE FOLIOS

OBSERVACIONES

Comprobante de

1852 - 2019 Egreso - Liquidacién

560

Registro
Fotografico

CODIGO: AP5-F12 3‘
VERSION: 06 |

FECHA DE APROBACION

|
|

18/09/2024
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Alcaldia Municipal |

de Yopal

INFORME DE ACTIVIDADES

ACTIVIDAD No EJECUCION | EVIDENCIAS
Juridica 'y hacen parte | | 735019 69 Acta Parcial N° 02 || |
del fondo acumulado: ]
Producto: Dos 1843 - 2019 1048 Comunicacion Oficial
(2,0) metros i Comprobante de
‘ 1853 - 2019 371 Egreso - Liquidacion

. |
lineales mensuales

organizados ) ; 2,048
foliados
TOTAL, DE FOLIOS 2.048 gue corresponden a 0.34133
Metros lineales de Archivo intervenido.
Evidencia: Relacion
de los expedientes )

intervenidos, con No. §De
folios, listos para 'ser
transferidos  al archivo
central.

Registro  fotogréfico @ide]
antes y después. '

For otro lado, se llevd a cabe el proceso de apoyo en la '
revision y verificacidon en cuanto a la organizacion y
foliacion de las carpetas de expedientes contractuales |
correspondientes a la vigencia de 2019 los cuales
representan 4 metros lineales de archivo, especificados |
de la siguiente forma: del contraio N° 1010 hasta el

contratc N° 1088, del contrato N° 1088 hasta el contrato
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Alcaldia Municipal \

de Yopal

INFORME DE ACTIVIDADES

ACTIVIDAD No

EJECUCION

EVIDENCIAS

N°® 1138 y del contrato N° 1139 hasta el contrato N° 1145
y del contrato N° 1147 hasta el contrato N°® 1157; para un
totalidad de 24.821 folios y 129 carpetas. Esta tarea es
fundamental para garantizar un adecuado orden y facil
acceso a la informacion contractual. Ademas, se realizd
una exhaustiva verificacién de las hojas de control,
asegurando que todos los documentos estuvieran
correctos y completos. Este doble procedimiento no solo
contribuye a la organizacién de nuestra documentacion,
sino que también fortalece la transparencia y la eficiencia
en la gestion de los contratos.

2. Apoyar la rotulacioh
de carpetas y cajas de
los exped|ente|s

confractuales f

Intervenidos, existentes er

el Archivo de gestion de Ia

Oficina Asesora Juridica deh

Municipio de Yopal. _
Producto: 100% de carpetas
y cajas  debidamente
rotuladas. |
Evidencia: Registrc?
fotografico. ‘

i.
i

Se apoyd en la rotulacién de 9 carpetas de los 4

expedientes contractuales descritos en la actividad

numerc 1, Los cuales se encuentran ubicados en 2 cajas
gue equivalen a 0.34133 metros lineales de archivo.

Se anexa Registro
Fotografico.

CODIGO: AP5-F12 |
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Pagina3de?

I
FECHA DE APROBACION: ‘181'0912024

:

EMPAESA (EPIL’SCADA

LAT-0969




Alcaldia Municipal \

de Yopal

INFORME DE ACTIVIDADES

r ACTIVIDAD No | EJECUCION EVIDENCIAS

Por otro lado, se !levé a cabo el proceso de apoyo en la
revision de la rotulacion de carpetas y cajas
correspondientes a los expedientes contractuales de la
vigencia de 2019. Esta tarea es fundamental para
garantizar un adecuado orden y facilitar el acceso a la
informacion contractual, La cotrecta rotulacion permite
identificar rapidamente e| contenido de cada carpeta y
caja, evitando confusiones y asegurando la localizacion
eficiente de los documentos. Este procedimiento
contribuye significativamente a la organizacion de nuestra
documentacién y fortalece la transparencia y eficiencia en

la gestion de los contratos.

3. Diligenciar las Hojas
de Control dei los Se realizaron 4 hojas de control de los expedientes

i ; Registro
expedientes ! Contractuales de la vigencia 2019, descritos en 18 | oo ocage
intervenidos i Y | schvidad 1 grafico
custodiados por el ' El inventario
Archivo de Gestion de | documental o
la Oficina Asesora g '

jurldica !: presenta la tecnico

Luz Marina

Evidencia: Relacion de las
hojas de control
debidamente diligenciadas
Registro  fotografico e
inventario documentai;

Hernandez, en el
contrato 1710 de
2025,

Pagina 4 de 7
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Alcaldia Municipal gﬁg
de Yopal ‘ INFORME DE ACTIVIDADES
ACTIVIDAD No : EJECUCION EVIDENCIAS
4. Realizar el traslado de
los expedientes J a | El dia jueves 4 de diciembre de 2025, se llevo a cabo &l | Registro
) A rafico
transferir al archivo | traslado de expedientes desde el archivo alterno hacia ¢l Fotograf
central. ; : . . C
Evidencia: Regijs tro archivo central. Este proceso incluyé [a reubicacion de ids
Fotografico e inventario expedientes en carpetas correspondientes a la vigencia
documental. 2019. Esta accion tiene como objetivo optimizar el espacio
Producte: 100% |de . ) . .
. L en el archivo alterno y garantizar que [a informacign
expedientes entregados al
archivo central. j‘ importante esté accesible en el archivo central, donde ge
4 pueden llevar a cabo mejores procesos de gestion |y
j conhsulta.
g
%i
|
i
i;
)i
f
|
5. Contribuir  con : la
realizacion  de | la | El viernes § de diciembre de 2025 se llevo a cabo urfa
limpieza al archivo de | jorada dedicada a la limpieza y organizacion del archivg.
gestién de la Cficina D ; ; ividad liz6 o hausti
Asesora Jurid:ica, urante esta actividad se realizé una limpieza exhaustiva
cuando este j{sea gue incluyd la eliminacidén de polvo y desechos, ja
programado por el | depuracion de cajas y carpetas en desuso y la limpieda
archivo central i el . . .
- . | completa de todas las estanterias. Asimismo, se efectyo
municipic de Yopal. . pd
“ Paginasde7
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Alcaldia Municipal \ :

de Yopal

INFORME DE ACTIVIDADES

ACTIVIDAD No EJECUCION

Producto: Un cronograma | unainspeccion del deposito con el fin de verificar la posible
de actividades realizadas.

| EVIDENCIAS

presencia de plagas o agentes contaminantes que

Evidencia: Registro , - :
fotografico del antes vy pudieran afectar la documentacién que reposa en el
después, archivo de Gestidn de la Oficina Asesora Juridica.

ACREDITACION PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS DE SEGURIDAiD SOCIAL

Tipo de aporte%i Planiila N°® Mes al %Tzsg:fp"“de . Valor Pagado
SALUD 46329974086 NOVIEMBRE $178.000 %?
PENSION 4632997406 NOVIEMBRE $227.800
ARL 7 4632997406 NOVIEMBRE 57.500
PaginaGde 7
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Alcaldia Municipal

INFORME DE ACTIVIDADES

de Yopal

:
]

PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS DE SEGUF

ACREDITACION 'IDAD SOCIAL
Tipo de aporte Planilla N° Mes al ‘1‘;2;2"_{:5""““ Valor Pagado
'SALUD ; 4532998011 DICIEMBRE $106.800
PENSION 4632998011 DICIEMBRE $136.700
ARL 4632998011 DICIEMBRE $4.500

DECLARACION: Manifi:‘_esto que he cumplido con las abligaciones derivadas del contra
mencionadas en el presente informe corresponden a las [abores efectivamente desarrg
indicado, declarando que seré responsable por las afirmaciones contenidas en el press

sirve como soporte para certificar el cumplimiento del objeto del contrato.

to y que las actividades
lladas en el periodo
nfe documento, que

¥

OBSERVACIONES ~ Y/O ANEXOS
i

Nombre Contratista: SO[\?‘AIDA PINILLA BAUTISTA
Identificacién: 23582465 DE FIRAVITOBA

I, ©.

Firma@rﬂ/&//& ﬁi)lb 7

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE EJECUCION DE AQ

TIVIDADES

}

EDGAR IVAN PAEREZ CARVAJAL, identificado con la cédula de ciudadania
Bogota, actuando en mi calidad de supervisor del Contrato descrito al inicio de
certifico que de acuerdo con las obligaciones pactadas en el contrato, el contrati
ejecucion de cada una de las actividades del contrato, tal y como se describe en e
Asi mismo certifico que el (la) contratista se¢ encuentra al dia con los aportes al
Social Integral de conformidad con la normatividad que rige la materia, tal y cg
soportes de quuidaciélfl de planilla y pago que se anexan para realizar el pago del
contrato 1695 de 2025, los cuales han sido verificados por el suscrito.

§
Por fo tanto, se solicita a la secretaria de Hacienda hacer el pago correspondiente

| presente informe.

No. 1.032.390.405 de
presente documento,
sta ha cumplido con la

Sistema de Seguridad
mo se acredita en los
heta de Liquidacion del

sepeag)/

Nota: Este campo aplica siempre y cuando exista un contrato de apoyo a la
supervision, de lo contrario na ditigenciar

W

oy

FIRMA | FIRMA (’—\

NOMBRE: | NOMBRE:\;@GAR\VAN PAEREZ CARVAJAL /]
CARGO: 3; CARGO: JEFE\QFICINA ASEBORA JURIDICA
APOYO A LA SUPERVISION SUPERVISOR DEDGONTRATO

wff“":_'.':'._‘..'f...-?.‘«.f.f.ﬁf.‘L“Z“"‘ T
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PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES

, SOPORTE DE PAGO GENERAL . . \//
Bancooreva
ME - DATOS GENERALES UEE AFORTANTE i : - : TATOS CENERALES DE LA PLANLLA N
”M“%m:hﬁﬁwﬂwﬂn;r GEDULADE CUDADANLA - HUMERO DE IDENTIFIACION: SORAIDA PINILLA B, || HUmERD Pt 4GI2037406  TPOLEPLANLLA: HINDEPENDIENTES
d TIZAGION & Lt bre AR 625 PERIO Gl ; L dembra ARG 125
n_:upn‘w.cz_nio" — amnhm;...mzqo“ el m_m.pﬂnuwo:w“m», 16N OTRCS ] naviembre ARO s B0 COTIZAGIEN SALUD: MES  poviembr 70
BIREGCION: CALLE 30 NG {3 A 12 TELEFONO: 3000000 A PAGO {3 " 2uz8h2m MERC A 094835035
TIPG APORTANTE; 0ZINDEPENDIENTE  CLASE APORTAHTE: LNDEPENDIENTE | | TECHA PAGE (raaaimEmidsE 120 NUMERO AUTORIZAGISN, ?
TIPO EMPRESA- PRIVADR ACTIVIDAD ECONOMICA: Comarcio al par mayor de compulaores, squla par
FORKA DE PRESENTAGION; UNICO
APORTANTE EXONERADC PAGO APORTES SALUD, SENA £ ICBF (REFORMA TRIBUTARIA) KO
1 JOTAL APORTES A PENSIGH |
ADMINISTRADURA APORTES VOLUNTARIOS | TSP | MORA TOTALES,
HQHGRE, { Mo COTIZANTES CoTZACICH ConZANTE | SOLIGARIDAG | _SUBSSYENCIA | COTIZAGION | FSP RPORTES WORA. — VALORPAGADD
WBRH-PORVENIR 1 ¥ i ) ! E¥. | 1. < 3 (L sd $ 22780
227 B X | Y
TOTAE APGRYES A SALUD
INCAPAGIDAD POR
ADMINISTRADORA No. S PEHEDAD LICERCIA MATERNIDAT SALDO A FAVOR LIIVIDACION MORA TOTALES
GOTIZANTES|  NOMERG HUMERD VALOR
céolee NOMBRE atomeaon|  YMOR  iroauacion|  VALOR FLANILLA VALOR COTIZACION ADRES APORTES _ DESGUENTO VALGR PAGADE
1 50 | 50 1 50 51 3 50 3 176.000
T 3178000

TS Tegs

iy
LN
TDTAL APORTES A RIESGOS PROFESIONATES |
INCAPACIDAD AP Erd [ SALDO A FAVOR | LIBUIDACION TOTALES |

|
PLANILEA 1 VALDR 1 COTZACIGN L APDRTES MORA | DEscuenTo | VALOR PAGADO
| sq s 4.m|a|5f ST, mh.w_ | 3750
§ 7,501 sd 37,501

ADMINISTRADORA !
CODIGO | NSMERE ] No.CoTRANTES
[i4-23 f14.22-POSITIVA COMPAN|A DE SEGUROS S A | » 1 1

Etsrorates:

NOMERD AUTORIZACION

LIOWDACION. DETALLADA APOREES

DATOS DEL, COTRANTE NOVEDADES SEGURIDAD BOCIAL PARAFISCAES
EIE FENSIGN SALUD ARE GCF SENA | ICGF | cSAR
mee | suameo | saamo FE plaeleels 515 (5] 8 HEERE B - ﬁ frantesy § Iuoicacor CEMTRY !
ENTIF TP DE | B 2y wluwl o w ol . v . o B
e HEEELE R 535|518 Bl s VOLUNTARIDS. TOTAL VALOR| TOTAL FOTAL BC ToTaL | o, | TOTAL | TOTAL | TOTAL
e ANCO [SALARIO) 232 SIEeEBl SR @[ B12]|3| F |9 =| 5| aomN SOTEAGIL S - TARIFA cOTIZACION| ADMIN IBG DE ) ADMIN
¥ mm bE e % £ W“» o esmeciay | APORTE ADRES| APORTE ragas [FORTEL PORTEPORTERFORTEWP ORTE[RPORTE]
=5 E N T =T S 1.4 23,500 HO 220307~ H S2reng - .54 wnEsde  wmad® ¥ sd Morma| ¥ 227800 3 1781000, $d $178. 23582485 ST 50 5d 50 EL $d 549
suz485 w-e.ﬂ!i Rﬂnﬁxzo oRVENM| 1423500 . p 14z350
FRESTATIGN . [ RPN
be SR
FERVICIOS

r

Y
“anijia paga®®
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