
Alcaldía Municipal |

de Yopal INFORME DE ACTIVIDADES

INFORME DEACTIVIDADES No. Liquidación FECHA INFORME 19/12/2025

DATOS BÁSICOS DEL CONTRATO

1696 del 18 de junio de 2025No DEL CONTRATO Y FECHA

ONCE MILLONES CUATROCIENTOS MIL PESOS M/CTE
| VALOR DEL CONTRATO ($11.400.000.00)

|| CONTRATANTE MUNICIPIO DE YOPAL

$ CONTRATISTA LEYDY PATRICIA MESA

No. DE IDENTIFICACION 47440069 DE YOPAL
PLAZO DE EJECUCION SEIS (6) MESES
SUPERVISOR EDGAR IVÁN PAEREZ CARVAJAL

| FECHA DE INICIO 2025-06-19
FECHA DE TERMINACIÓN 2025-12-18
PERIODO DEL INFORME 19 DE NOVIEMBRE DEL 2025 AL 18 DE DICIEMBRE DEL 2025

REALIZAR SOPORTE OPERATIVO EN LA INTERVENCIÓN Y
TRANSFERENCIA DEL ARCHIVO CONTRACTUAL Y JUDICIAL

| OBJETO DEL CONTRATO DE LA VIGENCIA 2019, COMO FORTALECIMIENTO AL
PROCESO DE GESTIÓN DOCUMENTAL DE LA OFICINA
ASESORA JURÍDICA DEL MUNICIPIO DE YOPAL.

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PERIODO

ACTIVIDAD No EJECUCION EVIDENCIAS

1-Realizar la | 1.1 Para este periodo, se realizó la organización, limpieza y foliación | 1- Anexo registro
organización, de un (1) contrato, el cual contiene 10 carpetas, para un total de 2.450 | fotografico.
limpieza y | folios equivalentes a 0,41 metros lineales de archivo de contratos de la | La información
foliación de dos | vigencia 2019, el cual se está interviniendo para hacer transferencia al | relacionada puede
(2,0) metros | archivo central. comprobarse en el
lineales inventario documental
mensuales de los | Descrito así: presentado por la
expedientes Tecnico Luz Marina
contractuales que | Hernandez
se encuentran en Contrato N*
custodia de por la

Página 1 de 13
CODIGO: AP5-F12

VERSION: 06
FECHA DE APROBACIÓN: 18/09/2024



Alcaldía Municipal |

de Yopal INFORME DE ACTIVIDADES

ACTIVIDAD No EJECUCION EVIDENCIAS

Oficina Asesora | | N° Contrato N* Folios N° Carpetas Metros
de Jurídica y Lineales
hacen parte del || 1847-2019 2.450 10 0,41
fondo Total 2.450 10 0,41
acumulado.
- Producto: Dos
(2,0) metros
lineales
mensuales
organizados y
foliados
-Evidencia:
Relación de los
expedientes
intervenidos, con
No. de folios,
listos para ser
transferidos al
Archivo central -
Registro
fotográfico del
antes y
Después
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Alcaldía Municipal |
de Yopal INFORME DE ACTIVIDADES

ACTIVIDAD No EJECUCION EVIDENCIAS

OTRA ACTIVIDAD:

Se apoyo en la revision de la organización, limpieza y foliación a de 96
contratos, los cuales arrojan un total de 119 carpetas, equivalente a
19.802 folios para un total de 3,3 metros lineales de archivo de los
siguientes expedientes, contratos de la vigencia 2019, el cual se está
interviniendo para hacer transferencia al archivo central.

Descrito asi:

N° Contratos N* Folios N°
Carpetas

500-2019 662 3
501-2019 477 2
502-2019 67 1
503-2019 539 3
504-2019 105 1
505-2019 115 1
506-2019 151 1
507-2019 193 1
508-2019 224 1
511-2019 102 1
512-2019 134 1
513-2019 141 1
514-2019 172 1
515-2019 147 1
516-2019 159 1
517-2019 408 2
518-2019 347 2
519-2019 199 1 >
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Alcaldía Municipal |
de Yopal INFORME DE ACTIVIDADES

ACTIVIDAD No EJECUCION EVIDENCIAS

520-2019 179 1
522-2019 450 2
523-2019 563 3
524-2019 166 1
525-2019 203 1
526-2019 127 1
527-2019 223 1
528-2019 226 1
529-2019 120 1
530-2019 340 2
531-2019 141 1
532-2019 229 1
533-2019 129 1
534-2019 126 1
535-2019 121 1
536-2019 557 3
537-2019 111 1
538-2019 96 1
539-2019 208 1
540-2019 135 1
541-2019 218 1
542-2019 126 1
543-2019 213 1
544-2019 134 1
545-2019 121 1
546-2019 228 1
547-2019 172 1
548-2019 197 1
549-2019 184 1
550-2019 117 1
551-2019 148 1
552-2019 485 2
553-2019 94 1
554-2019 645 3
555-2019 100 1
556-2019 152 1
557-2019 124 1
559-2019 147 1
560-2019 220 1
561-2019 268 1 |
562-2019 122 1 NN
563-2019 122 1 D
564-2019 131 1 "
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Alcaldía Municipal !

de Yopal INFORME DE ACTIVIDADES

ACTIVIDAD No EJECUCION EVIDENCIAS

565-2019 149 1
566-2019 122 1
567-2019 93 1
568-2019 177 1
569-2019 133 1
570-2019 133 1
571-2019 154 1
572-2019 167 1
573-2019 378 2
574-2019 123 1
575-2019 287 2
576-2019 198 1
577-2019 519 2
578-2019 133 1
579-2019 131 1
580-2019 145 1
581-2019 120 1
582-2019 123 1
583-2019 120 1
584-2019 129 1
585-2019 129 1
586-2019 127 1
587-2019 117 1
588-2019 122 1
589-2019 167 1
590-2019 664 3
591-2019 137 {
592-2019 150 1
593-2019 550 3
594-2019 175 1
595-2019 140 1
596-2019 122 1
597-2019 129 1
598-2019 183 1
599-2019 96 1

TOTAL 96 19.802 119

2- Realizar la 2.1 Para este periodo se realizó la rotularon a 10 carpetas de 2 cajas | 2 Anexo registro |
rotulación de correspondiente a los expedientes de la vigencia 2019 con un total de | fotográfico.
carpetas y cajas | 2.450 folios equivalentes a 0,41 metros lineales de archivo, el cual se
de los está interviniendo para hacer transferencia al archivo central.
expedientes
contractuales
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Alcaldía Municipal ,

de Yopal INFORME DE ACTIVIDADES

carpetas y cajas
debidamente
rotuladas.
- Evidencia:
Registro
fotográfico

De igual manera, se apoyo la revision de 119 carpetas de 16 cajas
correspondiente a los expedientes de la vigencia 2019 con un total de
19.802 folios equivalentes a 3,300 metros lineales de archivo

ACTIVIDAD No EJECUCION EVIDENCIAS

intervenidos, Descrito así:
existentes en el
Archivo de N° N° Folios N° N° Cajas Metros
gestión de la Contrato Carpetas Lineales
Oficina Asesora 1847-2019 | 2.450 10 2 0,41
Jurídica del
Municipio de TOTAL 2.450 10 2 0,41
Yopal.
- Producto:
100% de
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Alcaldía Municipal

de Yopal INFORME DE ACTIVIDADES

ACTIVIDAD No EJECUCION EVIDENCIAS

relacvionados en el iten 1, el cual se está interviniendo para hacer
transferencia al archivo central

3 - Diligenciar 3.1 Para este periodo, en esta actividad. Se diligenciaron 71 hojas de | 3. Anexo Registro
las Hojas de control de los expedientes intervenidos y custodiados por el Archivo de fotográfico
Control de los Gestión de la Oficina Asesora Jurídica .
expedientes
intervenidos y Descritos así
custodiados por
el Archivo de N* CONTRATO FOLIOS HOJAS DE
Gestión de la CONTROL
Oficina Asesora 1433-2019 143 1
jurídica.-Producto: 1434-2019 418 1
Relación de las 1435-2019 167 1
hojas de control 1436-2019 168 1
debidamente
diligenciadas. 1437-2019 162 1
-Evidencia: 1438-2019 126 1Registro
fotográfico e 1439-2019 139 1
inventario 1440-2019 136 1
documental 1441-2019 119 1

1442-2019 97 1

1443-2019 193 1
1444-2019 181 1
1445-2019 77 1
1446-2019 157 1
1447-2019 120 1
1448-2019 175 4
1449-2019 118 1

1450-2019 179 1

1547-2019 65 1

1548-2019 63 1
1549-2019 75 4
1550-2019 70 1
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Alcaldía Municipal |

de Yopal INFORME DE ACTIVIDADES

ACTIVIDAD No EJECUCION EVIDENCIAS

1551-2019 61 1
1552-2019 7 1
1553-2019 63 1
1554-2019 63 1
1555-2019 116 1
1556-2019 70 1
1557-2019 258 1
1558-2019 145 1
1561-2019 79 1
1562-2019 83 1
1563-2019 104 1
1565-2019 89 1
1566-2019 124 1
1587-2019 81 1
1568-2019 144 1
1569-2019 95 1
1570-2019 83 1
1571-2019 89 1
1572-2019 283 1
1573-2019 98 1
1591-2019 73 1
1592-2019 66 1
1593-2019 104 1
1594-2019 86 1
1595-2019 148 1
1596-2019 82 1
1597-2019 73 1
1598-2019 153 1 1
1599-2019 90 1 |
1600-2019 66 1
1601-2019 62 1
1602-2019 65 1
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Alcaldía Municipal |
de Yopal INFORME DE ACTIVIDADES

ACTIVIDAD No EJECUCION EVIDENCIAS

1603-2019 65 1
1604-2019 64 1
1605-2019 67 1
1606-2019 64 1
1607-2019 67 1
1608-2019 68 L
1609-2019 67 1
1610-2019 212 1
1611-2019 95 7)
1832-2019 297 ü
1833-2019 953 4
1834-2019 277 1
1838-2019 230 1
1839-2019 223 1
1840-2019 174 1
1841-2019 1133 1
1847-2019 2452 1

TOTAL 12923 71
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Alcaldía Municipal |
de Yopal INFORME DE ACTIVIDADES

ACTIVIDAD No EJECUCION

traslado de los
expedientes a
transferir al
Archivo Central.
Evidencia:
Registro
fotográfico e
inventario
documental.
Producto: 100%
de expedientes
entregado al
archivo central.

EVIDENCIAS

OTRA ACTIVIDAD:

Se apoyo en la revision de 96 hojas de control, de 96 expedientes de
la vigencia 2019 relacionados en el numeral 1 de este informe, el cual
se está interviniendo para hacer transferencia al archivo central.

4- Realizar el 4.1 Para este periodo participe en el traslado de expedientes de la | 4. Anexo Registro
vigencia 2021, trasladados del archivo de la 16, al archivo del Mauricio
Naranjo, el traslado se realizó el día 4 de diciembre del 2025.

fotográfico
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Alcaldía Municipal

de Yopal $ e. INFORME DE ACTIVIDADES

ACTIVIDAD No EJECUCION EVIDENCIAS

5 - Contribuir con | 5.1 Para este periodo el día 5 de diciembre se realizó limpieza y | 5. Anexo registro
la realización de | jornada de aseo, con el fin de realizar inspección del depósito de | fotográfico.
la limpieza al archivo, al fin de validar la presencia de plagas o agentes
archivo de contaminantes que puedan afectar la documentación, se realizó
gestión de la limpieza de la estantería, eliminación de polvo, depuración de carpetas
Oficina Asesora | y cajas, dejando en optimo estado el archivo.
Jurídica, cuando
este sea
programando por
el Archivo
Central del
municipio de
Yopal
- Producto: un
cronograma de
actividades
realizadas.
-Evidencia:
Registro
fotográfico del
Antes y después
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Alcaldía Municipal |

de Yopal INFORME DE ACTIVIDADES

ACTIVIDAD No EJECUCION EVIDENCIAS

ACREDITACIÓN PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL
- A . Mes al que

Tipo de aporte Planilla N corresponde el aporte Valor Pagado ]

SALUD 4633012357 NOVIEMBRE $ 178.00 |
PENSION 4633012357 NOVIEMBRE $ 227.800
ARL 4633012357 NOVIEMBRE $ 7.500
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Alcaldía Municipal |

de Yopal INFORME DE ACTIVIDADES

ACREDITACIÓN PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL
Tipo de aporte Planilla N* e. rte Valor Pagado

SALUD 4633013132 DICIEMBRE $ 136.700
PENSION 4633013132 DICIEMBRE $ 106.800
ARL 4633013132 DICIEMBRE $ 4.500

DECLARACIÓN : Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato y que las actividades
mencionadas en el presente informe corresponden a las labores efectivamente desarrolladas en el periodo
indicado, declarando que seré responsable por las afirmaciones contenidas en el presente documento, que sirve
como soporte para certificar el cumplimiento del objeto del contrato.

OBSERVACIONES Y/O ANEXOS

Nombre Contratista: Firma:
LEYDY PATRICIA MESA
Identificación:
47.440.069 DE YOPAL CASANARE

CERTIFICACIÓN DE CUMPLIMIENTO DE EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES

EDGAR IVAN PAEREZ CARVAJAL, identificado con la cédula de ciudadanía No. 1.032.390.405 de Bogotá
actuando en mi calidad de supervisor del Contrato descrito al inicio del presente documento, certifico que, de
acuerdo con las obligaciones pactadas en el contrato, el contratista ha cumplido con la ejecución de cada una
de las actividades del contrato, tal y como se describe en el presente informe.

Así mismo certifico que la contratista se encuentra al día con los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral
de conformidad con la normatividad que rige la materia, tal y como se acredita en los soportes de liquidación
de planilla y pago que se anexan para realizar el pago del acta de liquidación del contrato No. 1696 de 2025,
los cuales han sido verificados por el suscrito.

Por lo tanto, se solicita a la secretaria de Hacienda hacer el pago correspondiente al a+ |

yNota: Este campo aplica siempre y cuando exista un
contrato de apoyo a la supervisión, de lo contrario no -
diligencia

FIRMA FIR| —
NOMBRE: NOMBRE: EDGAR IVAN PAEREZ CARVAJAL
CARGO: CARGO: JEFE OFICINA ASESORA JURÍDICA LA
APOYO A LA SUPERVISIÓN SUPERVISORDEL CONTRATO
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