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LISTA DE CHEQUEO VERIFIGACION DE REQUISITOS PARA TRAMITE DE CUENTAS F“'L:ggfggfg“’":
- INFORMACION GENERAL )
CD- i
Contrato I iTROY. |Nombre dal Supervisor; JORGE i - .
: 1TRO ' . Hu PR iatisial - .
o, 4083 BT | ALBERTO HURTABG LEGN Nuswhre. daf Contiatizia: HUGO HERNWARDO GCNZALEZ JOYA
2025. .

g:::r:; . Préstacién de Servicio E Cotsultorial__] Suministro [:I 'Arr'endamie'."t_oD .Compra Venta 1 obra [::E
No. de.Acta-. 0 & Fecha de. 271312025 Fecha 81212025
ParcialfFinal Inicio : Finalizacids:

Valor.de) Contrato: § 28.440.360 F‘?;amgaof'e Consignation Pago Niimero 1ndé1e

Valor a Pagar: $2.738.701 Peng:‘:_de 01 de Digiembre de'2025 a 26 de Diciembrs de 2025, .
_ . DESCRIPCION (Adicionalss, Otra Si, Prérrogas).
No. FECHADE OBJETO DE LA PRORROGA/ADICIONAL ADICIONVALOR | PRORROGAPLAZG

ADICIONAL | SUSCRIPCIGN S il

ADICION 1 PRORROGA 1.AL' CONTRATO NO. 08512025, "PRESTACIGN DE SERVICIQS DE
APOY( A LA GESTION PARA-LA GESTION DOCUMENTAL DE LA. SUBGERENCIA OPERATIVA
T CAMQI2025 ¥ DE LOS'PATS DEL INSTITUTO DE TRANSITO DE BOYAGA, EN CUMPLIMIENTO DEL $ 6.320.080 2 meses
"PROYECTQ DENOMINADO: "PREVENCION, ERUCACION ¥ CONTROL OPERATIVO PARA LA - ’
SEGURIDAD Vial. EN EL DEPARTAMENTO.DE BOYACA" ITEM 1,10°
_ REQUISITUS PARA PAGO POR CONCEPTO DE PRESTACION SERVICIOS, CONVENIOS 0 ADQUISICION DE BIENES
j . . o TADOQ
DESCRIPCION PARA PRIMER PAGQ Y PAGOS PARCIALES ES
Cumpte | o Cumple |y Aplica |
Revisar y-verificar én la: Carpeta del Coritrator Acta de Inicio, Objeto-del contrato. COP, RP, acta de-aprobacidn.de péliza-
{si aplica}
Factura original o su equivalente; cuenta de cobro'én priginal y- Copia {persona Naturaf) - {En el caso de factura de
venta debe clnglir con los requisites establecidos en et Art. 617. dal Estatuta Tributario)-
informe de supervisién que contenga perindo de corte gie corresponde- recibo a satisfaceidn de bierss o semmos o]
avances de obra'- debldamente ditigenciado - FR -GEJ-15 . x
Acta de recibo parcial y balance presepuestaj - debidamente liquidado
(Diligenciada y firmiada poi el Contratista, aprobadaffirmada porel Supervisorinterveritor) FR-GEJ-13 ®
Planillay recibo de pago'de. Aportes de Seguridad Social- pensién y riesgos laboiales (Persona natural - Que la base de
pages de aportes-a saltid, pension y ARL sea scbre el 40 % del valor dal pago parcial) - Para persana Juridica revisar «
declaracidn juramentada-de pago de aportes, parafiscales y seguridad social -suscrite por el Representants Legaio el
Revisor Fiscal. Confirmar qua los pagds comespondan al periodo de corte-dé la cuenta,
Certificacion en aplicacion al Decreto 1070 de 2013, dirigida.a la Oficina de Tesoreriz, igualiente s& debe inclifir numeral
donde e! contratista: cerifica. que &l valor de apértes al Sistema de Seguridad Social cormesponde al 40% del valor de los % N
Ingfesos recibidos durante’el mes a cobrar
Revisar fa Carpeia gel Contrato: Venncar 1a Forma de pago ¥ confiriar que &l nUmaro e tuentalpago so!lcttado- %
. ) _ N
Comprante de Ingreso a almacén para los, coritratos de adquisicion de bienas o elementos I X
o . . . . ESTADO
DESCRIPCION -REQUISITOS ADICIONALES PARA PAGO FINAL. py —
. umple | No Cumple, | o aniiea
Comprante de Ingreso a almacén para [os:coniratos de adquisicion de bienes o-elementos ' %
Acta de entrega y recibo final del objeto - ~abligaciones contractyales. %
{Debidamente diligenciada, firmada por &1 Contratista ¥ Superwsur!lnterventor) FR-GEJ-14 :
Acta de liquidacion de contrato (Debidamente diligenciada, firmada por &l Contratista, y Supervisor/ntarventor) FR-GEJ-15 x
L +
- OBSERVACIONES- CAUSA DE. LA'DEVOLUCION DE LA CUENTA -
REVISADA - IMPRIMIR
] Nomb X - .Fecha de
T Rompre . ooimma Diligenciamignto
Revisadd por: : L - -
o LAURA VIVIANA RIANO BAEZ DIA | MES [aNO
. CARGD: JEFE QFCINA ASESSAA JURIDICA ' C\D' Ly v I .
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Tunja, Diciembre de 2025.

CUENTA No. 010

INSTITUTO DE TRANSITO DE BOYACA ITBOY NIT. 891.801.069-8

Debe a:
HUGO HERNANDO GONZALEZ JOYA

C.C. No. 1.049.612.002 de Tunja.

La suma de DOS MILLONES SETECIENTOS TREINTA Y OCHO MIL SETECIENTOS
UN PESOS M/CTE ($2.738.701), por concepto de honorarios en desarrollo del Contrato
de Prestacidn de Servicios No. CD- ITBQY 0085 de 2025, cuyo  objeto es:
"PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GEST[ON PARA |A GESTION
DOCUMENTAL DE LA SUBGERENCIA OPERATIVA Y DE LOS PATS DEL INSTITUTO
DE TRANSITO DE BOYAGA, EN CUMPLIMIENTO DEL PROYEGTO DENOMINADO:
"PREVENCION, EDUCACION Y CONTROL OPERATIVO PARA LA SEGURIDAD VIAL
EN EL DEPARTAMENTO DE BOYACA". ITEM 1,10". Labor desempefiada en el periodo
comprendido del 01 de diciembre de 2025 a 26 de diciembre de 2025. ¢

Cuenta de ahorros N. 0914002392 Banco BBVA.

HUGO HERNANDO GONZALEZ JOYA
C.C. No.-1.049.612.002 de Tunja.
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SISTEMA. DE GESTION INTEGRAL “ITBOY" Codigo: FR-+B33+B1:B1:U36

: PROGCESO Version: 2.
!:!:B,_om ; GESTIGN JURIDICA Pigildel

ACTA:DE SEGUIMIENTO, VERIFICACION ¥ RECIBO PARCIAL SUPERVISOR YO Fetha de Aprabacign:

ENTERVENTOR 10-08-2018
o . - g
ACTA PARCIAL . 10 # [FECHA ACTA: TGV BRE OF 2025
GONTRATO xi CONVENIO 1 Nb. CD-ITROY-0085 DE 2025 DE FECHA: 26-de Marzo de 2025 f
"ERESTACICM DE SERWICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA LA GESTIDN DOCUMENTAL DE LA SUBGERENCIA GPERATIVAY OE LOS PATS
ORJETC BEL INSTITUTO DE TRANSITO DE BOYACA. EN CUMPUIMIENTO DEL PROYEGTQ DENOMINADO- “PREVENCION, EDUCACION.Y CONTRGL
OPERATIVO PARA LA SEGURIDADVIAL EN EL DEPARTAMENTO DE BOYACA" {TEM 1,107

CONTRATISTA Y/ REPRESENTANTE: P NIT:

. ' " i HUGO HERNANDC GONZALEZ JOYA - - —

[JLEGAL ' - T [l 1,049,612,002
NIT;
SUPERVISOR ! INTERVENTOR JORGE ALBERTO HURTADO LEON CiC: 80,155,435
VALOR TNICIAL T 72120280
VALGR CON ADICIONES § 28,440,360 ]
|FEGHA DE_INIGIO 27 De Marzo De 2025 FLAZO GON ADICIONES 09 MESES
ACTA DE SUSPENSION NiA ACTA DE.REINICIACION NA
' s ] L ot FERIODO AUTORIZADD 3T doDicigembora 2023 26 de Dj iemhre
FECHA DE TERMINACIGN 2§ de-Dicienbira Da 2025 APAGAR . e 2535, ,.5
REGISTRO PRESUPUESTAL N° BHOOEIE ! FECHA: | 2AMD 2025 CODIGO O RUBRO-H° 132020200892
BALANCE DE PAGO j
COMCEPTO DEEE, HABER -

Valar det gonfrato $28.440.350 ’
Valor aporie otra Entidad
Anlicipo

Amarizacion del anticipo

$2.738.701 |§
Valor actas pagadas ETS Tasenst -
Saldd. fior. ejecutar 3 B —
Bumas iguales, $28.440.360. 5 26.440.360

El suscrito SUPERVISOR o INTEEVENTOR del Conitratd o Convenio en miencidn, manifigsie qus he recibido a satisfacelon el informe. carfespondiente al pencdo da page
menclanado, presentade par la- CONTI RATESTA quien cumpl:o a satisfaccidn y:dentre de jos lénmings conlractuales con 1as obhgauones establecidas en el conlrato; |gualmenle
certifico gue la,CONTRAT[STA cumphdr con sus apdries al reg!men de Segur]dad Socual en Salud, Pensmn ¥ riesgns. pmfestcnales ames venc:do de acuerdo con Tarplanilla Mo
433270030 del mes Diclembrr bz 2025 de cunfonmdad con'ia nommatividad vigente,

En \risi:la al lugar.delos Irabajes yio en fa enlregarde fos bienes, servicios ¥ demas, se constatd que lo sjecutado esta de.acuerdo con &l porcentale” equivalents al 165 % det tolal dal
conirato; encontrandoss como sopories los-informes- allegados junio con sus.anexos que hacen parte de la presents acla,

‘.i:'n los ceniratos de pnesfaca‘nn'q‘e ERAVICIOS p.rdfesr'onares y de apoyo a Ia geshidn, ef'porcen.‘a,fe 58 determinard segdn st hampo ejéquraqo del plaza fotaf det contralo.

No Siéndo bita et objeto de ia presente rgtinion sé finna éf acla por los que en ella Interviniaron.

e

¥ e

HURTADO LEON 4 "HUGGD HERNANDO GONZALEZ JOYA
Y/ SUPERVISOR CONTRATISTA

“E Informie, a5 cantidadsa y valoras oonsfradef en la presante acta $on resfonsatidad eschisva dal atstd o in £ pagn o la presAnts 3cta se redizard con base an e DIRCIpK o8 confachidan ¥ responsatiinad cir qua & Intersenion o Suparisor

Se varificaron y se canstargn ios pagos o0 ef vaigr y monta.cormespontiente 3 seguridad Social {Pexis, Salis a1y paritseses uanda-ghruej, e+ ot 5 A0% del v adtsriars

OBSERVACIONES O ACLARACIONES:

ADJUNTAR CURDRZ DE CONDICIONES ACTURLIZADAS DE CANTIDADES ECUANDO APLIQUE) e
{CUAN DO EL OBJETD DEL CONTRATO. ASELD REOUIERA OEIAR INFORME COMPLETOEN & GARPE'M UhIDAD DOCUMEN‘I'ALOFICINA .JUR!D!CA}

Chriginal: Archivo Carpets Oliving Juridles
Copiaz Gficinado Tasereria, C iata, Sup yio Intervantor




Tunja, Diciembre de 2025. &

Sefiores ] -
INSTITUTO DE TRANSITO DE BOYACA-ITBOY
Ciudad

Ref. Retencion en la fut;_nfé aplicable a honorarios y Compensacién por
servicios Cuenta No. 010 contrato No. CD- ITBOY 0085 DE 2025, cuyo. objeto
es la "PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA LA
GESTION DOCUMENTAL DE LA SUBGERENCIA OPERATIVA Y DE LOS PATS
DEL INSTITUTO DE TRANSITO DE BQYACA, EN ‘CUMPLIMIENTO DEL
PROYECTO DENOMINADO: "PREVENCION, EDUCACION Y CONTROL
OPERATIVO PARA LA SEGURIDAD VIAL EN EL DEPARTAMENTO DE
BOYACA". ITEM 1,10" :

HUGO HERNANDO GONZALEZ JOYA, identificado como aparece al pie de mi firma,
dando cumpliriento a lo dispuesto en el articulo 8-de la Ley 2277/2022, en lo.concerniente
a la aplicacion de la retencién en la fuente, se solicita gue la misma se aplique de
conformidad con el paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, para los fines
pertinentes.

Igualmente, informé que los siguientes datos corresponden al pago de la seguridad social
del mes de Diciembre de 2025, las cuales se liquidaron sobre un IBC de UN MILLON
CUATROCIENTOS VEINTITRES MIL QUINIENTOS PESOS M/CTE ($ 1°423.500).

, CONCEPTO MES DICIEMBRE 2025

NUMERO DE PLANILLA, 4632702341 .7
VALOR PAGADO POR PENSION $227.800

VALOR PAGADO POR SALUD $178.000

VALOR PAGADO ARL $7.500

TOTAL VALOR PLANILLA $413.300

-Atentamente, L
(" :ﬂw ,,,,, \

“HUGO HERNANDO GONZALEZ JOYA
C:C. No. 1,049.612.002 de Tunja,
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INFORME DE ACTIVIDADES PERIODO 01 DE DICIEMBRE AL 26 DE DICIEMBRE DE ¢
2025,

En el presente informe se da a conocer el desarrollo de las actividades
contempladas en el Contrato CD-[TBOY-0085 de 2025; suscrito entre el ITBOY'y el
contratista Hugo Hernando Gonzalez Joya,

Contratista: HUGO HERNANDO GONZALEZ JOYA

Contrato: CD-ITBOY-0085: de 2025;

Fecha inicio 27 de marzo de | Fecha de 26 de diciembre
2025 terminacion de

2025
Periodo del iriforme: | 01 de Diciembre de 2025 a 26 de Diciembre de 2025.

En el contrato CD-ITBOY-0085 de 2025 se contempla como objeto. contractual la:
"PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA LA GESTION DOCUMENTAL
DE LA SUBGERENCIA OPERATIVA Y DE LOS PATS DEL INSTITUTO DE TRANSITO DE
BOYACA, EN CUMPLIMIENTO DEL PROYECTO DENOMINADO: "PREVENCION,
EDUCACION Y CONTROL OPERATIVO PARA LA SEGURIDAD VIAL EN EL DEPARTAMENTO
DE BOYACA". ITEM 1,10

La labor desémpenada en el periodo comprendido: del 01 de diciembre de 2025 al
26 de diciembre de 2025; por parte del contratista Hugo Hérnando Gonzalez Joya,
asi mismo dentro del centrato se contemplan.como funcienes especificas:

1. Apovyar en la clasificacion, organizacion, depuracion, foliacién y legajados de
los expedientes de la subgerencia operativa o del PAT de acuerdo con las
directrices de 1la entidad y normas vigentes del archive general de la nacion.

2. Brindar apoyo con la orientacion del supervisor, en la verificacion de los
procesos administratives de tramites de la subgerencia operativa o del PAT
del ITBOY con el fin de revisar cada una de las etapas ‘adelantadas para
garantizar tener un expediente completo, reportando cualquier anomatia.

3. Apoyar con las actividades de fotocopiado y escaneo que sean requeridos por
la subgerencia operativa del ITBOY.

4, Realizar la actualizacion de la base digital de la documentacién que reposa
en el archivo de gestién de la subgerencia operativa del ITBOY, asi como el
inventaric Unico documental y {a transferencia documental del archivo de
gestion del punto de atencion al archivo central de la entidad.

5. Las.demas-quese indiquen por parte del supervisor del contrato o por solicitud
de la Gerencia General en cumplimiento-del objeto contractual.

Durante el mes de diciembre de 2025 se da continuacién cen desarrollo de la_s/
actividades contempladas en el contrato CD-ITBOY-0085 de 2025. '




Para proceder con la clasificacion, organizacion, depuracion, foliacién y legajacion de los
expedientes de la subgerencia operativa o de los PAT, se procede con la realizacion del
siguiente procedimiento:

% Se realiza organizacién, foliacion, rotulacidn y verificacién de expedientes y cajas
correspondientes a licencias de conduccidn del mes de Marzo de 2014 a Abril de 2014
del PAT Combita segln las directrices de la-entidad.

En el PAT de Combita se realiza esta actividad del 01 de diciembre de 2025 al 26 de
diciembre de 2025; actividad en la cual se ha interverido 15 cajas ‘de Licencias de
conduccion correspondiente al afio 2014; en (as cuales.se realizé.el proceso de organizacion
documental, -dispo’sicién de manera organizada en carpetas que contienen entre 200 y 250
folios seglin ta sugerencia del coordinador de archivo, se hizo rotulacion de carpetas y
cajas, y se realizo la respectiva foliacidn de cada carpeta. Dejando listas estas 15 cajas.
para transferencia documental al archivo central de la sede administrativa.




%* Ramiriqui

El dia 03 de diciembre del presente afo seé realiza visita de apoyo a la organizacion,
foliacion y digitalizacion de archivo dé licencias de conduccion para transferir:

Se realiza la organizacidn, foliacién y registro de paquetes de licencias de
conduccion para transferencia documental del PAT Ramiriqui; estas licencias de
conduccion corresponden al periedo 15 enero 2021 a 17 Marzo de 2021; segln las
directrices de la entidad.




El'dia 04 de diciembre se realiza la recogida de la pista de personas con discapacidad
en el municipio de combita y se realiza‘entrega en la ciudad de Duitama.




El dia 04 de diciembre; se lleva a cabo el traslado de la transferencia documental det
Pat Nobsa de liceéncias de conduccion a la sede del archivo central en Tunja de un
total de 18 cajas.

REALIZO: HUGO HERNANDO GONZALEZ JOYA
APOYO. ARCHIVO SUBGERENCIA OPERATIVA
[TBOY




SISTEMA DE GESTION INTEGRAL " TBOY" Codige: FR-GE-14
PROGCESO. Versidr: 1
GESTION JURIDICA Pag: 1de 1
ACTA DE REGIBO FINAL - |+ Fechs de-Aprohacian. 2018/03008
A
FECHA PRESENTE AGTA 264522025 #
CONTRATO / CONVENID No, DOBS DE 2025 FECHA: 26 de Marzéd de 2025
"PRESTACION DE SERVICIOS DE APQYJ A LA GESTION RARA LA GESTION DOGUMENTAL DE LA

QBJETO SUBGERENCIAOPERATIVA ¥ DE LOS PATS DEL INSTITUTQDE TRANSITO BE BOYACA, EN

CUMPLIMIENTO DEL PROYECTO DENOMINADO: "BREVENCION, EDUCAGION ¥ CONTROL

OPERATIVO PARA LA SEGURIDAD WAL EN FL DERARTAMENTC.DE BOYACA®. ITEM 1,10
CONTRATISTA HUGO HERNANDO GONZALEZ JOYA NIT:

: C.C: 1048612002

INTERVEMTOR  SUPERVISOR JORGE ALBERTO HURTADO LEON
VALOR DEL CONTRATO $ 22420280
ADICIONAL No. 1 VALGR: 58,520,080 FECHA: 24/10/2025
ADICIONAL No. VALOR: §. FECHA:
VALOR TOTAL CONADICIONES $ 28.440.360
PLAZD IMNICIAL 7 meses’
PRORROGA - No. 1 TIEMPO; 2 meses FECHA: 24110/2025
PRORROGA No: TIEMPO:; - FECHAY
PLAZO TOTAL o meses
FEGHA BE INICIO. 27 de marzo dil 2025
ACTA DE SUSPENSION No. NA& FECHA:
ACTA DE REINICIAGION: No, NA. FECHA: & i
FECHA DE TERMINACION 26'DE DICIMEBRE DEL 2028 i
PERIODO AUTORIZADO A PAGAR 01 DE D|CIEMBRE DE 2625 A 26 DE DICIEMBRE DE 2025 )

Nofs Y AND DE REGISTROYS PRESUPUESTALES QUE RESPALDAN EL PABC DE LA PRESENTE ACTA; RP hy_0DD00B4S def 24! 10/ 2025,

En las-oficinas-de! ITROY s reunieron los seRores, Jnme Afberto Hurtado Leon Como Supervisor (Interventor / Supervisor} y f sefor Hugo Hernando.
Gonnzaiez Joya como cuniratista, con.ef fim de suscritr ia presente.acta

Ein visita al ugar de los traba)os wo.en fa entregs de os bignes, semvicios ¥ damds, se constald que ko ejecatado esid de acuerda con las especificacionos,
caractsnst‘cas ¥ condicionas asiiplladas en e cuntrate y registradas gn (os informas prasentadas; -per tante el suscrito supervisor recibe-satisfactoiamaents v autonza
si page camo to régistra ig arésents’acta; Iguulmenle certifica qute ef CONTRATISTA cumplié con sus apartes al régmen de Segundad Sociat ers Salud, Pensicn ¥ |
Rresgos Laharales-de acuerdo.a lafaf planifialsy. N° 4598333509 ael {os) més (8s) Da Marzo de 2025, N° 4601938339 del {os) mes{es) De Abrilde- 2025 e
4604573971 dgl,.{ns} es (es‘ G Mayo de 3025, N° 4610800127 det (0s) Mes {es) D Junjo-de 2025 N° 4613950644 del (a5} mes (es} De Julio de Zazs, Mo
4818376801 fél {os) mes’ fasy Do Agaste dg 2025, N* 4623?&3923 dal {os) mes {es) Ba Seplismbre:da 2035, N* 4629012751 del{os)mes {es) De.Octubre da
2095, He 4632538940”3191 {os) mes {es) DeNoviemibre-de.2028, N¥ 6632?02341 -gel (Bs) mes {es} 'De Diciembre de 2025, de conformidad con la nanviatividad,
\flgentﬁ

‘BALANCE DE PAGG

CQNCEPTO DEBE 7 HABER
Valor del cantrata $28,440.260 I
Valor aporte ofra Entidad
Antlcipa
Amortizacién del anll¢lpo
Valor a pagar en e presente acta _ s2.738700 7/
valor total actas pagadas $25,701658 ¥
Saldo a favordel [TBOY
Sumas iguales $28.,440.360 B $2B.440.360

/

GUENTA BANCARIA EN LA QUE SE CONSIGNA EL PAGO DE LA PRESENTE ACTA:

. o AH 0540814002392
N® CUENTA: BANC(: BBVA ORRAS: —

CORRIENTE:

El informe, Jas-cantidade sy valores consignados en la presente acls son responsahilidad exclusiva.del ontratista wo supervisdr. B page e 1a presante actg.se
realizara-con base en el principio de confiabiidad y responsablhéarj cori que et Intarventor yio. Supendsor y-al coniratista realizania vericacion s las-entregas-de la
|nior1'nal:|on de la prestacion de servaios, (05 suminstros de bienes y servicios,  asl mismo, ks revisiones efectuadas a los infdrmes por parta det Interventor-o .
Super\nsnr

CBSERVAC|ONES O ACLARACIONES:
.,

No'siendo otre-el objetn d@fl presente reunitn se firma el acta por los que en efla.inteninieron:

0 HURTADO LEON INTERVENTOR - HUGO HERNANDO GONZALEZ JOYA
¥{0O SUPERVISOR ‘CONTRATISTA,

JORGE ALB

61 se requieren s& puegan adicionar mas firmas.

ADJUNTAR: CUAD 0 DE CANTIDADES RCTUAL!ZADAS INFORME FINAL DE LA EJECUC!ON DEL CONTRATO, PLAMILLAS DE PAGO DE
_SEGURIDAD SOCIAL ¥ PARAFISCALES {Cuande Tut congicionss dul conteato asi fs rengiotan). DHchos.docomentos. serén arshivates en ta Oficina Juridica, unidad
dacuméntal Sontratos.

‘Orglnal: Archlve Carpeta Oficina Juridics, Unidad documental contrates.

Cepla-asta; Oicina de Tesoreria, Contratista, Supervisor yio Inlerventor




% €30k YNIOYd TOOZLISPOL VINYOYANID 3AEYINAIY - H8LISPS0LDT 0IEvnNST W 01 S1ELIS02

Y |

_ ooeeLy S ! SHLNFIANASIANI-I _ oemorsEn | 6EEBEE}00Y _ 20z Hevszoz Y |
Q0EEIY & _ SILNIIGNISIANII _ £0/90/5202 k1E8LGH00Y _ 5208 OAVISZ0T GAYIL _
QCSELY § _ SALNIIONISIANI _ L0/0/8202 2£1008019¢ _ §20Z OINAMSZ0Z QINAP
OOEELH S, _ SALNIIANIIIAN _ LE/20/5208 M vY9096E L9 _ 520z OIINr-5z0z oinr
GOTELY § _ $3NIIONIEAGNE] _ 82/80/5202 _ L0BSLESLOY _ 5202 0LS09Y-5202 PISODY
00E'ELY $ _ SILINIIGNIAIANH | 201045202 _ £O6E9LELIY .
ooEELE § _ S3LNIIANIIIONI- _ 5041 LISZ0Z _ 1642108Z9% 9207 IUFNLIO-G207 m.__mm:huo.. _
VOSELY $ _ -S3LNIIANILIANI 81 15202 0v55862E9% 6702 IHAWTIAON-GZ0Z JUEWIIACN _
O0E'ELY $ _ SILNIIANILIANI briznezoz L¥EZ02ZE0Y $Z0¢ IFaNII0IC-SE0Z IYEWADNA _

0avavd 4OIvA ¥TIUNYIL 30 c.w_.w YNy Td oz 09vd 30 0a0lyad

n_.mm QU solIBIMNTBgeISS U2 inugll.aod |2 o1swoy
LNIANTSIaNIT.
Lagtors
?o&ém
LQANYMETZH QDNH
Nomwpmmgw

. YOINONGDE QVQIAILSY
.. FINYLHOJY 35Y70
{ONOH43TAL
IDINTNVLHYIRD

INOIDVISLINTCT 30 OMTANN

eAaLUO0DURE

&

QIIND

VavARId
3LNZIANIIFANIZ0
b6 LT b1 YO
YrNNL

&z«_oﬁob_o 30 VINGHD,

S09Vd 3d OJIHOLSIH QQVIIILNID

SILUOCY NQIDVAINDITOLNY YAVHOILNL VTNV 1d

INQIOYLNISAMS 30 YINLOA
WSHE4WI OdiL
FLNYLHCHY OdIL

T NQIZDEHA
SOIIDINORAAYARID
TIVI0S NOZYH ¢ AHENON
INGHDYOIILNT Gl OdiL




2307 YNIOYd Z00ZL96%0) VINYAYANID 30 vINTA0 - LABEISPSELDD OIEYNST Wd Q16 §LZLSZ0T

£19795065Y- _ £20Z OYINT-£20Z OYINI

¢

DOE'EE $ _ SALNIIGNISIANI YLIZOISZ0E

Cob'E8 S’ _ ‘§HLNIIONIJIANK PO/H0/5Z02 £50€CEREGY _ SZ0Z QYA A-6Z0Z OuINg A
00 FLY $ _ S3INIIANIJIANK VT TAVA ‘BOSCEERESY ~ 9207 QZYYW-GE0Z OZHYW
OUVOYd HOTYA YTINVId3a 0dlL @ (prjuseded) Govd 30V F TINYa oN : 09vd 3G 000RIAd

QOYd 3QYIHQLSIH NOIGYWHOHNI

._m QN INQIDYLNISIMd 30 YWHOA
dsa ou soaIDB|qRISE UB 0B Jod |8 O|IBWeD AYDINQNOODT QYOIALOY YOYAIYd . WEIUANE OdiL
FLNIIANIdION 2UNVLIHOdY3SY1D JLNIIONILIANIZO : ALNYIHOEY OdIL
BELOFL 'ONGAZTAL Lo LS4 wHD ) © 7 NQIDOIYIC
ovADE "o.rzmzﬁmémo. YPNNL o OIIFNNAIYANID
ANYNYIH.0D1H . . TIWIOUS NQZvH O SHEWON

00Z196Y0} “NOIDVOLIILNIGI Ol

SN ap |Bpog pepunbag B e'seuode op obied 2 opezieal BY ‘2002 96001 <_2¢e<a NQ-3g ¥ nd=ie oEmE_._oov \ed oheaynusp Ooz<zmm1 OODI anb eaywian 109 :o_umu_:u: ap o_u_amm =

eAsUto0IUE - .
g SO9Vd 20 OORIOLSIH OV IIILLYEAD.

S31U04V Z.O_U,QQJG_:_O._,_.E YAVADALNI V1INV 1d

&




INFORME DE ACTIVIDADES CONSOLIDADO PERIODO 27 DE MARZO AL 26.DE DICIEMERE DE
2025.

En el presente informe se da a conocer el desarrollo de las actividades .c_o.nt_emp'lad'as' en el
Contrato CB-ITBOY-0085 de 2025; suscrito entre el ITBOY vy el contratista ‘Hugo Hernando
Gonzalez Joya..

Contratista: HUGO HERNANDO GONZALEZ JOYA

Contrato: CD-ITBOY-0085 de 2025;

Fecha inicio 27 de marzo de. Fecha de 26-de diciembre de
_ 2025 terminacién 2025

Periodo del informe: 27 de Marzo de 2025 g 26 de Diciembre de 2025,

En el contrato CD-ITBOY-0085 de 2025 se contempla como objeto contractual la: “PRESTACION
DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA LA GESTION DOCUMENTAL DE LA SUBGERENCIA
OPERATIVA Y DE LOS PATS DEL INSTITUTO DE TRANSITO DE BOYACA, EN CUMPLIMIENTO DEL
PROYECTO DENOMINADO: "PREVENCION, EDUCACION Y CONTROL OPERATIVO PARA IA
SEGURIDAD VIAL EN EL DEPARTAMENTO DE BOYACA”. ITEM 1,10",

La labor desempefiada en ¢l periodo comprendido del 27 de marzo de 2025 al 26 de diciembre
de 2025; por parte del contratista Hugo Hernando Gonzalez Joya; asi mismo dentro del contrato
se.contemplan como funciones especificas:

Apoyar en la clasificacién, organizacién, depuracion, foliacion v legajados de los expedientes de
la subgerencia operativa o'del PAT de acuerdo con las directrices de la entidad y hormas vigentes
del archivo general de fa nacion.

Brindar apoyo con la orientacidn del supervisor, enla verificacién de los procesos administrativos
de tramites de la subgerencia operativa o del PAT del ITBOY con el fin de revisar cada una de las
etapas adelantadas para garantizar tener un expediente completo, reportando cualguier
anomalia.

Apoyar con las actividades de fotocopiado vy escaneo que sean reqgueridos por la subgerencia
operativa del [TBOY.

Realizar la actualizacidn de 1a base digital de la documentacién. que réposa-€n el archivo de gestidn
dela subgerencia operativa del ITBOY, asi como el inventario Uinico documental y'la transferencia
documental del archive de gestién del punto de atencién.al archivo central de [a entidad.

Las demas que se indiquen por parte del supervisor del contrato o por solicitud de la Gerencia
General en cumplimiento del objeto contractual.

Para proceder con la clasificacién, -organizacién, depuracién, foliacién y legajacion de los
expedientes de la subgerencia operativa o de los PAT, se procede con la realizacion del siguien

t
procedimiento: %ﬁ‘




MES MARZO:

El dia 27 de marzo de 2025 se da inicio al desarrollo. de tas actividades contempladas en el contrato CD-
ITBOY-0085 de 2025.

Para dar inicio con la clasificacién, organizacion, depuracion, foliacion y legajacion de los expedientes de
la subgerencia operativa o del PAT, se realiza. reunién con el supervisor del contrato; cuyo Proposito es
establecer el ;plan detrabajo pard la actualizacién de la-base digital de la documentacién que reposa en el
archivo de gestién de.la subgerencia operativa del ITBOY, para lo cual se procede con la realizacién del
siguiente procedimienta:

¢ Identificacién de estantes donde serdn uhicadas las cajas del Archive correspondiente a la
subgerencia ope_ra_t'iva.

¢ Desinstalacion y traslado de los estantes-al archivo céntral, _

« Instalacidn, organizacién y ubicacién de los estantes en [as instalaciones del archivo. central.

CONCLUSIONES

Se realizo |a ubicacién, traslado e instalacién de jos estantes para la'disposicitn de'las ¢ajas de-archivo de
la subgerericia operativa.




MES ABRIL:

Durante el més de Abril de 2025 se da continuacién con desarrollo de las actividades conteimpladas.en el
contrato CO-ITBOY-0085 de 2025.

Para dar-inicio con la-clasificacién, organizacién, depuracion, foliacién.y legajacion de los expedientes de
la subgerencia operativa o.del PAT, se realiza reunion con el supervisor del contrate; cuyo propdsito.es
establecer e{ plan de trabajo para [a actualizacién de la base digital de la-documentacion que reposa-en el
archivo de gestién de {a subgerencia opérativa del ITBOY, para lo cual se procede con la realizacidn del
‘siguiente procedimiento:

» |dentificacién de estantes donde serdn ubicadas las cajas del Archivo correspondiente a la
subgerencia operativa. .

» Desinstalacién y traslado de los estantes al archivo central.

s Instalacidn, organizacion y-ubicacién de los estantes en las instalaciones del archivo central.

s Ubicacién de las cajas con archivo de los diferentes Pats en los estand-armados. y organizados
segUn la disposicion deé] supervisor y coordinador. '

REGISTRO FOTOGRAFICO:




MES MAYO::

Durante el mes de Mayo de 2025 se da continuacion con desarrollo de las actividades contempladas en el
contrato CO-ITBOY-0085 de 2025.

Para dar ini¢io con Ia.clasiﬁcacié‘n_’, organizacion, depuracién, foliacidn y legajacion de los expedientes de
la subgerencia operativa o del PAT, se realiza reunién.-con--él..supervisor-del contrato; cuyo propésito es
establecer el plan de trabajo para la'actualizacion de la base digital de la documentacion que réposa en el
archive de gestidn de la subgerencia operativa del [TBOY, para lo cual:se procede con la realizacién del
siguiente procedimiento:

¢ Visita alos PATS [TBOY de Miraflores; Nobsa, Villa de Leyva y Guategue,

« Realizacitn de didgndstico de archivo a los PATS de Miraflores, Nobsa, Villa de Leyva y Guatequé.

e Se realiza fa actualizacion de la base digital de la documentacién y transferencia documental
actualizando {a serie Licencias de conduccidn-al afio 2018 del PAT Guateque.

« Serealizé la transferencia documental de 14 cajas con archivo PAT Guateque..

¢ Se realizo gestién documental y transferencia del PAT Santa Rosa actualizando |a serie Licencias
de conduccidn al afio 2012.

e Se realizd la transferencia documental de 12 cajas con archivo PAT Santa Rosa.

'@ Ubicacion de las cajas con archivo de los PATS Santa Rosa'y Guateque en el archivo general del
ITBOY organizados-segtn la disposicidén del coordinador de archivo..

REGISTRO FOTOGRAFICO:




MES JUNIO:

Durante.el mes de _j'unio de 2025 se.da continuacion con desarrollo de las actividades contempladas en el
contrato CD-ITBOY-0085 de 2025. :

la subgerencia operativa o:de los PAT, se'procede conia realizacidn del siguienteprocedimiento:

» Visita y realizacién de diagnidstico de-archivo al PAT ITBOY SABOYA la cual se llevé a cabo el dia
jueves 26 de junio del presente afio.

¢ Se realiza organizacidon de los expedientes y digitalizacion de informacién en formato de
transferencia documental correspondiente a licencias de conduccion 10/08/2021 a
12/10/2021 del PAT Villa de Leyva segln las directrices de fa entidad.

o Estaactividad se llevd a cabo los dias 19 y 24 de junic de 2025.

e El PAT Villa de Leyva; envié formato. de transferericia documental para revisién y
aprobacion y de acuerdo a ello, se espera-que remitan la transferencia de 5 cajas con
archivo en el mes de julio del presente afio.

s Serealizo apoyo-enla digitalizacién de informacidn para transferencia documental del PAT
Villa de Leyva de licencias de conduccidn del més de agosto.a octubre de 2021,

» El dia 13 de junio de 2025 del PAT Nobsa se recogieron 21 cajas para transferencia
documental de Licencias de conduccidén y Registro automotor dispuestas en el archive

‘central.

« Asistencia al-seminario Etica y transparencia en la gestion piblica el dia 12 de junio de.
2025,

e Se realizo apoyo a actividad de sensibilizacién vial realizada en el peaje de Tuta el dig
viernes 20 de junio de-2025.

s Asistencia y apoyo al evento Nairo Fest el dia 28 de junio del presente afio; realizado en el
municipio de Paipa.

o Solicitud de seis (6} estantes para ubicacidn de cajas en el PAT de Saboya.

s Solicitud de cuatro (4) estantes para ubicacion de cajas en el PAT.de Vilfa de Leyva /&(




MES JULIO:

Durante el mes de julld de 2025 se da continuacién con desarfollo de las actividades
contempladas en el¢confrato CD-ITBOY-0085 de 2025,

Para dar continuidad con la clasificacidn, arganizacion, depuracién, foliacidn y legajacion‘de
los expedientes de la subgerencia operativa o de los PAT, se procede con la realizacidn del
siguiente procedimiento:

s Visita y realizacién de diagnéstico:de archivoal PAT ITBOY COMBITA la cual se llevd a
cabo el dia 10 de julio del presente afio.

o Serealizo o.rg‘a'nizacién,*foliatic’:h y registro de 2308 paquetes de licencias. dé conduccidn para
transferencia documental del PAT Combita; estas licencias -de conduccion corresponden al
periodo 02/enero/2013 a 15/julio/2013 segun las directrices de la entidad.

Estaactividad se llevd a cabo del 14 dejulio de'2025 a'34 de julio de 2025; de igual manera se remitid.
formato de transferencia documental para revisién y aprobacidnyy de acuerdo aello, se espera réalizar
latransferencia.de 14 cajas con archive de licencias de condutcién en-el mes deagosto del presente.
ano.

Se extendid |a invitacién a los PATS via.correo electronico a inscribirse en el curso virtual “Metodologia
para la Elaboracién de inventarios y Transferencias Documentales” impartido por el Archivo General
de la Nacién.

MES AGOSTO:

Durante el mes de agosto de 2025 se.da cantinuacién con desarfollo de las actividades contenipladas en
‘el contrato CD-ITBOY-0085 de 2025

Paradarcontinuidad con la clasiﬁ_ca_cién, organizacién,.depuracién, foliacién y legajacion de los expedientes

‘de la subgerencia operativa-o de los PAT, se procede conla realizacion del siguiente procedimiento::

» Se continua con la organizacion, foliacién y registro de 3878 paquetes de licencias de
conduccién para transferencia documerital del PAT Combita; estas licencias de
conduccién corresponden al periodo 16 dé julio 2013 a 25 oc¢tubre de 2013 segin las
directrices de {a entidad.

Esta actividad se llevé a cabo del 01 de agosto de 2025 a 31 de agosto de 2025; actividad en
la. cual se ha intervenido 37 cajas de Licencias de eonduccidn y se espera realizar la
transferencia de las mismas. cajas con archivo de licencias de conduccién en el mes de
septiembre del presente afio segln las.directrices del supervisor del contrata.

SEMANA 1: caja #1.8 a caja #22 .

SEMANA 2: caja #23 acaja#26 / '
SEMANA 3: caja# 27 acajaff 31
SEMANA 4:caja# 32 acaja#a?




MES SEPTIEMVIBRE:

.Durante el mes de septiembre de 2025 se da continuacién con desarrollo de las
actividades contempladas en el contrato CD-ITBOY-0085 de 2025.

Para dar continuidad con la clasificacion, organizacion, depuracion, foliacion y
legajacion de los expedientes de la subgerencia operativa o de los PAT, se procede
con la realizacién del siguiente procedimiento:

<+ Se contihua con la organizacion, foliacion y registro de 2025 paguetes de
licencias de conduccion para transferencia documental del PAT Combita; estas.
licencias de conduccién corresponden al periodo 28 de octubre de 2013 a
30 de diciembre de 2013 segn las directrices dé la entidad.

Esta actividad se llevd a cabo. del 01 de septiembre de 2025 a 16 de septiembre
de 2025; actividad en la cual se ha intervenido 48 cajas de Licencias de
conduccion; tas cuales se realizd transferencia documental al archivo central de
ta sede administrativa el dia. 17 de septiembre de 2025.

v

SEMANA 1: caja #37 a caja # 44

SEMANA 2: caja #45 a caja # 48

SEMANA 3: Se realiza transferencia documental de 48 cajas de archivo . de
licencias de conduccién del afio 2013 del Pat Cambita a la'sede del archivo
central ITBOY.

SEMANA 4: Se inicia a validar et estado del archivo de la serie de licencias
de conduccion del afio 2014 del Pat Combita..

vy

Y

Dentro de-la validacion se encuentra que la .documentacidn se encuentra en las
sigiientes condiciones:

» Paquetes de Licencias desorganizados.

+ Los rotulos de las cajas no se encuentran totalmente diligenciados,
» Documentos-sin foliar.

« Carpetas mal armadas y5in rotular-

» Carpetas con mas de 250 folios.

Coordinacién capacitacion archivo PAT Nobsa.
Realizacion curso Metodologia para la elaboracion de inventarios y transferencias
documentates. _
Se realiza el traslado de la infraestructura, estantes, archivo y demas mabiliarig,
del PAT Saboya a tas instalaciones donde funcionara la nueva sede.

A

hrd




MES OCTUBRE:

Durante -el mes de octubre de 2025 s_e_.'da' continuacion con desarrolla de las actividades
contempladas en el contrato CD-JTBOY-0085 de 2025.

Para dar continuidad con la clasificacion, organizacién, depuracmn foliacidn y legajacion
de tos expedientes de la subgerencia operativa o de los PAT, se procede con la realizacion.
del siguiente procedimiento:

< Se continua con ta organizacion, foliacién y registro de 1865 paquetes de licencias
de conduccion para transferencia documental del PAT Combita; estas licencias. de
conduccion corresponden al periodo 02 de enero de 2014 a 13 de febrero de 2014
segun las directrices de la entidad.

Esta actividad se llevd a cabo del 01 de octubre de 2025 a 31 de octubre de 2025;
actividad en la cual se ha intervenido 9 cajas de Licencias de conduccién; las cuates se
realizé el proceso de organizacion documental, disposicion de manera organizada en,
carpetas que contienen entre 200 y 250 folios seg(n la sugerencia del coordinador de.
archivo, se hizo rotulacién de carpetas y cajas, y se realizé la respectiva fotiacién de
cada carpeta. Dejando listas-estas 9 cajas para transferencia documental al archivo
central de la sede administrativa.

@  Apoyo inauguracion festival internacional de la cultura FIC 2025.
El dia 03 de octubre se continua con el traslado de ta infraestructura, estantes, archivo.
'y demas mobiliario del PAT Saboya a las instalaciones donde funcionara la nueva sede.

MES NOVIEMBRE::

Durante el mes de noviembre de 2025 se da continuacion con desarrollo de las actividades.
contemptadas en el contrato CD<|TBOY-0085 de 2025.

Para dar.continuidad con la clasificacion, organizacion, depuracién, foliacién y legajacion
de los expedientes de 1a subgerencia operativa o de los PAT, se procede con la realizacion
del sigtiiente procedimiento:

% Se continua con la organizacién, foliacion y registro de 841 paquetes de licencias de
conduccion para transferencia documental del PAT Combita; estas licencias .de.
conduccion corresponden al periodo 13 de febrero de 2014 a 03 de marzo de
2014 segln las directrices de la entidad.

Esta actividad se l[evo -a €abo del 01 de noviembre de 2025 a 31 de noviembre de 2025/
actividad en {a cual se ha intervenido 13 cajas de Licencias de conduccién:




correspondiente al ano 2014; en las cuales se realizd el proceso de organizacion
-documental, disposicion de'manera organizada en carpetas que contienen entre 200 y 250
folios segin la sugerencia del coordinador de archivo, sé hizo rotulacién de carpetas y
cajas, y se realizé la respectiva foliacion de cada carpeta. DE'Jando listas estas 13 cajas
para transferencia documental al archivo central de la sede administrativa.

% Ramiriqui

Los dias 18 y 27 de noviembre del presente afio se realiza visita de apoyo a la
organizacion, foliacidn y digitalizacion de archive de licencias de conduccién para
transferir.

Se realiza la organizacion, foliacién y registro de 324 paquetes de licencias de
conduccion para transferencia documental del PAT Ramiriqui; estas. licencias de
conduccién corresponden al periodo 08 de enero de 2020 a 28 de octubre de 2020.
seglin las directrices de la entidad.

“ Se realiza apoyo en la toma de datos de volUmenes peatonales y promedios de
velocidades realizada en la ciudad de Tunja.

MES DICIEMBRE:

Durante el mes de. 'diciembr_e ‘de 2025 se da continuaci_c'in'co.n_ desarrollo de las actividades:
contempladas en el ¢ontrato CD-ITBOY-0085 de 2025:

Para proceder con la clasificacion, organizacion; depuracion, foliacién y legajacion de los
expedientes de la subgerencia operativa o de los PAT, se procede con la reatizacion del
siguiente procedimiento:

PAT COMBITA:

» Se realiza organizacién, foliacion, rotulacién y verificacidn de expedientes y cajas
correspondientes a.licencias de conduccién del mes de Marzo de 2014 a Abril de 2014 del.
PAT Combita segln las directrices de la entidad.

En el PAT de Corribita se realiza esta actividad del 01 de diciembre de 2025 al 26 de
diciembre de 2025; actividad en ta cual se ha intervenido 15 cajas de Licencias de
conduccion correspondiente al afioc 2014; en'las cuales se realizo el proceso de‘organizacion
documental, disposicion de manera organizada en carpetas que contienen entre 200 y 250
folios seglin la sugerencia del coordinador de archivo, se hizo rotulacion de carpetas y
cajas, y se realizo la respectiva foliacién de cada carpeta. Dejando listas estas 15 cajas
para transferencia documental al archivo-central de la sede administrativa. / %(




PAT RAMIRIQUI

El dia 03 de diciembre del presente afio se realiza visita de apoyo ‘& la organizacion;
foliacion y digitalizacion de archivo de licencias de conduccion para transferir.

Se realiza la organizacién, foliacion y registro de paquetes de licencias de conduccién para
transferencia documental del PAT Ramiriqui; estas ticencias de conduccion corresponden al
periodo 15 enero 2021 a 17 Marzo de 2021; segln las directrices de 1a entidad.

» El dfa 04 de diciembre se realiza la recogida de la pista de personas con discapacidad
en el municipio de combita y se realiza entrega en la ciudad de Duitama.

PAT NOBSA

El dia 04 de diciembre; se lleva a cabo él traslado de la transferencia decumental del Pat-

Nobsa de licencias de conduccion a la sede del archivo central-en Tunja de un total de 18
cajas.

(e .
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